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OPPAASTA

Huomio

 Kayttdohjeen kohdissa, joissa mainitaan "MX-2300/2700-sarja" tai "MX-3500/4500-sarja", tarkoitetaan seuraavia malleja:
MX-2300/2700-sarja: MX-2300N, MX-2700N
MX-3500/4500-sarja: MX-3500N, MX-3501N, MX-4500N, MX-4501N

» Tassa ohjeessa on viitteita faksitoimintoon. Ota kuitenkin huomioon, etta faksitoiminto ei ole saatavana joissakin maissa tai
joillakin alueilla.

* TAma dokumentti on pyritty tekema&n mahdollisimman tarkaksi. Jos sinulla on jotakin huomautettavaa tésta kayttdohjeesta, ota
yhteyttd kauppiaaseesi tai lAhimp&éan valtuutettuun huoltopalveluun.

» Talle tuotteelle on suoritettu tarkat laadunvalvonta- ja tarkistustoimenpiteet. Jos kaikesta huolimatta huomaat laitteessa vian tai
muun ongelman, ota yhteytté jalleenmyyjéasi tai Iahimpaén valtuutettuun huoltopalveluun.

* Laissa méaarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa vioista, jotka esiintyvéat laitteen tai sen vaihtoehtojen
kayton aikana, tai vioista, jotka aiheutuvat laitteen tai sen vaihtoehtojen asiattomasta kaytdst4, tai muista vioista tai vahingoista,
jotka aiheutuvat tuotteen kaytosta.

Varoitus

* Taméan kéayttéohjeen sisallon kopiointi, muuttaminen tai kAantdminen ilman ennalta annettua kirjallista lupaa on kielletty muissa
kuin tekijanoikeuslaissa sallituissa tapauksissa.
» Kaikkea oppaassa ilmenevaa tietoa voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Tassa ohjeessa esitetyt kuvat seka kayttopaneeli ja kosketuspaneeli.

Lisalaitteet ovat yleensé valinnaisia, jotkin mallit siséltavét kuitenkin tiettyja lisdlaitteita vakiovarusteena.

Tamén kayttboppaan selitykset perustuvat siihen lahtékohtaan, etté laitteeseen on asennettu satulanidontaviimeistelija,
rei'itysyksikké ja syéttdlaite.

Eréiden toimintojen ja kayttéjen selityksissa edellytetdén, ettd muita kuin edelld mainittuja laitteita on asennettu.

Tassa kayttdohjeessa esitetyt naytét, iimoitukset ja ndppainten nimet saattavat poiketa itse laitteessa olevista
naytdistd, ilmoituksista ja ndppdainten nimisté tuotekehityksen ja -muutosten vuoksi.




LAITTEEN MUKANA TOIMITETUT KAYTTOOHJEET

Laitteen mukana toimitetaan painetut ohjeet ja koneen kovalevylle PDF-formaatissa tallennetut ohjeet. Lue laitetta
kayttaessasi kayttdmasi ominaisuuden opas.

Painetut ohjeet

Ohjeen nimi

Sisiéllys

Turvallisuusohjeet /
Vianetsinta

Tassa ohjeessa on ohjeet laitteen turvalliseen kayttddn ja siind esitetddn koneen tekniset tiedot
ja oheislaitteet ja selitetd&dn miten poistetaan paperin vaarinsy6ttd ja annetaan vastauksia usein
kysyttyihin kysymyksiin koneen kaytdsta eri tiloissa. Katso tésté ohjeesta lisétietoja, jos koneen
kéaytdssé ilmenee ongelmia.

Ohjelmiston asennusohje
/ Sharpdesk
Asennusopas

Tama ohje selittdd miten asennetaan ohjelmisto ja méaaritelldaan asetukset laitteen kayttamiseksi
tulostimena tai skannerina.

Pikaohje

Tassa oppaassa annetaan helposti ymmarrettévét ohjeet kaikista koneen toiminnoista yhdessa
kirjassa.
Kunkin toiminnon yksityiskohtaiset selitykset 16ytyvat PDF-formaatissa olevista ohjeista.

Kayttooppaat PDF-formaatissa

PDF-formaatissa olevat ohjeet antavat yksityiskohtaisia selityksia laitteen kaytdsta eri tiloissa. Voit katsella PDF-ohjeita
lataamalla ne laitteen kovalevylta. Ohjeita kdyttdohjeiden lataamisesta saat Pikaohjeen kappaleessa "Kuvan
voimakkuuden saataminen (Voimakkuus)".

Ohjeen nimi

Siséllys

Kéayttajan opas

Tassa kayttbohjeessa on tietoja esimerkiksi laitteen perustoiminnoista, paperin lisddmisesta ja
laitteen huollosta.

Kopiokoneen opas
(Tama opas)

Tassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksia kopiointitoiminnon kayt6sta.

Tulostinopas

Tassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksia tulostustoiminnon kaytosta.

Skannerin opas

Té&ssé oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksid skanneritoiminnon ja
Internet-faksitoiminnon kaytosta.

Asiakirjojen arkistointiopas

Tassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksié asiakirjojen arkistointi -toiminnon kéaytosté.
Asiakirjojen arkistointi —toiminnon avulla voit tallentaa kopio- tai faksityén asiakirjatiedot, tai
tulostusty6n tiedot tiedostoksi koneen kovalevylle. Tiedosto voidaan hakea tarvittaessa.

Jérjestelmaasetusten opas

Tassa oppaassa selitetédén "Jarjestelmaasetukset”, joita kdytetddn maarittelemaén joukko
parametreja sopimaan tydpaikkasi tavoitteisiin ja tarpeisiin. Nykyiset asetukset voidaan tuoda
nakyville tai tulostaa "Jéarjestelméasetukset".

Oppaissa kaytetyt kuvakkeet

Oppaiden kuvakkeet siséltédvat seuraavanlaisia tietoja:

®

vaara.

Tama varoittaa sinua tilanteesta, jossa on
koneen vahingoittumisen tai toimintahdirién

Tama osoittaa jarjestelméasetuksen nimen ja antaa lyhyen
selityksen asetuksesta. Yksityiskohtaisia tietoja kustakin
jarjestelméasetuksesta, katso Jarjestelméasetusten opas.

@

toimenpiteesta.

T&ssa annetaan lisaselvitys toiminnosta tai

Kun "Jéarjestelmaasetukset:" tulee nékyviin:
Annetaan selitys yleisasetuksesta.

Kun "Jéarjestelméaasetukset (Paakayttaja):" tulee

S

korjataan.

Té&ssé selitetd&n miten toiminto peruutetaan tai

nékyviin:
Selitetdan asetus, jonka vain paakayttaja voi maaritella.




ENNEN LAITTEEN KAYTTAMISTA

KOPIOKONEENA

Téssé osassa on tietoa, joka sinun tulisi tietdéd ennen laitteen kéyttdmista kopiokoneena.

KOPIOINTITILAN PERUSNAYTTO

Avaa kopiointitilan perusnayttd koskettamalla kosketuspaneelin [KOPIOINTI]-nappainta.
Perusnéytdssé nakyvét kopiointia koskevat ilmoitukset ja ndppaimet sekd valittuina olevat asetukset.
Valinnat suoritetaan koskettamalla ndytdssé nakyvia nappéaimia.
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Tiedosto l
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Pikatiedosto

[ Kopiosuhde

Olay’ 1005 |

Tilan valintandppaimet

Nailla nappéimilla voit vaihtaa kopiointi, kuvan lahetys ja
asiakirjojen arkistointi —tilojen valilla.

Jos haluat siirtyé kopiointitilaan, kosketa
[KOPIOINTI]-néppainta.

[Véaritila]-nappéin

Koske tata vaihtaaksesi varitilan.
1" KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 24)

Ulostulonaytté

Tassa nakyvat valitut toiminnot silloin, kun valittuna on
useampi ulostulotoiminto, kuten esim. lajittelu, ryhmittely,
nidontalajittelu tai satulanidonta.

5" KOPION ULOSTULO (sivu 36)

[Valotus]-ndppéin

Tama osoittaa kopion nykyisen valotuksen ja

alkuperéisen tyypin asetukset. Koske tata nappéintéa kun

haluat muuttaa valotusta tai alkuperaisen tyypin

asetusta.

=" VALOTUKSEN JA ALKUPERAISEN KUVATYYPIN
MUUTTAMINEN (sivu 26)

[Kopiosuhde]-nédppain
Ta&ma nayttéda voimassa olevan kopiosuhteen. Kosketa

tatad ndppaintd muuttaaksesi kopiosuhdetta.
I PIENENNYS/SUURENNUS/ZOOMALUS (sivu 28)

@

®)

[Alkuperédinen]-nappéin

Kosketa tatd ndppaintéa antaaksesi alkuperaisen koon
manuaalisesti.

Kun alkuperainen on asetettu paikoilleen, alkuperaisen
koko né&kyy. Jos alkuperéisen koko asetetaan
manuaalisesti, asetettu koko nékyy.

I=” ALKUPERAISTEN KOOT (sivu 32)

[Paperin Val.]-nappéin

Kosketa tata ndppainté vaihtaaksesi kaytettdvaa paperia
(paperitasoa). Taso, paperikoko ja -tyyppi nakyvat.
Tasoja 1-5 voidaan myo6s koskettaa paperikoon naytéssa
saman naytén avaamiseksi.

I PAPERITASOT (sivu 14)

Alkuperdisen syo6ttonaytto

Tama osoittaa, ettd alkuperdiskappale on asetettu
automaattiselle asiakirjan syéttdlaitteelle.
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Paperin valinta -naytt6

T&ma osoittaa kussakin tasossa sijaitsevan paperin
koon.

Ohisyéttétasoalueella paperityyppi ndkyy paperikoon
yladpuolella.

Valittu taso nékyy korostuneena.

EI -merkki osoittaa paperimaaran kussakin
paperitasossa. Tasoja 1-5 koskettamalla voidaan avata

sama naytto kuin [Paperin Val.]-ndppéinté koskettamalla.

I" PAPERITASOT (sivu 14)

Kopioiden lukumééara -naytt6
Tama osoittaa asetetun kopioiden lukumaaran.

[Erikois-Toiminnot]-nédppéin

Kosketa tata nappainté valitaksesi erikoistoimintoja,

kuten esim. Marg. Siirto, Reunahdivytys 2:n sivun

kopiointi.

I ERIKOISTOIMINNOT (sivu 44)

[2-Puol.Kopio]-ndppain

Voit valita kaksipuolisen kopioinnin koskettamalla taté

néppainta.

I AUTOMAATTINEN KAKSIPUOLINEN KOPIOINTI
(sivu 19)

[Ulostulo]-nappéin

Kosketa tata ndppainté valitaksesi ulostulotoiminnon,
kuten esim. lajittelu, ryhmittely, ladonta, nidontalajittelu,
satulanidonta tai rei'itys.

I KOPION ULOSTULO (sivu 36)

(14) Omat nappaimet

Tassa nékyvat ndppaimet voidaan muuttaa nayttdmaan
haluamasi asetukset tai toiminnot. Seuraavat ndppaimet
nékyvét tehtaan oletusasetuksena:

I Omien nappainten maaritteleminen (sivu 8)
[Tiedosto]-néppain, [Pikatiedosto]-nappéin

Koske jompaakumpaa néappainta asiakirjan
arkistointitilan tiedostotoiminnon tai
pikatiedostotoiminnon ké&yttdmiseksi. Ndma ovat samat
[Tiedosto]- ja [Pikatiedosto]-nappéimet, jotka ilmestyvat
painettaessa [Erikois-Toiminnot]-ndppainta. Lisatietoja
asiakirjan arkistointitoiminnosta saat oppaasta
Asiakirjojen arkistointiopas.

Téssé osassa esitetty ndyttd ilmestyy kun laitteeseen on asennettu satulanidontaviimeistelijg, rei'itysyksikko, syottaja,
paperinsiirtoyksikko ja suurikapasiteettinen kaukalo (MX-LCX2). Nayton kuvakkeet vaihtelevat riippuen laitteeseen

asennetusta varustuksesta.




Omien nappainten maaritteleminen

Perusnaytdssa voidaan nayttaa erikoistoimintonappaimia ja muita ndppaimia. Maarittelemalla nappéaimet usein

kayttamiisi toimintoihin, voit kayttda toimintoja pelkalla nappaimen kosketuksella. Voit muuttaa nappaimelle maaratyn

toiminnon kayttamalla Web-sivujen asetusta "Mukautetut ndppéinasetukset".

Kun "Haéivytys", "Marg. Siirto", ja "Kirkkaus" maaritetddn mukautettuihin nappaimiin

varitila

Varillinen

Valotus

Ulostulo

Haivytys

N&ma 3 nappéinté voidaan

Marg.Siirto |

Kopiosuhde

Alkuperainen

muuttaa omiksi nappaimiksi

Kirkkaus

=
=]
|

avallinen

Jérjestelmaasetukset (Padkayttija): Mukautetut nappédinasetukset
Rekisterdinti suoritetaan Internet-sivuilla seuraavasti: [Jarjestelméasetukset] - [Kayttdasetukset] - "Mukautetut
nappainasetukset"

Valittujen erikoistoimintojen tarkistaminen

-nappain nakyy perusnaytdssa kun yksi tai useampi erikoistoiminto on valittu.
Koskemalla [&]-nappéinta voit tuoda nékyviin valitut erikoistoiminnot. Sulje ndytté koskemalla [OK]-nappdinta.

Varitila

Valotus

Autom.

©

= Ulostulo

2-Puol .Kopio

Pikatiedosto I

Kopiosuhde

Alkuperainen

Autom.

Paperin Val.

A4
Tavallinen

Toiminnon tarkastus [ OK ]|

. Vaihto:0Oikea

Marg.Siirto " Btu:10mm/Taka:10mm

. Reuna:10mm

Hatvytys * Keski:10mm

Kansi/ Vvalil.
Toiminta

. Etu:2-puoleinen/Taka:Valilehti
*valilehti A:10 Sivu/B:10 Sivu




KOPIOINTIJARJESTYS

Valitse asetukset seuraavassa esitetyssa jarjestyksessa sujuvan kopioinnin varmistamiseksi. Yksityiskohtaisia tietoja
asetusten valitsemista saat katsomalla tdmé&n oppaan kuvauksen kustakin asetuksesta.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperaisasiakirja automaattiseen asiakirjan
syéttdlaitteeseen tai valotuslasille.

* Toiminto valitaan joskus myds kopiointitoiminnosta riippuen
ennen alkuperdisen asiakirjan asettamista.

¥

Peruskopioasetukset

Valitse peruskopioasetukset.

— pe Seuraavat ovat paéasetuksia:

* Varitila I="KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 24)

* Valotus ja alkuperainen tyyppi =5°VALOTUKSEN JA
ALKUPERAISEN KUVATYYPIN MUUTTAMINEN (sivu 26)

« Kopiosuhde 5" PIENENNYS/SUURENNUS/ZOOMAUS

Valotus

Autom.

(]
© (sivu 28)
Kopiosunde * Alkuperisen asiakirjan koko =’ ALKUPERAISTEN KOOT
(sivu 32)

* Paperiasetukset =5 PAPERITASOT (sivu 14)

¥

2-puoleisen kopioinnin asetukset

Valitse tarvittavat asetukset alkuperéisen asiakirjan

kaksipuoleiselle kopioinnille ja skannaukselle.

I AUTOMAATTINEN KAKSIPUOLINEN KOPIOINTI (sivu
19)

2-Puol.
Kopio:

OK

) (@] ey ]| | =m|




Ulostuloasetukset

| Ulostulo [ @ ]‘

Ladonta- I B = Oikea lokero
Taso S ~
Ladonta ;

Valitse kopioinnin ulostuloasetukset.
Seuraavat ovat paddasetukset:
* Lajittelutila == Lajittelutila (sivu 38)
* Ryhmittelytila =2"Ryhmittelytila (sivu 38)
* Ladontatila ¥="Ladontatila (sivu 38)
* Nidontalajittelutila
=" Nidontalajittelutila/Satulanidontatila (sivu 39)
¢ Vihkonidontatoiminto
=" Nidontalajittelutila/Satulanidontatila (sivu 39)
* Rei'itystoiminto =" Rei'itystila (sivu 40)

¥

Erikoistoimintojen asetukset

]
=]
=]
e
19 Nitova Vihko- T
Lajitt. Sidonta
=
Ryhmitt. Rei'itys
Erikois
Toiminnot [ OK ]‘

a0 2:n sivun
[ PN ETE ] {“ kopiointi

[ l
[vancarcpiotnts] ) corgintner] | septoraes
i l
[ J

Marg.Siirto ]

LelEen Moniotos

Toiminta Valilehdet

®® -

Kansi/ valil.

Kirj akopiointl] {Tabj(opiointi] {Korttitoiminto

Valitse erikoistoiminnot, kuten esim. "Marg.Siirto" tai
"Haivytys"
I 3. ERIKOISTOIMINNOT (sivu 44)

¥

Kopioiden (kopiosarjojen) lukumaaran asetus

Erikois-
Toiminnot |
Tavall. 2-Puol.Kopio

Ad N |

BEEE

HEEE
BEEE

Aseta kopioiden tai kopiosarjojen lukumaara.
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Aloita kopiointi.

Aloita alkuperéiskappaleen/-kappaleiden skannaus ja
cooe oce kopiointi.

& 0
¥ ¥

Aloita véarikopiointi. Aloita mustavalkoinen
kopiointi.

e Kun yksi tai useampi erikoistoiminto on valittu, -néppéin nakyy perusnaytéssa. Koske -nappainta valittujen
erikoistoimintojen luettelon nayttdmiseksi. Nain voit tarkistaa, mita erikoistoimintoja on valittuna sek& kunkin toiminnon
asetukset.

I Valittujen erikoistoimintojen tarkistaminen (sivu 8)

* Voit tallentaa kopiointityén kéyttdmalla asiakirjojen arkistointitoimintoa, valitsemalla kopiointiasetukset ja koskettamalla
[Tiedosto]-nappainta tai [Pikatiedosto]-nappaintd. Lisatietoja asiakirjan arkistointitoiminnosta saat oppaasta Asiakirjojen
arkistointiopas.

Paina [POISTA KAIKKI]-nappainta ((cA] ) peruuttaaksesi kaikki asetukset.

Kun [POISTA KAIKKI]-nappéinta ((cA] ) painetaan, kaikki silla hetkelld valittuna olevat asetukset poistuvat ja perusnaytto
tulee esille.

Paina [PYSAYTA]-nappainta ( ), kun haluat keskeyttda alkuperaiskappaleen skannaamisen ja kopioinnin.
Painettuasi [PYSAYTA]-nappainta ((©)) naytéssa nakyy ilmoitus, jossa kysytaan haluatko peruuttaa tyén. Koske
ilmoitusruudussa nakyvaa [Kylla]-ndppainta.
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ALKUPERAISET ASIAKIRJAT
ALKUPERAISASIAKIRJAN KOON TARKASTAMINEN

Jos [Autom.] ilmestyy [Alkuperdinen]-ndppaimen nayttédn, laite tunnistaa alkuperaisasiakirjan koon automaattisesti.
Laite havaitsee automaattisesti alkuperaisasiakirjan koon kun alkuperaisasiakirja asetetaan ja nayttaa koon
[Alkuperainen]-n&ppaimen perusnaytdssa.

Esimerkki perusnaytdossa
Alkuperaisasiakirjan koko nakyy.

Varitila Erikois-
Toiminnot
— .
1 2-Puol.Kopio
Tavall.

4 =
= A
< Ulostulo
Valotus . 2 |
Autom. A = = s
- Tiedosto
Pikatiedosto I
Kopiosuhde
0

|
(A)
(A) "Autom." ilmestyy, kun automaattinen alkuperaisasiakirjan tunnistustoiminto on kaytdssa.
(B) Alkuperaisasiakirjan koko nékyy. Kuvake osoittaa alkuperaisen asiakirjan koon.

Vakio koot

Vakiokoot ovat kokoja, jotka kone osaa tunnistaa automaattisesti. Vakiokoot asetetaan jarjestelmaasetusten kohdassa
"Alkuperaisen Koon Tunnistuksen Asetukset." (paakayttéaja). Tehtaan oletusasetus on "AB-1 (Inc-1)".

Luettelo alkuperaisen koon tunnistuksen asetuksista

Vakiokoot (tunnistetut alkuperéiskoot)
Valinnat . Asiakirjan syéttotaso
Valotuslasi . Ll vran
(automaattinen asiakirjan syé6ttolaite)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm),
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3

» Kun automaattinen alkuperéisasiakirjan havaitsemistoiminto on kéytéssa ja alkuperdinen ei ole vakiokokoa (AB-kokoa tai
@ erikoiskokoa), nékyviin voi tulla l1&hin vakiokoko tai alkuperéisen koko ei ehké tule nékyviin. Muuta siind tapauksessa
alkuperaisen koko manuaalisesti.
15" ALKUPERAISASIAKIRJAN KOON MAARITTELEMINEN (sivu 32)

» Kun asetat ei-vakiokokoisen alkuperaisasiakirjan valotuslevylle, voit helpottaa koon havaitsemista asettamalla tyhjén arkin
A4 (8-1/2" x 11), B5 (5-1/2" x 8-1/2") tai muuta vakiokokoista paperia alkuperéisen paalle.
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Vakiokokoisen alkuperaisen asettamissuunnat

Aseta alkuperaiset syottdlaitteeseen tai valotuslasille niin, ettd alkuperaisen yla- ja alareunat tulevat kuvan osoittamalla
tavalla. Jos alkuperéisasiakirjaa ei ole suunnattu oikein ja nidonnan kaltainen toiminto valitaan, nitomisasennot eivat
véalttamétté ole oikein. Katso lisétietoja alkuperéisasiakirjan asettamisesta Kayttajan oppaan kohdasta "3.
ALKUPERAISET ASIAKIRJAT".

[Esimerkki 1]

Asiakirjan syéttélaite Valotuslasi
Aseta alkuperaine l(:%
asiakirja siten, etta = )
sen kulmat on |
|:|:| kohdistettu tassé *E|
suunnassa. J
M Rk M Rk
[Esimerkki 2]
Asiakirjan syéttétase Valotuslasi

Aseta alkuperéiner_@
asiakirja siten, etta S
sen kulmat on

f\
|:|] § 7@ kohdistettu tassa
| - =

suunnassa. |
J

o
gmee O o coee o o
g|(=ze,0 ¢ 8| gm0 ¢
o= o | 258
£ || BBEx O £ || BEB= O
PlEE=0 |

o |

u}

Automaattinen kopiokuvan kaanto (Kaantokopiointi)

Jos alkuperéinen ja kopiopaperi ovat eri suunnassa, laite kd&dntééd alkuperaisté kuvaa automaattisesti 90 astetta ja
kopioi sen. (Nayttdon tulee viesti, kun kuva kdénnetéan.)

[Esimerkki]
Alkuperaisen Paperin Kuvaa k&énnetaén
suunta suunta 90 asetta
IR > 7
Alkuperéinen Paperi takaa
takaa katsottuna katsottuna

Tama toiminto toimii sekéd automaattisessa paperinvalintatilassa ettd automaattisessa kuvatilassa. Kadantékopioiminen
voidaan poistaa kayt6sté jarjestelméasetuksissa (paékayttaja), kohdassa "Kaantdkopioinnin Asetus".
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PAPERITASOT

Laite on asetettu automaattisesti valitsemaan taso, jossa on samaa paperikokoa kuin alkuperéiskappale (automaattinen

paperitason valinta).

Jos oikeaa paperikokoa ei ole valittu tai jos haluat muuttaa paperikokoa, voit valita paperitason manuaalisesti.

Varitila

Valotus

Paperin Val.

Kosketa [Paperin Val.]-nappainta.

IRE

1

Paperin Val.

Paperikaukalo

Ohisydttd

Tavallinen

Tavallinen

2.n4 |

B4 |
Tavallinen I

Tavallinen ]

Tavallinen ]

Valitse kaytettava taso.
(1) Kosketa haluamasi tason nappainta.

(2) Kosketa [OK]-néppaiinta.
Palaat perusnayttédn ja valittu taso korostuu.

Jos valitusta tasosta loppuu paperi kopiointityén aikana ja toisessa tasossa on samankokoista ja -tyyppisté paperia, tama
taso valitaan automaattisesti ja kopiointity® jatkuu.

Voit palata automaattiseen paperitason valintaan valittuasi tason manuaalisesti painamalla [POISTA KAIKKI]-n&ppainta

([cA)).

Autom. ; 73 I
Kopiosuhde
»
@ Voit myds koskettaa paperikoon nayttéa (A) avataksesi paperitason asetukset.
(A)
1
Erikois-
- Toiminnot
2-Puol.Kopio
. > Tavall.
A
< Ulostulo
Valotus o
B3 Tiedosto
Pikatiedosto
Kopiosuhde Alkuperdinen
A Tavallinen

Jérjestelmaasetukset (Paakayttéija): Paperikaukalo
Téata asetusta kaytetdan oletustason muuttamiseen.
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KOPIOINNIN

PERUSTOIMENPITEET

Tassé kappaleessa selitetdén kopioinnin perustoimenpiteet, mukaan lukien kopiointisuhteen valinta sekd muita
kopiointiasetuksia.

KOPIOIMINEN

AUTOMAATTISEN SYOTTOLAITTEEN KAYTTAMINEN
KOPIOITAESSA

Tassé kappaleessa kerrotaan, kuinka kopioidaan (yksipuolisista alkuperaisista yksipuoleisia kopioita) automaattisen
sy6ttdlaitteen avulla.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen
syottolaitteeseen tekstipuoli ylospain ja
reunat tasaisesti linjattuna.

Aseta alkuperaisasiakirjat kokonaan asiakirjan syottétasolle.
Voit laittaa syoéttétasolle useita asiakirjoja kerralla.
Alkuperdisten asiakirjojen pinon korkeus ei saa ylittda
sybttétason merkkiviivaa.

Tarkista kaytettava paperi ja varitila.

Varmista, etta haluttu paperi (taso) ja varitila valitaan.

* Muuta paperia (taso) koskettamalla [Paperin Val.]-nappainta.
I PAPERITASOT (sivu 14)

* Muuta véritilaa koskettamalla [Véritila]-nappainté.
I=" KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 24)

Kopiosuhde Alkuperdinen Paperin Val.

Alkuperaisen koosta riippuen laite ei aina valitse automaattisesti samaa paperikokoa kuin alkuperéinen. Muuta siin&
tapauksessa paperin koko manuaalisesti.
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Valitse kopioiden (kopiosarjojen)
lukumaara numeronappaimilla.
@ Erikois-

Toiminnot
©) |
@ Tavall. 2-Puol.Kopio |

A4 s |

@  Voit valita enintdan 999 kopiota (sarjaa).
* Vaikka kopioiden lukuméaéarana nakyy "0", voit siitd huolimatta ottaa yksittdisen kopion.

@ Jos kopioiden lukuméara on vaara...

Paina [POISTA]-nappainta ((]) ja anna sitten oikea numero.
S Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
tai (O©@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppdinti (O ®).

@ Jos varitila on valittuna, kopiosta tulee siit huolimatta mustavalkoinen painettaessa [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppéinta (O ®).

@ Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).
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KOPIOINTI VALOTUSLASIA KAYTTAEN

Avaa automaattinen syéttdlaite ja aseta alkuperdinen asiakirja valotuslasille halutessasi kopioida kirjan tai jonkun muun
paksun alkuperaiskappaleen, jota ei voi skannata automaattisen syéttdlaitteen avulla. Téssé kappaleessa kerrotaan,
kuinka kopioidaan (yksipuolisista alkuperdisista yksipuoleisia kopioita) kayttden valotuslasia.

Avaa automaattinen syéttélaite ja aseta
alkuperainen asiakirja valotuslasille ja
sulje automaattinen syottolaite sitten

Alkuperaisen koon
tunnistin

varoen.
Valotuslasin asteikko Valotuslasin asteikko
| — & merkki | O merkki
A5
(5-1/2" x 8-1/2") B5R
A4R (8-1/2" x 11"R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2"x 11") A3 (11" x 17")

* Kohdista alkuperaisen asiakirjan kuima 4 -nuolimerkin
karkeen valotuslasin asteikossa.

* Aseta alkuperaiskappale kokonsa mukaan oikeaan asentoon
ylla olevan kuvan mukaisesti.

Ala sijoita esineita alkuperaiskoon tunnistimen alle. Automaattisen asiakirjan syéttdlaitteen sulkeminen jokin esine sen
alla saattaa vahingoittaa alkuperéisasiakirjan koon tunnistinta ja estéé asiakirjan koon oikean tunnistamisen.

Tarkista kaytettava paperi ja varitila.

Toiminnot

Varitila

Vérillinen

i

Varmista, ettd haluttu paperi (taso) ja varitila valitaan.

* Muuta paperia (taso) koskettamalla [Paperin Val.]-ndppainta.
oo I PAPERITASOT (sivu 14)

Tiedosto * Muuta véritilaa koskettamalla [Véaritila]-ndppainta ja sitten
koskettamalla [Vérillinen]-n&ppéinta.

I=" KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 24)

2-Puol .Kopio

Valotus

Pikatiedosto

HEEE

Kopiosuhde Alkuperédinen Paperin Val.

A4

Tavallinen

Alkuperaisen koosta riippuen laite ei aina valitse automaattisesti samaa paperikokoa kuin alkuperéinen. Muuta siind
tapauksessa paperin koko manuaalisesti.
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BEE
@DEE
) (@) ()

Valitse kopioiden (kopiosarjojen)
lukumaara numeronappaimilla.
Toiminnot |
Tavall. 2-Puol.Kopio

A4 N |

@ * Voit valita enintdan 999 kopiota (sarjaa).
* Vaikka kopioiden lukuméaérana nakyy "0", voit siitd huolimatta ottaa yksittaisen kopion.

Jos kopioiden lukumaéré on vaara...
Paina [POISTA]-nappainta ((]) ja anna sitten oikea numero.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(O©0e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (O @).

KAYNNISTYS]-néppaints (O @ ).

Poista alkuperainen asiakirja ja aseta
seuraava alkuperaiskappale ja paina
[VARI KAYNNISTYS]-néppiintid (0©0e)
oe tai [MUSTAVALKO

® KAYNNISTYS]-néappiinti (O ®).

Toista tdma vaihe kunnes kaikki alkuperaisasiakirjat on
skannattu.

Kéayté toista ja sitd seuraavia alkuperaisasiakirjoja varten
samaa [KAYNNISTYS]-nappéinta, jota kéytit ensimmaista
alkuperéisasiakirjaa varten.

Koske [Luku Loppu]-nappainta.

Aseta seuraava alkuperdinen,
paina [Start] ja lopuksi
paina [Luku Loppu] .

Luku _Loppu

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

oooe .
& tai
Kopiointi alkaa tavallisesti.
Kopiointiasetuksista riippuen (kaksipuolinen kopiointi jne.)
kopiointi ei valttdmétta ala ennen kuin kunnes kaikki
alkuperaisasiakirjat on skannattu. Siirry tdssa tapauksessa
seuraavaan vaiheeseen.
Jos varitila on valittuna, kopiosta tulee siitd huolimatta mustavalkoinen painettaessa [MUSTAVALKO
| —
e 7
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AUTOMAATTINEN KAKSIPUOLINEN
KOPIOINTI

AUTOMAATTISEN SYOTTOLAITTEEN KAYTTAMINEN
TEHTAESSA KAKSIPUOLEISIA KOPIOITA

Alkuperaisasiakirjat Kopiot Alkuperaisasiakirjat Kopiot Alkuperéisasiakirjat Kopiot

@ @ 7
Yksipuoleisen alkuperdisen Kaksipuoleisen alkuperaisen Kaksipuoleisen alkuperaisen
automaattinen kopiointi automaattinen kopiointi kopiointi yksipuoleiseksi
kaksipuoleiseksi kaksipuoleiseksi

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen
syottolaitteeseen tekstipuoli ylospain ja
reunat tasaisesti linjattuna.

Aseta alkuperaisasiakirjat koko matkaltaan asiakirjan
syottdtasolle.

Voit laittaa syo6ttétasolle useita asiakirjoja kerralla.
Alkuperdisten asiakirjojen pinon korkeus ei saa ylittdé
syéttétason merkkiviivaa.

Osoitinlinja

Kosketa [2-Puol.Kopio]-nappainta.

S ildhy
Valotus 2. 1= ]
A
Pikatiedosto |

Kopiosuhde Alkuperainen

Valitse kaksipuoleinen kopiointitila.

1
— o : (02;: ] (1) Kosketa haluamasi tilan nappainta.
— : Yksipuoleisen alkupergisen automaattinen
=== kopiointi kaksipuoleiseksi
‘ %S} [ - @@ | : 2-puolisen alkuperdisten asiakirjojen
% ——— automaattinen kopiointi 2-puoliseksi
Eﬁ:@ : Kaksipuoleisen alkuperaisen kopiointi
yksipuoleiseksi
o) | (=2 (B9)) mas (2) Kosketa [OK]-nppainti.

Voit tehdd automaattisia kaksipuoleisia kopioita yksipuoleisista pystysuuntaisista alkuperaisista tai kdantaa
kadantdpuolen etupuolelle kopioidessa kaksipuolista kaksipuoleista koskettamalla [Nidonnan Muutos]-nappéinta.
I [Sidonnan Muutos]-nappéaimen kaytto (sivu 20)
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Tarkista kaytettava paperi ja varitila.

Varitila Epikois—

vénllien Varmista, etta haluttu paperi (taso) ja véritila valitaan.

DAL S * Muuta paperia (taso) koskettamalla [Paperin Val.]-nappainta.
Ulostulo I PAPERITASOT (sivu 14)

* Muuta véritilaa koskettamalla [Véritila]-ndppdinta ja sitten

koskettamalla [Vérillinen]-n&ppainta.
Pikatiedosto I=" KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 24)

Tiedosto

i

Kopiosuhde

Alkuperaisen koosta riippuen laite ei aina valitse automaattisesti samaa paperikokoa kuin alkuperéinen. Muuta siind
@ tapauksessa paperin koko manuaalisesti.

Valitse kopioiden (kopiosarjojen)
7 lukuméaira numeronéappaimilla.

. @ Erikois-
Toiminnot
© |

@ Tavall. 2-Puol.Kopio |

fm Ad R |

&G
)
]

.

* Voit valita enintdan 999 kopiota (sarjaa).
@  Jos valmistat vain yhden kopion, voit tehda sen myés, kun naytdéssa nékyy kopiolukuméérana "0".

Jos kopioiden lukumaéré on vaara...
@ Paina [POISTA]-nappainta ( ) ja anna sitten oikea numero.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nippdinta
coce i oe (O©0©e) tai [MUSTAVALKO
b b KAYNNISTYS]-ndppiinta (O ®@).

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
@ Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

[Sidonnan Muutos]-nappaimen kaytto

Alkuperaisasiakirjat Nidonnan Muutos kéaytossa Nidonnan Muutos ei kaytéssa
Takasivu on Takasivu ei ole
ylésalaisin. A ylésalaisin.

/
[

P |

[ @ N Valitse tdma kun Valitse tdma kun
sivut nidotaan sivut nidotaan

1 2 \ lehtidmalliseksi kirjamalliseksi
—_— asiakirjaksi. asiakirjaksi.
3
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AUTOMAATTINEN KAKSIPUOLINEN KOPIOINTI
VALOTUSLASIN AVULLA

>
=
<
el
[©]
=
:
[
[©]
—

Yksipuoleisen alkuperaisen
automaattinen kopiointi
kaksipuoleiseksi

Avaa automaattinen syoéttolaite ja aseta
Alkuperaisen alkuperdinen asiakirja valotuslasille ja
koon tunnistin . . eggany = R
sulje automaattinen syottolaite sitten
varoen.
Valotuslasin asteikko Valotuslasin asteikko
| — 4 merkki | — & merkki
A5
(5-1/2" x 8-1/2") B5R
A4R (8-1/2" x 11"R)
B5 B4 (8-1/2" x 14")
A4 (8-1/2"x 11") A3 (11" x 17")

* Kohdista alkuperaisen asiakirjan kuima 4 -nuolimerkin
karkeen valotuslasin asteikossa.

* Aseta alkuperaiskappale kokonsa mukaan oikeaan asentoon
ylla olevan kuvan mukaisesti.

@ Ala sijoita esineita alkuperaiskoon tunnistimen alle. Automaattisen asiakirjan syéttélaitteen sulkeminen jokin esine sen
alla saattaa vahingoittaa alkuperaisasiakirjan koon tunnistinta ja estéé asiakirjan koon oikean tunnistamisen.

Kosketa [2-Puol.Kopio]-nappainta.

Valotus

Kopiosuhde

Tavallinen
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)] 2 Valitse kaksipuoleinen kopiointitila.

moplo: = ] (1) Kosketa [1-puoleisesta 2-puol.]-ndppainta.
f Tk (2) Kosketa [OK]-ndppainta.
i)
oo | | ER| @3 | | em| [iEE]

@ [2-puoleisesta 2-puol.]- ja [2-puoleisesta 1-puol.]-ndppéaimia ei voida kéyttda kopioitaessa valotuslasilta.

Tarkista kaytettava paperi ja varitila.
Varmista, ettd haluttu paperi (taso) ja varitila valitaan.

* Muuta paperia (taso) koskettamalla [Paperin Val.]-ndppainta.
oo I PAPERITASOT (sivu 14)

Tiedosto e Muuta varitilaa koskettamalla [Véaritila]-ndppdinta ja sitten
koskettamalla [Vérillinen]-néppainta.

1= KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 24)

2-Puol.Kopio

Pikatiedosto

(U}

Kopiosuhde

@ Alkuperéisen koosta riippuen laite ei aina valitse automaattisesti samaa paperikokoa kuin alkuperdinen. Muuta siind
tapauksessa paperin koko manuaalisesti.

Valitse kopioiden (kopiosarjojen)
lukumaara numeronappaimilla.
@ Erikois-

@ Toiminnot |
@ Tavall. 2-Puol.Kopio
A4 f—i

@ ¢ Voit valita enintdan 999 kopiota (sarjaa).
* Vaikka kopioiden lukuméaéarana nakyy "0", voit siitd huolimatta ottaa yksittdisen kopion.

Jos kopioiden lukuméara on vaara...
Paina [POISTA]-nappainta ((c]) ja anna sitten oikea numero.

S - Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
tai (O©©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppdinta (O ®).

Skannaus alkaa.

22



Poista alkuperainen asiakirja ja aseta
seuraava alkuperaiskappale ja paina
[VARI KAYNNISTYS]-ndppainta (O00e)

o tai [MUSTAVALKO

& KAYNNISTYS]-ndppiinta (O ®@).
Toista tdma vaihe kunnes kaikki alkuperaisasiakirjat on
skannattu.

Kéayté toista ja sitd seuraavia alkuperaisasiakirjoja varten
samaa [KAYNNISTYS]-nappaints, jota kaytit ensimmaista
alkuperéisasiakirjaa varten.

Koske [Luku Loppu]-ndppainta.

Aseta seuraava alkuperdinen,
paina [Start] ja lopuksi
paina [Luku Loppu] .

Luku _Loppu

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Jérjestelméasetukset (Padkayttdja): 2-puol. Kopio

Kaksipuoleisen kopioinnin oletustila voidaan muuttaa.

23



KOPIOINNIN VARITILAT

[VARI KAYNNISTYS] -ndppéaimen véritila (O©©®) on tavallisesti [Vérillinen], jotta kopiointi tapahtuu varitilassa kun
[VARI KAYNNISTYS] -néppéintad (0O©© @) painetaan. Jos alkuperaisten joukossa on seké varillisia ettd mustavalkoisia,
aseta varitilaksi [Autom.], jotta véritila vaihdetaan automaattisesti jokaiselle alkuperéiselle asiakirjalle.

Kosketa [Véritila]-ndppainta perusnaytdssa avataksesi seuraavan nayton.

Varitila [ OK. ]‘

Varillinen Yksivarinen I

[ Autom. ] { 2-varinen ]

Koske halutun véritilan n&ppéinta ja sitten [OK]-nappainta.

Viérillinen Alkuperainen kopioituu taysvérisena.

Autom. Kone havaitsee onko alkuperaisasiakirja vérillinen vai mustavalkoinen ja vaihtaa tilan
(taysvaritila varilliselle alkuperaiskappaleelle tai mustavalkotila mustavalkoiselle
alkuperéiskappaleelle.

Yksivarinen Alkuperainen kopioituu vain valitulla varilla.
Kaikki varit alkuperéisessé asiakirjassa voidaan muuttaa valituksi vériksi, joka voi olla
punainen, vihred, sininen, syaani, magenta tai keltainen.

2-vérinen Ainoastaan alkuperdisen asiakirjan punaiset alueet muuttuvat valituksi véariksi ja muut kuin
punaiset vérit kopioituvat mustana. Tamén ansiosta voit tehda voimakkaampia ja
ilmaisultaan tehokkaampia kopioita kuin mustavalkokopiot.

Voit valita punaisen, vihreén, sinisen, syaanin, purppuran tai keltaisen.

24




Kopiointi yhdella varilla

Kun [Yksivarinen] on valittuna varitilaksi, seuraava nayttd ilmestyy. Koske haluamaasi véarié ja paina [OK]-n4ppainta.

| Varitila OK ”
Yksivdrinen E
| m—
R (Punainen) [ G (Vihred) ] [ B(Sininen) ]

[ C(Syaani) ] [ M(Magenta) ] [Y(Keltainen)]

Kopiointi kahdella varilla

Kun [2-vérinen] on valittuna véritilaksi, seuraava nayttd ilmestyy. Koske haluamiasi véreja ja paina [OK]-nappainta.

Varitila OK ”
<™
| m—

Valitse muu kuin musta vari

R (Punainen) [ G(Vihred) ] [ B(Sininen) ]

[ C(Syaani) ] [ M(Magenta) ] [Y(Keltainen)]

@

* Kun automaattinen tila on kaytssa, joidenkin alkuperaisten osalta taysivarinen ja mustavalkoinen tila ei vaihdu valttaméatta
oikein. Paina téllaisissa tapauksissa tarpeen mukaan [VARI KAYNNISTYS]-n&ppéintd (OO ©® ) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppainta (O @ ) vaihtaaksesi manuaalisesti véri- ja mustavalkokopiointiin.

« Kopiointi tapahtuu mustavalkoisena kun [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappaintd (O @ ) painetaan varitila-asetuksesta
riippumatta.

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Varitila

Tata kaytetdan oletusvaritila-asetuksen muuttamiseen.

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Tunnistustaso Auto-véritilassa

Kun varitilaksi on asetettu automaattinen tila, vérillisten tai mustavalkoisten alkuperdisten asiakirjojen havaitsemiskohdaksi
voidaan asettaa yksi viidesta tasosta.
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VALOTUKSEN JA ALKUPERAISEN
KUVATYYPIN MUUTTAMINEN

Valotus ja alkuperainen kuvatyyppi voidaan valita selkedn kopion saamiseksi.

VALOTUKSEN JA ALKUPERAISEN TYYPIN
AUTOMAATTINEN SAATAMINEN

Automaattinen valotussdétd toimii oletusasetuksena automaattisesti sdatéden valotustason ja alkuperéisen tyypin
kopioitavan alkuperaisen mukaan. (Naytossa nakyy "Autom.")
Tama toiminto sdatad automaattisesti kuvaa mustavalko- ja tdysvarikopioinnin aikana parhaan mahdollisen kopion saavuttamiseksi.

Kopiosuhde Alkuperainen

Paperin Val.

B

ALKUPERAISEN TYYPIN VALINTA JA VALOTUKSEN
SAATAMINEN MANUAALISESTI

Kosketa [Valotus]-nappéainta perusnédytdssa ja seuraa alla esitettyjé vaiheita valitaksesi alkuperéisen tyypin tai
saatdéksesi manuaalisesti valotusta.

Valitse alkuperainen kuvatyyppi.

Kosketa sita alkuperaisen kuvatyypin nappainta, joka sopii
alkuperéisen kuvan tyyppiin.

Manuaal. Alkuneriisen Kuvan Tvvnni
. Teksti/
[ [E] Teksti ] [ Valokiva [ B Tekst/Kuva]
Painettu ]
[ Valokuva ] [El Kuva ] [;ﬁ@ Kartta ]

Vaalea
Alkup.

Valotus [ OK ‘

@ Alkuperdisen kuvatyypin valintanappaimet

Tila Kuvaus
Teksti Kayt4 taté tilaa tavallisiin tekstiasiakirjoihin.
Teksti/Valokuva Tamaé tila tarjoaa tasapainoisimman tuloksen kopioitaessa alkuperaisasiakirjaa, jossa on seka

tekstia ettd painettuja valokuvia, kuten esimerkiksi aikakauslehted tai myyntiluetteloa.

Teksti/Kuva Tama tila tarjoaa tasapainoisimman tuloksen kopioitaessa alkuperaisasiakirjaa, jossa on seka
tekstia ettd valokuvia, kuten esimerkiksi tekstiasiakirjaa, johon on liitetty valokuva.

Painettu Valokuva Tama tila on paras painettujen valokuvien kopioimiseen, kuten esimerkiksi aikakauslehtien tai
myyntiluetteloiden valokuvat.

Kuva Kéyta tata tilaa valokuvien kopioimiseen.

Kartta Tama tila on paras useimmissa kartoissa olevien vaaleiden varivarjostusten ja hienon tekstin
kopioimiseen.

Vaalea Alkup. Kayté tata tilaa alkuperaisiin, jossa on vaaleaa lyijykynékirjoitusta.
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Saada valotustasoa.

|Va10tus | oK ]‘ o ) ) )
Kosketa [E -néppainta tehdaksesi kopiosta tummemman.
Kosketa @ -néppainta tehdaksesi kopiosta vaaleamman.
Alkuperdisen Kuvan Tyyppi * Kun kéytetaan kopioa tai tulostettua sivua
EEAET alkuperaisasiakirjana

P Kun kéaytét kopioa tai tulostettua sivua alkuperéisasiakirjana,
[ Valokuva ] [El Kuva ] [gﬁ Kartta ] . . . . . .
- koske [Kopion kopio] -valintaruutua, jotta tarkistusmerkki
Vaalea
Alkup. | ilmestyy nakyviin.
[:]KOpmn kopio [j Varisavym Kun [Kopion kopio] valitaan, vain alkuperéinen [Teksti],
[Painettu valokuva] ja [Teksti/Valokuva] kuvatyyppi voidaan
valita.

e Kun haluat parantaa véarikopion varisavya...
Koske [Vérisédvyn Parannus]-valintaruutua, jolloin nakyviin
tulee tarkistusmerkki .

¢ Valotustason ohjeet kun valittuna on [Teksti]:
@ 1 -- 2: Tummat alkuperéiset, kuten sanomalehti.

3: Alkuperdiset, joiden tummuusaste on normaali
4 -- 5: Kynall kirjoitetut tai vaaleatekstiset alkuperaiset

* Rajoitukset, kun Vérisdvyn Parannus on valittuna
Kun vaiheessa "Varisdvyn Parannus" on valittuna, seuraavia toimintoja ei voi kéyttaa:
* [Kopion kopio]
* [Autom.] ja [Vaalea Alkup.] -asetuksia ei voi valita alkuperaiseksi kuvatyypiksi.
¢ [Voimakkuus] (erikoistoiminnoissa)

Kosketa [OK]-nappainta.

Valotus OK l‘

Alkuperiisen Kuvan Tyyppi
OEEN o) o
s (EE (B (B
© ®
[ xopton ropto [ iz

Jos valittuna on [Autom.], mutta kuvan tummuus tai vaaleus ei nayta oikealta...
Jos kuva nayttaa lilan vaalealta tai tummalta, kun [Autom.] on valittuna, kuvan valotustasoa voidaan saataa
jarjestelmaasetuksissa (paakayttaja) kohdassa "Kopioinnin Valotuksen Saato".

* Jirjestelmaasetukset (Paakayttija): Valotustapa
Téata kaytetddn vaihtamaan alkuperdista oletuskuvatyyppia.

o Jirjestelmaasetukset (Paakayttija): Kopioinnin Valotuksen Saato
Automaattisen valotuksen yhteydessa kaytettdva valotustaso on sdadettavissa.
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PIENENNYS/SUURENNUS/ZOOMAUS

AUTOMAATTINEN KOPIOSUHTEEN VALINTA (Autom.
Kuva)

Téssa osassa kuvataan automaattisen kopiosuhteen (Autom. Kuva) toiminto, jonka avulla laite sopeuttaa
automaattisesti kopiosuhteen paperikokoon sopivaksi.

Kun paperitaso vaihdetaan manuaalisesti, [Autom. Kuva] -ndppain ilmestyy kopiointitilan perusnayttéén. Pienennys- tai
suurennussuhde valitaan automaattisesti perustuen alkuperaisen paperin ja valitun paperin kokoon koskettamalla
[Autom. Kuva] -nappainta.

Aseta ensin alkuperaisasiakirja ja valitse paperitaso, kosketa sitten [Autom. Kuva] -nappainta.

Erikois-
=] Toiminnot

2-Puol.Kopio

Tavall.

M e
Ulostulo
Tiedosto

Valotus
Pikatiedosto

Kopiosuhde I Alkuperainen Paperin Val.
A4
g

[ iR

%;7

Valittu kopiosuhde nakyy kopiosuhteen naytdssa.

@ « Jos naytossa on ilmoitus "Kaanna alkuperaista: [2) - (", muuta alkuperaisasiakirjan suuntaa ilmoituksen mukaisesti.
* Jos alkuperéisasiakirja ei ole vakiokokoinen, koko on annettava jotta Autom. Kuva -toimintoa voidaan kayttaa.

¢ Kun haluat peruuttaa automaattisen kopiosuhteen valinnan...
@ Koske [Autom. Kuva]-ndppainté, jolloin se ei enda ndy korostuneena.

¢ Kun haluat palauttaa suhteen 100%...
Kun haluat palauttaa suhteen 100%, koske [Kopiosuhde]-néppainta, jolloin ndet kopiosuhdevalikon ja kosketa sitten

[100%]-nédppéainta.

Jérjestelmaasetukset (Paakayttdja): Kopiosuhde
Tata kaytetdan oletuskopiointisuhteen muuttamiseen.
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KOPIOSUHTEEN MANUAALINEN VALINTA (Esiasetetut
suhteet/Zoomaus)

Kosketa kopiointitilan perusndytén [Kopiosuhde] -n&ppéinté valitaksesi yksi viidesta esiasetetusta suurennussuhteesta
(enintdé&n 400 %, vahintdan 25 %).
Liséksi zoomausnéappainten avulla voidaan valita mikd tahansa kopiosuhde 25%:n ja 400%:n valiltd 1%:n vélein.

Aseta suhde.

Koske esiasetetun suhteen nappaimia ja/tai zoomausnappainta
asettaaksesi suhteen.

On olemassa kaksi asetus-nayttoa. Vaihda nayttoja (+] (]
-néppainten avulla.

@ naytté

e Suurennusndppaimet:
115%, 122% ja 141% (AB-jarjestelmalle).
121% ja 129% (tuumajarjestelmalle).

OK ”

Kopiosuhde

B4 = BS
A3 =24

B5 4 A5 7
Ba+a4 | 1%
A4 B5

A3 4 B4 || 868

70%

7 Bs 424
1155 | 5y 3
Jj A5+B5
1228 | 24484
B5 4 B4

1415 | 24 403

* Pienennysnéppaimet:
70%, 81% ja 86% (AB-jarjestelmélle).
64% ja 77% (tuumajarjestelmalle).

* [100%]-n&ppain

1
2

[ Autom. Kuva ][ XY zoom ]

@ [Kansi/ Valil.

(A) e Suurennusnédppéaimet (2 - 4 suhdetta)

200%, 400%, mika tahansa suhde (enint. kahdesta)
* Pienennysnéppdaimet (2 - 4 suhdetta)

25%, 50%, mika tahansa suhde (enint. kahdesta)
* [100%]-n&ppain

Kopiosfhde [ K ]‘

)

* (A) ndppaimet
(A):lla merkityt nappaimet voidaan asettaa nayttamaan mité tahansa suhdetta jarjestelméasetuksissa (paakayttaja)
olevan toiminnon "Lis&é ja muuta esiasetettuja kopiosuhteita." avulla.

* Voit valita kopiosuhteen nopeasti koskettamalla ensiksi pienennys- tai suurennusnappainta ja valitsemalla
suhdeluvun, joka on I&himp&na haluamaasi suhdetta seké sdatdmalla sitten zoomausnéppaimilla kopiosuhde juuri
haluamaksesi.

* Zoomausnappdinten avulla voidaan valita miké tahansa kopiosuhde 25%:n ja 400%:n valilla 1%:n vélein.

Kosketa -néppainté pienentééksesi suhdetta tai -néppéainté suurentaaksesi suhdetta. (Jos jatkat /
-ndppéainten painamista, kopiosuhde muuttuu automaattisesti. 3 sekunnin kuluttua suhde muuttuu nopeasti.)

* Jos nayttdon ilmestyy ilmoitus "Kuva suurempi kuin kopiopaperi." kopiosuhteen valinnan jélkeen, kuva ei mahdu

paperille.
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Kopiosuhde OK ”

BS 4 Ad

e TS
A5 4 BS

1225 24 454
BS 4 B4

5| naans

®E -

[ Autom. Kuva ][ XY zoom ]

Kosketa [OK]-nappainta.

Varmista, etta paperikoko on valittuun kopiosuhteeseen sopiva,
kun olet koskettanut [OK]-nappainta.

Kun haluat palauttaa suhteen 100%...

Kun haluat palauttaa suhteen 100%, koske [Kopiosuhde]-néppé&inta, jolloin ndet kopiosuhdevalikon ja kosketa sitten

[100%]-nappainta.

Jarjestelmaasetukset (Paakayttija): Lisda ja muuta esiasetettuja kopiosuhteita.
Lisattavissé on kaksi esiasetettua suurennussuhdetta (101% - 400%) ja kaksi esiasetettua pienennyssuhdetta (25% - 99%).

Lisattya esiasetussuhdetta voidaan my®ds muuttaa.
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PITUUDEN JA LEVEYDEN _
SUURENTAMINEN/PIENENTAMINEN ERIKSEEN (XY
zoom)

XY zoom -ominaisuuden ansiosta vaaka- ja pystysuora kopiosuhde voidaan muuttaa erikseen.
Seka vaaka- ettd pystysuorasuhde voidaan asettaa 25%:n ja 400%:n Vvalilla 1%:n vélein.
Koske [Kopiosuhde]-ndppéinté kopiointitilan perusnéytdssa ja seuraa alla esitettyjé vaiheita.

Kun vaakasuoraksi suhteeksi on valittu 50% ja pystysuoraksi 70%

Alkuperéisasiakirjat Kopiointi

A =) A

Koske [XY zoom] -nappainta.

Kopiosuhde [ OK ]|
et 100 § ot
| B8 B
A4 = BS 86 141 B5 = B4 2
A3=+3B4 A4 =A3
[ Autom. Kuva ] XY Eloom ]
@) 1), @) ) Aseta vaaka- ja pystysuorat suhteet.
| (1) Kosketa [X]-nappéinta.
¥oplosuhde o ]| [X]-n&ppéin korostetaan ja vaakasuora suhde voidaan
X zoom . [ Reskeya asettaa.
%; 50 |. (2) Koske esiasetetun kopiosuhteen nappainta
‘ [v] 70 gA) ji zooma)usnr'a;{opéir;(té (B) asettaaksesi
vaakasuora) sunteen A.
64% = | Zoom | == 200%
LEQ'U (A) Esiasetetun suhteen nappain ei korostu koskettaessa
= néappainta.
(B) Zoomausnéappaimia koskettamalla voit valita minka
tahansa kopiosuhteen 25%:n ja 400%:n vélilla 1%:n

(A) (B) (A) vélein.
(3) Koske [Y]-nappainta ja aseta Y-suhde
(pystysuora) samalla tavoin kuin
[X]-nappain.

(4) Kosketa [OK]-néppainta.
Varmista, etté paperikoko on valittuun kopiosuhteeseen
sopiva, kun olet koskettanut [OK]-ndppainté.

Voit valita suhteen nopeasti koskettamalla ensiksi esiasetetun kopiosuhteen nappainta (A) ja valitsemalla suhdeluvun,
@ joka on lahimpé&na haluamaasi suhdetta (B) seka sdatamalla sitten zoomausnappaimilld kopiosuhde juuri
haluamaksesi.

@ Automaattista asiakirjan syéttolaitetta kdytettdesséa pysty- ja vaakasuora kopiosuhde valitaan valiltd 25% - 200%.

Kun haluat peruuttaa XY zoomauksen asetukset...
Kun haluat peruuttaa XY zoomauksen asetukset, koske [XY zoom]- tai [Keskeyta]-ndppainta.
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ALKUPERAISTEN KOOT
ALKUPERAISASIAKIRJAN KOON MAARITTELEMINEN

Jos alkuperaisasiakirja ei ole vakiokokoinen tai kokoa ei havaita oikein, méaéarita alkuperaisasiakirjan koko manuaalisesti.
Kosketa [Alkup.]-ndppainta kopiointitilan perusnaytdssa ja seuraa alla esitettyja vaiheita.

Alkuperaisen AB-koon maaritteleminen
Kosketa sopivaa alkuperaisasiakirjan kokondppainta ja kosketa [OK]-nappainta.

M ()

Koon Syottd I Mukautet . Kokol

Alkuperaisen tuumakoon maaritteleminen
Kosketa [AB % Inch] -néppaéinté, kosketa sopivaa alkuperaisasiakirjan kokonappainté ja kosketa [OK]-n&ppainta.
(2 (1) (3)

| Alkup. OK ”

Autom.

(s

[ 5x8Y% ][ 8YX11R ][ 11x17 ] [ aB
— A
[ SHXBAR ] [E'Axll(216x330)] =

o)
loon Syottd Mukautet. Kokol

1

Muun kuin vakiokokoisen alkuperaisen koon maaritteleminen

[, C = ] Koske [Koon Sy6tt6] -nappainta.
Autom. E

s JiC e )= ] [l

[ ASR ][ Al ][ a3 ] Tu;\aa

[ B5 ][ A4R ]
Koon gQyottd m
</
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1), (2) 3) Syo6ta alkuperaiskoko.
1

e T &ﬁ\ (1) Syotéa alkuperaisen vaakatason mitta (X).
Koon Syottd [ reskeyea J[ ox ] [X]-nappaimen nékyessa korostuneena syota
alkuperaisen vaakatason mitta (X) (] -nappaimilla.
y Kéytettdessa valotuslasia mitaksi voidaan sy6ttdd numero
j valilla 64 - 432 mm (2-1/2" - 17").
m‘z*m Kéytettdessa automaattista asiakirjan syéttolaitetta
@ @ mitaksi voidaan sy6ttda numero valilla 140 - 432 mm
(3-1/3"-17").
Jos alkuperaisen asiakirjan pituus tai leveys on alle 140

mm (5-1/2"), kéyta asiakirjan valotuslasia.

(2) Syota alkuperaisen pystytason mitta (Y).
Koske [Y]-nédppdinta ja sy6ta pystytason mitta (Y) E] E]
-nappaimilld. Kaytettdessa valotuslasia mitaksi voidaan
sy6ttdd 64 mm -297 mm (2-1/2" - 11-5/8").

Kéaytettdessa automaattista asiakirjan syéttolaitetta
mitaksi voidaan sy6ttdd numero valilla 131 - 297 mm
(5-1/8" - 11-5/8").

Jos alkuperéisen asiakirjan pystytason mitta on alle 131
mm (5-1/8"), kdyta asiakirjan valotuslasia.

(3) Kosketa [OK]-néppadinta.
Palaat perusnayttéon.

Varmista, etta sy6tetyt mitat nakyvat
[Alkup.]-ndppéimessa.

USEIN KAYTETTYJEN ALKUPERAISKOKOJEN
TALLENTAMINEN

Voit tallentaa usein kayttdmiési alkuperdiskokoja. Tassé osassa kerrotaan, kuinka erityiskokoja tallennetaan,
noudetaan, muutetaan ja poistetaan.

Alkuperaiskokojen tallentaminen (muokkaus/tyhjennys)

Voit tallentaa enintdan 9 alkuperaisen erityiskokoa.
Kosketa [Alkup.]-ndppainta kopiointitilan perusnaytdssa ja seuraa alla esitettyja vaiheita.

Kosketa [Mukautet. Koko]-nappainta.

| Alkup. | oK ]‘

-

Manuaal.

I N [I
) = ) s ) Tuimaa
[ B5 N AR |

by
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[hiree, = ] Tallenna alkuperaiskoko.

. ey (1) Kosketa [Tallenna/Poista]-néppainta.
ol [ X X ) (2) Valitse nappain mukautettavan
[ 1 J | | ] alkuperaiskoon tallentamiseksi.
i )1 )| X ) Koske nappainta, joka ei nayta kokoa (L J).
[ Haku | I Tallenna/Poista I l
I
2 (1)

Jos haluat muokata tai tyhjentaa aiemmin tallennetun nappéimen...
Kosketa nappdinta, jota haluat muokata tai poistaa. Seuraava naytté iimestyy.

Mukautettu koko on jo tallennettu

tahan.

[ Keskeyta ][ Poista M Muuta ]
11
! I|7

* Voit muokata nappdinté koskettamalla [Muuta]-néppéinta ja siirry seuraavaan vaiheeseen.

* Tyhjenna n4ppain koskettamalla [Poista]-nappaintd. Varmista, ettéd alkuperéinen koko on tyhjennetty ja kosketa
[OK]-n&ppainta.

M, @ ®3) Syéta alkuperaiskoko.
Alkup. | (1) Syota alkuperaisen vaakatason mitta (X).
[ Xeskerra [ o ] [X]-nappaimen nakyessé korostuneena syéta
alkuperaisen vaakatason mitta (X) (=] (4] -nappaimilla.

Mitaksi voidaan syo6ttdd 64 mm - 432 mm (2-1/2" - 17").

&) [420 |o
Al 297 I (2) Syota alkuperaisen pystytason mitta (Y).
E] E] Koske [Y]-ndppainta ja sy6ta pystytason mitta (Y) («]
-nappéaimilla. Mitaksi voidaan sy6ttdéd 64 mm - 297 mm

(2-1/2" - 11-5/8").
(3) Kosketa [OK]-néppiinta.

@ Tallennettu alkuperaiskoko pysyy muistissa myés mahdollisten virtakatkosten aikana.

Kun haluat keskeyttéda toiminnon...
Paina [POISTA KAIKKI]-nappainta ((cA)).
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Tallennetun alkuperaiskoon haku

Voit hakea tallennetun alkuperéaiskoon koskettamalla [Alkup.]-ndppainta kopiointitilan perusnaytdssa ja seuraa alla
esitettyja vaiheita.

Kosketa [Mukautet. Koko]-nappainta.

| Alkup. [ oK ]‘
——E
Manuaal
[ a5 [ BSR

=
@ (?) Nouda haluttu alkuperaiskoko.
v | (1) Koske [Haku]-nappainta.
S e (2) Kosketa sen alkuperidisen kokonappainta,
jonka haluat noutaa.

(3) Kosketa [OK]-néppaiinta.

]
J

I Tallenna/Poista

Kun haluat keskeyttda toiminnon...
@ Paina [POISTA KAIKKI]-nappainta ([cA) ).
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KOPION ULOSTULO

Valitse ulostulotoiminnot ja ulostulotaso koskettamalla kopiointitilan perusnaytdssa nakyvaa [Ulostulo] -ndppainta.
Valittavia ulostulotoimintoja ovat lajittelu, ryhmittely, ladonta, nitova lajittelu, satulanidonta ja rei'itys. Kaikki alla olevien
asetusten selitykset olettavat, ettd satulanidontaviimeistelija on asennettu.

(1)

)

©))

(4)

)

@

| Ulostulo

]

() —rs 2o B

— +/ | Ladont
()=

4

npp

(3 _'. |Lajitt_
(4) = ti! Ii’;?sz;
(5) — D‘ﬁz IRyhmitt_

sm_> I Oikea lokero

Vihko-
Sidonta

L) o= (9)

o= (10)

[Ladonta-Taso]-nédppdin ([Keski-Kaukalo]-ndppéain*)

Tulosteet tulostetaan ladontatasolle.

[Ladonta-Taso]-n&ppdin on valittuna automaattisesti, jos

valittuna on [Nitova Lajitt.] -nappéin.

* Kun viimeistelijaé tai satulanidontaviimeistelijaé ei ole
asennettu, tdmé néppéin on [Keski-Kaukalo] -nappain.
Lajittelutoimintoa ei voida kayttaa tédssa tapauksessa.

[Ladonta]-nédppain

Tata kaytetdan lomittamaan jokainen ulos tuleva
kopiosarja suhteessa edelliseen sarjaan.
Ladontatoiminto on kéytéssa kun valintaruudussa on
valintamerkki (¥]. Kun valintaruudussa ei ole
valintamerkki& [j toiminto ei ole kdytéssa. (Ladonnan
valintamerkki poistuu automaattisesti, kun nidontalajittelu
on toiminnassa.)

I | adontatila (sivu 38)

[Lajitt.]-nappéin
Tama toiminto lajittelee sarjat nippuihin.
I | ajittelutila (sivu 38)

[Nitova Lajitt.]-nappain

T&ma toiminto lajittelee kopiot sarjoihin, nitoo jokaisen
sarjan ja asettaa sarjat ulostulotasolle. (Huomioi, etta
sarjat eivat tule ulostulotasolle lomitettuina.) Kun tama
toiminto on valittuna, ndytdssa nakyy kolme nappainta
nitomisasennon valitsemiseksi.

I Nidontalajittelutila/Satulanidontatila (sivu 39)
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(6)

@
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(10)

[Ryhmitt.]-nappéin

Kopiot ryhmittyvat sivuttain.

I Ryhmittelytila (sivu 38)

Ulostulonayttd

Kuvake osoittaa kaytdsséa olevan ulostulotilan.

[Oikea Lokero]-nappéin

Kun tdméa n&ppéin on valittuna, kopioiden ulostulos
tapahtuu oikealle tasolle.

Kun oikea taso on valittuna, ladontaa, nidontalajittelua,
satulanidontaa ja rei'itysta ei voida valita.

[OK]-néppéin
Koske tata néppéinta sulkeaksesi ulostulonayton ja
palataksesi perusnayttéon.

[Vihko-Sidonta]-nappéin

Taté kaytetddn nitomaan ja taittamaan jokainen
kopiosarja keskilinjaltaan.

I Nidontalajittelutila/Satulanidontatila (sivu 39)
Koskettaessa tata ndppaintd satulanidontanéyttd
ilmestyy. (Vain kun jarjestelmaasetuksissa (paakayttaja)
on kaytdssa "Automaattinen Vihkonidonta".

[Rei'itys]-nappéin

Kéayta tata toimintoa kopioiden rei'ittdmiseen.
I Reij'itystila (sivu 40)



Yll& oleva nayttd nayttdd ndppaimet, jotka nakyvat kun satulanidontaviimeistelijé on asennettu. Naytdssa nakyvat nappaimet
vaihtelevat riippuen asennetuista oheislaitteista.

Laitteeseen asennetuista lisdvarusteista riippuen ei valttdmatta ole mahdollista valita joitain nédppéimia. Jos nayttési eroaa
ylla olevasta ndytdstd, katso seuraavat naytét.

Esimerkki
Naytto, kun viimeistelijaa tai satulanidontaviimeistelijaé ei ole asennettu.

| Ulostulo { OK ]‘

Ladonta- Oikea lokero
o < =

=
E%‘ﬁJ Lajitt.

=
e
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ULOSTULOTILAT

Téassa osassa selitetdan ulostulotilat.

Lajittelutila
Tama toiminto lajittelee sarjat nippuihin.
Esimerkki: Alkuperéisten lajittelu 5 sarjaan

Alkuperaisasiakirjat

@—

Kopioiden ulostulo

&

BRE
@d he
@ (T

\

Anna kopioiden lukumaara (5).

g
=1
o
@
o
4
(=
)

Koske [Ulostulo]-n&ppéinta.

-

5:

ajice.  Koske [Lajitt.]-n&ppdinta.

h

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappéinté
(000®) tai [MUSTAVALKO

41:,7 KAYNNISTYS]-néppainta (O ®).

Ryhmittelytila
Tama toiminto ryhmittéda kopiot sivuttain.
Esimerkki: 5 kopion ryhma jokaiselta sivulta

Kopioiden ulostulo

Alkuperéisasiakirjat

BEE
@4 ™M)
) (Tl

Anna kopioiden lukumaara (5).

stu Koske [Ulostulo]-n&ppainté.

« il *

st Koske [Ryhmitt.]-nappainta.

‘ Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta
P

(O©©@@®) tai [MUSTAVALKO
@ KAYNNISTYS]-n&ppéinta (O ®).

[}
L]

alkuperéiset asetetaan automaattiseen asiakirjojen
syottolaitteeseen.

» Kun asiakirjan arkistointitoiminnon
Pikatiedostokansio on tdynna, se hankaloittaa
suuren alkuperdisasiakirjamééréan kopiointia
kaytettdessa lajittelutoimintoa. Poista tarpeettomat
tiedostot Pikatiedostokansiosta.

@ * Lajittelutila on automaattisesti valittuna, kun

Ladontatila

Ryhmittelytila on automaattisesti valittuna, kun
alkuperaiset asetetaan valotuslasille.

Tama tila latoo jokaisen kopionipun lomittain tasolla olevaan edelliseen nippuun nédhden, jolloin niput on helposti

erotettavissa toisistaan.

Ladontatila kdytéssé "ON"

Ladontatila ei kaytéssa "OFF"

@ ¢ | adontatilaa ei voida kayttaa, kun ulostulotasona on keskitaso tai oikea taso.
e Satulasidontatoimintoa voidaan kayttaa vain, kun satulanidontaviimeistelija on asennettu.




Nidontalajittelutila/Satulanidontatila

Kopiot lajitellaan sarjoiksi ja jokainen sarja nidotaan ja tulostetaan tasolle. (Nidontalajittelutila)

Kopiot voidaan myés nitoa kahdesta kohtaa keskilinjalta ja taittaa vihkoksi. (Satulanidontatila)

Niittien sijainnin, paperin suunnan, nidontaan mahdollisen paperikoon ja nidottavien arkkien maaran keskindinen suhde
esitetédén alla.

Lisatietoja alkuperéisen asettamissuunnasta saat kohdasta "Alkuperéisasiakirjan suunta (nidontalajittelua ja rei'itysta
varten)" (sivu 40).

//
/)
Nidontalajittelu Satulanidonta
Niittien sijainti Pystysuuntainen paperi Vaakasuuntainen paperi
Yksi niitti vasemmassa
ylakulmassa ! !
Yksi niitti vasemmassa Mahdolliset paperikoot
alakulmassa Mahdolliset paperikoot A3, B4, A4R, 11" x 17",
A4, B5, 8-1/2" x 11", 16K 1 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
! Nidottavien arkkien 8-1/2" x 11"R, 8K
lukumaara: Enint. 50 arkkia* Nidottavien arkkien
lukumaara: Enint. 30 arkkia*
Kaksi niittid vasemmassa
reunassa . |
1
1
1
Satulanidonta Satulanidontaa ei voida kayttaa, Mahdolliset paperikoot
(ainoastaan ; kun paperi on pystysuunnassa 1 A3, B4, A4R, 11" x 17",
satulanidontaviimeistelijal ; . 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"R, 8K
18) Nidottavien arkkien
lukumaara: Enint. 15 arkkia*
L ll

* Kaksi arkkia (yksi arkki vihkosidonnassa) paperia 256 g/m2 (68 Ibs.) voidaan nitoa kansiksi. Nain meneteltdessa kopioitavien
arkkien lukuméaara on kaksi vdhemman (yksi vihemman satulanidonnassa) kuin ilmoitettu enimmaismaara.

@ ¢ Yhdella kerralla nidottavien arkkien lukumaara sisaltaa lisatyt kannet ja/tai valilehdet.

* Kun erikoistoiminnoissa olevaa Sekakoko Alkup. -toimintoa kdytetdan "Sama leveys" -asetuksen kanssa, nidottavien
arkkien enimmaismaéra on 30 riippumatta paperikoosta.

 Satulasidontatoimintoa voidaan kayttaa vain, kun satulanidontaviimeistelija on asennettu.
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Rei'itystila

Jos rei'itysyksikkd on asennettu laitteeseen, kopiot voidaan rei'ittda.
Rei'itettava paperi on B5R - A3 (55 g/m2 - 256 g/m2) (7-1/4" x 10-1/2" - 11" x 17" (15 Ibs. - 68 Ibs.)). ASW-kokoista

(12" x 18") paperia ja erikoismateriaaleja kuten kalvoja tai valilehtipaperia ei voida kayttaa.

[Esimerkit] [Alkuperainen 1] [Reikien sijainti]
A I . A
[ ]
[Alkuperéinen 2] [Reikien sijainti]

B =».B

@  Satulanidontaa ja rei'itysta ei voida kayttaa yhtaaikaisesti.
« Valilehtipaperia voidaan rei'ittdd manuaalisesti syéttdlaitteella. Katso lisatietoja Kayttdjan oppaan kohdasta

"SYOTTOLAITE".

Alkuperaisasiakirjan suunta (nidontalajittelua ja rei'itysta varten)

Kaytettdessa nidonta- tai rei'itystilaa, alkuperdinen on asetettava alla olevien kuvien mukaisesti, jotta nidonta tai rei'itys
tapahtuu halutussa paperin kohdassa.

Nidontalajittelu Rei'itys
Asiakirjan syo6ttétaso Valotuslasi Asiakirjan syo6ttétaso Valotuslasi
O
] ods
-
m od€> m od{)
I M
T | ’ c
abc [| = ods Od{>
&7 | | ) | °
]_g\ =
Il TES r B3
5| )
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KOPIOIMINEN OHISYOTTOTASOA
KAYTTAEN

Tavallisen paperin liséksi voit ohisyéttétason avulla kopioida kalvoille, kirjekuorille, valilehdille ja muille erikoispapereille.
Katso Turvallisuusohjeista yksityiskohtaiset tiedot ohisyéttdtasolla kaytettdvasta paperista. Turvallisuusohjeet paperin
lisdamisesta ohisyéttdtasolle, katso Kayttajan oppaan kohta "PAPERIN LISAAMINEN OHISYOTTOTASOLLE"

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan
syobttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Aseta paperi ohisyoéttotasolle.

Lisda paperia tulostuspuoli alaspain.

Jos paperityyppi on "Kirjelomakkeet" tai "Esitulostettu”, lisda

paperi tulostuspuoli yléspéin®.

* Jos "2-puol. pois kaytdstd" on otettu kayttédn
jarjestelméasetuksissa (paékayttaja), aseta paperi tavalliseen
tapaan (tulostuspuoli yléspéin tasoissa 1 - 5; tulostuspuoli
alaspain ohisyéttdtasolla).

Jos kaytat suurempaa paperia kuin A4R tai 8-1/2" x 11"R,
huolehdi, etta vedat ohisyéttétason jatkon ulos. Veda
ohisyéttétason jatko ulos kokonaan. Ellei ohisyéttétason jatkoa
vedeta kokonaan ulos, lisatyn paperin koko ei ndy oikean
kokoisena.

Kosketa [Paperin Val.]-nappainta.

Pikatiedosto I

Kopiosuhde

Paperin Val.

=
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3.A3 l=) Tavallinen ]

4.B4 1=/ Tavallinen ]

Paperin Val. [ OK ]‘
Paperikaukalo Ohisyottd
1.h4 R4
=

h

Tarkista ohisy6ttétason paperityypin
asetus. Jos haluat muuttaa asetusta,
kosketa paperityypin nappainta.

Jos kohdassa "Ohisyéttétaso” olevaa paperikokoa ja -tyyppia ei
tarvitse muuttaa, siirry vaiheeseen 7.

| Paperin Val.

Ohisydttdtason Tyypin/Koon Asetus

[ Keskeyta ]

Valitse paperityyppi.

Tavallinen

{Esitulostettu] { Kierratetty ] [ Kirjelomake ]

Ohut paperi { Tarrat ] { Kalvo

( J
[Esirei'itetty] [ Varillinen ] [Heavy Paper 1] [Heavy Paper 2]
( )

] [ Sarkainpaperi]

1
2

Paksu 1: 106 -
Paksu 2: 210 -

209 g/m* (28+ -
256 g/m (56+ -

56 1lbs.)
68 1bs.)

Valitse ohisyottotasolla kaytettavan
paperin tyyppi ja koko.
Valitse kaytettava paperityyppi.

| Paperin Val.

Ohisydttdtason Tyypin/Koon Asetus [ OK ]
12x18,11x17, 8%x14
Kierritetty Auto-Inch I{S%XII,H%XIIR,S’AXBZR
T%x10%R,A3,A4,B4,B5
A3W,A3,A4,R4R, ASR, B4
{BS,BSR,ZlExB}O(B%xl})
11x17, 8%x11
Mukautet . Kokol X420 Y297
O D D
Ohisysttétason Tyypin/Koon Asetus [ oK ]‘
Koon Sy6ttd [ OK ]

E
E]

(64-432)
mm

NSl | >
kO[\)
o

{sa-29m)

ol

Valitse paperikoko.

[Auto-Inch]-nédppéin

Koske tatad nappainta, kun paperin koko on (8-1/2" x 11", jne.).
Kun ohisyé6ttéalustalle asetettu paperi on tuumakoossa, laite
tunnistaa koon automaattisesti ja valitsee vastaavasti sopivan
koon

[Auto-AB]-nappain

Koske tatad néppainta, kun paperi on AB-kokoa (A4, jne.). Kun
ohisyéttéalustalle asetettu paperi on AB-koossa, laite tunnistaa
koon automaattisesti ja valitsee vastaavasti sopivan koon

[Mukautet. Koko]-néppéain

Koske tata nappainta, kun tiedat lisdtyn paperin koon eika
paperi ole tuuma- tai AB-kokoinen.

Kun [Mukautet. Koko]-nappainta kosketaan, paperikoon
syottdnayttd tulee nakyviin.

Koske [X]-ndppainta ja sy6ta paperin vaakamitta E] E]
-ndppaimilla ja kosketa [Y]-nédppdintéa seka syota pystymitta.
Koske lopuksi [OK]-n&ppainta.

@ Kayttdéksesi sarjassa Kiinassa kaytettya paperia, kosketa [8K], [16K] tai [16KR].
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) Valitse ohisyo6tiotaso.

paperin val. [ o! ] (1) Kosketa ohisyéttétason paperikoon
nappainta.
s e L (2) Kosketa [OK]-nappainta.
7 rmettinen | || sevettinen | | ()
(2 & st |
[ = reinen |
OOO. - Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappdinta

& tai & (O00e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (C @).

Skannaus alkaa.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperaisen sivun valotuslasille, skannaus
tapahtuu sivu kerrallaan.
Kun kéaytét lajittelutoimintoa, muuta alkuperdiset ja paina
[KAYNNISTYS]-n&ppainta. Toista, kunnes kaikki sivut on
skannattu ja paina sitten [Luku Loppul-n&ppainta. (Kayta
toista ja sité& seuraavia alkuperéisasiakirjoja varten samaa
[KAYNNISTYS]-ndppéinta, jota kéytit ensimmaista
alkuperéisasiakirjaa varten.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

@ Kun sy6ttéja on asennettu, ohisyéttétasolle lisétty “Extra”-koon paperi toimitetaan oikealle tasolle.
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3 ERIKOISTOIMINNOT

Té&ssa kappaleessa selitetddn Marg. Siirto, Haivytys, 2:n sivun kopiointi ja muut erikoistoiminnot.

ERIKOISTOIMINNOT

Erikoistoimintojen valikkonéytté avataan painamalla perusndytdssa [Erikois-Toiminnot]-n&ppéinté. Erikoistoimintojen
nayttd koostuu kahdesta naytésta. Vaihda nayttéja (2] -nappaéinten avulla. Kun olet valinnut erikoistoimintojen
asetuksen, suorita asetukset loppuun ja palaa kopiointitilan perusnéyttédn koskettamalla [OK]-n&ppéainta.

Erikoistoimintojen naytté (1. nayito)

)

(2

3)

@

®)

(6)

@

Erikois-
Toipynot
=l

== Ulostulo

Pikatiedosto |

Valotus

Kopiosuhde

[Marg.Siirto]-nédppain
=" MARGINAALIEN LISAAMINEN (Marg.Siirto) (sivu 47)

[Haivytys]-nédppéin
1= REUNAVARJOJEN HAIVYTTAMINEN (Haivytys)
(sivu 49)

[2:n sivun kopiointi]-ndppéin
=" SIDOTUN DOKUMENTIN AUKEAMAN KOPIOINTI
YKSITTAISIKSI SIVUIKSI (2:n sivun kopiointi) (sivu 51)

[Vihkokopiointi]-nappéin
I=" KOPIOIMINEN VIHKOMUOTOON (Vihkokopiointi)
(sivu 53)

[Tyén Kokoaminen]-nappain

1= SUUREN ALKUPERAISKAPPALEMAARAN
KOPIOIMINEN KERRALLA (Tyén Kokoaminen)
(sivu 56)

[Tandem-Kopiointi]-ndppéin

1" KAHDEN LAITTEEN KAYTTAMINEN SUUREN
KOPIOINTITYON SUORITTAMISESSA
(Tandem-Kopiointi) (sivu 58)

[Kansi/ Vilil. Toiminta]-nappéin

1= ERILAISTEN PAPERITYYPPIEN KAYTTAMINEN
KANSIIN (Kansi/ Valil. Toiminta) (sivu 61)
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Erikois- [
Toiminnot

OK ]‘

( \ (ﬂ\ (" -
t’margsiirto] T’ Haivytys ] ‘T ioglziﬁ]]

( ( -
i . Tyén ( = Tandem-
ihkokopiointi éﬂ; Kokoaminen| é? Kopiointi 2

(M= (&) G

si/ valil. Kalvojen A @

[ Toiminta ] ‘T valilehdet i

(101 L e + o—
Kirjakopiointi ‘ab.Kopiointi Korttitoiminto

\

®)

©)

I Erikoistoimintojen valikko (2. nayttd) (sivu 45)

[Kalvojen Vililehdet]-nédppéin
1= VALILEHTIEN LISAYS TULOSTETTAESSA
KALVOLLE (Kalvojen Vélilehdet) (sivu 72)

[Moniotos]-ndppain
1= USEAMPIEN ALKUPERAISTEN ASIAKIRJOJEN

KOPIOIMINEN YHDELLE ARKILLE (Moniotos) (sivu
74)

(10) [Kirjakopiointi]l-ndppain

15" VIHKON KOPIOIMINEN (Kirjakopiointi) (sivu 76)

(11) [Tab.Kopiointi]-nappain

1= OTSIKOIDEN KOPIOINTI VALILEHDILLE
(Tab.Kopiointi) (sivu 80)

(12) [Korttitoiminto]-ndppain

15" KORTIN MOLEMPIEN SIVUJEN KOPIOIMINEN
YHDELLE PAPERILLE (Korttitoiminto) (sivu 83)



Erikoistoimintojen valikko (2. naytto)

(1)

()

(©)

(4)

()

Erikois-
Toiminnot

= ]

Leima I Kuvan muokkaus I Variasetukset I

Pikatiedosto I Tiedosto I Vedoskoplomtll

(7[) Sekakoko

Alkup.

] (“[D Eidas skan]

2
2
EX

[Leima]-nappéin
1= PAIVAYKSEN TAI LEIMAN TULOSTAMINEN
KOPIOIHIN (Leima) (sivu 86)

[Kuvan muokkaus]-nédppain
I [Kuvan muokkaus]-nappain (sivu 104)

[Vériasetukset]-nappain
I [Variasetukset]-nappain (sivu 117)

[Pikatiedosto]-ndppéin

Tama tallentaa tydn asiakirjojen arkistointitoiminnon
pikatiedostokansioon. Liséatietoja Pikatiedostosta saat
oppaasta Asiakirjojen arkistointiopas.

[Tiedosto]-néppdin

Tama tallentaa tydn asiakirjojen arkistointitoiminnon
kansioon. Lisatietoja Tiedostosta saat oppaasta
Asiakirjojen arkistointiopas.

1= Erikoistoimintojen nayttd (1. nayttd) (sivu 44)

(6) [Vedoskopiointi]-nappéin
I KOPIOIDEN TARKISTAMINEN ENNEN
TULOSTUSTA (Vedoskopiointi) (sivu 126)

(7) [Sekakoko Alkup.]-ndppain
1" ERIKOKOISTEN ALKUPERAISTEN
ASIAKIRJOJEN KOPIOINTI (Sekakoko Alkup.) (sivu
129)

(8) [Hidas skan Tila]-nappaéin
1=" OHUIDEN ALKUPERAISTEN ASIAKIRJOJEN
KOPIOINTI (Hidas skan Tila) (sivu 131)

@

* Erikoistoimintoja voidaan yleensa yhdistella toistensa kanssa. On kuitenkin joitakin yhdistelmia, jotka eivat ole mahdollisia.
Tassa tapauksessa viesti ilmoittaa, etté yhdistelma ei ole mahdollinen.

* Naytt saattaa vaihdella maasta ja alueesta riippuen.
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[OK]-nappain ja [Keskeyta]-nappain

Erikoistilan ndytésséa voi joissakin tapauksissa esiintya kaksi [OK]-nappainté ja yksi [Keskeytéd]-nappéin. Nappaimia
kaytetdan seuraavasti:

e O [ _e—(A)
Marg.Siirto Kesieyté |[ oK .'-—(B)

Oikea Vasen Alas 1 puoli 2 puoli

¥ME 33

(A) Syoéta valitut erikoistoimintojen asetukset ja palaa kopiointitilan perusnayttéon.

(B) Hyvéksyy valitut erikoistoimintojen asetukset ja palaa erikoistoimintojen valikkonaytté6n. Kosketa tata nappainta kun
haluat jatkaa valitsemalla vield muiden erikoistoimintojen asetuksia.

(C) Talla nappaimella voit palata erikoistoimintojen asetusten valintandytdstéa takaisin erikoistoimintojen valikkonayttéon
asetuksia tallentamatta. Kun asetukset ovat valmiit, tdma nappéin palauttaa sinut takaisin erikoistoimintojen
valikkonayttéon.
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MARGINAALIEN LISAAMINEN (Marg.Siirto)

Tata toimintoa kaytetaan siirtdmaan kopiokuvaa vasemmalle, oikealle tai alas marginaalin lisdamista varten.
Tama toiminto on hyddyllinen, kun haluat sitoa kopiot yhteen tai asettaa ne kansioon.

Kuvaa siirretty oikealle, jolloin kopiot voidaan sitoa vasemmasta reunastaan Marg.

Marginaalin siirron sijainnit

Marg. Siirto ei Marg.Siirto kiytéssa

kaytéssa

—[ ] —[]

o—— oO——

o—— oO——
1 1

Reiat leikkaavat osan Kopiokuvaa siirretdan
tekstista. oikealle, jolloin rei'itys ei
leikkaa kopiokuvan tekstia.

Ve

Vasen —
reuna _D

Ylareuna

[lli=

—— QOikea reuna

ST

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa [Marg.Siirto]-nappainta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. nayttd) (sivu 44)

(1) )

@)
l

Erikois-
Toiminnot

o

=

Marg.Siirto

[ Keskeyta ][ OK

—

Oikea

Vasen Alas 1 puoli

W

B

Aseta Marg.Siirto.
(1) Kosketa marginaalin siirron sijaintia.
Valitse yksi kolmesta sijainnista.

(2) Valitse marginaalin siirtoetéisyys (¥ (4]
-nappaimilla.
Syéttéda voi arvot 0 mm - 20 mm (0" - 1").

(3) Kosketa [OK]-néppiinta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.
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G - Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinti
& tai & (0©©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néappiinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

Jos kaytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperaiset ja paina [KAYNNISTYS]-nappainta. Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]
-nappainta. (Kayta toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja
varten samaa [KAYNNISTYS]-nappainta, jota kaytit
ensimmadista alkuperéisasiakirjaa varten.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

Kiertokopiointia ei voi kayttaa yhdesséa Marg.Siirto -toiminnon kanssa.

Marg.Siirto -asetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 ndytéssa.

EXONS

Jérjestelmaasetukset (Paadkayttija): Marginaalinsiirron Perusasetus
Marginaalisiirron oletusarvo voidaan asettaa vélille 0 - 20 mm (0 - 1"). Tehtaan oletusasetus on 10 mm (1/2").
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REUNAVARJOJEN HAIVYTTAMINEN
(Haivytys)

Haivytystoimintoa kéytetd&n haivyttdmaén kopioiden reunoissa olevat varjot, joita esiintyy kopioitaessa paksuja
alkuperdisia asiakirjoja tai kirjoja.

Kopioitaessa paksua kirjaa...

Haivytys ei kdytossa Haivytys kaytéssa

= = | |=00 —
» — =[] — =7

Varjot nakyvat tassa

Kopiossa nékyy varjoja. Kopiossa ei nay varjoja.
Haivytystilat
4 N\
Reunahaivytys Keskihaivytys Reuna- + keskihaivytys

ol
Il
Il

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Koske [Haivytys]-nappainta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. naytto) (sivu 44)

(1) ) (3) Valitse Haivytys-asetukset.
l
s~ 59 ] (1) Koske haluttua héivytystilaa.
Haivytys [ keskeyea [ ok | Valitse yksi kolmesta sijainnista.
(2) Aseta haivytysleveydet [+ (4] -ndppaimilla.
whomys oy sheen 2 R &) oo Syéttaa voi arvot 0 mm - 20 mm (0" - 1).
B9 N B .. || (3) Kosketa [OK]-nappiints.

E] E] E] E] Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.
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G - Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinti
& tai & (0©©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néappiinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

Jos kaytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, muuta
alkuperaiset ja paina [KAYNNISTYS]-nappainta. Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]
-nappainta. (Kayta toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja
varten samaa [KAYNNISTYS]-nappainta, jota kaytit
ensimmadista alkuperéisasiakirjaa varten.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

Jos kaytat kopiosuhteen asetusta yhdessa héaivytysasetuksen kanssa, haivytysleveys muuttuu valitun suhteen mukaisesti.
Esimerkiksi jos haivytysleveyden asetus on 20 mm (1") ja kuvaa pienennetdan 50 %, haivytysleveys on 10 mm (1/2").

Haivytysasetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyté]-ndppéinté vaiheen 3 naytdssa.

OO

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Haivytyksen Saato.
Haivytyksen saadon leveys voidaan asettaa valille 0 - 20 mm (0 - 1"). Tehtaan oletusasetus on 10 mm (1/2").
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SIDOTUN DOKUMENTIN AUKEAMAN
KOPIOINTI YKSITTAISIKSI SIVUIKSI (2:n
sivun kopiointi)

Kirjakopiointi-toiminto tuottaa erilliset kopiot valotuslasille vierekkéin asetetusta 2 asiakirjasivusta. Td&méa toiminto on
hyddyllinen, kun kopioit kirjan tai muun sidotun dokumentin aukeaman molemmat sivut erillisiksi sivuiksi.

Kirjan tai muun sidotun dokumentin aukeaman molempien sivujen kopioiminen

5 6

Kirja tai nidottu asiakirja ] ) .
Vastakkaiset sivut kopioidaan
2 erilliseksi sivuksi.

Aseta alkuperaisasiakirja valotuslasille.
Kohdista alkuperaisasiakirjan keskilinja kokomerkkiin V.

Kokomerkki ]

— T
Alkuperaisen Alkuperaisen
A3:n keskilinja 11" x 17"

AA Té&ma sivu kopioituu

= ensiksi.
/

Alkuperéisasiakirjan
keskilinja

A3
(11" x 17")

Valitse paperikoko A4 (8-1/2" x 11").

Valitse paperi kuten selitetty kohdassa "PAPERITASOT" (sivu
14).

§

Alkuperainen Paperin Val.

Kopiosuhde

~J

51



) (3) Valitse 2:n sivun kopiointi

Beikole- = (1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
1= ERIKOISTOIMINNOT (sivu 44)

fg;m (2) Paina [2:n sivun kopiointi]-nappainta sen

{ ] | &

e I P g - korostamiseksi.
{ |

{ |

Marg.Siirto

Kansi/ valil. Kalvojen

(3) Kosketa [OK]-néppadinta.

Toiminta

Palaat kopiointitoiminnon perusnéayttdon.

®® -

Korttitoiminto

l
{ valilehdet ] [ Moniotos l
[ J | l

Kirjakopiointi Tab.Kopiointi

& tai & (0©©®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppéinti (O ®@).

Kopiointi aloitetaan.

Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, muuta alkuperaiset ja paina
[KAYNNISTYS]-ndppainta. Toista, kunnes kaikki sivut on
skannattu ja koske sitten [Luku Loppu] -ndppéinta. (Kayta
toista ja sitd seuraavia alkuperéisasiakirjoja varten samaa
[KAYNNISTYS]-nappainta, jota kaytit ensimmaéista
alkuperéisasiakirjaa varten.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

I A = Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti

@ * Kun kaytetéan kirja-kopiointia, alkuperéisasiakirja on asetettava valotuslasille.
» Haivyta kirjan tai muun sidotun kirjan sidontakohdan aiheuttamat varjot haivytystoiminnolla.
Huomaa, etta [Keskihaivytys] ja [Reuna- + keskihaivytys] -tiloja ei voi kayttaa.

Kirja- Kopioinnin keskeyttaminen...
Koske [2:n sivun kopiointi]-ndppaintd kohdan 3 naytéssa, jotta se ei en&da ole korostettu.

®
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KOPIOIMINEN VIHKOMUOTOON
(Vihkokopiointi)

Toiminto kopioi kunkin paperiarkin etupuolelle 2 alkuperéista sivua ja takapuolelle 2 alkuperaisté sivua, jolloin kopiot

voidaan taittaa keskiviivalta vihkoksi.
Tama toiminto on hyddyllinen, kun haluat jarjestda kopiot nayttaviksi ja kaytannéllisiksi vihkoiksi.

Vihkokopiointi 8 alkuperéissivusta

Alkuperaissivut Vihkomuoto

| | — [ | —[]
> 3 2 Vvﬁ
1. sivu 2. sivu 3. sivu 4. sivu »
= | |~ k
: 6 : A
5. sivu 6. sivu 7. sivu 8. sivu

Nidontapuoli

Vs

Vasen nidonta Oikea nidonta

\ S

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

@ Jos alkuperaiset ovat kaksipuoleisia, aseta ne asiakirjan syéttétasolle.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa [Vihkokopiointi]-nappainta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. naytto) (sivu 44)
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Erirors 5 — | Valitse vihkokopiointiasetukset.
vinkokopioiati (Ceeers )T o ) (1) Jos alkuperiinen asiakirja on yksipuolinen,
kosketa [1-Puol.] -ndppainta. Jos
= alkuperainen asiakirja on kaksipuolinen,
Ji;i kosketa [2-Puol.] -ndppéinta.
o el sidonta idois — (2) Valitse nidontareuna ([Vasen Nidonta] tai
N ] (== [Oikea Nidonta]).
(8) Voit lisdta kannen koskemalla [Kansi
(1) (2 (3) Asetukset] -nappainta.
Jos et halua lisaté kantta, siirry vaiheeseen 5.
() (1) ®3) Valitse kansiasetukset.
vikokopiotntt | (1) Jos kansilehdelle kopioidaan, koske
xansiasetukeet [ reskeyez || x| [Kylld]-nappéintd. Kosketa muussa
tapauksessa [Ei]-nappainta.
Paperikaukal Tulosta kannelle(2-Puol.)
B Lo it i (2) Valitse kannen paperiasetukset.
s 5 (R) @ (A) Silla hetkella valittuna oleva kannen paperitaso nakyy.
Tmﬁmen ] (B) Silla hetkella valittuna olevan paperitason paperikoko
(B)

Kannen asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta

ja -tyyppi nakyy.
Kosketa "Paperikaukalo"-nédppéinté vaihtaaksesi
paperitasoa kantta varten.
Tason valintaruutu ilmestyy, kun
"Paperikaukalo"-ndppainta kosketaan. Kosketa tason
valintandytéssé kannen tason valintanappéainta ja sitten
[OK]-n&ppéinta.

Vihkokopiointi |
Kansiasetukset [ oK ]
Sydttdlaite Paperikaukalo Ohisyottd
A4 1.7 2.7 i A3
=) =
Tavallinen I Tavallinen Tavallinen Tavallinen ]
[3. A3 |zl Tavallinen ]
{4. B4 l=1 Tavallinen ]

(3) Kosketa [OK]-néppaiinta.

* Jos kannelle kopioidaan, tarroja, kalvoja tai sarkainpaperia ei voida kayttaa.
* Kun kansipaperia sybtetdan syoéttajalta, kannelle ei voida kopioida.
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7 C_ = ] Kosketa [OK]-néppainta.

Toiminnot

Vinkokoplointi ([ roskeyta ][j'j Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Vasen oOikea
1-Puol. 2-Puol. Nidonta Nidonta v

_E JUARRY = JNGREE

G - Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinti
& tai & (O©0e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-n4ppéinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

Jos asetit alkuperéisen asiakirjan valotuslasille, vaihda
alkuperaiset ja paina [KAYNNISTYS]-nappainta. Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]
-ndppainta. (Kayta toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja
varten samaa [KAYNNISTYS]-né&ppéinta, jota kéytit
ensimmadista alkuperaisasiakirjaa varten.

@ Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

» Kéayta kirjakopiointitoimintoa tehdaksesi vihkokopioita kirjasta tai jostain muusta nidotusta alkuperéisesta.

* Kun vihkokopiointi on valittuna, kaksipuoleinen kopiointitila on my6s automaattisesti valittuna. Kun valittuna on asetuksia,
jotka estavéat kaksipuoleisen kopioinnin, vinkokopiointitoimintoa ei voi kayttaa.

» Skannaa alkuperaiset jarjestyksessé ensimmaiselta sivulta vimeiselle sivulle. Laite sdataa kopiointijarjestyksen
automaattisesti. Nelja alkuperaissivua kopioidaan kullekin paperiarkille. Loppuun saattaa kopioitua automaattisesti tyhjia
sivuja jos alkuperaiskappaleiden sivumaara ei ole kerrannainen neljalla.

» Kun satulanidontaviimeistelija on asennettu, satulanidontaa voidaan kayttaa.

Kun vihkokopiointia kdytetdén satulanidonnan yhteydessa ja alkuperaisten maara on suurempi kuin arkkien maara, jotka
voidaan nitoa, nayttdén ilmestyy viesti, jossa on [Keskeyté]-nappain, [Jatka]-nappéin ja [Jaa]-nappain.

Peruuttaaksesi tyon koske [Keskeytéd]-nappainta. Suorittaaksesi vihkokopioinnin ilman nidontaa koske [Jatka]-néppainta.
Jakaaksesi sivut sarjoiksi, jotka voitaan nitoa, kosketa [Jaa]-n&ppainta.

Jos olet valinnut kannen lisdysasetukset, et voi valita "Jaa"-toimintoa. Voi joko jatkaa vihkokopiointia nitomatta tai
peruuttaa tyon.

Vihkokopioinnin keskeyttaminen...
Koske [Keskeyté]-ndppéinté vaiheen 3 naytdssa.

N0,

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Automaattinen Vihkonidonta:
Kun satulanidontaviimeistelija on asennettuna, tdma asetus voidaan ottaa kayttéon, jolloin satulanidonta tapahtuu

automaattisesti kun vihkokopiointitoiminto valitaan.
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SUUREN ALKUPERAISKAPPALEMAARAN
KOPIOIMINEN KERRALLA (Tyén
Kokoaminen)

Kopioidessasi useita alkuperaisia asiakirjoja samalla kertaa voit taman toiminnon avulla jakaa alkuperéiset asiakirjat
sarjoihin ja sy6ttda jokaisen sarjan yksitellen automaattisen asiakirjan syéttélaitteen kautta.

Kayta tata toimintoa, kun haluat kopioida kaikki alkuperéiset asiakirjat yhtena tyéna, mutta alkuperaisten asiakirjojen
lukumé&ara ylittd& kopioitavien asiakirjojen enimmaismaéaran.

Toiminto on hyddyllinen, kun haluat lajitella suuren kopioméaéran useisiin sarjoihin, koska kaikki alkuperéiset kopioidaan
yhtené kopiotydna. Talldin sinun ei tarvitse lajitella kopioita, mika olisi tarpeen, jos alkuperéiset olisi jaettuna useiksi eri
kopiotdiksi.

Kun skannaat alkuperéisié asiakirjoja sarjoissa, jaa arkit siten, ettd yhdessa sarjassa ei ole enemmaéan arkkeja kuin mita
tasolle voidaan ladata, ja skannaa sitten aloittaen siité sarjasta, jossa ensimmainen sivu on. Asetuksia, jotka valitset
ensimmaiselle sarjalle, voidaan kayttaa kaikille jaljell& oleville sarjoille.

Useiden alkuperdisten kopioiden lajittelu 2 sarjaksi.

Alkuperéissivut Alkuperéisasiakirjat
skannataan N\ N\ig—ﬁ —
erillisina sarjoina [ [ [ —

/-»-»\ | |-

|
~
|

—
|
~
|

=

iy

Aseta alkuperaiset asiakirjat kuvapuoli
ylospain asiakirjan syottotasolle.

Aseta alkuperaisasiakirjat kokonaan asiakirjan syéttétasolle.
Voit laittaa syo6ttétasolle useita asiakirjoja kerralla.

Alkuperdisten asiakirjojen pinon korkeus ei saa ylittda
syéttétason merkkiviivaa.

Valitse [Tyon Kokoaminen].

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
1= ERIKOISTOIMINNOT (sivu 44)

Erikois- @
Toiminnot

[t ) | (o] (R (2) Koske [Tyén Kokoaminen]-néppainti sen

<. 2 korostamiseksi.

Erair iy (3) Kosketa [OK]-néppéinta.

Toiminta valilehdet

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

[Kirjakopiointi] [Tab.Koplointl] [Korttitolminto]

N
S
i
- B
L |
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Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(0o@@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppdinti (O @)
ensimmaisen alkuperaisasiakirjasarjan
skannaamiseksi.

Skannaus alkaa.

Skannauksen keskeyttaminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Koske [Luku Loppu]-nappainta.

Aseta seuraava alkuperdinen,
paina [Start] ja lopuksi
paina [Luku Loppu] .

@ Kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

Aseta seuraava alkuperaisasiakirjasarja
_ ) ja paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta
= . (000e) tai [MUSTAVALKO
o0 KAYNNISTYS]-néppiinta (O ®@).
202 Toista tdma vaihe kunnes kaikki alkuperéisasiakirjat on

skannattu.
Ké&yté toista ja sitd seuraavia alkuperaisasiakirjoja varten
samaa [KAYNNISTYS]-nappéint4, jota kéytit ensimmaista
sarjaa varten.

Skannauksen keskeyttdminen...

Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)). Kaikki skannattu data tyhjennetaan.

tiedostot Pikatiedostokansiosta.

Tyén Kokoaminen -toiminnon keskeyttédminen...

@ Jos asiakirjan arkistointitoiminnon Pikatiedostokansio on tdynné, se hankaloittaa kopiointiin tyétilassa. Poista tarpeettomat
@ Koske [Tyén Kokoaminen]-néppéinté kohdan 2 naytdssa, jolloin se ei enda ole korostettu.
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KAHDEN LAITTEEN KAYTTAMINEN
SUUREN KOPIOINTITYON
SUORITTAMISESSA (Tandem-Kopiointi)

Voit jakaa suuren kopiointitydn kahden samassa verkossa olevan laitteen kesken yhtdaikaisesti suoritettavaksi.
Kumpikin laite tulostaa puolet kopioista, jolloin tydn suorittamiseen tarvittava aika vahenee.

Paalaite ja oheislaite

Seuraavassa selityksessa paalaite on laite, jota kaytetdan alkuperdisten asiakirjojen skannaukseen. Oheislaite on
toinen laite, joka on méaritetty paalaitteessa siten, etta se ainoastaan auttaa tulostamaan kopioita, mutta sité ei kéayteta
alkuperaisten asiakirjojen skannaukseen.

:' Paalaite ‘:
' E <t Tf j g E 2 kopiosarjaa
LY — =)
—y = T : %
Valmistetaan 4 E E
k i i 1 1
opiosarjaa D a ) :
AN 1 = ' 2 kopiosarjaa
DN — —)
E Oheislaite E
""""" Verkkoymparists

Ennen tandem-kopioinnin kaytt6a

¢ Jotta tdmé&n toiminnon kayttdminen on mahdollista, verkkoympéristdssasi on oltava kytkettyna kaksi laitetta. Vaikka
verkkoymparistdssé olisi kytkettynd useampia laitteita, tyé voidaan jakaa vain péélaitteen ja yhden oheislaitteen
kanssa.

o Jarjestelmaasetuksissa (paakayttaja) on oltava maariteltyind "Tandemyhteyden asetus”, jotta tata toimintoa voidaan
kayttaa.

* Kun jarjestelmaasetuksia maéaritella&n paalaitteeseen, tarvitaan oheislaitteen IP-osoite. Portin numerona on parasta
kayttaa alkuperaistad asetusta (50001). Ald muuta portin numeroa muutoin, kuin kohdatessasi vaikeuksia asetuksen
kanssa. Verkkoympéristdsi paakayttajan tulisi mééritelld tandem-kopioinnin asetukset. Mikéli paa- ja oheislaite
vaihtavat roolejaan, maarittele paélaitteen IP-osoite oheislaitteeseen. Molemmat laitteet voivat kayttdd samaa portin
numeroa.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

() @) Valitse tandem-kopiointi.
1

— 5 1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
= = | (1) [ , I-napp
1" ERIKOISTOIMINNOT (sivu 44)

Marg.Siirto

B ioiliixﬁi‘] (2) Koske [Tandem-Kopiointi]-ndppainta sen

[ J J

[svarepioins] [} xoteh) korostamiseksi.
[ J

[ J

Kansi/ Va1il. (3) Kosketa [OK]-néppainta.

Toiminta
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttdon.

Kalvojen :
valilehdet [ Honiotos ]

BB -

Kirjakopiointi [ Tab.Kopiointi ] [Korttitoiminto]
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Valitse kopioiden (kopiosarjojen)

lukumaara numeronappaimilla.
BEE Voit valita enint&n 999 kopiot (PP ). Kun [VARI
OIt valita enintaan opiota (sarjaa). Kun
(] KAYNNISTYS]-néppéints (O©©® ) tai [MUSTAVALKO
(o] KAYNNISTYS]-néppéints (O @ ) painetaan, kopiointi jakautuu

automaattisesti paa- ja oheislaitteen valilla.
Jos kopioiden lukumé&éaraksi on asetettu pariton luku, paalaite
tulostaa viimeisen sarjan.

Jos kopioiden lukuméara on vaara...
Paina [POISTA]-nappainta ((]) ja anna sitten oikea numero.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta

coce tai 2; (O©0e) tai [MUSTAVALKO

KAYNNISTYS]-nappainta (O @).

Kopiointi aloitetaan.

Jos asetit alkuperéisen asiakirjan valotuslasille, muuta

alkuperaiset ja paina [KAYNNISTYS]-nappainta. Toista,

kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]

-ndppainta. (Kayta toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja

varten samaa [KAYNNISTYS]-nappdinta, jota kaytit

ensimmaista alkuperaisasiakirjaa varten.

Seuraava naytto ilmestyy, kun [KAYNNISTYS]-n4ppéinta
painetaan.

Aloitetaan tandem-toimintoa.
Odota.

Tandem-kopiointi alkaa viestin ilmestymisen jélkeen.

Ellei tandem-kopiointi ole mahdollista, seuraava naytté ilmesyy.

& Tandem-tulostusta ei sallita.
Tulostetaanko kaikki tydt padkoneella?
(Peruuta-valinta poistaa tyén)

[ OK ] [ Keskeyta ]

Koske [OK]-ndppéinté, jos haluat paélaitteen suorittavan
kaikkien kopioiden kopioinnin. Peruuttaaksesi tydn koske
[Keskeyta]-nappainta.
* Skannauksen keskeyttaminen...
@ Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).
* Tandem-kopioinnin keskeyttaminen...
Kosketa seka paa- etta oheislaitteen [PYSAYTA]-nappaimia ((@).
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Tassé tapauksessa...
Rei'itysyksikké on asennettu pailaitteeseen, mutta ei oheislaitteeseen.
» Kopiointi ilman rei'itysta: tandem-kopiointi on mahdollista.
» Kopiointi rei'itykselld: tandem-kopiointi ei ole mahdollista.
Jos tandem-kopiointi yritetdén suorittaa sellaista toimintoa kayttéen, jota oheislaitteessa ei ole, naytté6n ilmestyy viesti.
Koske [OK]-n&ppainta, jos haluat paalaitteen suorittavan kaikkien kopioiden kopioinnin. Peruuttaaksesi tyon koske
[Keskeyta]-néppéinta.

Jos laitteesta loppuu paperi
Jos péa- tai oheislaitteesta loppuu paperi, se laite, josta paperi loppui, pysayttaa tyodn silldaikaa kun laite, jossa on paperia,
jatkaa suorittaen tyon loppuun. Kun laitteeseen, josta paperi loppui, lisdtdan paperia, tyo jatkuu.

Kun kayttdjatunnistus on otettu kaytto6n
Kayttajatunnistus paalaitteessa: tandem-kopiointi on mahdollista.
Kéyttajatunnistus oheislaitteessa, mutta ei paalaitteessa: tandem-kopiointi ei ole mahdollista.

Jos tandem-kopiointi suoritetaan maarittdmatta kopioiden maaraa.
Nakyviin tulee viesti ja paé- ja oheislaite tekevéat yhden kopiosarjan (yhteensa kaksi sarjaa).

Tandem-kopioinnin keskeyttédminen...
Koske [Tandem-Kopiointi]-ndppaintéd kohdan 2 néytdssa, jolloin se ei endé ole korostettu.

N0,

Jérjestelmaasetukset (Paidkayttaja): Tandemyhteyden asetus
Tama taytyy olla maariteltynd, jotta tandem-kopiointitoimintoa voidaan kayttéaa. Talla voidaan myds estaéa
tandem-kopiointitoiminnon kaytté.
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ERILAISTEN PAPERITYYPPIEN
KAYTTAMINEN KANSIIN (Kansi/
Valil.Toiminta)

Voit lisatéa kopiointitydbhon eri paperityyppeja etu- ja takakansiksi tarkoitettuihin kohtiin kayttdessasi automaattista
asiakirjan syéttolaitetta. Voit automaattisesti lisatd myods erityyppisté paperia kopiosarjaan valilehdiksi maaritellyille
sivuille.

Esimerkki kansien lisdamisesta Esimerkki valilehtien lisddmisesta
Alkuperaissivut Alkuperaissivut
’—% Takakansi ’—T C
B | B
A cl - A B,

Etukanlsi A B A ~N

Vélilehdet
Esimerkki kansien/valilehtien lisdamisesta
A|kupera’isitﬁ Takakansi Kansien ja valilehtien selityksista
aKakans
C I Kansien ja vélilehtien kaytdssa on useita tapoja.
A B J Pitddksemme selitykset helposti ymmaérrettaving,
C = esitdmme ne erikseen. Katso esimerkkeja kohdasta
"Esimerkkeja kansista ja valilehdista" (sivulta 142).

Etukansi

Ipd=N

- Valilehdet

Valmistelut kansien ja valilehtien kaytt6a varten

¢ Lisda kansi-/valilehtipaperit tasolle ennen kansi/valilehtitoiminnon kayttamista.

* Ennen kuin valitset kansi/vélilehtitoiminnon, aseta alkuperaisasiakirjat asiakirjan syéttétasolle. Valitse yksi-
kaksipuolinen kopiointi ja anna kopioiden lukumééaré seké valitse haluamasi kopioasetukset. Kun olet paattanyt
asetusten valinnan, suorita seuraavat kansi/valilehdet -valinnat.

¢ Alkuperaiset asiakirjat on syotettava automaattisen asiakirjan syéttlaitteen avulla. Valotuslasia ei voi kayttaa.

* Voit lisata vain yhden arkin etu- ja takakannelle. Enintdan 100 valilehted voidaan lisatd. Huomioi, etta kahta vélilehtea
ei voi lisata samojen sivujen valiin.

¢ Kun kopioidaan kaksipuoleisista alkuperaisista kaksipuoleisia kopioita, alkuperadisen sivun etu- ja takapuolten valiin ei
voi lisata valilehtia.

¢ Jos vélilehtipaperia on ladattu seka sy6ttajaan etta laitteen tasolle (taso 3 tai ohisy6ttdtaso), joko sydttajassa tai
laitteen tasolla (ei molemmissa) olevaa valilehtipaperia voidaan kayttaa kansien/valilehtien tulostukseen.
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KANSIEN LISAAMINEN KOPIOIHIN (Kansiasetukset)

Voit lisatéa kopiointitydhdn eri paperityyppeja etu- ja takakansiksi tarkoitettuihin kohtiin.

Tama on hydédyllinen toiminto, kun haluat lopputuloksesta nayttdvamman seka kun haluat kayttdd muista kopiosivuista
eroavaa paperia.

Kansia voidaan kayttaa valilehtien yhteydessa.

Etukannen kopioiminen ja takakannen lisdédminen

AAA
Etukansi
1 2 3 4 5 5
Alkuperdissivut
H EI g
[ | [ |
Takakansi

Etukannen paperi Takakannen paperi Kopiot

Aseta alkuperaiset asiakirjat kuvapuoli
ylospain asiakirjan syottotasolle.

Aseta alkuperéisasiakirjat kokonaan asiakirjan syéttétasolle.
Voit laittaa syéttdtasolle useita asiakirjoja kerralla.

Alkuperdisten asiakirjojen pinon korkeus ei saa ylittdé
sy6ttétason merkkiviivaa.

@ Valotuslasia ei voi kayttaa.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Koske [Kansi/ Vilil. Toiminta]-nappainta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. nayttd) (sivu 44)

e = Koske [Etukansi]-nappainta.
?z?;ﬂt\aﬁhL [ Keskeytd ][ 0K J

Etu- Valilehti
FECH Tyyppi A
-&g'gl
— 5
Tyyppi B

Kaukalo- Sivun
Asetukset. Asettelu
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B3 @@ (4) Valitse kansiasetukset.
Kamnet/valileh | (1) Jos kansilehdelle kopioidaan, koske
Etukannen Asetukset [ Keskeytd ]hoxﬁ [Ky"é]_néppainté_ Kosketa muussa
Paperikackal Tulosta etukamnelle tapauksessa [Ei]-nappainta.
—e [ylli Bi Kun kosketat [Ei]-n&ppéinta, vain kannen lisdys
oo L, (A) @ suoritetaan.
. :I—(B) ﬁ Siirry tassé tapauksessa vaiheeseen (3).

(2) Voit kopioida kannen toiselle puolelle
koskemalla [1-Puol.]-ndppainta. Voit
kopioida kannen molemmille puolille
koskemalla [2-Puol.]-ndppéinta.

(3) Valitse kannen paperiasetukset.

(A) Silla hetkella valittuna oleva kannen paperitaso nakyy.

(B) Silla hetkella valittuna olevan paperitason paperikoko
ja -tyyppi nakyy.

Kosketa "Paperikaukalo"-nédppéinté vaihtaaksesi

paperitasoa kantta varten.

Tason valintaruutu ilmestyy, kun

"Paperikaukalo"-ndppainta kosketaan. Kosketa tason

valintandytéssé kannen tason valintandppainta ja sitten

[OK]-n&ppéinta.

Kannet/valileh ‘
Etukansi [ OK ]
Sydttodlaite Paperikaukalo Ohisyottd
vt 1.n4 2.04 i A4
1= 1=
Tavallinen | Tavallinen Tavallinen Tavallinen ]
{3 .23 |z} Tavallinen ]
{4. B4 |=/ Tavallinen ]

(4) Kosketa [OK]-néppiinta.

* Jos kannelle kopioidaan, tarroja, kalvoja tai vélilehtipaperia ei voida kayttaa. Valilehtipaperia voidaan lisata jos sille
ei kopioida.
* Kun kansipaperia sybtetdan syéttajalta, kannelle ei voida kopioida.

Kannen asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta

Erikois-
| Toiminnot D—W OK ”
Kansi/ valil. =

szljrf&z/ntaa . [ Keskeytd ][ OK ]

Kansiasetukset

Etu-
Kansi
Taka-

qsi

Vélilehtiasetus

Valilehti
Tyyppi A
Valilehti
Tyyppi B

-

Kaukalo-
Asetukset.

J |

Sivun
Asettelu

Jos haluat lisata takakannen, koske
[Takakansi]-nappainta.

4-vaiheinen néyttéruutu tulee esiin. Toimenpiteet ovat samat
kuin etukannenkin osalta. Seuraa vaiheen 4. toimenpiteita.
Kun noudatat toimenpiteitad korvaa "Etukansi" sanalla
"Takakansi".
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=7 C_ =~ ] Kosketa [OK]-nappainta.

Toiminnot

Kansil/ VALil. (rorera ]E'j Palaat kopiointitoiminnon perusnayttoon.
foneinsetukant Alitentisserus Vélilehtiasetusten valitsemiseksi, koske [Vélilehti Tyyppi A]- tai
[Valilehti Tyyppi B]-nappainta.

Etu- Valilehti . -
[ lanss 1= VALILEHTIEN LISAAMINEN KOPIOIHIN
(Valilehtiasetukset) (sivu 65)

Taka- Valilehti : -
— Tarkastaaksesi asetukset koske [Sivun Asettelu]-n&ppainta.

1= KANSI/VALILEHTIASETUSTEN MUUTTAMINEN (Sivun
Asettelu) (sivu 69)

E=A

Asetukset. Asettelu

KAYNNISTYS]-néappiinta (O ®).
Alkuperdisten kopioiminen asiakirjan syéttélaitteelta alkaa.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Tooe oo Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppéinta
® tai & (0O©®@e) tai [MUSTAVALKO
7

@ » T&ta toimintoa ei voi kayttda yhdessa satulanidontatoiminnon kanssa.
* Valotuslasia ei voi kayttaa.
» Kansiasetuksia ei voi valita, jos kansien ja valilehtien lisidminen on estetty jarjestelmaasetuksissa (paakayttaja).

Kansilehden lisddmisen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 ndytéssa.

®
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VALILEHTIEN LISAAMINEN KOPIOIHIN
(Valilehtiasetukset)

Voit automaattisesti lisata erityyppista paperia valilehdiksi tiettyjen kopiosivujen véliin. Voit kayttdd kahta erityyppista
paperia ja maéaritella lisdyskohdat kummallekin paperityypille erikseen.
Kansia voidaan kayttaa valilehtien yhteydessa.

Esimerkki: Vélilehti A sivun 3 jélkeen ja valilehti B sivun 5 jalkeen.

Alkuperaissivut

Valilehti A

Valilehti B

it

Kopiot

Aseta alkuperaiset asiakirjat kuvapuoli
ylospain asiakirjan syottotasolle.

Aseta alkuperéisasiakirjat kokonaan asiakirjan syéttétasolle.
Voit laittaa syéttdtasolle useita asiakirjoja kerralla.

Alkuperdisten asiakirjojen pinon korkeus ei saa ylittdé
sy6ttétason merkkiviivaa.

@ Valotuslasia ei voi kayttaa.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-ndppéinta.

(2) Koske [Kansi/ Vilil. Toiminta]-ndppéainta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. naytto) (sivu 44)

= ] Koske [Valilehti Tyyppi A]-nappainta.

Toiminnot

?Z?nswir/mzélﬂ' [ Keskeyta ][ 0K J

Kansiasetukset Valilehtiasetus

Etu-
Kansi
Taka-
Kansi

Kaukalo- Sivun
Asetukset . Asettelu
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©)

2 )

4

Kannet/valileh

valilehti,A-Tyypin Asetuk

&

[ Keskeyta ] OK

J

Paperikaukalo
Ohisyéttd- =
e 5 (A)
84%x11
Tavalhnenl (B)

Tulosta vélilehdille

Kylla Ei

Valitse syo6ttéasetukset.

(1) Jos vililehdelle kopioidaan, koske
[Kylla]-nappainta. Kosketa muussa
tapauksessa [Ei]-nappainta.

Kun kosketat [Ei]-nappaint&, vain vélilehden lisdys

suoritetaan.
Siirry tdssé tapauksessa vaiheeseen (3).

(2)

Voit kopioida toiselle valilehdelle
koskemalla [1-Puol.]-ndppainta. Voit
kopioida molemmiille vélilehdille koskemalla
[2-Puol.]-ndppéinta.

(3) Valitse vélilehtien paperiasetukset.

(A) Silla hetkella valittuna oleva vélilehden paperitaso
nékyy.

(B) Silla hetkella valittuna olevan paperitason paperikoko
ja -tyyppi nakyy.

Kosketa "Paperikaukalo"-nédppéinté vaihtaaksesi

paperitasoa vélilehtia varten.

Tason valintaruutu ilmestyy, kun

"Paperikaukalo"-nappainta kosketaan. Kosketa tason

valintandytésséa haluttua paperitasoa ja sitten

[OK]-n&ppéinta.

Kannet/valileh ‘
valilehtityyppi A [ oK |
sydttdlaite Paperikaukalo Ohisydttd
A4 1.84 2.24 M 24
= =
Tavallinen | Tavallinen Tavallinen Tavallinen I
{3. A3 |zl Tavallinen ]
{4. B4 Izl Tavallinen ]

(4) Kosketa [OK]-néppaiinta.

* Jos vélilehden molemmat puolet kopioidaan, tarroja, kalvoja tai sarkainpaperia ei voida kayttaa. Vélilehtipaperia
voidaan lisaté jos sille ei kopioida.

* Kun vélilehtipaperia sy6tetaén syottajalta, vélilehdelle ei voida kopioida.

Erikois- -
Toiminnot [ I
Kansi/ valil. =

Toiminta [ keskeyea || oK ]

Kansiasetukset

Etu-
Kansi
Taka-
Kansi

Valilehtiasetus

Valilehti-
Asetukset

valilehti
Tyyppi B

]
Kaul
Asetukset .

Jos haluat lisata erityyppisen valilehden,
kosketa [Valilehti Tyyppi B] -nappainta.
4-vaiheinen néyttéruutu tulee esiin. Asetukset valitaan samalla
tavalla kuin vélilehdelle A. Noudata 4-vaiheista menetelméa.

Kun noudatat toimenpiteité, korvaa "Vélilehti A" sanalla
"Valilehti B".

66



e - Koske [Valilehti-Asetukset]-nappainta.
fanst é Jatil. [ Keskeyta || oK |
Kansiasetukset Valilehtiasetus
= Asetukset
1h
el [ o |
)] ) (5) Maarittele sivut, joihin vélilehdet A ja B
Kannet/v&lileh ‘ Iisatéén-
L= )l (1) Koske [Vélilehti Tyyppi A]- tai [Valilehti
Valilehden Tyyppl B]-nappalnta'
i e | - Maarittele sivu, jonne korostuneena nakyva valilehti
i h‘vayppitB I l valilehti I lisataan ’ Y
— [§ 1;};:?6- Yhteensd:4 )
T a i) | (A) Téamé osoittaa valilendelle A valitun tason seké
Tavallinen Tavallinen paperln kOOn ]a tyypln
(B) Tama osoittaa valilehdelle B valitun tason seka

paperin koon ja tyypin.

(A) (B) 3) (C) Kun [Vélilehti Tyyppi A] on korostuneena, kdytéssé ovat
[Valilehti Tyyppi A] vélilehden lisdysasetukset. Kun
[Vélilehti Tyyppi B] on korostuneena, kéytdssé ovat
[Valilehti Tyyppi B] vélilehden lisdysasetukset.

(2) Syéta sivunumero, jonne haluat vélilehden,

humeronappaimilla.
Katso lisatietoja kohdasta "Valilehdet (yksipuolisten
alkuperaisten asiakirjojen kopiointi)" (sivu 147) ja

7 "Valilehdet (kaksipuolisten alkuperaisten asiakirjojen
kopiointi)" (sivu 147).
[POISTA]-néppainta ( ) painamalla voidaan valittu
kohta palauttaa oletusasetukseen. Jos valitset vaarin,
paina [POISTA]-nappainta ( ) ja anna oikea numero.

(3) Kosketa [Syé6ta]-néppaéinta.
(C) Tama nayttaa valilehtien kokonaisméaran. Enintdan
100 vélilehtea voidaan lis4ta. Jos haluat lisata useita
valilehtia, koske [Syo6ta]-nappainté jokaisen lisélehden
sivunumeron syéttdmisen jalkeen (lisdamispaikka)
numeronappaimill.
(4) Jos haluat liséta toisen vililehden, toista
kohdat (1) ja (3).

(5) Kosketa [OK]-néppiinta.

@ * Jos vélilehden molemmat puolet kopioidaan, tarroja, kalvoja tai sarkainpaperia ei voida kayttaa. Vélilehtipaperia
voidaan lisaté jos sille ei kopioida.

* Kun vélilehtipaperia sy6tetdédn syottajalta, vélilehdelle ei voida kopioida.
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[ = C = ] Kosketa [OK]-nappainta.
Kansi/ Valil. [ reske [ Palaat kopiointitoiminnon perusnayttoon.
Voit valita kansiasetukset koskemalla [Etukansi]-ndppainta tai
[Takakansi]-ndppainta.
15" KANSIEN LISAAMINEN KOPIOIHIN (Kansiasetukset)
Asetukset (SiVU 62)

Tarkastaaksesi asetukset koske [Sivun Asettelu]-ndppaéinta.
1= KANSI/VALILEHTIASETUSTEN MUUTTAMINEN (Sivun

Asettelu) (sivu 69)

Kansiasetukset vélilehtiasetus

Etu-
Kansi
Taka-
Kansi

Kaukalo- Sivun
Asetukset. Asettelu

G _ - Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinti
& tai & (O©@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppiinta (O ®@).
Alkuperdisten kopioiminen asiakirjan syéttolaitteelta alkaa.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

» Kéyta vélilehtiin samankokoista paperia kuin kopioihin.

* Enintdan 100 valilehted voidaan lisatd. Huomioi, ettd kahta vélilehtea ei voi lisdtd samojen sivujen valiin.

* Kun kopioidaan kaksipuoleisista alkuperaisista kaksipuoleisia kopioita, alkuperéisen sivun etu- ja takapuolten valiin ei voi
lisata valilehtia.

» T&ta toimintoa ei voi kdyttéda yhdessa satulanidontatoiminnon kanssa.

» Kansi- tai valilehtiasetuksia ei voi valita, jos kansien ja valilehtien lisddminen on estetty jarjestelmaasetuksissa
(paakayttaja).

Kansilehden lisddmisen peruuttaminen...
@ Koske [Keskeyté]-ndppéinté vaiheen 3 naytdssa.
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KANSI/VALILEHTIASETUSTEN MUUTTAMINEN (Sivun
Asettelu)

Kansiasetuksia ja vélilehtiasetuksia voidaan yhdistell&.
Té&ssé osassa kerrotaan, kuinka kansien ja vélilehtien valmiit lisdyssivut tarkastetaan ja muutetaan tai poistetaan
lisdyskohtia.

Valilehden A muuttaminen sivulta 4 sivulle 5

4. sivu, valilehti A I E/
% 5. sivu, valilehti A

/=5
yé 7. sivu, vélilehti B #/l 7. sivu, vélilehti B
E/l 9. sivu, vélilehti B E/l 9. sivu, vélilehti B

12. sivu, valilehti A g 12. sivu, valilehti A

U

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikoistoimin.]-nédppaéinta.

(2) Koske [Kansi/ Vilil. Toiminta]-ndppéainta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. nayttd) (sivu 44)

= = ] Koske [Sivun Asettelu]-nappainta.
S — [

Keskeyta ][ OK ]

Kansiasetukset Valilehtiasetus
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Esimerkki: Kosketa vélilehtea A sivulla 4 Koske sen sivun néppéinté, jon ka haluat
ot v | poistaa tai muuttaa.

Sivun Asettelu C o« ] Jos asetusta ei tarvitse muuttaa, koske [OK]-néppéainté ja siirry

vaiheeseen 6.

» Kukin ndppéin nayttaa tulostuskuvan kuvakkeen ja
vélilehden.

« Jos nayttdja on useita, vaihtele [¥] [£] -nappaimilla
nayttéjen valilla.

Kannen muokkaamiseksi kosketa [Etukansi] tai [Takakansi] ja

siirry vaiheeseen 4. Kosketa lisdyssivun, jota haluat muokata

tai poistaa, ndppdaintd. Seuraava nayttd ilmestyy.

valilehti
Tyyppi A
4/-

Valilehti |

Tyyppi B
9/~

Tyyppi A

Valilehti
12/-

Valilehti |

B -

Muuta vélilehte&d?

[ Keskeyta ][ Poista ][ Muuta ]

* Poistaaksesi sivun koske [Poista]-nappéinté. Kun olet
poistanut ndppéimen, kosketa [OK]-nappainta ja siirry
vaiheeseen 6.

* Voit muokata sivua koskettamalla [Muuta]-nappé&inta.
Vélilehden lisddmiseksi kosketa [Valilehti Tyyppi A] tai
[Vélilehti Tyyppi B] ja siirry vaiheeseen 5.

» Kosketa peruuttaaksesi [Keskeytéd]-néppainta.

Kuvakkeet
@ : Kopio ainoastaan etupuolelle

[ : Kopio ainoastaan takapuolelle

7 Kaksipuoleinen kopio

7 : Ei kopioa

Valilehtia varten ilmestyy myds vélilehtisivu.

* ilmaisee sivunumeron.
*/-: Kopio ainoastaan etupuolelle sivulla *
*/*: Kaksipuolinen kopiointi sivulla */*

<*: Vélilehti sivua kopioimatta *

T | Muuta etu- tai takakannen
oo J__ o) kansiasetuksia.
Paperikaukalo Tulosta etukannelle Asetukset muutetaan samalla tavalla kuin ne on alunperin
N o maéaritetty. Katso kohta 4 "KANSIEN LISAAMINEN KOPIOIHIN
-Ohisgfssgté— B (Kansiasetukset)" (sivu 62) kansiasetusten vaihtamiseksi.
; @ Kun olet muuttanut asetukset, kosketa [OK]-nappainta ja siirry
Tavallinen 1wl 2-Puol. vaiheeseen 3.

Kannen asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppainta
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Kannet/valileh
Muuta SySttéd [ OK ]
Valilehden
i Sivu
i Vvalilehti 5
H i i B
H m b Valilehti
H Ohisybtto- .
H Yht 4
Taso 2 Taso - eensa
24 24 Syéta
Tavallinen Tavallinen

Vaihda valilehtityyppi A/B asetukset.

Asetukset muutetaan samalla tavalla kuin ne on alunperin
méaadritetty. Katso kohta 7 "VALILEHTIEN LISAAMINEN
KOPIOIHIN (Valilehtiasetukset)" (sivu 65) vélilehtiasetusten
vaihtamiseksi.

Kun olet muuttanut asetukset, kosketa [OK]-n&ppéinta ja siirry
vaiheeseen 3.

Etu-
Kansi
Taka-
Kansi

Erikois- =
P 0K
Toiminnot Dﬂ1
Kansi/ Valil. i
Cresem
Kansiasetukset vélilehtiasetus

valilehti
Asetukset

Kaukalo-
Asetukset .

J |

Sivun
Asettelu
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Kosketa [OK]-nappainta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.



VALILEHTIEN LISAYS TULOSTETTAESSA
KALVOLLE (Kalvojen Vililehdet)

Kun kopioidaan kalvoja, kalvot saattavat tarttua toisiinsa staattisen sahkdn vaikutuksesta. Tama toiminto lisda kalvoille
kopioitaessa automaattisesti kalvojen valiin paperiarkin, jolloin kalvot eivét tartu toisiinsa ja kalvoja on helppo késitella.
Kalvojen vélilehdille voidaan myds kopioida.

Vélilehdet

Lisaa kalvot.
E * Jos kaytat ohisyottdtasoa, lisééa kalvot tasolle kopioitava
4=

| - puoli alaspain.
Kun kalvoja asetetaan, pyéristetyn kulman tulisi olla:

Asetettu Asetettu * etuvasemmalla jos kalvo on vaaka-asennossa.

vaakasuoraan pystysuoraan » takavasemmalla jos kalvo on pystyasennossa.

asentoon asentoon e Kun olet lisdnnyt kalvot, maarita ohisyéttétason asetukset
kuten selitetty kohdassa "KOPIOIMINEN
OHISYOTTOTASOA KAYTTAEN" (sivu 41).

* Jos kaytat tasoa 3, katso Kéayttéjan oppaan kohta "Kalvon
lisddminen". Kun olet lisénnyt kalvot tasoon 3, valitse taso 3
kuten selitetty kohdassa "PAPERITASOT" (sivu 14).

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspdin valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa [Kalvojen Vililehdet]-nappaéinta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. nayttd) (sivu 44)
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(2) (1) (3) Valitse valilehtiasetukset.

1
Totnsnnot e o« ] (1) Valitse kopioidaanko valilehtipaperille vai ei
Xalvojen Valilenfst [ eskeyta | oK ] ([Ky"a] tai [E|])_
Paperikaukal Tulosta vililehdille (2) Valitse vélilehtien paperiasetukset.
— - (A) Silla hetkelld valittuna oleva valilehden paperitaso

Kaukalo2 L( )
Tavallinen]—( )

nékyy.
(B) Silla hetkelld valittuna olevan paperitason paperikoko
ja -tyyppi nakyy.
Kosketa "Paperikaukalo"-nédppéinté vaihtaaksesi
paperitasoa vélilehtia varten.
Tason valintaruutu ilmestyy, kun
"Paperikaukalo"-nappainta kosketaan. Kosketa tason
valintandytéssé vélilehden tason valintanappéinta ja
sitten [OK]-nappéainta.

Kalvojen Valilehdet

valipaperi [ oK ]
Syéttolaite Paperikaukalo Ohisydttd
A4 1.n4
=
(Camliinen | | | Tevellinen
{34A3 |z} Tavallinen ]
[44B4 g/ Tavallinen ]

(3) Kosketa [OK]-néppaiinta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.

@ Valitse vélilehtipaperiksi samankokoinen paperi kuin kalvot.

A = Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
& tai & (000e@) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néappiinti (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((©)).

» Kopioiden maaraa ei voi valita tdssa tilassa.
* Kun kopioidaan kaksipuoleisesti, voidaan kayttéda vain "2-puoleisesta 1-puol." -toimintoa.

Kalvon Vililehdet -asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 4 naytéssa.
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USEAMPIEN ALKUPERAISTEN
ASIAKIRJOJEN KOPIOIMINEN YHDELLE
ARKILLE (Moniotos)

Useita alkuperéissivuja voidaan kopioida yhdelle paperiarkille yhtenaisella asettelulla. Valitse 2->1 kopioidaksesi kaksi
alkuperaissivua yhdelle arkille tai 4->1 kopioidaksesi nelja alkuperaissivua yhdelle arkille. T&ma toiminto on hyédyllinen,
kun haluat esittdd useita sivuja tiiviissd muodossa tai esittéda kaikki sivut yhdessé asiakirjassa.

2--1 -kopiointi 4--1 -kopiointi

>
W

A = [AB ABLT =y

O
O

n Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappéinta.

(2) Koske [Moniotos]-nappainta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. naytto) (sivu 44)

74



(1 ) 2 (4) Valitse yhdelle arkille kopioitavien

= o ] alkuperaisten maara, asettelu ja reunus.
Foniotos [ reskeys J[oc ] (1) Kosketa [2->1]- tai [4->1]-néppainta.

Tarvittaessa kuvia voidaan kaantaa.

Asettelu

2o (2) Valitse asettelu.

- Reunaviiva Valitse alkuperaisten jérjestys kopiossa.

| Sivujen
i Asettelu
maara
2->1 '1 E N 4___2 '1
11 2" 2 11
--3-4—--» 3-
4->1 A .
1 H | 4
24 9k
A v

Yll& olevassa kuvassa nuolet osittavat alkuperaisten
jarjestyksen.

(3) Valitse reunus.

Voit valita kiintedn tai katkolinjan, tai ei linjaa lainkaan.

(4) Kosketa [OK]-nédppainta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

G - Paina [VARI KAYNNISTYS]-n4ppainta
& tai & (O©0e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppainta (O @).

Kopiointi aloitetaan.

Jos asetit alkuperéisen asiakirjan valotuslasille, vaihda
alkuperaiset ja paina [KAYNNISTYS]-nappainta. Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]
-nappainta. (Kayta toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja
varten samaa [KAYNNISTYS]-nappainta, jota kaytit
ensimmaisté alkuperéisasiakirjaa varten.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Kun kéaytat moniotos-toimintoa, laite séataa kopiointisuhteen automaattisesti alkuperéisen asiakirjan ja paperikoon mukaan

@ seka sen mukaan, kuinka monta alkuperéisté kopioidaan yhdelle arkille. Pienin mahdollinen pienennyssuhde on 25%.
Alkuperaisen koko, paperikoko ja alkuperaisten sivujen valittu maara saattavat edellyttad, ettd suhde on pienempi kuin 25%.
Jos kopiointi tissa tapauksessa tapahtuu 25%:n suhteessa, osa alkuperéisesta kuvasta saattaa jaada pois.

Moniotoksen asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 ndytéssa.
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VIHKON KOPIOIMINEN (Kirjakopiointi)

Tata toimintoa kaytetdan, kun kopioidaan kirjan tai muun sidotun dokumentin aukeama.
Talla toiminnolla tehtdvéat kopiot voidaan taittaa keskelta ja valmistaa vihkoksi.
Tama toiminto on hyddyllinen, kun haluat jarjestaa kopiot nayttaviksi ja kaytanndllisiksi vihkoiksi.

( Alkuperaisen asettaminen
Alkuperaissivut
_ A - =
L A= C= D=—
== i} @,
e —
§ p—
i 1 3 4 |
Takakansi Kansi Kannen 1. sivu 2. sivu 3. sivu 4, sivu Takakannen
sisasivu sisasivu
[ ] | [ ] | [ ] |
Aseta alkuperainen * * *
”””” | O|::- 8 ---d
. S e O 1 o
et I N IR I || N S I € N SooooIo IN

Kopioiden asettelu on sama
/} kuin alkuperéisen.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-ndppéinta.

(2) Kosketa [Kirjakopiointi]-ndppéainta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. naytto) (sivu 44)
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(1) ) Valitse kirjakopiointiasetukset.

Teinoamot & [ ] (1) Valitse nidontareuna ([Vasen Nidonta] tai
Kirjakopiointi [ eskeyta | oK | [O|kea Nidonta])_
["] (2) Voit lisdta kannen koskemalla [Kansi
L“"”l Asetukset] -nédppainta.
Ellet lis4& kantta, siirry vaiheeseen 4.

Nidonta Nidonta

— il |

Vasen Oikea ‘

@ Kansiasetuksia ei voi valita, jos kansien ja vélilehtien lisidminen on estetty jérjestelmaasetuksissa (paakayttaja).

(2) (1) (3) Valitse kansiasetukset.

Kirjakopio \ (1) Jos kansilehdelle kopioidaan, koske
Kansiasetukaet Lo J__ox ] [Kylla]-ndppéinta. Kosketa muussa

tapauksessa [Ei]-nappainta.

Paperikaukalc Tulosta kannelle (2-Puol.)

= = (2) Valitse kannen paperiasetukset.

NS T (A - - . .
C’ (A) @ (A) Silla hetkelld valittuna oleva kannen paperitaso nakyy.

Til (B) (B) Silla hetkella valittuna olevan paperitason paperikoko
ja -tyyppi nakyy.

Esimerkkindytdssa on lisattyné ohisyéttétasolle

A4-kokoista (8-1/2"x11") paperia.

Kosketa "Paperikaukalo"-né&ppainté vaihtaaksesi

paperitasoa kantta varten.

Tason valintaruutu ilmestyy, kun

"Paperikaukalo"-nappainta kosketaan. Kosketa tason

valintandytéssa haluttua paperitasoa ja sitten

[OK]-nappéinta.

Kirjakopio |
Kansiasetukset [ O ]
Sydttdlaite Paperikaukalo Ohisyottd
R4 1.AM 2.7 fm A3
=l =
Tavallinen I Tavallinen Tavallinen Tavallinen |
{3. A3 |=)] Tavallinen ]
{4. B4 |z} Tavallinen ]

(3) Kosketa [OK]-nédppainta.

@ * Jos kannelle kopioidaan, tarroja, kalvoja tai vélilehtipaperia ei voida kaytt4a.
* Kun kansipaperia sy6tetédan syottajalta, kannelle ei voida kopioida.

@ Kannen asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeytd]-néppéinta
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S = = Kosketa [OK]-nappainta.
Kirjakopiointi e ][:(ﬂi Palaat kopiointitoiminnon perusnayttoon.
Noz]
Vasen Oikea
Nidonta Nidonta
I

Aseta alkuperaisasiakirja tekstipuoli
alaspain valotuslevylle.

Aseta avattu etukansi ja ja takakansi tekstipuoli alaspéin.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppainta
(0oo@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppéintid (O @)
ensimmaisen alkuperdisaukeaman
skannaamiseksi.

Skannaus alkaa.

Skannaa jaljella olevat alkuperdissivut seuraavassa
jarjestyksessé:

Avoin etukannen sisasivu 1. sivuna

Avoin 2. ja 3. sivu

Avoin viimeinen sivu ja takakannen sisésivu

Skannauksen keskeyttaminen...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

Ké&yté toista ja sitd seuraavia alkuperdisaukeaman varten

== Aseta seuraavat avatut sivut ja paina
I N 7 [VARI KAYNNISTYS]-ndppaintd (0ooe)
; | - tai [MUSTAVALKO
7/ o0 KAYNNISTYS]-néppéinti (O @).

7 ( 204 Toista tdma vaihe, kunnes kaikki alkuperaissivut on skannattu.
samaa [KAYNNISTYS]-nappéint4, jota kéytit ensimmaista
alkuperéisasiakirjaa varten.

Skannauksen keskeyttdminen...

Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).
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Koske [Luku Loppu]-ndppainta.

Aseta seuraava alkuperdinen, e .
paina [Start] ja lopuksi Kopiointi aloitetaan.
paina [Luku Loppu] .

Luku _Loppu

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)).

* Nelja alkuperaissivua kopioidaan kullekin paperiarkille. Loppuun saattaa kopioitua automaattisesti tyhjia sivuja jos
@ alkuperaiskappaleiden sivumaara ei ole kerrannainen neljalla.
* Jos satulanidontaviimeistelija on asennettu, kirjakopiointitoimintoa voidaan kayttéa yhdessa satulanidontatoiminnon

kanssa.
» Kun kirjakopiointi on valittuna, kaksipuoleinen kopiointitila on my6s automaattisesti valittuna. Kun valittuna on asetuksia,

jotka estavat kaksipuoleisen kopioinnin, vihkokopiointitoimintoa ei voi kayttaa.

Kirjakopioinnin keskeyttdminen...
@ Koske [Keskeyta]-nappéinta vaiheen 2 naytéssa.
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OTSIKOIDEN KOPIOINTI VALILEHDILLE
(Tab.Kopiointi)

Voit kopioida tdméan toiminnon avulla otsikoita valilehtien kielekkeille. Valmistele valilehtien kielekkeille sopivat
alkuperaisasiakirjat. Valilehden kopiointi on mahdollista seké 3 tasosta ettéd ohisy6ttétasosta. Seuraavassa selityksesséa
kaytetdan esimerkkiné ohisyoéttétasoa.

>
o
(2]

"\ ogv

430

- | | =

1

1
(3]
Valmistele valilehtien sijaintiin Kuva siirretdéan vélilehden

sopivat alkuperaissivut. leveyden verran

ALKUPERAISEN JA SARKAINPAPERIN VALINEN
SUHDE

Valilehtien kielekkeiden kopiointi ja vasen nidonta

Alkuperaissivut Alkuperaisten asettaminen Sarkainpaperin lisdaminen

* Asiakirjan syéttélaite

i \f't EJJ

! n e
Aseta alkuperdiset siten, etté se puoli,
jossa ei ole kielekettd menee laitteeseen
ensin

Alkuperéiset

¢ Valotuslasi

Lopullinen kuva

Lisaa valilehtipaperia siten, etté
ensimmaisen arkin kieleke on sinua kohti.

Aseta siten, etta kielekkeen teksti on
vasemmalla
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Valilehtien kielekkeiden kopiointi ja oikea nidonta

Alkuperiissivut

Alkuperdisten asettaminen Sarkainpaperin lisddminen

Alkuperaissivut

| 1

Lopullinen kuva

* Asiakirjan syéttélaite

Aseta alkuperéiset siten, etté se puoli,
jossa ei ole kielekettd menee laitteeseen
ensin

Kaantop
uoli

¢ Valotuslasi

Lisaa vélilehtipaperia siten, etté
ensimmaisen arkin kieleke on sinusta
poispain.

Aseta siten, etta kielekkeen teksti on
vasemmalla

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa [Tab.Kopiointi]-ndppéinta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. nayttd) (sivu 44)

)] ) Aseta valilehden kielekkeen leveys.
1
i [} f_&ﬁ\ (1) Aseta kuvan siirtoleveys (kielekkeen
Tab. Kopiointi [ reskeyez | ox | leveys) == -nappaimilla.
Syéttaa voi arvot 0 mm - 20 mm (0" - 5/8").
s Kuvansiirto (2) Kosketa [OK]-nédppainta.
MJJ — §.’E| m\a,n‘ Palaat kopiointitoiminnon perusnayttoon.
~ =
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Lisaa valilehtipaperia.

* Kun kéytéat ohisyéttétasoa, aseta paperi tulostuspuoli
alaspain.

Aseta paperi siten, etta se puoli, jossa valilehtien kielekkeet
on, menee laitteeseen viimeisena.

Kun olet lisdnnyt Vélilehtipaperit, maarita ohisyéttétason
asetukset kuten selitetty kohdassa "KOPIOIMINEN
OHISYOTTOTASOA KAYTTAEN" (sivu 41).

* Jos kéaytat tasoa 3, katso Kayttdjan oppaan kohta
"Vélilehtipaperin lisddminen”. Kun olet lisdnnyt
vélilehtipaperia tasoon 3, valitse taso 3 kuten selitetty
kohdassa "PAPERITASOT" (sivu 14).

@ Paperin leveys voi olla enintdadn A4-kokoa (210 mm) plus 20 mm (tai 8-1/2" x 11" paperi (8-1/2") plus 5/8").

G - Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinté
& tai & (O©©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-n4ppéinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

Jos kaytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperéisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperaiset ja paina [KAYNNISTYS]-nappainta. Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]
-ndppainta. (Kayta toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja
varten samaa [KAYNNISTYS]-nappdinta, jota kaytit
ensimmadista alkuperaisasiakirjaa varten.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Tab.Kopiointi -asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 ndytéssa.

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Tab.Kopioinnin Alkuasetus
Kopiokuvan siirron oletusarvo voidaan asettaa vélille 0 mm - 20 mm (0" - 5/8"). Tehtaan oletusasetus on "10 mm (1/2")".
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KORTIN MOLEMPIEN SIVUJEN
KOPIOIMINEN YHDELLE PAPERILLE
(Korttitoiminto)

Taman toiminnon avulla voit kopioida kortin etu- ja takapuolen samalle paperiarkille.
Taméa toiminta on hyddyllinen kopioiden tunnistamista ajatellen seké toiminto auttaa séastdémaén paperia.

Kopiot

Alkuperaissivut

Etupuoli

— — —| |0
L= ]

Takapuoli

Esimerkki A4-kokoisesta (8-1/2" x 11")

Esimerkki A4-kokoisesta (8-1/2" x 11")  vaakasuuntaisesta kopiosta
pystysuuntaisesta kopiosta

Valitse korttitoiminnossa kaytettava
paperi.

Valitse paperi kuten selitetty kohdassa "PAPERITASOT" (sivu
14).

Aseta alkuperaisasiakirja tekstipuoli
alaspain valotuslevylle.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Koske [Korttitoiminto]-nappéinta.
I Erikoistoimintojen nayttd (1. nayttd) (sivu 44)
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(1) (%) Valitse korttitoiminnon asetukset.

e g > J| (1) Syéta alkuperéiskoko.

orttitoiminto [ resreys J___ox ] [X]-n&ppéimen nékyessé korostuneena syota
alkuperaisen vaakatason mitta (X) (] -nappaimilla.

x -m - Koske [Y]-ndppainta ja sy6ta alkuperaisen pystytason
Al N mitta (Y) (=) [4) -nappaimilla.

(25-210) (A) Voit painaa [Palauta Koko]-ndppdinté palauttaaksesi

@ @ Fatauts K°“°_: (B) vaaka- ja pystysuunnan arvot jarjestelméasetusten
(paakayttaja) "Korttitoiminnon Asetukset" -kohdassa

annettuihin arvoihin.

(B) Suurenna tai pienenna kuvat syétettyyn
alkuperéiskokoon sopivaksi painamalla [Sovita
sivulle]-né&ppainta.

(2) Kosketa [OK]-néppiinta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén. Varmista, etta
syobtetyt mitat ndkyvat [Alkuperdinen]-ndppaimessa.

KAYNNISTYS]-néppainti (O @) kortin

Skannauksen keskeyttaminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(0o©@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nappéinti (O @) kortin
oe takapuolen skannaamiseksi.

20 Paina samaa [KAYNNISTYS]-n&ppaint, jota kaytit kortin
etupuolen skannaukseen.

Skannauksen keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
i (0o@e) tai [MUSTAVALKO
etupuolen skannaamiseksi.

Koske [Luku Loppu]-nappainta.
ST Kopiointi aloitetaan.
paina [Luku Loppu] .
7
Kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).
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» Alkuperéinen asiakirja on asetettava valotuslasille.

» Kopiointi on mahdollista vain vakiokokoisille papereille.

* XY zoom ei ole mahdollista tAméan toiminnon yhteydessa.

* Kuvan kéanté ei ole mahdollista timéan toiminnon yhteydessa.

Korttitoiminnon peruutus...
Koske [Keskeyta]-nappéinta vaiheen 4 naytéssa.

@ |©

Jarjestelmaasetukset (Paakayttaja): Korttitoiminnon Asetukset

Taman avulla sdddetaén ne arvot, joihin koko palautuu painettaessa [Palauta Koko]-néppainta. 25 - 210 mm (1" - 8-1/2")
vélilla olevat arvot ovat syotettévissa seka vaaka- etté pystysuunnan mitoiksi.

Tehdasasetuksina on oletusarvot 86 mm (3-3/8") mitalle X (leveys) ja 54 mm (2-1/8") mitalle Y (korkeus).
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PAIVAYKSEN TAI LEIMAN TULOSTAMINEN
KOPIOIHIN (Leima)

Kéyté tata toimintoa, kun haluat tulostaa péivayksen, leiman, sivunumeron tai tekstia kopioihin.
Voit valita kuudesta tulostuskohdasta: Ylavasen, ylareunan keskiosa, yldoikea, alavasen, ylareunan keskiosa ja

alaoikea.

Tulostuskohdat jaetaan kahteen tulostusalueeseen: péaivaykselle, sivunumerolle ja tekstille (A alhaalla) kaytettavat
alueet ja leimalle (B alhaalla) kaytettavat alueet.

Keskiylareuna

— Oikea ylareuna

Vasen yléreuna —
L}

LLLE LLLLLLLL k1

ceecpnned

Vasen alareuna |

L Oikea alareuna

Keskialareuna

. Kohtien
Leima Tulostusalue e e
maksimimaara
Paivamaara Ainoastaan 1 kohta
Leima 6 kohtaa

Sivu-Numerointi

Ainoastaan 1 kohta

Teksti

> > W >

6 kohtaa

@

* Jos yhden sijainnin valitun leiman sisaltd on paallekkain toisen sijainnin kanssa, sijaintien ensisijaisuus on seuraava: oikea
puoli, vasen puoli, keskiosa. Paallekkaisyyden vuoksi ndkymaténta sisaltda ei tulosteta.

» Teksti tulostuu ennalta valitun koon mukaisesti kopiointisuhteesta tai paperikokoasetuksesta huolimatta.

e Teksti tulostuu ennalta asetetulla valoisuudella valotusasetuksesta huolimatta.

* Paperikoosta riippuen saattaa tulostettua sisaltéa joskus jaada tulosteen ulkopuolelle tai se saattaa tulostua toiseen

kohtaan kuin suunniteltu.

Kaytettaessa yhdessa muiden erikoistoimintojen kanssa

Kun Leimaa kéytetaan yhdessé seuraavien erikoistilojen kanssa, erikoistilat nékyvat leiman sisalléssa.

Erikoistoiminnot

Tulostus

Marg.Siirto

Leiman siséltd siirtyy kuvan mukana marginaalin leveyden verran.

2:n sivun kopiointi

Leima tulostuu jokaiselle kopioarkille.

Vihkokopiointi
Kirjakopiointi

Leima tulostuu jokaiselle kopioitavan vihkon tai kirjan sivulle.

Moniotos
Korttitoiminto

Leima tulostuu jokaiselle kopioarkille.

Kansi/ Valil. Toiminta

Kéyta leima-asetuksia valitaksesi, tulostetaanko kohde kansille ja vélilehdille.

Kun toimintoa kaytetdan yhdessa toimintojen "Haivytys", "Tydn kokoaminen", "Peilikuva" tai "M/V-kaantd", leima tulostuu
@ normaalisti asetettuun paikkaan.
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LEIMAN KAYTTO

Seuraa alla esitettyja vaiheita valitaksesi leima-asetukset.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
(2) Koske [+][*] -ndppaimia nayttojen valilla vaihtelemiseksi.

(3) Kosketa [Leima]-ndppainta.
I Erikoistoimintojen valikko (2. naytto) (sivu 45)

e — | Valitse tulostuskohta.
Leina ([ reskeyta J[ ox ] Valitse 6 paikasta: vasemmalla ylhaalla, keskella ylhaalla,

oikealla ylh&alla, vasemmalla alhaalla, keskella alhaalla,

— ‘ EEE| - oikealla alhaalla.
[ Pvm ] [ — ] \FLT/ Voit myds ohittaa tdméan vaiheen ja siirtya seuraavaan
[ ] ” Teksti ] i R vaiheeseen. Téssé tapauksessa leimakohdat tulostetaan
== seuraaviin sijainteihin:

Paivamaara: YIhaalla oikealla Leima: Ylhaalla vasemmalla
Sivunumerointi: Alhaalla keskella Teksti: YIhaélla vasemmalla

Tulostuksen sijainnit
Tulostuskohdat osoittavat ndppaimet tulevat nayttéén
seuraavalla tavalla asetustilasta riippuen.

Ei valittu, leima-asetusta ei viela valittu.

Valittu, leimasetusten valinnan aikana.

Ei valittavissa, leima-asetus jo valittu.

i

Ylanéppéin on nappéin yladvasemmalle kohdalle. Nappaimien
ulkoasu vaihtelee ndppéaimen kohdan mukaan.

¢ Asetusta "Paivamaara" ja "Sivunumerointi" ei voida asettaa samanaikaisesti useaan kohtaan. Jos
@ [Paivdmaara]-nappainta tai [Sivu-Numerointi]-nappainta kosketetaan silloin, kun paivamaara tai sivunumerointi on
jo asetettu, ndyttéén tulee kysymys, haluatko siirtdé kohteen valittuun kohtaan. Voit siirtda kohteen koskettamalla
[Kylld]-n&ppaintd. Paina muussa tapauksessa [Ei]-ndppainta.
* Jos yritat asettaa "Paivamaara", "Teksti" tai "Sivunumerointi" asetuksia sijaintiin, jossa jokin néisté on jo asetettu,
néytdlle tulee viesti. Voit vaihtaa aiemmin valitun kohteen uudeksi kohteeksi koskemalla [Kylla]-n&ppéinta. Voit
sailyttda edellisen kohteen koskemalla [Ei]-n&ppéinta.
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— j| Valitse Leima.

Toiminnot

Leina [ eskeyra J[ ok | Jokaisen leimakohdan yksityiskohtaiset tiedot |6ytyvat
seuraavista jaksoista:
EE= Paivamaara: PAIVAYKSEN LISAAMINEN KOPIOIHIN
[ Paivamasra ” Leima ] T T R .
. | (Paivamaara) (sivu 90)
N T Leima: KOPIOIDEN LEIMAUS (Leima) (sivu 92)
) = =) (& Sivunumerointi: SIVUNUMEROIDEN TULOSTAMINEN
KOPIOIHIN (Sivunumerointi) (sivu 94)
Teksti: TEKSTIEN TULOSTAMINEN KOPIOIHIN

(Teksti) (sivu 98)

e ] — . j| Kunoletpaattanyt leima-asetuksien
e e valinnan, kosketa (#] -nappainta.
B [ [l

[ Paivimaara H Leima ] T

Sivu- : o]
[ Numerointi ][ el ] i

&
=) (=) =) %

3) Valitse alkuperaiskappaleen asetukset ja
1 . a  anps .

e 5 — kansi- tai valilehtiasetukset.

leina ([ reskerea [ ) (1) Kosketa [Alkuperdinen Suuntal-nappainta

Alkuperdinen Suunta 2-tuoieinen Alkuper. ja maarita asetetun alkuperaisen asiakirjan

0K
@EEE 1 suunta.

Jos kaksipuolisia alkuperaisia asiakirjoja on asetettu
\/l Tulosta kansiin/valilehdille kun kopioit kansille/valilehdille kOpIOItavakSI, kOSketa N % 'nappa|nta ]a maal’lta
alkuperaisten asiakirjojen nitomiskohta (kirja- tai

lehtidnidonta).

(2) Valitse leima-asetukset kansille tai
(2 (1 vélilehdille.

Jos et halua tulostaa leimakohtia kansille tai valilehdille,
kosketa ruutua rastin poistamiseksi [__J.

(3) Kosketa [OK]-néppadinta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.
Voit muokata leimakohtaa tai poistaa leimakohteen
koskemalla [Asettelu]-n&ppéainta.
I=" | EIMA-ASETTELUN TARKISTUS (Asettelu) (sivu
102)

@ * Jos kopiointia kansille ja valilehdille ei ole valittu, tulostusta ei tapahdu vaikka ruutu olisikin edelleen rastitettuna.

» T&t4 asetusta ei voida valita, jos kansien ja vélilehtien lisdys on otettu pois kaytdsté jarjestelmaasetuksissa
(paakayttaja).
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Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néappiinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

Jos kaytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperaiset ja paina [KAYNNISTYS]-nappainta. Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]
-nappainta. (Kayta toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja
varten samaa [KAYNNISTYS]-nappainta, jota kaytit
ensimmadista alkuperéisasiakirjaa varten.

oooe oe

& tai &

@ « Jos valitsit varikopioinnin, paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainta (O©@® ). Vaikka varikopiointi olisikin valittu,
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappaimen (O @) painaminen tulostaa paivayksen mustavalkoisena.
* Jos vérituloste valitaan, kopio luokitellaan taysivarikopioksi vaikka se olisi mustavalkoinen.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Leiman keskeyttédminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 naytdssa.
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PAIVAYKSEN LISAAMINEN KOPIOIHIN (Paivimaara)

Kopioihin voidaan tulostaa paivays. Paivayksen tulostuskohta, véri, formaatti ja sivu (ensimmainen sivu vai kaikki sivut)
voidaan valita.

Esimerkki: Tulostettu 1.4.2006 paperin oikeassa yldkulmassa.

" 01/APR/2006

Koske [Paivamaaral-nappainta leiman valintaikkunassa.
Katso vaiheet 1 - 4 kohdasta "LEIMAN KAYTTO" (sivu 87).

j Aseta paivayksen muoto.
PR e o ) (1) Kosketa nappainta, joka nayttada haluamasi
1 siv paivayksen muodon.
E] (2) Jos valitsit [VVVV/KK/PV], [KK/PV/VVVV] tai
@ e [PV/KK/VVVV], kosketa [/], [.], [-] tai [ ]
e o valitaksesi erottavan merkin.
o

(1) 2
| Kosketa [Tulostusvari]-nappainta ja
Paivamadra [ keskeyra [ x| valitse tulostusvari.
‘ Kosketa haluamaasi vérié ja paina [OK]-nappainta.
/ Tulostusvari e
Bk (Musta) | Leima ‘
E] 01/HUH/2006
Paivam. Muutos -
C] Bk (Musta)

{R(Punainen) ] [ G(Vihrea) ] { B(Sininen) ]

{ C(Syaani) ] [ M(Magenta) ] [Y(Keltainen)]

@ « Jos valitsit muun vérin kuin [Bk(Musta)], paina [VARI KAYNNISTYS]-n4ppainta (O©©® ). Kun painat
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappaintd (O @), paivéys tulostuu mustavalkoisena.

* Jos péaivays tulostetaan varillisend mustavalkoiselle kopiolle, kopio lasketaan taysvéarikopioksi.
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Tarkista naytolla oleva paivays. Jos
Cromers | o haluat muuttaa paivaysta, kosketa
o [Paivam. Muutos]-nappainta.
S / Tulostusvari . . . we e . . -
D Valitse haluamasi paivays ja kosketa [OK]-nappainta.
PV/KK/VVVV - Kaikki Sivut Leima ‘
% Paivamaaran Muutos 0K ]

Vuosi paiva

200; RRTH R
~ &

¢ Jos valitset paivayksen, jota ei ole olemassa (kuten esimerkiksi 30. helmikuuta), [OK]-n&ppéain ei ole aktivoituna
etka voi painaa sita.

* Paivayksen muuttaminen tdssé kohtaa ei muuta péivaysta, joka on asetettu laitteeseen kayttamalla
"Kello"-toimintoa.

Valitse sivut, joille paivayksen tulee
tulostua, ja kosketa [OK]-ndppainta.

Valitse tulostus vain ensimmaiselle sivulle tai kaikille sivuille.
Kun olet koskenut [OK]-nappaintd, jatka vaiheesta 5 kohdassa
"LEIMAN KAYTTO" (sivu 87) suorittaaksesi kopioinnin.

Leima |

[ Keskeyta ][ 0K
1.
Tulostusvarl
E]’(Mu ta) [ﬂ
Kaikki sivut

Paivamadra

PV/KK/VVVV

01/HUH/2006

DM

KK PV, VVVV

Paivayksen tulostusasetuksen peruuttaminen
Koske [Keskeytd]-ndppéinta vaiheen 2 ndytdssa.
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KOPIOIDEN LEIMAUS (Leima)

Kopioiden tummalle taustalle voidaan tulostaa valkoisella vérilla "leima" teksteja kuten "LUOTTAMUKSELL.".
Leimalle voidaan valita tulostuspaikka, vari, koko, tummuus ja sivut (tulostus ensimmaiselle sivulle tai jokaiselle sivulle).

"LUOTTAMUKSELL."-leiman tulostaminen kopion vasempaan yldkulmaan

LUOTTAMUKSELL.

Leiman tekstiksi voidaan valita jokin seuraavasta 12 vaihtoehdosta.

LUOTTAMUKSELL. KIIREELLINEN ALUSTAVA LOPULLINEN
TIEDOKSENNE ALA KOPIOI TARKEA KOPIO
KIIREELLINEN VEDOS HUIPPUSALAINEN VASTAA

Leimataustan tummuus voidaan valita 3 tasosta.
Leimavariksi voi valita useita vareja.
Leimakoko voidaan valita 2 koosta.

Koske [Leima]-ndappainta leiman valintaikkunassa.
Katso vaiheet 1 - 4 kohdasta "LEIMAN KAYTTO" (sivu 87).

Koske haluamasi leiman nappainta.

Leima ‘

Leima [ Keskeytéd ][ OK J

LUOTTAMUKSELL.] KIIREELLINEN ] 1. Sivu

Kaikki Sivut

Tulostusvari

LOPULLINEN ] Koko
xro__| {l
=

vastaa |

TIEDOKSENNE ] ALA KOPIOI ]

KIIREELLINEN ] VEDOS ]

)
J

HUT! PPUSALAINEN]

ALUSTAVA

TARKEA

( (
( (
( (
( (
( (
( (

-
Pienempi
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Kosketa [Tulostusvari]-nappainta ja

Leima ‘

oo J_ o) valitse tulostusvari ja tummuusaste.
[Loormmuses | - Valitse véri, jota haluat kéayttaa.
Commorcems ) [Caudmoemor | | [ deemmiad Jos haluat tummentaa valitsemaasi véria, kosketa o
((kumesmooven | [ vabos | - -n&ppainta.
(st ) [ torucme ] Kaikki sivee Jos haluat vaalentaa valitsemaasi varia, kosketa (0]
[ TARKEA ] [ KOPIO { Suuzempi I DT]'T—H -nappalnta
(uiepusaramven] [ vastan B Kun olet p4éttanyt valinnan, kosketa [OK]-nappainta.

|

Tulostusvari [ @ ]

Bk (Musta)

{R(Punainen) ] [ G (Vihrea) ] { B(Sininen) ]

{ C(Syaani) ] [ M(Magenta) ] [Y(Keltainen)]

@ « Jos valitsit muun varin kuin [Bk(Musta)], paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta (O©@® ). Kun painat
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappainta (O @), leiman tulostus kaynnistyy mustavalkoisena.

* Jos leima tulostetaan vérillisend mustavalkoiselle kopiolle, kopio lasketaan téaysvéarikopioksi.

| Kosketa
[[resms J__ox ] [Suurempi @ Pienempi]-nippdinti
o W) . leiman koon valitsemiseksi.
TIEDOKSENNE ALA KOPTOI lilosiusya
E KIIREELLINEN ; { VEDOS }
[ ALUSTAVA ] [ LOPULLINEN ] Koko Kaikki Sivut
( omceh ) [ woe0 ]
[HUIPPUSALAINEN] [ VASTAA ] Pievmpi
=)
| Valitse sivut, joille paivayksen tulee
[reorera ) tulostua, ja kosketa [OK]-ndppainta.
N [ rzeeeiioe | N Valitse tulostus vain ensimmaiselle sivulle tai kaikille sivuille.
[ rzevoxsemve | [ ArA kopror | TulOSCHfVéri Kun olet kO%kenUt" [OK]'nappalnta, jatka vaiheesta 5 kohdassa
((xumezuven | [ veoos | —__2_ "LEIMAN KAYTTO" (sivu 87) suorittaaksesi kopioinnin.
[ ALUSTAVA ] [ LOPULLINEN ] Koko Kaikki Sivut
[ TARKEA ] [ KOPIO ] {I
[HUIPPUSALAINEN] [ VASTRA ] Pie;n\pi

@ Leiman tekstia ei voida muokata.

Leima-asetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 2 naytéssa.
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SIVUNUMEROIDEN TULOSTAMINEN KOPIOIHIN
(Sivunumerointi)

Kopioihin voidaan tulostaa sivunumerot.
Sivunumeroinnille voidaan valita paikka, véri, formaatti ja sivunumero.

Sivunumeron tulostaminen paperin alareunan keskikohtaan.

Koske [Sivunumerointi]-ndppainta leiman valintaikkunassa.
Katso vaiheet 1 - 4 kohdasta "LEIMAN KAYTTO" (sivu 87).

Valitse sivunumeron formaatti.

Leima ‘

Sivununerointi ([ keskeyea JI x| Jos valitset [1/5, 2/5, 3/5] -ndppéaimen.
"Sivunumero / Sivumé&éra" tulostuu. "Autom." on alunperin
Tulostusvari . . . . us s an e . agae .
Sivunumerointifornaatti valittu sivujen kokonaismaaralle, miké tarkoittaa sitd, etta
123 | T s skannattujen alkuperéisten asiakirjojen lukumaéré on
[-2-,3-..]) [s:15283..] 1 automaattisesti asetettu sivujen kokonaisméaéraksi. Jos haluat
[<1<2>,35..] [a/5.2/5.3/5.] -, . [ S, I asettaa sivujen kokonaismaéaran manuaalisesti vaikka silloin,
kun useita alkuperaisia asiakirjoja skannataan useissa erissa,
Sivu . M . e . .
kosketa [Manuaal.]-ndppainta. Nayttdon tulee nyt sivujen

kokonaismé&éaran syéttéikkuna.

|

Sivunumerointi [ Keskeyta ][ OK ]

Tulostusvari

Sivunumerointiformaatti Bk (Musta)

[ 123.. ) [w.@.00..] R
{-1-,»2-,-3»4,] [s.l,s.z,s.z.,] 1/5

ﬂ.

Anna sivujen kokonaismaara (1 — 999) numeerisilla nappaimilla
ja kosketa [OK]-nappainta.

[POISTA]-nappainta (<)) painamalla voidaan valittu kohta
palauttaa oletusasetukseen. Jos valitset vaarin, paina
[POISTA]-nappéinta ((c]) ja anna oikea numero.

* Kun kopioit kaksipuolisesti, sivujen kokonaismaara on paperipuolien yhteismaara. Jos viimeinen sivu on tyhja, sité
@ ei lasketa. Jos kopioon kuitenkin lisdtéan takasivu ja [Laske Takakansi]-ruutu on rastitettu , viimeinen sivu
lasketaan mukaan. (Katso kohta 7)
* Kun toimintoa kaytetdan yhdessé "2:n sivun kopiointi", "moniotoksen" tai "korttitoiminnon" kanssa, sivujen
yhteisméaréksi lasketaan kopioidun paperin sivupuolien lukuméara.
* Kun toimintoa kaytetdén yhdessa "vihkokopioinnin tai "kirjakopioinnin” kanssa, sivujen yhteisméaréksi lasketaan
vihkon tai kirjan sivujen lukumaara.

94



Kosketa [Tulostusvari]-nappainta.

Sivunumerointi ([ xeskeyra | o« | Valitse véri, jota haluat kayttéa.
Kun olet paattanyt valinnan, kosketa [OK]-nappainta.
Bk (Musta)
=] = E
[-1-,-2-,-3-,.] [5.1,3.2,5.3..]
(

A 1
<1>,<2>,<3>“] [1/5,2/5,3/5.4] [ — ] S ]

(R(Punainen) ] [ G(Vihred) ] [ B(Sininen) ]

Sivunumerointiformaatti
Leima

Tulostusvari [ OK ]

{ C(Syaani) ] [ M(Magenta) ] {Y(Keltainen)]

@ * Jos valitsit muun vérin kuin [Bk(Musta)], paina [VARI KAYNNISTYS]-nappaintd (O©@® ). Kun painat
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappaintd (O @), sivunumeroiden tulostus kaynnistyy mustavalkoisena.

* Jos sivunumerot tulostetaan varillisend mustavalkoiselle kopiolle, kopio lasketaan taysvarikopioksi.

Voit jatkaa sivunumerojen maarittamista

Leima ‘

(Cresrers J__ox ] koskemalla [Sivunumero]-nappainta.
e — Jos et halua mé&érittda sivunumeroasetuksia, siirry vaiheeseen
Sivunumerointiformaatti 9_
18,80 (1), (2),(3).. m

[—1—,—2—,—3—“] [sAl,s42,s.3.4] 1
(

<1>,<2>,<3>..] [1/5,2/5,3/5..] [ r— ] S
Sivu

|

Valitse sivunumeroinnin asetukset.

= (1) Kosketa [Manuaal.]-nappainta.
!_ ~ (2) Aseta ensimmaéinen numero, viimeinen
i sero Viin. tunero numero ja "Tulostus alkaa arkista" -asetus.

~ utom. | Kansia/ I

= Litteic Kosketa jokaista ndppéainta ja anna numero

Tulostus alkaa arkista numeronappalm”la. (1 - 999)

[POISTA]-n&ppainta ( ) painamalla voidaan valittu
9 kohta palauttaa oletusasetukseen. Jos valitset vaarin,

| paina [POISTA]-nappainta ( ) ja anna oikea numero.

@ ¢ "Viim. Numero" ei voi olla pienempi kuin "Numero".
¢ "Viim. Numero" —asetus on alunperin "Autom.", mika tarkoittaa sitd, ettd sivunumerot tulostuvat automaattisesti

viimeiselle sivulle asti perustuen asetuksiin kohdissa "1. Numero" ja "Tulostus alkaa arkista".

* Jos "Viim. Numero" on pienempi luku kuin "Sivumé&ara", sivunumerot eivét tulostu sivuille, jotka tulevat viimeiseksi
sivuksi asetetun sivun jalkeen.

* "Tulostus alkaa arkista"-kohtaa kéytetdén asettamaan sivunumero, josta haluat aloittaa sivunumeroiden
tulostuksen. Jos esimerkiksi "3" on asetettu ja suoritetaan yksipuolista kopiointia, sivunumerot tulostuvat 3. sivulta
alkaen (3. alkuperaisen asiakirjan sivu). Jos suoritetaan kaksipuolista kopiointia, sivunumerot tulostuvat 2.
kopioarkin etusivulta lahtien (3. alkuperaisen asiakirjan sivu).
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| Jos liitat kansia tai valilehtia ja haluat,
O ) etta kannet ja valilehdet huomioidaan
sivunumeroiden osalta ja haluat
P T sivunumeroiden tulostuvan kansille ja
~ vililehdille, kosketa
Tulostus alkaa arkista h [KanSia/Liitteité]'néppﬁinté.
(1) ) Kosketa jokaista kohtaa, jonka haluat

saavan sivunumeron niin, etta ruutuun
tulee rasti [v] ja kosketa [OK]-ndppdinta.

Rasteilla merkityt kohdat nakyvat naytdn oikealla puolella
olevassa tulostuskuvassa.

(A): Etukansi

(B): Valilehdet

(C): Takakansi

Leima ‘

Kansia/ Liitteitd

Laske Etukansi

E] Laske Liitteet

Laske Takakansi

(A) (B) (©)

e Kun ruuduissa on rasti , jokainen lisatty paperiarkki (etukansi, valilehti, takakansi) lasketaan yhdeksi sivuksi
yksipuolisessa kopioinnissa tai kahdeksi sivuksi kaksipuolisessa kopioinnissa. Jos varsinaiset kopiosivut ovat
kuitenkin yksipuolisia kopioita ja valilehdet kaksipuolisia kopioita, jokainen varsinainen kopiointisivu lasketaan
yhtené sivuna ja jokainen valilehti kahtena sivuna.

¢ Sivunumerot tulostuvat kansille ja valilehdille, jos kannet ja valilehdet on laskettu mukaan sivunumeroihin ja jos niille
tulostetaan.

| Kosketa [OK]-nappainta.
Sivununero (
1. Numero Viim. Numero
o
Tulostus alkaa arkista
Kosketa [OK]-nappainta.
Sivununerointi [ xeskeyra | oK Kun olet koskenut [OK]-né&ppaint4, jatka vaiheesta 5 kohdassa
"LEIMAN KAYTTO" (sivu 87) suorittaaksesi kopioinnin.
Tulostusvari
Sivunumerointiformaatti
[—1—,—2—,—3—“] [541,542,5.3.4] 1
[<1>,<2>,<3>..] [1/5,2/5,3/5..] —— [ S vunumor I
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e Kun Sivunumerointi on valittu, kopiointi ryhméatoiminnossa ei ole mahdollista. Toiminto siirtyy automaattisesti
lajittelutoimintoon.

* Kun sivunumeron tulostuskohta on asetettu oikealle tai vasemmalle puolelle ja kéytetdan vihko- tai kirjakopiointia,
tulostuskohtaa siirretdan siten, etté sivunumerot nakyvat aina avoimen sivun ulkoreunassa (avointen sivujen oikea ja
vasen reuna). Jos leima on asetettu alueelle, jonne myds sivunumerointi on asetettu, leiman sijainti muuttuu samalla
tavalla kuin sivunumeroinnin kanssa.

Jos jokin muu leimakohde on asetettu tahéan muuttuvaan kohtaan, sivunumerot vuorottelevat puolia leiman kanssa.
Leimakohde, jonka sijaintiin muuttuva sivunumeron sijainti ei vaikuta, tulostuu tédssé asetetussa paikassa.
Esimerkki: Kun nelja sivua kopioidaan vihkokopiointia kdyttden ja sivunumeroinnin formaatti on "1, 2, 3...", tulos nayttaaa

seuraavalta:
T&ssa esimerkissa sivunumero on asetettu sivun alareunaan ja péivays sivun ylareunaan, joten paivays ei
siirry.
Tulostusasetukset Sivu 1 Sivu 2
Paivamaara 01/APR/2006 01/APR/2006 01/APR/2006 01/APR/2006
Leima LUOTTAMUKSELL. LUOTTAMUKSELL, LUOTTAMUKSELL. LUOTTAMUKSELL)
No. Teksti 4 AAA [ AAA 1 2 AAA | AAA 3

Sivunumeroasetuksen peruuttaminen
Koske [Keskeytd]-nappéinta vaiheen 2 naytdssa.
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TEKSTIEN TULOSTAMINEN KOPIOIHIN (Teksti)

Kopioihin voidaan tulostaa tekstia. Laitteelle voidaan tallentaa korkeintaan 30 usein kéytettya tekstia.

Esimerkki: "Elokuu 2006 Suunnittelukokous" voidaan tulostaa paperin vasempaan yldkulmaan

( )

---- Elokuu 2006 Suunnittelukokous

Koske [Teksti]-nappainta leiman valintaikkunassa.
Katso vaiheet 1 - 4 kohdasta "LEIMAN KAYTTO" (sivu 87).

Koske [Peruuta]-nédppainta.
Teksti ([ geskeyta J[ o ] [Suora sy6ttd]-nappéinta voidaan painaa tekstin syoéttdikkunan
nayttdmiseksi. Tekstin sybttdmiseksi, katso Kayttajan opas
1 S kappale "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN". Kun olet antanut kaikki
merkit, kosketa [OK]-n&ppainta.
Ennalea Asetettu . Tekstin tallentamiseksi tai poistamiseksi kosketa
; Tallenna/Poist]-nappainta.
eruuta allenna/Pois! ——]—TI [
A [u Suora syocto IS Tekstien tallennus, muokkaus ja poisto (sivu 100)
) ) Maarita tulostettava teksti.
| (1) Kosketa tekstia, jonka haluat valita.
Teksti [ feokeyz | ﬁo‘Kﬁ Voit muuttaa naytdssé nékyvien ndppéimien maaraa
T omm valilla 5-10 koskemalla [5 4» 10] -ndppainta. Kun valitset
Do 5-kohtaisen naytdn, koko teksti ndkyy jokaisessa
[N0.0Z BEB BEB nappalmessa

No.03 ccc ccc [NO404 DDD DDD

=

(2) Kosketa [OK]-nédppainta.

[No. 06
[No 08

{No 10

0.05

=
5
S

@®

=
15
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| Kosketa [Tulostusvari]-nappainta.

Teksti [ xeskeyes J_ x| Valitse véri, jota haluat kayttéda. Kun olet paattényt valinnan,
kosketa [OK]-nappainta.

AAA AAA

|

Tulostusvari [ oK ]
Ennalta Asetettu Kaikki Sivut
- DTITT'
Bk (Musta)

{R(Punainen) ] [ G(Vihrea) ] { B(Sininen) ]

{ C(Syaani) ] [ M(Magenta) ] [Y(Keltainen)]

« Jos valitsit muun vérin kuin [Bk(Musta)], paina [VARI KAYNNISTYS]-n4ppainta (O©@® ). Kun painat
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappainta (O @ ), sivunumeroiden tulostus kdynnistyy mustavalkoisena.

* Jos teksti tulostetaan vérillisend mustavalkoiselle kopiolle, kopio lasketaan taysvarikopioksi.

| Valitse tulostettavat sivut ja kosketa
Teksti [ Keskeytd ][ OK ] [0 K]'népp-ainté.
. %:H? Valitse tulostus vain ensimmaiselle sivulle tai kaikille sivuille.
i I Kun olet koskenut [OK]-nappaéinté, jatka vaiheesta 5 kohdassa

"LEIMAN KAYTTO" (sivu 87) suorittaaksesi kopioinnin.

Ennalta Asetettu

-

Kaikki Sivut

Tekstiasetukset voidaan maaritelld myds Web-sivuilla. Valitse [Sovellusasetukset], [Kopioinnin asetukset] ja sitten
@ [Tekstiasetukset tulostusvalikossa] Web-sivun valikosta.

Tekstiasetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeytd]-nappéinta vaiheen 2 naytéssa.
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Tekstien tallennus, muokkaus ja poisto

Koske [Teksti]-nappainta leiman valintaikkunassa.
Katso vaiheet 1 - 4 kohdasta "LEIMAN KAYTTO" (sivu 87).

| Kosketa [Tallennus/Poisto] -nappainta.

Teksti [ Keskeyta ][ OK J

Kaikki Sivut

Peruuta Tallenna/Poist DT]—TT
—

Tulostusvari

Ennalta Asetettu

| Tekstin tallennus tai tallennetun tekstin
Teksti [4- Edellinen] mu0kkaus ia pOiStaminen
* Voit tallentaa tekstin koskemalla ndppéinté, johon ei ole
[Ta“e““a/ Foieca X | = tallennettu tekstia.
[N° e ] (N°'°2 il ] Tekstin sy6ttdikkuna tulee ndyttéén. Tekstissa voi olla
[N°‘°3 — | [Nc'm — ] E] korkeintaan 50 merkkia. Tekstin syéttdmiseksi, katso
[ ] {8 ] = Kayttajan opas kappale "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN". Kun
[N°'°7 | [o' | olet paattanyt tekstin sy6ttPamisen, kosketa [OK]-nappainta.
No. No.10

= Tekstin sy6ttdnayttd sulkeutuu.

* Muokkaa tai poista tekstié seuraavien ohjeiden mukaisesti.

Tekstin muokkaaminen tai poistaminen...

e Kun ndppainta, jossa teksti sijaitsee, kosketaan nékyviin tulee seuraava naytto.
Kun kosketat [Muuta]-nédppainta, tekstin syéttdikkuna tulee néakyviin. Tallennettu teksti ilmestyy tekstin
sy6ttdnaytdlle. Muokkaa tekstia. Tekstin syéttdmiseksi, katso Kayttajan opas kappale "6. TEKSTIN
SYOTTAMINEN". Kun olet paattanyt tekstin systtamisen, kosketa [OK]-néappainta. Tekstin syétténayttd sulkeutuu.

* Kun kosketat [Poista]-né&ppaint4, tallennettu teksti poistetaan.

Teksti on jo tallennettu té&han
kohteeseen. muuta tekstia?

[ Keskeyta ] [ Poista [ Muuta ]
N

=

* Tekstiasetukset voidaan mééritelld myds Web-sivuilla. Valitse [Sovellusasetukset], [Kopioinnin asetukset] ja sitten
[Tekstiasetukset (Leima)] Web-sivun valikosta.
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Koske [Edellinen]-néappainta.

Leima ‘

Teksti [ 4= Edeltinen | Palaat vaiheen 2 nayttéon.

@ Voit kopioida kéyttden tallennettua tekstid jatkamalla vaiheella
Tallenna/Poista 71 2 kohdassa "TEKSTIEN TULOSTAMINEN KOPIOIHIN

(w000 aaa ] [to-02 5em mee ] (Teksti)" (sivulla 98).

[N0.0} CCc cce ] {N0,04 ] -~

[N0.0S ] [N0.06 ]

— T ]

[N0.0Q ] [NO.ID ]
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LEIMA-ASETTELUN TARKISTUS (Asettelu)

Kun olet valinnut leimakohdat, voit tarkistaa tulostuksen asettelun, muuttaa tulostuksen sijaintia ja poistaa leimakohteita.

et 5 = ] Kosketa [Asettelu]-nappainta.
Leina [ keskeyea J[ o ]

(=) (=] (=] —
[ Paivamadra ” Leima ] e

Sivu- q
[ Numerointi l[ Talgiel

x,
/

@ [Asettelu]-n&ppéinta voidaan koskettaa ainoastaan, kun leimakohteet on valittu.

| Jos asettelu on oikein, kosketa
Asettelu { OK ] [OK]'néppéinté-
, , ; Kosketa sen leimakohteen néppé&intd, jonka haluat poistaa tai
12 3 jonka sijaintia haluat muuttaa.
ss| 4 5 6
£5 8 %:7

@ Jokaisella ndppéimelléa nékyy korkeintaan 14 merkkia.

Tulostuskohdan sijaintia muutat
i e koskettamalla [Siirra]-ndppéinta. Voit
poistaa kohteen koskettamalla
e e [Poista]-nappainta.
'_\Im:"ry J Ku.n ko§ketat [Siirr.éji]jnéppéinté, nayttdéon tulee ikkuna, jossa
voit valita uuden sijainnin.

* Kun kosketat [Poista]-nappéinté, kohde poistetaan. (Siirry
kohtaan 6.)
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Leima

Siirrd

Valitse sijainti, johon valittu kohde siirretdan.

Kosketa halutun uuden kohdan
nappainta.
Kosketettu kohta korostuu ja tulostuskohta muuttuu.

Tulostuskohdat osoittavat ndppaimet tulevat nayttéén
seuraavalla tavalla asetustilasta riippuen.

Jos sitd ei ole valittu, leima-asetusta ei
ole valittu.

Valittu leima-asetuksen valinnan aikana.

Ei kaytettavissé, leima-asetus on jo valittu.

i

Ylanéppéin on nappéin yladvasemmalle kohdalle. Nappaimien
ulkoasu vaihtee nappéimen kohdan mukaan.

Jos haluat vaihtaa valitun leimakohteen kohtaa jonkun toisen leimakohteen kanssa, siirré toinen leimakohde
véliaikaisesti vapaaseen kohtaan ja vaihda sitten leimakohtia.

Leima

Kosketa [OK]-nappainta.

siirra oK Jos yritat siirtda leimakohdetta kohtaan, jossa on jo joku toinen
Valitse sijainti, johon valittu kohde siirretaan. leimakohde, nayttd6n tulee kysymys, haluatko ylikirjoittaa
tdman toisen leimakohteen. Jos haluat ylikirjoittaa toisen
-\\- leimakohteen, kosketa [Kylld]-ndppéinta. Peruuta siirto
| ] koskemalla [Ei]-nappainta.
T
[— ) —F
Valitse muutettava/poistettava
muistilokero.
[ Ei ) wua |
Kosketa [OK]-ndppainta.
Asettelu
1 2 3 —
L2 3
= [LUOTTAMUKSELL.] [ ALA KOPIOI ]
etk 4 5 8
£ 5 B
1,2,3
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[Kuvan muokkaus]-nappain

Kun [Kuvan muokkaus] -néppainté kosketaan erikoistoimintojen 2. ndytdssé, nakyviin ilmestyy kuvan muokkaus valikko.

Kuvan muokkaus -valikkonaytto

(1)

)

©))

Erikois-
Toiminnot [ 0K ]‘
Leima | Kuvan muokkaus Variasetukset |
2
Pikatiedosto | Ti Vedoskopiointi 2
Sekakoko Hidas skan
Alkup. = Tila

[Valok. toisto]-néppéin

=" VALOKUVIEN TOISTO KOPIOSSA (Valok. toisto)
(sivu 105)

[Monisivu suurennos]-nappain

" SUUREN JULISTEEN LUOMINEN
(Monisivusuurennos) (sivu 107)

[Peilikuva]-nappain
=" KUVAN KAANTAMINEN (Peilikuva) (sivu 110)

104

Erikois- [
Toiminnot

Kuvan muokkaus (

Valok. toistol slv“ﬂ;i:niryous I EﬁD Peilikuva

(4 (5) (6)
ﬁ@ FullA?zleed] T"[C:B‘ Keskitys] ﬁﬁ M/V ]

Kaantd

(4) [AS3 Full Bleed]-nappéin ([11x17 Ta.lei.var]-nappéin)

1= A3 (11" x 17") KOKOISEN ALKUPERAISEN
ASIAKIRJAN KOPIOINTI REUNOJEN
LEIKKAANTUMATTA (A3 (11" x 17") Full Bleed)

(sivu 111)
(5) [Keskitys]-ndppain
I KOPIOINTI KESKELLE PAPERIA (Keskitys) (sivu
113)
(6) [M/V Kaanto]-nappain

1" MUSTAN JA VALKOISEN KAANTAMINEN
KOPIOSSA (M/V Kaéants) (sivu 115)



VALOKUVIEN TOISTO KOPIOSSA (Valok. toisto)

Valok.toisto —toimintoa kaytetédén luotaessa toistuvia kuvia valokuvakokoisista alkuperaisistd (130 x 90 mm koko, 100 x
150 mm koko, 70 x 100 mm koko, 65 x 70 mm koko tai 57 x 100 mm koko (3" x 5" koko, 5" x 7" koko, 2-1/2" x 4" koko tai
2-1/2" x 2-1/2" koko tai 2-1/8" x 3-5/8" koko)) yhdelle kopiopaperiarkille kuten seuraavassa on kuvattu. Yhdella
paperiarkilla voidaan toistaa korkeintaan 24 kuvaa (kuvakoon ollessa 65 x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2")).

¢ Alkuperaisen koko enintéaén (130 x 90 mm
(5" x 7II))

Kopiointi paperikoolle A4
(8-1/2" x 11").
4 kopiota tehty.

Kopiointi A3 (11" x 17")
—kokoiselle paperille
8 kopiota tehty.

¢ Alkuperaisen koko enintaan (70 x 100 mm

(2-1/2" x 4"))
Kopiointi paperikoolle A4
(8-1/2" x 11").
a 8 kopiota tehty.
Kopiointi A3 (11" x 17")
—kokoiselle paperille
16 kopiota tehty.

* Alkuperaisen koko enintdan 57 x 100 mm

(2-1/8" x 3-5/8")

-

Kopiointi paperikoolle A4
(8-1/2" x 11") (Suhde 95 %).
10 kopiota tehty.

* Alkuperaisen koko enintdan 100 x 150 mm

(5" x7")

Kopiointi paperikoolle A4
(8-1/2" x 11").
2 kopiota tehty.

y
|9

Kopiointi A3 (11" x 17")
—kokoiselle paperille
4 kopiota tehty.

¢ Alkuperéisen koko enintaan 65 x 70 mm
(2-1/2" x 2-1/2")

Kopiointi paperikoolle A4
(8-1/2" x 11").
12 kopiota tehty.

Kopiointi A3 (11" x 17")
—kokoiselle paperille
24 kopiota tehty.

Aseta alkuperainen kuvapuoli alaspain

valotuslevylle.

* Kun laitteeseen asetetaan alkuperéainen, jonka valokuvakoko
on 130 x 90 mm, 100 x 150 mm, 70 x 100 mm, 65 x 70 mm
tai 57 x 100 mm (3" x 5", 5" x 7", 2-1/2" x 4", 2-1/2" x 2-1/2"
tai 2-1/8" x 3-5/8"), aseta alkuperéinen asiakirja valotuslasille
pitka reuna valotuslasin vasemmalle reunalle.

* Kun asetat valotuslasille kdyntikortin kokoista alkuperéista
asiakirjaa, aseta sen pitk& reuna valotuslasin takareunalle.
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Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa -ndppdainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.
(3) Kosketa [Kuvan muokkaus]-ndppainta.

(4) Kosketa [Valok. toisto]-nédppainta.
I [Kuvan muokkaus]-nappain (sivu 104)

(1) ) Valitse Valok.toisto -asetus.
|
o moe B9 O ] (1) Kosketa nappainté, joka osoittaa sen
vatok. totsto el ) alkuperaisen asiakirjan tyypin ja
paperikoon yhdistelmén, jota haluat

Alkuperdisen Koko Toistotapa

kayttas.
Kosketa nappaimia liikkuaksesi nayttdjen valilla
ja kosketa haluamaasi toistotyypin néppainta (A4 tai A3)
(8-1/2" x 11" tai 11" x 17")).

(2) Kosketa [OK]-néppiinta.
Palaat erikoistoimintojen nayttéon. Painamalla
[OK]-n&ppéinta palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

R4/8¥x1l  A3/11x17

*~130x 90mm 4 BH 4 [y 8

=~ 3x 50

® @ -

Kun teet toistokopioita kayntikortin kokoisista alkuperdisista asiakirjoista (koko korkeintaan 57 x 100 mm (2-1/8" x
3-5/8")), voit valita paperikooksi ainoastaan A4 (8-1/2" x 11").

o = Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinta
& tai & (O©0e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (C @).

Kopiointi aloitetaan.

Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda alkuperaiset ja paina
[KAYNNISTYS]-né&ppainta. Toista, kunnes kaikki sivut on
skannattu ja koske sitten [Luku Loppu] -ndppainta. (Kayta
toista ja sité seuraavia alkuperéisasiakirjoja varten samaa
[KAYNNISTYS]-né&ppaint4, jota kaytit ensimmaista
alkuperéisasiakirjaa varten.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

» Alkuperéinen asiakirja on asetettava valotuslasille.
@ ¢ Ainoastaan A4 (8-1/2" x 11") tai A3 (11" x 17") —kokoista paperia voidaan kayttaa.
¢ Kopiointisuhde téta toimintoa kaytettdessa on 100 %. (Suhdetta ei voida muuttaa.) Kayntikortin alkuperaista kokoa
(kokoon 57 x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8") asti) pienennetdan 95 %:iin.

Valok.toisto -asetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 naytdssa.
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SUUREN JULISTEEN LUOMINEN (Monisivusuurennos)

Tata toimintoa kaytetdan suurentamaan alkuperaista asiakirjaa ja tulostamaan se yhdistelmakuvana kayttamalla useita
paperiarkkeja.

Alkuperdinen asiakirja
(A4 (8-1/2" x 11") -koko)

H =

Kopio (suurennettu kuva kahdeksalla
A3 (11" x 17") -paperiarkilla)

s
1y

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa [+][*] -ndppainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.
(3) Kosketa [Kuvan muokkaus]-nédppainta.

(4) Kosketa [Monisivusuurennos]-nappéinta.
I [Kuvan muokkaus]-nappain (sivu 104)
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Aseta suurennoskoko ja alkuperaisen

asiakirjan koko.
Kovan mokkeus Gy ) (1) Valitse kokojarjestelma, jota haluat kayttaa
H.Sivun suur. [ keskeyes J[_ ox | monisivuiselle suurennokselle.
susreamaioko kuperaisen Kok ] | Alkupersinen sumnta Kosketa [+] -néppéimia nahdaksesi nayton, jolla naet
s T — haluamasi kokoryhmén.
: e 1. naytté:  A-jarjestelmé
[_“ ] [ ‘Dw 2. naytts:  B-jarjestelma
= 2 @ e 3. nayttd:  tuumajarjestelméa
[—10' (2) Valitse suurennoskoko.
3) Valitse kdyttamasi alkuperéisen asiakirjan
(2) (3) @ o © y P ‘

koko.

Asiakirjan oikea suunta (A) ja kuvasuurennoksessa (B)
vaadittava paperiarkkien lukumé&éra nékyvéat naytolla
perustuen valitun alkuperéisen asiakirjan kokoon ja
suurennoskokoon.

Tarkista suunta ja paperiarkkien lukumaara.
Monisivuisessa suurennoksessa on mahdollista kayttaa
seuraavia alkuperdisten asiakirjojen ja suurennosten
kokojen yhdistelmia.

Suurennoksen koko <= Alkuperaiskoko

; A2 > A3, A4, A5

= [ A1 = A3, A4, A5

& | A0 = A3 A4

3 [AOx2* e A3

P B3 < B4,B5

B2 « B4,B5

& | B1 > B4,B5

3. | BO - B4

= [ 22" x 17" «=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
2 20" x 34" «=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
B | 34" x 44" > 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
S | 44" x 68" e=> 11" x 17"

* AO-kokoa kaksi kertaa suurempi koko.

A-koon alkuperdista asiakirjaa ei voida suurentaa B-kokoon, eiké B-koon alkuperéisté asiakirjaa voida suurentaa
A-kokoon.

Aseta alkuperainen asiakirja
valotuslasille kopiointipuoli alaspain
naytolla naytetyssa suunnassa..
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PR = Kosketa [OK]-ndppainta.

.Svun suur. [ Keskeya ][j'i Palaat erikoistoimintojen nayttéén. Painamalla [OK]-n&ppainta
palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Suurennuskoko

(& Koko) Alkuperaisen Koko  Alkuperdinen Suunta

a5 | 3

A = Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinta
& tai & (O©0e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (O @).

Kopiointi k&ynnistyy.

Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda alkuperéiset ja paina
[KAYNNISTYS]-né&ppainta. Toista, kunnes kaikki sivut on
skannattu ja koske sitten [Luku Loppu] -n&ppdinta. (Kayta
toista ja sité seuraavia alkuperéisasiakirjoja varten samaa
[KAYNNISTYS]-néppaint4, jota kaytit ensimmaista
alkuperéisasiakirjaa varten.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

» Alkuperéinen asiakirja on asetettava valotuslasille.

* Kuvaosien toisiinsa limittdminen
* Jokaisen kopion reunoilla on marginaali.
¢ Jokaisen kopion etu- ja takareunassa on alue kopioiden toisiinsa limittdmista varten.

¢ Jos alkuperédinen koko valitaan ensin, naytélla tulee ndkymaéan valittavissa olevat suurennoskoot. Jos suurennoskoko
valitaan ensin, naytolla tulee nédkymaan valittavissa olevat alkuperéisten asiakirjojen koot.

* Jos valitaan sellainen asetusten yhdistelma, jolle useiden sivujen tulostaminen ei ole mahdollista, laite antaa &&nimerkin.

* Laite valitsee automaattisesti paperikoon, suurennokseen tarvittavien paperiarkkien lukumaéaran ja suurennossuhteen
perustuen valittuun alkuperéisen asiakirjan ja suurennoksen kokoon.
(Paperikokoa ja suhdetta ei voida valita manuaalisesti.)

» Jos milldén paperitasolla ei ole automaattisesti valittua paperia, naytélla nakyy "Liséa XXX paperia". Vaihda jonkin tason
tai ohisyéttétason paperi osoitettuun kokoon.

* Alkuperéinen asiakirja on asetettava valotuslasille.

Monisivu suurennos -asetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-nappéinta vaiheen 2 naytéssa.
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KUVAN KAANTAMINEN (Peilikuva)

Taman toiminnon avulla voit tehda kopiosta alkuperéiskappaleen peilikuvan.

A N
z| = |5

Alkuperdiset asiakirjat Peilikuvakopio

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
(2) Kosketa -ndppdainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.

(3) Kosketa [Kuvan muokkaus]-ndppainta.
I [Kuvan muokkaus]-nappain (sivu 104)

{@FullA}ileed] HC‘B' Rl ] [@ AR ]
A = Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinta
& tai & (O©0©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (C @).

Kopiointi aloitetaan.

Jos kaytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperéiset ja paina [KAYNNISTYS]-ndppéinté. Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]
-nappainté. (Kayté toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja
varten samaa [KAYNNISTYS]-nappéinta, jota kaytit
ensimmaisté alkuperéisasiakirjaa varten.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)).

Peilikuva-asetuksen peruuttaminen...
Kosketa [Peilikuva] -néppainté kohdan 3 ndytdssa, jolloin se ei enda ole korostettu.

4)) () Valitse Peilikuva.
Beivore — h’kﬁ\ (1) Kosketa [Peilikuva]-nappéinta siten, ettéd se
— = korostuu.
(2) Kosketa [OK]-néppainta.
: e . Palaat erikoistoimintojen nayttéon. Painamalla
o woere] |, | [OK]-n&ppéinté palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.
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A3 (11" x 17") KOKOISEN ALKUPERAISEN
ASIAKIRJAN KOPIOINTI REUNOJEN
LEIKKAANTUMATTA (A3 (11" x 17") Full Bleed)

Taman toiminnon avulla voit kopioida A3 (11" x 17") —kokoisen alkuperaisen asiakirjan kokonaisena reunoja
leikkaamatta.
Téssa toiminnossa kaytetadn A3W (12" x 18") —kokoa, mik& on hieman suurempi kuin A3 (11" x 17") -koko.

A3 (11" x 17") —kokoinen alkuperiinen asiakirja A3 (12" x 18") full bleed -kopio

s

Aseta alkuperainen asiakirja tekstipuoli
alaspain valotuslevylle.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
(2) Kosketa [+] ] -ndppainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.

(3) Kosketa [Kuvan muokkaus]-néappainta.
I [Kuvan muokkaus]-ndppain (sivu 104)

(1) (2) Valitse A3 (11x17) Full Bleed.
Tt = T = ] (1) Kosketa [A3 Full Bleed]-nappéinta ([11x17
F— S Full Bleed] -nappéinti) niin, etti nappéin on
korostettu.
[vatoe. coisto| [ Homisin ][9] petrsvuve (2) Kosketa [OK]-nédppainta.

Palaat erikoistoimintojen nayttéon. Painamalla
aant ] [OK]-néppéinta palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.
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Lisda A3W (12" x 18") paperia.

* Vedé ohisyottétason jatko-osa ulos, sd&dda ohjaimet AW
(12" x 18") —kokoisen paperin leveydelle ja aseta paperi
ohisyéttdtasolle. Avaa paperin asetusnaytto.

Kun olet lisdnnyt paperin, méérita ohisybttétason asetukset
kuten selitetty kohdassa "KOPIOIMINEN
OHISYOTTOTASOA KAYTTAEN" (sivu 41).

 Katso tietoja ASW (12" x 18") paperin lisddmisesta tasoihin 3
ja 4 tai SUURIKAPASITEETTINEN KAUKALO (MX-LCX3),
Kayttdjan oppaan kohdasta "2. PAPERIN LISAAMINEN".
Kun olet lisdnnyt ABW (12" x 18") paperin johonkin edella
mainituista tasoista, valitse taso kuten selitetty kohdassa
"PAPERITASOT" (sivu 14).

A = Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
& tai & (000e@) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néappiinti (O ®).

Kopiointi kdynnistyy.

Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda alkuperéiset ja paina
[KAYNNISTYS]-né&ppainta. Toista, kunnes kaikki sivut on
skannattu ja koske sitten [Luku Loppu] -ndppainta. (Kayta
toista ja sité seuraavia alkuperéisasiakirjoja varten samaa
[KAYNNISTYS]-né&ppaint, jota kaytit ensimmaista
alkuperéisasiakirjaa varten.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

@ * Alkuperéinen asiakirja on asetettava valotuslasille.
* Kopiointisuhde t&ta toimintoa kéytettdessa on 100 %. Suhdetta ei voida muuttaa.
* Rei'itystoimintoa ei voida kayttaa.

A3 (11x17) Full Bleedin keskeyttaminen...
Kosketa [A3 Full Bleed]-nappainté ([11x17 Full Bleed] -ndppainté) vaiheen 3 ndytdssa niin, ettd néppé&in ei ole korostettu.
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KOPIOINTI KESKELLE PAPERIA (Keskitys)

Té&ta toimintoa kaytetddn keskittdmaan kopioitu kuva paperille.
Voit sijoittaa kuvan paperin keskelle, kun alkuperéisen asiakirjan koko on pienempi kuin paperikoko tai kun kuvaa on

pienennetty.

Keskitystoimintoa ei kayteta Keskitystoimintoa kaytetdan

p
P
& 2

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
(2) Kosketa [+][*] -ndppainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.

(3) Kosketa [Kuvan muokkaus]-néappainta.
I [Kuvan muokkaus]-ndppain (sivu 104)

(1) ) Valitse Keskitys.
ot @ C = ] (1) Kosketa [Keskitys]-ndppainta niin, ettéa se
Kuvan muokkaus —9 OK ] korOStuu'
(2) Kosketa [OK]-nappainta.
vatok. totsto| | Memisiw | o centiiuna Palaat erikoistoimintojen nayttéén. Painamalla
[OK]-né&ppéinta palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.
@ FullAéleed . g KéN{é/DVEé
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Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néappiinta (O ®).

Kopiointi kynnistyy.

Jos kaytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperaiset ja paina [KAYNNISTYS]-nappainta. Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]
-nappainta. (Kayta toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja
varten samaa [KAYNNISTYS]-nappainta, jota kaytit
ensimmaisté alkuperéisasiakirjaa varten.

oooe oe

& tai &

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

@ * Kuvaa voidaan pienentda kaytettdessa keskitys-toimintoa mutta ei suurentaa.
» Kun alkuperaisen asiakirjan koko tai paperin koko naytetaan erikoiskokona, ei taté toimintoa voida kayttéa.

Peruuta Keskitys...
Kosketa [Keskitys]-ndppainta kohdan 3 naytélla, jolloin se ei endé ole korostettu.
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MUSTAN JA VALKOISEN KAANTAMINEN KOPIOSSA (M/V
Kaanto)

Tama toiminto k&&nt&d mustan ja valkoisen varin kopiossa toisin pain, jolloin kopiosta tulee alkuperdisen negatiivi. Tatéa
toimintoa voidaan kayttda ainoastaan mustavalkoisessa kopioinnissa.

Alkuperaiset asiakirjat, joissa on paljon mustia alueita (jotka kayttavat paljon véariainetta), voidaan kopioida kayttamalla
mustan ja valkoisen vérin kd&ntadmista variaineen kaytén vahentédmiseksi.

Y] ]
—> -

Z

Alkuperéiset asiakirjat M/V-k&antékopio

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli ylospéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
(2) Kosketa -nappainta nayttdjen valilla vaihtelemiseksi.

(3) Kosketa [Kuvan muokkaus]-néappainta.
I [Kuvan muokkaus]-nappain (sivu 104)

=

IS o ‘
{B:’l Full Bleed] {LE‘JI KESkltys] =0y

Paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]

& -nappainta (O @).
Kopiointi kynnistyy.
Jos kaytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperéaisasiakirjoja. Jos olet valinnut Iajlittelutoiminnon, muuta
alkuperaiset ja paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]
-ndppainté. Toista, kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske
sitten [Luku Loppu] -né&ppéinta.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)).

™) ) Valitse M/V kaanto.
B B T = ] (1) Kosketa [M/V Kaént6]-nappainta niin, etta
S < se korostuu.
(2) Kosketa [OK]-ndppadinta.
_ Palaat erikoistoimintojen néytté6n. Painamalla
[Valok. toisto] { Sy [GﬂD Peilikuva] [OK]-n&ppainta palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.
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* Kun tdma toiminto on valittuna, valotusasetuksen "Alkuperdisen Kuvan Tyyppi" -asetus muuttuu automaattisesti
@ "Teksti"-asetukseksi.

* Tdma toiminto ei ole kaytettavissa kaikissa maissa ja kaikilla alueilla.

M/V K&aannén peruuttaminen
Kosketa [M/V Kaanto] -nappainta kohdan 3 naytdssa, jolloin se ei enda ole korostettu.
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[Variasetukset]-nappain

Kun [Vériasetukset] -ndppainta kosketaan erikoistoimintojen 3. naytdssa, nakyviin ilmestyy variasetukset-valikko

Variasetukset -valikkonaytto

Erikois-
Toiminnot

0K I‘
[ Leima l [Kuvan muokkaus] Variasetukset
[Pikatiedosto] [ Tiedosto ] Vedo ti i
EralETw
(1) [RGB saaté]-nappéin
15" PUNAISEN/VIHREAN/SINISEN VARIN
SAATAMINEN (RGB:n s&été) (sivu 118)
(2) [Terdvyys]-nappain
1= KUVAN TERAVYYDEN SAATAMINEN (Teravyys)
(sivu 119)
(3) [Taustan Haivytys]-nédppéin

1= VAALEIDEN TAUSTAVARIEN TULOSTUS

VALKOISENA (Taustan Haivytys) (sivu 120)
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Erikois-

Toiminnot

OK ‘

Varien saadot

e )

(% ]‘ﬁ'
saato Teravyys

Taustan
Haivytys

Varitasapaino I Kirkkaus I Voimakkuus I

4

[Véritasapaino]-nédppain

1" VARIEN TASAPAINON SAATAMINEN
(Varitasapaino) (sivu 122)

(5) [Kirkkaus]-nédppéin

1= KUVAN KIRKKAUDEN SAATAMINEN (Kirkkaus)

(sivu 124)
(6)

[Voimakkuus]-ndppain

=" KUVAN VOIMAKKUUDEN SAATAMINEN

(Voimakkuus) (sivu 125)



PUNAISEN/VIHREAN/SINISEN VARIN SAATAMINEN
(RGB:n saato)

Tatad ominaisuutta kaytetdén voimistamaan tai heikentdmaéan jotakin kolmesta varikomponentista R (punainen),
G (vihred) tai B (sininen).

& ‘L/ R(punainen)+ & ‘

G(vihred)+

B(sininen)+> /& !'/

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspdin valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

(2) Kosketa [+][*] -ndppainta nayttojen valilla vaihtelemiseksi.
(3) Kosketa [Variasetukset] -ndppainta.

(4) Kosketa [RGB saatd]-nappainta.
IS [Variasetukset]-nappain (sivu 117)

Vain yhtd vari& voidaan s&atéa.

vérin s&atd peruuntuu.)

sy | [ stsin | (2) Saada valitsemasi vari.

Kosketa [+]-n&ppainta valitsemasi vérin vahvistamiseksi
; tai [-]-néppainta varin heikentamiseksi.

(3) Kosketa [OK]-nappainta.

Palaat erikoistoimintojen nayttéon. Painamalla
[OK]-né&ppéinta palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

yhden varin ja sen jélkeen toisen varin, ensimmaisen
R(Pun.)
72. i Z.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppéinti

cooe (000e).
@ Kopiointi aloitetaan.
Jos kaytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen

kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperéiset ja paina [VARI

KAYNNISTYS]-néppéintd(OO © @ ). Toista, kunnes kaikki sivut
on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu] -n&ppdinta.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

RGB-asetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyté]-ndppéinté vaiheen 3 naytdssa.

@) ) 3) Séaada punainen, vihrea tai sininen.
| (1) Kosketa sen vérin nappainta, jota haluat
tarien saador F ) saataa: [R (Pun.)], [G (Vihr.)] tai [B (Sin.)].
S— [ remera )| ok Voit s&4t4é ainoastaan yhta varia. (Jos s4adat ensin
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KUVAN TERAVYYDEN SAATAMINEN (Teravyys)

Tat4 toimintoa kaytetdan kuvalaadun teravoittdmiseksi tai pehmentédmiseksi.

&
-y
s | &

fmy

Terava

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

(2) Kosketa [+] ] -ndppainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.
(3) Kosketa [Variasetukset] -ndppainta.

(4) Kosketa [Terdvyys]-nappéinta.
I [Variasetukset]-ndppain (sivu 117)

[OK]-né&ppéinta palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta

ceee (000e).
@ Kopiointi kynnistyy.

Jos kaytéat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperaiset ja paina [VARI

KAYNNISTYS]-ndppéainta(O@ @ ®). Toista, kunnes kaikki sivut
on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu] -ndppdinta.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

Teravyys-asetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 ndytéssa.

™) @ Saada kuva.
l (1) Kosketa [Pehmea]-nappainta tai
virien stasse g3 [ ] [Teriva]-nappainta.
Cesem JO o€ )l (2) Kosketa [OK]-ndppainta.
Palaat erikoistoimintojen nayttéon. Painamalla
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VAALEIDEN TAUSTAVARIEN TULOSTUS VALKOISENA
(Taustan Haivytys)

Tat4 toimintoa kaytetdan vaaleiden tausta-alueiden héivyttdmiseen.

Taso [+]

Vaaleustasoa, jolla
haivytys tapahtuu, voidaan
saataa.

M= (= &

Vaaleat alueet

haivytetaan. .\
| ¥
Taso []

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspdin valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa -nappainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.
(8) Kosketa [Vériasetukset] -ndppainta.

(4) Kosketa [Taustan Haivytys]-nappainta.
I [Variasetukset]-nappain (sivu 117)

[ecion caece [ — .| Valitse Taustan Haivytys -asetus.

Taustan Haivytys [ Keskeyta ][ Og

—

(1) Saada taustan haivytystasoa.
Haivyté vain heikko tausta koskemalla [+]-n&ppainté.
Haivyt4 Heikosta tummaan taustaan koskemalla
= [-]-n&ppainta.
=) (2) Kosketa [OK]-néppainta.
Palaat erikoistoimintojen naytté6n. Painamalla
[OK]-n&ppéinta palaat kopiointitoiminnon perusnéyttéon.

Alkuperaisen vaaleita alueita haivytetdan taustaksi.

(1) )
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Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppéinti
(0co0e).

Kopiointi kynnistyy.

Jos kaytéat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperaiset ja paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta
(O00@®). Toista, kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske
sitten [Luku Loppu] -ndppainta.

oooe

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Peruuttaaksesi taustan haivytysasetukset...
Koske [Keskeyté]-ndppéinté vaiheen 3 naytdssa.
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VARIEN TASAPAINON SAATAMINEN (Viritasapaino)

Vérikopioiden varia, varisdvya ja tummuusastetta voidaan saataa.

Jokainen véri (keltainen, syaani, purppura ja musta) on

Vaalea Tumma .
jaettu 8 tummuusasteeseen vaaleasta tummaan.
Jokaisen asteen keskimaaraista tummuutta voidaan
saataa
123456 7 8 erikseen tai samanaikaisesti.

A 4

Varien saadst E% [ oK ]| /& I /&
Varitasapaino eskpytd ][ @ ] 4 ‘
Syaani+ [M|Magenta+
e ™
J
AL [ /& 0

Keltainen+ [B]Musta+

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspdin valotuslasille.

n Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa néppainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.
(3) Kosketa [Variasetukset] -ndppainta.

(4) Kosketa [Varitasapaino] -nappéinta.
IS [Variasetukset]-nappain (sivu 117)
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Saada Varitasapaino-asetusta.

1 2), 4 A e s . e .

(1) (2), () (l) Esimerkkeja varitasapainon saatamisesta
varien saadst JEE| x ] Kaikkien asteiden asetuksia
Viritasapaino [ reskeyra J[_ ox ] siirretaén kohti +

I:- » Kaikkien asteiden asetuksia

siirretdan kohti -

[

Bk

CEER

(1) Valitse saadettava vari.

Valitse [Y] (keltainen), [M] (purppura), [C] (syaani) tai [BK]
(musta).

Jos ainoastaan n&ppaimessa olevan kirjaimen ymparilla
oleva kolmionmuotoinen alue on korostettu, asetuksia on
muutettu oletusasetuksista.

(2) Valitse sdadettava aste.

Valitse aste E] [B -n&ppaimilla.

Kosketa E] -n&ppaimia siirtddksesi korostusta
jollekin asteista "1" - "8" tai "Kaikk".

Voit s&ata4 jokaista kahdeksasta asteesta kerralla
siitdmalla korostuksen "Kaikk"-kohtaan.

(3) Saada tummuusaste.

Tummennat valitun asteen tummuusastetta koskettamalla
[+]-néppéinta. Vaalennat tummuusastetta koskettamalla
[-]-n&ppainta. Joka kerta, kun jotakin n&ppainta
kosketetaan, merkkivalon kehykset siirtyvat yhden tason
ylés- tai alaspdin.

(4) Vérien saataminen, toista kohdat (1) ~ (3).
(5) Kosketa [OK]-nappainta.

Palaat erikoistoimintojen nayttéon. Painamalla
[OK]-n&ppéinta palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.
Véritasapainoarvojen palauttaminen oletusasetuksiin
Kosketa -ndppainta. Jokaisen kahdeksan asteen arvot palautuvat véritasapainon oletusasetuksiin.
Véritasapainojen oletusasetukset on asetettu jarjestelmaasetusten (paakayttaja) kohdassa "Varitasapainon Perusasetus".

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta

cooe (O ocoe )

@ Kopiointi kynnistyy.

Jos kéytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen kopiointiin,
kopiointi tapahtuu skannatessasi alkuperéisasiakirjoja. Jos olet
valinnut lajittelutoiminnon, vaihda alkuperaiset ja paina [VARI
KAYNNISTYS]-nappainta(OO O @®). Toista, kunnes kaikki sivut
on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu] -né&ppéainta.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttaminen...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

Véritasapaino-asetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 naytdssa.

Jérjestelméaasetukset (Paakayttaja): Varitasapainon Perusasetus
Tata toimintoa kaytetadn asettamaan oletusasetusarvot, joihin varitasapainon arvot palautuvat painettaessa [ 2] -nappainta.
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KUVAN KIRKKAUDEN SAATAMINEN (Kirkkaus)

Varikuvan kirkkautta voidaan saataa.

e « U »

Tummempi Alkuperainen Kirkkaampi

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspain valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa -ndppdainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.
(3) Kosketa [Vériasetukset] -ndppainta.

(4) Kosketa [Kirkkaus]-nappainta.
IS [Variasetukset]-nappdin (sivu 117)

Palaat erikoistoimintojen nayttéon. Painamalla
[OK]-néppéinta palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppdinti
cooe (0ooe).

@ Kopiointi kaynnistyy.

Jos kaytéat valotuslasia useiden alkuperéisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperéiset ja paina [VARI KAYNNISTYS]-néappéinta
(O0O0@®). Toista, kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske
sitten [Luku Loppu] -n&ppainta.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...

Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Saada kirkkaus.
1 )
| (1) Saada kirkkaus.
Varien caddr EE] [T Kosketa [+]-ndppainta kuvan kirkastamiseksi tai
Kirkkaus (Cremera JC o ] [-]-n&ppainta kuvan tummentamiseksi.
(2) Kosketa [OK]-nappainta.

Kirkkausasetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 ndytéssa.
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KUVAN VOIMAKKUUDEN SAATAMINEN (Voimakkuus)

Tata toimintoa kaytetdan sdatdmaan varikuvien voimakkuutta (varikyllaisyytta).

O = Uo > Uo

Varikuvien voimakkuuden  Alkuperéinen Voimakkuuden
heikentdminen vahvistaminen

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.

(2) Kosketa [+ [#] -ndppainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.
(3) Kosketa [Vériasetukset] -ndppainta.

(4) Kosketa [Voimakkuus]-nappainta.
I [Variasetukset]-ndppain (sivu 117)

(1) @) Saada voimakkuus.

1 (1) Saada voimakkuus.

VArien sadde LE ) Kosketa [+]-ndppainta valitsemasi vérin voimakkuuden
voinakkuus [ keskeyes J[_ o« | vahvistamiseksi tai [-]-ndppéinta vérin voimakkuuden
heikentdmiseksi.

(2) Kosketa [OK]-néppadinta.
Palaat erikoistoimintojen naytté6n. Painamalla
[OK]-n&ppéinta palaat kopiointitoiminnon perusnéyttéon.

M
E
G

Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppéinti
cooe (Oooe).

@ Kopiointi kaynnistyy.
Jos kaytéat valotuslasia useiden alkuperéisasiakirjojen
kopiointiin, kopiointi tapahtuu skannatessasi
alkuperaisasiakirjoja. Jos olet valinnut lajittelutoiminnon, vaihda
alkuperéiset ja paina [VARI KAYNNISTYS]-néappéinta
(O00@®). Toista, kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske
sitten [Luku Loppu] -n&ppainta.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
@ Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

@ Taté toimintoa ei voida kayttdéa yhdessa kopion valotusasetuksissa olevan "Véarisavyn Parannus" -toiminnon kanssa.

Voimakkuusasetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyté]-ndppéinté vaiheen 3 naytdssa.
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KOPIOIDEN TARKISTAMINEN ENNEN
TULOSTUSTA (Vedoskopiointi)

Tamé ominaisuus tulostaa ainoastaan yhden kopiosarjan huolimatta siitd, kuinka monta sarjaa on méaéritetty. Kun
ensimmainen sarja on tarkastettu, voidaan tulostaa my®s jéljella olevat sarjat. T&h&n asti on pitanyt skannata
alkuperainen asiakirja uudelleen jokaisen asetuksen muutoksen jalkeen. Taméa ominaisuus mahdollistaa skannattujen
alkuperaisten asiakirjojen asetusten muuttamisen ilman alkuperaisen asiakirjan skannausta uudelleen, joten kopiointisi
on tehokkaampaa.

"Vedoskopiointi" 1 kopiosarja Loput 4 sarjaa
valitaan ja 5 tulostetaan tulostetaan
kopiosarjaa tulostetaan tarkistusta varten

Saada

asetukset

Saatodjen jalkeen Loput 4 sarjaa
tulostetaan 1 kopiosarja tulostetaan
tarkistusta varten

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.
Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan syéttétasolle tai tekstipuoli alaspdin valotuslasille.

Valitse kopiointiasetukset perusnaytossa.

®3) 2 @ Valitse Vedoskopiointi.
|
EiTrols L] ] (1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
1" ERIKOISTOIMINNOT (sivu 44)

[ Leima ] [Kuvan muokkaus] [Vériasetukset] (2) KOSketa -néppéinté néyttajen véli"é
[rrasssons | [ mesore | Lo | vaihtelemiseksi.
e | [ —e (1] (3) Koske [Vedoskopiointi]-nappéinta sen

n korostamiseksi.

(4) Kosketa [OK]-néppaiinta.
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Valitse kopioiden (kopiosarjojen)

lukumaara numeronappaimilla.
TEoriimkioniIfo't Jos kaytat valotuslasia useiden alkuperaisasiakirjojen

kopiointiin, siirry lajittelutoimintoon tdman vaiheen jalkeen.

Tavall. 2-Puol.Kopio s Lajittelutila (SiVU 38)

Ad N |

BEEE

HEEE
BEEE

@ Voit valita enintaan 999 kopiota (sarjaa).

Jos kopioiden lukuméara on vaara...
Paina [POISTA]-nappainta ((c]) ja anna sitten oikea numero.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(00 ©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néappiinti (O ®).

1 kopiosarja tulostetaan.

Jos kaytéat valotuslasia useiden alkuperéisasiakirjojen
kopiointiin, vaihda alkuperaiset ja paina
[KAYNNISTYS]-ndppdinta. Toista, kunnes kaikki sivut on
skannattu ja koske sitten [Luku Loppu] -ndppéainta. 1 kopiosarja
tulostetaan. (Kayté toista ja sité seuraavia alkuperaisasiakirjoja
varten samaa [KAYNNISTYS]-né&ppéinta, jota kéytit
ensimmaistéd alkuperéisasiakirjaa varten.

cooe tai
al
&

Kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

Tarkista tulostetut kopiosarjat. Jos

e kopiot ovat hyvaksyttavia, koske

e [Loppul-ndppainta. Jos haluat muuttaa
e asetuksia, kosketa [Muuta]-nappainta.

@ Kun painat [Loppu]-néppéinta, loput sarjat tulostuvat.
Jos painoit [Muuta]-n&ppdintd, siirry seuraavaan vaiheeseen.

Kopioinnin keskeyttaminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).
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= ] Muuta asetuksia.

(1) Koske sen asetuksen néppdinta, jonka
haluat vaihtaa.

T [ oo ] { . ] Kosketun naytén asetusnaytté aukeaa. Muuta asetukset
aritila aperin Val. 2-Puol .Kopio . " s "

ja koske [OK]-nappainta.
Ulo Erikols- Toiminnotl (2) Kosketa [OK]-nappa|nta

* Voit vaihtaa tulostettujen sarjojen maéréé asettamalla halutun kopiomaaran (sarjat) numeronappéimilla. Kun olet
@ vaihtanut sarjojen méaéraé, koske kosketuspaneelin [Loppul-ndppainta (ei [KAYNNISTYS]-ndppéintd) tulostaaksesi

sarjat.

» Saadettavat erikoistoiminnot ovat Marg.Siirto, Vihkokopiointi, Tandem-Kopiointi, Kansi/ Valil. Toiminta, Kalvojen
Vélilehdet, Moniotos ja tulostusvalikko.

* Vihkokopioinnin, Kansi/ Valil. Toiminta ja Moniotos osalta voidaan muuttaa ainoastaan toimintojen asetuksia.
Toimintoja ei voida lisata uutena tai poistaa.

» Kalvojen vélilehtien lisddmisen osalta asetuksia voidaan muuttaa ja toiminto voidaan lisata uutena. Jos kalvojen
valilehtien lisddmistoiminto on kuitenkin askettain valittu, sité ei voida peruuttaa.

Yksi kopiosarja tulostuu séadetyilla asetuksilla. Tarkista
tulokset. Jos lisdasetuksia vaaditaan, toista vaiheet 6-9.
(Vedoskopioinnin toisto ei vahenna jaljella olevien
tulostettavien sarjojen maaraa.)

A = Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainta
o tai & (O©0e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppainta (O @).

Kosketa [Loppu]-nappainta.

gatka painanaiia [opoul. Palaat kopiointitilan perusnéyttéén ja loput sarjat tulostuvat.

Tee uusi vedoskopio painamalla
[Aloita] .

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttédminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Jos vedoskopiointi suoritetaan laitteen tulostaessa toista ty6té, toinen tyd keskeytetdan ja vedoskopiot tulostetaan. Edellinen
@ ty6 jatkuu kun tarkistuskopiot on tulostettu.
Kun [Loppu]-n&ppéinta kosketaan, jéljella olevien sarjojen tulostamiseksi laitteen tulostaessa toista ty6ta, jaljella olevat sarjat
tulostetaan kun kaikki aiemmin varatut ty6t ovat valmiit.
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ERIKOKOISTEN ALKUPERAISTEN
ASIAKIRJOJEN KOPIOINTI
(Sekakoko Alkup.)

Vaikka B4-koon (8-1/2" x 14") alkuperaisten joukossa on A3-koon (11" x 17") alkuperaisia, kaikki alkuperaiset kopioidaan
kerralla. Alkuperdisten asiakirjojen skannauksen yhteydessé laite havaitsee automaattisesti jokaisen alkuperaisen
asiakirjan koon ja kéyttaa koolle sopivaa paperia.

Alkuperéaiset asiakirjat

Erikokoisille alkuperaisille asiakirjoille on kaksi asetusta.

Kéytéa tata asetusta alkuperéisille asiakirjoille, jotka ovat erikokoisia, mutta samanpituisia.
Alkuperaéiset asiakirjat asetetaan asiakirjan syéttdtasolle siten, etta kaikki samanpituiset sivut
asetetaan vasemmalle puolelle.

Sama leveys A3 ja A4, B4 ja B5, A4R ja B5R

11" x 17" ja 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 14" ja 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 14" ja 5-1/2" x 8-1/2", 8-1/2" x 13" ja
8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 13" ja 5-1/2" x 8-1/2", 8-1/2" x 11"R ja 5-1/2" x 8-1/2"

Kéyté tata asetusta alkuperéisille asiakirjoille, jotka ovat erikokoisia ja joilla ei ole samanpituisia
Eri leveys sivuja. Tata toimintoa voidaan kéyttda ainoastaan seuraavien kokoyhdistelmien kanssa:

A3 ja B4, A3 ja B5, B4 ja A4, A4 ja B5, B4 ja A4R, B4 ja A5, B5 ja A4R, B5 ja A5
11" x 17" ja 8-1/2" x 14", 11" x 17" ja 8-1/2" x 13", 11" x 17" ja 5-1/2 x 8-1/2"

Aseta alkuperaiset asiakirjat kuvapuoli
ylospain asiakirjan syottoétasolle.

@ Kaytettdessa asetusta "Sama leveys"

Aseta alkuperaisten asiakirjojen samanpituiset sivut
vasemmalle.

N=——=I[1 A3 ( 11"x17"
1

"Qg

A4 (8-1/2" x 11"
L Aseta samanpituiset

sivut vasemmalle.

M EE-S ¢ |

® Kaytettdessa asetusta "Eri leveys"

Aseta alkuperaiset asiakirjat kulmat kohdennettuna yhdessa

Aseta alkuperaiset e e
[ L : asiakirjan syéttétason takavasempaan kulmaan.
] asiakirjat kohdistettuna
( E) : takavasempaan nurkkaan.

B4

4 /o [ d
I:I:l (8-1/2" x 14") « (6-12"x 147
T |

—A3 (11" x 17")
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Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta.
(2) Kosketa -nappainta nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.

(3) Kosketa [Sekakoko Alkup.]-nappainta.
I Erikoistoimintojen valikko (2. naytto) (sivu 45)

(1) () Valitse Sekakoko Alkup.-asetukset.
1
=il &g 5@\ (1) Kosketa [Sama leveys]-nappainta tai [Eri
Sekakoko alkuperais|- [(resreya J___ox ] leveys]-nappainta alkuperaisten

asiakirjojen mukaan.

(2) Kosketa [OK]-néppiinta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Aseta samanlevyiset
*—‘J alkuperdiset.

G - Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppdinti
& tai & (O©©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-n4ppéinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((@)).

@ e Kun [Eri leveys] valitaan, automaattisen kaksipuolisen kopioinnin "1-puoliselta 2-puoliselle” -tilaa ei voi kayttaa.
¢ Kun [Eri leveys] valitaan, nidontatoimintoa ei voida kayttaa.

* Sekakoko Alkup. -toimintoa ei voida kayttaa kopioimaan alkuperaisia, jotka ovat samankokoisia, mutta eri suunnissa (A4 ja
A4R (8-1/2" x 11" ja 8-1/2" x 11"R), jne.).

Sekakoko Alkup.-asetuksen peruuttaminen...
@ Koske [Keskeyta]-ndppainta vaiheen 3 ndytdssa.

Jarjestelmaasetukset (Paakayttija): Alkuperaisen syottétapa
Alkuperaisen syéttétapa voidaan asettaa skannaamaan aina erikokoisia alkuperaisia asiakirjoja.
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OHUIDEN ALKUPERAISTEN ASIAKIRJOJEN
KOPIOINTI (Hidas skan Tila)

Kayta tatd toimintoa skannaamaan ohuita alkuperéisia asiakirjoja automaattisella asiakirjasy6tolla. TAméa toiminto auttaa
estdmaan ohuiden alkuperdisten asiakirjojen aiheuttamat paperitukokset.

» o

Aseta alkuperaiset asiakirjat kuvapuoli
ylospain asiakirjan syottoétasolle.

Aseta alkuperéisasiakirjat koko matkaltaan asiakirjan
syéttdtasolle. Voit laittaa syottdtasolle useita asiakirjoja

kerralla. Alkuperéisten asiakirjojen pinon korkeus ei saa ylittda
sybttétason merkkiviivaa.

@ Jos alkuperdiset asiakirjat asetetaan liiallisella voimalla, ne saattavat repeytya ja tulla vaarinsyotetyksi.

3) 2 @ Valitse Hidas skan tila.
|

=L » ¢ j (1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-ndppainta.
1= ERIKOISTOIMINNOT (sivu 44)

) [ (2) Kosketa [+][#] -ndppainta nayttéjen valilla

) | ) )| | = vaihtelemiseksi.

m — (3) Kosketa [Hidas skan Tila] -néppéinta sen

' korostamiseksi.
(4) Kosketa [OK]-néppiinta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.

Tooe oo Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppéinta
tai > (O©©@e) tai [MUSTAVALKO

KAYNNISTYS]-nédppiinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttaminen...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).
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Automaattisen kaksipuoleisen kopioinnin tiloja "2-puoliselta 2-puoliselle” ja "2-puoliselta 1-puoliselle” ei voi kayttaa.

Hidas skan tilan peruuttaminen...
Kosketa [Hidas skan Tila] -ndppéintéa kohdan 2 naytélla, jolloin se ei enéa ole korostettu.

O

Jarjestelmaasetukset (Paakayttdja): Alkuperaisen syottotapa
Taté kéytetdan skannauksen suorittamiseen aina hitaassa skannaustilassa.
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HYODYLLISIA

KOPIOINTITOIMINTOJA

Téssa luvussa kuvataan kaytanndéllisia toimintoja kuten kopioinnin keskeyttdminen, varattujen kopiotoiden jarjestyksen
muuttaminen ja kopiointiasetusten tallentaminen ohjelmaan.

KOPIOINNIN KESKEYTTAMINEN
(Keskeytys)

Kun haluat suorittaa kiireellisen kopiointityon ja laite on varattuna suurelle kopiotyélle tai muuhun tyéhén, voit kayttéa
kopioinnin keskeytystoimintoa. Kopion keskeytys pysayttdd menossa olevan tyon véliaikaisesti, jolloin voit suorittaa
oman kopiointitydsi.

Kosketa [Keskeytys]-nappainta.

[Keskeytys]-nappain ei ilmesty kun alkuperdisté skannataan.

Keskeytys o] 7

Erikois-
—J Toiminnot

2-Puol.Kopio
= Tavall.
I
I.. Ulostulo

Varitila

Valotus

Tiedosto

Pikatiedosto I

Kopiosuhde Alkuperdinen

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan
syobttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Valitse kopiointiasetukset ja paina sitten
[VARI KAYNNISTYS]-néppéintd (000 @)
tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppdinta (O ®).

Keskeyttavan tydn kopiointi alkaa.

cooe
tai
&

Kun keskeytystyo on valmis, keskeytetyn tyon kasittely jatkuu.

Skannauksen ja kopioinnin keskeyttdminen...
@ Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).
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e Jos kayttajatunnistus on kaytéssa, sisdankirjautusmisnayttd ilmestyy [Keskeytys]-nédppainta painettaessa. Syota
@ kayttdjanimesi ja salasanasi kirjautuaksesi siséan. Otettujen kopioiden maara lisétaén sisdankirjautuneen kayttajan filille.

* [Keskeytys]-nappain ei valttdmatta tule nakyviin kAynnissa olevan tydn asetuksista riippuen.

* [Keskeytys]-ndppaimen sijasta saattaa nakyviin tulla [Varaa]-nappain kdynnissé olevan tydn asetuksista riippuen. Toisin
kuin kopioinnin keskeytys, kopioinnin varaus ei keskeyté kaynnissé olevaa ty6té. Sen sijaan kopiointityén varaus
kaynnistyy, kun kdynnissa oleva tyd on paattynyt.

» Kopioinnin keskeytysta ei voida kayttda yhdessé seuraavien erikoistoimintojen kanssa: Tyon Kokoaminen,
Tandem-Kopiointi, Kirjakopiointi, Korttitoiminto, Monisivu suurennos, Vedoskopiointi

* Jos kaytat valotuslasia keskeyttdvaan kopiotyéhdn, et voi valita kaksipuoleista kopiointia, lajittelukopiointia tai nitovaa
lajittelukopiointia. Jos jokin edelld mainituista toiminnoista on tarpeellisia, kdytd automaattista asiakirjan syéttolaitetta.
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TYOTILAN NAYTTO

Tyétilan nayttd naytetdadn, kun kayttdpaneelin [TILAN NAYTTO]-ndppainta painetaan. Tyétilan ndytdssé naytetadn
téiden tila tiloittain. Kun [TILAN NAYTTO]-painiketta painetaan, naytetdan ennen néppéimen painallusta kéytetyn
tyétilan nayttoa.

Esimerkki: Nappéinta painetaan kopiointitilassa

Py Tulostustyél =f Skannaa IQ.G Faksityd I@Internet—hksi]
Tydjono Nippuja/ Vaihe Tila r——
020 / 001 Kopioi
hd
2 f) Kopiointi 002 / 000 Odottaa 1 Valmis
3 W) Ccomputerol 002 / 000 Odottaa
4 RY 0312345678 001 / 000 Odottaa
Seis/PoistaI

@ Tyétilan naytté on kosketuspaneelin vasemmassa alakulmassa. Tyétilan nayttéa koskettamalla voidaan nayttaé tydtilanaytto.

Varitila Er:
To: t

Varillinen

Valotus

P

Kopiosuhde
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TYOJONON NAYTTO JA VALMIIDEN TOIDEN NAYTTO

Tyétilan nayttd koostuu tydjonon naytdsta, josta ndet kopiointi- ja tulostustyét, jotka ovat jonossa seka késittelyssa juuri
olevat tydt. Valmiiden téiden ndytdsta ndet valmistuneet tyét seka valimuistin nyton, josta nakyvat tulostusta odottavat
valitallennetut ja salatut PDF-tiedostot. Tassa osassa kerromme kopiointitilaan liittyvista tydjonon seké valmiiden téiden
naytdisté. Aina kun tyétilan valintanappéinta kosketetaan, tyétilan nayttd vaihtuu joko tyéjonon naytoksi tai valmiiden
téiden naytoksi.

M

)

©))

(4)

®)

(6)

Ninriia/ Uaihe 512

Taustatul.
2
. A

'_& Tulostus:yo]’@ Skannaa ]'t‘ﬂ Faksityd ]’@Internet-l’-‘aksil ;—— (2)

2 ) Kopiointi 002 / 000 Odottaa Valuis @w= (3)
@ Computer01 002 / 000 Odottaa *
4 R¥ 0312345678 001 / 000 Odottaa 0
E] Tiedot (@um (4)
—
Priori ear.T (5)
Seis/poista‘.“— (6)
Tyoluettelo (ty6jonon nayttd) 7)
Tulostusta odottavat tyét nakyvét tyéjonossa
ndppaimina. Tydt tulostuvat jarjestyksesséa jonon ylhaalta
alkaen. Kukin nappdin nayttaa tietoja tydsté ja sen
nykyisesta tyétilasta.
Tilan valinta -vélilehdet (8)
Kéyté naitd ndppaimia tydtilan naytéssa nakyvan tilan
valitsemiseksi.
Kopiointitdiden tila voidaan tarkastaa koskemalla
[Tulostusty6]-valilehted. ©)

Tyétilan ndytdn valintanéppéin
Koske tédhan n&ppaimeen tyéjonon naytoén, valmiiden
téiden naytdn ja valimuistinaytdn vaihtamiseksi.

[Tiedot] (ty6jonon nayttd)

Koske tata néppéinta saadaksesi yksityiskohtaista tietoa

tydsta.

[Prioriteet.]-ndppéin

Koske tata nappéintd asettaaksesi valitun tyén
ensisijaiseksi.

[Seis/Poista]-nédppain

Koske tata nappainta valitun tydn pysayttdmiseksi tai
poistamiseksi.
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TARS Talmiina Noata Aila  Ninnk  Tils
—

Taustatul.
-

1 QI Computer02 11:00 01/04 001/001 OK

2 Ql Computer03 10:33 01/04 010/010 OK

3 @) Computer04

4 (f) Tiedosto-01

[5 {5 Kopiointi

10:31 01/04 013/013 OK

10:30 01/04 010/010 OK

10:13 01/04 001/001 OK

6 7 ) Kopiointi 10:03 01/04 001/001 OK

7 @] computeros 10:01 01/04 003/003 OK

8 fb i Kopiointi 10:00 01/04 010/010 OK

Tyoluettelo (valmiiden téiden naytto)

Tama néyttéda enintdén 99 valmista ty6téd. Naytdssa
nakyy jokaisen loppuun suoritetun tyon tulos (tila).
Kopiointitydt, jotka kayttavéat asiakirjojen
arkistointitoimintoa, nakyvat nappaimina.
[Tiedot]-nappéin (valmiiden tdiden naytto)

Kun ty6 nékyy luettelossa ndppadimend, voit koskettaa
[Tiedot]-ndppdinta ja naet yksityiskohtaiset tiedot
kyseista tyosta.

[Kutsu]-nédppéin

Koske taté nappainté asiakirjan arkistointi -toiminnolla
tallennetun kopiotydn kutsumiseksi ja kayttamiseksi.



Toiden nappainnaytto

Kukin ndppain nayttda tydn sijainnin tydjonossa ja tietoja tydn nykyisesta tydtilasta.

2[5 y|xopiointi 002 f000 Odottaa
I | 1 |
M @ 3 4 (5 (6)
(1) Né&yttaa tydn numeron (sijainnin) tydjonossa. (6) Tila
Kun nyt tulostettava ty6 on valmis, ty siirtyy yhden Nayttaa tyon tilan.

sijainnin yléspain tyéjonossa.

Tama numero ei ndy valmiiden tdiden nayton Viesti Tila
nappaimissa. "Kopioi" Kopiointi kdynnissa.
(2)  Tila-kuvake "Odottaa" Tyo odottaa suorittamista.
fD -kuvake ilmestyy, kun ty6 on kopioty®. Valmiiden
toiden nayttoon ilmestyy kuvakkeen viereen varipalkki, "Vari Loppu" | Variainekasetin véri on loppu.
joka ilmoittaa, onko ty6 tehty véreissé vai Vaihda vériainekasetti uuteen.

mustavalkoisena. (Véaripalkki ei kuitenkaan ilmesty
asiakirjojen arkistointi-toiminnolla tallennettujen téiden
nappaimeen.)

"Ei Paperia" | Kopiotydhdn kaytetty paperi on
loppunut. Lisda paperia tai vaihda eri
paperitasolle.

(3) Tyénimi
"Kopioi" ilmestyy kopioty6ta varten.
Kun kayttéjan tunnistus on méaariteltynd, ty6té suorittavan

"Raja" Kopiointisivun raja on ylitetty. Tarkista
laitteen paakayttajalta.

kayttajan nimi tulee nakyville. "Virhe" Tyén suorituksen aikana tapahtui virhe.
(4) Syotettyjen kopioiden (kopiosarjojen) lukumaara Poista virhetila.

Tama osoittaa maaritetyn kopioiden (kopiosarjan)

lukumééran.

(5) Kopioitujen kopioiden lukuméaéra
Tama osoittaa kopioitujen kopioiden (kopiosarjojen)
lukumaérén.
"000" né&kyy, kun tyd on tydjonossa.

JONOSSA OLEVAN TYON PERUUTTAMINEN

Jonossa olevan tydn peruuttaminen tapahtuu koskettamalla tyénéppainta ja sitten [Seis/Poista] -ndppainta. Seuraava
nayttd iimestyy. Kosketa [Kyll&]-nappéinta.
Tyd poistetaan jonosta.

& Poistetaanko tyd?

fB) Kopiointi

O

Jos kasittelyssa oleva tyd on kopioty®, voit myds painaa [PYSAYTA]-nappainta () saadaksesi esille ylla olevan naytén.
Kosketa peruuttaaksesi [Kylla]-néppainta.
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JONOSSA OLEVAN TYON ASETTAMINEN ETUSIJALLE

Jos suoritat kopiointia, ja jonossa on jo useita toita, kopioty® nakyy jonon lopussa. Jos sinulla on kuitenkin jokin
kiireellinen kopiotyd, voit asettaa tydn etusijalle ja suorittaa sen ensiksi.

Kosketa kiireellisen tyén nappéinté ja kosketa sitten [Prioriteet.]-ndppdainta. Tyd siirtyy jonon kérkeen ja kopiointi
aloitetaan.

B Tulostustyd | &J  Skannaa Tt.ﬂ Faksityd I@Internet-i‘aksi] Jé_mlostustyél@ Skannaa [e.ﬂ Faksityd I@Internet—Faksi]
i j i i Tyéjono Ni ja/ Vaihe Tila
Tyéjono Nippuja/ Vaihe Tila Taustatul. 'y63 ippuja/ Vai: 1 —
h_d h 4
1 W) computerol 020 / 001 Tulostaa |
v v
2 Kopiol 2 /001 () Odottaa 1 Valmis 2 W) computerol 020 / 001 Odottaa 1
1 1
3 W) computero2 002 / 000 Odottaa | 3 W) computero2 002 / 000 odottaa ]
4 R 0312345678 001 / 000 Odottaa ] 4 Q¥ 0312345678 001 / 000 Odottaa ]@
Prioriteet.(@s
Seis/Poistal ] seis/PoistaI

Ty joka oli kasittelyssa aikaisemmin, siirtyy jonossa toiseksi ja odottaa. Keskeytetty kopiointity6 jatkuu heti, kun
ensisijainen kopio on tulostettu.

Jonossa odottavan kopiotyon tietojen tarkistaminen

Jonossa odottavan kopiotydn yksityiskohtaiset tiedot voidaan tarkastaa.
Kosketa sen tyén tydnéppaintd, jonka tietoja haluat katsoa, ja kosketa sitten [Tiedot]-n&ppdintd. Tydn tietojen néyttd
tulee nékyviin.

8 Tulostustyél =1 Skannaa TQ‘G Faksityd T@Intemet-?aksi]

Tiedot [ oK ]|
Tyéjono Nippuja/ Vaihe Tila AT
) ppuja/ T, fB) Kopiointi 020 / 000 odottaa
‘. s n ’. s h
opio. 20 / o)
= vari / M/V Varillinen - 2-Puol. e
2 [ Kopiointi 002 / 000 Odottaa 1 Valmis Kopio:
1 o
3 @) Ccomputerol 002 / 000 Odottaa ] = Valotus: Bi1---B---5 Ulostulo: %
4 R¥ 0312345678 001 / 000 Odottaa ]
] . M ) . Erikois- 3
Paperi: Tavalline Paperin Val. Toiminnot
@ Tiedot @
= Kopiosuhde: X100% Y100%
Prioriteet
Seis/Poistal

[Paperin Val.]-ndppain

Jos kopiointi pyséhtyy paperin loppuessa, voit koskettaa [Paperin Val.]-ndppéinté ja vaihtaa eri paperitasolle.
Painettaessa [Paperin Val.]-ndppainta paperitason nayttd ilmestyy.

=" PAPERITASOT (sivu 14)

Kosketa sen paperitason nappainta, jota haluat kayttaa ja jossa on oikeankokoista paperia, kosketa sitten
[OK]-nappainta. Pysahtynyt tyd jatkuu.
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KOPIOINTITOIMINTOJEN TALLENTAMINEN
(Ohjelmat)

Ohjelmat-toiminto on ryhma yhdessa tallennettuja kopiointiasetuksia. Kun kopiointiasetus on tallennettu Ohjelmiin,
asetusten hakeminen muistista ja kdyttdminen kopiointitydlle on yksinkertaista.
Kun esimerkiksi A3 (11" x 17") —kokoisia CAD-piirustuksia kopioidaan kerran kuukaudessa arkistointia varten seuraavia

asetuksia kayttaen:
A3 (11" x 17") -kokoiset CAD-piirustukset

r—kr—w ﬁ?ﬂ?}
]

— C1E
# —1

(1) A3 (11" x 17") —kokoiset CAD-piirustukset
pienennetdan A4 (8-1/2" x 11")-kokoon.

(2) Piirustuksissa on vaaleita viivoja, jotka
eivat nay kunnolla, minka vuoksi kéytetdan
tummaa valotusasetusta (taso 4).

(3) Paperimaaran vahentamiseksi puolella
kaytetdan kaksipuolista kopiointia.

(4) Kopioinnissa kaytetdan marginaalin siirtoa,
jotta paperi voidaan rei'ittda arkistointia
varten.

Kun tyéohjelmaa ei ole tallennettu Kun tyéohjelma on tallennettu

Aseta A3 (11" x 17"):n pienennys A4 (8-1/2" x 11")-kokoon "
#

&

Paina [#/P]-nappainta ([#r)).

¥

| Ohjelmat [

Vaihda valotusasetusta

&

Poistu ]|

Anna ohjelman numero.

Valitse 2-puolinen tulostaminen

P

o
4
Valitse marginaalin siirto 7 8 5

P

Haku I Tallennus/Poisto

Valitse rei'itysasetus Kosketa tallennettua ohjelmanéppainta.

¥

&

oooe . oce

& &

Paina [KAYNNISTYS]-nappéinta.

cooe . oce
tai

& 4

Paina [KAYNNISTYS]-n&ppainté.

Joka kuukausi tarvitaan huomattavan paljon aikaa piirustusten
kopioimiseen, koska kaikki edella olevat asetukset on
valittava.

Liséksi asetusten valinnassa tehdéén joskus virheita, minkéa
vuoksi kopioita on ehkéa otettava uudelleen.

Asetukset on tallennettu tydohjelmaan, joten ne voidaan valita
nappainta koskettamalla. Yksinkertaista ja nopeaa.

Lisaksi asetukset on tallennettu siten, etté virheiden
mahdollisuutta ei ole, joten kopioiden uusiminen ei ole
tarpeellista asetusvirheiden vuoksi.

@ * Enintdan 48 ohjelmaa voidaan tallentaa. Tybohjelmat palautuvat, vaikka virranjakeluun tulisi katkos.
» Tyéohjelmat voi tallentaa myds Web-sivuille. Tallenna tyéohjelma valitsemalla Web-sivun valikosta [Ohjelmat] ja sitten

[Kopiointi].
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OHJELMAN TALLENNUS (MUOKKAUS/POISTAMINEN)

Kopiointiasetusten tallennus tyéohjelmaan ja niiden poistaminen selitetdan alla.

Paina [#/P]-ndppainta ((#7)).

[orgetnc o= ] Kosketa [Tallenna/Poistal-nappainta.

Anna ohjelman numero.

(SN TR N

4

1
4
9
:

] Haku I Tallennus/Poisto
e B Koske numeronappainta.
Anna ohjelman munero. Numeeriset nappéimet, joille on jo tallennettu tydohjelmia, on

_______ korostettu.
% * Voit tallentaa tydohjelman koskemalla numeronéppéint4, jota
= | -_' ei ole korostettu.
. JC e JrC—»s : * Voit muokata tai poistaa ohjelman koskemalla nappainta,
e o johon tydohjelma on tallennettu (korostettu nappain).

@ Tydohjelman muokkaus ja poistaminen...
Kun korostettua numerondppéinté painetaan, seuraava naytto tulee nékyviin.
Voit painaa [Tallenna]-ndppdinté poistaaksesi tallennettuja asetuksia ja tallentaaksesi uusia asetuksia. Siirry
seuraavaan vaiheeseen.
Kun kosketat [Poista]-ndppaintd, tallennetut asetukset poistetaan. Kun poisto on suoritettu, koske [Poistu]-nappainta
palataksesi perusnayttoon.

Tybohjelma on jo tallennettu.
tallenna toinen ohjelma?

[ Keskeyta ][ Poista ][ Tallenna ]

Kun "Ohjelmien poiston esto" on kdytdssé jarjestelméasetuksissa, tallennettua tydohjelmaa ei voi muokata tai poistaa.
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A ] Valitse se kopiointiasetus, jonka haluat
tallentaa tyoohjelmiin ja kosketa

[OK]-nédppainta.

Ohjelman nimeamiseksi kosketa [Ohjelman Nimi]-néppainta.
Tekstin sy6ttdikkuna tulee nayttéon.

Tiedostonimeen voidaan sy6ttdé enintddn 10 merkkia.
Tekstin sy6ttdmiseksi, katso Kayttéjan opas kappale "6.
TEKSTIN SYOTTAMINEN".

Kun olet paattanyt valinnan, kosketa [OK]-nappainta.

Palaat perusnayttédn ja tallennetut tiedot ndkyvat naytélla.

Valotus

Kopiosuhde

@ Kopioiden lukum&ara4 ei voida tallentaa.
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LIITE

Esimerkkeja kansista ja valilehdista
Seuraavilla sivuilla osoitetaan alkuperéisen asiakirjan ja valmiiden kopioiden véliset suhteet, kun kansia tai valilehti& on lisatty.

Kannet

¢ Yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi

yksipuoliseksi

» Kaksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi

yksipuoliseksi
Vililehdet

* Yksipuolisen alkuperéisen asiakirjan kopiointi

yksipuoliseksi

¢ Kaksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi

yksipuoliseksi

* Yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi

kaksipuoliseksi

» Kaksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi

kaksipuoliseksi

* Yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi

kaksipuoliseksi

» Kaksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi

Kansille ja valilehdille kaytetyt symbolit

Selitysten selkeyttdmiseksi kaytetdan seuraavia symboleja.

Nékyvat numerot osoittavat, mitd alkuperaista asiakirjaa kopio vastaa, ja ne vaihtelevat asetusten mukaan.

kaksipuoliseksi

a Naytélla =3 Naytolla
2 | Symboli Merkitys nakyva 2 | symboli Merkitys nakyva
Py kuvake | 2 kuvake
Etukansi, kun sille ei Valilehdet, kun niille ei
kopioida E kopioida E
Etukansi, kun toiselle 3—|¥ Valilehti, kun toiselle
% puolelle on kopioitu puolelle on kopioitu
- g
c
g Etukansi, kun % Valilehti, kun kaksipuolinen
= kaksipuolinen alkuperéinen :(:; TB alkuperéinen asiakirja on
w asiakirja on kopioitu > kopioitu valilehden toiselle
kannen toiselle puolelle. puolelle. (Yhta sivua ei ole
(Yhta sivua ei ole kopioitu.) kopioitu.)
Etukansi, kun kummallekin — 3—|£ Valilehti, kun kummallekin
% puolelle on kopioitu. T puolelle on kopioitu.
Takakansi, kun sille ei ole Yksipuolinen alkuperainen
kopioitu 9 1 asiakirja tai tavallisella
yksipuolisella kopioinnilla
tulostettu sivu.
Takakansi, kun Kaksipuolinen
yksipuolinen alkuperéinen 1 alkuperdinen asiakirja tai
asiakirja on kopioitu E tavallisella kaksipuolisella
takakannen toiselle S kopioinnilla tulostettu sivu.
— puolelle. 2
7] [*]
g Takakansi, kun -g Yksipuolinen alkuperéinen
ﬁ \ kaksipuolinen alkuperéinen > asiakirja tai tavallisella
ﬁ N asiakirja on kopioitu g & yksipuolisella kopioinnilla
L takakannen toiselle “g tulostettu sivu.
- puolelle. (Yhté sivua ei ole s
kopioitu.)
Takakansi, kun Kaksipuolisen kopioinnin
= kummallekin puolelle on tulostesivu, kun on
'\-“‘A, kopioitu. F tulostettu ainoastaan yksi
@ i sivu useampien
- alkuperéisten asiakirjojen
puuttuessa.
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Kannet (yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi yksipuoliseksi)

Yksipuoliset kopiot tehddan seuraavista yksipuolisista alkuperaisista asiakirjoista.

Kaksipuolinen
kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

1. sivu 2. sivu 3. sivu 4. sivu 5. sivu 6. sivu
1 2 3 4 5 6
Kannen kopiointiehdot
Kopiointitulos
Etukansi Takakansi
2 3 4 5
Ei kopiointia Ei kopiointia
. . 3 4 5 6
YkS|pl.Jo.I|n.en Ei kopiointia %
kopiointi
. . 4 5 6
Kak5|p.ucl)llrl1en Ei kopiointia %
kopiointi
. . 2 3 4 5
Ei kopiointia Yksipuolinen
kopiointi
. . 2 3 4
Ei kopiointia | "asipuolinen %
kopiointi
Yksipuolinen Yksipuolinen 3 4 5
kopiointi kopiointi
Yksipuolinen Kaksipuolinen 3 4
kopiointi kopiointi
Kaksipuolinen Yksipuolinen 4 5
kopiointi kopiointi
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Kannet (yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi kaksipuoliseksi)

Seuraavista yksipuolisista alkuperaisista asiakirjoista tehdaéan kaksipuolisia kopioita.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

4. sivu

5. sivu

6. sivu

Kannen kopiointiehdot

Kopiointitulos

Kaksipuolinen
kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

Etukansi Takakansi
1 3 5
Ei kopiointia Ei kopiointia
. . 2 4 6
YkS|pl.Jo.I|n.en Ei kopiointia % —Iﬁ —Iﬁ —Iﬁ
kopiointi
i i 3 5
Kak5|p.ucl)llrl1en Ei kopiointia % —Iﬁ —Iﬁ
kopiointi
i ; 1 3 5
Ei kopiointia Yksipuolinen —% —% —5 ’—%
kopiointi
; i 1 3
Eikopiointa | 2ksipuclinen —% —% %
kopiointi
Yksipuolinen Yksipuolinen 2 4
kopiointi kopiointi
Yksipuolinen Kaksipuolinen 2 4
kopiointi kopiointi
Kaksipuolinen Yksipuolinen 3 5
kopiointi kopiointi

7
¥
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Kannet (kaksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi yksipuoliseksi)

Seuraavista kaksipuolisista alkuperaisisté asiakirjoista tehdaén yksipuolisia kopioita.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

>

Kannen kopiointiehdot

Kopiointitulos

Kaksipuolinen
kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

Etukansi Takakansi
2 3 4 5
Ei kopiointia Ei kopiointia
. . 3 4 5 6
YkS|pl.Jo.I|n.en Ei kopiointia %
kopiointi
. . 4 5 6
Kak5|p.ucl)llrl1en Ei kopiointia %
kopiointi
i ; 2 3 4 5
Ei kopiointia Yksipuolinen
kopiointi
. . 2 3 4
Ei kopiointia | "asipuolinen %
kopiointi
Yksipuolinen Yksipuolinen 3 4 5
kopiointi kopiointi
Yksipuolinen Kaksipuolinen 3 4
kopiointi kopiointi
Kaksipuolinen Yksipuolinen 4 5
kopiointi kopiointi
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Kannet (kaksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi kaksipuoliseksi)

Seuraavista kaksipuolisista alkuperdisisté asiakirjoista tehdaan kaksipuolisia kopioita.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

>

Kannen kopiointiehdot

Kopiointitulos

Kaksipuolinen
kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

7

Etukansi Takakansi
1 & 3 [ 5 (&
Ei kopiointia Ei kopiointia
. . 3 5
YkS|pl.Jo.I|n.en Ei kopiointia % —Iﬁ —Iﬁ
kopiointi
; ; 3 5
Kak5|p.ucl)llrl1en Ei kopiointia % —Iﬁ —Iﬁ
kopiointi
; ; 1 3
Ei kopiointia Yksipuolinen —% —% “&’]
kopiointi
; ; 1 3
Eikopiointia | faksipuolinen —% —% %
kopiointi
Yksipuolinen Yksipuolinen 3
kopiointi kopiointi
Yksipuolinen Kaksipuolinen 3
kopiointi kopiointi
Kaksipuolinen Yksipuolinen 3
kopiointi kopiointi
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Valilehdet (yksipuolisten alkuperaisten asiakirjojen kopiointi)

Yksi- ja kaksipuoleisia kopioita seuraavista yksipuolisista alkuperaisasiakirjoista. Esimerkki valilehden lisdamisesta
Kolmanneksi arkiksi on esitetty kuvassa. (Kun "Valilehden Sivu" asetus on "3" erikoistoimintojen lisdysasetuksissa)

1. sivu 2. sivu 3. sivu 4. sivu 5. sivu 6. sivu
1 2 3 4 5 6
Valilehden . L. . . . L. Kopiointitulos
kopiointiehdot Kopiointitulos (yksipuolinen kopiointi) (Kaksipuolinen kopiointi)
1 2 3 4 5 6 1T B [5
Ei kopiointia
Yksipuolinen 1 2 BN 5 6 iy BDN [fl [eDN
kopiointi
Kaksipuolinen 1 2 EIENEE 6 e PR [l
kopiointi

Valilehdet (kaksipuolisten alkuperaisten asiakirjojen kopiointi)

Yksipuolinen ja kaksipuolinen kopiointi suoritetaan kayttdmalla seuraavia kaksipuolisia alkuperaisia asiakirjoja.
Esimerkki valilehden lisddmisestad Kolmanneksi arkiksi on esitetty kuvassa. (Kun "Véalilehden Sivu" asetus on "3"
erikoistoimintojen vélilehtiasetuksissa)

1. sivu 2. sivu 3. sivu

Vililehden - . . T Kopiointitulos
kopiointiehdot Kopiointitulos (yksipuolinen kopiointi) (Kaksipuolinen kopiointi)
1 2 3 4 5 6 (1T BN ’5—5

Ei kopiointia
Yksipuolinen 1 2 EINN 4 5 6 BN N ERN

kopiointi
Kaksipuolinen 1 2 BN 5 6 il R[5l

kopiointi
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Kopiokoneen opas MALLI: MX-5500N
MX-6200N
MX-7000N
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