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Pida tama opas aina kasilla tulevaa tarvetta varten.



KAYTTOOHJEET JA MITEN NIITA KAYTETAAN

3 painettua kayttéohjetta ja yksi PDF-muodossa oleva kayttdohje toimitetaan koneen mukana.

Painetut kayttoohjeet

s

% Laitteen osien tunnistus ja niiden kayttd
——— Paperin lataaminen
== Ennen laitteen kayttamista (sivu 7) PlkaOh l e
tAm
— Kopion tekeminen (tama opas)
21222 Kopiointi (sivu 23) >> 7
—= _, Tiedoston tulostaminen
Tulostus (sivu 47)
'_I& Skannatun kuvan lahettdminen
N Internet-faksin kayttdminen
EEB Skannaus (SiVl}, 59) Tassa oppaassa on helposti
ymmarrettavat ohjeet kaikista
— ., Mitd on asiakirjojen arkistointi? konegn toiminnoista yhdessa
5] Minin tarkoitukseen sita kéytetéan? paketissa.
I' Asiakirjojen arkistointi (sivu 75)
Taman oppaan selitysten
e Mité ovat jarjestelméaasetukset? foe}lr:i?\pr:zti:sc;n ?rfigiz?;ﬁ:ﬁ'sgf
=4  Jéarjestelmaasetukset (sivu 83) vianmééritys'ja Koneen kéiyttbé';
koskevat yksityiskohtaiset
_n&_ Usein esitetyt kysymykset ja toimenpiteet ovat
z paperitukosten poisto-ohjeet PDF-muodossa olevissa
Vianmaaritys (sivu 89) oppaissa.
“ J
y Ohjelmiston
Lue ennen laitteen kayttoa. asennusohje /
: : Sharpdesk
Turvallisuusohjeet Asennusopas

Sisaltaa tarkeaa turvallisuutta koskevaa
tietoa sekéi laitteen tekniset tiedot.

Selittda tulostinohjaime ja
skanneriohjaimen asennustoimenpiteet.

—— Yhdistamalla nama manuaalit vahennamme ympariston kuormitusta. ——




PDF-muodossa olevat kayttooppaat

Yksityiskohtaiset selitykset laitteella kaytettavissa olevista toiminnoista ovat PDF-muodossa olevassa
kéayttbohjeessa. Kéayttdohje voidaan ladata laitteen WWW-sivuilta.

Lataa kayttdohje laitteen

u . . WWW-sivuilta.
Kayttoohje
Yksityiskohtaista "{;‘Mp o
tietoa
Lataa(d

o

Saat lataustoimenpiteestd lisatietoa
p katsomalla "Kéyttbohjeen

lataaminen” (sivu 3).

)

Katevia tapoja kayttoohjeen kayttoon

Ensimmaisell& sivulla on yleinen siséllysluettelo sek& "Haluan..."-sisallysluettelo.
"Haluan..."-siséllysluettelon kautta voit hypétd haluamasi tehtdvén selitykseen.
Esimerkiksi "Kaytén kopiointitoimintoa usein, siksi haluaisin saastaa paperia".

Voit kdyttad kumpaa tahansa siséllysluetteloa riippuen siita, mita haluat tehda.

Kayttoohjeen siséltd on seuraavanlainen:

C ENNEN LAITTEEN KAYTTAMISTA ¢ ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI
C KOPIOKONE ¢ JARJESTELMAASETUKSET
C TULOSTIN C VIANMAARITYS

C SKANNERVINTERNET-FAKSI

* Kéyttoohjeen tarkasteluun PDF-muodossa tarvitaan Adobe Systems Incorporatedin Adobe® Reader™
tai Acrobat” Reader. Jos kumpaakaan ohjelmaa ei ole tietokoneessa, ne voidaan noutaa osoitteesta:
http://www.adobe.com/




' IP-OSOITTEEN TARKISTAMINEN

Tulosta jarjestelméasetuksista kaikkien asiakaskohtaisten asetusten luettelo tarkistaaksesi laitteen IP-osoitteen.

JARJESTELMA 1 Paina [JARJESTELMA
ASETUKSET

ASETUKSET]-nappainta.

2 Vvalitse kosketusnaytéssa Asiakaskohtaisten
Asetusten Luettelo.

(1) Kosketa [Luet. tulostus (Kayttaja)]-nédppainta.

(2) Paina "Asiakaskohtaisten asetusten luettelo”
-kohdan oikealla puolella olevaa
[Tulosta]-nappainta.

IP-osoite nakyy tulostuvassa listassa.




r LAITTEEN INTERNET-PALVELIMELLE
PAASY

Kun laite on kytkettyn& verkkoon, padaset sen sisdanrakennettuun Internet-palvelimeen oman tietokoneesi
Internet-selaimen avulla.

Internet-sivujen avaaminen

& Tyhin s, o Mene laitteen Internet-palvelimelle
\ I ) |e 192.168.1.28 H H H H
S l—_, Internet-sivujen avaamiseksi.
Tiedosto Muokkaa Naytd Suosikit Tydkalut Ohje
CALLE Kaynnista Internet-selain tietokoneessa, joka

on kytketty samaan verkkoon laitteen kanssa ja
syo6ta laitteen IP-osoite.

Suositeltavat Internet-selaimet

Internet Explorer: 6.0 tai myéhempi (Windows®)
Netscape Navigator: 9 (Windows®)

Firefox: 2.0 tai mydhempi (Windows®)

Safari: 1.5 tai myéhempi (Macintosh)

Internet-sivu tulee nakyviin.

Laitteen asetukset saattavat edellyttaa kayttajan
tunnistustoiminnon suorittamista, jotta Internet-sivu
aukeaa. Pyyda laitteen paakayttajalta kayttgjan
tunnistukseen tarvittava salasana.

Kayttoohjeen lataaminen

Tarkempaa tietoa siséltava kayttdohje voidaan ladata laitteen WWW-sivuilta.

P TYoIGH Kayttoohjeen lataaminen.
b Tietoturva-2 setukset . .
o (1) Napsauta kohtaa [Kaytt6oppaan lataus]
i Internet-sivulla olevasta valikosta.
[ Hayttdoppaan lataus ] (1)
v - - - -
(2) Valitse haluamasi kieli.
Lava ohjekivs.
@
Kll'al!s
A4
Himi Kuvaus (3) Napsauta [Lataa]-painiketta.
(D Wayttoopas  POF-muctoinen kévttoopas esittés Kayttéohje ladataan.
=)o
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Ennen laitteen kayttamista

Tassé osassa annetaan yleisté tietoa laitteesta, sen osien nimista ja
toiminnoista seké lisdvarusteista. Saat myés tietoa siita, miten alkuperaisia
asiakirjoja ja paperia asetetaan laitteeseen.
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OSIEN NIMET JA TOIMINTA
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(1) Automaattinen asiakirjan syéttolaite (7) Satulanidontaviimeistelija*
Syottéda automaattisesti ja skannaa useita Voidaan kayttéé tulosteiden nitomiseen. Laite on
alkuperéiskappaleita. Laite voi yhdellé kertaa myds varustettu nidontatoiminnolla, jolloin paperi
skannata kaksipuolisen alkuperéiskappaleen taitetaan ja nidotaan keskelta seka taittotoiminnolla,
molemmat sivut. jolloin paperi taitetaan kahtia. Rei’itysyksikkd voidaan

(2) Asiakirjan syéttstaso asentaa tulosteiden rei’ittamiseen.

Aseta alkuperaiset asiakirjat télle tasolle kayttaesséasi (8)Taso 1/taso 2
automaattista asiakirjan syéttdlaitetta. Enintaén 500 paperiarkkia (80 g/m2 (21 Ibs.)) voidaan

(3) Kayttépaneeli ladata kullekin tasolle.

(9) Taso 3 (kun vakio/1 x 500 arkkia tai vakio/2 x 500
arkkia on asennettuna)*
Té&ssa sailytetdan paperia. Lokeroon mahtuu
enintdan 500 arkkia (80 g/m2 (21 Ibs.)) paperia.

(4) Valotuslasi
Taté kéaytetadan kirjojen ja muiden
alkuperéiskappaleiden skannaukseen, joita ei voi
skannata automaattisen asiakirjan syé6ttélaitteen
avulla. (10) Taso 4 (kun vakio/2 x 500 arkkia on asennettuna)*
Té&ssa sailytetdan paperia. Lokeroon mahtuu

(5) Luovutustaso (keskitaso)
enintaan 500 arkkia (80 g/m2 (21 Ibs.)) paperia.

Kopiointi- ja tulostusty6t paéatyvét talle tasolle.

(Kun viimeistelija tai satulanidontaviimeistelija on (11) Taso 5 (kun laitteeseen on asennettu
asennettuna, suurikapasiteettinen kaukalo)*
luovutustasoa (keskitasoa) ei voida kayttaa.) Kaukaloon mahtuu enintaan 3500 arkkia (80 g/m?2 (21

Ibs.)) paperia. Kun vakio/1 x 500 arkkia on

(6) Viimeistelija* e
asennettuna, tdma on taso 4.

Voidaan kayttéa tulosteiden nitomiseen.
Rer’itysyksikké voidaan asentaa tulosteiden
rei’ittdmiseen.
* Oheislaite. Saat lisatietoa kéyttéohjeen luvun "1. ENNEN KONEEN KAYTTAMISTA" kappaleesta
"OHEISLAITTEET".
Osa lisavarusteista ei kuulu kaikkien maiden ja alueiden valikoimaan.




(12) (13) (14)
(12) Nappaimisto*
T&ma on ndppéimistd on laitteen rakenteeseen kuuluva
osa.

Kun sité ei kdytetd, se voidaan laittaa sailytykseen
laitteen kayttépaneelin alle.

Nappaimistolla sydtetédan salasana, tiedostonimi tai
muu teksti.

(13) Padkytkin
Kéytetadan laitteen kdynnistdmiseen.

Pida tdma kytkin "On"-asennossa, kun kaytat faksi-
tai Internet-faksitoimintoja.

(14) Etukansi
Avaa etukansi, kun haluat vaihtaa variainekasetin.

(15)  (16) (17)

(15) Ohisyottétaso
Erikoispaperityyppeja voidaan syéttdé ohisyéttétason
kautta.

(16) Ulostulotaso (oikea taso)*
Kun se on asennettuna, tulosteet toimitetaan talle
tasolle.

(17) USB-liitanta (tyyppi A)

Sen kautta USB-muisti tai muu USB-laite voidaan
liittda laitteeseen.

* Oheislaite. Saat lisatietoa kéyttdohjeen luvun "1. ENNEN KONEEN KAYTTAMISTA" kappaleesta

"OHEISLAITTEET".

Osa lisavarusteista ei kuulu kaikkien maiden ja alueiden valikoimaan.




KAYTTOPANEELI

Kuvanlahetyksen merkkivalot

LINJA-merkkivalo

DATA-merkkivalo

Q/Ierkkivalo palaa tasaisesti, kun data odottaa ldhetysta.

Tama merkkivalo syttyy faksitilassa lahetyksen tai vastaanoton aikana. Se syttyy lahetyksen aikana myos skannaustilassa.

Kun vastaanotettua faksia ei voida tulostaa jonkin ongelman kuten paperin loppumisen vuoksi, merkkivalo vilkkuu.

_J

[

(Kosketusnéytté ) ([TILAN NAYTTé]-néppéiD

Tulostustilan merkkivalot
Viestit ja nappaimet Tata nappainté painamalla VALMIS-merkkivalo
tulevat LCD-nayttdon. voidaan tarkastella tyon tilan Laite voi vastaanottaa tulostustietoja,
Toiminnot suoritetaan nayttéa. Tydn tilan naytdssa kun td&ma merkkivalo palaa.
koskettamalla néppéaimia voit tarkistaa téiden tilan ja DATA-merkkivalo
sormen painalluksella. Qeruuttaa toita. ) Tama merkkivalo vilkkuu

tulostusdatan vastaanoton aikana
ja palaa tasaisesti tulostuksen

\_ Wy, \.aikana.

- ™
Koo [o i Jo poen ] Foosrus |
— TLANNAYTTO | |TULOSTUS

C] o VALMIS
=0
Erikois-
FOHIAROE B 020/015 JARJESTELMA
| —— aserokseT | [ o cirerys)
— Tavallinen _‘ OLINJA ._
@ o |C] =
Valotus
_ Odottaa
© s ALKUUN
Odottaa
Kopiosuhde Alkuperédinen Paperin Val. C]
100% 010/000
Odottaa ._
)| Tulostaa
-
[ALKUUN]-néppéin

ﬁJARJ ESTELMA ASETUKSET]-ndppéin \

Taté néppéainta painamalla saadaan nékyviin jarjestelmaasetukset.
Jérjestelmaasetuksia voidaan sdataa, esimerkiksi paperikaukalon
asetuksia voidaan maarittaa ja osoitteita tallentaa, jotta laitteesta
tulee helppokéayttdisempi.

Qﬂké helpottaa laitteen kayttoa. )

Tata nappainta painamalla avataan
kotinaytt.

Talla naytolla voidaan rekisterdida
usein kaytettyjen toimintojen
néppdimet nopeata kéyttéa varten,

10
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Numeronappaimet

ﬁTYHJENNA]-nappéin \

Nailla nappaimilla sydtetdén kopioiden
lukumaaria, faksinumeroita ja muita
numeroita.

[LOGOUT]-néppéin ((*) )

Kun kaytt&jan todennus on otettuna
kayttdon, paina taté ndppéinté
kirjautuaksesi ulos laitteen kéyton jalkeen.
Faksitoimintoa kéytettdessa tata

Tat& nappéint& painamalla
palautetaan tiettyjé asetuksia
oletuksiksi kuten esimerkiksi
kopioiden lukumaéra arvoon "0".

néppaint4 voidaan painaa aénisignaalien
l&hettdmiseksi pulssivalintalinjalle.

[#/P]-n&ppain ( )

Paina taté nappainté tydohjelman
kayttda varten kopiointitoiminnon
aikana. Faksitoimintoa kéytettiessa
tatd nappdinté voidaan painaa numeron
\valitsemiseksi ohjelman avulla. )

(Péévirran merkkivalo ]

T&ma merkkivalo syttyy, kun
paavirta kytketdan péaélle.

ﬁvi&nl KAYNNlSTYS]-néppéiﬂ

( [VIRTA]-néppéinw

T&ta nappainta painamalla voit
kopioida tai skannata alkuperaisen
asiakirjan varillisena.

Ta&man nappaimen
avulla voit k&ynnistéda
ja sammuttaa laitteen.

(Co—
©

@

® b

©®s

®
®

)

/ [TYHJENNA KAIKKI]-n3ppain \

Painamalla taté néppainta toiminto
suoritetaan alusta alkaen uudelleen.
Kaikki asetukset poistetaan ja toiminta
\palautuu alkutilaan.

([VIRRANSAI\STC'J]-néppéin

kytketaén pois

Taman nappaimen avulla aktivoidaan
virransaastotila. [VIRRANSAASTO]-né&ppain vilkkuu,
kun laite on virransaéastétilassa. Virransaastotila

paéltd saman nappéimen avulla.

([SEIS]-painike

)

[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-néppiin

Tata néppéinta painamalla keskeytetdéan
alkuperaiskappaleen kopiointi tai skannaus.

T&ta nappainta painamalla voit kopioida tai skannata
alkuperéisen asiakirjan mustavalkoisena. Néppainté
\ _kéytetdan myos faksitilassa faksin lahettdmiseen.

J
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KOSKETUSNAYTON KAYTTAMINEN

Kosketusnaytén ndppaimet on ryhmitelty kaytén helpottamiseksi ryhmiin. Nappainten asettelu ja toiminnot selitetaén alla.

Gilanvalintanéppéimet )
[KOPIOINTI]-néppéin [KUVAN LAHETYS]-nédppain [DOKUMENTIN TALLENNUS]-nappéin
Jos haluat kayttaa kopiointitoimintoa, vaihda vaihda kuvanlahetystilaan Kun haluat tulostaa tai lahettaa
kopiointitilaan painamalla tata nappéinta. painamalla t&4ta nappaintéa. kiintolevylle tallennettuna olevan
Pitdmélla sormesi [KOPIOINTI]-nappaimella tiedoston, vaihda asiakirjan
voit tarkastella laitteen yhteensa tulostamien arkistointitilaan painamalla tata
sivujen ja jéljelld olevan variaineen maaraa. nappainta.

_/

koproINTI |G KUVAN ) DOKUMENTIN
_ LAHETYS TALLENNUS

@

Varillinen

Tilan Naytto

,lEr.ikois-
oiminnot

020/015

[

2-Puol. Kopio Kopioi

Tavallinen

R4

Kopiosuhde Alkuperdinen Paperin Val.
o
100%
P
—

_—

T A )

005/000

Odottaa

@ 010/000

Odottaa

010/000

Odottaa

( Jarjestelméanaytté

Laitteen tilaa muutettaessa naytt6on tulee juuri
valitun tilan paénéaytto.

Paanaytélté voidaan valita toiminnot ja tarkastaa
asetukset.

|

Téassé tilassa naytetdan kosketusnaytén
kirkkaudenséatonappain, tekstin kirjoitustila ja muita

ominaisuuksia.
Yleisten nappéinten kayttd
Erikoistoiminnot [ OK ]‘ | Tydn Asetukset/ Tulosta { Keskeyta ]|
(f file-o01 Nimi 1 A4 Varillinen

Marg.Siirto

- E= 20 sivan
[ Haivytys ] {kopiointi]

Vihkokopiointi @ Tydn Tandem-
] Kokoamine ] [g? Kopiointi

Paperin Val.

1

Tulost. madrd
Autom.
2 #
H - ’] 99 Tulosta ja poista data

Kansi/ Valil.
Toiminta

Kalvojen Moniotos
Valilehdet

Ulostulo (
Tulosta ja tallenna data
2-Puol. I

r
) Erikoistoimin. (22 D M/V tulostus

(1) Kun néaytté on yksi kahdesta tai useammasta naytésté, kayté [+ -n&ppaimié vaihtaaksesi nayttdjen valilla.
(2) Kun kosketat ruutua [__J, nayttdédn iimestyy osoittamaan, etta kyseinen asetus on otettu kayttéon.

(3) @) [«] -nappaimia voidaan kéyttadé arvon nostamiseen ja laskemiseen. Pida sormeasi nappaimella
muuttaaksesi arvoa nopeasti. Voit myds koskettaa suoraan numeroarvollista ndytténappéainta vaihtaaksesi
numeroa numeronappaimilla.

[
[
[
[

Kirj akopiointi] [ Tab.Kopiointi ] [Korttitoiminto]
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Koneen tilan tarkastus

Kosketusnaytdssa on néppéin koneen tilan tarkastusta varten.

(

'Tilan Naytto" naytto

~

(N )

aytonvalintanappain

odottavat ty6t).

Tassé tilassa naytetdén 4 ensimmaista tulostusjonossa
olevaa tulostusty6ta (kdynnissa olevat tyét ja tulostusta

Tydn tyyppi, sdddetty kopiomé&ara, valmiiden kopioiden
Qnééré ja tydn tila naytetéan.

Tilan&ytt6é voidaan vaihtaa "Tilan Nayttd" ja
"MFP-tila" valilla.

Jos néytdssa on tydn tilan ikkuna, tilandytté muuttuu
automaattisesti "MFP-tila".

l 2j KOPIOINTI I@_Iﬂ

U

Autom.

\.‘al'm:j: skannaamaan kopiointia

_J

Kopiosuhde

100%

ssms | muiomns ]
LAHETYS TALLENNUS
varte ( —
varten. B 0 i Tﬂaniayuo
- . . v
Fp-tila |
,1Er,ikois— y
oiminnot p p——
T 020/015 P
2-Puol. Kopio Kopioi Tiedot
Tavalliyen — oe
Ad
Ulostulo B 005/000 DC  DC
= Odottaa DC  DC
Tiedosto
|
: F 010/000
Pikatiedosto 9
Odottaa
Alkuperdinen Paperin Val.
FB 010/000
Odottaa

"MFP-tila" naytto

|/

Tama nayttaa laitteen jéarjestelmatiedot.
"Huolto Tiedot"

Tama nayttaa laitteen huoltotiedot koodeina.

(+

yon tilan nayttéy

~

Varattujen tdiden tai k&ynnissa olevan tydn tilan nayttdvé kuvake, paperia sy6ttadvan tason ja tydn tilan nayttd. Tyon tilan
néyttd voidaan avata kuvaketta painamalla.

Ve

. PP
Tulostust; Sk (] Faksit:
B, Tulostus yoT@ annaa T‘ aksityd -

1 Computer0l

2 Ry 0312345678

002/001

002/000

Taustatul .

Tulostaa

Odottaa

[3 & 0312345678

002/000

Odottaa ]

[4 f) Kopioi

002/000

Odottaa ]

Tiedot

Seis/Poistal

Tyot ndytetdén pikandppéinten luettelona. Téideh
nappaimet naytetaén suoritusjérjestyksessa.

Tybén né&ppdin valitaan painamalla sita.

Valittu ty6 voidaan asettaa térkeysjérjestyksesséﬁ
ensimmaiseksi ja suorittaa ennen muita t6it4 tai
jonossa oleva ty6 voidaan peruuttaa. )

_J

13




KAYTTAJAN TUNNISTUS

Kun kayttajan tunnistustoiminto on kaytdssa laitteen jarjestelméasetuksissa, sinun on kirjauduttava sisaan, ennen
kuin voit kayttaa laitetta. Kayttdjan tunnistus on oletuksena asetettu pois paalta.
Kirjaudu ulos lopetettuasi laitteen kdytdn suorittamalla uloskirjautuminen.

Kayttajan tunnistusmenetelmat

Laitteessa on kaksi kayttajan tunnistusmenetelmaa: sisdankirjautuminen kayttajadnumeron avulla ja
sisdankirjautuminen kayttajanimen ja salasanan avulla. Pyydé sisdankirjaukseen tarvittavat tiedot laitteen
paakayttajalta.

Saat lisatietoa kayttajan tunnistamisesta luvun "1. ENNEN KONEEN KAYTTAMISTA" kappaleesta "KAYTTAJAN
TUNNISTUS".

Sisaankirjautuminen kayttdjanumeron avulla

——— Tama menetelma edellyttaa, ettéa kirjaudut sisdan
e — = sy6ttamalla laitteen jarjestelmaasetuksiin tallennetun
kayttdjanumerosi (5 - 8 merkkia).

Sisdankirjautuminen kéayttdjadnimen ja salasanan avulla

Tama menetelma edellyttad, ettd kirjaudut sisédén

bl [ = ] syottamalla laitteen jarjestelmaasetuksiin tallennetun
kayttdjanimesi, salasanasi ja

[Z] sisdankirjautumiskohteesi. My6s séhkdpostiosoitetta

feyeeaganin voidaan kayttaa kayttajan tunnisteena riippuen siita,

kuinka laitteen paakéayttaja on konfiguroinut
ennettu: | Paikallinen sisa&nkirjautuminen jérjeste|méasetukset_

Logout

Kirjaudu ulos lopetettuasi laitteen kaytdn suorittamalla uloskirjautuminen. Uloskirjautuminen estaa laitteen
luvattoman kayton.

Uloskirjautuminen logoutin avulla

Voit kirjautua ulos mista tahansa laitteen tilasta painamalla [LOGOUT]-nappainté ((*)). [LOGOUT]-nappainta ((*))
ei kuitenkaan voi kayttaa uloskirjaukseen, kun faksinumeroa ollaan antamassa faksitilassa, silla [LOGOUT] ((*))
-nappain toimii talléin numerondppéimena.

Jos ennalta asetettu aika ylittyy sen jalkeen kun laitetta on viimeksi kaytetty, automaattinen paluu perustilaan
aktivoituu. Kun automaattinen paluu perustilaan aktivoituu, laite suorittaa automaattisen uloskirjautumisen.
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' KOTINAYTTO

Kayttdpaneelin [ALKUUN]-n&ppainta painettaessa kosketusnayttéén ilmestyy kotinaytto.

1. néyttd 2. naytté
(2 (1 (i)
‘ . : ‘4:“5:’1/‘;{ " Fm [ Kok. Laskuri ] [ Osoitteiden- =" -J- - '_
. - Hallinta
' > [, | [ bmgmsi= )
- ‘
- s
ikko
2 !
04/04/2010 11:40
(3 4 (5
(1) [Oma valikko]-nappéin (4) Pikakuvakenéppain
Kosketa taté toiselle kotinaytdlle siirtymiseksi. Rekisterdity toiminto nakyy pikakuvakendppéimena.
R Né&ppéinté pai Il i li kisteroi
(2) Tilan valintanappéimet to?rﬁ)]ipna;:ta painamalla voidaan valita rekisterdity

Vaihda néilla nappaimilla kopiointi-, kuvanléhetys-,
asiakirjojen arkistointi- ja Sharp OSA -tilojen valilla. (5) Kayttajanimi
. Tama nayttaa sisdankirjautuneen kayttajan nimen.
(3) Nimi o min i s N .
L Kayttajanimi naytetaéan kun kayttajan tunnistus on
Tama nayttadé kotindytén nimen. kaytossa laitteessa.

Kotinaytéssa toimintojen pikakuvakkeet voidaan rekisterdida nappaimina. Kun pikakuvakenappainta painetaan,
kyseisen toiminnon nayttd tulee nayttdéon. Rekisterdi usein kaytetyt toiminnot kotinaytdssa, jolloin voit kayttaa niita
nopeasti ja helposti. Kéyttajatodennusta kaytettdessé voidaan ndyttdad "Suosikkitoimintaryhméan" kotindytto.
Rekisterdi kotindytdssa naytettdvat ndppéaimet jarjestelmaasetuksissa.

Lisatietoja kotindytdn asetuksista on kéyttdohjeen luvun "7. JARJESTELMAASETUKSET" kohdissa
"Suosikkitoimintaryhman rekisterdinti" ja "Kotindytén asetukset".

15



KUVANTARKISTUSTOIMINTO
(ESIKATSELU)

Kuvantarkistustoimintoa kaytetdan nayttdméaan vastaanotetun faksin tai muun tiedon siséltdé kosketusnaytoélla.

Kuvantarkistuksen sopivat kayttotarkoitukset

"Tulosta fakseja vain tarvittaessa"
Voit tarkistaa vastaanotetun faksin ennen sen tulostamista. Jos et tarvitse faksia, voit poistaa sen tulostamatta
sit4, joten voit sédéstéé paperia ja vériainetta.

"Laitteeseen tallennetun tiedoston sisallon tarkistaminen"

Voit ennen asiakirjan arkistointitoiminnolla tallennetun tiedoston tulostamista tai lAhettdmista tarkistaa sen
sisallén. Esikatselukuva voidaan nayttda suoraan Tyon asetukset -valikosta, jonka ansiosta on helppoa siirtya
kuvan esikatselusta tydn suorittamiseen.

Tarkastettavissa olevat tiedot

Kuvantarkistustoimintoa voidaan kayttda seuraavantyyppisten tietojen tarkastukseen:
* Faksitilassa vastaanotetut faksit
¢ Internet-faksitilassa vastaanotetut faksit
* Muistilokeroon tallennetut faksit
* Asiakirjan arkistointitoiminnolla tallennetut tiedostot

* Kuvantarkistusndytdssa naytettavien ja naytdon kayttdéa varten olevien toimenpiteiden nappainnimet ovat
erilaisia kuvatyypista riippuen.

Kun kuvantarkistustoimintoa kaytetédén, seuraavan naytdn kaltainen néytto tulee nékyviin.

Tietojen sisalté naytetddn tissa. S B © 0
Kosketusnaytélta voit
e selata naytt6a
e vaihtaa sivuja
e vaihtaa ndytén suurennosta

= B
Naytén kierto

hd

@ @ / 0010 E] @ Tulostus
Esimerkki: Vastaanotetun faksin kuvantarkistusnaytté

* Esikatselukuva on tarkoitettu kuvan nayttd6n kosketusnaytdssa. Se poikkeaa todellisesta tulostustuloksesta.

Saat lisatietoa kuvantarkistustoiminnosta katsomalla kayttéohjeesta kunkin toimintatilan.
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ALKUPERAISKAPPALEIDEN SIJOITTAMINEN

Automaattista syoéttdlaitetta voidaan kéyttdé useiden alkuperéiskappaleiden skannaamiseen yhdella kertaa.
T&lldin sinun ei tarvitse sy6ttdd manuaalisesti jokaista alkuperaisté asiakirjaa erikseen.

Kayta sellaisten alkuperaiskappaleiden skannaamiseen valotuslasia, joita ei voi skannata automaattisen
syottolaitteen avulla, kuten kirja ja muistiinpanollinen asiakirja.

Automaattisen syottolaitteen kayttaminen

Aseta alkuperaiset asiakirjat syo6ttdlaitteen tasolle, kun kaytat automaattista syéttélaitetta.
Varmista, ettei alkuperaista ole asetettu valotuslasille.

Aseta alkuperaiskappale paikoilleen tekstipuoli
yléspaéin ja reunat tasaisesti linjattuna.
v v

Merkkiviiva osoittaa, kuinka mont

Séaada alkuperéisen
asiakirjan ohjaimet
asiakirjan leveyden mukaan.

alkuperdisté asiakirjaa voidaan suurin piirtein asettaa.
Alkuperéisten asiakirjojen nippu ei saa olla osoitinlinjaa korkeampi.

5
>
/
=\

Valotuslasin kayttaminen

Varo, etteivat sormesi jaé puristuksiin sulkiessasi automaattista syéttélaitetta.
Varmista alkuperdisen asettamisen jalkeen, etté suljet automaattisen syéttdlaitteen. Jos se jaa auki, alkuperéisen
ymparilla oleva alue kopioituu mustaksi ja variainetta kuluu tarpeettomasti.

s N\

Aseta alkuperainen asiakirja Kun haluat asettaa laitteeseen
tekstipuoli alaspéin paikoilleen. paksun alkuperiisen asiakirjan
kuten esimerkiksi monisivuisen
kirjan, tydbnna automaattisen
asiakirjan syo6ttélaitteen
takimmaista reunaa ja sulje
Aseta alkuperdinen | (_automaattinen asiakirjan hitaasti.
asiakirja tekstipuoli
alaspéin.

Linjaa alkuperdisen vasen
ylanurkka valotuslasilla

kauempana vasemmassa nurkassa
olevan ’ -merkin kérjen kanssa.




TASOSSA OLEVAN PAPERIN
VAIHTAMINEN

Tasojen nimet

Tasojen nimet on annettu alapuolella.

Tasoihin lisattévissé olevasta paperin maarasta on lisétietoja seuraavissa oppaissa:

« Kayttdohjeet, luku "7. JARJESTELMAASETUKSET", kappale "Paperitason asetukset"
¢ Turvallisuusohjeet, "TEKNISET TIEDOT"

——
N\ ‘ ©) ) (1)Taso 1
l (2) Taso 2
— (3)Taso 3
(1) T ’ (4)Taso 4
(2) ° [ ] (5) Taso 5 (suurikapas. kaukalo)
(3) [ ] (6) Ohisyéttotaso
4) c [ 1]

Tulostuspuoli ylos- tai alaspain

Paperi ladataan paperityypista ja tasosta riippuen tulostuspuoli ylés- tai alaspain.

Taso1-4

Lisaa paperi siten, ettd sen tulostuspuoli on yléspain.

Kuitenkin jos paperityypin asetuksena on “Esitulostettu” tai "Kirjelomake", lisda paperi tulostuspuoli alaspéain®*.
Ohisyéttétaso tai taso 5

Lisada paperi siten, etta sen tulostuspuoli on alaspain.

Kuitenkin jos paperityypin asetuksena on "Esitulostettu” tai "Kirjelomake", lisda paperi tulostuspuoli yléspain*.

* Jos jarjestelménvalvoja on poistanut "2-puol. pois kdytdstd" -asetuksen kaytostd, lisda paperi tavalliseen tapaan
(tasoissa 1 - 4 tulostuspuoli yléspain, ohisyéttotasolla ja tasolla 5 tulostuspuoli alaspéin).
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Paperin lisaaminen tasoon

Jos haluat vaihtaa tasossa olevaa paperia, lisé& haluttu paperi tasoon ja maarité lisatty paperi muuttamalla tason
asetuksia. Alla on selitetty tasossa olevan paperin koon vaihtotapa. Esimerkissé tasossa 1 oleva B4-koon
(8-1/2" x 14") tavallinen paperi vaihdetaan A4-koon (8-1/2" x 11") kierratyspaperiin.

Taso 3 ja taso 4 voivat automaattisesti jaljittdd ladatun paperin koon. Tassa tapauksessa tason asetuksen
muuttuvat automaattisesti.

Veda paperitaso pois.
Jos tasolla on paperia, poista se.

Liikuta tason kahta ohjainta example,
vaihtaaksesi B4 (8-1/2" x 14")-koon A4
(8-1/2" x 11")-kooksi.

Lisaa paperia tulostuspuoli yléspain.
Luft papiret godt for det legges inn.
Ellers risikerer du at flere ark mates inn
samtidig og forarsaker papirstopp.
Sijoita paperi ja paina sitten taso
varovasti laitteeseen.

= X QOsoitinlinja

Osoitinlinja osoittaa tasoon lisattavan
paperipinon maksimikorkeuden.
Lisatesséasi paperia varmista, ettei pino

Al lisaa paperia alla osoitetulla tavalla. ylety korkeammalle kuin osoitinlinja.

= =N
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.
Tason asetusten muuttaminen

Kun vaihdat paperia tasossa, tason asetukset jarjestelmaasetuksissa on myds muutettava.

JARJESTELMA . - ..
ARIESTELM. 1 Paina [JARJESTELMA

ASETUKSET]-nippainta.

2 Madrittele tason asetukset kosketusnaytossa.

(1) Kosketa [Paperikaukalon
Asetukset]-nappainta.

(2) Kosketa [Kaukaloasetukset]-nédppainta.

(3) Paina "Kaukalo 1" [Muuta]-nappainta.

(4) Valitse "Tyyppi"-valintaikkunasta
[Kierratyspaperi].

(5) Valitse [A4] "Koko"-valintaikkunasta.
Lisatietoja on kayttéohjeiden luvun

"7. JARJESTELMAASETUKSET" kappaleessa
"Paperitason asetukset".

(6) Paina [OK]-nappéainta.
Yll& olevat ohjeet muuttavat tason 1 paperiasetukset
A4-koon kierratyspaperin mukaisiksi.
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Paperin lisaaminen muille tasoille

Ohisyottotaso
' ~ U
g Kopioitavan
puolen on
oltava alaspdin!

(i

Kun asetat laitteeseen paperikokoja A3W, A 3 tai
B4 veda tason pidennysosa ulos.
Ohisyéttétasolle voidaan asettaa enintdan 100
tavallista paperiarkkia tai noin 20 kirjekuorta.

Esimerkki: kirjekuoren lisdaminen

N N
M M
Paper!II:oon ﬁ‘s.’. 774" x 10_1/21 ’ ta'"p'e: en:man ) Voit tulostaa ainoastaan kirjekuorien osoitepuolelle.
paperikoon fisaaminen paperitasofie. Aseta paperi Aseta kirjekuoret tasolle niiden osoitepuoli alaspéin.

tekstipuoli alaspéin osoitetussa suunnassa.

Erikoispapereita ei voida syGttaa muista kaukaloista, vaan ne on syGtettava ohisyéttotasolta.
Lisatietoa ohisyéttotasosta on kayttéohjeen luvun "1. ENNEN LAITTEEN KAYTTAMISTA" kappaleessa

"PAPERIN LISAAMINEN OHISYOTTOTASOLLE".
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Suurikapasiteettinen kaukalo

Tason 5 paperikokoa voi muuttaa vain huoltoteknikko.

Al lisaa paperia alla osoitetulla tavalla.

== E==H

Veda taso varovasti ulos.

Lisaa paperi siten, ettéd sen tulostuspuoli
on alaspain.

Luft papiret godt for det legges inn.
Ellers risikerer du at flere ark mates inn
samtidig og forarsaker papirstopp.
Sijoita paperi ja paina sitten taso
varovasti laitteeseen.

~X _____~ Merkkiviiva
Merkkiviiva osoittaa kaukaloon lisattdvan
paperipinon suurinta mahdollista
korkeutta. Varmista paperia ladattaessa,
etta pino ei ylety merkkiviivan ylapuolelle.
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Kopiointi

T&ssa osassa kuvataan kopiointilaitteen perustoimintojen kaytto. Liséksi
tédssa osassa esitelldén erikoistoimintojen avulla suoritettavia erilaisia
kopiotyyppimahdollisuuksia.

» KOPIOINTITILAN PAAIKKUNA ...........cc.c.... 24
D KOPIOIMINEN . .. oot it te e et et e e eeeeeaenns 25
P KAKSIPUOLEINEN KOPIOINTI (Automaattinen
syottolaite). . ... ... e 26
» KOPIOIMINEN ERIKOISPAPERILLE
(Ohisyéttékopiointi) . ..........ccviiiaia . 27
P VARIKOPIOINTI (VAaritila) . . ... ovoe e eiie e eenn 29

P VALOTUKSEN JA KUVAN TYYPIN VALITSEMINEN . 30

P KOPIOITAVAN KUVAN SOVITTAMINEN PAPERILLE
(Automaattinen suhteen valinta)................. 31

» SUURENNUS/PIENENNYS (Esiasetetut suhteet /
ZOOMAUS). - - o i it eeeennennsnsnnnnnnnnnannnnnns 33

» KOPIOINNIN KESKEYTTAMINEN (Keskeytys). . . . .. 35

» KOPIOTOIMINTOJEN TALLENTAMINEN (Ohjelmat) . 36

P ERIKOISTOIMINNOT . -« o ot et et e e e eeeeeaaens 38
» ERIKOISTOIMINNON VALINTA ........cocvvnn... 39
» HYODYLLISIA KOPIOINTITOIMINTOJA ........... 40
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" KOPIOINTITILAN PAAIKKUNA

Avaa kopiointitilan paaikkuna painamalla kosketusnaytén [KOPIOINTI]-nappainta.
Valitse kopiointiasetukset paaikkunasta.

@) ®)

I — )

@Jv;lmis skannaamaan kopiointi

B o (10)

(1) — 0 | -
f’mnm 2-Puol . Kopi o ; (emmm— (1 1 )
(2) — a4 Ulostulo (@uummm— (1 2)

Pikatiedosto |g

= |® _E
=

@)=

—(13)

(4) — Kopiosuhde Alkuperdinen Paperin Val.
100%
(5
(6)
(1) [Véritila]-nappéin (7) Alkuperéisen syottonaytto
Tamén nappéaimen avulla voit muuttaa véritilaa. Ikkuna avautuu, kun alkuperdinen asetetaan
i t ti iakirj Ottolaitt .
(2) Tulostenayttd automaattiseen asiakirjan sy6ttolaitteeseen
Kun valitaan yksi tai useampi toiminto, kuten lajittelu, (8) Paperin valintanaytt6
ryhmittely, nitova lajittelu tai satulanidonta, tdssa Nayttda kuhunkin tasolle lisdtyn paperin koon ja
naytdssa nakyvat valittujen toimintojen kuvakkeet. jaljella olevan paperin maaran | =] .

Valittu taso néakyy korostettuna.

Paperia sy6ttava taso ndytetdén vihreana.

Ala veda tasoa ulos silla aikaa kun paperin systtd
kaukalosta on kdynnissa. Tama aiheuttaa
paperinsyéttévirheen.

(4) [Kopiosuhde]-nappain (9) Kopioiden lukumaéra -nayttd
Nayttaa kaytdssa olevan kopiointisuhteen. Tamén
néppaimen avulla voit sdatéa kopiosuhdetta.

(3) [Valotus]-nappéin
Nayttad kaytdssa olevat kopioinnin valotus- ja
valotustila-asetukset. Taméan nappéaimen avulla voit
muuttaa valotus- tai valotustila-asetusta.

Nayttédd asetettujen kopioiden méaaran.

(10) [Erikois-Toiminnot]-ndppain
Taméan néppéimen avulla voit valita erikoistiloja, joita
ovat muun muassa marginaalin siirto, haivytys ja
kaksipuoleinen kopiointi.

(5) [Alkuperédinen]-ndppain
Tamén nappaimen avulla voit antaa alkuperadisen
koon manuaalisesti.
Kun laitteeseen asetetaan alkuperéinen, tdma

nappain nayttaa automaattisesti havaitun (11) [2-puol. kopio]-néppéin
alkuperéisen koon. Jos alkuperdisen koko asetetaan Ta&mén ndppéimen avulla voit valita 2-puoleisen
manuaalisesti, nayttéon tulee asetettu koko. kopiointitoiminnon.

(6) [Paperin Val.]-ndppain (12) [Ulostulo]-nappéin
Taman nappaimen avulla voidaan vaihtaa kaytettya Taman nappaimen avulla voidaan valita
paperia (tasoa). Nayttdén tulee taso, paperikoko ja ulostulotoiminto, kuten lajittelu, ryhmittely, ladonta,
paperityyppi. Sama néyttd voidaan avata painamalla nitova lajittelu, satulanidonta, rei'itys tai taitto.

paperikoko-nadytdssé olevia tason kuvakkeita. (13) Mukautetut nappaimet

Nama nappdaimet voidaan muuttaa siten, etta ne
nayttavéat haluamasi asetukset tai toiminnot.
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" KOPIOIMINEN

Taméa on kopioinnin yksinkertaisin perusmenetelma.

Yksipuoleinen

| Yksiﬁuo_leinen‘
alkuperédinen | —~ 0

pio

[ e v 1 Paina [KOPIOINTI]-néppainta.

Nayttodn tulee kopiointitilan p&éaikkuna.

2-Puol .Kopio:

Tavallinen

e Ulostulo

Pikatiedosto

Kopiosuhde Alkuperdinen Paper Select
o
100%

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain! 2 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperaisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

3 saadi kopioiden lukumaara ja paina sitten
nappaimesta [VARI KAYNNISTYS] tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Korjaa asetukset Peruuta skannaus Peruuta kopiointi
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' KAKSIPUOLEINEN KOPIOINTI
(Automaattinen syottolaite)

Voit kayttdd automaattista syoéttdlaitetta automaattiseen 2-puoleiseen
kopiointiin ilman, etté sinun tarvitse erikseen kaantaa alkuperaisia
asiakirjoja toisin pain ja sy6ttaa niitd uudelleen.

Tassé osassa esitetdédn, kuinka kaksi yksipuoleista alkuperéista

kopioidaan yhdeksi kaksipuoleiseksi paperiksi.

Ykslpuolelnen Kak3|puole|nen
al uperalnen Opl
Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin! 1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

=

2 Valitse asetukset kosketusnaytolla.
(1) Kosketa [2-Puol. Kopio]-ndppainta.

=z (2) Kosketa [1-puoleisesta 2-puol.]-nappainta.
= (3) (3) Paina [OK]-né&ppainta.

W

EN I
2)

—_

3 saadi kopioiden lukumaara ja paina sitten

} nappaimesta [VARI KAYNNISTYS] tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

®O®G

@eO®®
®Ee®

Korjaa asetukset [l Peruuta skannaus Peruuta kopiointi
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KOPIOIMINEN ERIKOISPAPERILLE
(Ohisyottokopiointi)

Kayta ohisyoéttétasoa, kun kopioit erikoispaperille, kuten esim. painava

paperi, kirjekuoret ja valilehtipaperi.

Tassa osassa selitetdan, kuinka painavaa A4-paperia lisataan

ohisyéttétasolle.

Alkuperinen | — K°P'°p'2:)'eprﬁlga"a”e

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

— 7=

UJ Tama puoli on
kopioitava
Ve~ tekstipuoli
alaspain!

0iminno!
2-Puol. Kopio

Tavallinen

o
@
g
o

Ulostul
Pikatiedosto

[E]
m”

<

| Paperin Val.

Ohisyéttétason Tyypin/Koon Asetus

Keskeyta

Valitse paperityyppi.

1

Tavallinen ] [Esltulcstettn] [ 11111 atetty ] [ Kirjelomake ]

(
(Esirei'itetty] [ varillinen | [ Ohut paper ] Tarrat ]
[[ Paksu 1 ] [ Paksu 2 ]] Kalvo ] [s rkainpaper .

Rer (3) S r

Paksu 1: 106 - 209 g/nz (28 1bs. tulostuspaperista 110 1bs.) vililehtipaperiin)
Paksu 2: 210 - 256 g/m2 (110 lbs. vililehtipaperista 140 lbs. valilehtipaperiin)

i

1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

2 Aseta paperi ohisyoéttétasolle.

3 Vvalitse asetukset kosketusnaytolla.

(1) Paina [Paperin Val.]-ndppéinta.

(2) Paina ohisyo6ttétason paperityyppinappainta.

Tassa on painettu [Tavallinen]-nappainta.

(3) Paina [Paksu 1]- tai [Paksu 2]-nappainta.
Jos lisatyn paperin paino on 106 g/m?2 - 209 g/m?2
(28 Ibs. tulostuspaperista 110 Ibs. vélilehtipaperiin),

kosketa [Paksu 1]-ndppainta. Jos paino on 210 g/m?2 -

256 g/m2 (110 Ibs. valilehtipaperista 140 Ibs.
vélilehtipaperiin), kosketa [Paksu 2]-ngppainta.
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Paperin Val.

Ohisysttotason Tyypin/Koon Asetus

Tyyppi

Paksu 2

Auto-AB

(5)

12x18 (A3W) , 11x17, 8%x14
Auto-Inch —[8%}(11,8%}(11)?,5%)(8%]?
73x10%R,A3, A4, B4, B5
-A3W(12x18) A3, A4, A4R, ASR, B4
A B5,B5R, 216x330 (8%x13)
-11x17, 8%x11

X420 Y297

| Paperin Val.

Paperikaukalo

1.24 |z Tavallinen

2.24R |z Tavallinen
3.B¢ |z} Tavallinen
4.23 Iz Tavallinen

(7)

Ohisvottd

()

12 (6) =

Valitse asetukset kosketusnaytolla. (Jatkoa)
(4) Kosketa [Auto-AB]-nappainta.
(5) Paina [OK]-nappainta.

(6) Kosketa ohisyottétason nappéinta.
(7) Paina [OK]-nappainta.

»O®®
eEO®®
®Ee®

Tasojen valinta

Varillinen

Erikois-
Toiminnot
2-Puol .Kopio

Ulostulo

Pikatiedosto

Kopiosuhde

100%

Alkuperdinen

Paperin Val.

o
=
=

Paperikaukalo

Ohisydttd

A nes
3. MR |z} Tavallinen

3.B4

|z Tavallinen

4.23 l=) Tavallinen

% (B)
Tavallinen (C)

Suurikapas. kaukalo

5,84 _
g

Tavallinen

(A)

— (D)

Saada kopioiden lukumaara ja paina sitten
nappédimesta [VARI KAYNNISTYS] tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Peruuta skannaus Peruuta kopiointi

Korjaa asetukset

Paperi valitaan painamalla [Paperin Val.]-ndppéainta tai
kopiointitilan pdénaytdssa olevaa laitteen kuvaa.

Valitse taso nappainta painamalla.

(A) Talla ndppaimelld valitaan Taso 1 - 4.

(B) Talla ndppaimella valitaan ohisyéttétaso.

(C) Talla ndppéaimella asetetaan ohisyodttétasolla olevan paperin
tyyppi.

(D) Talla nappéaimella valitaan taso 5 (suurikapasiteettinen
kaukalo).
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' VARIKOPIOINTI (Viritila)

Kun kopioitavana on seka varillisia ettd mustavalkoisia alkuperaisia,
voit asettaa laitteen havaitsemaan automaattisesti, onko alkuperéinen
vérillinen tai mustavalkoinen ja ottaa siitd kopion sen mukaan.
Kopiointi "Autom."-varitilassa, jossa varilliset ja mustavalkoiset

alkuperaiset tunnistetaan automaattisesti, on selitetty alapuolella.
AIkuperéinenj =) Kopioi J

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain! 1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan

kopioitava puoli lasia vasten.

2 Vvalitse asetukset kosketusnaytaolla.

(1) Paina [Varitila]-nappainta.

_

Kopiosuhde Alkuperdinen Paperin Val.
100%

(= (2) Paina [Autom.]-ndppainta.
(3) (3) Paina [OK]-nappainta.

3 Aseta kopioiden maara tarpeen mukaan ja

Korjaa asetukset Peruuta skannaus Peruuta kopiointi

®
(6 } paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppainta.
®
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' VALOTUKSEN JA KUVAN TYYPIN
VALITSEMINEN

Saat kopiosta tarkemman méarittdmalla alkuperaisen kuvan tyypin.
Kun haluat selke&n kopion, valitse alkuperaiskappaleelle sopiva
valotustila.

Valea alkuperdinen) - Valotuksen saéts

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin! 1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan
/ % kopioitava puoli lasia vasten.

2 Valitse asetukset kosketusnaytolla.

(1) Kosketa [Valotus]-ndppainta.

(2) Kosketa [Vaalea Alkup.]-nappainta.

(3) Tummenna tulostusjilkea [ » | -nappaimella.
Valotus voidaan valita yhdeksésta tasosta. Tummenna
vaaleita alkuperéisia _D_] -nédppaimella ja vaalenna
tummia alkuperaisia [_J_| -nappaimella.

(4) Paina [OK]-nappéainta.

3 saada kopioider_l_ Iuku_r_néiéréi ja paina sitten
nédppéaimesta [VARI KAYNNISTYS] tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Peruuta kopiointi

Korjaa asetukset Peruuta skannaus
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KOPIOITAVAN KUVAN SOVITTAMINEN
PAPERILLE (Automaattinen suhteen valinta)

Voit kopioida alkuperaisen asiakirjan mille tahansa paperikoolle
kayttamalla automaattista suurennusta/pienennysta.
Tassa osassa kerrotaan, kuinka A4-alkuperaiskappale kopioidaan

A3-paperille.

Tamé puoli on kopioitava tekstipuoli ylospéin!

<
il

™~

Kopiosuhde Alkuperdinen Paperin Val.
o
100%

| Paperin Val. l oK |
Paperikaukalo Ohisydttd
[1, a4 Il Tavallinen ] e

Tavallinen l
2. MR Il Tavallinen

3.B¢ Izl Tavallinen

Autom.

1 Aseta alkuperadinen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

2 Valitse asetukset kosketusnaytolla.

(1) Paina [Paperin Val.]-nappainta.

(2) Paina halutun paperikoon mukaista tasoa.

(3) Paina [OK]-néppainta.

(4) Kosketa [Autom. Kuval-ndppéinta.
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3 Aseta tulostettavien kopioiden maara.

Korjaa asetukset

4 Paina [VARI KAYNNISTYS]- tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppainta.

Peruuta skannaus Peruuta kopiointi
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SUURENNUS/PIENENNYS
(Esiasetetut suhteet / Zoomaus)

Voit sdataa kopion kokoa tarkasti valitsemalla esiasetetun suhteen
ja/tai sdatdmalla suhdetta 1 % askelin.

55%

L
Kerromme t&ssa osassa esimerkking, kuinka kuvaa pienennetaan 55 L 4

%:iin saakka.

4

AIkuperéiinenJ —,  Suhteutettu kopio J

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

— 1

Kopiosuhde

BS54 A5
Bd AL

24 » BS
A3 B4

[Cauton. xuva J[ %t zoom ]

1 Aseta alkuperadinen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

Valitse asetukset kosketusnaytolla.
(1) Kosketa [Kopiosuhde]-nappainta.

(2) Paina +]-nappainta.

(3) Kosketa [50%]-nappainta.
Paina sité esiasetetun suhteen painiketta, joka on
lahimpana arvoa 55 % (haluttu suhde).

(4) Saada kopiosuhde 55 %:n [=]-nappaimella.
-néppéain pienentédd suhdetta 1 % askelin ja [=
-ndppain suurentaa suhdetta 1 % askelin.

(5) Paina [OK]-nappéainta.




3 Aseta tulostettavien kopioiden maara.

Korjaa asetukset

4 Paina [VARI KAYNNISTYS]- tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppainta.

Peruuta skannaus Peruuta kopiointi
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KOPIOINNIN KESKEYTTAMINEN

(Keskeytys)

Laitteen tulostaessa voit valiaikaisesti keskeyttda tyon ja suorittaa
kopiointitydn, jonka haluat asettaa muiden tdiden edelle.
Ta&ma ominaisuus on erittdin hyddyllinen, jos joudut suorittamaan

kiireellisen kopioinnin laitteen suorittaessa suurta kopiointity6ta.

Alkuperéinen
|

—

Tulostaa Keskeytys

Keskeytys

ul
~

2-Puol .Kopio

g, Tavallinen

| A Ulostulo

ug

Valotus p—

Autom. Tiedosto
i

i
Pikatiedosto

Paina [Keskeytys]-nappainta laitteen
tulostaessa.

[Keskeytys]-nappéin ilmestyy perusnéyttédn laitteen
tulostaessa kopiointity6ta.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

Saada kopioiden lukumaéara ja paina sitten
nappaimesta [VARI KAYNNISTYS] tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Keskeytetty kopiointityd jatkuu heti, kun ottamasi kopio on
tulostettu.

Korjaa asetukset Peruuta skannaus Peruuta kopiointi
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KOPIOTOIMINTOJEN TALLENTAMINEN (Ohjelmat) 1

Voit tallentaa kopiointiasetukset ryhméana. Asetukset voidaan hakea ja kayttaa niita tarvittaessa.
Kun kaytat usein samoja asetuksia, sinun ei tarvitse valita niita joka kerta manuaalisesti erikseen vaan voit valita

asetukset nopeasti ohjelman avulla.
Ohjelman tallentaminen
O@® 1 Paina [#/P]-nappaints (@).

®
©

OI0IO
SIOIO

o =) 2 Vvalitse asetukset kosketusnaytaolla.
1 2 1 (1) Kosketa [Tallennus/Poisto]-ndppainta.
1 11 4
Haki [l Tallennus/Poists J
(1)
= (2) Paina néppaints, johon haluat tallentaa
ty6ohjelman.
|| - Paina mita tahansa nappainta, jota ei ole korostettu.
F; [C : 3] Néppaimet, joihin on tallennettu tyéohjelma, korostetaan.
o J = J = )
{ Hak l Tall /Poist
A 4
o C=6—= (3) Valitse ne kopioasetukset, jotka haluat
; s tallentaa.

(4) Paina [Ohjelman Nimi]-ndppéinta.

— Nayttdéon tulee tekstinsyottdikkuna. Syéta ohjelmalle

io
o
Ohjelman Nimi

(5) Paina [OK]-nappainta.

Tyoohjelman kayttaminen

0I6]0. 1 Paina [#/P]-nappiinta (@).
@ Aseta alkuperdinen asiakirja paikoilleen.

©

OI0IO
SIOIO
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Ohjelmat [ Poistu

Anna ohjelman numero.

) [ Y R
1 1

Haku l Tallennus/Poisto

®O®E
OIOIOIO),
SIOIOI®,

N . ) .

C« JC = JC s
[7][8][9]

CEoC=oC=3 O

{ Haku l Tallennus/Poisto

Ohjelmat [ Poistu ]
Anna ohjelman numero.
[N I N -
4
.
Haku [l Tallennus/Poisto I
(1)
Ohjelmat [ Poistu ]
Anna ohjelman numero.
(=)
i
1 =Z@D
(I I N b
(o - I - I
I Haku l Tallennus/Poisto
Tydohjelma on jo tallennettu.tallenna
toinen chjelma?
[ Keskeytd [ Poista ] Tallenna ]
[ A——
(3)
Ohjelmat | Poistu
Amna ohjelman numero. (4)
1

Ohjelman poistaminen

1

Valitse haluamasi ohjelman nappain.

Kun olet valinnut tyéohjelman, valitse kopioiden méaré ja
aloita kopiointi painamalla [VARI KAYNNISTYS]- tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-néppéinté.

Paina [#/P]-nappainta (®).

Valitse asetukset kosketusnaytolla.
(1) Kosketa [Tallennus/Poisto]-nappainta.

(2) Valitse poistettavan tydohjelman nappain.
Kosketa korostettua néppainta.
Néappaimet, joihin on tallennettu tydohjelma,
korostetaan.

(3) Lue ndytésséa nakyva ilmoitus ja kosketa
[Poista]-nappainta.

(4) Kosketa [Poistu]-nappainta.




ERIKOISTOIMINNOT

Erikoistoimintoja voidaan kayttaa useisiin erilaisiin kopiointitehtéviin.

Tassa osassa esitellaan erilaisia kopiotyyppeja, joita voidaan valmistaa erikoistoimintojen avulla. (Kaikkien
erikoistoimintojen kayttoon liittyvia kaytantoja ei seliteta.)

Jokaisella erikoistoiminnolla on omat asetuksensa ja suoritusjarjestyksensa, mutta peruskayténté on kaikille toiminnoille
sama. Erikoistoiminnon valitsemisen peruskéytantd on selitetty seuraavalla sivulla "Marg. Siirto" -esimerkkina.
Liséatietoja erikoistoimintojen kaytt6on liittyvistd kdytannodistad on kdyttéohjeen luvun "2. KOPIOKONE"
kappaleessa "ERIKOISTOIMINNOT".

Erikoistoiminnot

Kun haluat kayttaa jotain erikoistoiminnoista, avaa

H“t] erikoistoimintovalikko ja kosketa haluamaasi
= erikoistoiminnon nappainta. Valikko koostuu
Tavallinen
M kahdesta naytdsta. Vaihda nayttsja [+)
Valotus . e
Autom. Tiedosto - "
e nappainten avulla
S Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nappainta
1katiedosto
perusndytdssa avataksesi erikoistoimintojen valikon.
Kopiosuhde Alkuperainen Paperin Val.
E \“l
1. ndytt6
Erikoistoiminnot [ OK ]‘

- h )
ag I|[F= 2:n sivun
[ EESRAE ] J kopiointi]:

Marg.Siirto

[ J
o) it | [ ) (%]
[ (r oot [ercvomnd K?:::l:::kkausvalikon naytto —

L h )
T Monisivu 1 qa1q
[ Valok. t01sto] { suurennos ] I[E‘B Peilikuva l:

~ N - N -~ LY
1 A3 I A1 i 1 M/V
I[@Full Bleed]: J CJJ Keskitys ]: |[g Kaantd ]:

2. naytté
Erikoistoiminnot [ OK ]‘
Leima J Kuvan muokkausJ Vériasetukse(.— V.. . ae me g un . s -
drien saatoévalikon naytté
_____ N A==y 2
[ Tiedosto ] l[ Pikatiedostoj| l[vedoskopiointip 2 Varien saadét [ OK ]
1
------ Ve—===1
P a A - N
|[§| Alkuper. ]I [ Sekakoko ] |{ Hidas skan]l
W nadra | Alkup. - Tila
= ! | ! [ RGB s3atd ] { Teravyys ] [ ;;j“‘fytta;s ]
[Véritasapaino] { Kirkkaus ] [ Voimakkuus ]

Kun kosketat erikoistoiminton&ppainta, joka on ympyroitynd |

Kun kosketat jotain muuta erikoistoimintondppdinta, nakyviin tulee asetusnayttd, jolloin voit valita sen toiminnon
asetukset.
Huomaa, ettd naytdssa nakyvat ndppaimet vaihtelevat riippuen siita, mita lisdlaitteita on asennettuna.
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ERIKOISTOIMINNON VALINTA

Alla on esimerkkiné selitetty "Marginaalin lisddminen (Marg.Siirto)" -toiminnon asetusten valitseminen. Vaikka
jokaisen erikoistoiminnon erityisasetukset vaihtelevat, peruskaytéanté on kuitenkin kaikille sama.

Téama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin!

— A=

Kopiosuhde

| Erikoistoiminnot [ oK

Erd ) s
(2) :
Tanden: —
HOER» @a] z
Kansi/ Valil. Kalvojen Mon:
Toiminta Valilehdet
Kirjakopiointi| | Tab.Kopiointi| |Korttitoiminto
e
St
Marg.Siirto [ Keskeytd (4)_]

1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperaisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

2 Valitse asetukset kosketusnaytolla.

(1) Kosketa [Erikois-Toiminnot]-nédppéainta.

(2) Kosketa [Marg.Siirto]-ndppainta.
Esimerkkina selitetdén, miten vasenta marginaalia
siirretdadn 15 mm.

(3) Valitse 15 mm etupuolelle ja 15 mm
takapuolelle nappainten [»/[«] avulla.
Marginaalin siirto on asetettu kohtaan "Oikea"
oletukseksi.

Voit muuttaa marginaalin siirtoa koskettamalla joko
"Vasen" tai "Alas".

(4) Paina [OK]-nappainta.

3 saadi kopioiden lukumé&ara ja paina sitten

néppaimesta [VARI KAYNNISTYS] tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Korjaa asetukset Peruuta skannaus Peruuta kopiointi
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HYODYLLISIA KOPIOINTITOIMINTOJA

Marginaalin lisaaminen (Marg.Siirto)

Kéayté tata toimintoa siirtAmaan kuvaa
kopiolla, jolloin voit luoda
sidontamarginaalit.

Tama4 toiminto on hyddyllinen, kun
haluat sitoa kopiot yhteen tai asettaa ne
kansioon.

Vg,

Reunavarjojen haivyttaminen (Haivytys)

Voit héivyttda tdméan toiminnon avulla
sivun reunojen varjot, jotka syntyvéat
usein kirjaa tai muita paksuja
alkuperaiskappaleita kopioitaessa.

liman haivytysta Haivytyksen kera

Sidotun dokumentin aukeaman kopiointi
vksittaisiksi sivuiksi (2:n sivun kopiointi)
Tamén toiminnon avulla voit valmistaa
sidotun dokumentin (esim. vihko)
aukeaman oikeasta ja vasemmasta
sivusta erillisen kopion. Liséksi
aukeaman kumpikin sivu voidaan

kopioida eri puolille samaa
paperiarkkia.

Kopioiminen vihkomuotoon (Vihkokopiointi)

Tamén toiminnon avulla voit tehd&
vihkoksi taitettavia kopioita.
Vihkokopioinnin ansiosta vihkojen
tekeminen on helppoa.

Kun satulanidontaviimeistelija on
asennettu, kopiot taitetaan
automaattisesti seka nidotaan keskelta.
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Suuren alkuperadiskappalemaaran kopioiminen kerralla
(Tyon Kokoaminen)

Syéttajan lapi ei voi syottaa
alkuperéisten pinkkaa, joka ylettyy

automaattisen asiakirjan syéttélaitteen @
merkkiviivan ylapuolelle.
=

Tydn kokoamistoiminnon avulla voit jakaa
alkuperaisten pinkan sarjoiksi, sy6ttaé
pinkat ja kopioida ne yhtena tydné.

Kahden koneen kayttaminen suuren kopiomaaran
valmistamiseen (Tandemkopiointi)

Voit jakaa kopiointityén kahden
samassa verkossa olevan laitteen

kesken. ﬂ/ == ﬂ/ 2 sarjaa
Tama saastaéd huomattavasti aikaa i/ é/ i/
J/
S=_1_
‘

suurten kopiointitdiden yhteydessa.
Jarjestelmaasetuksissa on oltava

=
maériteltyind tandemyhteyden asetukset, 4 sarjaa —] _> g/ 2 sarjaa
= \

jotta tata toimintoa voidaan kayttaa.

Erilaisten paperityyppien kayttaminen kansiin (Kansi/
Valil. Toiminta)

Taman toiminnon ansiosta voit kayttaa
kopiointityén etu- ja takakansiin eri

paperityyppeja kuin varsinaisiin
sivuihin. ;Z
Voit lisétd myos erityyppisté paperia

kopiosarjaan esimerkiksi valilehdiksi.

Valilehtien lisays kopioitaessa kalvolle
(Kalvojen Valilehdet)

Tama toiminto lisd4 kalvoille
kopioitaessa paperiarkin kalvojen valiin,
jolloin kalvot eivat tartu toisiinsa.

41




Useampien sivujen kopioiminen yhdelle paperille
(Moniotos)

Kéyté taté toimintoa, kun haluat
kopioida kaksi tai nelja alkuperaissivua
yhdelle paperiarkille.

Vihkon kopioiminen (Kirjakopiointi)

Tamén toiminnon avulla voit kopioida

kirjan, vihkon tai muun sidotun

alkuperaiskappaleen. Laite jarjestaa

kopiot saman vihkoasettelun mukaan.

Kun satulanidontaviimeistelija on

asennettu, kopiot taitetaan —>

automaattisesti seka nidotaan keskelta. % %
i \\ i |

Otsikoiden kopiointi valilehdille (Tab.Kopiointi)

Voit kopioida tdméan toiminnon avulla

vélilehtien otsikoita. Alkuperdinen  Vililehti

OiSIWH)WH
|
N

Kortin molempien sivujen kopioiminen yhdelle
paperille (Korttitoiminto)

Kéyté taté toimintoa, kun haluat
kopioida kortin etu- ja takasivun yhdelle

paperiarkille.

Takapuoli

Etupuoli
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Paivayksen tai leiman tulostaminen kopioihin
(Leima)

Kéyté taté toimintoa, kun haluat
tulostaa paivayksen, leiman, Tulostuspaivays Leima
sivunumeron tai tekstia kopioihin. oa/oarzoto
Véri voidaan valita leiman tai tekstin
tulostamiseksi vérillisena.

Sivunumero Teksti

1 Suunnittelukokous
2
3

Valokuvien toistaminen kopiossa (Valok. toisto)

Taman toiminnon avulla voit toistaa
yhdestéa valokuvasta enintdan 24
kopiota yhdelle paperiarkille.

Suuren julisteen luominen (Monisivu suurennos)

Taman toiminnon avulla voit suurentaa
kopiointikuvaa ja kopioida sen usealle
paperiarkille. Arkit voidaan sen jalkeen
liittda toisiinsa, jolloin kuvasta
muodostuu yksi suuri kopio.

Kuvan kaantaminen (Peilikuva)

Taman toiminnon avulla voit tehda
kopiosta alkuperaiskappaleen

peilikuvan. O>D

43




A3-kokoisen alkuperaiskappaleen kopioiminen
leikkaamatta (A3Ta.lei.var)

Taman toiminnon avulla voit ottaa

taysikokoisen kopion A3-kokoisesta

alkuperaisestd A3W-kokoiselle

paperille siten, etta reunat eivat —/
leikkaudu pois.

Alkuperainen on asetettava
valotuslasille.

Kopiointi keskelle paperia (Keskitys)

Kéyté taté toimintoa, kun haluat
keskittéda kopioitavan kohteen paperin
keskelle.

Tama on hyddyllinen toiminto, jos
kohdetta on pienennetty tai kun haluat
kopioida sen suuremmalle paperille.

Valkoisen ja mustan kaantaminen kopiossa
(M/V Kaanto)

Tama toiminto muuntaa mustan ja

valkoisen kopiossa toisin pain, jolloin

kopiosta tulee alkuperéisen negatiivi.

Tamaén toiminnon avulla sdéstéat varia,

kun kopiot alkuperéista, jossa on laajoja nd
mustia pintoja.

Punaisen/vihrean/sinisen saataminen kopioissa
(RGB-s#itd)
Kéyté taté toimintoa vahvistamaan tai haalistamaan punaista, vihreda tai sinisté varia (ainoastaan yhta véria) ja

muuttamaan siten kopion koko varisavya.
Tamén toiminnon kuva naytetdan tdmén oppaan lopussa.

Kuvan teravyyden saataminen (Teravyys)

Tamén toiminnon avulla voit teravéittéda tai pehmentéé kuvaa.
Tamén toiminnon kuva naytetdan tdmén oppaan lopussa.
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Vaaleiden taustavarien tulostaminen valkoisena
(Taustan Haivytys)

Kéyté taté toimintoa, kun haluat hdivyttda vaalean taustan kopiokuvasta.
Kéytetddn taustan vaalentamiseen sellaisia alkuperéisia kopioitaessa, joiden tausta on vaalea.
Taman toiminnon kuva naytetdan tdman oppaan lopussa.

Varitasapainon saataminen (Varitasapaino)

Kéayta tata toimintoa, kun haluat sdataa varikopion varitasapainoa. Voit sd4taa seuraavien neljan varin
tummuusastetta: purppura, magenta, keltainen ja musta.
Tamén toiminnon kuva naytetdan tdméan oppaan lopussa.

Kuvan kirkkauden saataminen (Kirkkaus)

Kéayta taté toimintoa, kun haluat sdataé kopion kirkkautta.
Tamén toiminnon kuva naytetdan tdméan oppaan lopussa.

Kuvan voimakkuuden saataminen (Voimakkuus)

Kéayta t4té toimintoa, kun haluat sdatdé kopion voimakkuutta.
Taman toiminnon kuva néytetdan tdmén oppaan lopussa.

Kopioiden tarkastaminen ennen tulostamista
(Vedoskopiointi)

Tama toiminto tulostaa vain
ensimmaisen sarjan maaritellysta

kopiomaaréasta riippumatta. Jéljella 5 sarjaa

olevat sarjat tulostetaan sen jalkeen, Ta”"s“"‘
kun olet tarkistanut ensimmaisen DDD —/

sarjan.

1 sarja sar]aa

Skannattujen alkuperaiskappaleiden maaran
tarkistaminen ennen kopiointia (Alkuperaisten

maara)

Skannattujen alkuperaiskappaleiden

lukum&ara voidaan laskea ja nayttda 4

ennen kopioinnin suorittamista. Koska alﬁtlx(;a)::‘;:et arkkia

skannattujen alkuperaiskappaleiden

maaré voidaan tarkistaa, —> — -/
kopiointivirheiden sattumista voidaan =

vahentaa. 4 arkkia Tarkasta 4 arkkia
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Erikokoisten alkuperaiskappaleiden kopiointi
(Sekakoko alkuperaiset)

Vaikka A4-kokoisten alkuperaisten

joukossa olisi esimerkiksi B5-kokoinen

alkuperainen, tdman toiminnon avulla 85 85

voit kopioida kaikki alkuperaiset s s
samalla kertaa. 7>

Kun t&ta toimintoa kéytetdan

yhdistettynd automaattisen kuvan

toimintoon, kaikki kopiot voidaan

tulostaa samankokoiselle paperille.

Ohuiden alkuperaiskappaleiden kopiointi (Hidas
skannaustila)

Taman toiminnon avulla voit skannata

tavallisesti vaikeasti kasiteltavia ohuita
alkuperaisia automaattisessa asiakirjan
syé6ttélaitteessa. >
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Tulostus

T&ssa osassa kuvataan tulostamisen perusmenetelmét ja laitteen
tulostinohjaimen kayttd. Lisaksi tAssé osassa esitelldan tulostinohjaimelle
valittavissa olevat asetukset.

Nayttéjen ja toimenpiteiden selitykset ovat etupaasséa Windows Vista®:lle
Windows®-ympaéristéissa ja Mac OS X v10.4:lle Macintosh-ymparistoissa.
Ikkuna vaihtelee riippuen kéayttojérjestelméversiosta, tulostinohjainversiosta
ja sovelluksesta.

P TULOSTUS. .t ottt e e et e e et e e e 48
» TULOSTAMISEN PERUUTTAMINEN (LAITTEESTA) . 53
» TULOSTUSASETUSTEN VALITSEMINEN. ......... 54

» HYODYLLISIA TULOSTUSTOIMINTOJA. .......... 56
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TULOSTUS

Tassa osassa selitetdan tulostamisen peruskaytannot.

Seuraavassa esimerkissa selitetddn, miten A4-koon asiakirja voidaan tulostaa WordPad-ohjelmasta, joka kuuluu
Windowsin tavallisiin apuohjelmiin.
Lisé&tietoja tulostinohjaimen asennuksesta ja sen asetusten maarittamisestéd Windows-ymparistéssa on
ohjelmiston asennusohjeen luvussa "2. ASENNUS WINDOWS-KAYTTOYMPARISTOSSA".

Lisatietoja kaytettavissa olevista tulostinohjaimista ja niiden kayttdéon liittyvisté vaatimuksista on kayttéohjeen
luvun "3. TULOSTIN" kappaleessa "LAITTEEN TULOSTINTOIMINTO".

—_
Nj
=

= Asizkirja - WordPad
Muokkaa Mayta Lisdd Muotoile Ohje

(1 )lSi... Cer+N - By
.Weslem vB[ﬂ@%EE

Avaa... Ctrl+0
Tallenna Ctrl+S

Tallenna nimella...

L TR B A : IR B S U (VRN N B R N A R

141

Tulosta... Ctrl+P
u

Sivun asetukset...

Lahetd...

Lopeta

= Tulosta

Yleizat

Walitse tulostin

‘-—,f"‘_ 7

Lisaa tulostin

(1)
Tila: Valmis Tulosta tiedostoon | Maaritykset |
Sijainti: — —
Huemautus: |ﬁ|
Sivuvali
@) Kaikeki Kopiciden maara: 1
Sivut: 1-65535

N S 231 [ 23
Anna yksittainen sivunumero tai sivualue. 1; 1}
Esimericki: 512

| Tulosta || Peruuta |

Valitse sovelluksesta
tulostuskasky.

(1) Avaa [Arkisto]-valikko.
(2) Valitse [Tulosta].

Avaa tulostinohjaimen
ominaisuuksien ikkuna.

(1) Valitse laitteen tulostinohjain.

(2) Napsauta [Maaritykset]-painiketta.
Windows 2000-kayttdjarjestelméssa
[M&aritykset]-painike ei tule nakyviin.
Napsauta jokaista vélilehte&
"Tulosta"-dialogiruudussa sééatdaksesi
kunkin véalilehden asetukset.

Windows 98/Me/NT
4.0-kéayttdjarjestelméssé napsauta
[Ominaisuudet]-painiketta.
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=0 Tulostusmaaritykset @
Pé'aasetukssu Paperi ngaasemksa | Ertyistiat | Tyén halintz | Vesileimat [ vai |
Kayt (1) ukset:lNime{én '“ Tallenna.. ] l Oletuksst ]
Paperikoko Paperin valinta
2102 257 mm Paperkasetti:
IM 'I lfu inen valinta ']
Mulcautettu Papertyyppi:
I.N.rtomaaﬂinen wvalinta - I

Zoomausas (2)

@ Normaali

_) Sovita paperikokoon
) Zoomaa

Asetukset

Tason tia...

3 Vvalitse tulostusasetukset.
(1) Napsauta [Paperi]-valilehtea.
(2) Valitse [A4].
(3) Napsauta [OK]-painiketta.

= [ dulistetuiostus
=
Lo sleasetukset ...
-
(3) Lok | | Penata ] [_Ohe
—
= Tulosta == 4 Napsauta [Tulosta]-painiketta.
Yeiset Tulostus alkaa.
Valitse tulostin Windows 98/Me/NT 4.0-kayttojarjestelmissa
napsauta [OK]-painiketta.
Lisaa tulostin SHARP
P - 30000
Tila: Valmis [ Tulosta tiedostoon | Maaritykset
Sijainti: -
Huomautus: Etsi tulostin...
Sivuvali
@ Kaikki Kopiciden maara: 1 =
) Sivut: 1-65535 Lajittele
N - 213 23
Anna yksittainen sivunumero tai sivualue. 1F 1t
Esimerdi: 5-12
[[ Tulosta ]l Peruuta Kayta
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asetusten selitykset. (vain Windowsissa)

eiget

%) Tulosta (3]

Tila: Tulostatiedostoonh Maaritylset ||
Sijiti: — (2) —
Huomautus: |Eﬁ7n|
Sivuval
@ Kailcki Kopiciden maara: 1
Sivut: 165535
h 213 713
Anna yiesittainen sivurnumers tai sivualue. 1 1i
=0 Tulostusmaaritykset @
Padasetukset | Paperi | Lisdasetukset | Erityistilat | Tyon halinta | Vesileimat | Var
Ké}fﬂéjéasetukset:| Fabriksindstillinger - ‘ Oletukset |
Kopiota: Viimeistehy
1 = Sidontareuna:
|Vasen -
Asiakirjatyyli
@) 1-puoleinen
2puoleinenikira)
2Zpuoleinenlehtic)
Pamphlet +yyli Ei lajttelua
3 Marginaalin siito:
3 ol
_‘Jﬂ _‘Jﬂj | Eimitazn -
Morictostulostus
= :
L,
= Kuvasuunta
-
b ® Pysty
rf: Vaaka
P Kaanna 180 astetta
Mustavalkoinen tulostus
| 0K | | Peruuta | | Ohije |

i Tulostinohjaimen ohjeen kaytto

Valitessasi tulostinohjaimen asetuksia tulostinohjaimen ominaisuuksien ikkunassa, voit katsoa Ohje-kohdasta

Avaa tulostinohjaimen
ominaisuuksien ikkuna.

(1) Valitse laitteen tulostinohjain.

(2) Napsauta [Maaritykset]-painiketta.
Windows 2000-kayttdjarjestelméassa
[M&éritykset]-painike ei tule nékyviin.
Napsauta jokaista vélilehte&
"Tulosta"-dialogiruudussa séaatdaksesi
kunkin vélilehden asetukset.

Windows 98/Me/NT
4.0-kayttdjarjestelméasséa napsauta
[Ominaisuudet]-painiketta.

Napsauta [Ohje]-painiketta.
Ohje-ikkuna avautuu ja voit tarkastella
vélilehdessa olevien asetusten selityksia.

Jos haluat tarkastella valintaikkunassa olevien
asetusten ohjetta, napsauta Ohje-ikkunan
ylareunassa olevaa vihreata tekstia.

Tietyn asetuksen ohjeen tarkastelu
Napsauta asetusta, josta haluat tietoa ja paina
[F1]-n&ppéainta. Kyseisen asetuksen ohje tulee
esiin.
* Voit tarkastella tietyn asetuksen Ohjetta
Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/
Server 2003 -kayttojarjestelmissa
napsauttamalla tulostinohjainikkunan
oikeassa yléakulmassa olevaa painiketta [
ja napsauttamalla sitten asetusta.

Kun tietokuvake (‘i») tulee naytt66n
Kuvaketta napsauttamalla voit tarkastella
toimintojen kiellettyja yhdistelmia ja muita
tietoja.
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Seuraavassa esimerkissa selitetdan, miten A4-koon asiakirja voidaan tulostaa TextEditistd (Mac OS 9:ssa
SimpleTextistd), joka kuuluu Macintosh-tietokoneiden tavallisiin apuohjelmiin.

Macintosh-ympéaristdssa laitetta voidaan kayttéda verkkotulostimena, kun siihen asennetaan PS3-laajennus
Lisatietoja tulostinohjaimen asennuksesta ja sen asetusten maarittdmisestd Macintosh-ympéaristdssa on
ohjelmiston asennusohjeen luvussa "3. ASENNUS MACINTOSH-KAYTTOYMPARISTOSSA".

Paperikoon asettaminen

Valitse tulostinohjaimen paperiasetukset ennen tulostuskomennon valitsemista.

A({@ Muokkaus Muoto

uusi #EN
Avaa... #0
Avaa dskeiset >
Sulje EW
Tallenna #S
Tallenna nimella... {+3S

Tallenna kaikki
Palaa tallennettuun

Ndytd ominaisuudet (3P

A dd e ird6P
ulosta... (2)

Asetukset:

Muotoile:

Paperikoko:

Suunta:

Skaalaus:

" Arkin asetukset | :1
- (1)
[ SCxxxxxx I !]
SHARP MX-xxxx PPD
[' Ad E !]

20.99 cm x 29.7 (2)

W)l (T29] |1

100 %

(Kumoa) E OK )I

(3)

1 Avaa arkin asetusikkuna
TextEdit-ohjelmassa.

(1) Avaa [Arkisto]-valikko.

(2) Valitse [Arkin maarittely].
Mac OS 9 -kayttojarjestelméassa valitse
SimpleTextin [Arkisto]-valikosta
[Tulostal.

2 Valitse paperiasetukset.

(1) Varmista, etté oikea tulostin on
valittu.
Laitenimi, joka tulee nakyviin
"Muotoile"-valikossa on tavallisesti
[SCxxxxxx]. ("xxxxxx" on merkkijono,
joka vaihtelee laitemallista riippuen.)

(2) Valitse [A4].
(3) Napsauta [OK]-painiketta.
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Tiedoston tulostaminen

Muokkaus Muoto

M3gsr— %N
Avaa... #0
Avaa dskeiset >
Sulje #EW
Tallenna #S
Tallenna nimelld...  {+#S

Tallenna kaikki
Palaa tallennettuun

Ndytd ominaisuudet “C3P

Arkin mdarittely... {t 3P
Tulosta...

@

Kirjoitin: [ SCXXXXXX t—:—]]
(1)

—lf Sivut ja kopiot

()
Kopioita: 1 Ejla'rjestetty

Sivut: @ Kaikki
CMisté‘: 1 mihin: |1

f
Esiasetukset: | Vakio @ @

1 Tulosta TextEdit-ohjelmasta.
(1) Avaa [Arkisto]-valikko.

(2) Valitse [Tulosta].
Mac OS 9 -kayttojarjestelméassa valitse
SimpleTextin [Arkisto]-valikosta
[Tulostal.

2 Valitse tulostusasetukset ja
napsauta [Tulosta]-painiketta.

(1) Varmista, etté oikea tulostin on
valittu.
Laitteen nimi, joka nakyy
Kirjoitin-valikossa, on yleensa muodossa
[SCxxxxxx]. ("xxxxxx" on merkkijono,
joka vaihtelee laitemallista riippuen.)

(2) Valitse tulostusasetukset.
Napsauta [Sivut ja kopiot]-kohdan
vieresta '+ ja valitse maaritettavat
asetukset pudotusvalikosta. Valitun
asetuksen nayttd tulee esiin.

Elleivat asetukset tule esiin Mac OS X
v10.5 - 10.5.1 -kaytt6jarjestelmissa,
napsauta tulostimen nimen vieresta (=,
Napsauta Mac OS 9
-kayttojarjestelmassa £
[Yleiset]-kohdan vieresté ja valitse
pudotusvalikosta asetus. Valitun
asetuksen nayttd tulee esiin.

(3) Napsauta [Tulosta]-painiketta.
Tulostus alkaa.
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TULOSTAMISEN PERUUTTAMINEN
(LAITTEESTA)

TILAN NAYTTO
grumm\styo} 5 skannaa ]'\G Faksityd I@mcem npaks;]
(1) Iyojono Nippuja/ Vaihe Tila
(1 &) computeror 020 / 001 Tulostaa

002 / 000

5 () Kopioi

002 / 000 Odottaa

002 / 000 Odottaa

T f“D Kopioi

002 / 000 Odottaa

[
[
[3 @ Kopioi
[
[

3 @ Kopioi

002 / 000 Odottaa

v

Poistetaanko tyd?

B computer02

)

Voit peruuttaa tulostustyon, jos suoritat peruuttamisen ennen kuin varsinainen tulostaminen alkaa.

1 Paina [TILAN NAYTTO]-néppiint.

2 Valitse asetukset kosketusnaytolla.

(1
(2

3)

4
®)

Kosketa [Tulostustyd]-nappainta.

Muuta tulostustyon tilaksi [Taustatul.] tai
[Tyéjono].

Taméan nappaimen avulla voit muuttaa tiloja. Valittu tila
nékyy korostettuna.

Kosketa sen tulostustyén nappaintd, jonka
haluat peruuttaa.

Kosketa [Seis/Poistal-nappainta.
Kosketa [Kylla]-nappainta.
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TULOSTUSASETUSTEN VALITSEMINEN

Laitteen tulostustoiminnon kayttaminen edellyttaa tulostinohjaimen ominaisuusikkunassa olevien asetusten
méérittdmisté. Lisétietoja tulostinohjaimen ominaisuusikkunan avaamisesta ja tulostamisen peruskéytédnndisté on
kohdassa "TULOSTUS" (sivu 48)

Alla on selitetty tulostinohjaimen asetusten valinta k&yttden esimerkkiné toimintoa "Tulostettavan kuvan
sovittaminen paperille (sovita paperikokoon)".

Sovita paperikokoon -toimintoa kaytetdan suurentamaan tai pienentdméén tulostuskuvaa automaattisesti
paperikokoon sopivaksi. Esimerkissa A4-kokoinen kuva tulostetaan A3-kokoiselle paperille.

Tulostinohjaimen asetusten maaritysmenettely vaihtelee asetuksittain. Lisétietoja asetuksista on kayttéohjeen
luvun "3. TULOSTIN" kappaleissa "USEIN KAYTETYT TOIMINNOT" ja "HYODYLLISIA
TULOSTUSTOIMINTOJA".

= Tulostusmaritykset = Valitse tulostusasetukset.
Paaasetuksz" Paperi '.isaasetukset Erityistilat | Tyon halinta | Vesieimat | Var (1) Napsauta [Paperi]'V5|i|ehtea.
Kayt (1 ) ukset:|Nimetén ~ H Talenna... ‘ ‘ Oletukset | (2) Valitse [A4].
bt Paperin vainta Valitse tulostuskuvan koko.
x 297 mm Paperikasetti:
Lot 2 | (oo 3| (3) Valitse [Sovita paperikokoon].
| Wl (2) | Paperityyppi:
s |A|.rtomaaﬂinen wvalinta '| (4) Valitse [A3]_
n:m | Tason tla... | Valitse paperikoko, johon haluat tulostaa.
@ Sovita paperikokoon l L.
o= g) (5) Napsauta [OK]-painiketta.
[|A3—4'|] Nyt asetus on suoritettu loppuun. Aloita
) tulostus.
Julistetulostus
TS
(5)[ ok || Peusa ][ Ohie
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Tulostinohjaimen asetusten valinta on selitetty alapuolella kayttden esimerkkina toimintoa "Usean kuvan
tulostaminen yhdelle sivulle (moniotostulostus)".

T&ama toiminto pienentaa jokaisen sivun kokoa siten, etta voit tulostaa useita sivuja yhdelle paperiarkille.
Esimerkissa havainnollistetaan kahden sivun tulostamista yhdelle paperiarkille reunailla.

Tulostinohjaimen asetusten maaritysmenettely vaihtelee asetuksittain. Lisétietoja asetuksista on kayttéohjeen
luvun "3. TULOSTIN" kappaleissa "USEIN KAYTETYT TOIMINNOT" ja "HYODYLLISIA
TULOSTUSTOIMINTOJA".

Valitse tulostusasetukset.

Kirjoitin: | SCxxxxxx ﬂ
Esiasetukser: = Vakio ﬂ = (1) Valitse [TaittO].
Q)
([aitto D) (2) Valitse [2].
—(2)
sivuja arkitle{ 2 ) (3) Valitse sivujen jarjestys.

(3) . .

Asemointi: | [y | j (4) Valitse halutun reunan tyyppi.
1 2 . Re.unus.:[ Ohut viiva @ _$]]
Kaksipuolisuus: @ pois

) Pitkdn reunan sidonta
) Lyhyen reunan sidonta
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HYODYLLISIA TULOSTUSTOIMINTOJA

Kaksipuoleinen tulostaminen (Asiakirjatyyli)

Kéyté tata toimintoa, kun haluat tulostaa
paperin kummallekin puolelle. Voit
vahentaa kaksipuoleisen

tulostustoiminnon avulla sivumé&éraa, kun
tulosteesi késittaa paljon sivuja ja kun
haluat sdastaa paperia. —>

Tulostuskuvan sovittaminen paperille (Sovita paperikokoon)

Kéyté tata toimintoa, kun haluat suurentaa
tai pienentaa tulostuskuvan paperikokoon

sopivaksi.
Tama sopii hyvin sellaisiin tarkoituksiin
kuten letter- tai A4-kokoisen asiakirjan @ _>
suurentaminen ledger- tai A3-kokoon, jotta
sitéd on helpompi katsella, seké
A4 A3

tulostamiseen silloin, kun asiakirjan kuvan
kokoista paperia ei ole asetettu laitteeseen.

Usean kuvan tulostaminen yhdelle sivulle
(Moniotostulostus)

Taman toiminnon avulla voit tulostaa
useita sivuja yhdelle arkille pienentamalla

tulostettavien kuvien kokoa.

Tama on kaytannollista, kun haluat

tarkastella samanaikaisesti useita sivuja

tai saastaa paperia. -

Tulostettujen sivujen nidonta (Nidonta)

Kayta tat toimintoa tulosteiden
nitomiseen.
(Kun satulanidontaviimeistelija tai
Mo,

viimeistelijd on asennettuna.) 0
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Tulosteiden rei'ittaminen (Rei'itys)

Kéyté tata toimintoa tulosteiden
rei'ittdmiseen.
(Kun rei'itysyksikko ja

satulanidontaviimeistelija tai viimeistelija
on asennettuna.)
-

Varikuvan tulostaminen harmaaskaalalla (Mustavalkoinen
tulostus)

Kéyté tata toimintoa, kun haluat tulostaa
kuvia harmaaskaalalla.

Taman toiminnon ansiosta saastat

variainetta silloin, kun sinun ei tarvitse

tulostaa véreissa eli kun tulostat asiakirjan

esimerkiksi oikolukua tai asettelun d
tarkistusta varten.

\

Laitteessa on myos seuraavat toiminnot

Lisatietoja naista toiminnoista on kayttdohjeen luvun "3. TULOSTIN" kappaleessa "KAYTTOKELPOISET
TULOSTUSTOIMINNOT".

Lehtisten ja julisteiden luomiseen tarkoitettuja kayttokelpoisia toimintoja

¢ Vihkon luominen (Vihko/Vihko nidonta)

* Marginaalin lisddminen (Marginaalin siirto)

¢ Suuren julisteen luominen (Julistetulostus)
Toiminnot sivujen koon ja suunnan muuttamiseksi

e Kuvan kaantd 180 astetta (Kaanna 180 astetta)

¢ Tulostettavan kuvan suurentaminen/pienentadminen (Zoom / XY-Zoom)

e Kuvan kdantaminen (Peilikuva)

Véritilan sdatétoiminto

e Kuvan kirkkauden ja kontrastin sdatd (Varin saato)

* Vaalean tekstin tai viivojen tulostus mustalle (Teksti mustalle/Vektori mustalle)
¢ Variasetusten valinta kuvatyyppiin sopivaksi (Kuvatyyppi)

Tekstin ja kuvien yhdistamiseen kaytettavat toiminnot

¢ Vesileiman lisddminen tulostetuille sivuille (Vesileima)

¢ Kuvan tulostaminen tulostettujen tietojen paalle (Kuvaleima)

¢ Paallekkaiskuvien luominen tulostuskuville (Paallekkaiskuvat)

Tulostustoiminnot erikoistarkoituksiin

* Maaritettyjen sivujen tulostus eri paperille (Eri paperityyppi)

¢ Vélilehtien lisd@dminen kalvoille tulostettaessa (Kalvojen valilehdet)

¢ Jaljenndskopion tulostaminen (Jaljennos)

* Tekstin tulostus valilehtipaperin kielekkeelle (Valilehtitulostus)

* Tulostus siten, etté tietty sivu on etusivu kdyttdmalla kaksipuoleista tulostusta (Kappaleen vélilehdet)
* Tulostus ja kopion taittaminen kahtia (Taitto)

Hyddylliset tulostustoiminnot

e Kahden laitteen kayttdminen suuren tulostustydn tulostamisessa (Tandemtulostus)

* Tulostustiedostojen tallennus ja kayttd (Sailytys / Asiakirjan arkistointi)

57







Skannaus

T&ssa osassa kuvataan verkkoskannerin toiminnot ja skannaustilan
kayttéon liittyvat perusmenetelmat. Lisaksi tAssé osassa esitelldan
verkkoskannerin yhteydessa kaytettavia muita erikoistoimintoja.
Internet-faksin laajennuspaketti tarvitaan Internet-faksi-toimintoa varten.
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VERKKOSKANNERITOIMINTO

Laitteen verkkoskanneritoimintoa kayttamalla skannattuja kuvia voidaan lahettdé eri tavoin.

Verkkoskanneritoiminnoissa on seuraavia skannaustiloja.

Skannaustilat

Jos haluat lahettaa
sahkdpostiosoitteeseen,

Skannaa séhképostiin

Jos haluat siirtdd FTP-palvelimelle,

Skannaa FTP:lle Skannaa-alkuperéinen

ja sitten..!

|I|] Jos haluat |&hettaa
= o | tietokoneellasi olevan
jaetun kansion

Skannaa verkkokansioon

Jos haluat kasitelld
tietyssa sovelluksessa,

Skannaa ty6poydalle

USB-muistitila

Jos haluat tallentaa
USB-muistiin,

Internet-faksi-tila

Jos haluat lahettaa faksitse
Internetin kautta,

Laite tukee suoraa SMTP-lahetysta.

PC-skannaustila

Jos haluat skannata
valokuvan samalla kun teet
siihen korjauksia tietokoneella,

Voidaan kéyttaa
TWAIN-yhteensopivaa
ohjelmistosovellusta.

Tietojen syottotila

Kéayta tata tilaa sovellukseen liittyvaéa
asiakirjaratkaisua varten

* Kaytettavissa olevat toimintotilat ovat erilaisia mallista ja asennettuina olevista laajennuksista riippuen.
* Téssa oppaassa olevat selitykset keskittyvat skannaustilan Skannaa sahkdpostiin -toimintoon.

I Kayttéohje "5. SKANNERI / INTERNET-FAKSI"
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SKANNAUSTILAN PAAIKKUNA

Avaa skannaustilan paaikkuna painamalla kosketusnaytén [KUVAN LAHETYS]-ndppainta. Jos skannausnayttd ei

tule nakyviin, valitse [Skannaus]-vélilehti.
Valitse skannausasetukset paaikkunasta.

) Valmis lahettamaan.

|
1) -.‘r Skannaus Internet»Faksil Faksi lUSB—muist skanl PC-skannaus
—_— (|

I Osoitekir]
) T posoitekinia | N Muperainen | Skannaa: Léheta:

(s
OF S

|5
(4) ‘Lahetysasetuk. 200%200dpi

- (8)

@eiie, W Tiedostomuoto | [l POF

I:F PDF

(5) - Tiedosto l B auton. /Harnaasavy M Mono2
R —

. A 1
pikatiedosto |l (Erikoistoimin. | @

)

(6) 4]

(10)

(1) Léhetystilan vililehdet

Nailla ndppaimilla voit muuttaa
kuvanléhetystoiminnon tilaa. Voit vaihtaa
skannaustilaan painamalla [Skannaus]-valilehtea.

(2) [Osoitekirja]-nappéin
Té&méan ndppaimen avulla voit kayttaa pika- tai
ryhmanéppéinta. Kun nappainté painetaan,
osoitekirjanayttd tulee nakyviin.

(3) [Osoitteen anto]-nappéin

Taman nappaimen avulla voit maarittaa
vastaanottajan osoitteen manuaalisesti
pikandppéimen sijaan.

(4) [Lahetysasetuk.]-nappain
Tamén ndppaimen avulla voit antaa aiheen,

tiedostonimen, l1&hettajan nimen tai viestin tekstin,
jotka on aikaisemmin tallennettu Web-sivuun.

(5) Mukautetut ndppaimet

Nama néppéimet voidaan muuttaa siten, etta ne
nayttavat haluamasi asetukset tai toiminnot.

(6) [&’]-nappain
Taman nappaimen avulla voit maarittéa
vastaanottajan kayttdmalla hakunumeroa’.
* Vastaanottajaa tallennettaessa méaéritetty
kolminumeroinen tunnus.

(7) [L&h. uudelleen]-nappain / [Seur. Osoite]-nédppéin
Kahdeksan viimeisen skannaa séhkdpostiin-, faksi-
ja/tai Internet-faksildhetyksen (mukaan lukien suora
SMTP-osoite) vastaanottajat tallennetaan. Paina
haluttua vastaanottajaa, jos haluat valita jonkin néista
vastaanottajista. Vastaanottajan valinnan jéalkeen
nappain muuttuu [Seur. Osoite]-n&ppaimeksi.

(8) Kuva-asetukset

Kuva-asetukset (alkuperaisen koko, valotus,
tarkkuus, tiedostomuoto ja véritila) ovat valittavissa.

(9) (3 ]-nappain
Tama néppain ilmestyy nayttéon, kun olet valinnut
erikoistoiminnon tai 2-puoleisen skannauksen.
Taman ndppaimen avulla voit ndyttaa valitut
erikoistoiminnot.

(10) [Erikoistoimin]-nappéin
T&méan néppéimen avulla voit kéyttaé
erikoistoimintoja.
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' ALKUPERAISKAPPALEEN SKANNAUS

Seuraavassa kuvataan skannauksen perustoiminto.
Téasséa osassa kerrotaan, kuinka skannattu tiedosto lahetetaan
séhkdpostitse.

Skannauslahetys
Alkuperéinen) _—-~ Skannattu kuva

o rormon ”““_]@ e 1 Vvalitse asetukset kosketusnaytolla.
(1) Paina [KUVAN LAHETYS]-nappaints.

= @) ) i) o (2) Paina [Skannaus]-valilehtea.

Osoitteen Anto]
: = Skannaustilan perusnayttd tulee nékyviin.
Lihetysasetuk. QQDXQGCdpj

[ et Wrdto Tiedostomuoto | [ POF - poF
[ Tiedosto ] ¥ uton. /Harnaasavy i Mono2

)

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain! 2 Aseta alkuperdinen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan

kopioitava puoli lasia vasten.

] ) T e I 3 Vvalitse asetukset kosketusnaytolla.
[(oseiEekies| | maperminen) scomnaa: [RR[ w0  tovers:
o ]| (o) (1) Kosketa [Osoitteen Anto]-nappainta.
Iuan (1) s 200%200dpi
[om. Tark. & eor A oo
[ Tiedosto ] | Auton. /Harmaasavy (M Mono2

PlkatlEdOStDI Erikoxstoimin.l

(2) Kosketa [Kohde]-ndppéinta.

Valitse osoitteen paikia Nayttoon tulee tekstinsyéttdikkuna. Anna
vastaanottajan sahkdpostiosoite ja paina
[OK]-nappainta.

— (2
4 Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainti tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-ndppainta.

Peruuta skannaus
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VALOTUKSEN JA ALKUPERAISEN

KUVAN TYYPIN MUUTTAMINEN

Alkuperaéiselle voidaan valita valotuksen ja alkuperaisen kuvan tyypin asetukset tilanteen mukaan.

Alla on selitetty valotuksen tummentamiseen ja alkuperdisen kuvan tyypin "Teksti/valokuva " -asetukseksi

muuttamiseen liittyvat menettelytavat.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

— A=

Skannaus IInternet-FakslI Faksi IUSB-muist 5kan] PC-skannaus I
o] teki - " a
yoroitekis | [ Cuperainen ) sramae: [ % anera:
i ||
TLahetysasetuk. [ 1 (1) ] 200%200dpi
[ (eilEs Rk Tiedostomuoto | M eoF W por
Tiedosto Varitila B® autom. /Harmaasavy M wono2
Pikatiedosto
Kun Fax/I-Fax-osoite on mukana,
valitaan jaettu valotusasetus ja
alkuperadisen kuvatyyppi estetdan.
2=
[ ammaa/vaotes |
(6)

Alkuperdisen Kuvan Tyyppi

o]
)

] Painettu
P | Valokuva

Tekst/Kuva
Kartta

1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan

3

kopioitava puoli lasia vasten.

Valitse asetukset kosketusnaytolla.

(1) Kosketa [Valotus]-ndppaéinta.

(2) Lue naytossa nakyva ilmoitus ja kosketa

[OK]-néppainta.

(3) Kosketa [Manuaal.]-ndppainta.

(4) Tummenna vaaleita vareja (D ]-nappaimella.
Valotusta varten on valittavana 5 tasoa. Tummenna
vaaleita alkuperéisia _D_] -ndppaimella ja vaalenna

tummia alkuperaisia [_J_| -nappaimella.

(5) Paina [Teksti/valokuva ]-nappainta.

(6) Paina [OK]-nappéainta.

Va_l_itse kohde ja paina sitten nappaimesta
[VARI KAYNNISTYS] tai [MUSTAVALKO

KAYNNISTYS].

Peruuta skannaus
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TARKKUUDEN MUUTTAMINEN

Voit valita tarkkuuden alkuperdisen mukaan.

Tassa osassa selitetdan, miten tarkkuudeksi voidaan asettaa 300X300dpi, miké luo kuvasta oletustarkkuutta

kirkkaamman.

Téama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

— AIE

1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

Skannaus Intsrnet—Fakslr Faksi rUSE-mulst skanr PC-skannaus ]

posoitekirja

Alkuperainen | Skannaa: E:4 Lahetd:
Lahetysasetuk. 00X200d91

osoit. Tark. | Tie (1 ) sto] [ eoF o eor
Tiedosto l i Auton. /Harmaasvy fl Mono2

Pikatiedosto Erikoistoimin.

Osoitteen Anto)

(= N

Skannaa/Tarkkuus | OK
200X200dpi. I

2 Vvalitse asetukset kosketusnaytaolla.

(1) Kosketa [Tarkkuus]-nappainta.

(2) Kosketa [300X300dpi]-nadppainta.
(3) Paina [OK]-nappainta.

3 Va_l_itse kohde ja paina sitten nappaimesta
[VARI KAYNNISTYS] tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS].

Peruuta skannaus
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TIEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN

Skannatun kuvan tiedostomuoto (tiedoston tyyppi ja pakkausmenetelma) maarittyy lahettamista varten, kun

kohde on tallennettu pikanappaimeen.

Skannatun kuvan lahettdminen kokonaan vérillisessa TIFF-muodossa on kuvattu alla.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

7=

Skannaus IInternet—PakslI Faksi IUSB—mulst skan] PC-skannaus I

Osoitekirj ar &

p0soite H]a] Alkuperdinen | Skannaa: B4 Lihets:
]
Lahetysasetuk. 200%200dpi

@il e, | Tiedostomuoto l'. PDF ™ pDF
Tiedosto 1 1) l B" Auton. /Rarmaasavy M Mono2

Pikatiedosto ril toimin.

Valitse tiedostomuoto, jota sovelletaan
kaikkiin skannauskohteisiin.

Skannaa/Tiedostomioto [ oK ]‘

Tiedostotyyppi Ppakkaustapa

PDF [ TIFF ] [ Eimitaan |

[(satattueor | [ XPS ] ]

Ohjelmoitu MR (G4)

DEntellyt sivat/tiedosto [ ]9

v

Skannaa/Tiedostomuoto

Tiedostotyyppi Pakkaussuhde (6)
(e ———)
Salattu PDF (4) ] Normaali pakkaus )

C]Eritellyt sivut/tiedosto C] (1-99)
E]

3

1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan

kopioitava puoli lasia vasten.

Valitse asetukset kosketusnaytolla.

(1) Kosketa [Tiedostomuoto]-néppaéinta.

(2) Lue naytéssa nakyva ilmoitus ja kosketa

[OK]-nappainta.

(8) Muuta tilaksi Vari/harmaaskaala -tila.

(4) Kosketa [TIFF]-nappainta.

(5) Kosketa [Korkea pakk]-nappainta.

Tama sdéatéé tiedoston pakkauksen suureksi.
Tiedostojen koko on pienempi, kun pakkaussuhde on

suurempi.

(6) Paina [OK]-ndppainta.

[VARI KAYNNISTYS].

Valitse kohde ja paina sitten nappaimesta

Jos tiedostotyypiksi on asetettu [Salattu PDF], sinun on
syétettdva salasana ennen tiedonsiirron aloittamista.

Peruuta skannaus
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' KOHDEOSOITTEEN TALLENTAMINEN

Alla selitetddn sahkdpostiosoitteiden tallentaminen pikanappaimiin sdhképostiin skannausta varten.
Tallennetut séhkdpostiosoitteet voidaan hakea nopeasti ja helposti.

Jos lahetat kuvia usein samoille vastaanottajien ryhmalle, vastaanottajat voidaan tallentaa ryhméana.
Jos haluat tallentaa vastaanottajia verkkoskanneritoiminnon muita tiloja varten, katso kayttéohjeen luvun
"5. SKANNERI/INTERNET-FAKSI" kappaletta "VASTAANOTTAJIEN OSOITTEIDEN TALLENTAMINEN
OSOITEKIRJAAN KUTAKIN SKANNAUSTILAA VARTEN".

Yksittaisen nappaimen tallentaminen

JARJESTELMA . - "
P 1 Paina [JARJESTELMA

ASETUKSET]-nappainta.

2 Valitse asetukset kosketusnaytolla.

(1) Paina [Osoitteiden Hallinta]-nappainta.

(2) Paina [Osoitekirja]-néppainta.

(3) Kosketa [Lisaa Uusil-nappainta.

(4) Valitse Osoitteen tyyppi -valintaikkunasta
[Séhkoposti].

(5) Paina "Osoitteen nimi" -tekstiruutua.
Nayttdéon tulee tekstinsydttdikkuna. Anna
vastaanottajan nimi.

(6) Paina "Alkukirjain"-tekstiruutua.
Nayttdon tulee tekstinsyottdikkuna. Sy6té hakumerkit,
joiden avulla vastaanottaja l16ydetaén.

(7) Siirra naytté6a painamalla vierityspalkkia.
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Valitse asetukset kosketusnaytolla. (Jatkoa)

(8) Kosketa "Sahkoépostiosoite"-tekstiruutua.
Nayttdon tulee tekstinsyottdikkuna. Sy6téa tallennettava
séhkdpostiosoite.

(9) Paina [OK]-nappéainta.

Ominaisuudet on sy6tettava ylla olevaan kohtaan. Sy6tettavistd ominaisuuksista on lisétietoa kayttdohjeen
luvussa "7. JARJESTELMAASETUKSET".

Lahetettdessa samaa asiakirjaa tai kuvaa useille vastaanottajille, on hyodyllisté tallentaa vastaanottajaryhma.
Ryhmien tallentamisesta on lisatietoa kayttéohjeen luvussa "7. JARJESTELMAASETUKSET".
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HYODYLLISIA LAHETYSMENETELMIA

Pikanappain

aaaaa rInt et -Faksi r Faksi rUSB muist kan[ PC-skannaus I

R O
E ()5 e

[L dhetysa; 200%200dpi

[ Osoit. Tark. m A eor B eoF

[ ] WEAt m. /Harnaasivy B Mono2

[_E,’vast.ctt. ] (3) opio

P Tila-Asetukset
[—J ||:Jm

T
[ccc cce (2) \] DDD DDD B
Osoitteen Anto|
[ l [EEE EEE Q.] [FFF FFF E] .
Glcbaal
[ ite Rteinta l [ec aes ) (e mmm El] '
[HI 111 t‘] [JJJ 333 t‘]

Taaj

ABCD EFGH I IJKL MNOP QRSTUI VWXYZ | etc.

Kaytettavissa on lahetys yhdella ndppaimen painalluksella, uudelleenlahetys ja muita kuvien lahettdmista
helpottavia k&ytannoéllisia I1&hetystoimintoja.

Pikan&dppaimeen tallennettu vastaanottaja voidaan hakea helposti ndppéimen painalluksella.

(1) Paina [Osoitekirja]-nappainta.

(2) Kosketa nappéintd, johon haluttu

3)

vastaanottaja on tallennettu.
Voit muuttaa pikandppainten maaraa naytélla

koskettamalla [_5» B » 15 | -nappainta. Valitse 5, 10 tai
15 nappainta.

Kosketa [Vast.ott.]-néppainta.
Jos pikandppaimeen on tallennettu sdhkdpostiosoite,

méaarittele vastaanottajatyyppi valitsemalla joko
[Vast.ott.] tai [Kopio] valittuasi ndppaimen.
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Lahettaminen uudelleen

[Lah. uudelleen]-nappainta voidaan koskettaa lahettdmaan kuva johonkin 8:sta viimeisesta lahetyskohteesta.
Joissakin tapauksissa uudelleen l1&hettdminen ei ole mahdollista, kuten esimerkiksi, jos kuva on l&hetetty
pikandppaimella ryhmalle.

@ Valuis lihettamaan. f [2r_wdeiteen
Skannaus Internet-Faksi Faksi USB-muist skan PO (1) il

[’Osolteklr]a ] ) s E} Liheta:

[Osoitteen Anto]

[L'ahetysasetuk. 200%200dpi

[

[

Tiedosto ] Varitila l [ Autom. /Harmaasavy J@ Mono2

Lih. uudelleen [ Keskeyta ]‘
[No.01 g ama ann ] [vo.02 & BeB BEB ]
[No.l)3 =ece cce ]] [No.oa $3 oD DDD ]
[¥o.05 &EEE | (2) ] [vo.06 @ FrF Frr ]
[No.m [IGGE GGe ] [No.oa §, HEH HEH ]

Hakunumerolahetys

(1) Kosketa [Lah. uudelleen]-nappainta.

(2) Kosketa nappaintd, johon haluttu vastaanottaja

on tallennettu.
Nakyvat kohteet sisaltavat myos faksi- ja
internet-faksi-kohteita.

Yksittaista ndppéinté tai ryhménappainta tallennettaessa nédppaimelle mééritetddn kolminumeroinen tunnus.
Voit valita vastaanottajan [&7]-n&ppéimell4 ja 3-lukuisella hakunumerolla.
Hakunumeron tarkistamiseksi voit tulostaa vastaavan listan jarjestelméasetusten lahetysosoitelistavalikossa.

Skannaus IIn[ernec-FakslI Faksi IUSB-muist skan[ PC-skannaus ]

[emoicerizia —
Osoitteen Anto]
[Léhetysasetuk. 200%200dpi
[ Osoit. Tark. & eor e
Tiedosto  2uton. /Harnaassvy M Mono2

Skannaus (2) sorakei|  Faksi |USB-muist skan | PC-skannaus
[}OSMtemrja ] Alkuperdinen | Skannaa: E4 Liheta:
[Osoitteen Anto]
[La’hetysasetuk. 200%200dpi
[

[

Osoit. Tark. Tiedostomuoto | ¥ eoF M ppp
Tiedosto ] [ Varitila ] B® 2utom. /Harmaasavy M vono2

(1) Paina [&|-nappainta.

(2) Syéta 3-merkkinen hakunumero.
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SAMAN KUVAN LAHETTAMINEN USEISIIN |
KOHTEISIIN (Sarjalahetys)

Sama kuva voidaan lahettdd moniskannaustilan (paitsi Skannaa verkkokansioon -tilan), Internet-faksitilan ja
faksitilan vastaanottajille yhdella toiminnolla. Jos I&hetét kuvia usein samoille vastaanottajien ryhmalle,
suosittelemme, ettd tallennat vastaanottajat ryhména pikandppéaimeen.

Seuraavassa kuvatun menetelmén avulla valitaan useita pikanappaimiin tallennettuja kohteita ja lahetetdan kuva
kyseisiin kohteisiin.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain! 1 Aseta alkuperdinen asiakirja paikoilleen.
Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan

% - kopioitava puoli lasia vasten.

[ Skannaus IIntErnet—FakslI Faksi IUSB—mulst skanT PC-skannaus ] 2 Valitse asetUkset kOSketusnaytallé.
utkj_]] (geriinen ) srannaa: [ % anecs: . o T
= (1) = (1) Paina [Osoitekirja]-nappainta.
[Lahetysaset“k' Tarkkuus 200X200dpi
[ 0soit. Tark. = oo W oor
v el 4') — (2) Kosketa nappéintd, johon haluttu
]| — — vastaanottaja on tallennettu.
me i { 2} : Voit muuttaa pikandppainten maaraa naytélla
= (5) F | = = kosk.(.etta.r-pal!.a -ndppéinta. Valitse 5, 10 tai
et | o (2) T[S = 95 15 nappainta.
= g (3) 9 (3) Kosketa niiden vastaanottajien pikanappaimia,
e e ) e e ) joille haluat lahettaé kuvan.
4 (4) Kosketa [Vast.ott.]-ndppéinta.
[ T C (Oé) ) (5) Kosketa [Osoit. Tark.]-ndppainta.
o 3 o 3 (6) Tarkasta kohteet ja kosketa [OK]-nappainta.

Kun haluat poistaa kohteen, kosketa sitd kohdetta,
jonka haluat poistaa. Vahvista peruutus nakyviin
tulevan viestin avulla. Kosketa [Kylla]-nappainta.

B @ -

3 Paina [VARI KAYNNISTYS]- tai [MUSTAVALKO

KAYNNISTYS]-néppéinta.

Jos sarjaldhetykseen siséllytetdan faksi- tai
Internet-faksiosoitteita, [VARI KAYNNISTYS]-néppéinta ei
voi painaa. Paina [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nappainta.

Peruuta skannaus

70



SKANNAUKSEN ERIKOISTOIMINNOT

Erikoistoimintoja voidaan kayttaa useisiin erikoistarkoituksiin suunniteltuihin skannaus-lahetystéihin.
Seuraavilla sivuilla esitelldén suoritettavissa olevat skannausléhetystyét. (Kaikkien erikoistoimintojen kayttéén
liittyvid kaytantoja ei selitetd.)

Jokaisella erikoistoiminnolla on omat asetuksensa ja suoritusjarjestyksensa, mutta peruskaytanté on kaikille
toiminnoille sama. Erikoistoiminnon valitsemisen peruskaytantd on selitetty seuraavalla sivulla "taustan
héivytyksen" esimerkin avulla.

Lisétietoja erikoistoimintojen kaytt6on liittyvista kdytdnndistad on kdyttéohjeen luvun

"5. SKANNERVINTERNET-FAKSI" kappaleessa "ERIKOISTOIMINNOT".

Kun haluat kéyttaa jotain erikoistoiminnoista, avaa
erikoistoimintovalikko ja kosketa haluamaasi
erikoistoiminnon nappéainta. Valikko vaihtelee sen
mukaan, onko valittuna skannaustila,

J Skannaus IInternet-FaksiI Faksi IUSE-mulst skanI PC-skannaus ]

Alkuperdinen | skannaa: A Liheta:
et Anm'

pOsoitekirja

Lahetysasetuk. e i e . e s

[ 2002000p Internet-faksitila tai USB-muistitila.

[coone e s o o Kosketa [Erikoistoimin.]-ndppainta perusnaytéssa
i uton. /sammassivy i non2 avataksesi erikoistoimintojen valikon.

{ Pikatiedosto ] IErikoistoimin. l

Skannaustila
1. néytté 2. naytté
| Skannaa/Erikoistoimin. [ oK ]| Skannaa/Erikoistoinin. [ oK ]|

—_____e=====5 | e mmem=- 3
Haivytys 2:n slvun | & Varmennus-|;

skannaus J leima '

[ Ajastin ] [ Taustan ] [Korttltolmmto]

[ Ohjelma

Haivytys

L 2
2 2
~ 3 :-
I@ Tydn 1 ! @ Sekakoko | Hidas skan
1 Kokoaminen I Alkup. Tila _

~ hY -~ \
1 E—| Alkuper. [y Tiedosto I pikatiedosto |;
1 maarad f

_____

valmis.

Kun kosketat jotain muuta erikoistoimintondppéainta, nakyviin tulee asetusnayttd, jolloin voit valita sen toiminnon
asetukset.

Naytdssé nakyvat ndppéaimet vaihtelevat riippuen asennetuista oheislaitteista.
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' ERIKOISTOIMINNON VALITSEMINEN

Alla selitetddn menetelmd, jonka avulla valitaan skannerin erikoistoiminto.
Vaikka valittavat asetukset vaihtelevat kunkin erikoistoiminnon osalta, perusmenetelmé on kuitenkin kaikille sama.
"Vaaleiden taustavarien tulostaminen valkoisena (Taustan Haivytys)" -valinnan toimenpide selitetédén tdssé esimerkkina.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain! 1 Aseta alkuperdinen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan

kopioitava puoli lasia vasten.

R e W e 2 Vvalitse asetukset kosketusnaytélla.
[vosoicerinsa | [ tmpemtimn ) sosonss: (3 saneca:
e (1) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.
[ Osoit. Tark. o oo A e0r
[W g Aucon. /Harnaasivy (M Honoz

Pikatiedosto ‘M
—E0
A 4

| Skannaa/Erikoistoimin. [ x ]‘

(2) Kosketa [Taustan Haivytys]-nappainta.

Ohjelmat Haivytys & 2:n sivun
= skannaus
Timer Taustan
Haivytys
@(2) ®| [
Alkup. Tila
E—| Alkuper. Tiedosto Pikatiedosto @
maara

D (8) Lue nédytdssa nakyva ilmoitus ja kosketa
v?:ksm ms:n: lahetettynd [Start]. [OK]_néppéinté-
- (3)
Srammaaarirotstornin. C= T (4) Aseta sdilytettavan taustan tummuus
F—— Ceem L (5) ) [-1[+]-nappaimilla.

Alkuperaisen vaaleita alueita hdivytetaan taustaksi.

Valittavissa on 3 tasoa. Paina [-]-ndppéainté, jos haluat
vaalentaa taustaa. Paina [+]-n&ppé&int4, jos haluat
tummentaa taustaa.

"1" osoittaa vaaleinta taustaa.

(5) Paina [OK]-nappéainta.

3 Va_I_itse k_phde ja paina sitten nappaimesta
[VARI KAYNNISTYS].

Tat4 toimintoa ei voida kayttaa, jos varitilaksi on sdadetty
[Mono2].

Peruuta skannaus
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HYODYLLISIA SKANNERITOIMINTOJA

Kuvassa olevien varjojen haivyttaminen (Haivytys)

Voit haivyttda tdman toiminnon avulla
= O

sivun reunojen varjot, jotka syntyvat usein
kirjaa tai muita paksuja
alkuperaiskappaleita skannattaessa.

Skannaus liman haivytysta
\/ b
Skannaus

Haivytyksen kera

Alkuperaisen skannaaminen kahtena erillisena sivuna
(2:n sivun skannaus)

Kayta tata toimintoa skannaamaan vihkon

tai muun sidotun dokumentin aukeaman
molemmat sivut erillisiksi sivuiksi.
O = [0]es
==~ Skannaus
N

Vaaleiden taustavarien tulostaminen valkoisena
Taustan Haivytys

Kayta tata toimintoa, kun haluat haivyttda

vaalean taustan skannatusta kuvasta.

T&ma toiminto on erittain hyddyllinen

skannattaessa varilliselle paperille % ‘ ﬁ
painettua alkuperéista kohdetta. ‘ Skannaus b
Tama toiminto ei toimi

mustavalkokayttdtilassa.

Kortin molempien puolien skannaus yhdelle sivulle
(Korttitoiminto)

Kéyté tata toimintoa, kun haluat skannata

kortin etu- ja takasivun yhdeksi kuvaksi. Etupuoli
o=
Skannaus
“‘\/
Skannaus
Takapuoli
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Useiden alkuperaisten kopioiminen kerralla (Tyon
Kokoaminen)

Sydéttajan l1api ei voi sy6ttéad alkuperdisten
pinkkaa, joka ylettyy automaattisen

asiakirjan syéttolaitteen merkkiviivan

ylapuolelle. @
Tydn kokoamistoiminnon avulla voit jakaa @ 0

alkuperaisten asiakirjojen pinon sarjoihin, _—

syo6ttaa jokaisen sarjan ja lahettda sarjat Skannaus

yksittaisena lahetyksena.

Kahden sivun lahettaminen yhtena sivuna (2-1)

Kayta tata toimintoa, kun haluat pienentaa
kaksi alkuperéissivua puoleen kokoonsa
ja l&hettd4 ne yhtené sivuna.

Tama on Internet-faksi-tilan
erikoistoiminto.

.

Skannaus

Laitteessa on myos seuraavat toiminnot

Saat lisatietoa naista toiminnoista katsomalla kdyttéohjeen luvusta "5. SKANNERI/INTERNET-FAKSI" kappaleet
"ERIKOISTOIMINNOT" ja "INTERNET-FAKSIN VASTAANOTTOTOIMINNOT".

e Kuvan ldhettdminen ennalta méérattyna ajankohtana (Ajastettu Iahetys)

e Skannaustoimintojen tallentaminen (Ohjelma)

¢ Ohkaisten alkuperaiskappaleiden skannaus (Hidas skan Tila)

¢ Erikokoisten alkuperaisten skannaaminen (Sekakoko alkuperéinen)

* Skannattujen alkuperéiskappaleiden méaéaran tarkistaminen ennen lahetysta (Alkuperdisten maara)

* Skannattujen alkuperéiskappaleiden leimaaminen (Varm. leima)

* Tulostusasetusten muuttaminen tapahtumaraporttia varten (Toiminta-Raportti)

¢ Vastaanotetun Internet-faksin edelleenlahetys verkko-osoitteeseen (Saapuvan reitityksen asetukset)
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Asiakirjojen
arkistointi

Asiakirjojen arkistointitoimintoa kaytetddn dokumentin tai tulostuskuvan
tallentamiseen kovalevylle suoritettaessa kopiointi-, tulostus- tai muuta
ty6ta. Talldin dokumenttitiedosto on tarvittaessa aina helposti kaytettavissa.
Tassa osassa esitellddn useita asiakirjojen arkistointitoimintoja.

P ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI . . ... ovvveiiieeenn. 76
» TYON NOPEA TALLENTAMINEN (Pikatiedosto) . . ... 78
» TIETOJEN LISAAMINEN TIEDOSTOA
TALLENNETTAESSA (Tiedosto) . .........couu.... 79
P VAIN ASIAKIRJAN TALLENTAMINEN (Skannaa
kiintolewylle) .............ccoiiiiiii e 81
» TALLENNETUN TIEDOSTON TULOSTAMINEN ...... 82
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ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI

Asiakirjojen arkistointitoiminnon avulla voit tallentaa kopiointi- tai kuvan lahetystyén asiakirjavedoksen tai
tulostydn tiedot laitteen kiintolevylle tiedostona.
Tallennettu tiedosto voidaan tarvittaessa hakea muistista ja tulostaa tai I&hettaa.

Asiakirjojen arkistoinnin kayttotapoja

Kopiointi

-
]

Skannaus

G‘ iedostot, jotka haluat tallentaa myohempaa kayttoa varteD

y 4 . A\

e N [ N
Tallenna nopeasti Tallenna ja hallitse
ja helposti
\l P . VRN . l
N [ /

Pikatiedosto Tiedosto Skannaus HDD:lle

Skannaa kiintolevylle -toiminnon
avulla voit tallentaa asiakirjan
kiintolevylle sité tulostamatta tai
lahettaméatta. Tiedostotoiminnan
tapaan kayttajanimi,
tiedostonimi ja kansio voidaan
maarittaa.

Tiedosto-toimintoa kayttamalla
tallennettuun tiedostoon
voidaan liittda kayttajanimi ja
tiedostonimi. Voit myds
tiedostojen hallinnan
helpottamiseksi valita kansion,
jonne tiedosto tallennetaan.

\- AN RN J

\ 4 \ 4 \ 4

( Pikatiedostokansio w ( Paakansio/Mukautettu kansio

Pikatiedosto-toiminnon avulla
asiakirjan kopiointi tai
lahettdminen ja asiakirjatietojen
tallennus kiintolevylle on
mahdollista samalla kertaa.

Pikatiedosto-toiminnon avulla
tallennetut tiedostot
tallennetaan tdhan kansioon.

Jos kansiota ei maaritetd tiedostoa tallennettaessa Tiedosto- tai Skannaa
kiintolevylle -toimintojen avulla, tiedosto tallennetaan paékansioon.
P&é&kansion lisaksi tiedostot voidaan tallentaa myds mukautettuihin
kansioihin. Mukautetut kansiot luodaan jarjestelmaasetuksissa.

Tallennetut tiedostot ovat tulostettavissa ja lahetettavissa aina tarvittaessa.
Tulostinohjaimen avulla tallennettua tiedostoa ei voida lahettaa




Asiakirjojen ja dokumenttien arkistointi on

hyodyllinen naissa tilanteissa

( Tassa tilanteessa... w

Péivittaisten tai viikoittaisten
raporttien lomakkeita séilytetdan
toimistolla, mutta ne kaytetaan usein
loppuun ja niitd on tulostettava lisda
kayttdmalla alkuperéisté tiedostoa.

/
Tassa tilanteessa...

Olet ottanut kopioita monisivuisesta
monisteesta kokousta varten, mutta
osallistujien maara on yllattden kasvanut ja
sinun on otettava monisteesta nopeasti

lisda kopioita.

J

h 4

Asiakirjojen arkistointi on
kaytannollista

~

Monisteen kaikkien sivujen skannaaminen vie
aikaa. Kopiointiasetukset on myds valittava
uudelleen. Tass4 tilanteessa on turha
hataantya. Sinun ei tarvitse tehdd muuta kuin
tulostaa tiedosto, jonka tallensit asiakirjan
arkistoinnin aikana.

Alkuperéiskappaleita ei tarvitse skannata tai

kkopiointiasetuksia ei tarvitse valita uudelleen.

J

h 4

Asiakirjojen arkistointi
on kaytannoéllista

Jos sdilytat paivittaisten tai
viikoittaisten raporttien lomakkeita
kansiossa, kayttajat voivat hakea
ne kayttdmalla verkkosivua tai
laitteen kéyttdpaneelia.

J

Ominaisuuksia, jotka tekevat asiakirjan ja dokumenttien arkistotoiminnosta vieldkin mukavamman

kayttas

Kun kéyttajan tunnistus on aktivoituna "Minun kansio" -kansio voidaan mééritella kayttajan kayttajatietoihin. Kun
kayttaja hakee tallennetun tiedoston, "Minun kansio" ilmestyy nayttéén ensimmaisend, jolloin kayttajan ei tarvitse

ndhda vaivaa kansion valitsemiseen.

Tietoa "Minun kansio" -ominaisuuden luomisesta on kayttéohjeiden luvun "7. JARJESTELMAASETUKSET"

kappaleessa "Kayttajaluettelo”.
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TYON NOPEA TALLENTAMINEN
(Pikatiedosto)

Alla on selitetty esimerkkin& "Pikatiedosto"-toiminnon kayttd kopioinnin aikana.
Pikatiedosto on helpoin tapa tallentaa dokumenttitiedosto asiakirjan arkistointitoiminnossa.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin! 1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

2 Valitse asetukset kosketusnaytolla.

Valitse asetukset samoin kuin tavallista kopiointia

suorittaessasi.

Auto

(1) Kosketa [Pikatiedosto]-nappainta.

Kopiosuhde
100%

(2) Paina [OK]-nappainta.
& Skannatut tiedot tallennetaan

automaattisesti pikatied.kansioon. Ala
tallenna luottamuks. Tietoja kansioon.

(2)

3 saadi kopioiden lukumaara ja paina sitten
nappaimesta [VARI KAYNNISTYS] tai
} Q [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].
Tiedosto tallentuu samalla hetkelld kovalevylle, kun laite
suorittaa kopioinnin.

»O®O
@eO®®
PEe®

Korjaa asetukset Peruuta skannaus Peruuta kopiointi
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TIETOJEN LISAAMINEN TIEDOSTOA
TALLENNETTAESSA (Tiedosto)

Alla on selitetty esimerkkina "Tiedosto"-toiminnon kéyttd kopioinnin aikana. Toisin kuin Pikatiedosto-toimintoa
kaytettédessd, tiedostoa tallennettaessa voidaan maarittaa tiedostonimi, kayttajanimi ja kansio.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

2-Puol .Kopio
=
= (1) 5]
Kopiosuhde ‘Alkuperdinen Paperin Val.
|T1edoston Tiedot [ xeskeyra [ oK )
E] Luottan.
Salasana
| l('ay:t. Tuntem.
1 (2) e ] xopiointi_04042010_112030
Talletettu: | Paakansio
|K&"-yttéjénimi [ Keskeyta l[ oK ]
S5 (Ca—) ()
et Y
v (3) 7 (Nimd & ] -
imi ] [vimi 6 ]
] (tvini 8 ] =
] [wimi 10 ] @
] [wimi 12 J
ABCD l EFGH IJKL l MNOP l QRSTU VWXYZ letc.
ry
s
Kayttaja
|Tiedoston Tiedot [ Keskeytd ][ oK ]‘
D Luott.
K& (5) mi | Nimi 1
Talletettu: | Jraskansio

1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

2 Valitse asetukset kosketusnaytolla.

Valitse asetukset samoin kuin tavallista kopiointia
suorittaessasi.

(1) Kosketa [Tiedosto]-nappainta.

(2) Kosketa [Kayttajanimi]-nappainta.

(3) Kosketa [Nimi 1]-nédppainta.
(4) Paina [OK]-nappéainta.

(5) Kosketa [Tiedoston Nimi]-nappainta.
Néayttdon tulee tekstinsyéttdikkuna. Anna tiedoston
nimi.

(6) Kosketa [Talletettu:] -nédppaéinta.
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- Valitse asetukset kosketusnaytolla. (Jatkoa)

= JT (7) Kosketa [Kayt 1]-ndppéinta.
] 87 (8) Paina [OK]-nappainta.
e
] [ raves ]
] [(rarce ]
] [ xave w0 ]
Rans. l ABCD l EFGHL l JKLMN l OPQRS’[‘I UVWXYZI
A 4
Ceserm | (ox) _Jj' (9) Paina [OK]-nappéainta.
(9

@ 3 saidi kopioiden lukumaara ja paina sitten

& ® nappaimesta [VARI KAYNNISTYS] tai

@ } Q [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

@ Tiedosto tallentuu samalla hetkella kovalevylle, kun laite
suorittaa kopioinnin.

Korjaa asetukset Peruuta skannaus Peruuta kopiointi




VAIN ASIAKIRJAN TALLENTAMINEN
(Skannaa kiintolevylie)

Voit tallentaa asiakirjan kopiointi-, tulostus- tai lahetysty6ta suorittamatta.
Alla on selitetty asiakirjan tallentaminen paéakansioon.

(@), KOPIOINTI

5] KUVAN
E pigmrys

DOKUMENTIN
= TALLENNUS

uta Tied. | Skannaa hd:lle
[paakans io ] [Pikatiedostokansio ]
[ Kayt 1 ] [ Kayt 2 ] %
[ Kayt 3 ] [ Kayt 4 ]
[(rayes ] [y ]
[ Kayt 7 ] [ Kayt 8 ] 3
[ Kayt 9 ] [ Kayt 10 ]
Kaikki Kan l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWKYZ I
Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yldspain!

— 1

Palauta ned.[' Skannaa hd:1le l] HDD-tila [Ulk.tled.péésyl
| Kansion valint [ i ]‘
[paa ] [Pikatiedostokan ]

[ Kayt 1 ] [ Kayt 2 ] %
[ Kayt 3 ] [ Kayt 4 ]

+

[(raycs ] [y ]
[ Kayt 7 ] [ Kayt 8 ]
[ Kayt 9 ] [ Kayt 10 ]

Kaikki Kan l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWKYZ, I

Palauta Tied. I Skannaa hd:nel' HDD-tila ]'Ulk.med.p'aasyl

Tiedoston
Tiedot

) | (pesatnen ) swons: [GERI™  rotsems:

200X200dpi
@

1i pakkaus

8 Mono2

1 Paina [DOKUMENTIN TALLENNUS]-nappaint.

2

Asiakirjojen arkistoinnin perusnayttd tulee nakyviin.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kéaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen asiakirjan
kopioitava puoli lasia vasten.

Kosketa [Skannaa hd:lle]-nappainta.

Né&kyviin tulee kiintolevylle skannauksen perusnaytto.
Maarita kayttajanimi, tiedostonimi ja kansio painamalla
[Tiedoston Tiedot]-nappainta.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinti tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nippainta.
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TALLENNETUN TIEDOSTON
TULOSTAMINEN

Voit hakea asiakirjan arkistointitoiminnolla tallennetun tiedoston ja tulostaa tai 1ahettéda sen.
T&ssa osassa selitetdén, miten padkansioon tallennetut tiedostot voidaan hakea ja tulostaa.

@ KOPIOINTI LE KUVAN LAH. LDOKU'MENTIN Valitse tiedosto ja tulosta se-
(1) (1) Paina [DOKUMENTIN TALLENNUS]-nappaéinta.
. | (2) Paina [Paakansio]-néppainta.
[paskansio ]] [ pikatiedostokansio ]
[ Kayt 1 (2) ] [ Kayt 2 %
[Crave s ] [ ravc e ]
[(raves IR ]
[Crave 7 IR ]
[(raye 9 ] [ xave 10 ]
Kaikki Kans. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVIRYZ I
Palauta Tied. Iskannaa hd:lle] HDD-tila Iulk.med.pasasyl ) . . .
[raransio C = Jeie) (3) Kosketa sen tiedoston néppadinta, jonka haluat
H'ﬁedoston Nimi ]Kaycca;anim ]p ivamaar A] noutaa.
(o mssesso-or [ini 1 \04/04/2010 ]]3 Tuo nayténvaihtonayttd esiin painamalla [Kaikki
[ (3) == Loee | '@ Tied]-nappaintd. Kosketa nayténvaihtondytén
%}Wm.“ :NM }mmm] 5 [Pienoiskuva]-n&ppainta, niin tiedostonappéimissa
| Tiedosto-05 [nini 5 [ 02/04/2010 naytetaan pienOiSkUVat.
([(feia med | @ mvon mukaan [ Een tulostus |
S R R (4) Kosketa [Tulosta]-néppéinta.
T Kosketa [Kuvan tarkist]-nappéinta tarkistaaksesi
tiedoston siséllén.
[ Tulosta ] [ Lahetd ] [ Oml;iii\;:den ] [Kuvan tarkist]
4 Tiedot
AT =
T a— (=) (5) Paina [Tulosta ja tallenna data]-nappainta.
Kun [Tulosta ja tallenna data]-vaihtoehto on valittuna,
Tulost. madrs tiedosto tallennetaan tulostamisen jalkeen.
R DR 08 | Valitse [Tulosta ja poista data], jos haluat poistaa
Glostulo ~ E] 5) [ otosta 2 tattema aaca tiedoston tulostamisen jalkeen.
)
D M/V tulostus
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Jarjestelmaasetukset

Jéarjestelméasetusten avulla voit sdatéaa laitteen toimintaa sopimaan juuri
sinun tarpeisiisi ja tydymparistdosi. Tassa osassa esitelldan lyhyesti useita
jarjestelméasetuksia.

Jarjestelmaasetusten yksityiskohtaiset tiedot ovat kayttéohjeen luvussa "7.
JARJESTELMAASETUKSET".

» JARJESTELMAASETUKSET ........ccvvveunnn... 84

» JARJESTELMAASETUSTEN VALIKKO. ............ 86
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JARJESTELMAASETUKSET

Jarjestelmaasetuksissa voidaan sdataa paivamaara ja aika, tallentaa faksi- ja skannauskohteita, luoda
asiakirjojen arkistointikansioita sekd méaritella useita muita laitteen toimintaan liittyvié jarjestelméaasetuksia.
Seuraavassa on kerrottu, kuinka jarjestelmaasetusnéyttd avataan seké selitetty naytén vaihtoehdot.
Jarjestelmaasetusten yksityiskohtaiset tiedot ovat kayttdohjeen luvussa "7. JARJESTELMAASETUKSET".

Jarjestelmaasetusten naytto

JARJESTELMA
ASETUKSET

Paina [JARJESTELMA
ASETUKSET]-nappainta.

Vastaava jarjestelméasetusten nayttd tulee nékyville.
Naytéssa nakyvat nappaimet vaihtelevat riippuen
asennetuista oheislaitteista.

Mita kaikkea voit tehda jarjestelmaasetuksissa

Asetukset

Kuvaus

Kokonaislaskuri

Tassa nékyy tydtyypin perusteella tulostettujen sivujen yhteisméaara, kuten
kopiotdiden ja tulostustdiden.

Oletusasetukset

T&mén toiminnon avulla voit asettaa kellon ja vaihtaa tekstin sy6ttéon
kaytettdvaa ohjelmistonappaimistda.

Luet. tulostus (Kayttéja)

Tama asetuksen avulla voit tulostaa luettelon, jossa nékyy laitteen tila ja
asetukset.

Paperitason Asetukset

Té&maén asetuksen avulla sd&detdan kussakin paperitasossa kéytetty paperin
koko ja tyyppi seka talletetaan uusia paperityyppeja.

Osoitehallinta

Kuvan lahetystoiminnon kohdeosoitteet voidaan tallentaa pikanappaimille ja
asetuksia voidaan tallentaa ohjelman&ppé&imiin.

Fakdatan Vastaanotto/
Edelleenldhetys

Taalla maaritelladn asetukset faksien ja Internet-faksien vastaanottamista
varten seké asetukset vastaanotettujen faksien ja Internet-faksin edelleen
vélittdmiselle.

Tulostimen Tila

Taman toiminnon avulla maaritelldédn asetukset tulostamiselle iiman
tulostusohjainta ja tulostustoiminnon asetukset.

Dokumentin tallennuksen hallinta

Taman toiminnon avulla tallennetaan, muokataan ja poistetaan mukautettuja
kansioita asiakirjan arkistotoiminnosta.

USB-laitteen tarkistus

Té&ta kéytetdén tarkistamaan USB-laitteen kytkentétilaa.
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Jarjestelmaasetukset (paakayttaja)

Jarjestelméasetukset (paakayttaja)* ovat jarjestelméan asetuksia, jotka vain laitteen paakayttaja voi maarittaa.

Néiden asetusten maarittmiseksi on sybtettavé padkéayttgjan salasana.

Kuin kéyttajén todennus on otettu kayttéon, tiettyjé kayttdoikeuksia omaavat sisdan kirjautuvat kéyttajat saattavat

pystyd maarittdmaan naita asetuksia ilman paakayttajan salasanan antamista. Tarkista tdma paakayttajalta.

* Vaikka laitteen kayttdohjeissa ilmaistaan padkayttajan oikeuksia edellyttavat jarjestelmaasetukset nimella
"jarjestelmaasetukset (paakayttaja)", nain on tehty vain, jotta asetusten selittdminen on helpompaa. Sana
"paakayttaja" ei tule nakyviin kosketusnayttéén tai muualle laitteeseen.

Jarjestelméasetusten (paakayttaja) yksityiskohtaiset tiedot ovat kayttéohjeen luvussa
"7. JARJESTELMAASETUKSET". (Lisatietoa on myés luvussa "JARJESTELMAASETUSTEN VALIKKO"
seuraavalla sivulla.)
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JARJESTELMAASETUSTEN VALIKKO

| j1osynjese ewjalsalier |

| uaujwenoAs ueueseles ueleniexeed |

| Kokonaislaskuri |

|T6iden lukumaara

| Laskuritoiminto |

| Oletusasetukset |

|Ke||onajan Asetus

|Va|itse N&ppaimistd |

|Luet. tulostus (Kayttaja) |

|Asiakask0htaisten Asetusten Luettelo |Tu|ostimen Testisivu

| Lahetysosoiteluettelo

|Asiakirjojen arkistointikansioiden luettelo |

|Paperikaukalon Asetukset |

|Tray Settings

| Paperityypin Rekisterdinti | Automaattinen Kaukalon Vaihto | Mukautetun koon rekisterbint (Ohisyénﬁtaso)l

| Osoitehallinta |

|Osoitekirja

|Oma Hakemisto

| Ohjelma

|F-Koodin Muistilokero |

Fakdatan Vastaanotto/Edelleenlahetys

|Faksin Asetukset

| |-Faksin Asetukset |

|Tu|ostimen Tila | |0Ietusasetukset | |:> Kopiota Tarkkuuden Perusasetus Moniotostulostus
Suunta Esta Tyhjan Sivun Tulostus | Sovita sivulle
PCL-asetukset
|Dokumentinlallennuksen hallinnan | Oletuspaperikoko Viivan Paksuus Ulostulo
PostScript-asetukset _ —
?Ietusvastaanotto— 2-Puoleinen Tuloste Pikatiedosto
aso
| USB-laitteen tarkistus | Oletuspaperityyppi Varitila

|Kéyttéjén hallinta |

|Mu0kkaa kayttajatietoa |

|Kéiytt60ikeuksien tarkistuksen asetus |

|Muut asetukset |

Kayttajan hallinta |

Kayttajaluettelo

Sivurajoitusryhman luettelo

Valtuus ryhma luettelo

Kayttajalaskuri

2

Tulostettavien toiden sivurajaa
koskevat toimet

Naytettavan kaytt.nimimaaran
asetus

Tulosta tallennetut tyét autom.
sisdankirjautumisen jalkeen
Verkon todennuspalvelimen
oletusasetus

Sisaankir]. epaonnistumisesta
iimoittava varoitus

Néyté kayton tila kirjautumisen jalkeen

Epakelvon kayttéjan tulostuksen esto

Kayttajatiedon tulostus

| Virransaasto

|Vé‘1riaineen saastotila

|Automaattinen sammutus

Ajastinsammutus

Esilammitystilan Asetus

| Kaytto-Asetukset |

|Muut asetukset |

2

Néppainaani

Toiden prioriteetin esto

Poista kansi/vélilehti toiminto kaytdsta

Néayttémuodon asetus

Esikatseluasetus

Etakayton asetukset

Paluu Perustilaan

Tulostus ohisydttd-tasolta pois kaytdsta

Alkuperaisen maaran alkuasetus

Viestiajan Asetus

Nappaintoimintoasetus

Nayton Kieliasetukset

Kellon saadon poistaminen kaytosta

Laiteasetukset |

|Muut asetukset |

2

Alkuperaisen syottétapa

Tandemyhteyden asetus

Kovalevyn optimointi

|A|kup. koon tunnistuksen asetus |

|Laitteiden poistaminen kéytosta |

2

Vihkonidonnan Saato

Tunnistustaso Auto-véritilassa

Tyhjenna Kaikki Ty6lokin Tiedot

Autom. Paperinvalinnan asetus

Kohdistussaadot

Syottalaitteen poisto kaytosta

Kaukaloasetusten poistaminen kéytosta

Poista rei'itys kaytosta

|Lémp6yksik6n saatoasetukset |

2-puol. pois kaytosta

Viimeistelijan esto

Véritilan poistaminen kaytosta

Poista suurkapasiteetti kasetti kaytosta

Ladonnan poisto kaytosta

Ylim. paperikaukalon kayton esto

Nidonnan esto

Kopioasetuks. |

| Perusasetukset |

Kopioinnin Valotuksen Saaté

Korttitoiminnon Asetukset

Paperi aisaltavan kaukalon
automaattinen valinta

|Muut asetukset |

2

Kéantokopioinnin Asetus

Automaattinen Vihkonidonta

MV GOOdFi x 600dpi
skannaustila syéttolaitteelle

Lis&a tai muuta esiasetettuja kopiosuhteita.

Tab.Kopioinnin Alkuasetus

M/ Pikaskannaus valotuslasilta

|Vé’irien s&adot |

Enimmaéiskopimééran asetus

Ohjelmien poiston esto

Marginaalinsiirron Perusasetus

Ohisydttétason esto kaksipuoleiskopioinnissa

Haivytyksen Saato.

Autom. paperinvalinnan esto

| Verkko-Asetukset

IPv4-asetukset

TCP/IP

kayttoon Etherta

K kéyttoon

Nollaa verkkokortti

IPv6-asetukset

NetWar

e kayttoon

NetBEUI kayttéon

Ping -Komento

|Tu|ostimen Asetukset |

|Oletusasetu kset |

N

Esté limoitussivun Tulostus

Tulostustummuustaso

Taustatulostusjono

Esté Testisivun Tulostus

CMYK valotuksen saaté

Ad4/Letter-Koon Autom. Vaihto

Ohisyottokaukalon asetukset

|Liiténtéasetukset |

N

Heksadesimaalitulostus

USB-portin emulaation vaihtaminen

Portin Vaihtomenetelma

|Automaamnen Varikalibrointi |

1/0-Aikaraja

Ota Verkkoportti Kayttoon

Ota USB-portti kayttoon

Verkkoportin Emulointitapa
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|Kuvalé'1h. Asetukset |

|Kayttoasetukset | |Muut asetukset | I:> Nayton Oletusasetukset | Skannaus Valmis Adni Oletusvarmennus-Leima

Osoitekirjan oletusvalinta et e e aranasorus | 21V YKSEN SAAIS.
Tarkkuuden Perusasetus | madran asets - '
Oletusvalotusasetukset Aseta néyttdjariestyksen vaihto pois paélta
Anna seuraava osoite Vastaanotetun tulostusdatan pitoasetus

|Rekister6innin estoasetukset | |:> Esté kohteen rekistersinti Poista ohjelman rekisterdint kaytGsta | Poista kohteen rekisterdinti kayt.
kéyttépaneelista globaal
Esta kohteen rekisteréinti Poista Muistilokeron rekisterdinti Poista rekisterdinti kaytosta Network
verkkosivulta Scanner Tool -ohjelmistolla.

|Aselukset tiedonsiirron estdmiseksi | |:> Esta [Uud.l&h] kuvanlahetyst. |Poista suora sy6ttd kdytostd  |Esté PC-Faksin lahetys

- - Esta valinta osoitekirjasta | Esté PC-I-Faksin lahetys

|Oma nimen ja kohteen asetus |

Oletuslahettajan Asetus Piilokopioasetus

| Skannausasetukset |

| Muut asetukset

E

Pakkaustapa sarjalahetyksessé

|0Ietusosoitteen asetus |

Varitilan oletusasetukset

Lahetystiedon maksimimaaran
asetus.(Sahko-posti)

Poista skannaustoiminto kaytosté

Alkuperéisen Tiedostomuodon Asetus

Liitetiedostojen maksimikoko
(FTP/Ty6poyta/Verkkokansio)

Esiaset. sdhkdpostin allekirjoitus

|I-Faksin Asetukset |

[I-Faksin Oletusasetukset | |:>

Autom. kdynnistys tulostettaessa

Alkuperéisen tulostus liikenndintiraportissa.

Otsikkotekstin Tulostus Valitse Asetus

Pakkausasetus

Tapahtumaraportin Asetukset

Esiaset. séhkopostin allekirjoitus

Kauittimen Adnenvoimakkuuden Asetus

Toimintaraportin Asetukset

|I—Faksin Lahetysasetukset | |:>

|-Faksin Vast.Ottorap. Paélla/Pois-Asetus

Léhetystiedon maksimiméaran asetus.

Soita uudelleen, jos linja on varattu

I-Faksin Vast.Ottoraporttipyynnén
i isun Asetus

Kiertolédhetyksen Asetus

Soita uudelleen, jos sattuu
tiedonsiirtovirhe

Uudelleenlahetyskerrat
vastaanottovirheen yhteydessa

Sivunumeron tulostus vastaanottavaan laitiees

|I-Faksin Vast.Ottoasetukset | |:>

Automaattisen vastaanoton pienenndsasetus

Letter kokoisen vastaanotetun plenennetty fulostus

POP3-yhteyden aikakatkaisun asetus

Salli/hylkaa sahkdposti- tai
toimialuenimiluettelo

2-Puol. Vastaanoton Asetukset

Vast.ottoajan ja paivan tulost

Vastaanotettavien Tarkistusvalin Asetus

Aseta osoite datan edelleenlahetykselle

A3 kokoisen vastaanotetun pienennds

Internet-faksin ulostuloasetukset

Faksin Asetukset |

|Fax Default Settings

B

Valintatavan Asetus

Etavastaanoton Numeron Asetus

Eri Soittod&nen Tunnistus

Autom. kaynnistys tulostettaessa

Alkuperaisen tulostus liikenndintiraportissa.

Taukoajan Asetus

Tapahtumaraportin Asetukset

Faksikohteen vahvistustila

Toimintaraportin Asetukset

Kaiuttimen asetukset

ECM

[Faksin Oletusasetukset | |:>

Autom. Pienenn. Asetus Lahetyksessé

Sivunumeron tulostus vastaanottavaan laittees

Soita uudelleen, jos sattuu tiedonsiirtovirhe

Kiertoléhetyksen Asetus

Paivayksen/Oman Numeron Tulostuksen Asettelu

Pikalahetys

Soita uudelleen, jos linja on varattu

|Faksivastaanoton Asetukset | |:>

Autom. vastaanoton puhelut

Tulostustavan Asetus

A3 kokoisen vastaanotetun pienennds

Salli/hylkaa numeroasetus

Faksin Pollauksen Suojaus

Vastaanoton vaihtaminen
manuaalisesta automaattiseen

Aseta puhelinnumero tietojen
edelleenlahettamiselle

2-Puol. Vastaanoton Asetukset

Faksin ulostuloasetukset

Letter kokoisen vastaanotetun plenennetty tulostus

Automaattisen vastaanoton pienenndsasetus

Vast.ottoajan ja paivan tulost

Dok. Tall. Asetukset |

| Muut asetukset

| =

Oletustilan Asetukset

Oletusvalotusasetukset

Poista leima kaytdsta uudelleentulostusta varten.

Dokumentin ulostuloasetukset

Lajittelutavan Asetus

Tarkkuuden alkuasetukset

Eréatulostusasetukset

Véridatan pakkaussuhteen asetus

Haivytyksen Saato.

Tiedostoasetusten autom. poisto

|Luettelon tulostus (Padkayttaja) | |:>

Paakayttajan asetusluettelo

Paakayttajan kayttooikeuksien asetus

Poista Kaikki Pikatiedostot

Skannaus Valmis Aani

Korttitoiminnon Asetukset

Varitilan oletusasetukset

Oletusvastaanotto-Taso

Kuvan lahetyksen toimintaraportti

Tiedon vastaanotioledelleenahetysluettelo |Web-Asetusten Lista

|Metadata asetus lista

|Turva||isuus- Asetukset

| SSL-asetukset

IPsec-setukset

|IEEE802.1X asetus |

|Sa||i/esté Asetukset |

|Vaihda paa-kayttajan salasana |

|Tuotekoodi |

* Téssé valikossa on jarjestelmaasetusten
yleisrakenne. Asetuskohteista on lisatietoa

kayttdohjeen luvussa "7.

JARJESTELMAASETUKSET".

|Datan varmistuskopio |

|Varmuustallennus

| Laitteen kloonaus |

|Jérjestelméaset. sailytys/haku |

|Pa|auta Tehdasasetukset |Tallenna Nykyiset Asetukset |Palauta Asetukset |

|Sharp OSA-asetukset |

|Ulkoisen tilin asetus

| USB-ohjainasetukset

|Animaation toiston nopeusasetusl
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Vianmaaritys

T&ssa luvussa on vastauksia usein esitettyihin kysymyksiin ja siina
selitetddn, miten paperitukoksia poistetaan.

P USEIN ESITETYT KYSYMYKSET. ................. 90

P PAPERITUKOSTENPOISTO ........cccvvvunnn... 94
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USEIN ESITETYT KYSYMYKSET

Kopion teko muusta kuin vakiokokoisesta alkuperaiskappaleesta

Alla on kuvattu, miten kopioidaan maksutosite tai muu kooltaan ei-vakio
alkuperaiskappale.
Kopioidun kuvan sijoittamiseksi paperin keskelle voidaan valita kopiointitilan

erikoistila "Keskitys". % ) E

.1 Aseta alkuperainen -2 Anna alkuperaisen koko.

asiakirja paikoilleen. Paina kopiointitilan perusnaytoélta
[Alkuperainen] ja sitten [Koon sy6ttd].

Jos asiakirjan X-mitta
(leveys) on alle 140
— L mm (5-1/2") tai — —
IR Y-mitta (korkeus) alle e ) ok
=\ 131 mm (5-5/32"),
o

(
aseta alkuperéinen
I, valotuslasille. }} Ve El
Jos alkuperéinen on ) (a)
ohut, kéytéa toimintoa

"Hidas Skannaustila".

)

|\

.3 Aseta paperin ohisyottotasolle. -4 Valitse ohisyottotaso.
Ohisyottétasoa kaytetdan tassa Kosketa kopiointitila perusnaytosta
kopiointiin paperille, jota ei ole ladattu [Paperin Val.] ja sitten "Ohisyoéttétason
mihink&an koneiden paperitasoista. paperityyppi".

OhisySttstason Tyypin/Koon Asetus [ Keskeytd ]
I I [ Tavallinen ] [Esitulostettu [[ Kierratetty ]][ Kirjelonake | 2
Pe [Esirei‘itetty] [ Varillinenr | | onut paper: | [ Tarrat ] T
4= (e ) [ w2 | [ Fato | [serseiowereri]
T P B
= Tyyppi \ 4
Kierratyspaperi
KOkO: A4 Paperin Val. [ OK i||
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Tulostaminen kirjekuoriin

Kirjekuoriin tulostamisen toimenpide selitetdén alla. Ainoastaan kirjekuoren

nimi- ja osoitepuolelle voidaan tulostaa.

.1 Aseta paperi ohisyéttotasolle. .

Tulosta nimi- ja
osoitepuolelle

44

C—

(o))

L

A

.3 Valitse tulostinohjaimen asetukset.

Sovita paperikokoon
Zoomaa

Ohje

[ ok || Peusa ||
Cxd

.2 Paperitason asetukset.

Tyyppi: Kirjekuori
Koko: Valitse kirjekuoren koko

_ — : —— (2) Valitse kirjekuoren koko kohdasta
Pazasetuks Paper saasetukset | Erntyistilat | Tyon hallinta | Vesileimat | Var .
"Paperikoko".
Kay (1) uksst |Nim5ﬁn 2 _'H Tallenna... | [ T tukeset

Papenkoko( ) Papemhmf (3) Valitse "Paperin valinta" -kohdan
412x950in Paperkasety "Paperikasetti"-kohdasta
coM10 - [Ohisyststaso ~| "Ohisvéttét "
‘ Mukautettu... ‘Paperitwppi ‘ Isy°t otaso.

Kirjekuori - . . .

omausasetuks: — — 4 Valltse “Pa erlt I"-kOhdaSta

Zromsesen ) (4) perityypp

[Kirjekuori].

Valitse tarvittaessa [Padasetukset]-vélilehden
"Kuvasuunta"-kohdasta "K&&nné 180 astetta"
-valintaruutu ([~]).
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Tulostustyohon kaytettavan paperikoon

vaihtaminen

Kun tulostusty6hén méaariteltyd paperikokoa ei ole ladattuna mihink&dan
laitteen paperitasoista, vaihda paperikokoa toimimalla seuraavasti.

.1 Tarkista tyon tiedot.

& Tulostustys ]'@ Skannaa IQ.C Faksitys I@Intemec—pam]
Ty&jono Nippuja/ Vaihe Tila

1 [h Kopioi

2 g Computerdl 020 / 000 | Ei Paperia ]

T e e T ]

[4 & 1234567890 001 / 000 Odottaa ]

Tiedot [ oK )

020 / 000 Ei Paperia

Qtomputeri)l

= Vari / M/V: Varillinen

- Pape:

;.. B5 . l =

Ti:: » Ulostulo: T

Tavallinen [ Paperin Val. ] B
‘oiminnof

Paina kayttépaneelin [TILAN NAYTTO]-n4ppaint4, niin

ty6tilanayttd naytetaan.

Valitse tyd, jonka tilana on [Ei paperia] ja kosketa

[Tiedot]-nappainta.

Ty voidaan poistaa painamalla [Seis/Poista]-nappainté.

Tarkista ty6ta varten maaritetty paperikoko lisatietojen

naytolta ja paina [Paperin Val.]-ndppainta.

.2 Vaihda tyohon kaytettavaa paperikokoa.

| Paperin val.

Valitse kaytettavista paperivaihtoehdoista paperikoko,

jolle haluat suorittaa tulostustyon.

Valitse osan kuvasta poisleikkautumisen valttdmiseksi
paperikoko, joka on suurempi kuin tyéhén méaéaritetty

paperikoko.
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.
Soittoaanen voimakkuuden saataminen

Jos faksin vastaanoton aikana kuuluva soittodani on liilan voimakas tai
heikko, &anenvoimakkuutta voidaan sdatéaa alla olevien vaiheiden
mukaisesti.

Faksin soittodanen voimakkuutta sdadetdéan jarjestelméasetuksissa
(paékayttaja).

Paina kayttopaneelin [JARJESTELMAASETUKSET]-nappainta.
paina [Kuvan lahetysasetukset] - [Faksiasetukset] - [Faksin
oletusasetukset] - [Kaiutinasetukset] - [Soittoaanen voimakkuus]
tassa jarjestyksessa ja valitse sitten haluttu &anenvoimakkuus.

Laitteen kommunikaatiotietueen tarkastaminen

Laitteen kommunikaatiotietue voidaan tarkastaa kuvanlahetystoiminnon
avulla, seuraamalla alla olevia vaiheita kuvien lahetyksen
tapahtumaraportin tulostamiseksi.

Kuvien lahetyksen tapahtumaraportti tulostetaan jarjestelméasetuksissa
(paakayttaja).

Paina kiyttopaneelin [JARJESTELMAASETUKSET]-néppainta.
ja kosketa sitten raportin tulostamiseksi [Luet. tulostus (Paakayttéja)] -
[Kuvien lahetyksen tapahtumaraportti].
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PAPERITUKOSTEN POISTO

Kun ilmenee paperitukos, kosketusnayttddn tulee viesti "Paperitukos” ja tulostus sek& skannaus keskeytyvat.
Téassa tilanteessa on painettava kosketusnaytdn [Ohjeet]-ndppdainta. Kun néppdinta painetaan, nayttéén tulevat
syottétukoksen poisto-ohjeet. Seuraa ohjeita. Kun paperitukos on poistettu, viesti katoaa automaattisesti.

Kuvan vasemmalla puolella oleva vilkkuva W merkki osoittaa tukoksen arvioidun sijainnin.

Misfeed location Tuo seuraava ndytt6 esiin painamalla
[Ohjeet]-né&ppainta.

& Paperitukos

__(D)___  (A) Tassa nakyvét ohjeet paperitukoksen
mwaoerltukoksen Poisto l Poistu ]] poistamiseen_
&aa alkuperdisten syottoélaite ja poista tukkeutuneet alk\'eréiset.

(A) (B) Animaatio nayttaa, mita tulee tehda.

(C) Nayta edellinen tai seuraava naytto.

(D) Ohjenaytto suljetaan téasta.
Ohjenayttda ei voi sulkea, ennen kuin tukos on poistettu.

(B)
Seuraava ]]

(€)

¢ Viestin ndakymisen aikana tulostusta ja skannausta ei voida jatkaa.
¢ Ellei viesti katoa edes paperitukoksen poiston jalkeen, tama voi johtua alla olevista syista. Tarkista uudelleen.
- Paperitukosta ei ole poistettu oikein.
- Laitteeseen on jaanyt repeytynyt paperinpala.
- Paperitukoksen poistamiseksi avattua tai siirrettya kantta tai yksikk6a ei ole palautettu alkuperédiseen
asentoon.

Yksityiskohtaista tietoa paperitukosten poistamisesta on kayttdohjeiden luvun "8. VIANMAARITYS" kappaleessa
"PAPERITUKOSTEN POISTQO".
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Huomaa

* Tietoa kayttojarjestelméastasi saat oman kayttdjarjestelméan kayttdoppaasta tai online-tilassa Ohje-toiminnosta.

» Windows-ympéristdssé nayttdjen ja toimenpiteiden ohjeet viittaavat pasasiassa Windows Vista®-kayttojarjestelmaan. Naytot
saattavat olla erilaisia riippuen kayttojarjestelmén tai ohjelmasovelluksen versiosta.

* Macintosh-ymparist6ssa nayttdjen ja toimenpiteiden kuvaukset perustuvat Mac OS X:n tapauksessa Mac OS X v10.4
-kéyttojarjestelmaan. Naytdt saattavat olla erilaisia riippuen kayttéjarjestelman tai ohjelmasovelluksen versiosta.

* Aina kun tassé kéyttdohjeessa on "MX-xxxx", korvaa "xxxx" mallisi nimell&.

* Taméa dokumentti on pyritty tekemé&én mahdollisimman tarkaksi. Jos sinulla on jotakin huomautettavaa tésta kayttéohjeesta, ota
yhteytta jalleenmyyjdén tai [Ahimp&an valtuutettuun huoltopalveluun.

 Télle tuotteelle on suoritettu tarkat laadunvalvonta- ja tarkastustoimenpiteet. Jos kaikesta huolimatta huomaat laitteessa vian tai
muun ongelman, ota yhteytté jalleenmyyjaéan tai lahimpaan valtuutettuun huoltopalveluun.

* Laissa maarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa vioista, jotka esiintyvat laitteen tai sen lisdvarusteiden
kayton aikana, tai vioista, jotka aiheutuvat laitteen tai sen lisdvarusteiden asiattomasta kaytdsté, tai muista vioista tai
vahingoista, jotka aiheutuvat tuotteen kaytosta.

Varoitus

* TAman kayttdohjeen sisallon kopiointi, muuttaminen tai kd&ntdminen ilman ennalta annettua kirjallista lupaa on kielletty muissa
kuin tekijéanoikeuslaissa sallituissa tapauksissa.
» Kaikkia tdssé kayttdohjeessa olevia tietoja voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Tassa ohjeessa esitetyt kuvat seka kayttopaneeli ja kosketusnaytto

Lisalaitteet ovat yleensé valinnaisia, vaikka jotkin mallit siséltavéatkin tiettyja lisalaitteita vakiovarusteena.
Taman oppaan selityksissa oletetaan, etta laitteeseen on asennettuna oikea taso ja vakio/2 x 500 arkkia.
Joissakin toiminnoissa ja toimenpiteissé oletetaan, ettd asennettuna on joitakin muita laitteita kuin ylla mainitut.

Oppaan nayttdikkunat, viestit ja koodinimet voivat olla erilaiset kuin itse laitteessa johtuen tuotteen
kehityksesta ja siind tehdyistd muutoksista.
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Tietoja variensaatovalikosta

Kopiointitilan erikoistiloissa naytettavat "Varien saatoa" esittavat kuvat naytetaan alla.

RGB-saato

LX

Punainen R+

Vihred G+

Sininen B+

Taustan Haivytys

Kirkkaus

"o

LJ
Ak

Pehmed

Lisatietoa "varien saadosta" saadaan kayttbohjeen luvussa "2. KOPIOKONE" naytettavasta

"[Varisaadot]-NAPPAIMESTA".
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Y

" 4

/o)

Pehmed

Varitasapaino
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Keltainen+

4

e
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(M| Magenta+

£ ¥

[K|Musta+
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Voimakkuus -

"
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SHARP

SHARP CORPORATION
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