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OPPAASTA

Huomio

» Tassé ohjeessa on viitteita faksitoimintoon. Ota kuitenkin huomioon, etté faksitoiminto ei ole saatavana joissakin maissa tai
joillakin alueilla.

* Taméa dokumentti on pyritty tekemé&é&n mahdollisimman tarkaksi. Jos sinulla on jotakin huomautettavaa téasta kayttéohjeesta, ota
yhteytta kauppiaaseesi tai lahimpé&an valtuutettuun huoltopalveluun.

* Télle tuotteelle on suoritettu tarkat laadunvalvonta- ja tarkistustoimenpiteet. Jos kaikesta huolimatta huomaat laitteessa vian tai
muun ongelman, ota yhteyttd jélleenmyyjaési tai 1ahimpéaén valtuutettuun huoltopalveluun.

* Laissa maarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa vioista, jotka esiintyvat laitteen tai sen vaihtoehtojen
kayton aikana, tai vioista, jotka aiheutuvat laitteen tai sen vaihtoehtojen asiattomasta kaytdsta, tai muista vioista tai vahingoista,
jotka aiheutuvat tuotteen kaytosta.

Varoitus

e Taman kayttdéohjeen sisallén kopiointi, muuttaminen tai kdantdminen ilman ennalta annettua kirjallista lupaa on kielletty muissa
kuin tekijanoikeuslaissa sallituissa tapauksissa.
» Kaikkea oppaassa ilmenevéa tietoa voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Tassa ohjeessa esitetyt kuvat seka kayttopaneeli ja kosketuspaneeli.

Lisalaitteet ovat yleensé valinnaisia, jotkin mallit siséltavét kuitenkin tiettyja lisdlaitteita vakiovarusteena.
Taman kayttdohjeen selitykset olettavat, etté laitteessa on oikea taso ja vakio/2 x 500 arkkia.
Eraiden toimintojen ja kaytt6jen lisaselityksissé edellytetdan, ettd oheislaitteita on asennettu.

Tassa kayttbohjeessa esitetyt naytét, ilmoitukset ja ndppéinten nimet saattavat poiketa itse laitteessa olevista
naytoéistd, ilmoituksista ja ndppéinten nimisté tuotekehityksen ja -muutosten vuoksi.

LAITTEEN MUKANA TOIMITETUT KAYTTOOHJEET

Laitteen mukana toimitetaan painetut ohjeet ja koneen kovalevylle PDF-formaatissa tallennetut ohjeet. Lue laitetta
kayttdesséasi kayttdmési ominaisuuden opas.

Painetut ohjeet

Ohjeen nimi Siséllys

Tassa ohjeessa on ohjeet laitteen turvalliseen kayttddn ja siind esitetddn koneen tekniset tiedot

Turvallisuusohjeet . o
J ja oheislaitteet.

Tama ohje selittdd miten asennetaan ohjelmisto ja méaaritelldan asetukset laitteen kayttamiseksi

Ohjelmiston asennusohje . . .
tulostimena tai skannerina.

Tassa oppaassa annetaan helposti ymmarrettévét ohjeet kaikista koneen toiminnoista yhdessa
Pikaohje kirjassa.
Kunkin toiminnon yksityiskohtaiset selitykset 16ytyvat PDF-formaatissa olevista ohjeista.

Tassa ohjeessa selitetddn miten poistetaan paperin vaarinsyo6ttd ja annetaan vastauksia usein
Vianetsinta kysyttyihin kysymyksiin koneen kaytdsta eri tiloissa. Katso tésté ohjeesta lisétietoja, jos koneen
kaytdssé ilmenee ongelmia.




Kayttooppaat PDF-formaatissa

PDF-formaatissa olevat ohjeet antavat yksityiskohtaisia selityksia laitteen kaytdsta eri tiloissa. Voit katsella PDF-ohjeita
lataamalla ne laitteen kovalevylta. Ohjeita kdyttdohjeiden lataamisesta saat Pikaohjeen kappaleessa "Kuvan
voimakkuuden saataminen (Voimakkuus)".

Ohjeen nimi Sisallys

Tassa kayttbohjeessa on tietoja esimerkiksi laitteen perustoiminnoista, paperin lisddmisesta ja

Kayttajan opas laitteen huollosta.

Kopiokoneen opas T&ssé oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksié kopiointitoiminnon kéytosta.
(Tama opas)

Tulostinopas Tassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksia tulostustoiminnon kaytosta.

Tassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksid skanneritoiminnon ja

Skannerin opas Internet-faksitoiminnon kaytosta.

Tassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksié asiakirjojen arkistointi -toiminnon kéaytosté.
Asiakirjojen arkistointiopas | Asiakirjojen arkistointi —toiminnon avulla voit tallentaa kopio- tai faksitydn asiakirjatiedot, tai
tulostusty6n tiedot tiedostoksi koneen kovalevylle. Tiedosto voidaan hakea tarvittaessa.

Tassa oppaassa selitetédén "Jarjestelmaasetukset”, joita kdytetddn maarittelemaén joukko
Jérjestelmaasetusten opas parametreja sopimaan tyOpaikkasi tavoitteisiin ja tarpeisiin. Nykyiset asetukset voidaan tuoda
nakyville tai tulostaa "Jérjestelméasetukset".

Oppaissa kaytetyt kuvakkeet

Oppaiden kuvakkeet siséltédvat seuraavanlaisia tietoja:

on koneen vahingoittumisen tai selityksen asetuksesta. Yksityiskohtaisia tietoja kustakin
toimintahairién vaara. jarjestelméasetuksesta, katso Jarjestelméasetusten opas.

@ Tama varoittaa sinua tilanteesta, jossa Tama osoittaa jarjestelméasetuksen nimen ja antaa lyhyen

Kun "Jéarjestelmaasetukset:" tulee nékyviin:
Annetaan selitys yleisasetuksesta.

@ Té&ssa annetaan lisaselvitys
Kun "Jéarjestelméasetukset (Padkayttaja):" tulee nékyviin:

toiminnosta tai toimenpiteesta.

Téssé selitetddn miten toiminto Selitetdan asetus, jonka vain paakayttaja voi mééritella.
@ peruutetaan tai korjataan.




1 KOPIOINNIN PERUSTOIMENPITEET

Tassé kappaleessa selitetdén kopioinnin perustoimenpiteet, mukaan lukien kopiointisuhteen valinta sekd muita
kopiointiasetuksia.

KOPIOINTITILAN PERUSNAYTTO

Kun [KOPIOINTI]-nappéainta painetaan ohjauspaneelissa, nakyviin tulee perusnaytto.
Perusnaytdsséa nakyvat kopiointia koskevat ilmoitukset ja ndppaimet seka valittuina olevat asetukset.
Valinnat suoritetaan koskettamalla ndytdssa nakyvia nappéaimia.
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* Vasemmalla oleva naytt6 on
laitteesta, joka on varustettu
satulanidontaviimeistelijélla,
vakio/2x500 arkilla,
suurikapasiteettisella kaukalolla
seka oikeanpuoleisella tasolla.

Ad

Autom.

(3)— - asennetusta varustuksesta.
= « Kayttdpaneslin merkkivalot ja
4) ™% Kopiosuhde _’lkatwdosw - nayttd saattavat vaihdella

Erikoistoimin.

] Né&ytdn kuvakkeet vaihtelevat

riippuen laitteeseen

maasta ja alueesta riippuen.

| (5) J
(1) [Varitila]-nappain (5) -néppain
Koske tata vaihtaaksesi varitilan. Tama nappain nakyy, kun erikoistoiminto on valittuna.
=" KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 21) Kosketa tatd nappainta valittujen erikoistoimintojen
L a luettelon esittdmiseksi.
(2 [Tyon t'etoler_‘ Asetukset]-r.iapp.aln L I Valittujen Erikois-Toimintojen tarkistaminen (sivu 58)
Taman nappaimen avulla voit valita alkuperéisasiakirjan .
asetukset, paperiasetukset ja erikoistoiminnot. (6) Ulostulonayttd
I [Tyon tietojen Asetukset]-nappain (sivu 6) Tassa nékyvat valitut toiminnot silloin, kun valittuna on
R useampi ulostulotoiminto, kuten esim. lajittelu, ryhmittely,
@ [Valotus]-.nappalrf ) ) ) nidontalajittelu tai satulanidonta.
Tamaé osoittaa kopion nykyisen valotuksen ja valotustilan 15 KOPION ULOSTULO (sivu 42)
asetukset. Koske tata nappainta kun haluat muuttaa o
valotusta tai valotustilan asetusta. (7)  Alkuperéisen syottonaytté
=" VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN Tama osoittaa, ettd alkuperdiskappale on asetettu
MUUTTAMINEN (sivu 23) asiakirjan syéttétasolle.
(4) [Kopiosuhde]-ndppéin (8) Alkuperaisen koon néytté

Taméa nayttdé voimassa olevan kopiosuhteen. Kosketa
tatd ndppaintd muuttaaksesi kopiosuhdetta.
I PIENENNYS/SUURENNUS/ZOOMAUS (sivu 26)

Tama osoittaa alkuperéisen asiakirjan koon.

Kun alkuperéaisen koko on asetettu manuaalisesti,
naytdssa nakyy "Manual". Kun alkuperaista ei ole asetettu
paikoilleen, nayttd on tyhja.

=" ALKUPERAISTEN KOOT (sivu 33)



(9) Paperin valinta -naytto
T&mé osoittaa kussakin tasossa sijaitsevan paperin koon.
Valittu taso nékyy korostuneena.

Ohisyéttétasoalueella paperityyppi ndkyy paperikoon

l&puolella.
ilil -merkki osoittaa paperimééaran kussakin
paperitasossa. Saat tason paperitason valintanaytdn
nékyville koskettamalla tasoa.

(10) Kopioiden lukumééra -naytt6

Tama osoittaa asetetun kopioiden lukumaaran.

(11) [2-Puol.Kopio]-nappéin
Kosketa taté néppainta ottaaksesi kaksipuoleisia kopioita.

15" AUTOMAATTINEN KAKSIPUOLINEN KOPIOINTI (sivu 15)

[Ulostulo]-nappéin

Kosketa tata nappainta valitaksesi ulostulotoiminnon,
kuten esim. lajittelu, ryhmittely, ladonta, nidontalajittelu,
satulanidonta tai rei'itys.

5" KOPION ULOSTULO (sivu 42)

(12)

(13) Omat nippéimet

Nama 3 ndppainté voidaan muuttaa nayttdméaan mita

tahansa haluamaasi 3 asetusta tai toimintoa. Nappaimet

muutetaan jarjestelmaasetusten kohdassa "Mukautetut

nappainasetukset" (paédkayttaja). Normaalisti ndkyvat

seuraavat nappéimet:

" Omien nappainten maaritteleminen (sivu 7)

* [Erikoistoimin.]-ndppain
Ta&ma on sama [Erikois- Toiminnot]-n&ppain, joka
ilmestyy painettaessa [Tyon tietojen
Asetukset]-néppéinté.
I ERIKOISTOIMINNOT (sivu 54)

¢ [Tiedosto]-nappain, [Pikatiedosto]-nédppéin
Koske jompaakumpaa néppéainta asiakirjan
arkistointitilan Pikatiedoston tai Tiedoston
kayttdmiseksi. Nama ovat samat [Tiedosto]- ja
[Pikatiedosto]-ndppaimet, jotka ilmestyvat
painettaessa [Erikois- Toiminnot]-nappé&inta.
Lisétietoja asiakirjan arkistointitoiminnosta saat
oppaasta Asiakirjojen arkistointiopas.

@ Kun jarjestelmaasetusten nayttd on nakyvilla, kopiointitilan perusnayttd ei ilmesty edes [KOPIOINTI]-nappainta painettaessa.

[Tyon tietojen Asetukset]-nappain

Painettaessa [Tydn tietojen Asetukset]-nappéinta nakyviin tulevat alkuperdiskoon ja paperiasetusten ndppaimet. Myds
[Erikois- Toiminnot]-n&ppain tulee nakyviin, jolloin voit valita erikoistoimintoja. Kun haluat sulkea tyén tietojen ja
asetusten naytén ja palata perusnayttddn, kosketa [Tydn tietojen Asetukset]-nappainta uudelleen.

(1) (2) (3)
> @ m— [) -
Viricils |
Alkuperdinen Paperin Val. [—E
Tydn tietojen 11 Ulostulo
oo ]&4 .............. Enmsse
Toiminnot j._ - |Er1k01st01m1n.E
(Fikaciedosto |
% .................................................
(1) [Alkuperainen]-nappéin (3) [Erikois-Toiminnot]-nédppain
Kosketa tata nappainté valitaksesi alkuperéisen koon Kosketa tatd ndppainta valitaksesi erikoistoimintoja,
asetukset. ) kuten esim. Marg. Siirto, Reuna Haivytys tai
I ALKUPERAISTEN KOOT (sivu 33) Kirjakopiointi.

Kosketa tata nappéinta vaihtaaksesi kdytettdvaa paperia
(paperitasoa). Kun kosketat nappainta, nékyviin tulee
jokainen paperitaso ja tasossa olevan paperin koko ja
tyyppi. Kosketa sen paperitason nédppainté, jota haluat
kayttaa ja kosketa sitten [OK]-n&ppainta.

Tasoissa 1 - 5 olevan paperin koko ja tyyppi maaritellaan
jarjestelméasetuksissa.

IZ" Jarjestelmaasetusten opas "Paperikaukalon Asetukset"
Katso lisatietoja ohisy6ttétason paperin koon ja
paperityypin asetuksista kohdasta "KOPIOIMINEN
OHISYOTTOTASOA KAYTTAEN (Kopiointi
erikoispaperille)" (sivu 46).
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Omien nappainten maaritteleminen

Kaytanndlliset toiminnot (kuten erikoistoiminnot) voidaan esittdd naytén oikeassa alakulmassa. Maarittele nappaimet
usein kayttamiisi toimintoihin, jolloin voit kayttda toimintoja pelkalla nappaimen kosketuksella. Nappainten esittdamat
toiminnot valitaan jarjestelmaasetusten kohdassa "Mukautetut ndppéinasetukset" (padkayttaja).

Naytto silloin, kun omiksi nappéaimiksi on valittu [Erikoistoimin.], [Margin. siirto], ja [Kirkkaus]

—_—

Varitila

2-Puol .Kopio |

Tydn tietojen
Asetukset

Valotus

Nama 3 ndppainté voidaan muuttaa

S11rto @
" omiksi ndppaimiksi

Kopiosuhde

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Mukautetut ndppédinasetukset
Téata kdytetddn perusnaytdéssa nakyvien omien ndppéimien valitsemiseen.




KOPIOINTIJARJESTYS

Valitse asetukset seuraavassa esitetyssa jarjestyksessé sujuvan kopioinnin varmistamiseksi. Yksityiskohtaisia tietoja
asetusten valitsemista saat katsomalla tdmé&n oppaan kuvauksen kustakin asetuksesta.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperaisasiakirja automaattiseen asiakirjan
syéttdlaitteeseen tai valotuslasille.

* Toiminto valitaan joskus myds kopiointitoiminnosta riippuen
ennen alkuperéisen asiakirjan asettamista.

¥

Peruskopioasetukset
— ‘ Valitse peruskopioasetukset.
J Seuraavat ovat pasasetuksia:
Tyén tietojen S— e ) » Varitila " KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 21)
Toiminnot l*‘*— Erikoistoinin.] * Valotus ja valotustila
_ IZ"VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN MUUTTAMINEN
== (sivu 23)
¢ Kopiosuhde
I PIENENNYS/SUURENNUS/ZOOMAUS (sivu 26)
* Alkuperéisen asiakirjan koko I¥° ALKUPERAISTEN KOOT
(sivu 33)
¢ Paperiasetukset
2-puoleisen kopioinnin asetukset
oo oo — Valitse tarvittavat asetukset alkuperaisen asiakirjan

kaksipuoleiselle kopioinnille ja skannaukselle.
5" AUTOMAATTINEN KAKSIPUOLINEN KOPIOINTI (sivu
15)

=+ EECINECIRES]

¥



Ulostuloasetukset

Valitse kopioinnin ulostuloasetukset.

z:’i:l" N Ladonta- @omea Lokero Seuraavat ovat pasasetukset:
* Lajittelutila == Lajittelutila (sivu 43)
LNaijtiotvtaA = Jinko- N * Ryhmittelytila 5 Ryhmittelytila (sivu 43)
= - * Ladontatila =" Ladontatila (sivu 43)
Ryhmitt. * Nidontalajittelutila

" Nidontalajittelutila/Satulanidontatila (sivu 44)
* Rei'itystoiminto =" Rei’itystila (sivu 45)
¢ Vihkosidontatoiminto

" Nidontalajittelutila/Satulanidontatila (sivu 44)

¥

Erikoistoimintojen asetukset

Valitse erikoistoiminnot, kuten esim. "Marg.Siirto" tai

Erikois-
Toiminnot

Marg.Siirto E

Haivytys E

2:n sivuni

kopiointi

Vihkokopiointig |

Tydn =] Tandem-
Kokoamineng |é§ Kopiointi E

"Haivytys"
I ERIKOISTOIMINNOT (sivu 54)

¥

Kopioiden (kopiosarjojen) lukuméaaran asetus

&0
@ EIE]
() (o] ()

[

2-Puol.Kopio

®

Varillinen
varitila

Tyén tietojen
Asetukset

Valotus

100%
Kopiosuhde

Aseta kopioiden tai kopiosarjojen lukuméara.

¥

Asiakirjan arkistoinnin asetukset

Valmis skannaamaan kopiointia varten.

Valitse asiakirjan arkistointiasetukset.

Liséatietoja asiakirjan arkistointitoiminnosta saat oppaasta

Asiakirjojen arkistointiopas.



Aloita kopiointi.

Aloita alkuperéiskappaleen/-kappaleiden skannaus ja
Oocee oce kopiointi.

& 0
¥ ¥

Aloita véarikopiointi. Aloita mustavalkoinen
kopiointi.

®

Kun yksi tai useampi erikoistoiminto on valittu,
erikoistoimintojen luettelon nayttamiseksi. Nain voit tarkistaa, mita erikoistoimintoja on valittuna sek& kunkin toiminnon
asetukset.

®

Paina [POISTA KAIKKI]-ndppéainta () peruuttaaksesi kaikki asetukset.

Kun [POISTA KAIKKI]-nappéinta ((cA] ) painetaan, kaikki silla hetkelld valittuna olevat asetukset poistuvat ja perusnaytto
tulee esille.

Paina [PYSAYTA]-nappainta (), kun haluat keskeyttaa alkuperaiskappaleen skannaamisen ja kopioinnin.
Painettuasi [PYSAYTA]-nappainta () naytdéssa nakyy ilmoitus, jossa kysytdan haluatko peruuttaa tyén. Koske
ilmoitusruudussa nakyvaa [Kylla]-nappainta.
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KOPIOIMINEN
AUTOMAATTISEN SYOTTOLAITTEEN KAYTTAMINEN KOPIOITAESSA

Téssa kappaleessa kerrotaan, kuinka kopioidaan (yksipuolisista alkuperaisista yksipuoleisia kopioita) automaattisen syéttdlaitteen avulla.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen
syottolaitteeseen tekstipuoli ylospain ja
reunat tasaisesti linjattuna.

Aseta alkuperéisasiakirjat tekstipuoli ylospéin. Aseta
alkuperéisasiakirjat koko matkaltaan asiakirjan syéttétasolle.
Pino ei saa olla korkeampi kuin merkkiviiva (ei yli 100 arkkia).

Varmista, etta automaattisesti valittu
= . paperikoko on sama kuin alkuperaisen
T koko.
— o1 ) Valittu taso ndkyy korostuneena. Voit kopioida myds paperille,
M : = joka on erikokoista kuin alkuperéainen asiakirja.

Kopiosuhde ’

* Alkuperéiskappaleen koosta riippuen laite ei aina valitse automaattisesti samaa paperikokoa kuin
@ alkuperéiskappale. Muuta siind tapauksessa paperin koko manuaalisesti.
* Muuta paperikokoa koskettamalla ensin [Tydn tietojen Asetukset]-ndppainté ja sitten [Paperin Val.]-ndppé&inta tai
kosketa paperikoon nayttéa (A).
Kun [Paperin Val.]-ndppdinta tai paperikoon nayttdéa (A) kosketetaan, seuraava nayttd ilmestyy nakyviin. Kosketa
sen paperitason ndppainta, jossa on haluamasi kokoista paperia ja kosketa sitten [OK]-nappainta.

Paperin Val.
Tavallinen
I2. A4R 1=l Tavallinen} [ Tavallinen E
[3 B4 ] Tavallinen}
[4 A3 = Tavallinen}
is skannaamaan kopiointia varten. Tarkasta Véritila.
Alkup.@ Voimassa oleva varitila on né&kyvissa.
ﬁ 'E g ORI _ . e [T B
—_— s Muuta varitilaa kqs.kgttamal_lla [\{grlt__lla] nappamtg janS.Itt?n
Asetukset | o koskettamalla [Vérillinen]-ndppainta, [Autom.]-ndppainta,
T [Yksivérinen]-nappainta tai [2-varinen]-ndppdinta, kosketa
e : = J lopuksi viela [OK]-nappainté.
| 15" KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 21)

Vérillinen: Alkuperéinen kopioituu taysvérisena.

Autom.: Kopiosta tulee automaattisesti vérillinen tai
mustavalkoinen, kun alkuperainen skannataan
laitteeseen.

Yksivérinen: Alkuperéinen kopioituu vain valitulla varilla.

2-varinen: Vain alkuperédisen kappaleen punaiset alueet

muutetaan valituksi véariksi; muut kuin punaiset
alueet kopioituvat mustina.
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/ Valitse kopioiden (kopiosarjojen)
lukumaara numeronappaimilla.

(]
&)

(o) 2-Puol.Kopio

@ * Voit valita enintdén 999 kappaletta.
* Vaikka kopioiden lukuméaérana nakyy "0", voit siitd huolimatta ottaa yksittaisen kopion.

@ Jos kopioiden lukumaéré on vaara...
Paina [POISTA]-nappainta ((c]) ja anna sitten oikea numero.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppainti
(0O®@@@®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppéintéa (O ®).

tai

@ Jos varitilan on valittuna, kopiosta tulee siitd huolimatta mustavalkoinen painettaessa [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nappainta (O ®).

@ Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

KOPIOINTI VALOTUSLASIA KAYTTAEN

Avaa automaattinen syéttdlaite ja aseta alkuperdinen asiakirja valotuslasille halutessasi kopioida kirjan tai jonkun muun
paksun alkuperaiskappaleen, jota ei voi kopioida automaattisen syéttdlaitteen avulla. Tédssd kappaleessa kerrotaan,
kuinka kopioidaan (yksipuolisista alkuperaisisté yksipuoleisia kopioita) kdyttéden valotuslasia.

Alkuperéisen Avaa au"t_omaattl_ne_n _syottolalte ja as_eta _
koon tunnistin alkuperainen asiakirja valotuslasille ja sulje
automaattinen syéttolaite sitten varoen.

Valotuslasin asteikko Valotuslasin asteikko
I—‘ -merkki I—‘ -merkki
A5 tai
5-1/2" x 8-1/2" B5R
B4 tai | A4R tai8-1/2" x 11"'R]
B5] | 8-1/2"x 14"
Adtai 8-1/2"x 11'] A3 tai 11" x 17"

* Kohdista alkuperéisen asiakirjan kulma €M -nuolimerkin
karkeen valotuslasin asteikossa.

* Aseta alkuperéiskappale kokonsa mukaan oikeaan asentoon
yll& olevan kuvan mukaisesti.

@ Ala sijoita esineita alkuperaiskoon tunnistimen alle. Automaattisen asiakirjan syéttélaitteen sulkeminen jokin esine sen
alla saattaa vahingoittaa alkuperéisasiakirjan koon tunnistinta ja estéa asiakirjan koon oikean tunnistamisen.
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i) Valmis skannaamaan kopiointia varten.

V 2-Puol.Kopio
Ulostulo I

Tydn tietojen
Asetukset

Valotus

Kopiosuhde

Varmista, ettd automaattisesti valittu
paperikoko on sama kuin alkuperaisen koko.

Valittu taso ndkyy korostuneena. Voit kopioida myds paperille,
joka on erikokoista kuin alkuperdinen asiakirja.

* Alkuperéiskappaleen koosta riippuen laite ei aina valitse automaattisesti samaa paperikokoa kuin
alkuperéiskappale. Muuta siind tapauksessa paperin koko manuaalisesti.

* Muuta paperikokoa koskettamalla ensin [Tydn tietojen Asetukset]-nappainté ja sitten [Paperin Val.]-ndppé&inta tai

kosketa paperikoon nayttéa (A).

Kun [Paperin Val.]-ndppéainté tai paperikoon nayttda (A) kosketetaan, seuraava nayttd ilmestyy nékyviin. Kosketa
sen paperitason ndppainté, jossa on haluamasi kokoista paperia ja kosketa sitten [OK]-n&ppainta.

Paperin Val.

Tavallinen

[2, B4R =

Tavallinen| [ Tavallinen ]
[3. B4 1=l Tavallinen}
I4.A3 = Tavallinen}

Valmis skannaamaan kopiointia varten.

Tyén tietojen
Asetukset

Valotus

Kopiosuhde

Pikatiedosto

Tarkasta varitila.

Voimassa oleva véritila on nékyvissa.

Muuta véritilaa koskettamalla [Véritila]-ndppé&inta ja sitten

koskettamalla [Vérillinen]-ndppdintd, [Autom.]-n4ppdinta,

[Yksivarinen] -nappdinté tai [2-varinen]-nappdainté, kosketa

lopuksi vield [OK]-n&ppainta.

1" KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 21)

Varillinen: Alkuperéinen kopioituu taysvarisena.

Autom.: Kopiosta tulee automaattisesti vérillinen tai
mustavalkoinen, kun alkuperéinen skannataan
vérillisena.

Yksivérinen: Alkuperainen kopioituu vain valitulla vérilla.

2-varinen: Vain alkuperaisen kappaleen punaiset alueet

muutetaan valituksi vériksi; muut kuin punaiset
alueet kopioituvat mustina.

2-Puol.Kopio

* Voit valita enintdén 999 kappaletta.

Jos kopioiden lukumaéra on vaara...

Valitse kopioiden (kopiosarjojen)
lukumaara numeronappaimilla.

* Vaikka kopioiden lukuméaéréna nakyy "0", voit siitd huolimatta ottaa yksittdisen kopion.

Paina [POISTA]-nappainta ((c]) ja anna sitten oikea numero.
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Paina [VARI KAYNNISTYS]-nippainta
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (O ®).

Skannaus alkaa.

Jos ryhmékopiointi on valittuna, kopiointi alkaa.

Jos kaytét lajittelutoimintoa tai jotain muuta toiminta, joka
edellyttda kaikkien alkuperdisten skannaamisen laitteeseen
ennen Kkopiointia, sinun on kéytettdvé samaa
[KAYNNISTYS]-néppainté kopioidessasi muita alkuperaisia
kuin ensimmaisen alkuperéisen kohdalla.

oooe oe

& tai &

Jos varitila on valittuna, kopiosta tulee siitd huolimatta mustavalkoinen painettaessa [MUSTAVALKOKOPIOINNIN
KAYNNISTYS]-néppéinta (O ®).

Poista alkuperainen asiakirja ja aseta
seuraava alkuperaiskappale ja paina
[VARI KAYNNISTYS]-n4ppéintd (O©@®)
oce tai [MUSTAVALKO

& KAYNNISTYS]-nappéinta (C @).

Jos kaytéat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperdisten skannaamisen laitteeseen
ennen Kopiointia, sinun on kéytettdvé samaa
[KAYNNISTYS]-nappaintd kopioidessasi muita alkuperéisia
kuin ensimmaisen alkuperéisen kohdalla.

Toista tdma vaihe kunnes kaikki alkuperaisasiakirjat on
skannattu.

Koske [Luku Loppu]-nappainta.

Aseta seuraava alkuperdinen,
paina [Start] ja lopuksi

paina [Luku Loppu] .
Luku Loppu

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).
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AUTOMAATTINEN KAKSIPUOLINEN KOPIOINTI

AUTOMAATTISEN SYOTTOLAITTEEN KAYTTAMINEN
TEHTAESSA KAKSIPUOLEISIA KOPIOITA

Seuraava kaksipuoleinen kopiointi voidaan suorittaa automaattisesti. Laite kdantaé alkuperéiset ja paperin
automaattisesti, jolloin kaksipuoleinen kopiointi on helppoa.

Alkuperéisasiakirjat Kopiot Alkuperéisasiakirjat Kopiot Alkuperéisasiakirjat Kopiot
— ——
Yksipuoleisen alkuperaisen Kaksipuoleisen alkuperdisen Kaksipuoleisen alkuperéisen kopiointi

automaattinen kopiointi kaksipuoleiseksi automaattinen kopiointi kaksipuoleiseksi yksipuoleiseksi

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen

A 2NN 4
Osotinlinja === S syéttolaitteeseen tekstipuoli yléspiin ja
B Z reunat tasaisesti linjattuna.

<
\ Aseta alkuperaisasiakirjat tekstipuoli yl6spéin. Aseta

. alkuperéisasiakirjat koko matkaltaan asiakirjan syéttotasolle.
) = Pino ei saa olla korkeampi kuin merkkiviiva (ei yli 100 arkkia).

Kosketa [2-Puol.Kopio]-nappainta.

Kopiosuhde i i ’

2-Puoleinen Kopio ] Valitse kaksipuoleinen kopiointitila.

Koske haluamasi kaksipuoleisen kopiointitilan nappainta.

@@ | : Yksipuoleisen alkuperaisen automaattinen kopiointi
' kaksipuoleiseksi
@@ | : 2-puolisen alkuperaisten asiakirjojen automaattinen
kopiointi 2-puoliseksi
@8 | : Kaksipuoleisen alkuperdisen kopiointi yksipuoleiseksi

vy [ Eﬁl 2s | ew)
(

Kéyta [Nidonnan Muutos] -n&ppé&inta, kun teet automaattisia kaksipuoleisia kopioita yksipuoleisista, pystysuorista A3
@ (11" x 17")- tai B4 (8-1/2" x 14") -koon alkuperaiskappaleista tai kun haluat kdantaa kaksipuoleisen
alkuperéiskappaleen takasivun pystysuorasti.
=" [Nidonnan Muutos]-néppéaimen kaytto (sivu 17)

2-Puoleinen Kopio ~

qR  Nidonnan
BJ.% Muytos

h




Kosketa [OK]-nappainta.

2-Puoleinen Kopio

Varmista, etta automaattisesti valittu
paperikoko on sama kuin alkuperaisen
koko.

Valittu taso nékyy korostuneena. Voit kopioida myds paperille,
joka on erikokoista kuin alkuperdinen asiakirja.

Pikatiedosto

Kopiosuhde

@ » Kaksipuoleisen kopioinnin asetukset ndkyvat paperikoon naytén (A) ylareunassa.
* Alkuperéiskappaleen koosta riippuen laite ei aina valitse automaattisesti samaa paperikokoa kuin
alkuperéiskappale. Muuta siind tapauksessa paperin koko manuaalisesti.
* Muuta paperikokoa koskettamalla ensin [Tydn tietojen Asetukset]-ndppainté ja sitten [Paperin Val.]-ndppé&inta tai
kosketa paperikoon nayttéa (A).
Kun [Paperin Val.]-ndppéainté tai paperikoon ndyttda (A) kosketetaan, seuraava nayttd tulee nakyviin. Kosketa sen
paperitason ndppainta, jossa on haluamasi kokoista paperia ja kosketa sitten [OK]-n&ppainta.

Paperin Val.

Tavallinen A4

Tavallinenk [ Tavallinen E

[2. AdR 1=l

@
o
2

@

TavallinenE

=
>
o
i

TavallinenE

Tarkasta varitila.

Voimassa oleva véritila on nékyvissa.

Muuta véritilaa koskettamalla [Véritila] -nappdinté ja sitten

koskettamalla [Vérillinen]-n&ppdintd, [Autom.]-n4ppainta,

[Yksivarinen]-nappainté tai [2-varinen]-nappainté, kosketa

lopuksi vield [OK]-n&ppainta.

I=" KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 21)

Varillinen: Alkuperéinen kopioituu taysvarisena.

Autom.: Kopiosta tulee automaattisesti vérillinen tai
mustavalkoinen, kun alkuperdinen skannataan
laitteeseen.

Yksivérinen: Alkuperainen kopioituu vain valitulla vérilla.

2-varinen: Vain alkuperéisen kappaleen punaiset alueet

muutetaan valituksi variksi; muut kuin punaiset
alueet kopioituvat mustina.

ED Valmis skannaamaan kopiointia varten.

= 0
2-Puol.Kopio
Ulostulo

Erikoistoimin.f

Pikatiedosto

Kopiosuhde
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/ Valitse kopioiden (kopiosarjojen)
lukumaara numeronappaimilla.

(]
&)

(o) 2-Puol.Kopio

@ ¢ Voit valita enintdan 999 kappaletta.
¢ Jos valmistat vain yhden kopion, voit tehda sen myos, kun ndytdssa nékyy kopiolukuméérana "0".

Jos kopioiden lukumaéra on vaara...
@ Paina [POISTA]-nappainta ((c]) ja anna sitten oikea numero.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nippainta
(Oo®@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppdinta (O ®).

tai

@ Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

[Nidonnan Muutos]-ndppaimen kaytto

Alkuperéisasiakirjat Nidonnan Muutos kaytossa Nidonnan Muutos ei kaytéssa

Takasivu ei ole
ylésalaisin.

Valitse tdma kun Valitse tdma kun

@ J— sivut nidotaan sivut nidotaan
lehtidmalliseksi kirjamalliseksi
asiakirjaksi. asiakirjaksi.

3

i
[l

Takasivu on
% ylésalaisin.

(]
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AUTOMAATTINEN KAKSIPUOLINEN KOPIOINTI
VALOTUSLASIN AVULLA

Seuraava kaksipuoleinen kopiointi voidaan suorittaa automaattisesti. Laite kdantda paperin automaattisesti, jolloin
kaksipuoleinen kopiointi on helppoa.

=
=
c
©
[0}
=
9:
[7]
[0}
—

Kopiot

~®

Yksipuoleisen alkuperaisen automaattinen
kopiointi kaksipuoleiseksi

Alkuperdisen Avaa automaattinen _syottolalte jaaseta
koon tunnistin alkuperainen asiakirja valotuslasille ja sulje
automaattinen syottolaite sitten varoen.

Valotuslasin asteikko Valotuslasin asteikko
I— O -merkki I_ 4 -merkki
A5 tai
5-1/2" x 8-1/2" B5R
B4 tai A4Rtai 8-1/2"x 11'R
B5] | 8-1/2"x 14"
Ad tai 8-1/2"x 11'] A3 tai 11" x 17"

* Kohdista alkuperaisen asiakirjan kuima 4 -nuolimerkin
kérkeen valotuslasin asteikossa.

* Aseta alkuperéiskappale kokonsa mukaan oikeaan asentoon
yll& olevan kuvan mukaisesti.

Ala sijoita esineita alkuperaiskoon tunnistimen alle. Automaattisen asiakirjan syéttélaitteen sulkeminen jokin esine sen
alla saattaa vahingoittaa alkuperéisasiakirjan koon tunnistinta ja estéa asiakirjan koon oikean tunnistamisen.

Valmis skannaamaan kopiointia varten. Kosketa [2-Puo|_Kopio]-néppéinté_

Tyén tietojen
Asetukset

Valotus

Kopiosuhde

18



2-Puoleinen Kopio

Kosketa [1-puoleisesta
2-puol.]-nappainta.

2-Puoleinen Kopio

Kosketa [OK]-nappainta.

v A na 2-Puol.Kopio
a = 4
- ———— Ulostulo
setukse
A4
— =
Valotus

Kopiosuhde

Varmista, etta automaattisesti valittu
paperikoko on sama kuin alkuperaisen
koko.

Valittu taso nékyy korostuneena. Voit kopioida myds paperille,
joka on erikokoista kuin alkuperdinen asiakirja.

@ ¢ "1-puoleisesta 2-puol.” -kopioinnin asetukset ndkyvéat paperikoon naytén (A) yldreunassa.

* Alkuperéiskappaleen koosta riippuen laite ei aina valitse automaattisesti samaa paperikokoa kuin
alkuperéiskappale. Muuta siina tapauksessa paperin koko manuaalisesti.

* Muuta paperikokoa koskettamalla ensin [Tydn tietojen Asetukset]-ndppéinta ja sitten [Paperin Val.]-nappainta tai

kosketa paperikoon nayttéa (A).

Kun [Paperin Val.]-ndppdinta tai paperikoon nayttdéa (A) kosketetaan, seuraava nayttd ilmestyy nakyviin. Kosketa
sen paperitason néppainta, jossa on haluamasi kokoista paperia ja kosketa sitten [OK]-nappainta.

Paperin Val.

Tavallinen

TavallinenE [ Tavallinen E
I3. B4 1= TavallinenE
[4_ A3 =| TavallinenE
Valmis skannaamaan kopiointia varten. = O Tarkasta varitila_
(2-puot.opio | Voimassa oleva véritila on nékyvissé.
2-Puol.Kopio
Muuta véritilaa koskettamalla [Véritila]-n&ppé&int ja sitten
________________ e koskettamalla [Varillinen]-nappéinta, [Autom.]-nappaint,
[Yksivérinen]-nappainta tai [2-varinen]-néppdinta, kosketa
‘ lopuksi vield [OK]-n4ppainta.
Val Tiedosto -
. I KOPIOINNIN VARITILAT (sivu 21)
Kopiosuhde S— Varillinen: Alkuperainen kopioituu taysvérisena.

Autom.: Kopiosta tulee automaattisesti varillinen tai
mustavalkoinen, kun alkuperainen skannataan
laitteeseen.

Yksivarinen: Alkuperainen kopioituu vain valitulla véarilla.

2-varinen: Vain alkuperdisen kappaleen punaiset alueet

muutetaan valituksi vériksi; muut kuin punaiset
alueet kopioituvat mustina.
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(o) 2-Puol.Kopio

¢ Voit valita enintdan 999 kappaletta.
* Vaikka kopioiden lukuméaéarana nakyy "0", voit siitd huolimatta ottaa yksittdisen kopion.

Jos kopioiden lukuméara on vaara...
Paina [POISTA]-nappainta ((c]) ja anna sitten oikea numero.

/ Valitse kopioiden (kopiosarjojen)
lukumaara numeronappaimilla.
(]
&)
7

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(O©@®@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néappiinti (O ®).

tai

Skannaus alkaa.

Jos kéaytét lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperéisten skannaamisen laitteeseen
ennen kopiointia, sinun on kéaytettdva samaa
[KAYNNISTYS]-ndppaintd kopioidessasi muita alkuperaisid
kuin ensimmaisen alkuperaisen kohdalla.

kuin ensimmaisen alkuperéaisen kohdalla.
Toista tdma vaihe kunnes kaikki alkuperaisasiakirjat on skannattu.

Koske [Luku Loppu]-nappainta.

Aseta seuraava alkuperainen,
paina [Start] ja lopuksi
paina [Luku Loppu] .

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...

Poista alkuperainen asiakirja ja aseta

T N seuraava alkuperaiskappale ja paina

J . [VARI KAYNNISTYS]-ndppiintd (O0@e)

L Z oce tai [MUSTAVALKO

[ ( ® KAYNNISTYS]-néppéinta (O ®@).

- ] Jos kéaytét lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperéisten skannaamisen laitteeseen
ennen kopiointia, sinun on kéytettdva samaa
[KAYNNISTYS]-ndppainté kopioidessasi muita alkuperaisid

I Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).
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KOPIOINNIN VARITILAT

Tassé kappaleessa kerrotaan, kuinka véritila valitaan.
Kun kopioit varillista alkuperaista, valitse varitilaksi Full Coulour.
Jos alkuperdisten joukossa on seka vérillisia ettd mustavalkoisia, aseta véritilaksi Autom.

Viérillinen Alkuperainen kopioituu taysvérisena.

Alkuperéinen kopioituu vain valitulla varilla.
Yksivarinen Kaikki vérit alkuperédisessa voidaan muuttaa valituksi vériksi, véri voi olla vihred, sininen,
syaani, purppura tai keltainen.
Ainoastaan alkuperdisen asiakirjan punaiset alueet muuttuvat valituksi véariksi ja muut kuin
. punaiset vérit kopioituvat mustana. Tamén ansiosta voit tehdéd voimakkaampia ja

2-varinen . . - . :
ilmaisultaan tehokkaampia kopioita kuin mustavalkokopiot.
Voit valita punaisen, vihreén, sinisen, syaanin, purppuran tai keltaisen.
Varillinen alkuperéiskappale kopioituu normaalisti Full Colour -tilassa (téysivarisend), kun
[VARI KAYNNISTYS] -nappéinta (OO @ @) painetaan.
Jos alkuperaéisten joukossa on seka varillisia ettd mustavalkoisia, aseta varitilaksi [Autom.]

Autom. alla esitettyjen vaiheiden mukaisesti.

Erottelukohta, jossa laite havaitsee, ovatko alkuperéiset asiakirjat varillisia vai
mustavalkoisia, voidaan asettaa jarjestelméasetusten (paakayttaja) kohdassa "Etsi vakio
Auto-véritilassa".

VARITILAN VALINTA

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperainen asiakirja tekstipuoli ylospéin asiakirjan
syottdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Iilggglliiiéiiil

—

[ o]
Valotus

Kopiosuhde

Koske [Varitila]-nappainta.

& 0

2-Puol.Kopio
Ulostulo

Pikatiedosto

Varitila

= _|] Aseta varitila.

(1) Valitse varitila.
(2) Kosketa [OK]-néppadinta.

Kun automaattinen tila on kayt6ssa, joidenkin alkuperaisten osalta taysivarinen ja mustavalkoinen tila ei vaihdu
valttamatta oikein. Paina téllaisissa tapauksissa tarpeen mukaan [VARI KAYNNISTYS]-nappéinta (OO @ ® ) tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-ndppéintéa (O @) vaihtaaksesi manuaalisesti véri- ja mustavalkokopiointia.
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G Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta
& (Coe@e).
Skannaus alkaa.
* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.
* Jos asetit alkuperdisen asiakirjan valotuslasille, kopiointi
tapahtuu sivu kerrallaan.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

Jos varitila on valittuna, kopiosta tulee siitd huolimatta mustavalkoinen painettaessa [MUSTAVALKO
@ KAYNNISTYS]-ndppéinta (O ® ).

Kun véritilaksi on asetettu automaattinen tila, vérillisten tai mustavalkoisten alkuperéisten asiakirjojen havaitsemiskohdaksi
voidaan asettaa yksi viidesta tasosta.

Jarjestelmaasetukset (Paakayttaja): Etsi vakio Auto-varitilassa

Kopiointi yhdella varilla

Kun [Yksivarinen] on valittuna varitilaksi, seuraava nayttd ilmestyy. Koske haluamaasi varié ja paina [OK]-n4ppainta.

varitila
Yksivérinen OK I

R (Punainen) | G (Vihred) B (Sininen)

[ C(Syaani) E [ M(Magenta) k [Y(Keltainen) k

Kopiointi kahdella varilla

Kun [2-vérinen] on valittuna véritilaksi, seuraava nayttd ilmestyy. Koske haluamiasi véreja ja paina [OK]-nappainta.

varitila

2-varinen

Valitse muu kuin musta vari

G (Vihred)

[ M(Magenta) E [ Y(Keltainen) E
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VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN
MUUTTAMINEN

Valotustaso ja valotustila voidaan valita selkean kopion saamiseksi.

VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN AUTOMAATTINEN
SAATAMINEN

Automaattinen valotussaéto toimii oletusasetuksena automaattisesti sdataen valotustason ja tilan kopioitavan
alkuperdisen mukaan. (Naytdéssa nakyy "Autom.")
Kopioitaessa mustavalkoisia tai tdysvarillisid kopioita valotus sdétyy automaattisesti, jotta saavutetaan paras kopiolaatu.

VALOTUSTILAN VALINTA JA VALOTUSTASON
SAATAMINEN MANUAALISESTI

Seuraa alla esitettyja vaiheita valitaksesi valotustilan tai sdatdaksesi manuaalisesti valotustasoa.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan
syéttdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kosketa [Valotus]-nappainta.
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Valotus Valitse valotustila.

TekSti

Teksti/ Teksti/
’ Valokuva l ’ Kuva
Y Painettu
m l Valokuva "\l Kuva
(

Kosketa asianmukaista alkuperéisen asiakirjan tyypin
nappainta valitaksesi valotustilan.

E,
s

B | B )

2/2

@® Valotustilan valinta

Tila Kuvaus
Autom. Tavallisesti valitaan tdmé asetus. Kopioitaessa mustavalkoisia tai téysvérillisia kopioita valotus
saatyy automaattisesti, jotta saavutetaan paras kopiolaatu.
Teksti Kéyta tata tilaa tavallisiin tekstiasiakirjoihin.
Teksti/Valokuva Tama tila tarjoaa tasapainoisimman tuloksen kopioitaessa alkuperaisasiakirjaa, jossa on seka

tekstia etta painettuja valokuvia, kuten esimerkiksi aikakauslehteé tai myyntiluetteloa.

Teksti/Kuva Tama tila tarjoaa tasapainoisimman tuloksen kopioitaessa alkuperaisasiakirjaa, jossa on seka
tekstia ettd valokuvia, kuten esimerkiksi tekstiasiakirjaa, johon on liitetty valokuva.

Painettu Valokuva Tama tila on paras painettujen valokuvien kopioimiseen, kuten esimerkiksi aikakauslehtien tai
myyntiluetteloiden valokuvat.

Kuva Kéyta tata tilaa valokuvien kopioimiseen.

Kartta Tama tila on paras useimmissa kartoissa olevien vaaleiden varivarjostusten ja hienon tekstin
kopioimiseen.

Vaalea Alkup. Kéyta tata tilaa alkuperaisiin, jossa on vaaleaa lyijykynékirjoitusta.

@ Jos valittuna on [Autom.], mutta kuvan tummuus tai vaaleus ei ndyta oikealta...
Jos kuva nayttaa liilan vaalealta tai tummalta, kun [Autom.] on valittuna, kuvan valotustasoa voidaan sa&ataa
jarjestelmaasetuksissa (paakayttaja) kohdassa "Kopioinnin Valotuksen Saaté".
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e Saada valotustasoa.
a Kopion kopio

Q Varisdvyn Autom. I Teksti

Parannus
Teksti/ Teksti/
’ Valokuva l ’ Kuva E

-5 Painettu
m l Valokuva' l Kuva E

Kosketa [P ] -nappainta tehdaksesi kopiosta tummemman.
Kosketa [_d ] -nappainta tehdaksesi kopiosta vaaleamman.
* Kun kéytetaén kopioa tai tulostettua sivua
alkuperéisasiakirjana
Kun kéaytét kopioa tai tulostettua sivua alkuperéisasiakirjana,
koske [Kopion kopio] -valintaruutua, jotta tarkistusmerkki
ilmestyy nakyviin.
Kun [Kopion kopio] on valittuna, valotustilaksi voidaan valita
ainoastaan [Teksti], [Painettu Valokuva] tai [Teksti Valokuval.
e Kun haluat parantaa véarikopion varisavya...
Koske [Vérisdvyn Parannus]-valintaruutua, jolloin nékyviin
tulee tarkistusmerkki (] .

@ ¢ Valotustasot, kun valittuna on [Teksti]:
1 -- 2 Tummat alkuperaiset, kuten sanomalehti.
3: Alkuperaiset, joiden tummuusaste on normaali
4 -- 5 Kyndll4 kirjoitetut tai vaaleatekstiset alkuperéiset
Rajoitukset, kun Véarisdvyn Parannus on valittuna
Kun vaiheessa 4. on valittuna [Véarisdvyn Parannus], seuraavia toimintoja ei voi kayttaa:
¢ [Kopion kopio]
e [Autom.] tai [Vaalea Alkup.] valotus
¢ [Voimakkuus] erikoistoiminnoissa
e [2-varinen] tai [Yksivarinen] varitilassa

Cooe oo Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppainta
® tai & (0@ ®@e) tai [MUSTAVALKO

KAYNNISTYS]-ndppéinta (O @).

Skannaus alkaa.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperdisen sivun valotuslasille, skannaus
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kéytét lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttda kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettava samaa [KAYNNISTYS]-nappéinta kopioidessasi
muita alkuperdisia kuin ensimmaisen alkuperdisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Jérjestelmaasetukset (Paadkayttéija): Kopioinnin Valotuksen Saaté
Automaattisen valotuksen yhteydessé kéytettavéa valotustaso on sdadettavissé.
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PIENENNYS/SUURENNUS/ZOOMAUS
AUTOMAATTINEN KOPIOSUHTEEN VALINTA (Autom. Kuva)

Tasséa osassa kuvataan automaattisen kopiosuhteen (Autom. Kuva) toiminto, jonka avulla laite sopeuttaa
automaattisesti kopiosuhteen paperikokoon sopivaksi.
Pienennys- tai suurennussuhde valitaan automaattisesti perustuen alkuperéisen paperin ja valitun paperin kokoon.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperainen asiakirja tekstipuoli ylospéain asiakirjan
syottdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

@ Automaattista kopiosuhteen valintaa ei voida kayttaa, jos alkuperadisen asiakirjan tai paperin koko ei ole vakio. Jos
alkuperéisasiakirja ei ole vakiokokoinen, automaattista kopiosuhteen valintaa ei voi kayttaa, jollei alkuperaisasiakirjan
kokoa anneta manuaalisesti.

e Avaa paperin asetusnaytto.
= - - Alkuperdinen ostulo | - . . - . .
.- —— M (1) Kosketa [Tyon tietojen Asetukset]-nappainta.
— - Eori?ionlnsoi - Erikoistoimin.E
—— [ ] (2) Kosketa [Paperin Val.]-nappéinta.
—— N ===
1
(1) (2)

) Valitse paperikoko.

™ ag E
Tavallinen g

(1) Kosketa haluamaasi paperikoon tasoa.

(2) Kosketa [OK]-néppiinta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat tydn tietojen asetusten

Paperin Val.
3 TavallinenE
3 TavallinenE
nayttédn. Painamalla [Tydn tietojen Asetukset]-ndppainta

) @) palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Kosketa [Autom. Kuva]-nappainta.

Laite valitsee oikean kopiosuhteen alkuperéisasiakirjan koon ja
valitun paperikoon mukaan. (Valittu kopiosuhde néakyy
kopiosuhteen naytdssa.)

- e T T
T tietoren |
Asetukset

\
B Pikatiedosto
Kopiosuhde

Jos naytdsséa on ilmoitus "K&aanna alkuperaista: E -> fil]", muuta alkuperéisasiakirjan suuntaa ilmoituksen
mukaisesti.
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> = Paina [VARI KAYNNISTYS]-nippainta
o tai & (0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (O ®).

Skannaus alkaa.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperaisen sivun valotuslasille, skannaus
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kaytat lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéd kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappainté kopioidessasi
muita alkuperdisia kuin ensimmaisen alkuperaisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

¢ Kun haluat peruuttaa automaattisen kopiosuhteen valinnan...
@ Koske [Autom. Kuva]-ndppainté, jolloin se ei enda ndy korostuneena.
* Kun haluat palauttaa suhteen 100%...

Kun haluat palauttaa suhteen 100%, koske [Kopiosuhde]-néppainta, jolloin ndet kopiosuhdevalikon ja kosketa sitten
[100%]-nédppéainta.

KOPIOSUHTEEN MANUAALINEN VALINTA (Esiasetetut
suhteet/Zoomaus)

Suurennus- ja pienennysnappaimia voidaan kayttaa viiden esiasetetun kopiosuhteen valitsemiseen (enintdan 400% -
vahintdan 25%).
Lis&ksi zoomausnéppdinten avulla voidaan valita mikd tahansa kopiosuhde 25%:n ja 400%:n valiltd 1%:n vélein.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan
syéttdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

@ Automaattista asiakirjan syéttdlaitetta kaytettdessé kopiosuhde valitaan valiltd 25% - 200%.

Valmis skannaamaan kopiointia varten. Kosketa [Kopiosuhde]-néppéinté_

= — )
- N - Ulostulo
Tybn tietojen X 4
Asetukset
—
Valotus .

Kopiosuhde ;
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Kopiosuhde
B4=B5 > B5=+A4 B
A3+A4 B4 =23
AS5=+B5
. A4=B4
A4 =+B5 > B5=B4
M ro

[ Autom. Kuva E

(A):lla merkityt nappaimet

Kosketa [Menu]-nappainta valitaksesi
kopiosuhteen menun "[{§" tai "[&".

® Menu [}

e Suurennusndppaimet:
115%, 122% ja 141% (AB-jarjestelmalle).
121% ja 129% (tuumajarjestelmélle).

* Pienennysnéppaimet:
70%, 81% ja 86% (AB-jarjestelmalle).
77% ja 64% (tuumajarjestelmalle).

» Tayden koon nappéin: 100%

® Menu

* Suurennusnéppaimet (2 - 4 suhdetta)

200%, 400%, mika tahansa suhde (enint. kahdesta)
* Pienennysnadppaimet (2 - 4 suhdetta)

25%, 50%, mik& tahansa suhde (enint. kahdesta)
» Tayden koon nappéin:

100%

(A):lla merkityt ndppaimet voidaan asettaa nayttdmaan mita tahansa suhdetta jarjestelmaasetuksissa (paakayttaja)
olevan toiminnon "Lis&4 tai muuta esiasetettuja kopiosuhteita" avulla.

A4=B4

[ autom. xuva } [enu 02E XY zoom k

Koske esiasetetun kopiosuhteen
nappainta ja zoomausnappainta
valitaksesi halutun suhteen ja koske
sitten [OK]-nappainta.

Varmista, ettd paperikoko on valittuun kopiosuhteeseen sopiva,
kun olet koskettanut [OK]-nappainta.

@ * Voit valita kopiosuhteen nopeasti koskettamalla ensiksi pienennys- tai suurennusnappéainta ja valitsemalla
suhdeluvun, joka on I&himp&na haluamaasi suhdetta seké sdatdmalla sitten zoomausnéppaimilla kopiosuhde juuri

haluamaksesi.

* Zoomausnéppdinten avulla voidaan valita mika tahansa kopiosuhde 25%:n ja 400%:n valilla 1%:n vélein.

* Kosketa =]

nopeasti.)

-nappainta pienentaaksesi suhdetta tai -ndppainta suurentaaksesi suhdetta. (Jos jatkat

¢ Jos nayttddn ilmestyy ilmoitus "Kuva suurempi kuin kopiopaperi." kopiosuhteen valinnan jalkeen, kuva ei mahdu

paperille.

(B)

2-Puol.Kopio

Ulostulo E
- 11.
Erikois- 4
Toiminnot — Erikoistoimin_E
Pikatiedosto

@

Alkuperdinen ||™ropeosary

Tyén tietojen [
Asetukset

Valotus

Kopiosuhde

Kopiosuhde
B4=B5 B
A3=A4 °
B5=A5
B4=A4
RA4=+B5
A3=B4 :

Kosketa [TyoOn tietojen
Asetukset]-nappainta ja varmista, etta
paperikoko on valittuun
kopiosuhteeseen sopiva.

Jos "Autom." ndkyy [Paperin Val.]-ndppéaimessé (B),
automaattinen paperinvalinta on p&alla. Jos automaattinen
paperinvalinta ei ole péalla, valitse paperikoko manuaalisesti.
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Paina [VARI KAYNNISTYS]-nippainta
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (O ®).

Skannaus alkaa.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperaisen sivun valotuslasille, skannaus
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kaytat lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéd kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappainté kopioidessasi
muita alkuperdisia kuin ensimmaisen alkuperaisen kohdalla.

oooe oe

& tai &

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

Kun haluat palauttaa suhteen 100%...
@ Kun haluat palauttaa suhteen 100%, koske [Kopiosuhde]-nappainta, jolloin ndet kopiosuhdevalikon ja kosketa sitten
[100%]-nappainta.

Jarjestelmaasetukset (Paakayttija): Lisda tai muuta esiasetettuja kopiosuhteita
Lisattavissé on kaksi esiasetettua suurennussuhdetta (101% - 400%) ja kaksi esiasetettua pienennyssuhdetta (25% - 99%).
Lisattya esiasetussuhdetta voidaan my®ds muuttaa.

29



PITUUDEN JA LEVEYDEN
SUURENTAMINEN/PIENENTAMINEN ERIKSEEN (XY zoom)

XY zoom -ominaisuuden ansiosta vaaka- ja pystysuora kopiosuhde voidaan muuttaa erikseen.
Seka vaaka- ettd pystysuorasuhde voidaan asettaa 25%:n ja 400%:n Vvalilla 1%:n vélein.

Kun vaakasuoraksi suhteeksi on valittu 50% ja pystysuoraksi 70%

A

Alkuperéisasiakirjat

Kopiot

A

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yloéspéin asiakirjan
syottétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kopiosuhde

& 0
Ulostulo

Erikoistoimin.

pikatiedosto |

Kosketa [Kopiosuhde]-nappainta.

Kopiosuhde
B4=B5 >

B5+25 [y
Bawns | 815 |

A4=B5
A3=+B4

BS=A4
B4 =+A3

A5=B5
A4=B4

Koske [XY zoom] -nappainta.

Kopiosuhde

70% F

Kosketa [X]-nappainta.

[X]-n&ppéain on oletuksena jo valittu (nédkyy korostuneena),
jolloin tdma vaihe ei ole tarpeen. Koske [X]-né&ppéinta vain, ellei
se ole korostuneena.
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(A)
I

Kopiosuhde

haluamaksesi.

Koske esiasetetun kopiosuhteen
nappaimia (A) ja zoomausnappainta (B)
asettaaksesi vaakasuoran suhteen (X).

(A) Esiasetetun suhteen nappéin ei korostu koskettaessa
néppéainta.

(B) Zoomausnéppaimié koskettamalla voit valita minka
tahansa kopiosuhteen 25%:n ja 400%:n valilla 1%:n vélein.

Voit valita suhteen nopeasti koskettamalla ensiksi esiasetetun kopiosuhteen nappainta (A) ja valitsemalla suhdeluvun,
joka on lahimpana haluamaasi suhdetta (B) seka saatamalla sitten zoomausnappaimilléa kopiosuhde juuri

Kopiosuhde

Kosketa [Y]-nappainta.

(A)
I

Kopiosuhde 1 i‘i"

Koske esiasetetun kopiosuhteen
nappaimia (A) ja zoomausnappainta (B)
asettaaksesi pystysuoran suhteen (Y).

(A) Esiasetetun suhteen ndppdin ei korostu koskettaessa
n&ppéainta.

(B) Zoomausnéppaimié koskettamalla voit valita mink&
tahansa kopiosuhteen 25%:n ja 400%:n valilla 1%:n vélein.

Kosketa [OK]-nappainta.

Alkuperdinen | |mroperarver g Ulostulo !
— Bll. T

Erikois- n
Toiminnot Erikoistoimin.i

pikatiedosto |
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Kosketa [Tyon tietojen
Asetukset]-nappainta ja varmista, etta
paperikoko on valittuun
kopiosuhteeseen sopiva.

Jos "Autom." nékyy [Paperin Val.]-ndppéimessa (C),
automaattinen paperinvalinta on p&élla. Jos automaattinen
paperinvalinta ei ole p4élla, valitse paperikoko manuaalisesti.



o - Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappéinta
& tai & (O©®@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (O ®).

Skannaus alkaa.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperaisen sivun valotuslasille, skannaus
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kaytat lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéd kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappainté kopioidessasi
muita alkuperdisia kuin ensimmaisen alkuperaisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

@ Automaattista asiakirjan syéttolaitetta kaytettdessé pysty- ja vaakasuora kopiosuhde valitaan véliltd 25% - 200%.

Kun haluat peruuttaa XY zoomauksen asetukset...
Kun haluat peruuttaa XY zoomauksen asetukset, koske [XY zoom]- tai [Keskeyta]-ndppainta.
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ALKUPERAISTEN KOOT
ALKUPERAISASIAKIRJAN KOON TARKASTAMINEN

Kun alkuperaisasiakirja asetetaan paikoilleen, laite havaitsee sen koon automaattisesti ja koko nakyy perusnaytélla. Jos
[Autom.] ilmestyy [Alkuperainen]-ndppaimen nayttddn, joka nakyy painettaessa [Tydn tietojen Asetukset]-nappainta,
laite tunnistaa alkuperaisasiakirjan koon automaattisesti. (Automaattinen alkuperaisasiakirjan tunnistustoiminto)

Esimerkki perusnaytossa
Alkuperaéisasiakirjan koko nékyy. Kuvake osoittaa
alkuperaisen asiakirjan koon.

Jos alkuperaisen asiakirjan koko ei ole vakio, laite ei
tunnista kokoa automaattisesti. Maarittele siina

Esimerkki [Alkuperainen]-nappaimen naytosta
(B8)

Varillinen I
: l b
Varitila Autom. Autom. A4

Alkuperédinen Paperin Val.

Tyén tietojen

u — 11,
tapauksessa koko. ; l - l“
Autom. ]
" ——

00% i i
[Casiomonss )
Kopiosuhde i d

Valmis skannaamaan kopiointia varten

] I
Alkup.| A4 2-Puol.Kopio
Ulostulo E

Tydn tietojen
Asetukset

Valotus

Pikatiedosto
Kopiosuhde

(A) Alkuperaisasiakirjan koko nakyy.
(B) "Autom.” ilmestyy, kun automaattinen alkuperaisasiakirjan tunnistustoiminto on kaytdssa.

Luettelo alkuperaisen koon tunnistuksen asetuksista

Vakiokoot asetetaan jarjestelméasetusten kohdassa "Alkup. Koon Hav.Aset." (pdakayttaja). Tehtaan oletusasetus on
"AB-1 (Inch-1)".

Tunnistettavat alkuperaisen koot
Valinnat . Asiakirjan syottolaite
Valotuslasi . C . e s
(automaattinen asiakirjan syo6ttélaite)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm),
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3

* Kun automaattinen alkuperaisasiakirjan havaitsemistoiminto on kaytéssa ja alkuperdinen ei ole vakiokokoa (tuumakokoa
tai erikoiskokoa), nékyviin voi tulla 1&hin vakiokoko tai alkuperaisen koko ei ehké tule nékyviin. Muuta siina tapauksessa
alkuperéisen koko manuaalisesti.

1" ALKUPERAISASIAKIRJAN KOON MAARITTELEMINEN (sivu 35)

* Kun asetat ei-vakiokokoisen alkuperéisasiakirjan valotuslevylle, voit helpottaa koon havaitsemista asettamalla tyhjan arkin
A4, B5 (8-1/2" x 11", 5-1/2" x 8-1/2") tai muuta vakiokokoista paperia alkuperaisen paalle.
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Vakiokokoisen alkuperaisen asettamissuunnat

Aseta alkuperaiset syottdlaitteeseen tai valotuslasille niin, ettd alkuperaisen yla- ja alareunat tulevat kuvan osoittamalla
tavalla. Jos alkuperdinen asetetaan vaaraan suuntaan, niitit sijoittuvat vaarin, ja tiettyjen erikoisominaisuuksien tulokset
saattavat olla odottamattomia. Katso lisatietoja alkuperdisasiakirjan asettamisesta Kayttajan opas kohdasta

"3. ALKUPERAISET ASIAKIRJAT".
[Esimerkki 1]

Asiakirjan syéttolaite

[Esimerkki 2]

Asiakirjan syéttélaite

Valotuslasi

Aseta alkuperainen
asiakirja siten, etta
sen kulmat on
kohdistettu tassa

suunnassa.
Valotuslasi

[

r< 3
Aseta alkuperdinen
asiakirja siten, etta »
sen kulmat on 2
kohdistettu tassa
suunnassa.

Automaattinen kopiokuvan kaant6 (Kaantokopiointi)

Jos alkuperainen ja kopiopaperi ovat eri suunnassa, laite kdantaa alkuperaista kuvaa automaattisesti 90° ja kopioi sen.

(Nayttéon tulee viesti, kun kuva kdannetaan.)
[Esimerkki]

Alkuperdisen suunta

Paperin suunta

Kuvaa kdannetaan 90 asetta

aW

= [

Alkuperéinen
takaa katsottuna

Paperi takaa
katsottuna

Tama toiminto toimii sek& automaattisessa paperinvalintatilassa ettd automaattisessa kuvatilassa. Kaantékopioiminen
voidaan poistaa kayt6sté jarjestelméasetuksissa (paékayttaja), kohdassa "Kaantdkopioinnin Asetus".
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ALKUPERAISASIAKIRJAN KOON MAARITTELEMINEN

Jos alkuperaisasiakirja ei ole vakiokokoinen tai kokoa ei havaita oikein, méaarita alkuperaisasiakirjan koko manuaalisesti.

Kosketa [TyoOn tietojen
Asetukset]-nappainta.

- 11.
Erikois- 4
Toiminnot — Erlkoistoimin.!

Koske [Alkuperédinen]-nappainta.

Kopiosuhde
Maarittele alkuperaiskoko.
@® Alkuperidisen AB-koon mééritteleminen
) ) (1) Koske sopivaa alkuperaisasiakirjan
1 kokonappainta.
Alkup. 0 Tuumaa E - e P
— — (2) Kosketa [OK]-nédppainta.
I as J[ ee J[ e ]
I ASR E [ 4 I [ 3 I Manuaal. t
I s b [ x| Muk;;ktc)et.l
Standardikoko ] Koon Syottd
@ Alkuperdisen tuumakoon méaaritteleminen
) @) @) (1) Kosketa [AB <> Tuumaa]-nappainta.
l l (2) Koske sopivaa alkuperaisasiakirjan

Alkup.

|
5%x 8% E 8%x11R E 11X17—E

I 5%x8%R E[&:XB\'ZMXBO}E

=)
Manuaal. t

Mukautet .
Koko

g1l J [ mmas ]

Standardikoko ] Koon Syottd

kokonappainta.
(3) Kosketa [OK]-néppiinta.
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® Muun kuin vakiokokoisen alkuperaisen koon

maadritteleminen
(4) (1) Koske [Koon sy6ttd] -nappainta.
l (2) Syota alkuperaisen vaakatason mitta (X).
ARup. [X]-nappaimen nikyessé korostuneena syoété
) - alkuperaisen vaakatason mitta (X) (] (] -nappaimilla.
: n [ 420 [ @ Kéytettdessé valotuslasia mitaksi voidaan sy6ttéa 64 mm
(Al ] [297] &~ ) - 432 mm (2-1/2" - 17").
: : Kun automaattinen asiakirjan syéttolaite on asennettu,
[ standaraiioro ] | [oon syoces) voidaan systtaa mittasuhteet valilla 143 mm - 432 mm

(5-3/4" - 17").
Jos alkuperéisen asiakirjan pituus tai leveys on alle
143 mm (5-3/4"), kéyta asiakirjan valotuslasia.

T
2,3 O

(3) Syota alkuperaisen pystytason mitta (Y).
Koske [Y]-nappéinta ja syota pystytason mitta (Y)
(4] -nappaimilla. Kaytettaessa valotuslasia mitaksi
voidaan sy6ttdd 64 mm -297 mm (2-1/2" - 11-5/8").
Kun automaattinen asiakirjan syéttolaite on asennettu,
voidaan sy6ttdd mittasuhteet valilla 131 mm - 297 mm
(5-1/8" - 11-5/8").
Jos alkuperaisen asiakirjan pituus tai leveys on alle
131 mm (5-1/8"), kayté asiakirjan valotuslasia.

(4) Kosketa [OK]-néppadinta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat ty6n tietojen asetusten

nayttddn. Painamalla [Tydn tietojen Asetukset]-ndppéinta
palaat kopiointitoiminnon perusnéyttéén.

Valmis skannaamaan kopiointia varten. Varmista, etté alkuperéisen koko on
= e [ 42 syotetty oikein.
e
Tyon cieto) o * Varmista, etté syétetyt numerot nakyvéat
Sl — ] [Alkuperainen]-nappaimessa. Jos numerot eivét ole oikein,
E.—] e ' koske [Alkuperainen]-nappainta uudelleen ja syéta oikeat
numerot.

Pikati

* Jos numerot ovat oikein, koske [Tydn tietojen
Asetukset]-nappéinté palataksesi kopiointitilan perusnéyttoon.
Alkuperéaisen koko né&kyy perusndytdssa kohdassa "Manual".

USEIN KAYTETTYJEN ALKUPERAISKOKOJEN
TALLENTAMINEN

Voit tallentaa usein kayttdmiasi alkuperdiskokoja. Tassa osassa kerrotaan, kuinka erityiskokoja tallennetaan,
noudetaan, muutetaan ja poistetaan.

Alkuperaiskokojen tallentaminen
Voit tallentaa enintdan 9 alkuperaisen erityiskokoa.

I Valmis skannaamaan kopiointia varten. KOSketa [Tyan tietojen
Asetukset]-nappainta.

Tyén tietoj
Ase set

—_—

Kopiosuhde
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Koske [Alkuperainen]-nappainta.

[ as [ ee J[ e ]
[ase [ ae F [ 0w )

OK
Manuaal. t

re o]
= uperalinen aperin Val.

Tyo n N Ulostulo

Ba— Lo ] )

.............................. 43 Toiminnot Iq W

E __

Kopiosuhde . —_Plkatledosto

PR e Kosketa [Mukautet. Koko]-nappainta.

[ s J[ ]
Standardikoko I Koon syotts | VL. ’
lkup. [ Valitse nappain mukautettavan
[ o J | | alkuperiiskoon tallentamiseksi.
I I J | | . e a
| ] ] ] (1) Kosketa [Tallenna/Poista]-ndppéinta.
| Haku (rienne zoiees ). - (2) Valitse ndppédin mukautettavan
@) (:) alkuperaiskoon tallentamiseksi.
Koske nappainta, joka ei nayta kokoa (L ).
e e ) Syéta alkuperaiskoko.
0 = S (1) Syota alkuperiisen vaakatason mitta (X).
(62~297) E ------------------- [X]-ndppéimen nékyessa korostuneena syéta
o : alkuperaisen vaakatason mitta (X) (@} (4] -nappaimilla.
| I Tallenna/Poista | Mitaksi voidaan syottéd 64 mm - 432 mm (2-1/2" - 17").
(1), (2) (3) (2) Syéta alkuperaisen pystytason mitta (Y).

Koske [Y]-ndppéinta ja syota pystytason mitta (Y)
-n&ppaimilla. Mitaksi voidaan syéttda 64 mm -
297 mm (2-1/2" - 11-5/8").

(3) Kosketa [OK]-néppaiinta.

Alkup.

[ xese varomn | [ xa20 vooram |

I
I J J
I J J

| Haku I

Tallenna/Poista

Kosketa [OK]-nappainta.

@ Tallennettu alkuperéaiskoko pysyy muistissa myds mahdollisten virtakatkosten aikana.

Kun haluat keskeyttda toiminnon...
Paina [POISTA KAIKKI]-nappainta ((cA)).
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Tallennetun alkuperaiskoon kayttaminen

Valmis skannaamaan kopiointia varten.

B

va.
V
Tyon tietojen
Ase set
2
—F ]

en
a

Ulostulo |

Kosketa [TyoOn tietojen
Asetukset]-nappainta.

()

Alkuperdinen Paperin Val.

2-Puol.Kopio |

2

11.
4

Erikois-
Toiminnot — Erlkoistoimin_!

Koske [Alkuperédinen]-nappainta.

Alkup. B ruunee
== )
e e e
[ ][ ar ]

Standardikoko I Koon Sydttd

Manuaal. !
Mukautet .
Koko

Kosketa [Mukautet. Koko]-nappainta.

@)
i

==

I Autom. E

Mukautet .
Koko

I Haku I Tallenna/Poista
T

Nouda tallennettu alkuperaiskoko.
(1) Koske [Haku]-nappainta.

(2) Kosketa sen alkuperaisen kokonappainta,
jonka haluat noutaa.

(3) Kosketa [OK]-néppadinta.

Kun haluat keskeyttda toiminnon...

Paina [POISTA KAIKKI]-nappainta ([cA)).
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Tallennetun alkuperaiskoon muuttaminen

B

va.
V
Tyon tietojen
Ase set
2
—F ]

en
a

Valmis skannaamaan kopiointia varten.

Ulostulo

Kosketa [TyoOn tietojen
Asetukset]-nappainta.

()

Alkuperdinen

Paperin Val.

2-Puol.Kopio |

Kopiosuhde

2

Erikois-
Toiminnot

11.
l b Erikoistoimin. !

Koske [Alkuperédinen]-nappainta.

Alkup. 0 Tuumaa

[ 2 J [ e

J

e |

A4

J {

|

s

J

Standardikoko

Koon Syottd

Kosketa [Mukautet. Koko]-nappainta.

Alkup.

l X254 Y210mm
[

J

LU

[
I [
I [

[
J |
J |

Haku

t

I Tallenna/Poista I

?
)

Valitse sen alkuperaisen koon nappain,
jota haluat muuttaa.

(1) Kosketa [Tallenna/Poistal-nappainta.

(2) Koske sen alkuperéisen koon nappéinta,
jota haluat muuttaa.
Koske sen alkuperaisen koon nappainta (st wiom_J),

jota haluat muuttaa.

téhéan.

Mukautettu koko on jo tallennettu

Keskeyta E[ Poista E Muuta E

. .

o

o 5
b

o

Kosketa [Muuta]-nappainta.
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Alkup. Keskeyta l OK _J

| . @
3 r<ﬂ:\4~297) [E
|

| Mukautet.
| Koko

Muuta alkuperaiskoko.

(1) Syotéa alkuperaisen vaakatason mitta (X).

[X]-ndppéimen nékyessa korostuneena syota
alkuperaisen vaakatason mitta (X) (] (] -nappaimilla.

Haku | Tallenna/Poista | Mitaksi voidaan syéttéd 64 mm - 432 mm (2-1/2" - 17").
(1), (2) 3) (2) Syota alkuperaisen pystytason mitta (Y).
Koske [Y]-ndppainta ja sy6ta pystytason mitta (Y)
(] [(a] -nappaimilla. Mitaksi voidaan systtaa 64 mm -
297 mm (2-1/2" - 11-5/8").
(3) Kosketa [OK]-néppadinta.
A, = Kosketa [OK]-ndppainta.
[ xe20 voorm [ I
I E [ E [ Manuaal.
I J | J |
| Haku { Tallenna/Poista . —

Kun haluat keskeyttda toiminnon...

Paina [POISTA KAIKKI]-nappainta ((cA) ).
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Tallennetun alkuperaiskoon poistaminen

Valmis skannaamaan kopiointia varten.

Tyén tietojen
Ase set

o

An
N—+F

Ulostulo |
}00; s Pikatiedosto
Kopiosuhde

Kosketa [TyoOn tietojen
Asetukset]-nappainta.

Varillinen |}

varitila

2-Puol.Kopio |
Ulostulo !

Erikois-
Toiminnot

p1l. .7
14

Erikoistoimin.i

Kopiosuhde

Pikatiedosto f

Koske [Alkuperédinen]-nappainta.

[ e F[ ar

Manuaal t

Mukautet.
Koko

Standardikoko I Koon Sydttd

Kosketa [Mukautet. Koko]-nappainta.

LU

[ [
[ J |
[ J |

Haku { I Tallenna/Poista I

Valitse sen alkuperaisen koon nappain,
jonka haluat poistaa.

(1) Kosketa [Tallenna/Poistal-nappainta.

(2) Koske sen alkuperaisen koon néppiinta,
jonka haluat poistaa.
Koske nappainta ([_x25¢ ziom_]), joka nayttaa

poistettavaa alkuperéaiskokoa.

Mukautettu koko on jo tallennettu
tahan.

Keskeyta t Poista t Muuta t

Kosketa [Poista]-nappainta.

Tallenna/Poista

Kosketa [OK]-nappainta.

Kun haluat keskeyttda toiminnon...
Paina [POISTA KAIKKI]-nappainta ((cA)).
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KOPION ULOSTULO

Valitse ulostulotoiminnot ja ulostulotaso koskettamalla kopiointitilan perusnaytdssa nakyvaa [Ulostulo] -ndppainta.
Valittavia ulostulotoimintoja ovat lajittelu, ryhmittely, ladonta, nitova lajittelu, satulanidonta ja rei'itys. Kaikki tdssa
kappaleessa esitetyt asetukset perustuvat siihen l&dhtékohtaan, etta laitteeseen on asennettu satulanidontaviimeistelija,
rei'itysyksikkd ja oikea kaukalo.

M

()

©))

(4)

(®)

M 2 B

(‘i) (5) (6) (I)
am— = ;:Sgnta— @ Oikea Lokero &]
J |
Nitova \ Eu3123 - Vihko-
lLajltt | ;‘ Sidonta JRei'itys
l’ Ryhmitt. l ' I ' I
(9) (10)

[Ryhmitt.]-ndppéin
Kopiot ryhmittyvat sivuttain.
I Ryhmittelytila (sivu 43)

[Nitova Lajitt.]-ndppain

T&ma toiminto lajittelee kopiot sarjoihin, nitoo jokaisen
sarjan ja asettaa sarjat ulostulotasolle. (Huomioi, ett
sarjat eivat tule ulostulotasolle lomitettuina.) Kun tama
toiminto on valittuna, ndytéssé nakyy kolme nappainta
nitomisasennon valitsemiseksi.

=" Nidontalajittelutila/Satulanidontatila (sivu 44)

[Lajitt.]-nappéin
T&ma toiminto lajittelee sarjat nippuihin.
I | gjittelutila (sivu 43)

Ulostulonaytt6
Kuvake osoittaa kaytdssa olevan ulostulotilan.

[Ladonta-Taso]-nédppéin ([Keski-Kaukalo]-nédppain*)
Taté kéytetdan, kun halutaan lomittaa jokainen
kopiosarja suhteessa edelliseen sarjaan ladontatasolla
(Keski-Kaukalo). [Ladonta-Taso]-nappain on valittuna

automaattisesti, jos valittuna on [Nitova Lajitt.] -nappain.

* Kun vain oikea kaukalo on asennettu, siité tulee
"Keski-Kaukalo".

@

®

©)

(10)

[Oikea Lokero]-néppain

Kun tdmé néppéin on valittuna, kopioiden ulostulos
tapahtuu oikealle tasolle.

Kun oikea taso on valittuna, ladontaa, nidontalajittelua,
satulanidontaa ja rei'itysta ei voida valita.

[OK]-néppéin
Koske tata nappainta sulkeaksesi ulostulondytén ja
palataksesi perusnayttéon.

[Ladonta]-nappéin
Tata kaytetdén lomittamaan jokainen ulos tuleva kopiosarja
suhteessa edelliseen sarjaan.

Ladontatoiminto on kéytéssa kun valintaruudussa on
valintamerkki Kun valintaruudussa ei ole
valintamerkki& -_ toiminto ei ole kéytdssa. (Ladonnan
valintamerkki poistuu automaattisesti, kun nidontalajittelu
on toiminnassa.)

I | adontatila (sivu 43)

[Vihko-Sidonta]-nappéin

Taté kaytetdan nitomaan ja taittamaan jokainen
kopiosarja keskilinjaltaan.

I Nidontalajittelutila/Satulanidontatila (sivu 44)
Koskettaessa tata ndppainta satulanidontanéytt
ilmestyy. (Vain kun jarjestelmaasetuksissa (paakayttaja)
on kaytdssa "Automaattinen Vihkonidonta".

[Rei'itys]-nappéin

Kéayta tata toimintoa kopioiden rei'ittdmiseen .
I Rei‘itystila (sivu 45)

@

Néaytdssa nakyvét ja valittavissa olevat nappéimet vaihtelevat riippuen asennetuista oheislaitteista. Naytéssa nékyvéat
néppéimet vaihtelevat riippuen asennetuista oheislaitteista.

Laitteeseen asennetuista lisdvarusteista riippuen tietyt ndppaimet eivat mahdollisesti ole valittavissa. Jos nayttdsi eroaa ylla

olevasta naytdsta, katso alla olevat naytét.

Nayttoesimerkki 1
Nayttd, kun joko oikeaa kaukaloa,
viimeistelijéa tai satulanidontaviimeistelija

Nayttoesimerkki 2
Néaytt6, kun oikea kaukalo on asennettu. Nayttd, kun oikea kaukalo, viimeistelija

Nayttéesimerkki 3

ja rei'itysyksikk®d on asennettu.

Ulostulo Ulostulo

ei ole asennettu.
E

=)
vhmitt T
e : (3] aaonca

Kebk

o
|

\ e @

Elhmt” Ladmta

Ulostulo

P Ladonta o o
| B e e
~ ok -
witova | ] |
Lajitt.
e
o t 222

Rei'itys
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ULOSTULOTILAT

T&ssé osassa selitetdén jokainen ulostulotoiminto.

Lajittelutila

Tama toiminto lajittelee sarjat nippuihin.
Esimerkki: Alkuperéisten lajittelu 5 sarjaan

Ry
—»A T

Anna kopioiden lukumaara (5).

0B
BEGE
@4 M)
G (Tl

LoGouT

Koske [Ulostulo]-n&ppainta.

Lajitt.

Koske [Laijitt.]-nappainta.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinta
(0O©®@®) tai [MUSTAVALKO
&7 © KAYNNISTYS]-nappainta (O ®).

Ryhmittelytila

Tama4 toiminto ryhmittdé kopiot sivuttain.
Esimerkki: 5 kopion ryhma jokaiselta sivulta

Alkuperaisasiakirjat

Kopioiden ulostulo

BEE
@4 M)
G (T ee

L0GOUT

Ryhmitt.

Anna kopioiden lukumaara (5).

Koske [Ulostulo]-n&ppainté.

Koske [Ryhmitt.]-ndppaintéa.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappéinta
(O0®@®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppainta (O ®).

e Lajittelutila on automaattisesti valittuna, kun
@ alkuperaiset asetetaan automaattiseen asiakirjojen
syéttolaitteeseen.

» Kun asiakirjan arkistointitoiminnon Pikatiedostokansio on
taynn4, se vaikuttaa suuren alkuperdisasiakirjamaaran
kopiointiin kéytettdessa lajittelutoimintoa. Poista
tarpeettomat tiedostot Pikatiedostokansiosta.

Ladontatila

Ryhmittelytila on automaattisesti valittuna, kun
@ alkuperaiset asetetaan valotuslasille.

Tama tila latoo jokaisen kopionipun lomittain tasolla olevaan edelliseen nippuun nédhden, jolloin niput on helposti

erotettavissa toisistaan.
Ladontatila kaytéssa "ON"

Ladontatila ei kaytossa "OFF"

 Satulasidontatoimintoa voidaan kayttaa vain, kun satulanidontaviimeistelija on asennettu.

@ ¢ | adontatilaa ei voida kayttaa, kun ulostulotasona on oikea taso.




Nidontalajittelutila/Satulanidontatila

Kopiot lajitellaan sarjoiksi ja jokainen sarja nidotaan ja tulostetaan tasolle. (Nidontalajittelutila)

Kopiot voidaan myds nitoa kahdesta kohtaa keskilinjalta ja taittaa vihkoksi. (Satulanidontatila)

Niittien sijainnin, paperin suunnan, nidontaan mahdollisen paperikoon ja nidottavien arkkien méaéran keskindinen suhde
esitetdén alla.

Lisatietoja alkuperéisen asettamissuunnasta saat kohdasta "Alkuperéisasiakirjan suunta (nidontalajittelua ja rei'itysta
varten)" (sivu 45).

Satulanidonta

Niittien sijainti

Vaakasuuntainen paperi

Pystysuuntainen paperi

Yksi niitti vasemmassa
ylakulmassa

Yksi niitti vasemmassa
alakulmassa

Mahdolliset paperikoot

A4, B5, 8-1/2" x 11", 16K

Nidottavien arkkien

lukumaara:

¢ Satulanidontaviimeistelija
Enint. 30 arkkia*

¢ Viimeistelija

Kaksi niittida vasemmassa
reunassa

Enint. 50 arkkia*

* Satulanidontaviimeistelija

Mahdolliset paperikoot
A3, B4, A4R, B5R, 11" x 17",

8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR
Nidottavien arkkien
lukumaara

A3,B4,11"x 17", 8-1/2" x 14",

8-1/2" x 13", 8K:
Enint. 25 arkkia*
A4R, B5R, 8-1/2" x 11"R,

16KR:
Enint. 30 arkkia*

Viimeistelija

Mahdolliset paperikoot

A3, B4, A4R, 11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",

8-1/2" x 11"R, 8K, 16KR
Nidottavien arkkien
lukumaara
A3,B4,11"x17",8-1/2" x 14",
8-1/2" x 13", 8K:

Enint. 30 arkkia*®

A4R, 8-1/2" x 11"R, 16KR:
Enint. 50 arkkia*®

Satulanidonta (ainoastaan
satulanidontaviimeistelijalld)

Satulanidontaa ei voida kayttaa,
kun paperi on pystysuunnassa

Mahdolliset paperikoot

A3, B4, A4R, 11" x 17",
8-1/2"x 11"R

Nidottavien arkkien
lukumaara:
Enint. 10 arkkia*

* Kaksi arkkia, joiden vahvuus on 209 g/m?2 (56 Ibs.), voidaan asettaa kansiksi ja nitoa (vain yksi arkki, kun kaytetaan
satulanidontaa). Nain meneteltdessa kopioitavien arkkien lukumaara on kaksi véhemman (yksi vihemman
satulanidonnassa) kuin ilmoitettu enimmaismaara.

» Kun erikoistoiminnoissa olevaa Sekakoko Alkup. -toimintoa kéytetdan "Sama leveys" -asetuksen kanssa, nidottavien
@ arkkien enimmaismaara on 25 satulanidontaviimeistelijille tai 30 viimeistelijalle riippumatta paperikoosta.

 Satulasidontatoimintoa voidaan kayttaa vain, kun satulanidontaviimeistelija on asennettu.
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Rei’itystila

Jos rei'itysyksikkd on asennettu laitteeseen, kopiot voidaan rei'ittda.
Rei'itettava paperikoko on A3 - B5R (60 - 209 g/m2) (11" x 17" - 8-1/2" x 11" (16 Ibs. - 56 Ibs.)). ASW (12" x 18")
-kokoista paperia, piirtoheitinkalvoja, véalilehtipaperia ja muita erityisié paperityyppeja ei voida kayttéa.

[Esimerkit] [Alkuperainen 1] [Reikien sijainti]
A I ) A
[ ]
[Alkuperéinen 2] [Reikien sijainti]

B =».B

@ Satulanidontaa ja rei'itysta ei voida valita yhtaaikaisesti.

Alkuperaisasiakirjan suunta (nidontalajittelua ja rei'itysta varten)

Kaytettdessé nidonta- tai rei'itystilaa, alkuperdinen on asetettava alla olevien kuvien mukaisesti, jotta nidonta tai rei'itys
tapahtuu halutussa paperin kohdassa.

Nidontalajittelu Rei'itys
Asiakirjan syo6ttélaite Valotuslasi Asiakirjan syé6ttélaite Valotuslasi
P
ods

4) E

=l

%)

%
A
S~—"

ods O ﬁn
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KOPIOIMINEN OHISYOTTOTASOA
KAYTTAEN (Kopiointi erikoispaperille)

Tavallisen paperin liséksi voit ohisyéttétason avulla kopioida, kalvoille, postikorteille, véalilehdille ja muille
erikoispapereille.
Katso Turvallisuusohjeista yksityiskohtaiset tiedot ohisyéttdtasolla kdytettdvasta paperista. Turvallisuusohjeet ja muita
tarkeita tietoja paperin lisdamisesta ohisyéttdtasolle, katso Kayttajan opas kohta "PAPERIN LISAAMINEN

OHISYOTTOTASOLLE"

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yloéspéin asiakirjan
syobttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Aseta paperi ohisyoéttétasolle.
Liséa paperia tulostuspuoli alaspain.

Jos kaytat suurempaa paperia kuin A4R tai 8-1/2" x 11"R,
huolehdi, etta vedat ohisyéttétason jatkon ulos. Veda
ohisydéttétason jatko ulos kokonaan. Ellei ohisyéttétason jatkoa
vedetad kokonaan ulos, lisatyn paperin koko ei ndy oikean
kokoisena.

Varillinen

Tydén tietojen
ﬁ
Valotus
Kopiosuhde

Varitila

- 11
Erikois- L4
Toiminnot e B EIlkOlStOimln,E

1

Avaa paperin asetusnaytto.

(1) Kosketa [Tyon tietojen
Asetukset]-nappainta.

(2) Kosketa [Paperin Val.]-nappaéinta.

Paperin Val.

™l a4 ]

I2_ MR

Tavalline

I Tavallinen E]

(3.

o

[4 23

»
}
Tavalline E
J

Tavallinef.

(B8)

Aseta ohisyoéttotasolle lisatyn paperin
tyyppi ja koko.

(A) Nayttaa ohisyéttdtasolle lisétyn paperin tyypin ja koon.

(B) Nayttaa silla hetkelld valittuna oleva paperityypin.
Jos haluat kayttda nappaimissa (A) ja (B) esitettya paperin
kokoa ja tyyppié, kosketa [OK]-ndppdintéa. Siirry vaiheeseen
8. Muuttaaksesi paperin kokoa ja tyyppid, kosketa
néppéainta (B) ja siirry seuraavaan vaiheeseen.
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Ohisyéttétason Tyypin/Koon Asetus [ Keskeytd ]

Valitse paperityyppi.
1/2

[ Kirjelomake E I Ohut paperi I I Kalvo ]

l |Sarkainpaperi}
J

[ Kierritetty E [ Vérillinenq / Tarrat ] I Kirjekuori ]

[ Esitulostettu E [ Esirei'itetty H Paksu

1/2

Valitse ohisyottotasolla kaytettavan
paperin tyyppi ja koko.
Valitse kaytettava paperityyppi.

Ohisyéttotason Tyypin/Koon Asetus Tyyepi J[_ ok ]

Valitse paperikoko.

Koske [Auto-AB] -né&ppéinta, [Auto-Inch] -ndppdint4, tai
[Mukautet.Koko] -néppéinta. Kiinassa kaytetyn paperikoon
kayttdmiseksi koske [8K]-, [16K]- tai [16KR]-n&ppdinta. Kun
olet valinnut asetukset, paina [OK]-nappainta.
[Auto-Inch]-nédppéin

Koske tata nappainta, kun paperin koko on (8-1/2" x 11", jne.). Kun
ohisyéttdalustalle asetettu paperi on tuumakoossa, laite tunnistaa
koon automaattisesti ja valitsee vastaavasti sopivan koon
[Auto-AB]-nappéin

Koske tata nappainta, kun paperi on AB-kokoa (A4, jne.). Kun
ohisyéttéalustalle asetettu paperi on AB-koossa, laite tunnistaa
koon automaattisesti ja valitsee vastaavasti sopivan koon
[Mukautet.Koko]-nappéin

Koske taté nappainta, kun tiedat lisatyn paperin koon eika
paperi ole tuuma- tai AB-kokoinen.

Kun nédppainté kosketetaan, paperikoon sy6ttonéyttd tulee nakyviin.
Koon asettamiseksi millimetreind koske [AB]-vélilehted.

Koon asettamiseksi tuumina koske [Tuumaa]-vélilehted.
Koske [X]-nappainta ja syota paperin vaakamitta (%] [« ]
-nappaimilla ja kosketa [Y]-né&ppéainta seka syo6té pystymitta.
Koske lopuksi [OK]-nappainta.

Paperin Val.

o)

[1. A4

Sarkainpaperi E

Tavallinen

Tavallinen

Iy

[2_ A4R

Tavallinen

Iy

7 [3. B4

(223

J
J
)
J

Tavallinen

—_
[
~

()

Tyyppi Koko
12x18,11x17, 8%x14
Tavallinen Auto-Inch -[8-:xll,s~:xllR,5‘>x8kR
oz | Homones
A3W,A3,A4,A4R,A5R, B4
‘[ES,BSR,ZIE)@}O(BHXIN 16KR
11x17, 8%x11 i
Mukautet . Koko l
2/2
Ohisydttdtason Tyypin/Koon Asetus Tyyppi &]
. %
Tyyppi M OK
N A
Tavallinen - e I
- &
—
(100~297
e @
Mukautet . Koko li
AB Tuumaa

Valitse ohisyotiotaso.

(1) Kosketa ohisyétt6tason paperikoon
nappainta.

(2) Kosketa [OK]-néppaiinta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat tydn tietojen asetusten

nayttddn. Painamalla [Tydn tietojen Asetukset]-ndppéinta
palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

oocee . oe
& tai @
Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)).

Paina [VARI KAYNNISTYS]-ndppainta
(O©@®e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppiinta (O ®@).

Skannaus alkaa.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperaisen sivun valotuslasille, skannaus
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kéytét lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéda kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kaytettava samaa [KAYNNISTYS]-nappaintd kopioidessasi
muita alkuperdisia kuin ensimmaisen alkuperdisen kohdalla.
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KOPIOINNIN KESKEYTTAMINEN
(Keskeytys)

Kun haluat suorittaa kiireellisen kopiointity6n ja laite on varattuna suurelle kopiotyélle tai muuhun tyéhén, voit kayttéa
kopioinnin keskeytystoimintoa. Kopion keskeytys pysayttdd menossa olevan tyon véliaikaisesti, jolloin voit suorittaa
oman kopiointitydsi.

=R  Kosketa [Keskeytys]-nappainta.

Ulostulo

Erikoistoimin.

Pikatiedosto

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan
syéttdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Valitse asetukset keskeyttavalle tyollesi
ja aloita kopiointi.
Keskeyttavén tydn kopiointi alkaa.

Keskeytetty kopiointity6 jatkuu heti, kun
ottamasi kopio on tulostettu.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((@)).

¢ Jos kayttajatunnistus on kaytdssa, sisdankirjautusmisnaytto ilmestyy [Keskeytys]-ndppainta painettaessa. Syota
@ kayttajanimesi ja salasanasi kirjautuaksesi sisédan. Otettujen kopioiden maara lisétaén sisdankirjautuneen kayttajan filille.

* [Keskeytys]-nappain ei valttdmatta tule nakyviin kdynnissa olevan tydn asetuksista riippuen.

* [Keskeytys]-ndppaimen sijasta saattaa nakyviin tulla [Varaa]-nappain kdynnissé olevan tydn asetuksista riippuen. Toisin
kuin kopioinnin keskeytys, kopioinnin varaus ei keskeyté kaynnissé olevaa ty6téd. Sen sijaan kopiointityén varaus
kaynnistyy, kun kdynnissa oleva tyd on paattynyt.

» Kopioinnin keskeytysta ei voida kayttda yhdessé seuraavien erikoistoimintojen kanssa:

Tydn Kokoaminen, Tandem-Kopiointi, Kirjakopiointi, Korttitoiminto, Monisivu suurennos, Vedoskopiointi

* Jos kaytat valotuslasia keskeyttdvaan kopiotyéhdn, et voi valita kaksipuoleista kopiointia, lajittelukopiointia tai nitovaa

lajittelukopiointia. Jos jokin edelld mainituista toiminnoista on tarpeellisia, kdytd automaattista asiakirjan syéttolaitetta.
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TYOTILAN NAYTTO

Tyétilan nayttd naytetddn, kun kayttépaneelin [TILAN NAYTTO]-ndppainta painetaan. Tyétilan ndytdssé naytetaédn
téiden tila tiloittain. Kun [TILAN NAYTTO]-painiketta painetaan, naytetdan ennen néppéimen painallusta kéytetyn
tyétilan nayttoa.

Esimerkki: Nappéinta painetaan kopiointitilassa

Tydjono Nippuja/ Vaihe i| Taustatul. g
TILAN NAYTTO = v |
Valmis §
[2 [Bxopioi 020 / 000 Odottaa I
[3 B computero1 020 / 000 Odottaa I T
5 '
[4 1, 0312345678 002 / 000 Odottaa E i[seis/poista
Eskannaa o eraksicys [ &r-raksi

Tilan ndytdsta nékyy vasen reuna kosketusndytén vasemmassa reunassa. Saat tyétilan naytén kokonaan nakyviin
koskemalla sen vasenta reunaa.

annaamaan kopiointia varten.

2-Puol.Kopio
Ulostulo

Pikatiedosto

=1

TYOJONON NAYTTO JA VALMIIDEN TOIDEN NAYTTO

Tyétilan naytté koostuu tyéjonon naytdsta, josta ndet kopiointi- ja tulostustyét, jotka ovat jonossa sekéa késittelyssa juuri
olevat ty6t. Valmiiden tdiden ndytdsta ndet valmistuneet tyét seka valimuistin ndyton, josta nékyvat tulostusta odottavat
vélitallennetut ja salatut PDF-tiedostot. Tassé osassa kerromme kopiointitilaan liittyvisté tyéjonon seka valmiiden téiden
naytoista. Aina kun tydtilan valintanédppéinté kosketetaan, tyétilan nayttd vaihtuu joko tydjonon naytoksi tai valmiiden
téiden naytoksi.

@)

Taustatul.

1 [BKopioi

l B computero1 14:38 12/09 010/010 OK }

Valmis @ (2)
IZ [ kopioi 020 / 000 Odottaa i ’ rl;f,!xopioi 14:38 12/09 005/005 OK I
Ticdor @ (3) = (8)
’3 B computero1 020 / 000 odottaa T | B computeroz 14:09 12/09 002/002 OK
= e ()
4 @ 0312345678 002 / 000 Odottaa Seis/Poist: @ (5) (B kopioi 13:27 12/09 003/003 OK

©)

E’:]lskarmaa

- (6)

@Faksityé

(1) Tydluettelo (tyéjonon néyttd) (3) [Tiedot] (ty6jonon naytto)
Tassa nékyvat tulostusta odottavat seké késittelysséa Koske taté nappainta saadaksesi yksityiskohtaista tietoa
olevat ty6t ndppaiminéa (tydnappaimet). Tyot tulostuvat tyOsta.

ja“rjesf;./.ks_ess.,a jOI;]OI’l )_/Ihaalta alkgen. t(UK.I.n. nappain (4) [Prioriteet.]-nappain
nayttaa tietoja tydsta ja sen nykyisesté tyodtilasta. R o )
Koske taté nappainté asettaaksesi valitun tydn

(2) Tyétilan ndytén valintanappain ensisijaiseksi.
Koske 1&hén ndppaimeen tjonon nayton, valmiden (5)  [Seis/Poistal-nappin
téiden naytdn ja vélimuistindyton vaihtamiseksi. ] ) ) o
Koske tata nappainta valitun tydn pysayttamiseksi tai

poistamiseksi.
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(6) Tilan vaihto -ndppédimet (8) [Tiedot]-ndppéin (valmiiden tdiden nayttd)

Kéayta naitd nappaimia tydtilan ndytdssa nékyvan tilan Kun ty® nakyy luettelossa ndppéimend, voit koskettaa
valitsemiseksi. [Tiedot]-nappainta ja ndet yksityiskohtaiset tiedot
Kopiointitdiden tila voidaan tarkastaa koskemalla kyseista tyosta.

[Tulostusty®]-né&ppainta. ©) [Kutsul-nappéin

(7) Tydluettelo (valmiiden tdiden nayttd) Koske tatd nappainté asiakirjan arkistointi -toiminnolla
T&ama nayttédad enintdédn 99 valmista tyota. Naytdssa tallennetun kopiotydn kutsumiseksi ja kdyttdmiseksi.
nékyy jokaisen loppuun suoritetun tydn tulos (tila).

Kopiointity6t, jotka kéyttavat asiakirjojen
arkistointitoimintoa, nékyvat nédppaimina.

@ Valimuistin nayttéa koskevat tiedot, katso Tulostinopas.

Toiden nappainnaytto

Kukin n&ppdin nayttda tyon sijainnin tydjonossa ja tietoja tydn nykyisestéa tyétilasta.

IEI [Bllxopioi l Lo2ﬂ/ 000 Io;dotﬂ

'm'm‘ ' .................. m.....m'
M @ (3) 4) (5) (6)
(1) Nayttda tyén numeron (sijainnin) ty6jonossa. (6) Tyétila
Kun nyt tulostettava ty® on valmis, ty6 siirtyy yhden Nayttaa tyon tilan.
sijainnin yldspain tyéjonossa.
y y Viesti Tila
(2) Tila-kuvake — —
r@ -kuvake ilmestyy, kun tyd on kopioty®d. Kopioi Kopiointi kaynnissa.
(3) Tyodnimi "Odottaa" Ty6 odottaa suorittamista.
"Kopiointi" ilmestyy kopioty6té varten. "Ei Kopiotyéhon kaytetty paperi on
Kun kayttéjan tunnistus on maariteltynd, ty6ta suorittavan paperia" loppunut. Liséda paperia tai vaihda eri
kayttajan nimi tulee nékyville. paperitasolle.
(4) Syotettyjen kopioiden (kopiosarjojen) lukumaara "Virhe" Tydn suorituksen aikana tapahtui
T&ama osoittaa méaaritetyn kopioiden (kopiosarjan) virhe. Poista virhetila.

lukumaaran.

(5) Kopioitujen kopioiden lukuméaéra
Tama osoittaa kopioitujen kopioiden (kopiosarjojen)
lukumééran.
"000" né&kyy, kun tyd on tydjonossa.
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Jonossa olevan tyon peruuttaminen

Jonossa olevan tyon peruuttaminen tapahtuu koskettamalla tydnéppainta ja sitten [Seis/Poista] -ndppdainta. Seuraava
nayttd iimestyy. Kosketa [Kyllda]-nappainta.
Tyd poistetaan jonosta.

& Poistetaanko tyo®?

@Kopioi

[ e} wua |

Jos kasittelyssa oleva tyd on kopioty®, voit myds painaa [PYSAYTA]-nappainta () saadaksesi esille ylla olevan naytén.
Kosketa peruuttaaksesi [Kylla]-néppainté.

Jonossa olevan tyon asettaminen etusijalle

Jos suoritat kopiointia, ja jonossa on jo useita toita, kopioty® nakyy jonon lopussa. Jos sinulla on kuitenkin jokin
kiireellinen kopioty, voit asettaa tyén etusijalle ja suorittaa sen ensiksi.

Kosketa kiireellisen tyén ndppéinté ja kosketa sitten [Prioriteet.]-ndppdaintd. Tyd siirtyy jonon kérkeen ja kopiointi
aloitetaan.

yéjono Nippuja/ Vaihe Tila Taustatul. | Tyéjono Nippuja/ Vaihe Tila Taustatul.
’l @ computerol 020 / 001 Tulostaa : m 1 [P xopioi 020 / 001 Kopioi : m
Valmis ., Valmis

% [P Kopioi 020 / 000 Odottaa s IE [ computerol 020 / 000 Odottaa E
’3 [P xopioi 020 / 000 Odottaa E IS B xopioi 020 / 000 Odottaa E —

3 x

&, 0312345678 002 / 000 Odottaa E I4 & 0312345678 002 / 000 Odottaa E Seis/poistat

EL Tulostusty: Skannaa Q.E Faksityo @I -Faksi

1) (2

Tyd joka oli kéasittelyssa aikaisemmin, siirtyy jonossa toiseksi ja odottaa. Keskeytetty kopiointityd jatkuu heti, kun
ensisijainen kopio on tulostettu.
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Jonossa odottavan kopiotyon tietojen tarkistaminen

Jonossa odottavan kopiotydn yksityiskohtaiset tiedot voidaan tarkastaa.
Kosketa sen tydn tydndppaintd, jonka tietoja haluat katsoa, ja kosketa sitten [Tiedot]-n&ppdainta. Tydn tietojen nayttd
tulee nakyviin.

i . . . . Tiedot: l:
o Nppuje/ Veine Tl [Bropioi 020/000 Odottaa =

Il B computerol 020 / 001 Tulostaa p—
*Vari / M/V VAirillinen 'Kopio:' m‘m

2 [P Kopioi 20 / Odottaa
"Valotus: 1 -®- s =Ulostulo: IIZFE“G

|3 [ xopioi 020 / 000 Odottaa

I4 R, 0312345678 002 / 000 Odottaa APETL: Tavall. Toiminnot
=Kopiosuhde: % %

&L Tulostu ﬁskannaa i Hoos o

1) &)

[Paperin Val.]-ndppain
Jos kopiointi pyséhtyy paperin loppuessa, voit koskettaa [Paperin Val.]-ndppéinté ja vaihtaa eri paperitasolle.
Painettaessa [Paperin Val.]-ndppdainta paperitason néayttd ilmestyy.

Paperin Val.
A Tavallinen ™l ag ;
[2. 24r =l Tavallinen] [ Tavallinen ]
IS. B4 = Tavallinen!
Iil. A3 =] Tavallinen!

Kosketa sen paperitason ndppéinté, jota haluat kdytt4é ja jossa on oikeankokoista paperia, kosketa sitten
[OK]-nappainta. Pysahtynyt tyd jatkuu.
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KAYTETTAESSA ASIAKIRJAN
ARKISTOINTITOIMINTOA

Kun kopioty6 on tallennettu kdyttden asiakirjojen arkistointitoiminnon [Pikatiedosto]-ndppainta tai [Tiedosto]-nappéinta,
tyd voidaan noutaa ja kayttaa sitd tydtilan ndytéssé uudelleen.
Kosketa tyoétilan ndyton valitsinndppainta ndhdaksesi koko tyoétilan nayton.

=1 Tydjono Nippuja/ Vaihe Tila == Tyotd Valmiina _Aseta Aika Niput Tila

Taustatul.
- i
Computerln 14:38 12/09 010/010 OK

Ty6éjono

’1 Computerol 020 / 001 Tulostaa

2 [ xopioi — e I B xopioi 14:38 12/09 005/005 OK
’3 E—— 20/ 000 o » B conputero2 14:09 12/09 002/002 OK
P PrioriteetAE
= [BKopioi 13:27 12/09 003/003 0K
’4 ., 0312345678 002 / 000 odottaa geis/poistai Do / /

Kopiointity6t, jotka on tallennettu asiakirjojen arkistointitoiminnon avulla, nékyvat nappéimind. Noutaaksesi ja
kayttdaksesi ty6téd uudelleen koske ensin tydn ndppdainté ja sitten [Kutsu]-ndppainta. Asiakirjojen arkistointitoiminnon
valintanayttd ilmestyy nakyviin.

Tyén Asetukset
[® Kopioi 01082005 134050 Userl 24 Varillinen

Valitse tyd.

N . Ominaisuuden
Tulosta Léheta
Muutos
| Siirra ] I Poista l | Tiedot l

Kasittele tydta tdssa naytdssa. Lisatietoja noudettujen tdiden kasittelystd, katso Asiakirjojen arkistointiopas.

@ Jos kosketat ndppainta tydluettelossa ja sen jalkeen [Tiedot]-ndppé&inta, esiin tulee seuraava naytto.

Tiedot: 0K
@Kopioi
" Tiedoston Nimi:Kopioi_01082005_134050 Kutsu E
s . 1/2
= Koko:A4 = Tarkkuus:600dpix600dpi
=P4ivays:01/08/2005 13:40 "Vari / M/Vvarillinen E]

Voit koskettaa [Kutsu]-nappainta tdssa naytdssa, jolloin asiakirjojen arkistointitoiminnon valintanayttd tulee esiin.
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HYODYLLISIA

KOPIOINTITOIMINTOJA

Téssa kappaleessa selitetdan erikoistoiminnot, kopioasetusten tallentaminen sek& muita hy6dyllisid toimintoja.

ERIKOISTOIMINNOT

Erityistoiminnot-naytén avaamiseen kopiotilan perusnaytdsta on 2 tapaa.

1. Kosketa [Erikoistoimin.]-nappéainta kopiointitilan perusnaytélla.
Tassé ohjeessa esitetyt ohjeet lahtevat siita oletuksesta, etta kaytetdan tatd menetelmaa.

naamaan kopiointia

s
L

varten.

=}

2-Puol.Kopio
Ulostulo

Erikois-
Toiminnot

Marg.Siirto !

Haivytys E

H=l 2:n sivun
IE kopiointiE

X R £ Tydn
V1hkokop101nt1‘ I Kok

oaminen

|

Tandem-
@ Kopiointi

1/4

2. Koske [Tyon tietojen Asetukset]-nédppéinta kopiointitilan perusnaytéssa ja sen jalkeen
[Erikois-Toiminnot]-ndppainté tyén yksityiskohtaisten asetusten naytéssa.

Varillinen
Varitila

Autom.
Alkuperdinen

Paperin Val.

[ ryon tietojen

2-Puol.Kopio
Ulostulo I

Asetukset

Valotus

!
Kopiosuhde

all.

Erikois- L
Toiminnot

Erikoistoimin.

Pikatiedosto

Q)

)

Erikois-
Toiminnot

Marg.Siirto ! I Haivytys E

ErE 2:n sivun

&l kopiointi

Vihkokopiointil l

Tydn

Kokoaminen|

)

Tandem-
@ Kopiointi

|

Avaa erikoistoimintojen nayttd jommalla kummalla tavalla. Sama naytté avautuu riippumatta kummalla tavalla avaat

sen.

Erikoistoimintojen naytté koostuu neljasta naytosta. Vaihda nayttdja -n&ppainten avulla.

@

* Nayttd saattaa vaihdella maasta ja alueesta riippuen.
* Nayton valikko vaihtelee riippuen laitteeseen asennetusta varustuksesta.
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1. naytto

M

()

©))

(4)

[Marg.Siirto]-néappain

Kéayté tata siirtdmaan kuvaa kopiolla, jolloin voit luoda
sidontamarginaalit.

1= MARGINAALIEN LISAAMINEN (Marg.Siirto) (sivu 59)

[Haivytys]-nappéin

Voit haivyttda tdman avulla sivun reunojen varjot, jotka
syntyvét usein kirjaa tai muita paksuja
alkuperéiskappaleita kopioitaessa.

1" REUNAVARJOJEN HAIVYTTAMINEN (Haivytys) (sivu 61)

[2:n sivun kopiointi]-ndppéin

Kéyta tata toimintoa kopioimaan kirjan tai muun sidotun

dokumentin aukeaman molemmat sivut erillisiksi sivuiksi.

I SIDOTUN DOKUMENTIN AUKEAMAN KOPIOINTI
YKSITTAISIKSI SIVUIKSI (Kirja-Kopiointi) (sivu 63)

[Vihkokopiointi]-nappéin

T&lla toiminnolla tehd&én vihkomaisia kopioita yksi- tai

kaksipuoleisista alkuperaisista.

I KOPIOIMINEN VIHKOMUOTOON (Vihkokopiointi)
(sivu 65)

(1I) (f) 3)
l l Cox_e=(7)
Toiminnot
to1/4
Marg,siqu Haivytys E iogliizgjl
pnerepiesnes] (@), 20, ) (@8 e |
h §
1 1 1
4) (5) (6)
(5) [Tyén Kokoaminen]-nappéin
Kun kopioitavana on suuri méaréa alkuperéisasiakirjoja,
voit télla toiminnolla erotella alkuperéisasiakirjat sarjoiksi.
1" SUUREN ALKUPERAISKAPPALEMAARAN
KOPIOIMINEN KERRALLA (Tydn Kokoaminen)
(sivu 69)
(6) [Tandem-Kopiointi]-ndppéin
Voit jakaa suuren kopiointityén kahden samassa
verkossa olevan laitteen kesken yhtaaikaisesti
suoritettavaksi.
1= KAHDEN LAITTEEN KAYTTAMINEN SUUREN
KOPIOINTITYON SUORITTAMISESSA
(Tandem-Kopiointi) (sivu 71)
(7) [OK]-nappain
Kosketa tatad ndppainta sulkeaksesi erikoistoimintojen
naytén.
® [2J/(3] -nappaimet

Kosketa naitd ndppaimia vaihtaaksesi erikoistoimintojen
nayttdéjen valilla.

2. naytto
(1) (2 (3)
Erikois-
Toiminnot
Kar"l‘soii/mivjtaﬂ‘ I V'gi?zi;; I Voniotos
Kirj akopiointil Tab.Kopiointi l Korttitoiminto
 § 1  §
1 1 1
4 (5) (6)
(1) [Kansi/ Vilil. Toiminta]-ndppéin (4) [Kirjakopiointi]-nappain
Voit lisaté etu- ja takakansia seka valilehtid. Kannet ja Kirjoja ja muita sidottuja alkuperaisia voidaan kopioida
vélilehdet ovat kopioitavissa. vihkotyylisiksi.
1" ERILAISTEN PAPERITYYPPIEN KAYTTAMINEN =" VIHKON KOPIOIMINEN (Kirjakopiointi) (sivu 91)
KANSIIN (Kannet/Valilehdet) (sivu 74) (5) [Tab.Kopiointi]-nappain
(2) [Kalvojen Valilehdet]-néppéin Voit kopioida taméan toiminnon avulla otsikoita valilehtien
Toiminto lisda automaattisesti kalvoille kopioitaessa kielekkeisiin.
paperiarkin kalvojen valiin. I=” OTSIKOIDEN KOPIOINTI VALILEHDILLE
15" VALILEHTIEN LISAYS TULOSTETTAESSA (Tab.Kopiointi) (sivu 95)
KALVOLLE (Kalvojen Vélilehdet) (sivu 85) (6) [Korttitoiminto]-ndppéin

©)

[Moniotos]-néppain

Useita alkuperéissivuja voidaan kopioida yhdelle

paperiarkille yhtendiselléa asettelulla.

5" USEAMPIEN SIVUJEN KOPIOIMINEN YHDELLE
ARKILLE (Moniotos) (sivu 88)
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Kortin etu- ja takasivut voidaan kopioida yhdelle

paperiarkille.

I KORTIN MOLEMPIEN SIVUJEN KOPIOIMINEN
YHDELLE PAPERILLE (Korttitoiminto) (sivu 99)



3. nayttd

M )

3)
l

Erikois-

Toiminnot

® ® 3/4
Leima l Kuvan muokkausl Variasetukset E

hd
l Pikatiedosto l l Tiedosto l [Vedoskopiointi
Py PY E
| | |
1 1 1

Tama tallentaa tydn asiakirjojen arkistointitoiminnon
pikatiedostokansioon. Lisatietoja Pikatiedostosta saat
oppaasta Asiakirjojen arkistointiopas.

Tama tallentaa tydn asiakirjojen arkistointitoiminnon
kansioon. Lisétietoja Tiedostosta saat oppaasta

T&mé& ominaisuus tulostaa vain yhden kopiosarjan

riippumatta, kuinka monta sarjaa on mééritelty

tulostettavaksi Kun ensimméinen sarja on tarkastettu,

voidaan tulostaa my®és jéljelld olevat sarjat.

I KOPIOIDEN TARKISTAMINEN ENNEN
TULOSTUSTA (Vedoskopiointi) (sivu 151)

(4) (5) (6)
(1) [Leima]-nappain (4) [Pikatiedosto]-ndppéain
Kéyté tata toimintoa, kun haluat tulostaa paivayksen,
leiman, sivunumeron ja/tai tekstia kopioihin.
1= PAIVAYKSEN TAI LEIMAN TULOSTAMINEN
KOPIOIHIN (Leima) (sivu 102) (5) [Tiedosto]-ndppain
(2) [Kuvan muokkaus]-nappain
Kosketa tata ndppainta nayttdaksesi kuvan
muokkausnaytén. TAman avulla voit valita erityisid kuvan Asiakirjojen arkistointiopas.
muokkaustoimintoja. S
= [Kuvan muokkaus]-NAPPAIN JA (6) [Vedoskopiointi]-nappain
[Variasetukset]-NAPPAIN (sivu 57)
(3) [Vériasetukset]-nappain
Kosketa tata ndppainta nayttdaksesi variasetusten
naytdén. Tdéman avulla voit valita erityisia varin s&até- ja
asetustoimintoja vérikopioita tehdessési.
1= [Kuvan muokkaus]-NAPPAIN JA
[Variasetukset]-NAPPAIN (sivu 57)
4. naytto
(1) (2)
Erikois-
Toiminnot 1 1
Eall B ERENE
(1) [Sekakoko Alkup.]-ndppéin (2) [Hidas skan Tila]-nappaéin

Tata kaytetdan kopioimaan alkuperdisia asiakirjoja,

joiden koot vaihtelevat. Erikokoiset alkuperéiset voidaan

asettaa yhdessé automaattiseen asiakirjan

syé6ttolaitteeseen.

I¥" ERIKOKOISTEN ALKUPERAISTEN
ASIAKIRJOJEN KOPIOINTI (Sekakoko Alkup.) (sivu
154)

T&ta kéytetdan kopioimaan ohkaisia alkuperaispapereita

automaattista syéttolaitetta kaytettdessa.

1=" OHUIDEN ALKUPERAISTEN ASIAKIRJOJEN
KOPIOINTI (Hidas skan Tila) (sivu 157)

Erikoistoimintoja voidaan yleensa yhdistella toistensa kanssa. On kuitenkin joitakin yhdistelmia, jotka eivat ole mahdollisia.
Jos valitset kielletyn erikoistoimintojen yhdistelmén, kosketusnayttéén ilmestyy viesti.
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[Kuvan muokkaus]-NAPPAIN JA [Viriasetukset]-NAPPAIN

Kun [Kuvan muokkaus]- tai [Variasetukset]-nappdinta kosketetaan erikoistoimintojen 3. naytdsséd, nakyviin ilmestyy valikko.

Kuvan muokkaus -valikkonayttd

Erikois-
Toiminnot

Leima l
Pikatiedosto l

LB I

VEdoskoplclntll

(1) [Valok. toisto]-nédppain

Tama toistaa kuvaa kopioina yhdelle paperiarkille.
=" VALOKUVIEN TOISTO KOPIOSSA (Valok. toisto)
(sivu 124)

(2) [Monisivu suurennos]-nappain

T&mén toiminnon avulla voit alkuperéiskappaleesta

kopioida usealle paperiarkille suurennetun kuvan.

5" SUUREN JULISTEEN LUOMINEN (Monisivu
suurennos) (sivu 127)

(3) [Peilikuval-nappain
Taman avulla tulostetaan alkuperéinen peilikuvakseen.
=" KUVAN KAANTAMINEN (Peilikuva) (sivu 130)

Variasetukset -valikkonaytto

Erikois-
Toiminnot

[Kuvan muckkaLs]

Tiedosto [

(1) [RGB saato]-nappain
Tata kaytetddn vahvistamaan tai heikentdméén yhta
kolmesta paavarista: punainen (R), vihred (G) tai sininen (B).
=" PUNAISEN/VIHREAN/SINISEN VARIN
SAATAMINEN (RGB:n s&étd) (sivu 139)

(2) [Terdvyys]-nappain
Talla teravoitetdan tai pehmennetéén kuvaa.

=" KUVAN TERAVYYDEN SAATAMINEN (Teravyys)
(sivu 141)

(3) [Taustan Haivytys]-nédppéin
Taté toimintoa kaytetéan tarpeettomien vaaleiden
tausta-alueiden héaivyttamiseen kopiossa.
1= VAALEIDEN TAUSTAVARIEN TULOSTUS
VALKOISENA (Taustan Haivytys) (sivu 143)

1 () @)

Kuvan muokkaus

Valok. toisto l

Monisivu
suurennos

! I@-@ PeilikuvaE

A3 irnl ) M/v
lTé._lei.varl l Kefkltys! Ig Kaantd E
1.

4

(®)

(6)

1
| | |
4) ®) (6)
[A3 Ta.lei.var]-ndppain ([11x17 T&.lei.var]-ndppain)
Kayt4 tata toimintoa, kun haluat kopioida A3-kokoisen (11" x 17")
alkuperaiskappaleen taysikokoisena leikkaamatta reunoja.

I=" A3 (11" x 17") -KOKOISEN ALKUPERAISEN
ASIAKIRJAN KOPIOINTI REUNOJEN
LEIKKAANTUMATTA (A3 (11x17) T&.lei.var) (sivu
132)

[Keskitys]-nédppéain
Tall4 keskitetdén kopioitava kuva paperille.
I KOPIOINTI KESKELLE PAPERIA (Keskitys) (sivu 135)

[M/V K&énto]-nappain

Tama toiminto muuntaa mustan ja valkoisen kopiossa

toisin péin, jolloin kopiosta tulee alkuperéisen negatiivi.

Toimintoa voidaan kayttaa vain mustavalkokopioinnissa.

¥ MUSTAN JA VALKOISEN KAANTAMINEN
KOPIOSSA (M/V K&éanto) (sivu 137)

1M () ®)

Variasetukset

§ — N Taustan
RGB sdatd Teravyys Haivytys

Véritasapaino!

Voimakkuus !

Kirkkaus E

(4)

®)

6)
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(4) (5) (6)
[Véritasapaino]-ndppain
Kuvan véria, sévya ja varien tummuutta kopioissa
voidaan saataa. o
I VARIEN TASAPAINON SAATAMINEN
(Véritasapaino) (sivu 145)
[Kirkkaus]-nappéin
T&té& toimintoa ké&ytetdan, kun halutaan sdatéa varikuvien

kirkkautta. o
I KUVAN KIRKKAUDEN SAATAMINEN (Kirkkaus)

(sivu 147)
[Voimakkuus]-ndppain

Taté toimintoa kéaytetdan, kun halutaan sdatéé varikuvien

voimakkuutta (varikyllaisyytta).

=" KUVAN VOIMAKKUUDEN SAATAMINEN
(Voimakkuus) (sivu 149)



Erikois-Toiminnot -nayton [OK]-nappaimet

Erikois-Toiminnot -naytén [OK]-ndppéaimia on kaksi. [OK]-ndppaimia kaytetdadn seuraavasti:

i koi 3
Erikois- = OK | A
Toiminnot g;@ ( )

Hiivytys [ Keskeyta ][[ OK J (B)

Reuna Keski Reuna+Kesk. . - REUNA

Haivytys Haivytys Haivytys f@ fmiN .

(A) Syota valitut erikoistoimintojen asetukset ja palaa kopiointitilan perusnayttéon tai tyon tietojen asetusten nayttéon.
(B) Hyvéksyy valitut erikoistoimintojen asetukset ja palaa erikoistoimintojen valikkonaytté6n. Kosketa tata nappainta kun
haluat jatkaa valitsemalla vield muiden erikoistoimintojen asetuksia.

Valittujen Erikois-Toimintojen tarkistaminen

Toiminnon tarkastus

Vaihto:0ikea

Marg.Siirto :
Etu:10mm/Taka:10mm
Y Reuna:10mm
Haivytys : .
Keski:10mm

} Kansi/ Valil. Etu:2-puoleinen/Taka:Valilehti
l . Toiminta valilehti A:10Sivu/B:10Sivu
Kun yksi tai useampi Erikois-Toiminto on valittu, Koskemalla -ndppainté voit tuoda nakyviin luettelon
(@ J-nappéin nékyy perusnaytdssa. valituista erikoistoiminnoista.
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MARGINAALIEN LISAAMINEN (Marg.Siirto)

Tat4 toimintoa kaytetdan siirtdmaan kopiokuvaa vasemmalle, oikealle tai alas marginaalin lisddmista varten.
Tama toiminto on hyddyllinen, kun haluat sitoa kopiot yhteen tai asettaa ne kansioon.

Kuvaa siirretty oikealle, jolloin kopiot voidaan sitoa vasemmasta reunastaan

Marg. Siirto ei

kaytdssa Marg.Siirto kaytéssa

—[] —[]
o——

— o—
o—— oO——
1 1
Reiat leikkaavat osan Kopiokuvaa siirretdan
tekstista. oikealle, jolloin rei'itys ei
leikkaa kopiokuvan tekstia.
Marginaalin siirron sijainnit
( N\
Ylareuna
|
Vasen — —+—— Oikea reuna _—D
reuna —

llli=
[lli=

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan
syéttdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

® Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.
.
f

Valotus . -‘

Kopiosuhde

Kosketa [Marg.Siirto]-nappainta.

Erikois-
Toiminnot

2:n sivuni

kopiointi

Marg.Siirto E Haivytys E

=] Tandem- !

= Tydn
l Kokoaminen @ Kopiointi
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) @)

l
()

Erikois-
Toiminnot

Marg.Siirto

1 puoli 2 puoli

: (0~20) (0~20)

Aseta Marg.Siirto.

(1) Kosketa marginaalin siirron sijaintia.
Valitse yksi kolmesta sijainnista.

(2) Valitse marginaalin siirtoetéisyys (] (a]
-nappaimilla.

0 mm - 20 mm (0" - 1") valilla olevat arvot ovat
syobtettavissa.

(3) Kosketa [OK]-néppaiinta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.

tai

Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nédppiinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperdisen asiakirjan valotuslasille, kopiointi
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kéytét lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéda kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappdinta kopioidessasi
muita alkuperaéisia kuin ensimméisen alkuperéisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...

Kiertokopiointia ei voi kayttaa yhdesséa Marg.Siirto -toiminnon kanssa.

Marg.Siirto -asetuksen peruuttaminen...
Kosketa [Keskeytéd]-néppéinta vaiheen 4 naytossa.

Jérjestelmaasetukset (Paadkayttija): Marginaalinsiirron Perusasetus
Marginaalisiirron oletusarvo voidaan asettaa vélille 0 mm - 20 mm (0" to 1"). Tehtaan oletusasetus on 10 mm (1/2").
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REUNAVARJOJEN HAIVYTTAMINEN
(Haivytys)

Haivytystoimintoa kéytetd&n haivyttdmaén kopioiden reunoissa olevat varjot, joita esiintyy kopioitaessa paksuja
alkuperdisia asiakirjoja tai kirjoja.

Kopioitaessa paksua kirjaa...

Haivytys ei kdytossa Haivytys kaytossa

= = | |=0 =—

Varjot nakyvat tassa

Kopiossa nékyy varjoja. Kopiossa ei ndy varjoja.

Haivytystilat

Reunahaivytys Keskihaivytys Reuna- + keskihaivytys

=0 =0

=0 =

Al
Il
Il

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yloéspéin asiakirjan
syottétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Kopiosuhde
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ekt Koske [Haivytys]-nappainta.

Toiminnot

Halgtys E l 2:n SlvunE

kopiointi

Vihkokopiointi g Tandem- -
Kokoamlnen Kopiointi

Marg.Siirto E

(3) Kosketa [OK]-ndppainta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.

syobtettavissa.
Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
& tai & (O©@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéinta (O @).

Kopiointi aloitetaan.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperdisen asiakirjan valotuslasille, kopiointi
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kaytat lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéd kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kaytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappainté kopioidessasi
muita alkuperdisia kuin ensimmaisen alkuperdisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

M ) ®3) Valitse Haivytys-asetukset.
l .
Erikois- B T ot ) (1) Koske haluttua haivytystilaa.
rivytys (Keskeyia ) oK) Valitse yksi kolmesta sijainnista.
Wilvyys Hibmtys - ELvvEvs g& (2) Aseta haivytysleveydet (¥] [a] -nappaimilla.
- - %EI Ej 0 mm - 20 mm (0" - 1") vélilla olevat arvot ovat

Kun haivytystoimintoa kéytetaén, haivytys tapahtuu alkuperaisen kuvan reunoissa. Jos kaytat myds kopiosuhteen asetuksia,
héivytysleveys muuttuu valitun suhteen mukaisesti. Esimerkiksi jos héivytysleveyden asetus on 20 mm (1") ja kopioa
pienennetaén 50 %, haivytysleveys on 10 mm (1/2").

®

Haivytysasetuksen peruuttaminen...
Kosketa [Keskeyta]-ndppainta vaiheen 4 naytossa.

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Haivytyksen Saato.
Haivytysleveyden oletusarvo voidaan asettaa valille 0 mm - 20 mm (0" - 1"). Tehtaan oletusasetus on “10 mm (1/2")".

N0,
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SIDOTUN DOKUMENTIN AUKEAMAN
KOPIOINTI YKSITTAISIKSI SIVUIKSI (2:n
sivun kopiointi)

Kirjakopiointi-toiminto tuottaa erilliset kopiot valotuslasille vierekkéin asetetusta 2 asiakirjasivusta. Td&mé& toiminto on
hyédyllinen, kun kopioit kirjan tai muun sidotun dokumentin aukeaman molemmat sivut erillisiksi sivuiksi.

Kirjan tai muun sidotun dokumentin aukeaman molempien sivujen kopioiminen

- =

5 6

Vastakkaiset sivut erotetaan 2 kopiosivuksi.

Aseta alkuperaisasiakirja valotuslasille.

Kokomerkki . .
Tama sivu kopioituu

ensiksi.

— Alkuperaisasiakirjan keskilinja

A4 (81/2"x 11")| A3 (11" x 17")|

Aseta alkuperdinen siten, etta sivu, jonka haluat kopioituvan
ensimmaisené on oikealla. Kohdista alkuperaisasiakirjan
keskilinja kokomerkkiin.

Valitse paperikoko A4 (8-1/2" x 11").

— 4 Paperin Val.
- N - Ulostulo
Asetukset o -

24 Erikoistoimin N [ 11: !
rioieroinin] fond M 8 meenime)  (revaiiie
Valotus

- ; [3_84 =] Tavallinenk

Kopiosuhde I&_AS =] TavallinenE

ED Valmis skannaamaan kopiointia varten. Kos keta [E ri ko i sto i m i n .]-néppé i nté.

Tyén tietoje
Asetukset

(ol ]

Kopiosuhde
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. ()| Valitse Kirja-Kopiointi.
i;‘ (1) Paina [2:n sivun kopiointi]-ndppéinta sen
3 korostamiseksi.

o] Boi) Bl | 2| @) Kosketa [0K]-nappéint.

Toiminnot

Marg.Siirto !

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.

1
M@

o - Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta
& tai & (O©@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-n4ppéinta (O ®@).

Kopiointi aloitetaan.

Jos asetit alkuperéisen asiakirjan valotuslasille, kopiointi
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kéytét lajittelutoimintoa tai jotain
muuta toimintoa, joka edellyttda kaikkien alkuperéisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappainta kopioidessasi
muita alkuperaéisié kuin ensimméaisen alkuperéisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

* Kun kaytetdan kirja-kopiointia, alkuperaisasiakirja on asetettava valotuslasille.
* Voit valita vain paperikoon A4 (8-1/2" x 11").

» Haivyta kirjan tai muun sidotun kirjan sidontakohdan aiheuttamat varjot haivytystoiminnolla.
Huomioi, ettd haivytystoiminnon keskihaivytys ja reuna- + keskihdivytystiloja ei voi kayttaa kirjakopioinnin yhteydessa.

®

Kirja- Kopioinnin keskeyttaminen...
@ Koske [2:n sivun kopiointi]-ndppainté kohdan 4 ndytdssa, jotta se ei enéa ole korostettu.
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KOPIOIMINEN VIHKOMUOTOON
(Vihkokopiointi)
Toiminto kopioi kunkin paperiarkin etupuolelle 2 alkuperéista sivua ja takapuolelle 2 alkuperéisté sivua, jolloin kopiot

voidaan taittaa keskiviivalta vihkoksi.
T&ama toiminto on hyddyllinen, kun haluat jarjestda kopiot nayttaviksi ja kaytannéllisiksi vihkoiksi.

Vihkokopiointi 8 alkuperaissivusta

Vihkomuoto

Alkuperéissivut
I I — I I =0
2 3 4
1. sivu 2. sivu 3. sivu 4. sivu
5 6 7
5. sivu 6. sivu 7. sivu 8. sivu

\C‘ﬁ/

Nidontapuoli

7

Vasen nidonta

Q

Oikea nidonta

‘%

R

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan
syo6ttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

@ Jos alkuperdiset ovat kaksipuoleisia, aseta ne asiakirjan syéttétasolle.

i) Valmis skannaamaan kopiointia varten.

la

e 0
. 2-Puol.Kopio
Tyén tietoje = Tavall Ulostulo
Asetukset : .

Cd Py
Kopiosuhde i i -Pl atle.osto

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.
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Erikois-
Toiminnot

Marg.Siir

Haivytys

o |

. 2:n sivun
kopiointi

"? Tandem-
Kokoaminen| E Kopiointi

VihkokopiointiE l Tyén

|5
=~

Kosketa [Vihkokopiointi]-nappainta.

Erikois- B
Toiminnot Ei
Vihkokopiointi Keskeytd OK

1-

i[{gm

Alkup.
2-Puol.

Puol

Vasen Oikea
Nidonta Nidonta

: Kansi |
Asetukset |

Maarita onko alkuperainen
yksipuoleinen vai kaksipuolisen.

Erikois- ER|
Toiminnot E!
Vihkokopiointi Keskeytd OK

1-

Alkup.
Puol . 2-Puol.

Vasen Oikea
Nidonta Nidonta

; Kansi |
|| |Asetukset |

Valitse nidontareuna ([Vasen Nidonta]
tai [Oikea Nidonta]).

Erikois- K3
Toiminnot EE
Vihkokopiointi
Alkup. Vasen Oikea

-Puol. 2-Puol.

Nidonta Nidonta

Maarittele lisataanko kansi.

Jos kaytat kantta varten eri paperityyppid, koske [Kansi
Asetukset]-néppainté.
Ellet lisd4 kantta, siirry vaiheeseen 10.

_~ o B o § ~ QB ©

Keskeyta

Kansiasetukset
Tulosta kannelle Paperikaukalo
Ohisyotto-
Taso
A4
Tavallinen

Jos kansilehdelle kopioidaan, koske
[Kylla]-nappainta. Kosketa muussa
tapauksessa [Ei]-nappainta.
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Valitse kannen paperitaso.
Tulosta kannelle Paperikaukalo (A) Silla hetkella valittuna oleva kannen paperitaso nékyy.
k115 s 2-Puol. é(A)—Ohiiﬁgté' E (B) St;ll?pg?;lge;;vallttuna olevan paperitason paperikoko ja
A4 B )
m é(B)—ETavallinen Esimerkkinaytdssa on lisattyna ohisyottdtasolle A4-kokoista

(8-1/2" x 11") paperia.

Kosketa tason valintandppéainté vaihtaaksesi paperitasoa
kantta varten. (Esimerkkindytéssa "Ohisyoétt-Taso" on tason
valintandppain.)

Tason valintaruutu ilmestyy, kun tason valintanappéainta
kosketaan. Kosketa tason valintandytéssa kannen tason
valintandppainta ja sitten [OK]-n&ppainta.

Kansiasetukset

Tavallinen

[2. B4R I=l Tavallinen l

[3. B4 |zl Tavallinen }

[4. A3 =l Tavallinen k
@ Jos kannelle kopioidaan, tarroja, kalvoja tai sarkainpaperia ei voida kayttaa.

Kansiasetukset Kosketa [O K]'néppéinté.

Tulosta kannelle Paperikaukall

Ohisydtté- |
Kylla Ei ZPuol. laso .
: A4
Tavallinen

Kannen asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeytéd]-ndppdinta

Kosketa [OK]-nappainta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnaytté6n.

Erikois- -
Toiminnot EE
Vihkokopiointi Keskeyta

Alkup. Vasen Oikea
1-Puol. 2-Puol. Nidonta Nidonta

e = JEn

Kansi
Asetukset §
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o - Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainté
& tai & (O0@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nédppaiinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperdisen asiakirjan valotuslasille, kopiointi
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kaytat lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéa kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappainté kopioidessasi
muita alkuperdisia kuin ensimmaisen alkuperdisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

» Kayta kirjakopiointitoimintoa tehdaksesi vihkokopioita kirjasta tai jostain muusta nidotusta alkuperéisesta.
@ » Kun vihkokopiointi on valittuna, kaksipuoleinen kopiointitila on my6s automaattisesti valittuna. Kun valittuna on asetuksia,
jotka estavét kaksipuoleisen kopioinnin, vihkokopiointitoimintoa ei voi kayttaa.
» Skannaa alkuperaiset jarjestyksessé ensimmaiselta sivulta vimeiselle sivulle. Laite sdataa kopiointijarjestyksen
automaattisesti. Nelja alkuperaissivua kopioidaan kullekin paperiarkille. Loppuun saattaa kopioitua automaattisesti tyhjia
sivuja riippuen alkuperdiskappaleen sivumaarasta.

* Kun satulanidontaviimeistelija on asennettu, satulanidontaa voidaan kayttéa. Kun vihkokopiointia kaytetaan
satulanidonnan yhteydessé ja alkuperaisten mééra on suurempi kuin arkkien maéra, jotka voidaan nitoa, nayttéon ilmestyy
viesti, jossa on [Keskeyta]-nappain, [Jatka]-ndppéin ja [Jaa]-ndppéin. Peruuttaaksesi tyon koske [Keskeyta]-nappainta.
Suorittaaksesi vihkokopioinnin ilman nidontaa koske [Jatka]-néppainté. Jakaaksesi sivut sarjoiksi, jotka voitaan nitoa,
kosketa [Jaa]-n&ppainta.

Jos olet valinnut asetuksia kannen lisdédmisté varten, et voi valita "Jaa"-toimintoa. Voi joko jatkaa vihkokopiointia nitomatta
tai peruuttaa tyon.

Vihkokopioinnin keskeyttéaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 4 naytéssa.

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Automaattinen Vihkonidonta (Paakayttaja):
Kun satulanidontaviimeistelijd on asennettuna, tdmé asetus voidaan ottaa kéyttddn, jolloin satulanidonta tapahtuu
automaattisesti kun vihkokopiointitoiminto valitaan.

EN0O,
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SUUREN ALKUPERAISKAPPALEMAARAN
KOPIOIMINEN KERRALLA (Tydn Kokoaminen)

Kopioidessasi useita alkuperdisié asiakirjoja samalla kertaa voit tAméan toiminnon avulla jakaa alkuperéiset asiakirjat
sarjoihin ja sy6ttda jokaisen sarjan yksitellen automaattisen asiakirjan syéttélaitteen kautta.

Kayta tata toimintoa, kun haluat kopioida kaikki alkuperéiset asiakirjat yhtena tyéna, mutta alkuperaisten asiakirjojen
lukumaara ylittdd kopioitavien asiakirjojen enimmaisméaéran.

Toiminto on hyddyllinen, kun haluat lajitella suuren kopiomé&éran useisiin sarjoihin, koska kaikki alkuperaiset kopioidaan
yhtené kopiotydné. Talléin sinun ei tarvitse lajitella kopioita, mika olisi tarpeen, jos alkuperéiset olisi jaettuna useiksi eri
kopiotdiksi.

Kun skannaat alkuperéisié asiakirjoja sarjoissa, jaa arkit siten, ettd yhdessé sarjassa ei ole yli 100 arkkia, ja skannaa
sitten aloittaen siitd sarjasta, jossa ensimmainen sivu on. Asetuksia, jotka valitset ensimmaiselle sarjalle, voidaan
kayttaa kaikille jaljella oleville sarjoille.

Useiden alkuperéisten kopioiden lajittelu 2 sarjaksi.

Alkuperéisasia- %

|
N
|

|
~N
|

[ —
L 4|

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen
syottolaitteeseen tekstipuoli ylospain ja
reunat tasaisesti linjattuna.

Aseta alkuperaisasiakirjat tekstipuoli yléspéin. Aseta
alkuperéisasiakirjat koko matkaltaan asiakirjan syéttétasolle.
Pino ei saa olla korkeampi kuin merkkiviiva (ei yli 100 arkkia).

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

la
Autom. y
| =rin

100%
Kopiosuhde

—  ——) Valitse [Tyon Kokoaminen].
Marglsmoﬁ ety E ZE = (1) Koske [Tydén Kokoaminen]-nappéinta sen
S % korostamiseksi.
S cocinte | | Y (2) Kosketa [OK]-nappainta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.

1
(1) (2
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Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(O0®@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppdinti (O @)
ensimmaisen alkuperaisasiakirjasarjan
skannaamiseksi.

Skannaus alkaa.

tai

Skannauksen keskeyttaminen...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

Aseta seuraava a}_lkuperéiisasiakirjasarja
ja paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta
(O0®@e) tai [MUSTAVALKO

e KAYNNISTYS]-néppdinta (O ®).
0 Sinun on kaytettéva jéljella olevien asiakirjasarjojen

skannaamiseen samaa [KAYNNISTYS]-nappéinta, jota kaytit
ensimmaisen alkuperaissarjan skannaamiseen.

Toista tdma vaihe kunnes kaikki alkuperéisasiakirjat on
skannattu.

Skannauksen keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Koske [Luku Loppu]-nappainta.

Aseta seuraava alkuperdinen,

paina [Start] ja lopuksi
Luku Loppu

paina [Luku Loppu] .

@ Kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Jos asiakirjan arkistointitoiminnon Pikatiedostokansio on tdynné, se vaikuttaa kopiointiin tyétilassa. Poista tarpeettomat
@ tiedostot Pikatiedostokansiosta.

Tyén Kokoaminen -toiminnon keskeyttédminen...
Koske [Tyén Kokoaminen]-ndppainta kohdan 3 ndytdssa, jolloin se ei enda ole korostettu.
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KAHDEN LAITTEEN KAYTTAMINEN
SUUREN KOPIOINTITYON
SUORITTAMISESSA (Tandem-Kopiointi)

Voit jakaa suuren kopiointitydn kahden samassa verkossa olevan laitteen kesken yhtdaikaisesti suoritettavaksi.
Kumpikin laite tulostaa puolet kopioista, jolloin tydn suorittamiseen tarvittava aika vahenee.

Paalaite ja oheislaite

Seuraavassa selityksessa paalaite on laite, jota kdytetdan alkuperaisten asiakirjojen skannaukseen. Oheislaite on
toinen laite, joka on maaritetty paalaitteessa siten, etté se ainoastaan auttaa tulostamaan kopioita, mutta sita ei kayteta
alkuperaisten asiakirjojen skannaukseen.

___________________

:ri ‘ g?j 2 kopiosarjaa
:ri T . o
|| — —

___________________

Verkkoymparistd

=

Valmistetaan 4 kopiosarjaa

Ennen tandem-kopioinnin kaytt6a

¢ Jotta tdméan toiminnon kayttdminen on mahdollista, verkkoymparistéssasi on oltava kytkettyné kaksi laitetta. Vaikka
verkkoymparistéssa olisi kytkettynd useampia laitteita, ty6é voidaan jakaa vain paalaitteen ja yhden oheislaitteen kanssa.

o JarjestelImaasetuksissa (paakayttaja) on oltava mééariteltyind "Tandemyhteyden asetus”, jotta taté toimintoa voidaan kayttaa.

* Kun jarjestelméaasetuksia maaritellaan padlaitteeseen, tarvitaan oheislaitteen IP-osoite. Portin numerona on parasta
kayttaa alkuperéista asetusta (50001). Al& muuta portin numeroa muutoin, kuin kohdatessasi vaikeuksia asetuksen
kanssa. Verkkoympéristdsi padkayttajan tulisi maéritella tandem-kopioinnin asetukset. Mikali paa- ja oheislaite vaihtavat
roolejaan, méaadrittele paalaitteen IP-osoitetiedot oheislaitteeseen. Molemmat laitteet voivat kdyttda samaa portin numeroa.

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperainen asiakirja tekstipuoli ylospéain asiakirjan
syottdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

a

1
Tyon tietojen
Asetuks
Valotu
Kopiosuhde

Ulostulo
Cd )
— E
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mriois- @B ) Valitse tandem-kopiointi.

Toiminnot

i;EiZiXE‘IE &3 (1) Koske [Ta!nden?-Koplmnt|]-nappa|nta sen
) korostamiseksi.
2 topioin: (2) Kosketa [OK]-nippéint.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.

Marg.Siirto E

Haivytys E

Vihkokopiointiﬁ l Tysn E

Kokoaminen

)
Valitse kopioiden lukumaara
=) =) ) numeronappaimilla.
(2] Voit valita enintaan 999 kappaletta. Kun [VARI
@ KAYNNISTYS]-nappainta (O© @ @ ) tai [MUSTAVALKO

KAYNNISTYS]-néppainta (O @ ) painetaan, kopiointi jakautuu
automaattisesti paa- ja oheislaitteen valilla.

Jos kopioiden lukumé&éréksi on asetettu pariton luku, paélaite
tulostaa viimeisen sarjan.

Jos kopioiden lukumaéra on vaara...
Paina [POISTA]-nappainta ((]) ja anna sitten oikea numero.

A - Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta
& tai & (O©®@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-n4ppéinta (O ®@).

Kopiointi aloitetaan.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperdisen asiakirjan valotuslasille, kopiointi
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kéytét lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéda kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappdinta kopioidessasi
muita alkuperéisia kuin ensimméisen alkuperéisen kohdalla.

Seuraava nayttd iimestyy, kun [KAYNNISTYS]-n&ppainta painetaan.

Aloitetaan tandem-toimintoa.
Odota.

Tandem-kopiointi alkaa viestin ilmestymisen jéalkeen.

Ellei tandem-kopiointi ole mahdollista, seuraava naytté ilmesyy.

& Tandem-tulostusta ei sallita.
Tulostetaanko kaikki tyot padkoneella?
(Peruuta-valinta poistaa tyén)

[ OK I[ Keskeyta I

Koske [OK]-nappainta, jos haluat paalaitteen suorittavan
kaikkien kopioiden kopioinnin. Peruuttaaksesi tyén koske
[Keskeyta]-nappainta.

* Skannauksen keskeyttaminen...
@ Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)).
* Tandem-kopioinnin keskeyttaminen...
Kosketa seka paa- etta oheislaitteen [PYSAYTA]-nappaimia ((@).
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Tassé tapauksessa...

Satulanidontaviimeistelija on asennettu paalaitteeseen, mutta ei oheislaitteeseen.

» Kopiointi ilman nidontaa: tandem-kopiointi on mahdollista.

» Kopiointi nidonnan kera: tandem-kopiointi ei ole mahdollista.

Jos tandem-kopiointi yritetddn suorittaa sellaista toimintoa kayttéen, jota oheislaitteessa ei ole, naytté6n ilmestyy viesti.
Koske [OK]-n&ppainta, jos haluat paalaitteen suorittavan kaikkien kopioiden kopioinnin. Peruuttaaksesi tyon koske
[Keskeyta]-néppéinta.

Jos laitteesta loppuu paperi
Jos paé- tai oheislaitteesta loppuu paperi, se laite, josta paperi loppui, pysayttaa tydn silldaikaa kun laite, jossa on paperia,
jatkaa suorittaen tyén loppuun. Kun laitteeseen, josta paperi loppui, lisdtdan paperia, tyd jatkuu.

Kun kayttajatunnistus on otettu kayttoon
Kayttdjatunnistus paalaitteessa: tandem-kopiointi on mahdollista.
Kayttdjatunnistus oheislaitteessa, mutta ei paalaitteessa: tandem-kopiointi ei ole mahdollista.

Tandem-kopioinnin keskeyttdminen...
Koske [Tandem-Kopiointi]-ndppéinta kohdan 3 naytéssa, jolloin se ei endé ole korostettu.

N0,

Jérjestelméaasetukset (Paakayttaja): Tandemyhteyden asetus
Tama taytyy olla maériteltynd, jotta tandem-kopiointitoimintoa voidaan kayttéda. Talla voidaan myds estaa
tandem-kopiointitoiminnon kaytto.

73



ERILAISTEN PAPERITYYPPIEN
KAYTTAMINEN KANSIIN (Kannet/Valilehdet)

Voit lisaté kopiointitybhon eri paperityyppeja etu- ja takakansiksi tarkoitettuihin kohtiin kéyttdessasi automaattista
asiakirjan syéttolaitetta. Voit automaattisesti lisdtéd myds erityyppistd paperia kopiosarjaan valilehdiksi méaéritellyille

sivuille.

Esimerkki kansien lisdamisesta

A

Alkuperaissivut

C

B

Takakansi

Etukansi

I

Esimerkki kansien/valilehtien lisdamisesta

Alkuperaissivut

A

B

C

Takakansi

Etukansi

Ll

|

Vélilehdet

Esimerkki valilehtien lisdamisesta

Alkuperdissivut

—Ic C

B

A

(9]

Vélilehdet

Kansien ja valilehtien selityksista

Kansien ja vélilehtien kaytdssa on useita tapoja.
Pitadksemme selitykset helposti ymmaérrettaving,
esitdmme ne erikseen. Katso tarvittaessa "Esimerkkeja
kansista ja valilehdistd" (sivu 163).

Valmistelut kansien ja valilehtien kayttoa varten

* Lisaa kansi-/valilehtipaperit tasolle ennen kansi/valilehtitoiminnon kayttamista.

* Ennen kuin valitset kansi/vélilehtitoiminnon, aseta alkuperéisasiakirjat asiakirjan sy6ttétasolle. Valitse yksi-
kaksipuolinen kopiointi ja anna kopioiden lukumaéara seka valitse haluamasi kopioasetukset. Kun olet paattanyt
asetusten valinnan, suorita seuraavat kansi/valilehdet -valinnat.

* Alkuperaiset asiakirjat on sydtettdva automaattisen asiakirjan syéttélaitteen avulla. Valotuslasia ei voi kayttaa.

¢ Etu- ja takakansia voidaan asettaa kutakin 1 arkki kerrallaan ja korkeintaan 100 arkkia. Huomioi, etta kahta valilehte&
ei voi lisatd samojen sivujen valiin.

* T&4t4 toimintoa ei voi kéyttdé yhdessa satulanidontatoiminnon kanssa.

* Kun kopioidaan kaksipuoleisista alkuperaisista kaksipuoleisia kopioita, alkuperaisen sivun etu- ja takapuolten valiin ei

voi lisata valilehtia.
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KANSIEN LISAAMINEN KOPIOIHIN (Kansiasetukset)

Voit lisatéa kopiointitydhdn eri paperityyppeja etu- ja takakansiksi tarkoitettuihin kohtiin.

Tama on hydédyllinen toiminto, kun haluat lopputuloksesta nayttdvamman seka kun haluat kayttdd muista kopiosivuista
eroavaa paperia.

Kansia voidaan kayttaa valilehtien yhteydessa.

Etukannen kopioiminen ja takakannen lisdédminen

AAA
Etukansi
1 2 3 4 5
Alk Aissi
‘ uperaissivut ‘
= = *
Takakansi
Etukannen paperi Takakannen paperi Kopiot

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen
syottolaitteeseen tekstipuoli ylospain ja
reunat tasaisesti linjattuna.

Aseta alkuperaisasiakirjat tekstipuoli yléspéin. Aseta
alkuperaisasiakirjat koko matkaltaan asiakirjan syéttétasolle.
Pino ei saa olla korkeampi kuin merkkiviiva (ei yli 100 arkkia).

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Asetukset g
—
Valotus . mh“

100%
Kopiosuhde

Valitse Kannet/Valilehdet.

(1) Koske -ndppaimia nayttéjen valilla
vaihtelemiseksi.

Kalvojen

Valilehdet E Moniotos i

Kansi/ valil.
Toiminta

Kirjakopiointi!

Korttitoiminto!

TabAKopiointi!

(2) Koske [Kansi/ Vilil. Toiminta]-nédppainta.

1
) (1
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Brikols-
Toiminnot
Kannet/Valilehdet Keskeytd OK

Etuk. . Véalilehti,
ukanst i |A-Tyyp. Asetus
Ta@i E Valilehti, E

B-Tyyp.Asetus

i

Paperikaukalonf
Asetukset |

Koske [Etukansi]-nappainta.

Etukannen Asetukset

Tulosta etukannelle

Paperikaukalo

Ohisyotto-
Taso

lTaVaZ;iinenI
! =1=
() (A) (B)@3) 4

Valitse etukannen asetukset.
Esimerkkindytdssa on valittuna ohisyéttétasolle A4-kokoista
(8-1/2" x 11") paperia.

(1) Jos haluat kopioida kansilehdelle, koske
[Kylld]-nappainta.

Jos kosketit [Kylla] kohdassa (1), kosketa
[1-Puol.]-ndppéinta kopioidessasi
yksipuoleisesti tai [2-Puol.]-nappainta
kopioidessasi kaksipuoleisesti.

(2)

©)

Kun haluat muuttaa kannen paperitasoa,
kosketa paperitason valintanappainta.

(A) Silla hetkella valittuna oleva kannen paperitaso nékyy.

(B) Silla hetkella valittuna olevan paperitason paperikoko
ja -tyyppi nakyy.

Esimerkkindytdssa on lisattyné ohisydttétasolle

Ad-kokoista (8-1/2" x 11") paperia.

Kosketa tason valintanéppéinta vaihtaaksesi paperitasoa

kantta varten. (Esimerkkinaytdssa "Ohisyott6-Taso" on

tason valintanappain.)

Tason valintaruutu ilmestyy, kun tason valintanappainté

kosketaan. Kosketa tason valintandytdssé kannen tason

valintandppainté ja sitten [OK]-n&ppéainta.

Etukansi

™ ag

Tavallinen

[2.A4R 1=l Tavallinen } I Tavallinen l
|3. B4 =l Tavallinen E
(4.2 =l Tavallinen |

(4) Kosketa [OK]-néppainta.

@ Jos kannen molemmat puolet kopioidaan, tarroja, kalvoja tai sarkainpaperia ei voida kayttaa.

Erikois-
Toiminnot @
Kannet/Valilehdet Keskeytd OK

) o valilenhti,
Etukansi A-Tyyp. Asetus g

Paperikaukalon|
[ Asetukset

woranss }1 [ VALLLeREL,
Takakansi | B-Tyyp.Asetus
: ||7

Jos haluat lisata takakannen, koske
[Takakansi]-nappainta.

5-vaiheinen nayttéruutu tulee esiin. Toimenpiteet ovat samat
kuin etukannenkin osalta. Seuraa vaiheen 5. toimenpiteita.
Kun noudatat toimenpiteitad korvaa "Etukansi" sanalla
"Takakansi".
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Kosketa [OK]-nappainta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Tarkastaaksesi asetukset koske [Sivun Asettelu]-nappaéinta.

1= KANSI/VALILEHTIASETUSTEN MUUTTAMINEN (Sivun
Asettelu) (sivu 81)

Erikois-
Toiminnot ﬂ
Kannet/Valilehdet Keskeytéd t

Sivun

A - Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta
& tai & (O0@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nappéinta (O ®).

Alkuperdisten kopioiminen asiakirjan syéttdlaitteelta alkaa.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

@ » T&ta toimintoa ei voi kayttda yhdessa satulanidontatoiminnon kanssa.
* Valotuslasia ei voi kayttaa.

» Kansiasetuksia ei voi valita, jos kansien ja vélilehtien lisidminen on estetty jarjestelmaasetuksissa (paékayttaja).

Kansilehden lisddmisen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-nappéinta vaiheen 4 naytdssa.

)
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VALILEHTIEN LISAAMINEN KOPIOIHIN
(Valilehtiasetukset)

Voit automaattisesti lisata erityyppista paperia valilehdiksi tiettyjen kopiosivujen véliin. Voit kayttdd kahta erityyppista
paperia ja maéaritella lisdyskohdat kummallekin paperityypille erikseen.
Kansia voidaan kayttaa valilehtien yhteydessa.

Esimerkki: Vililehti A sivun 3 jédlkeen ja vélilehti B sivun 5 jélkeen.

Alkuperéissivut

Vililehti A

Vélilehti B

i

Kopiot

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen
syottolaitteeseen tekstipuoli ylospain ja
reunat tasaisesti linjattuna.

Aseta alkuperaisasiakirjat tekstipuoli yléspéin. Aseta
alkuperéisasiakirjat koko matkaltaan asiakirjan syéttétasolle.
Pino ei saa olla korkeampi kuin merkkiviiva (ei yli 100 arkkia).

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

5

(o)
2-Puol.Kopio

lin
ila

Tyén tietojen
Asetukset

Valotus

0
1

Erikoistoimin,
Cd Py
— '
pikatiedosto |

100%

Kopiosuhde

Valitse Kannet/Valilehdet.

Erikois- OK
TOi' —_— - - - - - D -
Ramsi/ VALLL. Ralvolen ) 2/ (1) Koske -nappaimia nayttoéjen valilla
Toiminta i Valilehdet E fontotos E . . .
vaihtelemiseksi.
P P . . . . P i 5 - amgm - - == - =
Klr]akopmlntlE Tab.Kopiointi E KorttltolmlntoE iy (2) Koske [KaI‘ISI/ Valll. TOImInta]-nappalnta.
1
2) (1)
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rikois- Koske [Valilehti, A-Tyyp. Asetus]

Toiminnot

Kannet VAL Lehdet (Reskeyea ) ok ) -nappainta.

valilehti, Paperikaukalon
Asetukset |

Etukansi E ¢ [A-Tyyp. Asetus

1Y)
valj 3.
B-Ty: tus

Takakansi E

i

VaLilenti, a-Tyypin Asetukset == Valitse asetukset vililehdelle A.
Tulosta vililehdille [ eaperikaukalo Esimerkkindytdssa on valittuna ohisyéttétasolle A4-kokoista
IW[ (8-1/2" x 11") paperia.
1-Puol. 2-Puol. Taso
|Tav§f§men| (1) Jos haluat kopioida valilehdelle A, koske
g == [Kylld]-nappainta.
) (A) B)(3) () (2) Jos valitsit [Kylld] kohdassa (1), kosketa

[1-Puol.]-ndppéinta kopioidessasi
yksipuoleisesti tai [2-Puol.]-nappéainta
kopioidessasi kaksipuoleisesti.

(3) Kun haluat muuttaa vélilehden A
paperitasoa, kosketa paperitason
valintandppainta.

(A) Silla hetkelld valittuna oleva vélilehden paperitaso
nakyy.

(B) Silla hetkella valittuna olevan paperitason paperikoko
ja -tyyppi nakyy.

Esimerkkindytdssa on lisattyna ohisybttétasolle

A4-kokoista (8-1/2" x 11") paperia.

Kosketa tason valintandppéainté vaihtaaksesi paperitasoa

vélilehtia varten. (Esimerkkindytéssa "Ohisy6ttd-Taso" on

tason valintanappain.)

Tason valintaruutu ilmestyy, kun tason valintandppdinté

kosketaan. Kosketa tason valintandytdssa valilehden

tason valintandppainta ja sitten [OK]-nappainta.

Valilehtityyppi A

Tavallinen

|2. A4R 1=l Tavallinen I [ Tavallinen E
3.2 I Tavallinen |
|4. A3 =| Tavallinen l

(4) Kosketa [OK]-nappainta.

Jos vélilehden molemmat puolet kopioidaan, tarroja, kalvoja tai sarkainpaperia ei voida kayttaa. Valilehtipaperia
voidaan ainoastaan asettaa.

| Jos haluat lisata erityyppisen valilehden,
Kannet /Valilehde (Keskeyta ) [_ox | kosketa [Valllehti, B'Tyyp.AsetUS]
yyp. Assius } -néppéinté.
P n Asetukse ‘ :
Takakansi E B,VT‘"‘;;;;}‘;;;USE ------------- -------- ----- 5-vaiheinen néyttoruutu tulee esiin. Asetukset valitaan samalla
@ tavalla kuin vélilehdelle A. Noudata 5-vaiheista menetelméa.
Kun noudatat toimenpiteité, korvaa "Vélilehti A" sanalla
"Valilehti B".

79



e 5 Koske [Valilehti-Asetukset]-nappainta.

Toiminnot

Kannet/Valilehde Keskeyta OK

.

==

(5) Maarittele sivut, joihin vélilehdet A ja B

Valilehtiasetukset ro—lkﬁ Iisﬁtéén-

P e (1) Koske [Vililehti Tyyppi A]- tai [Valilehti
‘[‘;étleiel;;;iz 4 Ohisydtto- Ohisyotto- Tyyppi B]-néppéinta'

' Tz}lfo T]%s-o Maarittele sivu, jonne korostuneena nakyva valilehti

Tavallinen i Tavallinen ||sataan

2 @ (1) (2) Syéta sivunumero, jonne haluat vélilehden,
numeronappaimilla.

(3) Kosketa [Syé6ta]-néppaéinta.

(4) Jos haluat lisata toisen vililehden, toista
kohdat (1) ja (3).

(5) Kosketa [OK]-néppadinta.

@ Vililehtien asetusnaytté

o taoeerer (A) Tf.lrlna na"yttat'—.l vallle'ht.!ep kokonalsma.al.'.a.r?. En!ntae{n. 100...
vdlilehtea voidaan lisata. Jos haluat lisata useita valilehtia,
Valilehden valilehti valilehti | - T . - .
Sivu  |a——— Tyyopi B | koske [Sy6ta]-néppainta jokaisen lisélehden sivunumeron
ot 2 ) [ syéttamisen jalkeen (lisd&mispaikka) numeronappaimilla.
aso aso - - . g . . o
l — E s ' 2 (B) Tama osoittaa valilehdelle A valitun tason seké paperin
Syota i Tavallinen Tavallinen . .
1 = koon ja tyypin.
(C) Tama osoittaa vélilehdelle B valitun tason seké paperin
(A) (B) (€)

koon ja tyypin.
Kun [Vélilehti Tyyppi A] on korostuneena, kéytdssa ovat
[Vélilehti, A-Tyyp. Asetus]-asetukset. Kun [Vélilehti Tyyppi B]
on korostuneena, kaytdssa ovat [Vélilehti, B-Tyyp.
Asetus]-asetukset.

Jos vélilehden molemmat puolet kopioidaan, tarroja, kalvoja tai sarkainpaperia ei voida kayttaa. Valilehtipaperia
voidaan ainoastaan asettaa.

e g Kosketa [OK]-nappainta.
Toiminnot
Kannet /Vililehdet Keskeytd ) L ] Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Tarkastaaksesi asetukset koske [Sivun Asettelu]-ndppdinta.
1= KANSI/VALILEHTIASETUSTEN MUUTTAMINEN (Sivun
Asettelu) (sivu 81)

Paperikaukalonf
Asetukset f
Sivun 1
Asettelu |

o LEREn valilehti-
5 Asetukset
VY ]
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s _ - Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappéinta
& tai & (Co®@e) tai [M USTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppéints (O ®@).
Alkuperdisten kopioiminen asiakirjan syéttlaitteelta alkaa.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

» Kéyta vélilehtiin samankokoista paperia kuin kopioihin.
@ * Enintdan 100 valilehted voidaan lisata. Huomioi, etté kahta vélilehtea ei voi lisdtéd samojen sivujen valiin.
* Kun kopioidaan kaksipuoleisista alkuperaisista kaksipuoleisia kopioita, alkuperéisen sivun etu- ja takapuolten valiin ei voi
lisata valilehtia.
» T&ta toimintoa ei voi kayttda yhdessa satulanidontatoiminnon kanssa.

» Kansien tai valilehtien lisddmisen asetuksia ei voida valita, jos kansien tai vélilehtien lisddminen on estetty
jarjestelmaasetuksissa (paakayttaja).

Vililehden lisddmisen peruuttaminen...
@ Koske [Keskeyta]-nappéinta vaiheen 4 naytssa.

KANSI/VALILEHTIASETUSTEN MUUTTAMINEN (Sivun
Asettelu)

Kansiasetuksia ja vélilehtiasetuksia voidaan yhdistell&.
Té&ssé osassa kerrotaan, kuinka kansien ja vdlilehtien lisdyssivut tarkastetaan ja muutetaan tai poistetaan lisdyskohtia.

Valilehden A muuttaminen sivulta 4 sivulle 5

4. sivu, valilehti A ' ﬁ/
, % 5. sivu, valilehti A
ﬁ/l 7. sivu, valilehti B ﬁ/ 7. sivu, valilehti B
/l 9. sivu, vélilehti B ﬂ/l 9. sivu, vélilehti B

—)

12. sivu, vélilehti A 12. sivu, valilehti A

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Kopiosuhde




4 Valitse Kannet/Valilehdet.

(1) Koske -nappaimia nayttoéjen valilla
vaihtelemiseksi.

Toir

Kalvojen
Vililehdet

Moniotos l

Kirj akopiointil

Tab.Kopiointi l

Korttitoimintol

(2) Koske [Kansi/ Vilil. Toiminta]-ndppéainta.

e )

il g Koske [Sivun Asettelu]-nappainta.

Toiminnot

Kannet/Valilehdet Keskeyta

OK
Paperikaukalon|
Asetukset

valilehti,

E v
Etukansi P -

siirry vaiheeseen 8.

[ : Kopio ainoastaan etupuolelle

[ : Kopio ainoastaan takapuolelle

[ : Kaksipuoleinen kopio

[7 : Ei kopioa

Valilehtia varten ilmestyy my6s vélilehtisivu.

* ilmaisee sivunumeron.
*/-: Kopio ainoastaan etupuolelle sivulla *
X /X : Kaksipuoleinen kopio sivulla X /X
<X : Valilehti sivua kopioimatta X

Esimerkki: Kosketa vélilehtea A sivulla 4 Koske sen sivun néppéinté, iOI‘I ka haluat
Sivun Asettelu poistaa tai muuttaa.

Seuraava nayttd ilmestyy.
Valilehti valilenti Valilenti valilehti * Poistaaksesi sivun koske [Poista]-ndppainta. Kun olet
Tyyz;p/p.i IV Tyyff.i | Tyyf/p»i |7 Ty}fg‘/j% * poistanut ndppéaimen, kosketa [OK]-nappainta ja siirry
! b vaiheeseen 8.
— * Muuttaaksesi sivua koske [Muuta]-nappainta.
Kannen muokkaamiseksi kosketa [Etukansi] tai [Takakansi]
ja siirry vaiheeseen 6.
Valilehden lisddmiseksi kosketa [Inmatning typ A] tai
[Inmatning typ B] ja siirry vaiheeseen 7.
» Kosketa peruuttaaksesi [Keskeytéd]-néppainta.

Muuta valilehtea?

[ Keskeyta }[ Poista [ Muuta I

Y.

o

o oo Tarkasta silla hetkella maaritelty

kannen/valilehtien sivun asettelu.
vatitenci] [ vatitenet) (_vatitener] [ _vaniienei] | [ % Kukin ndppain nayttaa tulostuskuvan kuvakkeen ja lisdyssivun

[/ Tyvopi 2 || |\[7 Tyyppi B ||| Tyyepi B || |57 Tyyppi A .

4 ks S 12/ = Jos naytt6ja on useita, vaihtele -n&ppaimilla nayttojen
valilla.
Jos tarkastat ainoastaan asettelun, kosketa [OK]-nappainta ja
® Kuvakkeet
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Stukannen Asetukeet G - Muuta kansiasetuksia.

TWlosta etukamnelle Paperikaukalo Alla on kerrottu toimenpiteet etukannen kansiasetuksien
Ohisybtto- muuttamiseksi.
ﬁ - Lol 2'1’“'01- | T:zo Takakansi muutetaan samalla tavoin.
? ﬁ avallinen - .
I v — — (1) Jos haluat kopioida kansilehdelle, koske
() @ @ EE @ [Kyllal-nappainta.

(2) Jos kosketit [Kylld] kohdassa (1), kosketa
[1-Puol.]-ndppéinta kopioidessasi
yksipuoleisesti tai [2-Puol.]-nappéinta
kopioidessasi kaksipuoleisesti.

(3) Kun haluat muuttaa kannen paperitasoa,
paperitason valintanappainta.

(A) Silla hetkella valittuna oleva kannen paperitaso nakyy.

(B) Silla hetkella valittuna olevan paperitason paperikoko
ja -tyyppi nékyy.

Esimerkkindytdssa on lisattyna ohisyéttétasolle

A4-kokoista (8-1/2" x 11") paperia.

Kosketa tason valintandppéainté vaihtaaksesi paperitasoa

kantta varten. (Esimerkkindytdssa "Ohisy6tt6-Taso" on

tason valintanappain.)

Tason valintaruutu ilmestyy, kun tason valintanappéinta

kosketaan. Kosketa tason valintandytdssé kannen tason

valintandppainta ja sitten [OK]-n&ppainta.

Etukansi

1.24 I=l Tavallinen

|2. A4R 1=l Tavallinen E I Tavallinen E
3.2 I Tavallinen |
|4. A3 1=l Tavallinen l

(4) Kosketa [OK]-nappainta.
Palaat vaiheen 5 nayttéon.

Jos kannen molemmat puolet kopioidaan, tarroja, kalvoja tai sarkainpaperia ei voida kayttaa. Valilehtipaperia voidaan
ainoastaan asettaa.

Esimerkki: Vélilehden lisdyksen muuttaminen sivulta4  Muuta valilehtiasetuksia.

sivulle 5 .
@ ) 3) (1) Kun haluat muuttaa toiseen
l vililehtityyppiin, koske [Vélilehti Tyyppi A]-
Mauta systtod __OC__ tai [Vélilehti Tyyppi B]-nappainta.
alilehden Valilehti 41ilehti ; A =1 . T . .
- valilen TylyplpihtA valyplplhtB l Paperiasetuksia vélilehdelle A ja vélilehdelle B ei voida
Vahle})..tl 4 Ohisydttd- Ohisyodttd- muuttaa.
7 Yhteensa:4 Taso Taso
|—isyété v e (2) Kun haluat muuttaa vélilehden lisdyssivua,

sy6ta haluamasi sivunumero
numeronappaimilla ja koske
[Syotd]-nappéinta

(3) Kosketa [OK]-nappainta.
Palaat vaiheen 5 nayttéon.
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Kosketa [OK]-nappainta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Erikois-
Toiminnot Ij-—llj
Kannet/Vé&lilehdet Keskeytd
aperikaukalon
ukansi
. Valilehti- Asetukset
Asetukset :
. Sivun
Asettelu
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VALILEHTIEN LISAYS TULOSTETTAESSA
KALVOLLE (Kalvojen Vililehdet)

Kun kopioidaan kalvoja, kalvot saattavat tarttua toisiinsa staattisen sahkdn vaikutuksesta. Tama toiminto lisda kalvoille
kopioitaessa automaattisesti kalvojen valiin paperiarkin, jolloin kalvot eivét tartu toisiinsa ja kalvoja on helppo késitella.
Kalvojen vélilehdille voidaan myds kopioida.

Valilehdet

Aseta kalvo ohisyéttotasolle.
L - Aseta kalvo kuvapuoli alaspain ohisyottotasolle.
Kalvoa voidaan kéyttdé vain ohisyéttétasolla.
Asetettu Asetettu Kun piirtoheitinkalvot asetetaan vaakasuoraan asentoon,
vaakasuoraan pystysuoraan pyéristetyn kulman tulisi olla etuvasemmalla. Kun ne asetetaan
asentoon asentoon pystysuoraan asentoon, pydristetyn kulman tulisi olla

takavasemmalla.

Avaa paperin asetusnaytto.

Alkuperdinen ostulo E - . .
I: (1) Kosketa [Tyon tietojen
4 AN A - wsw P
—1- Erlkolstolmm.E Asetukset]_nappalnta.

Kopiosuhde

(2) Kosketa [Paperin Val.]-ndppainta.

e ]
|

1 (2
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Paperin val. Valitse kalvojen kayton asetukset.

ot Tavallinen [ A E (1 ) K k - lt - - - tll
— : l [ tavaitines ) ] OSKe sopivaa paperityypin nappainta.
l2_ A4R = TavallmenE Tavallinen

[ © Tevaltinen) (2) Kosketa [Kalvo]-nappainta.
|4. A3 = TavallinenE Ohisydttdtason Tyypin/Koon Asetus [(Keskeyta ]
Valitse paperityyppi. s

(1) [ Kirjelomake E [ Ohut paperi E Kalvo

[ EsitulostettuE [ Esirei'itettyE [ Paksu E Sarkg

[ Kierratetty E [ Varillinen E [ Tarrat E [ Kirjekuori E

1/2

(3) Maaérita kalvon koko.

Ohisydttétason Tyypin/Koon Asetus Tyyppi
Tyyppi Koko

Kalvo Auto-Inch E—B‘lel, 8%X11R

—Aa4, MR

Mukautet.KokoE X420 Y297

2/2
Paperin Val. E] Valitse Ohisyattataso.
1. 24 =| Tavallinen ™ A4
:2 — j - i E 1o ) (1) Kosketa ohisyé6ttotason paperikoon
I3. B4 = TavallinenE nappalnta-
I4. A3 =| TavallinenE (2) KOSketa [OK]'na-ppéinté.
1) (é) Kun painat [OK]-painiketta, palaat tydn tietojen asetusten

nayttéén. Painamalla [Tydn tietojen Asetukset]-ndppainta
palaat kopiointitoiminnon perusnéyttéén.

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperainen asiakirja tekstipuoli ylospéin asiakirjan
syottdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Tyon tietojen L,
Asetukset -
:
=

Kopiosuhde

Brikois- Valitse Kalvojen Valilehdet.
IK/ ‘Vémg I Kalvosen E omiores (1) Koske -néppéaimia nayttéjen valilla
— — IWJ vaihtelemiseksi.
KirjakopiointiE Tab.KopiointiE KorttitoimintoE (2) Kosketa [Ka'vojen Vélilehdet]_néppainté.
|

2 )
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tason valintandppainta ja sitten [OK]-nappainta.

Valipaperi

Tavallinen

[2. 4R

o

Tavallinen l

3.2

Tavallinen k

[4.A3 =l Tavallinen k

(3) Kosketa [OK]-néppadinta.

kosketaan. Kosketa tason valintandytdssa vélilehden
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttdon.

o - Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainta
& tai & (O0®@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nédppiinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperdisen asiakirjan valotuslasille, kopiointi
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kéytét lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéda kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappdinta kopioidessasi
muita alkuperéisia kuin ensimméisen alkuperéisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

* Kopioiden méarad ei voi valita téssé tilassa.
» Kun kopioidaan kaksipuoleisesti, voidaan kayttda vain "2-puoleisesta 1-puol." -toimintoa.

Kalvon Vililehdet -asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyté]-ndppéinté vaiheen 8 naytdssa.

seikols  —— Aseta valilehtien lisaysehdot.
Kalvojen Valilehdet )] (1) Valitse kopioidaanko vililehtipaperille vai ei
Tulosta valilehdille Valipaperi P . .
- ST | e (IKylI] tai [Ei]).
Tavatiines (2) Maarittele valilehdille valitun tason nimi
I ) (sijainti) seka paperin koko ja tyyppi.
) (A) (B) @ 3 (A) Silla hetkellz valittuna oleva vélilehden paperitaso
nakyy.
(B) Silla hetkella valittuna olevan paperitason paperikoko
ja -tyyppi nékyy.
Esimerkkindytdssa on lisattyn4 tasolle 1 tavallista
A4-kokoista (8-1/2" x 11") paperia.
Kosketa tason valintanappéainta vaihtaaksesi paperitasoa
vélilehtia varten. (Esimerkkindytdssé "Taso 1" on tason
valintan&dppain.)
Tason valintaruutu ilmestyy, kun tason valintandppdinté
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USEAMPIEN SIVUJEN KOPIOIMINEN
YHDELLE ARKILLE (Moniotos)

Useita alkuperdissivuja voidaan kopioida yhdelle paperiarkille yhtenaisellé asettelulla. Valitse 2->1 kopioidaksesi kaksi
alkuperaissivua yhdelle arkille tai 4->1 kopioidaksesi nelja alkuperissivua yhdelle arkille. T&ma toiminto on hyddyllinen,
kun haluat esittdé useita sivuja tiiviissd muodossa tai esittdé kaikki sivut yhdessé asiakirjassa. Taté toimintoa voidaan
kayttad myods kopioitaessa kaksipuolisia alkuperaisia.

2--1 -kopiointi 4--1 -kopiointi

>
W

A =) A B Ag =)

O
O

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan
syobttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

la

Asetukset
—
Valotu j "‘
3 .:'t o i, |

Erikois- Valitse Moniotos.
Toiminnot
e ) e el e | (1) Koske [+][*] -ndppaimia nayttojen valilla
vaihtelemiseksi.
irjakopiointi ab.Kopiointi orttitoiminto . s - -
e e | (2) Koske [Moniotos]-nappainta.
(2) (1)

88



Sriroie- = =_e  Valitse yhdelle arkille kopioitavien

Reskeyer ) x| alkuperaisten maara, asettelu ja reunus.

Asettelu Reunaviiva

(1) Kosketa [2->1]- tai [4->1]-ndppéainta

EI Tarvittaessa kuvia voidaan kaantaa.
|

| .
(1) @ 3 @ (2) Valitse asettelu.

Valitse alkuperdisten jarjestys kopiossa.

Otosnumero Asettelu

H 7. 2 9 y 4
2->1 r— 4-_&

4->1

\Y
n 1

v v

Ylla olevassa kuvassa nuolet osittavat alkuperaisten jérjestyksen.

(3) Valitse reunus.

Voit valita kiinten tai katkolinjan, tai ei linjaa lainkaan.
(4) Kosketa [OK]-néppaiinta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén.

o - Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta
& tai & (O0@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nédppiinta (O ®).

Kopiointi aloitetaan.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperdisen asiakirjan valotuslasille, kopiointi
tapahtuu sivu kerrallaan. Jos kéytét lajittelutoimintoa tai
jotain muuta toimintoa, joka edellyttéda kaikkien alkuperaisten
skannaamisen laitteeseen ennen kopiointia, sinun on
kéytettdva samaa [KAYNNISTYS]-nappdinta kopioidessasi
muita alkuperaéisia kuin ensimméisen alkuperéisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).
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Kun kaytéat moniotos-toimintoa, laite séataé kopiointisuhteen automaattisesti alkuperaisen asiakirjan ja paperikoon mukaan
sekad sen mukaan, kuinka monta alkuperéisté kopioidaan yhdelle arkille. Pienin mahdollinen pienennyssuhde on 25%.
Alkuperaisen koko, paperikoko ja alkuperdisten sivujen valittu maara saattavat edellyttdd, ettd suhde on pienempi kuin 25%.
Jos kopiointi tdssa tapauksessa tapahtuu 25%:n suhteessa, osa alkuperaisesta kuvasta saattaa jaada pois.

Moniotoksen asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-nappéinta vaiheen 4 naytéssa.
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VIHKON KOPIOIMINEN (Kirjakopiointi)

T&t4 toimintoa kaytetdan, kun kopioidaan kirjan tai muun sidotun dokumentin aukeama.
Talla toiminnolla tehtédvéat kopiot voidaan taittaa keskelta ja valmistaa vihkoksi.
Tama toiminto on hyddyllinen, kun haluat jarjestaa kopiot nayttaviksi ja kaytannéllisiksi vihkoiksi.

( Alkuperaisen asettaminen
Alkuperéissivut
_ A - =
L A= C= D=—
— = i} @,
— == .
i RN 3 4 _|
Takakansi Kansi Kannen sisasivu 1. sivu 2. sivu 3. sivu 4, sivu Takakannen
sisasivu
[ ] | [ ] | [ ] |
Aseta alkuperainen * * *
7’7‘ A 7’7‘ =0 4 ff\ d
EEEEEEH] R RN et I 1
TCIIaima [ € N cooooos IN
|
Kopioiden asettelu on sama
/ kuin alkuperéisen.
ED Valmis skannaamaan kopiointia varten. Kosketa [Eri koistoimin_]-néppéinté_

Tyén tietojen
Asetukset

) inen
Valotus

Kopiosuhde

. Valitse Kirjakopiointi.
) R [ | (1) Koske [*#][*] -ndppdimia nayttojen valilla
vaihtelemiseksi.
| Klrjakfiomtlil TabAKopiointi! Korttitoiminto! (2) Kosketa [Kirjakopiointi]-népp'ainté_
|
(2) (1)
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—— @
Toiminnot
Kirjakopiointi Keskeyta OK
Vasen Oikea
Nidonta Nidonta

P Kansi
| Asetukset

Valitse nidontareuna ([Vasen Nidonta]
tai [Oikea Nidonta]).

Erikois- Pl
Toiminnot 5]
Kirjakopiointi [ Keskeyté ] | OK ]

Vasen
Nidonta

Oikea
Nidonta

Valitse tarvittaessa Kansi Asetukset.

Jos kaytat kantta varten eri paperityyppié, koske [Kansi
Asetukset]-ndppainté. Ellet lisda kantta, siirry vaiheeseen 8.

Kansiasetukset

Keskeyta

Tulosta kannelle

Kylla Ei

EI U

2-Puol.

Paperikaukalo

Ohisyotto- |
Taso i

A4
Tavallinen

=

Jos kansilehdelle kopioidaan, koske
[Kylla]-nappainta. Kosketa muussa
tapauksessa [Ei]-nappainta.

Kansiasetukset

Tulosta kannelle
Kylla Ei

2-Puol.

Paperikaukalo

é(B)—ETaVallinen

A4

Valitse kannen paperitaso.

(A) Silla hetkella valittuna oleva kannen paperitaso nékyy.

(B) Silla hetkella valittuna olevan paperitason paperikoko ja
-tyyppi nékyy.

Esimerkkindytdssa on lisattyna ohisyéttdtasolle A4-kokoista

(8-1/2" x 11") paperia.

Kosketa tason valintandppainta vaihtaaksesi paperitasoa

kantta varten. (Esimerkkindytdssé "Ohisy6ttd-Taso" on tason

valintan&ppéin.)

Tason valintaruutu ilmestyy, kun tason valintandppainta

kosketaan. Kosketa tason valintandytéssé kannen tason

valintandppainta ja sitten [OK]-n&ppainta.

Kansiasetukset

Tavallinen

™ aq

l2_A4R 1=l Tavallinen I Tavallinen !
l3.E4 =] Tavallinen
l4.A3 =l Tavallinen
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Ohisybtto-
A4

Taso
Tavallinen

Kannen asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppainta

Kansiasetukset KOSketa [o K]-néppéinté-
Tulosta kannelle % Paperikaukah:{ ;

Kosketa [OK]-nappainta.

Erikois- ¢En
Toiminnot

Kirjakopiointi Keskeytd

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttdon.

Vasen Oikea
Nidonta Nidonta

Aseta alkuperaisasiakirja tekstipuoli
alaspain valotuslevylle.
Aseta avattu etukansi ja ja takakansi tekstipuoli alaspain.

KAYNNISTYS]-ndppdinta (0oee) tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappéinta
ec (Ce).

o Sinun on kaytettéava jaljella olevien asiakirjasarjojen
skannaamiseen samaa [KAYNNISTYS]-n4ppéint3, jota
kaytit ensimmaisen alkuperéissarjan skannaamiseen.
Toista tAma vaihe, kunnes kaikki alkuperéissivut on
skannattu.

Skannaa alkuperdissivut seuraavassa jarjestyksessa:
Avoin etukannen sisasivu 1. sivuna

Avoin 2. ja 3. sivu

Avoin viimeinen sivu ja takakannen sisésivu

Skannaa alkuperainen.
tal (1) Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainti
(0ee@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-ndppainti (O e).
// T (2) Aseta seuraavat avatut sivut ja paina [VARI
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Aseta seuraava alkuperainen, KOSKe [LUKu Loppu]-nappalnta'
paina [Start] ja lopuksi T .
Kopiointi aloitetaan.

paina [Luku Loppu] .
Luku Loppu

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((@)).

» Skannaa alkuperéiset jarjestyksessdan ensimmaiselté sivulta vimeiselle sivulle. Laite sdatda kopiointijarjestyksen

@ automaattisesti.

* Nelja alkuperéissivua kopioidaan kullekin paperiarkille. Loppuun saattaa kopioitua automaattisesti tyhjia sivuja riippuen

alkuperaiskappaleen sivumaarasta.
¢ Jos satulanidontaviimeistelija on asennettu, kirjakopiointitoimintoa voidaan kayttda yhdesséa satulanidontatoiminnon

kanssa.
* Kun kirjakopiointi on valittuna, kaksipuoleinen kopiointitila on myds automaattisesti valittuna. Kun valittuna on asetuksia,

jotka estéavéat 2-puolisen kopioinnin, kirjakopiointitoimintoa ei voida kayttaa.

Kirjakopioinnin keskeyttdminen...
@ Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 naytssa.
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OTSIKOIDEN KOPIOINTI VALILEHDILLE
(Tab.Kopiointi)

Voit kopioida tdméan toiminnon avulla otsikoita valilehtien kielekkeille. Valmistele valilehtien kielekkeille sopivat
alkuperaisasiakirjat.

oav
oav

430

1
(3]
Valmistele vélilehtien kielekkeiden Kuva siirretdan valilehden levyn

pituuteen sopivat alkuperaissivut verran

ALKUPERAISEN JA SARKAINPAPERIN VALINEN
SUHDE

Valilehtien kielekkeiden kopiointi ja vasen nidonta

Alkuperaissivut Alkuperdisten asettaminen Sarkainpaperin lisdédminen

¢ Asiakirjan syotttdlaite

P

Lopullinen kuva Aseta alkuperdiset siten, etta se puoli,
jossa ei ole kielekettd menee laitteeseen
ensin

|
1 ¢ Valotuslasi

Lis&a valilehtipaperia siten, etta

Aseta siten, etta kielekkeen teksti on
vasemmalla

Alkuperaiset ensimmaisen arkin kieleke on sinua kohti.
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Valilehtien kielekkeiden kopiointi ja oikea nidonta

Alkuperiissivut

Alkuperdisten asettaminen

Sarkainpaperin lisddminen

il
Lopullinen kuva
1

Alkuperéissivut

* Asiakirjan syéttélaite

Aseta alkuperéiset siten, etté se puoli,
jossa ei ole kielekettd menee laitteeseen
ensin

¢ Valotuslasi

Aseta siten, etta kielekkeen teksti on
vasemmalla

Lisaa valilehtipaperia siten, etté
ensimmaisen arkin kieleke on sinusta
poispain.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan
syobttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kopiosuhde

= 0

—- 9
pikatiedosto [

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Erikois-
Toiminnot

o
=

Kansi/ Valil.
Toiminta

Kalvojen
valilehdet

Moniotos E

KirjakopiointiE | Tab.Kopiointi EI KorttitoimintoE

|
&)

1
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Valitse Tab.Kopiointi.
(1) Kosketa -nappainta.
(2) Kosketa [Tab.Kopiointi]-ndppéainta.




i [ = _]]‘ Aseta valilehden kielekkeen leveys.

Toiminnot

Tab. Kopioint _ [fegkovea) | o)) (1) Aseta kuvan siirtoleveys (kielekkeen

Kuvansiirto

leveys) («] -ndppaimilla.
[z} [zi 0 mm - 20 mm (0" - 5/8") valilla olevat arvot ovat
? syobtettavissa.

|
m @ (2) Kosketa [OK]-nappainta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Avaa paperin asetusnaytto.

Varillinen [

|

Autom.

Alkuperdinen

Tydn tietojen |k
Asetukset

Viritila

(1) Kosketa [Tyon tietojen
Asetukset]-nappainta.

Valotus

Kopiosuhde

(2) Kosketa [Paperin Val.]-ndppéinta.

Aseta sarkainpaperi ohisyottotasolle.
Aseta valilehtipaperi kuvapuoli alaspéain ohisyéttétasolle.
Sarkainpaperia voidaan kéyttaa vain ohisy6ttétasolla. Aseta
AL paperi siten, ettéd se puoli, jossa vélilehtien kielekkeet on,
= menee laitteeseen viimeisena.
I z
@ Sarkainpaperin leveys voi olla enintdan A4-kokoa (210 mm) plus 20 mm (tai 8-1/2" x 11" paperi (8-1/2") plus 5/8").

|
(1)

B
k=
©
i

Tavallinen E

Ohisydttétason Tyypin/Koon Asetus [ Keskeytd ]

Valitse paperityyppi.

(1) Tavallinen ) [ Kirjelomake E [ Ohut paperi E [ Kalvo

[ Esmulcstettui [ Esuel'itettyE [ Paksu

[ xierratetty | [ varillinen } [ rarrac

(3) Maarita sarkainpaperin koko.

Ohisydttétason Tyypin/Koon Asetus Tyyppi
Tyyppi ; Koko

Sarkainpaperi | Auto-Inch E— gx11

2/2

paperin val, Valitse sarkainpaperin asetukset.
. Tavallinen A4 E . - - - - -
o S m (1) Koske sopivaa paperityypin nappainta.
B = Tavallinen) (2) Kosketa [Sarkainpaperi]-nédppainta.
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Paperin Val. [_O—K_] Valitse Ohisyéttataso.
1.a = Tavallinen| [l
:2 - u - i E ) (1) Kosketa ohisyéttétason paperikoon
[3. B4 = TavallinenE nappalnta.
[t 5 Tavallizen) (2) Kosketa [OK]-nadppainta.

(;) ) Kun painat [OK]-painiketta, palaat tyon tietojen asetusten
nayttéén. Painamalla [Tydn tietojen Asetukset]-ndppainta
palaat kopiointitoiminnon perusnéyttéén.

Cooe oo Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta

N tai & (O©@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppéinti (O ®@).

Kopiointi aloitetaan.

* Jos alkuperéisasiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos asetit alkuperaisen asiakirjan valotuslasille, kopiointi
tapahtuu sivu kerrallaan.
Jos kaytéat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperdisten skannaamisen laitteeseen
ennen Kkopiointia, sinun on kéytettdvé samaa
[KAYNNISTYS]-n&ppéinté kopioidessasi muita alkuperaisié
kuin ensimmaisen alkuperéisen kohdalla.

Kun haluat keskeyttda alkuperaisen skannaamisen ja kopioinnin...
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

Tab.Kopiointi -asetusten peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 4 naytéssa.

Jarjestelmaasetukset (Paakayttaja): Tab.Kopioinnin Alkuasetus
Kopiokuvan siirron oletusarvo voidaan asettaa vélille 0 mm - 20 mm (0" - 5/8"). Tehtaan oletusasetus on "10 mm (1/2")".
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KORTIN MOLEMPIEN SIVUJEN
KOPIOIMINEN YHDELLE PAPERILLE

(Korttitoiminto)

Taman toiminnon avulla voit kopioida kortin etu- ja takapuolen samalle paperiarkille.
Tama toiminta on hyddyllinen kopioiden tunnistamista ajatellen seka toiminto auttaa sdastamaan paperia.

Alkuperaissivut

Etupuoli

—

Takapuoli

) |

[]

Kopiot

— | |

Esimerkki A4-kokoisesta (8-1/2" x 11")

Esimerkki A4-kokoisesta (8-1/2" x 11") vaakasuuntaisesta kopiosta

pystysuuntaisesta kopiosta

Varitila

Tydén tietojen
ﬁ

Valotus

Autom.

Kopiosuhde

1
1) )

Avaa paperin asetusnaytto.

(1) Kosketa [Tyon tietojen
Asetukset]-nappainta.

(2) Kosketa [Paperin Val.]-ndppainta.

I Tavallinen

w

I2. A4R =| Tavallineni

Tavallinen l

[3.7¢

o

4. A3

o

Tavallinen

[Erg—-
N

()

—_

(2) Kosketa [OK]-néppadinta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat tydn tietojen asetusten
nayttéén. Painamalla [Tydn tietojen Asetukset]-ndppainta
palaat kopiointitoiminnon perusnéyttéén.
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Paperin Val. m Valitse kéytettaVé paperi-
S (1) Kosketa halutun paperikoon nappainta.

Aseta alkuperaisasiakirja tekstipuoli
alaspain valotuslevylle.



Valmis skannaamaan kopiointia varten.

B

Tybn tietoje
Asetukset

Erikoistoimin.]

oy ]

Valotus

Kopiosuhde

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Erikois-

Toiminnot

Kansi/ valil.
Toiminta

Kalvojen
Véalilehdet

TabKopiointiE | Korttltolmintoll
[ ]

1
) (1

Moniotos E

Kirj akopiointiE

Valitse Korttitoiminto.

(1) Koske (¢] -nappaimia nayttéjen valilla
vaihtelemiseksi.

(2) Koske [Korttitoiminto]-ndppéinta.

E3 )
Dl @
YR (25~210) @ Sovita
. Bl sivulle
| ! =

(1 (A) (B) )

H !
-

Erikois- 151 l 0K e

Toiminnot 4 y
Korttitoiminto Keskeyta | OK

Maarittele alkuperaiskoko.

(1) Syota alkuperaiskoko.

[X]-n&ppéimen nakyessé korostuneena syodta

alkuperaisen vaakatason mitta (X) (%] -nappaimilla.

Koske [Y]-néppéinta ja sy6ta alkuperdisen pystytason

mitta (Y) (@] [a] -nappaimilla.

(A) Voit painaa [Palauta Koko]-nappainta palauttaaksesi
vaaka- ja pystysuunnan arvot jarjestelmaasetusten
(paakayttaja) "Korttitoiminnon Asetukset" -kohdassa
annettuihin arvoihin.

(B) Suurenna tai pienenna kuvat sy6tettyyn
alkuperaiskokoon sopivaksi painamalla [Sovita
sivulle]-nédppainta.

(2) Kosketa [OK]-néppadinta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéén. Perusnéyton
alkuperéiskappaleen kokonayttdéon ilmestyy teksti "Ylim.

Ocooe oe

@ tai @

Skannauksen keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(0o®@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppdinta (O @) kortin
etupuolen skannaamiseksi.
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Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainti
(0o®@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-néppéinti (O @) kortin
ce takapuolen skannaamiseksi.

204 Paina samaa [KAYNNISTYS]-nappaint4, jota kaytit kortin
etupuolen skannaukseen.

r. 2 —— ,';
Skannauksen keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Aseta seuraava alkuperadinen, KOSKe [LUku Loppu]-néppéinté-

i [Start] ja 1 ksi e .
iiiii (Luku Lo;;u] e Kopiointi aloitetaan.

Kopioinnin keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

* Alkuperéinen asiakirja on asetettava valotuslasille.

» Kopiointi on mahdollista vain vakiokokoisille papereille.

* XY zoom ei ole mahdollista tAmén toiminnon yhteydessa.

* Kuvan k&éntoé ei ole mahdollista tAméan toiminnon yhteydessa.

®

Korttitoiminnon peruutus...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 6 ndytdssa.

Jarjestelmaasetukset (Paakayttaja): Korttitoiminnon Asetukset

Té&man avulla sdadetdan ne arvot, joihin koko palautuu painettaessa [Palauta Koko]-néppé&inté. 25 mm - 210 mm (1" - 8-1/2")
valilla olevat arvot ovat syottettavisséa seké vaaka- ettd pystysuunnan mitoiksi.

Tehdasasetuksina on oletusarvot 86 mm (3-3/8") mitalle X (leveys) ja 54 mm (2-1/8") mitalle Y (korkeus).

N0,
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PAIVAYKSEN TAI LEIMAN TULOSTAMINEN
KOPIOIHIN (Leima)

Kayta tata toimintoa, kun haluat tulostaa paivéyksen, leiman, sivunumeron tai tekstid kopioihin.

Voit valita kuudesta tulostuskohdasta: Ylavasen, ylareunan keskiosa, yldoikea, alavasen, ylareunan keskiosa ja
alaoikea.

Tulostuskohdat jaetaan kahteen tulostusalueeseen: péaivaykselle, sivunumerolle ja tekstille (A alhaalla) kdytettavat
alueet ja leimalle (B alhaalla) kaytettavat alueet.

. Keskiylareuna . ; . Kohtien
Vasen yléreuna —! -------- J --------- Ll_ Oikea ylareuna Leima Tulostusalue maksimimEara
o Péivamaéra A Ainoastaan 1 kohta
Leima B 6 kohtaa
A B Sivunumerointi A Ainoastaan 1 kohta
‘ Teksti A 6 kohtaa
| N — 1
Vasen alareuna J -------- 1| --------- i— Oikea alareuna
Keskialareuna

oleva kohde edessé, vasemmalla oleva kohde oikealla olevan kohteen takana, keskella oleva kohde vasemmalla olevan
kohteen takana. Ainoastaan edessé oleva sisélto tulostuu. Paéllekkéaisyyden vuoksi ndkymaténta siséltdé ei tulosteta.

* Teksti tulostuu ennalta valitun koon mukaisesti kopiointisuhteesta tai paperikokoasetuksesta huolimatta.

@ * Jos jokin tulostuskohde menee péallekkain toisen tulostuskohteen kanssa, sijoittelujarjestys on seuraavanlainen: Oikealla

¢ Teksti tulostuu ennalta asetetulla valoisuudella valotusasetuksesta huolimatta.

* Paperikoosta riippuen saattaa tulostettua sisaltda joskus jaada tulosteen ulkopuolelle tai se saattaa tulostua toiseen
kohtaan kuin suunniteltu.

Kaytettaessa yhdessa muiden erikoistoimintojen kanssa

Kun Leimaa kéaytetddn yhdessa muiden erikoistilojen kanssa, erikoistilat ovat voimassa tulostuksen aikana.

Erikoistoiminnot Tulostus
Marg.Siirto Tulostettu kuva siirtyy kuvan mukana marginaalin leveyden verran.
2:n sivun kopiointi Kohde tulostuu jokaiselle kopioarkille.
Vihkokopiointi Kohde tulostuu jokaiselle kopioitavan vihkon tai kirjan sivulle.
Kirjakopiointi
Moniotos Kohde tulostuu jokaiselle kopioarkille.
Korttitoiminto
Kannet/Vélilehdet Kéyta Leimaa valitaksesi, tulostetaanko kohde kansille ja vélilehdille.

Kun toimintoa kaytetdan yhdessa toimintojen "Haivytys", "Tydn kokoaminen", "Peilikuva" tai "M/V-k&anté", kohde tulostuu
@ normaalisti asetettuun paikkaan.
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PAIVAYKSEN LISAAMINEN KOPIOIHIN (Paivimaara)

Kopioihin voidaan tulostaa paivays. Paivayksen tulostuskohta, véri, formaatti ja sivu (ensimmainen sivu vai kaikki sivut)
voidaan valita.

Esimerkki: Paivayksen 1. ELO 2005 tulostaminen paperin oikeaan yldkulmaan.

" ELO/01/2005

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan
syobttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Valotus ‘ : -‘
e - )

Kopiosuhde

Erikois- Valitse Leima.
) Leima E Kuvan muokkausE VériasetuksetE (1) KOSke -néppa-imi5 néyttajen Véli"é
vaihtelemiseksi.

I Pikatiedosto i I Tiedosto E

Vedoskopiointii

(2) Kosketa [Leima]-nappainta.
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Leima Asettelu [ Keskeyta |
= = = -

Paivamaara I l Leima I ‘\“\;_L__|//

Numseirvoui’nti l I Teksti l /2“:\

Valitse tulostuskohta.

Valitse 6 paikasta: vasemmalla ylhaalla, keskella ylhaalla,
oikealla ylh4élla, vasemmalla alhaalla, keskella alhaalla,
oikealla alhaalla.

Tulostuskohdat osoittavat ndppaimet tulevat naytt66n
seuraavalla tavalla asetustilasta riippuen.

- Jos sitd ei ole valittu, leima-asetusta ei
= E ole valittu.

Valittu leima-asetuksen valinnan aikana.

itd ei voida valita, leima-aset n
E tJossae oida valita, leima-asetus o
jo varattu.

Ylanéppéin on nappéin yladvasemmalle kohdalle. Nappaimet
vaihtelevat kohdan mukaan.

* Asetusta "Paivamaéra" ei voida asettaa kohtaan, jossa on jo asetukset "Sivunumerointi" ja "Teksti".
* Asetusta "Paivdmaara" ei voida asettaa useaan kohtaan. Jos "Paivimaéara" on jo asetettu ja

[Paivaméaara]-nappainta painetaan eri kohdassa, nayttéon tulee kysymys, haluatko siirtdé paivéyksen valitsemaasi
kohtaan. Jos haluat siirtd& sivunumeroita, kosketa [Kyll&]-n&ppé&inta. Jos et, kosketa [Ei]-n4ppainta.

* Jos "Paivimaéara" asetetaan valitsematta kohtaa, paivays tulostetaan ylaoikealle.

Leima Asettel [ Keskeyta |
| l =] — [
Paivamaara Leima \\M_L_M|/_,f
— . Teksti l //iT;\
Numerointi
(=] (=) (=]

Kosketa [Paivamaara]-nappainta.

Paivamaara

PV/KK/VVVV l
KK PV, VVVV l

1. Sivu
Kaikki Sivut

lpéivém. MuutosE ’ D—-—]-Tl E

Bk (Musta)

Tulosta vari |

ELO/01/2005

|

M (

Aseta paivayksen muoto.

(1) Kosketa nappainta, joka nayttaa haluamasi
paivdyksen muodon.

(2) Jos valitsit [VVVV/KK/PV], [KK/PV/VVVV] tai
[PV/IKK/VVVV], kosketa [/], [.], [-] tai [ ]
valitaksesi erottavan merkin.
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PV/KK/VVVV
KK PV, VVVV P

Kaikki Sivut

’Péivé\m. Muutosi ’ D?ITTl i

Kosketa [Tulosta vari]-nappainta ja

Paivamaara
[ o osca) | RS valitse tulostusvari.
: Tulosta vari g @—JT

Kosketa haluamaasi varié ja paina [OK]-nappainta.

Lo

Tulosta Varillinen

Bk (Musta)

[ M(Magenta) } [Y(Keltainen) }

Jos valitsit muun vérin kuin [Bk(Musta)], paina [VARI KAYNNISTYS]-n4ppéintd (O©@® ). Kun painat
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappainta (O @), paivays tulostuu mustavalkoisena.

Paivamaara
VVVV/KK/PV N /| 5 (rusta) | ISR
& Tulosta véari f
KK/PV/VVVV

L]
)

ELO/01/2005

Kaikki Sivut

Tarkista naytolla oleva paivays. Jos
haluat muuttaa paivaysta, kosketa
[Paivam. Muutos]-nappainta.

PV/KK/VVVV
KK PV, VVVV n

’Péivémhmmsﬁ ’ i) E Valitse haluamasi paivays ja kosketa [OK]-nappainta.

=

O

Paivamadrdn Muutos

Vuosi

* Jos valitset paivayksen, jota ei ole olemassa (kuten esimerkiksi 30. helmikuuta), [OK]-n&ppéin ei ole aktivoituna
etka voi painaa sita.

* Paivayksen muuttaminen tassa kohtaa ei muuta péivéysté, joka on asetettu laitteeseen kéyttdmalla "Kello"-toimintoa.

Valitse sivut, joille paivayksen tulee
tulostua, ja kosketa [OK]-nappainta.

Valitse tulostus vain ensimmaiselle sivulle tai kaikille sivuille.

Paivamadra

ELO/01/2005

Kaikki Sivut

Paivam. Muutosg ’ D?]-TTl !

Leima [ Asettelu ] [ Keskeyta ] [ OK ]

Kosketa [+ ]

-nappainta.

Il

Paivamaara ! l Leima

N Sivui i E Teksti E /—i"‘“&\\
umerointl [\LE ILE [ﬁi
(sereely ) (Foskeyed) ok ) Kosketa [Alkuperaisen

Suunta]-nappainta ja maarita asetetun
alkuperaisen asiakirjan suunta.

Jos kaksipuolisia alkuperaisia asiakirjoja on asetettu
kopioitavaksi, kosketa -néppdainta ja maarita
alkuperaisten asiakirjojen nitomiskohta (kirja- tai lehtiénidonta).

2-Puoleinen Alkuper. 22

)

Alkuperdisen Suunta

EEREE
Tulosta kansiin/valilehdille kun

kopioit kansille/valilehdille
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(Bsettelu ) (Feskeytd) (oK) Jos kansia tai valilehtia halutaan lisata,
valitse haluatko leiman naille
kansilehdille ja valilehdille.

Leima

Alkuperaisen Suunta 2-Puoleinen Alkuper.

E& =) [ p=] (E- 2]

Jos et, kosketa ruutua rastin poistamiseksi [_J .

Tulosta kansiin/vililehdille kun
kopioit kansille/v&lilehdille

@ ¢ Jos kopiointia kansille ja valilehdille ei ole valittu, tulostusta ei tapahdu vaikka ruutu olisikin edelleen rastitettuna.
» T&ta asetusta ei voida valita, jos kansien ja vélilehtien lisdys on otettu pois kdytdsté jarjestelmaasetuksissa
(paakayttaja).

esttely ) (Keskeyth) (O Kosketa [OK]-nappainta.

Leima [

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Alkuperdisen Suunta 2-Puoleinen Alkuper.

BB =) (=)

Tulosta kansiin/v3lilehdille kun
kopioit kansille/valilehdille

KAYNNISTYS] -ndppainti (O ®@).

Kopiointi kynnistyy.

* Jos alkuperéiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéaytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.
Jos kaytat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperaisten skannaamista laitteeseen
ennen Kkopiointia, sinun on kéytettdva samaa
[KAYNNISTYS]-n&ppéinté kopioidessasi muita alkuperaisia
kuin ensimmaisen alkuperéisenkin kohdalla.

@ * Jos valitsit varikopioinnin, paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainta (O©@® ). Vaikka varikopiointi olisikin valittu,
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappaimen (O @) painaminen tulostaa paivayksen mustavalkoisena.
» Jos paivays tulostetaan vérillisend mustavalkoiselle kopiolle, kopio lasketaan taysvérikopioksi.

Alkuperiisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Coon ” Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppainta
tai (Oo®@e) tai [MUSTAVALKO

* Kun haluat keskeyttaa leiman...
@ Kosketa [Keskeytd]-nappainta vaiheen 4 naytolla.
» Péivayksen tulostusasetuksen peruuttaminen
Kosketa [Keskeyta]-ndppainta vaiheen 6 naytolla.
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KOPIOIDEN LEIMAUS (Leima)

Kopioiden tummalle taustalle voidaan tulostaa valkoisella vérilla "Leima" teksteja kuten "LUOTTAMUKSELL.".
Leimalle voidaan valita tulostuspaikka, vari, koko, tummuus ja sivut (tulostus ensimmaiselle sivulle tai jokaiselle sivulle).

"LUOTTAMUKSELL."-leiman tulostaminen kopion vasempaan yldkulmaan

LUOTTAMUKSELL.

Leiman tekstiksi voidaan valita jokin seuraavasta 12 vaihtoehdosta.

LUOTTAMUKSELL. KIIREELLINEN ALUSTAVA LOPULLINEN
TIEDOKSENNE ALA KOPIOI TARKEA KOPIO
KIIREELLINEN VEDOS HUIPPUSALAINEN VASTAA

Leimataustan tummuus voidaan valita 3 tasosta.
Leimavariksi voi valita 4 varia.
Leimakoko voidaan valita 2 koosta.

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperainen asiakirja tekstipuoli ylospéin asiakirjan
syottdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

c 0 Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

2-Puol.Kopio
Ulostulo
rinoiggoinin)
e

Valotus X T m -‘
— -

i Pikatiedost:
Kopiosuhde 1lkatiedosto

Valitse Leima.

(1) Kosketa (+] (%]
vaihtelemiseksi.

-nappainta nayttojen valilla

Kuvan muokkausE

Variasetukset !

[

®

.

El

o
]

Pikatiedosto E l Tiedosto E

VedoskopiointiE

(2) Kosketa [Leima]-néppainta.

107



Valitse tulostuskohta.

Valitse 6 paikasta: vasemmalla ylhaalla, keskella ylhaalla,
oikealla ylh4élla, vasemmalla alhaalla, keskella alhaalla,

Leima Asettelu [ Keskeytd | oK KOSketa [LEima]'néppéinté'

Paivamaara ! Leima 7‘7

S1vu Teksti /_‘—\\

Numeromt 1

e Koske haluamasi leiman nappainta.

1. Sivu

[LUOTTAMUKSELL.![ KIIREELLINEN ! ,

Kaikki Sivut

[ TIEDOKSENNE H ALA xop1OI ! --------

1
[KIIREELLINEIQD VEDOS E

Leima
Paivamaara I l Leima I
e l I — l el oikealla alhaalla
lumerointl [ILE [LE [&E
Tulostuskohdat osoittavat ndppéimet tulevat nayttéon
seuraavalla tavalla asetustilasta riippuen.
- Jos sita ei ole valittu, leima-asetusta ei
F="F | ole valittu.
Valittu leima-asetuksen valinnan aikana.
tJos sitd ei voida valita, leima-asetus on
Se— jo varattu.
Ylanéppéin on nappéin ylavasemmalle kohdalle. Nappaimet
vaihtelevat kohdan mukaan.
@ Jos "Leima" asetetaan ilman kohdan valitsemista, leima tulostetaan yldvasemmalle.

ry
-
Pienempi

(o) [ v ) - Ki‘“‘éﬂ%iut Jos haluat tummentaa valitsemaasi varia, kosketa -n&ppainta.
Jos haluat vaalentaa valitsemaasi varig, kosketa -nappainta.
Kun olet paéttanyt valinnan, kosketa [OK]-ndppainta.
Tulosta Varillinen
C(Syaani) ; Valotus
[ M(Magenta) E [ Y (Keltainen) E ’

Jos valitsit muun vérin kuin [Bk(Musta)], paina [VARI KAYNNISTYS]-n4ppéintd (O©@® ). Kun painat
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappainta (O @ ), leiman tulostus kaynnistyy mustavalkoisena.

Kosketa [Tulosta vari]-nappainta ja
valitse tulostusvari ja tummuusaste.
[ TIEDOKSENNE E [ ALA KoOPIOI E h Valitse vari, jota haluat kayttaa
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KITREELLINEN f

1. Sivu

B musta) | .

Koko

LUOTTAMUKSELL.

[ TIEDOKSENNE i[ ALA xoPIOI E

i
[ xrzmeercmen § [ veos ] Suumpl

Piepempi

=

Kosketa
[Suurempi ¢ Pienempil-ndppainta
leiman koon valitsemiseksi.

Leima Keskeyta

.............................. Bk (Musta)

Koko

Y
w

[ TIEDOKSENNE E[ ALA xop1OI E

Kaikki Sivut

D

[ KIIREELLINEN E[ VEDOS E

Pienempi

Valitse sivut, joille leiman tulee tulostua,
ja kosketa [OK]-néppainta.

Valitse tulostus vain ensimmaiselle sivulle tai kaikille sivuille.

Leima [ Asettelu | [Keskeytd ] | OK ]

Paivamaara E l Leima E

Sivu-
1vu‘ . Teksti
Numerointi

Kosketa [+ ] -nappainta.

Tulosta kansiin/vililehdille kun
S > kopioit kansille/valilehdille

Kosketa [Alkuperaisen
Suunta]-nappainta ja maarita asetetun
alkuperaisen asiakirjan suunta.

Jos kaksipuolisia alkuperaisié asiakirjoja on asetettu
kopioitavaksi, kosketa [l % | -nappainta ja maarita
alkuperaisten asiakirjojen nitomiskohta (kirja- tai lehtiénidonta).

Leima [ Asettelu ][ Keskeyta ] [ OK ]

Alkuperdisen Suunta 2-Puoleinen Alkuper.

B8] =) r=]) (@ =)

Tulosta kansiin/vililehdille kun
kopioit kansille/v&lilehdille

Jos kansia tai valilehtia halutaan lisata,
valitse haluatko leiman naille
kansilehdille ja valilehdille.

Jos et, kosketa ruutua rastin poistamiseksi [:] .

@ ¢ Jos kopiointia kansille ja valilehdille ei ole valittu, tulostusta ei tapahdu vaikka ruutu olisikin edelleen rastitettuna.
* T&t4 asetusta ei voida valita, jos kansien ja vélilehtien lisdys on otettu pois kaytdsté jarjestelmaasetuksissa

(paakayttaja).

Leima [ Asettelu ][ Keskeyta ] OK

Alkuperdisen Suunta 2-Puoleinen Alkuper.

BB B

Tulosta kansiin/vililehdille kun
S } kopioit kansille/valilehdille

Leima [ Asettelu ][ Keskeyta ] [ OK ]
Alkuperdisen Suunta 2-Puoleinen Alkuper. 2/2
=) ]\gb |

Kosketa [OK]-nappainta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttdon.
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Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppéinta (O ®).

Kopiointi kynnistyy.

* Jos alkuperdiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéaytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.
Jos kaytéat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperdisten skannaamista laitteeseen
ennen Kopiointia, sinun on kéytettdvé samaa
[KAYNNISTYS]-néppéinté kopioidessasi muita alkuperaisia
kuin ensimmaisen alkuperéisenkin kohdalla.

oooe oe

& tai &

@ « Jos valitsit varikopioinnin, paina [VARI KAYNNISTYS]-nappainta (O@@® ). Vaikka varikopiointi olisikin valittu,
[IMUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappaimen (O @ ) painaminen tulostaa leiman mustavalkoisena.
* Jos leima tulostetaan vérillisend mustavalkoiselle kopiolle, kopio lasketaan téysvérikopioksi.

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

@ Leiman tekstia ei voida muokata.

* Kun haluat keskeyttéa leiman...
@ Kosketa [Keskeytal]-nappainta vaiheen 4 naytolla.
¢ Leiman peruuttaminen leima-asetuksessa
Kosketa [Keskeyta]-ndppainta vaiheen 6 naytolla.

SIVUNUMEROIDEN TULOSTAMINEN KOPIOIHIN (Sivunumerointi)

Kopioihin voidaan tulostaa sivunumerot.
Sivunumeroinnille voidaan valita paikka, véri, formaatti ja sivunumero.

Sivunumeron tulostaminen paperin alareunan keskikohtaan.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperainen asiakirja tekstipuoli ylospéain asiakirjan
syottdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.
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® Valmis skannaamaan kopiointia varten. Kos keta [E ri ko i sto i m i n _]-néppé i nté_

en

Tyon tiet
Asetukset

Erikoistoimin
Autom. . A= >

Kopiosuhde

Valitse Leima.

o e
|l Leima E Kuvan muokkausE VériasetuksetE (1) K05keta @ -nappalnta nayttolen Va""a
vaihtelemiseksi.
I Pikatiedosto E I Tiedosto E Vedoskopiointii (2) Kosketa [Leima]-néppa'intﬁ_
|
(2) (1)
T | (remeya) [0 Valitse tulostuskohta.
— I | — I =) =2 &= o Valitse 6 paikasta: vasemmalla ylhaalla, keskella ylhaalla,
\*‘T"{ oikealla ylhaalla, vasemmalla alhaalla, keskelld alhaalla,
Siva- l | S l e oikealla alhaalla.
Numerointi [ r— E [ — E [ — ]

Tulostuskohdat osoittavat ndppéimet tulevat nayttéon
seuraavalla tavalla asetustilasta riippuen.

- Jos sitd ei ole valittu, leima-asetusta ei
= E ole valittu.
Valittu leima-asetuksen valinnan aikana.

itd ei voida valita, leima-aset n
E fJossae oida valita, leima-asetus o
jo varattu.

Ylanéppéin on nappain yldvasemmalle kohdalle. Nappaimet
vaihtelevat kohdan mukaan.

@ ¢ Asetusta "Sivunumerointi" ei voida asettaa kohtaan, jossa on jo asetukset "Paivamaara" ja "Teksti".
* Asetusta "Sivunumerointi" ei voida asettaa samanaikaisesti useaan kohtaan. Jos [Sivu-Numerointi]-néppéinté
kosketetaan silloin, kun sivunumerointi on jo asetettu, nayttéon tulee kysymys, haluatko siirtdéd sivunumerot
valittuun kohtaan. Jos haluat siirtdd sivunumeroita, kosketa [Kylla]-ndppéinté. Jos et, kosketa [Ei]-n&ppainta.

¢ Jos "Sivunumerointi" on asetettu ilman kohdan valitsemista, sivunumerot tulostuvat alareunan keskikohtaan.

il ) (Feskeya) [ ok Kosketa [Sivu-Numerointi]-nappainta.

= (=2 =) e

l Paivamadra E l Leima E :

SIVU" . Teksti
Numerointi

Leima
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Valitse sivunumeron formaatti.

Jos valitset "1/5, 2/5, 3/5",

"Sivunumero / Sivumaara" tulostuu. "Autom." on alunperin
valittu sivujen kokonaismaéaralle, mika tarkoittaa sita, ettéa
skannattujen alkuperaisten asiakirjojen lukumaéra on
automaattisesti asetettu sivujen kokonaismaaraksi. Jos haluat
asettaa sivujen kokonaismaaran manuaalisesti vaikka silloin,
kun useita alkuperaisia asiakirjoja skannataan useissa erissé,
kosketa [Manuaal.]-néppéintd. Nayttdon tulee nyt sivujen
kokonaismééran syottdikkuna.

Keskeyta

Tulosta

- Sivunumero
uaal. H l

[1/5.2/5,3/5.. ] Mam
hY

o

Sivunumerointi

Sivunumerointiformaatti

(1), (2),(3)..

[ -2- 3= F[pap2pa ]

[<1>. <25, <35..

Sivunumerointi _KESke}'té __OK
Sivunumerointiformaatti Bk (Musta)
Tulost, i
[ 12 Jlomom, 0] st Sivumdscs
[—17,—2—,737..E[P.l,P.Z,P.}..E ,
Sivu

Anna sivujen kokonaismaara (1 — 999) numeerisilla nappaimilla
ja kosketa [OK]-nappainta.

* Kun kopioit kaksipuolisesti, sivujen kokonaismaara on paperipuolien yhteismaara. Jos viimeinen sivu on tyhja, sita
ei lasketa. Jos kopioon kuitenkin lisdtédan takasivu ja [Laske Takakansi]-ruutu on rastitettu , vViimeinen sivu
lasketaan mukaan. (Katso kohta 11)

¢ Kun toimintoa kaytetdén yhdessa 2:n sivun kopiointi, moniotoksen tai korttitoiminnon kanssa, sivujen
yhteismé&aréksi lasketaan kopioidun paperin sivupuolien lukum&ara.

* Kun toimintoa kaytetdén yhdessa vihkokopioinnin tai kirjakopioinnin kanssa, sivujen yhteismééaraksi lasketaan
vihkon tai kirjan sivujen lukumaara.

Sivunumerointi

Sivunumerointiformaatti

(1), (2),3)..

1-,-2-,3-. [P,l,PAZ,P.L.E

1

J
[<1> <25 <> F [1/5,2/5,3/5. ]

Sivunumero [

Kosketa [Tulosta vari]-nappainta.

Valitse vari, jota haluat kayttaa.
Kosketa [OK]-nappainta.

Tulosta Varillinen

Bk (Musta)

E [ Y (Keltainen) E

C(Syaani)

[ M(Magenta)

Jos valitsit muun vérin kuin [Bk(Musta)], paina [VARI KAYNNISTYS]-n4ppéintd (O©@® ). Kun painat
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-néppainté (O @ ), sivunumeroiden tulostus kdynnistyy mustavalkoisena.

Sivunumerointi

Sivunumerointiformaatti

1,2, 6)..

EEEEEE IEEEREEN

Keskeytd

1

Sivumdara

Autom

]
[<1>.<2> <> F [1/5,2/5,3/5. . ]

Sivunumero

Vaihtaaksesi sivunumeroinnin
ensimmaista tai viimeista numeroa,
sivua, jolta tulostus kaynnistyy, tai
syottoasetuksia, kosketa

[Sivunumero]-nappainta.
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H Kansia/
Liitteitd

Viim. Numero

o Autom.

Valitse sivunumeroinnin asetukset.
(1) Kosketa [Manuaal.]-nappainta.

(2) Aseta ensimmaéinen numero, viimeinen
numero ja "Tulostus alkaa arkista" -asetus.
Kosketa jokaista néppdinté ja anna numero
numeronappaimilld. (1 —999)

[POISTA]-nappéinta ((c]) painamalla voidaan valittu
kohta palauttaa oletusasetukseen. Jos valitset vaarin,
paina [POISTAJ-nappéinta ((¢]) ja anna oikea numero.

@ ¢ Viimeinen numero ei voi olla pienempi kuin ensimmainen numero.

¢ "Viim. numero" —asetus on alunperin "Autom.", mika tarkoittaa sitd, ettd sivunumerot tulostuvat automaattisesti

viimeiselle sivulle asti perustuen asetuksiin kohdissa [1. numero] ja [Tulostus alkaa arkista].

* Jos viimeiseksi numeroksi on asetettu yhteismaaraé pienempi luku, sivunumerot eivat tulostu sivuille, jotka tulevat

viimeiseksi sivuksi asetetun sivun jéalkeen.

* Aseta sivunumero "Tulostus alkaa arkista"-kohdassa. Jos esimerkiksi "3" on asetettu ja suoritetaan yksipuolista
kopiointia, sivunumerot tulostuvat 3. sivulta alkaen (3. alkuperédisen asiakirjan sivu). Jos suoritetaan kaksipuolista
kopiointia, sivunumerot tulostuvat 2. kopioarkin etusivulta lahtien (3. alkuperéaisen asiakirjan sivu).

: Kansia/
Liitgeitd

Jos liitat kansia tai valilehtia ja haluat,
etta kannet ja valilehdet huomioidaan
sivunumeroiden osalta, kosketa
[Kansia/Liitteita]-nappainta.

Kansia/Liitteita

B Laske Etukansi
D Laske Liitteet

Laske Takakansi

T 1 1 1
(1) (A) (B) (C) (2

Kosketa jokaista kohtaa, jonka haluat
saavan sivunumeron niin, etta ruutuun
tulee rasti (v} ja kosketa
[OK]-nappainta.

Rasteilla merkityt kohdat nakyvat naytdn oikealla puolella
olevassa tulostuskuvassa.

(A): Etukansi

(B): Vélilehdet

(C): Takakansi

@ e Kun ruuduissa on rasti , jokainen lisatty paperiarkki (etukansi, valilehti, takakansi) lasketaan yhdeksi sivuksi
yksipuolisessa kopioinnissa tai kahdeksi sivuksi kaksipuolisessa kopioinnissa. Jos varsinaiset kopiosivut ovat
kuitenkin yksipuolisia kopioita ja vélilehdet kaksipuolisia kopioita, jokainen varsinainen kopiointisivu lasketaan

yhtena sivuna ja jokainen vélilehti kahtena sivuna.

* Sivunumerot tulostuvat kansille ja vélilehdille, jos kannet ja valilehdet on laskettu mukaan sivunumeroihin ja jos niille

tulostetaan.

Sivunumero

1. Numero Viim. Numero

L
1 ~~

! Kansia,
| nditteita

Tulostus alkaa arkista

1

| “
Sivunumero

1. Numero Viim. Numero

. ’ -~ LAutomA !

Tulostus alkaa arkista

Kosketa [OK]-néppainta.
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Sivunumerointi

Keskeyta

Sivunumerointiformaatti

Bk (Musta

Tulosta vari

Sivumadra

[<1>.<2> <> F [1/5,275,3/5. . ]

Kosketa [OK]-nappainta.

Leima [ Asettelu | [Keskeyta ] [0k ] Kosketa 'nappalnta.
[ )| R

Numseirv;i’nti l I Teksti l

(Cisereets ) (Festers) (o Kosketa [Alkuperaisen

Alkuperaisen Suunta

EEl 0= (A=)

2-Puoleinen Alkuper.

-

Tulosta kansiin/valilehdille kun
kopioit kansille/v&lilehdille

Suunta]-nappainta ja maarita asetetun
alkuperaisen asiakirjan suunta.

Jos kaksipuolisia alkuperaisia asiakirjoja on asetettu
kopioitavaksi, kosketa -néppdainta ja maarita
alkuperaisten asiakirjojen nitomiskohta (kirja- tai lehtiénidonta).

Asettelu ] [ Keskeyta ] [

Leima [

Alkuperdisen Suunta
EElEE)

Tulosta kansiin/vililehdille kun
kopioit kansille/valilehdille

2-Puoleinen Alkuper.

[

tulostetaan.

Jos kansia tai valilehtia tullaan
lisdamaan, valitse, haluatko tekstia
naille kansilehdille tai valilehdille.
Jos et, kosketa ruutua rastin poistamiseksi [_] .

* Jos kopiointia kansille ja valilehdille ei ole valittu, tulostusta ei tapahdu vaikka ruutu olisikin edelleen rastitettuna.
* Sivunumerot tulostuvat kansille ja vélilehdille, jos kannet ja valilehdet on laskettu mukaan sivunumeroihin ja jos niille

* T&t4 asetusta ei voida valita, jos kansien ja vélilehtien lisdys on otettu pois kaytdsté jarjestelmaasetuksissa

(paakayttaja).

Asettelu ] [ Keskeyta ]

Leima [

Alkuperdisen Suunta

E=EEE)
Tulosta kansiin/vililehdille kun

kopioit kansille/valilehdille

2-Puoleinen Alkuper.

0%]

Kosketa [OK]-nappainta.

Palaat kopiointitoiminnon perusnayttdon.
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Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppdinta (O ®@).

Kopiointi kynnistyy.

* Jos alkuperdiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéaytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.
Jos kaytéat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperisten skannaamista laitteeseen
ennen Kopiointia, sinun on kéytettdvé samaa
[KAYNNISTYS]-néppéinté kopioidessasi muita alkuperaisia
kuin ensimmaisen alkuperéisenkin kohdalla.

ocoee .
tai

« Jos valitsit varikopioinnin, paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainta (O©@® ). Vaikka varikopiointi olisikin valittu,
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappaimen (O ® ) painaminen tulostaa sivunumerot mustavalkoisina.
* Jos sivunumerot tulostetaan vérillisend mustavalkoiselle kopiolle, kopio lasketaan téysvéarikopioksi.

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((@)).

* Kun "Sivunumerointi" on valittu, kopiointi ryhmatoiminnossa ei ole mahdollista. Toiminto siirtyy automaattisesti
lajittelutoimintoon.

e Kun sivunumeron tulostuskohta on asetettu oikealle tai vasemmalle puolelle ja kdytetdan vihko- tai kirjakopiointia,
tulostuskohtaa siirretdan siten, etté sivunumerot nakyvat aina avoimen sivun ulkoreunassa (avointen sivujen oikea ja
vasen reuna). Jos leima on asetettu alueelle, jonne my®s sivunumerointi on asetettu, leiman sijainti muuttuu yhdessa
sivunumeroinnin kanssa.

Jos jokin muu tulostuskohde on asetettu tdhan muuttuvaan kohtaan, sivunumerot vuorottelevat puolia leiman kanssa.
Leimakohde, jonka sijaintiin muuttuva sivunumeron sijainti ei vaikuta, tulostuu tdssa asetetussa paikassa.
Esimerkki: Kun nelja sivua kopioidaan vihkokopiointia kayttden ja sivunumeroinnin formaatti on "1, 2, 3...", tulos nayttaa

@

seuraavalta:
Téssé esimerkissa sivunumero on asetettu sivun alareunaan ja péivays sivun ylédreunaan, joten paivays ei
siirry.
Tulostusasetukset Sivu 1 Sivu 2
Paivamaara ELO/01/2005 ELO/01/2005 ELO/01/2005 ELO/01/2005
Leima LUOTTAMUKSELL. LUOTTAMUKSELL, LUOTTAMUKSELL. LUOTTAMUKSELL,
No. Teksti 4 AAA | AAA 1 2 AAA | AAA 3

©

* Kun haluat keskeyttaa leiman...

Kosketa [Keskeytd]-nappainta vaiheen 4 naytolla.

¢ Sivunumeroasetuksen peruuttaminen
Kosketa [Keskeyta]-ndppainta vaiheen 6 naytolla.
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TEKSTIEN TULOSTAMINEN KOPIOIHIN (Teksti)

Kopioihin voidaan tulostaa tekstia. Laitteelle voidaan tallentaa korkeintaan 30 usein kéytettya tekstia.

Esimerkki: "Elokuu 2005 Suunnittelukokous" voidaan tulostaa paperin vasempaan yldkulmaan

7

~\

---- Elokuu 2005 Suunnittelukokous

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan
syobttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

© 0
2-Puol.Kopio
Ulostulo
(ol ]
— '
pikatiedosto [

Kopiosuhde

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Erikois-
TO e

Kuvan muokkausE

VériasetuksetE

Pikatiedosto E I Tiedosto E

VedoskopiointiE

Valitse Leima.

(1) Kosketa (¢] -nappainta nayttéjen valilla
vaihtelemiseksi.

(2) Kosketa [Leima]-ndppainta.
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Asettelu [ Keskeyta ]

=) =) (=]

| e

Valitse tulostuskohta.

Valitse 6 paikasta: vasemmalla ylhaalla, keskella ylhaalla,
oikealla ylh4élla, vasemmalla alhaalla, keskella alhaalla,
oikealla alhaalla.

Tulostuskohdat osoittavat ndppaimet tulevat naytt66n
seuraavalla tavalla asetustilasta riippuen.

Jos sitd ei ole valittu, leima-asetusta ei
= E ole valittu.

Valittu leima-asetuksen valinnan aikana.

itd ei voida valita, leima-aset n
E tJossae oida valita, leima-asetus o
jo varattu.

Ylan&ppéin on nappain ylavasemmalle kohdalle. Nappaimet
vaihtelevat kohdan mukaan.

Leima Asettel [ Keskeyta | !

= =) =)

| Paivamaara E l Leima E

(=] (=) (=]

S1vui . Teksti
Numerointi

Kosketa [Teksti]-nappainta.

Teksti Keskeyta i

1. Sivu

il

| Kaikki Sivut

Ennalta Asetettu

Bk (Musta)

Tulosta vari

Hae/?gikinté t Tallenna/?oistE

=

Leima
Paivamaara I l Leima :
Numseirvoui’nti l l Teksti l /_‘-\\\ ' i
[=—) [—] [=)
@ ¢ Asetusta "Teksti" ei voida asettaa kohtaan, jossa on jo asetukset "Paivamaara" ja "Sivunumerointi".
* Jos "Teksti" asetetaan ilman kohdan valitsemista, leima tulostuu yldvasemmalle.

Kosketa [Hae/Merkinté]-nédppainta.

Tekstin tallentamiseksi tai poistamiseksi kosketa
[Tallenna/Poist]-nappainta.
I Tekstien tallennus, muokkaus ja poisto (sivu 120)

(i)
Teksti Keskeytd |—0K l
Palauta w
1
(1)

Maarita tulostettava teksti.

[Syotetty Tieto]-nappéainté voidaan painaa tekstin syéttdikkunan
nayttdmiseksi. Tekstin sybttdmiseksi, katso Kayttajan opas
kappale "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN". Kun olet antanut kaikki
merkit, kosketa [OK]-n&ppainta.

(1) Kosketa tekstia, jonka haluat valita.

[3 4» 6]-nappainta voidaan koskettaa 3-kohtaisen ja
6-kohtaisen naytdn valilla likkumiseksi. Kun valitset
3-kohtaisen naytdn, koko teksti nékyy jokaisessa
nappaimessa.

(2) Kosketa [OK]-néppaiinta.
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Tekti Kosketa [Tulosta vari]-nappainta.

AR RAA Valitse vari, jota haluat kayttéda. Kosketa [OK]-nappainta.
a O
Frnalte heetettu : Tulosta Varillinen

=
Bk (Musta) : N N
Tulosta vari ﬁITT Bk (Musta) C(Syaani)

! 17 [ M(Magenta) E [Y[Keltainen) E

Jos valitsit muun vérin kuin [Bk(Musta)], paina [VARI KAYNNISTYS]-n4ppéintd (O©@® ). Kun painat
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-néppainté (O @ ), teksti tulostuu mustavalkoisena.

Valitse sivut, joille tekstin tulee tulostua,

Teksti
ja kosketa [OK]-ndppéinta.

ARA RRA

Valitse tulostus vain ensimmaiselle sivulle tai kaikille sivuille.

Ennalta Asetettu

= Kalkkl Sivut
? u Bk (Musta)

Hae/Merkinta Tallenna/PolstE [

Tulosta vari D—-—]-Tl

[rseteels ) [Feskeyea) o) Kosketa [Alkuperaisen

Alkuperiisen Sunta >-buoleinen aliaper. 22 Suuntal-nappainta ja maarita asetetun
EElE= 0N = alkuperéisen asiakirjan suunta.
Tulosta kansiin/valilehdille T ’ Jos kaksipuolisia alkuperdisia asiakirjoja on asetettu

kopioit kansille/valilehdille kopioitavaksi, kosketa [l % | -nappaintéa ja méaarita
alkuperéisten asiakirjojen nitomiskohta (kirja- tai lehtiénidonta).

(Aseteelu ) (Keskeyed) ok ) Jos kansia tai valilehtia tullaan
lisaamaan, valitse, haluatko tekstia
naille kansilehdille tai valilehdille.
Jos et, kosketa ruutua rastin poistamiseksi [_J .

Alkuperaisen Suunta 2-Puoleinen Alkuper.

E& =) [ p=] (B 2]

Tulosta kansiin/vililehdille kun
kopioit kansille/v&lilehdille

@ * Jos kopiointia kansille ja vélilehdille ei ole valittu, tulostusta ei tapahdu vaikka ruutu olisikin edelleen rastitettuna.

» T&ta asetusta ei voida valita, jos kansien ja vélilehtien lisys on otettu pois kdytdsté jarjestelmaasetuksissa
(paakayttaja).

Leima [__msettelu | [Keskeytd | | OK ] KOSketa : _néppéinta.
= = = -
P&ivamadra I l Leima I “‘\-_\;_L_./ . :
Numseirvc:li’nti l I Teksti l /iTiL_\_\ = |
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[ Asettelu ] [ Keskeyta ] OK Kosketa [o K]'néppéinté-
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Leima

Alkuperdisen Suunta 2-Puoleinen Alkuper.

EEl o) pm] (HE-3]

Tulosta kansiin/valilehdille kun
S } kopioit kansille/valilehdille

Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppéinta (O ®).

Kopiointi kynnistyy.

* Jos alkuperdiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéaytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.
Jos kaytét lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperdisten skannaamista laitteeseen
ennen Kopiointia, sinun on kéytettdvé samaa
[KAYNNISTYS]-néppéinté kopioidessasi muita alkuperaisia
kuin ensimmaisen alkuperéisenkin kohdalla.

ocooe oe

& tai &

@ « Jos valitsit varikopioinnin, paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainta (O©@® ). Vaikka varikopiointi olisikin valittu,
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappaimen (O ® painaminen tulostaa tekstin mustavalkoisena.
* Jos teksti tulostetaan vérillisend mustavalkoiselle kopiolle, kopio lasketaan tysvéarikopioksi.

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

Tekstiasetukset voidaan maaritellda myds Web-sivuilla. Valitse [Sovellusasetukset], [Kopiointiasetukset] ja sitten
[Tekstiasetukset] Web-sivun valikosta.

* Kun haluat keskeyttaa leiman...
@ Kosketa [Keskeytéd]-ndppainta vaiheen 4 naytolla.
* Teksti-asetuksen peruuttaminen
Kosketa [Keskeyta]-nappainta vaiheen 6 naytolla.
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Tekstien tallennus, muokkaus ja poisto

Valmis skannaamaan kopiointia varten.

& 0
2-Puol.Kopio

m———— Ulostul ]

z : . ostulo |

Tyén tietojen Tavall
Asetukset b= ’

Valotus m-‘
—
Kopiosuhde Pikatiedosto

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Brikois-

TO1 e

o]

Variasetukset E

VedoskopiointiE

;l Leima Kuvan muokkausE
[ l Pikatiedosto E l Tiedosto E

) (1)

Valitse Leima.

(1) Kosketa (+] (%]
vaihtelemiseksi.

-nappainta nayttojen valilla

(2) Kosketa [Leima]-néppainta.

Leima i Asettelu [ Keskeyta ]

=] (= (=) -

Paivamaara l l Leima I

sivu- Teksti
Numerointi

Kosketa [Teksti]-nappainta.

1. Sivu

Ennalta Asetettu

| Kaikki Sivut

i : Bk (Musta)
Hae/Merkint& Tallenna/Poist
l P Tulosta vari | | g

)

Kosketa [Tallenna/Poist] -nédppainta.
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Teksti

I 3 o l IQ— Edellinen E

Tallenna/Poista

[Nrool ALA xopIOI I[Nr004 E 1/5

[szo02 LuoTTAMUKSELL. i[NrOOS E ¢ |

[5zo03 a2 2an iNroOE E El
—' | e )

(1)
Teksti

Tallenna/Poista (2 o mE] [+ rdellinen |

[5wo01 AL xgpror ] [zo0s ] s

[NroOZ LUO@I h’"ELLA E[Nroos E |

firo0s 22n an ] [io0e )

@

Tekstin tallennus tai tallennetun tekstin
muokkaus ja poistaminen

® Tekstin tallennus

(1)

Kosketa nappaintd, jota ei ole tallennettu.

Tekstin syéttdikkuna tulee ndyttddn. Anna teksti
(korkeintaan 50 merkkid). Tekstin sydttamiseksi, katso
Kayttajan opas kappale "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".
Kun olet paattanyt tekstin syéttPéamisen, kosketa
[OK]-né&ppéainta. Tekstin syottdonayttd sulkeutuu.

® Tekstin muokkaus ja poistaminen

1)

(2)

121

Kosketa nappainta, jolle muokattava tai
poistettava teksti on tallennettu.

Voit muokata tekstia koskettamalla
[Muuta]-nappainta. Voit poistaa tekstin
koskettamalla [Poista]-nappainta.

Teksti on jo tallennettu t&hén
kohteeseen. muuta tekstid?

[ Keskeyta }[ Poista [ Muuta I

Kun kosketat [Muuta]-nappéinté, tekstin sy6ttéikkuna
tulee nakyviin. Valitsemasi teksti nakyy naytolla. Tekstin
syo6ttamiseksi, katso Kayttajan opas kappale "6. TEKSTIN
SYOTTAMINEN". Kun olet paéattanyt tekstin

muokkaamisen, kosketa [OK]-n&ppainta. Tekstin
syo6ttonayttd sulkeutuu.

Tekstiasetukset voidaan maaritella myds Web-sivuilla. Valitse [Sovellusasetukset], [Kopiointiasetukset] ja sitten
[Tekstiasetukset] Web-sivun valikosta.



LEIMA-ASETTELUN TARKISTUS (Asettelu)

Kun olet valinnut leimakohdat, voit tarkistaa tulostuksen asettelun, muuttaa tulostuksen sijaintia ja poistaa
tulostuskonhteita.

is skamaamaan kopiointia varten. 5 0 Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

2-Puol.Kopio
Ulostulo

100%

Kopiosuhde

Toirg

(1) Kosketa -ndppainta nayttojen valilla

Kuvan muokkausE Variasetukset E

vaihtelemiseksi.

sriois. ) Valitse Leima.
3/4
(=]
(+]

lPlkatiedostoi l Tiedosto E Vedoskopiomtli

(2) Kosketa [Leima]-nappainta.

) )

reerels ) (Reskeya) ok ) Kosketa [Asettelu]-nappainta.

Leima [

e - Jos asettelu on oikein, kosketa [OK]-n&ppainta.
Paivamaara l l Leima l | /

Sivu- l | Teksti I T

Numerointi [ L E [EE [ | !

2 o M amma ]2 : jonka haluat poistaa tai jonka sijaintia

o LUOTTAMUKSELL.Ef ALA xop1OI i haluat muuttaa.

e

mEn 4 is 6
P :
4 6

s oLt ot poteas Tulostuskohdan sijaintia muutat
e e koskettamalla [Siirra]-ndppainta. Voit
reareys J[_rorsta J[_sum ] poistaa kohteen koskettamalla
Q [Poista]-nappainta.
Kun kosketat [Siirrd]-nappainta, nayttdon tulee ikkuna, jossa
voit valita uuden sijainnin.

Kun kosketat [Poista]-ndppainta, tulostuskohde poistetaan.
(Siirry kohtaan 8.)

I Kosketa sen tulostuskohteen nappainta,
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jo varattu.
Ylanéppéin on nappéin yladvasemmalle kohdalle. Nappaimet
vaihtelevat kohdan mukaan.

Jos haluat vaihtaa valitun tulostuskohteen kohtaa jonkun toisen tulostuskohteen kanssa, siirré toinen tulostuskohde
véliaikaisesti vapaaseen kohtaan ja vaihda sitten tulostuskohtia.

sifers Kosketa [OK]-ndppainta.

Valitse sijainti, johon valittu kohde siirretaan. Jos yritét siirtda tulostuskohdetta kohtaan, jossa on jo joku

i toinen tulostuskohde, nayttd6n tulee kysymys, haluatko
ylikirjoittaa tdman toisen tulostuskohteen. Jos haluat ylikirjoittaa
toisen tulostuskohteen, kosketa [Kyll&]-ndppainta. Peruuta
siirto koskemalla [Ei]-n&ppéinta.

Kohde on jo valittu tahan
sijaintiin. Korvaa kohde?

Bl [ w1z

Kosketa halutun uuden kohdan
Valitse sijainti, johon valittu kohde siirretdan. néppéinté_
\m—s—-r Q Kosketettu kohta korostuu ja tulostuskohta muuttuu.
= = Tulostuskohdat osoittavat nappaimet tulevat nayttéon
seuraavalla tavalla asetustilasta riippuen.
- Jos sitd ei ole valittu, leima-asetusta ei
= E ole valittu.

Valittu leima-asetuksen valinnan aikana.
Jos sité ei voida valita, leima-asetus on

H Assttely Kosketa [OK]-néppainta.
4/_1*_\6 1,2,3
Crserens ) (Fesiera) Kosketa [OK]-nappainta.
. Sivu.- . l l Teksti l
umerointi [ILE [EE [£E
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VALOKUVIEN TOISTO KOPIOSSA (Valok. toisto)

Valok.toisto —toimintoa kéytetédén luotaessa toistuvia kuvia valokuvakokoisista alkuperaisista (130 x 90 mm koko,

100 x 150 mm koko, 70 x 100 mm koko, 65 x 70 mm koko tai 57 x 100 mm koko (3" x 5" koko, 5" x 7" koko, 2-1/2" x 4"
koko tai 2-1/2" x 2-1/2" koko tai 2-1/8" x 3-5/8" koko)) yhdelle kopiopaperiarkille kuten seuraavassa on kuvattu. Yhdella
paperiarkilla voidaan toistaa korkeintaan 24 kuvaa (kuvakoon ollessa 65 x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2")).

¢ Alkuperaisen koko (130 x 90 mm (3" x 5")) * Alkuperéisen koko (100 x 150 mm (5" x 7"))

A4 (8-1/2" x 11") -kokoiselle
paperille tehdéén nelja
kopiota.

A4 (8-1/2" x 11") -kokoiselle
paperille tehdéén kaksi
kopiota.

A3 (11" x 17") —kokoiselle
paperille tehdéén
kahdeksan kopiota.

A3 (11" x 17")
—kokoiselle paperille
tehdaan nelja kopiota.

* Alkuperéisen koko (70 x 100 mm (2-1/2" x 4")) * Alkuperéisen koko (65 x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2"))

:

A4 (8-1/2" x 11") -kokoiselle
paperille tehdaén
kahdeksan kopiota.

A4 (8-1/2" x 11") -kokoiselle
paperille tehddan 12
kopiota.

=1 A
S

A3 (11" x 17")
—kokoiselle paperille
tehddan 16 kopiota.

A3 (11" x 17")
—kokoiselle paperille
tehdéén 24 kopiota.

_ A4 (8-1/2" x 11") -kokoiselle
L, paperille tehdaan 10 kopiota (95

% suhde).

Aseta alkuperainen kuvapuoli alaspain
valotuslevylle.

* Kun laitteeseen asetetaan alkuperéinen, jonka valokuvakoko
on x 90 mm, 100 x 150 mm, 70 x 100 mm, 65 x 70 mm tai
57 x 100 mm (3" x 5", 5" x 7", 2-1/2" x 4", 2-1/2" x 2-1/2" tai
2-1/8" x 3-5/8"), aseta alkuperainen asiakirja valotuslasille
pitk& reuna valotuslasin vasemmalle reunalle.

* Kun asetat valotuslasille kdyntikortin kokoista alkuperéista
asiakirjaa, aseta sen pitk& reuna valotuslasin takareunalle.
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Valmis skannaamaan kopiointia varten.

B

varitila

Tyon tie
Asetukset

Valotus

Kopiosuhde

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Brikois-

Toiminnot

Leima [ ® Variasetukset E

Kuvan muokkausg

Valitse Kuvan muokkaus.
(1) Kosketa

-nappainta nayttojen valilla

vaihtelemiseksi.
l Pikatiedosto l Tiedosto E VedoskopiointiE (2) Kosketa [Kuvan muokkaus]-néppainté_
|
) (1
Kuvan muokkaus KOSketa [VaIOk- tOistO]'néppéinté.

Valok. toisto E

Monisivu E lE:-@ Peilikuvag

Suurennos

I . /v
Té.lel.var l KeskltysE l@ Kaanto E

1M )
Kuvan muokkaus @

Toista tyyppi
A3/11x17

Valok. toisto

Alkuperaisen Koko
+~130x90mm A4 /8%x11

©~3x5N

(1) Kosketa néppiinta, joka osoittaa sen
alkuperaisen asiakirjan tyypin ja paperikoon
yhdistelmén, jota haluat kayttaa.
Kosketa [z} [#] -nappaimia likkuaksesi nayttdjen
vélilla ja kosketa haluamaasi toistotyypin nappainta (A4
tai A3) (8-1/2" x 11" tai 11" x 17").

(2) Kosketa [OK]-néppiinta.

Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.
Painamalla [OK]-n&ppdinta palaat kopiointitoiminnon
perusnayttoon.

Kun teet toistokopioita kéyntikortin kokoisista alkuperaisisté asiakirjoista (koko korkeintaan 57 x 100 mm
(2-1/8" x 3-5/8")), voit valita paperikooksi ainoastaan A4 (8-1/2" x 11").

coee ce

& tai &

Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(O©@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -nippainti (O ®@).

Valotuslasilla olevan alkuperéisen asiakirjan kopiointi
kaynnistyy.

Jos kaytéat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperéisten skannaamista laitteeseen
ennen kopiointia, sinun on kéytettdva samaa
[KAYNNISTYS]-ndppdintd kopioidessasi muita alkuperaisid
kuin ensimmaisen alkuperaisenkin kohdalla.

Alkuperiéisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen

Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

125



@ » Alkuperéinen asiakirja on asetettava valotuslasille.
* Ainoastaan A4 (8-1/2" x 11") tai A3 (11" x 17") —kokoista paperia voidaan kayttaa.

* Kopiointisuhde tata toimintoa kéytettdessa on 100 %. (Suhdetta ei voida muuttaa.) Kayntikortin alkuperaisté kokoa
(kokoon 57 x 100 mm (2-1/8" x 3-5/8") asti) pienennetéaan 95 %:iin.

Valok.toisto -asetuksen peruuttaminen...
Kosketa [Keskeytéd]-ndppainta vaiheen 5 naytolla.
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SUUREN JULISTEEN LUOMINEN (Monisivu
suurennos)

T&t4 toimintoa kaytetdan suurentamaan alkuperéista asiakirjaa ja tulostamaan se yhdistelmakuvana kayttdmalla useita
paperiarkkeja.

Alkuperéinen asiakirja (A4 (8-1/2" x 11") -koko)

H =

Kopio (suurennettu kuva
kahdeksalla A3 (11" x 17")
-paperiarkilla)

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Valitse Kuvan muokkaus.

(1) Kosketa (+] -ndppainta nayttéjen valilla
vaihtelemiseksi.

(2) Kosketa [Kuvan muokkaus]-nédppainta.

Kosketa [Monisivu
suurennos]-nappainta.
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A-koot

Kuvan muokkaus

Monisivu suurennos

Suurennoskoko Alkuperdisen koko & P1/3

(A-koko) ; suunta

(T2 J[ a2 F [ 2 J[ 2 } |

[ 20 J[ 2rox2 } [ 2 } |
B-koot

Kuvan muokkaus

Monisivu suurennos

Keskeyta _’

Suurennoskoko . Alkuperdisen koko &
(B-koko) | suunta
(=3[ 32 Ji[ 8 J[ B )

Tuumakoot

Kuvan muokkaus

Monisivu suurennos

Keskeyta _’

Suurennoskoko
(tuumaa)

. Alkuperdisen koko &

3/3

suunta

[T2zx17 ) ([C22x3s )|

[ 1ix17 } | swx1s |

[[3axas J [ aaxes J |

[ 8%x11 E

Valitse kokojarjestelma, jota haluat
kayttaa monisivuiselle suurennokselle.

Kosketa -ndppaimid nédhdaksesi naytén, jolla naet
haluamasi kokoryhmén.

Suurennoskoko
(A-koko)

Kuvan muokkaus E@
Monisivu suurennos Keskeytd ! OK '

Alkuperaisen koko &
suunta

A0 E' A0x2 l
(1)

Aseta suurennoskoko ja alkuperaisen
asiakirjan koko.

(1) Valitse suurennoskoko.

(2) Valitse kayttamaési alkuperdisen asiakirjan koko.

Asiakirjan oikea suunta ja kuvasuurennoksessa vaadittava
paperiarkkien lukumaara nékyvat naytolla perustuen valitun
alkuperéisen asiakirjan kokoon ja suurennoskokoon.
Tarkista suunta ja suurennetussa kuvassa kaytettavien
paperiarkkien lukumaara.

(3) Kosketa [OK]-nappainta.
Monisivuisessa suurennoksessa on mahdollista kayttaa
seuraavia alkuperaisten asiakirjojen ja suurennosten

kokojen yhdistelmié.

Suurennoksen koko <= Alkuperaiskoko

A2 > A3, A4, A5
Al > A3, A4, A5
AO > A3, A4

A0 x2* «=> A3

B3 <> B4, B5

B2 <> B4,B5

B1 <> B4,B5

BO = B4

22" x 17"e=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
22" x 34"«=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
34" x 44"e=> 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11"
44" x 68"«=> 11" x 17"

* AO-kokoa kaksi kertaa suurempi koko.

ewjelsaliefewnn] | eweisaliel-g(ewslsaliel-y

A-koon alkuperdista asiakirjaa ei voida suurentaa B-kokoon, eiké B-koon alkuperdisté asiakirjaa voida suurentaa

A-kokoon.
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Aseta alkuperainen asiakirja
valotuslasille kopiointipuoli alaspain
naytolla naytetyssa suunnassa.

Suurennoskoko Alkuperdisen koko & perusnéyttéén-
(A-koko) suunta !
[a0 J[ nox2 } a5}

o _ - Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppéinta
& tai & (O0@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] —ndppdinti (O @).
Valotuslasilla olevan alkuperdisen asiakirjan kopiointi kynnistyy.

74
| o O
® Yainﬂ\;zﬂ]fopioimaan‘ Kopiot tulostetaan Kosketa [OK]-néppéinté-
Kavan muokkavs B Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéén.
7 - S Painamalla [OK]-n&ppéainté palaat kopiointitoiminnon

Jos kaytat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka edellyttéé
kaikkien alkuperéisten skannaamista laitteeseen ennen kopiointia,
sinun on kaytettava samaa [KAYNNISTYS]-n4ppainta kopioidessasi
muita alkuperéisia kuin ensimmaéisen alkuperaisenkin kohdalla.

Alkuperaisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

* Kuvaosien toisiinsa limittdminen
@ » Jokaisen kopion reunoilla on marginaali.

¢ Jokaisen kopion etu- ja takareunassa on alue kopioiden toisiinsa limittdmista varten.

¢ Jos alkuperédinen koko valitaan ensin, naytélla tulee ndkymaéan valittavissa olevat suurennoskoot. Jos suurennoskoko
valitaan ensin, naytélla tulee ndkyméan valittavissa olevat alkuperdisten asiakirjojen koot.

* Jos valitaan sellainen asetusten yhdistelmd, jolle useiden sivujen tulostaminen ei ole mahdollista, laite antaa &&nimerkin.

e Laite valitsee automaattisesti paperikoon, suurennokseen tarvittavien paperiarkkien lukuméaaréan ja suurennossuhteen
perustuen valittuun alkuperéisen asiakirjan ja suurennoksen kokoon. (Paperikokoa ja suhdetta ei voida valita manuaalisesti.)

* Jos milldén paperitasolla ei ole automaattisesti valittua paperia, naytélla nakyy "Liséa XXX paperia“. Vaihda jonkin tason
tai ohisyéttétason paperi osoitettuun kokoon.

» Alkuperéinen asiakirja on asetettava valotuslasille.

Monisivu suurennos -asetuksen peruuttaminen...
@ Kosketa [Keskeytad]-nappéintéa vaiheen 5 naytolla.
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KUVAN KAANTAMINEN (Peilikuva)

Taman toiminnon avulla voit tehda kopiosta alkuperéiskappaleen peilikuvan.

A
B

Alkuperdiset asiakirjat

- | X

S

Peilikuvakopio

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yloéspéin asiakirjan
syobttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

la
Tyén tietojen
Asetukset
Valotus

Kopiosuhde

Erikoistoimin.

=y

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Valitse Kuvan muokkaus.

Erikois-
Toiminnot
Leima r p | Kuvan muokkausE VériasetuksetE é (1) KOSketa -néppéint-a néytto-jen valillé
0| vaihtelemiseksi.
l Pikatiedosto l Tiedosto E VedoskopiolntlE (2) Kosketa [Kuvan muokkaus]-néppainté_
|
(2) (1)
avan muokkaus e = Valitse Peilikuva.
—— tmoﬁ eniais | g A (1) Kosketa [Peilikuval-nappéinta siten, etta se
korostuu.
A3 irnk Keskitys M/v an - P
SR T N (2) Kosketa [OK]-nappaéinta.
| Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.
0 () Painamalla [OK]-n&ppéint& palaat kopiointitoiminnon

perusnayttoon.
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o - Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppéinté
& tai & (O0@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] —néppdinta (O ®@).

Kopiointi kynnistyy.

* Jos alkuperdiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéaytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.
Jos kaytéat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperdisten skannaamista laitteeseen
ennen Kopiointia, sinun on kéytettdvé samaa
[KAYNNISTYS]-néppéinté kopioidessasi muita alkuperaisia
kuin ensimmaisen alkuperéisen kohdalla.

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Peilikuva-asetuksen peruuttaminen
Kosketa [Peilikuva] -nappdainté kohdan 4 naytéssa, jolloin se ei enéa ole korostettu.
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A3 (11" x 17") —-KOKOISEN ALKUPERAISEN
ASIAKIRJAN KOPIOINTI REUNOJEN
LEIKKAANTUMATTA (A3 (11x17) Té.lei.var)

Taman toiminnon avulla voit kopioida A3 (11" x 17") —kokoisen alkuperaisen asiakirjan kokonaisena reunoja leikkaamatta.
Tassa toiminnossa kaytetddn A3W (12" x 18") —kokoa, mik& on hieman suurempi kuin A3 (11" x 17") -koko.

A3 (11" x 17") —kokoinen alkuperiinen asiakirja A3 (12" x 18") full bleed -kopio

.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli
alaspain valotuslevylle.

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Valitse Kuvan muokkaus.

(1) Kosketa (¢] -nappainta nayttéjen valilla
vaihtelemiseksi.

(2) Kosketa [Kuvan muokkaus]-ndppainta.

Valitse A3 Ta.lei.var (11x17 Ta.lei.var).

(1) Kosketa [A3 Ta.lei.var]-nappainta ([11x17
Ta.lei.var] -nappéintd) niin, ettd nappain on
korostettu.

(2) Kosketa [OK]-nédppainta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.

Painamalla [OK]-n&ppéinté palaat kopiointitoiminnon
perusnayttdon.
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Aseta A3W (12" x 18") —kokoinen paperi
ohisyottotasolle.

Veda ohisyéttétason jatko-osa ulos, sééda ohjaimet ABW
(12" x 18") —kokoisen paperin leveydelle ja aseta paperi
ohisyéttdtasolle.

Viritila

Valitse paperi.

[T

Alkuperdinen
P n——

Tyén tietojen

& tiecojen ] =2 =] == (1) Kosketa [Tyon tietojen Asetukset]
rikols- \ leod o ! - wn an
Toiminnot — Erikoistoimin. 'nappalnta-

Valotus

(2) Kosketa [Paperin Val.]-ndppéinta.

Kopiosuhde

£

1
(1) )

paperin val. Valitse asetukset A3W (12" x 18")
ravallinen —paperin kiyttamiselle.

TavallinenE l Tavallinen !l

Tavallinen) (1) Kosketa haluamasi paperityypin nappainta.

Tavallines) Kosketa néppaintd, joka osoittaa sen ABW (12" x 18")
—tyyppisen paperin, jota lisasit laitteeseen.

(1) Ohisydttdtason Tyypin/Koon Asetus [ keskeyta |

Valitse paperityyppi.

1/2

WSREETI | cirjclomake | [ Ohut paperi | [ Kalvo

J
[Esitulostettuk [Esirei'itetty }ﬂ{ Paksu E [SBrkainpaperi}
]

] P
[ Kierratetty E [ Vérillinenq ’Tarrat E [ Kirjekuori

(2) Kosketa [Auto-AB]-nappéinta tai
[Auto-Inch]-nappéinta ja lopuksi
[OK]-nappainta.

Ohisydttétason Tyypin/Koon Asetus Tyyppi

Koko
12x18,11x17, 8%x14
-[szxll, 8%X11R, 5%X8%R
T%x10%R,A3,A4,B4,BS 16K
_[Azw,A3,A4,A4R,A5R,B4

BS,BSR, 216x330 (8%x13)
11x17, 8kx11

2/2

Tyyppi

Auto-Inch

Tavallinen

Mukautet . Koko E

aperin Vel - Kosketa [OK]-néppaéinta.
[1. B4 TavallinenE

TavallinenE [ Tavallinen E

m

(1) Kosketa ohisyoéttétason paperikoon
nappainta.

[2_A4R

Iy

[3_ B4

Tavallinen E

Tavallinen] (2) Kosketa [OK]-nédppainta.

(1) P Kun painat [OK]-painiketta, palaat ty6n tietojen asetusten
nayttéon. Painamalla [Tydn tietojen Asetukset]-ndppéainta
palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

Iy

(423

Eanll B Eaad B 3
> w|{w
) S S
o
I [ | 4
|
i
I
[
/
-
I
N
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o - Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppéinté
& tai & (O0@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] —néppdinta (O ®@).

Valotuslasilla olevan alkuperéisen asiakirjan kopiointi
kaynnistyy.

Jos kaytéat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperéisten skannaamista laitteeseen
ennen Kkopiointia, sinun on kéytettdvé samaa
[KAYNNISTYS]-néppainté kopioidessasi muita alkuperaisia
kuin ensimmaisen alkuperéisenkin kohdalla.

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

» T&ta toimintoa voidaan kayttad, kun oikea taso, viimeistelija tai satulanidontaviimeistelija on asennettu.
@ * Kopiointisuhde tata toimintoa kaytettdessa on 100 %. Suhdetta ei voida muuttaa.

* Automaattinen kaksipuolinen kopiointi ei ole mahdollista.

* Rei'itystoimintoa ei voida kayttaa.

* Alkuperéinen asiakirja on asetettava valotuslasille.

Peruuta A3 Té.lei.var (11x17 Ta.lei.var)...
Kosketa [A3 Té&.lei.var]-ndppainta ([11x17 Ta.lei.var] -ndppéintd) vaiheen 4 ndytdssa niin, ettd nappain ei ole korostettu.
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KOPIOINTI KESKELLE PAPERIA (Keskitys)

Té&ta toimintoa kaytetddn keskittdmaan kopioitu kuva paperille.
Voit sijoittaa kuvan paperin keskelle, kun alkuperdisen asiakirjan koko on pienempi kuin paperikoko tai kun kuvaa on

pienennetty.

Keskitystoimintoa ei kayteta

Keskitystoimintoa kaytetdan

A

A
Z

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan
syéttdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

la
Tydn tietojen
Asetukset
Valotus

Erikoistoimin.

=y

Kopiosuhde

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Erikois-
Toiminnot

3/4
Leima r p |Kuvan muokkausE Variasetukset E @
l Pikatiedosto l Tiedosto E Vedoskopiolntlﬁ @

Valitse Kuvan muokkaus.

(1) Kosketa -ndppainta nayttojen valilla
vaihtelemiseksi.

(2) Kosketa [Kuvan muokkaus]-nédppainta.

(I

Vonisivu E l@% PeilikuvaE

sSuurennos

A3 o
:g: -E Keskitys
-Té.lei,var SRR

1
(1) @

'
Kuvan muokkaus —

Valok. toisto E

Valitse Keskitys.

(1) Kosketa [Keskitys]-ndppainta niin, ettd se
korostuu.

(2) Kosketa [OK]-nédppainta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.

Painamalla [OK]-n&ppainta palaat kopiointitoiminnon
perusnayttoon.
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Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] —néppdinta (O ®@).

Kopiointi kynnistyy.

* Jos alkuperdiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéaytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.
Jos kaytéat lajittelutoimintoa tai jotain muuta toimintoa, joka
edellyttda kaikkien alkuperdisten skannaamista laitteeseen
ennen Kopiointia, sinun on kéytettdvé samaa
[KAYNNISTYS]-néppéinté kopioidessasi muita alkuperaisia
kuin ensimmaisen alkuperéisenkin kohdalla.

oooe oe

& tai &

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-n4ppainta ((©@)).

@ e Kuvaa voidaan pienentda kaytettdessa Keskitys-toimintoa mutta ei suurentaa.
» Kun alkuperéisen asiakirjan koko tai paperin koko naytetaan erikoiskokona, ei taté toimintoa voida kayttéa.

Peruuta Keskitys...
Kosketa [Keskitys]-nappainté kohdan 4 néytoll4, jolloin se ei enédé ole korostettu.
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MUSTAN JA VALKOISEN KAANTAMINEN
KOPIOSSA (M/V Kainto)

Tama toiminto k&&ntdd mustan ja valkoisen varin kopiossa toisin pain, jolloin kopiosta tulee alkuperdisen negatiivi. Taté

toimintoa voidaan kayttda ainoastaan mustavalkoisessa kopioinnissa.
Alkuperéiset asiakirjat, joissa on paljon mustia alueita (jotka kayttéavéat paljon variainetta), voidaan kopioida kayttamalla

mustan ja valkoisen vérin kdantadmista variaineen kaytdn vahentédmiseksi.

A A
H-:

Alkuperdiset asiakirjat M/V-k&antékopio

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperainen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan
syéttdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

e

Kopiosuhde

Valitse Kuvan muokkaus.

(1) Kosketa (¢] -nappainta nayttéjen valilla
vaihtelemiseksi.

(2) Kosketa [Kuvan muokkaus]-ndppainta.

Erikois-
Toiminnot

Kuvan muokkausE

Leima f ®

3/4
Variasetukset E

Vedoskopiointii

I Tiedosto E

|
2) (1)

I Pikatiedosto

o Valitse M/V-kaanto.
(1) Kosketa [M/V Kaént6]-ndppainta niin, etta
se korostuu.

Kuvan muokkaus @

Monisivu i l@-’@ Peilikuva i

Valok. toisto
suurennos

M/V

A3 i eskitys wn us e .
lTé.lei.varE l Keskity E g Kaanto (2) Kosketa [OK]_nappalnta_
Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.
Painamalla [OK]-n&ppainta palaat kopiointitoiminnon
perusnayttoon.
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Paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]
& —nappainta (O @).
Kopiointi kynnistyy.
* Jos alkuperéiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.
* Jos kéytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.

@ Kun tata toimintoa kaytetaan, [VARI KAYNNISTYS]-nédppéinta (O©@ @) ei voida kayttaa.

Alkuperaisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

@ ¢ Kun tdma toiminto on valittuna, valotusasetus muuttuu automaattisesti "Teksti"-asetukseksi.
* Tama toiminto ei ole kaytettavissa kaikissa maissa ja kaikilla alueilla.

M/V-k&annén peruuttaminen
Kosketa [M/V Kéaanto] -nappéinta kohdan 4 naytdssa, jolloin se ei enda ole korostettu.
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PUNAISEN/VIHREAN/SINISEN VARIN
SAATAMINEN (RGB:n s#ito)

Tatad ominaisuutta kaytetddn voimistamaan tai heikentdmaéan jotakin kolmesta varikomponentista R (punainen), G (

vihred) tai B (sininen).

Esimerkin kuvan saadosta I6ydat Pikakéynnistysohjeen kappaleessa "Punaisen/vihredn/sinisen saataminen (RGB saato)".

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yloéspéin asiakirjan
syo6ttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

) en
a
Ty6n ojen
Asetukset
Valotus

d

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

— Valitse Variasetukset.
N — | ot [ (1) Kosketa (3] (¥] -ndppéinta nayttdjen valilla
vaihtelemiseksi.
I Pikatiedosto E I Tiedosto Vedoskopiointii (2) Kosketa [Vﬁriasetukset] -néppaintﬁ_
2 (1)
Kosketa [RGB saatd]-nappainta.
RGB saatod E Teravyys E ;éai\f;ta;s E
Varitad ino Kirkkaus E Voimakkuus E
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E——— = Saada punainen, vihrea tai sininen.

RGB sidcs (feseyed) __oc ) (1) Kosketa sen virin nappdinté, jota haluat
ain yhtd variad voidaan saataa. T . . .
o saataa: [R (Pun.)], [G (Vihr.)] tai [B (Sin.)].
Voit sdataé ainoastaan yhta varia. (Jos saadat ensin

yhden varin ja sen jélkeen toisen vérin, ensimmaisen
vérin s&atd peruuntuu.)

R(Pun.)

(2) Séaada valitsemasi vari.
Kosketa [+]-n&ppdinta valitsemasi varin vahvistamiseksi
tai [-]-ndppéainta varin heikentdmiseksi.

(3) Kosketa [OK]-néppainta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.

Painamalla [OK]-n&ppainta palaat kopiointitoiminnon
perusnayttéon.

G Paina [VARI KAYNNISTYS] -nappainta
o (Co®@e).
Kopiointi kynnistyy.
* Jos alkuperdiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.
* Jos kéytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

RGB-asetuksen peruuttaminen
Kosketa [Keskeytéd]-ndppainta vaiheen 5 naytolla.
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KUVAN TERAVYYDEN SAATAMINEN

(Teravyys)

Tat4 toimintoa kaytetdan kuvalaadun teravoittdmiseksi tai pehmentédmiseksi.
Esimerkin kuvan sdatadmisesté 16ydat Pikaohjeen kappaleessa "Adjusting the sharpness of an image (Sharpness)".

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan
syéttdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Tyén tietojen
Asetukset

Autom.
Valotus

Kopiosuhde

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Erikois-
Toiminnot

Kuvan muokkaus

Leima E

Variasetukset E @
[Vedoskopiointi d

l Pikatiedosto E l Tiedosto

Valitse Variasetukset.

(1) Kosketa
vaihtelemiseksi.

(2) Kosketa [Variasetukset] -nédppainta.

-nappainta nayttojen valilla

Varitasapaino E Kir s Voimakkuus E

(2 (1
Variasetukeet Kosketa [Teravyys]-nappainta.
RGB saatd E Terdvyys E ;éai\f;ta;s E

(1) (i)
Véariasetukset EE m
Terdvyys Keskeyta

IIIIEEHHHHIIII[

Saada kuva.

(1) Kosketa [Pehmea]-nappainta tai
[Terava]-nappainta.

(2) Kosketa [OK]-nédppainta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.

Painamalla [OK]-né&ppéinta palaat kopiointitoiminnon
perusnayttéon.
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Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0oe@e).

Kopiointi kynnistyy.

* Jos alkuperéiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.

ooee

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Teravyys-asetuksen peruuttaminen...
Kosketa [Keskeytad]-nappéintéa vaiheen 5 naytolla.
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VAALEIDEN TAUSTAVARIEN TULOSTUS
VALKOISENA (Taustan Haivytys)

Tat4 toimintoa kaytetdan vaaleiden tausta-alueiden haivyttdmiseen.

""""" Taso [+]

Vaaleustasoa, jolla haivytys
tapahtuu, voidaan saataa.

M= (= | a

Vaaleat alueet
haivytetaan. .\

Taso [-]

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yloéspéin asiakirjan
syo6ttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Valitse Variasetukset.

(1) Kosketa [(*] -nappéinta nayttojen valilla
vaihtelemiseksi.

(2) Kosketa [Variasetukset] -nédppainta.

Kosketa [Taustan Haivytys]-nappainta.
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)] Valitse Taustan Haivytys -asetus.

varissetuser g3 () (1) Saada taustan haivytystasoa.
Taustan Eaivytys Keskeytd Taustan héivytyksen voimakkuutta (tummempien
Alkuperdisen vaaleita alueita saatetaan asettaa taustaksi. taUStOjen halvytys) VahViStat painama”a [_]_nappalnta
[E] = V0|ma.kkuu§Tasoa aIer'mat (alnoasta?n \./.ellal?lden
taustojen haivytys) painamalla [+]-ndppainta.
a) (2) Kosketa [OK]-néppiinta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.
Painamalla [OK]-n&ppdinta palaat kopiointitoiminnon
perusnayttoon.
G Paina [VARI KAYNNISTYS] -nappainta

& (Co@e).
Kopiointi kdynnistyy.
* Jos alkuperéiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.
* Jos kéytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Peruuttaaksesi taustan haivytysasetukset...
Kosketa [Keskeytad]-nappéintéa vaiheen 5 naytolla.
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VARIEN TASAPAINON SAATAMINEN

(Varitasapaino)

Vérikopioiden varia, varisdvya ja tummuusastetta voidaan saatéa.
Katso esimerkkeja kuvasdadoistad kohdasta "Véarien tasapainon sdatdminen (Véaritasapaino)" oppaasta

Pikakaynnistysohje.
Vaalea Tumma
1 2 4 6 7 8

Varitasapaino [ xeskeyta

Jokainen vari (keltainen, syaani, purppura ja musta) on
jaettu 8 tummuusasteeseen vaaleasta tummaan.
Jokaisen asteen keskimaaraistd tummuutta voidaan
saataa.

Jokaista 8:sta asteesta voidaan saataa erikseen tai
samanaikaisesti.

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yléspéin asiakirjan
syobttétasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

il

Tyon tietojen
Asetukset

Valotus

Kopiosuhde

Ulostulo

Erikoistoimin

— .E
pikatiedosto [

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Valitse Variasetukset.

=8
~

Erikois-
Leima E Kuvan muokkaus VériasetuksetE (1) KOSketa -néppéint-a néytto-jen valillé
vaihtelemiseksi.
l Pikatiedosto E l Tiedosto VedoskopiointiE (2) Kosketa [Vﬁriasetukset] -nﬁppéintﬁ_
() )
Varissetukset Kosketa [Varitasapaino] -nappainta.
RGB saato E Teravyys E HTéa;vs;taynS E
Varitasapaino ! Kirkkaus ! Voimakkuus !
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@

Saada Varitasapaino-asetusta.
Esimerkkeja varitasapainon saatamisesta

Kaikkien asteiden asetuksia
siirretdan kohti +

|:- » Kaikkien asteiden asetuksia

siirretdan kohti -

[

(1) Valitse saadettava vari.
Valitse [Y] (keltainen), [M] (purppura), [C] (syaani) tai [Bk]
(musta).
Jos ainoastaan néppaimessa olevan kirjaimen ympérilla
oleva kolmionmuotoinen alue on korostettu, asetuksia on
muutettu oletusasetuksista.

(2) Valitse sdadettava aste.
Valitse aste (4] (] -nappaimilla.
Kosketa (4] [(»] -nappaimia siirtaaksesi korostusta
jollekin asteista "1" - "8" tai "KAIKK".
Voit s&ataa jokaista kahdeksasta asteesta kerralla
siitdmalla korostuksen "KAIKK"-kohtaan.

(3) Saada tummuusaste.

Tummennat valitun asteen tummuusastetta koskettamalla
(4] -nappainta. Vaalennat tummuusastetta
koskettamalla LZ] -ndppainta. Joka kerta, kun jotakin
néppéinta kosketetaan, merkkivalon kehykset siirtyvat
yhden tason ylés- tai alaspain.

(4) Kosketa [OK]-néppiinta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.

Painamalla [OK]-n&ppdinta palaat kopiointitoiminnon
perusnayttoon.

Véritasapainoarvojen palauttaminen oletusasetuksiin
Kosketa @ -ndppainta. Jokaisen kahdeksan asteen arvot palautuvat véritasapainon oletusasetuksiin.
Véritasapainojen oletusasetukset on asetettu jarjestelmaasetusten (paékayttaja) kohdassa "Véritasapainon Perusasetus".

ooee

Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0oe®@e).

Kopiointi kaynnistyy.

¢ Jos alkuperéiset asiakirjat ovat asiakirjan syo6ttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéaytéat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu kerrallaan.

Alkuperiéisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

Véritasapaino-asetuksen peruuttaminen...

Kosketa [Keskeytéd]-ndppaintéa vaiheen 5 naytolla.

_ l
Variasetukset gﬁ
l Varitasapaino Keskeyta OK ||
e = 6 g = : @@
FIEEEEEEEE T Ui
| 1 '
(1) 2, 3)

Jarjestelmaasetukset (Paakayttaja): Varitasapainon Perusasetus
Taté toimintoa kaytetddn asettamaan oletusasetusarvot, joihin varitasapainon arvot palautuvat painettaessa @ -nappainta.
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KUVAN KIRKKAUDEN SAATAMINEN

(Kirkkaus)

Varikuvan kirkkautta voidaan saataa.

Esimerkin kuvan saatamisesta 16ydat Pikaohjeen kappaleessa "Kuvan kirkkauden sdatadminen (Kirkkaus)".

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan
syéttdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

1

Tydn tietojen
Asetukset

Valotus

Kopiosuhde

Ulostulo

=y

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Valitse Variasetukset.

M &)

Erikois-
Leima E Kuvan muokkaus VériasetuksetE é (1) KOSketa -néppéint-a néyttdjen valillé
&) vaihtelemiseksi.
I Pikatiedosto i I Tiedosto Vedoskopiomtli (2) Kosketa [Vériasetukset] -nﬁppéintﬁ_
() )
Varissetukset Kosketa [Kirkkaus]-nappainta.
RGB saatd i Teravyys i ;;;jy?; i
Varitasapaino ! Kirkkaus ! Voimakkuus !
| Py
=
Variasetukset gg l OK 7; Séédé kirkkaus-
Kirkkaus Keskeyta OK

(1) Saada kirkkaus.
Kosketa [+]-ndppdinté kuvan kirkastamiseksi tai
[-]-ndppaint& kuvan tummentamiseksi.

(2) Kosketa [OK]-néppiinta.
Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.

Painamalla [OK]-n&ppainta palaat kopiointitoiminnon
perusnayttoon.
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Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0oe@e).

Kopiointi kynnistyy.

* Jos alkuperéiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.

ooee

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Peruuttaaksesi kirkkausasetukset...
Kosketa [Keskeytéd]-nappéintéa vaiheen 5 naytolla.

148



KUVAN VOIMAKKUUDEN SAATAMINEN
(Voimakkuus)

Té&ta toimintoa kaytetdan saatdmaan varikuvien voimakkuutta (varikyllaisyytta).
Esimerkin kuvan saatamisesté 16ydat Pikaohjeen kappaleessa "Kuvan voimakkuuden sdatadminen (Voimakkuus)".

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperéinen asiakirja tekstipuoli yl6spéin asiakirjan
syéttdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Kopiosuhde

erioie. Valitse Variasetukset.

l Leima ! Kuvan muokkaus Vériasetukset! é (1) KOSketa @ -néppéint.a néyttdjen valillé

- vaihtelemiseksi.
l Pikatiedosto E l Tiedosto VedoskopiointiE P s . s
(2) Kosketa [Variasetukset] -nédppainta.
(2 (1)
Variasetukser Kosketa [Voimakkuus]-nappainta.
RGB saatod E Teravyys E I{Téailifytta;s E

Véritasapainog Kirkkaus E Voimﬁ%kuus E
(1) 2 Saada voimakkuus.
3
Variasetukeer a3 |@| (1) Saada voimakkuus.
Voimakkuus [Keskeyed J [ ok ] Kosketa [+]-ndppaéinta valitsemasi varin voimakkuuden
vahvistamiseksi tai [-]-nappéaintd varin voimakkuuden
(=) 2% heikentamiseksi.
(2) Kosketa [OK]-nédppainta.

Kun painat [OK]-painiketta, palaat erikoistilan nayttéon.
Painamalla [OK]-n&ppainta palaat kopiointitoiminnon
perusnayttoon.
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Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0oe@e).

Kopiointi kynnistyy.

* Jos alkuperéiset asiakirjat ovat asiakirjan syéttétasolla, laite
kopioi ne.

* Jos kéytat asiakirjan valotuslasia, kopioi jokainen sivu
kerrallaan.

ooee

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

@ Téata toimintoa ei voida kayttda yhdessa kopion valotusasetuksissa olevan "Vérisdvyn Parannus" -toiminnon kanssa.

Voimakkuusasetuksen peruuttaminen
Kosketa [Keskeytéd]-ndppaintéa vaiheen 5 naytolla.
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KOPIOIDEN TARKISTAMINEN ENNEN
TULOSTUSTA (Vedoskopiointi)

Tamé ominaisuus tulostaa ainoastaan yhden kopiosarjan huolimatta siitd, kuinka monta sarjaa on méaéritetty. Kun
ensimmaéinen sarja on tarkastettu, voidaan tulostaa myds jaljella olevat sarjat. Tahé&n asti on pitédnyt skannata
alkuperainen asiakirja uudelleen jokaisen asetuksen muutoksen jalkeen. Tama ominaisuus mahdollistaa skannattujen
alkuperaisten asiakirjojen asetusten muuttamisen ilman alkuperaisen asiakirjan skannausta uudelleen, joten kopiointisi
on tehokkaampaa.

Jos OK
5 kopiosarjaa tulostetaan 1 kopiosarja tulostetaan
Saada
asetukset

(&

1 sarja tulostetaan, kun Loput 4 sarjaa tulostetaan
asetukset on sdédetty

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

Aseta alkuperainen asiakirja tekstipuoli ylospéin asiakirjan
syottdtasolle tai tekstipuoli alaspéin valotuslasille.

Valitse kopiointiasetukset.
* | Alkuperdinen Paperin Val. [___GI;;E;;;___!

Erikois-
Toiminnot

100%
Kopiosuhde

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Asetukset f
e
Valotus j '-‘

. 4 . s Pikat to
Kopiosuhde i b ikatiedosto J
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Erikois-
Toiminnot

| em |

Kuvan muokkausi

Variasetukset E

l Pikatiedosto E l Tiedosto E |Vedoskopiomt1€|

)

@) ()

Valitse Vedoskopiointi.

(1) Kosketa -nappainta nayttéjen valilla
vaihtelemiseksi.

(2) Kosketa [Vedoskopiointi]-ndppainta.
(3) Kosketa [OK]-nédppainta.

tai

Kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppdinta
(O©@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] —nédppéinta (O ®@).

Jos ensimmaisena tulostettu sarja on
sellainen kuin odotitkin, paina
[Loppul-nappainta. Jos haluat tehda
muutoksia, paina [Muuta]-nappainta.

Kun painat [Loppu]-ndppaintd, loput sarjat tulostuvat.
Jos painoit [Muuta]-ndppaintd, siirry seuraavaan vaiheeseen.

Vedoskopiointi

varitila E lPaperin val. E l

2-Puol.
Kopio:

Valitse asetukset, joita haluat muuttaa.

Kun olet valinnut asetukset, kosketa asetuksen naytélla olevaa
[OK]-nappainta. Palaat tdhan nayttdéon.

» S&adettavat erikoistoiminnot ovat marginaalin siirto, vihkokopiointi, tandem-kopiointi, kannet/valilehdet, kalvojen
valilehdet, moniotos ja tulostusvalikko.

¢ Vihkokopioinnin ja moniotoksen osalta voidaan muuttaa ainoastaan niiden omia asetuksia. Kumpaakaan néista
toiminnoista ei voida lisat4 uutena tai poistaa.

e Piirtoheitinkalvon lisd&misen osalta asetuksia voidaan muuttaa ja toiminto voidaan lisatd uutena, kun asetuksiin
tehddan muutoksia. Jos piirtoheitinkalvon lisddmistoiminto on kuitenkin &skettéin valittu, sita ei voida peruuttaa.

Jatka painamalla [Loppu] .
Tee uusi vedoskopio painamalla
[Aloita].
Muuta [ Loppu E
O
Kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((@)).

Vedoskopioint Kosketa [OK]-néppainta.
Paperin Val. E I ZK’OE;*S:' ! &
Ulostulo E TEoriinl\(ioni;o’t E
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o - Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppéinté
& tai & (O0@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] —néppdinta (O ®@).

Yksi kopiosarja tulostuu sdadetyilla asetuksilla. Sarjojen
lukumé&éra ei muutu talla kertaa.

Jos asetuksia on muutettava uudestaan, toista vaiheet 6 — 9
kunnes ongelmia ei endé esiinny.

Kun olet tulostanut jéljella olevat sarjat, siirry seuraavaan
vaiheeseen.

Kosketa [Loppu]-nappainta.

Palaat kopiointitilan perusnayttéén ja loput sarjat tulostuvat.

Jatka painamalla [Loppu] .
Tee uusi vedoskopio painamalla
[Aloita].

@ Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

Jos kopioiden tarkistaminen suoritetaan, kun laite jo tulostaa kopioty6ta tai toista tyété, kdynnissa oleva tyd pyséhtyy
@ véliaikaisesti ja tarkistuskopiot tulostetaan. Edellinen ty6 jatkuu kun tarkistuskopiot on tulostettu.
Kun [Loppul-ndppainta kosketaan, jéljella olevien sarjojen kopiointi alkaa, kun kéynnissa oleva kopiotyd on valmis.
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ERIKOKOISTEN ALKUPERAISTEN
ASIAKIRJOJEN KOPIOINTI (Sekakoko Alkup.)

Erikokoisia alkuperaisia asiakirjoja voidaan kopioida yhdessa kuten esimerkiksi A3 (11" x 17") —kokoisia alkuperaisia
asiakirjoja yhdessa B4 (8-1/2" x 14") -kokoisten alkuperaisten asiakirjojen kanssa. Alkuperaisten asiakirjojen
skannauksen yhteydessa laite havaitsee automaattisesti jokaisen alkuperéaisen asiakirjan koon ja kéyttaa koolle sopivaa

paperia.

Alkuperéiset asiakirjat

Erikokoisille alkuperaisille asiakirjoille on kaksi asetusta.

Kéyté tata asetusta alkuperéisille asiakirjoille, jotka ovat erikokoisia, mutta samanpituisia.
Alkuperéiset asiakirjat asetetaan asiakirjan syéttétasolle siten, ettd kaikki samanpituiset sivut

Sama levevs asetetaan vasemmalle puolelle.
! A3 ja A4, B4 ja B5, AdR ja A5 (11" x 17" ja 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 14" ja 8-1/2" x 11'R, 8-1/2" x 14" ja

5-1/2" x 8-1/2", 8-1/2" x 13" ja 8-1/2" x 11"R, 8-1/2" x 13" ja 5-1/2" x 8-1/2", 8-1/2" x 11"R ja
5-1/2" x 8-1/2")

Kéaytéa tata asetusta alkuperaisille asiakirjoille, jotka ovat erikokoisia ja joilla ei ole samanpituisia
Eri leveys sivuja. Tata toimintoa voidaan kayttda ainoastaan seuraavien kokoyhdistelmien kanssa:

A3 jaB4,B4 ja A4R, A4jaB5,B5ja A5 (11" x 17" ja 8-1/2" x 14", 11" x 17" ja 8-1/2" x 13", 11" x 17"
ja5-1/2 x 8-1/2")

154




Aseta samanpituiset sivut

——[—=—  vasemmalle.

- — F7:44447
@E %Z"gg | I—A3 (1 1" x 17..)
A4 (8-1/2" x 11")
Aseta alkuperaiset
asiakirjat kohdistettuna
—|—] takavasempaan
%C N— | nurkkaan.
L/
.
(8-1/2" x 14') - Ly
= I Fl—= |
@]EEEZ%Z A3 (-1 1 [} X 17")

Aseta alkuperaiset asiakirjat kuvapuoli
ylospain asiakirjan syéttoétasolle.

@ Kaytettdessa asetusta "Sama leveys"

Aseta alkuperaisten asiakirjojen samanpituiset sivut
vasemmalle.

@ Kaytettdessa asetusta "Eri leveys"

Aseta alkuperaiset asiakirjat kulmat kohdennettuna yhdessa
asiakirjan syéttétason takavasempaan kulmaan.

Tyén tietojen
Asetukset

Valotus

Kopiosuhde

Erikoistoimin.

Cd )

Pikatiedosto

Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Erikois-
Toiminnnat
| Sekakoko EI
Alkup. j;j
Y

Hidas skan|
Tila

)

Valitse Sekakoko Alkup.-asetus.

(1) Kosketa
vaihtelemiseksi.

-nappainta nayttojen valilla

(2) Kosketa [Sekakoko Alkup.]-ndppainta.
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) Valitse Sekakoko Alkup.-asetukset.

l
rikois- [_ j 1) Kosketa [Sama leveys]-ndppainta tai [Eri
}Tz‘oi]n{linnot ( ) [S - - y ] -P.p [
S e [ ok leveys]-nappainta alkuperaisten
N . levey — Aseta samanlevyiset aSiakirjOjen mUkaan.
EENC LSRN =—-}=——"| alkuperdiset.

(2) Kosketa [OK]-nappainta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

A - Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppéinta
& tai & (O©®@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] —néppéinta (O ®@).

Asiakirjan sy6ttétasolla olevien alkuperaisten asiakirjojen
kopiointi k&ynnistyy.

Alkuperiéisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)).

@ * Kun kaytéat "Eri leveys"-toimintoa, kaksipuolista kopiointia ei voida kayttaa.
e Kun kaytat "Eri leveys"-toimintoa, nidontatoimintoa ei voida kayttaa.
* "Eri leveys"-toimintoa ei voida kdyttda asettamaan samankokoisia alkuperaisia asiakirjoja eri asennoissa.

Sekakoko Alkup.-asetuksen peruuttaminen...
Kosketa [Keskeytéd]-ndppainta vaiheen 4 naytolla.
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OHUIDEN ALKUPERAISTEN ASIAKIRJOJEN
KOPIOINTI (Hidas skan Tila)

Kayta tata toimintoa skannaamaan ohuita alkuperéisia asiakirjoja automaattisella asiakirjasy6tolla. TAméa toiminto auttaa
estdmaan ohuiden alkuperdisten asiakirjojen aiheuttamat paperitukokset.

"o, = iy

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen
syottolaitteeseen tekstipuoli ylospain ja
reunat tasaisesti linjattuna.

Aseta alkuperéisasiakirjat tekstipuoli ylospain. Aseta
alkuperéisasiakirjat koko matkaltaan asiakirjan syéttétasolle.
Pino ei saa olla korkeampi kuin merkkiviiva (ei yli 100 arkkia).

@ Jos alkuperdiset asiakirjat asetetaan liiallisella voimalla, ne saattavat repeytya ja tulla vaarinsyotetyksi.

Valmis skannaamaan kopiointia varten. Kos keta [E ri ko i sto i m i n _]-néppé i nté.
varitila
Tydn tietojen
Asetukset ’
-
Valotus 2. m&

Kopiosuhde

Valitse Hidas skan tila.

(1) Kosketa -ndppainta nayttojen valilla
vaihtelemiseksi.

G

2]
3
2
x
o
P
[

Sekakoko |

(2) Kosketa [Hidas skan Tila] -nappainta sen
korostamiseksi.

(3) Kosketa [OK]-nédppainta.
Palaat kopiointitoiminnon perusnayttéon.

() @ )
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o - Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppéinté
& tai & (O0@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] —néppdinta (O ®@).

Asiakirjan sy6ttétasolla olevien alkuperdisten asiakirjojen
kopiointi kaynnistyy.

Alkuperdisen asiakirjan skannauksen ja kopioinnin peruuttaminen
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((@)).

@ Automaattisen kaksipuoleisen kopioinnin tiloja "2-puoliselta 2-puoliselle” ja "2-puoliselta 1-puoliselle" ei voi kayttaa.

Hidas skan tilan peruuttaminen...
Kosketa [Hidas skan Tila] -ndppéintéa kohdan 3 naytélla, jolloin se ei enéa ole korostettu.
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KOPIOINTITOIMINTOJEN TALLENTAMINEN (Ohjelmat)

Ohjelmat-toiminto on ryhmé yhdessa tallennettuja kopiointiasetuksia. Kun kopiointiasetus on tallennettu Ohjelmiin,
asetusten hakeminen muistista ja kayttdminen kopiointitydlle on yksinkertaista.
Kun esimerkiksi A3 (11" x 17") —kokoisia CAD-piirustuksia kopioidaan kerran kuukaudessa arkistointia varten seuraavia

asetuksia kayttaen:

(1) A3 (11" x 17") —kokoiset CAD-piirustukset pienennetaan A4 (8-1/2" x 11")-kokoon.

(2) Piirustuksissa on vaaleita viivoja, jotka eivat ndy kunnolla, minké vuoksi kaytetdan tummaa valotusasetusta (taso 4).
(3) Paperiméaran vahentamiseksi puolella kdytetaan kaksipuolista kopiointia.

(4) Kopioinnissa kdytetddn marginaalin siirtoa, jotta paperi voidaan rei'ittda arkistointia varten.

A3 (11" x 17") -kokoiset CAD-piirustukset

o
_ -

Kun tyéohjelmaa ei ole tallennettu

Kun tyéohjelma on tallennettu

Aseta A3 (11" x 17"):n pienennys A4 (8-1/2" x 11")-kokoon

&

Vaihda valotusasetusta

&

Valitse 2-puolinen tulostaminen

&

Valitse marginaalin siirto

P

Valitse rei'itysasetus

&

oooe . oce
tai

& &

Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinta tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nappainta.

#P
Paina [Ohjelma]-nappéinta ([(#r)).

¥

Ohjelmat
Anna ohjelman numero. 1/6
—)
Haku [ Tallenna/Poista

Kosketa tallennettua ohjelman&ppainta.

Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppainta tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS]-nappainta.

Joka kuukausi tarvitaan huomattavan paljon aikaa piirustusten
kopioimiseen, koska kaikki edella olevat asetukset on
valittava.

Liséksi asetusten valinnassa tehd&éan joskus virheitd, minka
vuoksi kopioita on ehk& otettava uudelleen.

Asetukset on tallennettu tyéohjelmaan, joten ne voidaan valita
nappéinté koskettamalla. Yksinkertaista ja nopeaa.

Liséksi asetukset on tallennettu siten, etta virheiden
mahdollisuutta ei ole, joten kopioiden uusiminen ei ole
tarpeellista asetusvirheiden vuoksi.

@ ¢ Enintdan 48 ohjelmaa voidaan tallentaa. Tyéohjelmat palautuvat, vaikka virranjakeluun tulisi katkos.
» Tydohjelmat voi tallentaa myds Web-sivuille. Tallenna tydohjelma valitsemalla Web-sivun valikosta [Tydohjelmien

rekisterdinti] ja sitten [Kopiokone].
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OHJELMAN TALLENNUS

Kopiointiasetusten tallennus tydohjelmaan selitetdan alla.

Paina [OHJELMA]-nappainta ((#7)).

B[

)
B[

o
>
S
=
S

ongetnat Kosketa [Tallenna/Poista] -nappainta.

Anna ohjelman numero. 1/6

| S | ) [

Haku E Tallenna/Poista
~

(F
=/

I Kosketa numeerista nappainta, joka ei
Anna ohjelman numero. OIe korOStettuna.
| 2 | o Numeeriset nappéimet, joille on jo tallennettu tydohjelmia, on
; korostettu.
|
Kun korostettua ndppdinté painetaan, seuraava naytto tulee nékyviin.
Voit painaa [Tallenna]-nappainté poistaaksesi tallennettuja asetuksia ja tallentaaksesi uusia asetuksia.

Ty6ohjelma on jo tallennettu.
tallenna toinen ohjelma?

[ Keskeyta “ Poista i[ Tallenna i

Kun "Ohjelmien poiston esto" on otettu kayttéon jarjestelméasetuksissa (paakayttaja), tata toimintoa ei voida kayttaa.

Valitse se kopiointiasetus, jonka haluat
g ) tallentaa ty6ohjelmiin ja kosketa

Tyén tietojen s = Tavall [OK]-néppéinté.
Asetukset E%BTEAF A4 '

Ohjelman nimeamiseksi kosketa [Ohjelman Nimi]-néppainta.
Tekstin sy6ttdikkuna tulee nayttéon.

[onjelnan wini] Tiedostonimeen voidaan sy6ttaa enintéan 10 merkkia.

Tekstin sy6ttdmiseksi, katso Kayttajan opas kappale "6.
TEKSTIN SYOTTAMINEN".

Kun olet paattanyt nimen syéttdmisen, kosketa [OK]-nappainta.

Tallentaaksesi tee valinnat ja Keskeytd

paina [OK]. poistaminen [Keskeytd].

_= st
varitila

lin
til

1. A4 1=
2. B4R
3. B4
4. A3

({0 N {

@ Kopioiden lukumaaréé ei voida tallentaa.
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Kosketa [Poistu]-nappainta.

Ohjelmat

Anna ohjelman numero.

Cs JC - JC - JC =7 [&]

‘ Haku J Tallenna/Poista

OHJELMAN POISTAMINEN

Tybohjelman poisto selitetdén alla.

Paina [OHJELMA]-nappainta ((#7)).

B[

)
B[

o
>
S
=
S

onjetnat Kosketa [Tallenna/Poista] -nappainta.

Anna ohjelman numero.

1/6
I ) D ;
5 6 7 8 @

Haku E Tallenna/Poista
~

(F
=/

. Kosketa sen ohjelman numeerista
nappainta, jonka haluat poistaa.

Anna ohjelman numero.

J Tallenna/Poista

Kosketa [Poista]-nappainta.

Ty6ohjelma on jo tallennettu.
tallenna toinen ohjelma?

Keskeyta E Poista E Tallenna E
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Kosketa [Poistu]-nappainta.

Ohjelmat

1

O ) ()
I | . | | e U

‘ Haku J Tallenna/Poista

Anna ohjelman numero. —

@ Kun "Ohjelmien poiston esto" on otettu kayttodn jarjestelmaasetuksissa (paakayitaja), tata toimintoa ei voida kayttaa.
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LIITE

Esimerkkeja kansista ja valilehdista

Seuraavilla sivuilla osoitetaan alkuperéisen asiakirjan ja valmiiden kopioiden véliset suhteet, kun kansia tai valilehtia on lisatty.

Kannet

* Yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi yksipuoliseksi
 Kaksipuolisen alkuperéisen asiakirjan kopiointi yksipuoliseksi

Vélilehdet
¢ Yksipuolisen alkuperéisen asiakirjan kopiointi yksipuoliseksi
* Kaksipuolisen alkuperéisen asiakirjan kopiointi yksipuoliseksi

Kansille ja valilehdille kaytetyt symbolit

Selitysten selkeyttdmiseksi kaytetdan seuraavia symboleja.

Néakyvat numerot osoittavat, mita alkuperaista asiakirjaa kopio vastaa, ja ne vaihtelevat asetusten mukaan.

* Yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi kaksipuoliseksi
* Kaksipuolisen alkuperdisen asiakirjan kopiointi kaksipuoliseksi

* Yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi kaksipuoliseksi
 Kaksipuolisen alkuperéisen asiakitjan kopiointi kaksipuoliseksi

useampien alkuperéisten
asiakirjojen puuttuessa.

3 Naytolla ‘a Naytolla
2 | sSymboli Merkitys nakyva 2 | symboli Merkitys nakyva
ey kuvake ey kuvake
Etukansi, kun sille ei Valilehdet, kun niille ei
kopioida E kopioida E
Etukansi, kun toiselle 3—B Vélilehti, kun toiselle
% puolelle on kopioitu puolelle on kopioitu
[ 3
e Etukansi, kun S Valilehti, kun kaksipuolinen
2 kaksipuolinen alkuperéinen % 3 alkuperéinen asiakirja on
u % asiakirja on kopioitu = kopioitu valilehden toiselle
kannen toiselle puolelle. puolelle. (Yhta sivua ei ole
(Yhta sivua ei ole kopioitu.) kopioitu.)
Etukansi, kun kummallekin 3—|£ Valilehti, kun kummallekin
% puolelle on kopioitu. puolelle on kopioitu.
Takakansi, kun sille ei ole Yksipuolinen alkuperéinen
kopioitu 1 asiakirja tai tavallisella
yksipuolisella kopioinnilla
tulostettu sivu.
Takakansi, kun yksipuolinen Kaksipuolinen
alkuperéinen asiakirja on 1 alkuperéinen asiakirja tai
kopioitu takakannen toiselle -% tavallisella kaksipuolisella
g puolelle. g kopioinnilla tulostettu sivu.
g Takakansi, kun §. Yksipuolinen alkuperainen
g > kaksipuolinen alkuperainen »n P asiakirja tai tavallisella
ﬁ asiakirja on kopioitu § yksipuolisella kopioinnilla
N takakannen toiselle puolelle. g tulostettu sivu.
(Yhta sivua ei ole kopioitu.)
Takakansi, kun Kaksipuolisen kopioinnin
ENAN kummallekin puolelle on tulostesivu, kun on tulostettu
N kopioitu. ﬁ ainoastaan yksi sivu
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Kannet (yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi yksipuoliseksi)

Yksipuoliset kopiot tehddan seuraavista yksipuolisista alkuperaisista asiakirjoista.

Kaksipuolinen
kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

1. sivu 2. sivu 3. sivu 4. sivu 5. sivu 6. sivu
1 2 3 4 5 6
Kannen kopiointiehdot
Kopiointitulos
Etukansi Takakansi
Ei kopiointia Ei kopiointia
2 3 4 5
Yksipuolinen Ei kopiointia
kopiointi % 3 4 5 6
Kaksipuolinen Ei kopiointia
kopiointi % 4 5 6
Ei kopiointia Yksipuolinen
kopiointi 2 3 4 5
Ei kopiointia Kaksipuolinen
kopiointi 2 3 4 %
Yksipuolinen Yksipuolinen
kopiointi kopiointi % 3 4 5 —@T
Yksipuolinen Kaksipuolinen
kopiointi kopiointi % 3 4 %
Kaksipuolinen Yksipuolinen
kopiointi kopiointi %
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Kannet (yksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi kaksipuoliseksi)

Seuraavista yksipuolisista alkuperaisista asiakirjoista tehdaéan kaksipuolisia kopioita.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

4. sivu

5. sivu

6. sivu

Kannen kopiointiehdot

Kopiointitulos

7
r

Kaksipuolinen
kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

Etukansi Takakansi

Ei kopiointia Ei kopiointia
Yksipuolinen Ei kopiointia
kopiointi % z—lﬁ 4—5 s—lﬁ
Kaksipuolinen Ei kopiointia
kopiointi % 3—% 5—5
Ei kopiointia Yksipuolinen

kopiointi 1—% 3—% 5—5 ’—%
Ei kopiointia Kaksipuolinen

kopiointi 1—% 3—% %
Yksipuolinen Yksipuolinen
kopiointi kopiointi % z—lﬁ 4—5 —%
Yksipuolinen Kaksipuolinen
kopiointi kopiointi % z—lﬁ 4—5 %
Kaksipuolinen Yksipuolinen
kopiointi kopiointi % ’_&T

7
¥
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Kannet (kaksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi yksipuoliseksi)

Seuraavista kaksipuolisista alkuperaisisté asiakirjoista tehdaén yksipuolisia kopioita.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

>

Kannen kopiointiehdot

Kopiointitulos

Kaksipuolinen
kopiointi

Etukansi Takakansi
Ei kopiointia Ei kopiointia
2 3 4 5
Yksipuolinen Ei kopiointia
kopiointi % 3 4 5 6
Kaksipuolinen Ei kopiointia
kopiointi % 4 5 6
Ei kopiointia Yksipuolinen
kopiointi 2 3 4 5
Ei kopiointia Kaksipuolinen
kopiointi 2 3 4 %
Yksipuolinen Yksipuolinen
kopiointi kopiointi % 3 4 5 —@T
Yksipuolinen Kaksipuolinen
kopiointi kopiointi % 3 4 %
Kaksipuolinen Yksipuolinen
kopiointi kopiointi %

Kaksipuolinen
kopiointi
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Kannet (kaksipuolisen alkuperaisen asiakirjan kopiointi kaksipuoliseksi)

Seuraavista kaksipuolisista alkuperdisisté asiakirjoista tehdaan kaksipuolisia kopioita.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

>

Kannen kopiointiehdot

Kopiointitulos

7

Kaksipuolinen
kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

Etukansi Takakansi
Ei kopiointia Ei kopiointia
1—% 3—% 5 Ta
Yksipuolinen Ei kopiointia
kopiointi % 3—% 5—5
Kaksipuolinen Ei kopiointia
kopiointi % 3—% 5—5
Ei kopiointia Yksipuolinen
kopiointi 1—% 3—% “@j
Ei kopiointia Kaksipuolinen
kopiointi 1—% 3—% %
Yksipuolinen Yksipuolinen
kopiointi kopiointi % 3—% “@j
Yksipuolinen Kaksipuolinen
kopiointi kopiointi % 3—% %
Kaksipuolinen Yksipuolinen
kopiointi kopiointi % “@j

7
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Valilehdet (yksipuolisten alkuperaisten asiakirjojen kopiointi)

Yksipuolinen ja kaksipuolinen kopiointi suoritetaan kayttdmalla seuraavia yksipuolisia alkuperéisia asiakirjoja. Valilehti
asetetaan kolmantena sivuna.

1. sivu 2. sivu 3. sivu 4. sivu 5. sivu 6. sivu

Valilehden Kopiointitulos (yksipuolinen kopiointi) Kopiointitulos
kopiointiehdot P yksip P (Kaksipuolinen kopiointi)

Ei kopiointia . 2 3 2 5 5 ENN Bl [5 [
\k(ks.ip.uct).linen 1 2 ?B 4 5 6 T[Q 3—|L TIQ G—B
opiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

1 ] B F ] T

4

5 o

Valilehdet (kaksipuolisten alkuperaisten asiakirjojen kopiointi)

Yksipuolinen ja kaksipuolinen kopiointi suoritetaan kayttdmalla seuraavia kaksipuolisia alkuperaisia asiakirjoja.

1. sivu 2. sivu 3. sivu
ﬁ

Vililehden - . . T Kopiointitulos
kopiointiehdot Kopiointitulos (yksipuolinen kopiointi) (Kaksipuolinen kopiointi)
Ei kopiointia . 2 3 2 5 5 N BN ’5—5
Yksipuolinen 1 2 m 7 5 5 1—& S—B 5—IQ
kopiointi
Kaksipuolinen 1 2 3—I£ 5 5 1—& 3—& ?IQ
kopiointi
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