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Lue tdmé& opas kokonaan huolellisesti, jotta pystyt hyddyntdméén
tuotteen kaikkia ominaisuuksia mahdollisimman tehokkaasti.

Lue osat, joissa on asennusvaatimukset ja varoitukset,
ennen kuin asennat tdmaén tuotteen.

Pida kaikki kayttboppaat helposti saatavilla, mukaan lukien
tama opas, "Kayttbopas (yleistiedoksi ja kopiokoneen
kayttéa varten)" ja kaikkien asennettujen lisdlaitteiden
kayttéoppaat.
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Joissakin maissa "POWER"-kytkin on merkitty "I"- ja "O"-merkeilla "ON"- ja "OFF"-
merkinnan sijaan.

"O"-merkki tarkoittaa, etta virtaa ei ole kokonaan kytketty irti kopiokoneesta. Kun
"POWER"-kytkin on tdssa asennossa, kone on valmiustilassa.

Jos kopiokone on merkitty talla tavalla, "I" tarkoittaa "ON" ja " (O" tarkoittaa "OFF".

Varoitus!
Jos haluat kytkeéa virran kokonaan irti, veda virtajohto pistorasiasta.
Pistorasialiitédnnan pitaa olla kopiokoneen lahella ja helposti kasiteltédvissa.

evessssssssssssvssvrrrrrn,
®eccccccccccccccccccsscce®

.

.
0 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000°

This equipment complies with the requirements of Directives 89/336/EEC and 73/23/EEC as amended by
93/68/EEC.

Dieses Geriit entspricht den Anforderungen der EG-Richtlinien 89/336/EWG und 73/23/EWG mit Anderung
93/68/EWG.

Ce matériel répond aux exigences contenues dans les directives 89/336/CEE et 73/23/CEE modifiées par la
directive 93/68/CEE.

Dit apparaat voldoet aan de eisen van de richtlijnen 89/336/EEG en 73/23/EEG, gewijzigd door 93/68/EEG.
Dette udstyr overholder kravene i direktiv nr. 89/336/EEC og 73/23/EEC med tilleg nr. 93/68/EEC.

Quest’ apparecchio & conforme ai requisiti delle direttive 89/336/EEC e 73/23/EEC, come emendata dalla
direttiva 93/68/EEC.

Este equipamento obedece as exigéncias das directivas 89/336/CEE e 73/23/CEE, na sua versdo corrigida
pela directiva 93/68/CEE.

Este aparato satisface las exigencias de las Directivas 89/336/CEE y 73/23/CEE, modificadas por medio de
la 93/68/CEE.

Denna utrustning uppfyller kraven enligt riktlinjerna 89/336/EEC och 73/23/EEC sa som kompletteras av
93/68/EEC.

Dette produktet oppfyller betingelsene i direktivene 89/336/EEC og 73/23/EEC i endringen 93/68/EEC.

Téamd laite tdyttdd direktiivien 89/336/EEC ja 73/23/EEC vaatimukset, joita on muutettu direktiivilld
93/68/EEC.

H cuokeur auth TTANpEi TIg TTpdvoieg Twv Odnyiwyv 89/336/EOK kai 73/23/EOK Tou
>upBouAiou OTTwG €xouv TpoTtToTToinBei atrd Tnv Odnyia 93/68/EOK Tou ZupBouAiou.

Bu cihaz Konsey Direktifi 93/68/EEC tarafindan diizeltilen 89/336/EEC ve 73/23/EEC
Konsey Direktiflerinin gerekliliklerine uygundur.

Tento pfistroj je v souladu s poZadavky smérnic rady 89/336/EEC a 73/23/EEC, tak jak byly
upraveny smérnici rady 93/68/EEC.

See seade on vastavuses Noukogu Direktiivis nr 89/336/EEC ja 73/23/EEC esitatud
nduetega, vastavalt Noukogu Direktiivis nr 93/68/EEC esitatud parandustele.

Ez a késziilék megfelel a Tandcs 4ltal kiadott, 89/336/EGK ¢és 73/23/EGK Iranyelveknek és
az utébbit médosité 93/68/EGK lranyelvnek.

Si ierice atbilst tehniskam prasibam pec 89/336/EEC un 73/23/EEC direktivam papildinats
ar direktivu 93/68/EEC.

Sis prietaisas atitinka ES Tarybos direktyvu 89/336/EEC ir 73/23/EEC patikslintos
direktyvos 93/68/EEC reikalavimus.

To urzadzenie spetnia wymagania dyrektyw 89/336/EEC i 73/23/EEC wraz z poprawkami
dyrektywy 93/68/EEC.

Tento pristroj je v stilade s poZiadavkami smernic rady 89/336/EEC a 73/23/EEC tak ako
boli upravené smernicou rady 93/68/EEC.

Ta aparat je v skladu z zahtevami Direktiv Sveta 89/336/EEC in 73/23/EEC kot je navedeno
v dopolnilu k Direktivi Sveta 93/68/EEC.

Koneeseen on liimattu CE-merkin logo, mik&li yll& mainitun lauseen direktiivit koskevat tuotetta. (T&ma
lause ei koske maita, joissa yll& mainittuja direktiiveja ei vaadita.)

Varoitus:
Taméa on A-luokan tuote. Kotitalouskaytdssa tdma tuote voi aiheuttaa radiohdiriditd. Tallaisessa
tapauksessa kayttéjan pitda ryhtya tarvittaviin toimenpiteisiin.

Takuu

Vaikka tasta asiakirjasta onkin yritetty tehdé mahdollisimman tarkka ja hyddyllinen, SHARP Corporation ei ota minkaanlaista
vastuuta sen sisallostd. Pidatdmme oikeuden muuttaa tdman kéyttéohjeen siséltéd ilman ennakkoilmoitusta. SHARP ei ole
vastuussa tdmén kéyttdohjeen kdytdsta aiheutuvista tai sen k&yttddn liittyvisté suorista tai epdsuorista menetyksista tai vaurioista.
© Copyright SHARP Corporation 2004. Kaikki oikeudet pidatetaan. Jaljentdminen, muokkaaminen tai kdantdminen
ilman kirjallista suostumusta on kielletty, paitsi tekijanoikeuslakien sallimissa puitteissa.









HUOMAUTUKSIA

® Tamé opas on valmisteltu erittéin huolellisesti. Jos haluat esittdd huomautuksia oppaasta tai kysya jotakin
oppaaseen liittyvaa, ota yhteys lahimpaan SHARPIn huolto-osastoon.

@ Talle tuotteelle on suoritettu tiukat laadunvalvonta- ja tarkastustoimenpiteet. Jos havaitset vian tai muun
ongelman, ota yhteys jalleenmyyjaési tai I1ahimpaan SHARP-huoltoon.

@ Laissa mainittuja tapauksia lukuun ottamatta SHARP ei ole vastuussa tuotteen tai sen lisalaitteiden kayton
aikana tapahtuvista héiridisté tai hairidista, jotka johtuvat tuotteen ja sen lisalaitteiden virheellisesté kaytosta, tai
muista vikatilanteista, tai mistdén vahingosta, joka johtuu tuotteen kaytostéa.

Tuotekehityksen ja —muutosten takia naytén ruudut, viestit ja nappéinten nimet, jotka mainitaan oppaassa,
saattavat olla erilaiset kuin itse laitteessa.

TUOTTEEN KOKOONPANO

Alla olevassa taulukossa ovat tuotemallit, joita tdméa opas koskee.

(Lokakuusta 2004)

Malli Tuotteen kokoonpano
AR-M351U/AR-M451U/AR-M351N/AR-M451N Lasertulostin

KAYTTOOPPAAT

Laitteelle on saatavilla seuraavat kayttboppaat. Lue lisatietoja tarvitsemistasi ominaisuuksista niitd koskevista
oppaista.
@ Kayttdopas (yleistiedoksi ja kopiokoneen kayttda varten) (td&ma opas):
Taman oppaan ensimmaisessé osassa on yleisia tietoja laitteesta, kuten turvallisuustiedot, paperin lisddminen
laitteeseen, paperitukosten poistaminen ja sdannéllinen huolto.
Oppaan toisessa osassa selitetdan, miten kopiointi- ja asiakirjan arkistointitoimintoja kaytetaan.
@ Vastuuhenkildn kéasirja:
Tassa oppaassa selitetaan paapiirteittain laitteen hallintaan ja kopiokoneen toimintoihin liittyvat paakayttajatilat.
Faksi-, tulostin- ja verkkoskanneritoimintojen paakayttajatilat selitetd&n kyseisten toimintojen oppaissa.
Paékayttajatilan avulla paakayttajat maarittavat toimintoasetukset vastaamaan asiakkaan tarpeita.
@ Kayttdopas (faksi)
Tassa oppaassa selitetdan toimenpiteet, joiden avulla laitetta voidaan kayttda faksina. Faksin laajennuspaketti
varten taytyy faksin laajennuspaketti olla asennettuna.
® Ohjelmiston asennusoppaasta (tulostimelle)
Tassa oppaassa selitetdan, kuinka laite liitetdan tietokoneeseen, kuinka tulostinohjain asennetaan Windowsiin
ja kuinka tulostinohjaimen asetukset maaritetdan.
@ Kayttdopas (tulostimelle)*
Tasséa oppaassa selitetdan toimenpiteet, joiden avulla laitetta voidaan kayttaa tulostimena.
@ Kayttdopas (verkkoskanneri)*
Tassa oppaassa selitetddn toimenpiteet, joiden avulla laitetta voidaan kayttda verkkoskannerina, kun se on
litetty tietokoneeseen. Verkkoskanneritoimintoa varten on AR-NS3-verkkoskannerin laajennuspaketti oltava
asennettuna.
* Tulostimen ja verkkoskannerin kayttéoppaat 16ydat PDF-tiedostoina CD-levylta.
Tata opasta ei toimiteta tulostettuna.




ASENNUSVAATIMUKSET

Tuote voi vahingoittua, jos sitd ei asenneta ohjeiden mukaan. Huomioi seuraavat seikat laitteen ensimmaisen
asennuksen seka siirtdmisen yhteydessa.

1.Asenna laite lahelle pistorasiaa.

2.Liitd verkkojohto vain sellaiseen pistorasiaan,
joka tayttdé annetut jannite- ja virtavaatimukset.
Varmista, etta pistorasia on maadoitettu.
@ Virtavaatimukset on ilmoitettu  laitteen
paayksikén takaosassa olevassa nimikyltissa.

3.Al4 sijoita laitetta paikkaan, joka on
®kostea tai erittdin pdlyinen
@alttiina suoralle auringonvalolle
@®@huonosti ilmastoitu
@alttiina voimakkaalle lampétilan  vaihtelulle
(esimerkiksi ilmastointilaitteen tai lampo&patterin
lahelld).

4.Koneen ympdrille on jatettava riittdvasti vapaata
tilaa, jotta ilma vaihtuu kunnolla ja konetta

voidaan huoltaa. t 30cm (11-13/16")
80cm |—— 60cm
(31-12" = _ (23-5/8")
- /= - )

I 60cm (23-5/8")

Kopiokoneen toimiessa sen sisalld syntyy pieni maara otsonia. Syntyvd méaara on pieni eikd aiheuta vaaraa
terveydelle.

HUOMAUTUS:
Voimassa oleva otsonille pitk&aikainen suositeltu altistumisraja on 0,1 ppm (0,2 mg/m3) laskettuna 8 tunnin aikana
kertyvasta keskimaaraisesta pitoisuudesta.

On kuitenkin suositeltavaa sijoittaa kopiokone tuuletetulle alueelle, koska pienikin paastdmaara voi aiheuttaa
epamiellyttidvaa hajua.
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VAROITUKSET

. ) ) . RN
1.Valojohderumpuun ei saa koskea. Rummun naarmuuntuminen tai Z / !

likaantuminen aiheuttaa virheita tulosteisiin.

2.Lampdyksikkd on erittain kuuma. Kasittele tata aluetta varoen. K\ A TN
3.Ala katso suoraan valonlahteeseen. Kirkas valo saattaa vahingoittaa e — —]
silmia. \\ 1
Lampdtela

4. Kaikissa valinnaisissa jalusta/syéttolokeroyksikbissd on neljd saatdjalkaa.
Sé&étdjalat tulisi madaltaa niin, etté ne koskettavat lattiaa.
Kun siirretaan laitetta, jossa on valinnainen jalusta/syéttélokeroyksikkd, saatdjalat
tulee nostaa ylés. Vapauta myés valinnaisen jalustan/syéttdlokeron edessé olevat
kaksi py6éréé. Kun kone on siirretty oikeaan paikkaan, laske séétjalat takaisin
maahan ja lukitse pyérét.

5.Tahan laitteeseen ei saa tehdd mitddn muutoksia. Muutosten
tekeminen voi johtaa henkildévahinkoihin tai laitteen vaurioitumiseen.

6.Koska laite on painava, sen siirtdmiseen tarvitaan useampi henkil®.
Na&in véltetdan vahingot.

7.Kun tdma laite liitetdan tietokoneeseen, muista ensin sammuttaa seka
tietokone etta tama laite.

8.Ala tee laittomia kopioita. Seuraavien nimikkeiden tulostaminen on
normaalisti kielletty kansallisilla laeilla. Muiden nimikkeiden
tulostaminen on voitu kieltdé paikallislaeilla.
® Setelit ® Postimerkit ® Obligaatiot ® Osakkeet
® Pankkivekselit ® Shekit ® Passit ® Ajokortit

Lukitus®==¥Vapautus

Ainoastaan huollon edustaja saa kasitelld kuvassa osoitettua osaa. Ala missaén
tapauksessa koske tdhan osaan.

Joissakin malleissa on asiakirjojen arkistointitoiminto, jonka avulla asiakirjan kuva voidaan tallentaa laitteen
kiintolevylle. Tallennettua asiakirjaa voidaan tarvittaessa hakea muistista ja tulostaa tai 1ahettéda. Kiintolevyvian
sattuessa muistista ei voi enda hakea tallennettuja asiakirjoja. Tallentamalla tarkeista asiakirjoista alkuperaiset
versiot muualle kuin kiintolevylle valtat niiden katoamisen kiintolevyvian sattuessa.

Laissa mainittuja tapauksia lukuun ottamatta Sharp Corporation ei ota vastuuta vahingoista, jotka johtuvat
asiakirjojen tallentamisen yhteydessé aiheutuneesta tietojen menetyksesta.

"AKKUJEN HAVITTAMINEN"

TASSA TUOTTEESSA ON PAAMUISTIN VARMUUSLITIUMAKKU, JOKA ON HAVITETTAVA
ASIANMUKAISESTI. PYYDA TAMAN AKUN HAVITTAMISTA KOSKEVIA NEUVOJA PAIKALLISELTA SHARP-
JALLEENMYYJALTA TAI VALTUUTETULTA HUOLTOEDUSTAJALTA.

T&ssé tuotteessa on kaytetty tina-lyijyjuotetta.

Loistevaloputki siséltd4 pienid méérié elohopeaa.Néiden materiaalien hévittdmistd koskevia ymparistdsaanndksié voi olla voimassa.
Havittdmista tai kierrattdmista koskevia tietoja saa paikallisilta viranomaisilta tai Electronics Industries Alliance
jarjestosta osoitteesta www.eia.org
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VAROITUKSET

Lasertiedot
Aallonpituus 785 nm +10 nm
-15nm
Pulssiajat Pohjois-Amerikka: 35 cpm -malli: (4,1 ps +4,1 ns)/7 mm
45 cpm -malli: (5,7 pys £5,7 ns)/7 mm
Eurooppa: 35 cpm -malli: (3,8 ps +£3,8 ns)/7 mm
45 cpm -malli: (4,4 pys +4,4 ns)/7 mm
Lahtéteho 0,2 mW -0,4 mW

Tuotelinjalla skanneriyksikén léhtdteho sdadetdan 0,4 MILLIWATTIIN PLUS 8 %, ja se pysyy samana automaattisen
virransaadoén (APC) avulla.

Varoitus

Ohjeiden vastaiset saadot ja kayttd saattavat aiheuttaa altistumisen haitalliselle sateilylle.

Pohjois-Amerikka:

kytkinten aukkoihin.

TURVALLISUUSVAROTOIMET

Tama digitaalinen laite kuuluu I-luokkaan ja on CDRH-standardien 21 CFR 1040.10 ja 1040.11 mukainen. Taméa
merkitsee, ettd laite ei aiheuta haitallista lasersateilyd. Huomioi seuraavat varotoimenpiteet.
® Ala irrota koteloa, kayttdpaneelia tai muita suojuksia.
@ Laitteen ulkokuoreen on sijoitettu useita turvakytkimia. Al& ohita turvalukituksia pistamalla kiiloja tai muita esineita

Eurooppa:

CLASS 1 LASER PRODUCT

LASER KLASSE 1

LUOKAN 1 LASERLAITE

KLASS 1 LASERAPPARAT
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CLASS 1
LASER PRODUCT
LASER KLASSE 1

CAUTION
INVISIBLE LASER RADIATION
WHEN OPEN INTERLOCKS
DEFEATED. AVOID EXPOSURE
TO BEAM.

VORSICHT
UNSICHTBARE
LASERSTRAHLUNG WENN
ABDECKUNG GEOFFNET UND
SICHERHEITSVERRIEGELUNG
UBERBRUCKT. NICHT DEM
STRAHL AUSSETZEN.

ADVARSEL
USYNLIG LASERSTRALNING
VED ABNING, NAR
SIKKERHEDSBRYDERE ER
UDE AF FUNKTION. UNDGA
UDSAETTELSE FOR
STRALNING.

VAROITUS!
LAITTEEN KAYTTAMINEN
MUULLA KUIN TASSA
KAYTTOOHJEESSA
MAINITULLA TAVALLA SAATTAA
ALTISTAA KAYTTAJAN
TURVALLISUUSLUOKAN 1
YLITTAVALLE
NAKYMATTOMALLE
LASERSATEILYLLE.

VARNING
OM APPARATEN ANVANDS PA
ANNAT SATT AN | DENNA
BRUKSANVISNING
SPECIFICERATS, KAN
ANVANDAREN UTSATTAS FOR
OSYNLIG LASERSTRALNING,
SOM OVERSKRIDER GRANSEN
FOR LASERKLASS 1.

Laserstrahl

A\

N WHEN OPEN AND INTERLOGKS DEFEATED.
n

CAUTION

A E B (W—EXIVA)

AN—ZRFTHOA 5 —0y I EBRICLEIBEICE
L—H—R[CE5ENBNEIICLTILEEL,
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JOHDANTO

Kiitimme sinua digitaalisen SHARP-monitoimikopiointikoneen ostamisesta.
Lue tdma opas ennen laitteen kayttda. Lue erityisesti "ASENNUSVAATIMUKSET" ennen laitteen kayttoa.

Pida tdma opas saatavilla mydhempaa kayttéa varten.

Tassa oppaassa on yleistietoja laitteen kaytésté, kuten normaalihuollosta, paperin lisdamisesta ja paperitukosten
poistamisesta. Oppaassa on myds selitetty kopiointi- ja asiakirjan arkistointitoiminnot.
Faksi-, tulostin- ja verkkoskanneritoiminnoille on kaikille omat oppaansa.

B Alkuperainen ja paperi

koot

Té&ssa laitteessa voidaan kayttda sekd AB- ettd tuumajérjestelman vakiokokoisia papereita.
Vakiokoot nakyvat seuraavista taulukoista.

AB-jarjestelméan koot

Tuumajarjestelmén koot

A3 11" x 17" (LEDGER)
B4 8-1/2" x 14" (LEGAL)

A4 8-1/2" x 13" (FOOLSCAP)
B5 8-1/2"x 11" (LETTER)

A5 7-1/4" x 10-1/2" (EXECUTIVE)

5-1/2" x 8-1/2" (INVOICE)

B "R"-kirjaimen merkitys alkuperaisen ja paperikoon ilmaisimissa
Jotkut alkuperéiset ja paperikoot voidaan asettaa pysty- tai vaakasuuntaan. Jotta pysty- ja vaakasuunnan erottaa
toisistaan, vaakasuunnan koon ilmaisimen kohdalla on R-kirjain. Vaakasuuntakokoja ovat siis A4R, B5R, 8-1/2"
x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, ja niin edelleen. Niiden kokojen ilmaisimissa, joita ei voi asettaa vaakasuuntaan (A3, B4,
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13") ei ole R-kirjainta.

Paperikoon
ilmaisin ja R-
kirjain

1-2

Vaakasuunta

Paperikoon
ilmaisin ilman Pystysuunta
R-kirjainta




KESKEISET OMINAISUUDET

Digitaalisessa monitoimikopiointikoneessa on useita eri toimintoja. Tall4 sivulla on esitelty kopiointitoimintoon liittyvéat

ominaisuudet.

@ Lajittelutila — Katso sivu 1-3

® Ryhmittelytila — Katso sivu 1-3

® Kaksipuolinen kopio — Katso sivu 1-3
(kun kaksipuolismoduuli on asennettu.)

@ Valotuksen s&été — Katso sivu 1-3

® Pienennds/suurennos — Katso sivu 1-4

® XY-Zoom — Katso sivu 1-4

® Marginaalin siirto — Katso sivu 1-4

® Haivytys — Katso sivu 1-4

® Kirjakopiointi — Katso sivu 1-4

® Vihkokopiointi — Katso sivu 1-4

® Tydn kokoaminen — Katso sivu 1-5

® Tandemkopiointi — Katso sivu 1-5
(malleissa AR-M351N/AR-M451N, tai kun
verkkotulostin on kaytettavissa.)

® Kannet/valilehdet — Katso sivu 1-5

® Kalvojen vélilehdet — Katso sivu 1-5

® Moniotos — Katso sivu 1-5

@ Kirjakopiointi — Katso sivu 1-5

@ Korttipaikka — Katso sivu 1-6

Lajittelutila
Kopiot voidaan koota.

— Katso sivu 4-9 |

o

1
2
B

(Ryhmittelytila
Kopiot voidaan ryhmitella sivun mukaan.

— Katso sivu 4-9 |

Alkuperainen

1]
2] =
3]

® Ohjelmat — Katso sivu 1-6
® Peilikuva — Katso sivu 1-6
® M/V-kdanté — Katso sivu 1-6
® Paivamaard — Katso sivu 1-6
® Leima — Katso sivu 1-6
® Sivunumerointi — Katso sivu 1-7
® Teksti — Katso sivu 1-7
@ Kopioinnin keskeyttdminen — Katso sivu 1-7
® Ladontatila — Katso sivu 1-7
(Kun viimeistelija tai vinkosidontaviimeistelija on asennettu.)
® Nitova lajittelutila — Katso sivu 1-7
(Kun viimeistelija tai vihkosidontaviimeistelija on asennettu.)
® Vihkosidonta — Katso sivu 1-7
(Kun vihkosidontaviimeistelijd on asennettu.)
@ RerittAminen — Katso sivu 1-8
(Kun vihkosidontaviimeistelijé ja rei’itysmoduuli on asennettu.)
@ Asiakirjan arkistointitoiminto — Katso sivu 1-8
(Malleissa  AR-M351N/AR-M451N, tai kun
asiakirjojen arkistointitoiminto on kaytettévissa.)

(Kaksipuolinen kopio — Katso sivut 4-10, 4-13

Kopioi paperin  molemmille puolille k&yttamalla
valotuslasia tai syéttolaitetta.

Alkuperainen Kopioi

* Kun kaksipuolismoduuli on asennettu.

(Valotussaadot — Katso sivu 4-14 |

Alkuperéiselle voidaan valita haluttu kuvatyyppi.

Teksti Tekst/Kuva Kuva

Tarkkuus ABCDE

ABCDE

Vaaleampi s-Tummempi
A || A

Z 3

Valotus
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(Pienennés/suurennos  — Katso sivu 4-15 |

Kopiot voidaan suurentaa tai pienentaa haluttuun
kokoon.

Alkuperainen Kopioi

gy

RN

-

Suurennos Pienennds

| XY-zoomaus — Katso sivu 4-18

Erilliset suhdeasetukset voidaan valita kopion
pituudelle ja leveydelle.

Alkuperainen Kopioi

Al - A

| Marginaalin siirto — Katso sivu 5-3 |

Kopioihin voidaan lisatéd marginaalit.

Kuvaa Kuvaa
Yksipuolinen kopiointi  siirretdan siirretdan
Alkuperéinen oikealle vasemmalle
AB ’ AB AB
e =il
Marginaali Marginaali
Kaksipuolinen kopiointi
Alkuperainen
1 Kuvaa Kuvaa
siirretdén siirretdan
oikealle vasemmalle
AB )
B A

Tai

T

-
l ’ Marginaali Marginaali

(Haivytys — Katso sivu 5-4 |
Kopioitaessa kirjoja tai paksuja alkuperaisia niiden

ymparille iimestyvéat varjot voidaan poistaa.

Alkuperéainen Kopioi

A > A Reuna Haivytys
A B » A B Keski Haivytys

AB =+ AB| ™

|Kirjakopiointi
Kirjan vasemman ja oikean puoleiset sivut
voidaan kopioida eri arkeille.

— Katso sivu 5-5 |

Kirja-alkuperéinen Kirjakopiointi

2lel T4 e
zl 2| 2| 2

(Vihkokopiointi — Katso sivu 5-6
Vihkokopiot voidaan tehda yksi- tai kaksipuolisina.

Alkuperéiset
(yksipuoliset)

Valmiit kopiot
N taitetaan kahtia.

Vasen

nidonta ﬁ

Ensimmainen sivu

Alkuperaiset
(kaksmuohsen)

Oikea
nidonta

Ensimmaéinen sivu
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(Tydn kokoaminen — Katso sivu 5-8 |

Kun alkuperédisia on iso nippu, sivut voidaan
skannata erissa.

1 1Ml => 1] |51

100 arkkia 50 arkkia 50 arkkia

(Tandemkopiointi — Katso sivu 5-9 |

Kun kyseessd on suuri tyd, kahta kopiokonetta
voidaan kayttaa rinnakkain.

>

I

———
o
100 kopion 50 kopion 50 kopion
niput niput niput

* Malleissa AR-M351N/AR-M451N, tai kun
verkkotulostin on kaytettavissa.

(Kannet/vililehdet

Etukannet, takakannet ja vélilehdet voidaan lisata.
Niille voidaan my&s kopioida.

— Katso sivu 5-11 |

Alkuperéiset

Takakansi
e
Etukansi A E

L

Vélilehdet

(Kalvon vililehti — Katso sivu 5-22 |

Vélilehdet voidaan automaattisesti  sy6ttédé
kalvojen valiin.

Alkuperaiset (yksipuoliset)

|Moniotos — Katso sivu 5-23 |

Voit kopioida useita alkuperdisid sivuja yhdelle
paperiarkille samalla asettelulla.

Alkuperaiset  Alkuperaiset
(yksipuoliset) (kaksipuoliset)

SN
72|
4->1 :@-};j
o |nd

Kopioi

21 7

(%]

| Kirjakopiointi — Katso sivu 5-25 |

Kirjat ja muu sidottu alkuperdinen materiaali
voidaan kopioida vihkotyylilla.

Alkuperéinen Kopioi

Vasen nidonta
—

Ensimmainen sivu

—
Oikea nidonta

Ensimmaéinen sivu

Ensimmainen sivu

Ensimmaéinen sivu
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| Korttipaikka — Katso sivu 5-26 |

Kortin etu- ja k&&ntépuoli voidaan kopioida yhdelle
paperiarkille.

Tama toiminto on kétevd, kun halutaan ottaa
kopioita varmennusta varten, silla se saastaa
paperia.

Alkuperéinen Kopioi

ORTT

->

] =
HH 5
[v]
o
Q: -
P
>
3
-

Takaa
Esimerkki: Esimerkki:
Pysty Vaaka
A4 (8-1/2"x11") koko A4 (8-1/2"x11") koko
(Ohjelmat — Katso sivu 5-41 |

Kopioinnin eri vaiheet voidaan tallentaa ohjelman
muodossa ja enintddn 10 ohjelmaa voidaan
tallentaa. Tallentamalla usein kaytetyt
asetusvalikoimat ohjelman muotoon s&éastat aikaa
ja vaivaa, kun asetuksia ei tarvitse joka kerta
valita uudelleen.

((onsELMAT A
N S ——
o

| Peilikuva — Katso sivu 5-28 |

On mahdollista tehdéa peilikuvakopio.

Alkuperainen Kopioi

A o | %
3 s

(M/V-k&antd — Katso sivu 5-28 |

Musta ja valkoinen vari voidaan kdantaa toisinpain
kopiossa, jolloin tuloksena on negatiivikuva.

Alkuperéinen Kopioi

A
'3

- | 4
g

Paivamaara — Katso sivu 5-32

Kopioihin voidaan lisata paivamaarat.

2004/ELO/1

(Leima — Katso sivu 5-33 |

Kopioihin voidaan lisdtd ka&anteinen teksti
("leima”).

LUOTTAMUKSELL.
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(Sivunumerointi — Katso sivu 5-34 |

Kopioihin voidaan lisata sivunumerot.

1 ‘

(Teksti — Katso sivu 5-38 |
Syotetty teksti voidaan lisata kopioihin.

Tapaaminen elokuussa 2004

(Kopioinnin keskeyttdminen — Katso sivu 5-43|

Kaynnissa oleva kopiointity® voidaan keskeyttaa
kiireellisemman tyén vuoksi.

KESKEYTYS

(Ladontatila — Katso sivu 3-8 |

Helpompaa erottelua varten kukin kopiosarja
voidaan latoa toisistaan hieman sivuun.

Ladontatila Ei-ladontatila

*Kun viimeistelija tai vihkosidontaviimeistelija on
asennettu.

| Nitova lajittelutila — Katso sivu 3-8, 3-16 |
Kopiosarjat voidaan automaattisesti nitoa.

Alkuperainen Kopioi

*Kun viimeistelija tai vihkosidontaviimeistelija on
asennettu.

(Vihkosidonta — Katso sivu 3-14 |

Kun vihkosidontaviimeistelija on asennettu, kopiot
voidaan automaattisesti taittaa kaksinkerroin ja
nitoa taitteesta. (Kayta vihkotoiminnon (katso sivu
5-6) tai kirjakopiointitoiminnon kanssa (katso sivu
5-25).)

Vihkosidonta

*Kun vihkosidontaviimeistelija on asennettu.
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| Rer’ittaminen — Katso sivu 3-17 | | Asiakirjan arkistointitoiminto — Katso LUKU 7 |

Kopiot voidaan rei’ittaa. Asiakirjan kuva voidaan tallentaa kovalevylle.
Tallennettu tiedosto voidaan helposti hakea ja
tulostaa tai l1&hettaa.

Alkuperéinen Rei'ityskohdat

A * ° A — - Tulostettu
B e o —

Tallenna Avaa Léhetetty
laitteen tallennettu
kiintolevylle tiedosto
kayttoa
' hd * Malleissa AR-M351N/AR-M451N, tai kun
° asiakirjojen arkistointitoiminto on kaytettavissa.

*Kun vihkosidontaviimeistelija ja rei’'itysmoduul i
on asennettu.

/—\ ENERGY STAR® partnerina SHARP ilmoittaa, ettd tdmé& tuote on energian s&astoon
W tahtaavien ENERGY STAR® -ohjeiden mukainen.

— Energiansaastéominaisuudet

Téssé tuotteessa on seuraavat kaksi virransééstotilaa, jotka auttavat suojelemaan luonnonvaroja ja vahentdméén
ymparistdn saastumista.

Esilammitystila

Esilammitystila alentaa automaattisesti l&mpdyksikdn lampétilaa virran séastdmiseksi paakayttdjatilassa asetetun
siirtymisajan kuluttua laitteen ollessa valmiustilassa.

Esilammitystila kytkeytyy automaattisesti pois pé&altd, kun vastaanotetaan faksi tai asiakirja, kun painetaan
kayttdpaneelin ndppaintd, tai kun laitteeseen asetetaan alkuperdinen materiaali kopiointia, faksaamista tai
verkkoskannerity6ta varten.

Automaattinen virrankatkaisutoiminto

Automaattinen virrankatkaisutoiminto on virransdastoén toinen taso. Tassa tilassa virransyéttd lampdyksikkdon ja
kosketusnaytt6on katkaistaan. Tassa tilassa sdéstyy enemman energiaa kuin esilammitystilassa, mutta valmiustilaan
palaaminen kestda kauemmin. Ennalta asetettu siirtymisaika esilammitystilaan voidaan asettaa paéakayttajatilassa.

Kun tata tuotetta kytetadn tulostimena, ja jompikumpi edell& mainituista tiloista on aktiivinen, tuleva ty6 poistaa laitteen
séastdtilasta. Laite lampenee automaattisesti ja alkaa tulostaa automaattisesti, kun se on saavuttanut valmiuslampétilan.
Kun tdma tuote on méaritetty monitoimintak&yttddn, ja jompikumpi edelld mainituista tiloista on aktiivinen, tuleva tyé
poistaa laitteen saastdtilasta kuten edelld. Kumpikin tila poistuu kéytésta painamalla DOK. TALL-, KUVAN LAHETYS- tai
KOPIO-tilapainiketta.




OSIEN NIMET JA TOIMINNOT

Ulkopuoli

m @ 6 @ ©6 6 O 6

(1) Ohisyéttotaso*
(2) Ulostulotaso*

(3) Automaattinen syéttolaite (Katso sivu 4-2.)

Laite automaattisesti sy6ttdd ja skannaa
monisivuiset alkuperaiset. Kaksipuolisten
alkuperaisten molemmat puolet voidaan skannata
yht& aikaa.

(4) Kaksipuolismoduuli*
Kaksipuolisen tulostamisen moduuli

(5) Ylempi paperin ulostuloalue (keskikaukalo)
Valmiit arkit siirtyvét tanne.

(6) Ylemmaén ulostulotason jatke*
Tukee suurikokoista paperia.

(10) (12)

(7) Kayttépaneeli

(8) Etukansi
Avaa etukansi, kun haluat lisata variainetta.

(9) Virtakytkin
Laite kaynnistetddn ja sammutetaan tasta

kytkimesta.

(10) Paperikaukalo 1
(11) Jalusta / 3 x 500 arkin syo6ttolokero*

(12) Jalusta/ MPD & 2000 arkin syéttdlokero*(Katso
sivu 2-11.)

(13) Syéttélokero erikoispapereille* (Katso sivu 2-8.)

* (1), (2), (4), (6), (11), (12) ja (13) ovat lisalaitteita. Naiden laitteiden kuvaus on sivulla 1-11.

1-9




OSIEN NIMET JA TOIMINNOT

Sisapuoli

(14) (15) (16)

(18)

(14) Kaksipuolismoduulin kansi

Avaa kansi, kun kaksipuolismoduulissa on
syo6ttéhairio.

(15) Sivukannen salpa

Avaa sivukansi vetdmalla, kun péayksikdssé on
syo6ttéhairio.

(16) LampOyksikko
Avaa sivukansi vetdamalla, kun paayksikéssad on
syo6ttéhairio.

VAROITUS

Lampodyksikkd kuumenee voimakkaasti. Poista
paperitukos varovasti.

1-10

(19)
(17) Vériainekasetti (rumpu-/vériainekasetti)

Vériainekasetti on vaihdettava, kun ohjauspaneeliin
tulee ilmoitus siita. (Katso sivu 2-15.)

(18) Valojohderumpu
Kuvat muodostetaan valojohderummun pinnalle.

HUOM

Ala kosketa valojohderumpua tai vahingoita sita.

(19) Kasetin lukitusvipu

Kun vaihdat rumpu-, variaine- tai kehitinkasettia,
k&anna tdma vipu alas ja veda ulos.
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Lisalaitteiden osien nimet ja toiminnot

(1) Ylemman ulostulotason jatke (AR-TE4)

Kiinnitd tdma yksikkd ylemp&an ulostulotasoon. Téaté
jatketta tarvitaan tukemaan suurikokoista paperia.

(2) Viimeistelija (AR-FNG6)
Tulostetut arkit voidaan lajitella sivujarjestyksessé
tai ryhmitelld sivuttain. Lajitellut sarjat tai ryhméat
ladotaan kerroksittain, jolloin ne on helppo eritella.

Lajitellut sarjat voidaan toimittaa nidottuina tai
ilman nidontaa.

(3) Oikea ulostulotaso (AR-TE5)

Kiinnittyy laitteen oikeassa sivussa olevaan
ulostuloaukkoon.

(4) Postilokeropinoaja (AR-MS1)
Tamé yksikkd on tulosteiden lajittelija, jossa on
seitseméan vastaanottolokeroa.
Tulostinohjaimella voi valita, mihin lokeroon
haluaa tulosteiden tulevan. Jokaiselle
vastaanottolokerolle voidaan maaritelld oma
kayttaja, joka voi olla henkild tai ryhmé&. Nain
tulosteet erottuvat muiden kéyttajien tulosteista, ja
ne on helppo hakea.
Kun tdma yksikkd on asennettu, kaikki kopiot ja
faksitulosteet l&ahetetdén ylédkaukaloon
postilokeroiden sijasta.

(5) Jalusta/MPD & 2000 arkin syétt6lokero (AR-D28)
Téama paperinsy6ttdlaite  sisdltdd ylemman
syottélokeron erikokoisille papereille (katso kohde
(6)) ja alemman lokeron, johon mahtuu enintdén
2000 arkkia kooltaan 80 g/m2 (20 Ibs.) paperia.

(6) Syottolokero erikoispapereille (AR-MU2)
Lokeroon mahtuu enintdan 500 arkkia 80 g/mz2 (20
Ibs.) paperia. Lokeroon voi sy6ttdd myods
erikoispapereita, kuten kirjekuoria (ainoastaan
vakiokokoisia) ja postikortteja.

(7) Jalusta /3 X 500 arkin syo6ttélokero (AR-D27)
Tama paperinsy6ttdlaite  sisaltdd ylemman
monikayttélokeron (katso kohde (6)) ja kaksi
alempaa lokeroa, joihin kumpaankin mahtuu
enintddn 500 arkkia 80 g/m2 (20 Ibs.) —kokoista
paperia.

(8) Vihkosidontaviimeistelija (AR-FN7)
Vihkosidontaviimeistelija nitoo arkit
automaattisesti keskikohdastaan kahdella niitilla
ja taittaa arkit keskikohdastaan.

Viimeistelijadn voidaan asentaa rei’itysmoduuli
lisdvarusteena.

(9) Kaksipuolismoduuli (AR-DU3)
Kaksipuolismoduuli ~ tdytyy  asentaa, jotta
kaksipuolinen tulostus on mahdollista.

(10) Kaksipuolismoduuli/ohisyéttétaso (AR-DU4)
Tama moduuli on muuten samanlainen kuin ylla
mainittu kaksipuolismoduuli (9), mutta siind on
lisdksi paperin manuaalinen ohisy6ttdyksikkd.

(11) Ulostulotaso (AR-TE3)

Ulostulotaso on kiinnitetty kaksipuolismoduulin
tulostuspaperin porttiin.
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B Muut lisalaitteet

@ Tulostinpalvelinkortti (AR-NC7)
Verkkotulostin-  ja  verkkoskanneritoimintojen

kayton edellyttdmé verkkokortti.

@ Tulostinpalvelinkortti (AR-NC8)

Verkkotulostin-,  asiakirjojen  arkistointi- ja
verkkoskanneritoimintojen  kaytén edellyttdméa
verkkokortti.

@ Viivakoodifontit (AR-PF1)
Tama paketti lisaa laitteeseen viivakoodifontit.

@®Tietoturvapaketti (AR-FR21, AR-FR21U, AR-
FR22, AR-FR22U)
AR-FR21 ja AR-FR21U ovat kiintolevylla
varustettuja malleja varten, kun taas AR-FR22 ja
AR-FR22U on tarkoitettu malleihin, joissa ei ole
kiintolevyd. Tata pakettia kdytetdadn elektronisen
tiedon poistamiseen kiintolevyltd ja muistista heti
asiakirjan tulostamisen tai l&hettdmisen jélkeen.

@®PS3-lajennus (AR-PKG6)
Taméan laajennuspaketin  avulla tulostimesta
saadaan PostScript 3 —yhteensopiva.

@®Faksin laajennuspaketti (AR-FX12)
Tama paketti tarvitaan faksitoiminnon lisdadmiseen.

@ Faksimuisti lisa (8 MT) (AR-MM9)

@ Verkkoskanneri laajennus (AR-NS3)
Tamé paketti tarvitaan verkkoskanneritoiminnon
lisdamiseen.
Verkkotulostintoiminto tarvitaan
verkkoskanneritoiminnon lisddmiseen. Malleihin,
joissa ei ole verkkotulostintoimintoa vakiona,
tarvitaan tulostinpalvelinkortti.

@ Flash-lukumuistipaketti (AR-PF2)
Sisaltaa ladattavat fontit.

Joitakin lisélaitteita ei voi asentaa yhdessd muiden kanssa, kun taas jotkut lisdlaitteet saattavat toimiakseen vaatia

yhden tai useamman muun laitteen asentamisen.

LISALAITTEISTA".

Katso sivu 8-4, "LUETTELO YHDISTETTAVISTA

Lisalaitteet ovat yleensé valinnaisia, mutta joissakin malleissa ne ovat vakiovarusteina.
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Kayttopaneeli
TULOSTA
(1) —( 0 ) 3)

Mikali asiakirjojen arkistointitoiminto

ei ole kaytettavissa.
N o
:( DOK. TALIE]:| rT%é);iﬂlfjsl 1 2 3
1~ UvATLERENYS |

0
TILAN NAYTTO Ai‘ggus;sog @

] [E2 e

(1) Kosketusnéytto
Tasséa naytdssa nakyvat laitteen toimintatila, viestit
ja kosketusnappéimet. Asiakirjan arkistointi-*1,
kopiointi-, verkkoskanneri-*2, ja faksi-*3 toimintoja
kaytetdan vaihtamalla naytélle haluttu toiminto.
Katso seuraava sivu.

(2) Tilanvalintanappéimet ja merkkivalot
Muuta naiden avulla toimintatiloja ja niité vastaavia
nayttéruutuja kosketusnaytolla.
[DOK. TALL.] -ndppéin

Valitse  asiakirjan  arkistointitila*t
painamalla. (Katso sivu 7-5.)

nappainta

Mikali asiakirjojen arkistointitoiminto ei ole
kaytettéavissa, tdma toimii [TULOSTAJ-
nappaimena. Kun tulostintoiminto on
kaytettavissa, vaihda tulostustilanayttéa

painamalla tata nappainta.
[KUVAN LAHETYS]-nappain/LINJA-merkkivalo/
DATA-merkkivalo

Muuta néyttd verkkoskanneritilaan*2 tai faksitilaan*s
nappainta painamalla (Katso Kéyttbopas
(verkkoskanneri)) ja Kayttéopas (faksi).)

[KOPIOINTI]-néppain
Valitse kopiointitila painamalla tat4 nappéinta.

(3) TULOSTUS-tilan merkkivalot
VALMIS-merkkivalo
Laite voi vastaanottaa tulostustietoja, kun tdma
merkkivalo palaa.
DATA-merkkivalo

Merkkivalo syttyy tai vilkkuu, kun tulostustietoja
vastaanotetaan. Se syttyy tai vilkkkuu myds, kun
tulostus on kdynnissa.

*1 Kun asiakirjojen arkistointitoiminto on kaytettavissa.

*2 Kun verkkoskanneritoiminto on asennettu.
*3 Kun faksitoiminto on asennettu.

(4) (5) (6)

(7) (8) 9 (10 (1)

(4) [TILAN NAYTTO]-nappain
Tuo nayttéén meneillddn olevan tyén tila
painamalla taté nappéaintd. (Katso sivu 1-15.)

(5) [ASIAKASKOHT. ASETUKSET] -néappain
Tata nappainta kaytetdan asiakirjan
arkistointitoiminnossa tallentamaan*, editoimaan
ja poistamaan kayttajanimia ja kansioiden nimi,
sekd maérittdmaan paakayttajatilaa ja tulostimen
kokoonpanoasetuksia. (Katso sivu 7-21.)

(6) Numeronappaimet

Numerondppainten avulla voit antaa numeerisia
arvoja eri asetuksille.

(7) [¥]-nappain ([ACC.#-C]-nappéin)
Tatd néppéintd kéytetddn kopiointitilassa, asiakirjan
arkistointitilassa™1, verkkoskanneritilassa*2 ja
faksitilassa™s.

(8) [#/P]-néppain
Tatd nappéintd kaytetddn ohjelmandppéimené
kopiointitoiminnossa, ja numeron valitsemiseen
faksitoiminnossa*s.

(9) [C]-nappain (tyhjennysnappéin)
Tat& nappéintd kéytetddn kopiointitilassa, asiakirjan
arkistointitilassa*1, verkkoskanneritilassa*2 ja
faksitilassa™s.

(10) [KAYNNISTA]-néppéin
Kayta tatd néppaintd kopioimiseen kopiointitilassa,
asiakirjan skannaamiseen verkkoskanneritilassa*2 tai
asiakirjan  skannaamiseen Il4hettdmistd varten
faksitilassa*s.

(11) [CA]-n&ppéin (Tyhjenna kaikki -nédppain)
Tat& nappéintd kéytetddn kopiointitilassa, asiakirjan
arkistointitilassa*1, verkkoskanneritilassa*2 ja
faksitilassa*s. Kéyta nappéintd asetusten peruuttamiseen
ja toiminnon suorittamiseen koneen alkutilassa.
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Kosketusnaytto

Tassd oppaassa olevat kosketusnaytét ovat
tulostettuja kuvia, ja voivat nayttda erilaisilta

todellisuudessa.

B Kosketusnayton kayttaminen
[Esimerkki 1]

TYOJONO

1 [BKorIOL

’ 2 Suzuki N

’3 Q,foee&znqi Pr)

* Harmaata
kaksoisé&nimerkkeja.

[Esimerkki 2]

nappainta

1/13

Vahvistusdanimerkit
paékayttajatilassa. (Vastuukenkildn kasikirja sivu 10.)

1-14

voidaan

Kosketusnéytdon  kohteita
on helppo valita painamalla
sormella kohteeseen
liittyvaa nappainta.
Kohteen valintaa seuraa
merkki&éni*, joka vahvistaa

valinnan. Visuaalisena
vahvistuksena mygs valitun
kohteen nappéinalue
korostuu.

koskettaessa kuuluu
Harmaana naytdssa

né&kyvia ndppaimia ei voi
valita.

poistaa  k&ytdsté

B Toiminnon valitseminen
[Esimerkki 1]

KESKEYTE |

VASEN OIKEA
NIDONTA  NIDONTA

) (=

[Esimerkki 2]

-
=r=] KIRJA- !
= f
E KOPIOINTI;
N = g ;
] 5 ==
@ KOPIOINTI
G

Jos ndppdin on korostettu
asetusnaytdssa néytén
ilmestyessa nékyviin, valinta
voidaan tallentaa  [OK]-
néappéaint& painamalla.

Toiminto valitaan
erikoistoimintoikkunassa
koskettamalla néppéinté
niin, ettd se néakyy
korostettuna. Peruuta valinta
koskettamalla korostettua
néppainta uudelleen.

Kopiokoneen ominaisuus

@ Kirjakopiointi

@® Tydn kokoaminen
@ Tandemkopiointi
@ Peilikuva

® M/V kdantd

[Esimerkki 3]

PIKATIEDOSTO

Ominaisuutta vastaava
kuvake iimestyy
kosketusnaytolle ja
valitun tilan paanaytolle.
Jos tatd  kuvaketta
kosketetaan, esiin tulee
toiminnon asetusnaytté
(tai valikkonayttd), jossa
asetukset voi tarkistaa

tai niitd voi sdatada, ja toiminnon voi peruuttaa

helposti.



OSIEN NIMET JA TOIMINNOT

B Tyon tilanaytto (yhteinen tulostamiselle, kopioimiselle, faksaukselle, verkkoskannaukselle ja Internet-faksaukselle)

Tama nayttd tulee esiin, kun ohjauspaneelin [TILAN NAYTTO] -painiketta painetaan.
Talta naytéltd voidaan nahda TYOJONO (nayttaa tallennetut tydt ja nykyisen tydn) tai VALMIS-tydluettelo

(nayttdd valmiit tyot). Tatd nayttéd voidaan kayttdd tdiden tarkistamiseen,

meneilldédn olevan tydn

keskeyttdmiseen toista kopiointity6ta varten tai tydn peruuttamiseen.

(1)

"TYOJONO"-ikkuna

TYOJONO NIPPUJA/ VAIHE

020 / 001

TILA
KOPIOI

1 [@xopIOI

*1

"VALMIS"-
ikkuna

)

TYOJONO
rF e

>
VALMIS |3

ELTULOSTUSTYY =1S-POSTI/FTP

©) (4)

(1) Tyéluettelo

Tybluettelossa nakyvét tyot ovat toimintonéppaimié. Jos
haluat peruuttaa tulostuksen tai asettaa tydn
ensisijaiseksi, valitse tyd koskettamalla sitd vastaavaa
tydnappaintd, ja suorita haluamasi toiminto kohdissa (8)
ja (9) kuvatuilla nadppaimilla.

Tybluettelossa nakyvat meneillddn oleva tyd ja
suorittamista odottavat ty6t. Jonossa olevien
tdiden vasemmalla puolella olevat kuvakkeet
osoittavat tydn tilan. Asiakirjan arkistointityén
uudelleentulostuskuvake nakyy korostettuna.
Huomaa, ettd kuvake ei ndy korostettuna faksin
uudelleenl&hetyksen tai kuvan siirtotyén aikana.

B Tulostustila B Kopiointitila

S-POSTI/FTP-tila
a Skannaa = Skannaa FTP:lle
= sahkopostiin -tyd A= -tyd
.,I'Ij Skannaa ty6pdydalle

Faksaustila
& Faksinlihetystys o | okon
% vastaanotto -tyd

PC-faksin lahetys -tyd

Internetfaksitila

& &

PC-Internetfaksin lahetys -ty®

Internetfaksin
vastaanotto -ty6

Internetfaksin
lahetys -tyd

[z mrorror 020 / 000  [Q,yer eevenza | 4 .
[ 7zEpor 3 TIEDOT |
|2 @suzuki 020 / 000 ODOTTAA & 1| (PrIORITEET_}
||t & 066211221 002 / 000 ODOTTAA SETS/POISTAL

*1

INTERNET-FAKSI

b INTERNET-FAKST

(8) (9)(10)

(11)

(6)

7)

"El PAPERIA" ty6n tilandytéssa

Kun tilan néytéssd nakyy "ElI PAPERIA", tydlle
maéritettyd paperikokoa ei ole missdén kaukalossa.
Talloin tyd keskeytyy, kunnes oikeankokoista paperia
lisatdan. Laite tulostaa muita tallennettuja t6ita (jos
mahdollista), kunnes oikeankokoista paperia lisatédan.
(Laite ei tulosta muita t6it4, jos paperi loppuu
tulostuksen aikana.) Jos paperikokoa taytyy vaihtaa,
koska maaritetyn kokoista paperia ei ole saatavilla,
valitse meneilldén olevan tyén painike koskettamalla
sitd, ja kosketa sitten [TIEDOT]-painiketta, joka
kuvaillaan kohdassa (10).

(2) Tilanvalintandppéimet

Nama nappaimet vaihtavat ty6luettelon
"TYOJONO" ja "VALMIS" -nayttdjen valilla.

"TYOJONO": Nayttaa tallennetut
kdynnissa olevan tydn.

Nayttaa valmiit tyot.

ty6ét ja

"VALMIS":

"TIEDOSTO"2 ja "PIKATIEDOSTO"*2-toimintoja

kayttamalla tallennetut tiedostot ja valmiit

sarjalédhetysty6t ilmestyvat nappéimina valmiin
tyébn nayttédén. Koskettamalla pikatiedostoa
valmiin  tydn naytélla "TIEDOSTO"2- tai

"PIKATIEDOSTO"*2-ndppéintd ja sen jalkeen

[KUTSU]-néppainta*2 voidaan hakea valmis ty6 ja

tulostaa tai l&hettdd se. Koskettamalla valmiin

sarjaldhetystydn néppdaintd sekd [TIEDOT]-
nappéainté voidaan tarkistaa lahetyksen tulos.

*2 Valittavissa vain mallien AR-M351N/AR-M451N
yhteydess4, tai mikali asiakirjojen
arkistointitoiminto on kaytettavissa.
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(3) [TULOSTUTYO]-néppiin
Tama nayttda tulostustilan tulostustydluettelon
(kopiointi, tulostus, faksin vastaanotto,
Internetfaksin vastaanotto ja itsetulostus).

(4) [S-POSTI/FTP]-nappéin
Tamé néyttaa lahetystilanteen ja skannaustilan valmiit
tyét (Skannaa s-postiin, Skannaa FTP:lle ja Skannaa
tydpdydalle), kun verkkoskannerivaihtoehto on
asennettu.

(5) [FAKSITYO]-nappéin
Tama nayttdd Ilahetys/vastaanottotilanteen ja
faksitilan valmiit tyét (faksi ja PC-faksi), kun
faksivaihtoehto on asennettu.

(6) Naytonvaihtonappéimet
Taman nappéaimen avulla voit vaihtaa nakyvan
tybluettelon sivua.

(7) [INTERNET-FAKSI]-n&ppéin

Tédma néayttdd lahetys/vastaanottotilanteen ja
Internetfaksitilan ja PC-Internetfaksitilan valmiit
tydt, kun faksivaihtoehto on asennettu.

(8) [SEIS/POISTA]-ndppéin

Taman nédppaimen avulla voit peruuttaa tai
poistaa meneillddn olevan tydén tai poistaa
tallennetun tydén. Huomaa, etté4 vastaanotettujen
faksien ja Internet-faksien tulostusta ei voi
peruuttaa tai poistaa.

(9) [PRIORITEET]-ndppéin

Siirrd tydjonossa oleva tyd tulostusjonon karkeen
valitsemalla ensin tallennettu tyd [TYOJONO]-
luettelosta ja painamalla tata nappainta.
Huomaa, ettd meneilldédn olevaa ty6td ei voi
keskeyttda , jos meneilld on keskeytyskopiointi tai
tulostusluettelotyd.

(10) [TIEDOT]-ndppain
Nayttdd valitun tydn tiedot. "TIEDOSTO"™2 ja
"PIKATIEDOSTO"*2-toimintoja kayttamalla
tallennetut tiedostot ja valmiit sarjalahetysty6t
iimestyvat ndppaimind valmiin tyén nayttoon.
Koskettamalla pikatiedostoa valmiin tyén naytélla
tai  [Arkistointi]-ndppéaintd® sekd [KUTSU]-
nappdainta*2 voidaan hakea valmis ty6 ja tulostaa tai
lahettdd se. Koskettamalla valmiin sarjalahetystyon
nappaintd sekd [TIEDOT]-ndppéintd voidaan
tarkistaa lahetyksen tulos.

(11) [KUTSU]-ndppéin*2
Kun tyd on valittu VALMIS tydn tilandytdsséa (tyd

tallennettu kayttamalla asiakirjan
arkistointitoiminnon TIEDOSTO tai
PIKATIEDOSTO-ndppaimid), tatd nappdainta

koskettamalla "TYON ASETUKSET" valikkonaytté
iimestyy ja voit 1&hettda tai tulostaa valmiin tyén
uudelleen. (Katso "Asiakirjojen arkistointitoiminto"
sivulla 7-2.)

*2 Valittavissa vain mallien AR-M351N/AR-M451N yhteydessd, tai mikali asiakirjojen arkistointitoiminto on

kaytettavissa.
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VIRRAN KAYNNISTAMINEN JA SAMMUTTAMINEN

Kytke virta p&élle tai pois paalta laitteen etuosassa olevasta virtakytkimesta.

irtakytkin

—

J/

/|,ON-asento
(
OFF-asento ﬂ}

VAROITUS

Varmista ennen paékytkimen kaantamistd pois
paaltad, ettd yhteys- ja datavalot eivat vilku
kayttépaneelissa. Paakytkimen kaantadminen pois
paaltd tai virtajohdon irrottaminen pistorasiasta
samalla kun valot vilkkuvat voi vahingoittaa
kovalevyéd ja aiheuttaa tallennettavien tai
vastaanotettavien tietojen haviamisen.

HUOMAUTUKSIA

@ Kéanna molemmat kytkimet pois p&élté ja irrota virtajohto pistorasiasta jos epdilet laitevauriota, jos lahella on
raju ukonilma tai jos siirrat laitetta.

@ Jos laitteeseen on lisatty faksitoiminto, pida faksin virta aina kytkettyna. Laite ei ota vastaan fakseja, jos faksin
virta on katkaistu. (Laite ottaa vastaan fakseja, kun virta on katkaistu paakytkimesta.)
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LASKURITOIMINTO

Laskuritoiminto voidaan ottaa kaytté6n laskemaan tulostettujen ja l&hetettyjen (skannattujen) sivujen lukumaaraé
osastoittain (méaritettdvissa olevien tunnusten maéra on 500). Sivujen lukumaaréat voidaan tarvittaessa tuoda nayttdon
ja laskea yhteen.

<Tamaé tila voidaan erikseen ottaa kayttéon padakayttéjatilassa kopiointi-, tulostus-, faksi-, Internetfaksi-, verkkoskanneri-
ja asiakirjojen arkistointitoimintoja varten. (Vastuuhenkilén késikirja sivu 7.)>

Laitteen kayttaminen, kun osastolaskuritila on kaytossa

Kopioiminen kopiointitoiminnon laskuritilan ollessa kaytdsséa on selitetty seuraavassa.

HUOMAUTUKSIA

@ Kun laskuritoiminto on kaytdssé asiakirjan arkistointia ja faksin/kuvan siirtoa varten, naytélle iimestyy viesti, joka
kysyy osastotunnustasi joka kerta kun siirryt toimintojen paanéaytolle kosketusnaytélla. Anna osastotunnuksesi
samalla tavalla kuin kopiointitilassa ja aloita skannaus.

@ Kun laskentatoiminto kaynnistetdan tulostintoiminnolle, osastotunnus on annettava tietokoneen tulostinohjaimen
asetusnaytdssa, jotta tulostus voidaan suorittaa.

Kun laskuritoiminto kéynnistetddn, kosketusnayttéén
tulee oikea viesti.

| ANNA OSASTOTUNNUS.

Kun yll& oleva viesti ilmestyy, anna 5-numeroinen osastotunnuksesi ja aloita kopiointi.

Anna  osastotunnus (5 numeroa) Suorita kopiointity6 noudattamalla
numeronappaimist6a kayttaen. asianmukaisia kohtia.

N\ vy
Kun syétat osastotunnuk- L L
y Nayttéon tulee seuraava viesti, kun kopiointi

sesi, viivat (-) muuttuvat Kk
= @ asteriskeiksi (% ). Jos alkaa.
&n annat vaaran numeron,

paina [C]-painiketta

us
IS
A

A
A

JOHTAISET
T

VALMIS SKANNAAMAAN KOPIOINTIA

(o] (tyhjennyspainike) ja PAINA [ACC.#-C], KUN VALMIS.
ACCR O ~/ anna sitten oikea
numero.

Kiireellistd kopiointitydéta varten (sivu 5-43),
kosketa [KESKEYTYS]-nappéinté ja anna sitten
osastotunnuksesi kohdan 1 mukaan. Seuraava
viesti ilmestyy naytdlle.

Kun oikea osastotunnus on annettu, nayttéén tulee
seuraava viesti.

OSASTON TILA  :TEHTY/JALJELLA
KOPIOITA

KOPIOINNIN KESKEYTYSTILA.

VALMIS SKANNAAMAAN KOPIOINTIA

Jos péakéayttajatilassa on asetettu raja kopioiden
maarélle, jotka osasto saa tehdd, nayttoon tulee 3 Kun kopiointity6 on valmis, paina [¥] -
jéljella olevien kopioiden maara. ndppéinta ([ACC.#-C]-nappain)

Tarkista numero naytélta ja kosketa sitten [OK]-
nappainta.

HUOM

Jos "OSASTOTUNNUKSEN SUOJAUS" on
valittuna paakayttajatilassa ja vaara osastotunnus
on annettu kolme kertaa perakkain, viesti "OTA
YHTEYTTA PAAKAYTTAJAAN" ilmestyy naytolle.
(Vastuuhenkildn késikirja sivu 8.)

Laitteen kayttd ei ole mahdollista tdméan viestin
ilmestyessé (noin yhden minuutin ajan).

JOHTAISET

I
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LUKU 2

LAITTEEN HALLINTA

Té&ssa luvussa selitetddn, miten paperia lisdtdan, miten variséilio
vaihdetaan ja miten paperitukokset poistetaan. Luvussa on tietoja myés

tarvikkeista.
Sivu
PAPERIN LISAAMINEN ..ot 2-2
® Paperin lisddminen kaukaloon 1 ..........ccccocviiiieiiiee e 2-2
® Paperikaukalon 1 paperin koon muuttaminen............cccccoceeiiieenns 2-2
® Paperikaukaloiden tekniset tiedot ..........c.coccvvieiiieiiiie 2-3
® Paperityypin ja paperin koon asettaminen .............ccccecvvenieeninennn. 2-5
® Paperin koon asettaminen kaytettdessé erikoiskokoista paperia.... 2-6
® Paperityyppien ohjelmoiminen ja muokkaaminen .............cccccoceene 2-7
® Paperin lisédminen syéttdlokeroon erikoispapereille ...................... 2-8
® Tiedot (sydttdlokeroon erikoispapereille) .........ccoovveeeiieiirieeeiiieeenne 2-10
® Paperin lisddminen jalustaan / 3 x 500 arkin syéttdlokeroon .......... 2-10
® Tiedot (jalusta / 3 x 500 arkin SySttOlOKero) ...........ccceeveerveenieennnns 2-10
® Paperin lisddminen jalustaan / MPD & 2000 arkin syéttélokeroon.. 2-11
® Tiedot (jalusta / MPD & 2000 arkin syottolokero)...........cccueevveennen. 2-11
ASIAKASKOHTAISET ASETUKSET.....ccciiiii et 2-12
® Asiakaskohtaisten asetusten tavallinen méarittdminen.................. 2-12
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Nayttdon tulee viesti, jos paperi loppuu tulostamisen aikana.
Lisda paperia seuraavan toimenpiteen mukaisesti.

HUOMAUTUKSIA

@ Al kayta rypistynytta tai poimuttunutta paperia. Muussa tapauksessa voi seurauksena olla systtdhairio.

@ Kayta SHARPIn toimittamaa paperia, jotta saat parhaat tulokset. (Katso sivu 2-4.)

@ Kun vaihdat paperikaukalossa 1 olevaa paperityyppia ja -kokoa, muuta paperityyppi- ja kokoasetukset kohdassa
"Paperityypin ja -koon méaarittaminen" (sivu 2-5) esitetylla tavalla.

@ Al aseta ulosvedettavien kaukaloiden paélle raskaita esineita tai paina niité lujaa.

@ Lisdd paperi tulostettava puoli yldspéin. Jos paperityypin asetuksena on kuitenkin "ESITULOSTETTU",
"ESIREIITETTY” tai "KIRJELOMAKE", lisda paperi tulostuspuoli alaspéin*.
* Jos kaksipuolisuustoiminto on poistettu kaytdstd valitsemalla paékayttajatilasta "2-PUOL. POIS

KAYTOSTA" (vastuuhenkilon kasikirjan sivu 11), lisda paperi tulostuspuoli ylospain.

Paperin lisaaminen kaukaloon 1

1 Veda paperikaukalo 1 ulos. 3 Tyodnna varoen kaukalo 1 laitteen sisaan.

Veda kaukaloa varovasti, Tydénné& kaukalo lujasti kokonaan laitteen sisaan.

kunnes se pyséhtyy. —— . .
4 Maarita paperityyppi.

Jos olet vaihtanut paperityyppia
jommassakummassa paperikaukalossa, muuta
paperityypin asetuksia kohdassa "Paperityypin ja
-paperin koon assettdminen” (sivu 2-5) esitetylla
tavalla.

2 Lisda paperia tasolle.
5 Paperin lisays paperikaukaloon 1 on nyt
valmis.

Ala  lisda  paperia
enimmaiskorkeusrajaa
ylemmés (noin 500
arkkia 80 g/m2 (20 Ibs.)
—kokoista paperia).

Paperikaukalon 1 paperin koon muuttaminen

Paperikaukalon 1 paperikooksi voidaan asettaa A4, B5 tai 8-1/2 x 11 tuumaa. Vaihda paperikokoa tarvittaessa
seuraavaa toimenpidettd noudattaen.

1 Veda paperikaukalo 1 ulos. 3 Lisaa paperia tasolle.

Jos kaukaloon on jaényt paperia, poista ne. 4 Tyoénna varoen kaukalo 1 laitteen sisaan.

2 Saada paperitason ohjaimia A ja B paperin Tydénnéa kaukalo lujasti kokonaan laitteen sisaan.
pituuden ja leveyden mukaisesti.
Ohjaimet A ja B ovat

5 Maarita paperikoko.

Iiik_u t.eltavia. . __S?'}é?é Muista maarittdd paperikoko ja paperityyppi,

ohjaimet lisattavan kuten kohdassa "Paperityypin ja -paperin koon

paperikoon - mukaisiksi assettaminen" (sivu 2-5) esitetaan.

puristamalla niiden . ) _

lukkovipuja Jos ndin ei tehdd, saattaa aiheutua
’ paperitukoksia.

6 Paperikaukalon 1 paperikoko on nyt
muutettu.
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Paperikaukaloiden tekniset tiedot

Seuraavassa nékyvat paperityypit ja -koot, joita kussakin kaukalossa voidaan kayttaa.

Taso Kaukalon nro Soveltuvat paperityypit Soveltuvat paperikoot Paperi
(kaukalon nimi) Paino
Paperikaukalo 1 Kaukalo 1 |Tavallinen paperi (katso soveltuvat|@® A4, B5, 8-1/2" x 11" 60 - 105g/m?2
tavalliset paperit seuraavalta sivulta). tai 16 - 28 Ibs.
Syéttélokero Kaukalo 2 |Tavallinen paperi (katso soveltuvat|/® Jos AUTO-AB on valittuna, kun|[60 - 128g/m?
erikoispapereille /ohisy6ttét tavalliset paperit seuraavalta sivulta).| paperityyppi ja -koko maaritetdan (sivu|tai 16 - 34 Ibs.
/ohisyéttétaso aso 2-5), seuraavat paperikoot tunnistetaan
automaattisesti:
A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 8-1/2" x
13"
® Jos AUTO-INCH on valittuna, kun
paperityyppi ja -koko méaaritetdan (sivu
2-5), seuraavat paperikoot tunnistetaan
automaattisesti:
11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2"
x11"R, 7-1/4"x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R
@® Muut kuin vakiokoot
Erikoispaperi @ Paksu paperi ® Jos AUTO-AB on valittuna, kun|Katso
(katso soveltuvat| @ Tarrat, paperityyppi ja -koko méaritetdan (sivu|erikoispapereita
erikoispaperien piirtoheitinkalvo 2-5), seuraavat paperikoot tunnistetaan [koskevat
seuraavalta automaattisesti: huomautukset
sivulta). A4, A4R, B5, B5R seuraavalta
@® Jos AUTO-INCH on \valittuna, kun|sivulta.
paperityyppi ja -koko maéritetdén (sivu
2-5), seuraavat paperikoot tunnistetaan
automaattisesti:
8-1/2", x 11", 8-1/2" x 11"R
@® Muut kuin vakiokoot
Postikortti @ Virallinen japanilainen postikortti
Kirjekuoria voi sy6ttda vain | @ Soveltuvat vakiokokoiset kirjekuoret:
syéttolokerosta COM-10, Monarch, DL, C5, ISO B5,
erikoispapereille. CHOKEI 3
Kirjekuorien sopiva paino |@ Muu kuin vakiokoko
on 75 - 90 g/m2 tai 20 - 23
Ibs.
Jalusta Ylataso |Kaukalo 2 |Sama kuin syéttdlokero erikoispapereille
/sy?éi(ttgg(k)e?cr)km Keskita |Kaukalo 3 |Tavallinen paperi (katso soveltuvat|® Jos AUTO-AB on valittuna, kun{60 - 105g/m2
SO tavalliset paperit seuraavalta sivulta.)| paperityyppi ja -koko maéritetdén (sivu|tai 16 - 28 Ibs.
2-5), seuraavat paperikoot tunnistetaan
automaattisesti:
A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 8-1/2" x 13"
@® Jos AUTO-INCH on valittuna, kun
Alataso (Kaukalo 4 papetityyppi ja -koko maéritetaan (sivu
2-5), seuraavat paperikoot tunnistetaan
automaattisesti:
11"x17",8-1/2"x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2"
x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R
Jalusta Ylataso |Kaukalo 2 |Sama kuin syéttlokero erikoispapereille
/MPD & 2000 - .
arkin Alataso|Kaukalo 3 | Tavallinen paperi (katso soveltuvat|@ A4, 8-1/2" x 11" 60 - 105g/m?2
systtdlokero tavalliset paperit seuraavalta sivulta.) tai 16 - 28 Ibs.
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B Sopiva tavallinen paperi
Jotta saavutettaisiin hyva tulos, tavallisen paperin taytyy tayttda seuraavat vaatimukset.

AB-jarjestelméan paperi Tuumajarjestelman paperi
A5 - A3 5-1/2" x 8-1/2" - 11"x17"
Tavallinen paperi 60-105 g/m2 tai 16 - 28 Ibs..

Kierratetyn, varillisen, reiitetyn, esitulostetun ja kirjelomakepaperin on oltava samojen, edelld mainittujen ehtojen
mukaista.

B Sopiva erikoispaperi
Jotta saavutettaisiin hyva tulos, erikoispaperin taytyy tayttda seuraavat vaatimukset.

Tyyppi Huomautuksia

Erikoismateriaali | Paksu paperi ® Kun paperikoko on A5 - A4 tai 5-1/2"" x 8-1/2" - 8-1/2" x 11", voidaan
kayttédd paksua paperia 60 - 128 g/m2 tai 16 - 34 Ibs..

@ Kun paperikoko on suurempi kuin A4 tai 8-1/2" x 11", voidaan kayttaa
paksua paperia 60 - 105 g/m2 tai 16 - 28 Ibs.

@® Muuta paksua paperia kuten arkistokorttipaperia (176 g/m2 tai 65 Ibs.)
voidaan kayttaa.
Kansipaperia (200 - 205 g/m2 tai 110 Ibs.) voidaan kayttda, mutta vain
A4-kokoisena (8-1/2" x 11") pystysuunnassa.

@ Jos paperin koko on A5 tai 5-1/2" x 8-1/2", on suunnan oltava vaaka.

Piirtoheitinkalvot, tarrat ja | ® Kaytd SHARPIn suosittelemaa paperia. Ala kayta muita kuin SHARPIn

kuultopaperit suosittelemia tarroja. Muiden tarrojen kéytté saattaa jattaa liimajaamia
laitteeseen ja aiheuttaa néin paperitukoksia, tahroja tulosteisiin tai muita
laitevikoja.

Postikortit @ Virallisia japanilaisia postikortteja voidaan kayttaa.

Kirjekuoret @ Soveltuvat vakiokirjekuoret: COM-10, Monarch, DL, C5, ISO BS,
CHOKEI 3

@ Kirjekuoria voi sy6tta4 vain kaukalosta 2.
Kirjekuorien sopiva paino on 75 - 90 g/m2 tai 20 - 23 Ibs.

B Kaksipuolisen tulostamisen yhteydessa kaytettavissa oleva paperi

Automaattisessa kaksipuolisessa tulostuksessa kéaytettdvan paperin (paperi, joka voidaan syo6ttéd
kaksipuolismoduulin 1&pi) on oltava seuraavien ehtojen mukaista:

Paperityyppi : Edella maaritellyn kaltainen tavallinen paperi.

Paperin koko : Paperikoon on oltava jokin seuraavista vakiokoista: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R tai A5R (11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R tai 5-1/2" x 8-1/2"R)

Paperin paino:64 - 105 g/m2 (16 - 28 Ibs.)

HUOMAUTUKSIA

@ Erikoispapereita (selostettu edelld) ei voi kayttdd automaattiseen kaksipuoleiseen tulostamiseen.

@ Saatavana on erilaisia tavallisia papereita ja erikoispapereita. Osa ndistd ei sovellu kaytettavaksi laitteen
yhteydessa. Paperin ostamista koskevissa kysymyksissa ota yhteys vahittais- tai jalleenmyyjaan.

@ Erikoispapereita kéytettdessa kuvan laatu ja variaineen tarttuvuus saattavat vaihdella ymparistdolosuhteiden,
kayttoolosuhteiden ja paperin ominaisuuksien mukaan. Talléin kuvan laatu saattaa muodostua
SHARP-vakiopaperiin verrattuna heikommaksi.
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Paperityypin ja paperin koon asettaminen

Muuta paperityypin asetuksia seuraavien vaiheiden mukaisesti, kun paperityyppié on muutettu jommassakummassa
paperikaukalossa. Katso kuhunkin kaukaloon lisattévien paperityyppien tiedot sivulta 2-3.

1 Paina [ASIAKASKOHT. ASETUKSET] -ndppainta.
P
(U ASIAKASKOHT.

AYTTO  ASETUKSET

0 |

|-\ Esiin tulee asiakaskohtaisten
asetusten valikko.

— AC|
g J
Kosketa [PAPERIKAUKALON  ASETUKSET]
-nappainta.
s N Esiin tulee paperikaukalon
LON PAPERIKAUKALON valintanéytto.
ASEAJKSET
A 'ﬁ
TULO—LMEN
NLAHETYS TILA
. /

3 Kosketa [TASON ASETUKSET]-painiketta.

ASIAKASKOHT. ASETUKSET

PAPERTIKAUKALON ASETUKSET

I TASON ASETUKSET ]
()

o

Nayttaa halutun paperikaukalon
asetusikkunan.
ASIAKASKOHT. ASETUKSET
PAPERTKAUKALON ASETUKSET [ ok ]
TYYPPI/KOKO | PYSYVA
KAUK 1 I TAVALLINEN / Ad l m FRPERTKOKO

C} 2-PUOL. POIS
KAYTOSTA
DOK. N .
TALL. H Ki

éBm‘:wsms

KAYTOSTA

TULOSTA KOPIOI FAKSI I-FAKSI

Avaa haluamasi paperikaukalon asetusikkuna
nayttosén painamalla - tai -nappainta.

HUOMIO

Paperin loppuessa laite saadaan valitsemaan
automaattisesti toinen, samaa paperikokoa ja
-yyppid siséltdva kaukalo (mikali sellainen on)
avaamalla viimeinen ikkuna [+] -n&ppaimen avulla
ja valitsemalla [AUTOMAATTINEN KAUKALON
VAIHTO].

5 Kosketa [TYYPPI/KOKO]-ndppéinta.

PERIKAUKALON ASETUKSET 3

TYYPPI/KOKO

KAUK 2 I TAVALLINEN / Ad E
)

DOK.
TALL.

-

LOSTA KOPIOI FAKSI

J/

6 Valitse kaukaloon lisatyn paperin tyyppi.

Esimerkki: Kaukalon 2 paperityypin valitseminen

ASIAKASKOHT. ASETUKSET

KAUKALON 2 TYYPIN/KOON ASETUS [ kESKEYTA |

VALITSE PAPERITYYPPI.

1/2

[Cravarimen | [Ckiroerowake | [ eaksu | [ KIRIEKUORT |

[estrutosterny | [sstrer trertv] [ mamrar ]

[(xremrirerry | [vArimiovew | [ ko

Valitse haluamasi paperityyppi koskettamalla sité.
Paperiasetusikkuna tulee nayttoon.

HUOMIO

Paksua paperia, tarra-arkkeja ja piirtoheitinkalvoja ei
voi kayttda kaukaloissa 1, 3 ja 4. Kirjekuoria voi
asettaa ainoastaan kaukaloon 2.

B Kayttajan tyyppi

Aseta kayttajatyyppi, jos paperityyppi ei ole
kaytettdvissd. Avaa kayttajatyypin valintaikkuna
koskettamalla kohdan 6 (3] -nappaintd. Kun
haluat tallentaa kayttajatyypin nimen tai muokata
sitd, tai kun haluat maarittdd paperikaukalon
asetukset, katso "Paperityyppien ohjelmoiminen ja
muokkaaminen" sivulla 2-7.

ASTAKASKOHT. ASETUKSET

KAUKALON 2 TYYPIN/KOON ASETUS [ KESKEYTA )

VALITSE PAPERITYYPPI.
2/2

[KAYT. TYYPPI 1E [KAYT. TYYPPT 2} [KAYT. TYYPPI 3E [K;‘LYT. TYYPPT 4]

[KJ'&YT, TYYPPI SE [KAYT. TYYPPI 6} [KAYT. TYYPPI 7E

2-5
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7 Valitse kaukaloon lisatyn paperin koko.
Kosketa haluamiasi ndppaimia (valintaruudut).

ASIAKASKOHT. ASETUKSET

KAUKALON 2 TYYPIN/KOON ASETUS [_moveer ) ok )
TYYPPI : KOKO TEHTAVA

TAVALLINEN i AUTO-INCH E 11X17,8%x14, 8211
H 8%X11R, 7%X10%, 5%X8%R
: AUTO-AB A3,A4,A4R,ASR,B4,BS
. B5R, 216X330(8%X13)

H KOON SYOTTO E X17  v1l a EI VAKIO KOKO
2/2

[AUTO-INCH]-ndppain : Paperikoon valitseminen, kun kaukaloon
on lisétty tuumakoon paperia.

[AUTO-AB]-ndppdin  : Paperikoon valitseminen, kun kaukaloon
on lisatty AB-kokoista paperia.

[KOON SYOTTO]: Paperikoon valitseminen suoraan

-ndppain (katso sivu 2-6.).
[El VAKIO KOKO]-: Paperikoon  valitseminen,  kun
valintaruutu kaukaloon on lisatty muuta kuin

vakiokokoista paperia (katso sivu 2-6.).

[TEHTAVA]-ndppéin  : Valitse tdma, kun olet lisénnyt
postikortteja.

HUOMIO

Valittavissa oleva paperikoko maaraytyy kaytettavéan
paperin tyypin perusteella.

Paina koonasetusikkunan [OK]-nappainta.
Naytté palaa kaukalon 4. vaiheen asetusikkunaan.

9 Valitse kyseisen kaukalon yhteydessa
kaytettavat tulostustoiminnot.

Valitse haluamasi

st xopror  mast TSI np o | vajhtoehdot koskettamalla

m vastaavia valintaruutuja.

Valittavissa olevat
@ valintaruudut  vaihtelevat
asennettujen vaihtoehtojen

4 _J mukaan.

10Méérité kunkin kaukalon paperiasetukset
ja poistu sitten valitsemalla [OK].

HUOMIO

Ohisyéttotasolle lisatyn paperin koko ja tyyppi voidaan
niin  ikd&n valita  paperiasetusnéytostd. Avaa
paperinvalintaikkuna koskettamalla paéikkunan
ylaosassa olevaa [PAPERIN VAL.] -nappainta. Kosketa
ohisyéttétason [PAPERIN VAL.] -nappainta ja siirry sitten
vaiheeseen 6.

Paperin koon asettaminen kaytettaessa erikoiskokoista paperia

HUOM
Kaukaloihin 1, 3 ja 4 ei voi liséta erikoiskokoista paperia.

Kaukalo 2 ja ohisyo6ttotaso

Suorita vaiheet 1 - 6 kohdan "Paperityypin
ja paperin koon asettaminen" mukaisesti
(katso sivu 2-5.).

2 Kosketa [KOON SYOTTO]- niappiinta ja
sitten [AB]-valilehtea.

Nayttéon tulee
o I @ koonvalintaikkuna.

(100 ~ 297) E

3 Anna paperin X-arvo (leveys) ja Y-arvo
(pituus) koskettamalla (a] - tai
(¥} -ndppainta.

X-mitan (leveys) syéttd
valitaan ensin. Paina
[Y]-n&ppéintad ja syéta
Y-mitta (pituus) samoin
kuin X-mitta syétettiin.

4 Paina [OK]-néppainta.

“y N Nayttdé palaa 2. vaiheen

koonasetusikkunaan.
ELJOR (148 ~ 432)

AB TUUMAA

J/

5 Jos paperi on muuta kuin vakiokokoa,
valitse [El VAKIO KOKO]-valintaruutu.

(. - N\
11x17, 84x14, 8%x11
8%x11R, T4x10%, 5"x8"%R
_[A3,A4,A4R,A5R,B4,BS
BSR, 216x330 (8%x13)
X17 v¥1l% EI VAKIO KOKO
3 II7
\§ /

Suorita vaiheet 8 - 10 kuten esitetty
kohdassa "Paperityypin ja paperin koon
asettaminen". (katso sivu 2-6.)
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Paperityyppien ohjeilmoiminen ja muokkaaminen

Noudata alla olevia ohjeita, kun haluat ohjelmoida tai muokata paperityypin nime4 tai asettaa paperin méaaritteet.

Toimi vaiheiden 1 ja 2 mukaisesti
kohdassa "Paperityypin ja paperin koon
asettaminen". (sivu 2-5)

2 Paina [PAPERITYYPIN REKISTEROINTI]
-nappainta.

OK

E I PAPERITYYPIN REKISTEROINTI l
)

0

3 Valitse se paperityyppi, jota haluat
ohjelmoida tai muokata.

\
ASIAKASKOHT. ASETUKSET

KAUKALON 2 TYYPIN/KOON ASETUS

VALITSE PAPERITYYPPI.

KAYT. TYYPPI 1| |KAYT. TYYPPIL zi Kiv
KEYT. TYyPpT 6f [Kivi
]

§ J

4 Paina [TYYPIN NIMI]-nédppainta.

PAPERITYYPIN TUNNISTUS Nayttoon tUIee
wro 01 merkinsyottdikkuna.
wher, mrezen Sy6ta  tyypin  nimi

el (KOrkeintaan 14 merkkid).

A -
e :’;” (Lisatietoja merkkien
Jhvmdsth wvll - sydttamisesta sivulla

7-26.)

5 Maarita paperikaukalon asetukset.

Vaihtoehdot koskettamalla

PAPERITYYPIN TUNNISTUS

wro 01 naiden vasemmalla
TYYPIN NIMI | KAYT. TYYPPI 1 pUOle”a olevia
— . Vvalintaruutuja.
Q PAPERTKOKO KAYT
NITOJA POIS RET'
KAYTOSTA KivT|

"PYSYVA
PAPERIKOKO"

: Valitaan, kun paperi lisatdan
kaukaloon tulostettava puoli
alaspain.  Varmista, etta
valintamerkkia ei ole, kun
paperi lisadtdadn tulostettava
puoli yléspain.
¢ Jos kaksipuolisuustoiminto
poistettu  kaytéstd valitsemalla
paakayttajatilasta 2-PUOL. POIS
KAYTOSTA (Vastuuhenkilén
kasikija sivu 11), &4 kaytd
kyseista asetusta.

: Kaksipuolisen tulostamisen
poistaminen  kaytdstd. Valitse
tdma4, kun paperin selképuolelle ei
voi tulostaa.

"2-PUOL. POIS
KAYTOSTA"

"NITOJA POIS : Nidonnan poistaminen kaytosta.
KAYTOSTA" Valitse ~ tdma  kéaytettdessa
erikoismateriaaleja, kuten
piirtoheitinkalvoja tai tarra-arkkeja.

"REINTYS POIS
KAYTOSTA"

: Estéa rei'ittdmisen. Valitse tdmé
kaytettdessa erikoismateriaaleja,
kuten  piirtoheitinkalvoja  tai
tarra-arkkeja.

HUOMIO

"PYSYVA PAPERIKOKO" ja "2-PUOL. POIS
KAYTOSTA" eivat voi olla samanaikaisesti valittuna.

6 Sulje ohjelmointi/muokkaaminen painamalla
[POISTU]-ndppéinta.

KESKEYTA POISTU
—

2-PUQL. POIS
KAYTOSTA

REI'ITYS POIS
KAYTOSTA

2-7
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Paperin lisaaminen syottolokeroon erikoispapereille

Paperin lisddmismenetelmé syottdlokeroon erikoispapereille on sama kuin paperilokeroon 1, katso selitys sivulta 2-2.
Katso papereiden tiedot sivulta 2-3. Lisatessési kirjekuoria, postikortteja tai piirtoheitinkalvoja, toimi alla olevien
kuvausten mukaisesti.

@ Kaksi enimmaiskorkeusrajaa on maéaritelty: toinen tavalliselle paperille ja toinen erikoispaperille.

A4 N~

h 4 A 4
Erikoispaperin korkeusraja (punainen viiva)

) Ala ylita tata rajaa, kun kaytéat erikoispaperia.

Tavallisen paperin korkeusraja
Ala ylita tata rajaa, kun kaytat tavallista paperia.

B Paperikoon vaihtaminen
Kun syéttélokeroon erikoispapereille on lisatty paperia, voit muuttaa paperikokoa tai paperityyppia sivun 2-5
ohjeiden mukaisesti.

B Kirjekuorien tai postikorttien asettaminen
Kun asetat kirjekuoria tai postikortteja syéttdlokeroon erikoispapereille, aseta ne alla olevan kuvan osoittamassa

suunnassa.
Postikorttien lisaaminen Kirjekuorien lisaaminen

Aseta  postikortit  kuvapuoli  yléspéin  lokeron Kirjekuoriin voi tulostaa vain osoitepuolelle. Varmista,
vasempaan takanurkkaan, kuten kuvassa osoitetaan. etté kirjekuoret on asetettu osoitepuoli yléspain ja etta

kirjekuoren ylapuoli on takana.

Kirjekuorille ja postikorteille tulostaminen

@ Jos kirjekuorien tai postikorttien kummallekin puolelle yritetdédn tulostaa, tuloksena voi olla sy6ttéhairidita tai
huonoja tulosteita.

@ Ala kayta paperia, jolle on jo tulostettu lampédsiirtotulostimella tai mustetulostimella. Erityisesti paperi, jolle on
tulostettu lampésiirtotulostimella (kuten kasettikayttéinen tekstinkasittelyohjelma), saattaa aiheuttaa merkkien
h&aviamista ja tahroja.

@ Valtat rypistymisen, sy6ttdhdiriét tai huonon tulostusjdljen varmistamalla, ettei postikortti tai kirjekuori ole
rypyssa.
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PAPERIN LISAAMINEN

Kirjekuorille tulostaminen

@ Ala kayta kirjekuoria, joissa on metalli-, muovi- tai nauhasulkijoita, ikkunoita, sisdvuoria, itsekiinnittyvia tarroja tai
synteettistd materiaalia. Naille tulostaminen saattaa aiheuttaa sy6tt6héiriditd, variaineen puutteellista
kiinnittymista tai muita ongelmia.

@ Myds rypistymista tai tahraantumista voi aiheutua. N&in voi kéyda erityisesti tulostettaessa kirjekuoria, joissa on
kohokuvioita tai muita epatasaisia pintoja.

@ Kosteissa ja lampimissé olosuhteissa joidenkin kirjekuorien liimalapéat voivat muuttua tahmeiksi ja sulkeutua
tulostettaessa.

@ Kayta vain litteitd ja terdvasti taitettuja kirjekuoria. Rypistyneet tai huonosti muotoillut kirjekuoret voivat tulostua
huonosti tai aiheuttaa sy6ttéhairioita.

Lampotelan paineensaatovivut

Syotettdessa kirjekuoria syoéttdlokeroon erikoispapereille, kirjekuoret voivat vaurioitua tai tulosteet voivat olla
tahriintuneita, vaikka maéritysten mukaisia kirjekuoria kéytetdankin. Tassd tapauksessa ongelmaa voidaan
vahentaa siirtamalla lampoételan paineensééatévipuja normaalista asennostaan alemman paineen asentoon.
Seuraa alla olevia ohjeita.

HUOM

Muista palauttaa vipu normaaliasentoon, kun olet lopettanut kirjekuorien syéttdmisen. Muutoin voi esiintya
variaineen puutteellista kiinnittymista, paperitukoksia tai muita ongelmia

Avaa kaksipuolismoduuli ja liv'uta sita 3 Sulje kaksipuolismoduuli varovasti.
vasemmalle.

Jos laitteessa ei ole
kaksipuolismoduulia, sulje
sivukansi.

Avaa moduuli salvasta ja
siirrd sitd varovasti
laitteesta  poispéin. Jos
laitteessa ei ole
kaksipuolismoduulia, avaa
sivukansi vastaavalla
tavalla.

Laske kahta lampotelan
paineensaatévipua, joissa on kuvassa
merkinnat A ja B.

(A

N
B

N
4
Alemman paineen asento 2%, .

A: Lampbyksikdn takapuoli B: L&mpdyksikdn etupuoli




PAPERIN LISAAMINEN

B Piirtoheitinkalvojen lisaaminen

Varmista, etta asetat piirtoheitinkalvot otsikkopuoli yléspéin. Varmista, ettet tulosta otsikon paalle.
Otsikon pé&alle tulostaminen saattaa aiheuttaa kuvaan tahraisuutta. Piirtoheitinkalvo on asetettava pystysuunnassa.

Tiedot (syottolokeroon erikoispapereille)

Nimi Syéttélokeroon erikoispapereille

Paperikoko/paino Katso paperilokeroiden tiedot sivulta 2-3.

500 arkkia (80 g/m2 (20 Ibs.)) paperia, 40 kirjekuorta, 40 postikorttia, 40
piirtoheitinkalvoa

654 mm (L) x 567 mm (S) x 144 mm (K)
(25-3/4" (L) x 22-21/64" (S) x 5-43/64" (K))

Paino Noin 11 kg tai 24,3 Ibs

Paperikapasiteetti

Mitat (automaattinen

Teknisiin tietoihin voi tulla muutoksia ilman erillista ilmoitusta, jos koneeseen tehdaan parannuksia.

Paperin lisaaminen jalustaan / 3 x 500 arkin syo6ttolokeroon

Ylempi paperikaukalo:
Ylempi kaukalo on sama kuin syoéttblokero erikoispapereille. Kéytd ylempaa kaukaloa sivulta 2-8 I6ytyvien
syo6ttélokeroon erikoispapereille kdyttdohjeiden mukaisesti.

Keski- ja alapaperikaukalot:
Naihin kaukaloihin voidaan lisatd enintddn 500 arkkia SHARPin suosittelemaa tavallista paperia. Paperin
lisGdmismenetelmd on sama kuin paayksikén paperikaukaloon 1. Katso kuvaus (sivu 2-2).

HUOM

Jos paperikokoa tai -tyyppia ei ole muutettu kummassakaan paperikaukalossa, taytyy paperikaukaloasetukset muuttaa
asiakaskohtaisiksi asetuksiksi. Katso lisétietoja kohdasta "Paperityypin ja paperin koon asettaminen” sivuilla 2-5.

Tiedot (jalusta / 3 x 500 arkin syo6ttolokero)

Nimi Jalusta/3 x 500 arkin sy6ttélokero

Paperikoko/paino

Katso paperilokeroiden tiedot sivulta 2-3.

Paperikapasiteetti
(tavallinen paperi)

500 arkkia (80 g/m2 (20 Ibs.) / lokero

Mitat (automaattinen

589 mm (L) x 630 mm (S) x 404 mm (K)
(23-3/16" (L) x 24-51/64 (S) x 15-29/32" (K))

Paino

Noin 32,9 kg tai 70,6 Ibs
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PAPERIN LISAAMINEN

Paperin lisaaminen jalustaan / MPD & 2000 arkin syottolokeroon

Ylempi paperikaukalo:

Ylempi paperikaukalo on vastaava kuin syéttdlokero erikoispapereille. Paperin lisdédmismenetelmé ja paperit, joita
voidaan kayttaa, ovat samat kuin syoéttélokerolla erikoispapereille. Katso lisatietoja sydttdlokeron erikoispapereille
kuvauksesta (sivut 2-8).

Alapaperitaso:
Alapaperitaso on iso alusta, jolle mahtuu 2000 arkkia A4 tai 8-1/2" x 11" -kokoista paperia (80 g/m2 (20 Ibs.)). Lisda
paperia isoon alustaan seuraavien ohjeiden mukaisesti.

HUOM

Jos paperikokoa tai -tyyppid ei ole muutettu kummassakaan paperikaukalossa, taytyy paperikaukaloasetukset muuttaa
asiakaskohtaisiksi asetuksiksi. Katso lisatietoja kohdasta "Paperityypin ja paperin koon asettaminen" sivuilla 2-5.

1 Veda iso alusta ulos. 3 Tyénna iso alusta varoen laitteen siséan.
Veda kaukaloa varovasti, Tyénna kaukalo lujasti
kunnes se pysahtyy. kokonaan laitteen

sisdan.
Lisaa paperia vasempaan ja oikeaan
paperinsyo6ttopoytaan. 4 Maarita paperityyppi.
Lisdd paperia oikeaan

paperinsy6ttopoytaan. Jos olet vaihtanut paperikokoa AB-jarjestelmésta
Oikeaan pdytaan tuumajarjestelmééan tai painvastoin, valitse oikea
mahtuu  noin 1200 tyyppi kuten kohdassa "Paperityypin ja paperin
arkkia. koon asettaminen" sivuilla 2-5 neuvotaan.

5 Paperin lisdaminen jalustaan / MPD & 2000
arkin syo6ttolokeroon on nyt valmis.

Nosta paperiohjain ja lisda
paperia vasempaan
paperinsyottopdytaan.

Vasempaan pdytadan
mahtuu noin 800 arkkia.
Siirrd paperiohjain takaisin
alkuperédisasentoonsa
paperin lisdéémisen jalkeen.

Tiedot (jalusta / MPD & 2000 arkin syottolokero)

Nimi Jalusta / MPD & 2000 arkin syé6ttdlokero
Paperikoko/paino Katso paperilokeroiden tiedot sivulta 2-3.

Paperikapasiteetti

. : Ylataso: 500 arkkia (80 g/m2 (20 Ibs.), alataso: 2000 arkkia (80 g/m2 (20 Ibs.))
(tavallinen paperi)

589 mm (L) x 630 mm (S) x 404 mm (K)
(23-3/16" (L) x 24-51/64" (S) x 15-29/32" (K))

Paino Noin 34 kg tai 75 Ibs.

Mitat (automaattinen
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ASIAKASKOHTAISET ASETUKSET

Seuraavassa esitetddn asetukset, jotka voidaan maarittda asiakaskohtaisilla asetuksilla.

@ Kokonaislaskuri. ............... Voit ndytté4 laitteen ja lisélaitteiden kasittelemien sivujen maarén (Katso sivu 2-14.)

@ Oletusasetukset. ............. Naytdn kontrastin, paivdmaaran ja kellonajan sekd nappaimistévalintojen*
asetukset. (Katso sivu 2-14.)

@ Luettelontul. ................ Kéytetdan asetus- ja fonttiluetteloiden tulostamiseen. (Katso sivu 2-14.)

@ Paperikaukalon asetukset . ... .. Tadman avulla voidaan asettaa kunkin kaukalon paperityyppi, paperikoko ja

automaattinen kaukalon vaihto. Automaattisen kaukalon vaihdon avulla laite voi
vaihdella paperinsy6ttéd sellaisten kaukaloiden valilla, joihin on lisatty
samantyyppisté ja samankokoista paperia. Jos paperi loppuu jostakin kaukalosta
tulostamisen aikana, tulostus jatkuu toisesta kaukalosta (Katso sivu 2-14.)

Katso seuraavia asetuksia koskevat lisidtiedot ja kdyttéohjeet faksin, verkkoskannerin ja tulostimen
kayttéoppaista.

® Osoitehallinta*. . ............. Erilaisia toimintoja koskevien tietojen tallentaminen.

® Lahettajan hallinta*2........... Lahettdjan tietojen ohjelmoiminen. Kyseiset tiedot ndkyvat Skannaa s-
postiin-&hetysten kohdekentassa.

@ Faksi data*! vast.ota/ldh.ed. . . ... Muistiin tallennetut ja vastaanotetut faksit ja Internet-faksit voidaan valittaa
edelleen haluttuun osoitteeseen.

® Tulostimentila® .............. Tulostimen toimintojen oletusasetusten maarittdminen (katso kayttdopas

(tulostimelle)).

® Dokumentin tallennuksen hallinta*4 Asiakirjojen arkistointitoiminnon oletusasetusten maarittdminen. (sivut 7-21 - 7-25)

@ Paakayttajatila . .............. Naiden ohjelmien avulla paakayttdja (laitteen jarjestelmanvalvoja)
maarittaa laitteen asetukset. Asiakaskohtaisten asetusten naytdssa naiden
asetusten kohdalla n&kyy avain. Lisatietoja naistd asetuksista on
vastuuhenkilén kasirja oppaassa.

1t NAma asetukset voidaan maarittaa jarjestelmassa, jossa faksi- tai verkkoskanneritoiminto on kaytettavissa.

2 Nama asetukset voidaan maarittaa jarjestelméassa, jossa verkkoskanneritoiminto on kaytettavissa.

3 Nama asetukset voidaan maarittaa jarjestelméassa, jossa tulostintoiminto on kaytettavissa.

4 Nama asetukset voidaan maarittda jarjestelmassa, jossa asiakirjojen arkistointitoiminto on kaytettavissa.

Asiakaskohtaisten asetusten tavallinen maarittaminen

4 Paina [ASIAKASKOHT. ASETUKSET] -néppainté.

( Y\ Esiin tulee asiakaskohtaisten
—UJ ASIAKASKOHT. |_ ;
T ASETUKSET asetusten valikko.
i\j] AC]
N J

Avaa haluamasi asetusikkuna painamalla
sita vastaavaa nappainta.

Seuraavassa esimerkissa valitaan

[OLETUSASETUKSET]- nappéin ja sitten [KELLOJ-

nappain.

ASIAKASKOHT. ASETUKSET

[Crocmson [ g, [ wermmar . | [Pemmaaron)

I 0SOITTEIDEN ” LAHETTAJAN ” FAKST DATA ” TULOSTIMEN l
HALLINTA HALLINTA VAST.OTA/LEH.ED. TILA

IAR&SSI?E&‘ELTAI I PAAKAYTTAJATILA E

Ohjelma-asetusten lisatietojen kuvaukset alkavat

seuraavalta sivulta.
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3 Paina [KELLO]-nappaéinta.

Avaa seuraava ikkuna painamalla [KELLO]-

nappainta.
ASTAKASKOHT. ASETUKSET
KELLONAJAN ASETUS [ ok ]
VUOST KK PATVA TUNTI MIN

B PATVAYKSEN MUOTO)
B KESRAJAN ASETUS

Paina vuosi-, kk-, paiva-, tunti- tai min-
nappainta, ja saada sitten asetusta
painamalla (4] - tai (] -nappaéinta.

@Jos valitset paivamaaran, jollaista ei ole
(esimerkiksi 30.2.), [OK]-painike muuttuu
harmaaksi, mika estdd kyseisen
paivamaaran syottamisen.

@ Ota kayttdon automaattinen kellonajan s&até
kesa- ja talviajan vaihtuessa valitsemalla
[KESAAJAN ASETUS]-valintaruutu.



ASIAKASKOHTAISET ASETUKSET

5 Paina [PAIVAYKSEN MUOTO]- néppéinta. o o
— LlsatletOja asetusten maarittamisesta

Nayttéon avautuu seuraava ikkuna. Se.uraavassa |.l.<kurjf':1t¥¥plss§ asetukfzet valitaan
painamalla n&ppaimid siten, ettd asetusta
ASTAKASKOHT. ASETUKSET . .
szis; MUO:OUS T vastaavaan ruutuun tulee valintamerkki ([v]).
/2071012008 14:27 Oheiset asetusmaéritykset koskevat kaukalon 1
| o kayttdmista tulostamiseen, kopiointiin ja
C_wwmw 3| (] | (osmdnen ) | [z v ) faksitoimintoihin.  Siirry seuraavaan ikkunaan
] 24 TOWTIA painamalla (] - tai (2] -n&ppainta.
B ASTAKASKOHT. ASETUKSET
PAPERIKAUKALON ASETUKSET
Va.lhd?“ _ paivamaaran  ja keIIonajarT TYYEPL/XORO TRE
esitysjarjestysta painamalla haluamaasi o1 TR M lfUmQL,WS
- e Tyl - KAYTOSTA
muotoilua vastaavaa nappainta. wuosm woemor msr rer D% | [ o s
Painetut nappaimet nakyvét valaistuina. OO T gy P
Valittu muotoilu koskee “LUETTELON TUL” 9 y

toiminnolla tulostettuja luetteloita.

7 Paina [OK]-nappainta.

4 N Nayttd palaa paivaméérén ja
ok ] | kellonajan asetusikkunaan.
IMEN

<

NEN E ‘ [ 12 TUNTIA E

J

8 Paina [OK]-nappaéinta.

Paata asetusten muokkaaminen
painamalla [POISTU]-painiketta.

ASIAKASKOHT. ASETUKSET
OLETUS- PAPERIKAUI
I KOK. LASKURT ” ASETUKSET ” LUETTELON TUL. ” ASETUKSET

OSOITTEIDEN LAHETTAJAN FAKSI DATA TULOSTIMEN
HALLINTA HALLINTA VAST.OTA/LAH.ED. TILA

ASIAKIRJAN

PAAKAYTTAJATILA
I ARKIST. HALLINTA' I E

2-13



ASIAKASKOHTAISET ASETUKSET

Tietoja asetuksista

B Kokonaislaskuri B Luettelon tul.
Nayttaa seuraavat arkkimaaratiedot (naytettavissa Laitteen asetusluetteloiden ja tulostinfonttien
olevat laskuritiedot vaihtelevat asennettujen testisivun tulostaminen.
vaihtoehtojen mukaan): Kéytettavissa olevat luettelot ja sivut:
(1) Laitteen tulostamien arkkien kokonaismaara. @ Asiakaskohtaisten asetusten luettelo
(2) Laitteen lahettdmien alkuperéissivujen kokonaisméaéaré. Nayttda laitteiston tilan, ohjelmiston tilan,
(3) Syottdlaitteen alkuperaisten sivujen tulostimen maaritysasetukset,
sybttamiseen kaytettyjen kertojen maara ja kaukaloasetukset ja laskuritiedot.
nitojan kayttdkertojen maara (mikali asennettu). @ Tulostimen testisivu
(4) Asiakirjojen arkistointitoiminnolla tallennettujen Nayttaa PCL-merkistoluettelon, fontit,
sivujen maara. verkkoliitdnnan (verkkokorttiliitanta) ja
Vain tapauksessa (1), verkkokortin asetukset.
@ A3-koon (11" x 17") sivu lasketaan kahtena sivuna ®Lahettaa osoiteluetteloa
@®jokainen automaattisessa  kaksipuolisessa Lahetyskohteen pikavalintaluettelo, ryhméluettelo,
kopioinnissa kaytettdva paperiarkki lasketaan ohjelmaluettelo ja muistilokeroluettelo.
kahtena arkkina (A3-kokoinen (11" x 17") paperi @ Dokumentin tallennus kayttaja/kansiolista
lasketaan neljana arkkina). Nayttaa asiakirjojen arkistoinnin kayttsjien ja
@ arkit, joiden kooksi on méaaritetty 384 mm (15-1/ kansioiden nimet.
8") tai tatad suurempi, lasketaan kahdeksi arkiksi @ Lihettajan valvontlisa

(neljd arkkia automaattisen kaksipuolisen

S Nayttaa tallennettujen lahettajien tiedot.
kopioinnin aikana).

HUOM
B Oletusasetukset Testisivua ei voi tulostaa, jos "ESTA TESTISIVUN
Seuraavat asetuk&.at ovat maaritettavissa: TULOSTUS’ (katso Kéyttoopas (tulostimelle)) on
®Nayton kontrasti valittu paskayttajatilassa.
Né&ytén kontrastinsdadén avulla voidaan LCD-
kosketuspaneelin  katseltavuutta parantaa eri [ ] Paperikaukalo asetukset
valaistusolosuhteissa. Vaalenna nayttdé valitsemalla Taman avulla kullekin kaukalolle voidaan asettaa

[VAALEAMPI]-ndppéin  tai  tummenna  sitd
valitsemalla vastaavasti [TUMMEMPI].

O®Kello
Aseta tdméan avulla laitteen siséisen kellon
paivaméaré ja kellonaika. Tatd kelloa kaytetdan
toiminnoissa, joissa tarvitaan paivamaara- ja
kellonaikatietoja.

@ Valitse n&ppaimistd
Kirjainten syottdikkunassa nékyvaa
néppéimistdasettelua voidaan muuttaa.
Valitse kirjainpainikkeiden jarjestys, jota on
mielestasi helpointa kayttaa.

paperityyppi, paperikoko, kaytéssa olevat tilat ja
automaattinen kaukalon vaihto. Katso paperin
tyypin ja koon asetusten lisatiedot sivuilta 2-5 ja 2-
7. Automaattista kaukalon vaihtoa kaytetdan
vaihdettaessa toiseen kaukaloon, jossa on
samankokoista ja samantyyppistd paperia
tilanteissa, joissa paperi loppuu jatkuvan
tulostuksen aikana. T&ll6in kaukaloihin on taytynyt
lisdtd samankokoista paperia. Paperikaukalo
asetukset voidaan ottaa kayttéén tai poistaa
kaytostd kullekin  kaukalolle sek& tulostin-,

kopiointi-, faksaus-, Internet-faksaus- ja
Kaytettavissa on seuraavat kolme asiakirjojen arkistointitiloille erikseen. Toiminto
aakkosnappaimistdkokoonpanoa: kaynnistetdan painamalla valintaruutupainiketta,

@ Néippéimists 1 (QWERT... -kokoonpano)* jotta valintamerkki () tulee esiin.

@ Nappaimistd 2 (AZERTY...-kokoonpano)
® Nappéimistd 3 (ABCDEEF...-kokoonpano)
* Oletuksena on Nappaimisto 1.

(Esimerkki: merkkien syo6tténaytté, kun
néppaimisté 3 on valittuna.)
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VARIAINEKASETIN VAIHTAMINEN

Variaineen kaydessa vahiin tulee laitteen naytélle variainekasetin vaihtamista koskeva ilmoitus.

HUOM

Nayta jaljella olevan vériaineen arvioitu maara pitamalla [KOPIOI]-nappé&in alhaalla tulostamisen aikana tai laitteen
ollessa valmiustilassa. Jéljella olevan vériaineen prosenttiosuus nakyy naytélla nappaimen ollessa alhaalla. Kun
variaineen osuus putoaa luokkaan "25-0 %", varaa uusi variainekasetti vaihtamista varten.

Vaihda vériainekasetti seuraavan ohjeen mukaan.

1 Avaa etukansi. 5 Ty6énna uusi variainekasetti paikalleen.

Tyénn& vériainekasetti
sisddn, kunnes se
lukkiutuu paikalleen.

6 Irrota suojateippi varoen kasetista.

Kun  suojateippi on
poistettu, kasetin
variaine taytetdan
kehitinkasettiin.

Poista uusi vérisailio pakkauksesta ja . .
ravista sitd vaakatasossa viisi tai kuusi 8 Sulie etukansi.
kertaa.

HUOM

Varmista vériaineen
juoksevuus ja ehkéise
sen kiinnittyminen
kasetin sisapintoihin
ravistamalla vériaineka-
settia perusteellisesti.

VAROITUS

@ Al heita varisailiota tuleen. Variainetta voi roiskua ja aiheuttaa palovammoja.
@ Sailyta varisailiét poissa pienten lasten ulottuvilta.

HUOM

Laita kaytetty variainekasetti muovipussiin sailytystad varten. Aseta variainekasetti pussiin vaakasuuntaisesti, ei
pystyyn. Jos kasetti asetetaan pystyyn, sisalla oleva vériaine voi vuotaa ulos ja tahrata lattian tai vaatteet.
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TARVIKKEIDEN SAILYTYS

Taman tuotteen vakiotarvikkeita, jotka kayttaja voi vaihtaa, ovat paperi, variséiliét ja viimeistelijan niittikasetit.

SHARP

Parhaat tulokset saat kayttdmalld vain Sharpin alkuperdisid tarvikkeita, jotka on
suunniteltu, valmistettu ja testattu niin, ettd ne maksimoivat Sharpin tuotteiden kayttéién ja
suorituskyvyn. Varmista, etté varisailiéssa on merkintd Genuine Supplies.

GENUINE SUPPLIES

B Oikea sailytys
1. Tarvikkeiden séilytystilan on oltava:
® puhdas ja kuiva
@ lampdtilaltaan tasainen,
@ suojassa suoralta auringonvalolta.

2. Sailyta paperi pakkauksessaan vaakasuorassa.

3. Pakkauksissa pystysuorassa tai pakkausten
ulkopuolella sailytetty paperi voi vaantya tai
kostua, ja seurauksena on sy6ttdhairidita.

4. Sailyta uusi variainekasettipakkaus
vaakasuunnassa. Al4 aseta sitad pystyyn. Jos
pakkaus asetetaan pystyasentoon, vériaine
saattaa  jakautua  epéatasaisesti  kasetin
voimakkaasta ravistamisesta huolimatta.
Vériaine pakkautuu kasetin sisdan eikd tule
ulos.

Tarvikkeet ja kulutustavarat

Laitteen korjauksessa kaytettévien varaosatarvikkeiden takuu on voimassa vahintddn 7 vuotta tuotannon
lopettamisen jalkeen. Varaosat ovat sellaisia laitteen osia, jotka saattavat vahingoittua tuotteen tavanomaisessa
kaytdssa - kun taas osien, joiden kayttdika tavallisesti ylittaa itse tuotteen ian, ei katsota olevan varaosia. Myds
kulutustavaroita on saatavana 7 vuotta laitteen tuotannon lopettamisen jalkeen.

2-16



SYOTTOHAIRION POISTAMINEN

Kun tulostamisen aikana syntyy sy6ttéhairid, laitteen kosketusnéytélle tulee viesti PAPERITUKOS samalla kun
tulostaminen kopiointi ja faksien tulostaminen mukaan lukien pyséhtyvat. Oheisen kuvan "V "-merkki nayttda
paperitukoksen likim&araisen sijainnin. Naytté ilmoittaa myds paperitukosten poisto-ohjeiden sivunumerot.

— Paperitukos asiakirjan syéttdlaitteessa (sivu 2-22)

Sy6ttdéhairié viimeistelijassa (sivu 3-12)

~___ Paperitukos
] ostilokeropinoajassa
Paperitukos siirtoalueella, lampoyksikossa %iﬁ%ﬁg ?sivu 3-6) Pinoe
ja ulostuloalueella (sivu 2-18) s 'Viz 5 ) s
Syéttohairioé kaksipuolismoduulissa _&;ﬁ—-‘r’%\ ‘ é
(sivu 2-19) “*j | B e
+ ¥ ¥ ol

Paperitukos paperikaukalossa 1
(sivu 2-20)

Paperitukos syo6ttélokerossa
erikoispapereille (sivu 2-21)

Paperitukos jalustassa/3 x 500 arkin
syottdlokerossa (sivu 2-21)

Syéttohairid ohisyottdtasolla (Katso sivu 2-19) ———==¥li}.i:

Paperitukos
monikayttéloker
ossa (sivu 2-21)

Paperitukos saddle
stitch viimeistelijassa
(sivu 3-22)

arkin syoéttélokerossa (sivu 2-21)

r
EI Paperitukos jalustassa / MPD & 2000
=

HUOM
Sy6ttohairion aikana laitteella ei voi tulostaa ja tasta syysta hairion aikana vastaanotetut faksit tai Internet-faksit
siirretdan valiaikaisesti muistiin. Faksit tulostetaan automaattisesti sy6ttdhairién selvittdmisen jéalkeen.

HUOMAUTUKSIA A\HUOMAUTUS

@ Al4 vahingoita valojohderumpua tai koske siihen. Lampdtela kuumenee voimakkaasti.
(Katso sivu 2-18.) Poista tukkeutunut paperi varovasti.

@ Varo, ettet revi tukkeutunutta paperia, kun vedat
sitd ulos.

@ Jos paperi vahingossa repedd irrottamisen
aikana, varmista, ettd saat kaikki palat poistettua.

Lampdétela

Syottéhairion poisto-ohjeet
Nayttéon voi tuoda paperitukoksen poistamisohjeita painamalla kosketusnaytdssa olevaa [OHJEET]-nappéainta sen
jalkeen, kun syoéttévirhe on tapahtunut.

@l OHJEET
{ b
v
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SYOTTOHAIRION POISTAMINEN

Paperitukos siirtoalueella, lampoyksikossa ja ulostuloalueella

Jos lampdyksikdssa on

VAROITUS paperitukos, poista
Lampoyksikkd kuumenee voimakkaasti. Poista tukkeutunut paperi
paperi varovasti. (Alé kosketa metalliosia.) pyorittdmalla telan

kiertonuppia B nuolen
Avaa kaksipuolismoduuli ja liu’uta sita suuntaan.

vasemmalle.

Avaa moduuli salvasta ja

siirra sﬁg varovasti VAROITUS
laitteesta poispain. o . . .
Jos laitteessa e ole Lampoyksikkd kuumenee voimakkaasti. Poista

kaksipuolismoduulia, avaa paperi varovasti. (Al& kosketa metalliosia.)

sivukansi vastaavalla
tavalla.

Jos tukoksen aiheuttanut
paperi on lampodyksikén
sisélla, avaa lampdyksikkd
kéantamalla 1ampdyksikén
avausripa ala-asentoon ja
poista tukkeutunut paperi.

2 Poista paperitukos alla olevan kuvan
osoittamalla tavalla.

Jos siirtoalueella on

paperitukos, poista
tukkeutunut paperi
pyorittamalla telan Jos ulostuloalueella on

paperitukos, poista se
kuvan osoittamalla
tavalla varoen repimasta
paperia.

kiertonuppia A nuolen
suuntaan.

Ala vahingoita

siirtotelaan tai koske

siihen. 4 Jos kaksipuolismoduulissa
on ulostulotaso ja
ulostuloalueella on
paperitukos, poista se
kuvan osoittamalla tavalla.

Ala kosketa L

valojohderumpua tai

vahingoita sita. 3 Sulje kaksipuolismoduuli varovasti.

\ . Jos laitteessa ei ole
Valojohderumpu - kaksipuolismoduulia,
e J sulje sivukansi.

Varmista sulkemisen jal-

keen, ettd paperitukos-
viesti on poistunut ja
ettd nayttéruudussa on
normaali naytto.

2-18



SYOTTOHAIRION POISTAMINEN

Syottéhairio kaksipuolismoduulissa

Avaa kaksipuolismoduuli ja liv’uta sita
vasemmalle.

siirra  sitd  varovasti
laitteesta poispain.

Jos kaksipuolismoduulissa on
ulostulotaso, nosta se ylés ja avaa
kaksipuolismoduulin kansi.

Jos ulostulotasoa ei ole,
avaa kaksipuolismoduulin
kansi ja ohita Kkaikki
ulostulotasoa  koskevat
kohdat seuraavissa
ohjeissa.

3 Pida ulostulotasoa ylhaalla ja poista
paperitukos oheisten kuvien osoittamalla

tavalla.

f % Jos kaksipuolismoduulin
/ yldosassa on
paperitukos, poista se
A varoen repimasta

paperia.

.

f Jos kaksipuolismoduulin
alaosassa on
paperitukos, poista se
varoen repimasta
paperia.

&

4 Sulje kaksipuolismoduulin kansi ja veda
ulostulotaso alas.

.
(o
. |=:

7o~ q%m ,.
L s

5 Sulje kaksipuolismoduuli varovasti.

Varmista kaksipuolis-
moduulin sulkemisen
jalkeen, ettd paperitu-
kosviesti on poistunut ja
ettd ndyttéruudussa on
normaali naytto.

B Paperitukos ohisyoéttotasolla

1 Avaa kaksipuolismoduuli ja liv’uta sita
vasemmalle.

siirrd  sitd  varovasti
laitteesta poispain.

2 Poista paperitukos ohisyéttétasolta.

1) Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedéat sita ulos.

3 Sulje kaksipuolismoduuli varovasti.

Varmista kaksipuolis-
moduulin sulkemisen
jalkeen, etta paperitu-
kosviesti on poistunut ja
ettd ndyttéruudussa on
normaali nayttd.
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SYOTTOHAIRION POISTAMINEN

Syottéhairio paperinsyotidalueella

HUOM

Noudata syé6ttdhairién poistamisjarjestysta. Ala veda kaukaloa ulos heti, silla syéttdhéirién on voinut aiheuttaa
paperi, joka on osittain ulkona kaukalosta. Avaa vasen kansi ja tarkista ensin, onko tukos sen takana (vaiheet 1
ja 2). Jos kaukalo avataan tarkistamatta, osittain kaukalon ulkopuolella oleva paperi saattaa reveta kappaleiksi
laitteen sisdan, jolloin kappaleita on entisté vaikeampi poistaa.

B Syo6ttéhairié paperikaukalossa 1

1 Avaa kaksipuolismoduuli ja liv’uta sita
vasemmalle.
p

Avaa moduuli salvasta ja
siirrd sit4 varovasti
laitteesta  poispéin. Jos

laitteessa ei ole

kaksipuolismoduulia, avaa

sivukansi vastaavalla
\ tavalla.

2 Poista tukkeutunut paperi.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedat sita ulos.

HUOM

Paperitukos ei valttdmattd ulotu kauas koneen
sisdosasta, mutta se on poistettava, jos siihen on
mahdollista tarttua. Jos paperista ei saa kiinni, siirry
seuraavaan vaiheeseen.

Jos tukkeutunutta paperia ei 16ydy
kohdassa 2, vedéa paperikaukalo 1 ulos ja
poista paperitukos.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedat sita ulos.

4 Sulje paperikaukalo varovasti.

Tydénnd paperikaukalo
takaisin laitteeseen.

5 Sulje kaksipuolismoduuli varovasti.

Jos laitteessa ei ole kak-
sipuolismoduulia, sulje
sivukansi.

Varmista sulkemisen
jalkeen, etta
paperitukosviesti on
poistunut ja etta
nayttéruudussa on

normaali naytto.

HUOM

Jos ulosvedetyn paperikaukalon takaosan taakse
joutuu paperia, irrota paperikaukalo ja poista paperi.
(Katso oheisesta kuvasta, miten paperikaukalo
irrotetaan.)

Veda paperikaukaloa
ulospéin, kunnes se

pyséhtyy, nosta
varovasti yl6s ja irrota
vetamalla. Aseta

paperikaukalo takaisin
paikoilleen kallistamalla
sitd yléspéin ja tyontadmalla se laitteeseen.

Irrota paperikaukalo jalusta / syéttélokero vetamalla
kaukaloa ulospéin, kunnes se pysahtyy. Irrota
kaukalo sitten jalustasta kaantamalla sita
vasemmalle. Kun asennat kaukalon takaisin
paikoilleen, aseta sen vasen takaosa tai lokero
aukkoon ja kaanna lokeroa oikealle ja jalustan
sisaan.

Paperikaukaloiden asentaminen jalustaan /
3x500 arkin syéttdlokeroon

Keski- ja alapaperitasoja ei voi asentaa ylemman
lokeron paikalle, eikd ylempé&a paperitasoa Vvoi
asentaa keski- tai alapaperitasojen paikoille. (Niita ei
voi tyontaa laitteen sisdan.)

Kun olet poistanut tason, varmista, ettd se menee
oikeaan asentoon asentaessasi sen takaisin.




SYOTTOHAIRION POISTAMINEN

B Paperitukos syéttdlokerossa erikoispapereille
1 Avaa kaksipuolismoduuli ja liv’uta sita

vasemmalle.

4 Avaa moduuli salvasta ja
siirrd sitd varovasti
laitteesta  poispéin. Jos
laitteessa ei ole
kaksipuolismoduulia, avaa
sivukansi vastaavalla

\ tavalla.

2 Avaa jalustan / syottélokeron vasen kansi.

Ota nupista kiinni ja avaa
kansi varovasti.

Jos laitteessa ei ole
jalustaa / syéttdlokeroa,
avaa monikayttllokeron
vasen kansi.

3 Poista tukkeutunut paperi.

4 Varo, ettet revi
: tukkeutunutta paperia, kun
il dét sitd ul
3 vedét sitd ulos.
Y.
) N ]
X
HUOM

Paperitukos ei valttdmatta ulotu kauas koneen sisdosasta,
mutta se on poistettava, jos siihen on mahdollista tarttua.

B Paperitukos jalustassa / 3 x 500 arkin

syottolokerossa

Jos paperitukos on ylemméssd tasossa, seuraa
vasemmalla olevan kohdan "Paperitukos syéttdlokerossa
erikoispapereille” ohjeita, kun poistat tukoksen.

Paperitukos jalustassa / MPD & 2000 arkin
syo6ttélokerossa

Jos paperitukos on ylemméssé tasossa, seuraa
vasemmalla olevan kohdan "Paperitukos
syottlokerossa erikoispapereille” ohjeita, kun poistat
tukoksen. Jos alemmassa isossa alustassa on
paperitukos, poista se seuraavien ohjeiden mukaisesti.

Seuraa vasemmalla esitettyja  kohdan
”Paperitukos syéttolokerossa
erikoispapereille” vaiheita 1-4.

Jos tukkeutunutta paperia ei 16ydy kohdassa 1,
katso edellisen sivun kohtaa ”Syo6tt6hairio
paperikaukalossa 1”.

Jos tukkeutunutta paperia ei 16ydy kohdassa 1
ja 2, veda iso alusta ulos (alataso) ja poista
paperitukos oheisten kuvien mukaisesti.

Jos paperista ei saa kiinni, siirry seuraavaan vaiheeseen.

4 Sulje jalustan / syéttélokeron vasen kansi.

5 Sulje kaksipuolisyksikko varovasti.

Jos laitteessa ei ole
kaksipuolismoduulia, sulje
sivukansi.

Varmista sulkemisen
jélkeen, ettd
paperitukosviesti on
poistunut, ja etté
nayttéruudussa on

normaali naytto.

6 Jos tukkeutunutta paperia ei I16ydy kohdassa
3, poista tukos kohdassa ”Syo6ttdhairio
paperikaukalossa 1” (vaiheet 1-5 edellisella
sivulla) esitettyjen ohjeiden mukaisesti.

Nosta paperiohjain ja
poista paperitukos.

Siirré paperiohjain takaisin
alkuperédisasentoonsa
paperitukoksen poista-
misen jélkeen.

4 Sulje iso alusta varovasti.

Tydnné paperikaukalo
kokonaan laitteen sisaan.

5 Sulje kaksipuolismoduuli varovasti.

Jos laitteessa ei ole kaksipuolismoduulia, sulje
sivukansi.

Varmista sulkemisen jélkeen, ettd paperitukosviesti on
poistunut, ja ettd ndyttéruudussa on normaali ndytto.
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ALKUPERAISEN

AIHEUTTAMAN

SYOTTOHAIRION POISTAMINEN

Tukkeutuneen alkuperaisen poistaminen syottolaitteesta

Jos alkuperéinen tukkeutuu automaattisessa syéttdlaitteeseen, poista tukkeutunut alkuperdinen seuraavien ohjeen

mukaisesti.

HUOMAUTUKSIA

@ Tukoksen poistamista paayksikosté ja muista lisalaitteista koskevat ohjeet ovat sivulla 2-17.
@ Kun tukos tapahtuu, tuo nayttéon tukoksen poistamista koskevia tietoja painamalla [OHJEET]-nappainta.

1 Tukosten poistaminen kustakin paikasta.

@ Tarkista paikka A

(‘Asiakirjan sydttéalueen ) Avaa syéttdalueen kansi
ja poista tukkeutunut
alkuperainen varovasti
repimatta sita.

Sulje kansi huolellisesti,
kunnes se napsahtaa
paikalleen.

@ Tarkista paikka B

@ Paperitukos siirtoyksikéssa

Avaa syéttblaite ja py6rita
kahta kiertonuppia nuolen
suuntaan. Nain juuttunut
alkuperdainen tulee ulos.

2-22

Tarkista vasemmalla olevan kaavion osoittamat paikat
A ja B alkuperdisen poistamista varten.

2 Avaa ja sulje syéttolaite.

4 . N\ Kannen avaaminen ja
sulkeminen poistaa
sy6ttéhairidviestin.
Kopioimista ei voi jatkaa,
= ennen kuin tdma kohta
- on suoritettu.
A\ Tata kohtaa ei
kuitenkaan tarvitse suorittaa, kun tukos on
poistettu paikasta B.

Nayttéoén voi tulla viesti, joka osoittaa niiden
alkuperaisten méa&aran, jotka taytyy palauttaa
syobttolaitteen lokeroon. Palauta alkuperéiset
sy6ttdlaitteen tasolle ja paina [KAYNNISTAJ-
nappaintéa.



VIANMAARITYS

Ennen kuin k&annyt huollon puoleen, kokeile seuraavia ongelmanratkaisuvihjeitd. Monet ongelmat ovat kayttdjan itse
korjattavissa. Jos ongelma ei ratkea luettelon avulla, sammuta laite virtakytkimesta ja irrota virtajohto pistorasiasta.

Laitteen yleiskayttdon liittyvat ongelmat on kuvattu ohessa. Katso kopiointitoimintoon liittyvien ongelmien tiedot sivulta 6-3. Katso
asiakirjojen arkistointiin liittyvien ongelmien tiedot sivulta 7-28. Katso faksia, tulostinta ja verkkoskannerin ongelmien tiedot
vastaavien toimintojen kéyttdoppaista. Katso oheislaitteiden toimintaan liittyvien ongelmien tiedot vastaavien laitteiden
ohjeistuksesta.

Jos viesti "ZKUTSU HUOLTO. KOODI:**-**" Huomio) tulee kosketusnayttddn, katkaise virta virtakytkimesta, odota
noin 10 sekuntia, ja kdynnista laite sitten uudelleen virtakytkimesta. Jos viesti ndkyy yha sen jalkeen, kun laite on
sammutettu ja kdynnistetty monta kertaa, vika vaatii luultavasti huoltoa. Lopeta talléin laitteen kdyttdminen, irrota
virtajohto pistorasiasta ja ota yhteys Sharp-jalleenmyyjaan.

Huomio:Koodi "**-**" siséltda kirjaimia ja numeroita. limoita ndma4, kun otat yhteyttd Sharp-jalleenmyyjaan.

Ongelma Tarkista Ratkaisu tai syy

Liita koneen johto maadoitettuun

Onko laitteen pistoke pistorasiassa? . .
seindpistorasiaan.

Onko virta kytketty paakytkimesta? Kytke tulostimeen virta. (Sivu 1-17)

Laite lampenee. (l&mmitysaika on noin 80
Onko VALMIS-merkkivalo sammuneena? sekuntia). Odota, kunnes VALMIS-merkkivalo
Laite ei toimi. syttyy.

Onko naytossa paperin
lishamistarpeesta kertova viesti?

Lisaa tulostimeen paperia (Sivu 2-2)

Onko naytdssa varisailiéon

vaihtotarpeesta kertova viesti? Vaihda vériainekasetti. (Sivu 2-15)

Onko naytésséa paperitukoksesta

kertova viesti? Poista tukkeutunut paperi (Sivu 2-17)

Nayttéon tulee viesti, jonka mukaan | Kaksipuolinen kopioiminen ei ole mahdollista
tamantyyppistd paperia ei voi kayttaa | erikoispaperille. Kéyté paperia, jota voidaan kéyttaa
kaksipuolisessa kopioinnissa. kaksipuolisessa tulostamisessa (Sivu 2-4)

Kopioiminen/
tulostaminen ei onnistu.
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VIANMAARITYS

Ongelma

Tarkista

Ratkaisu tai syy

Tulostus loppuu
ennen kuin tyé on
valmis.

Jos ladontatasolle kertyy lilan monta
sivua, taso tdynna -anturi aktivoituu ja
lopettaa tulostuksen.

Poista arkit vastaanottotasolta.

Paperi on loppunut.

Lisaa tulostimeen paperia (Sivu 2-2)

Tulostetuilla arkeilla
on tahroja.

Onko naytdsséa huoltotarpeesta kertova
viesti?

Ota yhteyttd jalleenmyyjddsi mahdollisimman
pian.

tulostetusta kuvasta
jaa puuttumaan.

paperikaukaloasetuksissa.

Naytolla oleva Mikali paperikoko vaihtuu AB-koosta

paperikoko tai : . s tuumakooksi tai tuumakoosta AB-kooksi, tai kun
: . . | Paperikokoasetusta ei ole maaritetty . S )

paperityyppi ei| .. ) . paperityyppi vaihtuu, muuta my6s vastaavat

. ... . | olkein asiakaskohtaisten asetusten

vastaa lisattya aperikaukaloasetuksissa asetukset, kuten kerrottu kohdassa

paperikokoa tai | P2P ) "Paperityypin ja paperin koon asettaminen”

paperityyppia. (katso sivu 2-5.).

Erikoiskokoiselle Kayte?taessa er|k0|skok0|§ta paperia, maarita
: . . o paperikoon asetus asianmukaisesti kuten

paperille Paperikokoasetusta ei ole mééritetty selostettu kohdassa Paperitvvin ia paperikoon

tulostettaessa osa | oikein asiakaskohtaisten asetusten perityypin ja pap

asettaminen sivulla 2-5. Jos paperin kokoasetus
ei ole oikein, osa kuvasta saattaa leikkautua pois
tai kuva ei tulostu lainkaan.

Toistuvia
paperitukkeumia.

Kaytetdankd laitteessa muuta kuin
SHARPIn suosittelemaa paperia?

Kaytd SHARPIn suosittelemaa paperia (Sivu 2-
16)

Onko paperi rypistynyt tai liian kostea?

Ala kayta rypistynytta tai poimuttunutta paperia.
Jos paperia ei kaytetd pitkdan aikaan, poista
paperi kaukalosta ja sailytd se suojukseen
kaarittynd viiledssd ja valolta suojatussa
paikassa siten, etta siihen ei imeydy kosteutta.

Onko paperi poimuttunutta ja
aiheuttaako se usein paperitukoksia
viimeistelijassa tai

Paperi voi rypistyd tulostuksen yhteydessa
paperityypisté ja laadusta riippuen.
Joissakin tapauksissa paperin kaantdminen

. . TR lokerossa véhentdd rypistymisestd johtuvia
?
vihkosidontaviimeistelijassa’ tukoksia.
- Poista paperi

Monta paperiarkkia imeytyy laitteeseen
samanaikaisesti?

paperikaukalosta
tai ohisyéttétasolta,
leyhyta paperia
kuvan osoittamalla
tavalla, ja lataa
paperi sitten uudel-
leen.

Kaukalossa olevaa paperi ei ole pinottu
tasaisesti.

Varmista, ettd kaukalossa oleva paperi on
pinottu  tasaisesti. Paperien epéatasainen
pinoaminen saattaa aiheuttaa paperitukoksia.
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Ongelma

Tarkista

Ratkaisu tai syy

Tulostettu paperi on
rypistynyt tai kuva
hankautuu helposti
pois.

Kaytetdadnkd laitteessa muuta kuin
SHARPIn suosittelemaa paperia?

Kaytd SHARPIn suosittelemaa paperia (Sivu 2-16)

Onko paperin koko tai paino sallitun
alueen ulkopuolella?

Kéayta sallittujen rajojen mukaista paperia.

Onko paperi kosteaa?

Séilyta paperia pakkauksessaan kuivassa
paikassa. Ala séilytéd paperia paikassa, joka on
@kostea

@hyvin [Ammin tai hyvin kylma

@alttiina suoralle auringonvalolle

@®polyinen.
Egr?ttztsl:isniyrfonliian Séada kontrasti  asiakaskohtaisten  asetusten
. - Onko naytén kontrasti sdadetty oikein? | "NAYTON KONTRASTI"-kohdan "Oletusasetukset’-
voimakas tai liian .
: asetuksella. (Sivu 2-14)
heikko.
Lisdd paperi kaukaloon siten, ettd sen
tulostuspuoli on yldéspéin.  Kuitenkin  jos
paperityypin asetuksena on
Paperi on liséatty kaukaloon tulostuspuoli | "ESITULOSTETTU”,  "ESIREPITETTY” tai
Laite tulostaa | alaspéin™. "KIRUJELOMAKE”, lisda paperi tulostuspuoli
paperin vaarélle | * Tulostuspuoli ylospéin, jos paperin tyyppi | alaspain®.
puolelle. on "ESITULOSTETTU”, "ESIREFITETTY” | *Jos kaksipuolisuustoiminto on  poistettu

tai "KIRJELOMAKE”.

kaytosta valitsemalla paakayttajatilasta "2-
PUOL. POIS KAYTOSTA” (Vastuuhenkildn
késikirja sivu 11), lisdd paperi tulostuspuoli
yléspain.

Tulostetuilla sivuilla
nakyy merkkeja
saannollisin valein.

Kaytdssé on rei’itettyd paperia.

Jos alkuperdinen kuva menee pé&allekkain
reikien kanssa, merkit tulevat reikien kohdalle
yksipuolisen  tulostuksen jalkeen paperin
takapuolelle tai kaksipuolisen tulostuksen
jalkeen paperin etu- ja takapuolelle. Varmista,
ettd alkuperédinen kuva ei mene péaallekkain
reikien kanssa.
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LUKU 3

Téssd luvussa kasitelldédn postilokeropinoajan, viimeistelijéan,
vihkosidontaviimeistelijan ja kaksipuolismoduulin kayttdohjeita.
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KAKSIPUOLISMODUULI

Jos kaksipuolismoduuli on asennettuna, voidaan tulostaa paperin molemmille puolille.
Saatavilla on kahdentyyppisid kaksipuolismoduuleita: kaksipuolismoduuli/ohisyéttétaso ja kaksipuolismoduuli Tasséa
kayttdoppaassa kasitelldadn kaksipuolismoduuli/ohisyéttétasoa. Jos néissd osissa ilmenee paperitukoksia, katso

lisdtietoja sivuilta 2-19.

Osien nimitykset

Ulostulotaso

Kaksipuoleismoduuli

Té&ta tasoa voidaan suurentaa tukemaan
suurikokoista paperia. Suurenna tasoa,
jos kaytat paperikokoa A3, B4, 11" x 17",
13".

8-1/2" x 14" tai 8-1/2"
Kaksipuolismoduulissa
kaksipuolismoduuli/ohisyéttétasossa)

ohisyéttétaso on valinnainen.

X

Ohisyéttotaso

Automaattinen kaksipuolinen
kopioiminen on mahdollista.

(ei HUOMIO

Automaattinen kaksipuolinen
tulostus on mahdollista vain
tavalliselle paperille.

T4t&4 tasoa voidaan kayttdd myds
erikoispapereita,
piirtoheitinkalvoja.

tulostettaessa
mukaan  lukien
(Katso seuraava sivu ja sivut 2-3.)

Erikoispapereita ei voi kayttada
kaksipuoliseen tulostamiseen.
(Katso erikoispapereiden esittely
sivuilta 2-4.)

HUOMAUTUKSIA

@ Al4 paina ohisyéttd- tai ulostulotasoa alaspéin.
@ Kaksipuolismoduulin kaytté edellyttdd muiden lisalaitteiden asentamisen, jotta se toimii kunnolla. Sita ei voi
asentaa yhdessa muiden laitteiden kanssa. Taulukossa sivulla 8-4 esitellddn yhteensopivat asennukset.

Tekniset tiedot

Kaksipuolismoduuli  (AR-DU3) tai kaksipuolismoduuli/ohisyéttétaso

Nimi (AR-DU4)

Paperin  koko (kaksipuolisessa| A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R,

kopioinnissa)* 11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 18", 8-1/2" x 11", 8-1/2 "x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" R
Paperin paino (kaksipuolisessa

kopioinnissa)*

60 - 105g/m2 tai 16 - 28 Ibs.

Paperin vertailukohta

Keskikohta

Onhisyéttétason paperikapasiteetti*2

100 arkkia (kokoa A4 tai 8-1/2" x 11", 80 g/m2 tai 20 Ibs.)

Mitat (automaattinen

Kaksipuolismoduuli: 115 mm (L) x 412 mm (S) x 416 mm (K)

(4-17/32" (L) x 16-15/64" (S) x 16-15/64" (K))
Kaksipuolismoduuli/ohisy6ttétaso*s: 441 mm (L) x 436 mm (S) x 416 mm (K)
(17-23/64" (L) x 17-11/64" (S) x 16-25/64" (K))

Paino

Kaksipuolismoduuli: Noin 5 kg (11,1 Ibs.)
Kaksipuolismoduuli/ohisyéttétaso: Noin 7,5 kg (16,6 1bs.)

*1 Katso ohisy6ttétason paperikoot ja paperipainot kohdasta "Paperikaukaloiden tekniset tiedot (lokeroiden sopivat

paperityypit ja paperikoot)" sivuilta

2-3.

*2 Vain kaksipuolismoduuli/ohisyéttétaso.
*3 Kun ohisyéttdétason jatke on otettu kayttdon.

Nimi

Ulostulotaso (AR-TE3)

Paperin vastaanotto

Kuvapuoli alaspain

Paperikapasiteetti

100 arkkia (kokoa A4 tai 8-1/2" x 11", 80 g/m2 tai 20 Ibs.)

Paperikoko

Enintdan A3 tai 11" x 17", vahintdan A5R tai 5-1/2" x 8-1/2"R

Tulostettava paperityyppi ja paino

Tavallinen paperi, 60 - 105 g/m?2 tai 16 - 28 Ibs.
Paksu paperi, 106 - 205 g/m2 tai 29 - 110 Ibs.

Teknisiin tietoihin voi tulla muutoksia ilman erillista ilmoitusta, jos koneeseen tehdaan parannuksia.
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KAKSIPUOLISMODUULI

Paperin lisaaminen ohisyottotasolle

Ohisyéttétasoa voidaan kayttda tulostettaessa tavallista paperia ja erikoispapereita, mukaan lukien tarra-arkkeja.
Vakiopaperia voidaan lisatd enintdén 100 arkkia. Katso ohisyéttdétason yhteydessa kaytettévissa olevat paperityypit

sivuilta 2-3.

HUOMIO

Jos paperityyppia tai kokoa on muutettu, muista sy6ttaa paperityyppi ja -koko vaiheen 4 mukaisesti.

1 Avaa ohisyéttotaso.

Muista suurentaa
ohisyéttétasoa, jos
kaytat paperikokoa A3,
B4, 11" x 17", 8-1/2" x
14" tai 8-1/2" x 13".
Mikali ohisyéttétason
jatke ei ole kokonaan
ulkona, lisatyn paperin
koon naytté ei toimi
asianmukaisesti.

Aseta ohisyottotason paperiohjaimet
kaytettavan paperin leveydelle.

i

UL

‘ g
|
HMH‘%

ohitussyoéttétasolle

3 Tyénna paperiarkit kokonaisuudessaan
4 Q\\W \WW‘

alaspain. Jos paperien ja
paperiohjaimien valiin ja&
rako, paperin sy6téssa voi
J| ilmeta ongelmia. S&ada

| ohjaimet niin, ettd ne
H‘ ‘7 koskevat paperin reunoja.

Tﬂ Aseta paperit tekstipuoli
|
g

HUOMAUTUKSIA

® Kun kaytat paperikokoa A5, 5-1/2" x 8-1/2" tai
postikortteja, aseta ne niin, etté niiden lyhyt reuna on
kuvan mukaisesti syéttdaukkoa kohti.

—

—

N

11010

g »fﬁ

X  E—

—~__|

® Kun lisddt muuta kuin SHARP-vakiopaperia, muita
erikoismateriaaleja kuin postikortteja, SHARPIn suosittelemia
kalvoja tai kaantopuolelle tulostettavaa paperia, paperi on
syotettdvé yksi arkki kerrallaan. Useamman kuin yhden
paperin sydttdminen kerralla voi aiheuttaa sy6ttéhairidita.

® Kun lisda paperia, poista kaikki tasolla olevat arkit,
yhdistd ne lisattaviin arkkeihin ja aseta ne tasolle
yhteen pinottuina.

@ Ala kayta paperia, jolle on jo tulostettu tavallista paperia
kayttavalla faksilla tai lasertulostimella. Tallaisen paperin
kayttdminen voi liata tulostettavat kuvat.

® Ala  kdytd paperia, jolle on jo tulostettu
l&mpdsiirtotulostimella tai mustetulostimella. Erityisesti
paperi, jolle on tulostettu lampdsiirtotulostimella (kuten
kasettikayttinen tekstinkasittelyohjelma), saattaa
aiheuttaa merkkien haviamisté ja tahroja.

® Kun tulostat kalvolle, muista poistaa kalvo, kun se
tulee ulos laitteesta. Jos arkkien annetaan pinoutua
ladontatasolle, ne voivat rypistya.

@ Kaytd Sharpin suosittelemia kalvoja. Aseta kalvo
ohisyéttétasoon pystysuoraan otsikkopuoli yléspéin. Jos
otsikkopuoli asetetaan alaspéin, kalvo voi tahriintua.

Otsikkopuoli yl6s ]

@ Kun ohisyéttdtasolle lisdtddn useita piirtoheitinarkkeja, iimaa
arkit useita kertoja ennen lisdémista.

4 Maarita lisatyn paperin tyyppi ja koko.
Paperityyppi taytyy méaritella, kun paperikokoa on
muutettu tuumajarjestelméstd AB-jarjestelmdan tai
painvastoin, tai kun paperityyppia on muutettu. Katso
paperityypin ja paperin koon asettaminen sivuilta 2-5.

5 Paperin lisdys ohisy6ttélokeroon on nyt
valmis.
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KAKSIPUOLISMODUULI

Vianmaaritys (kaksipuolismoduuli)

Tarkista seuraava taulukko, ennen kuin kutsut huoltoapua.

kaksipuoliseen tulostamiseen?

Ongelma Tarkista Ratkaisu tai syy
Naytto6n iimestyy viesti, otts Er|k0|spe}pere|ta ei voi k?yttaa kaks!puoI!seen
. ) : . .. | tulostamiseen. Kéayta kaksipuoliseen
paperityyppia ei VOi kayttaa . - . .
: . . tulostamiseen sopivia papereita. (Katso sivut
kaksipuoliseen tulostamiseen? :
2-4ja 3-2)
Laite ei tulosta | Nayttéon iimestyy viesti, ettd | . .. . . . .
. . . ; : . .. | Kdytd kaksipuoliseen tulostamiseen sopivaa
kaksipuolisia tulosteita. | paperikokoa ei VoI kayttaa

paperikokoa. (Katso sivut 2-4 ja 3-2.)

Ohisyoéttdtason jatketta ei ole otettu
kaytt6on?

Ohisy6ttétasoa taytyy suurentaa, kun kéaytetaén
paperikokoja A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14" tai
8-1/2 "x 13".

Tulostus ohisyéttétasolta

Onko paperiarkkeja yli enimmaisrajan?

Aseta paperia sallittu maara.

ohisyéttétasolla.

sy6tetylle aperille 3ad3 i i
n¥enetgvinoon. bap Onko paperiohjaimet asetettu oikein? 2iiizn.paperltuet tarkkaan - paperin - koon
. . C Muista maérittdd paperikoko ja paperityyppi
8[:2%,? aperin koko ja tyyppi maritelty erikoisen kokoisia tai erikoisen tyyppisia
Syéttohairié  ilmenee ' papereita kaytettdessa. (Katso sivut 2-3 - 2-5.)

Onko paperiarkkeja yli enimmaisrajan?

Aseta paperia sallittu maara.

Onko paperiohjaimet asetettu oikein?

Saada paperituet tarkkaan koon

mukaan.

paperin

Erikoiskokoiselle paperille
tulostettaessa o0sa
tulostetusta kuvasta j&a
puuttumaan.

Paperikokoasetusta ei ole maéaritetty
oikein  asiakaskohtaisten asetusten
paperikaukaloasetuksissa.

Kun kaytat erikoista paperikokoa, maérité oikea
paperikoko kohdassa "Paperityypin ja paperin
koon asettaminen” sivulla 2-5 selitetylla tavalla.
Jos paperin kokoasetus ei ole oikein, osa kuvasta
saattaa leikkautua pois tai kuva ei tulostu
lainkaan.
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POSTILOKEROPINOAJA

Postilokeropinoajassa on 7 postilokeroa, joille kullekin voidaan mééaritelld kayttaja tai kayttajaryhma.
Kopiointi- ja faksitilan tulosteet toimitetaan pinoajan ylatasoon erillddn muista tulosteista. (Myés muut tulosteet
voidaan toimittaa ylatasoon.)

Osien nimitykset

Ylakansi

Avaa kansi ja poista Ylataso

paperitukos. Tulostimen,  kopioinnin  ja
faksin tulostuspaperit voidaan
toimittaa tdhan.

Etukansi — Postilokerot

Avaa kansi ja poista Jo_l_<§1i.sellg |°k.f3r°|.!?.. voidggr}

. maaritelld  kayttdja. Naitéa

paperitukos. . . : o
lokeroita ei voi kayttaa
kopioille eika faksitulosteille.

HUOMAUTUKSIA

@ Al4 aseta painavia kappaleita pinoajan, erityisesti ylatason tai postilokeroiden paalle.

@ Ala aseta mitadn yldkannen péaalle. Se voi haitata laitteen toimintaa tulostettaessa kaksipuolisia papereita.

@ Ylatasoa ja postilokeroita voidaan suurentaa. Suurenna tasoa, jos kaytat suurta paperikokoa (A3, B4, 11" x 17",
8-1/2" x 14" tai 8-1/2" x 13").

@ Postilokeropinoajan kayttd edellyttdd muiden lisalaitteiden asentamisen, jotta se toimii kunnolla. Sita ei voi
asentaa yhdessé eraiden muiden laitteiden kanssa. Taulukossa sivulla 8-4 esitelldan yhteensopivat asennukset.

Tekniset tiedot

Nimi Postilokeropinoaja (AR-MS1)

Tasojen maara 8 (Ylataso ja seitseman postilokeroa)

Paperin vastaanotto Kuvapuoli alaspéin

Tasotyyppi: Ylataso: normaali taso, postilokerot: postilokeropinoaja

Ylataso: 250 arkkia (kokoa A4 tai 8-1/2" x 11", 80 g/m2 tai 20 Ibs.)

Postilokerot: 100 arkkia kuhunkin (kokoa A4 tai 8-1/2" x 11", 80 g/m2 tai 20 Ibs.)
Ylataso: samat mééritykset kuin paayksikkéon syodtettdessa

Paperikoot Postilokerot: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x
11", 8-1/2" x 11'R, 7-1/4" x 10-1/2"

Ylataso: samat maaritykset kuin paayksikkddn sydtettdessa

Postilokerot: 60 - 105g/m2 tai 15 - 34 Ibs.

Ylataso: samat mééritykset kuin paayksikkéon syodtettdesséa

Tason kapasiteetti

Paperin paino

Paperityypit Postilokerot: vain tavallinen paperi
Taso tdynné -tunnistus Seka ylatasossa etta postilokeroissa
Virtaldhde Syotetdan laitteesta

503 mm* (W) x 530 mm (D) x 508 mm (H) (19-51/64"* (W) x 20-7/8" (D) x 20" (H))
* Kun ylataso on vedetty esiin.

Paino Noin 19 kg (41,9 Ibs.)
Teknisiin tietoihin voi tulla muutoksia ilman erillista ilmoitusta, jos koneeseen tehdaan parannuksia.

Mitat (automaattinen
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POSTILOKEROPINOAJA

Paperitukos postilokeropinoajassa

Jos postilokeropinoajaan tulee paperitukos tulostuksen aikana, poista tukkeutunut paperi seuraavan menetelmén

avulla.

1 Avaa ylakansi.

(Yiakansi

Avaa kansi liikuttamalla
salpaa nuolen
osoittamaan suuntaan
kuvassa esitetyll4 tavalla.

2 Poista tukkeutunut paperi.

Jos

tukkeutunutta paperia ei

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedat sit4 ulos.

Kun paperi on poistettu,
sulje ylékansi painamalla
ylakantta alaspain.

I6ydy

4 Poista tukkeutunut paperi pyérittamalla
telan kiertonuppia nuolen osoittamaan

suuntaan.

~

Avaa  paperiohjaimen
salpa ja avaa se nuolen
suuntaan.

6 Poista tukkeutunut paperi.

8 Sulje etukansi.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedéat sita ulos.

Sulje
huolellisesti.

paperiohjain



VIIMEISTELIJA

Viimeistelija voi toimittaa kootut sarjat nidottuina tai ilman nidontaa. Sarjat, joita ei ole nidottu, voidaan limitta4 siten,

etté ne helppo erotella.

Osien nimitykset

Ylataso

Salpa
Kun poistat paperitukoksen,
avaa viimeistelija

vapauttamalla salpa.

Tulostimen, kopioinnin ja
faksin tulostuspaperit
voidaan toimittaa tahéan.

Suurenna tasoa, jos kaytat
suurta paperikokoa (A3,

Ylakansi B ) B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14"
Avaa .kanS| ja poista tai 8-1/2" x 13").
paperitukos.
Niittilokero
Vedd lokero ulos, kun
vaihdat niittis&ilion tai
poistat tukkeutuneet niitit.
Ladontataso
Niitatut tai ladotut sarjat
toimitetaan tahan.

HUOMAUTUKSIA

@ Ala aseta painavia kappaleita viimeistelijalle (etenk&én jokaiselle tasolle).

@ Ala aseta mitaan ylakannen paalle. Se voi haitata laitteen toimintaa tulostettaessa kaksipuolisia papereita.

@ Taso liikkuu ylds ja alas toimenpiteen aikana. Ala est4 tata liiketta.

@ Viimeistelijan kayttd edellyttdd muiden lisélaitteiden asentamisen, jotta se toimii kunnolla. Sité ei voi asentaa
yhdessé muiden laitteiden kanssa. Taulukossa sivulla 8-4 esitellaan yhteensopivat asennukset.

Tekniset tiedot

Nimi

Viimeistelija (AR-FN6)

Tasojen maara

2

Paperin vastaanotto

Kuvapuoli alaspéin

Tasotyyppi:

Ylataso: normaali taso, alataso: ladontataso

Tason kapasiteetti

Ylataso: 500 arkkia (kokoa A4 tai 8-1/2" x 11", 80 g/m2 tai 20 Ibs.)
Alataso: 750 arkkia (kokoa A4 tai 8-1/2" x 11", 80 g/m?2 tai 20 Ibs.)

Paperikoot

Ylataso: samat maaritykset kuin paayksikkéon sydtettdessa
Alataso: Enintdan A4 tai 8-1/2" x 11", vahintdan B5

Paperin paino

Ylataso: samat maaritykset kuin paayksikkéon sydtettédessa
Alataso: 60 - 128g/m2 tai 16 - 34 Ibs.

Paperityypit

Ylataso: samat maaritykset kuin paayksikdn sydtettdessa
Alataso: vain tavallinen paperi

Taso tdynna -tunnistus

Seka yla- ettd alatasossa

Ladontatoiminto

Vain alatasossa. Ladontaméaara on noin 25 mm (1 tuuma)

Nidontatoéiden paperikoot

A4,B5ja8-1/2"x 11"

Niittauskapasiteetti

30 arkkia* (A4 tai 8-1/2" x 11" tai pienempi 80 g/mz2 tai 20 Ibs.)
*Joista enintdan kaksi arkkia on kansimateriaalia (128 g/m2 tai 34 Ibs.).

Niitit

Yksi niitti voidaan asettaa vasempaan yla- tai alakulmaan, kaksi niittid voidaan
keskittda vasemmalle puolelle.

Virtalahde

Syotetdan laitteesta.

Mitat (automaattinen

473 mm* (L) x 530 mm (S) x 508 mm (K) (18-5/8"* (L) x 20-7/8" (S) x 20" (K))
* Kun ylataso on vedetty esiin.

Paino

Noin 21 kg (46,3 Ibs.)

Teknisiin tietoihin voi tulla muutoksia ilman erillisté iimoitusta, jos koneeseen tehddén parannuksia.

Tarvikkeet

Tassa viimeistelijassd on kaytettdvd AR-SC1
sisaltda kolme sailiéta, joissa on noin 3000 niittia kussakin.

-niittis&iliéitd. Sailiopakkaus
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VIIMEISTELIJA

Viimeistelijan toiminnot

B Lajittelutila

Laite tuottaa lajiteltuja sarjoja.

=> i

Alkuperainen

B Ladontatila

Ladontatila

ey -
/

B Nitova lajittelutila

B Ryhmatila

Tulosteet

Ei-ladontatila

-

—

Z

Laite tuottaa saman sivun tuloste- tai kopioryhmia.

M1 EIE = Lty

Alkuperainen Tulosteet

Sarjat siirtyvat puolelta toiselle niin, etta jokainen
sarja tai ryhma tulostuu limittéin edelliseen sarjaan
tai ryhmaan nahden, jotta ne voidaan erottaa
helposti. Ladontatoimintoa voidaan kayttda
ainoastaan ladontatasoa kaytettédessa.

Laite ei lado nidottuja sarjoja.

Kootut sarjat nidotaan ja syo6tetdén ladontatasolle. Nidontakohdat, suunta, nidontaan sopiva paperikoko ja
nidontakapasiteetti esitetdén seuraavassa taulukossa.

Nidontakohdat

Pystysuunta

Vaakasuunta

Tulosteiden
vasen yldkulma

A4,B5ja 8-1/2"x 11"

arkkia kaytettivissé olevaa
paperikokoa

Kéytettavissé olevat paperikoot:

Niittauskapasiteetti: Enintdén 30

Nidonta ei ole mahdollista.

vasen alakulma

Tulosteiden kaksi kohtaa Kuten edella
keskivasemmalla 1

1
Tulosteiden Kuten edella

HUOMAUTUKSIA

@ Nitominen voidaan tehda ainoastaan silloin, kun ladontataso on valittu.
@ Jos nidontatdihin valitaan sekalaisia paperikokoja, nidonta peruuntuu automaattisesti.

HUOMIO

Kalvoja, paksua paperia, rei'itettyd paperia, tarroja, kirjekuoria ja postikortteja ei voi nitoa.




VIIMEISTELIJA

Viimeistelijan toimintojen kayttaminen

Kun kopiointitilan paandytdn [ULOSTULO]-ndppéintd painetaan, tulee esille nayttd, jossa voidaan valita
lajittelu-/ryhmittely-/nitova lajittelu —toiminnot ja valita ulostulotaso. Kun valinnat on tehty, valinnan kosketusnappain

korostuu.

-—(8)
| S —(7)
sareer. | EH B oo L (6)
RYHMITT. 11"1?%2 @ LADONTA
I
(1) (2 (3) (4) (5)

(1) [RYHMITT.]-nédppaiin (Katso sivu page 3-8.)
Kun ryhmittelytila  valitaan, kaikki saman
alkuperaiskappaleen kopiot ryhmitetaan.

(2) [NITOVA LAJITT.]-ndppéin (Katso sivu 3-8.)

Kun nitova lajittelu valitaan, laite nitoo lajitellut
sarjat ja sy6ttdd ne ladontatasolle. (Laite ei lado
niita.)

(3) [LAJITT.]-néppéin (Katso sivu 3-8.)
Kun lajittelu valitaan, kopiosarjat syo6tetdén
perakkain.

(4) Néaytossa olevat kuvakkeet

Nayttdéon tulee valittua toimintoa vastaava kuvake
(lajittelu, nitova lajittelu tai ryhmittely).

(5) [LADONTA]-nappéin (Katso sivu 3-8.)
Jos Ladonta on valittu, toiminto on kytketty paalle.
Jos sitd ei ole valittu, ladontatoiminto ei ole
kaytdssa. Jos nitova lajittelu on valittu, ladonnan
valintamerkki poistuu automaattisesti. Jos nitova
lajittelu —toiminto on valittu, ladonnan valintamerkki
poistuu automaattisesti.

(6) [LADONTATASO]-nappiin (Katso sivu 3-8.)

Kun ladontataso on valittu, kopiot tulostettaan
ladontatasolle. Kun nitova lajittelu on valittu,
ladontataso valitaan automaattisesti.

(7) [YLAKAUKALO]-néappdin
Kun vyldkaukalo on valittu, kopiot tulostuvat
ylakaukaloon.

(8) [OK]-néppéin
Sulje ulostulondyttd ja palaa
painamalla tat4 nappéainta.

paanayttoon
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VIIMEISTELIJA

Niittisailion vaihtaminen

Kun niittiséilié tyhjenee tai ohjauspaneelin viestindyttéon tulee viesti "Lis&a niitteja”.

Vaihda niittiséilié6 seuraavan ohjeen mukaan.

1 Avaa etukansi.

3 Veda niittilokeron vapautusvivusta ja
irrota lokero.

Aseta uusi niittisdilio niittilokeroon
kohdistamalla siilion ja lokeron nuolet
keskenaan.

Kun asennat niittilokeron
uudelleen, tyénna sité,
kunnes se napsahtaa
paikalleen.

3-10

HUOMAUTUKSIA

@ Ala poista teippia sailidstd ennen kuin tydnnat
niittisailion lokeroon.

® Kun asennat niittilokeron uudelleen, tyénné sita,

kunnes se napsahtaa paikalleen.

6 Irrota teippi niittisdiliosta vetamalla
teippia suoraan.
4 N\
. J
7 Asenna niittilokero takaisin.
Tybénna niittilokeroa
sisaan, kunnes se

napsahtaa paikalleen.

Kun tyénnat nitojan vapautusvipua
vasemmalle, kierra niittiyksikkd ylaosa
alaspain.

P
@* {

9 Sulje etukansi.

HUOMIO

Suorita  koetulostus tai -kopiointi nitovassa
lajittelutilassa varmistuaksesi, ettd nidonta toimii

oikein.




VIIMEISTELIJA

B Nitojan tarkistaminen

Jos nayttéon tulee viesti "TARKISTA NITOJA” tai "TARKISTA NITOJAN ASENTO TAI NIITTITUKOS”, seuraa alla

olevia ohjeita:
1 Avaa viimeistelijayksikko.

Avaa viimeistelijayksikkd
vapauttamalla salpa.

2 Poista tukkeutunut paperi nitojasta.
=

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedéat sita ulos.

-
6 Veda niittilokeron vapautusvivusta ja
irrota lokero.

7 Nosta niittilokeron paassa olevaa vipua.

Poista  pé&allimméainen
niitti, jos se on taipunut.
Jos taipuneita niitteja
jaa, niittitukos toistuu.

9 Asenna niittilokero takaisin.

Tydénnéa niittilokeroa
sisaan, kunnes se
napsahtaa paikalleen.

1 OKun tyonnat nitojan vapautusvipua
vasemmalle, kierrd niittiyksikké yldosa
alaspain.

Kun asennat niittilokeron
uudelleen, tyénna sité,
kunnes se napsahtaa
paikalleen.

1 1 Sulje etukansi.

HUOMIO

Suorita koetulostus tai -kopiointi nitovassa
lajittelutilassa varmistuaksesi, ettd nidonta toimii

oikein.
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Syottéhairio viimeistelijassa
Jos viimeistelijaén tulee paperitukos, poista tukkeutunut paperi seuraavan menetelmén avulla.

1 Poista tukkivat arkit vastaanottoalueelta. 5 Nosta paperiohjain ja poista paperitukos.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedat sita ulos.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedat sita ulos.

2 Avaa viimeistelijan ylakansi.

(Ylakansi N\ Avaa kansi liikuttamalla

salpaa nuolen
osoittamaan suuntaan
kuvassa esitetylla
tavalla.

3 Poista tukkeutunut paperi.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedat sita ulos.

Kun paperi on poistettu,

sulje yldkansi
painamalla yldkantta
alaspain.

4 Avaa viimeistelijayksikko.

Avaa viimeistelijayksikkd
vapauttamalla salpa.
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Viimeistelijan ongelmien ratkaisu

Tarkista seuraava taulukko, ennen kuin kutsut huoltoapua.

Ongelma Tarkista Ratkaisu tai syy

Onko jokin viimeistelijan kansista Sulje kaikki kannet.

avoinna?
Avaa  viimeistelija
sivulla 3-12 kuvatun
Viimeistelij ei toimi. L _ | vaiheen 4 mukaisesti
Onko naytdssa viesti, joka osoittaa, etté | ja  poista  kaikki
nitojasta taytyy poistaa paperi? paperit nitojasta.

Tuleeko nayttédn "TARKSITA NITOJA”-
tai "TARKSITA NITOJAN ASENTO TAI | Tarkista nitoja. (Katso sivu 3-11.)
NITTITUKOS” -viesti?

Nidonta ei ole

mahdollista. Tuleeko naytoon "LISAA NITTEIA! vainga nitisailic. (Katso sivu 310,
Onko mukana erikokoista paperia? Nidontaa ei voi suorittaa erikokoisille papereille.

Paperi voi rypistya erittéin paljon paperityypista
ja  -laadusta  riippuen. Poista  paperi
Onko paperi erittain rypistynyt? paperikaukalosta tai ohisyéttétasolta, kdanna se
ylésalaisin ja aseta se takaisin kaukaloon tai
ohisyéttétasolle.

Nidotut sarjat eivat
latoudu oikein tai
sarjan kaikki arkit
eivat nitoudu.
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Vihkosidontaviimeistelijd nitoo automaattisesti tulosteet tai kopioit keskikohdastaan kahdella niitilla ja taittaa
tulosteen tai kopiot keskikohdastaan.
Viimeistelijadn voidaan asentaa rei’itin lisdvarusteena.

Osien nimitykset

Nitoja
Nidottava paperi pinotaan
véliaikaisesti.

Ladontataso

Ylédkansi
Avaa kansi ja poista paperitukos.

Nitojaosa

Nidotut tai ladottavat tulosteet

tulevat talle tasolle.

vihkosidontataso

Avaa etukansi ja veda
tdma osa ulos, kun vaihdat
niittiséilion  tai  poistat
juuttuneita niitteja.

Satulanidonnalla nidotut tulosteet

tulostetaan ténne.

Etukansi

Avaa etukansi ja veda tdma osa ulos,
kun vaihdat niittiséilion tai poistat
juuttuneita niitteja.

HUOMAUTUKSIA

@ Ala paina vihkosidontaviimeistelijaa (etenk&an ulostulotasoa).

@ Ole varovainen, kun ole ladontatason lahelld tulostuksen aikana, silla taso liikkkuu ylés ja alas.

@ Vihkosidontaviimeistelijan kaytté edellyttad muiden lisélaitteiden asentamisen, jotta se toimii kunnolla. Sita ei voi
asentaa yhdessa muiden laitteiden kanssa. Taulukossa sivulla 8-4 esitellddn yhteensopivat asennukset.

Tekniset tiedot

Nimi

Vihkosidontaviimeistelija (AR-FN7)

Tasojen maara

2

Paperin vastaanotto

Kuvapuoli alaspéin

Tasot

Ylataso: ladontataso, alataso: vinkosidontataso

Tason kapasiteetti

Ylataso:

llman nidontaa: Enintddn 1000 arkkia A4- tai 8-1/2" x 11" —kokoista paperia tai
pienempaé (80 g/m2 tai 20 Ibs.), enintdan 500 arkkia B4- tai 8-1/2" x 13" —kokoista
paperia taisuurempaa (80 g/m2 tai 20 Ibs.)

Nitominen: Enintddn 50 nidottua sarjaa ja enintddn 1000 arkkia A4- tai 8-1/2" x 11"
—kokoista paperia tai pienempaa tai (80 g/m2 tai 20 Ibs.), enintdan 30 nidottua sarjaa
ja enintdan 500 arkkia B4- tai 8-1/2" x 13" —kokoista paperia tai suurempaa (80 g/m2
tai 20 Ibs.)

Alataso: Nidottu tulostuskapasiteetti on (6—10) arkkia x 10 sarjaa tai (1-5) arkkia x 20 sarjaa.

Paperikoko

Ylataso: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2"
x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2"R
Alataso: enintdan A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 11"R

Paperin paino

Ylataso: 60 - 205g/m2 tai 16 - 54 Ibs.
Alataso: 64 - 80g/mz2 tai 17 - 34 Ibs.

Paperityypit

Ylataso: tavallinen paperi, paksu paperi, Piirtoheitinkalvo
Alataso: vain tavallinen paperi

Taso taynna -tunnistus

Molemmissa tasoissa

Ladontatoiminto

Vain ylatasossa

Nidontatbiden paperikoot

Ylataso: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11"
ja8-1/2"x 11"R,
Alataso: A3, B4, A4R, 11" x 17" ja 8-1/2"x 11" R

3-14
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Niittauskapasiteetti

A4 tai 8-1/2" x 11" tai pienempi: 50 arkkia*(80 g/m2 tai 20 Ibs.)
B4 tai 8-1/2" x 14" tai suurempi: 25 arkkia*(80 g/m2 tai 20 Ibs.)
*Joista enintdédn kaksi 128 g/m2 34 Ibs. —kokoista paperia on kantta varten.

Ylataso: Yksii niitti voidaan asettaa vasempaan yla- tai alakulmaan, kaksi niittia

Niitit voidaan keskittdd vasemmalle puolelle.
Alataso: 120 mm:n (4-47/64 tuuman) vali paperin keskelta.
Virtaldhde Syotetdan laitteesta.

Mitat (automaattinen

753 mm* (W) x 603 mm (D) x 953 mm (H) (29-41/64" (W) x 23-3/4" (D) x 37-33/64" (H))
*Kun ylataso on vedetty esiin.

Paino Noin 39 kg (86 Ibs.)
Nimi Rei'itysmoduuli
Malli* AR-PNT1A AR-PN1B*2 AR-PN1C*3 AR-PN1D*3
Reikien maara 2 3tai2 4 4
A3, B4, A4, AR B5,| 3 reikaa: A3, A4, A3 A4 A3, B4, A4, A4R. BS,
Refitvkseen sopivat oaberikoot | B 1%17", | 11"x 17", 8-1/2"x 11", B5R, 1"x17",
y pivat pap 8-1/2'14"  8-1/2'x11",| 2 reikad: 8-1/2"x14", 8-1/2"x14", 8-1/2'x11",
8-1/2'x11'R 8-1/2" x 11'R 8-1/2'x11"R,

*1  Rei'itysmoduuleja voidaan kerrallaan asentaa vain yksi. Osa malleista ei kuulu kaikkien maiden valikoimaan.
*2  AR-PN1B-laitteella voidaan tehdé 2 tai 3 reikéa paperin koon mukaan.
*3 AR-PN1C- ja AR-PN1D-laitteiden reikdmaéara on sama. Reikien vali ei kuitenkaan ole sama.

Teknisiin tietoihin voi tulla muutoksia ilman erillisté ilmoitusta, jos koneeseen tehddan parannuksia.

Tarvikkeet

Téssa viimeistelijassa on kaytettdvd AR-SC2 -niittisailidita. Sailidpakkaus sisaltaa
kolme séiliéta, joissa on noin 5000 niittid kussakin.

Vihkosidontaviimeistelijan toiminnot

B Lajittelutila

Laite tuottaa lajiteltuja sarjoja.

BIEE. X050,

Alkuperainen

B Ladontatila

Ladontatila

-

o

B Ryhmatila

Laite tuottaa saman sivun kopioryhmia.

V0 =

Tulosteet Alkuperéinen Tulosteet

Ei-ladontatila
Sarjat siirtyvat puolelta toiselle niin, etta jokainen

’ sarja tai ryhma tulostuu limittéin edelliseen sarjaan

/ tai ryhm&an nahden, jotta ne voidaan erottaa

/// helposti. Ladontatoimintoa voidaan kayttaa
ainoastaan ladontatasoa kéytettaessa.

Laite ei lado nidottuja sarjoja.
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B Nitova lajittelutila
Kootut tuloste- tai kopiosarjat nidotaan ja syétetaan ladontatasolle. Kun vihkonidonta on valittuna, tulosteet tai
kopiot nidotaan keskelta ja sydtetddn vinkonidontatasolle. Nidontakohdat, suunta, nidontaan sopiva paperikoko
ja nidontakapasiteetti esitetdan seuraavassa taulukossa.

Nidontakohdat

Pystysuunta

Vaakasuunta

Tulosteiden
vasen ylakulma

Kéytettavissa olevat paperikoot:
A4,B5 ja8-1/2" x 11"
Niittauskapasiteetti:
Enintd&n 50 arkkia mit&
tahansa kokoa

Kéytettévissé olevat paperikoot:
A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x
14", 8-1/2" x 13", ja 8-1/2"x 11"R
Niittauskapasiteetti: Enintdén 50
arkkia A4R-, B5R- ja 8-1/2" x 11"R
—kokoa ja enint&én 25 arkkia
muita kokoja

vasen alakulma

Tulosteiden kaksi Kuten edella Kaytettavissa olevat paperikoot:

kohtaa A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x

keskivasemmalla 14", 8-1/2" x 13", ja 8-1/2"x 11"R
Niittauskapasiteetti: Enintd&n 50
arkkia A4R-, B5R- ja 8-1/2" x 11"R
—kokoa ja enint&én 25 arkkia
muita kokoja

Tulosteiden Kuten edella Kéytettévissé olevat paperikoot:

A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2"x 13", ja 8-12" x 11'R
Niittauskapasiteetti: Enintdén 50
arkkia A4R-, B5R- ja 8-1/2" x 11"R
—kokoa ja enint&én 25 arkkia
muita kokoja

Vihkosidonta
keskiviivaa
mydten.

Vihkosidontaa ei voi kayttaa
pystysuuntaisten arkkien
yhteydessa.

Kaytettavissa olevat paperikoot: A3,
B4, AdR, 11" x 17" ja 8-1/2"x 11" R
Niittauskapasiteetti: Enintd&n 10
arkkia mitd tahansa kokoa

B Alkuperaisen suunta, kun kaytetaan nidontalajittelu- tai rei'itystoimintoa

Kun kaytetdan nidontalajittelu- tai rei'itystoimintoa, alkuperdinen on asetettava seuraavien suuntien mukaisesti,
jotta niitti tai reika tulee paperin haluttuun kohtaan.

Nitova lajittelu

Rei'itys

Asiakirjan syéttdlaite

Valotuslasi Asiakirjan syéttolaite

Valotuslasi

| L

(Dooo|
ooogl
Jiaite
9o

Q

‘HHH\
m

Y
—
‘HHH\

[0l ‘
@
A

G
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B Vihkosidonta toiminto

Vihkosidontaviimeistelijd nitoo automaattisesti tulosteet
tai kopioit keskikohdastaan kahdella niitilla ja taittaa
tulosteen tai kopiot keskikohdastaan.

B Rei'itys (vain, jos rei'itysmoduuli on asennettuna)

Jos Vihkosidontaviimeistelija on varustettu  _gqimerkkis

rei’itysmoduulilla, tulostettu paperi voidaan rei’ittda ja

syottaa ladontatasolle. Vihkonidontaa ja ref’itysta ei voi {Alkuperainen 1} {Ref'ityskohdat}
valita samaan aikaan suoritettaviksi. Automaattinen
kuvankaanto ei toimi, kun rei’itystoimintoa kéytetaan.
Paperille voidaan tehdad 2 tai 3 reikda paperin koosta A * ° A
riippuen. (Katso rei’itykseen sopivat paperikoot sivulta °
4-4.)

Jos reiitystoiminto on kaytéssd ja paperin koko on

sellainen, etta se ei kay rei’itykseen, paperi tulostuu ilman
reikia. (Katso sellaisten paperikokojen maaritykset, joita ei

voida rei’ittdd 3-15.) Kun kaytat reiitystoimintoa °
kopiointitilassa, aseta alkuperéinen niin, etta sen ylareuna B * B
on laitteen takaosaa kohti. Jos alkuperdista ei aseteta °

tdhan suuntaan, rei’itys ei tapahdu oikeista kohdista.

{Alkuperéinen 2} {Rei'ityskohdat}
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Vihkosidontaviimeistelijan kaytto

Kun [ULOSTULOQ] on valittuna kopiointitilan pa&ndytéssa, nakyviin tulee nayttd, jossa voidaan valita lajittelu,
ryhmittely, nitova lajittelu, vihkosidonta, rei’itys ja ulostulotaso.

LADONTA-

(1M(2)3) (4X?) (6) (T)
{ ULOSTULO é

| NITOVA
LAJITT.

j—
RYHMITT. EL']EEF

| 2 EKESKI*
- KAUKALO

VIHKO-

SIDONTA  REI'ITYS

(1) [RYHMITT.]-néppain (Katso sivu 3-15.)

Kun ryhmittelytila valitaan, kaikki
alkuperaiskappaleen kopiot ryhmitetaan.

saman

(2) [NITOVA LAJITT.]-ndppéin (Katso sivu 3-16.)

Kun nitova lajittelu valitaan, laite nitoo lajitellut
sarjat ja sy6ttdd ne ladontatasolle. (Laite ei lado
niita.)

(3) [LAJITT.]-n&ppéin (Katso sivu 3-15.)

Kun lajittelu valitaan, kopiosarjat syodtetdan
perakkain.
sequentially delivered.

(4) Naytossa olevat kuvakkeet

Nayttdéon tulee valittua toimintoa vastaava kuvake
(lajittelu, nitova lajittelu tai ryhmittelyvihkosidonta).

(5) [LADONTATASO] -ndppéin
Jos Ladonta on valittu, toiminto kytkeytyy paalle.
Jos sitd ei ole valittu, ladontatoiminto ei ole
kaytdssa. Jos nitova lajittelu on valittu, ladonnan
valintamerkki valitaan automaattisesti.

3-18

! !
9) (10
(6) [KESKIKAUKALO]-nappéin

Jos keskikaukalo valitaan, laite
tulostuspaperin ulostulotasolle.

sybttaa

(7) [OK]-ndppéin
Sulje [ULOSTULO]-naytt6 ja palaa paanayttdéén
painamalla tata nappainta.

(8) [LADONTA]-n&appéin (Katso sivu 3-15.)

Kun ladontataso on valittu, kopiot tulostettaan
ladontatasolle. Kun nitova lajittelu on valittu,
ladontataso perutaan automaattisesti.

(9) [VIHKO-NIDONTA] -néppain (Katso sivu 3-17.)

Kun vihkonidonta on valittuna, kopiot nidotaan
keskelta ja sy6tetdan vihkonidontatasolle.

(10) [REFITYS]-ndppain (Katso sivu 3-17.)
Jos vihkosidontaviimeistelijassa on rei’itysmoduuli,
tulostettu paperi voidaan reiittdd ja syoéttaa
ladontatasolle.

* Kun valinnat on tehty, valinnan kosketusnappéain
korostuu.
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Niittisailion vaihtaminen ja jumiutuneen niitin poistaminen
Kun niittiséilié tyhjenee tai niittejé tukkeutuu, ohjauspaneelin viestindytt6dn tulee viesti.
Vaihda niittiséilio tai poista tukkeutuneet niitit seuraavassa esitetylla tavalla:

B Niittisailion vaihtaminen
1 Avaa etukansi.

3 Siirra nitoja etuosaan pyorittamalla telan
kiertonuppia A nuolen suuntaan.
= Pydérita telan
kiertonuppia, kunnes
kolmiomerkki kohdistuu
osoittimen kanssa.

/
=

NS
péf

5 Irrota tyhja niittisailio.

Avaa niittilokeron kansi
painamalla lukkopaini-
ketta, ja poista niit-
tiséilio.

HUOMIO
Jos niittiséilidssd on viela niitteja, sailiéta ei voi

poistaa.

6 Ty6énna uusi niittisailio niittilokeroon.

Kun olet asentanut
niittisailién, paina
niittilokeron kantta

alaspéain, jotta sailié
lukittuu paikalleen.

HUOMAUTUKSIA

@ Ala poista teippia séiliéstd ennen kuin tydnnat
niittisailiéon lokeroon.

® Varmista, etta
asianmukaisesti.

® Kun asennat niittilokeron uudelleen, tyénna sita,
kunnes se napsahtaa paikalleen.

niittiséilio  on  Kiinnitetty

7 Irrota teippi niittisailiosta vetamalla
teippia suoraan.

Tydénnéa niittilokeroa

sisaan, kunnes se

napsahtaa paikalleen.

9 Tyénna nitojaosa takaisin viimeistelijaan.

1 OSque etukansi.

HUOMIO
Suorita  koetulostus  tai  -kopiointi  nitovassa
lajittelutilassa varmistuaksesi, ettd nidonta toimii oikein.

3-19




VIHKOSIDONTAVIIMEISTELIJA

B Niittitukoksen poistaminen

1 Avaa vihkosidontaviimeistelijan salpa ja 5 Jos Vvihkosidonta on Vvalittuna, avaa
vihkosidontaosan kansi.

liu’uta viimeistelijaa poispain laitteesta.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun vedéat sita ulos.

3 Pyorita telan kiertonuppia C kuvan 7 Sulje vihkonidontaosan kansi.
osoittamalla tavalla, kunnes sininen
merkki tulee nakyviin.

LY

‘Te\an Kiertonuppia G 3
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9 Siirra nitoja etuosaan pydrittamalla telan 12Pa|auta vipu alkuperdiseen asentoonsa.

kiertonuppia A nuolen suuntaan.

-a" Pyorita telan
Lt kiertonuppia, kunnes
kolmiomerkki kohdistuu
osoittimen kanssa.

1 3Asenna niittilokero takaisin.

Tydénnéa niittilokeroa
sisaan, kunnes se
napsahtaa paikalleen.

1 1 Nosta niittilokeron paassa olevaa vipua. o L
1 4Tyonna nitojaosa takaisin viimeistelijaan.

Poista  paallimmainen

niitti, jos se on taipunut. . .
Jos taipuneita niitteja 15$ulje etukansi.

jaa, niittitukos toistuu.

J

Vs

16Ty6nné vihkosidontaviimeistelija  takaisin
laitetta vasten.

HUOMIO
Suorita koetulostus tai -kopiointi nitovassa lajittelutilassa

varmistuaksesi, ettd nidonta toimii oikein.

B Rei’itysjatteen havittaminen

1 Avaa vihkosidontaviimeistelijan salpa ja

liv’uta viimeistelijaa poispain laitteesta. alkuperaiseen paikkaansa.

3 Palauta rei’itysjatteen kerdysastia takaisin
-

-

Ty6énna vihkosidontaviimeistelija takaisin
laitetta vasten.

Veda rei’itysjatteen keraysastia ulos ja
tyhjenna se.

Tyhjenna relitysjate
muovipussiin tai
jateastiaan.  Huolehdi
sitd, ettd rei’itysjate ei
levid.
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Paperitukos vihkosidontaviimeistelijassa

Kun vihkosidontaviimeistelijaén tulee paperitukos, poista tukkeutunut paperi seuraavan menetelméan avulla.

1 Paina irrotusnappainta ja erota
vihkosidontaviimeistelija laitteesta.

VAROITUS

vihkosidontaviimeistelija ja tulostin on liitetty
toisiinsa takaosista. Irrota ne toisistaan varovasti.

2 Poista paperitukoksen aiheuttanut paperi
laitteesta.

3 Jos paperitukoksia ei 16ytynyt vaiheessa
2, veda rei’ittajan paalla olevaa telan
kiertonuppia B itsedsi kohti ja kierra sita

(Vain silloin, kun valinnainen
rei'itysmoduuli on asennettu).
( N Kiinnijaanyt paperi
< é )| b TelankietonuppiaB] - voidaan irrottaa  telan
o S wA kiertonupilla B
\ - /wnt .
e ¢
® IS A
0 WS

4 Avaa ylékansi.
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5 Poista tukkeutunut paperi.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun irrotat sita.

Jos vihkonidonta on valittuna, avaa
etukansi.

7 Poista tukkeutunut paperi nitojasta.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun irrotat sita.

Varo, ettet revi
tukkeutunutta paperia,
kun irrotat sita.




VIHKOSIDONTAVIIMEISTELIJA

1 OAvaa etukansi. 1 5Ty6nné vihkosidontaviimeistelija  takaisin
laitteeseen.

Ve

A

| /8

Telan kiertonuppD
N
. \?

1 2Poista kaikki tukkeutuneet paperit
vihkonidontatasolta.

Uj Varo, ettet revi

’ tukkeutunutta paperia,

AN

v

kun irrotat sita.

i

3-23




VIHKOSIDONTAVIIMEISTELIJA

Vianmaaritys (vihkosidontaviimeistelija)

Tarkista seuraava taulukko, ennen kuin kutsut huoltoapua.

Ongelma

Tarkista

Ratkaisu tai syy

Vihkosidonta-
viimeistelija ei toimi.

Onko vihkosidontaviimeistelijan kansia auki?

Sulje kaikki kannet. (Katso sivu 3-14.)

Onko naytodssé viesti, joka osoittaa, ettd
nitojasta taytyy poistaa paperi?

Poista kaikki jaljelld olevat paperit nitojasta.
Katso ohjeita kohdasta 4 sivulta 3-20.

Nidontaa ei voida
suorittaa  (mukaan
lukien vihkonidonta).

Nékyykd ndytdssé viesti, jossa pyydetédén
tarkistamaan nitoja?

Poista jumiutuneet niitit. (Katso sivu 3-20.)

Néakyyko naytdssa viesti, jossa kehotetaan
lisddmaan niitteja?

Vaihda niittisailié. (Katso sivu 3-19.) Tarkista,
ettd niittisailid on asennettuna. (Katso sivu
3-20.)

Nidotut sarjat eivéat
latoudu oikein tai
sarjan kaikki arkit
eivat nitoudu.

Onko mukana erikokoista paperia? Nidontaa ei voi suorittaa erikokoisille
pap ' papereille.
Paperi  voi rypistyd  erittdin  paljon

Onko paperi erittéin rypistynyt?

paperityypistd ja -laadusta riippuen. Poista
paperi paperikaukalosta tai ohisyéttétasolta,
kdanna se ylésalaisin ja aseta se takaisin
kaukaloon tai ohisyéttdtasolle.

Rei’itys  ei
oikeille kohdille.”

osu

Rei’itystoimintoa ei ole asetettu oikeisiin
rei’ityskohtiin.

Tarkista kohdat, joissa rei’itys on mahdollinen.

Ref'itys ei onnistu.”

Onko néytdssa viesti, jossa kehotetaan
tarkistamaan rei‘itinmoduuli?

Havita rei’itysjatteet. (Katso sivu 3-21.)

Onko mukana erikokoista paperia? Nidontaa ei voi suorittaa erikokoisille
pap ' papereille.
Jotkut paperityypit ja —laadut saattavat

Paperi on pahasti képristynyt, eika siina
ole reikia.

ké&pristya pahasti, kun niille tulostetaan. Poista
paperi lokerosta tai ohisyéttétasolta, kdanna
se ylésalaisin ja laita se sitten takaisin
lokeroon.

* Kun rei’itinmoduuli on asennettuna
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LUKU 4

KOPIOIDEN TEKEMINEN

Téssd luvussa selitetddn peruskopiointitoimintojen kayttdminen

mukaan lukien kopiosuhteen valinta ja muiden kopioasetusten teko.

Sivu
AUTOMAATTINEN SYOTTOLAITE ..o 4-2
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KAYTTAMINEN ..ottt 4-6
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AUTOMAATTINEN SYOTTOLAITE

Automaattinen syéttélaite sy6ttdd alkuperdiset automaattisesti koneeseen, mikd mahdollistaa jatkuvan kopioinnin.
Kaksipuolisten alkuperéisten molemmat puolet voidaan liséksi skannata samanaikaisesti. Tama toiminto on
hyédyllinen, kun skannattavia alkuperaissivuja on paljon.

Hyvaksytyt alkuperaiset

Enintdan 50 samankokoista alkuperaista arkkia (30 alkuperaista arkkia*'B4 (8-1/2" x 14") —kokoista tai suurempaa)

voidaan asettaa syé6ttélaitteelle, kun pinon korkeus ei ylité alla mainittuja rajoja.

Enintdan 30 erikokoista alkuperéista voidaan asettaa syéttolaitteelle, mikali alkuperéisten leveys on sama ja pinon

korkeus ei ylita alla mainittuja rajoja.

the limit shown below. Tall6in nidonta- ja kaksipuolistoiminto sek& erdat muut erityistoiminnot eivat valttdmatta anna

odotettua tulosta.

*1  Jos paperi painaa yli 105 g/m2 (28 Ibs.), pinoon voidaan laittaa vain enintdan 15 arkkia. Jos pinoon laitetaan 16
arkkia tai enemman, seurauksena saattaa olla alkuperdisen virheellinen skannaaminen tai skannattu kuva
saattaa tulostua leveampéana alkuperaiseen verrattuna.

B Hyvaksyttavien alkuperaisten koko B Alkuperdisten kokonaismaara, jotka
ja paino voidaan asettaa syottolaitteen tasolle

5_1/26.‘5)(?]1/2.. Kolﬁonaispaksuus gi saa ylittda 6,5 mm tai
1/4" (50-80 g/m? tai 14-21 Ibs. paperia).

Alkuperaisen koko: M A3 tai
I:I 11" x 17" 6,5 mm tai 1/4"
tai vahemmén
(148 x 210 mm) (297 x 420 mm)

Paino (paksuus):

Kokonaispaksuus ei saa ylittda 5,0 mm tai

3/16" (80-128 g/nY tai 21-34 Ibs. paperia).
[ e ] N~ .

5,0 mm tai 3/16"
50g/m 2tai 14 Ibs. 128 g/m%tai 34 Ibs. % /_Ltai vahemman
g/m?... Paperiarkin paino, 1 m?

B Automaattisen syoéttolaitteen kaytt6a koskevia huomautuksia
O®Kaytd koko- ja painomdaritysten mukaisia alkuperéisid. Muunlaisten kuin mé&aéaritettyjen alkuperéisten
kayttdminen voi aiheuttaa syéttohairidita.
@ |rrota alkuperdisestd materiaalista kaikki paperiliittimet tai niitit ennen alkuperéisten asettamista syéttolaitteen
tasolle.
@ Jos alkuperaisissa on korjauslakan, musteen tai muistilappujen jattdmia kosteita kohtia, varmista, etta ne ovat
kuivuneet ennen syoéttamistd. Muutoin asiakirjasy6ttimen tai valotuslasi voivat likaantua.
@ Al4 kayta seuraavia alkuperaisia. Nama alkuperaiset voivat aiheuttaa alkuperéisen koon vaaran tunnistuksen,
paperitukoksia tai tuhruisia kopioita.
® Syoéttdlaitteen api ei pida syo6ttaad kalvoja, jéljenndspaperia, hiilipaperia, lampdpaperia tai alkuperaisia, jotka
on tulostettu lampdsiirtomustenauhalla. Syéttolaitteen lapi syodtettavat alkuperaiset eivat saa olla
vaurioituneita, rypistyneitd tai taittuneita, eikd niissé saa olla 16yséasti limattuja papereita tai lovia.
Alkuperéiset, joissa on useita reikid, muutoin kuin kaksireikaista tai kolmireikéaisté paperia, eivat valttdmatta
kulje syéttdlaitteen 1api oikein.
@ Kaytettdessa alkuperdisia, joissa on kaksi tai kolme reikda, ne on P N
asetettava niin, etta rei’itetty reuna ei tule syéttéaukkoon. Reikien kohdat =

Reikien
kohdat

l I |

Reikien kohdat




ALKUPERAISTEN ASETTAMINEN

B Automaattista syottolaitetta B Valotuslasia kaytettaessa
kaytettaessa
Avaa asiakirjakansi. Varmista, ettei Avaa asiakirjakansi, aseta alkuperdinen
valotuslasilla ole alkuperiistia. Sulje siséltépuoli alaspiin valotuslasille, ja
asiakirjakansi sitten varovasti. sulje asiakirjakansi sitten varovasti.
— Kun kopioidaan pienia
alkuperaisia, kuten
postikorttia, valitse

haluamasi  paperikoko
[PAPERIN  VAL] -
nappaimella.

2 Saada alkuperaiskappaleiden ohjaimet

alkuperiiskappaleiden koon mukaisiksi. HUOMIO
Ala aseta alkuperaisen kokotunnistimen alle mitdan

esineita, koska ne voivat vaurioittaa tunnistinta, tai
tunnistin ei ehka havaitse alkuperaisen kokoa oikein.

Valotuslasin asteikko Valotuslasin asteikko
| :‘ merkki I 1‘ merkki

I i

Aseta alkuperaiskappaleiden sivut
syé6ttolaitteen tasolle sisaltépuoli
alaspéin' L 5‘/A25x1§i‘/2 B4 tai A4R tai 8%2x11R

8%x14

Aseta alkuperaiset A Tal 8711 AG tai 11x17

tekstipuoli alaspain.

Aseta alkuperéiset kokonaan @®Kohdista alkuperdisen kulma valotuslasin asteikon
syéttolaitteeseen. Pino i 4 -nuolimerkin karjen kanssa.)

saa ylittéd merkkiviivaa @®Aseta alkuperdinen oikeaan asentoon kokonsa
(enintaan 50 sivua). mukaisesti kuvan osoittamalla tavalla.

HUOMIO
Alkuperéisen koon tunnistustoiminto
Alkuperéisen koon tunnistustoiminnolle voidaan valita jokin neljasta vakioalkuperaiskokojen ryhmésta.
Oletusasetus on "AB-1 (INCH-1)". Asetusta voidaan muuttaa valitsemalla paakayttéjatilan tilan ohjelmista
"ALKUP. KOON HAV.ASET.".

Havaittavat alkuperaiskoot

Ryhmé Syéttdlaitteen lokero (automaattista asiakirjansyéttéa varten)
Valotuslasi
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11",

|
1 INCH-1 8-1/2" x 11'R, 5-1/2" x 8-1/2" ! Valotuslasi + A3, A4
11" x 17", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", ' .
2 INCH-2 8-1/2" x 11'R, 5-1/2" x 8-1/2" | Valotuslasi + A3, A4
| H n n - n n
3 |AB-1  |A3, A4, A4R, A5 B4, B5, B5R | palotusiast + 11T x A7, 827 x AT
4  |AB2 A3, A4, A4R, A5,B5, B5R, 216x330 : Valotuslasi + 11" x 17", 8-1/2" x 11", B4
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ALKUPERAISTEN ASETTAMINEN

B Alkuperaisen vakiosuunnat

[Esimerkki 1]

Syéttdlaitteen taso Valotuslasi

o Aseta alkuperéiset
Vidreuna ( Ylireuna syéttolaitteen  tasolle  tai
— = ||| valotuslasille ~ niin,  etta
—— —— alkuperaisen yla- ja alareunat
= - = tulevat kuvan osoittamalla
= — tavalla. Muutoin niitit
Alareuna T T Alreuna sijoittuvat vaarin, ja tiettyjen

= erikoisominaisuuksien

tulokset saattavat olla

[Esimerkki 2] i
odottamattomia.

; | Viareuna__|

Ylareuna—|

|

=iy

(=l

e

Alareuna __|

B Automaattinen kopiokuvan kiertaminen - kiertokopioiminen

Jos alkuperainen ja kopiopaperi ovat eri suunnassa, laite kaantaa alkuperéaista kuvaa automaattisesti 90° ja
kopioi sen. (Nayttdéon tulee viesti, kun kuva k&déannetédan.) Jos valitaan toiminto, joka ei sovi kddntdmiseen, kuten
kopion suurentaminen kokoa A4 (8-1/2" x 11") suuremmaksi tai nitova lajittelu vihkosidontaviimeistelijélla,
kadantadminen ei ole mahdollinen.

[Esimerkki]

Alkuperaisen suunta Paperin suunta Kopio kiertdmisen jélkeen

AN E> ;

Tulostuspuoli
Tulostuspuoli alaspéin

alaspain

@Taméa toiminto toimii sekd automaattisessa paperinvalintatiiassa ettd automaattisessa kuvatilassa.
("K&antokopioinnin " asetus voidaan poistaa kaytdstd paakayttajatilan ohjelmalla. Vastuuhenkildn kasikirja
oppaan sivu 14.)



SIJOITETUN ALKUPERAISEN
KOONTARKISTAMINEN

Jos sijoitettu alkuperdinen on vakiokokoinen, koko tunnistetaan

automaattisesti (automaattinen koontunnistustoiminto ja kosketuspaneelin

viesti. Varmista, etté oikea koko on tunnistettu.

(A) : Alkuperéiskappaleen koko nékyy naytéssa.

(B) :[AUTOM.] tulee naytté6n, kun alkuperaiskappaleen automaattinen
koontunnistus toimii.

Jos olet ladannut muun kuin vakiokokoisen alkuperaiskappaleen tai haluat

muuttaa skannauskokoa, voit noudattaa alla olevia ohjeita ja asettaa

alkuperaiskappaleen skannauskoon manuaalisesti. (Vakiokoot on

ilmoitettu kohdassa "Alkuperéisen koon tunnistustoiminto" sivulla 4-3.)

HUOM
Jos lisatty alkuperdinen ei ole vakiokokoinen (mukaan lukien erikoiskoot), laite saattaa nayttda lahinta
standardikokoa tai alkuperaisen kokoa ei nayteta lainkaan.
Jos padkayttgjatilan ohjelmista on valittu asetus "PERUUTA TUNNISTUS VALOTUSLASILLA"
(Vastuuhenkilén kasikirja oppaan sivu 11), valotuslasin alkuperéiskappaleen koon tunnistus ei toimi. Tassa
tapauksessa alkuperaisen skannauskoko on sdadettéva kasin alla olevia ohjeita noudattaen.

Skannauskoon asettaminen manuaalisesti

Jos lisattava alkuperdinen ei ole standardikokoa (mm. AB-paperikokoa), tai jos kokoa ei tunnisteta oikein, on
alkuperéisen koko asetettava manuaalisesti painamalla [ALKUPERAINEN]-n&ppdinta. Suorita seuraavat vaiheet,
kun olet asettanut asiakirjan automaattiseen syéttlaitteeseen tai valotuslasille.

Jos syoéttolaitteeseen tai valotuslasille on

1 Paina [ALKUPERAINEN]-néppainta. asetettu = muu  kuin  vakiokokoinen

alkuperaiskappale, valitse [KOON SYOTTO]-

vélilehti. Anna sitten alkuperadisen leveys X
AUTOM. japituus Y.

ALKUPERAINEN X valitaan ensin. Anna X

2 A]1] eli leveys ja paina sitten

E AUY, &) | Y@ -nappainta ja

§ VALOTUS ) Tl &2 anna pituus eli Y. X voi

olla 64 - 432 mm, ja Y voi
STANDARDIKOKO KOON SYOTTO olla 64 - 297 mm.

2 Valitse halutun alkuperaiskoon nappain.

\~ ~/ Jos kéaytadt usein muita

kuin vakiokokoisia

(a5 J 2 ] % [AUTOM.]-néppéimen alkuperaiskappaleita, voit tallentaa kokoasetuksen

(o [ 2= ) korostus — poistuu. seuraavan sivun kohdan "ALKUPERAISTEN

C = [ = ) TU?M [MANUAAL] ja painamasi KOKOJEN TALLENTAMINEN, POISTAMINEN JA

alkuperaisen koon nappain KAYTTAMINEN" mukaisesti. Nain sinun ei tarvitse

Loese J 2 | ovat korostettuina. maarittad kokoa manuaalisesti erikseen joka kerta.
STANDARDIKOKO ]W

3 Paina [OK]-nappéinta.

Jos haluat valita TUUMA-koon, paina [AB/ Nayttd palaa aloitusikkunaan.
TUUMA]}-ndppainta ja valitse sitten 4 Valittu_koko nakyy [ALKUPERAINEN}
haluamasi alkuperaisen koko. nappéimen yliosassa.

) o ) [TUUMA] nakyy

[ ons ) : korostettuna ja TUUMA-

| oo Ay naola ALKUPERAINEN

Palaa tuumavalikoimaan

painamalla [AB/TUUMA]- E AUTOM.

STANDARDIKOKO KOON SYOTTO nappamta uudelleen. VALOTUS
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ALKUPERAISTEN _KOKQJEN TALLENTAMINEN,
POISTAMINEN JA KAYTTAMINEN

Alkuperéisten kokoja voidaan tallentaa enintddn 9. Tallennettujen kokojen lataaminen on helppoa. Tallennettu
kokoasetus ei poistu, vaikka virta katkaistaan vélilla. Kun tallennat usein kdytetyn koon, sinun ei tarvitse maarittaa
kokoa manuaalisesti erikseen joka kerta kopioidessasi kyseisen kokoista asiakirjaa.

@ \oit peruuttaa alkuperaisen koon tallennuksen painamalla the [CA]-n&ppainta tai [ALKUPERAINEN]-n&ppainta.

Alkuperaisen koon tallentaminen tai poistaminen

1 Paina [ALKUPERAINEN]-néppainta.

AUTOM.
ALKUPERAINEN

B AU,
VALOTUS

- J

2 Paina [MUKAUTET. KOKO]-ndppainta.

AB
s
hd

INC

SYOTTO

3 Paina [TALLENNUS/POISTO]-nappainta.

(} AUTON
| MANUA
MUKAUT
KOK|

hky TALLENNUS/POISTO
. J

Paina tallennettavan tai poistettavan
alkuperaisen koon nappainta ((____]).

Tallenna  alkuperéisen

koko painamalla

sellaista nappainta,

jossa ei ole vield kokoa

O s . )

Jos néppaimessa nakyy

koko (e x2d),

nappaimeen on jo tallennettu alkuperaisen koko.

Jos haluat poistaa tallennetun koon tai muuttaa

sitd, paina kokoa vastaavaa nappéainta.

@Jos haluat tallentaa alkuperaisen koon, siirry
vaiheeseen 5.

@Jos haluat poistaa alkuperaisen koon tai
muuttaa sit4, siirry vaiheeseen 7.

- J
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5 Anna alkuperaisen leveys eli X ja pituus eli
Y nappéimilla (&](=].

[ KESKEVTA | 0K X (leveys) valitaan ensin.

j Anna X ja paina sitten

420 JEe B (L ))-nappainta ja anna
. a Y. Leveys e_Ii Xvoi plla 64
- 432, ja pituus eli Y voi

HAKU TALLENNUS/POISTO, O"a 64 - 297 mm.

6 Paina [OK]-néppainta.

Vaiheessa 5 valittu alkuperdisen koko tallennetaan
nappaimeen, joka valittiin vaiheessa 4.

Poistu painamalla [ALKUPERAINEN]-nappéint.

7 Kun painat vaiheessa 4 nappaintd, jossa
nékyy alkuperaisen koko, nayttoon tulee
ruutu, jossa on nappaimet [KESKEYTA],
[POISTA] ja [MUUTA].

@ Peruuta valitsemalla [KESKEYTA]-nappain.

@®\Voit poistaa valitun alkuperdisen koon
painamalla [POISTA]-nappainta.

@®\Voit muuttaa nppaimeen tallennetun
alkuperdisen kokoa painamalla [MUUTA]-
nappainta. Nayttéon tulee vaiheen 5 ruutu,
josta voit muuttaa kokoa.

8 Poistu painamalla [ALKUPERAINEN]-n4ppéinta.

B TALLENNETUN  ALKUPERAISEN

KOON KAYTTAMINEN
1Noudata kohdan  "ALKUPERAISEN  KOON
TALLENTAMINEN TAI POISTAMINEN" vaiheita 1 ja 2.

Valitse haluamasi alkuperdisen koon
nappain.

X68 Y78 |

HAKU TALLENNUS/POISTO

- J/
3 Paina [OK]-néppainta.
Valittu alkuperéisen koko noudetaan.




TAVALLINEN KOPIOINTI

Té&ssé osassa selitetdén tavallinen kopioiminen.

Kopioiminen automaattista syottolaitetta kayttaen

B 1-puoliset kopiot 1-puolisista alkuperaisista

Alkuperdin

1 Aseta alkuperdiset
(sivut 4-3 - 4-6)

syé6ttélaitteeseen.

2 Varmista, etta yksipuolisesta
yksipuoliseksi -kopiointitila on valittu.

Yksipuolisesta  yksipuo-
liseksi -tila on valittuna,
kun néaytdn viivoitetulla
alueella ei ole kak-
sipuoleisen tilan kuva-
ketta. Jos yksipuoleisesta
/ yksipuoleiseksi -tila on jo
valittuna, vaiheita 3 - 5 ei tarvitse suorittaa.

N
P ALKUP. E:4

3 Paina [2-PUOL. KOPIO]-néppainta.

N
ERIKOISTOIMINNOT
2 —PUO,L. .KOPIO
) R
UL&#ULO
Y,

4 Paina [1-puol 1-puol kopio] -nappainta.

( N\ Paina [1-puol 1-puol
kopio] -néppéainta.

w

(. J

5 Paina [OK]-nappainta.

5

6 Varmista, ettd alkuperdisen kokoa
vastaava paperikoko valitaan
automaattisesti*.

Valittu kaukalo

—
VALOTUES X E

korostetaan, tai nayttoon
tulee viesti "LISAA xxxxxx
PAPERIN VAL. ] | PAPERIA" Jos tama
viesti tulee nayttdon, lisda
paperikaukaloon vaaditun

[ 1005 ]|
< kokoista paperia.

AUTOM. Ad E

Vaikka yll& oleva viesti tulisikin nayttdon,
kopioiminen silla hetkella valitulle paperille on
mahdollista.

*Seuraavien ehtojen on taytyttava.

Kéytetdan vakiokokoisia alkuperaisia (A3, B4, A4,
A4R, B5, B5R tai A5 (11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/
2" x 11", 8-1/2" x 11"R tai 5-1/2" x 8-1/2R")), ja
automaattinen paperin valinta on kaytéssa.

B

VALMIS SKANNAAMAAN KOPIOINTIA VARTEN. J 0s

haluat  kopioida
alkuperaisia, joiden
kokoa ei ole mainittu

Ad 2. A 1= TAV;LLINEII]

ylla, valitse haluamasi

M = ’l‘A.ALLlNEI\}

[ TAVALLINEN l [3. A3

paperikoko kéasin
painamalla [PAPERIN

VAL.]-ndppéinta. Paina
sitten  haluamaasi  paperikokoa vastaavaa

valintanappainta.

Valittu nappéain korostetaan, ja paperin valinnan
nayttdé suljetaan. Voit sulkea paperin valinnan
naytén tekeméttd mitdadn valintaa painamalla
[PAPERIN VAL.]-ndppainta.
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TAVALLINEN KOPIOINTI

7 Valitse haluamasi ulostulotila (sivu 4-9).

Lajittelutila on oletus.
Voit valita ryhmittelytilan
painamalla [ULOSTULQ]-

2-PUOL.KOPIO

ULO%;ULO nappainta, painamalla
) sitten ulostuloasetuksen
TIEDOSTO néytén [RYHN”TT]-

“ néppaintd ja painamalla
sitten asetusnaytdon [OK]-ndppainta.

Anna haluamasi
numeronappaimilla.

) .
gr:n;r\cl)r; | asetettava arvo
@ Jos teet vain yhden
@@ kopion, voit tehdd sen
siten, ettd Kkopioiden
[o]

maaréanaytéssd on "0".
ACC.#-C _J . .
Peruuta virheellinen
valinta [C] (tyhjennys) -ndppéaimella.

kopiomaara

9 Paina tarvittaessa [TIEDOSTO]-nappainta
tai [PIKATIEDOSTO]-nappéinta*.

* Valittavissa vain mallien AR-M351N/AR-M451N
yhteydessa, tai mikali asiakirjojen
arkistointitoiminto on kaytettavissa.

Skannattu asiakirjakuva

TIEDOSTO voidaan tallentaa
koneen kiintolevylle
PIKATIEDOSTO kumpaa ~  tahansa
nappaintd painamalla.
Tallennettua kuvaa
voidaan kayttaa

mydéhemmin.

Lisatietoja tasta toiminnosta on luvun 7 kohdassa
"Asiakirjojen arkistointitoiminto".

Jos [TIEDOSTO]-néppain nédkyy harmaana, vain
[PIKATIEDOSTO] on valittavissa.

Kun painat [PIKATIEDOSTO]-nappainta, nayttéén
tulee viesti, jossa pyydetdan vahvistamaan
tallennus. Paina naytén [OK]-ndppainta ja siirry
seuraavaan kohtaan.

Jos haluat peruuttaa tallennuksen, paina
[PIKATIEDOSTO]-ndppéintd painettuasi [OK]-
nappainta, niin ettd [PIKATIEDOSTO] ei enaé nay
korostettuna.
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1 OPaina [KAYNNISTA]-néppainta.

Skannaaminen pyséhtyy, jos
[C]-n&ppéinté painetaan,
kun alkuperéisia skanna-
taan. Jos kopioiminen on jo
alkanut, kopioiminen ja

skannaaminen pyséhtyvét

~Z sen jalkeen, kun késiteltava
alkuperéinen on edennyt alkuperdisen ulostuloalueelle.
Téssa tapauksessa kopioméaraksi palautuu "0".

HUOMAUTUKSIA

@ Alkuperainen oletusasetus on 1-puolinen 1-
puoliseksi -kopioasetus. Jos oletusasetusta ei ole
muutettu kayttdmalla "Perusasetukset'-ohjelmaa
(paakayttajaohjelmaa), vaiheet 3 - 5 sivulla 4-7
voidaan ohittaa.

Kopioimisen peruuttaminen...

Keskeyta kaynnissé oleva kopiointityé painamalla
[CA]-néppaintd. Nayttéon tulee vahvistusviesti.
Peruuta kopiointi painamalla [KYLLA]-n&ppéinta.




TAVALLINEN KOPIOINTI

B Kopion ulostulo (lajittelu ja ryhmittely)

Esimerkki: Viiden kopiosarjan tekeminen kustakin kolmesta alkuperaisesta
@ Kopioiden lajittelu sarjoiksi

Alkuperdinen

[1][2] 8]

Tdke]
E h RYHMITT.

Paina Paina Paina

Aseta , ]
kopioiden [ULOSTULO] -néppéin [LAJITT.]-n&ppainta. [KAYNNISTA]-néppainta.
maaré (5) — . — - .

Kun kaytat automaattista syottOlaitetta, lajittelu valitaan

automaattisesti, kun alkuperéinen asetetaan
syébttolaitteeseen.

@ Kopioiden ryhmittely sivuittain
Alkuperéinen
2]
ULOSTULO

7By =>

, h RYHMITT. T i

Aseta Paina Paina. [RYHMITT} Pana
kopioiden [ULOSTULO] -nppain Néppéainta. [KAYNNISTA]-nappainta.
méara (5) "Ryhmit." valitaan automaattisesti, kun

alkuperainen asetetaan valotuslasille.

Viisi kopiosarjaa

5 kopiota/sivu

B Ulostulotason valinta (kun valinnainen viimeistelija tai vihkosidontaviimeistelija

on asennettuna)

Kun [LADONTATASO]-nappain on korostettuna, sivut tulostetaan ladontatasolle tai vihkosidontaviimeistelijan
tasolle. Kun [KESKIKAUKALO]-n&ppain on korostettuna, sivut luovutetaan keskikaukaloon. Valitse haluamasi

ulostulotaso painamalla tasoa vastaavaa nappainta.

LAJITT.

VIHKO-
SIDONTA

REI'ITYS

Tama néayttd tulee esiin, kun vihkosidontaviimeistelija on asennettuna.
Esiin tuleva nayttd on hieman erilainen, kun viimeistelija on asennettuna.



TAVALLINEN KOPIOINTI

Automaattinen kaksipuolinen kopiointi automaattista
syottolaitetta kayttaen

Kun valinnainen kaksipuolismoduuli on asennettu, voidaan kéyttdd seuraavia automaattisia kaksipuolisia kopiointitoimintoja. Paperi
kaantyy automaattisesti kopioinnin aikana, minka takia kaksipuolinen kopiointi onnistuu helposti.

AlUperai
uperain 1. Automaattiset 2-puoliset kopiot 1-puolisista

alkuperiisista

|

2. Automaattiset 2-puoliset kopiot 2-puolisista
alkuperiisista

Automaattiset 1-puoliset kopiot 2-puolisista
alkuperéisista

|

1 Aseta alkuperdiset syottolaitteeseen. 3 Valitse haluamasi kopiotila.
(sivut 4-3 - 4-6)

Naytén siséltd vaihtelee
<= asennettujen laitteiden

ﬁ@% %' mukaisesti.
=/

- J

Laitteesta kuuluu kaksi merkkidantd, jos painat
sellaisen tilan, jota ei voida valita, kopiointin&ppdint.

2 Paina [2-PUOL. KOPIO]-néppainta.

N Pystysuuntaisen Vaakasuuntaisen
ERIKOISTOIMINNOT alkuperaisen esimerkki  alkuperaisen esimerkki
A B A B
2-PUOL.KOPIO
S ; G H,
ULOSTULO H
g \L

Kun teet automaattisesti kaksipuolisia kopioita
yhdesta A3 (11" x 17")- tai B4 (8-1/2" x 14") -koon
pystysuuntaisesta alkuperaisesta tai kun
kaksipuolisen alkuperdisen etu- ja taustapuoli
kopioidaan ké&anteisessd jarjestyksessd, paina
[NIDONNAN MUUTOS]-néappaéinta.

4 Paina [OK]-nappainta.

Q

l@j*% NIDONNAN

Suorita sivujen 4-7 ja 4-8 vaiheet 6 - 10.
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TAVALLINEN KOPIOINTI

Valotuslasilta kopioiminen

Jos kopioitava alkuperdinen on paksu tai sitd ei voida muusta syystd sy6ttdd automaattisesta kaksipuoleisesta
asiakirjasyottimesta, avaa asiakirjakansi ja kopioi alkuperaiset valotuslasilta.

B 1-puoliset kopiot 1-puolisista alkuperaisista

Alkuperain Kopio

1 Aseta alkuperainen valotuslasille. 3 Varmista, ettd alkuperdisen kokoa vastaava
(sivut 4-3 - 4-6) paperikoko valitaan automaattisesti.*
e Valittu kaukalo

VALOTUS E korostetaan, tai nayttéon

tulee viesti "LISAA

AUTOM. A4 xxxxxx PAPERIA." Jos

PAPERIN VAL. tama viesti tulee

nayttéon, lisda
paperikaukaloon
- “ _— “ ~ “ vaaditun kokoista
alotuslasin asteikko alotuslasin asteikko .
| l‘merkki | l‘merkki paperia.

Vaikka ylld oleva viesti tulisikin nayttdéon,
kopioiminen sillad hetkella valitulle paperille on
mahdollista.

*Seuraavien ehtojen on taytyttava.

Kéaytetdan vakiokokoisia alkuperéisia (A3, B4, A4,
A4R, B5, B5R tai A5 (11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2"
x 11", 8-1/2" x 11"R tai 5-1/2" x 8-1/2"R)), ja
automaattinen paperin valinta on kdytdssa.

Il |

A4R tai 8%x11R

|| DY x8 B4 tai
8ex14
A4 tai 81ox11] A3 tai 11x17]

]
[l Astai

@®Kohdista alkuperdisen kulma valotuslasin asteikon
4 -nuolimerkin kéarjen kanssa.) p VAN SHANARGA IOPIODNTIS VARTEN. Jos haluat kopioida
@®Aseta alkuperdinen oikeaan asentoon kokonsa alkuperaisia, joiden

mukaisesti kuvan osoittamalla tavalla. . MR | kokoa ei ole mainittu
(2w ] Lz __= mmmsf) y)|3 valitse haluamasi

[Cravaimen § (3083~ = tavaiioey) paperlkoko kaSIn

. ) o painamalla  [PAPERIN
Varmista, etta yksipuolisesta T D VAL J-nappéinta. Paina

yksipuoliseksi -kopiointitila on valittu. sitten  haluamaasi  paperikokoa vastaavaa
( PE]  ALKUP. E{A} ) YkSIPUOIISGSta yk5|puo- valintanéippéinté.

liseksi -tila on valittuna, kun . o : . .
P Valittu nappain korostetaan, ja paperin valinnan
nayton viivoitetulla alueella o ; . . .
) . : . nayttdé suljetaan. Voit sulkea paperin valinnan
ei ole kaksipuoleisen tilan <0 e ot ) .
naytén tekeméattd mitdan valintaa painamalla

kuvaketta. Jos nayttoon [PAPERIN VAL J-nppainta.
tulee kuvake, suorita sivun

4-7 vaiheet 3 - 5 ja siirry sit-
ten vaiheeseen 3.
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TAVALLINEN KOPIOINTI

4 Valitse haluamasi ulostulotila. (sivu 4-9.)

~

Ryhmaétila on oletustila.

Jos haluat valita
lajittelutilan, paina

2-PUOL.KOPIO

ULOSTULO
’ﬁgﬂ [ULOSTULO]-néppainta
A ja paina sitten naytén
TIEDOSTO [LAJITT.]-néppainta.

5 Paina lopuksi [OK]-nappdintd. Anna haluamasi
kopioméaara numeronappaimilla.

Suurin asetettava arvo

N
on 999,
4[5 Jos teet vain yhden
[6]

kopion, voit tehdad sen
@E siten, ettd kopioiden
@ méaaranaytdssa on "0".

ARt / Peruuta virheellinen
valinta [C] (tyhjennys) -ndppéaimella.

6 Paina tarvittaessa [TIEDOSTO]-nappéinta
tai [PIKATIEDOSTO]-ndppainta*.

* Valittavissa vain mallien AR-M351N/AR-M451N
yhteydessa, tai mikali asiakirjojen
arkistointitoiminto on kaytettavissa.

Skannattu  asiakirjakuva
voidaan tallentaa koneen
kiintolevylle kumpaa
tahansa nappainta
painamalla.  Tallennettua
kuvaa voidaan kayttaa
my&hemmin.

Lisatietoja tasta toiminnosta on luvun 7 kohdassa

"Asiakirjojen arkistointitoiminto".

Jos [TIEDOSTO]-néppain nédkyy harmaana, vain

[PIKATIEDOSTO] on valittavissa.

Kun painat [PIKATIEDOSTO]-nappainta, nayttéén

tulee viesti, jossa pyydetdadn vahvistamaan

tallennus. Paina naytén [OK]-ndppainta ja siirry
seuraavaan kohtaan.

Jos haluat peruuttaa tallennuksen, paina

[PIKATIEDOSTO]-ndppaéintd painettuasi [OK]-

nappainta, niin ettd [PIKATIEDOSTO] ei enaé nay

korostettuna.

TIEDOSTO

PIKATIEDOSTO
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7 Paina [KAYNNISTA]-nappainta.

N\ Vaihda alkuperdisen tilalle
seuraava alkuperéinen, ja
paina kopioinnin
kaynnistavaa [KAYNNISTA]-
ndppdintd.  Toista  t&t4
toimintoa, kunnes  kaikki

J  alkuperéiset on skannattu.
Jos valitsit vaiheessa 4 ulostulotilaksi "Lajittelu” ja
painoit [KAYNNISTA]-ndppainta, on painettava
my6s [LUKU LOPPU]-nappainta.

8 Paina [LUKU LOPPU]-nappéinta.

— i B —

ASETA SEUR. ALKUP. PAINA [START].
PAINA LOPUKSI [LUKU LOPPU] .

Kopioimisen peruuttaminen...
Keskeytd kéaynnissa oleva kopiointityd painamalla
[CA]-ndppaintd. Nayttoon tulee vahvistusviesti.

Peruuta kopiointi painamalla [KYLLA]-n&ppainté.




TAVALLINEN KOPIOINTI

Automaattinen kaksipuolinen kopiointi valotuslasilta

Kun valinnainen kaksipuolismoduuli on asennettu, voidaan kayttdd seuraavia automaattisia kaksipuolisia
kopiointitoimintoja. Paperi kdantyy automaattisesti kopioinnin aikana, minké takia kaksipuolinen kopiointi onnistuu helposti.

Alkuperain Kopio

|

1 Aseta alkuperainen valotuslasille. 3 Paina [1-puol 2-puol kopio] -nappainta.
(sivut 4-3 - 4-6)
- e T =
}
- J
Valotuslasin asteikko Valotuslasin asteikko
| & merkki | & merkki Pystysuuntaisen Vaakasuuntaisen
/“ | /“ | alkuperaisen esimerkki  alkuperaisen esimerkk
] ] A B A B
[| Astai [ CDEF CD1F
| | 5% x 8% B4 tai L A4R tai 8%x11R! G H
81xi4 1 2
| _A4 tai 8/2x11] A3 tai 11x17| i H
— [ 2
@®Kohdista alkuperdisen kulma valotuslasin asteikon Kun teet automaattisesti kaksipuolisia kopioita
& -nuolimerkin karjen kanssa.) yhdesta A3 (11" x 17")- tai B4 (8-1/2" x 14") -koon
®Aseta alkuperdinen oikeaan asentoon kokonsa pystysuuntaisesta  alkuperdisestd tai  kun
mukaisesti kuvan osoittamalla tavalla. kaksipuolisen alkuperdisen etu- ja taustapuoli

kopioidaan kaanteisessa jarjestyksesséd, paina
[NIDONNAN MUUTOS]-nappainta.

2 Paina [2-PUOL. KOPIO]-néppainta. 4 Paina [OK]-néppainta.

.
ERTKOISTOIMINNOT
2-PUOL . KOPIO S
| F%
ULOS?ULO -
) I@J% NIDONNAN

Suorita sivujen 4-11 ja 4-12 vaiheet 3 - 8.
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VALOTUKSEN SAATAMINEN

Valitse kopioitavalle alkuperaiselle sopiva valotustila. Vaihtoehdot ovat AUTO, TEKSTI, TEKSTI/KUVA ja KUVA.

B Automaattinen valotuksensaato

/_m_F Valotuksen oletusasetus
ALRUPERAINEN]E | on "AUTOM:", joka saatéa
E AUTOM.

VALOTUS
valotustasoa

AUTOM. A4
N “ manuaalisesti

noudattamalla alla olevia vaiheita.

valotuksen automaattisesti
alkuperdisen mukaisesti.
Valitse valotustila tai sdada

B Valotustilan valitseminen ja valotustason saataminen manuaalisesti

1 Paina [VALOTUS]-nappainta.

Vs

| ALKUPERAINEN | )

E AUTOM.

VALOTUS

AUTON W A4

g DADERTN /AT J

[TEKSTI], [TEKST/KUVA] tai

2 Valitse
kopioitavan alkuperaisen

[KUVA]

vaatimusten mukaisesti.

ALKUPERAISEN
KUVAN o e

TEKSTI !
Eraon) L)

KOPIOSUHDE

Kun haluat valita [TEKSTI], paina ensin
[AUTOM. ¢ MANUAAL]-ndppéintd  niin, etta
[MANUAAL] tulee valituksi.

Valotustilojen valinta

TEKSTI: Tama tila soveltuu tummien
tekstikopioiden tekoon, kun
taustakuvaa ei ole tai se on hyvin
vaalea.

TEKST/KUVA: Tama tila soveltuu parhaiten kuvia ja
tekstia siséltavien alkuperaisten
kopioimiseen. Tila soveltuu myds

painettujen valokuvien
kopioimiseen.
KUVA: Tama tila soveltuu parhaiten

tarkkojen valokuvien kopioimiseen.

4-14

3 Valotustason saataminen.

(" [auron. oA ) Tee kopioista tummempia
N —— painamalla OJ-
nappainta. Tee kopioista
> vaaleampia  painamalla
%g [(dJ-néppainta.
)
- J
HUOM

TEKSTI-tilan valotustasot

1-2: Tummat alkuperaiset, esimerkiksi
sanomalehti
3: Tavallisen tummuuden alkuperaiset

4 -5: Lyijykynilla tai vaaleanvarisilla merkeilla
kirjoitetut alkuperaiset

Tietoja seuraavista vaiheista

Jos automaattista syoéttolaitetta kaytetaan,
katso sivut 4-7 - 4-10. Jos kaytetdan
valotuslasia, katso sivut 4-11 - 4-13.

HUOMAUTUKSIA

@ Palaa automaattisen valotuksen tilaan painamalla
[AUTOM. / MANUAAL]-ndppainta niin, etta
[AUTOM.] on korostettuna. Paina sitten [OK]-
nappainta.

@ Automaattisen valotustilan valotustasoa voidaan
saatda paakayttajatilan ohjelmien kautta. (Katso
vastuuhenkildn kasikirja oppaan sivun 14.)




PIENENNOS/SUURENNOS/ZOOMAUS

Piennennds- ja suurennussuhteet voidaan valita automaattisesti tai manuaalisesti.
@ Automaattinen valinta: Autom. kuva (katso alla.)
® Manuaalinen valinta: Esiasetettu kopiosuhde/zoomaus (katso sivu 4-16.)

Automaattinen valinta (autom. kuva)

Laite valitsee pienennys- tai suurennussuhteen automaattisesti alkuperaisen koon ja valitun paperikoon perusteella.

1 Aseta alkuperiinen syé6ttélaitteen tasolle

: . : HUOMIO
tai valotuslasille. (sivut 4-3 - 4-6 pa .
—_— , ( , ),., Jos naytossa nakyy viesti "KAANNA ALKUPERAISTA:
Néayttd6n tulee laitteen havaitsema alkuperéisen koko. B - m", muuta alkuperdisen suuntaa viestin

osoittamalla tavalla. Kun edelld mainittu viesti tulee

HUOMIO_ o : L : nayttdén, kopiointi voidaan suorittaa suuntaa
Automaattista suhteen s&atéa voidaan kayttad vain vaihtamatta, mutta kuva ei sovi paperille oikein.
seuraavien alkuperaisen ja paperin kokojen kanssa. Sita ei

voi kayttdd muiden kokojen kanssa. Jos kaytetaan muita 4 Paina lopuksi [OK]-ndppéinta. Anna haluamasi
kuin vakiokokoisia alkuperéisia ja paperia, koot voidaan kopioméaara numeronéppaimilla.

Suurin asetettava arvo on

N
999.

Jos teet vain yhden
@ kopion, voit tehdad sen

Eb@ siten, ettd  kopioiden
48randytdssa on "0".
o] e

sybttad, jotta automaattista suhteen s&dt6é voidaan
kayttaa kyseisten kokojen kanssa

Alkuperdisen koot:(Vakiokoot on ilmoitettu kohdassa "Alkuperéisen
koon tunnistustoiminto” sivulla 4-3.)

Paperikoko: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R tai A5R (11"

x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" ) Peruuta virheellinen
x 11"R tai 5-1/2" x 8-1/2'R) . valinta [C] (tyhjennys) -
nappaimell.
2 Valitse haluamasi paperikoko painamalla 5 Paina tarvittaessa [TIEDOSTO]-nappainta
[PAPERIN VAL.]-nappainta. tai [PIKATIEDOSTO]-nappainta*.

Valittu ~ paperikoko  nékyy * Valittavissa vain mallien AR-M351N/AR-M451N
korostettuna, ja yhteydessé, tai mikali asiakirjojen

paperinvalintanayttd sulkeutuu. arkistointitoiminto on kaytettavissé.

Skannattu asiakirjakuva
voidaan tallentaa koneen

TIEDOSTO -
CEJ] kiintolevylle kumpaa
tahansa

PIKATIEDOSTO happanta
painamalla. Tallennettua
HUOMIO - kuvaa voidaan kayttaa
Jos halutunkokoista paperia ei ole lisétty mihink&&n kaukaloon, myShemmin.
lis&4 tarvitun kokoista paperia johonkin paperikaukaloon. (Katso Liséatietoja tasta
"Paperityypin ja paperin koon asettaminen” sivulla 2-5.) toiminnosta on luvun 7 kohdassa "Asiakirjojen
arkistointitoiminto".
3 Paina [AUTOM. KUVA]-néppainta. Jos [TIEDOSTO]-ndppéin nékyy harmaana, vain
[PIKATIEDOSTO] on valittavissa. Kun painat

[PIKATIEDOSTO]-ndppainta, nayttéon tulee viesti,
jossa pyydetddn vahvistamaan tallennus. Paina
naytdn [OK]-ndppdinta ja siirry seuraavaan kohtaan.
Jos haluat peruuttaa tallennuksen, paina
[PIKATIEDOSTO]-nédppéintd  painettuasi  [OK]-
nappainta, niin ettd [PIKATIEDOSTO] ei enda nay
korostettuna.

(AUTOM. KUVAJ- 6 Paina [KAYNNISTA]-néppdinta.

IPAPERIN VAL. N o .
nappain korostuu ja laite j ACA) Y Jos asetit alkuperaisen val-
6 otuslasille, maaritit tulos-
tusasetukseksi "Lajittelu”
ja painoit [KAYNNISTA]-
&/ nappainta, [LUKU
— J

valitsee  alkuperdisen

koolle ja valitulle

KOPI HDE

SJROSIY = | paperikoolle parhaiten EI
sopivan pienennys- tai H/P a, Lt
suurennussuhteen, ja :| LOPPU]-nappainta taytyy

painaa sen jalkeen, kun
alkuperaisen kaikki sivut
on skannattu. (Vaihe 8 sivulla 4-12)

néyttdd sen kopiosuhdenéytdossa.

Peruuta automaattinen kuvatila painamalla [CA]-n&ppainta.
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PIENENNOS/SUURENNOS/ZOOMAUS

Manuaalinen valinta (esiasetetut kopiosuhteet/zoomaus)

Suurennos- ja pienennyspainikkeilla voidaan valita jokin esiasetetusta kopiosuhteesta (enint. 400 %, véh. 25 %).
Zoomausnéappainten avulla kopiosuhdetta voidaan muuttaa valilla 25 - 400 % yhden prosenttiyksikdn tarkkuudella.

<Vastuuhenkildn késikirja sivulla 14 esiteltyad paakayttajan ohjelmaa voidaan kayttda kahden lisdsuurennussuhteen

ja kahden lisdpienennyssuhteen asettamiseen.>

1 Aseta alkuperdinen syéttolaitteen tasolle
tai valotuslasille. (sivut 4-3 - 4-6)

HUOM
Kun alkuperéinen on asetettu syottolaitteeseen,
suhteeksi voidaan valita 25% - 200 %.

2 Paina [KOPIOSUHDE]-nappainta.

ey e

PAPERIN VAL.

KOPIOSUHDE |

3 Valitse kopiointisuhde valikolla [] tai valikolla
[[E] kayttamalla [VALIKKO]-nappainta.

Valikkofflj

VALMIS SKANNAAMAAN KOPIOINTIA VARTEN.

—} ES=+AS
| Baasd

Sraoet F] Jvhe Aa(uy)  |leaem !
XY ZOOM E MENU ozi r;v;, |

@ A..Esiasetetut pienennyskopiosuhteet ovat:
70%, 81% ja 86% (AB-jarjestelma).
77% ja 64% (tuumajarjestelma).

@ B.Esiasetetut suurennuskopiosuhteet ovat:
115%, 122% ja 141% (AB-jarjestelma).
121% ja 129% (tuumajarjestelma).

Valikko§)

KOPIOSUHDE

@ A..Esiasetetut pienennyskopiosuhteet ovat:
50% ja 25%.

@ B.Esiasetetut suurennuskopiosuhteet ovat:
200% ja 400%.

(Paakayttajan asettamat asiakaskohtaiset suhteet
nékyvat suhdevalikossa 2.)
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Valitse haluamasi kopiosuhde kayttamalla

kosketusnayton pienenndésnappainta,
suurennosnappdinta tai [ZOOM]-nappainta.
100 PN

B4 =85 o | BE=AS - Ad=+B5 o )
Fepee [ e resA T
B5 A4 ] ” o b
B4=+A3 °

A /00maussuhteet: Voit valita
70 EXE zoomaussuhteeksi 25 - 400 %
L) o | == yhden prosenttiyksikén

e [ e tarkkuudella.
57 sz e )| Suurenna suhdetta
T Y o)) painamalla [ ==]-

> néppéintd tai pienenna
suhdetta painamalla [ ]. (Suhde muuttuu
automaattisesti, jos pidat [ % ]-/[ == ]-nappéaimen
painettuna. Suhde alkaa muuttua nopeasti 3
sekunnin kuluttua.)

HUOMAUTUKSIA

@ Valitse karkea suhde pienennds- tai
suurennosnappaimella ja  tarkenna  sitten
suurentamalla [ =& ]-ndppéimelléa tai vastaavasti
pienentamalla [ == ]-ndppaimella.

@ Automaattinen suhteen muuttuminen
zoomausnappéimella voidaan poistaa kaytdsta
paakayttajatilan ohjelmista (katso

"Paakayttajaasetus (esta toistuvat painallukset)"
Vastuuhenkildn kasikirja sivulta 10).

@ Jos nayttdon tulee viesti "KUVA SUUREMPI KUIN
KOPIOPAPERI" kopiosuhdetta valittaessa, kuva
ei valttamattd mahdu kopiopaperille.

® \oit asettaa pysty- ja vaakasuuntaiset
kopiosuhteet erikseen kayttamalla XY ZOOM -
ominaisuutta. Katso sivu 4-18.

5 Paina [OK]-ndppéinta.

==

“=B5
3=B4

gt JTP:




PIENENNOS/SUURENNOS/ZOOMAUS

6 Varmista, etté valitun kopiosuhteen mukaan on

et )

Al o
VALOTUS

valittu asianmukainen paperikoko.

—Automaattisen

paperinvalinnan néyttdé

HUOM

Jos automaattisen paperinvalinnan naytté ei tule
esiin, valitulle suhteelle sopivan kokoisen paperin

tasoa ei valita automaattisesti.

7 Paina lopuksi [OK]-ndppdinta. Anna haluamasi
kopioméaara numeronappaimilla.

) mEE )
- | EEE
me”E

[OHTAISET
T

|| [x][0]f#r]

ACC.#-C

Suurin asetettava arvo
on 999.

Jos teet vain yhden
kopion, voit tehdd sen
siten, ettd kopioiden
maéaranaytéssa on "0".
Peruuta virheellinen

valinta [C] (tyhjennys) -ndppaimella.

8

Paina tarvittaessa [TIEDOSTO]-nappéainta
tai [PIKATIEDOSTO]-nappéainta*.

* Valittavissa vain mallien AR-M351N/AR-M451N

yhteydessé, tai mikali asiakirjojen
arkistointitoiminto on kaytettavissé.

Skannattu  asiakirjakuva
TIEDOSTO voidaan tallentaa koneen
kiintolevylle kumpaa
PTKATTEDOSTO tahansa néppéinta
painamalla.  Tallennettua
kuvaa voidaan kayttada

myShemmin.

9

Lisatietoja tésté toiminnosta on luvun 7 kohdassa
"Asiakirjojen arkistointitoiminto".

Jos [TIEDOSTQO]-ndppéin nékyy harmaana, vain
[PIKATIEDOSTO] on valittavissa.

Kun painat [PIKATIEDOSTO]-nappaintd, nayttdéon
tulee viesti, jossa pyydetddn vahvistamaan
tallennus. Paina naytdon [OK]-ndppdinta ja siirry
seuraavaan kohtaan.

Jos haluat peruuttaa tallennuksen, paina
[PIKATIEDOSTO]-ndppéaintd painettuasi [OK]-
nappainta, niin ett [PIKATIEDOSTO] ei enda nay
korostettuna.

Paina [KAYNNISTA]-nappdinta.

o
9 ]
7]

@ | Jos asetit alkuperaisen
valotuslasille, maaritit
tulostusasetukseksi
"Lajittelu" ja painoit

@ [KAYNNISTA]-n&p-

— péinta, [LUKU LOPPU]-

~ nappainta taytyy painaa
sen jalkeen, kun alkuperaisen kaikki sivut on
skannattu. (Vaihe 8 sivulla 4-12)

100 % suhteeseen palaaminen

Jos haluat palauttaa 100 % suhdeasetuksen, paina
[KOPIOSUHDE]-nappainta,
suhdevalikko, ja paina sitten [100%]-nappéinta
(Sivun 4-16 vaiheet 2 ja 3.)

jotta nayttédn tulee
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PIENENNOS/SUURENNOS/ZOOMAUS

XY ZOOM

XY ZOOM -ominaisuuden avulla voi muuttaa vaaka- ja pystysuuntaisia kopiosuhteita erikseen. Suhde voidaan valita
25 %:sta 400 %:iin yhden prosenttiyksikdn tarkkuudella.

Esimerkki: 100 % valitseminen pituudelle ja 50 % valitseminen leveydelle

Alkuperéinen Kopio
1 Aseta alkuperdinen syéttélaitteen tasolle 5 Muuta kopiointisuhdetta vaakasuunnassa

tai valotuslasille. (sivut 4-3 - 4-6) (X) kéayttamalla pienenndsnappainta,

HUOM suurennosnappdinta tai ZOOM-nappainta
e ([=1[=1)
Kun alkuperdinen on asetettu syoéttolaitteeseen, p i I T
suhteeksi voidaan valita 25% - 200 %. [ees] TEELEJLY Kimea sundenappain o
: painetaan.

2 Paina [KOPIOSUHDE]-nappaéinta.

KOPIQSUHDE |

Zoomaussuhteet: Voit valita
zoomaussuhteeksi 25 - 400 %
yhden prosenttiyksikon
tarkkuudella.

Suurenna suhdetta
painamalla [ ==]-
nappaintd tai pienenna
suhdetta painamalla [~z ]. (Suhde muuttuu
_; el BEZ automaattisesti, jos pidat [ ]-/[ = ]-nappaimen
' painettuna. Suhde alkaa muuttua nopeasti 3
sekunnin kuluttua.)

L ) HUOMAUTUKSIA
@ Valitse karkea suhde pienennds- tai
suurennosnappéimella ja  tarkenna  sitten

4 Paina [X]-nappainta. suurentamalla [ == ]-ndppaimelld tai vastaavasti
P N Suorita vaihe, jos [X]- pienentdmalla [ == ]-nppaimella.
: s ', . @ Automaattinen suhteen muuttuminen
happain e nay zoomausnappéimella  voidaan  poistaa  kaytdsta
korostettuna.

paakayttajatilan ohjelmista (katso "Paakayttajaasetus (esta
toistuvat painallukset)" Vastuuhenkilén kasikirja sivulta 10).

Normaalisti se on
korostettuna. Paina [X]-
} | né&ppéintd vain, jos
J  nappain ei ole 6 Paina [Y]-nappainta.
korostettuna.

~

E J
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PIENENNOS/SUURENNOS/ZOOMAUS

7 Muuta kopiointisuhdetta pystysuunnassa
(Y) kayttamalla pienenndésnéappainta,

suurennosnappdinta tai ZOOM-nappéinta

[=1[=])

Kiinted suhdenappain ei
korostu, kun sita
painetaan.

(F i g i) Zoomausnéppéinten avulla

} j | 70L8 [ kopiosuhdetta  voidaan
[ e E Z??M [ ,ﬁ_ﬁ muuttaa valilla 25 - 400 %
)

yhden prosenttiyksikén
) =/ [ tarkkuudetia
XY ZOOM

Mikali vaakasuhdetta on
sdadettava uudelleen,
paina [X]-nappainta
toistamiseen.

KESKEYTA

8 Paina [OK]-nappaéinta.

9 Valitse paperikoko tarvittaessa painamalla
[PAPERIN VAL.]-nappainta.
Y Jos AUTOMAATTINEN

n || PAPERIKOON VALINTA on
E kéytssa, paperikoko

o rne] | eome 3 yalitaan automaattisesti

| = o] w.l| alkuperdisen materiaalin
=l TAVALLINENE kOOn Ja Vallttujen

kopiosuhteiden mukaan.

1 Tee kaikki muut haluamasi
kopioasetukset, kuten valotus tai
kopioiden maara, ja paina sitten

[KAYNNISTA]-nappainta.

E )
o]
7]

X- tai Y-zoomausasetuksen peruuttaminen...
Paina [XY ZOOM]-ndppainta tai [PERUUTA]-
nappéinta suhteen valinnan naytdéssa (sivun 4-18
vaihe 3 tai 7).
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ERIKOISPAPERIT

Tasoa 2 ja ohisyo6ttdtasoa lisGvarusteena saatavassa kaksipuolismoduulissa voidaan kayttaa kalvojen, postikorttien,

tarra-arkkien, kirjekuorien*tja tavallisen paperin kopiointiin.

*1 Kirjekuoret voidaan asettaa tasolle 2.

1 Aseta alkuperainen syéttolaitteen tasolle
tai valotuslasille. (sivut 4-3 - 4-6)

2 Lisaa erikoispaperi ohisyoéttotasolle.

Aseta paperi siten, ettd sen
tulostuspuoli on alaspain.
Katso sivulta 2-3
kaytettavien paperien
mééritykset.

Katso paperin
lisédmisohjeet  kohdasta
"Paperin lisddminen
ohisyéttétasolle" (sivu 3-3).

3 Paina [PAPERIN VAL.]-nappéinta.

i
VALOTUS E
AUTOM. A4 E

PAPERIN VAL.

J

4 Maarita ohisyoéttotasolle lisatyn paperin
tyyppi ja koko.

(1)Valittuna oleva

paperityyppi  nakyy
(X)-n&ppaimessa.

[ Ad —l— [2 B4 = T
rtomene BB = 1 (0)Ohisysttotasolla olevan
(L ae = paperin tyyppi nakyy
N5 o (Y)-n&ppéimessé.

(3)Voit muuttaa naytettdvadn paperin tyyppié
painamalla  (X)-ndppéintd  ennen (Y)-
nappéimen painamista. Jos muutit paperin
koon lisddmisvaiheessa AB-koosta
tuumakooksi (tai péinvastoin) tai jos vaihdoit
paperityyppid, muista muuttaa paperityypin ja
paperikoon asetukset, katso vaiheet 5 - 6 sivulla
2-5 ja vaiheet 7 - 10 sivulla 2-6.

4-20

5 Valitse ohisyéttoétaso.

=] A4Cﬁ’}2 BL = 1

[
)

[ TAVALLINENC‘r[ 3 B4

4 Al =1
Tee kaikki muut haluamasi
kopioasetukset, kuten valotus tai
kopioiden maara, ja paina sitten

[KAYNNISTA]-nappainta.

Kun kopioit valotustasolta
lajittelutilassa [KAYNNISTA]-
néppdintd kayttden, paina
[LUKU LOPPU]-nappainté,
kun kaikki alkuperaiset on

skannattu (sivun 4-12 vaihe

8).



LUKU 5

KAYTTOKELPOISET
KOPIOINTITOIMINNOT

Té&ssd luvussa esitellddn erityiskayttétoiminnot, kopiointiasetusten
tallentaminen sekd muita helppokéayttdisia toimintoja. Lue luvun osia
tarpeen mukaan.

Sivu
ERIKOISTOIMINNOT ..ottt ettt 5-2
® Erikoistoimintojen yleinen kayttdmenetelma ...........ccccceevieeeiiieenns 5-2
O MArg.SiirtO ..o 5-3
L F= 110 £ TP PP PRSPPI 5-4
® Kira-KOPIOINTi ...ccueeeeiiieeeeie e 5-5
© VINKOKOPIOINTI ..ttt 5-6
® TYON KOKOAMINEN .ot 5-8
® TanNdemMKOPIOINTI .....cciiuiieiiiiie e 5-9
® Kannet/VAlIIENEt............oiiuiiiiiiiieie e 5-11
® Kalvojen VAlIlendet .......cooouiiiiiiiiee e 5-22
O MONIOTOS. ..ottt e 5-23
© KiraKOPIOINTI ...veeieeieeieree e e 5-25
® KOrHtOIMINTO ..veeieeeeeieee et 5-26
O PEIlIKUVA ...ttt 5-28
O M/V-KAENTO ...t 5-28
® TUIOSTUSVAIKKO ......cvveiiiiiieeeieerec et 5-29
TALLENTAMINEN, KAYTTO JA POISTAMINEN OHJELMAT.................. 5-41
® Tybdohjelman tallentaminen...........ccovviiiiiie e 5-41
® Tydohjelman avaaminen..........cccoceeeeiiieerceie e 5-42
® Tallennetun tydohjelman poistaminen ...........ccoccceeviviiiiieneee e 5-42
KOPIOIMISEN KESKEYTTAMINEN.........ccciviiieerererieieteeee e 5-43
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ERIKOISTOIMINNOT

Valittaessa kopiointitlan paaikkunan [ERIKOISTOIMIN.]-ndppéin, nayttdédn avautuu erikoistoimintoikkuna.
Erikoistoimintonaytdsté voi valita seuraavat toiminnot.

Paina [ERIKOISTOIMIN.]-
painiketta paanaytdssa.

(1) (@) (3)
(ANNAAMAAN KOPIOINTIA VARTEN. i
B
ERIKOISTOIMINNOT
ALKUP. E:Al
% ALKUPERAIN
) MARG. SIIRTO HATVYTYS Ef=]  KIRIA-
""""" = l ! ! KOPIOINTI
VIHKOKOPTOINT TYON g TANDEM-
! l KOKOAMINEN @%KOPIOINTJ

4) ) 6) (7) (8)

(1) Marg. siirto (sivu 5-3) (7) [OK]-néppain erikoistoiminnot-nadytdssa
(2) Haivytys (sivu 5-4) Painamalla [OK]-n&ppéinta voit palata
(3) Klrjakoplomtl (SiVU 5_5) kopiointitilan paanayttéon.
(4) Vihkokopiointi (sivu 5-6) (8) (J/()-ndppdin
(5) Tyén kokoaminen (sivu 5-8) :-]/ngéi n\ﬁ:taa erikoistoimintonayttéa nailla
(6) Tandemkopiointi (sivu 5-9) '
Erikoistoimintonayttdja on kolme.
-ndppaimella voit vaihtaa kahteen muuhun nayttéon.
@ Toisesta erikoistoimintonayttsta (2/3) voi valita seuraavat toiminnot.

Kannet/vililehdet (sivu 5-11) Kirjakopiointi (sivu 5-25)

Kalvojen vililehdet (sivu 5-22) Korttitoiminto (sivu 5-26)

Moniotos (sivu 5-23) Peilikuva (sivu 5-28)
@®Kolmannesta erikoistoimintonaytdsta (3/3) voi valita seuraavat toiminnot.

M/V-k&anté (sivu 5-28) Tulostusvalikko (sivu 5-29)

Erikoistoimintojen yleinen kayttomenetelma
1 Paina [ERIKOISTOIMIN.]-ndppainta.

e eeee——— Jos haluat valita erikoistoiminnon muusta
ERIKOISTOIMIN. naytosta, vaihda nayttoa [(+]/ -nappaimilla.

2- PUOHOPIO

Asetusnayttdjd vaativien asetusmenetelmien
§ I ULOSTULO B) esittely alkaa seuraavalt.g sivulta.
Kirjakopiointi-, tyén muodostus-,
tandemkopiointi-, peilikuva- ja M/V-
. . L. kaantétoiminnot eivat vaadi asetusnayttoa.
Paina haluamasi erikoistoiminnon
nappainta.
Esimerkki:
ERIKOISTOIMINNOT . . . . .
Marginaalin  siirtotoiminnon
MARG.SIIRTO l HAIVYTYS Valltsemlnen
N\
VIRKOK NTI % KOKEZiﬁ?NEN
. J
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ERIKOISTOIMINNOT

Marg.siirto

Marginaalin siirtotoiminto siirta4 tekstié tai kuvaa kopiopaperilla automaattisesti, alkuperdisen asetuksen mukaisesti,

noin 10 mm (1/2").

Tama toiminto on kaytannéllinen, kun nidot tai sidot kopioita sarjassa.

HUOMAUTUKSIA

(Vastuuhenkildn kasikirja oppaan sivu 15)

@ Marginaalin siirron alkuasetuksia voidaan muuttaa paakayttajatilassa 0 - 20 mm:iin (0 - 1 tuuma).

® Kun marginaalisiirto on valittu, kopioiden kiertdminen ei toimi, vaikka sille asetetut vaatimukset olisikin taytetty.

rYksipuoIinen kopiointi h
Kuvaa siirretdan
Alkuperdin oikealle

Kuvaa siirretdan
vasemmalle

\: 0 g AB AB

-l e -l =
Marginaali Marginaali

Kaksipuolinen kopiointi
Alkuperéinen

12|

AB |y

Kuvaa siirretdan

Kuvaa siirretdan
vasemmalle

oikealle

A r?‘
AB A

= k=

2 Marginaali Marginaali

Tai

]

. J

Erikoistoimintondytén tuominen nayttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttémenetelma"
sivulla 5-2.

Paina erikoistoimintonaytéssa olevaa
[MARG. SIIRTO]-néppainta.
Marginaalin
asetusnaytto
nakyviin.
Marginaalin siirtokuvake
tulee nayton
vasempaan ylareunaan.
Tama osoittaa, ettd
toiminto on kéynnistetty.

siirto -
tulee

ERIKOISTOIMINNOT

MARG.SIIRTO I HAIVYTYS
N

TYON ( )

= KOKOAMINEN

VIHKOK! NTI

L

2 Valitse siirtosuunta.

\ Valitse vasen tai oikea kos-
kettamalla siirronsuuntanép-

OIKEA VASEN
péinté.

Valittu ~ néppdin  nakyy
korostettuna.

AN

| —

@®Siirtosuunta voidaan valita kuvan osoittamalla

tavalla.

kosketa [OK]-nappainta.

3 Maarita siirron maara tarpeen mukaan ja
p

~

KESKEYTA
1 PUOLI 2 P
(0~20) )

&) &[a)

Paina
[OK]-nappainta.
Nayttd palaa kopiointitilan paaikkunaan.

erikoistoimintondytdssa

M&éritd siirron maaréa
- ja (&] -nappaimilla.
Marginaalinsiirron
maaréksi voidaan valita
0-20mm (0-1" 1 mm
tarkkuudella (1/8").

olevaa

katso sivut 4-7 -

Tietoja seuraavista vaiheista

Jos automaattista syoéttolaitetta kaytetaan,
4-10. Jos kaytetdan
valotuslasia, katso sivut 4-11 - 4-13.

Voit  keskeyttdd

[KESKEYTA]-néppainta.

marginaalin
koskettamalla marginaalin siirto

siirtotoiminnon
-asetusnayton
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ERIKOISTOIMINNOT

Haivytys

Héivytystoiminnolla voit hivyttaé varjoja, joita syntyy kopioihin, kun kopioidaan paksuja alkuperéisia tai kirjoja. Valittavissa olevat
haivytystilat esitelladn seuraavassa. Haivytyksen laajuus on alkuperaisen asetuksen mukaan noin 10 mm.

HUOM

Marginaalin héivytyksen alkuasetuksia voidaan muuttaa paakayttajatilassa 0 - 20 mm:iin (0 - 1 tuuma).

(Vastuuhenkildn kasikirja oppaan sivu 15)

Alkuperéinen Kopio

A =* A

AB* AB

SUNNNNNNNNSNNN

AB~*AB

AN

Erikoistoimintonaytén tuominen nayttoon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttémenetelma"

sivulla 5-2.

REUNAHAIVYTYS

Poistaa varjoja kopioiden reunoista. Varjoja voi
syntyda, kun kopioidaan paksuja alkuperaisia tai
kirjoja.

KESKIHAIVYTYS
Poistaa sidottujen asiakirjojen sidontakohtiin
syntyvat varjot.

REUNA+KESK.HAIVYTYS
Poistaa varjoja kopioiden reunoista ja keskikohdista.

3 Saada haéivytyksen laajuus ja kosketa
[OK]-nappainta.

P (»]- ja [«}-nappéaimilla
héivytys voidaan asettaa

([(reskevtd ) [ ok

Paina erikoistoimintonéytéssa olevaa
[HAIVYTYS]-nappaéinta.

fommmmor N Haivytys - asetusnayttd

tulee nakyviin.
RG.SIIRTO ;

E3.:| Haivytyskuvake  ([B%)
tulee naytén vasempaan

HAIVYTYS

OKOPIOINTI ! womme] |EFee]  Yléreunaan. Tama
osoittaa, etta toiminto on
\ J  kaynnistetty.

2 Valitse haluamasi haivytystila.

(‘HArvyTys N Valitse vyksi kolmesta
REUN KESKI  REUNA+KESK. haivytystilasta. Valittu
AHAVYTYS EAIVYTYS  BATVYTYS nappain nakyy
korostettuna.
N
T
- J

5-4

REUNA vélille 0 - 20 mm yhden

:%@ (0~20) millimetrin askelmin
i " (valilla 0 - 1 tuumaa 1/8-
lv IA tuuman askelmin).
- J
Paina erikoistoimintondytéssd olevaa

[OK]-nappainta.
Nayttd palaa kopiointitilan paaikkunaan.

Tietoja seuraavista vaiheista

Jos automaattista syéttdlaitetta kaytetdan,
katso sivut 4-7 - 4-10. Jos kaytetdén
valotuslasia, katso sivut 4-11 - 4-13.

HUOM

Kun haivytysta kaytetdan, reunan haivytys tapahtuu
alkuperdisen kuvan reunoilla. Jos kéytat myo6s
kopiosuhdeasetusta, reunan haivytys muuttuu
asetetun suhteen mukaisesti.

Voit peruuttaa haivytystoiminnon koskettamalla haivytys-
asetusnayton [KESKEYTA]-nappéinta (vaihe 3).




ERIKOISTOIMINNOT

Kirja-Kopiointi

Kirjakopiointitoiminto tuottaa erilliset kopiot kahdesta, valotuslasille vierekkain asetetusta alkuperaisesta. Toiminto
on erityisen hyddyllinen kopioitaessa kirjoja ja muita sidottuja asiakirjoja.

[Esimerkki] Kirjan vasemman- ja oikeanpuoleisten sivujen kopioiminen

Kirja-alkuperéinen Kirjakopiointi

A €
Z|| D

Erikoistoimintondytén tuominen ndyttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kéyttémenetelma"
sivulla 5-2.

Paina erikoistoimintondyt6sséd olevaa
[KIRJAKOPIOINTI]-ndppainta.

[KIRJAKOPIOINTI]-n&ppain
korostuu  osoittaen, etta
toiminto on kaynnistetty, ja
kirjakopiokuvake ([ ) tulee
néytén vasempaan
yléreunaan.

-

YTYS E

TYON
KOAMINEN

Paina erikoistoimintondyt6ssd olevaa
[OK]-ndppainta.
Naytté palaa kopiointitilan paaikkunaan.

3 Aseta alkuperainen valotuslasille.

Kun kopioit paksua
kirjaa, paina sita
kevyesti, jotta se on
tasaisesti valotuslasilla.

d N\
Hakemisto |A4 8% x 11" I
L Téma sivu
e
1 .
-
Alkuperaisen
keskiviiva
A4 A3
@' x11") (11" x17")
- J

Aseta avattu kirja tai muu alkuperédiskappale
valotuslasille siten, ettd ensimmainen kopioitava sivu
on oikealla. Alkuperédisen keskikohdan on oltava
kokomerkinnan kohdalla.

@®Kirjakopiointitoiminto on kaytettavissé ainoastaan
kopioitaessa valotuslasilta. Tassé toiminnossa ei
voi kayttad automaattista syéttdlaitetta.

@®Vain A4-kokoista (8-1/2"x11") paperia voidaan
kayttaa.

4 Varmista, ettd A4 (8-1/2" x 11") -kokoinen
paperi on valittuna.

/_IE—'E'\ Jos Ad-kokoinen (8-1/
VALOTUS 2'x11") paperi ei ole

valittuna, valitse oikea
RUTON. Ad E koko koskettamalla
PAPERIN VAL. [PAPERIN VAL.]-

J

Tietoja seuraavista vaiheista

Jos haluat kayttda kaksipuolista kopiointia,
noudata ensin vaiheiden 2 - 4 ohjeita sivulla 4-
13 ja sitten vaiheiden 4 - 7 ohjeita sivulla 4-12.
Jos haluat tehda yksipuolisia kopioita, seuraa
vaiheiden 4 - 7 ohjeita sivulla 4-12.

HUOM

Voit héivyttdd kopiosta sidonnan aiheuttamat varjot
héivytystoiminnolla (sivu 5-4). (Keskihaivytysta ja
Reuna+kesk.haivytysta ei voi kayttda yhdessa.)

Voit peruuttaa kirjakopiointitoiminnon  koskettamalla
erikoistoiminnot-néyton  [KIRJAKOPIOINTI]-nappainta

(vaiheen 1 nayttd).

9-5
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Vihkokopiointi

Vihkokopiointitoiminnon avulla kopiot jarjestetdan oikeaan jarjestykseen siltd varalta, ettd ne nidotaan keskelté ja
taitetaan vihoksi. Kaksi alkuperaista sivua kopioidaan kullekin kopiopaperin puolelle. Nain ollen nelja alkuperaista sivua
kopioidaan yhdelle arkille.

Tama toiminto on kaytanndllinen kopioiden jarjestdmisessa houkuttelevan nékoéiseksi kirjaseksi tai vihoksi.

HUOM

Kun haluat tehda vihkokopioita kirjasta tai muusta sidotusta alkuperéaiskappaleesta, kayta kirjakopiointitoimintoa
(sivu 5-25). Kirjakopiointitoiminto skannaa avatun alkuperdiskappaleen kahden sivun yksikéissa. (Jokaisella
skannauskerralla skannataan kaksi sivua, joten skannauskerrat puolittuvat.)

[Esimerkki] Kahdeksan alkuperaisen kopioiminen vihkokopiointitilassa

® Kun tata toimintoa kaytetaan, on
Alkuperaiset Valmiit kopiot kaksipuolismoduulin oltava asennettuna.
(yksipuoliset) taitetaan kahtia. . R
N ® Skannaa alkuperdiset ensimmaisesta sivusta

viimeiseen sivuun. Laite s&ataa
kopioimisjarjestyksen automaattisesti.

Vasen nidonta i ) . ]
/ } @ Valittavana on joko vasemmalta sitominen

(k&dantd oikealta vasemmalle) tai oikealta

. Ensimméinen sivu sitominen (k&antd vasemmalta oikealle).
Alkuperaiset ® Yhdelle arkille kopioidaan neljd alkuperaista.
(kaksipgolisen) \ Loppuun voi tulostua automaattisesti tyhjia sivuja
alkuperaisten maarasta riippuen.
Oikea nidonta ‘& ® Jos laitteeseen asennetaan vihkosidonta-

viimeistelija, kopiot voidaan nitoa kahdessa
asennossa kopioiden keskiosaa myodten ja
keskelta taittaen.

Ensimmainen sivu

3 Valitse sidontakohta (vasen tai oikea

Erikoistoimintondytén tuominen ndyttéon... sidonta).

Katso "Erikoistoimintojen yleinen kéyttémenetelma"

sivulla 5-2. { VASEN  OIKEA |
. NIDONTA NIDONTA |

Paina erikoistoimintondytéssd olevaa 3 ]
[VIHKOKOPIOINTI]-nappainta. =
N Esiin tulee VIHKOKO-
VARG STTRTO ] R PIOINTI-asetusnaytto. L )
Myo6s vihkokopiointiku-
VIHKOK;)\PIOINTII lkoxgzyxslIIqNEN Vaket(’ Jne') tulee Talla nappalmella voit lisata eri tyypplsta paperia
- P nz_:}y on vas"err_) paqn kantta varten. Noudata alla olevia vaiheita 4 - 12.
o ylareunaan. TAméa osoit- Cw . :
L ) taa, etta toiminto on Jos et halu_a Ilsatg eri paperia kantta varten, jatka
kaytossa. seuraavan sivun vaiheesta 8.

4 Paina [KANSIASETUKSET]-ndppainta.

2 Maarita kopioitavien alkuperaisten tyyppi:
1-puolinen tai 2-puolinen.

|, e yalltse [2-PUOL.]-né&ppéin, N

= jos  haluat  skannata 3

(T RESKEYTA J Ok ]

OIKEA |
NIDONTA |

v 1-PUOL. 2-PUOL.

kaksisivuisen alkuperaisen

;gl [ kayttamalla automaattista
- :

syéttélaitetta.
I
L <

5-6
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Valitse, haluatko kopioida kanteen
("KYLLA" tai "EI").
( TULOSTA KANNELLE A
KYLLA EI
L
L = )

6 Valitse kantta varten paperitaso.

(1)Silla hetkelld kantta
varten valittuna oleva
paperitaso naytetaéan.

(2)Silla hetkella valittuna

[ KEskEYTA | | 0K ]

PAPERIKAUKALO

olevan tason paperin
\ 2) I_TAVALLINEN koko ja tyyppi
naytetaan.

Y& olevassa esimerkkindytdssé on valittuna A4-
kokoinen (8-1/2"x11") tavallinen paperi.

Muuta kannen paperityypin tasoa koskettamalla
asianmukaisen tason néppainté. (Nayttéesimerkissé
"KAUK.2"-ndyttd on tason valinnan nappéin.)

Tason valintanaytt6 tulee esiin, kun tason valinnan
nappainta painetaan. Valitse haluamasi taso tasta
naytosta.

9 Aseta alkuperdinen syoéttélaitteeseen tai
valotuslasille. (sivu 4-3)

1 Varmista, etta laite on valinnut haluamasi
paperikoon automaattisesti alkuperaisen
koon perusteella.

] . .
VALOTUS Jos haluat valita toisen

paperikoon, valitse
AUTOM. A3 E

haluamasi koko ja paina
PAPERIN VAL. . e .
nappainta. Varmista,

HUOMAUTUKSIA

@ Kaksipuolinen kopioiminen ei ole mahdollista
tarra-arkeille ja kalvoille. Kun kopioit myés
kanteen, ala valitse tasoa, jolla on jotakin ndiden
tyyppien paperia.

[AUTOM. KUVA] -
E ettd laite on valinnut

~ ~ haluamasi paperikoon
automaattisesti alkuperaisen koon perusteella.
(Katso sivun 4-15 vaiheet 2 ja 3.)

1 Tee kaikki muut haluamasi

kopioasetukset, kuten valotus tai
kopioiden maara, ja paina sitten
[KAYNNISTA]-nappéinta.

1 2[Automaattista asiakirjasyotinta kaytettédessa:]

Kopiointi alkaa, kun kaikki alkuperéiset on
skannattu (seuraava vaihe ei ole tarpeellinen).

[Valotuslasia kaytettdessa:]

Vaihda alkuperéaisen tilalle seuraava alkuperéinen,
ja paina kopioinnin kaynnistavaa [KAYNNISTA]-
nappainta. Toista, kunnes kaikki alkuperaiset on
skannattu, ja paina sitten [LUKU LOPPU-
nappainta.

@ Valitse sama paperikoko kansilehdille ja kopiolle.

7 Paina [OK]-nappéinta.

N
[ xEskEYTA | )
OIKEA | d )

R NIDONTA |

@»'! . | ASETUKSET
y,

8 Paina [OK]-nappaéinta.

7

Palaa kopiointitilan
paanayttéon.

KESKEYTA E
—

VASEN OIKEA
IDONTA  NIDONTA

o] xanst
i | ASETUKSET

HUOMAUTUKSIA
® Kun vihkokopiointitoiminto  asetetaan, laite

valitsee kaksipuolisen kopiointitilan
automaattisesti.
@®Jos tatd toimintoa  kaytetddn yhdessa

vihkokopiointitoiminnon kanssa (vihkonidonta) ja
alkuperaissivujen maéara ylittdd nidottavissa
olevien sivujen maéaran, nayttéon tulee viesti,
jossa pyydetddn valitsemaan "KESKEYTA",
"JATKA" tai "JAA".

Peruuta tyd valitsemalla "KESKEYTA". Jos haluat
tehda vihkokopioita ilman nidontaa, valitse
"JATKA". Jos haluat jakaa sivut nidottaviksi
sarjoiksi, valitse "JAA".

Jos suoritit vaiheet 4 - 6 kansipaperin
lisddmiseksi, jaettu nidonta ei ole mahdollista. Voit
joko jatkaa vihkokopiointia ilman nidontaa tai
peruuttaa tyon.

Peruuta vihkokopiointitoiminto painamalla
vihkokopioinnin asetusnaytossa olevaa
[KESKEYTA]-nappainta (kohta 7).

5-7
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Tyon kokoaminen

Tydn kokoaminen -tila on kayttékelpoinen, kun kopioitavien originaalien méaéara on suurempi kuin syéttdlaitteeseen
kerrallaan mahtuu. Syéttolaitteeseen voidaan laittaa kerrallaan enintdén 50 arkkia (30 arkkia, kun paperikoko on B4
tai suurempi. Katso lisatietoja kohdasta"Hyvaksytyt alkuperaiset" sivulla 4-2). Taman toiminnon avulla voit jakaa ja
skannata alkuperaiset sarjoissa. Tdman toiminnon avulla alkuperéissivut voidaan skannata sarjoina.

[Esimerkki] 100 A4-kokoisen alkuperéissivun kopioiminen

10 =71 |51

A:50 arkkia

100 alkuperéaista B:50 arkkia

**Alkuperéaiskappaleiden jakaminen 50 sivun
nippuihin. Alkuperéisten skannaaminen alkaen
A-nipun ensimmaiselta sivulta. B-nippu skannataan
tdman jalkeen sivujarjestys sailyttéaen.

Erikoistoimintonaytén tuominen nayttoon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttémenetelma"
sivulla 5-2.

Paina erikoistoimintondyt6ssd olevaa
[TYON KOKOAMINEN]-nappéinta.

~ N [TYON KOKOAMINEN] -

SIIRTO ] HAIVYTYS E OKIR nappaln nakyy

Xr1d  korostettuna osoittaen,

Pem——— - ol etté toiminto on

Pmml KOWINENE I‘@'{?Kopro kaynnistetty. Tyon

S kokoamisen kuvake icon

N J (&) tulee naytdn

vasempaan ylareunaan.

Paina erikoistoimintonaytéssd olevaa
[OK]-nappainta.
Palaa kopiointitilan

paanayttéon.

KIRJA- ]

==
VYTYS E &) xopromrr

3 Aseta ensimmainen alkuperdisten sarja
syottélaitteeseen. (sivu 4-3)

Varmista, ettd haluttu paperikoko on
valittuna, valitse kopioiden maara ja tee
muut kopiointiasetukset ja paina lopuksi
[KAYNNISTA]-nappainta.

Alkuperéisten skannaus
alkaa. Kun ensimmainen
alkuperdisten sarja (A
edellisessa esimerkissa)
on paattynyt, poista skan-
natut alkuperdiskappa-
leet, lisda toinen sarja (B
esimerkissd) ja paina [KAYNNISTA]-nappainta.
Toista tata toimintoa, kunnes kaikki alkuperaisten
sarjat on skannattu.

5 Paina sitten [LUKU LOPPU]-nédppainta.

— Vi B ——
L=

ASETA SEUR. ALKUP. PAINA [START].
PAINA LOPUKSI [LUKU LOPPU] .

LUKU LOPPU |

Voit peruuttaa tydn kokoamisen koskettamalla
erikoistoiminnot-naytén [TYON KOKOAMINEN]-
néppainta (vaihe 1). Korostettu nayttd peruutetaan.
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Tandemkopiointi

Jos kopiointityd on suuri, sen suorittamiseen voidaan kayttda kahta samaan verkkoon kytketty& konetta.

Kun tyd jaetaan kahtia, sen suorittamiseen tarvitaan vain noin puolet normaalista ajasta.

Jotta taté toimintoa voidaan kaytt4a, kahden koneen on oltava verkossa verkkotulostimina. Vaikka verkkoon olisi kytketty
useampia koneita, ty6 voidaan jakaa téllé toiminnolla vain kahden koneen kesken.

S

S

=D

Il

O

100 kopion niput

50 kopion niput

O O O

50 kopion niput

sivulla 5-2.

Erikoistoimintondytén tuominen nayttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttémenetelma"

Paina

erikoistoimintondytdssa

olevaa

[TANDEMKOPIOINTI]-ndppainta.

e —

| &

pr=l KIRJA-
KOPIOINTI

TYON 4] TANDEN- L
OKOAMINEN & xopro1nTT

HATVYTYS [

=

- J

Paina
[OK]-nappainta.

erikoistoimintondytdssa

Eyzl KIRJA-
KOPIOINTI

[VYTYS E

TYON
OAMINEN

4= TANDEM-
& xopromrr

[TANDEMKOPIOINTI]-
nappain korostuu osoit-
taen, ettad toiminto on
kaynnistetty, ja tan-
demkopioinnin kuvake
(g8) tulee naytdn
vasempaan ylareunaan.

olevaa

Nayttd palaa kopiointitilan
paaikkunaan.

Palvelinkone ja asiakaskone
@ Seuraavissa selityksissa kopiotyén aloittamiseen

kéytettyd konetta, josta tandemkopiointi valittiin,
kutsutaan palvelinkoneeksi. Tydn jakavaa konetta
kutsutaan asiakaskoneeksi.

@ Jotta tandemkopiointia voidaan kéyttad, tandemasetukset

®Kun

) DEE )]

[OHTAISET

on madritettavd paékéayttéjatilan ohjelmista.
"Kayttdoppaan (tulostimelle)" sivu 5-7.).
tandemasetuksia méaaritetdan
palvelinkoneeseen, asiakaskoneen IP-osoite on
annettava. Porttinumerona kannattaa kayttda
oletusasetusta (50001). Muuta tata asetusta vain, jos
se aiheuttaa ongelmia. Verkon vastuuhenkilén on
tentdvda tandemasetukset. Jos palvelin- ja
asiakaskoneen roolit vaihtelevat, palvelinkoneen IP-
osoite on syobtettavéa palvelinkoneeseen.
Molemmissa koneissa voidaan kayttdd samaa
porttinumeroa.

(Katso

Valitse kopioiden lukumaara

numeronappaimistolla.

Suurin asetettava kopio-
maarad on 999. Kun
[KAYNNISTA]-n&ppéinta
painetaan, kopiot jaetaan
automaattisesti palvelin-
ja asiakaskoneen valilla.
Jos valitset parittoman
kopiomé&aran, palvelinkone huolehtii ylimaaraisesté
sarjasta.

() 5)[E]
@ ERE
(%) [0 [P

ACC.#-C

Jos asetetaan vaara kopiomaara...
Paina tyhjennysnéppaéinté ja aseta oikea kopioiden
maara.

Aseta alkuperdinen syottélaitteeseen tai
valotuslasille. (sivu 4-3)

5-9
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5 Paina [KAYNNISTA]-néppainta.

¢

5-10
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Kannet/valilehdet

Automaattista syéttdlaitetta kaytettédessa etu- ja takakansien kohdalle voidaan sy6ttaé erityyppisté paperia. Tietyt
sivut voidaan maarittéda valilehdiksi, joissa kdytetaan eri tyyppisté paperia.
@ Kannet/valilehdet voidaan poistaa kaytostd paakayttajatilan ohjelmista (Vastuuhenkildn kasikirja sivu 11).

Kansien lisddmisen esimerkkKi Valilehtien lisddmisen esimerkki
Alkuperéiset
C Takakansi Alkuperdiset
B .

A hTL 1 5|C C
Etukansi A B C A B |

I Al S

Valilehdet

Kansien ja valilehtien lisddmisen esimerkki

Alkuperw

AB

Kansien ja valilehtien selitykset
Kansia ja vélilehtid voidaan kayttda useilla eri
tavoilla. Kannet ja vélilehdet selitetddn erikseen,
jotta selitykset olisivat mahdollisimman
C _J yksinkertaisia. Kansien lisddminen selitetdan
sivulla 5-12. Vélilehtien lisddminen selitetdan
| sivulla 5-13. Kun olet lukenut ndmé4 selitykset, katso

kansien ja vélilehtien kaytén esimerkit sivuilta 5-16
Etukansi A \\\ - 5-21.

Ll

Takakansi

V)

Vélilehdet

B Kansien ja vililehtien kdyton valmistelu

@ Lisda kannen/vélilehden paperia tasolle ennen kansi-/valilehtitoiminnon kaytt64.

@ Kansipapereiden ja vélilehtipapereiden taytyy olla samankokoisia kuin kaytettdva kopiopaperi. (Lisatietoja
paperin lisddmisesta on sivuilla 2-2 - 2-7.)

@ Ennen kuin valitset kansi-/valilehtitoiminnon, lisda alkuperéiset syéttélaitteeseen, valitse yksipuolinen tai kaksipuolinen
kopiointi, valitse kopioma&ré ja muut haluamasi kopiointiasetukset. Katso selitykset sivuilta 4-7 - 4-10. Kun olet tehnyt
nédmé asetukset, valitse kannet/vélilehdet seuraavalla sivulla olevien ohjeiden mukaan.

@ Alkuperaiskappale on skannattava syéttdlaitteesta. Tahan toimintoon ei voida kayttaa valotuslasia.

@ Lisattévien kansien/valilehtien enimméisméaré on 100. Kahta kantta/valilehted ei voida lisata samojen sivujen valiin.

@ Vihkokopiointia ei voi kayttda yhdesséa kansien/vélilehtien kanssa.

® Kun Kkaksipuolisista alkuperdiskappaleista otetaan kaksipuolisia kopioita, vélilehted ei voida lisata
alkuperaissivun etu- ja takapuolien valiin.

5-11
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B Etu- ja takakannen paperin lisaaminen

Etukannen paperia kutsutaan etukansipaperiksi ("ETUKANSI" kosketuspaneelissa). Takakannen paperia
kutsutaan takakansipaperiksi ("TAKAKANSI" kosketuspaneelissa).
@ Sivuilla 5-17 - 5-20 on esimerkkeja etu- ja takakansipaperin lisdamisesta.

Erikoistoimintondytén tuominen nayttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttémenetelma"
sivulla 5-2.

Paina erikoistoimintondytéssa (2. naytto)
olevaa [KANNET/VALILEHDET]-nappainta.

ERIKOISTOIMINNOT
lKANNET "v'iLILEEIDETl @LVOJEEI E
~ VALILEHDET
KIRJAKI ;NTI ! KORTTITOIMINTO E
- J

Kosketa [PAPERIKAUKALON ASETUKSET]-

nappalnta.
KANNET/VALILEHDET KESKEYTA | k)
¢[ VALILEHTI, ! [paPERTKAUKALON
ETUKANST | |a-vvp. AsETUS ra—— ASETUKSET
VALILEATI, ASETUKSET R
TAKAKANST | | 5 1yyp acETUS | | STvoNasETTELY
3 Valitse etukansipaperin taso.
PAPERIKAUKALON ASETUKSET
VALILEHTI VALILEHTI
ETUKANSI TAKAKANST S S

KAUK 2 I
Al Al Al
TAVALLINEN |  TAVALLINEN TAVALLINEN

(X) (Y)

I KAUK 2 E ’ KAUK 2 l I KAUK 2 ]

(1)Tason nimi  (sijainti), joka on valittu
etukansipaperille, ja paperikoko naytetdén
kohdassa (X). Jos etukansipaperin taso nakyy,
paina [OK]-n&ppainta. Nayttd palaa
vaiheeseen 2.

(2)Jos kohtaan (X) ei tule etukansipaperin tasoa,
paina (Y)-ndppdaintd. Esiin tulee paperitason
valintandytt. Valitse taso, johon etukannen
paperi lisattiin. Nayttd palaa ylla olevaan tilaan.

Paina [ETUKANSI]-nappéinta vaiheen 2
naytéssa.

5-12

5 Aseta etukansipaperin lisddmisen ehdot.

ETA ETUKANSI.

PAPERIKAUKAL.

ETUKANNEN ASETUS

ETUKANTEEN TULOSTAMINEN

1-PUOL. 2-PUOL.
KYLLA EI

_ ) - Jia
=

(X) (Y) @

(1) Valitse (X)-nappaimilla, kopioidaanko
etukansipaperille ([KYLLA] tai [El]).

(2) Valitse (Y)-néappaimilla, kopioidaanko yksi- vai
kaksipuolisesti. Tama valinta on mahdollinen
vain, kun [KYLLA]-vaihtoehto n&ppaimelle (X) on
valittu. (Tassd kohtaa tehtdva yksipuolinen/
kaksipuolinen valinta koskee vain etukannen
paperia. Kun takakansipaperi valitaan, valinta
koskee vain takakannen paperia.

(3)(Z2)-n&ppain nayttaa etukansipaperille
vaiheessa 3 valitun tason seké paperikoon ja -
tyypin.

6 Paina [OK]-nappainta vaiheen 5 naytéssa,
jolloin palaat vaiheen 2 néaytté66n.

Kun nayttd palaa vaiheeseen 2, [ETUKANSI]-
nappain nakyy korostettuna.

7 Lisdd takakannen paperi toistamalla
vaiheet 2 - 6. Ké&ytd kuitenkin
[TAKAKANSI]-ndppainta [ETUKANSI]-
nappaimen asemesta.

VALMISTELE KANNET/VALILEHDET.

®

ERIKOISTOIMINNOT @1

KESKEYTA

PAPERIKAUKALON|
ASETUKSET

KANNET/VALILEHDET

ETUKANSI

8 Paina [SIVUNASETTELU]-nappainta
vaiheen 7 ndyt6ssa, jolloin naytté66n tulee
luettelo valituista asetuksista (sivu 5-15).
7Kun haluat poistua kansi-/
vililehtiasetuksista, painha vaiheen 7
ylempaa [OK]-néppaéinta.

Q Paina [KAYNNISTA]-nappainta.

Kansi-/vélilehtiasetusten peruutus...
Paina [KESKEYTA]-nappainta vaiheen 2 naytdssa.
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B Valilehtien lisaaminen

Tiettyjen sivujen kohdalle voidaan automaattisesti lisata eri paperia vélilehdiksi. Kahta eri vélilehtipaperia
voidaan kayttdd. Naméa maaritetddn kosketuspaneelin nappaimilla [VALILEHTI A-TYYP. ASETUS] ja

[VALILEHTI B-TYYP. ASETUS].

@ Sivulla 5-21 on esimerkkeja vélilehtipaperin lisddmisesta.

Erikoistoimintondytén tuominen nayttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttémenetelma"
sivulla 5-2.

Paina erikoistoimintonaytéssa (2. naytto)
olevaa [KANNET/VALILEHDET]-ndppainta.

ERIKOISTOIMINNOT

KALVOJEN

KANNET/VALILEHDET) "
VALILEHDET

)

KIRJAK! ;NTI i KORTTITOIMINTO E

- J

2 Kosketa [PAPERIKAUKALON ASETUKSET]-

nappainta.
KANNET/VALILEHDET (xeskevTd | ok )
VALILEHTI, ! [PRPERTKAUKALON
l ETUKANST E p-Tvve. ASETUSI ra— ASETUKSET E
A E TLILERTT, I ASETUKSET e
i | B-Tvvp.ASETUS | | STVUNASETTELD

3 Valitse vililehtityypin A yhteydessa
kaytettava taso.

PAPERIKAUKALON ASETUKSET
ETUKANST TAKA] ST VALILEHTI VALILEHTI
TYYPPI A TYYPPI B

KAUK 2 E ’ KAUK 2 E KAUK 2 I KAUK 2 I
A4 A4 Ad
: i TAVALLINEN

TAVALLINEN TAVALLINEN
(X) (Y)

(1)Tason nimi  (sijainti), joka on valittu
vélilehtipaperille A, ja paperikoko naytetdan
kohdassa (X). Jos valilehti tyyppi A taso nékyy,
paina [OK]-nappainta. Nayttd palaa
vaiheeseen 2.

(2)Jos kohtaan (X) ei tule vélilehti tyyppi A tasoa,
paina (Y)-nappéintd. Esiin tulee paperitason
valintandyttd. Valitse valilehti tyyppi A taso.
Nayttd palaa vaiheeseen 2.

4 Paina [VALILEHTI A-TYYP. ASETUKSET]-
ndppainta vaiheen 2 naytéssa.

5 Aseta vililehtipaperin A lisddmisen ehdot.

PAPERIKAUKAL.

VALILEHTI,A-TYYPIN ASETUKSET

TULOSTA VALILEHDILLE

KYLLA EI 1-PUOL. 2-PUOL.
N
X (Y)
(1) Valitse (X)-nappaimilla, kopioidaanko

vélilehtipaperille A ((KYLLA] tai [El]).

(2) Valitse (Y)-nappaimilla, kopioidaanko yksi- vai
kaksipuolisesti. Taméa valinta on mahdollinen
vain, kun [KYLLA]-vaihtoehto néppéaimelle (X) on
valittu. (Tassd kohtaa tehtdva yksipuolinen/
kaksipuolinen valinta koskee vain valilehti tyyppi
A. Kun vélilehti tyyppi B valitaan, valinta koskee
vain sitd.) [2-PUOL.]-néppain tulee nakyviin, kun
kaksipuolismoduuli on asennettu.

(3) (2)-ndppain nayttaa valilehti tyyppi A vaiheessa 3
valitun tason seka paperikoon ja -tyypin.

6 Paina [OK]-néppéinta vaiheen 5 ndytossa,
jolloin palaat vaiheen 2 naytt66n.

Kun nayttd palaa vaiheeseen 2, [VALILEHTI A-
TYYP. ASETUS]-nappéin nakyy korostettuna.

7 Jos haluat lisata erilaista paperia
[VALILEHTI B-TYYP. ASETUS]-
nappaimella, toista vaiheet 2 - 6. Kayta
[VALILEHTI B-TYYP. ASETUS]-nappainti
[VALILEHTI A-TYYP. ASETUS]-néppaimen
asemesta ja [VALILEHTI TYYPPI B]-

nappainta [VALILEHTI TYYPPI A]-
nappédimen asemesta.

57

ILEED KESKEYTA

0K
' VALILEHTI, A- ! IW
TYYPIN ASETUKSET _ ASETUKSET
VALILEHTIASETUKSET
}
TYYPIN ASETUKSET)

i | STIVUNASETTELU

5-13
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8 Paina [VALILEHTIASETUKSET]-néppéinta
ja maarita ne sivut, joiden kohdalle
vélilehdet lisataan ([VALILEHTI A-TYYP.

ASETUS] ja [VALILEHTI B-TYYP.
ASETUS]).
KESKE)

VALILEHTTASETUKSET

TUKSET é‘b

9 Paina [VALILEHTI TYYPPI A]-ndppéinta tai
[VALILEHTI TYYPPI B]-ndppéinta, anna
lisdyskohdan sivunumero numeronappaimilla
ja paina sitten [SYOTA]-nappainta.

VALILEHTIASETUKSET

VALILEHDEN
SIVU

VALILEHTI
YHTEENSA : 0

X) ) 2

(1)(X) nayttdd valilentien kokonaismaaran.
Vélilehtien suurin sallittu maard on 100. Jos
lisdat useita valilehtia, paina [SYOTAJ-
nappainta jokaisen sivunumeron
(lisdyskohdan) jalkeen.

(2)(Y) nayttaa vaiheessa 3 valitun tason valinnalle
[VALILEHTI  A-TYYP. ASETUS] seka
paperikoon ja -tyypin.

(3)(Z) nayttaa vaiheessa 3 valitun tason valinnalle
[VALILEHTI  B-TYYP. ASETUS] seka
paperikoon ja -tyypin.

(4)Kun  [VALILEHTITYYPPI Al-ndppdin on
korostettuna, lisdysasetukset koskevat valintaa
[VALILEHTI  A-TYYP.  ASETUS]. Kun
[VALILEHTITYYPPI B]-n&ppain on
korostettuna, lisdysasetukset koskevat valintaa
[VALILEHTI B-TYYP. ASETUS].

1 Paina [OK]-néppéintéa vaiheen 9 ndytdssa,
jolloin palaat vaiheen 2 naytt66n.

5-14

11Jos haluat lisata erilaista paperia [VALILEHTI
B-TYYP. ASETUS]-nédppéimell, toista vaiheet 2
- 6. Kaytd [VALILEHTI B-TYYP. ASETUS]-
nappéintd [VALILEHTI A-TYYP. ASETUS]-
nappaimen asemesta ja [VALILEHTI TYYPPI B]-
nappainta [VALILEHTI TYYPPI A]-nippéimen
asemesta.

&7
ILEHD KESKEYTA

OK
! | paPERTKAUKALON
_
VALILEHTIASETUKSET H

SIVUNASETTELU

VALILEHTI, A-
TYYPIN ASETUKSET
VALILEHTI, B-
TYYPIN ASETUKSET]

1 2Paina [SIVUNASETTELU]-nappainta
vaiheen 11 naytéssa, jolloin nayttoén
tulee luettelo valituista asetuksista (sivu 5-
15).
7Kun haluat poistua kansi-/
vélilehtiasetuksista, paina vaiheen 11
ylempaa [OK]-néppainta.

13Paina [KAYNNISTA]-néappainta.

Kansi-/vélilehtiasetusten peruutus...
Paina [KESKEYTA]-n&ppaéinta vaiheen 2 naytéssa.




ERIKOISTOIMINNOT

B Kansilehtien/vililehtien tarkistaminen, muokkaaminen ja poistaminen
[SIVUNASETTELU]-ndppain tulee nayttdéén, kun kansien/vélilehtien asetukset on maaritetty (vaiheen 1 - 7

asetukset sivuilla 5-12 ja 5-13).
[SIVUNASETTELU]-néppéainté kaytetaan:
@ kansi-/vélilehtien tilan nayttdmiseen

@ lisattyjen sivujen muokkaamiseen, poistamiseen tai lisddmiseen

[SIVUNASETTELU]-néppéimen nayttdminen...
Tee vaiheiden sivujen 5-12 ja 5-13 vaiheiden 1 - 7
asetukset.

1 Paina [SIVUNASETTELU]-nappéinta.

il oK ]

[xeskevrd ) ok
| E
VALILEHTI- | & | ASETUKSET
ASETUKSET
? | sTvonasETTELY

2 Asetetut kannet/vélilehdet naytetaan.

1/2

VALILEHTI VALILEHTI VALILEHT
ETUKANSI TYYPPI B TYYPPT A
TYYPPT A s
<4 7/8 12/- lIiII

SIVUN ASETTELU

(1)Jos nayttdja on useita, voit vaihtaa nayttoja

(3]- tai (] -nappaimella.
(2)Naytdssa olevat kuvakkeet:
: Kopiointi vain etupuolelle
[ : Kopiointi vain takapuolelle
: Kaksipuolinen kopiointi
7 : Ei kopiointia
Vélilehtien kohdalla nakyy myés lisdyssivu.
"%" edustaa sivun numeroa.

¥ /- : Kopiointi vain etupuolelle sivulla ¥

X%/ : Kaksipuolinen kopiointi sivulla /%

<¥ : Lis&a tyhja valilehti sivulle %

3

(3)Jos haluat muokata lisattyd sivua tai poistaa
sen, kosketa sivun néppdintad sivuasettelun
naytdssa. Kun olet painanut néppainté, nappéin
[KESKEYTA], [POISTA] tai [MUUTA] tulee
nayttoon.

MUUTA VALILEHTEA?

KESKEYTA E [ POISTA E M A ?

- J

@ Peruuta valitsemalla [KESKEYTA]-nappain.

@®\Voit poistaa lisatyn sivun painamalla
[POISTA]-nappainta.

@®\Voit muokata lisattyd sivua painamalla
[MUUTA]-n&ppéintad. Sivulla 5-14 olevan
vaiheen 9 nayttd ilmestyy. Muokkaa liséttya
sivua naytossa.

(4)Muokkaa  kansilehtea tai poista se
koskettamalla [TAKAKANSI]-néppéinta
sivuasettelun naytdéssé. Sivulla 5-12 olevan
vaiheen 5 nayitd ilmestyy. Muokkaa kansisivua
tai poista se tdssé naytdssa.

Kun olet tarkistanut sivut, paina [OK]-
nappainta.

~

VALILEHT
\TYYPPI A

5-15




ERIKOISTOIMINNOT

B Esimerkkeja kansista ja valilehdista
Alkuperaiskappaleiden ja valmiiden kopioiden valiset suhteet kansien tai vaélilehtien lisdamisen jéalkeen
naytetddn seuraavilla sivuilla.

Kannet

@ 1-puoliset kopiot 1-puolisista alkuperéiskappaleista @2-puoliset kopiot 1-puolisista alkuperéiskappaleista
(sivu 5-17) (sivu 5-18)

@ Yksipuolinen kopio kaksipuolisesta alkuperaiskappaleesta @ Kaksipuolinen kopio kaksipuolisesta alkuperdiskappaleesta
(sivu 5-19) (sivu 5-20)

Vélilehdet

@ 1-puoliset kopiot 1-puolisista alkuperéiskappaleista @2-puoliset kopiot 1-puolisista alkuperéiskappaleista
(sivu 5-21) (sivu 5-21)

@ Yksipuolinen kopio kaksipuolisesta alkuperaiskappaleesta @ Kaksipuolinen kopio kaksipuolisesta alkuperdiskappaleesta
(sivu 5-21) (sivu 5-21)

B Kansien ja vililehtien symbolit
Selitysten ymmartamisté on helpotettu seuraavilla symboleilla.
Numerot ilmaisevat alkuperadiskappaleiden ja kopioiden vélistd suhdetta. Numerot vaihtelevat asetuksista riippuen.

5 Naytéssa |-z Naytéssa
2 | Symboli Merkitys nakyvd | £ | Symboli Merkitys nékyva
[y kuvake |©& kuvake
Etukansi, jolle ei kopioida. E Vélilehti, jolle ei kopioida. E
Etukansi yksipuolisen B Vélilehti yksipuolisen
% kopioimisen jalkeen. kopioinnin jalkeen.
2 3
<
% Etukansi kaksipuolisen 2 N Aseta kaksipuolisen
] % alkuperaisen yksipuolisen g alkuperaisen yksipuolisen
kopioinnin jalkeen. (Yhdelle kopioinnin jéalkeen. (Yhdelle

sivulle ei kopioida.)

sivulle ei kopioida.)

N\

Etukansi kaksipuolisen
kopioimisen jélkeen.

Valilehti kaksipuolisen
kopioinnin jalkeen.

Takakansi, jolle ei kopioida.

Yksipuolinen alkuperaiskappale
tai tulostettu sivu tavallisen
yksipuolisen kopioinnin jalkeen

Takakansi, kun yksipuolinen
alkuperaiskappale on kopioitu
yksipuolisesti.

Takakansi

Takakansi kaksipuolisen
alkuperéisen yksipuolisen
kopioinnin  jalkeen. (Yhdelle
sivulle ei kopioida.)

Kaksipuolinen
alkuperaiskappale tai tulostettu
sivu tavallisen kaksipuolisen
kopioinnin jélkeen.

Muu

Yksipuolinen alkuperaiskappale
tai tulostettu sivu tavallisen
yksipuolisen kopioinnin jalkeen.

Takakansi  kaksipuolisen
kopioimisen jalkeen.

Kaksipuolinen  kopiointi, kun
ainoastaan yhdelle puolelle on
kopioitu, koska alkuperaiset
ovat puutteellisia.

° 7 L7 LA
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B Kannet (1-puoliset kopiot 1-puolisista alkuperaiskappaleista)
Seuraavista yksipuolisista alkuperéaiskappaleista tehddan yksipuoliset kopiot.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

4. sivu

5. sivu 6. sivu

Kopiointi kanteen

Tuloksena saadut kopiot

Kaksipuolinen
kopiointi

Etukansi Takakansi
2 3 4 5 6
Ei kopiointia Ei kopiointia
. . 3 4 5 6
Yksipuolinen | g0 iointia %
kopiointi
. . 4 5 6
Kaksipuolinen | - o\ isintia %
kopiointi
I 1 2 3 4 5
Ei kopiointia | Y <SiPuolinen @T
kopiointi
i i 2 3 4
Ei kopiointia | faksipuolinen %
kopiointi
Yksipuolinen Yksipuolinen 3 4 5
kopiointi kopiointi
Yksipuolinen | Kaksipuolinen 3 4
kopiointi kopiointi
Kaksipuolinen | Yksipuolinen 4 5
kopiointi kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

5-17
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B Kannet (2-puoliset kopiot 1-puolisista alkuperaiskappaleista)

Seuraavista yksipuolisista alkuperéaiskappaleista tehdaén kaksipuoliset kopiot.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

4. sivu

5. sivu

6. sivu

Kopiointi kanteen

Tuloksena saadut kopiot

Kaksipuolinen
kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi

¥
¥

Etukansi Takakansi
1 3 5
Ei kopiointia Ei kopiointia
. . 2 4 6
Yksipuolinen | g0 iointia % —% —5 B
kopiointi
i i 3 5
Kaksipuolinen | -\ isintia % % 5
kopiointi
I 1 1 3 5
Ei kopiointia | Y KSiPuolinen % 5 5 %
kopiointi
i i 1 3
Ei kopiointia | [aksipuolinen % 5 %
kopiointi
Yksipuolinen Yksipuolinen 2 4
kopiointi kopiointi
Yksipuolinen | Kaksipuolinen 2 4
kopiointi kopiointi
Kaksipuolinen | Yksipuolinen 3 5
kopiointi kopiointi
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B Kannet (1-puoliset kopiot 2-puolisista alkuperaiskappaleista)
Seuraavista kaksipuolisista alkuperaiskappaleista tehdaan yksipuoliset kopiot.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

>

Kopiointi kanteen

Tuloksena saadut kopiot

Kaksipuolinen
kopiointi

Etukansi Takakansi
3 4 5 6
Ei kopiointia Ei kopiointia
. . 4 5 6
Yk3|pl-Jo.I|n.en Ei kopiointia %
kopiointi
i i 5 6
Kaksipuolinen | - o\ isintia %
kopiointi
. . 3 4 5
Ei kopiointia | Y Keipuolinen ET
kopiointi
1 1 3 4
Ei kopiointia Kak3|p'uc.)l|r.1en %
kopiointi
Yksipuolinen Yksipuolinen 4 5
kopiointi kopiointi
Yksipuolinen Kaksipuolinen 4
kopiointi kopiointi
Kaksipuolinen | Yksipuolinen 5
kopiointi kopiointi

Kaksipuolinen
kopiointi
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B Kannet (2-puoliset kopiot 2-puolisista alkuperaiskappaleista)
Seuraavista kaksipuolisista alkuperéiskappaleista tehdaan kaksipuoliset kopiot.

1. sivu

2. sivu

3. sivu

>

Kopiointi kanteen ,
. . Tuloksena saadut kopiot
Etukansi Takakansi
1 3 5 >
Ei kopiointia Ei kopiointia
i i 3 5
Yk3|pl-Jo.I|n.en Ei kopiointia % —% —5
kopiointi
Kaksipuolinen . S BN BN
. Ei kopiointia
kopiointi
: o Yksipuolinen EIN EIEN N
Ei kopiointia .
kopiointi
. S Kaksipuolinen N BN
Ei kopiointia .
kopiointi
Yksipuolinen Yksipuolinen EIEN N
kopiointi kopiointi
Yksipuolinen Kaksipuolinen BN
kopiointi kopiointi
Kaksipuolinen | Yksipuolinen EEN
kopiointi kopiointi
Kaksipuolinen | Kaksipuolinen 3
kopiointi kopiointi
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B Valilehdet (1-puoliset kopiot 1-puolisista alkuperaiskappaleista)

Seuraavista yksipuolisista alkuperaiskappaleista tehddan yksipuoliset ja kaksipuoliset kopiot. Lisatty sivu on
asetettu sivulle 3.

1. sivu 2. sivu 3. sivu 4. sivu 5. sivu 6. sivu
1 2 3 4 5 6
Vélilehdelle . . . S Tuloksena saadut kopiot
kopioint Tuloksena saatavat kopiot (yksipuolinen kopiointi) (kaksipuolinen kopiointi)
1 2 3 4 5 6 1 3 5
Ei kopiointia
Yksipuolinen | | 2 D[4 s 6 KN ER AN I SN
kopiointi
Kaksipuolinen ! 2 EIEN s ° T PR [
kopiointi

B Valilehdet (1-puoliset kopiot 2-puolisista alkuperaiskappaleista)

Seuraavista kaksipuolisista alkuperéiskappaleista tehdaén yksipuoliset ja kaksipuoliset kopiot. Lisatty sivu on
asetettu sivulle 3.

1. sivu 2. sivu 3. sivu
)

Vélilehdelle . . . S Tuloksena saadut kopiot
kopioint Tuloksena saatavat kopiot (yksipuolinen kopiointi) (kaksipuolinen kopiointi)

1 2 3 4 5 6 1 3 5
Ei kopiointia

Yksipuolinen ! 2 s 4 ° ¢ ! s °
kopiointi

Kaksipuolinen ! 2 * s ¢ ! ° s
kopiointi

5-21
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Kalvojen valilehdet

Kopioitavien kalvojen véliin voidaan lisata tyhjat valilehdet.

Esimerkki: valilehtien lisddminen kalvojen véliin
Alkuperaiset (yksipuoliset)

1 2
9 "-il-l
Alkuperdiset (kaksipuoliset) : 11

1

=

Kaksipuolisia alkuperaiskappaleita

Myds vélilehdille voidaan

tuetaan  vain  kdytettédesséd kopioida.

automaattista syéttolaitetta.

1 Aseta kalvo tasolle 2.
Poista tasolla 2
mahdollisesti olevat

paperit ennen kalvojen
lataamista. (Lisatietoja
paperin lisddmisesta
tasolle 2 on sivuilla 2-6 ja
2-7.)

2 Paina [ASIAKASKOHT. ASETUKSET] -néppéinta.

-
—L” ASIAKASKOHT.

AYTTO  ASETUKSET

|: Esiin tulee
asiakaskohtaisten ase-
|: tusten valikko.

3 Kosketa [PAPERIKAUKALON ASETUKSET] -
nappainta.

. N Esiin tulee paperikauka-
LON PAPERIKAUKALON lon valintanaytté.
ASEAYKSET
A l N
" TULO—LMEN
NLAHETYS TILA
\ J

4 Kosketa [TASON ASETUKSET]-painiketta.

ASTAKASKOHT. ASETUKSET

PAPERTKAUKALON ASETUKSET

’ TASON ASETUKSET ]
/)

)

5-22

@® Tama toiminto toimii vain "1-puolisista 1-puoliset"-
ja "2-puolisista 1-puoliset"-tiloissa.

@ Tassé tilassa ei voida valita useita kopioita.

@ Vililehdet lisdtdan kunkin kalvon alle vasemmalla
naytetylla tavalla.

@ Vdlilehtipaperin on oltava saman kokoista kuin
kalvon.

@ Kalvoja voi sy6ttad ohisyéttdtasolta tai tasolta 2.

@ Jos kalvot on lisétty tasolle 2, aseta paperikoko ja
paperin tyyppi sivujen 2-5 ja 2-6 selitysten
mukaisesti.

Tuo tason 2 asetusnaytté esiin
koskettamalla -painiketta.

ASTARASKOHT. ASETUKSET
PAPERIKAUKALON ASETUKSET [ ox ]

TYYPPI/KOKO PYSYVA

PAPERIKOKO

2-PUQL. POIS
KAYTOSTA

KAUK 1 I TAVALLINEN / A4 t

DOK. :
TULOSTA KOPTIOI ~ FAKSI I-FAKSI ;QN;TOJA POIS
TALL. H KAYTOSTA

6 Kosketa [TYYPPI/KOKO]-nappainta.

PERTKAUKALON ASETUKSET 3

TYYPPI/KOKO

KAUK 2 I TAVALLINEN / A4 ]
)

DOK.
TALL.

LOSTA KOPIOI ~ FAKSI

- J

7 Kosketa [KALVO]-nappaéinta.

(F PAPERITYTPFIL. N\

{

} I KIRJELOMAKE E [ PAKSU

J
1 I ESIREI'ITETTY E [ TARRAT E
J

} I VARILLINEN E [ KALVO

1 b

(. J

8 Paina [OK]-nappainta.

TYYPPI-/KOKOASETUS [_mvveer ) oK

| Jap; %

KOKO

—a4,AdR, BS, BSR

KOON SYOTTO ' X420 Y297 C} EI VAKIO KOKO
2/2

Jos muutit paperin koon tuumakoosta AB-kooksi (tai
péinvastoin), muista asettaa paperityyppi ja paperikoko.
Katso vaiheet 5 - 6 sivulla 2-5 ja vaiheet 7 - 10 sivulla 2-6.
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9 Valitse taso 2.

PAN. DUELULINLLA VARLEGN.

Erikoistoimintondytén tuominen ndyttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttdémenetelma"
sivulla 5-2.

10Paina erikoistoimintonaytéssa (2. naytto)
olevaa [KALVOJEN VALILEHDET]-nappainta.
Kalvojen  vélilehdet -
asetusnéayttd tulee esiin.
KALVOJEN ] Myds kalvovalilehtien
—(¥%—| kuvake (E], jne.) tulee

ERIKOISTOIMINNOT

KANNET/ VAL ILE"IDETE

KIRJAKOPIOINTI E KORTTT' ;, NTO i néytén Vasempaan
ylédreunaan. Témé
\ 7 osoittaa, ettd toiminto on

kaytéssa.

Moniotos

1 1 Aseta valilehtipaperin lisdamisen ehdot.

(xeskevid | [ ok ]

TULOSTA VALILEHDILLE
KYLLA EI

X)
(1) Valitse (X)-nappaimilla, kopioidaanko

valilehtipaperille ([KYLLA] tai [EI]).

(2) (Y)-nédppéin nayttdd valilehtipaperille valitun
tason sekd paperikoon ja -tyypin. Jos haluat
valita eri tason, paina tatd ndppainta ja nayta
tason valinnan néyttd. Valitse sitten taso, jolla on
valilehtipaperia.

12Paina vaiheen 7 nédytdossa ulompaa [OK]-
nappainta.
Nayttd palaa kopiointitilan paaikkunaan.

Tietoja seuraavista vaiheista

Jos automaattista syéttolaitetta kéytetdan, katso
sivut 4-7 - 4-10. Jos kaytetdan valotuslasia, katso
sivut 4-11 - 4-13.

Voit keskeyttdd kalvojen ja vélilehtien totoiminnon
koskettamalla vastaavan asetusnayton
[KESKEYTA]-n&ppainta.

Voit kopioida useita alkuperdissivuja yhdelle paperiarkille yhtendisellad asettelulla. Valitse 2-1, kun haluat kopioida
kaksi alkuperaissivua yhdelle arkille. Valitse 4-1, kun haluat kopioida nelja alkuperéissivua yhdelle arkille. TA&ma on
kayttdkelpoinen toiminto, kun haluat esittdé useita sivuja kompaktissa muodossa tai nayttaa asiakirjan kaikki sivut.

[Esimerkki] 4 alkuperéissivun kopiointi yhdelle paperiarkille

(Sivun numero: 4->1, asettelu: vasen yldkulma : oikea yldkulma (katso seuraava sivu.))

1-puoliset  kopiot  1-puolisista
alkuperéiskappaleista

% Kopioita

72|56

1-puoliset  kopiot 2-puolisista |5 & | |7 :

alkuperaiskappaleista ﬂ

® Kun kaytat moniotostoimintoa, aseta
alkuperaiskappaleet, valitse haluamasi paperikoko
ja valitse kopiointitla ennen kuin valitset
moniotostoiminnon erikoistoimintonéytdsta.

® Kun moniotostoimintoa kaytetadan, laite asettaa
sopivan kopiosuhteen automaattisesti
alkuperaisen koon, paperikoon ja yhdelle arkille
kopioitavien alkuperaisten maaran perusteella.
Pienin pienennyssuhde on 25 %.
Alkuperaiskappaleen koko, kopiopaperin koko ja
alkuperaissivujen valittu mé&éra voivat edellyttaa,
ettd kopiosuhde on alle 25 %. Koska kopiointi
tehdaan tassa tapauksessa suhteella 25 %, osa
alkuperaiskuvasta voi leikkautua pois.

5-23
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Erikoistoimintondytén tuominen ndyttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kéyttdémenetelma"

sivulla 5-2.

1 Paina erikoistoimintondytéssa (2. nayttd)
olevaa [MONIOTOS]-nappainta.

(] Esiin tulee MONIOTOS-

asetusnaytto.
i, | [owms || Moniotoskuvake ([
! D tulee naytén vasempaan
| KORTTITOIMINTO ! PEILY=HA y|é_|'eunaan_ Tama
osoittaa, ettd toiminto on

~ ~  kéynnistetty.
Valitse yhdelle kopiopaperiarkille

kopioitavien kuvien maara.

Fymmommm N Kopiopaperin suuntaa ja
kuvan suuntaa voidaan

MONIOTOS

kaantaa tarvittaessa.

3 Valitse asettelu.

i —— ) Valitse jarjestys, jossa
alkuperéiset jarjestetaan

ASETTELU kOpIOOﬂ.

\ y,
Otoksen
numero Asettelu
- 7 2 L2 7
2->1 T & [ ¢
y A ~: 7
4 E" -2
!34-» 3-
4->1
r | =p D )
—
p % éb
L/ v

Ylla olevassa kaaviossa olevat nuolet osoittavat

suunnat, joissa kuvat voidaan jarjestaa.
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4 Paina moniotosten asetusnédytdssé olevaa
[OK]-nappainta ([OK]-nappédimen
sisdpuolella).

Nayttd palautuu erikoistoimintojen ikkunaan.

Paina erikoistoimintondytéssd olevaa
[OK]-néppainta.

Naytté palaa kopiointitilan paaikkunaan.

Tietoja seuraavista vaiheista

Jos automaattista syoéttdlaitetta kaytetdén, katso
sivut 4-7 - 4-10. Jos kéytetdan valotuslasia, katso
sivut 4-11 - 4-13.

Peruuta moniotostoiminto painamalla moniotoksen
asetusnaytéssa olevaa [KESKEYTA]-ndppainta

(vaiheen 2 néaytto).
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Kirjakopiointi

Tama toiminto on k&aytédnnoéllinen, kun haluat kopioida kirjoja tai muita sidottuja alkuperéaiskappaleita vihkomuotoon.
Kirjan aukeaman kaksi sivua skannataan sarjana, ja kaksi sivua kopioidaan aina kopiopaperin etu- ja takapuolelle
(ndin yhdelle kopiopaperiarkille kopioidaan nelja kirjan sivua). Nain kopiot voidaan taittaa keskeltd vihkomuotoon.

[Esimerkki] 8-sivuisen vihkosen kirjakopiointi

Alkuperéiset Valmiit kopiot

taitetaan kahtia.

Ensimmainen sivu Ensimmainen sivu

Oikea nidonta

)
%

Ensimmainen sivu Ensimmainen sivu

Erikoistoimintondytén tuominen ndyttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kéyttémenetelma"
sivulla 5-2.

Paina erikoistoimintondytéssa (2. nayttd)
olevaa [KIRJAKOPIOINTI]-néppainta.
Esiin tulee KIRJAKO-
PIOINTI-asetusnaytto.
Myds  kirjakopiointiku-
vake (&5, jne.) tulee
lKIRJAZ((;F\IOINTI E KORTTITOI:MNTO] nayton vasempaan
ylareunaan. Tdmé& osoit-
taa, ettd toi-minto on
kaytossa.

ERIKOISTOIMINNOT

KALVOJEN
VALILEHDET

KANNET. ’V:RLILEH]ETE

Valitse, avautuuko kirja oikealle vai
vasemmalla. Paina sitten [OK]-ndppéinta
kirjakopioinnin asetusnaytossa.

VASEN  OIKEA | N?yj[to. o plalautuu

NIDONTA NIDONTA erikoistoimintojen ikkunaan.
= ; | 2sE
=(‘=
N~ J

3 Valitse haluamasi kansiasetukset.

( [_KESKEVTA J[__OKk ] Jos haluat kayttda eri
OTKER | tyyppista paperia
NIDONTA kannessa, noudata
] vaiheita 4 - 12 sivuilla 5-

3 o 557
Jos et halua kéayttaa eri

paperia, jatka vaiheesta
4,

® Kun tata toimintoa kaytetaan, on
kaksipuolismoduulin oltava asennettuna.

@ Skannaa alkuperdiset ensimmaisestd sivusta
viimeiseen sivuun. Laite saataa
kopioimisjarjestyksen automaattisesti.

@ Valittavana on joko vasemmalta sitominen
(kd&ntd6 oikealta vasemmalle) tai oikealta
sitominen (k&dant6 vasemmalta oikealle).

® Yhdelle arkille kopioidaan nelja alkuperaista.
Loppuun voi tulostua automaattisesti tyhjia sivuja
alkuperaisten maarasta riippuen.

® Jos laitteessa on vihkosidontaviimeistelija,
kirjakopiointia  voidaan  kayttdd yhdesséa
vihkotoiminnon kanssa. Nain kopiot taitetaan ja
nidotaan keskelté.

Paina erikoistoimintondytéssd olevaa

[OK]-néppainta.
Nayttd palaa kopiointitilan paaikkunaan.
5 Aseta alkuperdinen valotuslasille. (sivu 4-3)

Skannaa  alkuperéissivut
seuraavassa jarjestyksessa:
Avattu etu- ja takakansi
Etukannen avattu sisépuoli
ja 1. sivu

Avattu 2. ja 3. sivu

Avattu viimeinen sivu ja
takakannen sisapuoli

6 Varmista, ettd haluttu paperikoko on
valittu.

ALoTus || Valtse haluttu
O paperikoko, jos sitad ei
AUTOM A3 E ole jo valittu.

PAPERIN VAL.

o

7 Valitse kopioiden mé&ara, tee muut
kopiointiasetukset ja paina sitten
[KAYNNISTA]-nappéinta.

Aseta seuraavat kaksi sivua ja paina
[KAYNNISTA]-ndppéintd. Toista, kunnes
kaikki sivut on skannattu, ja paina sitten
[LUKU LOPPU]-nappainta.

J/

Kun kirjakopiointi on valittu, kaksipuolinen
kopiointi valitaan automaattisesti.

Peruuta kirjakopiointitoiminto painamalla kirjakopioinnin
asetusnaytossa olevaa [KESKEYTA]-ndppéinta (vaiheen
2 naytto).
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Korttitoiminto

Kortin etu- ja taustapuolen voi kopioida yhdelle arkille tall& toiminnolla.
Tama toiminto on kateva, kun halutaan ottaa kopioita varmennusta varten, silld se sd&staa paperia.

4 N\
Alkuperainen Kopioi
KORTTI KORTTI
Edestd S korTT I
Takaa
Esimerkki: Esimerkki:
Pysty Vaaka
A4 (8-1/2"X11") koko A4 (8-1/2"X11") koko
- J

1 Valitse haluamasi paperikoko painamalla
[PAPERIN VAL.]-nappainta.
Valittu paperikoko nakyy

korostettuna, ja paperin-
valintanayttoé sulkeutuu.

VALMIS SKANNAAMAAN KOPIOINTIA VARTEN.

El

HUOMIO

Jos halutunkokoista paperia ei ole lisatty mihinkédan
kaukaloon, lisd4 tarvitun kokoista paperia johonkin
paperikaukaloon tai ohisyétidtasolle.  (Katso
"Paperityypin ja paperin koon asettaminen" sivulla 2-
5.)

Erikoistoimintondytén tuominen ndyttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttémenetelma"
sivulla 5-2.

2 Paina erikoistoimintondytéssa (2. nayttd)
olevaa [KORTTITOIMINTO]-nappéinta.

( QO  Esiin tulee
KORTTITOIMINTO-

e asetusnaytto.
Korttipaikkakuvake ( 2] .
IKORTTIEﬁIMINTO[ l PEILIKUVA E jne) tulee nayton
2 My vasempaan ylareunaan.
\ /7  Tama osoittaa, etta

toiminto on kaynnistetty.
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@ Kopiointi on mahdollista vain vakiopaperikokoa

kéytettaessa.

® Kopiosuhdetta ei voi valita tatd toimintoa
kaytettdessa.

® Kuvaa ei voi kaantda, kun tatd toimintoa
kaytetaan.

Y nappaimilla @ (a].
\

3 Anna alkuperaisen leveys eli X ja pituus eli
-

[kEskeyTA | [ ok ]

PALAUTA KOK(
|A' UTA KOKO

%] SOVITA
SIVULLE

@®X (leveys) valitaan ensin. Anna X ja paina
sitten Y((_J) -nappainté ja anna V.

@ [PALAUTTA KOKOJ]-nappéaimella voit
palauttaa paakayttajatilan ohjelmissa
mééritetyt X ja Y oletusarvot.
("KORTTITOIMINNON ASETUKSET"
Vastuuhenkilén késikirja sivulla 15)

@®[SOVITA  SIVULLE]-nappaimella kuvia
suurennetaan tai pienennetddn valitun
alkuperaiskoon mukaan niin, ettd etu- ja
taustapuoli mahtuvat valitulle paperikoolle.
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4 Paina ulompaa [OK]-nappainta.

e Nayttd palaa kopiointitilan

paaikkunaan.

Ry
S ]

| AE PALAUTA KOKO
™ @ o
\_ SIVULLE

5 Aseta alkuperiinen valotuslasille.

a Aseta alkuperaiskappaleen
etupuoli alaspéin ja sulje
Y asiakirjakansi.
-
X

Toimi vaiheiden 4 - 6 mukaisesti kohdassa
"Valotuslasilta kopioiminen" (sivu 4-11).

7 Paina [KAYNNISTA]-nappainta.

6_] —
3
- @

7 Kortin etupuoli skannataan.

8 Aseta alkuperaiskappaleen taustapuoli
alaspdin valotuslasille. (katso vaihe 5.)

9 Paina [KAYNNISTA]-néppéinta.

Kortin taustapuoli
skannataan.

1 OPaina sitten [LUKU LOPPU]-néppainta.

HUOM

Alkuperdinen  on  asetettava  valotuslasille.
Automaattista syéttolaitetta ei voi kayttaa.

Peruuta korttipaikkatoiminto painamalla korttipaikan
asetusndytdssd olevaa [KESKEYTA]-nappéinta
(vaiheen 4 naytto).
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Peilikuva

Taman toiminnon avulla alkuperaisesta tulostetaan peilikuva. Kuvat kddnnetdén kopioissa oikealta vasemmalle -

suunnassa.

Alkuperéinen Kopio

A4 ™
’6’:>%‘

Erikoistoimintondytén tuominen nayttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttémenetelma"

sivulla 5-2.

1 Paina erikoistoimintondytdssa (2. naytto)
olevaa [PEILIKUVA]-nappainta.

N [PEILIKUVA]-n&ppdin
korostetaan. Tama
o ]| wsees || osoittaa, etta toiminto on
kdynnistetty, ja peiliku-
lKORTTZTOIMINTOE I PEILIKOVA [ vakuvake (%:) tulee
| Py ndytén vasempaan
\ ~ ) ylareunaan.

M/V-kaanto

Paina erikoistoimintondytéssd olevaa
[OK]-néppainta.

Naytté palaa kopiointitilan p&éikkunaan.

Tietoja seuraavista vaiheista

Jos automaattista syoéttolaitetta kéaytetaan,
katso sivut 4-7 - 4-10. Jos kaytetdan
valotuslasia, katso sivut 4-11 - 4-13.

Voit peruuttaa peilikuvatoiminnon painamalla
erikoistoiminnot-naytén [PEILIKUVA]-nappainta
(vaiheen 1 naytto).

Musta ja valkoinen tulostetaan kopiossa kdanteisesti, joten tuloksena on negatiivikuva.

HUOMAUTUKSIA

vdhentaa talla toiminnolla.

@ Kun tdma toiminto on valittuna, valotustilan asetukseksi (sivu 4-14) tulee automaattisesti "TEKSTI".
@ Jos alkuperdisessa on suuria mustia alueita (jotka vaativat paljon vériainetta), variaineen kulutusta voidaan

Alkuperéinen M/V kaantokopiointi

i A4
= [l

Erikoistoimintondytén tuominen nayttéon...
Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttémenetelma"

sivulla 5-2.

1 Paina erikoistoimintonaytossa (3. naytto)
olevaa [M/V KAANTO]-néppéinta.

AR  [V/V KAANTO]-nappain

KOISTOININNOT korostetaan. Tama
| osoittaa, etta toiminto on
@ K“M'/VT s E TULOSTUSVALIKKO ké_ynn istetty, ja

k&éntdkuvake (z@)
tulee naytén vasempaan
ylareunaan.
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Paina erikoistoimintondyt6ssa olevaa
[OK]-nappainta.

Nayttd palaa kopiointitilan paaikkunaan.

Tietoja seuraavista vaiheista

Jos automaattista syéttdlaitetta kaytetdan,
katso sivut 4-7 - 4-10. Jos kaytetdén
valotuslasia, katso sivut 4-11 - 4-13.

Voit peruuttaa M/V-kdantétoiminnon painamalla
erikoistoiminnot-naytén [M/V KAANTO]-nappainta
(vaiheen 1 naytto).
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Tulostusvalikko

Kopioihin voidaan tulostaa paivamaara, leima, sivunumerot ja syotetty teksti. TULOSTUSVALIKOLLE on olemassa
nelja valintamahdollisuutta:

e Paivamaaran tulostus (sivu 5-32) * Leima (sivu 5-33)
Tama tulostaa arkille paivamaaran. Arkkiin tulostetaan kaanteisella tekstilla esimerkiksi
[Esimerkki]Tulostaa 2004/ELO/1 arkin oikeaan "LUOTTAMUKSELL.".
ylakulmaan. [Esimerkki]Tulostaa "LUOTTAMUKSELL." arkin
oikeaan yldkulmaan.
2004/ELO/
Paivdmaaran muoto ja vuoden, kuukauden ja péivan
erotinmerkki voidaan vaihtaa. Valittavissa olevia leimoja on 12.
e Sivunumerointi (sivu 5-34) * Teksti (sivu 5-38)
Sivunumerot voidaan tulostaa kopioihin. Syotetty teksti voidaan tulostaa.
[Esimerkki]Tulostaa sivunumerot arkin oikeaan [Esimerkki]Tulostaa "Tapaaminen lokakuussa 2004"
alakulmaan. arkin vasempaan ylakulmaan.
1 ‘ Tapaaminen elokuussa 2004
2
3 Suurin tulostettava merkkimaéra on 50. Voit tallentaa

jopa 30 usein kaytettdvaé tekstia.
Myds tulosteessa olevan sivunumeron muoto
voidaan vaihtaa.

Valittavissa on kuusi eri tulostuskohtaa: sivun vasen tai oikea ylé- tai alakulma tai sivun keskellé ylhaalla tai alhaalla.
Jokaisessa tulostuskohdassa on alue paivamaéarélle, sivunumerolle ja tekstille (A alhaalla) ja leimalle (B alhaalla).

. YIh&alla keskella . . q Asetusten
Vasen ylakulma—| | — Oikea ylékulma Tulostusvalikko | Tulostusalue enimmaismasra
T T T =
S i PAIVAMAARA A Vain yksi kohta
LEIMA B 6 kohtaa
A ’ B SIVUNUMEROINTI A Vain yksi kohta
A TEKSTI A 6 kohtaa
- ] P
L Fr CELLLLIT foo-d
Vasen alakulmaq | L Oikea alakulma

Alhaalla vasemmalla

HUOMAUTUKSIA

@ Tulostetun tekstin kanssa péaallekkdin menevéaé osaa ei kopioida.

@ Jos syotetty teksti menee pééllekkain toisen kohdan tulostussiséllon kanssa, keskella oleva tulostussisalté siirretédén alas,
vasemmalla oleva sisaltd siirretdén seuraavaksi ja oikealla oleva sisélto siirretdén ylos tdssa jarjestyksessa. Néin vain ylhaalla
oleva siséltd tulostetaan. Paéllekkdin menon vuoksi piilossa olevaa siséltdé ei tulosteta.

@ Teksti tulostetaan kokoasetuksen mukaan riippumatta kopiosuhteesta tai paperikoosta.

@ Teksti tulostetaan tummuusasetuksen mukaan riippumatta kopion valotusasetuksesta.

@ Jotkin kopiopaperikoot aiheuttavat sen, etta tulostettavaa sisalt6a jaé pois tai tulostuskohta siirtyy.

@ Jos tulostusvalikkoasetuksen siséltdva kopiotyd tallennetaan asiakirjan arkistointitoiminnolla, tulostusvalikon
asetusta ei tallenneta. Jos haluat tulostaa kopiointitilassa tallennetun tiedoston ja kayttda tulostusvalikon
asetusta, kéyta Tyon asetukset/ tulosta -ndyton erikoistiloja (tai Web-sivun asiakirjan arkistoinnin tulostusnayttéa,
jos kone on verkossa) ja valitse sitten tulostusvalikon asetus. (Tulostusvalikon asetusta ei voida valita, kun tulostat
tiedostoa, joka on tallennettu muussa kuin kopiotilassa.)
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B Tulostusvalikon yleinen kayttomenetelma

Erikoistoimintondytén tuominen nayttoon...

Katso "Erikoistoimintojen yleinen kayttdmenetelma"
sivulla 5-2.

Jos haluat valita tulostusvalikon asetukset
toiselle tulostuskohdalle, toista vaiheet 2 ja 3.

1 Paina erikoistoimintondytéssa (3. nayttd)
olevaa [TULOSTUSVALIKKO]-nappainta.

Esiin tulee
tulostusasetusten valikko.
Tulostusvalikon kuvake
l@' KA%‘T/O E lT‘JLOSTU/SXALIKKOE (%j) tulee nayton
@ vasempaan ylareunaan.
Tama osoittaa, etta

toiminto on k&ynnistetty.

2 Valitse tulostuskohta.

Valittavissa on kuusi eri
tulostuskohtaa: sivun
vasen tai oikea yla- tai
alakulma tai sivun
keskellda vylhaalla tai

ERIKOISTOIMINNOT

TULOSTUSVALIKKO ASETT

alhaalla. Valittu
nappain nakyy
korostettuna.

Tulostuskohdan osoittavat néppéimet nakyvat
seuraavasti riippuen asetuksen tilasta:

Ei valittu, tulostusvalikon asetusta ei ole
valittu.

Valittu tulostusvalikon asetuksen

valinnan yhteydessa.

Ei valittu, tulostusvalikon asetus on jo
valittu.

Néappainten kuvat vaihtelevat ndppéaimen sijainnin
mukaan.

3 Valitse tulostusvalikko.

Tulostusvalikon asetus-
_ nayttd tulee esiin.
aserELLU ) (kEskEYTA | [ ok | \ .
— Tulostusvalikon eri
PAIVMME LETMA - kohdista on tietoja
p— e niiden asetuksissa.
NUMEROINTI E TERSTI E + |

@ PAIVAMAARA (sivu 5-32) @ LEIMA (sivu 5-33)
@ SIVUNUMEROINTI (sivu 5-34)
@ TEKSTI (sivu 5-38)
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HUOMAUTUKSIA

@ Jos nappainta [PAIVAMAARA], [SIVU-NUMEROINTI]
tai [TEKSTI] kosketetaan, kun vaiheessa 2 valitulle
tulostuskohdalle on valittu jokin muu tulostusvalikon
asetus kuin "LEIMA", nayttéon tulee viesti. Voit korvata
aiemmin  méaéritetyn  kosketetun tulostusvalikon
tulostussiséllon koskettamalla [KYLLA]-néppéinta. Jos
haluat pitaa edelliset asetukset, paina [El]-néppainta.

@ Asetuksia "PAIVAMAARA" ja "SIVU-NUMEROINTI"
ei voida asettaa useaan eri kohtaan. Jos
jompaakumpaa naista nappaimistd painetaan, kun
paivamaara tai sivunumerointi on jo maaritetty,
nayttéon tulee viesti, jossa kysytaan, haluatko siirtéa
tulostusasetukset vaiheessa 2 valittuun kohtaan. Jos
haluat siirtdd tulostusasetukset, paina [KYLLA]-
néppainta. Paina muutoin [El]-ndppainta.

5 Paina (+]-nappaéinta.

( )

asereiiu ) [kEskevrd ) [ ok

1 Eo1/2
LEIMA ;

SIVU-
NUMEROINTI

TEKSTI E
. —)

Maarita alkuperaiskappaleen suunta
painamalla [ALKUPERAISEN SUUNTA]-
nappainta.

ERIKOISTOIMINNOT %j [ ox ]
TULOSTUSVALIKKO [ asErTELU ) [kEskevrd | [ ok ]
ALKUPERATSEN SUUNTA 2-PUOLEINEN ALKUPER. 2/2

BBl (c5)(55) (%)

TULOSTA KANSIIN/VALILEHDILLE KUN KOPIOIT KANSILLE/VALILEHDILLE

Jos kaytdssa on kaksipuolinen alkuperaiskappale, paina

(B> 2]-n4ppéinta ja maarita sidontatyyli (kirja vai lehtio).

Valitun sidontatyylin kuvake nékyy korostettuna.

Jos lisdat kansilehtia tai valilehtia, maarita,

haluatko tulostaa kansilehdille tai vélilehdille.
OK

aserTELy ) (xeskeyra ) [ ok ]

2-PUOLEINEN ALKUPER. 2/2
R | o |

ERIKOISTOIMINNOT %

TULOSTUSVALIKKO

ALKUPERAISEN SUUNTA

]

Jos et halua tulostaa kansilehdille tai valilehdille,
poista ndiden asetusten valintamerkit.

HUOMAUTUKSIA

@ Jos et kopioi kansilehdille tai valilehdille, niille ei
tulosteta, vaikka valintaruudut olisivatkin valittuina.

@ Kansilehdille tai valilehdille ei koskaan tulosteta
sivunumeroa Yll& olevasta asetuksesta riippumatta.

@ Jos kansilehdet/valilehdet on poistettu kaytdsta
paakayttajatilassa, valintaruutu on harmaa, joten
valintaa ei voi tehda.
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Tarkista tulostusasettelu tarvittaessa

(sivu 5-40).
OK
[ aserreru ) [kEskevTA ] [ OK
J ~PUOLEINEN ALKUPER. ]

<

LE KUN KOPIOIT KANSILLE/VALILEHDILLE

Voit nayttdéd méaritetyn
tulostusvalikon asettelun
ja tulostussisallén paina-
malla [ASETTELU]-n&p-
péinta. Sijaintia voidaan
muuttaa ja asetuksia
voidaan peruuttaa
tarpeen mukaan.

Paina tulostusvalikkondytéssa olevaa

[OK]-nappainta.

1 Paina erikoistoimintondyt6ssd olevaa

[OK]-nappainta.

sivuilta 4-7 — 4-10.

4-13.

Tietoja seuraavista vaiheista
Jos kaytat automaattista syéttdlaitetta, katso ohjeet

Jos kéytetdén valotuslasia, katso ohjeet sivuilta 4-11 —

HUOM
Tulostusvalikon peruuttaminen...

Paina [KESKEYTA]-n&ppéinta vaiheen 3 naytéssa.

Tulostaminen yhdessa muiden erikoistoimintojen kanssa
Kun tulostusvalikkoa kaytetdan yhdessé jonkin erikoistoimintatilan kanssa, tulostus tapahtuu valitun tilan mukaan.

Korttitoiminto

Erikoistoimintatilat Tulostus

Marg.siirto Tulostettava sisélto siirtyy asetetun marginaalin mukaisesti samoin kuin kopioitava kuva.
Kirja-Kopiointi Tulostettava siséltd tulostetaan jokaiselle kopioarkille.

x::};igg‘i)ci?ri:ﬂ Tulostettava sisaltod tulostetaan "kirjan" jokaiselle sivulle.

Moniotos

Tulostettava siséltd tulostetaan jokaiselle kopioarkille.

Kannet/valilehdet Joko tulostetaan kansilehdille tai lisatyt sivut on valittava tulostusvalikosta.

HUOM

maaritettyyn kohtaan.

Kun kaytetaan asetuksia "Haivytys", "Tyon kokoaminen”, "Peilikuva" tai "M/V kadant6" tulostetaan normaalisti sivun
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B Paivamaaran tulostaminen kopioihin

Paivamaara voidaan tulostaa kopioihin. Paivdmaaran muoto ja vuoden, kuukauden ja pdaivan erotinmerkki

voidaan vaihtaa. Valittavana on nelja eri asetusta.

HUOM

Paivamaara on asetettava ensin asiakaskohtaisista asetuksista. (Katso sivu 2-13.)

Toimi vaiheiden 1 ja 2 mukaisesti
kohdassa "Tulostusvalikon yleinen
kayttémenetelma" (sivu 5-30).

9 Paina [PAIVAMAARA]-néappainta.

o

asereniy ) [keskevrd ) [ ok

PATVAMAARA I LEIMA
| TEKSTI |j,

3 Valitse paivamaaran muoto.

Valittu paivdmaéaran
muoto nakyy
B | «orostettuna.
(_oeww 3 (L) ] Jos valitsit [VVVV/KK/
T ;ﬂ:,L]:) PV], [KK/PV/VVVV] tai
/] [PV/KK/VVVV], voit valita
vuoden, kuukauden ja
paivan erotinmerkin. Valitse [/] (kauttaviiva), [.] (piste), [-
] (viiva) tai, [ ] (vali).

PAIVAMAARA

VVVV/KK/PV

[ KK PV, VVVV

4 Tarkista paivamaara ja muoto.

( Gesremi) [ or )| Tulostettava paivamaara
nakyy kohdassa "NYK.

NYK. ASETUS 1. s1vU : .
01/EL0/2004 @T ASETUS valitussa

muodossa.

Naytdén paivamaaré on
asetettu koneesta. Jos
haluat vaihtaa
paivamaaraa, valitse [PAIVAM. MUUTOS]-
nappéain. Naytté6n avautuu seuraava ikkuna.

PATVAMAARAN MUUTOS

VUOST

Paina muutettavan numeron ndppaintéd (vuosi, kk tai
paivd) ja muuta sitten numeroa néappaimella (@] tai
(4] . Kun olet valmis, paina [OK]-nappainta.

5 Valitse sivut, joille tulostetaan.

( (i) [ o)) Valitse tulostetaanko

ensimmaiselle sivulle

NYK. ASETUS P L. S

=1l vai kaikille sivuille.
=L L Valittu nappain nakyy
korostettuna.

6 Paina [OK]-nappainta.

-

KESKEYTA I

N
k|
NYK. ASETUS
01/ELO/2004 ﬁ

PAIVAM. MUUTOS

Jatka vaiheesta 4 kohdasta "Tulostusvalikon
yleinen kayttomenetelma" (sivu 5-30).

HUOM

Paivamaaran tulostusasetuksen peruuttaminen...
Paina [KESKEYTA]-n&ppainta paivdmaaran valinnan
naytdssa. (Vaiheen 6 naytto)

HUOM
Jos valitset sellaisen paivamaara, jollaista ei ole
(esimerkiksi 30.2.), [OK]-painike muuttuu harmaaksi,

miké estaa kyseisen paivamaéaréan syottamisen.
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B Leiman (kadanteinen teksti) tulostaminen kopioihin

Kopioihin tulostetaan kaanteisella tekstilla esimerkiksi "LUOTTAMUKSELL.".
Kaytettavissa ovat seuraavat 12 viestia.

LUOTTAMUKSELL. KIIREELLINEN ALUSTAVA LOPULLINEN
TIEDOKSENNE ALA KOPIOI TARKEA KOPIO
KIIREELLINEN VEDOS HUIPPUSALAINEN VASTAA

Leiman taustalle voidaan valita kolme eri tummuusasetusta.
Kaksi eri leimakokoa on valittavissa.

HUOM
Leiman tekstia ei voi muokata.

Toimi vaiheiden 1 ja 2 mukaisesti 5 Valitse haluamasi leimakoko.
kohdassa "Tulostusvalikon yleinen
kayttémenetelma" (sivu 5-30). (Festevia ) [ k) "SUUREMPI" valitaan

ensin. Voit pienentaa
leimaa painamalla
[SUUREMPI/PIENEMPI]-
nappainta. "Pienempi" on

2 Paina [LEIMA]-nappainta.

OK
= = valittuna, kun [PIE-
o) s | = NEMPI] nakyy korostet-
PATVAMAARA I LEA o tuna.
| e I Q (+] @ Valitse sivut, joille tulostetaan.

(s ) [ ox )| Valitse  tulostetaanko
ensimmaiselle sivulle

vai kaikille sivuille.
Valittu nappéin nakyy
korostettuna.

3 Valitse tulostettava leima.

Valittu leima nékyy

— korostettuna. Jos
[ woorramses [ krrresiioen | 12 haluamasi leima ei ole
re noa .
[ TIEDOKSENNE H ALA KOPIOI E E ::y:?osasa’ napp;’?:;ﬂ:
| F5 ; y i
[ krreeiione  / vepos |} tai (3] .

4 Saada valotusta tarvittaessa. : :

VALOTUS

(st ) [ ox ) Leiman taustan ) XOKO
: tummuutta voi s&éataa. 7 | (e |
1. SIVU T AViS e | - ﬁITTl
Uo seuraava nayttd | oo |
esiin painamalla
o, ) ST [VALOTUS]-néppaéinta.
| LD Jatka vaiheesta 4 kohdasta "Tulostusvalikon
yleinen kayttémenetelma" (sivu 5-30).
a )  Tummenna  taustaa
VALOTUS painamalla -
- nappaintd.  Vaalenna HUOM
taustaa painamalla Leiman asetuksen peruuttaminen...
([0 ])-néppéainta. Paina [KESKEYTA]-ndppéinta leiman valinnan
Kun olet valmis, paina naytéssa. (Vaiheen 7 naytto)

~/ [OK]-néppéinta.
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B Sivunumeroiden tulostaminen kopioihin
Sivunumero voidaan tulostaa kopioihin. Sivunumerolle on valittavissa 6 eri muotoa.

Toimi vaiheiden 1 ja 2 mukaisesti Jos sivunumeroinnin alku- tai
kohdassa "Tulostusvalikon yleinen loppunumeroa, ensimmaista tulostettavaa
kayttdmenetelma" (sivu 5-30). sivua tai kansilehtien/valilehtien
tulostusasetusta on muutettava, paina
9 Paina [SIVU-NUMEROINTI}-nappainta. [SIVUNUMERO]-nappainta.
( [(keskevra ] [ ok P
:OK SIVUMAARA
ASETELLU | [ KESKEYTA | [ ok AUTon. |
. 1/2
i S & STVUNUMERO
NUMZIE{X[III:ITI TERSTI E

5 Paina [MANUAL]-nappainta.

3 Valitse sivunumeron muoto.

SIVUNUMERO
STVUNUMEROINTI Valittu  muoto nakyy ; 1. NUMERO V]
STVUNUMEROINTIFORMAATTI korostettuna. ! ] ~

2,3 L2, 3.
I -1-,-2-,-3-.. H,s.z,sa.. l

] [TH

I <1>,<2>,<3>A§_//512/513/5” E

Anna asetukset "1. NUMERO", "VIIM.
NUMERO" ja "TULOSTUS ALKAA ARKISTA".

Jos valitsit "1/5, 2/5, 3/5", Korosta kukin nappain
"SIVUNUMERO/SIVUMAARA" tulostetaan. painamalla sita ja syota
"AUTOM."-asetus valitaan ensin  asetukselle e (L. NUMERO sitten numero (1 - 999)
"SIVUMAARA" eli kaytetddn automaattisesti P kayttaen numeronappai-
skannattujen alkuperéissivujen méaaraa. Jos sivujen TULOSTUS A 1512 mistoa.

yhteismaara on valittava kasin  (esimerkiksi E Jos haluat palauttaa

alkuarvon (1. NUMERO:
1, VIIM. NUMERO: AUTOM., TULOSTUS ALKAA
ARKISTA. 1), paina [C] (pyyhmta) -nappainta, kun
numeron ndppain nékyy korostettuna. Jos annat

skannattaessa suuri maara alkuperéiskappaleita
erissd), tuo sivumdardn syoéttdnayttdé esiin
painamalla [MANUAL]J-n&ppéaintéa.

STVUNUMEROINTT e ) vaaran numeron, paina [C] (pyyhinta) -n&ppainta

STVUNUMEROINTIFORMAATTI - ja anna haluamasi numero.

: 1,2,3.. i { (1),(2),(3).. i — SIVUMAARA HUOMAUTUKSIA
— o @ Viimeinen numero ei voi olla pienempi kuin asetus
"1. NUMEROQ".
o o L ®'VIIM. NUMERO" -asetuksena on ensin
Syéta sivujen kokonaismaara (1 - 999) kayttden "AUTOM.", jolloin sivunumero tulostetaan kaikille
numerondppaimistoa ja paina sitten [OK]-nappainta. sivuille viimeinen sivu mukaan lukien asetusten "1.
NUMERO" ja "TULOSTUS ALKAA ARKISTA"
HUOMAUTUKSIA mukaisesti.

® Jos kokonaissivumaardd pienempi numero
asetetaan viimeiseksi numeroksi, sivunumeroita ei
enaa tulosteta asetun numeron jélkeen.

® Kun kaksipuolista kopiointia suoritetaan, paperin
kumpikin puoli lasketaan sivuksi. Jos viimeinen

siyu on tyhja, s.ité ei oteta mukaan xhteismééréén. @ "TULOSTUS ALKAA ARKISTA" -asetus maarittaa sen
Viimeinen  sivu _ lasketaan, = [LASKE arkin (ei sivunumeroa), josta sivunumeroiden tulostus
TAKAKANSI] on valittuna. (Katso vaihe 7.) alkaa toisin kuin 1. ja viimeisen numeron asetukset.
® Kun kaytetddn myds asetusta "Kirjakopiointi", Jos esimerkiksi valitaan "3" yksipuoliselle kopioinnille,
"Moniotos" tai "Korttitoiminto", kopioitujen kuvien sivunumeroiden  tulostus  alkaa  kolmannesta
mé&éra on sivujen yhteismaara. kopiopaperiarkista (alkuperdisen sivun 3. kopiosta).
@ Kun kaytetaan myds asetusta "Vihkokopiointi" tai Jos valitaan ~ "3"  kaksipuoliselle  kopioinnille,

sivunumeroiden tulostus alkaa kolmannesta

ALl LT AT SRS () el S kopiopaperiarkista eli 5. alkuperaisesta sivusta.

yhteismaara.
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7 Jos lisaat kansilehtia tai vélilehtia ja haluat
sisallyttdd ne  sivumaaraan, paina
[KANSIA/LITTEITA]-néppainta.

VIIM. NUMERO

KANSIA/
LIITTEITA

8 Valitse sivuméaéraan siséllytettavien kohteiden
valintaruudut ja paina sitten [OK]-ndppainta.

KANSIA/LIITTEITA
B LASKE ETUKANSI
a LASKE LIITTEET
D LASKE TAKAKANSI

Etukannen ———
kuva

|san Takakannen
kuva kuva

Valitut kohteet nakyvat ndytén oikean reunan

tulostuskuvassa.

9 Paina [OK]-ndppainta.

VIIM. NUMERO

KANSIA/
LIITTEITA

10Paina [OK]-nappainta.

-
KESKEYTA | oK
STVUMAARA
AUTOM.

MANUAL
SIVUNUMERO

1 Jatka vaiheesta 4 kohdasta "Tulostusvalikon
yleinen kayttomenetelma" (sivu 5-30).

HUOMAUTUKSIA

@ Kun kohde valitaan, yksi lisatty arkki (etukansi, valilehti
tai takakansi) lasketaan yhdeksi sivuksi yksipuolisessa
kopioinnissa ja kahdeksi sivuksi kaksipuolisessa
kopioinnissa. Jos kuitenkin kaytetddn yksipuolista
kopiointia leipatekstisivuissa ja kaksipuolista kopiointia
lisatyissd arkeissa, kukin leipatekstisivu lasketaan
yhdeksi sivuksi ja jokainen lisatty arkki lasketaan
kahtena sivuna.

@ Kansilehteen ja takakanteen ei koskaan tulosteta
riippumatta siité, lasketaanko ne.

@® Jos haluat tulostaa valilehdelle, valilehti on
laskettava ja sille on kopioitava.

HUOM

Sivunumeron asetuksen peruuttaminen...

Paina [KESKEYTA]-n&ppainta sivunumeron valinnan
naytdssa. (Vaiheen 10 nayttd)

HUOMAUTUKSIA

@ Ryhmatilassa kopioiminen ei ole mahdollista, kun sivunumeroiden tulostus on valittuna. Tilaksi valitaan automaattisesti lajittelutila.
@ Kun sivunumeron tulostuskohdaksi on valittu vasen tai oikea puoli ja on valittu asetus "Vihkokopiointi" tai "Kirjakopiointi®,
sivunumeroiden sijainnit vaihtelevat niin, ettd numerot ovat aina ulkoreunalla, kun vihko/kirja avataan. Jos leima on asetettu
alueelle, jota koskee sivunumerointiasetus, myds leiman sijainti vaihtelee samalla tavalla.
Jos jokin muu kohde on asetettu muuttuvaan kohtaan, kyseinen kohde nakyy sijainnissa, joka vaihtelee yhdessa

sivunumeron sijainnin kanssa.

Vaihteleviin tulostuskohtiin liittymattémat tulostusvalikkokohteet nékyvat maaritetyissa sijainneissaan.

[Esimerkki]Kun on valittu sivunumeroinnin muoto "1, 2, 3.." tehtdessa 4 sivun vihkokopiointia, kopiot nakyvéat alla
naytetylla tavalla.
Tassd esimerkissd sivunumero on sivun alareunassa ja paivamaara ylareunassa, joten
paivamaaran paikka ei muutu.

Tulostusasetukset Etupuoli Kaantépuoli

Péivamaara 1/ELO/2004 1/ELO/2004 1/ELO/2004 1/ELO/2004

Leima LUOTTAMUKSELL, LUOTTAMUKSELL. LUOTTAMUKSELL | LUOTTAMUKSELL.
Sivunumerointi  Teksti 4 Tapaamisen kesto | Tapaamisen kesto 1 2 Tapaamisen kesto | Tapaamisen kesto 3
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Esimerkkeja sivunumeron tulostamisesta
Sivunumeroiden tulostaminen yksipuolisen kopioinnin yhteydessa (5 alkuperaiskappaletta)

Asetus Arvo 1. sivu 2. sivu 3. sivu 4. sivu 5. sivu
SIVUMAARA AUTOM.
1. NUMERO 1 A B C D E
VIIM. NUMERO AUTOM.
1/5 2/5 3/5 4/5 5/5
TULOSTUS ALKAA 1
ARKISTA
1. NUMERO: 11 11/15 12/15 13/15 14/15 15/15
1. NUMERO: 11 . .
VIIM. NUMERO: 13 11/13 12/13 13/13 Ei tulosteta | Ei tulosteta
TqustetFava Sl L SIVUMAARA: 2 1/2 2/2 Ei tulosteta | Ei tulosteta | Ei tulosteta
asetuksia muutetaan —
seuraavasti SIVUMAARA: 15
1. NUMERO: 11 11/15 12/15 13/15 Ei tulosteta | Ei tulosteta
VIIM. NUMERO: 13
TULOSTUS ALKAA ARKISTA: 3 Ei tulosteta | Ei tulosteta 1/3 2/3 3/3

Sivunumeroiden tulostaminen kaksipuolisen kopioinnin yhteydessa (9 alkuperédiskappaletta)

1. sivu 2. sivu 3. sivu 4. sivu 5. sivu
Asetus Arvo — — — — —
Etupuoli | K&éntopuoli | Etupuoli | Kaantopuoli | Etupuoli | K&éntopuoli | Etupuoli | Kaéntopuoli | Etupuoli | K&éntopuoli
SIVUMAARA AUTOM.
1. NUMERO 1
VIIM. NUMERO AUTOM A B C D E F G H I
: : 1/9 2/9 3/9 4/9 5/9 6/9 7/9 8/9 9/9
TULOSTUS ALKAA 1
ARKISTA
Tulostettava sisaltd
: " | TULOSTUS . . . ) .
rr:JlTu?estZt::Sla ALKAA tulogeta tuloElteta tuloieta tquElteta 155 2/5 3/5 4/ 5/5 tulogeta
: ARKISTA: 3
seuraavasti

Sivunumeroiden tulostaminen yksipuolisen kopioinnin yhteydessa (leipatekstisivut ja lisatyt
kansilehdet) (4 alkuperaiskappaletta)

Asetus Arvo L I . 2. sivu 3. sivu 4. sivu 5. sivu
(Etukansi)
SIVUMAARA AUTOM.
1. NUMERO 1
VIIM. NUMERO AUTOM. A B C D
TULOSTUS ALKAA
ARKISTA 1 1/4 2/4 3/4 4/4
LASKE ETUKANSI Ei valittu
TULOSTUS ALKAA . .
ARKISTA: 2 Ei tulosteta | Ei tulosteta 1/3 2/3 3/3
Tulostettava sisalte, | - SOKE ETUKANSL: | Eitdlosteta | - 3/5 4/5 5/5
. Valittu (laske)
kun asetuksia
muutetaan seuraavasti | LASKE ETUKANSI:
Valittu Ei tulosteta
TULOSTUS ALKAA | (laske) 1/4 2/4 8/4 4/4
ARKISTA: 2

Kun takakansi lisétdan, sivunumerot lasketaan ja tulostetaan samalla tavalla.
Sivunumerotai ei koskaan tulosteta etu- ja takakansiin.
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Sivunumeroiden tulostaminen kaksipuolisen kopioinnin yhteydessa (leipatekstisivut ja lisatyt kansilehdet) (9 alkuperaiskappaletta)

1. sivu . . . .
. . 2. sivu 3. sivu 4. sivu 5. sivu
Asetus Arvo (kansilehti)
Etupuoli | Ké&ntopuoli | Etupuoli | Kantopuoli | Etupuoli | Kééntopuoli | Etupuoli | Kééntdpuoli | Etupuoli | Kaéntopuoli
SIVUMAARA AUTOM.
1. NUMERO 1
VIIM. NUMERO AUTOM. U
TULOSTUS 1 / B C D E F G H I
ALKAA ARKISTA 1/8 2/8 3/8 4/8 5/8 6/8 7/8 8/8
LASKE -
ETUKANSI Ei valittu
TULOSTUS ALKAA Ei Ei Ei Ei Ei Ei
ARKISTA: 3 tulosteta | tulosteta | tulosteta | tulosteta | tulosteta | tulosteta 14 2/4 3/4 4/a
Tulostettava | LASKE ' )
sisalts, kun | ETUKANSI: E'h‘ggﬁgta E'Eﬂ‘s’iga 310 | 410 | 510 | e10 | 740 | 8M0 | 9M0 | 10/10
asetuksia Valittu
muutetaan i
seuraavasti \L/l:ﬁt}ﬁE ETUKANSI: Ei Ei Ei Ei
TULOSTUS ALKAA ‘“'los}fta t“:"s}fta tulosteta | tulosteta | /& | 2/6 | 3/6 | 4/6 | 56 | 6/6
ARKISTA: 3 (laske) | (laske)

Kun takakansi lisatdan, sivunumerot lasketaan ja tulostetaan samalla tavalla.
Sivunumerotai ei koskaan tulosteta etu- ja takakansiin.

Sivunumeroiden tulostaminen yksipuolisen kopioinnin yhteydessa (vélilehdet) (4 alkuperdiskappaletta; 5 alkuperdiskappaletta, kun kopioidaan valilehdille)

3. sivu

Asetus Arvo 1. sivu 2. sivu (valilehti) 4. sivu 5. sivu
SIVUMAARA AUTOM.
1. NUMERO 1
VIIM. NUMERO AUTOM. A B D E
VIO e 1 1/4 2/4 3/4 4/4
ARKISTA
LASKE LIITTEET Ei valittu

i TULOSTUS ALKAA ARKISTA: 3 Ei tulosteta | Eitulosteta | Eitulosteta 1/2 2/2

Tulostettava sisaltd, kun
kopioidaan valilehdille ja LASKE LITTEET: Valittu 1/5 2/5 3/5 (laske) 4/5 5/5
asetuksia muutetaan B

" LASKE LITTEET: Valittu . .
seuraavasti TULOSTUS ALKAA ARKISTA: 3 Eitulosteta | Eitulosteta | 1/3 (laske) 2/3 3/3
Tulostettava sisaltd, kun ei | _ASKE LIITTEET: Valittu 1/5 o/5 | Eitulosteta | g 5/5
kopioida valilehdille ja (laske)
asetuksia muutetaan LASKE LIITTEET: Valittu . . Ei tulosteta
seuraavasti TULOSTUS ALKAA ARKISTA: 3 Ei tulosteta | Ei tulosteta (laske) 2/3 3/3

Kun valilehdille ei kopioida, sivunumeroa ei tulosteta.
Sivunumeroiden tulostaminen kaksipuolisen kopioinnin yhteydessa (vélilehdet) (yksipuolinen kopiointi) (9 alkuperdiskappaletta)

o o 1. sivu 2. sivu (v?‘:i.lﬁle‘;:fti) 4, sivu 5. sivu

Etupuoli | Kééntopuoli | Etupuoli | Kaéntopuoli | Etupuoli | Kééntopuoli | Etupuoli | Kaantopuoli | Etupuoli | Kaéntopuoli

SIVUMAARA AUTOM.

1. NUMERO 1 - //

teeea | A||B]|c[p|[E|| ||F]lgf/H]

ARKISTA 1 1/8 2/8 3/8 4/8 5/8 6/8 7/8 8/8

LASKE LITTEET Ei valittu

Tulostettava sisélto, LASKE Ei

kun asetuksia LITTEET: 1/10 2/10 3/10 4/10 5/10 |tulosteta| 7/10 8/10 9/10 10/10

muutetaan seuraavasti | Valittu (laske)
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B Syotetyn tekstin tulostaminen kopioihin

Syétetty teksti voidaan tulostaa kopioihin. Suurin tulostettava merkkimaara on 50.
Voit tallentaa jopa 30 usein kaytettavaa tekstia. Katso "Tekstien tallentaminen” (sivu 5-39).

HUOM

Kun kone on kytketty verkkoon, tulostettavat tekstit voidaan tallentaa Web-sivulle ja poistaa sieltd. Katso

tarkemmat tiedot Web-sivun Ohje-valikosta.

Toimi vaiheiden 1 ja 2 mukaisesti
kohdassa "Tulostusvalikon yleinen
kayttémenetelma" (sivu 5-30).

2 Paina [TEKSTI]-nédppainta.

o

asereniy ) [keskevrd ) [ ok

l 1/2
PATVAMAARA LEIMA
&
SIVU- L 1
TEKSTI
NUMEROINTI

3 Jos haluat kayttaa valmista tekstia, paina
[PERUUTA]-nappainta. Jos haluat syéttaa
tekstin suoraan, paina [SYOTETTY
TIETO]-nappéinta.

TEKSTI KESKETTA | | 0K

1. SIVU

KAIKKI SIVUT

ENNALTA ASETETTU

l PERUUTA ENNA/POISTI SYOTETTY TIETO I

Jos painat [SYOTETTY TIETO]-nappaintd, nayttdsn
tulee merkinsy6ttéikkuna. Katso ohjeet merkkien
syéttdmisesta sivulta 7-26. Kun olet valmis, paina [OK]-
nappaintd, jolloin merkinsyéttdikkuna suljetaan. (Siirry
vaiheeseen 6.)

4 Tallennetut tekstit ndkyvat nappaimina.
Paina halutun tekstin nappainta.

TEKSTI [xesxevri) [ ox
PALAUTA [5 o J [ svora varzima
firo. 01 raro vamapa J im0t 175
[rz0.02 August, 2004 Meetlngc:g:

Nro.03 §7rl

Valitun tekstin ndppéin nékyy korostettuna.

Jos haluamasi teksti ei ole naytéssd, vaihda
nayttéa nappaimella (2] tai .
Alkuasetuksena on, ettéd naytdssa on 6 nappaintéd/
nayttd. Voit vaihtaa asetukseksi 3 nappaintd/
nayttd  painamalla [3 & 6]-ndppéintd. Kun
naytdéssd on 3 néppainta, koko teksti nakyy
nappaimessa. (Kun naytéssd on 6 nappainta,
kussakin ndppdimessad naytetddn jopa 22
merkkia.
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5 Paina [OK]-ndppainta.

’

N

[ KESKEYTA OK Jos haluat muokata

[ 0E[SUORAé

valittua tekstig, paina

04

_l,' [SUORA VALINTA]-
nappainta, jolloin mer-

kinsy6ttonaytté avau-

tuu. Valittu teksti

sybtetdan. Katso
ohjeet merkkien syéttdmisesta sivulta 7-26. Kun
olet valmis, paina [OK]-nappainta, jolloin merkin-
sy6ttéikkuna suljetaan.

6 Valitse sivut, joille tulostetaan.

(wesxmva ) [ ok Valitse tulostetaanko

ensimmaiselle sivulle

o vai kaikille sivuille.
nC Valittu' nappéin nékyy
korostettuna.

\E :

7 Paina [OK]-ndppainta.

KESKEYTA

\E

| SYOTETTY TIETO

Jatka vaiheesta 4 kohdasta "Tulostusvalikon
yleinen kayttomenetelméa" (sivu 5-30).

HUOM
Tekstiasetuksen peruuttaminen...

Paina [KESKEYTA]-ndppéinta tekstin tulostuksen
naytdssa. (Vaiheen 7 naytto)
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Tekstien tallentaminen

1Toimi vaiheiden 1 ja 2 mukaisesti
kohdassa “"Tulostusvalikon yleinen
kayttémenetelma" (sivu 5-30).

2 Paina [TEKSTI]-nappainta.

-

aseTeLLy ) [ kEskeyTh | | OK

l 1/2
PATVAMAARA LEIMA
&
SIVU 1 1
N TEKSTI
NUMEROINTI

3 Paina [TALLENNA/POIST]-nappainta.

( )

ENNALTA ASETETTU

| PERUUTA TALLENNA/POIST
)
| [
§ = J
4 Paina ohjelmoimatonta nappainta

(nappaintd, jossa lukee No. xx.).

TEKSTI

[ omA] (¢ mmne ]

TALLENNA/POISTA

ro 01 TARO YAMADA E[Nro 04 E 1/5
ro 02 August, 2004 } -0 o5r.j h*) ]
ro 03 E[Nro 06 ‘:’ l

Merkinsy6ttonaytté avautuu, kun néppdinta
painetaan. Kirjoita teksti (enintddn 50 merkkia).
Katso ohjeet merkkien syottamisesta sivulta 7-26.
Kun olet valmis, paina [OK]-ndppainta, jolloin
merkinsyo6ttdikkuna suljetaan.

Jos vapaita ndppaimia ei ole, vaihda naytt6a
nappaimella (=] tai (3] .

5 Paina [EDELLINEN]-nappainta.

Annettu teksti
tallennetaan.

[ 3 0““4— EDELLINEN E

04 Minutes of meeting (.‘\ h’?“
05 | g
L+

06

Tallennetun tekstin muokkaaminen ja

poistaminen

1Toimi vaiheiden 1 ja 2 mukaisesti
kohdassa "Tulostusvalikon yleinen
kayttomenetelma" (sivu 5-30).

2 Paina [TEKSTI]-nédppainta.

o

ASETELLU I [ KESKEYTA I [ OK

1/2
PATVAMAARA LEIMA
&
S1vu- TEKSTI ]
NUMEROINTI

3 Paina [TALLENNA/POIST]-néppainta.

( )

ENNALTA ASETETTU

PERUUTA TALLENNA/POIST

=
—/

- J

4 Paina sen tekstin, jota haluat muokata tai
jonka haluat poistaa, nappéinta.

TEKSTI

TALLENNA/POISTA

[3 o ICEEEE

E xq 04 Minutes of meeting E 1/5

ro 01 TARO YAMADA

I
ro 02 August, 2004 5

ro 03 “Nrc‘) 06

5 Voit muokata tekstid painamalla [MUUTA]-
néppainta. Voit poistaa tekstin painamalla
[POIST]-nédppainta.

A

Merkinsydtténayttd
avautuu, kun
[MUUTA]-néappéinta
painetaan. Valittu
teksti syotetdan. Katso
Jlzo 06 ohjeet merkkien

T sy Ottamisesta sivulta

7-26. Kun olet valmis, paina [OK]-n&ppainta,

jolloin merkinsy6ttdikkuna suljetaan.

Jos painat [POIST]-n&ppéintd, teksti poistetaan ja

palaat vaiheen 4 nayttéon.

Peruuta muokkaus tai poisto painamalla

[KESKEYTA]-néppainta.

6 Paina [EDELLINEN]-néppainta.

TEKSTI ON JO TALLENNETTU TAHAN
KOHTEESEEN. MUUTA TEKSTIA?

xeskevri J [ porst  J[ moura

[ 3 0““4— EDELLINEN E

04 Minutes of meeting (J ""7/5

05

06
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ERIKOISTOIMINNOT

B Tulostusasettelun tarkistaminen ja muuttaminen
Voit tarkistaa tulostusasettelun sen jalkeen, kun tulostettavat kohteet on valittu. Tarvittaessa voit muuttaa

tulostuskohtaa tai poistaa tulostettavaa sisaltoa.
Paina tulostusvalikkondytéssa olevaa
[ASETTELU]-ndppainta.

(ox |

[ aserTeru_ | [ kEskEvTi | [ oK

2 Paina nappainta, jonka tulostuskohtaa
haluat muuttaa tai josta haluat poistaa
tulostettavaa sisaltoa.

ASETTELU _ox ]
L2 3 3

i ALA KOPIOI E
Jzzs| E
£ b B :

4 Paina uuden kohdan néappainta.

Valittu nappéin nakyy

korostettuna, ja
tulostuskohta vaihtuu
uuteen sijaintiin.

DE SIIRRETAAN.

Tulostuskohdan osoittavat néppaimet nakyvéat
seuraavasti riippuen asetuksen tilasta:

Tulostuskohta ilman asetettuja
tulostusvalikoita.

Silla hetkella valittuna oleva
tulostuskohta.

HUOM
Néppéimessa néakyy
tulostettavasta tekstista.

enintddn 14  merkkia

Paina [SIIRRA]-ndppiinti, jos haluat
muuttaa tulostuskohtaa. Voit poistaa
tulostettavaa sisaltéa painamalla [POIST]-
nappainta.
A

Jos valitsit [SIIRRA]-
nappéimen, nayttéén
avautuu uuden
sijainnin naytto.
[ kEskeyra }[ rorst ‘H| STIRRA || Jos valitsit [POIST]-
gl’ 7m,£ nappaimen, tulostettava
/7 siséltd poistetaan. (Siirry
vaiheeseen 6.)

HALUATKO SIIRTAA TAI POISTAA
VALITUN KOHTEEN?

5-40

Tulostuskohta, kun on valittu toinen,
kilpaileva tulostusvalikko.

(Kun siirrat leimaa, tdma osoittaa, etta
toinen leima on asetettu. Kun siirrat
muuta tulostusvalikkoa kuin leimaa,
tdma osoittaa, etté paivamaara,
sivunumero tai teksti on asetettu.)

HUOM

Jos haluat vaihtaa kahden sijainnin siséllot
kesken&an, siirrd toisen sijainnin sisalto valiaikaisesti
kayttamattomaan sijaintiin ja tee sitten vaihto.

5 Paina [OK]-ndppainta.

a k] Jos yritét siirta

§ 5 tulostettavaa sisaltoa
sijaintiin, jossa on jo

tulostettavaa siséltoa,
nayttédén  tulee  viesti,
jossa kysytdén, haluatko

~ korvata aiemmin asetetun

siséllén.  Jos  haluat
korvata siséllén, paina [KYLLA]-ndppéintd. Jos haluat
peruuttaa siirron ja palata [OK]-néppdimen painamista
edeltavaan tilaan, paina [El]-né&ppainta.

6 Paina [OK]-nappainta.

2 i3
| LoorTamugsELL. § [ aca Ko'lﬁf—g
5 6




TALLENTAMINEN, KAYTTO JA
POISTAMINEN OHJELMAT

Enintddn 10 eri kopiotydn vaiheet voidaan tallentaa tyéohjelmina. Ty6ohjelmat on helppo avata uudelleen, ja

ohjelmat sailyvat myos silloin, kun laite sammutetaan. Tallentamalla usein kéytetyt kopiointiasetukset ohjelmaksi voit

vélttaa asetusten valitsemisen vaivan joka kerta, kun haluat kéayttaa niita kopiointitydssa.

@Jos tydohjelman vaiheisiin liittyvid asetuksia muutetaan paakayttajatilan ohjelmissa tydohjelman tallennuksen
jalkeen, muutokset eivat nay, kun tyéohjelma avataan.

@ Tydohjelmatilasta paésee pois painamalla ohjauspaneelin [CA] (tyhjenna kaikki) -ndppéinta tai kosketusnaytén
[POISTU]-n&ppainta.

Tyoohjelman tallentaminen

1 Paina [#/P]-nappaéinta. 5 Paina [OK]-ndppainta.
) 4 N Valitut asetukset tallentuvat
| 7 || 8 || 9 | EvTA | | OK ] | kohdassa 3 valittuun
J by muistipaikkaan.
¥ [| O | |#/P AUTOM.
roeee AALKUPERAINEN
. y
2 Paina [TALLENNUS/POISTO]-nappainta.
s D . - aw .
B Jos kohdassa 3 valitaan humeronéappdin, johon
eERO on jo ohjelmoitu ty6ohjelma
2z JC 2 JC ¢« JC | Nayttoon tulee asetusten vahvistusnayttd. Jos
i § haluat korvata ohjelman uudella ohjelmalla, paina
o rﬁ”jm [TALLENNA]-n4ppéintd, ja jatka kohdasta 4. Jos et
! halua korvata ohjelmaa, palaa kohdan 3 naytt66n
painamalla [KESKEYTA]-nappaéinta, ja valitse eri
Valitse ty6ohjelman tallennukselle numeronappain.
muistipaikka numeronappaimistolla ([1] - [10]).
ffremmr N Varattujen  muistipaikkojen HUOM
A OHIELHAN NUMERO. Eumetrot?qppa|met nakyvat Jos ohjelmoitujen kopiointiasetusten korvaaminen
N E orostefiuina. on estetty paakayttajatilan ohjelmissa, tydohjelmaa
C oo JC s JC = ei voi tallentaa (Vastuukenkilén kasikirja sivu 15)

HAI § l TALLENNUS /P

4 Valitse kopiointiasetukset, jotka haluat
tallentaa ty6ohjelmaan.

Kopioiden maaraa ei voi

tallentaa.

( TALLENTAAKSESI TEE VALINNAT
PAINA [OK]. POISTAMINEN [KESKEYTA].

3‘5 :

ERIKOISTOIMINNOT f

2-PUOL.KOPIO f
ULOSTULO [

5-41




TALLENTAMINEN, KAYTTO JA POISTAMINEN OHJELMAT

Tyoohjelman avaaminen

1 Paina [#/P]-nappaéinta.

L7 Jl8]le]
% || o |[#P
ACC.#-C

2 Valitse haluamasi ohjelman numeronéppain.

(‘ongELuaT )
C JC =2 JC s 30
= E@

— ]

Néayttd suljetaan
automaattisesti, ja
tyéohjelma avataan.
Numerondppdintd, johon
ei ole tallennettu
tyéohjelmaa, ei voi valita.

3 Anna kopioiden maéara tarvittaessa ja
paina sitten [KAYNNISTA]-néppainta.

5 \
5]
7

Tallennetun tyoohjelman poistaminen

1 Paina [#/P]-nappaéinta.

71[e][e] |

| % |[ o ][#P

ACC.#-C

. J

2 Paina [TALLENNUS/POISTO]-néppéinta.

( 0

JC

HAKU 'ALLENNUS /POISTO
i 3

3 Valitse poistettavan ohjelman tallennuspaikka.

( POIS@
TALLENNUS/POISTO

5-42

Jos valitset numeronappéi-
men, johon ei ole tallen-
nettu tyéohjelmaa,
naytoksi muuttuu edellisen
sivun kohdan 4 néaytté
(tydohjelman tallentamista
varten).

Kopiointi aloitetaan
tybohjelman asetuksilla.

4 Paina [POISTA]-nappainta.

TYOOHJELMA ON JO TALLENNETTU.
TALLENNA TOINEN OHJELMA?

KESKEYTA l POISTA E TALLENNA E
TERY TSI

| R

"

- J

Valittu ohjelma
poistetaan ja nayttd
palaa vaiheen 3
ikkunaan. Jos valitset
[KESKEYTA]-nappaéi-
men, naytté palaa
vaiheen 3 ikkunaan
poistamatta valittua

ohjelmaa. Sulje tyéohjelmatila kummassakin
tapauksessa painamalla vaiheen 3 naytdssa ole-
vaa [POISTU]-nappainta.

HUOM

Jos ohjelmoitujen kopiointiasetusten korvaaminen
on estetty paakayttajatilan ohjelmissa, tydohjelmaa
ei voi poistaa (Vastuukenkilén kasikirja sivu 15)




KOPIOIMISEN KESKEYTTAMINEN

Keskeytystilassa kopioidun alkuperaiskappaleen kopio tulee ulos ennen kuin keskeytetyn kopiointityén loppuosa.

1 Paina [KESKEYTYS]-nédppainta.

: Jos keskeytyskopiointi on
e W mahdollista, [KESKEY-

TYS]-nappéin nakyy
naytéssa. (Jos nappainta
ei ole naytdssa, kopiointia
ei voi keskeyttaa.)

Kun [KESKEYTYS]-néap-
péinté painetaan
vaiheessa 1, [KESKEY-
TYS]-ndppéimen korvaa
[KESKEYTA]-nappain
kuvan osoittamalla
tavalla.

Voit peruuttaa keskeytyskopioinnin, kun
keskeytyskopioinnin alkuperdistd skannataan tai
valitset kopioasetuksia, painamalla [KESKEYTA]-
nappainta.

HUOMAUTUKSIA

@®Jos painat [KESKEYTYS]-ndppainta, kun
osastolaskuritoiminto on kaynnissa, nayttéén
tulee kehotus sy6ttdd osastotunnus. Anna
osastotunnus numeronappaimistén avulla.
Tekemasi kopiot lisataan annetun
osastotunnuksen kokonaismaaraan.

® Jos [KESKEYTYS]-ndppaimen painamisen
aikana tulostetaan kopiota, keskeytysty6n
kasittely alkaa kopion valmistumisen jéalkeen.

@ Jos keskeytyskopioinnissa kéaytetédan valotuslasia,
kaksipuolinen kopiointi, lajittelukopiointi ja nitova
lajittelukopiointi ei ole mahdollista. Jos néitéa
toimintoja tarvitaan, kayta syoéttolaitetta.

2 Aseta keskeytystyon alkuperainen
syoéttolaitteeseen tai valotuslasille (sivu 4-3).

3 Valitse valotustila, paperikoko, kopioiden
maara, tee muut kopiointiasetukset ja
paina sitten [KAYNNISTA]-nappainta.

~N

4 Edellinen kopiointityé jatkuu automaattisesti,
kun keskeytyskopiointi on valmis.

5-43
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KAYTTAJAN HUOLTOTOIMENPITEET

Valotuslasin ja automaattisen syottolaitteen puhdistaminen

Jos valotuslasissa, asiakirjakannessa tai automaattisessa skannausyksikdssa on likalaikkia, ne muodostavat viivoja
skannattuihin kuviin. Nama nakyvét virheind tulostetuissa kuvissa. Pidd ndméa osat aina puhtaina.

Pyyhi puhtaalla, pehmedlld liinalla. Kostuta kangasta
tarvittaessa vedelld tai pienella maaralla neutraalia
puhdistusainetta. Kuivaa sitten puhtaalla liinalla. Ala
kéyté puhdistamiseen ohennetta, bentseenia tai muita
haihtuvia puhdistusaineita.

Jos mustia tai valkoisia raitoja nakyy sellaisista alkuperéaiskappaleista tulostetuissa
kuvissa, jotka on syétetty automaattisen asiakirjansyéttimen kautta, pyyhi
skannausyksikon pitkat kapeat lasit ((A) ja (B) oheisessa kuvassa).

Esimerkki tahriintuneesta kuvasta

A A

Mustia juovia Valkoisia juovia

VAROITUS
Ala kayta tulenarkoja aerosoleja laitteen puhdistamiseen. Jos suihkeen ponnekaasu joutuu kosketuksiin koneen
sisdisten kuumien sdhkékomponenttien tai lAmpdyksikén kanssa, tuloksena voi olla tulipalo tai sdhkoisku.

Valojohderummun paalaturin putsaaminen

Jos kopioissa on mustia tai valkoisia juovia, vaikka olet puhdistanut valotuslasin ja asiakirjansyéttimen, puhdista
rummun péalatain puhdistimella.

1 Kytke virta pois péaalta. (katso sivu 1-17.) 4 Kun nuppi on vedetty ulos, tyénna se
hitaasti takaisin sisaan.

2 Avaa etukansi.

S

3 Veda vihrea nuppi hitaasti ulos (lataimen
puhdistin).

HUOMAUTUKSIA
@ Jos vika ei tasta huolimatta poistu, veda nuppi ulos ja tyénné takaisin siséan viela kaksi kertaa.
@ Puhdista latain vetamalla ja tydontdmalla nupista hitaasti paasta toiseen.

6-2



VIANMAARITYS

Ennen kuin kdannyt huollon puoleen, kokeile seuraavia ongelmanratkaisuvihjeitd. Monet ongelmat ovat kéyttajan itse
korjattavissa. Jos ongelma ei ratkea luettelon avulla, sammuta laite virtakytkimesté ja irrota virtajohto pistorasiasta.
Seuraavassa kuvaillaan kopiointitoimintoon liittyvid ongelmia. Katso koneen kéayttda koskevia yleisid ongelmia sivulta

2-23.

Ongelma

Tarkista

Ratkaisu

Laite ei toimi.

Onko [KAYNNISTA]-nappaimen merkkivalo
sammuksissa?

Taméa merkitsee, ettd kone
(lampeneminen kestada virtakytkimen
kdantdmisestd enintddn 80 sekuntia).
Kopiointi ei ole tdna aikana mahdollista.
Odota, kunnes [KAYNNISTA]-ndppaimen
merkkivalo syttyy.

lampenee

liilan
liilan

Kopiot ovat
tummia tai
vaaleita.

Onko alkuperainen kuva liian tumma tai liian
vaalea?

Valitse oikea valotustila kopioitavalle
alkuperaiskappaleelle ja sdada kopioinnin
valotus. (Katso sivu 4-14.)

Onko valotustila asetettu arvoon AUTOM.?

AUTOM.-asetuksen valotustasoa voidaan
saataa paakayttajatilan ohjelman
Valotuksen s&&té avulla. Ota yhteys
paakayttajaan. (Vastuukenkilén kasikirja
sivu 14)

Alkuperaiskappaleelle ei ole valittu oikeaa
valotustilaa.

Vaihda valotustilaksi AUTOM., tai valitse
oikea erottelutarkkuusasetus manuaalisesti
(Katso sivu 4-14.)

Kopiossa oleva
teksti ei ole selkeda.

Alkuperéiskappaleelle ei ole valittu oikeaa
valotustilaa.

Vaihda valotustilaksi TEKSTI. (Katso sivu 4-14.)

Kopioissa on tahroja.

Onko valotuslasi tai syottdlaitteen kansi
likainen?

Puhdista sdannéllisesti. (Katso sivu 6-2.)

Kun automaattista asiakirjasyétinta
kaytetdan, kopioissa nadkyy mustia juovia.

Puhdista alkuperéiskappaleen skannausalue.

(Katso sivu 6-2.)

Onko alkuperaiskappale tahriintunut tai

laikikés?

Kéyta puhdasta alkuperéiskappaletta.

Kuvan kadantaminen
ei onnistu.

Onko automaattinen paperin valinta- tai
automaattinen kuvatoiminto valittuna?

Kiertokopiointi  toimii  vain, jos laite on
automaattisessa paperinvalintatilassa tai
automaattisessa kuvatilassa. (Katso sivu 4-15.)

Osa alkuperaisen
kuvasta ei kopioidu.

Onko alkuperainen asetettu oikein?

Aseta alkuperéinen oikein. (Katso sivu 4-3.)

Onko kopiosuhde oikea alkuperéisen koolle
ja paperikoolle?

Valitse automaattisen kuvatoiminnon avulla
oikea  kopiosuhde  alkuperdisen ja
paperikoon perusteella. (Katso sivu 4-15.)

Tyhjia kopioita

Onko alkuperéinen sijoitettu oikein?

Kun kéaytat valotuslasia, aseta alkuperdinen
skannattava puoli alaspéin.
Kun kaytat automaattista asiakirjasyétinta,

aseta alkuperdinen skannattava puoli
alaspéin. (Katso sivu 4-3.)
Kopioiden jarjestys | Onko alkuperéisten jérjestys oikea? Kun kaytat valotuslasia, sijoita
on vaara. alkuperaiskappaleet lasille yksi arkki

kerrallaan ensimmaisesta sivusta alkaen.
Kun kaytat automaattista asiakirjasyétinta,
aseta alkuperaiskappaleet niin, ettd
ensimmainen sivu tulee alimmaiseksi.

Tyd taytyy keskeyttda

Onko naytdssa viesti, jossa tyd kehotetaan
keskeyttdmaéan?

Keskeytd meneilldén oleva ty® painamalla
[CA] (tyhjenna kaikki) -nappainta.

6-3







\

MO

A\

\Q\

\

LUKU 7

ASIAKIRJOJEN
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JOHDANTO

Asiakirjojen arkistointitoiminto

Toiminto on valittavissa vain mallien AR-M351N/AR-M451N yhteydess4, tai mikéli asiakirjojen arkistointitoiminto on
kaytettavissa.

Asiakirjojen arkistointitoiminnolla voit tallentaa asiakirjan kuvan tiedostona koneen kovalevylle. Kuva voidaan
tarvittaessa hakea muistista ja tulostaa tai 1ahettaa.

Asiakirjan skannattu kuva tallentuu tulostettaessa tai lahetettdessé asiakirjaa kopiointitilassa, tulostustilassa tai
kuvanlédhetystilassa ("PIKATIEDOSTQ" tai "TIEDOSTQ"). Asiakirja voidaan myds skannata ja tallentaa ilman, ettéd
sita tulostetaan, kopioidaan tai lahetetaan ("skannaustallenne").

Jotta tiedosto olisi mahdollista hakea esille, sille voidaan maéritella nimi&, kuten kéyttajénimi, tiedostonimi ym. (paitsi
kaytettédessé pikatiedostotoimintoa tai faksin/kuvan I1&dhetystoimintoa).

B Tietovirta

Tulostaminen kopiotilassa
(Tiedoston pikatallentaminen,
sivu 7-6) Laitteen kiintolevy
Tulostaminen tietokoneelta Q
(tulostimen tiedot, sivu 7-9) Tulosta
) Tallennetun
Léhettaminen faksaus- ja/tai Tallenna laitteen > tiedoston
kuvanlahetystilassa (arkistointi, kiintolevylle HDD avaaminen ——
sivu 7-7) Laheta (edellyttaa
; faksin tai
ja verkkoskannerin
Vain asiakirjan skannaaminen laajennuspakettia)
(skannaustallennus, sivu 7-10)
e N

Laitteen kiintolevy

PIKATIEDOSTO KANSIO PAAKANSIO MUKAUTETTUKANSIO
) 3 Kéayttajanimi ja tiedostonimi
Tyon tiedot tallennetaan Kunkin tallennettavan tyon voidaan lisété kuhunkin
yhteyteen lisataan kayttajan ja tiedostoon. Tiedoston nimi on
tiedoston nimi vapaasti valittavissa.
. . Voit maarittaa Voit maarittaa

Kansio 3 Tiedosto 1 | Voit
maarittaa
: Tiedosto 2 | salasanan

) o

([

[

@ Tallennettu tiedosto voidaan siirtédé toiseen kansioon tietyin ehdoin (sivu 7-19).
\ y,
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JOHDANTO

B Pikatiedosto kansio

Kun [PIKATIEDOSTOKANSIO] on valittuna minkd tahansa kayttétilan paanaytéssa, tiedosto tallentuu tahan
kansioon.

Pikatiedostokansioon voidaan tallentaa jopa 1000 tiedostoa. Kaikki Pikatiedostokansiossa olevat tiedostot voidaan
poistaa kayttamalla paakayttajatilaa. Jos et halua tiedoston pyyhkiytyvan, sdada tiedostolle ominaisuus [SUOJAA],
(korkeintaan 500 tiedostoa voidaan suojata talla tavalla). (Katso [Ominaisuuden muutos] sivulla 7-18.)

Seuraavat kayttaja- ja tiedostonimet maaritetddn automaattisesti (paitsi kaytettdessa pikatiedostotoimintoa tai
faksin/kuvan lahetystoimintoa):

Kéayttajanimi: Kayttajanimi tuntematon

Tiedostonimi (esim.) COPY_10012004_014050PM (kéyttétapa ja tallennuksen kuukausi, péiva, vuosi, tunti, minuutti, sekunti ja
kellonajan aamu- tai iltapaiva). (Esimerkissé tiedosto tallennettiin kopiointitilassa 1.10.2004 klo 13:40:50.)

Tallennetut ty6t luokitellaan toimintatilan mukaan. Tallennettu tyd voidaan hakea VALMIS-tilandytdsta.

B Paakansio

Tiedostoa tallennettaessa voit valita aiemmin muistiin tallennetun kéayttajanimen (ks. ASIAKASKOHTAISET
ASETUKSET] sivulla 7-21.) ja maarittaa tiedostolle minka tahansa nimen.

Tallennetulle tiedostolle voidaan maéaratd myds salasana ([LUOTTAMUKSELLINEN] tallennus). (Katso
[Ominaisuuden muutos] sivulla 7-18.)

Jos kayttdjan ja tiedoston nimié ei erikseen valita, tiedostolle mééritetdan pikatallennemuotoinen nimi.

B Mukautettu kansio

Tahan kansioon voidaan luoda jopa 500 halutun nimistd kansiota. Tallennettaessa tiedostoa yhteen néista
kansioista voidaan valita aiemmin muistiin tallennettu kayttajanimi (ks. ASIAKASKOHTAISET ASETUKSET] sivulla
7-21.) ja maarata tiedostolle mika tahansa nimi.

Naihin kansioihin tallennetulle tiedostolle voidaan maarittda salasana.

B Tallennetiedostojen ominaisuudet

Suojaus voidaan asettaa tiedostoille, jotka on tallennettu asiakirjan arkistointitoiminnolla. Tama estaa tallennetun

tiedoston siirtdmisen ja automaattisen tai manuaalisen poistamisen.

Tallennetuille  tiedostoille  on  valittavissa  kolme  ominaisuutta: [JAKAMINEN], [SUOJAA] ja

[LUOTTAMUKSELLINEN]. Ominaisuudella [JAKAMINEN] tallennettua tiedostoa ei suojata. Ominaisuudella

[SUOJAA] tai [LUOTTAMUKSELLINEN] tallennettaessa tiedosto suojataan.

Pikatiedostokansioon tallennetut tiedostot ovat kaikki [JAKAMINEN]-muotoisia. Kun tiedosto tallennetaan p&a- tai

oletuskansioon, voidaan valita [JAKAMINEN]- tai [LUOTTAMUKSELLINEN]-muoto.

® [JAKAMINEN]-ominaisuudella varustettu tiedosto voidaan muuttaa [SUOJAA] tai [LUOTTAMUKSELLINEN]
muotoon kayttdmalla ominaisuutta [Ominaisuuden muutos] (sivu 7-18).

@ [LUOTTAMUKSELLINEN]-muotoiselle tiedostolle maaritetdan sitd suojaava salasana. (Salasanan syéttdminen
on valttdmatdnta tiedoston hakemiseksi.)

® [SUOJAA]-ominaisuudella suojattua tiedostoa ei voida varustaa salasanalla, mutta niin kauan kuin tiedostoa ei ole
[OMINAISUUDEN MUUTOS] -menettelylla sdadetty [JAKAMINEN]-tilaan, se pysyy suojattuna.

VAROITUS

@ [PIKATIEDOSTO]-toiminnolla tallennetut asiakirjat ovat yhteisia tiedostoja, jotka ovat kenen tahansa muistista
haettavissa, tulostettaessa ja ldhetettavissa. Ala siksi kéytd pikatallennusta sellaisten arkaluontoisten
asiakirjojen tallentamiseen, joiden et halua joutuvan muiden kasiin.

@ Kun olet tallentamassa asiakirjaa [TIEDOSTQ] -toiminnolla, sdada ominaisuudeksi [LUOTTAMUKSELLINEN] ja
anna sille salasana, jotta muut eivat paésisi kasiksi asiakirjaan.

@ Silloinkin kun tiedosto tallennetaan [LUOTTAMUKSELLINEN]-muotoon, tdméa voidaan myéhemmin muuttaa
[JAKAMINEN]-muotoiseksi kdyttden menettelya [Ominaisuuden muutos] (sivu 7-18). Ala siksi tallenna sellaisia
arkaluontoisia asiakirjoja, joiden et halua joutuvan muiden kasiin.

@ Jollei laki toisin maaraa, SHARP ei ota vastuuta vahingoista, jotka johtuvat arkaluontoisen tiedon joutumisesta
asiattomien haltuun, jos 1) kolmas osapuoli on manipuloinut pikatallennus- tai tiedostontallennustoimintoa
kayttamalla tallennettuja tietoja, tai 2) tiedot tallentanut kayttdjd on toiminut virheellisesti kayttdessaan
pikatallennus- tai tiedostontallennustoimintoa.
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ASIAKIRJAN ARKISTOINTITOIMINNON KAYTTO

Katsaus kayttopaneeliin

(1)

@)

(6)

W)
KUVAN LAHETYS

DOK. TALL.

KOPIOINTI

TULOSTU

CJDATA

COLINJA
s ||[BDEE
D o]

TILAN NAYTTO  ASETUKSET
ijgn o]

ACC.#-C

(1) Kosketusnaytt6 (ks. seuraavaa sivua.)
Taméa nayttdd viestit ja ndppéimet. Asetuksia
voidaan valita ja sy6ttdd ndppaimia painamalla.
Néappéintéd painettaessa kuuluu merkkidéni ja
nappain nakyy korostettuna valinnan merkiksi.
Naytélla harmaina nakyvat ndppéimet eivat ole
valittavissa. Jos painat harmaana nékyvaa
nappdaintd, kuuluu varoitusdanimerkki, joka
ilmoittaa, ettd n&ppdin ei ole valittavissa.

(2) Tilanvalintanappéaimet
Valitse kayttétila tdman nappaimen avulla.

(3) [DOK. TALL.] -ndppain
Koskettamalla t&t4 n&ppaintd saat
asiakirjan arkistointitilan paaikkunan.

nékyviin

Tiedostojen tallentaminen

(7)

(4) Numeronappaimet
Kéayta naita nappaimia salasanan
numeromuotoisen sadatdarvon sydttdmiseen.

tai

(5) [C]-nédppiin (tyhjennysnappain)
Kéyté tata ndppdinté, kun teet virheen syottédessési
salasanaa tai numeromuotoista sdatdarvoa.
Nappéimen avulla voidaan myds peruuttaa
asiakirjan skannaaminen.

(6) [CA]-nappéin (Tyhjenna kaikki -nappain)
Talla nappéimella voit perua saatdémenettelyn ja

palata paaikkunaan. Néppéimen avulla voidaan
myds peruuttaa erikoistoiminto.

(7) [ASIAKASKOHT. ASETUKSET] -nappéin

Talla nappaimelld voit tallentaa, muuttaa tai
poistaa kayttdjanimen tai oletuskansion.

Jotta tiedostoja voitaisiin tallentaa paékansioon tai oletuskansioihin, tulee ensin tallentaa kayttajanimi. Jos halutaan
luoda kansio oletuskansioon, tulee tallentaa kansion nimi. Nama asetukset tehdaan asiakaskohtaisiin asetuksiin.
Toimi kuten on selitetty kohdissa "Kéayttajan nimen tallentaminen”, "Kayttajanimen muokkaaminen tai poistaminen”,
"Oletuskansion luominen" ja "Oletuskansion muokkaaminen tai poistaminen"” sivuilla 7-22-7-25.
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ASIAKIRJAN ARKISTOINTITOIMINNON KAYTTO

Asiakirjan arkistoinnin paaikkuna

Asiakirjan arkistoinnin paaikkuna avataan painamalla
[DOK. TALL.] —né&ppaintd, kun kosketusnaytdssa
nakyy kopiointi-ikkuna, kuvanldhetysnayttd tai tyén
tilanaytto.

Paanaytdéssd nékyvat viestit ja nappaimet seka
kohteet, jotka voidaan valita arkistoitaviksi.

(1) @) @)

TALLENNA TIED. PALAUTA TIED.

e
TIEDOSTO-
KANSIO
PIKATIEDOSTO
KANSIO

(4) ®

(1) Viestindytté
Nayttaa viesteja.

(2) [HDD-TILA] -néppiin

SKANNAA
KIINTOLEVYLLE

Tastd nappaimestd voit tarkistaa koneen
kiintolevytilan.

(3) [ETSI]-né&ppéin
Talla nappéimelld voit hakea tiedostoa

kayttajanimen, tiedostonimen tai kansion nimen
perusteella.

(4) [SKANNAA KIINTOLEVYLLE] -né&ppéain
Painamalla t&sta voit valita skannaustallennuksen.
Skannaustallennuksella  skannatun  asiakirjan
kuvatiedosto tallentuu paékansioon tai
oletuskansioon  asiakirjaa tulostamatta tai
l[ahettamatta.

(5) [TIEDOSTOKANSIO]-néppéin
Talla nappéaimella voit hakea tiedostoa paa- tai
oletuskansiosta. Kun kosketat nappainta, paa- tai
oletuskansion tiedostot tulevat naytt6on.

(6) [PIKATIEDOSTO KANSIO]-néppéin
Tallda nappaimella voit hakea tiedostoa
pikatiedostokansiosta. Kun kosketat nappainta,
pikatiedostokansion tiedostot tulevat nayttéon.

Asiakirjan arkistointikuvakkeet

Péaékuvake | Luottamuk | Suojatun | Merkitys

sellisen tiedoston

tiedoston kuvake

tai kansion

kuvake

Kansio

a Ca
IE I IF Kopioitava
= Eh @ tiedosto

Tulostettava tiedosto

B @ % (myds suorat
tulostustyét)
Faksilla
% G Y | lhetettava
tiedosto
n Tietokoneelta
B8 | faksila lahetettava
tiedosto
Internetista faksilla
A
o4 oy GO | tahetettava
tiedosto
ahy . PC-Internetfaksilla
= = = |lahetettava tiedosto
= Skannaustallenn
E—@ E% EE etiedosto
Sahkoépostilla
A
= =4 E | lahetettava
tiedosto
FTP:la
P = AR | lahetettava
tiedosto
Ty6podydalta
H Jiz| B | lahetettava
tiedosto

Seuraavat kuvakkeet voidaan lisata paakuvakkeeseen
tai tuoda nayttéén yksin.

Kuvake Merkitys

a Luottamuksellinen tiedosto tai kansio

Suojattu tiedosto

®
HUOM
Kun skannaustallennuksella tallennetun tyén
tiedosto tulostetaan tydasetuksissa, tyén kuvake
nakyy korostettuna.
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ASIAKIRJAN KUVATIEDOSTON TALLENTAMINEN

Pikatiedosto

Tulostettaessa tai ldhetettdessa asiakirjaa kopiointi-, tulostus- tai faksi/kuvaldhetystilassa voidaan valita vaihtoehto
PIKATIEDOSTO asiakirjan kuvan tallentamiseksi pikatiedostokansioon.
Kuva voidaan hakea naytt6én mydhemmin, jolloin sen voi tulostaa tai Iahettda alkuperaiskappaleesta riippumatta.

HUOM
Seuraavassa selitetddn esimerkkind menettely asiakirjan tallentamiseksi pikatiedostokansioon, kun ollaan
kopioimassa automaattista asiakirjansyéttélaitetta kayttaen.

1

-

Aseta alkuperaiskappaleet syéttdlaitteeseen
ja valitse tarkkuus- ja valotussaadot.

(] mﬂ—F Ks. vaiheet 1 — 8 kohdasta
ALKUPERAINEN "Kopioiminen  automaattista

syéttolaitetta kayttaen" sivuilla
E AUTOM. E 47 - 48 ja "VALOTUKSEN
VALOTUS SAATAMINEN" sivulla 4-14.

AUTOM. A4 )

Paina [PIKATIEDOSTO]-nappéinta paanaytéssa
- [PIKATIEDOSTO]-nappéin

[

E nékyy korostettuna sen

TIEDOSTO merkiksi, ettd toiminto on

[ PIKATIEDOSTO E

valittu.
Jos [TIEDOSTO]-nappéain

’ﬂ_ nadkyy harmaana, vain
J [PIKATIEDOSTO] on

valittavissa.

Kun painat [PIKATIEDOSTO]-néppéint&, nayttdon tulee
viesti, jossa pyydetaan vahvistamaan tallennus. Paina
néyton [OK]-nappéinta ja siirry seuraavaan kohtaan.
Jos  haluat peruuttaa  tallennuksen,  paina
[PIKATIEDOSTO]-ndppéinta painettuasi [OK]-
néppaintd, niin ettd [PIKATIEDOSTO] ei enda nay
korostettuna.

Paina kayttopaneelin [KAYNNISTA]-
nappainta.
E Jotta asiakirjaa ei
tallennettaisi vahingossa,
EI varoitus "SKANNATUT
TIEDOT  TALLENNETAAN
@ AUTOMAATTISESTI
PIKATIEDOSTOKANSIOON.

nakyy 6 sekuntia sen jalkeen

kun [KAYNNISTA]-nappainta
on painettu.
Kun kopiointi alkaa, kuva tallentuu.

7-6

4 Tallennettu tyo

voidaan hakea
pikatiedostokansiosta tai tyétilanaytolta.

@®Kuvan hakemiseksi pikatiedostokansiosta ks.
Tallennetun tiedoston avaaminen ja kéytt6" sivulla
7-15.

@Tyon hakemiseksi valmiin tyon tilandytosta ks.
Tiedoston avaaminen ja kasittely tyétilandytdssa"
sivulla 7-20.

Seuraavat toimet voidaan suorittaa

kohdassa 4 haetulle kuvalle.

@ Tulosta kuva (sivu 7-16)

@ Laheta kuva (sivu 7-17)

@ Muuta ominaisuuksia (sivu 7-18)

@ Siirrd kuva (sivu 7-19)

@ Poista kuva (sivu 7-19)

@ Tarkista kuvan yksityiskohdat (sivu 7-19)



ASIAKIRJAN KUVATIEDOSTON TALLENTAMINEN

Arkistointi

Tulostettaessa tai lahetettédessa asiakirjaa kopiointi-, tulostus- tai kuvaldhetystilassa voidaan valita TIEDOSTO
asiakirjan kuvan tallentamiseksi pdakansioon tai aiemmin luotuun oletuskansioon. Kuva voidaan hakea nayttéon
mydhemmin, jolloin sen voi tulostaa tai 1ahettdd alkuperaiskappaleesta riippumatta.

HUOM

kayttamassa automaattista asiakirjansyéttélaitetta.

Seuraavassa selitetddn esimerkkind menettely asiakirjan tallentamiseksi arkistointitoiminnolla, kun ollaan

Aseta alkuperaiskappaleet syottolaitteeseen ja
valitse tarkkuus- ja valotussaadot.

o m-F Ks. vaiheet 1 — 8 kohdasta

ALKUPERAINEN "Kopioiminen  automaattista

syéttdlaitetta kayttéen" sivuilla

& AUTOM. E 47 - 48 ja "VALOTUKSEN
VALOTUS SAATAMINEN" sivulla 4-14.

AUTOM. A4
. J

2 Paina [TIEDOSTO]-nappainta padnaytossa

Nayttédn tulee
tiedonsyéttoikkuna.

[ TIPﬁfTQ
[ PIKSZbOSTo

- J/

3 Paina [KAYTTAJANIMI]-nappéinta.

( )
LUOTTAMUKSELLINEN

[ KAYTTJ/&\JANIMI E 5

[TIEDO@ NIMIE@

N I TALLETETTII: E BpJ

4 Paina kayttajanimiluettelossa haluamasi
kayttdjan nimea.

[Suzuki l [Sasaki E 1/1
[Hasegawa l [Nakata E

K2
[Ono ' [Yamada E .....

KAIKKI KAYTT l ABCD [ EFGHI E JKLMN lOFQRST [UVWXYZJ

Kayttdjanimet  tulee  tallentaa  etukateen
("Kayttéjan nimen tallentaminen” sivulla 7-22).

5 Paina [OK]-nappainta.

Valittu ohjelmanéppéin nakyy korostettuna ja nayttd
palautuu vaiheeseen 3. Valittu kayttajanimi tulee
nayttoon.

HUOM

Jollet valitse kayttdjanimed, seuraava nimi valitaan
automaattisesti:

Esimerkki: Kayttajanimi tuntematon

6 Paina [TIEDOSTON NIMI]-nappainta.

(— [ XAYTTAJANINI | ) Naytt6on tulee
merkinsyo6ttdikkuna.
|r1eposTon winr] kop| syeta - tiedostonimi
|t ..| (korkeintaan 30 merkki&).
[ TALLF\‘—W?FU‘ EPA‘“ (Lisatietoja merkkien
sy6ttémisestd sivulla 7-
\ J 26.)
HUOM

Jollet sy6té tiedostonimed, seuraavan tyyppinen nimi
mééritetd&n automaattisesti:

Automaattisesti luotu tiedostonimi: Kuukausi, paivé, vuosi,
tunti, minuutti, sekunti ja kellonajan aamu- tai iltapaiva
(Esimerkki: KOPIO_10012004_014050PM)

7 Paina [TALLETETTU:] -nappain.

[TIEDOSTON NIMIE KOP]

[ TALLETETTU: E PA

:m

. J
Paina kansionimiluettelossa haluamasi
kansion nimea.

I CUSTOM FOLDER 1 CUSTOM FOLDER 2

IBCUSTOM FOLDER 3 CUSTOM FOLDER 4

WWWW
H ’

I
]

[custon FoLper s ] [acuston FoLoer 6
]

I CUSTOM FOLDER 7 I CUSTOM FOLDER 8

KAIKKI KANS. l ABCD lEFGHI lEKLMN lOPQRS lUVWXY I

Kansioiden nimet tulee tallentaa etuké&teen.
("Oletuskansion luominen" sivulla 7-24). Jos
kansiolle on maéaritetty salasana, nayttéén
avautuu salasanaikkuna. Syétd kansion 5-
numeroinen salasana.
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ASIAKIRJAN KUVATIEDOSTON TALLENTAMINEN

9 Paina [OK]-nappaéinta.

Napsautettu kansio
valitaan ja naytto
palautuu vaiheeseen 7.
Valitun kansion nimi
tulee nayttéon.

1 Tarvittaessa valitse ruutu
[LUOTTAMUKSELLINEN] (mahdollinen
vain kopiointitilassa).

(7 Kun tdma on valittuna, tie-

TIEDOSTON TIEDOT dosto tallennetaan varust-

- ettuna ominaisuu-della

[LUOTTAMUKSELL-

INEN]. Tiedoston hake-

miseksi tarvitaan talldin

ehdottomasti salasana,
joka maéritella&n seuraavasti.

@ Jos valitsit ruudun [LUOTTAMUKSELLINEN],
paina ndppaintd [SALASANA] ja syota
salasana.

@®Jos et valinnut ruutua
[LUOTTAMUKSELLINEN], siirry kohtaan 16.
Tiedosto tallennetaan muodossa
[JAKAMINEN].

1 1 Paina [SALASANA]-ndppéinta.

. @ Nayttéén tulee

salasanan syéttdikkuna.
| SALASANA E
7\

YYY )

1 Anna 5-numeroinen salasana

numeronappaimistén avulla.
A  Tunnusta kirjoitettaessa
wskev] —' muuttuu muotoon
II*II.

SYOTA SALASANA NUMERONAPPAIMISTOSTA.

1 3Paina [OK]-nappainta.

| kESKEYTA [ ok |

PPAIMISTOSTA.
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1 4Néytt6 palaa vaiheeseen 10. Maaratyn
salasanan yhteydessa nakyy ">".

a

o
| SALASANA E ko sk K

YYy

15Paina [OK]-nappainta.
Naytté palaa paaikkunaan.

1 6Paina kayttépaneelin
nappainta.

[KAYNNISTA]-

Kun kopiointi alkaa, kuva
tallentuu.

1 7Ta||ennettu kuva voidaan avata
kayttamalla tiedostonimed, kansion nimea
tai kayttajanimead, tai arkistointikansiosta.

@®Kuvan avaamisesta syottamalla tiedoston,
kansion tai kayttdjan nimi katso "Tallennetun
tiedoston haku ja avaaminen” sivulla 7-13.

@®Kuvan hakemiseksi arkistointikansiosta ks.
Tallennetun tiedoston avaaminen ja kaytto"
sivulla 7-15.

1 Haetulle kuvalle voidaan suorittaa

seuraavat toimet:

@ Tulosta kuva (sivu 7-16)

@L3aheta kuva (sivu 7-17)

@®Muuta ominaisuuksia (sivu 7-18)

@ Siirrd kuva (sivu 7-19)

@ Poista kuva (sivu 7-19)

@ Tarkista kuvan yksityiskohdat (sivu 7-19)



ASIAKIRJAN KUVATIEDOSTON TALLENTAMINEN

Tulostustyot

Koneen omaa tulostinohjainta kéyttden koneelle
lahetetyt tulostusty6t voidaan tulostettaessa tallentaa
paakansioon tai aiemmin luotuun oletuskansioon.
Tallennetut tulostustiedot voidaan hakea ja tulostaa tai
lahettdd joutumatta avaamaan alkuperaista tiedostoa
tietokoneella.

Tassé osassa annetaan yleiskatsaus tdh&n toimintoon

ja  selitetddn, miten voit tulostaa  koneen
kayttépaneelilta kasin.
Tietokoneella tehtavistd toimista alustettaessa

tulostusta, esimerkiksi tallennuspaikan ja tiedoston
ominaisuuden valinnasta, saat tietoja tulostinohjaimen
ohjetiedostosta.

B Tulostustyotiedoston kaytté (tulostus,
poistaminen, lahettdaminen ym.)

Paina kayttépaneelin
nappainta.

[DOK. TALL.J-

DOK.TALL.  ~TULOSTUS
] [ Vs
DATA

kuua Ry
CILINJA

[ DATA
KOPIOINTI

9 —

2 Paina [TIEDOSTOKANSIO]-nappéinta tai
[PIKATIEDOSTO KANSIO]-nappainta sen
mukaan, mihin tiedosto tallennetaan.

PALAUTA TIED.

TIEDOSTO-

PIKATIEDOSTO
KANSIO

@®Paina [TIEDOSTOKANSIO]-ndppainta, jos

tiedosto tallennetaan paakansioon tai
mukautettuun kansioon. Paina
[PIKATIEDOSTO KANSIO]-ndppainta, jos
tiedosto tallennetaan pikakansioon.
Kun painat [TIEDOSTOKANSIO]-nappainta,
paakansion tiedostot tai mukautetun kansion
siséltamat kansiot tulevat nayttéén. Jos avaat
vaaran kansion, paina nappainta
[PAAKANSIO] tai [MUKAUTETTU KANSIO]
ja avaa oikea kansio.

@®Jos haluttu tiedosto on tallennettu
paakansioon, siirry vaiheeseen 4. Jos haluttu
tiedosto on mukautetussa kansiossa, siirry
vaiheeseen 3.

@ Jos olet painanut [PIKATIEDOSTO KANSIO]-
painiketta, pikatiedostokansion tiedostot
tulevat nayttéon. Siirry vaiheeseen 4.

Paina halutun tiedoston sisaltdavan

kansion nappéinta.

MUKAUTETTU KANSTO siiansio]  Jos valitulle kansiolle on
[ cusrou rorper 1 } sy MAdritelty salasana,
(@ cosron Foroem 3 ] [wsy NAyHOON tulee salasanan
[ cosron Foroem s } (aws SYOttoikkuna. Anna
[ cusrou Forper 7 } [ cust numeronappalmllla 5-
st s, [ naco | seans | ovom [ oron numeroinen salasana.

Paina ensin tulostinkuvakkeen (&)

vélilehted, sitten halutun tiedoston
nappainta.
PAAKANSIO [swrarerro ransto} | ETST J[#= EorimiEy ]

[ TIEDOSTON NIMI

L@ Basic Yamada

presentai sato

” KAYTTAJANTIMI El PATVAYS & E H 1
T
ki

2004/10/01 E

2004/10/01 E :

2004/10/01 E Hi

[ Product Rkata

TULOSTEITA

Seuraava ikkuna tulee néyttédn, jos painat vaiheessa 2
[PIKATIEDOSTOKANSIO]-nappéinta.

PIKATIEDOSTOKANSIO [ ETST E[" EDELLINEN E
[TIEDOSTON NIMI ” KAYTTAJANIMI ” PAIVAYS & E 1
L@ Tanaka7890123456 User unknown 2004/10/01 E
Suzuki7890123456 User unknown 2004/10/01 E -

TULOSTEITA

Paina haettavan tiedoston né&ppaintd. Nayttoon
tulee valikkonaytto.

Jos valitulle kansiolle on mé&aritelty salasana,
nayttéén tulee salasanan syéttdikkuna. Anna
numerondppaimilla 5-numeroinen salasana.

5 Valitse haluamasi toiminnon nappain.

TYON ASETUKSET
[B) Basic specif]icatinons vahada Taro A4
VALI|SE TYO.
TULOSTA l | LARETA E l OMINAISUUDEN]
MUUTOS
l SIIRRA l l POISTA t l TIEDOT l
| | |
(4) (6) (©)

(1) [TULOSTA]-nappdin (ks. sivua 7-16.)
(2) [LAHETA]-nappain (ks. sivua 7-17.)

(3) [OMINAISUUDEN MUUTOS]-néppain
(ks. sivua 7-18.)

(4) [SIRRA]-nappain (ks. sivua 7-19.)
(5) [POISTA]-nappéin (ks. sivua 7-19.)
(6) [TIEDOT]-n&ppéin (ks. sivua 7-19.)

Valitun kayttétoimen asetusnayttd tulee esiin. Ks.
ilmoitettua sivua.
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ASIAKIRJAN KUVATIEDOSTON TALLENTAMINEN

Skannaustallennus

Skannaustallennuksella skannatun asiakirjan kuva tallentuu paékansioon tai oletuskansioon sita tulostamatta tai

lahettamatta.

Paina kayttopaneelin
nappainta.
DOK.TALL.  TULOSTUS
J o S
CJ DATA
Kuva Re6IYS
COLINJA

[ DATA
KOPIOINTI

—d

o Paina [SKANNAA KIINTOLEVYLLE}-néppéinté

[DOK. TALL.]J-

< —

TALLENNA TIED.

Valitse kaikki
erikoistoiminnot,  joita
haluat kayttda (tai ohita
- X' tama vaihe).

@N Kun painat [ERIKOIS-
TOIMIN.]-ndppéinta,
- < erikoistoimintojen valin-

taikkuna tulee nayttéon. (Katso "Erikoistoimintojen
kayttd skannaustallennuksessa" sivulla 7-12.)

HUOM
Erikoistoimintojen selitykset l6ydat sivulta 7-12 ja luvusta 5.

ERIKOISTOIMIN.

4 Paina [TIEDOSTON TIEDOT] -nappainta.

6 ERIKOISTOIMIN.
TIEDOSTON
TIEDOT
(M)
' h7

J

g

5 Nayttoén tulevat kayttajan, tiedoston,
kansion ja ominaisuuden valintaikkunat.
Tee nama asetukset vaiheesta 3
vaiheeseen 15 siten kuin sivuilla 7-7 ja 7-8
on selostettu. Kun vaihe 15 on valmis,
palaat asiakirjan arkistoinnin paaikkunaan.

TALLENNA TIED.

SKANNAA
KIINTOLEVYLLE
&

PALAUTA TIED.

¢ [ TIEDOSTO-
KANSIO |
PIKATIEDOSTO
KANSTO |
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Suorita seuraavat vaiheet 7 - 16 tarpeen
mukaan. Siirry sitten vaiheeseen 17 sivulla
7-11.

@ Alkuperaiskappaleen koon asettamiseksi
suorita vaiheet 7 - 10.

@ Tarkkuuden asettamiseksi suorita vaiheet 11
- 13 sivulta 7-11.

@ Valotuksen asettamiseksi suorita vaiheet 14 -
16 sivulta 7-11.

@Jollet halua valita ainoatakaan yllolevista
asetuksista, siirry vaiheeseen 17 sivulla 7-11.

7 Paina [ALKUPERAINEN]-nappainta.

300x300dpi

TARKKUUS

ALKUPERAIPSN |

8 Alkuperadisen koon asettamisesta on
tietoja kohdassa "Skannauskoon
asettaminen manuaalisesti" sivulla 4-5.

9 Jos alkuperainen on kaksipuolinen, paina
[2-PUOL. KIRJA]- tai [2-PUOL. LEHTIO]-
nappaintd sen mukaan, miten sivut on
sidottu yhteen.

TALLENNA)
] 200 | AUTq

p
SKANNAUSKOKO
[ aurom.

| [ =, 2-PUOL.
=] LEHTIO

1 OPaina [OK]-nappainta.

Néyttd palaa vaiheeseen 7.

LENNA KOKO

UOL.
AN

HUOM

Jos alkuperaiskappaleen sivut on sidottu syrjastaan,
asiakirja on “kirja”. Jos alkuperaiskappaleen sivut on
sidottu ylareunastaan, asiakirja on "lehtid”.




ASIAKIRJAN KUVATIEDOSTON TALLENTAMINEN

1 1 Paina [TARKKUUS]-nappainta.

300x300dpi

TARKKU

AUT

SKANNAA
ko)
KIINTOLEVYLLE ! 200520041

VALOTUS [

300x300dpi

TARKKUUS [ <ooxsc0api } F[ maLF ToNE ]

600x600dpi

ALKUPERAINEN |

Valitse yksi neljasta tarkkuustasosta sen mukaan,
mika sopii alkuperaiskappaleelle.

Valitun tarkkuustason nappéin nakyy korostettuna.

1 3Paina [OK]-nappainta.

Néayttdé palaa vaiheeseen
11.

| HALF TONE E
14Paina [VALOTUS]-nappainta.

ALKUPERAINEN

15 Valitse [AUTOM.] tai [MANUAAL].

( N Jos haluat, ettd valotus
p\spo) il 4> MANUAAL B sdadetaan automaattisesti,
"""""" valitse [AUTOM.].

g /
q ) Jos olet valinnut
vaihtoehdon [MANUAAL],
voit  sd&tédd  valotusta

tai O ].

(Kuvan tummentamiseksi
~/ paina ndppainta [ ].
Kuvan vaalentamiseksi
paina nappainta (1].)

16Paina [OK]-nappainta.

5

17Aseta alkuperaiskappale paikalleen ja
paina nappainta [KAYNNISTA].

Naytté palaa vaiheeseen
14.

[Aseta alkuperéinen]
@®Alkuperdisen asettamisesta katso
"TAVALLINEN KOPIOINTI” luvussa 4.
@Jos olet valinnut Korttipaikka-erikoistoiminnon,
valotuslasin kaytté on valttdmatonta.
@Jos olet valinnut tyén kokoamistilan, on
kaytettava automaattista asiakirjasyéttolaitetta.
Skannaaminen alkaa.
Jos kaytat valotuslasia,
kosketa [LUKU LOPPU]-
nappéaintd, kun kaikki
sivut on skannattu.

kohtaa

HUOM

Tamén jalkeen skannaustallennus on valmis.
Suorita alla olevat toimet, kun haluat hakea kuvan
esiin tulostettavaksi tai lahetettavaksi.

1 Tallennettu kuva voidaan avata
kayttamalla tiedostonimea, kansion nimea
tai kayttajanimead, tai arkistointikansiosta.

@®Kuvan avaamisesta syo6ttamalla tiedoston,
kansion tai kayttdjan nimi katso "Tallennetun
tiedoston haku ja avaaminen” sivulla 7-13.

@®Kuvan avaamiseksi arkistointikansiosta ks.
"Tallennetun tiedoston avaaminen ja kaytto"
sivulla 7-15.

1 Seuraavat toimet voidaan suorittaa

kohdassa 18 haetulle kuvalle:

@ Tulosta kuva (sivu 7-16)

@®Laheta kuva (sivu 7-17)

@®Muuta ominaisuuksia (sivu 7-18)

@ Siirrd kuva (sivu 7-19)

@ Poista kuva (sivu 7-19)

@ Tarkista kuvan yksityiskohdat (sivu 7-19)
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ASIAKIRJAN KUVATIEDOSTON TALLENTAMINEN

B Erikoistoimintojen kaytto skannaustallennuksessa
Paina [ERIKOISTOIMIN.]-ndppéintd skannaustallennuksen péaéikkunassa,
erikoistoimintoikkuna.
Téasta ikkunasta voit valita seuraavat toiminnot.

niin - nayttéén avautuu

Paina ERIKOISTOIMIN.-néytdssé
olevaa [EDITOINTI]-n&ppainta.

ERIKOISTOIMINNOT

| HAIVYTYS

&

KIRJA-
B SKANNAUS

[KORTTITOIMINTO

TYON
KOKOAMINEN

(4) (5)

(1) [HAIVYTYS]-néppéin (ks. sivua 5-4.)
T&lla toiminnolla voit haivyttaa kirjoista tai muista
paksuista alkuperaiskappaleista tehtyjen
kopioiden reunoille syntyvét varjostumat.

(4) [TYON KOKOAMINEN]-n#ppain (ks. sivua 5-8.)

Kun sivuja on enemmaén kuin syéttdlaitteeseen voi
kerralla asettaa, t&ma toiminta mahdollistaa
sivujen skannaamisen erissa.

(2) [KIRJASKANNAUS]-néppain (ks. sivua 5-5.) (5) [KORTTITOIMINTO]-nappéin (ks. sivua 5-26.)

(Vastaa kopiointitilan kirjakopiointitoimintoa)
Tat4 toimintoa kaytetddn avatun kirjan sivujen
tallentamiseen jarjestyksessé sivu kerrallaan
(vasen sivu, sitten oikea sivu).

(3) [2->1]-ndppéin (ks. sivua 5-23.)

(Kun faksi- tai verkkoskannerilaajennus on
asennettu, tama vastaa faksi- ja
verkkoskanneritoimintoa, joka on kuvattu faksi- ja
verkkoskannerikédyttooppaissa. Se vastaa myods
kopiointitilan moniotostoimintoa; kuitenkin
skannaustallennuksessa vain 2->1 on
mahdollinen.)

Tama toiminto pienentdéa kaksi alkuperaissivua ja
asettelee kuvat yhdelle sivulle samanlaisen taiton
mukaisesti.
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Taman toiminnon avulla on mahdollista tallentaa
kortin etu- ja takaosa yhdelle sivulle (sen sijaan,
ettd kumpikin sivu tallennettaisiin erillisind
tiedostoina).



TIEDOSTON  AVAAMINEN  JA
KAYTTO

Tallennetun tiedoston haku ja avaaminen

Kun haluat avata tiedoston, voit sy6ttda tiedostonimen, kansion nimen tai kayttdjanimen silloin kun haluat etsia
tiedoston nopeasti.

Kun haluat etsia tiedoston, paina tiedostojen arkistointitilan p&aikkunassa tai kansion sisallén naytdéssa [ETSI]-
nappainta. Nayttoéon tulee tiedonetsintaikkuna.

B Tiedoston etsintamenettely

1 Paina tiedostojen arkistointitilan 4 Paina sen kayttajanimen nappainta, jonka
paaikkunassa tai kansion sisallon perusteella haluat hakea tiedostoa. Jos
ndytosséa [ETSI]-nappainta. haluat syé6ttdaa kayttajanimen suoraan,

2 \  Kosketettuasi [ETSI]-nép- paina [SUORA VALINTA]-nappaéinta.

paintd mukautetun kan- ats1
sion tai muun kansion VALITSE KAYTTAJANINI . (xesevrd ) [ ox ]
TALLEQ\IX/TIED‘ siséltdikkunassa, nayt- (o J [sasas
téon tulee valintaruutu (asegava } [vakaca
TIEDOSTO- [ETSI NYKYISESTA = | s
KAnS O “ KANSIOSTA]. Valitse I e e e e
tAma ruutu, kun haluat etsia tiedostoa vain valitusta
kansiosta. @ Valittu kayttajanimi nadkyy korostettuna.
@Jos valitset vaaran kayttdjanimen, paina
Valitse tiedonetsintaikkunasta, etsitko oikean nimen nappainta.
kriteerilla [KAYTTAJANIMI] vai @Jos painat [SUORA VALINTA]-nappainta,
[TIEDOSTON TAI KANSION NIMI]. nayttéon tulee merkinsyéttdikkuna. Syoté
BrsT [Cesem kayttajanimi.
Katso merkkien sy6ttdmenettelya sivulta 7-26.

5 Paina [OK]-ndppainta.

TIEDOSTON TAI KANSION NIMI E

~

Néayttd palaa vaiheeseen 2
ja valitun kayttdjan nimi
tulee nékyviin.

[ KESKEYTA |

@ Jos haluat etsid kayttdjanimen mukaan, suorita
vaiheet 3 — 6.

@ Jos haluat etsid tiedoston tai kansion nimen
mukaan, suorita vaihe 8.

@®Kun haluat lopettaa etsinndn, paina
[KESKEYTA]-n&ppainta.

SUORA VALINTA |

J

6 Paina [ALOITA ETSINTA]-painiketta.

[ KESKEYTA E[ALOITA ETSINTJ'&k

[Haku kayttajanimen perusteella] l Z

3 Paina [KAYTTAJANIMI]-nédppainta.

ETSI [ KESKEYTA B ALOITA ETSINTA

KAYTTAZANIMI

TIEDOSTON TAI KANSU
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TIEDOSTON AVAAMINEN JA KAYTTO

7 Kayttajanimihaun tulokset tulevat
nayttéon. Paina haluttua tiedosto- tai
kansionimea.

ETST [ xeskevrs | [srst vuoeriesn |
[TIEDOSTON TAT KANSION NIMI El KAYTTAJANIMI El PAIVAYS A l v
[,l% Product SpechA Sharp 2004/10/20 l Y
[F@ Product B Sharp 2004/10/20 _
[D Product 2 Sharp 2004/10/20 l :

®Sivulla 7-5 on luettelo  asiakirjan
arkistointikuvakkeista.

@®Kun tiedostonimed painetaan, nékyviin tulee
kayttdvalintaruutu. (Kun haluat suorittaa
valitun kadyttétoimen niin etta tiedosto on
kaytossa, siirry vaiheeseen 5 sivulle 7-16.)

@®Kun painetaan kansion nimea, kaikki kansion
siséltdmat tiedostot tulevat ndyttddén. Paina
haluttua tiedostoa. (Kun haluat suorittaa
valitun kdyttétoimen niin etta tiedosto on
kaytéssa, siirry vaiheeseen 5 sivulle 7-16.)

@ Jos haluat vaihtaa tiedostonayton jarjestysta,

paina [TIEDOSTON TAI KANSION NIMI]-
nappainta, [KAYTTAJANIMI]-né&ppéinta tai
[PAIVAYS]-nappéinta.
Jos painat salasanalla suojatun tiedoston tai
kansion nimed, nayttdéén tulee salasanan
sy6ttdikkuna. Anna numerongppaimilla 5-
numeroinen salasana.

[Haku tiedostonimen tai kansionimen
perusteella]

8 Paina [TIEDOSTON TAI KANSION NIMI]-
nappainta.

Nayttéon tulee
KAYTTAJANIMI | . 22 g sn
i merkinsyottoikkuna.
[ TzEpOSTON TAI KANSTON NIMI | Sy6ta etsinndssa

kaytettava tiedoston tai
kansion nimi.

Sivulla 7-26 on lisatietoa
merkkien sy6ttdmisesta.

9 Paina [ALOITA ETSINTA]-painiketta.

I KESKEYTA E[ALOITA ETSINTAE
1 ]

o
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1

Tiedosto- tai kansionimiperustaisen haun
tulokset tulevat naytt6on. Paina haluttua
tiedosto- tai kansionimea.

ETST [ KESKEYTA B[ ETSI UUDELLEEN ]
ITIEDOSTON TAI KANSION NIMI ” KAYTTAJANIMI ” PAIVAYS & E :
P
L, Product specifications Yamada 2003/12/30 E f
IF@ Products Sato 2003/12/30 | |
ID Product_info Akata E """

®Sivulla 7-5 on luettelo  asiakirjan
arkistointikuvakkeista.

@®Kun tiedostonimeda painetaan, nékyviin tulee
kayttdvalintaruutu. (Kun haluat suorittaa
valitun kayttétoimen niin etta tiedosto on
kaytossa, siirry vaiheeseen 5 sivulle 7-16.)

@®Kun painetaan kansion nimed, kaikki kansion
siséltdmat tiedostot tulevat nayttdén. Paina
haluttua tiedostoa. (Kun haluat suorittaa
valitun kdyttétoimen niin etta tiedosto on
kaytossa, siirry vaiheeseen 5 sivulle 7-16.)

@ Jos haluat vaihtaa tiedostonaytdn jarjestysta,

paina [TIEDOSTON TAI KANSION NIMI]-
nappéinta, [KAYTTAJANIMI]-ndppéintéa tai
[PAIVAYS]-nappéinté.
Jos painat salasanalla suojatun tiedoston tai
kansion nimed, nayttéén tulee salasanan
sy6ttdikkuna. Anna numerongppaimilla 5-
numeroinen salasana.



TIEDOSTON AVAAMINEN JA KAYTTO

Tallennetun tiedoston avaaminen ja kaytto

Asiakirjojen arkistointitoiminnolla tallennettu tiedosto voidaan avata ja tulostaa tai sitd voidaan késitella tarpeen
mukaan.

Seuraavat toimenpiteet ovat mahdollisia:

@ [Tulosta] : Tulosta tiedosto (sivu 7-16)

@ [Lahetd] : Laheta tallennettu tiedosto (sivu 7-17) Tiedosto voidaan lahettdd Skannaa s-postiin-, Skannaa FTP:lle-
tai Internetfaksi-toiminnolla (Kaikki nam& menettelyt edellyttdvat asianmukaisen varustelun
asentamista.) (Sivu 1-11)

@ [Ominaisuuden muutos]: Muuta tallennetun tiedoston ominaisuus (sivu 7-18)

@ [Siirrd]: Siirra tiedosto (sivu 7-19)

@ [Poista]: Poista tiedosto (sivu 7-19)

@ [Tiedot]: Nayta tallennetun tiedoston tiedot (sivu 7-19)

H Tallennetun tiedoston kdyttomenettely

1 Paina kédyttopaneelin [DOK. TALL.]-ndppainta. Paina halutun tiedoston siséltavan
kansion nappéinta.
DOK.TALL.  ~TULOSTUS —
j m] VALM'S MUKAUTETTU KANSIO [ PAAKANSIO E[ ETSI “" EDELLINEN E
KUVA TYS Df)lgzi : CUSTOM FOLDER 1 i : CUSTOM FOLDER 2 l 11
& CUSTOM FOLDER 3 CUSTOM FOLDER 4
] KOPIOINTI D DATA I CUSTOM FOLDER 5 E Iﬂ CUSTOM FOLDER 6 l
o I CUSTOM FOLDER 7 E I CUSTOM FOLDER 8 l
\ I[KAIKKI KANS. l ABCD E EFGHI l JKLMN lDPQRSTlUVWXYZ]

Jos mukautetun kansion ndppaimet eivat mahdu
yhteen ikkunaan, voit vaihtaa ikkunaa painamalla
(3] tai (2].

Jos valitulle kansiolle on mé&aéritelty salasana,

Paina [TIEDOSTOKANSIO]-nappéinta tai
[PIKATIEDOSTO KANSIO]-nappainta sen
mukaan, mihin tiedosto tallennetaan.

N
PALAUTA TIED. nayttéén tulee salasanan syéttdikkuna. Anna

TIEDOSTO- : numeron&ppaimilla 5-numeroinen salasana.

J] 4 Paina halutun tiedoston nappainta.
PIKATIEDOSTO
KANSIO |
— e TR
J

[TIEDOSTON NIMI ” KAYTTAJANIMI ” PAIVAYS & l

e

. .. - . [B) | Basic specifications amada /10/ g
®Paina [TIEDOSTOKANSIO]-nappainta, jos (CIEEEp——— — s
. e . . [F@ presentaion_0903 sato 2003/10/20 l .
tiedosto tallennetaan padkansioon tai
) ) IFB Product_info Akata 2003/10/20 l
mukautettuun kansioon. Paina

F@KopIOI[[E':—I'E\E[@[@I

[PIKATIEDOSTO KANSIO]J-ndppainta, jos
tiedosto tallennetaan pikakansioon.

Kun painat [TIEDOSTOKANSIO]-nappainta,
paakansion tiedostot tai mukautetun kansion
sisaltamat kansiot tulevat nayttéon. Jos avaat
vaaran kansion, paina nappainté
[PAAKANSIO] tai [MUKAUTETTU KANSIO]
ja avaa oikea kansio.

@®Jos haluttu tiedosto on tallennettu
paakansioon, siirry vaiheeseen 4. Jos haluttu
tiedosto on mukautetussa kansiossa, siirry
vaiheeseen 3.

@ Jos olet painanut [PIKATIEDOSTO KANSIO]-
painiketta, pikatiedostokansion tiedostot
tulevat nayttéon. Siirry vaiheeseen 4.

7-15




TIEDOSTON AVAAMINEN JA KAYTTO

5 Valitse haluamasi toiminnon nappain.

TYON ASETUKSET
ED Basic specifficatinons Yajada Taro A4
VALI|SE TYO.
TULOSTA LAHETA OMINAISUUDEN
MUUTOS
| SIIRRA E | POISTA l | TIEDOT E
1. 1. 1.
) I I
I I I

B [Tulosta]

Tallennettu tiedosto voidaan tulostaa.

(1) [TULOSTA]-néppadin (ks. alempaa.)

(2) [LAHETA]-nappain (ks. sivua 7-17.)

(3) [OMINAISUUDEN MUUTOS]-néppéin (ks. sivua 7-18.)
(4) [SIIRRA]-nappain (ks. sivua 7-19.)

(5) [POISTA]-nappain (ks. sivua 7-19.)

(6) [TIEDOT]-nappéin (ks. sivua 7-19.)

Valitun kayttdétoimen asetusnéaytté tulee esiin. Ks.
ilmoitettua sivua.

Alla oleva ikkuna tulee ndyttédn, kun [TULOSTA]-ndppainta painetaan kayttovalintaruudussa. Aloita tulostus painamalla
[TULOSTA] (7) -néppéinta. Tulostusasetukset voidaan valita tastd ikkunasta ennen tulostamista. Aluksi ndytdssa nékyvat
tiedostoa tallennettaessa voimassa olleet asetukset. Asetuksia voidaan muuttaa tarpeen mukaan.

HUOMAUTUKSIA

@ Kun tulostusasetuksia tdssé@ muutetaan, vain kopioiden lukuméérén arvo korvataan. Tulostusnopeus on hitaampi silloin, kun
tulostetaan tietyilla erottelutarkkuuksilla tallennettuja kuvatiedostoja.
@ Tulostettaessa tallennettuja kuvatiedostoja, joissa kéytetédn tiettyja erotteluasetuksia, tulostusnopeus on hitaampi (Katso sivu 7-28.)

ERIKOISTOIMINNOT

(1) (2) (3)
TYON ASETUKSET/ TULOS|A
[® Basic specificatidns Yamada Taro Ad
AUTOM. | M I
| papErIN vaL. [ | | TULOST. MAARA |
TULoSTA 3 Doroh ot
——d i (1~999)
ULOSTULO E 1 ]
‘ | VE | AE | TULOSTA JA TALLENNA DATA ]

(1) [PAPERIN VAL.] -nappéin
Valitse paperikoko tdman nappaimen avulla.

(2) [ULOSTULO]-nédppain
Valitse téll& nappéimelld lajittelu, ryhmittely tai nitova
lajittelu seké tulostustaso.

(3) [2-PUOL.]-nappéin
Kaksipuolisen  tulostuksen aikana voit télla
nappéimelld sadatdd, miten pdin kuva tulee arkin
kdantépuolelle. Jos haluat etu- ja takasivun kuvien
olevan samoin péin, paina nappainta [2-PUOL.
KIRJA]. Jos haluat etu- ja takasivun kuvien olevan
vastakkain pain, paina [2-PUOL. LEHTIO]-n4ppainta.
Huomaa, ettd nappéimilla voi kaytdnndssa olla
painvastainen vaikutus, jos tallennetun kuvan koko ja
asettelu poikkeaa tavanomaisesta. Jos kumpaakaan

nappaintd ei paineta, tulostus suoritetaan
yksipuolisena.
Kaksipuoliseen tulostamiseen tarvitaan

kaksipuolismoduuli.
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(5) (6) 7)

(4) [TANDEMTULOSTUS]-néppain

Jos tandemtulostus on mahdollinen (sivu 5-9), voit
tastd ndppéimesté valita tandem-tulostuksen. Katso
lisatietoja sivulta 5-9.

Tulostettaessa kopiointitilaan tallennettua tiedostoa,
tdmé& ndppéain  muuttuu  [ERIKOISTOIMINNOTI-
nappaimeksi. Erikoistoimintoihin kuuluvat
[TULOSTUSVALIKKO] ja [TANDEMTULOSTUS].
Katso lisatietoja tulostusvalikosta sivulta 5-29.

(5) [TULOST. MAARA]-saaténappain
Saada tasta kopioiden lukumaara.

(6) [TULOSTA JA POISTA DATA]-néippiin

Tulosta tiedosto painamalla tatéd nappéainta, jonka
jalkeen tiedosto poistuu automaattisesti.

(7) [TULOSTA JA TALLENNA DATA]-néppain
Tulosta tiedosto painamalla t&td néppainta.
Tiedosto ei  poistu  tulostuksen jélkeen
automaattisesti.
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W [Lihets]

Tallennettu tiedosto voidaan lahettdd Skannaa s-postiin-, Skannaa FTP:lle- tai Internetfaksi-toiminnolla.
Kaikki lahetystavat edellyttédvéat asianmukaisen varustelun asentamista.

Seuraava ikkuna nékyy naytéssa, kun [LAHETA]-néppéin}é painetaan. Laheté tiedosto valitsemalla kohde ja
muut l&hetysta varten tarvittavat sé&doét ja paina sitten [LAHETA] (10) -n4ppdainta. Lahetysasetuksiin kuuluvat
tarkkuus ja sellaiset I1dhetysominaisuudet kuin ajastimen sdaté. Muuta ja s&8da naité asetuksia tarpeen mukaan.

HUOM
Seuraavia erikoistoimintoja  kayttavia
kayttévalintaikkunassa talléin harmaana.)

titd  ei

Vihkokopiointi, kannet/vélilehdet, korttipaikka, moniotos.

Seuraavia erikoistoimintoja kayttévia t6ita avattaessa on noudatettava tiettyja rajoituksia, jos ne halutaan lahettéa:
Korttipaikka:Voidaan lahettaé skannaustallennetussa muodossa tai kuvan l&hetys -muodossa.
Moniotos (2-1): Voidaan l&hettad, jos tallennetaan muodossa 2-1 pystysuuntaista alkuperaiskappaletta kédyttaen.

voida avattuina lahettdd. ([LAHETA]-ndppdin nakyy

[Esimerkki S-POSTI/FTP-tilasta]

@ © (EI3)

[y VALMIS LAHETTAMAAN - KESKEYTA |
200x200dpi E
200%200dpi | @_{’E b OSOITEKIRJA (7)
(1) TARKKUUS | i TILAN VAIHTO
= : f : 8
I T |
TIEDOSTOMUOTO b
ILAHETY:iASETUK. E [ERIKOISTOIMIN. T (9)
%" Basic specifications St
.
(3) Yamada LAHETA (1 O)
A TS | e | P ——

(1) [TARKKUUS]-nédppéin
S&4da tarkkuus tdméan nappaimen avulla.
Tarkkuus saédetd&dn Skannaa s&hkopostiin tai
FTP:lle —toiminnon yhteydess& seké& silloin kun
lahetetaan faksilla tai Internetfaksia.

(2) [TIEDOSTOMUOTO]-nappain
[TIEDOSTOMUOTO]-ndppain nakyy sahkoposti-
ja FTP-tilassa. Painamalla tata nappainta voit valita
lahetettavien skannauskuvien tiedostomuodon.

(3) [TIEDOSTONIMI/KAYTTAJANIMI]-néyttd
Talldin naytetddn lahetettavan tiedoston nimi ja
kayttajan nimi.

(4) [ ("] -nappain (pikavalintanéppéin)

Maéarita talla nadppaimelld kohde syoéttamalla se 3-
numeroinen luku, joka on maéaritetty
sdhkdpostiosoitteelle tai faksinumerolle, kun se on
tallennettu pikavalinta- tai ryhnméanéppéimeen.

(5) [TILAN VAIHTO]-ndppain
Talld nappaimelld voit valita lahetystavan (Skannaa
sahkopostiin/FTP:lle, faksi, Internetfaksi).

(6) [KESKEYTA]-nappain
Palaa kayttévalintanayttéon
nappainta.

(7) [OSOITEKIRJA]-nappéin
Nayta hakemistoon tallennetut kohteet painamalla
tata nappainta.

painamalla tata

(12)

(11)

(8) [OSOIT. TARK.]-n&ppain
Nayta osoitteet painamalla taté nappainta.

(9) [ERIKOISTOIMIN.]-ndppain

Naytd erikoistoimintovalikko painamalla t&ta

nappainta. Valittavissa olevat toiminnot vaihtelevat

lahetystilan mukaan.

@ Skannaa sahkopostiin/FTP:lle
AJASTIN: Voit méaarittaa lahetysajan.

@ FAKSI
AJASTIN: Voit maarittda lahetysajan.
OMAN OSOITT. LAHETYS (FAX): L&hettajan
tiedot voidaan siséllyttad vastaanottavalla
koneella tulostettaviin sivuihin.
TOIMINTARAPORTTI Tapahtumaraportti
voidaan tulostaa, kun faksi on toimitettu
maéaratyissé olosuhteissa.

@ Internetfaksi
AJASTIN: Voit maarittda lahetysajan.
OMAN OSOIT. LAHET. (I-FAX): Lahettajan
tiedot voidaan siséllyttdd vastaanottavalla
koneella tulostettaviin nettifaksisivuihin.
TOIMINTARAPORTTI Tapahtumaraportti
voidaan tulostaa, kun faksi on toimitettu
maaratyisséa olosuhteissa.

(10) [LAHETA]-néppain
Aloita talla nappaimelld ldhetys, kun olet ensin

valinnut ldhetysasetukset. (La&hetys voidaan
aloittaa  painamalla myds  [KAYNNISTA]-
nappainta).
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TIEDOSTON AVAAMINEN JA KAYTTO

(11) [LAHETYSASETUK.]-nappéin (12) [ALAOSOITE]-néappiin tai [OSOITTEEN ANTO]-
[LAHETYSASETUK.]-n&ppain nékyy sahképosti- nappéin
ja FTP-tilassa seka Internetfaksitilassa. @ Talla ndppaimella voit suoraan sy6ttda osoitteen
Talla nappaimella voit saatdd aihenimen ja Skannaa sahkopostiin/FTP:lle- tai
tiedostonimen. Sahkodposti/FTP-tilassa voidaan Internetfaksilahetykselle.
s&éatad myos lahettajanimi. @ Anna alaosoite ja F-koodatun faksin salakoodi

painamalla tata nappainta.

HUOM
Katso Kéyttdoppaasta (faksi) ja Kayttboppaasta (verkkoskanneri) yksityiskohtaiset selitykset seuraaville: (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (11),ja (12).

H [Ominaisuuden muutos]
Valitse tdméa kayttétoimi, kun haluat muuttaa tallennetun tiedoston ominaisuuksia. Valittavissa on kolme
ominaisuutta: [JAKAMINEN], [SUOJAA] ja [LUOTTAMUKSELLINEN].
Alla oleva ikkuna tulee nayttéén, kun [OMINAISUUDEN MUUTOS]-n&ppainté painetaan kayttdévalintaruudussa.
Ota huomioon seuraavassa mainitut ominaisuuden muutosrajoitukset.

[Ominaisuuden muutosrajoitukset]

s s o ®[JAKAMINEN]-ominaisuudella  varustetulle

Zaode spenbivations Zanade Taro tiedostolle voidaan vaihtaa [SUOJAA] tai
[LUOTTAMUKSELLINEN].

""" Pikatiedostokansioon tallennetulle

[JAKAMINEN]-tiedostolle  voidaan kuitenkin
muuttaa vain [SUOJAA]J-ominaisuus.

@®[SUOJAA]-ominaisuudella varustetulle
tiedostolle voidaan vaihtaa [JAKAMINEN] tai
[LUOTTAMUKSELLINEN].

Pikatiedostokansioon tallennetulle [SUOJAA]-
tiedostolle voidaan kuitenkin muuttaa vain
[JAKAMINEN]-ominaisuus.

@ Pikatiedostokansioon tallennetulle tiedostolle ei
voi antaa maaritettd [LUOTTAMUKSELLINEN].

1 Paina kayttévalintanayton 3 Paina [OK]-nappainta.
[OMINAISUUDEN MUUTOS]-néppainta.

~

OMINAISUUDEN

MPqTOS

KEYTA ] [ ]

2 Paina halutun ominaisuuden nappainta.

Jos olet vaihtamassa
[JAKAMINEN]- tai
[SUOJAA]-maaritetta
LUOTTAMUKSELLINEN ominaisuudeksi [LUOT-

{} TAMUKSELLINEN],
paina nappainta [SALA-
SANA] ja sy6ta sala-
sana.

| SALASANA E
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W [Siirrd] B [Poista]
Talla toiminnolla siirretdan tiedosto toiseen kansioon. Talla toiminnolla poistetaan valittu tiedosto.
Seuraava ikkuna nékyy naytéssd, kun [SIIRRA]- Paina kéayttovalintandytén [POISTA]-n&ppainta.
nappéainta painetaan. Nayttoon  tulee  viesti, jossa  pyydetaan
Vain [JAKAMINEN]- tai [LUOTTAMUKSELLINEN]- vahvistamaan  poisto. Painamalla  [KYLLAJ-
ominaisuudella  varustettuja tiedostoja  voidaan nappainta voit poistaa tiedoston.

Vain [JAKAMINEN]- tai [LUOTTAMUKSELLINEN]-

siirtdd. ([SUOJAA]- ominaisuudella merkitty tiedosto .- . . : .
ominaisuudella varustettuja tiedostoja voidaan

voidaan siirtdd vasta, kun sille on toiminnolla . o e
’ o poistaa. ((SUOJAA]-ominaisuudella merkitty tiedosto
[OMINAISUUDEN = MUUTOS] annettu  maarite voidaan poistaa vasta kun sille on toiminnolla

[JAKAMINEN] tai [LUGTTAMUKSELLINEN].) [OMINAISUUDEN MUUTOS] annettu médrite
[JAKAMINEN].)

TYON ASETUKSET/ STIRRA
[® Basic specifications Yamada Taro A4
VALITSE KANSIO JOHON TIEDOSTO SIIRRETAAN . [Tiedot]
(rsmoszor o ) sasic speciications Talla toimella naytetdan yksityiskohtaiset valittua
[(srmmroxomne: } tiedostoa koskevat tiedot.
ETTN. Painamalla [TIEDOT]-ndppéintd saat tiedot
nayttéon.
. o e Tiedot ndytetdan kahdessa ikkunassa. Painamalla
1 Paina [SIIRTOKOHDE:] -nappainta ja maarita ] -nappainta tai  (£) -nappainta voit liikkua
kansio, johon haluat siirtaa tiedoston. ikkunasta toiseen.

@ Valitse padkansio tai jokin mukautetun Tiedostonimed voi muuttaa tietoikkunassa. Jos
kansion alakansioista. Tiedostoa ei voi siirtda haluat muuttaa nimed, paina néppdaintd
toisesta kansiosta pikatiedostokansioon. [TIEDOSTON NIMI] ja sy6ta haluttu tiedostonimi

®Tiedostonimea voidaan muuttaa tiedostoa nayttoon tulevaan merkinsyottdikkunaan. Katso
siirrettaessa. Jos haluat muuttaa nimea, merkkien kirjoittamista koskevat tiedot sivulta 7-26.

paina nappainta [TIEDOSTON NIMI] ja syéta
haluttu  tiedostonimi. Katso  merkkien
kirjoittamista koskevat tiedot sivulta 7-26.

2 Paina [OK]-nappéinta.

( )

J

3 Paina [SIIRRA]-néppdinta.

[RRETAAN

ations

SIIRRA

- J

4 Paina [KESKEYTA]-nappainta.

Nayttod palaa
kayttévalintaikkunaan.
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B Tiedoston avaaminen ja kasittely tyotilanaytossa

TIEDOSTO- ja PIKATIEDOSTO-toimintoja kdyttamalla tallennetut tiedostot nakyvét nédppéiminé valmiin tydn ndytdssa.
Voit tarkastella tdssa naytdssa nakyvan tiedoston tietoja ja kasitella tiedostoa.

1 Paina [TILAN NAYTTO]-néppainta.

( O T JDATA
KOPIOINTI

=

. ASIAKASKOHT.
TILAN NAYTTO ASETUKSET

c 0 (J

Tyén tilan ikkuna tulee
nayttdéon.

2 Paina [VALMIS]-nappainta.

Valmiin tydn ikkuna tulee
nayttéon.

3 Paina halutun tiedoston nappainta.

TYOTA VALMIINA  ASETA AIKA

I [BTanaka7890123456 14:38 12/09 0

[Bxop10I

Suzuk‘ <

14:38 12/09

456 14:09 12/09 0

| —
r@KOPIOI 13:27 12/09
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Jos néppéimet eivat
mahdu yhteen ikkunaan
eikd haluttua tiedostoa
ndy, voit vaihtaa ikkunaa
painamalla tai :
Valittu nappéin nakyy
korostettuna.

Painamalla nappéintd [TIEDOT] paéset

tarkastelemaan tiedoston tietoja.

nappaimia
vaihtamiseen.

Kayta (tlja (&
| TII;]_]\JOT E

vaiheen 3
painamalla [OK]-
nappainta.
TIEDOT:
_OK
[gKopPIOI
«TIEDOSTON NIMI: KOPIOI_20041021_153050 KUTSU E
) 1/2
+KOKO: A4 +TARKKUUS : 600x600dpi
PATVAYS:2004/10/10 15:30 STVUA:10 @
—
TIEDOT:
__OK
@KOPIOI
» TIEDOSTON NIMI KOPIOI_20041021_153050 [ KUTSU )
« [[TEDON KOKO: 21,987,543KB  » ASIAKIRJAN 1-pUOL. 2/2
TYYLI:

. ERIKOTS-TOIM . ULOSTULO: [ Tiss
ITNNOT : (B
»« TIEDOSTOMUOTO :

5 Paina [KUTSU]-nappainta.

Kéayttévalintaikkuna
avautuu nayttoon.

Valitse ja suorita haluttu toimi kuten on selvitetty
kohdassa "Tallennetun tiedoston avaaminen ja

kaytté" (sivu 7-15).

ikkunan

Kun olet valmis, palaa
nayttdén



ASIAKASKOHTAISET ASETUKSET

Kayttajanimien ja kansioiden luominen, muokkaaminen ja
poistaminen

Tassa osassa selostetaan, miten luodaan, muokataan ja poistetaan kayttajanimia ja oletuskansioita, joihin voidaan
tallentaa tiedostoja asiakirjojen arkistointitoiminnon avulla. Kayttajanimet ja oletuskansiot voidaan luoda ja niita
voidaan muokata laitteen kayttépaneelilta tai Web-sivulla.

HUOMAUTUKSIA

@ Uudelle kayttadjanimelle tai oletuskansiolle ei voi antaa aikaisemmin tallennettua nime&. Samaa salasanaa
voidaan kuitenkin kéyttdad useampaan kertaa.

@ Salasana on véalttaméton kayttdjanimen luomisen yhteydessa.

B Kayttdjanimien ja kansioiden luomisen, muokkaamisen ja poistamisen
yleispiirteet

Luo, muokkaa tai poista kayttajanimi tai oletuskansio seuraavien vaiheiden 1 - 3 mukaisesti. Valitse haluamasi
toiminnon néppain vaiheessa 3.

1 Paina [ASIAKASKOHT. ASETUKSET]-nappainta. 3 Valitse haluamasi toiminnon nappain.
N Katso valitun toiminnon tiedot siirtymalld ohessa
—( 0 o 4 annetulle sivulle.
KOPIOINTI (1 ) (2)
TILAN NAYTTO prel
Dl ASTAKASKOHT. ASETUKPET
DOKUMENTIN TALLENNUKPEN HALLINTA OK

IKAYTTAJAN NIMEN REKISTER@INTII I MUUTA/POISTA KAYTTAJANIMI l

IMUKAUT. KANSION REKISTER@INTII I MUUTA/POISTA MUKAUT.KANSIO l

2 Valitse [DOKUMENTIN TALLENNUKSEN
HALLINTA]-n&appain.

j Ny @) )
L EIE[ (1) [KAYTTAJAN NIMEN REKISTEROINTI- nappéin
| HALLINTA EI HALLINTA E[ Kéayttdjanimen tallentaminen. (Katso seuraava

DOKUNENTIN E PR SlVU.)
TALLENNUKSEN Hf )INTA PAAKAYTTAJ.

(2) [MUUTA/POISTA KAYTTAJANIMIJ-n4pp&in
g = J

Kayttajanimen muokkaaminen tai
poistaminen. (Katso sivu 7-23.)

(3) [MUKAUT. KANSION REKISTEROINTI]-ndppain
Oletuskansion luominen. (Katso sivu 7-24.)
(4) [MUUTA/POISTA MUKAUT. KANSIO]-nédppéin

Oletuskansion muokkaaminen tai
poistaminen. (Katso sivu 7-25.)
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B Kayttdjan nimen tallentaminen
Tallenna kayttajanimi sivun 7-21 vaiheiden 1 ja 2 mukaisesti, valitse [KAYTTAJANIMEN REKISTEROINTI]-
nappain ja toimi sitten seuraavasti:

1 Paina [KAYTTAJANIMI]-nappéinta.

( ASIAKASKOHT. ASETUKSET )

No.001

KAYTTAJANIMI '

PN

VALITSE OLETUSKANSIO, JOHON Ti|

TALLETETTU:

Numero-kohdassa nékyy

automaattisesti ensim-

mainen vapaan muistipaikan
numero. Avaa merkki-ikkuna
valitsemalla vastaava numero
ja anna haluamasi kéyttaja-
nimi (enintddn 16 merkkia).

Katso merkkien kirjoittamista koskevat tiedot sivulta 7-26.

2 Valitse [ALKUKIRJAIN]-nappain.

( )
ALKUKIRJAIN E

ON TAMAN KAYTTAJANIMEN TIEDOSTO

& J

Merkki-ikkuna avautuu
n&yttdén. Anna enintaan 10
hakumerkki. Katso
merkkien syéttdmenettelya
sivulta 7-26.

3 Paina [SALASANA]-néppaiinta.

( j )

No.001

KAYTTAJANIMI E Yamada

SALASANA

VALT USKANSIO, JOHON TAMA]

TALLETETTU:

- J

Salasana on annettava.

4 Maaritd kayttdjanimen salasana (anna

numeronappaimilla

salasana.).
( N\

KESKEYTA

SYOTA SALASANA NUMERONAPPAIMISTOSTA.

numero uudelleen.

5-numeroinen

Annettava tunnus toimii
vaiheessa 1 luodun kayt-
tajanimen salasanana.

Tunnusta kirjoitettaessa "-
" muuttuu muotoon "*k",
Virheen sattuessa valitse
[C]-ndppéin ja anna

5 Paina [OK]-nappaéinta.

( )

KESKEYTA

PMERONAPPAIMISTOSTA.

¢ y
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Jos haluat maarittaa kayttajanimelle
kansion, valitse [TALLETETTU:] -nappain.
Jos haluat kayttda paakansiota, siirry

g

. REKISTEROINTI ON VALMIS.
KAYTTATANINI E Yamada

SALASANA XXX XX

VALITSE OLETUSKANSIO, JOHON TAMAN

TALLETETTU: | PAAKANSIO
Q J

7

8

Luodut kansiot tulevat nakyviin. Valitse
haluamasi kansio. Jos haluat luoda uuden
kansion, tai jos kansioita ei ole viela
lainkaan luotu, valitse [LISAA UUSII-
nappain.

TALLETETTU: [ PAAKANSIO E[ LISAA UUSI l

I CUSTOM FOLDER 1 l I CUSTOM FOLDER 2 l
Iﬂ CUSTOM FOLDER 3 l I CUSTOM FOLDER 4 l
I CUSTOM FOLDER 5 l IﬂCUSTOM FOLDER 6 l
I CUSTOM FOLDER 7 l I CUSTOM FOLDER 8 l

KAIKKI KANS. [ ABCD [EFGHI [JKLMN [OPQRS EUVWXY l

Jos painoit [LISAA UUSI]-nappainta,
kansiolle nimi, kuten esitetty sivulla 7-24.
Vaiheessa 1 tallennettu kéyttdjanimi valitaan
kansion kayttajanimeksi.

anna

Paina [POISTU]-nappainta.

-

N Naytto palaa
"KAYTTAJANIMEN

REKISTEROINTI"-

ikkunaan.

Numerokentéan viereen
iimestyy korostettu viesti
J "REKISTEROINTI ON

9

VALMIS".

Paatad painamalla [POISTU]-néppainta.
Tallenna toinen kayttdjanimi painamalla
[SEURAAVA]-néppainta.

ALKUKIRJAIN

nappaimen, naytté palaa
3. vaiheen ikkunaan sivulla
7-21. Jos valitsit
[SEURAAVA]-n&ppaimen,

N Jos valitsit [POISTUJ-

-

KAYTTAJANIMEN TIEDOSTO TALLETETAAN.

nayttdéén  avautuu  uusi
J kayttajanlisaysikkuna.

Tallenna uusi kayttajan
toistamalla vaiheet 1 - 9.



ASIAKASKOHTAISET ASETUKSET

B Kayttajanimen muokkaaminen tai poistaminen
Muokkaa tai poista kayttajanimi suorittamalla vaiheet 1 - 2 sivulta 7-21 ja toimimalla sitten seuraavasti:

1 Valitse [MUUTA/POISTA KAYTTAJANIMI] -
nappain.
4 T OK ] A

I MUUTA/POISTA KAYTTAJANIMI l
~

il
I MUUTA/POISdDUT.KANSIO l
 —

- J

2 Valitse se [KAYTTAJANIMI]-néppain, jota
haluat muokata tai jonka haluat poistaa.

MUUTA/POISTA KAYTTAJANIMI POISTU
VALITSE MUUTETTAVA/POISTETTAVA KAYTTAJANIMI.

[suzuxi ] (sasaxi
[Hasegawa B [Nakata
[Ono B [ Yamada

KAIKKI KAYTT E ABCD [ EFGHI [_ JKLMN EOPQRST [UVWXYZ I

Nayttéon tulee salasanaikkuna.

3 Anna numerondppaimilla 5-numeroinen
salasana.

[

SYOTA SALASANA NUMERONAPPAIMISTOSTA.

il BFGHI | JKLMN | OPORST | uvikyz |
) J

Salasanan antamisen jalkeen, toimi nayton
ohjeiden mukaan.

POISTA POISTU

ALKUKIRJAIN B Yamada

MUUTA/POISTA KAYTTAJANIMI
No.001

KAYTTAJANIMI B Yamada
SALASANA E XK KX

VALITSE OLETUSKANSIO, JOHON TAMAN KAYTTAJANIMEN TIEDOSTO TALLETETAAN.

TALLETETTU: B PAAKANSIO

@ Muokkaa kayttajanimeé suorittamalla vaiheet 4 - 5.
@ Poista kayttajanimi suorittamalla vaiheet 6 - 7.

[Muokkaaminen]

Valitse muokattavien kohteiden
nappaimia. (muokkaaminen on selostettu
kohdan Kayttajan nimen tallentaminen
vaiheissa 1 - 9 sivulla 7-22.)

SO Kohteiden muokkaamisen
POMONEN ==K 1STEROINTI ON VALMIS. paatteekSl nayton
KAYTTAJANIMI | Yamada ALKUKI numerokentan viereen
SALASANA B***** ”meswy . viesti
| "REKISTEROINTI  ON
VALITSE OLETUSKANSIO, JOHON TAMAN KAYTT W1z N oM
TALLETETTU: B PAAKANSIO VALMIS lahl N ’

Kun olet muokannut haluamiasi kohteita,
valitse [POISTU]-néppain.
N\

C Muokkaa toista
(eozsta ) (_eozsru kayttajanimea toistamalla
vaiheet 2 - 4.
prieoany] vanada Lopeta valitsemalla
[POISTU]-nappain vaiheen
2 ikkunassa.
(.
HUOM

Kéyttajanimen vaihtuessa muutos ei paivity aikaisemmin
tallennettuihin tietoihin (tiedostot tai kansiot).

[Poistaminen]

6 Paina [POISTA]-nappainta.

(. )

POISTA | POISTU

KIRJAIN E Yamada

g

7 Valitse [KYLLA]-nappdin.

C ) Naytté palaa vaiheen 2

POISTA KAYTTAJANIMI? ikkunaan. Poista toinen

b vanada kayttajanimi  toistamalla
_ vaiheet 2, 3 ja 6.
= Lﬁm Lopeta valitsemalla

Q [POISTU]-nappain vaiheen
2 ikkunassa.
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B Oletuskansion luominen
Luotavissa olevien oletuskansioiden maara on 500. Mikéli uusia kansioita ei voi endé tehda, poista ensin tarpeettomia
(sivu 7-25) ja luo tdman jélkeen uusia kansioita. Kansion luomisen yhteydessé salasana ei ole pakollinen. Luo
oletuskansio suorittamalla vaiheet 1 - 2 sivulta 7-21, painamalla [MUKAUT. KANSION REKISTEROINTI]-nappéinta
vaiheessa 3 ja toimimalla sitten seuraavan ohjeen mukaan.

1 Valitse [KANSION NIMI]-nappain. 5 Paina [OK]-ndppainta.
. 4 A
f MUKAUT. KANSION REKISTER@INTI\ Numero-kohdassa nakyy
e automaattisesti ensimméinen S
N vapaan muistipaikan numero. _
ALK _ | Avaa merkki-ikkuna A
YAYTTATANIHI valitsemalla tata vastaava ITS—
numero ja anna '
~ haluamasi kansion nimi /

(enintd&n 28 merkkid). Katso merkkien kirjoittamista

koskevat tiedot sivulta 7-26. 6 Paina [KAYTTAJANIMI}-nappainta.

; e e To.qaT N Valitse kayttajanimi
Valitse [ALKUKIRJAIN]-nappain. . e
2 [ I-napp (owson wows ) vsee rowvee 1 jonka  haluat liittéa
s woreor. awsron mesmemone: ) Merkki-ikkuna  avautuu (waram Joses [ ta}llennettavan kansion
e nayttéon. Anna enintaan T nimeen. ,
[Lousron o Josee rouoen s |y 0" ok merkkid. Katso L—?}m Kéayttajanimi on pakollinen.
[EETTEN _| merkkien sy6ttdmenette- =
ELLE lya sivulta 7-26. ~ o
L >, 7 Nayttoén tulee tallennettujen kayttdjanimien
luettelo. Valitse haluamasi kéyttajanimi. Jos et
Jos haluat liittdd uuteen kansioon halua valita jo olemassa olevaa kayttajanimea,
salasanan, paina [SALASANA]-n4ppainta. tallenna uusi kayttajanimi painamalla [LISAA
([OKAUT. KANSION REKISTERGINTI N Salasana on valinnainen. UUSI]-nappalnta'
-0 JOS et halua ||sata MUKAUT. KANSION REKISTEROINTI
KANSION NIMI IUbER FOLDER 1 sa|asanaa, S||rry VALITSE KAYTTAJANIMI. [ 0K I
sz )| vaiheeseen 6. [ } (oo ) [é
KAYTTAJANIMI h Hasegawa Nakata
5 - (ases J [eer )
[fono J [ vanaca ] (st st |
- < KATKKI KANSAE ABCD E EFGHI [ JKLMN [OPQRST[UVWXYZI
o Kéayttajanimen valitseminen avaa
Maarita kansion salasana (anna salasanaikkunan.
numeronappaimilla 5-numeroinen salasana). Jos painoit [LISAA UUSI-nappainta, anna
f N Annettava tunnus toimii kayttajalla nimi, kuten esitetty sivulla 7-22.
Geem| vaiheessa 1 luodun Vaiheessa 1 tallennettu kansion nimi valitaan
kansion salasanana. kayttajan kansioksi.
SYOTA SALASANA NUMERONAPPAIMISTOSTA.
Anna numeronappaimiston avulla 5-
numeroinen valitun kayttajanimen salasana.
- J

10

SYOTA SALASANA NUMERONAPPAIMISTOSTA.

CD E EFGHI E JKLMN [OPQRST lUVWXYZ l
(. _/
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ASIAKASKOHTAISET ASETUKSET

9 Paina [OK]-nappaéinta. 1 OPééitéi painamalla [POISTU]-nappéinta. Luo toinen
kansio painamalla [SEURAAVA]-nappainta.

( h N Jos valitsit  [POISTUJ-

— néppdimen, néyttd palaa 3.

— vaiheen ikkunaan sivulla 7-

] 21. Jos valitsit [SEURAAVAT-

] I — nappaimen, néyttésn

] T s avautuu uusi kansioikkuna.

I I I J \ ~J Luo uusi kansio toistamalla
vaiheet 1 - 10.

B Oletuskansion muokkaaminen tai poistaminen
Muokkaa aikaisemmin luotua kansiota (muuta kansion nimi, alkukirjain, salasana tai kéyttdjanimi), tai poista
kansio suorittamalla vaiheet 1 ja 2 sivulla 7-21 ja toimimalla sitten seuraavan ohjeen mukaan.

Kansion poistamisen yhteydessa...
kansiota, joka siséltéé tiedostoja, ei voi poistaa. Voit joko siirtéé tiedostot toiseen kansioon tai poistaa ne ennen kansion poistamista.

: [SIIRRA] (katso sivu 7-19.) : [POISTA] (katso sivu 7-19.)
1 Paina [MUUTA/POISTA MUKAUT.KANSIO] [Muokkaaminen]
-nappainta. 4 Valitse muokattavien kohteiden nappéaimia.
( )

(muokkaaminen on selostettu kohdan
Oletuskansion luominen vaiheissa 1 - 10 sivulla

} I MUUTA/POISTA KAYTTAJANIMI I

7-24.)
} I MUUTA/POISj M‘:_K:UT.KANSIO l OLETUSKANSIO / MUUTA/PO! A
‘d POMEN REKISTEROINTI O S.
[mEUSER FOLDER 1
\§ J
[ALKUKIRJAIN EUSERI [ SALASANA B
2 Valitse se [KANSION NIMI]-néppéin, jota (hrmaisann ) vanada
haluat muokata tai jonka haluat poistaa.
OLETUSKANSIO / NUUTA/ROISTA EESE Kohteiden muokkauksen paatyttyd nayttd palaa vaiheen 3
YR R RO ST WO e ikkunaan, jossa numerokentdn oikealla puolella nékyy
(oo sooes » J cosro ouoer }) o korostettuna viesti "REKISTEROINTI ON VALMIS" Iahi "N°".
lacosmon couoee J_cosmon eouoes ) Lopeta salasanan kayttdminen painamalla [SALASANAJ-
(cooron rosoee - J ecooron ronoee ¢ ) néppainté ja valitsemalla sitten [OK]-n&ppain kirjoittamatta
(Lcosron rouoee 7 ) cosron s 5 ) salasanakenttdan mitdan. Nayttoon tulee [-] ja salasana
KAIKKI KANS. [ ABCD [ EFGHI E JKLMN EOPQRSTEUVWXYZ[ peruutetaan
Jos kansiolle on méaritetty salasana, nayttdén avautuu 5 Lopeta kohteiden muokkaaminen
salasanaikkuna. Anna numerondppéimistoita  5- painamalla [POISTU]-nappéinta.
numeroinen asianmukainen salasana. Muokkaa toista kansiota toistamalla vaiheet 2 - 5.
. . L . [Poistaminen]
3 Kansion muokkaaminen tai poistaminen. . T
6 Paina [POISTA]-nappainta.
OLETUSKANSIO / MUUTA/POISTA ( \
No.001
KANSION NIMI EUSER FOLDER 1
[ ALKUKIRJAIN EUSERl SALASANA B *****
KAYTTAJANIMI EYamada
N\ J

®Muokkaa kansiota suorittamalla vaiheet 4 - 5.
@ Poista kansio suorittamalla vaiheet 6 - 7.

@ Paéta painamalla [POISTU]-n&ppainta. s ™\ Naytto palaa vaiheeseen 2.
Poista  toinen  kansio
toistamalla vaiheet2,6ja7.

i Lopeta valitsemalla
L= _JL 2 ) [POISTUJ-nappéin vaiheen

Q 2 ikkunasta.

7 Valitse [KYLLA]-nappdin.

[POISTA KANSIO?

MUSER FOLDER 1
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MERKKIEN ANTAMINEN

Lisda tai muokkaa asetusikkunoiden, kuten automaattisen numeronvalintandppéimen, merkkeja seuraavan ohjeen
mukaan. Annettavissa olevat merkit ovat aakkosnumeerisia merkkeja, erikoismerkkeja, numeroita ja symboleja.

B Aakkosnumeeristen merkkien antaminen

(Esimerkki: Sharp 4A)
1 Paina [S]-ndppainta.
— Merkkeja ei voi

lisdtd "¢" -merkin jalkeen.

OSOITENIMI

Vaihda isojen ja pienten kirjainten VAalilla
painamalla [ABC <« abc]-ndppéintd. Kun ABC
nékyy korostettuna, voidaan kirjoittaa suuria
kirjaimia.

2 Paina [ABC ¢« abc]-nappainta.

(OSOITENIMI

3 Valitse [h]-ndppéin, [a]-nappain, [r]
nappain ja [p]-nappaéin.

OSOITENIMI

12437 ) [» Aeb/ass |

Jos kirjoitat vaaran merkin, valitse (¥]J-nappain ja
siirrd kohdistinta (K1) yhden askeleen taaksepain ja
anna haluamasi merkki. Voit lisatd merkkijonoon
numeron tai symbolin valitsemalla [AB/ab <
12#$%]-nappaimen.

4 Valitse [TILA]-nappain.

OSOITENIMI

Merkkijonoon ilmestyy vélilydnti ja kohdistin (m)
siirtyy askelen eteenpain.

7-26

5 Paina [» AAA/aaal-nappainta.

OSOITENIMI

KESKEYTA

OSOITENIMI

Sharp [

Vaihda isojen ja pienten kirjainten vélilla painamalla
[AAA < aaa]-ndppaintd. Kun aaa nékyy korostettuna,
voidaan kirjoittaa pienié kirjaimia.

7 Paina [AAA ¢ aaal-nappainta.

OSOITENIMI

8 Paina [A]-nappainta.

OSOITENIMI

Palaa aakkosnumeeristen merkkien lisdamiseen
painamalla [ABC/abc]-n&ppainta. Voit myds lisata
numeroita ja symboleja.

9 Kun olet valmis, paina [OK]-néppainta.

OSOITENIMI
» ABC/abo

Merkki-ikkuna  sulkeutuu ja nayttd palaa
tallennusikkunaan. Palaa tallennusikkunaan
tallentamatta  annettuja merkkejd painamalla
[PERUUTA]-n&ppainta.




MERKKIEN ANTAMINEN

B Numeroiden ja symbolien kirjoittaminen

1 Paina [AB/ab & 12#$%]-ndppainta. 3 Lopeta merkkien lisddminen painamalla
[OK]-néppainta.
OSOITENIMI OSOITENIMI

[ rma ] [sB/ak oN e

! -
Numeroiden ja/tai merkkien Kkirjoitustila on

valittuna, kun merkit 12#$% nakyvat korostettuna. Merkki-ikkuna  sulkeutuu ja nayttd  palaa
tallennusikkunaan. Palaa tallennusikkunaan
Kirjoita haluamasi humero tai symboli. tallentamatta annettuja merkkeja painamalla
Valittavissa olevat numerot ja symbolit: [PERUUTA]-nappainta.
Ikkuna 1/2 HUOM
OSOTTENIMI Tiedostojen tai kansioiden nimissé ei saa kayttaa

seuraavia symboleja.

\ ? / ! ;
< > ! * & #

Ikkuna 2/2
0SOITENIMI

TILA

* Vaihda ikkunaa painamalla ikkunassa nakyvéaéa

(#)- tai (3])-nappéinta. Jos Kkirjoitat vaaran
merkin, valitse (¢J-nappain ja siirrd kohdistinta
() yhden askeleen taaksepain ja anna
haluamasi merkki.
Voit jatkaa merkkien lisdamistd painamalla
nappéaimia. Muita kuin numeroita ja symboleja
olevia  kirjoitusmerkkeja  voidaan lisata
painamalla toista merkkityyppien
valintanappainta ([» AAA/aaa]-nappain tai [AB/
ab & 12#$% -nappain).
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VIANMAARITYS

Téssd osassa kasitelldédn tavanomaisia asiakirjojen arkistointitoiminnon kayttéén liittyvia ongelmia. Tutustu
ongelmatilanteissa oheiseen taulukkoon. Jos ongelma liittyy yleensa laitteen, tulostimen, faksin tai verkkoskannerin

toimintaan, katso vastaavan kayttboppaan vianmaaritysosa.

JA POISTA DATA]?

Ongelma Tarkista Syy ja ratkaisu
Tallennettu tiedosto | Haettiinko tiedosto muistista ja tulostettiinko | Tiedosto, joka on tulostettu kayttdmalla
on havinnyt. se sitten painamalla ndppaintd [TULOSTA | [TULOSTA JA POISTA DATA]-nappainta,

poistetaan automaattisesti tulostamisen
jalkeen. Jos haluat tulostaa tiedoston ilman,
ettd se poistetaan, kaytda [TULOSTA JA
TALLENNA DATA]-n&ppainta.

Tiedostoa ei voi

poistaa.

Onko
valittuna?

tiedoston [SUOJAA]-méaarite

Tiedostoa ei voi poistaa, jos sen
maaéritteeksi on valittu [SUOJAA]. Vaihda
maaritteeksi [JAKAMINEN] ja poista
tiedosto tdméan jalkeen.

Tiedostolle ei voi antaa
[LUOTTAMUKSELLINE
N]-mé&éritetta.

Onko tiedosto paa- vai oletuskansiossa?

Pikatiedostokansiossa olevalle tiedostolle ei voi
antaa madaritettda [LUOTTAMUKSELLINEN].
Siirra tiedosto toiseen kansioon tai aseta sen
madritteeksi [SUOJAA].

olevaa nimeé ei voi
muuttaa.

Tiedostolle ei voi | Onko tiedostolle asetettu | Tiedostolla ei voi olla samanaikaisesti

antaa [SUOJAA]- | [LUOTTAMUKSELLINEN]-maérite? maaritteitda [LUOTTAMUKSELLINEN] ja

maaritetta. [SUOJAA]. Jos [LUOTTAMUKSELLINEN]-
maarite on valittuna, muuta arvoksi
[SUOJAA] kayttamalla [OMINAISUUDEN
MUUTOS]-toimintoa (sivu 7-18).

Osa pikatiedostokansiossa | Onko ~ tiedosto  nimetty  lédhetyksen | Jos  tiedosto on  nimetty  I&hetyksen

olevasta tiedostonimestd | lisdasetuksissa? lishasetuksissa ennen tallentamista

leikkautuu pois. pikatiedostokansioon, annettu nimi  pysyy
kaytdssa. Jos tiedoston nimi kuitenkin ylittda
pikatiedostokansion nimien pituusrajoituksen (30
merkkid), nimet katkaistaan rajan ylittavalta
osalta.

Erottelutarkkuutta ei | Onko  tiedosto  tallennettu = matalalla | Tallennettua tiedostoa ei voi lahettda

voi asettaa. tarkkuudella? korkeammalla tarkkuudella kuin milla
tiedosto on tallennettu.

Tiedostoa ei voi | Onko tiedoston nimessd  kiellettyja | On merkkeja (symboleja), joita ei saa

nimet4 tai olemassa | merkkeja? kayttdd tiedostojen nimissd. Katso kohta

MERKKIEN ANTAMINEN (numeroiden ja
symbolien kirjoittaminen) sivulta 7-26.

Oletuskansiota ei voi
nimetd tai olemassa
olevaa nimed ei voi
muuttaa.

Onko kansion nimessa kiellettyja merkkeja?

On merkkeja (symboleja), joita ei saa
kayttdd kansioiden nimissd. Katso kohta
MERKKIEN ANTAMINEN (numeroiden ja
symbolien kirjoittaminen) sivulta 7-26.

Tallennetun tiedoston
tulostusnopeus on
hidas.

Tiedosto tallennettiin jollakin seuraavista

tarkkuusasetuksista:

® 200 x 200 dpi:n tarkkuus.

® STANDARD (200 x 100 dpi) tai FINE (200
x 200 dpi)

Jos tiedosto on tallennettu kéyttamalla

jotakin vasemmalla olevista
tarkkuusasetuksista, tulostusnopeus on
hitaampi  kuin jos kéytetddn muita

tarkkuusasetuksia.

Mustia pisteité ilme-
nee, kun asiakirjan
arkistointitoiminnolla
tallennettu tiedosto
tulostetaan.

Tallennettiinko tiedosto jollakin muulla kuin
seuraavilla tarkkuuksilla?

® 600 x 600 dpi

® 600 x 600 dpi ja HALF TONE

Tarkista tallennetun tiedostoton tarkkuus
painamalla [TIEDOT]-n&ppaintd sivun 7-16
vaiheessa 5.

Taté ongelmaa voidaan lieventdé asettamalla
tarkkuudeksi 600 x 600 dpi, kun tiedostoa
tallennetaan skannaustallennuksella.
Ongelmaa voidaan lieventdd  myds
valitsemalla HALF TONE sen jalkeen kun
tarkkuudeksi on asetettu 600 x 600 dpi, kun
vaaleat kuvat tulostuvat vaaleina.
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TEKNISET TIEDOT

Tyyppi Konsoli
Tulostusjarjestelma Elektrofotografinen jéarjestelma:
Valojohdetyyppi OPC Valorumpu
Kehitejarjestelma Kuivatyyppinen kaksikomponenttinen magneettiharjakehitys
Lampodyksikkdjarjestelma Lampdtela
Tarkkuus Skannaus: 600 x 600 dpi, tulostus: 600 x 600 dpi
Jyrkkyys 256 savya
Alkuperéiset Arkit, sidotut dokumentit
Suurin mahdollinen koko A3 tai 11" x 17"
Kopiopaperi Tavallinen paperi ja erikoispaperit
Kopiokoot Enintdan A3 tai 11" x 17", vahintdan A5R tai 5-1/2" x 8-1/2"R, postikortti

Kuvahavié:Enint. 8 mm tai 21/64" (etuseuna ja takareuna yhteensa),
Enint. 8 mm tai 21/64" (kaikilla muilla reunoilla yhteensa)

Lampenemisaika

80 sekuntia tai vahemman

Ensimmaiseen kopioon

AR-M351N/AR-M351U

4,9 sekuntia tai vahemman *

AR-M451N/AR-M451U

4,4 sekuntia tai vahemman *

*Ehdot: Valotuslasi on kéytéssa ja Ad4-kokoista paperia sydtetdan
vaakasuunnassa laitetasolta (taso 1).

Kopiointisuhde

Vaihtelualue: 25 - 400%, 1 % sé&atdévalein, yhteensé 376 vaihetta

Vakioesiasetukset: 25 %, 50 %, 70 %, 81 %, 86 %, 100 %, 115 %, 122 %, 141 %, 200
% ja 400 % AB-jarjestelmalle, 25 %, 50 %, 64 %, 77 %, 100 %, 121 %, 129 %, 200 %
ja 400 % tuumajarjestelmalle.

Jatkuva kopiointi

999 kopiota

Mitat
(automaattinen sydttdlaite mukaan
luettuna) document feeder)

826 mm (L) x 665 mm (S) x 1127 mm (K)
(32-33/64" (L) x 26-11/64" (S) x 44-23/64" (K))

Paino

Noin 100 kg (Noin 220,5 Ibs.)

Kokonaismiatt
(kun kaukalo on vedetty esiin)

963 mm (L) x 665 mm (S) (37-29/32" (L) x 26-11/64" (S))

Tarvittava virtalahde

Virtavaatimukset on ilmoitettu laitteen padyksikdn takaosassa olevassa nimikyltissa.

Kéayttdolosuhteet

Lampétila: 10 - 30°C (50 - 86°F),
kosteus: 20 - 85 %

Automaattinen syoéttolaite

Nimi

M/V-skanneri/syo6ttolaite

Alkuperaisen koko

A3-A5 (11" x 17" - 5-1/2" x 8-1/2")

Alkuperéiskappaleiden paino

50 - 128 g/m2(14 - 34 Ibs.)

Alkuperéiskappaleiden Enintdan 50 arkkia (enintdan 30 kpl A3 tai B4 (11" x 17" tai 8-1/2" x 14") -kokoisia
maara arkkeja*), pinon korkeus ei saa ylittda alla maariteltyja korkeusrajoja.

50 - 80 g/m2 (14 - 21 Ibs.): 6,5 mm (17/64") tai vAhemman

80 - 128 g/m2 (21 - 34 Ibs.): 5 mm (13/64") tai vAhemman
Virtaldhde Syétetaan laitteesta.

Mitat (automaattinen

824 mm (L) x 606 mm (S) x 190 mm (K) (32-7/16" (L) x 23-55/64" (S) x 7-31/64" (K))

Paino

Noin 21,0 kg (46,3 Ibs.)

Enintdan 15 arkkia, kun alkuperdiset ovat painavampia kuin 105 g/m2 (28 Ibs.). Jos arkkien enimmaisméaara
ylitetdén, alkuperaisten skannaus toimii huonosti ja tuloksena voi olla hajanainen kuva.

Kuvien ja sisallén valilla voi olla eroja, jotka johtuvat laitteeseen tehdyistd parannuksista.
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TEKNISET TIEDOT

Jatkuva kopiointinopeus (kun ladontatoimintoa ei kayteté)

AR-M351N/AR-M351U

AR-M451N/AR-M451U

Kopiopaperin koko

100 %/pienennetty/suurennettu

A3 (11" x 17") 17 kopiota/min

20 kopiota/min

B4 (8-1/2" x 14") 20 kopiota/min

22 kopiota/min

A4 (8-1/2" x 11") 35 kopiota/min

45 kopiota/min

A4R (8-1/2" x 11"R) 25 kopiota/min

30 kopiota/min

B5 (7-1/4" x 10-1/2") 35 kopiota/min

45 kopiota/min

B5R (7-1/4" x 10-1/2"'R) 25 kopiota/min

30 kopiota/min

A5R (8-1/2" x 5-1/2"R) 35 kopiota/min

45 kopiota/min

Keskikaukalon tekniset tiedot

Tulostusmenetelmd | tulostus kuvapuoli alaspéin

Arkkien
enimmaismaéara
(80g/m2 (20 Ibs.) | 400 arkkia*

/suositeltua

paperia)

Paperityyppi Tavallinen paperi ja erikoispaperi

* Arkkien enimmdisma&aréa vaihtelee asennuspaikan

ymparistéolosuhteiden, paperityypin  ja
varastointiolosuhteiden mukaan.

paperin

Melu (1ISO7779 mukainen mittaus)

Tulostamistila Valmiustila
Aanentehotaso Lwa 6,8B tai alle 5,0B tai alle
Sateily (RAL-UZ85:n mukainen mittaus: Painos maaliskuu 2002)
Otsoni 0,02 mg/m3 tai vihemman
Poly 0,075 mg/ms3 tai vihemman

Styreeni 0,07 mg/m3 tai vhemman
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LUETTELO YHDISTETTAVISTA LISALAITTEISTA

Seuraava taulukossa on esitetty mahdolliset yhdistelmat. Jotkin lisdlaitteet vaativat toimiakseen muiden laitteiden
asentamista (B), joitakin taas ei voi asentaa yhdessa muiden kanssa (A).

(B)

o
Ol
212128 | :
22lelg| |5 =
g|S|@|C|=|2 S
olzxls|lz| D @
(2 e i =N = ) 8, ©
2l2s|2|S|E| 8] |28l
FRAESIEIRE k= 213
o S :: 3|2 Slw|alo 3 -8
s|2lc|E|L2|I5|=(2|&|3]¢
Sl |E |2 Sle(2glg|s S|E
s|=|=S2|2|3|2|2|32|ElL
HHEEEE e
Liittyy paperin systtoyksikkoon | 3| Z | |[S [ L[S S |2 |D |=|a
Syottélokero erikoispaperien| — | X | X X X
Alusta / 3 x 500 arkin —| X
syéttélokero
Jalusta / MPD & 2000 arkin [ X | X |—
sy6ttdlokero
Kaksipuolismoduuli/ohisysttotaso | (™" - X X
Kaksipuoleismoduuli o -
Ulostuloyksikét
Vihkosidontaviimeistelija | X | Q™" |X |O|—]| X X
Viimeistelija o X|—|X X
Postilokeropinoaja o X|—
Ulostulotaso o |x - X
Ylemman ulostulotason jatke X| X -
Revitysmoduuli X| O |[X|O|O|X X —

O = (A) ja (B) on asennettava yhdessa.
O"'= (A) edellyttaa jonkun (B)-yksikén asentamista.
X = Ei voida asentaa yhdessa.
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Faksin laajennuspaketti........c.cccoeiiiiiieeiiiiinnen, 1-12
Faksin liSAmMUISti .........coevviieriiiniiieeee e 1-12
Faksitietojen vastaanotto/valittdminen.................. 2-12
Flash-lukumuistipaketti...........cccccciiiiiiiennniniinen. 1-12
HH
HAIVYLYS oo, 1-4,5-2,5-4,7-12
Harmaa valinta ..........ccccceeeiiii e 1-14
I
[INTERNET-FAKSI]-NApPAIN ......ccevvveeeireeiirenene 1-16
mJ
JaKamINeN ......oooiiiic e 7-3
Jalusta / 3 x 500 arkin syéttélokero ........ 1-9, 1-11, 2-3, 2-10
Jalusta / MPD & 2000 arkin syéttolokero 1-9, 1-11, 2-3, 2-11
Jalusta/1 x 500 arkin syéttélokero ......... 1-6, 2-7, 2-21
H K
Kaksipuolismoduuli ...........cc..c....... 1-9, 1-11, 2-19, 3-2
Kaksipuolismoduuli/ohisyéttétaso ................. 1-11, 3-2
Kaksipuolismoduulin Kansi...........ccceecveeeeriinnennn. 1-10
Kalvojen vélilehdet ..........c.cccooiiiiiinnns 1-5, 5-2, 5-22
Kannet/vélilehdet..........cccceeeeeiiiiiiiininnnnn, 1-5, 5-2, 5-11
Kansi- ja valilehtiesimerkkejé ..................... 5-16 - 5-21
-Kansilehdet ... 5-17 to 5-20
-Valilehdet ... 5-21
Kaukalo ...cooooiiiiiiee e 1-9
Kéytettavissa olevat paperityypit ja koot................. 2-3
Kéyttajan huoltotoimet.........cccooiiiiieee 6-2
KAYt&JANIMI.....ceee e 7-21-7-23
Kayttopaneeli ........cceeveviiiieeiiiiie e 1-9, 1-13
-Asiakirjojen arkistointitoiminto...............ccccoen 7-4
[KESKIKAUKALOQO]-NEAPPAIN ....ccoieeeiiieeeriiee e 3-18
KEIIO ..t 2-12
Keskeiset ominaisuudet.............cccceeevviieeeennns 1-3-1-8
KeSKINAIVYLYS.....ccoiiiiiiiiiiieee e 5-4
KeskikauKkalo .........cccoooeiieiiiiieiiiiiiiee e 1-9, 4-9
KiertoKopioiminen...........ccueeeeriiieieee e 4-4
[KIINTOLEVYN TILALNEPPAIN ..ceeeeiieeeiiee e 7-5
Kirja-alkuperainen ...........ccccceiviiieeeiiiiieeee e 5-5
Kirjakopiointi.........c...eeeieeiiiiiiiiieeeee, 1-4,5-2, 5-5
Kirjakopiointi........cccouueeeiiiiiiiiiiiee 1-5, 5-2, 5-25
KIRJASKANNAUS.........oiiiii e 7-12
Kopioinnin keskeyttdminen............c.cccccceeenes 1-7, 5-43
[KOPIOINTI]-NEPPEIN .o 1-13
KOroStettU ..o 1-14
Korttipaikka ........ccccveeeeeeiiiiiiis 1-6, 5-2, 5-26, 7-12
Kosketusn@yttd .........cccccveeieiiinnes 1-13,1-14,7-4, 7-5
[KUTSUJ-NEPPAIN ...ceeeeeieeeeiiee e 1-16




HAKEMISTO

KUutsu hUOO ..o, 2-23
KUVA ... 4-14
KUVAKE ....coevieeeeeeieeeee e 1-14, 5-16, 7-5
[KUVAN LAHETYS]-N&ppain........cccccvvevereeererennne 1-13
HL
[LADONTA]-NEPPAIN......ccieeeeiiiiiee e 3-9, 3-18
Lahettdjan hallinta.........ccccooiiieiiiniee 2-12
Lahettgjienhallintaluettelo.............cccccceiiiiiennnnns 2-14
Lahetysosoiteluettelo ..........ocoeeiiiiiieiiiiiiiinns 2-14
Laite ei toiMi...cccovieeeeeeeeiiiiee e 2-23, 6-3
[LAJITT.]-NEPPAEIN ..eeeieiiiiiee e 3-9, 3-18
Lajittelu.....ccvveeeeeeieiee e 1-3, 3-8, 3-15, 4-9
Lajittelu....cceeeeeeee e 1-7, 3-8, 3-15
Lajittelutaso .......ceeevveeeeiieeiieeeee e 3-7, 3-14
LAMPENemISVaINe ..........eeeeiiiiiieiiieee e 2-23
Lampételan paineensdatdvivut ..., 2-9
LAMPOYKSIKKO ......veveeeiiiieeeeeiiieieeees 1-10, 2-17, 2-18
Lampobyksikdn paineensaatévivut ................. 2-6 - 2-7
Laskuritoiminto...........ceeuvviiiiiiiiiccccceeeeeeeeeeeeee, 1-18
Lataimen puhdistin..........cccooiiiiniiieee e 6-2
=Y o b= 1-6, 5-29, 5-33
[LUKU LOPPU] -NAPPAEIN ..coeeveerieeeecereeee e, 4-12
Luottamuksellinen ..............oooovviiiiiiiiiieeeeeeeeeeee, 7-3
HM
M/V-KEANEO .....ooeeiiiiiieiiee e, 1-6, 5-2, 5-28
MAEArHteet ... 7-3
Manuaalinen valinta (pienennys/suurennus) ....... 5-13
Manuaalinen valinta .............coocooiieieis 4-16
Manuaalinen valotuksen S&at0..........ccccceevveiinnnns 4-14
Marginaalin Siirto.........ccccceeiiiiiiiiiiiiiieee, 1-4,5-2, 5-3
Merkkien kirjoittaminen ...................oooo. 7-26 to 7-27
MONIOOS.....cooiiiieeee 1-5, 5-2, 5-23
Muokkaaminen ja poistaminen

-Kayttajanimet ......c.ooevieii e, 7-23

-0letuskansio .......c.eeevieiiiiieii i 7-25
Musta VAHAINE .........oeeeiiiiiiiiiiee s 2-15
H N
Naytonvaihtondppaimet.........ccccceeeeeiiiineeeeeeeeeeee, 1-16
Nidonnan MuUUtoS ..........coovviiiiiiiiieienieeeeeee 4-10, 4-13
Nidontakohdat.............oooiiiiiiiiieii s 3-8, 3-16
NIIHIOKEIO ... 3-7
NIHHSAINO ....veeee e 3-10, 3-14
Niittis&iliobn vaihtaminen............ccccccceeeen. 3-10, 3-19
Niittitukoksen poistaminen ................ 3-11, 3-20 - 3-21
N1 o] = 3-14
I T3 0] = Lo 1= 3-14
Nitova lajittelu.........coevviiieiie e, 1-7, 3-8, 3-16
[NITOVA LAJITT.]-n8ppain ......cceeeeeiiiieeeeens 3-9, 3-18
NUMEroNappPaIMEet..........vvvveeiiiiiiiiieeee e, 1-13, 7-4
HO
Oheislaitteet .......c.ceeeveeeeeiiiiiiieeeeee 1-11, 1-12
OhisySttOtaso .......occvveveeiiciiiiie e 1-4, 2-24

8-6

Ohisyottotaso ......ccceevecevvveeevireennn, 1-9, 2-19, 3-2, 4-20
Ohisyottdtason jatke.........ccoveeeriieniiieenieeeeeee 3-3
Ohjelmat.......ccooeeiieiiiieieee e 1-6, 5-41 - 5-42
SAVAAMINEN (oo 5-42
-Poistaminen ... 5-42
-Tallentaminen ... 5-41
Oikea ulostulotaso.........c..ccccceeeeeiiiieee e 4-11
Oletusasetukset .........cceveeivciieee e 2-14
Oletuskansio .........ccccceevvvvvvvenne. 7-3,7-21,7-24 - 7-25
Oletuskansion luominen.........c..ccoccceveeeeiiiereeennnne, 7-24
Ominaisuudet .........coocciieeiiiciier e 1-3
OsastotuUnNNUS ........ccoovciiiieeiiiiee e 1-18
Osien nimitykset
-Kaksipuolismoduuli...........cccceeriieiiiniieeeee 3-2
-Kayttépaneeli.........ccovveeeiiiiiiiiiiece 1-13,7-4
-Lisalaitteet.. ... 1-11
-Postilokeropinoaja...........cccceveeiiiieieieniieee e, 3-5
-Satulanidontaviimeistelijé...........cccocoeeiiennnnen. 3-14
=SISAPUOI .. 1-10
“UIKOPUOII e 1-9
-Viimeisteljid ... 3-7
Osoitehallinta .........coccveeeeiiiiiie e 2-12
mP
PAEKANSIO ..oeeeeeeeceee e 7-3
Paakayttajatila.........cccoeeeeeeiieee e 2-12
PA&IAtain .....ceeeeeee e 6-2
PEENAYHO ... 5-2
Paivamaaran tulostus...........c.ceevueeeennes 1-6, 5-29, 5-32
Paksu paperi .......cocuveeeiiiiiieiiiiieee e 2-3,2-4
Paperikaukalo..........ccceevveeeeiiiiicciiiieeeeee e, 1-9, 2-20
Paperikaukaloasetukset ...........cccccoveeeeenennnn. 2-5, 2-14
Paperikaukalon paperin koon muuttaminen........... 2-2
Paperikoon valitseminen ...........cccccovvieeeennnns 2-5-2-6
Paperin liSAAminen.........cocccviiiiiiiine e 2-2
-Jalusta / 3 x 500 arkin syéttélokero.................. 2-10
-Jalusta / MPD & 2000 arkin syéttélokero ......... 2-11
-KauKalo 1. 2-2
-OhisyOtOtas0 ...ceeeiiiiiiei e 3-3
-Syottdlokero erikoispaperien..........ccoocceeeeenineen. 2-8
Paperitukoksen poistaminen ...........ccocccceeiieneenn. 2-17
-Automaattinen syéttélaite ............cccovceenennnnn 2-22
-Kaksipuolismoduuli..........cccceiviieiiiiniene 2-19
-KauKalo 1 .o 2-20
-OhisyOtOtas0 ...cccevveiieie e 2-19
-Postikorttien lisddminen ............ccccvvveeee. 2-4-22-6
-Siirtoalue, 1ampdyksikdn alue ja ulostuloalue .. 2-18
SUIKOPUOIDI e 3-4
-Viimeisteljid ... 3-12
Paperityypin valitseminen.............ccccooceeeennns 2-5-2-7
Paperityypit ja KOOt ........cccveeeiiiiiiieiiiiiieeees 2-3-2-4
Peilikuva .......cooevvveieeeeeeiee e, 1-6, 5-2, 5-28
Pienennods ... 4-15
Pienennds/suurennos .........ccccevveeeeeeeeeennnnnnnn. 1-4, 4-15
Piirtoheitinkalvo........... 2-3, 2-4, 2-10, 2-16, 4-20, 5-22
Pikatiedostokansio .........ccccceveeeeiiiiciiiiieceeee e 7-3
[PIKATIEDOSTOKANSIOJ-N&ppain.......cccceeeveeennee. 7-5
POSHKOIit. ...cceeeee e 2-8
Postilokeropinoaja ..........ccceeeeiiiieeeeiiiiieeeens 1-11, 3-5



HAKEMISTO

POSHIOKErOL. ... 3-5
[PRIORITEETTI]-NAPPAIN ..cccoevviereeeiiieee e 1-16
PS3-128JeNNUS........cooiiiiiiieee e 1-11
HR
[REI'NTYS]-NAPPAIN.......ccciieeeeciieee e 3-18
Rei'itysjatteen havittdminen............ccccccviienenns 3-21
Rei'ittaminen.........couveeeeiiiiiee e 1-8, 3-17
Rei'itysmoduuli.......ccooovieiiiiiii e 3-15
R-kirjaimen merkitys .......ccccoooiiiiiiiiie e 1-2
Ryhmittely .......ooveeeveeieiiieeee. 1-3, 3-8, 3-18, 4-9
Rypistynyt paperi.........ccoeeiiiiiiiiiiiieieeeee 2-24
[RYHMITT.]-nEPPEIN......cceeeeeeiiiieeee e 3-9, 3-18
HS
Saddle stitch -viimeistelija .........ccccocooiiiiiienn. 3-12
Salasana ........cooccciiii e 7-8
Sallitut alkuperaiset ...........cccooiiieeeiiiiiiee e 4-2
SAIPA .t 3-7
Satulanidonta ........cccoevvvveveiiiiiiiees 1-7, 3-14, 3-17
Satulanidontataso ......c.eeeeveiiiiccciiee s 3-14
[SEIS/POISTAJ-NAPPAIN ....ceveeivrieeeeeeiiieee e, 1-16
SISAIIYS .o 0-5-0-6
SISAPUOIi.ccceci i 1-10
Sivukannen salpa.......ccccceeeeeeeeciiiiiieneee e 1-10
Sivunumerointi ........coooeevuueeennn. 1-7, 5-29, 5-34 to 5-37
[SKANNAA KIINTOLEVYLLE] ndppain.................. 7-5
Skannattujen sivujen lUKUMAAara ...............cceeeeee 1-18
Sopiva erikoismateriaali ............ccccvvveeieeieeeieiicns 2-4
Sopiva tavallinen paperi.........ccceccvvveeeeeeeeeeeeeeecenns 2-4
[S-POSTI/FTP]-NEAPPAEIN ....eveeiiiiiieeiieeee e 1-16
Standardikoot..........coeeviiieieii e 1-2,2-4
SUOJAUS ceveeeee ettt e e e e e 7-3
SUUIENNOS .....oiiiiiiiiiiee e 4-15
Syaani Variaine .......ccccccveeeeeiiiieciiiieieeeee e 2-15
Sy6ttéhairié paperinsyéttéalueella........... 2-20 to 2-21
Sy6ttéhairid ........... 2-17 - 2-22, 3-6 - 3-12, 3-22 - 3-23
Syéttdlokero erikoispaperien........... 1-9, 1-11, 2-3, 2-8
Syotolaite .....eeveeiiii e, 1-9, 2-22, 4-2
-1-puoliset kopiot........ccceeeeeiieiii e, 4-7
-Alkuperéisen syOttohairio............oeeevevevevieeeeens 2-22
-Alkuperaéisten asettaminen..............ccccoeveeeeeennens 4-3
-Automaattinen kaksipuolinen kopiointi............. 4-10
-Kayttajan huoltotoimet .............coo e, 6-2
-Sallitut alkuperdiset...........ccccveveeeeeeeeeeeiiiens 4-2
Syéttdlaitteen I0Kero........coceeevvveccciiiieieeeeeee, 4-2,4-3
BT
Tallennetun tiedoston avaaminen ja kayttdminen. 7-15
SLANEtE ..o, 7-17
-Ominaisuuden muutos .......cccoccveeeeriiiiene e, 7-18
“POISta .o 7-19
=SS e 7-19
STHEAOL e 7-19
STUIOSTUS ... 7-16
Tandemkopiointi ..........coeevveeeieiiiieiininnnn, 1-5, 5-2, 5-9
Tarral .. 2-3
Tarvikkeiden S&ilytys ........coovvvviviiiiiiiiiiiieieee e, 2-16

Tavallinen paperi .........ccoeeveeeeiieee e 2-3-2-4
Tekniset tiedot ... 8-2-8-3
-Jalusta / 3 x 500 arkin syéttélokero.................. 2-10
-Jalusta / MPD & 2000 arkin sy6ttélokero ......... 2-11
-Kaksipuolismoduuli...........cccceeriiiiniiniieeeee 3-2
-Postilokeropinoaja...........ccoceveiiiiieee i, 3-5
-Rei'itysmoduuli..........cooooiiiiiiiniie 3-15
-Sadlle stitch -viimeistelijé .........cccccoceriiiennnnn. 3-14
-Viimeisteljid ... 3-7
TEKSH cvvveee i 1-7, 4-14, 5-29, 5-38
TEKSH/KUVA....eeeeeiiiiiiee e 4-14
Tiedoston avaaminen ja kéayttdminen................... 7-13
Tiedoston etsiminen ..., 7-13-7-14
TIEdOt 2-17
[TIEDOT] -NEPPEIN ..eeeeeeiieeeiiee e 1-16
[TIEDOSTOKANSIOJ-N8ppPaIN .....ccceveveeevieeeeeenieen. 7-5
Tietoturvan yllapitotydkalut..............ccceeeriiiienenns 1-12
[TILAN NAYTTO]-NEPPEIN ...cvcererereereereiceeeae, 1-13
Tilanvalintandppéimet ...........cccceeeiiiieeeennne 1-13,7-4
Tilanvalintan8ppain ..........ccccoovvieeeeniiiieee e 1-15
Toiminnon valitseminen ...........cccccceeieiiiiiiiieee. 1-14
[TULOSTA TYO]-NEPPEIN...c.cceeereeerererereeeeeeeeae, 1-16
Tulosteiden vastaanotto......... 3-8, 3-9, 3-16, 3-18, 4-9, 4-12
Tulostettujen sivujen luKUM&&Era ..........cccoccveeeee 1-18
Tulostimen laajennuspaketti...........ccccceeveiiiinennn. 1-12
Tulostimen testiSiVU ..o 2-14
Tulostimen tila........coooeiiiiii e 2-12
Tulostinpalvelinkortti ... 1-12
TUIOSTUSTASO ... 4-9
TULOSTUS-tilan merkkivalot .............cccceeevveeeenns 1-13
TulostusvalikKo ......c..cooeieiiiiiiiiiiiiieeeee 5-29 - 5-40
SLeIMA e 5-33
-PAIVEAMAAra......c.oooiiee e 5-32
-Sivunumerointi .......cccveeevciieee e 5-34
STEKS e 5-38
Tuuma- ja AB-jarjestelmien vakiokoot .................... 1-2
Tyhjenna kaikki NApPaIN .........cccoeevviiieeeenne. 1-13,7-4
Tyhjenn8-n8ppain.........ccocceeevieee e 1-13,7-4
Tydn kokoaminen ............coccccuueneeee. 1-5, 5-2, 5-8, 7-12
Tyodn tilan NAYHO ......ooooviiiiiii e 1-15
mU
Ulostulokaukaloiden tekniset tiedot ....................... 2-3
Ulostulotaso ..........eeeeveveeveiieieeeeeeeeeeee, 1-9, 1-11, 3-2
Ulostulotason valitseminen...........ccccooceeeeeeeenennnnnn. 4-9
myv
VaaKasuuNta.......ccooeviiiiiiiiieeeeeee e 1-2
Valmiit kopiointisuhteet...........cccceeeeeiiiiiiinen, 4-16
Valojohderumpu .........cooeeveviiiiiiiiieiiieeen, 1-10, 6-2
Valotuksen SAat0 .........ccooveeveeiiiveiiiiieeeeee, 1-3, 4-14
Valotuslasi
-1-puoliset kopiot.........coovriiiiiii, 4-11
-Alkuperaéisten sijoittaminen ...........cccccevvvviiinnnnnee. 4-3
-Automaattinen kaksipuolinen kopiointi............. 4-13
-Kayttajan huoltotoimet .........ooovvevviiiiiiiiiiien. 6-2
Valotustason valitseminen.........cccccccccoeiiiiiiinnneen. 4-14
Valotustilan valitseminen ..........ccccccceveiiiiiiiinnee. 4-14
Vérikasetin IUKitUSVIPU..........eeveiiiiiiiiieiieeeeeeeeeee, 1-10




HAKEMISTO

Varikasetti ......ooovveeeeiiiiiieiee e, 1-10, 2-15
Verkkoskannerin laajennuspaketti............c........... 1-12
Vvianmééritys
-Asiakirjojen arkistointitoiminto..............c........... 7-28
-Kaksipuolismoduuli..........cccoeciieiiiiiiiiiiiiee, 3-4
-Kopiokoneen K&ytto..........ccoevviiiiiiiiiieeeiiie, 6-3
-Vihkosidontaviimeistelija .............cccoooeeiiinnnen. 3-24
-Viimeisteljié........cceveviiii 3-13
-Yleistiedot ... 2-23 - 2-25
[VIHKOSIDONTAJ-NAPPAIN......cceeeeiieeeiieaeeieeene 3-18
VihKokopiointi.........cccuueeieeiiiieiiniiieeee 1-4,5-2, 5-6
Vihkosidontaviimeistelija ..............cccccccceee. 1-11, 3-14
Viimeistelijd ........oooii e 1-11, 3-7
ViimeistelijAyKSiKKO .........cccveviiiiiiieie e, 3-11
Viivakoodifontit ..., 1-12
LV 41 r= PSR 1-17, 2-23
Virtakytkin ... 1-9,1-17
m X
XY-ZOOMAUS ..covvveeeeieeeieeeee et e e e e e 1-4, 4-18
mYy
YIAKANSI...uueiiiiieeiee e 3-5, 3-7, 3-14
YIATASO v 3-5, 3-7
Ylemman ulostulotason jatke ...............uuee.... 1-9, 1-11
Ylempi paperin ulostuloalue............c.covvveveinennnnnnnnn. 1-9
mZ
ZOOMAUS ...evveereeeeeeaeeeee s rer et e e e e e e e e e snrnneeeeeeas 4-16

8-8












KAYTTOOPAS (yleistiedoksi ja kopiokoneen kayttéa varten)
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