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OPPAASTA

Tama opas selostaa laitteen skannaustilan, USB-muistitilan, internetti-faksitilan, PC-skannaustilan ja tiedonsyoéttétilan
kayttoa.

Huomio

* Internet-faksitoiminnon kayttdmiseksi on Internet-faksin laajennuspaketin oltava asennettuna.

* Metadatan lahetystoiminnon kéayttd edellyttdé sovelluksen integraatiomoduulin kayttéa.

* Halutessasi tietoa tdssé oppaassa mainituista ajureista ja ohjelmistoista katso lisdvarusteiden mukana tulleita ohjeiden
mukaisesti ja kayttdohjeita.

* Verkkkoskanneri-toimintojen kdyttdmiseksi on perusverkkoskanneriasetukset, palvelinasetukset, mukaan lukien SMTP- ja
DNS-palvelinasetukset ja osoitteet maaritettdva Web-sivuille. Maarittele ja tallenna tédssa ohjekirjassa kuvatut asetukset.
Asetuksissa tarvitaan verkkoympéristén tuntemusta ja siksi verkonvalvojan on tehtdva méaéaritykset.

* Tietoa kayttojarjestelméastasi saat kayttojarjestelmasi kayttdohjeesta tai Internetin Ohje-toiminnosta.

 Nayton selitykset ja menettelytavat tissé oppaassa ovat padasiassa Windows® XP:lle. Naytét saattavat vaindella riippuen
Windows-versiostasi.

¢ Aina kun ohjeessa on "MX-xxxx", korvaa "xxxx" mallisi nimell&.

» T&ssa ohjeessa on viitteité faksitoimintoon. Ota kuitenkin huomioon, etté faksitoiminto ei ole saatavana joissakin maissa tai
joillakin alueilla.

* Taméa dokumentti on pyritty tekemé&én mahdollisimman tarkaksi. Jos sinulla on jotakin huomautettavaa tasta kayttéohjeesta, ota
yhteytta kauppiaaseesi tai lahimpaan valtuutettuun huoltopalveluun.

» Télle tuotteelle on suoritettu tarkat laadunvalvonta- ja tarkistustoimenpiteet. Jos kaikesta huolimatta huomaat laitteessa vian tai
muun ongelman, ota yhteytté jalleenmyyjaési tai 1ahimpaéan valtuutettuun huoltopalveluun.

* Laissa méaarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa vioista, jotka esiintyvéat laitteen tai sen vaihtoehtojen
kayton aikana, tai vioista, jotka aiheutuvat laitteen tai sen vaihtoehtojen asiattomasta kaytdst4, tai muista vioista tai vahingoista,
jotka aiheutuvat tuotteen kaytosta.

Varoitus

* Taméan kayttéohjeen sisallén kopiointi, muuttaminen tai kAantdminen ilman ennalta annettua kirjallista lupaa on kielletty muissa
kuin tekijéanoikeuslaissa sallituissa tapauksissa.
» Kaikkea oppaassa ilmenevaa tietoa voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Tassa ohjeessa esitetyt kuvat seka kayttopaneeli ja kosketuspaneeli.

Lis4laitteet ovat yleensa valinnaisia, jotkin mallit sisltéavét kuitenkin tiettyjé lisalaitteita vakiovarusteena.

Ta&man kayttdoppaan selitykset perustuvat siihen Iahtékohtaan, etté laitteeseen on asennettu satulanidontaviimeistelija,
rei'itysyksikko ja asetuskoje.

Eraiden toimintojen ja kayttdjen selityksissa edellytetdan, ettd muita kuin edella mainittuja laitteita on asennettu.

Tassé kayttbohjeessa esitetyt ndytot, iimoitukset ja ndppéinten nimet saattavat poiketa itse laitteessa olevista
naytdistd, ilmoituksista ja ndppdainten nimisté tuotekehityksen ja -muutosten vuoksi.




LAITTEEN MUKANA TOIMITETUT KAYTTOOHJEET

Laitteen mukana toimitetaan painetut ohjeet ja koneen kovalevylle PDF-formaatissa tallennetut ohjeet. Lue laitetta
kayttaessasi kayttdmasi ominaisuuden opas.

Painetut ohjeet

Ohjeen nimi Sisallys
Tassa ohjeessa on ohjeet laitteen turvalliseen kayttddn ja siind esitetddn koneen tekniset tiedot
Turvallisuusohjeet/ ja oheislaitteet ja selitetd&dn miten poistetaan paperin vaarinsy6ttd ja annetaan vastauksia usein
Vianetsinta kysyttyihin kysymyksiin koneen kaytdsta eri tiloissa. Katso tésté ohjeesta lisétietoja, jos koneen

kéaytdssé ilmenee ongelmia.

Ohjelmiston asennusohje/ | Tama ohje selittdd miten asennetaan ohjelmisto ja méaritelldan asetukset laitteen kayttdmiseksi
Sharpdesk Asennusopas tulostimena tai skannerina.

Tassa oppaassa annetaan helposti ymmarrettévét ohjeet kaikista koneen toiminnoista yhdessa
Pikaohje kirjassa.
Kunkin toiminnon yksityiskohtaiset selitykset 16ytyvat PDF-formaatissa olevista ohjeista.

Kayttooppaat PDF-formaatissa

PDF-formaatissa olevat ohjeet antavat yksityiskohtaisia selityksia laitteen kaytdsta eri tiloissa. Voit katsella PDF-ohjeita
lataamalla ne laitteen kovalevylta. Ohjeita kdyttdohjeiden lataamisesta saat Pikaohjeen kappaleessa "PDF-muodossa
olevien ohjeiden lataaminen".

Ohjeen nimi Sisallys

R Téssé kayttdohjeessa on tietoja esimerkiksi laitteen perustoiminnoista, paperin lisddmisesta ja laitteen
Kayttajan opas

huollosta.
Kopiokoneen opas T&ssa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksié kopiointitoiminnon kaytésta.
Tulostinopas Tassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksia tulostustoiminnon kaytdsta.
Skannerin opas Tassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksid skanneritoiminnon ja Internet-faksitoiminnon
(Tama opas) kaytosta.

T&ssa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksid asiakirjojen arkistointi -toiminnon kaytosta.
Asiakirjojen arkistointi —toiminnon avulla voit tallentaa kopio- tai faksityén asiakirjatiedot, tai
tulostusty6n tiedot tiedostoksi koneen kovalevylle. Tiedosto voidaan hakea tarvittaessa.

Asiakirjojen
arkistointiopas

Téssa oppaassa selitetdan "Jarjestelmasetukset”, joita kaytetddn maéritteleméén joukko
parametreja sopimaan tydpaikkasi tavoitteisiin ja tarpeisiin. Nykyiset asetukset voidaan tuoda
nékyville tai tulostaa "Jarjestelméasetukset".

Jarjestelmaasetusten
opas

Oppaissa kaytetyt kuvakkeet

Oppaiden kuvakkeet sisaltdvat seuraavanlaisia tietoja:

Tama varoittaa sinua tilanteesta, jossa on Tama osoittaa jarjestelmaasetuksen nimen ja antaa lyhyen
@ koneen vahingoittumisen tai toimintahdirién selityksen asetuksesta. Yksityiskohtaisia tietoja kustakin
vaara. jarjestelméasetuksesta saat Jarjestelméasetusten opas.

Kun "Jéarjestelméasetukset:" tulee nékyviin:

Annetaan selitys yleisasetuksesta.

Kun "Jarjestelmaasetukset (Paakayttaja):" tulee
Téassé selitetdan miten toiminto peruutetaan tai nakyviin:

@ korjataan. Selitetdén asetus, jonka vain paakayttaja voi maaritella.

T&ssa annetaan lisaselvitys toiminnosta tai
@ toimenpiteesta.




ENNEN LAITTEEN KAYTTAMISTA

VERKKOSKANNERINA

Téssé kappaleessa on tietoa, joka sinun tulisi tietdd ennen laitteen kayttamista verkkoskannerina.

VERKKOSKANNERITOIMINTO

Laitteen verkkoskanneritoimintoa voidaan kéyttda alkuperaisasiakirjan skannaukseen, kuvatiedoston muodostamiseen
ja tiedoston Iahettdmiseen verkon kautta tietokoneelle, FTP-palvelimelle tai muuhun osoitteeseen. Skannaus on
mahdollista my6s tietokoneelta TWAIN-yhteensopivaa sovellusta kayttamalla.

Verkkoskanneritoiminto tarjoaa seuraavat skannaustilat.

Skannaustilat

1 KUVAN LAHETTAMINEN SKANNAUSTILASSA (sivu 28)

Skannaa sahképostiin

Skannattu tiedosto l&dhetetdan sahkdpostiosoitteeseen.

Skannaa FTP:lle

Skannattu tiedosto ldhetetdadn FTP-palvelimelle mééarattyyn hakemistoon.

Kun tiedosto lahetetdén, on mahdollista 1&hettédd sahkdposti aiemmin tallennettuun
séhkdpostiosoitteeseen ilmoittamaan vastaanottajalle tiedoston sijainti. (Tata kutsutaan
"Skannaa FTP:lle (hyperlinkki)".)

Skannaa tyopoydalle

Skannattu tiedosto l1&hetetdan tietokoneelle méérattyyn kansioon.

Skannaa ty0pdydélle -ominaisuuden kayttdmista varten on asennettava ohjelmisto laitteen
mukana toimitetulta "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" -CD-ROM -levylté. Katso
ohjelmiston jarjestelmavaatimukset ohjekirjasta (PDF-tiedosto) tai CD-ROM-levylla olevasta
Readme-tiedostosta. Katso ohjelman asennusohjeet kohdasta "Sharpdesk-asennusopas".

Skannaa verkkokansioon

Skannattu tiedosto l&hetetéan laitteen kanssa samassa verkossa olevan
Windows-tietokoneen jaettuun kansioon.

Léhetys on mahdollista seuraavilla kéyttéjarjestelmillé varustettuihin tietokoneisiin: Windows
98/Me/NT 4.0/2000/XP/Server 2003




USB-muistitila

1" KUVAN LAHETTAMINEN USB-MUISTITILASSA (sivu 37)

Skannaa USB-muistiin

Skannattu tiedosto l&hetetaén ja tallennetaan laitteeseen liitettyyn USB-muistilaitteeseen.

Internet-faksitila
1" FAKSIN LAHETTAMINEN INTERNET-FAKSITILASSA (sivu 42)

Internet-faksin lahetys

Skannattu tiedosto l&dhetetdan Internet-faksina. Internet-faksien vastaanottaminen on myoés
mahdollista.

PC-skannaustila

1= 7. SKANNAUS TIETOKONEESTA (PC-SKANNAUSTILA) (sivu 112)

Skannaa PC:lle

Asiakirjan tai kuvan skannaukseen kaytetdén laitteen kanssa samaan verkkoon kytketyn
tietokoneen TWAIN-yhteensopivaa sovellusta.

Skanneriohjain on asennettava koneen mukana tulleelta "Software CD-ROM" -levylta.
Kaytettavia kayttojarjestelmia ovat Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003.

Tiedonsyottotila

1= 8. METATIEDON TUOMINEN (sivu 117)

Metatiedon tuominen

Integraatiomoduulin ja verkkoskanneritoiminnon yhdistdminen mahdollistaa metadatatiedoston* liittmisen skannattuun
kuvatiedostoon. (T&ta kutsutaan metatiedon tuomiseksi.)

Koneen automaattisesti tuottama tai kosketusnayttd kautta syétetty tieto voidaan I&hettdd FTP-palvelimen hakemistoon
tai tietokonesovellukseen XML-muotoisena metadatatiedostona.

* Metatiedot mé&éarittavat tiedoston késittelya ja sen suhteita muihin tiedostoihin.



VERKKOSKANNERI-KAYTON
VALMISTELUT

VARMISTA, ETTA PAAVIRTAKATKAISIJA ON
"PAALLA" -ASENNOSSA

P&évirta on "paalla", kun paavirtavalo kayttdpaneelin oikealla puolella palaa.

Jos péévirtakatkaisijan valo ei pala, paavirta on "pois" paélta. Kytke paavirtakatkaisija "paalle"-asentoon ja paina
kayttopaneelin [VIRTA]-nappain ((O ).

Jos kaytetdan Internet-faksitoimintoa ja erityisesti jos vastaanotetaan tai I1ahetetdan ajastetusti yolla, pida
paavirtakatkaisija aina "paalla"-asennossa.

Jos [VIRRANSAASTO]-nappain (@)) vilkkuu, laite on automaattisessa virransammutustilassa. Jos
[VIRRANSAASTO]-nappéinta (@) painetaan merkkivalon vilkkuessa, merkkivalo sammuu ja laite siirtyy kayttévalmiustilaan
lyhyen ajan kuluttua.

Paavirtavalo
|

Paavirtakatkaisija

e ®
] o
(%) (o] () () @
LOGOUT

1 % gF—

[VIRRANSAASTO]-nappain / merkkivalo

PAIVAMAARAN JA AJAN TARKISTAMINEN

Tarkista, ettd paivamaara ja kellonaika on asetettu oikein.

Paivamaara ja kellonaika maaritetaan jarjestelmaasetuksissa. Kun [JARJESTELMA ASETUKSET] -ndppainta
painetaan, jarjestelmaasetusten nayttd tulee nakyviin kosketusnayttd. Valitset [Oletus-Asetukset], [Kello], and
[Kellonajan Asetus] ja aseta aika muodossa vuosi, kuukausi, paiva, tunti ja minuutit.



LAHETTAJAN TIETOJEN TALLENTAMINEN

Ennen kuin kadytat Skannaa séhképostiin -ominaisuutta
Tallenna oletuslahettdjan nimi kohtaan "Lahettdja" ja vastaussahkdpostiosoite kohtaan "Vastaussahképostiosoite".

Naita kaytetddn, kun lahettéjaa ei ole valittu.

Jérjestelméaasetukset (Paakayttaja): Oletusldhettidjdn Asetus
Tata kaytetdan lahettajan nimen ja sdhképostiosoitteen tallentamiseen kaytettédvéaksi silloin, kun lahettajaa ei valita.

Ennen Internet-faksin kayttamista
Tallenna l&hettajan nimi kohtaan "Lahettdja" ja lahettdjén faksiosoite kohtaan "Oma Osoite".

Jérjestelmaasetukset (Padkayttéija): I-faksin oman nimen ja osoitteen asetus
Kéyta tata asetusta lahettajan nimen ja lahettéjan osoitteen ohjelmoimiseen.

WEB-SIVUILLA TARVITTAVAT ASETUKSET

Verkkkoskanneri-toimintojen kayttdmiseksi on perusverkkoskanneriasetukset, palvelinasetukset, mukaan lukien SMTP-
ja DNS-palvelinasetukset, osoitteet ja lahettajan osoite maaritettdva Web-sivuille.

* Verkkoskannerin perusasetukset
Maarittele verkkoskannerin perusasetukset napsauttamalla [Sovellusasetukset] ja sitten [Verkkoskannerin asetukset]
Web-sivun valikossa. (Paakayttajan oikeudet tarvitaan.)

¢ Palvelinasetukset
Maarittele palvelinasetukset valitsemalla [Verkkoasetukset] ja sitten [Palveluasetukset] Web-sivun valikosta.
(Paakayttajan oikeudet tarvitaan.)

KUNKIN SKANNAUSTILAN KOHDEOSOITTEIDEN
TALLENTAMINEN OSOITEKIRJAAN

Skannaa FTP:lle, Skannaa tydpdydalle, ja Skannaa verkkokansioon -ominaisuuksien kayttdmiseksi on osoitteet
tallennettava osoitekirjaan. Vaikka Skannaa sahkdpostiin ja Internet-faksiin osoitteita ei tarvitse tallentaa osoitekirjaan
(ne voidaan sy6ttdé suoraan tai hakea globaalista osoitekirjasta Idhetyshetkelld), ndiden osoitteiden tallentaminen
osoitekirjaan tekee niiden maarittelemisen helpoksi. Tallenna kukin kohdeosoitetyyppi kuten seuraavassa on kuvattu.

Skannaustilan osoitteet
e Skannaa FTP:lle: Napsauta Internet-sivun valikossa [Osoitekirja], ja napsauta [Lis&da]-painiketta. Valitse
[FTP] kohdasta [Osoitetyyppi] ja tallenna osoite.
¢ Skannaa verkkokansioon: Napsauta Internet-sivun valikossa [Osoitekirja] ja napsauta [Lisdd]-painiketta. Valitse
[Verkkokansio] kohdasta [Osoitetyyppi] ja tallenna osoite.
¢ Skannaa sahkopostiin:  Napsauta Internet-sivun valikossa [Osoitekirja] ja napsauta [Lisdd]-painiketta. Valitse
[Sahkoposti] kohdasta [Osoitetyyppi] ja tallenna osoite. Osoitteet voi tallentaa myds
jarjestelmaasetuksissa.
* Skannaa tydpéydalle: Katso "SKANNAA TYOPOYDALLE KOHTEEN TALLENTAMINEN" (sivu 10). Skannaa
tyépdydalle-osoitteet voi tallentaa myés Web-sivuille. Napsauta Internet-sivun valikossa
[Osoitekirja], ja napsauta [Liséa]-painiketta. Valitse [Tydpdyta] kohdasta [Osoitetyyppi] ja
tallenna osoite.
Internet-faksitila:  Napsauta Internet-sivun valikossa [Osoitekirja], ja napsauta [Lisda]-painiketta. Valitse
[Internet-Faksi] kohdasta [Osoitetyyppi] ja tallenna osoite. Osoitteet voi tallentaa myoés
jarjestelméasetuksissa.

Jérjestelmaasetukset: Osoitekirja
Tata kaytetddn Skannaa sahkdpostiin ja Internet-faksiin kohdeosoitteen tallennukseen.




SKANNAA TYOPOYDALLE KOHTEEN
TALLENTAMINEN

Tietokoneen tallentamiseksi laitteeseen Skannaa tyopoydalle -ominaisuuden kohteeksi Network Scanner Tool on
asennettava laitteen mukana toimitetulta "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" -CD-ROM -levyltd. Network Scanner
Tool —ohjelmiston on oltava kdynnissa tietokoneella, jotta voit skannata kuvan tietokoneelle.

NETWORK SCANNER TOOL -OHJELMAN ASENTAMINEN

Katso Network Scanner Tool -ohjelman asennusohjeet koneen mukana toimitetusta "Sharpdesk-asennusopas"”. Kun
suoritetaan vakioasennus, Network Scanner Tool asennetaan yhdessa Sharpdesk-asennuksen kanssa.

Kun kéynnistét tietokoneen Network Scanner Tool-ohjelman asennuksen jélkeen uudelleen, asennusohjelma kaynnistyy
automaattisesti. Noudata asennusohjelman ohjeita Network Scanner Tool -ohjelman asetusten tekemiseksi. Tama tallentaa
tietokoneesi laitteeseen Skannaa tyépdydalle -toiminnon kohteeksi. Osoitekirjanayttd esittdd tallennetut osoitteet hipaisunéppaiminé.
Seuraava ikkuna tulee nakyviin Network Scanner Tool -ohjelman asetusten teon yhteydessa. Kohdassa "My Profiles"
(C) valittu kohta on hipaisunappaimen nimi.

E Network Scanner Tool Setup !\ J Skannaus I I-Faksi I Faksi IUSB—muist skan]’ PC-skannaus I

bosoitekirja Alkuperainen | Skannaa: Lahet4:
Prefix to Profile Mame
Lahetysasetuk. 200x200dpi

Enter a short prefix [2.0. name, initials) that will help pou
identify your Profiles from the scanner front panel,

[ Osoit. Tark. & eoF {8 o7
Prefiz
| (A) Tiedosto u Autom. /Harmaasavy EF Mono2
Comp

il

Initizl
P ®)

(5rmris ) [Gwescoe. | [Brooio |
» Tila-
< Back | MNext » Cancel | Help | Ascouksey {AAA AAA 9] [AAA BBB @] 1
{ Osoit. Tark. ] 2
— or1)p - DESKTOP &) (s cee 9
i *
E Network Scanner Tool Setup g| [°s°1tteen A"w] [naa ooD ) (Aan Eee =]
Globaali
OSOite—EtsintéI {AAA BN E‘] [AAA GGG @]
Frafile Selection
(AAA HHH E] [AAA 111 Q.]
Add profiles you want ta use into "My Prafiles' list. Click
profile to see a more complete description below.
Taaj. I ABCD I EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ
Available Profiles: My Profiles: C Lajitt. osoite
Carp OC [Conp DSk Tor ©
Comp-EMall
Comp-FOLDER (B)
<< Femove:
Rename Profile
Profile Description
Delivers a scanned document to your Sharpdesk Desktop folder. (D)
< Back | Mext > | Cancel ‘ Help ‘

Profiilinimi mé&aritetdadn kohdassa "Prefix" (A) sydtetyn tekstin ja profiilin* yhdistelmana.
Hipaisundppain maaritetddn Osoitekirjandytdn hakemistovalilehdelle kohdassa "Initial" (B) sydtetyn tekstin perusteella.
* Tama maarittda miten tietokoneelle lahetettava kuva kasitelldan. Lisatietoja saat profiilikuvauksesta (D).

OSOITTEIDEN LISAAMINEN

Katso "Sharpdesk-asennusopas" —ohjeessa maaritetty lisenssien lukumaara, jotta tiedat, kuinka monta tietokonetta
voidaan tallentaa laitteelle Skannaa tydpdydalle —kohteiksi. Lisdkohteiden tallentamiseksi vaaditaan lisenssisarja.
Tallenna Skannaa ty6pdydéalle-osoitteet asentamalla Network Scanner Tool -ohjelma kullekin tietokoneelle.
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PERUSNAYTTO

Skannaustilaa, USB-muistitilaa, Internet-faksitilaa ja PC-skannaustilaa kaytetdan valitsemalla toiminnot ja asetukset

kunkin tilan perusnéytoista. Tilan perusnéytdn nayttdmiseksi kosketa
sitten kosketa sen tilan valilehted, jota haluat kayttaa.

kosketusnaytén [KUVAN LAHETYS] -ndppainta ja

Skannaustilan perusnayttd

(1) -i KOPIOINTI

2=

DOKUMENTIN
TALLENNUS

B Valmis lahettama

L&h. uudelleen—l (9)

(3) -’:m I-Faksi l Faksi l USB-muist skanl BC-skannaus

(4) =epessiceiizia | | (FmmemEmED) srermee: i

(5) —|‘Osoitteen Antol [E] Teksti

(6) _||.r Lahetysasetuk. 200%200dpi = (10)
Osoit. Tark. g eoF ™ eoF

(7) =8| medosto I ll Auton. /Harnaasavy [ Monoz
pikatiedosto l [Erl_kmstmm_ln] @; (11)

(8) i) | (12)

USB-muistitilan perusnaytté

Internet-faksitilan perusnayttdo

(1)'i KOPIOINTI I

DOKUMENTIN
TALLENNUS
-9 Valmis lahettamdan.
(2) -tz

- DOKUMENTIN
(1) = _moo | il 5

&= (9)

(3) 4 swamais || owei [ swkei Joon muior oven | 2cskanmais | (3) 4 S|t [ el st on] ec-skanmaie
Skannaa: Laheta: 4) I~I:POsoitekirja (Alkupersinen | sxennaa: Lihets:
(13) =@ Eiciosion iss B rexst: (5) _".fof.oitteen oo L 10)
= (10) (6) =@ e
= 8 oor Osoit. Tark. TIFF-F
ol pucon. /farmaasvy f Nono2 (7) =8| mesosio || [Ertioistoinin g (12)
Erikoistoimin. (1 2)
(8) -——si’] s # (14)
(1) Tilan valintandppéimet Syéttd]-valilehden kautta, katso "8. METATIEDON
Nailla nappaimilla voit vaihtaa kopiointi, kuvan lahetys ja TUOMINEN" (sivu 117).
asiakirjojen arkistginti —tilojen valilla. (4) [Osoitekirja] -nappain
Koske [KUVAN LAHETYS] -néppéinta skannaus-, Koske tata nappdinta hipaisunappaimen tai
UBS-muisti-, Internet-faksi- tai PC-tilan kayttamiseksi. ryhmanappaimen kayttamiseksi. Kun nappainta
(2) Tassa esitetdan erilaisia viesteja. kosketetaan, nakyviin tulee osoitekirjanaytto.
Valitun tilan kuvake nakyy vasemmalla puolella. I=" OSOITTEEN HAKEMINEN OSOITEKIRJASTA (sivu
(8) Lahetystilan vélilehdet 20)
Kosketa valitsemaasi vélilehted, kun haluat siirtya (5) [Osoitteen Anto] -nappéin
kuvanlahetystilaan. Koske taté nappéainta sahkopostiosoitteen syottdmiseksi
Tilojen valilehdet eivat toimi, koska toimintoja (FAKSIN manuaalisesti pikanégpéirpen kayton asemesta.
LAAJENNUSPAKETTI, Internet-faksin laajennuspaketti 1" OSOITTEEN SYOTTAMINEN MANUAALISESTI
tai SOVELLUKSEN INTEGROINTIMODUULI) joita ei ole (sivu 24)
asennettu, ei nayteta. (6) [Lahetysasetuk.] -ndppain

Jos [USB-muist skan] ja [PC-skannaus]-vélilehdet eivat
iimesty nayttddn, kosketa -vélilehted
siirtyéksesi seuraavaan nayttéon.
Jos [Skannaus], [Internet-Faksi], [Faksi] ja [Tiedon
Syéttd]-valilehdet eivat ilmesty néyttéon, kosketa

“ | -valilehtea nayton liikkuttamiseksi.
Nayttéon ilmestyy [Tiedon Sy6ttd]-vélilehti, kun
koneeseen asennetaan sovelluksen integraatiomoduuli.
Jos haluat lisaa tietoa metadatan tuomisesta [Tiedon
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Koske taté nappainta, jos haluat valita tai syottaa
aiemmin Web-sivulle tallennetun aiheen, tiedostonimen,
vastauskohteen tai viestitekstin.

Skannaustila:

I AIHEEN, TIEDOSTONIMEN,
VASTAUSOSOITTEEN JA LEIPATEKSTIN
MUUTTAMINEN (sivu 33)

Internet-faksitila:

1" AIHEEN, TIEDOSTONIMEN JA LEIPATEKSTIN
MUUTTAMINEN (sivu 45)



(7)

®)

(9

Mukautetut ndppaimet

Tassa nékyvat ndppaimet voidaan muuttaa nayttdméaan
haluamasi asetukset tai toiminnot.

I Omien nappainten méaritteleminen (sivu 13)

-happain
Maarita osoitteita hakunumerolla koskettamalla tata
nappainta "

* Kohteelle tallennettaessa méaaritelty 3-numeroinen luku.

=" HAKUNUMERON KAYTTO OSOITTEEN
HAKEMISEEN (sivu 23)

[Léh. uudelleen] -n&ppdéin/[Seur. Osoite] -ndppain
Kahdeksan viimeisintd Skannaa séhkdpostiin, faksiin
ja/tai Internet-faksiin lahetyksen osoitetta tallennetaan.
Valitse yksi osoitteista koskemalla t4ta néppéainta. Kun
osoite on valittu, ndppain vaihtuu [Seur. Osoite]
-nappaimeksi.
1= | AHETA UUDELLEEN -TOIMINNON KAYTTO (sivu 27)
OSOITTEEN HAKEMINEN (sivu 21)

(10

(11)

(12)

(13)

(14)

Kuva-asetukset

Voi valita kuva-asetukset (alkuperéisen koko, valotus,
tarkkuus, muoto ja véritila).

I KUVA-ASETUKSET (sivu 54)

-nappain

Tama néppain nakyy, kun erikoistoiminto tai kaksipuolinen
skannaus on valittu. Koske taté néppéainta valittujen
erikoistoimintojen néyttamiseksi.

I Valittujen erikoistoimintojen tarkistaminen (sivu 13)

[Erikoistoimin.]-nappéin
Koske tata nappainta erikoistilan kayttdmiseksi.
I 4, ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

[Tiedoston Nimi] -ndppéin

Kosketa tatd ndppainta nimetéksesi tiedoston
USB-muistiin tallennettaessa.

15" TIEDOSTONIMEN SYOTTAMINEN (sivu 41)

[I-Faksin man. vastaanotto] -nédppain

Koske tata nappainta Internet-faksin vastaanottamiseksi

manuaalisesti.

I INTERNET-FAKSIN MANUAALINEN
VASTAANOTTAMINEN (sivu 109)

Kun lahetat kuvan, voit hakea tallennetun lahetysosoitteen osoitekirjanaytdsta. Osoitekirjanédytdn jakaa skannaustila,
internet-faksitila ja faksitila.
Koske [Osoitekirjal-nappainta perusnaytdssa osoitekirjanayttédn vaihtamiseksi. Koske [Tila-Asetukset]-nappainta
osoitekirjanaytdssa perusnayttdéon vaihtamiseksi.

Skannaustilan perusnaytto

[USB-muist skan[ PC-skannaus I

wahecs:

I-Faksi [ Faksi

8 v
B

@ e
[ 2uton. /Harmaasavy M Mono2

J Skannaus I

Posoitekirja

Lahetysasetuk.

[ Osoit. Tark.

Tiedosto

Pikatiedosto

i

Osoitekirjanaytto
[ 5)}15] [Ep—,\ of ] [E,«:w,:: }
[p2a ana 5| (588 238 @) ot
2
N [ccc cec ¢ [ooo oo 9|
e Aa (e EEe &) [rer rer 9|
OSO‘Eiil?Eiiimal [aos oce o) [l s )
[z 11 5| (755055 0y

] Toist. Kayt. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ]

Lajitt. osoite

@

kosketaan.

* Téssé ohjeessa kaytetdan skannaustilan perusnayttda esimerkking, kun selitetdan kaikille tiloille yhteisia toimintoja.
 Taméan oppaan ohjeissa oletetaan, etté skanneritilan perusnéyttd tulee nékyviin, kun [KUVAN LAHETYS] -nappainta

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Naytén Oletusasetukset
Yksi seuraavista naytdista voidaan valita aloitusnaytoksi, joka tulee nakyviin, kun [KUVAN LAHETYS] -nappainté kosketaan.

¢ Kunkin tilan perusnaytt6 (skannaustila, internet-faksitila, faksitila ja tiedonsyéttétila)

¢ Osoitekirjanayttd (aakkosellinen/oma hakemisto).




Omien nappainten maaritteleminen

Perusnaytdsséa voidaan nayttaa erikoistoimintonappaimié ja muita nappéaimia. Maérittele ndppaimet usein kayttamiisi
toimintoihin, jolloin voit kayttaa toimintoja pelkalla ndppaimen kosketuksella. Mukautetut ndppéaimet maaritetdén
Web-sivuilla jarjestelméasetusten kohdassa "Mukautetut ndppéinasetukset". Seuraava ndppain nékyy tehtaan
oletusasetuksena:

* [Osoitteen Tarkastelu] -nappéin
Kosketa tata nappéinta nayttdmaan osoitekirjaan tallennetut kohteet. Taméa on sama néppain kuin [Osoitteen
Tarkastelu] -ndppain osoitekirjanaytdssa.

¢ [Tiedosto]-nédppain, [Pikatiedosto]-ndppéin
Koske jompaakumpaa ndppéinté asiakirjan arkistointitilan tiedostotoiminnon tai pikatiedostotoiminnon kayttdmiseksi.
Lisatietoja asiakirjan arkistointitoiminnosta saat oppaasta Asiakirjojen arkistointiopas.

USB-muistitilassa:
Mukautetut ndppaimet eivat ilmaannu nayttédn automaattisesti, mutta niita voidaan lisata korkeintaan kolme nappainta.

Esimerkki: Kun mukautettuihin ndppaimiin on méaritetty "2:n sivun skan", "Tyén kokoam." ja "Sekakok alkup."
toiminnot

—

I I-Faksi I Faksi IUSB—muist skanl PC-skannaus I
b osoiteizja | | (Catruperainen | skanee: Laneta:

Skannaus

|

[Lﬁh&tysasetuh] Tarkkuus I 200x200dpi

{z;n sivun skan] & eoF {8 o7
N&ma kolme né?pp.éintéi V0idaan g | Tyén kokoan. | B Auton. /karnaasivy B Mono2
muuttaa halutuiksi.

——

* Perusnaytdssé olevan ohjelma-avaimen avulla voit kdynnistda ohjelman pelkélla ndppaimen kosketuksella.
@ 5" SKANNAUSTOIMINTOJEN TALLENNUS (Ohjelmat) (sivu 72)

¢ Mukautetuiksi nappaimiksi valittavat toiminnot vaihtelevat tilan mukaan.

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Mukautetut ndppédinasetukset
Rekisterdinti suoritetaan Internet-sivuilla seuraavasti: [Jarjestelméasetukset] - [Kayttdasetukset] - "Mukautetut
nappainasetukset"

Valittujen erikoistoimintojen tarkistaminen

(@]-n&ppain nakyy perusndytdssa, kun erikoistoiminto tai kaksipuolinen skannaus on valittu.
Koskemalla [[&1]-n&ppainta voit tuoda nékyviin valitut erikoistoiminnot. Sulje nayttd koskemalla [OK]-nappainta.

J Skannaus I I-Faksi I Faksi IUSB-mulst skan[ PC-skannaus I | e [ oK ]|
[ vosoicerizia | | [rmperainen J starnoe: Laets: .‘ Reura:1om
Haivytys :
Keski:10mm
R A“t°| ] reksti ) Viikonp4ivé:Maanantai
Ajastin o
Aika:21:30 .
[paneeysaseru. 20020001 -
S?tak"ko 1 paalla *
; Alkup.
[ Osoit. Tark. Tiedostomwoto | QG PDF 8 epF e
|
Tiedosto u Autom. /Harmaasavy EF Mono2
E

Erikoisasetuksia ei voi vaihtaa tarkistusndytéssa. Kun haluat vaihtaa asetusta, sulje tarkistusnéaytté koskettamalla
[OK]-nappainta ja kosketa sitten [Erikoistoimin.]-nappainta, ja valitse asetus, jonka haluat ottaa kayttoon.
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OSOITEKIRJANAYTTO

Tata nayttdéa kaytetdan lahetysosoitteiden valitsemiseen.

M
)

©))

(4)

®)

(6)

(7)

®)

()

©

(10)

I

(2) —. sh @I P15 | [mivast.ote. (& xopio [Erii10kop.
SR [ —— e ("
(4) —.l Osoit. Tark. | [CCC e \] [DDD o E]
(5) —olr Osoitteen Antc] (e sz &) [zr e &
(6) = ®ouioeioiny | (B &) )
(1rz I 2| (f55 550 &
Toist. kaye. | aBep | mrenr | gkum | opgest | uwikvz |=— 12)
(7) —.( Lajitt. osoite] L@i"_]
(13)
Tama nédyttaa valitun osoitteen. (9) [Kopiol-nédppéin
Naytettyjen toimintojen maarén valintandppain Kun !‘éytét Slf.anrjaa séhképo.st.ilin -tgli.r.nintoa}, koske
Tata kaytetdan osoitekijandytossa esitettyjen kohteiden [Kopio]-ndppainta halutessasi [ahettaa "kopion*
T N A : ) séhkopostista lisdosoitteeseen.
(hipaisunappaimien) lukumaaran muuttamiseen. Valitse
5, 10 tai 15 nappainta. (10) [Piilokop.]-ndappain
Kun kaytat Skannaa sahkdpostiin -toimintoa, koske
[Tila-Asetukset] -nappainn [Piilokop.]-nappainta halutessasi lahettaa "piilokopion”
Koske tata nappainta lahetysasetusten valitsemiseksi. séhkopostista lisdosoitteeseen.
Nappainta kosketettaessa nakyviin tulee perusnaytto. Kun osoite on méaaritelty Piilokop. vastaanottajaksi, muut
=" PERUSNAYTTO (sivu 11) vastaanottajat eivt tieda osoitteen olevan vastaanottaja.
[Osoit. Tark.] -néppéin Nappain nékyy vain, kun se on jarjestelmaasetuksissa
Tarkista valittujen osoitteiden luettelo koskettamalla tata otettu kayttoon "Piilokopioasetus” -toiminnolla
nappainta. (padkayttaja).
Osoitevalintoja voi muuttaa. (11) Hipaisundppéin-naytté
IS VALITTUJEN OSOITTEIDEN TARKISTAMINEN JA Naytetadn kuhunkin hakemistoon tallennetut osoitteet
POISTAMINEN (sivu 22) (hipaisundppaimet). Tamé ohjekirja viittaa nappaimiin,
[Osoitteen Anto] -nappéin joihin osoitteet ja ryhmét on tallennettu, pikan&ppaimina.
R, . vpen . I OSOITTEEN HAKEMINEN (sivu 21)
Koske téata nappainta sdhkdpostiosoitteen sybéttdmiseksi
manuaalisesti pikandppaimen kaytdn asemesta. (12) Hakemistovililehti
=" OSOITTEEN SYOTTAMINEN MANUAALISESTI Koskemalla tata voit vaihtaa naytetyn
(sivu 24) hakemistovalilehden.
[Globaali Osoite-Etsinti] -ndppain U= Hakemistonaytt (sivu 16)
[Globaali Osoite-Etsinta] -nappéin Kun LDAP-palvelimen (13) -nappain
kaytto on otettu kayttoon laitteen Web-sivulle, Maarita osoitteita hakunumerolla koskettamalla t&ta
lahetysosoite voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. nappainta *.

15" OSOITTEEN HAKEMINEN GLOBAALISTA
OSOITEKIRJASTA (sivu 25)

[Lajitt. osoite] -nédppéin

Koske téata nappéainta, kun haluat muuttaa

hakemistovélilehdet omiksi hakemistoiksi tai kun haluat

nayttéda hipaisundppéimet lahetystilan mukaan.

15" OSOITEKIRJANAYTON
HIPAISUNAPPAIN-NAYTON MUUTTAMINEN (sivu
15)

[Vast. ott.] -ndppéin
Koske tata nappainta tehdaksesi valitusta osoitteesta

kohdeosoite.
5" OSOITTEEN HAKEMINEN (sivu 21)

14

* Hipaisunappaimelle tai ryhménappaimelle
tallennettaessa maaritelty 3-numeroinen luku.
1" HAKUNUMERON KAYTTO OSOITTEEN
HAKEMISEEN (sivu 23)



I5" OSOITTEEN HAKEMINEN OSOITEKIRJASTA (sivu 20)

* Tietoja osoitteiden tallentamisesta osoitekirjaan saat kohdasta "KUNKIN SKANNAUSTILAN KOHDEOSOITTEIDEN
TALLENTAMINEN OSOITEKIRJAAN" (sivu 9).

* Osoitteiden tallentaminen Skannaa ty6pdydalle-toiminnolla edellyttaa, ettéd tietokoneeseen on asennettu Jos haluat
lisatietoja Skannaa tydpdydalle-toiminnosta, katso "SKANNAA TYOPOYDALLE KOHTEEN TALLENTAMINEN" (sivu 10).

@ » Osoitekirjan hipaisundppaimiin tulee kuvake, joka osoittaa mité tilaa lahetykseen kaytetdan.

* Jirjestelmaasetukset: Osoitekirja
Tété voidaan kayttda Skannaa sahkopostiin ja Internet-faksiin -toiminnon osoitteiden tallentamiseen pikanappaimiin.
* Jirjestelmaasetukset (padkayttaja): Naytettyjen suoraosoitteiden avainten méaran asetus
Téata kaytetddn osoitekirjandytdssa esitettyjen hipaisundppéimien oletusasetteisen lukumaaran muuttamiseen.
* Jéarjestelmaasetukset (paikayttdja): Piilokopioasetus
Asetuksella otetaan kayttdon tai poistetaan kdytosta piilokopioldhetys. Kaytdssé ollessaan [Piilokop.]-néppéin nékyy osoitekirjandytdssa.
* Jéarjestelmaasetukset (paakayttdja): Nayton Oletusasetukset
Yksi seuraavista naytoisté voidaan valita aloitusnéytdksi, joka tulee nakyviin, kun [KUVAN LAHETYS] -néppainté
kosketaan.
» Kunkin tilan perusnéyttd (skannaustila, internet-faksitila, faksitila ja tiedonsyéttétila)
» Osoitekirjanayttd (aakkosellinen/oma hakemisto).

OSOITEKIRJANAYTON HIPAISUNAPPAIN-NAYTON
MUUTTAMINEN

Voit ndyttéda osoitekirjandytdssa vain maaratyn lahetystilan osoitteet, tai muuttaa naytetyt hakemistovélilehdet
aakkosellisista omiksi vélilehdiksi. Osoitteiden valintatoimenpide ei muutu.

S Gl G Koske [Lajitt. osoite] -nappainta.
D As:ii\;;et l (aan ama &) (388 38 ¢ L
: (‘.] [FFF FFF E|]
osorrestaince) | foss soo ) (o 8

[HI II1 E] [JJJ 333 Q.]

Osoitteen Anto|

o
]
]
]
=
]
]

Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Lajitt. osoite

)] ) Vaihda esitystilaa.
|
T ] (1) K?skf_a_es_!tettavan tilan tai vélilehden
nappainta.
valilehdenvaihto | Osoitteen tyyppi ¢ Vain tietyn lahetystilan hipaisundppéimien esittamiseksi

asc = koske haluttua tilanappainta kohdassa "Osoitteen tyyppi".

¢ Hakemistovalilehtien muuttamiseksi omiksi
hakemistoiksi koske [Kéyttéjal-ndppéainta kohdassa
[ — ] "Valilehdenvaihto".

(2) Koske [OK]-nappainta.

[ S&hké-

il
J

[ Kayttaja ] [ FTP/Tyépdyta ] [ Verkkokansio ]

[Internet -Faksi
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Hakemistonaytto

Hakemistot helpottavat osoitteen etsimista (hipaisundppain). Osoitteet ryhmitellddn aakkosellisiin hakemistovalilehtiin.
Tallennetun kohteen nayttamiseksi napsauta oikeaa hakemistovélilehted. Usein kaytetyt osoitteet on katevinta tallentaa
[Toist. Kayt.] -hakemistoon. M&érittele osoitteen tallentamisen yhteydessa, etté osoite esitetdan [Toist. Kéyt.]
-hakemistossa.

[(srm»is | [El Vast .ott ] [B Kopio J

Tila-
[M] (ana ana ) (388 838 ¢
[ccc cce C.] [DDD DDD El] ’
[Os‘nttee“ A“t"] [EzE EEE %) [Frz Err =)
o) | oo oo o [ s )

[111 II1 El] [JJJ 333 '.]

I Toist. Kayt. | apcp EFGHI | JKLMN | OPQRST | UVWXYZ l
Lajitt. osoite @3’ I I |

1
[Hakemisto]-vélilehdet

Osoitteet voidaan myods esittaad aakkosjarjestyksessa.

Aina esitettyd hakemistovélilehted kosketettaessa nayttojarjestys vaihtuu seuraavassa jarjestyksessa: hakunumerot
(sivu 23), nousevat nimet, laskevat nimet. Kun nayttéjarjestysta vaihdetaan, muiden hakemistovélilehtien nayttdjarjestys
vaihtuu myéds.

Jérjestetty hakunumeron
perusteella (oletusasetus) Nousevat nimet Laskevat nimet

g .
L‘ Toist. Kayt. I ABCD I » |Toist4 Kéyt-".%) ABCD I » |Toist. Kéyt-'\.j’l) ABCD I

Hakemistonimet voidaan vaihtaa jarjestelméasetusten kohdassa "Oma Hakemisto", jolloin voit muodostaa helposti
tunnistettavia hipaisunappainryhmid. Lisatietoja kustakin "Oma Hakemisto" -toiminnosta, katso Jérjestelmaasetusten
opas.

Jérjestelmaasetukset: Oma Hakemisto
Asetusta kdytetddn oman hakemiston nimien tallentamiseksi. Oma hakemisto, jossa hipaisunéppain nakyy, maaritellaan,
kun l&dhetysosoite tallennetaan ndppaimeen.
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SKANNAUS JA LAHETYS

Tassé jaksossa selitetdédn skannauksen ja I&hetyksen perustoimenpiteet. Valitse asetukset seuraavassa esitetyssa
jarjestyksessa sujuvan lahetyksen varmistamiseksi.

Yksityiskohtaisia tietoja asetusten valitsemista saat katsomalla tdman oppaan kuvauksen kustakin asetuksesta.

Aseta alkuperaisasiakirja

Skannaus

Aseta alkuperdisasiakirja automaattisen asiakirjan
syéttdlaitteen asiakirjan syéttdtasolle, tai skannerin lasille.

1" KUVAN LAHETTAMINEN SKANNAUSTILASSA (sivu 28)
KUVAN LAHETTAMINEN USB-MUISTITILASSA (sivu 37)
FAKSIN LAHETTAMINEN INTERNET-FAKSITILASSA
(sivu 42)

¥

Vaihda tilaa

I-Faksi Faksi USB-muist skan| PC-skannaus

POsoitekirja ]

[Alkuperéinen ] Skannaa: A4 Lihet4:

o

Osoitteen Anto

Valotus I D Teksti

Lahetysasetuk.

Osoit. Tark.

Tiedostomoto | | PDOF {8 o7

Tiedosto

G huton. /arnassivy M Hono2

Pikatiedosto

i

Erikoistoimin |

Valitse tila, jota haluat kayttdéa skannaukseen ja lahetykseen.
1= PERUSNAYTTO (sivu 11)
* Skannaustilat:
IF KUVAN LAHETTAMINEN SKANNAUSTILASSA (sivu
28)
¢ USB-muistitila:
I¥" KUVAN LAHETTAMINEN USB-MUISTITILASSA (sivu 37)
* Internet-faksitila: Internet-faksin lahetys
¥ FAKSIN LAHETTAMINEN INTERNET-FAKSITILASSA
(sivu 42)
* PC-skannaustila:
I 7. SKANNAUS TIETOKONEESTA
(PC-SKANNAUSTILA) (sivu 112)
 Tiedonsydttétila:
¥ METADATAN LAHETYS (sivu 119)

Valitse asetukset

—

Skannaus

L I-Faksi I

Faksi IUSB-mulst skanI PC-skannaus

[Alkuperéinen ]Skannaa: A4 Léhetd:

[ POsoitekirja ]
{Osoitteen Anto]

Lihetysasetuk.

Osoit. Tark. ]

8 roret

Tiedostomuoto | [ff] PDF ™ eDF

Tiedosto

G rucon. /sarnaasivy (M Hono2

Pikatiedosto

il

Erikoistoimin I

Alkuperaisasiakirjan skannaukseen voidaan valita asetukset.
* Alkuperéinen (kaksipuoleinen alkuperédinen, skannauskoko,
lahetyskoko)
* Valotus e Tarkkuus e Tiedostomuoto e Varitila
" KUVA-ASETUKSET (sivu 54)
* Laheta asetukset (Tiedostonimi)
Skannaustila, tiedonsyéttétila:
I AIHEEN, TIEDOSTONIMEN, VASTAUSOSOITTEEN
JA LEIPATEKSTIN MUUTTAMINEN (sivu 33)
USB-muistitila:
=" TIEDOSTONIMEN SYOTTAMINEN (sivu 41)
Internet-faksitila:
1= AIHEEN, TIEDOSTONIMEN JA LEIPATEKSTIN
MUUTTAMINEN (sivu 45)
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Erikoistoimintojen asetukset

Voit valita erikoistoimintoja.
I 4, ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

I I-Faksi I Faksi IUSB—muist skanl PC-skannaus I
[Poseiceiinsa | | Gmmpmmem) o QEEA> e
Osoitteen Anto| [E] Teksti
Léhetysasetuk. 200x200dpi
Osoit. Tark. & eoF 8 eoF

Tiedosto u Autom. /Harmaasavy EF Mono2
Pikatiedosto

=]

J Skannaus

[

il

¥

Syota osoite

Mé&érittele skannausléhetyksen osoite.

[ Valmis ldhettamaan. . [OSOItekI rja]-nappaln
Scammaue |1 vkl R [ pre— B3 OSOITTEEN HAKEMINEN OSOITEKIRJASTA (sivu
= = _ 20)
bosoitekirja Alkuperainen | Skannaa: [NtSuM| A4 Lahets: AN
| — || = o O OSOITTEEN HAKEMINEN GLOBAALISTA
A“t°|_ B rekors OSOITEKIRJASTA (sivu 25)
Laecysasetuk. 200%200dp3 * [Osoitteen Anto] -nappain:
oomie. mam o v e = (2)48)OITTEEN SYOTTAMINEN MANUAALISESTI (sivu

Tiedosto u Autom. /Harmaasavy EF Mono2 ° 'nappa|n
eikaticdosto 85 HAKUNUMERON KAYTTO OSOITTEEN

HAKEMISEEN (sivu 23)
e [Lah. uudelleen] -n&ppain:

1= | AHETA UUDELLEEN -TOIMINNON KAYTTO (sivu

27)
\ 4

Aloita skannaus ja lahetys

Aloita skannaus ja l&hetys.
ococoe ° M
© Jos alkuperéisasiakirja on asetettu valotuslevylle, noudata
@ @ seuraavia kohtia skannauksen ja 1&hetyksen aloittamiseksi:

i

(1) Paina [VARI KAYNNISTYS] -nédppéintad (O©0®) tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -ndppéintd (O ®@).
(2) Kun skannaus on valmis, laita alkuperaisasiakirjan tilalle
seuraava alkuperéisasiakirja.
skannaus (3) Paina [VARI KAYNNISTYS] -nédppéinta (O©@® ) tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -ndppéintd (O @).
(4) Toista kohdat (2) ja (3) edella, kunnes kaikki
alkuperéisasiakirjat on skannattu.
(5) Koske [Luku Loppu] -ndppainta.

Aloita variskannaus  Aloita mustavalkoinen

@

* [VARI KAYNNISTYS] -nappaintd (OO0 ®) ei voi kédyttaa Internet-faksitilassa.
* Kun alkuperéinen asiakirja on skannattu, asetukset muuttuvat oletusasetuksiksi.

S

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappéinté ((@)) toiminnon peruuttamiseksi.

Jérjestelmaasetukset (Padkayttaja): Nayton Oletusasetukset
Asetukset voidaan pitdé voimassa tietyn ennalta maaratyn ajan sen jalkeen, kun skannaus on valmis.
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ALKUPERAISET KOOT
LAHETETTAVAT ALKUPERAISKOOT

Seuraavat alkuperaiskoot voidaan ldhettaa

Minimi alkuperaiskoko Maksimi alkuperaiskoko

Automaattisen asiakirjan syéttdlaitteen
kayttd

131 mm (korkeus) x 140 mm (leveys)
(5-1/8" (korkeus) x 5-1/2" (leveys))

297 mm (korkeus) x 800 mm* (leveys)
(11-5/8" (korkeus) x 31-1/2" (leveys))

Valotuslasin kayttd 297 mm (korkeus) x 432 mm (leveys)

(11-5/8" (korkeus) x 17" (leveys))

* Pitk& alkuperdisasiakirja voidaan lahettda. (Skannaus tapahtuu Mono2:ssa 300X300 dpi:n tai alemmalla tarkkuudella, kun vain
skannauskohteet on valittu skannauslahetykseen tai metatietojen l1ahetykseen).

ASETETUN ALKUPERASIASIAKIRJAN KOKO

Kun asetetaan vakiokokoinen alkuperaisasiakirja, alkuperainen koko havaitaan automaattisesti ja esitetdan "Skannaus"
perusnaytolla.

Kun automaattinen alkuperaisasiakirjan havaitsemistoiminto on kaytéssa ja alkuperainen ei ole vakiokokoa, nakyviin voi
tulla I&hin vakiokoko tai alkuperéisen koko ei ehké tule nékyviin. Aseta siind tapauksessa manuaalisesti alkuperdisen

oikea koko.

=" Alkuperaisasiakirjan skannauskoon maarittdminen (paperikoon mukaan) (sivu 57)
Alkuperaisasiakirjan skannauskoon maarittdminen (numeroarvojen mukaan) (sivu 58)

VAKIOKOOT

Vakiokoot ovat kokoja, jotka kone osaa tunnistaa automaattisesti. Vakiokoot asetetaan jarjestelmaasetusten kohdassa
"Alkuperéisen Koon Tunnistuksen Asetukset." (paakayttaja).

Luettelo alkuperaisen koon havaitsemisasetuksista

Vakiokoot (tunnistetut alkuperéiskoot)
Valinnat . Asiakirjan syottolaite (automaattinen
Valotuslasi L et s
asiakirjan syéttolaite)
AB-1 A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
8-1/2" x 14", 11" x 17"
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R, 8-1/2" x 11",
(8-1/2" x 13") 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR, 8-1/2" x 11",
11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
Inch-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
Inch-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216mm x 330mm ) 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216mm x 330mm )
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2", A4, A3
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2 OSOITTEIDEN ASETTAMINEN

Luvussa selitetddn miten maaritelldédn kohdeosoitteet, mukaan lukien osoitteen valitseminen osoitekirjasta ja osoitteen
hakeminen hakunumerolla.

OSOITTEEN HAKEMINEN
OSOITEKIRJASTA

Osoitekirjanaytt6 esittaa tallennetut osoitteet hipaisunappaimina.
Kohteet nakyvat hakunumerojérjestyksesséa. Osoitteen I6ytdmisen helpottamiseksi osoitteiden nimitiedot on eritelty
aakkosellisilla hakemistovélilehdill&.

sk P15 ] [Ei Vast.ott. ] [E. Kopio ]

Tila-
Asetukset

»

[nan nan &) (388 38 ¢

Osoit. Tark.

[ccc cce C.] [DDD DDD

=) ’
[EEE EEE C.] [FFF FFF El]
osostamraints) | (662 oo 5 (fe o ¢

[III 111 El] [JJJ 333 (‘.]

(Y

Osoitteen Anto

Toist. Kayt. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Lajitt. osoite

Osoitekirjanaytt6 esittda kaikkien kuvan lahetystoimintojen osoitteet. Kukin hipaisundppain nayttaa osoitteen nimen ja
kaytettavaa tilaa osoittavan kuvakkeen.

i i

Kuvake Kaytettava tila Kuvake Kéytettava tila

Faksi Skannaa FTP:lle

.
Skannaa sé@hképostiin Skannaa verkkokansioon

= g
Internet-faksi Skannaa tyopoydalle

@
Ryhméané&ppain, jossa on useita kohteita,

ﬁ kuten Skannaus Séhkopostiin ja
faksikohteita.

* Tietoja osoitteiden tallentamisesta osoitekirjaan saat kohdasta "KUNKIN SKANNAUSTILAN KOHDEOSOITTEIDEN
@ TALLENTAMINEN OSOITEKIRJAAN" (sivu 9).

¢ Osoitteiden tallentaminen Skannaa tyépoydalle-toiminnolla edellyttaa, etté tietokoneeseen on asennettu Jos haluat
lisatietoja Skannaa tydpoydalle-toiminnosta, katso "SKANNAA TYOPOYDALLE KOHTEEN TALLENTAMINEN" (sivu 10).

Jérjestelmaasetukset: Osoitekirja
Tété voidaan kayttdéd Skannaa sahkodpostiin ja Internet-faksiin -toiminnon osoitteiden tallentamiseen pikanéppaimiin.
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OSOITTEEN HAKEMINEN

Osoite haetaan valitsemalla se hipaisundppaimella.

J Skannaus I I-Faksi I Faksi IUSB—muist skanI PC-skannaus I Koske [Osoiteki rja]-néppéinté.
Posoitekirja Skannaa: E Laheta:
Lahetysasetuk. 200%200dpi.
Osoit. Tark. i eoF ™ o7

Tiedosto u Autom. /Harmaasavy EF Mono2
Pikatiedosto

i

3 @) Maarittele osoite.
[Evastiore. | | Blxesio ) | (1) Koske hakemistovililehted, jonne osoite on
» Asz'i:\lli;et I‘ R tallennettu.
fece cce &) [oon oo g (2) Koske halutun kohteen hipaisunappainta.
["*""i“*“ “°] (ese ses &) [per eee = @ Jos valitsit vaaran osoitteen, koske nappainta uudelleen

[ssc ass S|

valinnan peruuttamiseksi.

HHH HHH @] @

JJJ JIT ‘.]

ISIRIIIe =
( )

4 (3) Koske [Vast.ott.]-nappainta.
Tama syo6ttaa valitun osoitteen.

Toist. Kayt. ABCD EFGHI JKLMN | OPQRST | UVWXYZ

@ e Usein kaytetyt osoitteet on kétevinté tallentaa [Toist. Kéyt.] -hakemistoon. Mé&érittele osoitteen tallentamisen

yhteydessé, ettd osoite esitetdan [Toist. Kéyt.] -hakemistossa.

* Muiden osoitteiden méarittelyn jatkaminen...
On mahdollista méaaritella useita skannaustiloja (Skannaa séhkodpostiin, Skannaa FTP:lle, Skannaa ty6poydalle),
Internet-faksi ja faksitilaosoitteita sarjaldhetyksen suorittamiseksi (enintdan 500 osoitetta). Jos haluat maarittaa
useita osoitteita, toista timéan vaiheen kohdat (1) - (3).
Kun suoritat Skannaa s&hkdépostiin -toimintoa, voit hipaisunappaimen valitsemisen jalkeen koskea
[Kopio]-né&ppéinta tai [Piilokop.]-néppéinta Kopioiden tai Piilokopioiden l&hettdmiseksi sdhkdpostilla.

* Jirjestelméaasetukset (padkayttaja): Piilokopioasetus
Asetuksella otetaan kayttdon tai poistetaan kaytoésta piilokopiolahetys. Kaytéssé ollessaan [Piilokop.]-ndppéin nakyy
osoitekirjanaytdssa.

 Jarjestelmaasetukset (padkayttaja): Anna seuraava osoite sarjaldhetykseen.
Talla asetuksella maéaritellaén voiko [Seur. Osoite] -ndppaimen jattda pois ennen seuraavan osoitteen maarittelemista.
Tehtaan oletusasetus: [Seur. Osoite] -ndppain voidaan jattaa pois.

» Jarjestelmaasetukset (padkayttajé): Aseta nayttojarjestyksen vaihto pois paalta
Té&ta kaytetdan asettamaan Osoitekirjandytdn hipaisundppaimien nayttéjarjestyksen vaihto pois paalta. Silla hetkella
valittu nayttojarjestys on kaytettava jarjestys, kun asetus on otettu kayttdén.
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VALITTUJEN OSOITTEIDEN TARKISTAMINEN JA
POISTAMINEN

Kun useita osoitteita on valittu, voit esittda ja tarkistaa osoitteet. Voit myds poistaa osoitteen luettelosta (peruuta
osoitteen valinta).

(omrs) Boo | Boo Koske [Osoit. Tark.] -nappainta.
[:;; ARA 9] [m«, BBB @J %
[ccc @ee !‘.] [DDD DDD El]
[E== Exe %) [Frr Fer =]
5 aasin a| | [oce ase =) [F ) E]
[III 111 El] [JJJ JaJ t.]

Toist. Kayt. I ABCD I EFGHI I JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Lajitt. osoite

ey — . J| Tarkista osoitteet ja koske sitten
4':“7 [OK]-ndppainta.

001 [AAA AAA =) o002 (BEE a8 %

003 [RRRURRR &) oo EEDiEED =

oos (R @) oo [ g -

oo (GBI ) oo (R 9 (2

009 (§601000 =) o0 [RRR RRR =l

o (E5EIEES @) o[ 0 =

] & Vast.ott. I B Kopio ]

Tarkista Kopio- ja Piilokopio-osoitteet koskemalla vastaavaa valilehtea.

@ Valitun osoitteen poistaminen...
Koske peruutettavan kohteen hipaisundppainta. Esiin tulee poiston vahvistamista koskeva viesti. Koske
[Kylld]-n&ppainta.
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HAKUNUMERON KAYTTO OSOITTEEN
HAKEMISEEN

Osoitekirjaan tallennettu osoite voidaan hakea [ir]-n&ppaimella. Tdmé& voidaan tehda kaikkien tilojen perusnaytdssa tai
osoitekirjanaytdssa.

J Skannaus I I-Faksi I Faksi IUSB—mulst skanI PC-skannaus I Koske -néppéinté-
POsoitekirja] [(Alkuperainen | skannaa: @ Léheta:
Osoitteen Anto] Valotus I [E] Teksti
Lahetysasetuk. 200x200dpi
Osoit. Tark. g eoF - eoF
Tiedosto I Bl Autom. /Harmaasavy M Mono2
4
~

Anna osoitteen 3-numeroinen
(s) hakunumero numeronappaimilla.
(9] Kun 3-numeroinen hakunumero on annettu, tallennettu osoite

@ haetaan ja maaritellddn kohdeosoitteeksi.

@ * Hakunumero ohjelmoidaan samalla, kun osoite tallennetaan osoitekirjaan.
* Jos et tiedd hakunumeroa, tulosta hipaisuosoitteet kdyttamalla jarjestelméasetusten "Lahetysosoiteluettelo”
—toimintoa.
* Annettaessa numeroita kuten "001" ja "011", "0" voidaan jattéda pois. Esimerkiksi numeron "001" syéttédmiseksi,
kirjoita "1" ja koske -ndppainté tai [Seur. Osoite] -nappainta.

@ Jos annetaan vaara hakunumero...
Paina [POISTA] -nappéinta ((<]) numeron tyhjentamiseksi ja anna oikea numero.
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OSOITTEEN SYOTTAMINEN
MANUAALISESTI

Skannaa sahkdpostiin ja Internet-faksin osoitteet voidaan sy6ttda manuaalisesti.

(1) Valitse osoitteen sy6ttonaytto.
) — ] (1) Koske kaytettavan tilan valilehtea.
] o B o (2) Koske [Osoitteen Anto] -nappéints.

Osoitteen Antoi. [E] Teksti

Léhetysasetuk. 200x200dpi

Osoit. Tark. &8 eoF - eoF
Tiedosto u Autom. /Harmaasavy EF Mono2

Pikatiedosto

2)

|

L

Syéta osoite.

(1) Jos olet skannaustilassa, kosketa halutun
toimitustavan nappainta.
Tavallisesti kosketetaan [Vast. ott.]-ndppdinta. Tama

maarittda vastaanottajaksi annettavan
Q sahkodpostiosoitteen.

[ El’Vasc.ott.] [ & Kopio ]
()

(2) Syota kohteen osoite nakyviin tulevaan
tekstin syo6ttéikkunassa.

Sy6ta kohteen osoite ja koske [OK]-ndppainta.
Tekstin sy6ttd, katso Kayttéjan opas kohta "6. TEKSTIN
SYOTTAMINEN".

@ * Jos haluat osoitteen olevan Kopio-osoite, koske [Kopio]-ndppainté.
* [Piilokop.]-ndppain ndkyy vain, kun se on jarjestelmaasetuksissa otettu kayttddn "Piilokopioasetus” -toiminnolla
(paakayttaja). Jos haluat osoitteen olevan Piilokopio-osoite, koske [Piilokop.]-né&ppéinté.

* Kun Internet-faksitoiminto on valittuna, palaat takaisin perusnayttd6n kohdeosoitteen antamisen jalkeen. Jos
kuitenkin jarjestelméasetuksissa (paakayttéja) on otettu kdyttéon "I-Faksin Vast. Ottorap. Paélla/Pois-Asetus”,
Internet-faksin vastaanottoraportin asetusnayttd tulee nakyviin. Jos haluat saada raportin, koske [Kylla]-n&ppainta.
Jollet, koske [Ei]-ndppéinta.

o Jirjestelmaasetukset (paikayttdja): I-Faksin Vast.Ottorap. Paalla/Pois-Asetus
Asetusta kdytetdan vastaanottoraportin pyytdmiseen Internet-faksia lahetettédessa. Kun osoite maaritellaan syéttamalla
osoite suoraan, nékyviin tulee viesti, joka kysyy haluatko saada raportin.
¢ Jarjestelmaasetukset (padkayttaja): Piilokopioasetus
Asetuksella otetaan kayttoon tai poistetaan kéytdsté piilokopiolahetys. Kéytéssa ollessaan [Piilokop.]-ndppain nakyy
osoitekirjanaytéssa ja lahetystyypin valintanaytéssa.
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OSOITTEEN HAKEMINEN GLOBAALISTA
OSOITEKIRJASTA

Kun Web-sivulla on méaritelty LDAP-palvelin, voit hakea osoitteita globaalista osoitekirjasta ja voit noutaa osoitteen
Skannaa sahkdpostiin tai Internet-faksiin 1&hetysta varten.

) Avaa globaalin osoitekirjan hakunaytto.
s oo | @) (1) Koske [Osoitekirjal-nappainta
D | e =) @ perusnéaytossa.

= J B e
[Osoitteen Anto] [EEE EEE t,] [FFF FFF 9]

Globaali

Osoite-Etsinta) [GGG GGG 9] [HHH HEH @]

[III 111 En] [JJJ 333 Q.]

(2) Koske [Globaali Osoite-Etsintéd] -ndppéinta.

Toist. Kayt. I ABCD I EFGHI I JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Lajitt. osoite

(1) (2 Osoitteen haku.
l Jata kohdat (1) ja (2) valiin, jos tallennettuna on vain yksi
ok e | e N Il LDAP-palvelin. Siirry suoraan kohtaan (3.
o ] (1) Koske kaytettdvan LDAP-palvelimen
[Palvelin 3 ] nappalnta.
(Pavetia 1 ) (2) Kosketa [OK]-néppiinta.
(e ] (3) Etsi osoite hakunaytosta.
[mvelf“ : ] Syota hakuteksti ja paina [Etsi]-nappainta. Hakutulokset
[ ] tulevat hetken kuluttua nakyviin.
Tekstin syottd, katso Kayttéjan opas kohta "6. TEKSTIN
SYOTTAMINEN".
Etsiminen

Sy6té hakuteksti (korkeintaan 64 merkkid). Jarjestelma aloittaa sy6tettyja kirjaimia vastaavien nimien etsimisen.
Tahted % voidaan kayttaa seuraavasti:

XXXX: Nimet, jotka alkavat "XXX".

X XXX:  Nimet, jotka paattyvat "XXX".

X XXX X : Nimet, joihin sisaltyy "XXX".

AAX XX: Nimet, jotka alkavat "AA" ja paattyvat "XX".
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) (1) Valitse osoite.

Eheten] Exes ) (1) Koske halutun osoitteen nappainta.
bote . BT Jos hakumerkkejé vastaavia nimia ei 16ydy, nakyviin tulee
= viesti. Koske [OK]-nappainta viestin sulkemiseksi ja koske
[ﬁ [Etsi Uudelleen] -néppéinté uuden haun suorittamiseksi.
Etsi Uudelleen [XXX BBB [EABBB@XX . XXX COM ] —

[xxx G [ CCCexx. xxx . com ] (2) KOSKe [Vast-ott-]'nappainta.
foexx oo DDDaxx k. con ] Tama syo6ttaa valitun osoitteen.

[k e DEEzenx. k. com ] Jos haluat syéttéa toisen kohteen, toista kohdat (1) ja (2).

[XXX FFF [ FFF@xx . xxx . com ]

¢ Jos léydetaan yli 30 yhteensopivaa osoitetta, naytélle tulee viesti. Sulje viesti koskemalla [OK]-nappainta. Nakyviin
voi tulla enintdén 300 yhteensopivaa osoitetta. Jos hakukirjaimia vastaavia nimia ei I6ydy, koske [Etsi Uudelleen]
—néappainta haun tekemiseksi useammalla kirjaimella.

* Osoitteeseen tallennetun tiedon tarkistaminen...
Koske osoitteen nappéinta ja [Tiedot]-ndppainté. Valitun osoitteen tallennetut tiedot ilmestyvéat nakyviin. Tarkista
tiedot ja palaa sitten hakutulosten naytt66n koskettamalla [OK]-n&ppéainta.

* Jos kaytettdvan toiminnon valitsemisesta kertova naytté ilmestyy...
Jos valittuun osoitteeseen siséltyy faksinumero, puhelinnumero tai muita osoitteita sdhkdpostiosoitteen liséksi,
sinun on valittava toiminto, jota haluat kayttaa. Koske [Sahkdposti]-ndppainta tai [I-Faksi]-ndppainta osoitteen
hakemiseksi Skannaa s&hkdpostiin tai Internet-faksiin lahetysta varten.

Osoitteen tallentaminen globaalista osoitekirjasta laitteen osoitekirjaan

Globaalista osoitekirjasta voidaan kopioida osoite (hipaisundppain) laitteen osoitekirjaan.

Kosketa globaalin osoitekirjan hakutulosten ndytssa (ylla olevan kohdan 3 nayttd) [Tiedot]-nappainta tuodaksesi
naytdlle valitun osoitteen tiedot. Kosketa valitun osoitteen tietojen ndytdssa [Rekisterdidy]-nappéinta ja koske sitten
kaytettdvaa toimintoa ([Sahkdpostil-ndppainta tai [I-Faksi]-ndppéintd). Seuraavat naytét ilmestyvat.

Sahkopostiosoitteen rekisterdintinaytté

Suora Osoite/Yksittdinen [

Poistu ]‘

sahkaposti D I Faksi D

Nimi ARA RAAR

Alkukirjain | A Hakemisto I Kayt 1

Osoite ARA@XX . XXX . COM

()~

:PDF/Normaali pakk.

Tiedostomuoto l Véri/Harm.

M/v :PDF/MMR (G4)

Internet-faksiosoitteen rekisteréintindytté

| Suora Osoite/Yksittdinen

Poistu l|

DEE== T-Faksi

Nimi ARA RAR

{ Hakemisto ]K'ayt 1

Alkukirjain | A

Osoite I ARA@XX . XXX . COM

() o

I-Faksin Rap. | Pois

Globalissa osoitekirjassa olevat tiedot tallentuvat automaattisesti. Asetuksia voidaan tarvittaessa muuttaa Liséatietoja
jokaisesta toiminnosta saat JarjestelImaasetusten oppaasta kohdasta "Osoitteiden Hallinta"). Maarité kuitenkin alla
olevat toiminnot manuaalisesti. Tallennusprosessi lopetetaan koskemalla [Poistu]-néppéinta.

* [Alkukirjain]-ndppain:  Sy6té alkukirjaimet, jotka maarittavat, missa kohtaa aakkosellista hakemistoa ja

hipaisundppainnayttda osoite sijaitsee. Alkukirjaimia voi olla korkeintaan 5.

¢ [Hakemisto]-nappain: Valitse mukautettu hakemisto, johon osoite tallennetaan. Voit myds valita, liitetdénkd osoite

osoitekirjan [Toist. Kayt.] -valilehteen.

¢ [Tiedostomuoto]-nappain: Valitse Skannaa sahkdpostiin -toiminto. Tiedostomuoto on jo maéritetty oletusasetuksena,
mutta tiedostomuodon valintamahdollisuus osoitetta tallennettaessa sdéstaa aikaa, silla et
joudu méérittdmaan asetuksia jokaisen lahetyksen yhteydessa erikseen.

¢ [Pakkaus]-néppain: Tatd nappainta koskemalla voit maarittda pakkaustilan Internet-faksia lahetettaessa.

¢ [I-Faksin Rap.]-nappéain:Tata nappainté koskemalla voit vaatia Internet-faksildhetyksen vastaanottovahvistuksen.
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LAHETA UUDELLEEN -TOIMINNON KAYTTO

Kahdeksan viimeisintd Skannaa séhkdpostiin, Internet-faksiin ja/tai faksiin 1ahetyksen osoitetta tallennetaan. Yksi naista
osoitteista voidaan valita uudelleenldhetysta varten.

i vainis 1aneccanian, Koske [Lah. uudelleen] -nappainta.

Skannaus

Posoitekirja ] [m] Skannaa: E

Osoitteen Anto D Teksti

Lahetysasetuk. 200x200dpi

Osoit. Tark. B eoF - eoF
Tiedosto B Autom. /Harmaasavy M Mono2

Pikatiedosto

|

il

Koske halutun osoitteen nappainta.
Lahetyksessa viimeksi kaytetyt 8 osoitetta esitetédéan.

|Léh. uudelleen [ Keskeyta ]‘

[Nro 01%,ARA ARA ] [Nro 02%, BBB BEB ]
[0 03mcee cec ~ ] [zo 04§ oD DD |
7 (e ceree rov ]
[Nro 07(AGGG GGG — ] [Nro 08% HHH HHH ]

e Kun [Lah. uudelleen] -n&ppéinta kosketaan ja valitaan osoite, valitun osoitteen tila valitaan automaattisesti.
@ ¢ Seuraavan tyyppisia osoitteita ei ole tallennettu uudelleen lahetysta varten.

» Pikanappain, johon on tallennettu useita osoitteita (ryhmanappain).

» Skannaa FTP:lle, Skannaa ty6pdydalle, Skannaa verkkokansioon -osoitteet.

* Sarjaldhetysosoitteet

* Osoitteet, joita kdytetdan ainoastaan piilokopiolahetykseen

* Ohjelmaa kayttéen lahetetyt osoitteet
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3 KUVAN LAHETTAMINEN

KUVAN LAHETTAMINEN
SKANNAUSTILASSA

Tassa jaksossa selitetddn skannaustilan 1ahetyksen perustoimenpiteet (Skannaa sahkdpostiin, Skannaa FTP:lle,
Skannaa ty0poydélle ja Skannaa verkkokansioon).

Kun oletusasetusosoite on maaritelty jarjestelmaasetuksissa kohdassa "Oletusosoitteen asetus" (paakayttaja), tilaa ei voida
muuttaa eikad kohteita voida muuttaa tai liséta. Jos haluat muuttaa tilaa tai kohteita, koske [Keskeytal-nappainta
kosketuspaneelissa ja noudata seuraavia toimenpiteita.

Alkuperaisen asiakiran Aseta alkuperaisasiakirja.

koon havaitsin Ala sijoita esineita alkuperaiskoon tunnistimen alle. Jos

il automaattinen asiakirjan syéttélaite suljetaan silloin, kun sen
alla on esine, se voi vahingoittaa alkuperéisasiakirjan
tunnistinta ja estaa asiakirjan koon oikean tunnistamisen.

i

@ * Kun asetat alkuperéisasiakirjoja, suuntaa ne kuten seuraavassa on selitetty.

s o Valotuslasi
Alkuperiisasiakiria Qs'fk'rll(an S}{Ottptsscrt Aseta alkuperaisasiakirja kuvapuoli alaspéin ja
P j es ELD i R kohdista kulma nuolimerkin kirkeen 4 valotuslasin

kuvapuoli yléspéin. ) ) )
mitta-asteikon vasemmassa ylékulmassa.

]

T

Pystysuunta*® T

I
-
I

1
il
—

-
Vaakasuunta ‘
& N 1)
— |:|:| T“_ .
-1- —
i flEs ol

* Kun haluat asettaa suuren pystysuoran alkuperdisen asiakirjan, aseta se "Vaakasuorasuunta"-kuvan osoittamalla
tavalla ja maaritd suunnan kohta vaiheessa 3.

* Aseta A5 (5-1/2" x 8-1/2") -kokoiset alkuperaisasiakirjat pystysuuntaan (pystysuoraan) (@ ). Jos sijoitat sen
vaakasuuntaan (horisontaalisesti) ([ ), havaitaan vaara koko. Anna A5R (5-1/2" x 8-1/2"R) —kokoisen

alkuperaisasiakirjan koko manuaalisesti.
* Alkuperéisasiakirjoja ei voi skannata perakkain sekd automaattiselta asiakirjan syéttétasolta ja valotuslasilta ja

lahettdd yhtené lahetyksena.
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(1) ) Siirry skannaustilaan ja avaa
| | . .
J Ska;naus I-Faksi [ Faksi IUSB-muist skanI PC-skannaus I kuva-asetu kset -nayttOI

|
POsoitekirja] ((Alkuperainen | skannaa: @ Laheta: (1) Koske [Skannaus]_néppéinté_
Osoitteen Anto [E] Teksti
Lahetysasetuk. 200x200dpi
Osoit. Tark. g eoF ™ eDF
Tiedosto gl 2uton. /Harmaasivy M Mono2
Pikatiedosto

|

(2) Koske [Alkuperdinen]-nappéinta.

il

[Alkuperainen]-, [Valotus]-, [Tarkkuus]-, [Tiedostomuoto] - ja [Véritila] -ndppaimien nykyiset asetukset tulevat ndkyviin
nappaimien oikealle puolelle. Muuta asetuksia koskemalla nappéainta.
" ALKUPERAISASIAKIRJAN MOLEMPIEN PUOLIEN AUTOMAATTINEN SKANNAUS (2-puolinen alkuperéinen)
(sivu 55), ALKUPERAISASIAKIRJAN SKANNAUSKOON JA LAHETYSKOON MAARITTELY
(Suurenna/Pienenna) (sivu 56), VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN MUUTTAMINEN (ALKUPERAINEN
KUVATYYPPI) (sivu 62), TARKKUUDEN MUUTTAMINEN (sivu 64), TTEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN (sivu
65), VARITILAN MUUTTAMINEN (sivu 69), 4. ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

1 @ Maarita alkuperaisasiakirjan suuntaus.
Jotta alkuperainen skannataan oikeassa suunnassa
SR | (alkuperaisen ylareunan suunta, joka nakyy nayton
macire 00t timetvere ylédreunassa), madrittele suuntaus, jossa alkuperainen
annauskoko % Lahetyskoko
(Buton. ] ~ [ awen | asetettiin kohdassa 1.

(1) Koske sopivaa suuntaus-nappainta.
Kuvan suunta Jos alkuperéisasiakirjan ylakulma on ylhaalla, koske

-néppaintéa. J Ik disasiakirj lakul
{ 2L, ] [ 2 ] I nappainta. Jos alkuperaisasiakirjan ylakulma on

vasemmalla, koske -nappainta.

(2) Koske [OK]-nappainta.
Palaat vaiheen 2 nayttéon.

O Alkuperéisasiakirjan alustava asetus on . Jos alkuperdisasiakirja on asetettu ylakulma ylhaalla, t&ta kohtaa ei
tarvita.
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3 (@ Maarittele osoite.

s Gece) | EEe (1) Koske [Osoitekirja]-néppainta
b e | (oo O e o perusnéytossa.

[oee cee %] [ooo om0 5 ° (2) Koske halutun kohteen hipaisunappainta.
| [ &) [ee rer = Nappaimen kuvake ilmaisee nappaimeen tallennetun
el e & (i 0l osoitteen tyypin.
[III 111 El] {JJJ 333 '.] E : Skannaa sahkopostlln
j Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ . Skannaa FTP:lle

[sasice_osoiee] &' : Skannaa verkkokansioon

: Skannaa ty6poydalle

(3) Koske [Vast.ott.]-ndppéinta.
Osoite on méaaritelty.

e Kun hipaisundppainta on koskettu, ja nayttéa vaihdetaan koskematta [Vast.ott.]-n&ppdinta, osoite on mé&aritelty
@ automaattisesti.
» Kun suoritetaan toimintoa Skannaa séhkdpostiin, voit 1ahettda kopioita ja piilokopioita muihin osoitteisiin. Koske
halutun osoitekohteen hipaisunappéinta ja sitten [Kopiol-ndppainta tai [Piilokop.]-nappéinté.
 Voit méaaritella useita osoitteita. Jos haluat maéarittda useita osoitteita, toista kohdat (2) ja (3). Huomaa, etta useita
osoitteita ei voi maarittda, kun Skannaa verkkokansioon -osoite on maaritelty.
* Voit myds valita useita hipaisundppaimia ja sitten koskea [Vast.ott.]-n&ppdinté (tai [Kopio]- tai [Piilokop.]-néppéinté
maarittddksesi kaikki valitut ndppaimet yhdell& kerralla.
* Hipaisunédppaimella méarittdmisen liséksi osoite voidaan maarittdd hakunumerolla. Skannaa séhkdpostiin
-osoitteelle voidaan antaa osoite manuaalisesti tai hakea se globaalista osoitekirjasta. Lisétietoja saat kohdasta "2.
OSOITTEIDEN ASETTAMINEN" (page 20).

Jérjestelméasetukset (paakayttija): Piilokopioasetus

Asetuksella otetaan kayttdon tai poistetaan kaytodsta piilokopiolahetys. Kaytéssé ollessaan [Piilokop.]-nappéin nakyy
osoitekirjandytossa.
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Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppéinta (O ®@).

Skannaus alkaa.

* Jos alkuperaisasiakirja on asetettu valotuslevylle, [Luku Loppu]
-nappain tulee ndkyviin kosketuspaneelissa. Jos
alkuperéisasiakirjassa on vain yksi sivu, siirry kohtaan 7.
Siirry seuraavaan kohtaan, jos skannattavia sivuja on
useampia.

* Jos alkuperéisasiakirja on asetettu asiakirjan syétttasolle,
merkkidani kuuluu, kun skannaus on valmis ja lahetys alkaa.

oooe oe

& tai &

* Paina taysvariskannauksessa [VARI KAYNNISTYS] -néppainta (O©@@® ). Paina mustavalkoskannauksessa
@ [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -nappéinta (O @ ). Jos [VARI KAYNNISTYS] -nappéimen (OQ@ @ ) varitilan asetus
on [Autom.], alkuperdisasiakirjan véri havaitaan automaattisesti ja véri-, harmaasavy- tai Mono2 skannaus
suoritetaan.
* Jos tiedostotyyppi on [Salattu PDF], salasanan syéttéruutu tulee nakyviin, kun [START]-n4ppainta painetaan.

Kirjoita PDF-suojauksen salasana.

[ Keskeyta ] [ Kohta ]

Koske [Merkinta]-nappdintéd nédppéainndytdn avaamiseksi, syotéd salasana (enintddn 32 merkkid) ja koske
[OK]-n&ppainta. Vastaanottajan on kaytettdva tésséa syodtettyd salasanaa salatun PDF-tiedoston avaamiseen.
Salatun PDF-tiedoston peruuttamiseksi koske [Keskeyta]-ndppaintd. Nékyviin tulee formaatin asetusnéyttd, jossa
voit muuttaa tiedostotyyppid. Valitse uusi tiedostotyyppi ja paina [START]-ndppainta I1&ahetyksen aloittamiseksi.

Jos alkuperaisasiakirja on asetettu
valotuslevylle, laita sen tilalle seuraava
alkuperaisasiakirja ja paina [VARI

o KAYNNISTYS] -néppéinta (O©0®) tai
® [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]

—nappainta (C @).

Toista kunnes kaikki alkuperéisasiakirjat on skannattu.

Koske [Luku Loppu] -nappainta.

Toiminnon paétteeksi kuuluu merkkiaani.
Avaa automaattinen asiakirjan syéttélaite ja ota
alkuperaisasiakirja pois.

Aseta seuraava alkuperdinen. (sivu x)
Paina [Start].
Paina [Luku Loppul, kun olet valmis.

Konfiguroi Luku Loppu

* Jos mitdan toimenpidetta ei suoriteta minuutin sisalld vahvistusikkunan ilmestymisesté nayttéén, skannaus paattyy
@ automaattisesti ja lahetys varataan.
* [Konfiguroi]-n&ppéimella voit muuttaa kunkin skannattavan alkuperéisasiakirjan sivun valotusta, tarkkuutta,
skannaus- ja lahetyskokoa. Jos erikoistilassa on valittu "Korttitoiminto", voit sd4téa vain valotusta skannatessasi
alkuperéisasiakirjan parillista sivua.
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@

» Kun kaikki alkuperaisasiakirjat on skannattu, nakyviin tulee "Ty6 tallennettu.” yhdessa tydn valvontanumeron kanssa.
Numeroa voidaan kayttaa tyon sijoittamiseen Toimintaraportti tai Kuvanlahetyksen Raportti. Jos ty6 on sarjaléahetys,
numero nakyy myo6s tydén ndppéaimessa tyontila-naytéssa. Taman vuoksi numeron tallentaminen on hyddyllista tulosta
tarkistettaessa.

» Jos muisti tayttyy alkuperéisasiakirjoja skannattaessa, nakyviin tulee viesti ja skannaus péaattyy.

» Kun suoritat Skannaa sahkopostiin -toimintoa, varo lahettdmasta liian isoa tiedostoa. Erityisesti monisivuiset tiedostot ovat
yleensa liian suuria. Kun lahetetdéan monisivuista tiedostoa tai muuta isoa tiedostoa, voi olla tarpeen véhentaéa
skannattujen sivujen maéaréa tai pienentdd skannauskokoa.

* Sadhkopostin allekirjoituksen tallentaminen
Sinulla voi olla esiasetettu teksti lisattavaksi sahkdpostiviestien loppuun sahkdpostin allekirjoituksena. Tama on katevaa,
jos haluat etté sahkdpostiviestin lopussa nékyy yrityksen menettelytavat tai muu esiasetettu teksti. Tallenna sdhképostin
allekirjoituksen teksti napsauttamalla [Sovellusasetukset] ja sitten [Verkkoskannerin asetukset] Web-sivun valikossa.
(Paakayttajan oikeudet tarvitaan.) Syo6ttda voi enintddn 900 merkkid. (Sdhkdpostin allekirjoitus ei sisélly
maksimimerkkimaéaréan, joka voidaan syéttaa sahkopostiviestiin.)

Kéayta jarjestelméasetusten (paakayitaja) kohtaa "Esiaset. séhkdpostin allekirjoitus" maarittelemaan lisatdanké
séhkoépostin allekirjoitus.

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((©)) toiminnon peruuttamiseksi.

N0,

* Jirjestelmaasetukset (Paakayttija): Kuvanldhetyksen asetukset
Téalla mééritelladn skannerin lahetysasetukset, oletustarkkuus ja -asetukset, oletusvéritila ja tiedostomuoto,
sarjaldhetyksen pakkaustapa, skannaa séahképostiin —ominaisuuden kokorajoitus ja oletuslahettajan ja osoitteen
maaritykset.

 Jarjestelmaasetukset (Paakayttédja): Esiaset. sahképostin allekirjoitus
Kayta asetusta maarittelemaan lisatdankd sahkodpostin allekirjoitus. Tehtaan oletusasetuksena séahkdpostin allekirjoitusta
ei lisata.
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AIHEEN, TIEDOSTONIMEN, VASTAUSOSOITTEEN JA
LEIPATEKSTIN MUUTTAMINEN

Aihe, tiedostonimi, vastausosoite ja leipateksti voidaan muuttaa skannauslahetyksen aikana. Esiasetetut kohdat
voidaan valita tai tekstiad voidaan sy6ttaa suoraan.

@ » Kun suoritetaan Skannaa FTP:lle, Skannaa tyépdydaélle, ja Skannaa verkkokansioon -toimintoja, kédytetdan vain
tiedostonimea.

* Jos aihetta ja tiedostonimeé ei muuteta, kéytetdédn Web-sivun asetuksia.

* Jos lahettajan nimed ei muuteta, jarjestelmaasetusten asetusta "Oletuslahettdjan Asetus" kaytetdan. Jos tata ei maariteta,
jarjestelma kayttda Internet-sivujen kohdassa [Verkkoasetukset] - [Palveluasetukset] - [SMTP-asetukset] olevaa
vastausosoitetta. (Paakayttajan oikeudet tarvitaan.)

* Aiheen, tiedostonimen ja leipatekstin asetukset maéritetdan napsauttamalla [Sovellusasetukset] ja sitten [Verkkoskannerin
asetukset] Web-sivun valikossa. (Paakayttajan oikeudet tarvitaan.)

» Tekstin sy6ttd, katso Kéyttajan opas kohta "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".

Sammase | igakei | geksi | Usa-maist sken] PCakamnave | Koske [Lahetysasetuk.]-nappainta.

[Bosstecnio | | i) swomee: QM v Jos lahetét Skannaa FTP:lle, Skannaa tydpdydalle, ja Skannaa
[osoitceen Anco] valotus | E] Teksti verkkokansioon osoitteeseen, siirry kohtaan 4.
Lahetysasetuk. 200x200dpi

o . Tiedostomwoto | [ff| PDF 8 PDF
Tiedosto @l Auton. /Hammaasivy i Honod
Pikatiedosto

= ] Muuta aihe koskemalla [Aihe]-nappainta.

| Lahetysasetukset

Aihe

Vastataan

Leipdteksti

Lisda 'Vastausosoite' kopion saajaksi

1

B
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M ) Syéta aihe.
(1) Koske Esiaset.teksti-nappainta.
(2) Koske [OK]-nappainta.

Aihe | Keskeytz | oK ”
Suora syottd I
[No.01 Sub: Schedule coordination No.02 Sub: Monthly Schedule I

[No403 Sub: minuuttia of planning m [lio.uz

[I\'O.C6

J

)

] [poo8
)
)

]
)
)
]
]

* Jos haluat sy6ttaé tekstin suoraan, koske [Suora sy6ttd] -nappéinta tekstin sy6ttdndytén avaamiseksi. Syoté teksti
@ ja koske [OK]-néppéinta.

* Esiaset.teksti-nappaimen tekstia voidaan muokata koskemalla esiaset.teksti-ndppainta ja sitten [Suora syo6tto]
-ndppainta. Tekstin sy6ttondyttd tulee nékyviin, kun valittu esivalittu teksti sy6tetdan. (Kun Web-sivulle tallennetaan
teksti, enintdan 80 merkkia voidaan syoéttad. kosketusnayttd tulee nékyviin ja muokata voi vain 54 merkkia*.)

* Kun néytéssa olevien esiasetettujen numeroiden maéra on 6

Muuta tiedostonimi koskemalla

Lahetysasetukset OK ”

[Tiedoston Nimi]-nappainta.
* Tiedostonimi sy6tetdan samalla tavoin kuin aihe.
* Jos lahetét Skannaa FTP:lle, Skannaa tyopdydalle, ja
[E':D Skannaa verkkokansioon osoitteeseen, siirry kohtaan 9.
D Lis&a 'Vastausosoite' kopion saajaksi

Muuta kohta "Vastataan" koskemalla
[Vastataan]-nappainta.

Lahetysasetukset [

Aihe Sub: Schedule coordination meeting

Tiedoston Nimi| Material for planning meeting

Vastataan

Gl

Lisda 'Vastausosoite' kopion saajaksi

[]

Jos kaytetdan kayttgjan todennusmenetelmad, kaytetdan sisédankirjautuneen kayttéjan tietoja, eika kohtaa
"Vastataan" voi siksi muuttaa.
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. as " -
oo =] Maarittele kohdan "Vastataan" kayttaja
(omrs) m==—<m || Jakoske [OK]-nappaéinta.
[cec ccc ] [oop 000 ] * » Koske nappainta jota haluat kayttas "Vastataan" -toiminnossa.
O | S ) ’ * Voit koskea [Globaali Osoite-Etsinta]-nappéinta
[Osoitteen Anto] maééritelléksesi "Vastataan"-kohtaan globaaliin osoitekirjaan
[oee aaa | [ | = ) - )
; tallennetun kayttajan. Voit myds koskea suoraan [Osoitteen
(s ) (e ) Anto] -ndppainta sahkopostiosoitteen suoraan systtamiseksi.
[KKK KKK ] [LLL LLL ]
K,éy?téjé Kaikk I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

¢ Palautusosoitteen maarittamiseksi kosketa -néppéinté ja anna kayttajatunnus, joka on aiemmin tallennettu
@ jarjestelmaasetuksissa (paakayttaja) kayttamalla "Kayttajalista".
* N&ppain voidaan valita palautusosoitteelle ainoastaan silloin, kun kayttajalle on tallennettu sdhkdpostiosoite
jarjestelmaasetusten (paakayttaja) "Kayttajalista" -kohdassa.

T— C_ > ] Muuta leipateksti koskemalla
[Leipateksti]-nappainta.

Sub: Schedule coordination meeting
Tiedoston Nimi Material for planning meeting
/ o

Leipateksti

Leipat. sydt [ Tyhj. kaikki || oK ]‘ Syaté |eip5t9k$ti ja kOSke

[OK]-nappainta.

¢ Valitse Web-sivulle aiemmin tallennettu esiasetettu teksti
koskemalla [Esias. valinta] -n&ppainta.

* Siirry suoraan leipatekstiin koskemalla [Muokkaa]
-n&ppainta.

Thank you for your continuous support. We have attached scanned DATA,

which you have requested.

(raiea. vatines) [ momaz ) = =)

@ * 1800 merkki& voidaan syéttad. (Yksi rivinvaihto lasketaan yhtend merkkina.)
* Tyhjenna koko syotetty teksti koskemalla [Tyhj. kaikki] -nappéintd. Taméa néppain ei poista pelkastéén valittua rivia
vaan koko viestin.

* Kukin sy6tetty tekstirivi voidaan valita (] (4] -nappaimilla. Muokkaa valittua rivia koskemalla [Muokkaa]
-ndppainta. Tekstin sy6ttdonayttd tulee nékyviin valittu teksti syétettyna.
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= Koske [OK]-nappainta.

Lihetysasetukset

Sub: Schedule coordination meeting

Material for planning meeting

v

Thank you for your continuous support. We have attached sca

D Lis&a 'Vastausosoite' kopion saajaksi

@ [Lisda 'Vastausosoite' kopion saajaksi] -valintaruutu voidaan valita kopion lahettdmiseksi lahettajélle.

@ Kun Web-sivulle tallennetaan esiasetettua tekstia aiheelle ja tiedostonimelle, enintddn 80 merkkia voidaan syoéttaa.

* Jarjestelmaasetukset (paskayttdja): Naytettéavien tied.nimien/Aiheiden/Sanomatekst. maaran asetus
Naytélla naytettavien aihe- ja tiedostonimindppainten maaraksi voidaan maarittaé joko 6, 12 tai 18.

o Jéarjestelmaasetukset: Oletuslahettdjan Asetus
Taté kaytetdan lahettajan nimen ja sdhkdpostiosoitteen tallentamiseen kaytettéavéaksi silloin, kun lahettajaa ei valita.
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KUVAN LAHETTAMINEN USB-MUISTITILASSA

Noudata seuraavia kohtia skannatun kuvan ldhettdmiseksi laitteeseen liitettyyn yleisesti saatavaan
USB-muistilaitteeseen. TAma tallentaa tiedoston USB-laitteeseen.

@ * Kysy jalleenmyyjaltasi tai kauppiaaltasi, mitd USB-laitteita voidaan kayttaa.
* Kun oletusasetus on konfiguroitu jarjestelmaasetusten (paakayttéja) kohdassa "Oletusosoitteen asetus”, tilaa ei voida
muuttaa. Vaihtaaksesi USB-muistin skannaustilaan, kosketa kosketuspaneelin [Keskeyta]-nappainté ja noudata seuraavia
toimenpiteitéa.

Kytke USB-muisti laitteen USB-liitédntaan
(Tyyppi A).

d

d

I

Alkuperéisen asiakirjan
koon havaitsin

' : V.

Aseta alkuperaisasiakirja.

Ala sijoita esineita alkuperaiskoon tunnistimen alle.
Automaattisen asiakirjan syéttdlaitteen sulkeminen jokin esine
sen alla saattaa vahingoittaa alkuperaisasiakirjan koon
tunnistinta ja estd& asiakirjan koon oikean tunnistamisen.

@ » « Kun asetat alkuperdisasiakirjoja, suuntaa ne kuten seuraavassa on selitetty.

. . vrn s Valotuslasi
Asiakirjan syéttotaso i . ai
Alkuperaisasiakirja Aseta alkuperéisasiakirjat Aseta alkuperéisasiakirja kuvapuoli alaspain ja
P ] P ! kohdista kulma nuolimerkin kérkeen €M valotuslasin

kuvapuoli yléspain. . . ,
P ylosp mitta-asteikon vasemmassa ylakulmassa.

Pystysuunta*® &« Y T
— - \/\ e
-1 = 7
i fleEs e \7 | FlE-S
3 £
Vaakasuunta - S T
e— I:I] —1- “T-
-1- = /T
N i 0| FlEss

* Kun haluat asettaa suuren pystysuoran alkuperdisen asiakirjan, aseta se "Vaakasuorasuunta“-kuvan osoittamalla
tavalla ja mé&aritd suunnan kohta vaiheessa 4.

* Aseta A5 (5-1/2" x 8-1/2") -kokoiset alkuperaisasiakirjat pystysuuntaan (pystysuoraan) (). Jos sijoitat sen
vaakasuuntaan (horisontaalisesti) (] ), havaitaan vaara koko. Anna A5R (5-1/2" x 8-1/2"R) —kokoisen
alkuperéisasiakirjan koko manuaalisesti.

* Alkuperéisasiakirjoja ei voi skannata perakkain sekd automaattiselta asiakirjan syéttétasolta ja valotuslasilta ja
l&hettdd yhtené lahetyksena.
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it

M

o]

I-Faksi } Faksi

(4
IUSB—muist skanl PC-skannaus |

Alkuperaineny| Skannaa: ad

-

Tiedoston Nimi

D Teksti

Siirry USB-muistitilaan ja avaa
kuva-asetukset -naytto.

(1) Kosketa [USB-muist skan] -vélilehtea
Jos [USB-muist skan]-vélilehti ei ilmesty naytt6on,

kosketa | = | -valilehtea likuttaaksesi nayttoa.
(2) Koske [Alkuperidinen]-nappéinta.

200x200dpi
i =oe ot o
u Autom. /Harmaasavy EF Mono2

¢ Skannattaessa USB-muistiin ei osoitetta tarvitse maaritella.

* Jos kohde on muu kuin aiemmin maaritelty, USB-muistitilaan vaihdettaessa nakyviin tulee viesti, joka ilmoittaa
osoiteasetuksen tyhjentdmisesta. Koske viestindyton [OK]-ndppainta ja siirry seuraavaan kohtaan.

e [Alkuperéinen]-, [Valotus]-, [Tarkkuus]-, [Tiedostomuoto]- ja [Véritila] -n&dppaimien nykyiset asetukset tulevat
nékyviin ndppéaimien oikealle puolelle. Muuta asetuksia koskemalla n&ppainta.
1= ALKUPERAISASIAKIRJAN MOLEMPIEN PUOLIEN AUTOMAATTINEN SKANNAUS (2-puolinen
alkuperainen) (sivu 55), ALKUPERAISASIAKIRJAN SKANNAUSKOON JA LAHETYSKOON MAARITTELY
(Suurenna/Pienenna) (sivu 56), VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN MUUTTAMINEN (ALKUPERAINEN
KUVATYYPPI) (sivu 62), TARKKUUDEN MUUTTAMINEN (sivu 64), TIEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN
(sivu 65), VARITILAN MUUTTAMINEN (sivu 69), 4. ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

M @

USB-muist skan/Alkuperdinen

o

Skannauskoko 100% Léahetyskoko

Maarita alkuperaisasiakirjan suuntaus.

Alkuperdisasiakirjan suuntaus. Jotta alkuperéinen skannataan
oikeassa suunnassa (alkuperdisen ylareunan suunta, joka
nakyy naytdn ylareunassa), maarittele suuntaus, jossa

alkuperéinen asetettiin kohdassa 2.

[ Autom. A4 ] hd [ Autom. ]

(1) Koske sopivaa suuntaus-nappainta.

Jos alkuperaisasiakirjan ylakulma on ylhaalla, koske
-nappainta. Jos alkuperaisasiakirjan yldkulma on
vasemmalla, koske [EIF]-nappainta.

(2) Koske [OK]-nappainta.
Palaat vaiheen 3 nayttdéon.

Kuvan suunta

0a )

2-Puol.
Kirja

| B

Alkuperéisasiakirjan alustava asetus on . Jos alkuperéaisasiakirja on asetettu ylakulma ylh&élla, t4ta kohtaa ei
tarvita.
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Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppéinta (O ®@).

Skannaus alkaa.

* Jos alkuperéisasiakirja on asetettu valotuslevylle, [Luku
Loppu] -ndppain tulee nakyviin kosketuspaneelissa. Jos
alkuperéisasiakirjassa on vain yksi sivu, siirry kohtaan 7.
Siirry seuraavaan kohtaan, jos skannattavia sivuja on
useampia.

* Jos alkuperéisasiakirja on asetettu asiakirjan syétttasolle,
merkkidéni kuuluu, kun skannaus on valmis ja l&hetys alkaa.
Siirry kohtaan 8.

oooe oe

& tai &

@ Ala irrota USB-muistia, ennen kuin "Tiedon lahetys on suoritettu." -viesti ndkyy kosketuspaneelissa.

@ * Paina taysvariskannauksessa [VARI KAYNNISTYS] -nappdaintd (O©@@ @ ). Paina mustavalkoskannauksessa
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -néppéinta (O @ ). Jos [VARI KAYNNISTYS] -nappaimen (O©@ ® ) varitilan
asetus on [Autom.], alkuperéisasiakirjan véri havaitaan automaattisesti ja véri-, harmaasévy- tai Mono2 skannaus
suoritetaan.

* Jos tiedostotyyppi on [Salattu PDF], salasanan sy6ttéruutu tulee nékyviin, kun [START]-ndppéinté painetaan.

Kirjoita PDF-suojauksen salasana.

[ keskeyra [ xonta |

Koske [Kohta]-ndppainta nappainndytdn avaamiseksi, sydta salasana (enintddn 32 merkkia) ja koske
[OK]-nappainta. Vastaanottajan on kaytettava téssa syotettya salasanaa salatun PDF-tiedoston avaamiseen.
Salatun PDF-tiedoston peruuttamiseksi koske [Keskeytal-ndppainta. Nakyviin tulee formaatin asetusnayttd, jossa
voit muuttaa tiedostotyyppid. Valitse uusi tiedostotyyppi ja paina [START]-nappainta lahetyksen aloittamiseksi.

Jos alkuperaisasiakirja on asetettu

valotuslevylle, laita sen tilalle seuraava
alkuperaisasiakirja ja paina [VARI

oe KAYNNISTYS] -ndppainti (00 @ @) tai

& [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]

—nappainta (O @).

Toista kunnes kaikki alkuperéisasiakirjat on skannattu.

tai

Koske [Luku Loppu] -nappainta.
Place Seuraava Alkup.. (Pg.No.x)

press [Aloital. Toiminnon paéatteeksi kuuluu merkkiaani.
fhen Einished, press [Luku Loppul . Avaa automaattinen asiakirjan syéttdlaite ja ota

alkuperéisasiakirja pois.
Konfiguroi Luku Loppu

* Jos mitdéan toimenpidetté ei suoriteta minuutin sisélla vahvistusikkunan ilmestymisesta néyttddn, skannaus paéttyy
@ automaattisesti ja Iahetys varataan.
¢ [Konfiguroi]-nappéimell& voit muuttaa kunkin skannattavan alkuperéisasiakirjan sivun valotusta, tarkkuutta,
skannaus- ja l&hetyskokoa. Jos erikoistilassa on valittu "Korttitoiminto", voit sd4téa vain valotusta skannatessasi
alkuperaéisasiakirjan parillista sivua.
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Kun "Tiedon lahetys on suoritettu.”
-viesti nakyy kosketuspaneelissa, irrota
USB-muisti.

@ Ala irrota USB-muistia, kun "Kasitellaan tiedostoa." tai "Tietoja lahetetéén."-viesti nakyy kosketuspaneelissa.

* Kun USB-muistin lahetys on suoritettu, "Tiedon l&hetys on suoritettu." ndkyy naytélla. Lyhyen ajan jalkeen viesti poistuu ja
@ kuvan lahetystilan perusnaytto tulee jalleen nakyviin. Kuvan léhetystilan perusnaytté on nayttd, joka tulee nakyviin, kun
[KUVAN LAHETYS] -n&ppainta kosketaan.
¢ Jos USB-muisti tdyttyy skannauksen aikana...
Nakyviin tulee viesti ja skannaus paattyy. Skannattuja tietoja ei tallenneta. Skannatut tiedostot voidaan kuitenkin tallentaa
UBS-muistiin vaihtamalla tiedostomuodoksi JPEG:n ja aktivoimalla [Eritellyt sivut/tiedosto] -valintaruudun toiminnon.

e Skannauksen peruutus...
@ Paina [PYSAYTA]-nappéinta ((@)) toiminnon peruuttamiseksi.
* Skannaa USB-muistiin toiminnon peruutus...
Kun tietoa tallennetaan USB-muistiin, viesti "Tietoja lahetetdan." ja [Keskeyté]-ndppain nakyvét kosketuspaneelissa.
Keskeyta tallennustoimenpide koskemalla [Keskeyta]-nappainta.

¢ Jirjestelmaasetukset: Hallinta USB-lait. tarkist
Tata kaytetadn USB-laitteen laiteliitinnan tarkistamiseen. Alkuperaisen koon tunnistin
* Jirjestelmaasetukset (padkayttaja): Skannausasetukset
Tata kaytetadén oletusvaritilan ja -tiedostomuodon asettamiseen.
* Jéarjestelmaasetukset (padkayttdja): Poista skannaustoiminto kaytosta
PC-skannaustilan ja USB-muistitilan kayttd saattaa olla kielletty.
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TIEDOSTONIMEN SYOTTAMINEN

Tiedostonimi voidaan sy6ttdd suoraan skannausldhetyksen aikana.

@  Jos tiedostonimeéd ei anneta, kaytetddn Web-sivun asetuksia.
* Tekstin sy6ttd, katso Kayttajan opas kohta "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".

[ Skannaus I I-Faksi I Faksi lUSB—mulst skan] PC-skannaus |
Skannaa: Lahetd:
Tiedoston Nimi D Teksti

200x200dpi
@ = o e

B autom. /Harmaasavy M Mono2

Kosketa [Tiedoston Nimi]-ndppainta. Tekstin sy6ttdikkuna tulee nayttéon. Syéta tiedostonimi ja koske [OK]-nappainta.

@ Jos haluat tarkistaa annetun tiedostonimen, kosketa [Tiedoston Nimi]-ndppainta uudelleen perusnaytdssa.
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FAKSIN LAHETTAMINEN
INTERNET-FAKSITILASSA

Kun oletusasetusosoite on maéaritelty jarjestelméasetuksissa kohdassa "Oletusosoitteen asetus" (paakayttaja), tilaa ei voida
muuttaa eika kohteita voida muuttaa tai lisata. Vaihtaaksesi Internet-faksitilaan, kosketa kosketuspaneelin
[Keskeytad]-nappaintad ja noudata seuraavia toimenpiteita.

Aluperaisen asiakiran Aseta alkuperaisasiakirja.

koon havaitsin * Aseta alkuperdisasiakirja kuvapuoli yl6spéin asiakirjan
syéttdtasolle, tai kuvapuoli alaspéin skannerin lasille.

» Al4 sijoita esineitd alkuperaiskoon tunnistimen alle. Jos
automaattinen asiakirjan syéttélaite suljetaan silloin, kun sen
alla on esine, se voi vahingoittaa alkuperaisasiakirjan
tunnistinta ja estd& asiakirjan koon oikean tunnistamisen.

* Aseta A5 (5-1/2" x 8-1/2") -kokoiset alkuperaisasiakirjat pystysuuntaan (pystysuoraan) ([ ). Jos sijoitat sen
@ vaakasuuntaan (horisontaalisesti) ([]), havaitaan vaara koko. Anna A5R (5-1/2" x 8-1/2"R) —kokoisen
alkuperéisasiakirjan koko manuaalisesti.
* Kuvan kierto
A4, B5R, ja A5R (8-1/2" x 11" ja 5-1/2" x 8-1/2"R) alkuperaisasiakirjoja kierretdan 90 astetta ja ne lahetetdan A4R,
B5, tai A5 (8-1/2" x 11"R tai 5-1/2" x 8-1/2") suunnassa. (A4R, B5, ja A5 (8-1/2" x 11"R ja 5-1/2" x 8-1/2")
alkuperaisasiakirjoja ei voi kiertda lahetysta varten.)

@ - '3 @4 : Lahetys @4

* Alkuperéisasiakirjoja ei voi skannata perakkain sekd automaattiselta asiakirjan syéttétasolta ja valotuslasilta ja
lahettdd yhtend lahetyksena.

Jérjestelméaasetukset (paakayttija): Kiertoldhetyksen Asetus
Taté kaytetddn skannatun alkuperdaisasiakirjan kierron valitsemiseen ennen lahetysta.
Oletusasetus on: kierrd A4 - A4R, B5R - B5, ja A5R - A5 (8-1/2" x 11" - 8-1/2" x 11"R, ja 5-1/2" x 8-1/2"R -

5-1/2" x 8-1/2").
M @ Siirry Internetfaksitilaan ja avaa
l ; st
Skannaus I 1-Faksi Faksi IUSB-muist skanI pC-skannaus I kuva asetUkset naytto'
[’OEOitekirja] Alkuperdinen’| Skannaa: @ Liheta: (1) Koske [l-FakS|] -valilehtea.
L (2) Koske [Alkuperiinen]-nappainta.

[E— 200x100cp.
[[omote. neor | | (EEmicREmmEmEe) =ov+ =

Pikatiedosto
@3) I-Faksin man.
vastaanotto

[Alkuperainen]-, [Valotus], [Tarkkuus]- ja [Tiedostomuoto] -néppéimien nykyiset asetukset tulevat nékyviin nappaimien
@ oikealle puolelle. Muuta asetuksia koskemalla nappainté.
1= ALKUPERAISASIAKIRJAN MOLEMPIEN PUOLIEN AUTOMAATTINEN SKANNAUS (2-puolinen alkuperainen)
(sivu 55), ALKUPERAISASIAKIRJAN SKANNAUSKOON JA LAHETYSKOON MAARITTELY
(Suurenna/Pienenna) (sivu 56), VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN MUUTTAMINEN (ALKUPERAINEN
KUVATYYPPI) (sivu 62), TARKKUUDEN MUUTTAMINEN (sivu 64), TIEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN (sivu
65), 4. ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)
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M @ Maarita alkuperaisasiakirjan suuntaus.

Kun méaaritat lahetettavan kuvan suuntaa, maarita vaiheessa 1
S )| asetetun alkuperaisen asiakirjan suunta.

Skamauskoko _ 100%  Lanetyskoko (1) Koske sopivaa suuntaus-nappainta.

[ Autom. A4 ] - [ Autom. ]

Jos alkuperéisasiakirjan ylakulma on ylhaalla, koske
-ndppainta. Jos alkuperdisasiakirjan yldkulma on
vasemmalla, koske (=5 -nappainta.

Kuvan suunta

(RN EE = (2) Koske [OK]-nappainta.

Palaat vaiheen 2 nayttéon.

Alkuperéaisasiakirjan alustava asetus on . Jos alkuperaisasiakirja on asetettu ylakulma ylh&élla, t4ta kohtaa ei
tarvita.

FFF FFF

[HI 111 El] [JJJ 339 !‘.]

(3) Koske [Vast.ott.]-nappainta.
Osoite on méaéritelty.

Il Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

["s"mee“ “”’] [eze g2z < Internet-faksin osoitteiden tallennukseen kaytettyihin

| = o) (fom @ =] hipaisunappaimiin tulee nakyviin & -kuvake.

e Kun hipaisundppainté on koskettu, ja nayttéa vaihdetaan koskematta [Vast.ott.]-ndppdinta, osoite on méaritelty
@ automaattisesti.
* Hipaisunédppéaimelld maarittdmisen liséksi osoite voidaan maarittdd hakunumerolla. Osoite voidaan antaa myds
manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisatietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN
ASETTAMINEN" (page 20).

oo Paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]
& -nappainta (O @).
Skannaus alkaa.
* Jos alkuperéisasiakirja on asetettu valotuslevylle, [Luku
Loppu] -néppéin tulee nékyviin kosketuspaneelissa. Jos
alkuperéisasiakirjassa on vain yksi sivu, siirry kohtaan 7. Siirry
seuraavaan kohtaan, jos skannattavia sivuja on useampia.
* Jos alkuperaisasiakirja on asetettu asiakirjan syéttétasolle,
merkkidani kuuluu, kun skannaus on valmis ja lahetys alkaa.

Jos alkuperaisasiakirja on asetettu
valotuslevylle, laita sen tilalle seuraava
oe alkuperaisasiakirja ja paina

@ [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]
—nappainta (C @).

Toista kunnes kaikki alkuperaisasiakirjat on skannattu.

B @ Maarittele osoite.
(B ] [Sstor | |G (1) Koske [Osoitekirja]-néppainta
| e ey ——— perusndytossa.
[occ ccc &J (ooo oo g (2) Koske halutun osoitteen nappainta.
[ 5 (*)
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Koske [Luku Loppu] -nappainta.

Aseta seuraava alkuperdinen.  (sivu x) Toiminnon péaéatteeksi kuuluu merkkiaani.

Paina [Start]. . . .. gy ae . .

saine (Lo Doppul, un olet valnis, Avaa automaattinen asiakirjan syéttélaite ja ota
alkuperaisasiakirja pois.

Konfiguroi Luku Loppu

@ * Jos mitdan toimenpidetté ei suoriteta minuutin sisalld vahvistusikkunan ilmestymisesté naytt66n, skannaus péaattyy

automaattisesti ja lahetys varataan.

¢ [Konfiguroil-ndppéimella voit muuttaa kunkin skannattavan alkuperéisasiakirjan sivun valotusta, tarkkuutta,
skannaus- ja lahetyskokoa. Jos erikoistilassa on valittu 2-1 tai "Korttitoiminto", voit séata4 vain valotusta
skannatessasi alkuperéisasiakirjan parillista sivua.

* Kun kaikki alkuperéisasiakirjat on skannattu, nékyviin tulee "Tyd tallennettu." yhdessa tyén valvontanumeron kanssa.
Numeroa voidaan kayttaa tyon sijoittamiseen Toimintaraportissa tai Kuvanldhetyksen Raportti. Jos tyd on sarjaléhetys,
numero nakyy myods tydn ndppaimessa tydntila-ndytéssa. Tadman vuoksi numeron tallentaminen on hyddyllista tulosta
tarkistettaessa.

¢ Jos muisti tayttyy alkuperéisasiakirjoja skannattaessa, nékyviin tulee viesti ja skannaus paattyy.

e Sahkopostin allekirjoituksen tallentaminen
Sinulla voi olla esiasetettu teksti lisattavaksi sahkdpostiviestien loppuun séahkopostin allekirjoituksena. Tdma on kéatevaa,
jos haluat ettd sahkdpostiviestin lopussa nakyy yrityksen menettelytavat tai muu esiasetettu teksti. Tallenna séhkoépostin
allekirjoituksen teksti napsauttamalla [Sovellusasetukset] ja sitten [Verkkoskannerin asetukset] Web-sivun valikossa.
(Paakayttajan oikeudet tarvitaan.) Syottaa voi enintaan 900 merkkia. (Sahkopostin allekirjoitus ei sisélly
maksimimerkkimaaréan, joka voidaan syéttaa sahkopostiviestiin.)

Kéayta jarjestelméasetusten (paakayitaja) kohtaa "Esiaset. séhkdpostin allekirjoitus" maarittelemaan lisatdanké
sahkdpostin allekirjoitus.

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((©)) toiminnon peruuttamiseksi.

ENO,

* Jéarjestelmaasetukset (paakayttdja): I-Faksin Lahetysasetukset
Tata kaytetaan valittaessa Internet-faksin lahetysasetuksia, kuten esimerkiksi vastaanotetun raportin asetukset,
kiertoasetus, kokorajoitusasetus, lahettéjatiedon liiteasetukset.

» Jarjestelmaasetukset (Paakayttédja): Esiaset. sahképostin allekirjoitus
Kayta asetusta maarittelemaan lisatdankd sahkopostin allekirjoitus. Tehtaan oletusasetuksena séahkdpostin allekirjoitusta
ei lisata.
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AIHEEN, TIEDOSTONIMEN JA LEIPATEKSTIN

MUUTTAMINEN

Aihe, tiedostonimi ja leipateksti voidaan muuttaa Internet-faksildhetyksen aikana. Esiasetetut kohdat voidaan valita tai

tekstid voidaan sy6ttdé suoraan.

¢ Jos aihetta ja tiedostonimeé ei muuteta, kéytetdén Web-sivun asetuksia.
@ * Aiheen, tiedostonimen ja leipatekstin asetukset maéritetddn napsauttamalla [Sovellusasetukset] ja sitten [Verkkoskannerin
asetukset] Web-sivun valikossa. (Paékayttajan oikeudet tarvitaan.)
* Tekstin sy6ttd, katso Kayttajan opas kohta "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".

Skannaus l T-Paksi | Faksi Iuss-muist skanI pC-skannaus I

[ POsoitekirja ] Alkuperainen | Skannaa: A4

sectreen e

o e

Tiedostomuoto TIFF-F

Pikatiedosto

I-Faksin man.
vastaanotto

Koske [Lahetysasetuk.]-nappainta.

| Lahetysasetukset

z

Leipdteksti

Muuta aihe koskemalla [Aihe]-nappainta.
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1M ()
|

Keskeyta ][ ]‘
Suora syottd I

@
dination ﬁro 02 Sub: Monthly Schedule I
Nro 03 Sub: minuuttia of planning m] {K o
) 6

Aihe {

o

> 08

06

0

[

[192

Syota aihe.
(1) Koske Esiaset.teksti-nappainta.

(2) Koske [OK]-nappainta.

¢ Jos haluat sy6ttaa tekstin suoraan, koske [Suora syo6ttd] -nappainta tekstin sy6ttonaytdn avaamiseksi. Syota teksti

ja koske [OK]-nappainta.

* Esiaset.teksti-nappaimen tekstid voidaan muokata koskemalla esiaset.teksti-nédppéinta ja sitten [Suora sy6ttd]
-ndppainta. Tekstin sy6ttdndyttd tulee nékyviin, kun valittu esivalittu teksti syétetdén. (Kun Web-sivulle tallennetaan
teksti, enintddn 80 merkkid voidaan syo6ttdd. kosketusnéyttd tulee nékyviin ja muokata voi vain 54 merkkia*.)

* Kun naytdssé olevien esiasetettujen numeroiden mééré on 6

Muuta tiedostonimi koskemalla

Aihe Sub: Schedule coordination meeting

Tiedoston Nimi| Material for planning meeting

Leipateksti

5
&
@
o
<
@
o
@
®
o
&
~
@
o
o

| Lahetysasetukset [ OK ]
[Tiedoston Nimi]-nappainta.
Subs Schedule coordination mecting Tiedostonimi syotetaan samalla tavoin kuin aihe.
— = j| Muuta leipateksti koskemalla

[Leipateksti]-nappainta.
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Syota leipateksti ja koske
[OK]-nappainta.
* Valitse Web-sivulle aiemmin tallennettu esiasetettu viesti

koskemalla [Esias. valinta] -n&ppéaintéa.
* Siirry viestiin suoraan koskemalla [Muokkaa] -n&ppéinta.

Leipdt. syét [ Tyhj. kaikki || oK ]‘

Thank you for your continuous support. We have attached scanned DATA,

which you have requested.

[Esias. valinta] [ Muokkaa ]

@ * 1800 merkkia voidaan sy6ttad. (Yksi rivinvaihto lasketaan yhtena merkkind.)
* Tyhjenna koko syotetty teksti koskemalla [Tyhj. kaikki] -ndppéintd. Taméa néppain ei poista pelkastéan valittua rivia

vaan koko viestin.
» Kukin syotetty tekstirivi voidaan valita E] -né&ppaimilld. Muokkaa valittua rivia koskemalla [Muokkaa]

-né&ppainta. Tekstin sy6ttdonayttd tulee nékyviin valittu teksti syotettyné.

Koske [OK]-nappainta.

Lahetysasetukset

-]
)

Sub: Schedule coordination meeting
Tiedoston Nimi| Material for planning meeting

Leipateksti Thank you for your continuous support. We have attached sca

@ Kun Web-sivulle tallennetaan esiasetettua tekstia aiheelle ja tiedostonimelle, enintddn 80 merkkid voidaan syoéttaa.

Jérjestelmaasetukset (paakayttija): Naytettavien tied.nimien/Aiheiden/Sanomatekst. méaéaran asetus
Naytolla naytettéavien aihe- ja tiedostonimindppainten méaraksi voidaan méarittaa joko 6, 12 tai 18.

47



SAMAN KUVAN LAHETTAMINEN USEAAN
OSOITTEESEEN (Sarjalahetys)

Sama skannattu kuva voidaan lahettda useisiin skannaustiloihin (Skannaa séahkopostiin, Skannaa FTP:lle ja Skannaa
tyopdydalle), Internet-faksitilaan ja faksitilaosoitteisiin yhdelld kertaa. Enintdén 500 osoitetta (mukaan lukien yhteensé
enintdan 200 Skannaa FTP:lle ja Skannaa tyépoéydalle -osoitetta) voidaan valita yhteen sarjaldhetykseen.

Léhetys

Alkuperaisasiakirjat

Jos kaytat toistuvasti sarjaldhetysté kuvien lahettdmiseksi samalle osoiteryhmalle, on kdytanndllista tallentaa osoitteet
ryhmé&nappaimeen.

Aseta alkuperaisasiakirja.

Aseta alkuperéisasiakirja kuvapuoli yléspain asiakirjan
syéttdtasolle, tai kuvapuoli alaspéin skannerin lasille.
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3 (@ Maarittele osoite.

s Gece) | EEe (1) Koske [Osoitekirja]-néppainta
b e | (oo O e o perusnéytossa.

[ccc cce t.] {DDD DDD En] ’
[Osoutee“ A"“’] [E=z EEE & [FFelERe =]
Osoiz}:’::iintél [GGG GGe E] {HHH HHH @]

[III III El] {JJJ 333 '.]

j rosst. xayt. [Tamen || svens || owam ]| orarer | vz (4) Toista kohdat (2) ja (3), kunnes kaikki

osoitteet on valittu.

(2) Koske halutun kohteen hipaisunappainta.

(3) Koske [Vast.ott.]-ndppéinta.
Osoite on méaaritelty.

@ * Lis&da kopion tai piilokopion vastaanottajat valitsemalla vastaanottaja ja koskemalla [Kopio]-nédppéinté tai
[Piilokop.]-n&ppainta.

* Jos "Anna seuraava osoite sarjaldhetykseen." on otettu kaytt6dn jarjestelméasetuksissa (pdakayttaja), koske
[Seur.Osoite]-n&ppéintd ennen seuraavan kohteen maérittelya.

* Pikandppéimet, joita ei voi maaritella sarjaldhetykselle, ovat harmaina valinnan estémiseksi.

* Kun Skannaa FTP:lle (hyperlinkki) -osoite on maéaritetty sarjalahetykselle, hyperlinkki-sahkopostilahetysta ei
tapahdu.

* Jos kaytat toistuvasti sarjaldhetysta kuvien lahettdmiseksi samalla osoiteryhmélle, on kdytéanndllista tallentaa
osoitteet rynmanéppaimeen.

B G | Bae Koske [Osoit. Tark.] -nappainta.
» Tila-
Asetukset [;H P E] [M,,, BRE @J ;
[ccc cce L] [DDD DDD E] ’
j [EEE EEE L] [FFF FFF E] @
Oso(i;ézl-);:;nté [GGG Gce 9] [HHH E @]
111 111 = s ]
Toist. Kayt. I ABCD I EFGHI I JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

o ] Tarkista osoitteet ja koske sitten
[OK]-nappainta.
001 [AAA AaA &) o002 [BBB B3B X
o0 (R 5) oos [EEED g
oo (R D oo [ g
007 (3E0]60 &) ooo B8 g [+
009 (6601000 =) o010 (RRR RRR 5 =
ox1 (S80S @ o[ )
| & vastote. | =) Kopio |

@ Jos lahetykseen kuuluu kopio- tai piilokopiokohteita, koske [Kopio]-vélilehteé tai [Piilokop.]-vélilehti& niiden kohteiden
tarkistamiseksi.

Maéritettyjen osoitteiden peruuttaminen...

@ Koske peruutettavan kohteen hipaisundppdinta. Esiin tulee poiston vahvistamista koskeva viesti. Kosketa
[Kyll&]-n&ppainta.
I VALITTUJEN OSOITTEIDEN TARKISTAMINEN JA POISTAMINEN (sivu 22)
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G = Paina [VARI KAYNNISTYS] -nappainta
& tai & (Q_OO @) tai [MUSTAVALKO

KAYNNISTYS] -nappéintaa (O @).

Skannaus alkaa.

* Jos asetit alkuperaiset sivut asiakirjan syéttétasoon, kaikki
sivut skannataan.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkiaani.

* Jos skannaat alkuperdisasiakirjaa valotuslasilla, skannaa
sivu kerrallaan .
Kun yhden sivun skannaus paattyy, aseta sen tilalle
seuraava sivu ja paina [VARI KAYNNISTYS] -néppainta
(O©©@®) tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -nappainta
(O @). Toista, kunnes kaikki sivut on skannattu ja paina
sitten [Luku Loppu] -n&ppéinta.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkiaani.

@ Jos sarjalahetykseen kuuluu Internet-faksiosoitteita- tai faksi, [VARI KAYNNISTYS] -néppainta (O©@®) ei voi
painaa. Skannaus tapahtuu Mono2 -tilassa.

@ Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTAJ-nappainta ((©)) toiminnon peruuttamiseksi.
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SARJALAHETYKSET JOIHIN KUULUU
INTERNET-FAKSIOSOITTEITA

Kun sarjalahetys siséltéda sekd skannaustilan ettd Internet-faksitilan osoitteita, Internet-faksiasetukset (alkuperainen
suuntaus ja muut asetukset) saavat ensisijaisuuden. Kun suoritat tamén tyyppista sarjaldhetystéd, ota huomioon
seuraavassa annetut tiedot.

Internet-faksitilan suuntaukselle annetaan ensisijaisuus. Kun "Kiertoldhetyksen

Alkuperaisasiakirjan . . . ks e . o
P . J Asetus" on otettu kayttdon jarjestelméasetuksissa (paakayttaja), kuvaa kierretdan 90
suuntaaminen . . L . o

astetta. Tasta syysta kuva ei joissain tapauksissa ehké ndy oikein suunnattuna.

Lihetvskoko Kun tiedostomuodoksi internet-faksitilassa on asetettu [TIFF-S], lahetys on

y mahdollista vain A4R (8-1/2" x 11"R) -koossa.
Valotus Internet-faksin asetuksille annetaan ensisijaisuus.
Kun tiedostomuodoksi Internet-faksitilassa on asetettu [TIFF-S], ja skannaustilassa
Tarkkuus

on valittu korkea tarkkuusasetus, tarkkuudeksi muuttuu [200X200dpi].

Pakkaustapa muutetaan pakkaustapa-asetukseksi, joka asetettiin

Tiedoston pakkaustila jarjestelmaasetuksissa kohdassa "Pakkaustapa sarjaldhetyksessa" (paakayttaja).

Vériskannaus Skannaus tapahtuu Mono?2 -tilassa varitila-asetuksesta riippumatta.

Tata ei voi valita skannaustilassa, jos se kuitenkin valitaan Internet-faksitilassa, sita

Erikoistoimin. 2->1 o wn ) o
kaytetddn myods skannausosoitteisiin.

Jos sarjalahetysté suoritetaan, johon sisaltyy kohteita, joiden liitetiedostojen kokoa on
rajoitettu kdyttdmallg asetuksia "Léhetystiedon maksimimaaran asetus.(Sahkdposti)"
tai "Liitetiedostojen maksimikoko (FTP/Tybpéytéd/Verkkokansio)"
jarjestelméaasetuksissa (paakayttaja), rajoitus koskee myods kohteita, joille rajaa ei ole
asetettu. (Skannaus sahkopostiin - tai Internet-faksi -toiminnon rajoitusasetuksella on
etusija.)

Skannaustiedoston koko

Uudelleenlahetys epaonnistuneisiin sarjalahetysosoitteisiin.

Valmiin sarjalahetyksen tulokset voi tarkistaa tyétilan naytoésta. Jos lahetys joihinkin osoitteisiin epaonnistui, l1aheta kuva
uudelleen niihin osoitteisiin.

TILAN NAYTTO Paina [TILAN NAYTTO] -néppainta.
(1) (1) 2) Nayta valmiiden téiden naytto.
| | . - .
QTulostustyo |3 seammen |8 _Faksitys | @ toemet-sabei] (1) Koske sen tilan valilehted, jonka haluat
Osoite Aseta Aika  Sivua Tila 1 tuoda nayttoon.
2 amama 10:05 04/01 000/001 Odottaa | 1 Kr—l (2) Koske [Valmis]-nappainta.
[3 =i BBB BBB 10:22 04/01 000/004 Odottaa ] !
[4 & ccc cee 10:30 04/01 000/010 Odottaa ]
[5 =i DDD DDD 10:33 04/01 000/010 Odottaa ]

Seis/Poistal

@ Jos sarjalédhetykseen kuului osoitteita eri tiloissa, sama sarjalahetysndppdin nakyy kaikissa niissé tiloissa.
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2  Nayta sarjalahetyksen yksityiskohdat.

(1) Koske valmiin sarjaldhetyksen nappainta.

1)

2 Tulostustyd l = Skannaa I Cp Faksityd [@ Internet-FaksiI

S P ——— (2) Koske [Tiedot]-néppainta.

Ty6jono

=
& sarjalan.0002  10:05 04/01 001/001 Léhetys OK 1 I

1
[ Jii! sarjalan.0003  10:22 04/01 004/004 Léhetys OK ]

=i | oop ppp 10:30 04/01 010/010 Lihetys OK
= Tiedot
E=

"Sarjalah.xxxx" tulee nakyviin sarjalahetystyénadppaimen osoitteena. Tydn ohjausnumero, joka nakyi
kosketuspaneelissa skannauksen péatteeksi ndkyy kohdassa "xxxx".

= ] Laheta kuva uudelleen
M sexsaten oo epaonnistuneisiin osoitteisiin.
Osoite Aloitusaika  Tila vritd wud. | . . ] . o
02 o e oo oor oaor wemos ' (1) Koske [Epaonnistui]-nappainta.
= B 10:10 04/01L G000000 (2) Koske [Yritd uud.]-nappainta.
e
I+
Tiedosto | ey
(1) (2

@ * [Yritd uud.] —ndppéaimen koskemisen jalkeen suoritettavat toimenpiteet vaihtelevat siita riippuen, onko asiakirjan

arkistointitoimintoa kéytetty tai ei.

Asiakirjan arkistointia ei kaytetty
Palaat perusnéyttédn epdonnistuneet kohteet syétettyné. Aseta alkuperéisasiakirja ja suorita sarjaléhetyksen toimenpiteet.

Asiakirjan arkistointia on kéaytetty
Palaat asiakirjan arkistointi uudelleenlahetys -naytté6n epaonnistuneet kohteet sydtettyna. Suorita asiakirjan

arkistointi uudelleenléhetys -toimenpide. (Alkuperaisasiakirjoja ei tarvitse skannata uudelleen.)
¢ Jos [Kaikki Kohteet]-vélilehted kosketaan kohdassa (1), naytetdén kaikki kohteet. Nayttdon tulevaa [Yrita uud.]
-néppainta voi koskea kaikkiin kohteisiin uudelleenldhetyksen suorittamiseksi.
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INTERNET-FAKSIN LAHETTAMINEN
TIETOKONEESTA (PC-I-Fax)

Tietokoneella oleva tiedosto voidaan lahettaa laitteen kautta Internet-faksina (PC-I-Fax —toiminto). Internet-faksit
lahetetdan PC-I-Fax-toiminnolla samalla tavoin kuin asiakirjat tulostetaan. Valitse PC-Fax-ohjain tietokoneesi
tulostinohjaimeksi ja valitse Tulosta-komento ohjelmistosovelluksessa. Lahetyksen kuvadata muodostetaan ja
lahetetdan Internet-faksina.

PC-I-Fax-lahetys

—

Hjn|n

Tamaén toiminnon kayttéohjeet ovat PC-Fax-ohjaimen Ohjeessa.

e Lahettadksesi Internet-faksin kayttdmalla PC-I-Fax-toimintoa, PC-Fax-ajurin on oltava asennettuna ja paivitetty
@ kayttdmalla INTERNET-FAKSIN LAAJENNUSPAKETTI mukana toimitettua CD-ROM-levya. Lisétietoja saat Ohjelmiston
asennusohjeesta.
* Toimintoa voidaan kayttda vain Windows-tietokoneessa.
» Toimintoa voidaan kayttaa vain l1&hettdmiseen. Laitteelle vastaanotettuja Internet-fakseja ei voida vastaanottaa laitteeseen
kytketylla tietokoneella.
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KUVA-ASETUKSET

Alkuperdisen asiakirjan skannausasetukset valitaan kunkin tilan perusnaytdssa. Jokaisen asetuksen tila ilmoitetaan
asetusten tekoon kaytetyn ndppaimen oikealla puolella.

J Skannaus I I-Faksi I Faksi IUSB-muist skanl PC-skannaus I

[ Posoitekirja ] ((Alkuperainen| skannaa: Liheta: = (1)
Osoitteen Antol Valotus I D Teksti D (2)
[Léhetysasetuk. Tarkkuus | 200%200dpi. o (3)
[ Osoit. Tark. Tiedostomuoto | B eoF M poF = (4)
[ Tiedosto ] varitila I B 2utom. /Harmaasavy M Mono2 D (5)

Pikatiedosto | Erikoistoimin.l

(1) [Alkuperdinen]-nappéin (4) [Tiedostomuoto]-ndppéin
Valitse alkuperaisasiakirjan skannauskoko, lahetyskoko Muuta skannattujen kuvatiedostojen tiedostomuoto
ja suuntaus, ja valitse kaksipuolisen skannauksen (tiedostotyyppi) koskettamalla tata n&ppéinta.
asetukset koskettamalla tata nappainta. I TIEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN (sivu 65)

15" ALKUPERAISASIAKIRJAN MOLEMPIEN PUOLIEN
AUTOMAATTINEN SKANNAUS (2-puolinen
alkuperéinen) (SiVU 55) ALKUPERA'SAS'AK'RJAN Valitse skannauksen vaéritila koskettamalla tata
SKANNAUSKOON JA LAHETYSKOON nappainta.

MAARITTELY (Suurenna/Pienennd) (sivu 56) Tama nappdin éi ndy Intemet-faksitilassa.
£ VARITILAN MUUTTAMINEN (sivu 69)

(5) [Varitila]-ndppain

(2) [Valotus]-nappéin
Valitse skannauksen valotus koskettamalla tata
nappainta.
I VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN
MUUTTAMINEN (ALKUPERAINEN KUVATYYPPI)
(sivu 62)

(8) [Tarkkuus]-nappéin
Valitse skannaustarkkuus koskettamalla tata néppainta.
5" TARKKUUDEN MUUTTAMINEN (sivu 64)
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ALKUPERAISASIAKIRJAN MOLEMPIEN PUOLIEN
AUTOMAATTINEN SKANNAUS (2-puolinen
alkuperainen)

Automaattista asiakirjan syéttéa voidaan kayttaa alkuperaisasiakirjan molempien puolien automaattiseen
skannaukseen.

]
Skannausléhetys —
Kaksipuolinen alkuperaisasiakirja Etu- ja takasivu lahetetdan kahtena sivuna
M Valitse tila ja avaa kuva-asetukset

— e MG
T ) o BT —- (1) Koske kaytettavan tilan valilehtea.
Cer—— [ rever (2) Koske [Alkuperdinen]-ndppainta.
[Léhetysasetuk. 200x200dpi

[ Osoit. Tark.

Tiedostomuoto | [ POF ™ eDF
Tiedosto u Autom. /Harmaasavy EF Mono2
Pikaticdosto

|
@)

(?) Maarita, nidotaanko kaksipuolisen
= ) alkuperainen asiakirja kirjaksi vai
- o ) vihkoksi, ja valitse alkuperaisen
asiakirjan asettamissuunta.
= - (. (1) Koske [2-Puol. Kirja] -ndppéinta tai [2-Puol.
Lehtié] -nappainta.
fuvan suunte Kirja ja lehtié nidotaan seuraavassa kuvatulla tavalla.

(S

Kirja Lehtid

(1) (2) A B
E

E F

G KL

(2) Koske sopivaa [Kuvan suunta]-ndppainta.
Jos asetus ei ole oikein, sopivaa kuvaa ei ehka laheteta.

(3) Koske [OK]-nappainta.

@ Peruuta kaksipuolinen skannaus koskemalla korostettua nédppdinta, jolloin se ei endéa ole korostettu.

@ Kaksipuolinen skannaus kytkeytyy automaattisesti pois paalta, kun lahetys on suoritettu.
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A!__KUPERI'-'\ISASIA_I_(!BJAN SKANNAUSKOON JA
LAHETYSKOON MAARITTELY (Suurenna/Pienenna)

Kun alkuperéisasiakirja asetetaan, sen alkuperainen koko havaitaan automaattisesti ja esitetdén perusnéytolla.
Asetetun alkuperéisasiakirjan koko ilmaistaan skannauskokona ja lahetettava koko ilmaistaan lahetyskokona.

skannaus || I-Faksi | Faksi | USB-muist skan| pe-skannaus l
—
[}Osoitekirja] Alkuperdinen Iskannaa: Ad Léheta: I
Lahetysasetuk. 200520041
Osoit. Tark. Tiedostomuoto | gfff poF ™ eoF
Tiedosto I 8 2utom. /Harmaasavy M Mono2

Edellisessa naytdssa skannauskoko (asetettu alkuperaisasiakirja) on A4 (8-1/2" x 11") ja lahetyskoko on automaattinen.
Jos esimerkiksi skannauskoko on A4 (8-1/2" x 11") ja lahetyskoko on B5 (5-1/2" x 8-1/2"), kuvaa pienennetdan ennen
l[&hetysta.

|

"Skannauskoko"

— |:| Lahetys
—— | "L&hetyskoko"
-asetus on B5 7 3

(5-1/2" x 8-1/2")

[lli=

A4 (8-1/2" x 11") Kuva pienennetaan
kokoon B5 (5-1/2" x 8-1/2")
ennen lahetysta

* Ainoastaan vakio alkuperaiskokoja voidaan tunnistaa automaattisesti.
@ I VAKIOKOOT (sivu 19)

* Jos alkuperdisasiakirja ei ole vakiokokoa, sinun on asetettava skannauskoko manuaalisesti.
I Alkuperaisasiakirjan skannauskoon maarittdminen (paperikoon mukaan) (sivu 57)
Alkuperdisasiakirjan skannauskoon maarittdminen (numeroarvojen mukaan) (sivu 58)
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Alkuperaisasiakirjan skannauskoon maarittaminen (paperikoon mukaan)

Jos alkuperaisasiakirja ei ole vakiokokoinen tai haluat muuttaa skannauskokoa, koske [Alkuperainen]-nappainta
alkuperaisasiakirjan koon méaarittelemiseksi manuaalisesti. Aseta alkuperaisasiakirja asiakirjan syéttétasolle, tai
skannerin lasille ja noudata seuraavia kohtia.

(1 Valitse tila ja avaa kuva-asetukset
[ Skamnaus | 1-Faksi Faksi IUSB “muist skan}l pC-skannaus ] -naytto'

[Poscicekisia o minipesasian) sorvee: QN[ Livecs: (1) Koske kaytettavan tilan valilehtea.
(| e (2) Koske [Alkuperidinen]-nappainta.
[Lahmsasemk' R Automaattisesti havaittu alkuperéisen asiakirjan koko
oozt o = ot = tulee nakyviin [Alkuperainen]-nappéimen oikealla

Tiedosto B 2utom. /Harmaasavy B Mono2 pu0|e||a_

Pikatiedosto

2
o T——— 1 Koske [Skannauskoko]-nappainta.
Autom. A4 - Autom. l

Kuvan suunta

R

(1 (2 Maarittele skannauskoko.
[[Srammsa/miispersinen | (1) Koske sopivaa alkuperaisasiakirjan
kokonappainta.
(2) Koske [OK]-nappainta.

]

-
Tuumaa

* Jos lahetét pitkan alkuperéisasiakirjan, koske [Pitk&]-nappainta. Kayté automaattista asiakirjan syéttolaitetta pitkan
@ alkuperéisasiakirjan skannaukseen. Skannattava maksimipituus on 800 mm (31-1/2") (maksimileveys on 297mm
(11-5/8").
* Mé&érittele tuumakoko skannauskooksi koskemalla [AB#Tuumaa] -ndppaintd [Tuumaa) puolen korostamiseksi ja
maarittele skannauskoko.
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Skannaa/Alkuperdinen OK | ‘

Skannauskoko 100% Léhetyskoko
[ BS ] hd [ Autom. ]

Kuvan suunta

=D Bl

Koske [OK]-nappainta.

Kun [Pitk&] on valittu, kaksipuolista skannausasetusta eika |ahetyskokoa voida muuttaa. Tdman lisksi skannaus tapahtuu
Mono2:ssa 300X300 dpi:n tai alemmalla tarkkuudella, kun vain skannauskohteet on valittu skannauslahetykseen tai

metatietojen l&hetykseen.

Alkuperaisasiakirjan skannauskoon maarittaminen (numeroarvojen

mukaan)

Skannattaessa muuta kuin vakiokokoista alkuperaisasiakirjaa, kuten esimerkiksi postikorttia tai korttia, noudata naita
kohtia alkuperéisasiakirjan koon méaérittelemiseksi.
Leveys voi olla 64 mm - 432 mm (2-1/2" - 17"), ja pituus voi olla 64 mm - 297 mm (2-1/2" - 11-5/8").

1M
l

l Skannaus I I-Faksi [ Faksi IUSB—muist skan}l PC-skannaus ]

—
Ty | v
[ pOsoitekirja I Alkuperdinen ] Skannaa: [PUGGUM| A4 Lihetd: AWM

Osoitteen Anto [E] Teksti

[Léhetysasetuk .

[ Osoit. Tark.

Tiedostomuoto | Gl PDF 8 eoF

Tiedosto B Autom. /Harmaasavy M Mono2

pikatiedosto

Valitse tila ja avaa kuva-asetukset

-naytto.

(1) Koske kaytettavan tilan valilehtea.

(2) Koske [Alkuperidinen]-nappéinta.
Automaattisesti havaittu alkuperéisen asiakirjan koko

tulee nakyviin [Alkuperéinen]-néppéimen oikealla
puolella.

|

(2
E——— = ] Koske [Skannauskoko]-nappainta.
Autom. Ad - Autom. I

—

Kuvan suunta

2-Puol. 2-Puol. 7 P
[ Kir‘j:‘: ] [ Leh&?b ]
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C = ] Koske [Koon syo6tt6] -nappainta.

| Skannaa/Alkuperadinen

=z

Manuaal.

Tuumaa

= [I

!I|7

(2) Koske [Y]-ndppéinta ja sy6ta Y (pystytason)
7 . mitta (=] (<] ndppaimilla.
(3) Koske [OK]-nappainta.

Koske [Keskeyta]-ndppaimen vieresséa olevaa

[OK]-ndppéinté asetusten loppuun viemiseksi ja palaa
kohdan 3 nayttdon.

oe
B

(e}

Jérjestelméaasetukset (paakayttaja): Alkuperdisen Koon Tunnistuksen Asetukset.
Taté kéytetddn asettamaan koon sy6ttdonayttd "mm-yksikéihin® tai "tuuma-yksikéihin®.

Skannaa/Alkuperdinen OK. ” Kos ke [O K]-néppéinté-

Maaritelty koko tulee nakyviin [Skannauskoko]-nédppaimessa.

Skannauskoko Lahetyskoko

[ X420 Y297 ] - [ Autom.

Kuvan suunta

2-Puol. 2-Puol. A
{ Kirljl: ] [ Leh:ci,é ]

1, (i) Syé6ta skannauskoko
Ik rai iakirjan koko).
Skannaa/Alkuperdinen f_g(ﬁ‘ (a Upe a sas a la o o)
P (s ) ox ] (1) Koske [X]-nappéinta ja sy6ta X (vaakatason)
mitta (=) (] nappaimilla.

» Kun skannauskoko on maaritelty numeroarvoina, lIdhetyskokoa ei voi méaaritella.
@ * Kun kaytetdan automaattista asiakirjan syéttolaitetta, voidaan skannata alkuperéisasiakirja, joka on pidempi kuin 432 mm
(17") (maksimipituus 800 mm (31-1/2")). Kosketa tassé tapauksessa kohdan 3 naytén [Pitkd]-nappaintéa.
I Alkuperaisasiakirjan skannauskoon maarittdminen (paperikoon mukaan) (sivu 57)
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Kuvan lahetyskoon maarittaminen

Maarittele lahetyskoko paperikokojen avulla. Jos ldhetyskoko on suurempi kuin valittu skannauskoko, kuva
suurennetaan. Jos lahetyskoko on pienempi kuin valittu skannauskoko, kuva pienennetaan.

@ * Léhetyskokoa ei voi méédritelld, kun [Pitkd] on valittu skannauskooksi tai se on maéritelty numeroina.

* Lahetyskokoa ei voi méédritelld kun Internet-faksitilan tiedostomuodoksi on valittu [TIFF-S]. (Léhetyskoko on kiinted A4R
(8-1/2" x 11"R).)

(™) Valitse tila ja avaa kuva-asetukset
l _na -

l Skannaus I I-Faksi [ Faksi IUSB muist skan}l PC-skannaus ] naytto.

[ [ Poseicerizie e nixuperainen ) skemmas: @ e (1) Koske kaytettavan tilan vélilehtea.
| . (2) Koske [Alkuperiinen]-nappéinta.
[Léhetysasetuk. 200x200dpi
[ Osoit. Tark. g eoF ™ eDF

Tiedosto 8 2utom. /Harmaasavy M Mono2
Pikatiedosto

(2
F—— C_ > ] Koske [Lahetyskoko]-nappainta.
Autom. A4 I - Autom. I

—

Kuvan suunta

=R EE=

(1) () Maarittele lahetyskoko.
= [—olKﬁ (1) Koske halutun ldhetyskoon nappainta.
B (2) Koske [OK]-néppainta.
=) =y
= Tuinas
[ AR ]

@ * Paperin "Skannauskoosta" riippuen joitakin "Lahetyskokoja" ei voida kayttda. Kokonappaimet, joita "L&hetyskoolle"
ei voi maaritella, ovat harmaina valinnan estdmiseksi.

* Mé&érittele tuumakoko l&hetyskooksi koskemalla [AB#Tuumaa] -néppéinté [Tuumaa] puolen korostamiseksi ja
méaérittele lAhetyskoko.
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) Maarita alkuperaisasiakirjan suunta.

1
e | (1) Koske sopivaa [Kuvan suunta]-ndppainta.
Jos asetus ei ole oikein, kun kuvaa lahetetdan muutetulla
[s:::::“k"k; ] e [Lé“e”:i"k" suhteella, sopivaa kuvaa ei ehka laheteté.

(2) Koske [OK]-nappainta.

Kuvan suunta

2-Puol. 2-Puol. F
R

O Alkuperdisasiakirjan pienenndkseen tai suurennokseen kéytettdva suhde tulee nakyviin "Skannauskoko"- ja
"L&hetyskoko"-né&ppéaimien valiin.
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VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN MUUTTAMINEN
(ALKUPERAINEN KUVATYYPPI)

Valotus voidaan muuttaa vastaamaan alkuperaisasiakirjan tummuutta. Valotustila voidaan sdataa vastaan alkuperéista
kuvatyyppié skannaustilassa ja UBS-muistitilassa.
Katso sopivat asetukset oheisesta taulukosta.

Valotuksen valitseminen

Valotus Milloin valitaan
Autom. Ta&m4 asetus sdatéa automaattisesti valotuksen alkuperéisasiakirjan vaaleille ja tummille kohdille.
1->2 Valitse tdma asetus, kun alkuperdisasiakirjassa on tummaa tekstia.
Manuaal. 3 Valitse tdma asetus tavalliselle alkuperéiselle (ei tumma eika vaalea).
4->5 Valitse tdm4 asetus, kun alkuperdisasiakirjassa on p&dasiassa haaleaa tekstia.

Alkuperaisen kuvatyypin valinta

Asetus Kuvaus
. Tama tila antaa parhaan tasapainon skannattaessa alkuperaisasiakirjaa, jossa on seké
Teksti/Valokuva e e . . . oo . .
tekstia etta painettuja valokuvia, esimerkiksi aikakauslehted tai myyntiluetteloa.
. Tamaé tila antaa parhaan tasapainon skannattaessa alkuperaisasiakirjaa, jossa on seké
Teksti/Kuva e i . . Lo e .
tekstia etté valokuvia, esimerkiksi tekstiasiakirjaa, johon on liitetty valokuva.
Teksti Kéytéa tata tilaa tavallisiin tekstiasiakirjoihin.
Kuva Kéyté tata tilaa valokuvien skannaukseen.

Tama tila on paras painettujen valokuvien skannaukseen, esimerkiksi aikakauslehtien tai

Painettu Valokuv . .
ainefiu Valokuva myyntiluettelojen valokuvat.

Kartta Tama tila on paras useimmissa kartoissa olevien varivarjostusten ja pienien yksityiskohtien
skannaukseen.
(1) Valitse tila ja avaa valotusasetukset
l Skannaus I I-Faksi Faksi IUSB—muist skan}l PC-skannaus ] -naytto.
|[possiceiinga | | (Euupemainen ) sconnae: [EEEM[ > vanes: (1) Koske kaytettavan tilan valilehtea.
ot 4 _viome i (2) Kosketa [Valotus]-néppainta.
[Léhetysasetuk. 200x200dpi
[ Osoit. Tark. & eor ™ eDF

Tiedosto G rucon. /sarmsasivy. 8 ooz
Pikatiedosto
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Lue esitetty viesti ja koske
hcentin, CakptalI-fansind spamaeria [OK]-nappainta.

kesken jaettu valotusasetus valitaan.

Tama viesti ei esiinny USB-muistitilassa tai
Internet-faksitilassa. Siirry seuraavaan vaiheeseen.

Jos suoritetaan sarjaldhetys, johon sisaltyy seka skannaustilan osoitteita ja Internet-faksin osoitteita, Internet-faksitilan
valotusasetuksilla on etusija.

Valitse valotus ja alkuperainen

Skannaustila, USB-muistitila kuvatyyppi.
(1) () 3) (‘Il) (1) Koske [Manuaal.]-nappainta.
| [Skannaa/Valotus Q.K ” (2) Séédé Valotus @ E] 'néppéimi"é-
Kun valotusasetus on [Autom.], (_d_] [_B_] -nappaimia ei
: ) voi kayttaa.
—OJEERN | | rvovertioen ruven o Valotus tummenee, kun [_B_] -nappainta kosketetaan ja
(e | (et vaalenee, kun [_Q ] -nappainta kosketetaan.
[ e ] [EI Kuva ] [ Kartta ] Palaa automaattiseen valotuksen s&at6on koskemalla
[Autom.]-ndppéinta.

[ voize vaneneye (3) Valitse alkuperdinen kuvatyyppi.

Kosketa sité alkuperéisen kuvatyypin ndppéinta, joka
sopii alkuperéisen kuvan tyyppiin.

(4) Koske [OK]-nappainta.

Internet-faksitila

1 ) (‘Il)
I-Faksi/Valotus h:{ ”
®

@ * Alkuperéista kuvatyyppia ja moiréen vahennysté ei voi valita Internet-faksitilassa.
* Kun valotusasetus on [Autom.], valotustilat [Painettu Valokuva], [Kuva] ja [Kartta] eivat tule nékyviin.
* Kun alkuperéinen kuvatyyppi on [Autom.], valotustilat [Painettu Valokuva], [Kuva] ja [Kartta] eivéat tule nakyviin.

¢ Vahenna tulostetun materiaalin skannauksen yhteydessé syntyvia laikehtavia juovia (moaree-héirié) koskemalla
[Moiré vahennys] —valintaruutua, jotta nakyviin tulee rasti .

Kun kaytéat valotuslasia useiden alkuperéisasiakirjojen skannaukseen, voit muuttaa valotusasetusta aina, kun vaihdat sivua.
Kun kaytat automaattista asiakirjan syéttolaitetta, tarkkuusasetusta ei voi muuttaa skannauksen aloittamisen jalkeen. (Kun
kaytatn "Tydén Kokoaminen" -toimintoa erikoistiloissa, voit kuitenkin muuttaa tarkkuutta aina, kun asetat uuden
alkuperaisasiakirjojen sarjan.)

Jérjestelmaasetukset (paakayttija): Oletusvalotusasetukset
Tata kaytetdan oletusvalotusasetuksen muuttamiseen.
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TARKKUUDEN MUUTTAMINEN

Tarkkuusasetus voidaan valita.

(1) Valitse tila ja avaa kuva-asetukset
1 v ala
—_— -naytto.
Skannaus | I-Faksi l Faksi ﬁB-muist skan}! PC-skannaus ] y
|PoEsiEeRiE| | (Uapemien) scanvae: [ tanes: (1) Koske kaytettavan tilan valilehtea.
[ Ch (2) Koske [Tarkkuus]-nappéinta.
(Eamessaei) T 200x20005i

[ Osoit. Tark.

Tiedostomuoto | ffj PoF ™ eDF
Tiedosto B autom. /Harmaasavy M Mono2

2
Valitse tarkkuus.
Skannaustila, USB-muistitila (1) Koske halutun tarkkuuden nappainta.
(1 (i) (2) Koske [OK]-nappainta.
Skannaa/Tarkkuus 0‘@_‘

100x100dpi.

300x300dpi.

400x400dpi

600x600dpi

[Tiedostomuoto]-néppain

1M (i)
| I-Faksi/Tarkkuus ho?(ﬁ

200x100dpi.

200x200dpi
200x400dpi
-

400x400dpi

600x600dpi.

Internet-faksitilassa voidaan valita puolisdvy koskettamalla [Half Tone]-nappéinta (paitsi silloin, kun tarkkuudeksi on
valittu [200X100dpi]). Kun alkuperéisasiakirjassa, esimerkiksi valokuvassa tai varikuvituksessa, on paljon tumman ja
vaalean vaihteluja, puolisvylla saadaan aikaan parempi kuva kuin tavallisella lahetyksella.
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Tarkkuuden valitseminen

Normaaleille tekstia siséltaville alkuperaisille asiakirjoille tarkkuusasetus 200X200dpi (200X100dpi Internet-faksitilassa)
on riittdva luettavan kuvan luomiseen. Valokuvien tai varikuvitusten osalta korkeatarkkuusasetus (600X600dpi jne.) tai
puolisdvyasetus tuottaa teravan kuvan. Korkea tarkkuusasetus tai puolisdvyasetus johtaa kuitenkin suureen tiedostoon,
ja jos tiedosto on liian suuri, lahetys ei ole mahdollista. Tassé tapauksessa védhenna skannattujen sivujen lukuméaaraa tai
muuta mittoja pienentdéksesi tiedoston kokoa.
= TIEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN

Kuvan lahetyskoon maarittdminen (sivu 60)

e Kun kaytéat valotuslasia useiden alkuperdisasiakirjojen skannaukseen, voit muuttaa tarkkuusasetusta aina, kun vaihdat
@ sivua. Kun kaytat automaattista asiakirjan syéttolaitetta, tarkkuusasetusta ei voi muuttaa skannauksen aloittamisen
jalkeen. (Kun kaytat "Tyon Kokoaminen" -toimintoa erikoistiloissa, voit kuitenkin muuttaa tarkkuutta aina, kun asetat uuden
alkuperaisasiakirjojen sarjan.)
¢ Kun Internet-faksitilassa on valittu tiedostomuodoksi [TIFF-S], vain [200X100dpi] tai [200X200dpi] voidaan valita.

Jarjestelmaasetukset (paakayttaja): Tarkkuuden Perusasetus
Taté kéaytetdan oletustarkkuusasetuksen muuttamiseen.

TIEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN

Tiedostomuodon muuttaminen (skannaustila ja USB-muistitila)

Skannatun kuvan l&dhettdmiseen kaytetty tiedostomuoto (tiedostotyyppi ja pakkaustila/pakkaussuhde) voidaan muuttaa
lahetyshetkella. Lisaksi, jos skannatut alkuperaisasiakirjat on jaettu eri tiedostoihin, tiedoston sivujen lukumaaraa
voidaan muuttaa.

Skannatun kuvan lahettdmiseen kaytetty tiedostomuoto méaaritellaan, kun osoite tallennetaan hipaisunappaimeen; voit
kuitenkin muuttaa muotoa lahetyshetkella.

(™) (1) Valitse tila ja avaa kuva-asetukset
I _na s
J Skan'naus I I-Faksi I Faksi ]’USB—mu;t skanI PC-skannaus I naytto.
(Pomciceiinss | | (o s D[S oo (1) Koske kaytettavan tilan vililehtea.
[ S (2) Koske [Tiedostomuoto]-néppéint.
[Léhetysasetuk.l 200x200dpi
[ Osoit. Tark. r Tiedostomuoto l g eor ™ eDF
Tiedosto u Autom. /Harmaasavy EF Mono2
Pikatiedosto
|
(2)
Lue esitetty viesti ja koske
Jota soverietasn haiekitn [OK]-nappainta.
skannauskohteisiin.
Viesti ei esiinny USB-muistitilassa. Siirry seuraavaan
vaiheeseen.
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1M ()
| Skannaa/Tiedostomuoto [ OK ]‘
Tiedostotyyppi Pakkaustapa
PDF [ mrr )| Eimicaan |
MMR (G4)

]

Eritellyt sivut/tiedosto -'1'99“

) [«

) @) 1M
| Skannaa/Tiedostomuoto [ OK ]‘
Tiedostotyyppi Pakkaussuhde
PDF [ TIFF ] { Matala pakk ]
[ Salattu PDF ] [ JPEG ] o
:

]

Eritellyt sivut/tiedosto -'1'99"

Aseta tiedostomuoto.
® Skannaus Mono2:ssa

(1) Valitse tiedostotyyppi.
(2) Valitse pakkausmenetelma.

@® Skannaus viérillisend/harmaaséavyna

(1) Koske osoitettua nappainta
[Véari/Harm.]-tilan valitsemiseksi.
Kun [Véri/Harm.] on korostettu, [Vari/Harm.]-tila on valittu.

(2)
©)

Valitse tiedostotyyppi.

Valitse pakkaussuhde.

Suuremmalla pakkauksella saadaan pienempi
tiedostokoko, kuvan laatu kuitenkin heikkenee jonkin
verran.

¢ [Ohjelmoitu]-nappain ei esiinny USB-muistitilassa.
* Kun nayttd on nakyvissa, nakyviin tulee aluksi [M/V] -tilan asetusnaytto.

o [M/V]-tilan tiedostomuotoasetus on tiedostomuoto, jota kaytettiin [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -nappdintd (O @)
painettaessa ja Mustavalkotilan ollessa [Mono 2].

* [Véari/Harm.]-tilan tiedostomuotoasetus on tiedostomuoto, jota kaytettiin, kun [VARI KAYNNISTYS] -ndppainta
(O©©®) painettiin, tai kun [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -néppéinta (O @ ) painettiin Mustavalkotilan ollessa

[Harmaasavy].

* [M/V] -tilan tiedostotyyppi ja [Vari/Harm.] -tilan tiedostotyyppi liittyvéat toisiinsa. Tiedostotyyppejé ei voi asettaa
erikseen kummallekin. (Kun [Vari/Harm.] -tilalle on valittu [JPEG], [TIFF] on valittu automaattisesti [M/V] -tilalle.)
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3) Muuttaaksesi sivujen lukumaaran

; ﬁlﬁ tiedostoa kohti, syota sivujen lukumaara
Skannaa/Tiedostomuoto OK . . - .
o o ja poistu tiedostomuotoasetuksista.
(mee )| [[vacals pax | (1) Koske [Eritellyt sivut/tiedosto] —valintaruutua,
Gmer) (o= | | (S jolloin nékyviin tulee rasti [v].
i . (2) Aseta sivujen lukuméiiri tiedostoa kohden
S T (=) [4) -néppaimilla.
oske -nappainta.
@ @ 3 K k [OK] - - t..
)
(1) ()

@ ¢ Kun [Eritellyt sivut/tiedosto] -valintaruudussa ei ole rastia D , kaikista skannatuista sivuista muodostetaan yksi
tiedosto.
» Kun [Eritellyt sivut/tiedosto] on valittu, lisdtdéan perakkaiset numerot muodostettuihin tiedostonimiin.
» Kun tiedostotypiksi on valittu [JPEG], kustakin sivusta muodostetaan tiedosto (tiedostoa usealle sivulle ei voi
muodostaa). TAman vuoksi nékyviin ei tule [Eritellyt sivut/tiedosto] -valintaruutua.

Jos tiedostotyyppi on [Salattu PDF], salasanan syéttoruutu tulee nakyviin, kun [START]-néppé&inté painetaan.
Koske naytetyssa naytossa [Kohta]-nappaintd ndppaimistonaytén avaamiseksi. Syota salasana (enintdan 32 merkkia) ja
koske [OK]-nappainta. Skannaus ja lahetys alkaa.

Jérjestelméaasetukset (paakayttija): Alkuperdisen Tiedostomuodon Asetus
Tamaé asettaa oletustiedostomuotoasetuksen skannauslahetykselle.
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Tiedostomuodon muuttaminen (Internet-faksitila)

Internet-faksin I&ahetyksen tiedostomuodoksi asetetaan yleenséa [TIFF-F]. Jos kohdeosoitteen Internet-faksilaite ei tue
taystilaa (tukee vain yksinkertaista tilaa) noudata seuraavia kohtia [TIFF-S] -muodon valitsemiseksi.

(1) Siirry Internet-faksitilaan ja avaa
Skannaus l I—Fim l Faksi IUSB—muist skanI PC-skannaus I tiedOStomUOtojen asetUKset -néytta'
P | ) o [ e (1) Koske [I-Faksi] -vélilehtea.
u] (2) Koske [Tiedostomuoto]-nappainta.

[tanetysasecu. 200x1000p1
[ Osoit. Tark. Tiedostomuoto ITIFF—F
Tiedosto ‘

Pikatiedosto

vastaanotto

(2
(1) ) Valitse tiedostomuoto.
e —— | (1) Koske halutun tiedostomuodon néappainta.
Jos valitsit tiedostomuodoksi [TIFF-F], valitse pakkaustila.
) (2) Koske [OK]-ndppéinta.

Kun [TIFF-S] on valittu, lahetysasetukset rajoittuvat seuraaviksi:

@ e Tarkkuus: Valinnat ovat [200X100dpi] ja [200X200dpi]. Jos [TIFF-S] valitaan, kun ensin on valittu [200X400dpi],
[400X400dpi] tai [600X600dpi], tarkkuus muuttuu automaattisesti [200X200dpi] -asetukseksi.

e Lahetyskoko: Aina A4R (8-1/2" x 11"R). Jos [TIFF-S] valitaan, kun ensin on muutettu lIahetyskokoa, lahetyskooksi
muutetaan automaattisesti A4R (8-1/2" x 11"R). Jos skannataan yli A4 (8-1/2" x 11") koko, kooksi
pienennetddn automaattisesti A4R (8-1/2" x 11"R). Kun tdma tiedostomuoto siséllytetdan sarjaléahetyksiin,
kuva lahetetdan kaikkiin kohteisiin A4R (8-1/2" x 11"R) —kokoisena.

e Erikois-Toiminnot: Kun suhdeasetus valitaan ja alkuperaisen asiakirjan koko syétetdén, 2:n sivun skannaus,

Korttitoiminto, 2->1 ja Sekakoko Alkup. ei voida kayttaa.

Jarjestelmaasetukset (Paakayttija): Pakkausasetus
Té&ta kaytetdan Internet-faksilahetyksen pakkaustilan oletusarvon saatamiseen.

68



VARITILAN MUUTTAMINEN

Tata toimenpidetta kaytetadn alkuperaisasiakirjan skannaukseen kaytetyn véritilan muuttamiseen, kun [VARI
KAYNNISTYS] -nappéintad (0©©®) tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -néppdintd (O @) painetaan.

@ Tata toimintoa ei voi kayttda Internet-faksitilassa.

Aloitus-néppéin Tila Skannausmenetelma
Kone havaitsee onko alkuperéisasiakirja varillinen vai mustavalkoinen ja
. . Autom. valitsee automaattisesti taysvari- tai mustavalko- (Mono2 tai harmaasavy)
[VARI KAYNNISTYS] -skannauksen.
-ndppain
- Alkuperéisasiakirja skannataan vérillisena. Tama tila on paras varillisille
Varillinen e . .
alkuperéisasiakirjoille kuten myyntiluetteloille.
Mono?2 Alkuperéisasiakirjan varit skannataan mustavalkoisina. Tdma tila on paras
[MUSTAVALKO pelkkaa tekstia sisaltaville alkuperaisasiakirjoille.
KAYNNISTYS]
AnnAi . Alkuperéisasiakirjan varit skannataan mustavalkoisena harmaan eri
-nappain
Harmaasavy sdvyinad (harmaa savy).
(1) (1) Valitse tila ja avaa varitila-asetusten
l - .
J Skannaus ] I-Faksi I Faksi Iuss—mui'st skanI PC-skannaus I naytto'

[ posoitekirja ] Alkuperainen I Skannaa: A4

neca:

(1) Koske kéytettavan tilan vélilehtea.

(2) Koske [Varitila] -nappainta.

[Léhetysasetuk

[ Osoit. Tark.

Tiedostomuoto u PDF

8 epF

Tiedosto

Varitila | u Autom. /Harmaasavy EF Mono2

Pikatiedosto ‘

Erikoistoimin

(2)
Skannaus/Varitila [ OK. ” Valitse Véritila.
varitila 1) Kgske tilanéppéiir]téi, _j_ota“kéiytetéén, kun [VARI
KAYNNISTYS] -ndppéinta (0ooe) painetaan.
4 Voit valita tapahtuuko mustavalkoskannaus Mono2 vai
; harmaasévytilassa, kun [Autom.] on valittu ja skannataan
e mustavalkoinen alkuperainen. Huomioi, etté jos
S tiedostoformaatiksi on asetettu JPEG, skannaus tapahtuu
- u*“mw harmaaséavyilla.
1
| (2) Koske tilanappdinta, jota kdytetdén, kun
M @ ©) [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -néppéinta

(0 @) painetaan.
(3) Koske [OK]-nappainta.

* Jarjestelmaasetukset (paakayttdja): Varitilan oletusasetukset
Oletusvaritila voidaan muuttaa.

o Jarjestelmaasetukset (paakayttaja): Estd mustavalkoasetuksen muuttaminen Auto-tilassa
Tama estdd mustavalkoisen alkuperéisen asiakirjan skannausasetuksen valinnan, kun [Autom.] on valittu varitilaksi.
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4 ERIKOISTOIMINNOT

Téssé kappaleessa kerrotaan erikoistiloista, joita voidaan kéyttda skannaus- ja l&hetystiloissa.

ERIKOISTOIMINNOT

Erikoistoimintojen valikkonéytté avataan painamalla perusndytdssa [Erikoistoimin.]-ndppdainta. Valitut asetukset
asetetaan koskemalla [OK]-n&ppainta erikoistoiminnon naytéss4; jarjestelma palaa perusnayttdéon.

Skannaustila, USB-muistitila, Tiedonsyottétila

IUSB-muist skan[ PC-skannaus I

Liheta:

I-Faksi I
Alkuperdinen I Skannaa: @
B
@ o
u Autom. /Harmaasavy EF Mono2

[E5)

J Skannaus Faksi

pOsoitekirja l

Osoitteen Anto

|

Lahetysasetuk.

Osoit. Tark.

Tiedosto

Pikatiedosto

I

=

| Skannaa/Erikoistoimin.

(1 } Ohjelma I{z} Haivytys |(3

(4* Ajastin Fs FGXKorttitoiminto]
7\ e Tydn 18\ =11 Sekakoko (9)

( Kokoaminen { Alkup. { =

(1 ] Tiedosto q11)Pikatiedosto|

Taustan
Haivytys

Hidas skan]
Tila

(1) [Ohjelma]-ndppéin*1; 2 (7) [Tyon Kokoaminen]-nappain
5" SKANNAUSTOIMINTOJEN TALLENNUS (Ohjelmat) I=" USEIDEN ALKUPERAISASIAKIRJOJEN
(sivu 72) SKANNAUS YHDELLA KERTAA. (Tyén
(2) [Haivytys]-nappéin Kokoaminen) (sivu 87)
=" KUVAN REUNAVARJOJEN HAIVYTYS (Haivytys) (8) [Sekakoko Alkup.]-néppéin
(sivu 74) 1= ERIKOKOISTEN ALKUPERAISASIAKIRJOJEN
(3) [2:n sivun skannaus]-nappin SKANNAUS (Sekakoko Alkup.) (sivu 90)
=" ALKUPERAISASIAKIRJAN SKANNAAMINEN (9) [Hidas skan Tila]-nappain
KAHTENA ERILLISENA SIVUNA (2:n sivun 1" OHUIDEN ALKUPERAISASIAKIRJOJEN
skannaus) (sivu 77) SKANNAUS (Hidas skan Tila) (sivu 92)
(4) [Ajastin]-nappain*1 (10) [Tiedosto]-nappain*1
=" KUVAN LAHETTAMINEN MAARITETTYYN AIKAAN Kosketa tata arkistointitilan tiedostotoiminnon
(Ajastettu lahetys) (sivu 79) kayttamiseksi. Lisatietoja Tiedostosta saat oppaasta
(5) [Taustan Haivytys]-néppéin Asiakirjojen arkistointiopas.
I5° KUVAN HEIKKOJEN VARIEN VAALENTAMINEN (11) [Pikatiedosto]-ndppéin*1
(Taustan Haivytys) (sivu 82) Kosketa tata arkistointitilan pikatiedostotoiminnon
(6) [Korttitoiminto]-nappain kayttdmiseksi. Lisatietoja Pikatiedostosta saat oppaasta

=" KORTIN MOLEMPIEN PUOLIEN SKANNAUS
YHDELLE SIVULLE (Korttitoiminto) (sivu 84)

Asiakirjojen arkistointiopas.

*1 Ei esiinny USB-muistitilassa.
*2 Ei esiinny tiedonsyéttétilassa.
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Internet-Faksitila

Internet-faksitilassa on kaksi erikoistoiminnallista valikkonayttéa. Koske -ndppaimia nayttdjen valilla
vaihtelemiseksi.

Alla kuvatut ndppaimet ovat kaytdssa vain Internet-faksitilassa. Muut nédppaimet ovat samoja kuin "Skannaustila,
USB-muistitila, Tiedonsyéttétila”" (sivu 70).

Ensimmainen naytto Toinen naytto
| I-Faksi/Erikoistoimin. [ OK ]| | I-Faksi/Erikoistoimin. [ OK ]|
2
[ Ohjelma ] [ Haivytys ] E Zs;ns;;:‘;‘l
[ Ajastin ] f 2-51 ] [Korttltolmlnto] % 0 2
en T )
[ Tiedosto ] { Pikatiedosto ]
(1) 2-1-nappéin (2) [Toiminta-Raportti] -ndppéin
1" KAHDEN SIVUN LAHETYS YHTENA SIVUNA IS" TOIMINTARAPORTIN TULOSTUSASETUSTEN

(2->1) (sivu 94) MUUTTAMINEN (Toimintaraportti) (sivu 97)

Erikoistoimintoja voidaan yleensa yhdistella toistensa kanssa. On kuitenkin joitakin yhdistelmia, jotka eivat ole mahdollisia.
Jos valitset kielletyn yhdistelmén, kosketusnéytt6 ilmestyy viesti.

[OK]-nappain ja [Keskeyta]-nappain

Erikoistilan naytdsséa voi joissakin tapauksissa esiintya kaksi [OK]-nappainté ja yksi [Keskeyta]-nappain. Nappaimia
kaytetdan seuraavasti:

| Skannaa/Erikoistoimin. @ [ OK. ﬁ:: -— (A)
Haivytys Keskeyta || K O (B)
(©)
Reuna Keski Reuna+Kesk. E@
: Reuna

Haivytys Haivytys Haivytys

®

(A) Hyvaksyy valitut erikoistoimintojen asetukset ja palaa erikoistoimintojen valikkonayttéon.

(B) Hyvéaksyy valitut erikoistoimintojen asetukset ja palaa erikoistoimintojen valikkondytt6dn. Kosketa tatéa néppéinté kun
haluat jatkaa valitsemalla vield muiden erikoistoimintojen asetuksia.

(C) Talla nappéaimella voit palata erikoistoimintojen asetusten valintandytosta takaisin erikoistoimintojen valikkonayttéon

asetuksia tallentamatta. Kun asetukset ovat valmiit, tama nappain palauttaa sinut takaisin erikoistoimintojen
valikkonayttéon.

71



SKANNAUSTOIMINTOJEN TALLENNUS

(Ohjelmat)

Ohjelmaan voidaan tallentaa osoite, alkuperdisasetukset ja toimintoja. Kun haluat kéyttda néité asetuksia kuvan

lahettdmiseksi, ne voidaan kutsua helposti.

Oletetaan esimerkiksi, ettéd A4 (8-1/2" x 11") -koon asiakirjoja skannataan tiedostoksi ja lahetetdan kuhunkin

haarakonttoriin kerran kuussa.

(1) Samat asiakirjat ldhetetaan jokaiselle haarakonttorille
(2) Jokainen sidotun asiakirjan sivu lahetetdén perattéin.

(3) Tahrat asiakirjojen reunoissa haivytetdan ennen ldhetysta

Kun tyéohjelmaa ei ole tallennettu

Kun tyéohjelma on tallennettu

Syo6ta kunkin haarakonttorin osoite.

¥

Valitse 2:n sivun skannaus

¥

Valitse Haivytys-asetukset.

¥

ocooe ce

4 &

Paina [START]-nappainta.
Alkuperaisasiakirjat skannataan ja lahetetaan.

Koske tallennetun ohjelman néppéinta.

¥

oooe ce

& &

Paina [START]-nappainta.
Alkuperéisasiakirjat skannataan ja l&dhetetdan.

Joka kuukausi tarvitaan huomattavasti aikaa asiakirjojen
lahetykseen, koska edellé olevat asetukset on valittava.
Lis&ksi joskus tapahtuu asetuksia valitessa virheita jolloin voi
tapahtua vaéria lahetyksia.

Ohjelmaa kaytettdessa asetukset valitaan helposti vain
painamalla tallennusnéppéinta.

Lis&ksi lahetys tapahtuu tallennettujen asetusten perusteella,
jolloin virheille ei ja4 tilaa.

* Ohjelmat tallennetaan, muokataan ja poistetaan jarjestelmaasetusten "Osoitteiden Hallinta" -asetuksissa. Katso

@ Jérjestelmaasetusten opas kohta "Ohjelma".

¢ Ohjelmat voi tallentaa myés Web-sivuille. Napsauta [Ohjelmat] ja sitten [Ohjelman rekisteréiminen] Web-sivun valikossa
¢ Ohjelmaan tallennetut asetukset sailyvat myds sen jalkeen kun ohjelmaa on kaytetty lahetyksesséd. Samaa toimintoa

voidaan kayttaa toistuvasti Idhettdmiseen.
» Seuraavat asetukset voidaan tallentaa ohjelmiin.
¢ Kuvanlahetystila: Skannaus, Internet-Faksi
* Kohteet
¢ Alkuperéaisasetukset: Valotus, tarkkuus

* Erikoistoiminnot: Haivytys, 2:n sivun skannaus, Taustan Haivytys, 2->1

* Enintdan 48 ohjelmaa voidaan tallentaa.

* Yhteen ohjelmaan voi tallentaa enintdan 500 osoitetta. (Jos Skannaa verkkokansioon osoitteeseen on valittu, tallennus

onnistuu vain yhteen osoitteeseen.)

» Tata toimintoa ei voi kayttdad USB-muistitilassa eika tiedonsybttétilassa.

Aseta alkuperaisasiakirja.

Aseta alkuperéisasiakirja asiakirjan syéttétasolle, tai skannerin lasille ohjelmaan tallennettujen toimintojen mukaisesti.
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Valitse erikoistoiminnot.
(1) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

(2) Koske [Ohjelma]l-nappainta.
1= ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

(1) ) Hae tallennettu ohjelma.

[[onsetna | oéﬂ (1) Koske haluttua ohjelmanéappainta.
[ ] (2) Kosketa [OK]-néppiinta.

[onjelna 3 =) [onjeina 2 =] %

[Ohjelma 5 @] [Ohjelma 6 Q.]

[onjelna 7 S| [ohjelna & =]

[Ohjelma 9 9] [Ohjelma 10 9] e

[onjelna 11 @) [onjeima 12 9l

Valitse lisdasetukset.

Skannaus I-Faksi Faksi USB-muist skan | PC-skannaus Valitse mahdolliset asetukset tai toiminnot, joita haluat kayttaa,
Skannaa: Eq: Lihetd: mutta joita ei voi tallentaa ohjelmaan. Seuraavat kohdat
@ e voidaan valita. ..
* Kuva-asetukset: alkuperainen skannauskoko, lahetyskoko,
[panetysasetux. 200x200p1 o .
kaksipuolinen skannaus, tiedostomuoto,
[ Osoit. Tark. & eoF ™ eoF varitila
Tiedosto I [l 2utom. /Harmaasavy M Mono2 . Léhetysasetuk_
pisaciedosto | * Erikoistoimin:  Ajastin l&hetys, Korttitoiminto, Tyon

Kokoaminen, Sekakoko Alkup, Hidas skan
Tila, Tiedosto, Pikatiedosto,
Toimintaraportti

@ * Né&kyviin tuleva naytto riippuu ohjelmaan tallennetusta kohteesta.
¢ Tilaa ei voida vaihtaa tassa.
¢ Ohjelmaan tallennettuja toimintoja ei voi peruuttaa téssa.

Paina [VARI KAYNNISTYS] -nippdinta
(O©0e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppainti (O ®@).

Skannaus alkaa.

* Jos asetit alkuperaiset sivut asiakirjan sy6ttétasoon, kaikki
sivut skannataan.
Skannauksen péatteeksi kuuluu merkkiaéani.

* Jos skannaat alkuperdisasiakirjaa valotuslasilla, skannaa
sivu kerrallaan.
Kun skannaus paattyy, aseta seuraava alkuperéisasiakirja ja
paina [VARI KAYNNISTYS] -néppdinta (O©0® ) tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -ndppéinta (O @ ). Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja paina sitten [Luku Loppu]
-n&ppainta.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkidani.

oooe oe

& tai &

Skannauksen keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappéinta ((@)) toiminnon peruuttamiseksi.
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KUVAN REUNAVARJOJEN HAIVYTYS
(Haivytys)

Haivytystoimintoa kdytetddn haivyttdmé&éan varjoja joita muodostuu paksuja alkuperaisasiakirjoja tai kirjoja
skannattaessa. (Toiminto haivyttda kuvan osia, joihin varjoilla on taipumus muodostua. Toiminto ei havaitse varjoja ja

haivyta ainoastaan varjoja.)

Paksun kirjan skannaus

Haivytystoimintoa ei Haivytystoimintoa
kayteta kaytetaan

= = | |=0 =—

Varjot nadkyvat tassa

Kuvassa nékyy varjoja. Varjoja ei nay.

Haivytystilat

Vs

Reuna Haivytys Keski Haivytys Reuna + Kesk. Haivytys

= = =

all
oll

@ ¢ Alkuperéisasiakirjan reunojen varjot voidaan myés haivyttad, kun kaytetddn automaattista asiakirjan syéttolaitetta.
o Kayttaessasi USB-muistia, kytke USB-muisti laitteeseen ennen seuraavan toimenpiteen suorittamista.

Aseta alkuperaisasiakirja.
Aseta alkuperéisasiakirja kuvapuoli yléspain asiakirjan syéttétasolle, tai kuvapuoli alaspain skannerin lasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Koske kéytettavan tilan valilehtea.
(2) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

(3) Koske [Haivytys]-nappainta.
1= ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)
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)] 2 ® Valitse haivytysasetukset.

= =5 (1) Koske haluttua haivytystilaa.
Skannaa/Erikoistoimin. OK
= T = ] Valitse yksi kolmesta héivytystilasta.
Haivytys Keskeytd K
(2) Aseta haivytysleveydet (¥ (4] -ndppaimilla.
rouna ookt meunmskesk. = Sy6ttadé voi arvot 0 mm - 20 mm (0" - 1").
Haivytys Haivytys Haivytys ,uj Reuna . - -
] m'w (3) Koske [OK]-nappainta.
| =

3 @ Maarittele osoite.
oo mrs | G || Broe | (1) Koske [Osoitekirjal-nappainta
bl ‘ - perusnaytéssa.
[ecc cee %) (oo 9 (2) Kayta hipaisunappéimia ja valitse osoitteet,
[oitien 'f““] (pez ez &) [eee eee g jotka haluat tallentaa ryhmaan.
e Ej: Z’i Z; g: :: ?} (3) Koske [Vast.ott.]-n4ppainta.

j Toist. Kayt. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWKYZ

Lajitt. osoite

i

@ » Skannattaessa USB-muistiin ei osoitetta tarvitse méaaritelld. Siirry kohtaan 5.
* Hipaisunéppaimelld maarittdmisen liséksi osoite voidaan méérittdd hakunumerolla. Sdhkdpostiosoite voidaan antaa

myds manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisétietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN
ASETTAMINEN" (sivu 20).

Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppdinta
(O©©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppéinta (O ®@).

Skannaus alkaa.

* Jos asetit alkuperaiset sivut asiakirjan syéttétasoon, kaikki
sivut skannataan.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkiaani.

¢ Jos skannaat alkuperaisasiakirjaa valotuslasilla, skannaa
sivu kerrallaan.
Kun yhden sivun skannaus pééattyy, aseta sen tilalle
seuraava sivu ja paina [VARI KAYNNISTYS] -nappainta
(00 0®) tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -nappainté
(O @). Toista, kunnes kaikki sivut on skannattu ja paina
sitten [Luku Loppu] -ndppainta.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkiaani.

oooe ce

& tai &

@ Jos osoite on Internet-faksiosoite, paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -nappéinta (O @ ).

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.
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Kun héivytystoimintoa kdytetdan, haivytys tapahtuu alkuperaisen kuvan reunoissa. Jos kaytat myds pienennys- tai
suurennusasetusta, haivytysleveys muuttuu valitun suhteen mukaisesti. Esimerkiksi jos haivytysleveyden asetus on 20 mm
(1") ja kuvaa pienennetéan 50 %, haivytysleveys on 10 mm (1/2").

Haivytysasetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyté]-ndppéintéd kohdan 5 naytdssa.

@ |©

Jérjestelmaasetukset (paakayttdja): Haivytyksen Saato.
Haivytyksen sdaddn oletusasetus on yhteydessé kopiotilan jérjestelmaasetukseen, ja se voidaan asettaa valilla 0 mm —
20 mm (0" — 1"). Tehtaan oletusasetus on 10 mm (1/2").
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ALKUPERAISASIAKIRgAN SKANNAAMINEN
KAHTENA ERILLISENA SIVUNA
(2:n sivun skannaus)

Alkuperéisasiakirjan vasen ja oikea puoli voidaan skannata kahtena erillisena sivuna. Toiminto on hyddyllinen, kun
haluat skannata peréattain kirjan tai muun sidotun asiakirjan jokaisen sivun.

Esimerkki: Kirjan vasemman ja oikean puoleisen sivun skannaus

Kirja tai nidottu asiakirja Sivut skannataan kahtena erillisena sivuna.

Esimerkki:

Alkuperéinen

skannauskoko Lahetetty kuva

A3 (11" x 17" x 1 sivu A4 (8-1/2" x 11") x 2 sivua

e Kun kaytetdan kirja-skannausta, alkuperaisasiakirja on asetettava valotuslevylle.
@ * Lahetyskokoa ei voi muuttaa.
o Kayttaessasi USB-muistia, kytke USB-muisti laitteeseen ennen seuraavan toimenpiteen suorittamista.

Aseta alkuperaisasiakirja kuvapuoli
alaspain valotuslevylle.
Kohdista alkuperaisasiakirjan keskilinja kokomerkkiin V.

Kokomerkki [
\ A

Alkuperéisen  Alkuperisen
A3:n keskilinja 11" x 17" keskilinja

V Talla puolella oleva

== |_- sivu skannataan
//r ensin.

Alkuperaisen keskilinja

A3
(11" x17")

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Koske kéytettavan tilan vélilehtea.

(2) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.
=" ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)
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(1) (2 Valitse Kirja-Skannaus.
Skamnas/Ertkolstotnin. (—olﬁ (1) Paina [2:n sivun skannaus]-nappéinta sen
korostamiseksi.
Ohjelma Haivytys B2:n EEhwim P - -
[ ) | ) EREE (2) Koske [OK]-ndppainta.
Ajastin l u:lusians ] KorttltOII\'\lntO]
KokZ:\rllnen ] [ s:];;t;ko ] [ Hldi:l:kan]
[ Tiedosto l [Plkatledosto]
B @ Maarittele osoite.
rmrn) [Gvecen) | B (1) Koske [Osoitekirja]-ndppainta
v Asg;ﬁ;m ‘ - perusnaytossa.
e T 3 (2) Kayta hipaisunappaimia ja valitse osoitteet,
[°S°l"ee" '*““] (pez ez &) [ere eee g jotka haluat tallentaa ryhmaan.
ol i) Ej: f‘: Z; g: j:: ?} (3) Koske [Vast.ott.]-ndppainta.
j Toist. Kayt. l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWKYZ

» Skannattaessa USB-muistiin ei osoitetta tarvitse méaaritelld. Siirry kohtaan 5.

* Hipaisunéppaimelld maarittdmisen liséksi osoite voidaan maérittdd hakunumerolla. S&hkdpostiosoite voidaan antaa
myds manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisétietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN
ASETTAMINEN" (sivu 20).

Paina [VARI KAYNNISTYS] -nippdinta
(O©©e)tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppéinta (O ®@).

Skannaus alkaa.

Kun skannaus pééttyy, aseta seuraava alkuperaisasiakirja ja
paina [VARI KAYNNISTYS] -néppéintd (OQ 0 @) tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -néppéinta (O @ ). Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu]
-nappainta.

Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkiaani.

oooe oce

tai

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.

* Haivyta kirjan tai muun sidotun kirjan sidontakohdan aiheuttamat varjot haivytystoiminnolla. Huomaa, etta "Keski Haivytys"
ja "Tallenna" ei voi kayttaa.)
» T&ta toimintoa ei voi kayttéa silloin, kun skannauskoko on méaéritelty numeroin.

Kirja-Skannauksen peruuttaminen...
Koske [2:n sivun skannaus]-nappainta kohdan 3 naytdssa, jolloin se ei enada ole korostettu ja koske [OK]-nappainta.
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KUVAN LAHETTAMINEN MAARITETTYYN
AIKAAN (Ajastettu lahetys)

Toiminnolla voit méaritelld ajan jolloin l&hetys tai sarjalahetys tapahtuu automaattisesti. L4hetys alkaa automaattisesti

méaaritettyyn aikaan.

N w
—CID\—@ iﬁrJ@

N
N
A

N/ 74

npp

Aseta lahetys Kello 20:00 lahetys alkaa
tapahtumaan kello 20:00 automaattisesti

* Kun ajastinlédhetys on tallennettu, pida paavirtakatkaisija "paalla"-asennossa. Jos paavirtakatkaisija on "pois"-asennossa
@ méaaéritettyné aikana, lahetysta ei suoriteta.
* Kun suoritetaan ajastinlahetysté, alkuperaisasiakirja on skannattava muistiin lahetysté asetettaessa. Asiakirjaa ei voi jattaa
automaattiseen asiakirjan syéttolaitteeseen tai valotuslevylle, jotta se skannataan maaritettyyn lahetysaikaan.
* Ajastinlahetykselle valitut asetukset (valotus, tarkkuus, erikoistoiminnot jne.) tyhjennetdan automaattisesti, kun lahetys on
paattynyt. (Kuitenkin asiakirjan arkistointi toimintoa kéytettdessa skannattu alkuperéisasiakirja ja asetukset tallennetaan
sisdanrakennetulle kiintolevylle. Lisatietoja asiankirjan arkistointitoiminnosta, katso Asiakirjojen arkistointiopas.)

» T&ta toimintoa ei voi kdyttdd USB-muistitilassa.

Aseta alkuperaisasiakirja.
Aseta alkuperéisasiakirja kuvapuoli yléspain asiakirjan syéttétasolle, tai kuvapuoli alaspain skannerin lasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Koske kéytettavan tilan valilehtea.
(2) Koske [Erikoistoimin.]-nappéinta.

(3) Koske [Ajastin]-nadppéinta.
1= ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)
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(1 ) @)
1
Skannaa/Erikoistoimin. @ [ OK |
Ajastin [ Keskeyta | ok |
Viikonpaiva Aika

Aseta aika (] (4] -nappaimilla.

(1) Maaérittele paivamaara.
Jos et halua maéarittdd paivamaaraa, valitse [---]. Siind
tapauksessa lahetys alkaa, kun kohdassa (2) méaaritetty
aika saapuu.

(2) Maarittele kellonaika (tunnit, minuutit)
Valitse aika 24-tunnin muodossa.

(3) Koske [OK]-nappainta.

@ Kun tama nayttd aukeaa, asetus nayttaa nykyista aikaa. Jos aika ei ole oikea, paina [POISTA KAIKKI] -nappainta
( ) toiminnon peruuttamiseksi. Korjaa aika jarjestelmaasetuksissa ja suorita sitten ajastinlahetystoimenpiteet.
1= PAIVAMAARAN JA AJAN TARKISTAMINEN (sivu 8)

(1;) 2
sk PS5 | =] Vas:ott, | & Kopio I
» Tila- !
rectueet ) | (SR = L

[ccc cec ¢ [poo ooo =) :
[Os‘nttee“ A“t"] [EEE EEE (.] {FFF FFF E]
osoismestt ) Jloss s &) [fo e 8

[111 II1 El] (JJJ 333 &]

j Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l opoRs’rl UVWXYZ

Lajitt. osoite

Maarittele osoite.

(1) Koske [Osoitekirjal-nappainta
perusnaytossa.

(2) Kayta hipaisunappéimia ja valitse osoitteet,
jotka haluat tallentaa ryhmaan.

(3) Koske [Vast.ott.]-ndppéinta.

Hipaisunédppéimelld méaarittdmisen liséksi osoite voidaan méarittdd hakunumerolla. Sdhkdpostiosoite voidaan antaa
my®s manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisatietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN

ASETTAMINEN" (sivu 20).

oooe oe

& tai &

Paina [VARI KAYNNISTYS] -nippdinta
(O©0©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppainti (O ®).

Skannaus alkaa.

* Jos asetit alkuperdaiset sivut asiakirjan sy6ttétasoon, kaikki
sivut skannataan.
Skannauksen péatteeksi kuuluu merkkiaéani.

* Jos skannaat alkuperdisasiakirjaa valotuslasilla, skannaa
sivu kerrallaan.
Kun skannaus paattyy, aseta seuraava alkuperéisasiakirja ja
paina [VARI KAYNNISTYS] -néppdinta (O©0® ) tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -ndppéinta (O @ ). Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppul]
-n&ppainta.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkiaani.

@ » Jos osoite on Internet-faksiosoite, paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -néppainta (O ®).
» Alkuperéisasiakirja skannataan muistiin. Alkuperéisasiakirjaa ei voi skannata mééréattyyn aikaan.

Skannauksen keskeyttdminen...

Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.
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* Aika voidaan maaéritella jopa viikko eteenpain.
@ * Kerralla voidaan tallentaa enintdén 94 ajastinlahetysté.
* Jos toinen l&hetys on kdynnissd maaritetyn ajan saapuessa, ajastinlédhetys alkaa sen lahetyksen paatyttya.
* Muita lahetyksia voidaan suorittaa normaalisti ajastinldhetyksen tallentamisen jalkeen.
 Ajastinlahetys voidaan poistaa tyétilan naytéssa.

» Jos ajastindanitys on asetettu etusijalle tyétilan naytéssa, aikamaaritys peruutetaan. Lahetys alkaa heti, kun kdynnissa
oleva ty6 on valmis.
1" ENSISIJAISUUDEN ANTAMINEN SKANNAUSLAHETYSTYOLLE (sivu 106)

Ajastinldhetyksen peruutus...
@ Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 naytdssa.
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KUVAN HEIKKOJEN VARIEN
VAALENTAMINEN (Taustan Haivytys)

Tat4 toimintoa kaytetdan vaaleiden tausta-alueiden haivyttdmiseen.

Taso [+]

A

Vaaleustasoa, jolla haivytys
# tapahtuu, voidaan saataa.
W

v

Taso [-]

@ » Taté toimintoa ei voi kayttéa Internet-faksitilassa.
o Kayttdessasi USB-muistia, kytke USB-muisti laitteeseen ennen seuraavan toimenpiteen suorittamista.

Aseta alkuperaisasiakirja.
Aseta alkuperaisasiakirja kuvapuoli yloéspain asiakirjan syéttétasolle, tai kuvapuoli alaspéin skannerin lasille.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Koske kéytettavan tilan valilehtea.
(2) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

(3) Koske [Taustan Haivytys] -nappainta.
Lue nékyviin tuleva viesti ja koske sitten [OK]-n&ppéinta.
=" ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

(1) ) Valitse taustan haivytysasetukset.
|
R ﬁo}ﬁﬂ (1) Séaada taustan haivytystasoa.
Taustan Hiivytys N xeskeyea 0 o] Haivyta vain heikko tausta koskemalla [+]-n&ppainta.
Alkuperisen vaaleita alueita haivytetdan tafcaksi. Haivyta heikko-tumma tausta koskemalla [-]-néppainté.

(2) Koske [OK]-nappainta.
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3 (@ Maarittele osoite.

ErEre) Cecen) | B (1) Koske [Osoitekirjal-nappainta

ek perusniytossa.

e 9 = g (2) Kayta hipaisunappaimii ja valitse osoitteet,
[ostsseen {*“m] [ez zee &) (pemeee g jotka haluat tallentaa ryhmaan.

e Ei :j: Z; E: :: ?; (3) Koske [Vast.ott.]-ndppainta.

j Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Lajitt. osoite

@ » Skannattaessa USB-muistiin ei osoitetta tarvitse maéritella. Siirry kohtaan 5.
* Hipaisunappaimelld maarittdmisen liséksi osoite voidaan méaérittdd hakunumerolla. Sdhkdpostiosoite voidaan antaa
my®s manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisatietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN
ASETTAMINEN" (sivu 20).

G - Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppainta
& tai @ (O©©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -néppéinté (O ®).

Skannaus alkaa.

* Jos asetit alkuperdiset sivut asiakirjan sy6ttétasoon, kaikki
sivut skannataan.
Skannauksen péatteeksi kuuluu merkkiaéani.

* Jos skannaat alkuperdisasiakirjaa valotuslasilla, skannaa
sivu kerrallaan.
Kun skannaus paattyy, aseta seuraava alkuperéisasiakirja ja
paina [VARI KAYNNISTYS] -néppéinta (O©0® ) tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -ndppéinta (O @ ). Toista,
kunnes kaikki sivut on skannattu ja koske sitten [Luku Loppul]
-n&ppainta.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkidani.

Kun [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -nappaimen (O @) varitila-asetus on [Mono2], taustan haivytystoiminto ei toimi,
jos [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -néppdinta (O @ ) painetaan.

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.

Taustan haivytys -asetuksen peruuttaminen...
Koske [Keskeyta]-nappaintd kohdan 3 naytéssa.
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KORTIN MOLEMPIEN PUOLIEN SKANNAUS
YHDELLE SIVULLE (Korttitoiminto)

Tamén toiminnon avulla voit lahettéd4 kortin etu- ja takapuolen yhtena sivuna kahden erillisen sivun asemasta.
Skannattu kuva

Alkuper. / or Alkuperainen

Léhetys —_—

Esimerkki A4-kokoisesta
Esimerkki A4-kokoisesta (8-1/2" x 11") vaakasuorasta

(8-1/2" x 11") pystysuuntaisesta skannauslahetyksesté
skannauslahetyksesta

Etupuoli

Takapuoli

L]
11l

@ * Kun kaytetaan korttitoimintoa, alkuperaisasiakirja on asetettava valotuslevylle.
o Kayttaessasi USB-muistia, kytke USB-muisti laitteeseen ennen seuraavan toimenpiteen suorittamista.

Aseta alkuperaisasiakirja kuvapuoli
alaspain valotuslevylle.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Koske kéytettavan tilan valilehtea.
(2) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

(3) Koske [Korttitoiminto]-nadppéainta.
1= ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)
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(1) (A) (B) (2) Maarittele alkuperaiskoko.
1

Skannaa/Erikoistoimin. kel OK ]‘ (1) Syaté alku peréiSkOkO.

[__Keskeyea o] » Koske [X]-ndppainta ja sy6ta vaakatason mitta (X)
(=] (=] -nappaimilla.

* Koske [Y]-nédppainta ja sydta pystytason mitta (Y)

! (=) (4] -nappaimilla.

1&h.kokoon
25210 (A) Alkuperéiskoon palauttamiseksi oletuskooksi, koske

E] ==@?alauta Koko | [Palauta Koko] -néppainta.

(B) Suurenna tai pienenna kuva sopimaan automaattisesti
l1&hetyskokoon koskemalla [Sovita 1&h.kokoon]
-n&ppainté. Jos haluat skannata alkuperéisasiakirjan
sybtetyssa alkuperaiskoossa, ei tatd ndppainta
tarvitse koskea.

Y (2) Koske [OK]-ndppainta.

Korttitoiminto

|
(A1

“p

@ » | dhetyskoko valitaan automaattisesti sydtettyyn alkuperédiskokoon perustuen.
» Korttitoiminnon valinnan jalkeen voit koskettaa perusndytdsséa [Alkuperéinen]-néppéinta vaihtaaksesi alkuperaisen
skannaus- tai lahetyskoon. Téssé tapauksessa tdméan kohdan naytté aukeaa, kun kosket skannauskoon nappéainta.
Katso lahetyskoon asetusohjeet kohdasta "Kuvan Iahetyskoon méaarittdminen” (sivu60).

3 @ Maarittele osoite.
s secen) | B (1) Koske [Osoitekirja]-ndppainta
b ‘ - perusnaytossa.
= Q) ([ 5 " || (2) Kayta hipaisunappaimia ja valitse osoitteet,
E= f‘““’] . o) ([ = jotka haluat tallentaa ryhmaan.
il — i 2 (3) Koske [Vast.ott.]-nappainta.
j Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

@ » Skannattaessa USB-muistiin ei osoitetta tarvitse maéritella. Siirry kohtaan 5.
* Hipaisunéppéimellda mééarittdmisen liséksi osoite voidaan maérittda hakunumerolla. S&dhkdpostiosoite voidaan antaa
my®s manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisatietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN
ASETTAMINEN" (sivu 20).

OOO. = Paina [VARI KAYNNISTYS] -nippdinta
tai (0o@@e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppéinta (O @) kortin

etupuolen skannaamiseksi.

@ Jos osoite on Internet-faksiosoite, paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -nappéinta (O @ ).

Skannauksen keskeyttdminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.
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Paina [VARI KAYNNISTYS] -ndppdinta
(0O@@e®) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -nippéinta (O @) kortin

oe takapuolen skannaamiseksi.
204 Paina samaa [START]-n&ppéinta, jota kaytit etupuolen
skannaukseen.

@ Ennen kuin skannaat kortin takaosan, voit vaihtaa valotusta koskemalla ohjauspaneelin [Konfiguroi]-ndppainté.

Skannauksen keskeyttaminen...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.

Koske [Luku Loppu]-nappainta.

Aseta seuraava alkuperdinen. (sivu x)
Paina [Start].
Paina [Luku Loppul, kun olet valmis.

7 Konfiguroi Luku Loppu

Jos skannaat myds kortin etuosan, koskemalla [Konfiguroi]-ndppainté voit sdatda valotuksen, tarkkuuden, skannaus-
ja lahetyskoon.

@ Suhdetta ei voi maaritella eika kiertoldhetyksen asetusta voida valita.

Korttitoiminnon peruutus...
Koske [Keskeyté]-ndppéintéd kohdan 3 naytdssa.
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USEIDEN ALKUPERAISASIAKIRJOJEN
SKANNAUS YHDELLA KERTAA.
(Tyon Kokoaminen)

Taman toiminnon avulla voit jakaa monisivuisen alkuperdisen asiakirjan osiin ja skannata jokaisen osan kayttaen
automaattista syéttétasoa, jonka jalkeen voit koota ja I&hettdd sivut yhtené lahetyksend. Kayté toimintoa, kun
skannattavien alkuperéisasiakirjojen lukumé&éra ylittda sen arkkien maksimimaaréan, joka voidaan asettaa kerralla

automaattiseen asiakirjojen syottdlaitteeseen.
Kun skannaat alkuperéisia asiakirjoja, jotka on jaettu sarjoihin, skannaa ensin sarja, jossa on sarjan ensimmainen sivu.

Asetuksia, jotka valitset ensimmadiselle sarjalle, voidaan kayttéa kaikille jaljella oleville sarjoille.

Alkuperaisasiakirjat Alkuperéisasia-

kirjat skannataan A %_

1 Lahetys

S erlising sarjoina . z
/-» - NI =

=
=]

|
~
|

D

njujn

Kéyttédessasi USB-muistia, kytke USB-muisti laitteeseen ennen seuraavan toimenpiteen suorittamista.

Aseta alkuperaisasiakirjat kuvapuoli
ylospain asiakirjan syottotasolle.

Aseta alkuperéisasiakirjat koko matkaltaan asiakirjan
syéttdtasolle. Voit laittaa syéttdtasolle useita asiakirjoja
kerralla. Alkuperéisten asiakirjojen pinon korkeus ei saa ylittda
syéttétason merkkiviivaa.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Koske kéytettavan tilan valilehtea.

(2) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.
1= ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

(1) (2 Valitse tyon kokoaminen -tila.
[[skannaa/eriotstotnin. | 1) ﬁéﬂ (1) Koske [Tyén Kokoaminen] -nappainté sen
korostamiseksi.
[T | ) (@R (2) Koske [OK]-nédppainta.
| (e
o
[

Pikatiedosto ]

[ Tiedosto

B B N ©
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3 (@ Maarittele osoite.

mgﬁ [ (1) Koske [Osoitekirjal-nappainta

b ‘ - perusnaytossa.

e 9 = g (2) Kayta hipaisunappaimii ja valitse osoitteet,
[ostsseen sore | G55 &) (pemeee g jotka haluat tallentaa ryhmaan.

ol Ei :j: Z; E: :: ?; (3) Koske [Vast.ott.]-nappainta.

j Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Lajitt. osoite

@ » Skannattaessa USB-muistiin ei osoitetta tarvitse maéritella. Siirry kohtaan 5.
* Hipaisunappaimelld maarittdmisen liséksi osoite voidaan méaérittdd hakunumerolla. Sdhkdpostiosoite voidaan antaa
my®s manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisatietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN

ASETTAMINEN" (sivu 20).
ensimmaisen alkuperaisasiakirjasarjan

[e]e]e] )
tai
02
skannaamiseksi.

Paina [VARI KAYNNISTYS] -nippdinta
(O©©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppainti (O ®)

@ Jos osoite on Internet-faksiosoite, paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -nappéintd (O @ ).

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.

Aseta seuraava alkuperaisasiakirjasarja
ja paina [VARI KAYNNISTYS] -nappéinta
(O00e@) tai [MUSTAVALKO

oe KAYNNISTYS] -ndppainti (O ®).
204 Paina kohdassa 5 painettua [START]-ndppéainta.

Toista kunnes kaikki alkuperaisasiakirjat on skannattu.

Skannauksen keskeyttaminen...
Paina [PYSAYTA]-ndppainta () toiminnon peruuttamiseksi. Kaikki skannattu data tyhjennetaéan.
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Koske [Luku Loppu]-ndppainta.

Aseta seuraava alkuperdinen. (sivu x
Paina [Start].
Paina [Luku Loppul, kun olet valmis.

Konfiguroi Luku Loppu

* Jos mitdan toimenpidetté ei suoriteta minuutin sisalla vahvistusikkunan ilmestymisesté naytt66n, skannaus péaattyy
@ automaattisesti ja lahetys varataan.
¢ [Konfiguroil-ndppéimella voit muuttaa kunkin skannattavan alkuperéisasiakirjan sivun valotusta, tarkkuutta,
skannaus- ja lahetyskokoa. Jos Tydn kokoaminen -toimintoa kédytetéén erikoistiloissa yhdessa 2->1 -toiminnon
kanssa, vain valotusta voidaan s&ataé skannattaessa alkuperaisasiakirjan parillisia sivuja.

@ Jos muisti tayttyy skannauksen aikana, nékyviin tulee viesti ja I&hetys peruutetaan.

Ty6n kokoaminen -toiminnon peruuttaminen...
Koske [Tyon Kokoaminen] -nappéinté kohdan 3 naytdssa, jolloin se ei endé ole korostettu.
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ERIKOKOISTEN
ALKUPERAISASIAKIRJOJEN SKANNAUS
(Sekakoko Alkup.)

Toiminnon avulla voit skannata erikokoisia alkuperaisasiakirjoja yhta aikaa, esimerkiksi B4 (8-1/2" x 14") -kokoisia
alkuperaisasiakirjoja yhta aikaa A3 (11" x 17") -kokoisien alkuperéisasiakirjojen kanssa. Alkuperaisasiakirjoja
skannattaessa laite havaitsee automaattisesti kunkin alkuperéisasiakirjan koon.

Alkuperaisasiakirjat

(B4 (8-1/2" x 14") alkuperaisasiakirjoja

yhdessa A3 (11" x 17")

Muodostetut tiedostot

alkuperaisasiakirjojen kanssa) 1. sivu 2. - 4. sivut
:I:l
B4
Skannattu B4 Skannattu A3
(8-1/2" x 14" (11" x 17")
-koossa -koossa

Tata toimintoa voi kayttdd ainoastaan seuraavien alkuperéisasiakirjojen yhdistelmien kanssa:

* A3 ja B4 +A3jaB5 B4 ja Ad * Adja B5
* A4R ja B5 B4 ja A4R «B4ja A5 *B5ja A5
¢ 11" x 17" ja 8-1/2" x 14" ¢ 11" x 17" ja 8-1/2"x13" ¢ 11" x 17" ja 5-1/2" x 8-1/2"

@ Kéayttdessasi USB-muistia, kytke USB-muisti laitteeseen ennen seuraavan toimenpiteen suorittamista.

Aseta Aseta alkuperaisasiakirjat kuvapuoli

alkuperéisasiakirjat s oLl ey o

kulmat kohdennettuna ylospain asiakirjan syottotasolle.
C%%] yhdessa takavasempaan Aseta alkuperaisasiakirjat kulmat kohdennettuna asiakirjan

kulmaan. sy6ttétason takavasempaan kulmaan.

T
= « 18-22"x 747
T w» o ———
M RS J
° — A3 (11" x 17"

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Koske kéytettavan tilan valilehtea.

(2) Kosketa [Erikoistoimin.]-néppainta.
I=° ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)
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M (f) Valitse Sekakoko Alkup. -asetus.

Sramnaa/E2ike Latotn | (1) Koske [Sekakoko Alkup.] -nappéinta sen
korostamiseksi.

oo ] Do )i (2) Koske [OK]-nappaints.
[ Ajastin ] u?i"‘vs;tar; ] [Korttitoiminto]

Tydn Hidas skan
L nine

[ Tiedosto ] [Pikatiedosto]

Jos alkuperaisasiakirjan skannauskoko on méaritetty, nékyviin tulee viesti, kun [Sekakoko Alkup.] -ndppéinté
kosketaan. Ota Sekakoko Alkup. -asetus kayttd6n vaihtamalla skannauskooksi automaattinen ja koske sitten
[Sekakoko Alkup.] -ndppainta uudelleen.

Globaali

] L — Y (3) Koske [Vast.ott.]-ndppainta.

[I II III El] {JJJ 333 Q.]

Osoitteen A““’] [EEE EEE ‘.] {FFF FFF jotka haluat ta"entaa ryhméén-
j Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWKYZ

Lajitt. osoite

i i

@ » Skannattaessa USB-muistiin ei osoitetta tarvitse méaaritelld. Siirry kohtaan 5.

* Hipaisunédppaimelld maarittdémisen liséksi osoite voidaan maérittdd hakunumerolla. S&hkdpostiosoite voidaan antaa
myds manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisétietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN
ASETTAMINEN" (sivu 20).

S - Paina [VARI KAYNNISTYS] -néppdinta
o tai & (O©0©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppéinta (O ®@).

Skannaus alkaa. Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkiaani.

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.

Jos alkuperainen skannauskoko maaritellaén "Sekakoko Alkup." -asetuksen valitsemisen jalkeen, alkuperainen
skannauskoko otetaan kayttoon ja "Sekakoko Alkup." -asetus tyhjennetaan.

Sekakoko Alkup. —asetuksen peruuttaminen...
Koske [Sekakoko Alkup.] -néppéinta kohdan 3 naytdssa, jolloin se ei endé ole korostettu.

3 @ Maarittele osoite.
PP | (S )| (@ (1) Koske [Osoitekirjal-nappainta
b senemizt | B - perusndytossa.
oeoit: T ) fece cec %) oo oop 5 (2) Kayta hipaisunappdaimia ja valitse osoitteet,
g+

Jarjestelmaasetukset (Paakayttaja): Alkuperaisen syottotapa
Alkuperaisen syéttétapa voidaan asettaa skannaamaan aina erikokoisia alkuperdisia asiakirjoja.
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OHUIDEN ALKUPERAISASIAKIRJOJEN
SKANNAUS (Hidas skan Tila)

Kayta tata toimintoa, kun haluat skannata ohuita alkuperéisasiakirjoja automaattista asiakirjan syéttolaitetta kayttaen.
Toiminto auttaa estdmaan ohuiden alkuperéisasiakirjojen vaaran syoton.

oy

@ Kayttaessasi USB-muistia, kytke USB-muisti laitteeseen ennen seuraavan toimenpiteen suorittamista.

Aseta alkuperaisasiakirjat kuvapuoli
ylospain asiakirjan syottotasolle.
Sé&ada alkuperaisasiakirjojen ohjaimet varovasti.

@ Jos alkuperaisasiakirjat asetetaan liiallisella voimalla, ne saattavat rypistyé ja tulla vaéarinsyétetyksi.

Valitse erikoistoiminnot.
(1) Koske kaytettavan tilan valilehtea.

(2) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.
=" ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

1) @) Valitse hidas skannaustila.
[
s oo = J| (1) Koske [Hidas skan Tila] -néppéinté sen
korostamiseksi.
Ohjelma Haivytys g
[ ) | ) s (2) Koske [OK]-nappainta.
[ Ajastin ] [ };I:i“Sttans ] [Korttitoiminto]

Tyon Sekakoko Hidas skap
@Kokoaminen @ Alkup. | ' Tila

[ Tiedosto ] [Pikatiedosto]
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Oso(i;i[e)l—)::iintél [GGG ese E] {HHH EH @]

[III III El] {JJJ 333 '.]

(3) Koske [Vast.ott.]-nappainta.

j Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

Lajitt. osoite

@ » Skannattaessa USB-muistiin ei osoitetta tarvitse maéritella. Siirry kohtaan 5.
* Hipaisunappaimelld maarittdmisen liséksi osoite voidaan méaérittdd hakunumerolla. Sdhkdpostiosoite voidaan antaa
my®s manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisatietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN
ASETTAMINEN" (sivu 20).

Paina [VARI KAYNNISTYS] -nippdinta
(O©©e) tai [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -ndppainti (O ®).

Skannaus alkaa. Skannauksen péatteeksi kuuluu merkkiéani.

oooe oe

& tai &

@ Jos osoite on Internet-faksiosoite, paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS] -nappéinta (O @ ).

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.

3 @ Maarittele osoite.
ErEre) Cecen) | B (1) Koske [Osoitekirjal-nappainta
Y] e - perusnaytossa.
e 9 = 3 " || (2) Kayta hipaisunappaimii ja valitse osoitteet,
ortseon o] | e & (e eee =) jotka haluat tallentaa ryhméaan.

Kun tdma toiminto on valittu, automaattinen kaksipuolinen skannaus ei ole mahdollista.

Hitaan skannaustilan peruuttaminen...
Koske [Hidas skan Tila] -nappainté kohdan 4 naytdssa, jolloin se ei enda ole korostettu.

Jarjestelmaasetukset (padkayttaja): Alkuperdisen syéttotapa
Taté kéytetdan skannauksen suorittamiseen aina hitaassa skannaustilassa.

ENONO
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KAHDEN SIVUN LAHETYS YHTENA SIVUNA
(2->1)

Kaksi sivua voidaan pienentéé puoleen alkuperaisesta koostaan ja l1&hettdd yhdessé yhtena sivuna.

Pystysuuntaiset alkuperaisasiakirjat

Lahetys

— >

\
Il
i

Vaakasuuntaiset alkuperéisasiakirjat

Lahetys

— M

2 —

—_

|:| I

@ Tata toimintoa ei voi kayttaa skannaustilassa, USB-muistitilassa eika tiedonsyoéttotilassa.

Aseta alkuperaisasiakirja(t).

@ Kun asetat alkuperdisasiakirjoja, suuntaa ne kuten seuraavassa on selitetty.

Alkuperaisasiakirjat Asiakirjan syottotaso Valotuslasi
P ] Aseta alkuperaisasiakirjat tekstipuoli yléspain. | Aseta alkuperdisasiakirjat kuvapuoli alaspain.
Pystysuunta T in

I
-
I

[—]

allif
I
[ —

Vaakasuunta

_To

Il
Il
[]
=

|
-
|
N
|
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Valitse erikoistoiminnot.
(1) Koske [I-Faksi] -vélilehtea.

(2) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.
1= ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

(1) ) Valitse 2->1.

(1) Koske [2->1]-n&ppainta sen korostamiseksi.
(2) Koske [OK]-nappainta.

Al
i

I-Faksi/Erikoistoimin.

Ohjelma

—

™ 2:n sivun

Haivytys =iE]

“a ] E[—T‘E skannaus ]

Ajastin PRSI @l |Korttitoiminto 2

[ Sekakoko ] [ H1da§ skan] @
Alkup. - Tila

[ Pikatiedosto ] @

éﬂ Tyon

Kokoaminen

Tiedosto

—)

[ ommms | treer | ekt [osemist skan] sookamaus | Koske [Alkuperainen]-nappainta.
Alkuperléinen Skannaa: E Lahetd:
Lahetysasetuk. Tarkkuus 200x100dpi

Osoit. Tark. TIFF-F

pOsoitekirja

—

Osoitteen Anto

|

Tiedosto

Pikatiedosto

i
" 1A

I-Faksin man.
vastaanotto

) Maarita alkuperaisasiakirjan suunta.
|

S [—g{ﬁ| (1) _Kosketa sitd "Kuvan suunta" —n_éippéinté,
joka on samassa suunnassa kuin
Skannauskoko 100% Lahetyskoko alkuperainen kuva-
] - (s ) Jos asetus ei ole oikein, sopivaa kuvaa ei ehka laheteta.

(2) Koske [OK]-nappainta.

Kuvan suunta

) B
.

(1)

95



3 @ Maarittele osoite.

|
sk MY b 15 I (=] vas:ott. I Kopio
D poaee: lI e OBE perusnﬁytésséi.

(1) Koske [Osoitekirjal-nappainta

[oce cee &) [oop oo g (2) Kayta hipaisunappéimia ja valitse osoitteet,
e &) (eem e =] jotka haluat tallentaa ryhméan.
osotterpaatara) | aes cco 9 3 T

E Z; LN — ‘] (3) Koske [Vast.ott.]-ndppainta.

Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Lajitt. osoite

Hipaisunéppaimelld maérittdmisen liséksi osoite voidaan maarittdd hakunumerolla. S&dhkdpostiosoite voidaan antaa
my®s manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisatietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN
ASETTAMINEN" (sivu 20).

Paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]
& -nappainta (O @).

Skannaus alkaa.

* Jos asetit alkuperaiset sivut asiakirjan syéttétasoon, kaikki
sivut skannataan.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkiaani.

* Jos skannaat alkuperéisasiakirjaa valotuslasilla, skannaa
sivu kerrallaan.
Kun skannaus on valmis, paina [MUSTAVALKO

7 KAYNNISTYS] -n4ppéinta (O @ ). Toista, kunnes kaikki sivut

on skannattu ja koske sitten [Luku Loppu] -néppéinta.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkidani.

@ [Konfiguroil-néppéimella voit muuttaa skannauksen lopetuksen vahvistusikkunassa valotusta, tarkkuutta, skannaus-
ja lahetyskokoa. (Jos skannaat parillisia sivuja, voit saataa vain valotusta.)

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((®)) toiminnon peruuttamiseksi.

@ * L&hetys ei ole alkuperdiskokoa pienemméssa koossa.
¢ 2->1-toimintoa ei voi kayttaa, js alkuperaisasiakirjan koko on jokin muu kuin A4, B5, tai A5 (8-1/2" x 11" tai 5-1/2" x 8-1/2")
» T&ta toimintoa ei voi kdyttéa silloin, kun skannauskoko on mééritelty numeroin.

2->1-toiminnon keskeyttaminen...
Koske [2->1]-ndppéintd kohdan 3 ndytdssa, jolloin se ei enda ole korostettu.
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TOIMINTARAPORTIN
TULOSTUSASETUSTEN MUUTTAMINEN
(Toimintaraportti)

Toimintaraportti tulostetaan automaattisesti tiedoksi, kun Internet-faksin lahetys epédonnistuu tai kun suoritetaan
sarjalahetys. Toimintaraportti siséltéda lahetyksen kuvauksen (paivamaara, aloitusaika, vastaanottajan nimi, tarvittu aika,
sivujen lukumaara, tulos jne.).

1" TULOSSARAKKEESSA NAKYVAT TIEDOT (sivu 107)

@ Tata toimintoa ei voi kdyttda skannaustilassa, USB-muistitilassa eika tiedonsyéttotilassa.

Toimintaraportit tulostetaan jarjestelméasetuksiin asetettujen ehtojen mukaisesti, voit kuitenkin véaliaikaisesti valita
lahetykselle toiset ehdot. Noudata seuraavia kohtia tulostusehtojen vaihtamiseksi lahetyksen aikana.

Aseta alkuperaisasiakirja.
Aseta alkuperéisasiakirja kuvapuoli yléspain asiakirjan syéttétasolle, tai kuvapuoli alaspain skannerin lasille.

Valitse erikoistoiminnot.

(1) Koske [I-Faksi] -vélilehtea.

(2) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

(3) Koske -nappaimia nayttéjen valilla vaihtelemiseksi.

(4) Koske [Toimintaraportti] -ndppainta.
I=" ERIKOISTOIMINNOT (sivu 70)

(1) 2 Valitse tulostusehdot.
1
T ——— ﬁ;ﬁ (1) Valitse tulostusehdot.
Toimintaraportti [ eskeyta | x|

(2) Koske [OK]-nappainta.

Tulosta Aina [ Tulosta virheessa ] [ Alé tulosta ]
D Tulosta Alkuperainen Kuva

@ Kun [Tulosta Alkuperéinen Kuva] -valintaruutu on valittu , osa lahetetysté alkuperéaisasiakirjasta sisallytetdan
toimintoraporttiin.
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3 @ Maarittele osoite.

| T
(mErs | @ || Eo- (1) Koske [Osoitekirjal-nappainta
D perimss lI ) B perusnﬁytéssé.
[ecc cce <) (5ooromo g - (2) Kayta hipaisunappaimia ja valitse osoitteet,
[osteeeen mve] | iromn &) (pee rer =) jotka haluat tallentaa ryhmaan.
Globaali

Osoite-EtsintéI [GGG 6ee E‘] [HHH HHH @] ¥ . waw g

— — 5 (3) Koske [Vast.ott.]-nappainta.

Il Toist. Kayt. I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Hipaisunéppaimelld maérittdmisen liséksi osoite voidaan maarittdd hakunumerolla. S&dhkdpostiosoite voidaan antaa
my®s manuaalisesti tai se voidaan hakea globaalista osoitekirjasta. Lisatietoja saat kohdasta "2. OSOITTEIDEN
ASETTAMINEN" (sivu 20).

Paina [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]
& -nappainta (O @).

Skannaus alkaa.

* Jos asetit alkuperaiset sivut asiakirjan syéttétasoon, kaikki
sivut skannataan.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkiaani.

* Jos skannaat alkuperéisasiakirjaa valotuslasilla, skannaa
sivu kerrallaan.
Kun skannaus on valmis, paina [MUSTAVALKO
KAYNNISTYS] -néppainta (O @ ). Toista, kunnes kaikki sivut
on skannattu ja paina sitten [Luku Loppu] -nappdinté.
Skannauksen paatteeksi kuuluu merkkidani.

Skannauksen peruutus...
Paina [PYSAYTA]-nappainta ((©)) toiminnon peruuttamiseksi.

@ Sarjalahetyksessa muutokset toimintaraportin tulostusehtoihin koskevat kaikkia osoitteita.

Toimintaraportin lahetyksen keskeyttadminen...
Koske [Keskeyta]-ndppéinta vaiheen 3 ndytdssa.

o Jirjestelméaasetukset (padkayttaja): Tapahtumaraportin Asetukset
Tata kaytetdén toimintaraporttien tulostusehtojen asettamiseen.
Oletusasetukset on tulostettul:| seuraavassa.

Yhden Léhetys: Tulosta Kaikki Raportit/ Tulosta Vain Virheraportti/Ei Tulostettua Raporttia
Sarjalahetys kaynnissa: |Tu|osta Kaikki Raportit |fr ulosta Vain Virheraportti/Ei Tulostettua Raporttia
Vastaanottaa: Tulosta Kaikki Raportit/Tulosta Vain Virheraportti/| Ei Tulostettua Raporttia

 Jarjestelmaasetukset (paakayttaja): Alkuperiisen tulostus liikenndintiraportissa.
Tata kaytetdan, jotta liikenndintiraportissa tulostetaan osa lahetetysta asiakirjasta.
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TOIDEN

LAHETYKSEN/VASTAANOTON
TILAN TARKISTAMINEN

Luvussa kerrotaan miten varattujen lahetystoiden ja vastaanotettujen Internet-faksien tila tarkistetaan.

TYOTILAN NAYTTO

Tyétilan nayttd naytetaan, kun kayttdpaneelin [TILAN NAYTTO] -nappaéinta painetaan. Tyétilan naytdssa naytetadn
téiden tila tiloittain. Kun [TILAN NAYTTOQ] -painiketta painetaan, ndytetd&n ennen nappaimen painallusta kdytetyn
tyétilan nayttoa.

Toind kasitellaan tassa varatut lAhetykset ja vastaanotetut Internet-faksit.

Esimerkki: Vélilehted painetaan skannaustilassa

By Tulostustyd I@ Skannaa I!.E Faksityd I. Internet-Faksi]

Osoite Aseta Aika Sivua Tila

TILAN NAYTTO = =
[3 =i BEB BBB 10:22 04/01 000/004 Odottaa ] '
» [4 =it cce cce 10:30 04/01 000/010 Odottaa ]@
Seis/Pcistal

Tyétilan nayttd on kosketuspaneelin vasemmassa alakulmassa. Tyétilan naytt6éa koskettamalla voidaan nayttaa tyodtilanaytto.

Skannaus I-Faksi I Faksi IUSB—muist skanI PC-skannaus ]

|
POsoitekirja ] Alkuperdinen I Skannaa: Lahetd:
Osoitteen Anto Teksti
Lahetysasetuk. 200x200dpi
Osoit. Tark. & eoF 8 eoF
Tiedosto Bl Autom. /Harmaasavy M Mono2
Pikatiedosto

&7

[

il

99



TYOJONON NAYTTO JA VALMIIDEN TOIDEN NAYTTO

Tyétilan nayttd koostuu kahdesta naytdsta: tydjonon naytdsta, jossa ndytetdan varatut tyét ja nyt kasittelyssa olevat tyét
seka valmiiden tdiden naytdsté. Vaihtele kahden nayton valilla koskemalla tydtilan naytén valintandppainta (2)
seuraavassa).

Tydjonon naytto

0))
— |
& Tulostustyd |g”l Skannaa le,ﬂ Faksityd [@ Intemet-Faksi]J

Osoite

Aseta Aika Sivua Tila

o (2)

10:05 04/01 000/001 Odottaa 1
1
3 & BBB BEB 10:22 04/01 000/004 Odottaa ]
4 & cce cce 10:30 04/01 000/010 Odottaa ]
T
= —
Cm o= (3)

= (4)

Seis/paisca‘.“_ (5)

Q)

()

(©)

(4)

(®)

|
(6)

Tilanvaihto-vililehdet
Kéyté naita valilehtia tydtilan naytdn tilan muuttamiseen.

Tyétilan naytdn valintanéppéin
Koske tédhan n&ppaimeen tyéjonon naytén ja valmiiden
téiden naytdn vélilla vaihtamiseksi.

Tydjonon néytoén [Tiedot]-nappain

Tama nayttad yksityiskohtaisia tietoja sarjaldhetystoista
ja téiden tilasta. Valitse halutun tydn nappain tyéjonon
naytosta (1), ja koske sitten [Tiedot]-nappainta.

[Prioriteet.]-ndppéin

Koske tata nappainta asettaaksesi valitun tyon

ensisijaiseksi.

I ENSISIJAISUUDEN ANTAMINEN
SKANNAUSLAHETYSTYOLLE (sivu 106)

[Seis/Poista]-nappain

Koske téata nappainta valitun tydn pysayttdmiseksi tai

poistamiseksi.

15 SKANNAUSTYON LAHETYKSEN TAI
ODOTUKSEN PYSAYTTAMINEN (sivu 105)

«

100

Koko nayttd

—
£y Tulostustyd ]'@ Skannaa

(1)

¢ Faksitys I’@ Internet—FaksilI

Osoite Aloitusaika Sivua Tila
—

&' sarjalan.ooo1

10:00 04/01 010/003 NG000000 ]

i1 sarjalan. o002

Ty&jono ]
e
@)

10:05 04/01 001/001 Lihetys OK ] 1

A" sarjalan.o0003

1
10:22 04/01 004/004 Lihetys OK ]

=i ! oop ppp

10:30 04/01 010/010 Léhetys OK >~

[:%E:

(6)

@

(®)

©

|
©)

Tybjonon nayttd

Tyot naytetdan ndppéaiminé varausjarjestyksessé. Kukin
nappdain nayttaa tietoja tydsta ja sen nykyisesta tilasta.
I Toiden nappainnayttd (sivu 101)

Valmiiden téiden néyton [Tiedot]-néppéin

Té&ssa esitetdén yksityiskohtaisia tietoja valmiiden
sarjaldhetysten tuloksista ja tista joissa on kaytetty
asiakirjan arkistointi -toimintoa. Valitse halutun tyén
nappéain valmiiden tdiden naytosta (9), ja koske sitten
[Tiedot]-nappainta.

I=" VALMIIDEN TOIDEN TARKISTAMINEN (sivu 104)

[Kutsu]-ndppéin

Koske tatd nappainta asiakirjan arkistointi -toiminnolla
tallennetun lahetetyn tai vastaanotetun tyén kutsumiseksi
ja kayttamiseksi.

Valmiiden téiden naytté

T&ssa naytetdan kussakin tilassa enintdan 99 valmista
lahetysta tai vastaanotettua ty6ta. Téiden kuvaus ja tulos
(tila) naytetaan.

Tyo6t, jotka kéayttavét asiakirjojen arkistointitoimintoa,
sarjaldhetystéita ja vastaanotettujen faksien
edelleenlahettamistoita, nédkyvat ndppaimina.



Toiden nappainnaytto

Seuraavat tiedot naytetaan tyétilan naytdssa nakyvissa tydjonon nappaimissa ja valmiiden tdiden ndppaimissa.

3 Ei“| AAA AAA 10:22 04/01]000/004|Odottaa ]
M @ () 4 (5 (6)
(1) Né&yttaa tydn numeron (sijainnin) tydjonossa. (6) Tila
Kun nyt 1&hetettéva tyd on valmis, tyd siirtyy yhden Nayttaa tyon tilan.
sijainnin yléspéin tydjonossa. * Tyd kéynnissa
Tamé& numero ei néy valmiiden téiden naytén . -
nappaimissa. Naytto Tila
(2) Tila-kuvake "Kytkee" Yhdistetdan kohteeseen.
T&ama ilmaisee tydtyypin. Valmiiden téiden néayttédn "Lahettaa" Lahettas dataa.
ilmestyy kuvakkeen viereen véripalkki, joka ilmoittaa,
onko tyd tehty vareissa vai mustavalkoisena. (Varipalkki "Vastaanottaa" Vastaanottaa Internet-faksia.
ei kwtenkgan |ITesty e?.3|alf|.r101en arkistointi-toiminnolla "Pysiytetty” Ty® on pyséytetty.
tallennettujen tdéiden nappéaimeen.)
= - "Virhe" Ty6n suorituksen aikana tapahtui
Kuvake Tyotyyppi virhe.
Ei“ Skannaa Sahkopost”n i Tyo odottaa suoritusta
Naytté Tila
| Skannaa FTP:lle - o
A "Odottaa" Ty6 odottaa suorittamista.
i Skannaa verkkokansioon "Yrittda Uud." Tyo6ta yritetdén suorittaa
A= uudelleen kommunikaatiovirheen
tai muun ongelman vuoksi.
] Skannaa tydpdydélle
A "Rap. Odotus" Internet-faksi, jolle on pyydetty
A o vastaanottoraportti, on lahetetty
@ Internet-faksin lahetys ja laite odottaa raportin
vastaanottamista.
3 ~ .
@ Internet-faksin vastaanotto Naytetédan Ajastettu tydn lahetys (maéritelty
paivdmaéara ja aika naytetéaan)
¥y PC-I-Fax-lahetys aika
et
ﬁ Sarjalahetys
A
(3) Kommunikaatio-osapuolen nimi (osoite)
Lahetyksesséa kohteen nimi tai osoite. Vastaanotossa
lahettédvén osapuolen osoite.
Sarjaldhetyksessa toiminnon nimi ja sarjalédhetyksen
valvontanumero (4-numeroinen).
(4) Aikaa varattu/Aloitusaika
Tybjonon ndytdssé tydn varaamispdivamaara ja —aika.
Valmiiden téiden ndytdssé tyon aloituspaivdmaara ja
—aika.
(5) Sivujen méara

Néayttaa lahetettyjen sivujen méaran/alkuperéisten
sivujen kokonaislukumé&aran.
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* Valmis ty6

Naytté Tila

"Lahetys OK" Léhetys onnistui.

"Muistissa" Internet-faksi on vastaanotettu
mutta ei viela tulostettu.

"Tulostettu" Vastaanotettu Internet-faksi on
tulostettu.

"Eteenpéin Vastaanotettu Internet-faksi on

OK" lahetetty eteenpain.

"Pito" Vastaanotettua Internet-faksia
pidetdén tulostuksen pidolla.

"Pysaytetty" Tyd pysaytettiin.

"Onnistuneiden Sarjalahetys onnistui.

lahetysten Jos 5 ldhetysosoitteesta onnistui

osoitteiden 3 osoitetta, ndytetdan "003/005

lukumaara/ OK".

Kaikki osoitteet
OKII

"Ei vastaa"

Virhe tapahtui, koska osoite ei
vastannut.

"OK raportti"

Léhetyksesté pyydettiin
vastaanottoraportti, lahetys
paéttyi normaalisti ja
vastaanottoraportti
vastaanotettiin osoitteesta.

"Virherap."

Lahetyksesta pyydettiin
vastaanottoraportti, lahetys ei
kuitenkaan tapahtunut normaalisti
ja vastaanotto ep&onnistui
-raportti vastaanotettiin.

"Ei Raporttia"

Vastaanotettiin séhképosti, jossa
ei ollut litetiedostoa, eika tulostus
siksi ollut mahdollista.

"Vast.otettu"

Sahkdposti vastaanotettiin,
litetiedosto ei kuitenkaan ollut
TIFF-F-tiedosto tai liitetiedostoa
ei ollut, eika tulostaminen ollut
siksi mahdollista.

"Hylatty"

Internet-faksi lahetettiin estetysta
osoitteesta.

"NGxxxxxx"

Lahetys/vastaanotto ei
onnistunut, koska tapahtui
kommunikaatiovirhe
(6-numeroinen luku nékyy
kohdassa xxxxxx.)

"Virhe"

Tyoén suorituksen aikana tapahtui
virhe.
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TOIMINNOT TYOJONOSSA OLLEEN TYON
VALMISTUTTUA

Kun normaali tydn Iahetys on valmis, se siirtyy valmiiden téiden naytt66n ja tilasarakkeessa nakyy "Lahetys OK".
Vastaanotetut Internet-faksit, ajastettujen téiden lahetykset ja edelleen lahetettavat tyot kasitelladn tydtilan ndytdssa
seuraavassa selitetylla tavalla.

Internet-faksin vastaanottotyot

Kun Internet-faksia vastaanotetaan nékyviin tulee "Vastaanottaa".
Kun vastaanotto on paattynyt, tyo siirtyy valmiiden téiden nayttédn ja nékyviin tulee "Muistissa".
Kun tulostus pééattyy, tilaksi muuttuu "Tulostettu" ja tyd on valmis.

Ajastettujen téiden lahetys

Ajastettu tyblahetys nakyy tyéjonon pohjalla, kunnes maaritelty aika saavutetaan.
Kun méaéritetty aika saavutetaan, ty6 suoritetaan. Jos kédynnissa on toinen ty6, ajastettu tyd aloitetaan, kun toinen ty6 on
valmis.

Internet-faksin lahetykset, joihin pyydetaan vastaanottoraportti

Kun Internet-faksityén, johon tarvitaan vastaanottoraportti, Iahetys on valmis, tyd siirtyy tydjonon naytén pohjalle
valmiustilaan. Tilasarakkeessa nakyy "Rap. Odotus". Kun osoitteesta saadaan vastaanottoraportti tai raporttia ei saada
timeout-ajassa, tyd siirtyy valmiiden téiden nayttdéon.

Toiden vastaanotto, kun "Saapuvien reitityksen asetukset" on otettu kaytt66n

Kun "Saapuvien reitityksen asetukset" on otettu kayttédn, vastaanotettuja t6ité kasitellddn seuraavalla tavalla

tulostusasetuksesta riippuen.

1= VASTAANOTETTUJEN INTERNET-FAKSIEN EDELLEEN LAHETYS SAHKOPOSTIOSOITTEESEEN (Saapuvien reitityksen
asetukset) (sivu 111)

* Vastaanotettua faksia ei ole tulostettu.
Kun Internet-faksia vastaanotetaan, nékyviin tulee "Vastaanottaa". Kun vastaanotto on paattynyt, tyé siirtyy
skannaustilan tyétilan ndytdn tydjonoon.

* Vastaanotettu faksi tulostetaan
Kun vastaanotto on paéattynyt, tyd siirtyy valmiiden tdéiden ndyttdon ja nékyviin tulee "Muistissa". Kun tulostus paattyy,
tilaksi muuttuu "Tulostettu" ja tyd on valmis. Lisdksi ty6 lisdtdan skannaustilan tydntilandytén tyéjonoon. Kun
vastaanotettujen Internet-faksien eteenpainldhetys on paattynyt, naytolla nakyy "Eteenpéin OK".
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VALMIIDEN TOIDEN TARKISTAMINEN

Voit tarkistaa osoiteluettelon, osoitteet joihin 1ahetys epaonnistui ja muita yksityiskohtaisia tietoja valmiista téista jotka
kayttivat asiakirjan arkistointitoimintoa, sarjalahetystéita ja vastaanotettujen faksien edelleenldhettamistéita. Valitse sen
tydn nappainta valmiiden tdiden naytostd, jonka yksityiskohdat haluat nayttaa, ja koske sitten [Tiedot]-ndppéinta. Téiden
tiedot -nayttd (katso seuraavassa) tulee nékyviin.

Tiedot [ Ok ]‘

& sarjalan.oool

Osoite Aloitusaika Tila

002 Ei’ EEE EEE 10:01 04/01 NG000000

010 Ei’ FFF FFF 10:10 04/01 NG000000

2 -

I Tiedosto l Epéonnistui I Kaikki Kohteet I

Tydn nimi tulee nékyviin tydn tiedot -ndytén ylareunassa.
Koske yhté vélilehdisté tydn yksityiskohtien néyttdmiseksi. Seuraavat tiedot nakyvat kaikilla valilehdilla.

Vililehden nimi Naytetyt tiedot

Tiedosto Tietoja vastaanotosta/lahetyksesta, joka kaytti asiakirjan arkistointi toimintoa.
Koske [Kutsu]-ndppéinté tiedoston kutsumiseksi ja kayttdmiseksi.

Epaonnistui Nayttéa tiedot osoitteista joiden kanssa kommunikointi epdonnistui.
Osoite: Osoitenimi tai -numero
Aloitusaika: Viestinnén aloitusaika.
Tila: Kuvaus epaonnistumisesta (virhe)
[Yritd uud.]-ndppainté voi koskea yritettdessé l&dhetysté uudelleen siihen osoitteeseen.

Kaikki Kohteet Nayttaa kaikki tydlle mééritellyt osoitteet.
Osoite: Osoitenimi tai -numero
Aloitusaika: Viestinnén aloitusaika.
Tila: Viestinnén tulos
[Yritd uud.]-ndppainté voi koskea yritettdessé l1dhetysté uudelleen kaikkiin osoitteisiin.
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SKANNAUSTYON LAHETYKSEN TAI
ODOTUKSEN PYSAYTTAMINEN

Noudata seuraavia kohtia lahetettdvan tydn tai lahetystd odottavan tyén pyséayttdmiseksi.

I TILAN NAYTTO Paina [TILAN NAYTTO] -nappainta.

™) (1) Valitse tyo, jonka haluat pysayttaa.
l l

(1) Koske pysaytettiavan tyon tilavélilehtea.

(2) Koske pysaytettavan tyén nappainta.

(3) Koske [Seis/Poista]-nappainta.

Koske [Kylla]-nappainta.

Jos et halua pyséayttia valittua ty6ta...
Koske [Ei]-né&ppéinté.

@ Vastaanotettujen Internet-faksien tulostusta ei voi pysayttaa.
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ENSISIJAISUUDEN ANTAMINEN
SKANNAUSLAHETYSTYOLLE

Kun useita t6it4 odottaa l&hetyst4, tyd lahetetédan yleensa jarjestyksessa, jossa ne varattiin. Jos sinun on annettava
tydlle ensisijaisuus ja lahetettdva se ennen muita t6it4, noudata seuraavia kohtia.

TILAN NAYTTO

L

Paina [TILAN NAYTTO] -nappainta.

(1) M
| |
& Tulostustyd l &7 Skannaa [e;ﬂ Faksityd [@ Internét-Fakal I
Osoite Aseta Aika Sivua Tila
[1 H sarjalan.ooo1  10:00 04/01 020/003 Kytkee ]
[2 i AAA AMA 10:05 04/01 000/001 Odottaa ] o et
1

4 @] cce cce

10:30 04/01 000/010 Odottaa

3 [ BBB BBEB 10:22 04/01 000/004 Odottaa l

N5

Prioriteet. l

Seis/Poistal

|
2 @

Valitse tyo, jonka haluat asettaa
ensisijaiseksi.

1)
(2)

©)
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Koske ensisijaiseksi asetettavan tyon
tilavalilehtea.

Koske ensisijaiseksi asetettavan tyon
nappainta.
Koske [Prioriteet.]-nappainta.

Valittu ty6 siirtyy valittémaésti kasittelyssa olevan tyén
jalkeiseen sijaintiin. Tyd suoritetaan, kun kdynnissa oleva
tyd on valmis.



INTERNET-FAKSIN TOIMINTALOKIN
TARKISTAMNIEN (Kuvanlahetyksen
Raportti)

Laite voi tulostaa viimeisimman kuvanlahetyksen toimintalokin (péaivays, osallisen nimi, vaadittu aika, tulos jne.).
Kuvanlédhetyksen toimintaraportti sisdltdd hyodyllista tietoa, kuten esimerkiksi tapahtuneet virheet.

Viimeisimmat 199 l&hetysta siséltyvat raporttiin.

Voit asettaa laitteen tulostamaan Kuvanlahetyksen raportin joka kerta, kun l&hetyskertojen kerta on 200 tai yli, tai
tiettyna aikana (vain kerran paivassa).

@ Kuvanlahetyksen toimintaraportin sisalté tyhjennetaan, kun raportti tulostetaan eika sité siksi voi tulostaa uudelleen.

Jérjestelmaasetukset (paakayttdja): Toimintaraportin Asetukset

Téata kaytetdan toimintaraporttien tulostusehtojen asettamiseen. Tehtaan oletusasetus on ei tulostusta.
Kuvanlahetyksen toimintaraportti voidaan asettaa tulostukseen aina, kun lahetysten maara on 200 tai yli, tai maarattyyn
aikaan (vain kerran paivassa).

TULOSSARAKKEESSA NAKYVAT TIEDOT

Virhetyypit ja muut tiedot tulostuvat tapahtuma- ja toimintoraporttien tulossarakkeessa. Kun tapahtumaraportti tai
toimintaraportti tulostetaan, tarkista ldhetyksen tulos tulossarakkeesta ja toimi tarvittaessa.

Esimerkkeja tulossarakkeeseen tulostetuista viesteista

Viesti Selitys

OK Lahetys paéttyi normaalisti.

OK RAPORTTI Lahetyksesté pyydettiin vastaanottoraportti, lahetys p&éttyi normaalista ja vastaanottoraportti
vastaanotettiin osoitteesta.

KESKEYTA Léhetys keskeytyi kdynnissé ollessa tai l&hetysvarausty® peruutettiin.

MUISTI TAYNNA Muisti tayttyi vastaanoton aikana.

HYLATTY Internet-faksi l1&hetettiin estetysté osoitteesta.

VIRHERAP. Lahetyksesté pyydettiin vastaanottoraportti, lahetys ei kuitenkaan tapahtunut normaalisti ja

vastaanotto epdonnistui -raportti vastaanotettiin.

ElI RAPORTTIA Lahetyksesté pyydettiin vastaanottoraportti, raporttia ei kuitenkaan vastaanotettu timeout-ajan
sisalla.

VIRH. RAJA Léhetys ei ollut mahdollista, koska tiedoston koko ylitti laitteen tiedostokoon rajoitusasetukset.

VAST.OTETTU Sahkoposti vastaanotettiin, liitetiedosto ei kuitenkaan ollut TIFF-F-tiedosto tai liitetiedostoa ei

ollut, eika tulostaminen ollut siksi mahdollista.

VIKA xx (Xxxxx) Lahetys epéonnistui kommunikaatiovirheen vuoksi.
Kommunikaatiovirheen kaksi ensimmaistd numeroa: Virhekoodit 00-99.
Kommunikaatiovirheen nelja viimeist4d numeroa: Huoltoteknikkojen kayttdmé koodi.
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INTERNET-FAKSIN

VASTAANOTON TOIMINNOT

Téssa kappaleessa selitetdan Internet-faksien vastaanottamiseen liittyvat perustoimenpiteet.

INTERNET-FAKSIN VASTAANOTTAMINEN

Internet-faksi-toiminto kytkeytyy aika ajoin* postipalvelimeen (POP3-palvelin) ja tarkistaa onko Internet-fakseja
saapunut. Vastaanotetut faksit noudetaan ja tulostetaan automaattisesti.
*Oletusasetus on kerran viidess&d minuutissa.

@ Jos fakseja vastaanotetaan y6lla, pidé paavirtakatkaisija "paalla"-asennossa.

Internet-faksit vastaanotetaan
automaattisesti.

Piippaus ilmoittaa vastaanoton paattyneen.

Faksit tulostetaan automaattisesti.

@ Jos laitteesta on loppunut paperi tai laitteessa ei ole vastaanotetun faksin kokoa vastaavaa paperia, kosketuspaneeliin tulee
viesti. Noudata viestin ohjeita sopivan kokoisen paperin lataamiseksi.

* Jirjestelmaasetukset: Fakdaten Vastaanotto/ Edelleenldhetys.
Kun tulostaminen ei ole mahdollista, koska laitteesta on loppunut paperi tai véari, vastaanotetut faksit voidaan lahettaa

edelleen aiemmin tallennettuun Internet-faksikoneeseen ja tulostaa siita.

o Jarjestelmaasetukset (paakayttdja): I-Faksin Oletusasetukset
Asetuksissa madritellaan vastaanotettujen faksien kasittely silloin, kun [VIRTA]-nappéin (( & )) on "pois"
(paavirtakatkaisija on "paalla"), vastaanoton paattymisesta ilmoittavan danimerkin &&dnenvoimakkuus ja tulostetaanko
vastaanotetut séhkopostiviestit vai ei.

¢ Jirjestelmaasetukset (padkayttaja): I-Faksin Oletusasetukset
Internet-faksin vastaanoton asetuksissa voidaan maaritella esimerkiksi aikavéali vastaanotettujen viestien tarkistamisessa,
kaksipuolinen vastaanotto, tulostusasetukset, automaattinen pienennystulostus ja estettyjen vastaanotto-osoitteiden
tallennus.
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INTERNET-FAKSIN MANUAALINEN
VASTAANOTTAMINEN

Jos vastaanotettujen faksien tarkistusvéli on melko pitka ja haluat tehda heti tarkistuksen, voit aloittaa vastaanoton
manuaalisesti.

[ skamnaus [ i-meksi | paksi [ us-uist skan| po-skammaus |
[ posoitekirja ] Alkuperdinen | Skannaa: Liheta:
[Osoitteen Anto]
[Léhetysasetuk. 200x100dpi
[ Osoit. Tark. TIFF-F
vastganotto
5

Koskemalla [I-Faksin man. vastaanotto] -nappéinta kytkeydyt postipalvelimeen ja haet vastaanotetut faksit.

Jos POP3-palvelinasetuksia ei ole konfiguroitu Internet-sivuilla, [I-Faksin Manuaalivastaanotto] -nédppéinta ei ole aktivoitu
valinnan estamiseksi.

Jarjestelmaasetukset: Fakdaten Vastaanotto/ Edelleenlédhetys.
Vastaanotto Asetusta kdytetdan piilottamaan [I-Faksin man. vastaanotto] -ndppain, oka nakyy Internet-faksitilan
perusnaytdssd. Kun [I-Faksin man. vastaanotto] -ndppdin on piilotettu, manuaalinen vastaanotto aloitetaan koskemalla

[Vastaanoton Aloitus] -ndppéintéd naytdssa, joka ilmestyy sen jélkeen, kun "Faksidatan Vastaanotto/Edelleenléhetys" -
“|-Faksin Asetukset" on valittu.
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SALASANALLA SUOJATUN FAKSIN
TULOSTAMINEN
(Vastaanotetun tulostusdatan pitoasetus)

Jarjestelmaasetusten "Vastaanotetun tulostusdatan pitoasetus" -toiminto (paakayttaja) voidaan ottaa kayttddn faksien
tallentamiseksi muistiin ilman tulostusta. Faksien tulostamiseksi on syétettdva salasana. Kun toiminto on kéytdssa,
salasanan sy6ttéruutu tulee nakyviin kosketuspaneelissa vastaanotettuja Internet-fakseja haettaessa.

Vastaanotettu tieto on tallennettu.
Kirjoita salasana numerondpp&imillé.

Kun edeltd kasin ohjelmoitu 4-numeroinen salasana annetaan numerondppaimilld, tulostus alkaa.
[Keskeytd]-ndppainta voidaan koskettaa salasanan syéttdnaytén sulkemiseksi, muistindppaimen ([[2]) data vilkkuu
kuitenkin kosketusnaytdssa. Salasanan syottdnayttd tulee uudelleen nékyviin, kun kosket vilkkuvaa nappéinta ([2]) tai
vaihdat tilaa.

» Vastaanotetut faksit pidetddn muistissa riippumatta siitd onko ne vastaanotettu automaattisesti tai manuaalisesti. Jos
@ liikenndintiraportti on asetettu tulostettavaksi faksin vastaanottamisen jalkeen, mydés liikennéintiraportti pidetdan muistissa.
* Jos "|-Faksidatan Vastaanotto/Edelleenléhetys" otetaan kayttdéon jarjestelmaasetuksissa, jotta vastaanotetut faksit
lahetetdan edelleen toiseen laitteeseen, myds muistissa sailytetyt faksit [Ahetetdan eteenpain. Saman aikaisesti esiin tulee
salasanan sy6ttonaytté kuten tulostuksessakin. Edelleenlahetysté ei tapahdu, jollei salasanaa syo6teta.

Jérjestelmaasetukset (paakayttdja): Vastaanotetun tulostusdatan pitoasetus
Ota tdma asetus kayttoon, jotta fakseja voidaan vastaanottaa muistiin ilman niiden tulostamista. Tata asetusta kaytetdan
myds ohjelmoimaan salasana, joka vaaditaan faksien tulostamiseksi.
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VASTAANOTETTUJEN INTERNET-FAKSIEN
EDELLEEN LAHETYS
SAHKOPOSTIOSOITTEESEEN

(Saapuvien reitityksen asetukset)

Vastaanotetut Internet-faksit voidaan automaattisesti lahettda edelleen méaaritettyyn sdhkdpostiosoitteeseen. Toimintoa
voi kayttaa vastaanotettujen Internet-faksien edelleen lahettdmiseen suoraan séhkdpostiin tulostamatta
Internet-fakseja.

Laite

\\\/\%7 .
NR = | l%
b _—

| Edelleen lahetys

]

Vastaanotettu Internet-faksi

Méaarittele tulevan reititysasetukset napsauttamalla [Sovellusasetukset] ja sitten [Saapuvien reitityksen asetukset]
Web-sivun valikossa. (Paakayttajan oikeudet tarvitaan.)

@ Eteenpain lahetetyn tiedoston muoto on TIFF-F.
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7 SKANNAUS TIETOKONEESTA

(PC-SKANNAUSTILA)

PERUSSKANNAUS

Voit asentaa tietokoneelle skanneriohjaimen koneen mukana tulevalta CD-ROM-levylté ja kayttdd TWAIN*

-yhteensopivaa sovellusta kuvan skannaukseen tietokonetta kayttaen.

Skannaus tietokoneelta on katevintad skannattaessa yhta alkuperaisasiakirjaa, kuten valokuvaa, erityisesti silloin, kun

skannattaessa halutaan sdatéa skannausasetuksia. Toisaalta kétevin tapa useiden alkuperaisasiakirjojen jatkuvaan

skannaukseen on skannaus koneelta.

* Skannereissa ja muissa kuvan syéttdlaitteissa kaytetty kayttéliittyméastandardi. Kun skanneriohjain on asennettu
tietokoneelle, voit kayttda kuvan skannaukseen mitd tahansa TWAIN-yhteensopivaa sovellusta.

¢ Skannaus PC-skannaustilassa on mahdollista vain silloin, kun skanneriohjain on asennettu "Software CD-ROM" -levylta
@ asennusohjelmalla. Katso skanneriohjaimen asentaminen ja asetusten méaarittely Ohjelmiston asennusohjeesta.
* Toimintoa ei voida kayttaa, kun se on jarjestelmaasetuksissa otettu pois kaytdsta "Poista skannaustoiminto kaytésta"
-toiminnolla (paakayttaja).
» Skanneriohjaimen valitseminen ja skannauksen aloittaminen vaihtelee TWAIN-yhteensopivan sovelluksen mukaan.
Lisétietoja saat sovellusohjelman késikirjasta tai Ohjeista.

¢ Skannattaessa isoa kuvaa suurella resoluutiolla, datan maara on hyvin suuri ja skannaus kestaa kauan. Varmista, etta
valitset alkuperéisasiakirjalle sopivat skannausasetukset (teksti, valokuva jne.).

Seuraavassa selostetaan esimerkkind skannaus koneen mukana tulevalta "Sharpdesk”-sovellukselta.

[Koneella]

Aseta alkuperaisasiakirja.

Aseta alkuperéisasiakirja kuvapuoli yléspéin asiakirjan
syobttétasolle, tai kuvapuoli alaspain skannerin lasille.

S | tme | s [mwe s coes || SiiFry PC-skannaustilaan koskemalla
[PC-skannaus]-valilehtea.
A\ sk Lsite on EC-skammaus -cilassa. Jos [PC-skannaus]-valilehti ei ilmesty nayttoén, kosketa

13 poista alkuperaists. -vélilehted liikuttaaksesi nayttda.

Skannerin IP-osoite:250.160.102.106

Kun PC-skannaustila on valittuna, vain kosketuspaneelissa naytettya [Poistu]-nappéinté voidaan kayttda koneessa,
muita ndppaimia ei voi kayttaa.
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[Tietokoneella]

% Sharpdesk

FIEN Edit View Tools  Inkermek  Ouktput Zone  Help

Sharpdesk Folders. ..

Lrouire Trane. ..

From Scanner or Zamera. .

Exit

Alt+F4

Kéaynnista TWAIN-yhteensopiva sovellus
tietokoneella ja valitse [File]-valikosta
[Select Scanner].

Select Source E]

S arse

Select |

|
(1)

[ Cancel
)

@

Valitse koneen skanneriohjain.
(1) Valitse [SHARP MFP TWAIN K].
(2) Napsauta [Select]-painiketta.

%% Sharpdesk

GIEN Edit  Wiew Tools  Internet  Qukput Zone  Help

Sharpdesk Folders. ..

Acquire Image. ..
SEIECE SCaAnner, .,

From Scanner or Camera. ..

Exik

Alt+F4

Valitse [File]-valikosta [Acquire Image].
Skanneriohjain avautuu.
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Kuvan esikatselu.

Skannauskohta . . . . . e .
| Lasievs = (1) Valitse alkuperaisasiakirjan sijainti.
—

e "Skannauskohta"-valikko:

e * Jos alkuperéinen asiakirja on yksipuolinen
——— alkuperéisasiakirja ja asetettu asiakirjan syéttétasolle,
Vakio =l valitse [SPF(yksipuolinen)].
Skannaustypi ¢ Jos alkuperéinen asiakirja on kaksipuolinen

Honior o alkuperéisasiakirja ja asetettu asiakirjan syéttétasolle,

valitse [SPF(kaksipuolinen - kirja)] tai
[SPF(kaksipuolinen - lehtid)] sen mukaan onko
alkuperéinen asiakirja kirjamallinen tai lehtidmallinen
alkuperéisasiakirja. Valitse lisdksi [Vasen reuna edelld]
tai [Ylareuna edelld] alkuperéisasiakirjan asennon
mukaan.

—

o (2) Valitse skannausasetukset.

Mukautettu =] "Skannaustoiminto"-valikko:

Vaihda "Vakio"- ja "Ammattimainen"-naytén vélilla. Valitse
"Vakio"-naytdssa "Monitori", "Valokuva", "FAKSI" tai
"OCR" alkuperéisasiakirjan ja skannaustarkoituksen
mukaan.

M (2) (3) Jos haluat muuttaa mink& tahansa neljan painikkeen
alustavia asetuksia tai valita resoluution tai muun
lisdasetuksen, vaihda "Ammattimainen"-nayttéén.

"Kuva alue" -valikko:

Valitse skannausalue. Jos on valittu "Auto", koneen
havaitsema alkuperaiskoko skannataan. Skannausalueen
voi asettaa myds esikatseluikkunassa hiiren avulla.

I [ Zoomaa esikatzelu

Skannaus | Sulie |

(3) Napsauta [Esikatselu]-painiketta.

Esikatselukuva tulee n&kyviin skanneriohjaimessa.

Jos et ole tyytyvéinen esikatselukuvaan, toista kohdat (2)
ja (3).

Jos [Zoomaa esikatselu]-ruutu valitaan ennen kuin
[Esikatselu]-painiketta painetaan, valittu alue
suurennetaan esikatseluikkunassa. Jos valinta
poistetaan, esikatselukuva palaa normaaliksi. Huomaa,
ettd jos SPF on valittu "Skannauskohta"-valikossa,
[Zoomaa esikatselu] —toimintoa ei voi kayttaa.

* Saat lisatietoja skannausasetuksista napsauttamalla 7 | -painiketta kohdan 7 esikatselukuvassa
@ skanneriohjaimen Ohjeen avaamiseksi.
 Jos [Esikatselu]-painiketta napsautetaan, kun skannataan asiakirjan syéttétasolta, vain yksi alkuperdinen sivu
skannataan esikatselukuvaksi. Jos haluat siséllyttda sen alkuperdisen skannaukseen, palauta se asiakirjan
syéttétasolle.
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Valitse skannausasetukset kuvan
katselun yhteydessa.

[Kierra]-painike:

Aina tata painiketta napsautettaessa esikatselukuva kiertyy 90
astetta. T&mén avulla voit muuttaa kuvan suuntausta ilman
alkuperéisen asiakirjan uudelleen asettamista. Kuvatiedosto
muodostetaan esikatseluikkunassa nékyvan suunnan
mukaisesti.

[Kuvan koko] -painike:

Napsauta tata painiketta skannausalueen maarittelemiseksi
numeroarvot sy6ttdmalla. Numeroarvojen yksikéiksi voidaan
valita pikselit, mm:t tai tuumat. Jos skannausalue on jo
méaaritelty, annetut numerot muuttavat aluetta suhteessa
maaritetyn alueen vasempaan yldkulmaan.

> = =/ -painike:

— Kok | Kun esikatselukuva on nakyvissé eikd skannausaluetta ole
esauto o madritelty, voit napsauttaa ‘= -painiketta skannausalueen
o~ LT asettamiseksi automaattisesti koko esikuvan suuruiseksi.

@ * Lisatietoja skannausasetuksista saat napsauttamalla ? | -painiketta skanneriohjaimen Ohjeen avaamiseksi.
* Jos alkuperéisasiakirjat on asetettu asiakirjan syétttasolle, vain ensimmainen sivu nakyy esikatselussa.
Paallimmainen sivu lahetetddn alkuperéisasiakirjan ulostulotasolle. Varmista, ettd palautat esikatsellun sivun
asiakirjan syo6ttétasolle ennen uutta esikatselua tai skannausta.

Napsauta [Skannaus]-painiketta.

| Skannaus alkaa. Kuva tulee nakyviin sovelluksessa.
M&arit skannattavalle kuvalle tiedostonimi ja tallenna se
asianmukaisesti kéyttdmassasi ohjelmistosovelluksessa.

Skannauskohta :

Lasilewy

=

~

Skannaustaiminto

Vakio -

Skannaustywppi:

Monitori Walokuwva

L ABCD
@l ABCDEFGH
NOPQRSTU

Kurva alue :
| Mukautettu j

" Zoomaa esikatseu

I Skannaus | I Sulie |
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[Koneella]

Témé laite on PC-skannaus -tilassa
A14 poista alkuperdisti.

Skannerin IP-osoite:250.160.102.106

—

Koske kosketuspaneelin
[Poistu]-nappainta.

PC-skannaus kdynnissd

Lopeta PC-skannaustila?

Ei Kylla

Koske [Kylla]-nappainta.

116



8 METATIEDON TUOMINEN

Téssé kappaleessa selitetddn metatiedon tuonti, jota voidaan kéyttéa silloin, kun koneeseen on asennettu sovelluksen
integrointimoduuli.

METATIEDON TUOMINEN (Tiedon Syotto)

Integrointimoduulilla varustetulla laitteella voidaan kuvatiedoston skannauslahetykseen liittda metatietoja (kuvatiedoston
ominaisuudet osoittavat tiedot ja tiedoston kasittelyad ohjaavat tiedot). Metatiedot luodaan muistissa olevien tietojen
pohjalta ja lahetetaan erillisena tiedostona. Metadatatiedosto luodaan XML-muotoisena. Metatietojen ja eraiden
sovellusten, kuten asiakirjojen hallintaohjelmien, tydnkulkuohjelmien tai salauspalvelimen yhdistdmisellé voidaan luoda
kehittynyt asiakirjaratkaisujen ympéristo.

Skannaa
tyépodydalle
Metadata
(XML file)
AN \\% VZZEEEENE N
\ [ [ [ — Tybasema, jossa kaytetaan Network
I i Scanner Tool -ohjelmistoa
N h—
o o |
—
1

encryption server, etc.

Q Fax server, document
_ Server management software,
Image file workflow application,

Skannaa sahkoépostiin
Skannaa FTP:lle
Skannaa verkkokansioon

Kuvatiedostoon voidaan liittda sovelluksen integrointimoduulia k&yttéen tietoja suoraan kosketusnaytto, ja tiedosto
voidaan lahettda kuvatiedoston kanssa XML-tiedostona.
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METADATALAHETYKSEN VALMISTELUT
WEB-SIVUILLA TARVITTAVAT ASETUKSET

Kaikki metadataan liittyvat asetukset maaritelladn Web-sivuilla. (Paakayttajan oikeudet tarvitaan.)
Méaéarittele metadata-asetukset valitsemalla [Verkkoasetukset] ja sitten [Metadata-asetukset] Web-sivun valikosta.
Varmista asetuksia maarittdessasi, ettd metadatan l1ahetys on kytketty péélle.

Metadatajoukkojen tallentaminen

Tallenna kohdat (metadatajoukko) joka kirjoitetaan XML-tiedostoon skannauksen aikana. Metadatajoukkoon voi
maarittda enintddn 10 metadatakohtaa. Tallennetut metadatajoukot voidaan valita lahetyksen yhteydessa.

"Metadatan sy6ton salliva osoitetyyppi" -kohdassa mééritetyt osoitteet voidaan valita I&hetyskohteiksi lahetyksen aikana joko
hipaisundppaimilld, manuaalisesti sy6ttaen ja/tai hakemalla osoite globaalista osoitekirjasta. (Osoitteita, jotka eivat salli
metadatan sy6tt6a, ei voi valita.)

METADATAN LAHETYS SKANNAA TYOPOYDALLE
-TOIMINNOLLA

Kun Network Scanner Tool kaytetdan tehdasasetteisena, tiedostoa luodaan tietokoneelle uudella tiedostonimelld. Téma
asetus on kytkettava pois paalta silloin, kun Network Scanner Tool kdytetddn metadatatiedoston lahettamiseen
ulkopuoliseen ohjelmistosovellukseen, jotta kuvatiedoston ja XML-tiedoston vélille voidaan luoda ristikkaiset viitteet
tietokoneen nimittdmaan tiedostoon. (Jos muutat tiedostonimea kohdassa [Lahetysasetukset] varmistaaksesi, etta
l&hetetty tiedosto ei ylikirjoita jo olemassa olevaa samannimisté tiedostoa, muuta nimea siten, ettei ylikirjoittamisen
vaara paéase syntymdan - liita tiedostonimen loppuun esim. paivdmaéra tms. tunniste. Jos tiedostonimi jatetdan tyhjéksi,
laite luo automaattisesti tiedostolle uuden nimen.)

» Suosittelemme, etta kaytat Network Scanner Tool metatietojen vastaanottamiseen. Lisétietoja saat Network Scanner Tool
@ kayttdoppaasta (PDF-tiedosto), joka sijaitsee "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" -CD-ROM -levylla.
* Lisaa tietoja lisenssisopimuksesta ja sovelluksen integrointimoduulin mukana toimitetun CD-ROM -levyn kaytosta saat
erillisesta "Sharpdesk lisenssipaketin” -oppaasta.
* Ulkopuolisten ohjelmistojen kaytt6
Kéaytettavissa on useita ulkopuolisia sovelluksia. Jotkin sovellukset voivat kdynnistyd suoraan Network Scanner Tool,
toiset eivat. Kun sovelluksen automaattinen kdynnistys on kytketty paalle, Network Scanner Tool kdynnistda sovelluksen
.exe-komennolla kéyttden parametrina tiedoston nimeé. Sovellus kdynnistetdan tavallisesti kaksi kertaa, kerran
kuvatiedostoa ja kerran XML-tiedostoa varten. Kun Network Scanner Tool on esimerkiksi maaritetty kdynnistdamaén
sovelluksen "APP.EXE", ohjemisto kéyttda seuraavia komentoja vastaanottaessaan tiedostot "IMG.TIF" ja "IMG.XML".
APP.EXE IMG.TIF
APP.EXE IMG.XML
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METADATAN LAHETYS

Suorita metadatajoukon valinta, kohteiden syéttd ja metadatan I&hetys seuraavia ohjeita noudattaen.

(1) Siirry tiedonsyéttétilaan ja avaa
I-Faksi I Faksi I Tiedon!Syétth p | mEtadataiOUKon néytta.

T
J

[ pOsoitekirja

Alkuperdinen ISkannaa; Ad

Osoitteen Anto

|

[tanetysasecu 200x200dpi
[ Osoit. Tark. B eor ™ eDF

Tiedosto

& rucon. sarmassivy (M ooz

Pikatiedosto

i

Erikoistoimin,

Metadatan syot I

(1) Koske [Tiedon Syé6tt6]-vililehtea.
(2) Koske [Metadatan syo6t]-nappainta.

» Jos metadataa ei ole tallennettu, [Tiedon Syétt6]-vélilehtea ei voi valita. Tallenna metadatajoukko web-sivuille ja
suorita sitten Iahetystoimenpiteet.

* Jos tietty metadatajoukko on valittu oletusasetukseksi, siirry kohtaan 3.

(1) (2) Valitse metadatajoukko.
S oo o (1) Koske kaytettavan metadatajoukon
Aseta nimi:Metadata 1 nappéinta'
[necacaea 2 ) (2) Kosketa [OK]-nappainta.
[Metadata Bl ] [Metadata 4 ]
[Metadata 5 ] [Metadata 6 ]
[Metadata 7 ] [Metadata 8 ]
[Metadata 9 ] [Metadata 10 ]
Tiedon Syéttd [ Metadata Valinta ]( Keskeyta ” OK ]‘ Metadataiou kkoon tallennettuien

kohteiden nappaimet ilmestyvat
nakyviin. Koske sen kohteen nappainta,
jonka haluat syottaa.

Kayttaja 1D

DocumentPassword

AccessPassword

>
7

o

a°

Y

= =
o =8
@ ]
o -
Y 5
o =
9

o

@

o

o

o

o

-

BillCodel

Jos valitset vahingossa vaaran metadatajoukon tai haluat kayttéa eri joukkoa sen jalkeen, kun oletusarvoinen
metadatajoukko on maaritetty, koske [Metadata Valinta]-ndppainta. Koske ilmoitusruudussa nakyvaa [OK]-nappainta.
Palaat kohdan 2 naytté6n. Siihen asti sydtetyt metadatakohteet perutaan.
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(1) ) Syota valittu metadatakohde.
. — 1) Kosketa sen arvon nappainti, jonka haluat
Tiedon Sy6ttd ‘ pp l
Kayttaja ID [ Keskeytz | & | SVOttaa-
@b | [ suora systts | ¢ Jos metadatakohteen syéttdarvot ovat valintoja, ne
Arvo 1 | | axvo 2 N néytetdén nappaiminé. Kun arvoa voi muokata, voit
e ] [ o s | ° sy6ttad arvon koskemalla [Suora syotto]-nappainta.
arvo 5 | [ 2evos | ¢ Jos metadatakohteeseen taytyy syottaa tekstia,
Arvo 7 | [ mevos | = nayttoon ilmestyy tekstinsyottéikkuna. Syota vaaditut
Arvo 9 ] [ Arvo 10 | tiedot.
Arvo 11 Arvo 12 - - -
| 1 (2) Kosketa [OK]-nappainta.

@ * Voit muuttaa néytéssa nakyvien nappéimien maéréé koskemalla néytettyjen kohteiden mééréaa osoittavaa
valintané&ppéinta. Valitse 6, 12 tai 18 n4ppainta.

* Tekstin sy6ttd, katso Kayttajan opas kohta "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".

K | otta kaikki koh
Tiedon Syoéttd [ Metadata Valinta H Keskeyta ] OK ‘ un o et sy0ttanyt al I o teet,
nseta nimi etadata 1 4:7 kosketa [OK]-nappainta.

[eme [ owe | e Jsesec] » ] Valitse kuva-asetukset ja mahdolliset

) | ) e DR e muut asetukset ja suorita sitten
] B revert skannauslahetyksen edellyttdmat

l Lihetysasetuk.

)= toimenpiteet
Osoit. Tark. Bl eor ™ eDF X . L im . .
] * Asetuksien valinta ja lahetyksen suorittaminen tapahtuu
Tiedost Varitil utom. /Harmaasav: ono: . . . o
B ol rucom. /s v ol ponez samalla tavalla kuin muissakin tiloissa.
Pikatiedosto | | * Jos haluat muuttaa jo valittuja asetuksia, kosketa uudelleen

[Metadatan syét]-nappainta. Valitun metadatajoukon
sy6tténayttd tulee néakyviin.

Il

e | dhetysta ei voida suorittaa, jos naytolla nakyy [Tiedon Syéttd]-valilehti ja metadata-asetuksia ei ole maaritetty. Jos haluat
suorittaa lahetyksen ilman metadatan lahettamista, siirry johonkin toiseen tilaan koskemalla kyseisen tilan vélilehtea ja
suorita lahetys.

* Ennen metadata-asetusten méaéarittdmista voit valita kaikissa toimintatiloissa kaytettavéat osoitteet. Sen jélkeen, kun
metadata-asetukset on méaaritetty, osoitteita voidaan lisaté vain niissa tiloissa, jotka ovat sallittuja valitussa
metadatajoukossa.

* Toiseen tilaan ei voi siirtya enaa sen jalkeen, kun metadata-asetukset on maaritetty tai kun osoite on méaaritetty [Tiedon
Syéttd]-vélilehdessa.

» Metatietojen tuominen on mahdollista asiakirjojen arkistointitoimintoa kayttaen. [Tiedon Sy6tt6]-valilehti iimestyy
lahetysasetusten nayttdon asiakirjojen arkistointitilassa madollistaen metadatan tuomisen. Metadatan tuominen
asiakirjojen arkistointitilaa kdyttden voidaan suorittaa myos web-sivujen valikkokohdassa [Asiakirjan toiminnot].
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METADATAKENTAT

Lahetettdva XML-tiedosto siséltda kolmenlaista metadataa.

e Laitteen automaattisesti luomaa metadataa: N&ama tiedot lisatdan aina XML-tiedostoon ja ne tallennetaan
automaattisesti tietokoneelle.

* Aiemmin méaaritetyt kentat: Laite tunnistaa ndmé& kentét automaattisesti ja liittdé ne yhteensopiviin
XML-tageihin. Nama kentét ovat valittavissa, ja ne voidaan liittda
XML-tiedostoon vain siind tapauksessa, etta toiminto on otettu
kayttoon web-sivuilla.

o Kayttajan maarittamat kentat: Mukautetut kentat voidaan liittdéa XML-tiedostoon. Nama kentét ovat
valittavissa ja ne voidaan maarittaa web-sivuilla.

Jos méaéaritetty metadatakentta on jokin seuraavista kentisté, nayttéon ilmestyy viesti, jossa kerrotaan, etté kyseista
kenttda ei voi kayttdad. Syota tiedot [Ahetysasetusten asianmukaisiin kohtiin.

Metadatakenttédan _ .
. e Kuvaus Mihin syotetty
syotetty nimi

fromName Tydn lahetté&neen kayttajan nimi. Jos nimeé ei [Vastataan]
syo6tetd metadatana, lahettdjan nimi (Valitun lahettajan nimi)
selvitetdan tavalliseen tapaan ja lisataan
metadatana.

replyTo Séhkdpostiosoite, johon lahetystulos [Vastataan]
|&hetetdan. (Valitun 1&hettajan sédhkoépostiosoite)

documentSubject Sé&hkdpostin "Aihe"-rivilla tai faksin [Aihe]
saatteessa nékyva tydn nimi. (Tyhj&, kunnes lahetysasetusnaytdssa
Léhetysasetusnaytdn kosketuspaneelin maaritetdan arvo.)

kautta annettu [Aihe] kasitelladn metadatana.

fileName Anna lahetettavan kuvatiedoston nimi. [Tiedoston Nimi]

(Vain silloin, kun [Salli muokatut
tiedostonimet] -valintaruutu on valittu
web-sivujen metadata-asetuksien ikkunassa.)
(Tyhja, kunnes lahetysasetusnaytossa
madaritetddn arvo.)
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