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DIGITAALINEN VARIMONITOIMIJARJESTELMA

Yleista tietoa

Laitteen toiminnot,
alkuperaiskappaleiden sijoittaminen
ja paperin lisddminen.

Kopiointi
Kopiointitoimintojen kaytto.

Tulostus
Tulostintoimintojen kaytto.

Skannaus
Skannaustoimintojen kaytto.

Asiakirjojen arkistointi
Tydn tallentaminen tiedostoksi
kovalevylle.

Jarjestelmaasetukset

Pida tdméa opas lahettyvilla, jotta voit etsia siité Asetusten maaritteleminen laitteen
ratkaisuja tarpeen tullen. kayttdbmukavuuden parantamiseksi.



r LAITTEEN MUKANA TOIMITETTAVAT
KAYTTOOHJEET

Laitteen mukana toimitetaan kayttdohjeet painettuina opaskirjasina ja PDF-tiedostoina. PDF-tiedostot on

tallennettu laitteen kovalevylle.

Painetut kdyttdohjeet sisaltavat tietoa muun muassa tulostimen perustoiminnoista. Sinun tulisi perehtya
painettuihin kayttdohjeisiin ennen laitteen kayttamista. Ole hyva ja lue kyseiset kayttdohjeet huolellisesti.
PDF-tiedostoina olevissa kayttdohjeissa on yksityiskohtaiset selitykset laitteen kaikille toiminnoille. Kun kéytat laitetta
verkkoympaéristdssa, voit milloin tahansa lukea PDF-kéyttdohjeita lataamalla ne katevasti Internet-selaimesi avulla.

Painetut kayttoohjeet
~

" Pikaohije (tama kiyttéohje)

Taman kayttdéohjeen tarkoituksena on perehdyttaa sinut laitteen monien hyodyllisten

"‘ perustoimintojen kayttoon.
Kun olet valmis tutustumaan yksityiskohtaisemmin laitteeseen, lue seuraavalla sivulla

/ |
/ kuvatut PDF-muodossa olevat kayttdohjeet.

4 Vianetsinta

Tassa ohjeessa selitetd&n miten poistetaan paperin vaarinsyéttd ja annetaan
vastauksia usein kysyttyihin kysymyksiin koneen kaytdsta eri tiloissa. Katso tasta

ohjeesta lisatietoja, jos koneen kaytdssé ilmenee ongelmia.

Téassé ohjeessa on ohjeet laitteen turvalliseen kayttdéon ja siin& esitetdan koneen

[
/ /
| tekniset tiedot ja oheislaitteet.

4 Ohjelmiston asennusohje

Tama ohje selittdd miten asennetaan ohjelmisto ja maaritelladn asetukset laitteen

kayttAmiseksi tulostimena tai skannerina.




PDF-muodossa olevat kayttoohjeet

PDF-muodossa olevat kayttdohjeet on ladattavissa Internet-palvelimelta* laitteessa.
Kéayttdohjeet sisaltavat yksityiskohtaiset tiedot toiminnoista. Ohjeet PDF-tiedostojen lataamiseen saat
kappaleessa "PDF-muodossa olevien ohjeiden lataaminen” (sivu 3).

( § Kayttajan opas \

Tassé kéayttdohjeessa on tietoja esimerkiksi laitteen perustoiminnoista, paperin lisddmisesté ja laitteen
huollosta.

( — Kopiokoneen opas

Téassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksia kopiointitoiminnon kaytosta.

( ~ Tulostinopas

Téassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksia tulostustoiminnon kéytosta.

( ——  Skannerin opas

Tassé oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksid skanneritoiminnon ja Internet-faksitoiminnon kaytosta.

=

J/ =/ =

( :jij:l Asiakirjojen arkistointiopas

Téassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia selityksié asiakirjojen arkistointi -toiminnon kaytésté. Asiakirjojen
arkistointi -toiminnon avulla voit tallentaa kopio- tai faksitydn asiakirjatiedot, tai tulostustyén tiedot tiedostoksi
koneen kovalevylle. Tiedosto voidaan hakea tarvittaessa.

- Jérjestelmaasetusten opas \

Tassé oppaassa selitetdan "Jarjestelméasetukset”, joita kdytetddn maarittelemaén joukko parametreja
sopimaan tyépaikkasi tavoitteisiin ja tarpeisiin. Nykyiset asetukset voidaan tuoda nékyville tai tulostaa
"Jarjestelmaasetukset".

* Tarvitset laitteen IP-osoitteen paéstéksesi Internet-palvelimelle laitteessa. IP-osoite on méaéritelty
jarjestelméasetuksissa olevassa verkkoasetusvalikossa.




' LAITTEEN INTERNET-PALVELIMELLE PAASY

Kun laite on kytkettyna verkkoon, p&éset sen sisdanrakennettuun Internet-palvelimeen oman tietokoneesi

Internet-selaimen avulla.

Internet-sivujen avaaminen

A about:blank - Microsoft Internet Explorer

Tiedosto  Muokkaa Méytd  Suosikit  Twdkalut  Ohje

O ceeire O HAG /:“J Etsi 57 suosikt

Dsnike I 192.163.1, 28 l

IP-osoitteen tarkistaminen

Tulosta jarjestelmaasetuksista kaikkien asiakaskohtaisten asetusten luettelo tarkistaaksesi laitteen IP-osoitteen.

JARJESTELMA
ASETUKSET

()

Mene laitteen Internet-palvelimelle
Internet-sivujen avaamiseksi.

Kéaynnisté Internet-selain tietokoneessa,
joka on kytketty samaan verkkoon
laitteen kanssa ja sy6ta laitteen
IP-osoite.

Suositeltavat Internet-selaimet

Internet Explorer: 6.0 tai myéhempi (Windows®)
Netscape Navigator: 7.0 tai myéhempi

Safari: 1.2 tai mydhempi

Internet-sivu tulee nakyviin.

Laitteen asetukset saattavat edellyttda
kayttajan tunnistustoiminnon suorittamista, jotta
Internet-sivu aukeaa. Pyyda laitteen
paakayttajalta kayttajan tunnistukseen tarvittava
salasana.

1

Paina [JARJESTELMA
ASETUKSET]-nappainta.

Jarjestelmdasetukset [ Padkayt.salasana ] [ Poistu ]

l Kok . Laskuri i l Oletus- i Luettelon tulostus
. Asetukset (Kayttaja)
— —
Paperikaukalon Osoitteiden Fi (1 ) ca
Asetukset Hallinta Vast.ota, fan.Ed.
l Tulostimen t Asiakirjan t USB-lait. tarkist l
Tila Arkist.Hallinta .

Jarjestelmiasetukset

Luet. tulostus (Kayttaja)

p -

Asiakaskohtaisten Asetusten Luettelo

’ Lahettda Osoiteluetteloa E

2

Valitse kosketusnaytossa
Asiakaskohtaisten Asetusten Luettelo.

(1) Kosketa [Luettelon tulostus
(Kayttaja)]-nappainta.

(2) Kosketa [Asiakaskohtaisten Asetusten
Luettelo]-néppainta.
IP-osoite nékyy tulostuvassa listassa.




.
PDF-muodossa olevien ohjeiden lataaminen

Yksityiskohtaisia tietoja sisaltavat kayttéohjeet voidaan ladata Internet-sivuilta.
s T — O Jarostomaasetus] Lataa kayttoohje PDF-muodossa.
(1) Napsauta kohtaa [Kaytt6oppaan lataus]

= Omat linkit npas . -
Internet-sivulla olevasta valikosta.
l o kaEyttdoppaan lataus l (1)Faksin opas
S
E——
A 4
(2) Valitse haluamasi kieli.

Yalitse ladattava ohjekira.

Lataa kieli: (2)
A 4

Nimi Kuvaus
Téss4 ohjeessa annetaan tiet

(@ Kayttajan npas) (3) laitteen kayttas, kuten esimer
lataaminen ja laitteen hualto.

. Téss4 oppaassa annetaan vk
© Kopiokoneen opas kopinintitaiminnon kaytdsta.

(3) Valitse kédyttdéohje, jonka haluat ladata.

A 4
Opas Ty O AIR A ST TP OTTETETIT 4 AT (4) Napsauta [Lataa]-painiketta.
voidaan tuoda nakyville tai tul Valittu kayttdohje ladataan.
. Tassa oppaassa annetaan vk
O Faksin opas kaylostd ja faksiin littyvists "

Lataalln (4)
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Yleista tietoa

Tasséa osassa annetaan yleisté tietoa laitteesta, sen osien nimista ja
toiminnoista seké lisdvarusteista. Saat myés tietoa siitd, miten alkuperaisia
asiakirjoja ja paperia asetetaan laitteeseen.

OSIEN NIMET JATOIMINTA. . ....ovviiiiinnnnnnns 8
OHJAUSPANEELI . .......oviiiiiiiininnnnnnnns 10
KOSKETUSNAYTON KAYTTAMINEN . ............ 12
KAYTTAJANTUNNISTUS. . ......ovviiiieen e, 13
ALKUPERAISKAPPALEIDEN SIJOITTAMINEN ..... 14

PAPERIN VAIHTAMINEN TASOLLE .............. 15



OSIEN NIMET JA TOIMINTA

Ulkoiset osat

('LI’) (1)

@ (3 )

®)

(1) Automaattinen asiakirjan syéttolaite

Syottad automaattisesti ja skannaa useita
alkuperéiskappaleita. Laite voi yhdella kertaa skannata
kaksipuolisen alkuperéiskappaleen molemmat sivut.

(2) Asiakirjan syo6ttotaso
Aseta alkuperaiset asiakirjat télle tasolle kayttdesséasi
automaattista asiakirjan syéttolaitetta.

(3) Valotuslasi

T&ta kaytetaén kirjojen tai muiden sellaisten
alkuperaiskappaleiden skannaamiseen, joita ei voi
skannata automaattisella asiakirjan syéttélaitteella.

(4) Etukansi
Avaa tamé, kun haluat vaihtaa varisailion.

(5) Ohjauspaneeli

(6) Ulostulotaso (oikea taso)

Voit tulostaa tulosteet télle tasolle, jos taso on
asennettu paikoilleen.

(7) Ulostulotaso (keskikaukalo)
Kopiointi- ja tulostustyét tulostuvat talle tasolle.

(8) Satulanidontaviimeistelija

Taté voidaan kayttaa tulosteiden nitomiseen.
Satulanidontaviimeistelijé niittaa tulosteen
tarvittaessa automaattisesti keskilinjasta ja taittaa
sivut vihkoksi. Laitteeseen voidaan asentaa
rei'itysyksikko tulosteiden rei'ittémisté varten.

(9) (10) (11) (12)(13)

(9)Taso 1

Tassa sailytetdén paperia. Tasolle voidaan asettaa
enint&dan 500 paperiarkkia.

(10) Taso 2

Tassa sailytetddn paperia. Tasolle voidaan asettaa
enintdan 500 paperiarkkia.

(11) Taso 3 (kun vakio/1 x 500 arkkia tai vakio/2 x 500
arkkia on asennettu paikoilleen)
Téassé sailytetdén paperia. Tasolle voidaan asettaa
enintdan 500 paperiarkkia.

(12) Taso 4 (kun vakio/2 x 500 arkkia on asennettu
paikoilleen)

Tassa sailytetdén paperia. Tasolle voidaan asettaa
enintdan 500 paperiarkkia.

(13) Taso 5 (kun suurikapasiteettinen kaukalo on
asennettu paikoilleen)
Tassa sailytetdan paperia. Tasolle voidaan asettaa
enintdan 3500 paperiarkkia. Kun vakio/1 x 500 arkkia
on asennettu, tdméa on taso 4.

(14) Viimeistelija
T&ta voidaan kayttaé tulosteiden nitomiseen.

Laitteeseen voidaan asentaa rei'itysyksikkd
tulosteiden rei'ittdmista varten.




Sisaiset osat

)
1\

(15) (16)
(15) Paavirtakytkin (16) Ohisyottétaso
Laite kytketdén paéavirtakytkimen avulla paalle tai pois Erikoispaperityyppeja voidaan syéttaé ohisyottdtason
paalta. kautta.

Kun kaytéat faksi- tai Internet-faksi-toimintoa, pida
kytkin aina "P&alle"-asennossa.

Lisavarusteita

Seuraavat lisédvarusteet ovat esimerkkeja saatavana olevista lisdvarusteista. Lisatietoja muista lisdvarusteista,
kasto Kayttajan opas kohta "4. LISAVARUSTEET".

PS3-laajennus (MX-PKX1)
Tama tulostinajuri mahdollistaa laitteen kayttamisen PostScript 3-yhteensopivana tulostimena.

Internet-faksin laajennuspaketti (MX-FWX1)
Tama paketti mahdollistaa laitteen Internet-faksitoiminnot.




' OHJAUSPANEELI

(Kosketusnéytté ) ([Ji-'\RJ ESTELMA ASETUKSET]-néppéin
Viestit ja ndppaimet ilmestyvat Paina taté nappainta, jolloin saat nakyviin
LCD-nayttéon. jarjestelméasetukset. Jarjestelméasetusten méaérittelyn
Suorita toiminto koskettamalla avulla laite on helppokayttdisempi. Voit esimerkiksi
naytossa esiintyvaa nappainta méaaritell& paperitasojen asetukset ja tallentaa

sormellasi. Csoitteita. )

Kun néppainta kosketetaan,

kuuluu merkkidéni ja valittu kohde
korostuu. TAméan ansiosta voit (. . .
tarkastaa viela toiminnan, kun Tulostustilan merkkivalot

ksuoritat sita. J

VALMIS-merkkivalo

Tulostustietoja voidaan noutaa tdmén valon palaessa.
DATA-merkkivalo

Merkkivalo vilkkuu, kun laite vastaanottaa
tulostusdataa, ja palaa, kun tulostus tapahtuu.

\ J

4 —

Valmis skannaamaan kopiointia varten.

TULOSTUS
DOKUMENTIN VALNIS
WA C_D|zo |
wmidisEns () Sk
2 frioiseimn} || yorionn(__ )

: | ===t | JARJESTELMA
_ Tiedosto ] TILAN NAYTTO!|ASETUKSET

®

C o8

N T J

(" Tilan valintanippaimet ) ([TILAN NAYTT@]-néppéin\
Naiden néppéinten avulla voit vaihtaa kosketusnéytdssé nakyvaa tilaa. Paina tata nappainta, jolloin
Valitun n&ppéimen merkkivalo syttyy. saat nakyviin tilan naytén. Voit
[DOKUMENTIN TALLENNUS]-ndppéin tarkistaa tdiden tilanteen ja
Paina taté nappainté valitaksesi dokumentin tallennustoiminnon, kun haluat peruuttaa tita tilan ndytéssa.
tulostaa tai Iahettdé kovalevylle tallennetun tiedoston. K J

[KUVAN LAHETYS]-nappéin
Kun haluat kdyttda skannaus- tai faksitoimintoja, paina tata nappainta valitaksesi
verkkoskannaus-/faksitilan.
- LINJA-merkkivalo
Tama valo syttyy faksitilassa l&hetyksen tai vastaanoton aikana. Valo syttyy myés
skannaustilassa tiedonsiirron aikana.
- DATA-merkkivalo
Kun vastaanotettua faksia ei voida esimerkiksi paperin loppumisen vuoksi
tulostaa, merkkivalo vilkkuu. Merkkivalo palaa, kun data odottaa l&hetysta.

[KOPIOINTI]-n&ppéin

Kun haluat kayttéa kopiointitoimintoja, paina taté nappainté valitaksesi kopiointitilan.
Pitamalla [KOPIOINTI]-nappéinté alaspainettuna voit tarkistaa sivujen
kokonaismé&éréan ja varin méaaran.

\_ J
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"N )

umeeriset nappaimet

Nailla ndppéaimilla sydtetdan kopioiden
lukumaaria seka faksi- ja muita
numeroita.

[LOGOUT]-néppain ([ *])
Kun kayttéjan tunnistus on méariteltyna,

[POISTA]-nappéin

Paina taté nappainta palauttaaksesi tiettyja
asetuksia oletusasetuksiin kuten esimerkiksi

Qopioiden lukumé&érén "0":ksi. )
\

([PYSI'-'\YTI'-'\]-néppéin

paina tata nappainta kirjautuaksesi ulos
kayton lopettamisen yhteydessa.
Kaytettdessa faksitoimintoa tata
nappainta voidaan painaa aénisignaalien
lahettdmiseksi pulssivalintalinjalle.
[#/P]-nappéin ( [#7))

Paina tata nappainté tyén
ohjelmoimiseksi kopiointitoimintaa
kayttdessési. Faksitoiminnossa voit
painaa tatd nappainta valitaksesi

Paina tata nappaintéa pysayttaaksesi
Clkuperéiskappaleen kopiointi- tai skannaustyc")n)

/[VARI KAYNNISTYS]-ndppéin )

Kopioi tai skannaa alkuperdinen vareissa

Qumeron ohjelman avulla. ) Qéimén nappaimen avulla. )
| | (
l o @ | Paavirtailmaisin
N I
1 2 3 [ C o h @——- | Tama merkkivalo palaa,
/ @ kun paavirtakytkin on
Uéynnistetty. )

<A

®)
¢ ([VIRTAJ-néppain

Taméan nappaimen avulla
kytket laitteen virran

J Q)éélle tai pois paalta. )

!

([POISTA KAIKKI]-nédppain

Paina taté nappainté suorittaaksesi
toiminnon alusta uudelleen.

Kaikki asetukset poistuvat ja toiminta
palaa alkutilaan.

~

[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]
-nappain

Taman nappaimen avulla voit kopioida
tai skannata alkuperéisen
mustavalkoisena. Talla ndppaimelld

\Iéhetetéén myos faksit faksitilassa. )

( )

[VIRRANSAASTO]-néppaéin

Aktivoi virransaastétila timan nappaimen
avulla. [VIRRANSAASTO]-nédppain vilkkuu,
kun laite on virransaastétilassa. Samalla
nappéimella virranséaastétila otetaan pois

kpééltéi. )

11




' KOSKETUSNAYTON KAYTTAMINEN

Kosketusnaytdén n&ppaimet on ryhmitelty kdytdén helpottamiseksi ryhmiin. Néppainten asettelu ja toiminnot
selitetééan alla.

perusnayton

ueunaan.

leuperéiseen asiakirjaan
liittyvat asetukset on
yleensa ryhmitetty yhteen

vasempaan

on yksi tai useampi erikoistoiminto.
Kosketa kuvaketta tarkistaaksesi,
mitkd toiminnot on valittuna.

Tamé osoittaa, etta
alkuperéiskappale on asetettu
automaattiseen syéttolaitteeseen.
Alkuperaiskappaleen koko nékyy

(=
automaattisesti.

~

fl’ ulosteisiin liittyvat asetukset on

2-Puol.Kopio .I
Ulostulo l

Tiedosto

yleensé ryhmitetty yhteen perusnéytén
oikeaan reunaan.

J

(o))

Tama osoittaa laitteen paperitasojen tilan.

Voit tarkistaa paperikoon, paperityypin ja jéljelld olevan
paperimaaran [=I. Silla hetkella valittuna oleva taso nakyy
korostettuna.

Lisdasetukset on ryhmiteltyna tassa. \
Tassa asennossa naet usein kaytettyjen
néppéinten pikavalinnat. )

Tilan naytt6 ilmestyy normaalisti valittuna olevan tilan perusnéytén taakse. Tilan naytdstéa nakyy vain vasen reuna, jot)
koskettamalla nayttd voidaan tuoda etualalle.

.

ERN M~

P TN

Taustatul. ﬂ
Il [Bkopioi 020 / 001 Kopioi E 1/1
. Valmis

Iz [BIKopioi 020 / 000 Odottaa E & y

=
3 [@mes BEB Odottaa ? % Mfersoriceet |

x

I4 %, 0312345678 002 / 000 odottaa E Seis/PoistaE

\_

[E1Skannaa ? @Faksityi’) E @I—Faksi

Qalitsemiseksi.

Valittu ty® voidaan asettaa etusijalle ja
suorittaa muita t6itd ennen, tai jonossa
oleva ty6 voidaan peruuttaa.

Ty6t ndkyvat nappainluettelona. Téiden
nappaimet tulevat nékyviin siind
jarjestyksessé, kun ne suoritetaan.
Tyoén ndppéainté voidaan painaa sen

J
)

Yleisten néapp

dinten kayttd

Jarjestelmaasetukset
Erikois- ’ :
Toiminnot Paluu Perustilaan
P 2/4
Kansi/ valil. Kalvojen .
Toiminta valilehdet toniotos @
Kirjakopiointi Tab.Kopiointi Korttitoiminto (1 'E (2)

muuttaakse

si arvoa nopeasti.

Aseta aika, jonka jdlkeen asetukset palautuvat perustilaan.

'D Keskeyta Ajastus '

(1) Kun n&ytté on yksi kahdesta tai useammasta naytostéa, kayta () -n&ppaimia vaihtaaksesi nayttojen valilla.
(2) Kun kosketat ruutua [__J, ndyttédn ilmestyy [v] osoittamaan, etté kyseinen asetus on otettu kayttoon.
(3) [@] [a) -nappéaimia voidaan kayttaa arvon nostamiseen ja laskemiseen. Pida sormeasi nappaimella

(10~240)

&) (&)
3)
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KAYTTAJAN TUNNISTUS

Kun kéyttajan tunnistustoiminto on kaytéssa laitteen jarjestelmaasetuksissa, sinun on kirjauduttava sisdan, ennen
kuin voit kayttaa laitetta. Kéyttdjan tunnistus on oletuksena asetettu pois paalta.
Kirjaudu ulos lopetettuasi laitteen kdytdn suorittamalla uloskirjautuminen.

Kayttajan tunnistusmenetelmat

Laitteessa on kaksi kayttajan tunnistusmenetelmaa: sisdankirjautuminen kayttajanumeron avulla ja
sisdénkirjautuminen salasanan avulla. Pyyda laitteen paakayttajalta kayttajan tunnistukseen tarvittavat tiedot.
Lisatietoja kayttajan tunnistamista varten, katso Kayttajan opas kohta "KAYTTAJAN TUNNISTUS".

Sisaankirjautuminen kayttajanumeron avulla

Tamé menetelma edellyttaa, etta kirjaudut sisédéan
syo6ttamalla laitteen jarjestelméasetuksiin tallennetun
ook kayttajanumerosi (5 - 8 merkkia).

l Kirjoita kayttajanumero.

Sisdankirjoit
padkayttajané ]

Sisaankirjautuminen kayttdjanimen ja salasanan avulla

Tamé menetelma edellytta, etta kirjaudut sisédan
syottamalla laitteen jarjestelméasetuksiin tallennetun
o< kayttajanimesi, salasanasi ja

(ayeeasanini | Fd sisaankirjautumiskohteesi. Myds sahkopostiosoitetta
K& djanimi : q m m m mpq . . alyee
L) voidaan kayttaa kayttdjan tunnisteena riippuen siita,

Salasana

kuinka laitteen paakayttaja on konfiguroinut
jarjestelméasetukset.

Todennettu: Paikallinen sisdankirjautuminen

Logout

Kun lopetat laitteen kdytdn kirjaudu ulos suorittamalla uloskirjautuminen. Uloskirjautuminen estéa laitteen
luvattoman kayton.

Uloskirjautuminen logoutin avulla

Voit kirjautua ulos laitteen kaikista tiloista painamalla nappainta [LOGOUT] ((* ]). Huomioi kuitenkin, etta
[LOGOUT]-nappainta ([ * ) ei voida kayttaa uloskirjautumiseen silloin, kun laite on faksitilassa ja siihen on
syotetty faksinumero, koska [LOGOUT]-nappain ([ * )) toimii silloin numeerisena nappaimena.

Jos ennalta asetettu aika ylittyy sen jéalkeen kun laitetta on viimeksi kdytetty, automaattinen paluu perustilaan
aktivoituu. Kun automaattinen paluu perustilaan aktivoituu, laite suorittaa automaattisen uloskirjautumisen.
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SIJOITTAMINEN

ALKUPERAISKAPPALEIDEN

Saada alkuperaisen asiakirjan
ohjaimet asiakirjan leveyden
mukaan.

maaran.
Alkuperéisten asiakirjojen nippu ei saa olla
osoitinlinjaa korkeampi.

Aseta alkuperdinen asiakirja
tekstipuoli alaspain paikoilleen.
Linjaa alkuperdisen vasen

ylanurkka valotuslasilla
kauempana vasemmassa nurkassa
olevan -merkin karjen kanssa.

Aseta alkuperdinen
asiakirja tekstipuoli
alaspaéin.

Automaattista syéttdlaitetta voidaan kayttda useiden alkuperaiskappaleiden skannaamseen yhdella kertaa.
Talléin sinun ei tarvitse sy6ttdd manuaalisesti jokaista alkuperaista asiakirjaa erikseen.

Kayta sellaisten alkuperaiskappaleiden skannaamiseen valotuslasia, joita ei voi skannata automaattisen
syo6ttdlaitteen avulla. Tallaisia ovat esim. kirjat tai asiakirjat, joihin on kiinnitetty muita lappuja tai muistitarroja.

Automaattisen syottolaitteen kayttaminen

Aseta alkuperéiset asiakirjat syéttdlaitteen tasolle, kun kaytat automaattista syoéttélaitetta.

Aseta alkuperiiskappale paikoilleen tekstipuoli
yléspéin ja reunat tasaisesti linjattuna.
Osoitinlinja osoittaa noin 100 alkuperédisen

Kun haluat asettaa laitteeseen
paksun alkuperaisen asiakirjan
kuten esimerkiksi monisivuisen
kirjan, tyénna automaattisen
asiakirjan syo6ttolaitteen takimmaista
reunaa ja sulje automaattinen
asiakirjan syo6ttolaite hitaasti.
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' PAPERIN VAIHTAMINEN TASOLLE

Vaihtaaksesi paperilaatua sinun on lisattdvéa haluamaasi paperia tasolle ja sitten muutettava laitteen tason
asetuksia maaritelldksesi paperin. Tassa osassa kerrotaan, kuinka tasosta 1 vaihdetaan tavallinen B4-paperi
(8-1/2" x 14") A4-kokoiseen (8-1/2" x 11") kierratyspaperiin.

Paperin lisaaminen tasolle

Veda paperitaso pois.
Jos tasolla on paperia, poista se.

Liikuta tason kahta ohjainta vaihtaaksesi B4
(8-1/2" x 14")-koon A4 (8-1/2" x 11")-kooksi.

Lisaa paperia tulostuspuoli yléspain.
Tuuleta paperinippua hyvin selaamalla se
ennen tasolle laittamista.

Muussa tapauksessa laite ottaa useampia
arkkeja kerralla ja aiheuttaa syéttovirheen.

Osoitinlinja
Osoitinlinja osoittaa tasoon liséttavan
paperipinon maksimikorkeuden.
Lisatessasi paperia varmista, ettei pino
ylety korkeammalle kuin osoitinlinja.

Kun kaytat kirjelomakepaperia tai
esitulostettua paperia, aseta paperi
tekstipuoli alaspdin. Jos
jarjestelmaasetuksissa on maariteltyna
"2-puol. Pois kdytosta", aseta paperi sen
tulostuspuoli yléspéin paikoilleen.

Paina taso varovasti laitteeseen.
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Tason asetusten muuttaminen

Kun vaihdat paperia tasossa, tason asetukset jarjestelmaasetuksissa on my6s muutettava.

1

o I Paina [JARJESTELMA

KOVANLIFETYS Shin @ ASETUKSET]-nappainta.
orom(__1J) e @

TILAN NAYTTO § ASETUKSET

C @ (%] (o] (#p)

LoGout

Jarjestelméasetukset [ paakayt.salasana | [ Poistu | 2
— OTetus- Tuetelon tulostus Maarittele tason asetukset
Kok Laskuri Asetukset (Kayttaja)

kosketusnaytossa.

Jotkut asetuksista ovat kaytettavissa vain, mikali
sinulla on paakayttajan oikeudet.

Paperikaukalon
Asetukset

=0

Osoitteiden
/ Hallinta

Faksi Data
Vast.Ota/L&h.Ed.

Asiakirjan
Arkist.Hallinta

USB-lait. tarkist E

(1) Kosketa [Paperikaukalon
A 4 Asetukset]-nappainta.

Jarjestelmiasetukset Ly anw an
P —— — (2) Kosketa [Tason Asetukset]-nappainta.

' Tason Asetukset l '
Paperit (2) unnistus i

Automaattinen Kaukalon Vaihto

v

(3) Kosketa [Kauk 1]-n&ppainta.

Jarjestelmiasetukset

Paperikaukalon Asetukset

Tyyopi /Koko

Pysyva
Paperikoko
2-Puol. Pois
Kaytosta
Tulos- Dok. itod i
uta Kopioi Faksi I-Faksi .77 QN}toga Pois

Kaytésta
Rei'itys Pois

Kauk 1

Tavallinen / B4

Jarjestelndasetukaet (4) Kosketa [Kierratetty]-nappainta.
Kaukalon 1 Tyypin/Koon Asetus Keskeytd
Valitse paperityyppi.

Esitulostettu E Esirei'itetty t
' Kierratetty E' Varillinen E

(4) v

girjestelndasetukset (5) Kosketa halutun paperikoon nappainta.

Kaukalon 1 Tyypin/Koon Asetus [ Tyyppi OK . . .
rvont oo (6) ; (6) Kosketa [OI_(]-nappamta. _
Yll& olevat vaiheet muuttavat tason 1 paperin
asetukset A4-kokoiseksi (8-1/2" x 11")

(I . (5)3 — - kierratyspaperiksi.

[ BSR E [216x330(8»2x13)k

Tavallinen

Kierratetty
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Tasojen nimet

(1)
()
()
(4)

6 (©)

P

Tasoihin kayvat paperilaadut

(1)Taso 1
(2)Taso 2
(3)Taso 3
(4)Taso 4
(5) Taso 5 (suurikapasiteettinen kaukalo)

(6) Ohisyéttétaso

Tyyppi Tavallinen paperi, esitulostettu, kierratyspaperi, kirjelomake, esirei'itetty, varillinen
AB A3, B4, A4, AdR, B5, B5R, A5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), (8K, 16K, 16KR)
Taso 1/Taso 2 Hyvaksyttavat
i 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R
paperikoot ; , , ’
Tuumaa | - v 10-1/2'R. 5-1/2" x 8-1/2'R, (8K, 16K, 16KR)
Tyyppi Tavallinen paperi, esitulostettu, kierratyspaperi, kirjielomake, esireiitetty, vérillinen
AB A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), (8K, 16K, 16KR)
Taso 3/Taso 4 Hyvéksyttavit
i 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R
paperikoot g ’ g ,
Tuumaa | 2 4 1w 10-1/2'R. (8K, 16K, 16KR)
Taso 5 Tyyppi Tavallinen paperi, esitulostettu, kierratyspaperi, kirjelomake, esirei'itetty, vérillinen
(suurikapasiteettinen | Hyyaksyttivat AB A4, B5, 8-1/2" x 11"
kaukalo) paperikoot Tuumaa 8-1/2" x 11||, Ad
T i Tavallinen paperi, esitulostettu, kierratyspaperi, kirjelomake,
yypp esirei'itetty, varillinen, ohut paperi, paksu paperi
AB A3W, A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17",
Hyvaksyttavat 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), 8-1/2" x 11", (8K, 16K, 16KR)
paperikoot Tuumaa 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, A3, B4, A4, B5, (8K, 16K, 16KR)
Tyyppi tarrat
Hyvéksyttéavét AB A4, AdR, B5, BSR
paperikoot | Tyumaa | 8-1/2"x 11", 8-1/2"x 11'R
Ohisyotiotaso Tyyppi piirtoheitinkalvot
Hyvéksyttavit AB A4, AR
paperikoot | Tyumaa | 8-1/2"x 11", 8-1/2"x 11'R
Tyyppi Sarkainpaperi
Hyvaksyttavat AB Ad
paperikoot | Tyumaa | 8-1/2"x 11"
Tyyppi Kirjekuori
Hyvéaksyttavét paperikoot Monarch, Com-10, DL, C5
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Muut tasot
Ohisyéttétaso

— 0 L LA
Kopioitavan puolen on
o

tava alaspain!

Kun asetat laitteeseen paperikokoja A3W, A3 tai B4,
veda tason pidennysosa ulos.

Ohisyéttotasolle voidaan asettaa enintdén 100 tavallista
paperiarkkia tai noin 20 postikorttia.

i

Erikoispapereita ei voida sy6ttda muilta tasoilta, vaan ne on syoétettédva ohisyottotasolta.

Erikoispaperin lisaaminen
Postikorttien lisdaminen Kirjekuorien lisddminen

Syo6ta paperi suurikapasiteettiseen kaukaloon
kuvan mukaisesti. Ainoastaan huoltoteknikko
voi muuttaa suurikapasiteettisen kaukalon
paperikokoa.

Ohisyéttétason yksityiskohtaiset tiedot, katso Kéyttdjan opas kohta "PAPERIN LISAAMINEN
OHISYOTTOTASOLLE".
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Kopiointi

T&ssa osassa kuvataan kopiointilaitteen perustoimintojen kaytto. Liséksi
téssa osassa esitellaén erikoistoimintojen avulla suoritettavia erilaisia
kopiotyyppimahdollisuuksia.

KOPIOIMINEN . . ...ciii ittt ittt s s e annnnnnn 20
KAKSIPUOLEINEN KOPIOINTI (Automaattinen
syottélaite). . . . ... ..o i e 21
KOPIOIMINEN ERIKOISPAPERILLE
(Ohisyottokopiointi) . ..........cciiiiiiinnnnnn. 22
VALOTUSTILANVALINTA . ... e e 24

KOPIOITAVAN KUVAN SOVITTAMINEN PAPERILLE
(Automaattinen suhteenvalinta)................. 25

SUURENNUS/PIENENNYS (Esiasetetut suhteet /
ZOOMAUS). - -t i i eeennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnsns 27

KOPIOINNIN KESKEYTTAMINEN (Keskeytys). .. . . . 29

KOPIOTOIMINTOJEN TALLENTAMINEN (Ohjelmat) .. 30

ERIKOISTOIMINNOT . . ..ot it e et e e e eeeaanns 33
ERIKOISTOIMINNON VALINTA ........covvuvnn.. 34
HYODYLLISIA KOPIOINTITOIMINTOJA ........... 35
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KOPIOIMINEN

Tama on kopioinnin yksinkertaisin perusmenetelma.

Qo

Yksipuoleinen - Yksipuoleinen
alkuperainen kopio

EENE
(7)(e) (9]
(] (o] ()

LoGout

TULOSTUS
DOKUMENTN VaLins
mies 1) Sow
s 1) Sk
KOPIOINT : .
SR

LANNAYTTO ASETUKSET

Valmis skannaamaan kopiointia varten.

Varillinen |
aritila

Tyén tietoje

Kopiosuhde

-'
Paina [KOPIOINTI]-néppaéinta.

Kopiointitilan perusnaytté tulee nékyviin.

|
Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yl6spéin! 2
Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
/%\ Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperaisen
\/ ’ asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.
I~

tai oe

3

Saada kopioiden lukumaara ja paina
sitten nappaimesti [VARI KAYNNISTYS]
tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Kun varitilaksi on valittu [Autom.], laite havaitsee
automaattisesti, onko alkuperéainen asiakirja

mustavalkoinen vai varillinen painettaessa [VARI
KAYNNISTYS].

Korjaa asetukset il Peruuta skannaus [l Peruuta kopiointi

r
N
o




KAKSIPUOLEINEN KOPIOINTI
(Automaattinen syottolaite)

Voit kdyttdd automaattista syéttolaitetta automaattiseen 2-puoleiseen

kopiointiin ilman, etta sinun tarvitse erikseen kdantaa alkuperaisia
asiakirjoja toisin pain ja sy6ttaa niitd uudelleen.
T&ssa osassa esitetddn, kuinka kaksi yksipuoleista alkuperdista \

kopioidaan yhdeksi kaksiopuoleiseksi paperiksi.

Yksipuoleinen - Kaksipuoleinen
alkuperéinen kopio

-'

Aseta alkuperaiset asiakirjat paikoilleen.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin!

2

Valitse kosketusnéaytosta 2-puoleinen
kopiointi.
(1) Kosketa [2-Puol. Kopio]-ndppéinta.

tom.

Pikatiedosto E

Kopiosuhde

Ce=) (2) Kosketa [1-puoleisesta

T (3) 2-puol.]-nappainta.
(3) Kosketa [OK]-nappainta.
) ll[@»@ EE

2-Puoleinen Kopio

=
3

3

Saada kopioiden lukumaara ja paina
sitten nappaimesta [VARI KAYNNISTYS]
tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Korjaa asetukset [l Peruuta skannaus [l Peruuta kopiointi




KOPIOIMINEN ERIKOISPAPERILLE
(Ohisyottokopiointi)

Kayta ohisyodttétasoa, kun kopioit erikoispaperille, kuten esim. painava

paperi, kirjekuoret ja vélilehtipaperi.
Tassé osassa selitetdén, kuinka painavaa A4-paperia lisataan
ohisyéttétasolle.

Koplomtl painavalle

Alkuperainen JL_ 2 paperI"e

1

Aseta alkuperaiset asiakirjat paikoilleen.

Kun kéaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
— asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin!

Tama puoli on kopioitava 2
tekstipuoli alaspéin! Aseta paperi ohisyottotasolle.

3

e e e ) [ sioetuo ) Valitse kosketusnaytosta paperiasetukset.
S En(n%r)mt—g m (1) Kosketa [Tyon tietojen

Asetukset]-nappainta.
(2) Kosketa [Paperin Val.]-nappainta.

Kopiosuhde

Paperin Val.

h4

(3) Kosketa [Tavallinen]-nédppéinta.
Kosketa ohisyéttdtasolle asettamaasi
paperityyppid vastaavaa nappainta.

Tavallinen

[2. R4R 1=/ Tavallinen } Tavallinen

[3_ B4 1= Tavallinen E (3)

[11. A3 = Tavallinen l
Kopiointitila (4) Kosketa [Paksu]-nappainta.
Ohisydttétason Tyypin/Koon Asetus Keskeytd |

Valitse paperityyppi.
1/2

I Tavallinen E [ Kirjelomake E Ohut paperi E Kalvo t [ & 1
I Esitulostettu E [ Esirei'itetty E' Paksu E' Sarkainpaperi E
I Kierratetty E [ Véarillinen E C (4) 3

. 4
22 )
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h4

Jarjestelmiasetukset

Ohisyéttétason Tyypin/Koon Asetus

[__Tyyppi

[ (R
-

Tyyppi

Paksu

Auto-Inch —[

Koko (6)
12x18,11x17, 8%x14 !
8%x11, 8%x11R, 5%x8%R
7%x10%R,A3,A4,B4,B5
A3W,A3,A4,Ad4R,A5R, B4
B5,B5R, 216x330 (8%x13)
11x17, 8%x11

[W (5) ko X420 Y297

16K

h4

Paperin Val.

Tavallinen

I2 . A4R Tavallmen
I3 .B4 1=l Tavallmen
I4 .A3 1=l Tavallinen E

=)
==

Koplosuhde E

Plkatledosto

Paperin Val.

Tavallinen

™ a4

[2 . MR = Tavallinen I [ Tavallinen E
[3 . B4 = Tavallinen } 5.74 _
[4 .A3 = Tavallinen } Tavallinen

Valitse kosketusnaytosta
paperiasetukset. (Jatkoa)

(5) Kosketa [Auto-AB]-nappainta.
(6) Kosketa [OK]-nappéainta.

(7) Kosketa ohisyoéttétason nappainta.
(8) Kosketa [OK]-nappéainta.

4

Saada kopioiden lukumaara ja paina
sitten nappaimesta [VARI KAYNNISTYS]
tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Korjaa asetukset il Peruuta skannaus [l Peruuta kopiointi

Valitset kopiointitydssa kaytettdvan paperityypin
koskettamalla laitteen kuvaa kopiointitilan
perusnaytossa.

Valitse taso koskettamalla vastaavaa n&ppainta.

(1) Nappéimet ovat ylh&élta alas seuraavassa
jarjestyksessé: Taso 1, Taso 2, Taso 3, Taso 4.

(2) Valitse ohisyéttotaso talla nappaimella.

(3) Valitse paperityyppi ohisyéttétasolla talla
nappaimella.

(4) Valitse Taso 5 (suurikapasiteettinen kaukalo).
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VALOTUSTILAN VALINTA

Kun haluat selkeédn kopion, valitse alkuperaiskappaleelle sopiva
valotustila.
Seuraavassa kerrotaan, kuinka vaaleasta alkuperaiskappaleesta

(esim. lyijykynalla kirjoitettu) saadaan selkea kopio.

Vaal ey e
2 Valotuksen saito

-I

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli ylospéin!

2
Valitse kosketusnaytosta valotusasetukset.
(1) Kosketa [Valotus]-nappainta.

(2) Vaihda nayttéja (3] -nappainten avulla.

Valotus

(3) Kosketa [Vaalea Alkup.]-nappainta.

Valotus

(4) Tummenna valotusta [»_] -ndppéimen avulla.
Valotustasoja on yhdeksan. Tummenna
valotusta (2] -nappaimelld ja vaalenna sita
(4] -nappaimella.

(5) Kosketa [OK]-nappainta.

3

Saada kopioiden lukumaara ja paina
sitten nappaimesta [VARI KAYNNISTYS]
tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

| xartta |

Korjaa asetukset il Peruuta skannaus [l Peruuta kopiointi




KOPIOITAVAN KUVAN SOVITTAMINEN
PAPERILLE (Automaattinen suhteen valinta)

Voit kopioida alkuperaisen asiakirjan mille tahansa paperikoolle
kayttamalla automaattista suurennusta/pienennysta.
Tasséa osassa kerrotaan, kuinka A4-alkuperaiskappale kopioidaan
A3-paperille.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli ylospain!

1

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

2-Puol.Kopio

Autom. | Autom. A4

Alkuperdinen H| Paperin Val.

Erikoistoimin.t

2

Valitse kosketusnaytosta automaattinen
kopiosuhde.

Pikatiedosto

Paperin Val.

[l.A4

Tavallinenk IA4

}(4)

[2.A4R

Tavallinen E

[ Tavallinen E

Tavallinen

Pikatiedosto

(1)

(2
3)
4

®)

(6)

Kosketa [Tydn tietojen
Asetukset]-nappainta.

Kosketa [Paperin Val.]-nappainta.
Kosketa haluamaasi paperikoon tasoa.
Kosketa [OK]-ndppéinta.

Kosketa [Tyon tietojen
Asetukset]-ndppainta sulkeaksesi tyon
tietojen asetusnayton.

Kosketa [Autom. Kuva]-nappainta.
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3

Saada kopioiden lukumaara ja paina
sitten nappaimesta [VARI KAYNNISTYS]
} tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].
Korjaa asetukset il Peruuta skannaus [l Peruuta kopiointi
]| © || ©
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SUURENNUS/PIENENNYS (Esiasetetut

suhteet / Zoomaus)

Esiasetetun kopiosuhteen liséksi voit sdatdé kopiosuhteen tarkasti
my®&s yhden prosenttiyksikén (1%) vélein.
Kerromme tassé osassa esimerkkind, kuinka kuvaa pienennetaan
55%:iin saakka.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin!

Alkuperiinen Jl_ 4l Suhteutettu kopio

1

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Ulostulo

Erikoistoimin.f

Pikatiedosto

Kopiosuhde
B4 *B5 B5 = A4
az=az | 0% | B4 =23
B5 =# A5 A5 =#+B5
B4 Al et A4 =B4 |
A4 =+B5 B5 = B4
a3l 0 ) AL 23

I Autom. Kuva E

Kopiosuhde

I Autom. Kuva E [Menu 10

2
Valitse kosketusnéaytosta kopiosuhde.
(1) Kosketa [Kopiosuhde]-nappainta.

(2) Muuta kopiosuhdevalikkoon.

(3) Kosketa [50%]-nappainta.
(4) Séaada kopiosuhde 55%:n
(=J-néppéaimella.
Voit sdataé kopiosuhdetta 1% vélein. Kosketa
J-nappainta pienentaaksesi suhdetta tai
J-nappaéinta suurentaaksesi suhdetta.

(5) Kosketa [OK]-nappéainta.
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3

Saada kopioiden lukumaara ja paina
sitten nappaimesta [VARI KAYNNISTYS]
} tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].
Korjaa asetukset il Peruuta skannaus [l Peruuta kopiointi
]| © || ©
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28




KOPIOINNIN KESKEYTTAMINEN
(Keskeytys)

Kun laite on varattu esimerkiksi toisen tydn tulostamiseen, voit
keskeyttaa tydn ja ottaa kopion. a

Tama ominaisuus on erittéin hyédyllinen, jos joudut suorittamaan
kiireellisen kopioinnin laitteen suorittaessa suurta kopiointity6ta.
P P y Alkuperdinen

—b

5
Kosketa [Keskeytys]-nédppainta.
[ viostuo ] [Keskeytys]-nappain ilmestyy perusnéayttéon laitteen
T tulostaessa kopiointity6ta.

Asetukset

Kopsuhde
|
Tama puoli on kopioitava tekstipuoli ylospain! 2
Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
/%\ Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperaisen
\/ ’ asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.
I~
|

3

Saada kopioiden lukumaara ja paina

sitten nappaimesta [VARI KAYNNISTYS]
i tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

tai Keskeytetty kopiointityd jatkuu heti, kun ottamasi
b kopio on tulostettu.

Korjaa asetukset il Peruuta skannaus [l Peruuta kopiointi
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KOPIOTOIMINTOJEN TALLENTAMINEN

(Ohjelmat)

Voit tallentaa kopioasetusten ryhméan ohjelmaksi. Talldin asetukset ovat tarvittaessa aina helposti kaytettavissa.
Kun kaytat usein samoja asetuksia, sinun ei tarvitse valita niita joka kerta manuaalisesti erikseen vaan voit valita

asetukset nopeasti ohjelman avulla.

Ohjelman tallentaminen

ﬂﬂﬂ
5 ()
@

%

K G
Elﬂl

onjelnat
Anna ohjelman numero.
L J 2
5 6
Haku
Ohjelmat

Anna ohjelman numero.

Co oo @

Haku J Tallennus/Poisto
Tallentaaksesi tee valinnat ja Kesk ( ) OK '
._poistaminen [Keskeytd]. : 4 e
S o (n] (i)

Varltlla } ;

Ulostulo :

Ohjelman Nimi E

1
Paina [#/P] -nappainta ((7)).

2

Tallenna ohjelma kosketusnaytossa.
(1) Kosketa [Tallennus/Poisto]-nappainta.

(2) Kosketa sen ohjelman néappainté, jonka
haluat tallentaa.

(3) Valitse ne kopioasetukset, jotka haluat
tallentaa.

(4) Kosketa [OK]-nappainta.

Kosketa [Ohjelman Nimi]-ndppéintd nahdéksesi
tekstia syottdikkunan naytoélla. Anna ohjelmalle nimi.
Tekstin syoéttaminen, katso Kayttajan opas kohta

"6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".
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.
Ohjelman noutaminen

(DEGE)
(4]
]
[+

QISISIe
=&
B

Ohjelmat

Anna ohjelman numero.

P o1/e

E Tallennus/Poisto

Ohjelman poistaminen

BB EN

>

K
=)
B () () (-

Ohjelmat

Anna ohjelman numero.

I
5 6
Haku
Ohjelmat

Anna ohjelman numero.

B
B
‘ Haku J Tallennus/Poisto

Paina [#/P] -nappainta (()).
Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

2

Kosketa haluamasi ohjelman numeerista
nappainta.
Aseta kopiom&éra ja aloita kopioiminen.

-'

Paina [#/P] -nappainta (()).

2

Poista ohjelma kosketusnaytossa.
(1) Kosketa [Tallennus/Poisto]-nappainta.

(2) Kosketa sen ohjelman numeerista
néppainta, jonka haluat poistaa.
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4

Tybohjelma on jo tallennettu.
tallenna toinen ohjelma?

Keskeyta I[ Poista_B Tallenna E
S

3)
hd

Ohjelmat

(=)

l

Anna ohjelman numero.

0

2

[ s

J |

6

Haku

J Tallennus/Poisto

Poista ohjelma kosketusnaytdssa.
(Jatkoa)

(3) Lue naytdssa nakyva ilmoitus ja kosketa
[Poista]-nappainta.

(4) Kosketa [Poistu]-nappainta.
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ERIKOISTOIMINNOT

Erikoistoimintoja voidaan kéyttdd useisiin erilaisiin kopiointitehtaviin.
Téssa osassa esitelldan erilaisia kopiotyyppeja, joita voidaan valmistaa erikoistoimintojen avulla. (Kunkin

erikoistoiminnon kayttdmenetelmia ei kerrota tdssa osassa.)

Vaikka kullakin erikoistoiminnolla on omat asetuksensa ja menetelméansa, kaikkien erikoistoimintojen
perusmenetelm& on sama. Seuraavalla sivulla on esitetty perusmenetelma erikoistoiminnon valitsemiseksi

kayttden esimerkkina "Marg.Siirto"-nappainté.

Liséatietoja kunkin erikoistoiminnon erityismenetelmista, katso Kopiokoneen opas kohta

"2. HYODYLLISIA KOPIOINTITOIMINTOJA".

Erikoistoiminnot

Valmis skannaamaan ko

[

2-Puol.Kopio

Ulostulo

Erikoi imi

Kopiosuhde

Kun haluat kayttéa jotain erikoistoiminnoista, avaa
erikoistoimintovalikko ja kosketa haluamaasi
erikoistoiminnon nappéinté. Valikko koostuu neljasta
naytdstd. Vaihda nayttoja (*] -n&ppainten avulla.
Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta perusndytéssa
avataksesi erikoistoimintojen valikon. (Voit myds avata
erikoistoimintojen valikon koskettamalla
[Erikoistoimin.]-n&ppaint4, joka tulee nékyviin sen jalkeen,
kun [Tydn tietojen Asetukset]-ndppainta on painettu.)

1. naytté 2. ndyttd
Erikois- Erikois-
Toiminnot Toiminnot
.. - |= =1 2:n sivun Kansi/ Valil. Kalvojen :
. = R - . M t
Marg.Siirto Haivytys kopiointi Toiminta Véalilehdet onLotes
. A = Tydn | Tandem- - A A e e
Vihkokopiointi l Kokoaminen l@ Kopiointi Kirjakopiointi Tab.Kopiointi Korttitoiminto
3. naytté 4. naytté
Erikois- Erikois-
Toiminnot Toiminnot
X . Sekakoko Hidas skan
Leima Kuvan muokkaus Variasetukset Alkup. l Tila
Pikatiedosto Tiedosto Vedoskopiointi

Kun [Kuvan muokkaus]-néppaintéd kosketetaan
3. ndytdssa, aukeaa seuraava valikko.

Kun [Véariasetukset]-ndppdainta kosketetaan 3. naytdssa,
aukeaa seuraava valikko.

Kuvan muokkaus

Monisivu
suurennos

Valok. toisto

|@: Peilikuva

el ; M/V
| Keskitys IE Kaants

A3
| Ta.lei.var

Variasetukset
Tulostus- Kuvan muokkaus Variasetukset
Valikko
| Pikatiedosto Tiedosto Vedoskopiointi

Kun kosketat erikoistoimintonappdinta, joka on ympyroéityné

, Ndppéin nékyy korostuneena ja asetus on valmis.

Kun kosketat jotain muuta erikoistoimintondppainta, nakyviin tulee asetusnéyttd, jolloin voit valita sen toiminnon

asetukset.

Naytdssa nakyvat ndppéimet vaihtelevat maittain ja alueittain sekd sen mukaan, millaisia oheislaitteita on asennettuna.
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ERIKOISTOIMINNON VALINTA

Alla selitetddn menetelm4, jonka avulla valitaan erikoistoimintojen asetukset. Valittavat asetukset vaihtelevat
kunkin erikoistoiminnon osalta, perusmenetelméa on kuitenkin sama. Alla esitetyssé esimerkissé valitaan
asetukset "Marginaalin lisddminen (Marg.Siirto)" erikoistoiminnolle.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yl6spain!

B

Varitila

Tydén tietojen
Asetukset

Autom.

Erikoistoimin

1

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

2

Valitse haluamasi erikoistilan asetukset
(esimerkiksi: marginaalin siirto)
kosketuspaneelissa.

(1) Kosketa [Erikoistoimin.]-nappainta.

Kopiosuhde

Erikois-

Toimj an Py e Py
S — 2 siven (2) Kosketa [Marg.Siirto]-nappainta.
] kopiotnt Valitse vasemman marginaalin asetukseksi
2)/ ¢ - — 15 mm.
[E{O(\Up)omti | Kokgg?nen IQ? Ko:rilojgti

E=

Erikois-
Toiminnot
Keskeyta (4)

Marg.Siirto

(3) Valitse 15 mm etupuolelle ja 15 mm
takapuolelle nappainten (a] avulla.
(4) Kosketa [OK]-nappéainta.
Marginaalin siirto on asetettu kohtaan "Oikea"
oletukseksi.
Voit muuttaa marginaalin siirtoa koskettamalla
joko "Vasen" tai "Alas".

3

Saada kopioiden lukumaara ja paina

sitten nappaimesta [VARI KAYNNISTYS]
tai oe tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Oikea Vasen Alas

Bl =)=

Peruuta skannaus

Korjaa asetukset

Peruuta kopiointi
/P

BHEHM
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HYODYLLISIA KOPIOINTITOIMINTOJA

Marginaalin lisaaminen (Marg.Siirto)

Kéyté taté toimintoa siirthmaan kuvaa
kopiolla, jolloin voit luoda
sidontamarginaalit.

Tama toiminto on hyddyllinen, kun
haluat sitoa kopiot yhteen tai asettaa ne
kansioon.

I
N
W\V g,

Reunavarjojen haivyttaminen (Haivytys)

Voit hdivyttdd tdmén toiminnon avulla
sivun reunojen varjot, jotka syntyvét
usein kirjaa tai muita paksuja
alkuperaiskappaleita kopioitaessa.

liman héivytysta Haivytyksen kera

Sidotun dokumentin aukeaman kopiointi
vksittaisiksi sivuiksi (2:n sivun kopiointi)
Tamén toiminnon avulla voit valmistaa
sidotun dokumentin (esim. vihko)
aukeaman oikeasta ja vasemmasta
sivusta erillisen kopion. Liséksi
aukeaman kumpikin sivu voidaan

kopioida eri puolille samaa
paperiarkkia.

Kopioiminen vihkomuotoon (Vihkokopiointi)

Taman toiminnon avulla voit tehda
vihkoksi taitettavia kopioita.
Vihkokopioinnin ansiosta vihkojen
tekeminen on helppoa.

Kun satulanidontaviimeistelija on
asennettu, kopiot taitetaan
automaattisesti seka nidotaan keskelta.




Suuren alkuperaiskappalemaaran kopioiminen
kerralla (Tyon Kokoaminen)

Automaattisen syéttdlaitteen avulla
voidaan sy6ttaa enintdan 100
paperiarkkia kerralla.

Jos yksi kopiointity6si késittaa
enemman kuin 100 alkuperéista
asiakirjaa, voit tydn kokoamistoiminnon
avulla jakaa alkuperaiskappaleet
sarjoihin ja sy6ttaa sarjan kerrallaan.

100|

Kahden laitteen kayttaminen suuren kopiointityon
suorittamisessa (Tandemkop.)

Voit jakaa kopiointitydn kahden
samassa verkossa olevan laitteen

kesken. — 2 sarjaa
Tama saastaa huomattavasti aikaa ==

suurten kopiointitdiden yhteydessa. =

JérjestelIméasetuksissa on oltava é

méariteltyind tandemyhteyden 4 sarjaa — {4 2 sarjaa
asetukset, jotta tata toimintoa voidaan N

kayttaa.

Erilaisten paperityyppien kayttaminen kansiin (Kannet/Valilehdet)

Taman toiminnon ansiosta voit kayttaa
kopiointitydn etu- ja takakansiin eri
paperityyppejé kuin varsinaisiin sivuihin.

Voit lisatd myds erityyppistd paperia i
kopiosarjaan esimerkiksi valilehdiksi.

Valilehtien lisays kopioitaessa kalvolle (Kalvojen valilehdet)

Tama toiminto lisda kalvoille

kopioitaessa paperiarkin kalvojen valiin,
jolloin kalvot eivat tartu toisiinsa. '

Py, .
pe”"'ﬁ//'/ebt/‘
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Useampien sivujen kopioiminen yhdelle paperille
(Moniotos)

Kéyta taté toimintoa, kun haluat

kopioida kaksi tai nelja alkuperaissivua
yhdelle paperiarkille.

Vihkon kopioiminen (Kirjakopiointi)

T&man toiminnon avulla voit kopioida

kirjan, vihkon tai muun sidotun

alkuperaiskappaleen. Laite jarjestaa

kopiot saman vihkoasettelun mukaan.

Kun satulanidontaviimeistelija on

asennettu, kopiot taitetaan »

automaattisesti seké nidotaan keskelta. / %
i \ i

Otsikoiden kopiointi valilehdille (Tab.Kopiointi)

Voit kopioida tdméan toiminnon avulla
vélilehtien otsikoita. Alkuperdinen  Vililehti

Kortin molempien sivujen kopioiminen yhdelle
paperille (Korttitoiminto)

Kéyta taté toimintoa, kun haluat

kopioida kortin etu- ja takasivun yhdelle Etupuoli
paperiarkille. )
Takapuoli
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Paivayksen tai leiman tulostaminen kopioihin
(Leima)

Kéyta taté toimintoa, kun haluat
tulostaa péaivayksen, leiman, Tulostuspaivays Leima
sivunumeron tai tekstia kopioihin. 01/08/2005
Vari voidaan valita leiman tai tekstin
tulostamiseksi varillisena.

Sivunumero Teksti

1 Suunnittelukokous
2
3

Valokuvien toistaminen kopiossa (Valok. toisto)

Tamén toiminnon avulla voit toistaa
yhdesta valokuvasta enintdan 24
kopioa yhdelle paperiarkille.

Suuren julisteen luominen (Monisivu suurennos)

Taman toiminnon avulla voit suurentaa
kopiointikuvaa ja kopioida sen usealle

paperiarkille. Arkit voidaan sen jalkeen
liittda toisiinsa, jolloin kuvasta @
muodostuu yksi suuri kopio. »

Kuvan kaantaminen (Peilikuva)

Taméan toiminnon avulla voit tehda
kopiosta alkuperéaiskappaleen

peilikuvan. 0»0
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A3-kokoisen alkuperaiskappaleen kopioiminen
leikkaamatta (A3Ta.lei.var)

Kéyta taté toimintoa, kun haluat
kopioida A3-kokoisen

alkuperaiskappaleen taysikokoisena
leikkaamatta reunoja. »
Alkuperéinen asiakirja on asetettava

valotuslasille. (Oikea taso tai
viimeistelija on oltava asennettuna).

Kopiointi keskelle paperia (Keskitys)

Kéyta taté toimintoa, kun haluat
keskittda kopioitavan kohteen paperin
keskelle.

Tama on hyddyllinen toiminto, jos
kohdetta on pienennetty tai kun haluat
kopioida sen suuremmalle paperille.

Valkoisen ja mustan kaantaminen kopiossa
(M/V kaanteinen)

Tamaé toiminto muuntaa mustan ja

valkoisen kopiossa toisin péin, jolloin

kopiosta tulee alkuperédisen negatiivi.

Taman toiminnon avulla saastat varia, »
kun kopiot alkuperdista, jossa on laajoja

mustia pintoja.

Punaisen/vihrean/sinisen saataminen (RGB saato)

Kéyta taté toimintoa vahvistamaan tai

haalistamaan punaista, vihreda tai .
sinista varia (ainoastaan yhta varid) ja /& @ Punainen R+ & ‘
muuttamaan siten kopion koko .
vérisavya. Vihred G+ & c

Sininen B+
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Kuvan teravyyden saataminen (Teravyys)

Taman toiminnon avulla voit teravoittaa

tai pehmentaé kuvaa. @

Pehmea

S %

Terava

Vaaleiden taustavarien tulostaminen valkoisena
(Taustan Haivytys)

Kéyta taté toimintoa, kun haluat
haivyttaa vaalean taustan

kopiokuvasta.

Tama toiminto on erittdin hyddyllinen 8

kopioitaessa vérilliselle paperille a » %
painettua alkuperaista kohdetta. d #

Varien tasapainon saataminen (Varitasapaino)
Kéyta taté toimintoa, kun haluat s&ataa
véarikopion véritasapainoa. Voit s&dataa

seuraavien neljan varin ’* ‘ /&1‘

tummuusastetta: purppura, magenta,

keltainen ja musta. /& @ » [CIsyaani+ MMagen’tf
e Be

[KIMusta+

Kuvan kirkkauden saataminen (Kirkkaus)

kopion kirkkautta.

Kéyté taté toimintoa, kun haluat s&ataéa
L
= = | U
\
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Kuvan voimakkuuden saataminen (Voimakkuus)

Kéayta taté toimintoa, kun haluat sdataa

kopion voimakkuutta.
Voimakkuus + Voimakkuus +

Kopioiden tarkastaminen ennen tulostamista

(Vedoskopiointi)
- @555

Tat4 toimintoa kaytettdessa

valmistetaan vain yksi kopiosarja
riippumatta, kuinka monta sarjaa on
mééritelty tulostettavaksi. Kun

ensimmainen sarja on tarkastettu, J

voidaan tulostaa myds jéljella olevat

Sarjat- 1 sarja 4sarjaa

@ )

Erikokoisten alkuperaiskappaleiden kopiointi
(Sekakoko Alkup.)

Voit kopioida kaikki erikokoiset
alkuperaiskappaleet samalla kertaa,

jopa silloinkin kun 85 85
Ad-alkuperéiskappaleiden joukossa on 444 44
B5-kokoisia alkuperaiskappaleita. \'// » \'//

Ohkaisten alkuperaiskappaleiden kopiointi
(Hidas skan Tila)

Kéyté toimintoa kopioidessasi ohuita,

helposti paperin syo6ttovirheité
aiheuttavia alkuperaiskappaleita. g @
7 l
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Tulostus

T&ssa osassa kuvataan tulostamisen perusmenetelmét ja laitteen
tulostinajurin kayttd. Lisaksi tAssa osassa esitelldan tulostinajurille
valittavissa olevat asetukset.

Taman nayttéjen ja toimintamenetelmien selitykset koskevat pddasiassa
Windows® XP-kayttojariestelmaa Windows® -ymparistissa, ja Mac OS X
v10.3.9 -kéyttojarjestelmad Macintosh-ymparistdssa.

5 TULOSTUS. ittt it ieiei ettt eeeeeeens 44
> TULOSTUSTYON PERUUTTAMINEN ............. 46
" TULOSTINAJURIN OHJEEN KAYTTO............. 47
- TULOSTINAJURIT. ..ottt i i iiiiiieeeeeea 48
" TULOSTINAJURIN ASETUSTEN VALINTA. ........ 49
> HYODYLLISIA TULOSTUSTOIMINTOJA. .......... 50

" TULOSTUS MACINTOSHISTA . . .....ooeeeannn. 52




TULOSTUS

EGEEGN Muokkaa Maykd  Lisdd  Muokoile  Ohje

CEX

By |4l

v||1El v|

(1) . Chrlh {
Avaa... ChrHO
Tallerna s BURE-R

e F e e g0 1 2 13

Tallenna nimells. .

:(v%)dsetukset. .

Laheta. ..

Lopeta

Seuraavassa esitetdan tietokoneeltasi tapahtuvan dokumentin tai kuvan tulostamisen perusmenetelma.
Menetelmé osoittaa sinulle, kuinka A4-kokoinen asiakirja tulostetaan WordPad:in avulla.

1

Valitse sovelluksesta
tulostuskasky.

(1) Avaa [Tiedosto]-valikko.
(2) Valitse [Tulosta].

& Tulosta

Tleizet |

Yalitze tulostin

Lis&4 tulostin

Tila: Walmis ] Tulasta tisdoston
Sijainti; .
K.ommeritti; Etsi (2) =
Sivureali
(® Kaikki Fopioiden maard: |1 e

Walinka Muykyinen zivu
() i 1-65535 Laijittele H
Anna pkaittainen sivanumero tai sivualie, !
Ezimerkki: 512

[ Tulozsta ] [ Peruuta ] k.apta

2

Avaa tulostinajurin
ominaisuuksien ikkuna.

(1) Valitse laitteen
tulostinajuri.

(2) Napsauta
[Maaritykset]-painiketta.
Windows 98/Me/

NT 4.0-kéyttojarjestelméssa
napsauta
[Ominaisuudet]-painiketta.
Windows
2000-kayttojarjestelmassa
[Mé&éritykset]-painike ei tule
nakyviin. Napsauta jokaista
vélilehte&
"Tulosta"-dialogiruudussa
saatadksesi kunkin valilehden
asetukset.
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& Tulostusmddritykset

Pééasetukse' Paperi ||Lisdasetukset | Tyin halinta | Vesileimat | vai |
4

Kéytla‘aaa)clukset:l Tehdazazetuk zet

() Zoomaa

i

Agetukset...

A | Talenna... Oletulzat

Paperikoko Paperin walinta
210 % 237 mm FPaperikasetti
| Vl |.-’-‘n.ut0maattinen walinta ¥ |
[ Fukautettu,.. ] Paperityyppi

|.-’-‘n.ut0maattinen walinta w |
Zoomauzas (2)
@ Marmnaali [ Taszon tila... l

() Sovita paperikokoon

Tulosteiden wastaanotha:

| Lajittelutazo » |

Erikaizvalinta
(%) Marmaali

() Eri paperityppi
() Kalvajen valilehdet

) () JEliennis
— Julistetulostus
0 o [ () Wililehen tlostus
e ] Julisteasetukset.
- Agetukazet.
P —
(3) [0k ,[ Peusta | | Ohie
e

Valitse tulostusasetukset.

(1) Napsauta
[Paperi]-vélilehtea.

(2) Valitse paperikoko.

(3) Napsauta
[OK]-painiketta.

& Tulosta

Yleizet |

Walitze tuloztin

Lis&3 tulostin

Tila: W almis
Sijainti:
K.ommentti:

Sivureali
() Kailki

Walinta Mykyinen sivu

() Sivvut: 1-65535

Anna ykzittdinen sivunumero tai sivualie,
Esimerkki 512

[ Tulosta tiedostoon | b 3&ritekset
Etzi tulostin...

...... 1 =

4

Napsauta
[Tulosta]-painiketta.
Tulostus kaynnistyy.
Windows 98/Me/

NT 4.0-k&yttojarjestelmissé
napsauta [OK]-painiketta.
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TULOSTUSTYON PERUUTTAMINEN

TULOSTUS
DOKUMENTN
R0 o ]
AN LEHETYS S

OO DATA
KOPIOINTI 0 . .
sy JARJESTELMA
TILAN NAYTTO JASETUKSET

N ENES
(7] (] (2]
(] (o] ()

Logout

1

Voit peruuttaa tulostustyén, jos suoritat peruuttamisen ennen kuin varsinainen tulostaminen alkaa.

Paina [TILAN NAYTTO]-nappainta.

4 &, 0312345678

B

= Tydjono Nippuja/ Vaihe Tila

1 @Kopioi 020 / 001 Kopioi
2 [Bxopioi 020 / 000 oOdottaa

1)

& Poistetaanko ty6?

[ 583 BBB

2

Peruuta ohjelma kosketusnaytossa.

(1)
(2

3)

4
®)

Kosketa [Tulostustyd]-nappainta.

Muuta tulostustyon tilaksi [Taustatul.]
tai [Ty6jono].

Vaihda tilaan, joka osoittaa sen tyén nappainta,
jonka haluat peruuttaa.

Kosketa sen tulostustyén nappainta,
jonka haluat peruuttaa.

Kosketa [Seis/Poistal-nappainta.
Kosketa [Kylld]-nappainta.
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TULOSTINAJURIN OHJEEN KAYTTO

Valitessasi tulostinajurin asetuksia tulostinajurin ominaisuuksien ikkunassa, voit katsoa Ohje-kohdasta asetusten
selitykset.

Yleizet |

Walitze tuloztin

Lis&a kulostin

Tila: W almiz (1 )
Sijainti;
Kommentt
Siwuneali
(® Kaikki
W alinta Mykyinen sivu

[ Tulosta tiednstoon' b S itk et

1

Avaa tulostinajurin
ominaisuuksien ikkuna.

(1) Valitse laitteen
tulostinajuri.

(2) Napsauta
[Maaritykset]-painiketta.
Windows 98/Me/

NT 4.0-kayttojarjestelméssa
napsauta
[Ominaisuudet]-painiketta.
Windows
2000-kayttojarjestelméssa
[M&éritykset]-painike ei tule
nékyviin. Napsauta jokaista
vélilehted
"Tulosta"-dialogiruudussa
saatddksesi kunkin valilehden
asetukset.

-3 Tulostusmagritykset

Paagsetukset | Paperi | Lis3asetuksst | Tydn hallinta || Vesileimat | Vai |

Kaytta|aasetukset:| Tehdasasetukzet N | Tallerna... Oletukset
Fopiota: iinneistely
Sidontareuna:
) |Vasen A |
Lajittele
Asiak jatyyl Nidorita:
%) 1-punleinen | Ei mitaan o |
() 2-pualeinen(kina)
© 2-pucleinenflehtic) Bliiis
) Parnphlet-tyyli [ Ei lajittelua
Marginaalin sirto:
(Ei mitéin v
M oniotostulostus
|-| ik vl Fuvasuunta
Reunus © Pysty
() Vaaka
[] K&8nna 180 astetta
[ Mustavalkoinen tulostus
[ 0K { [ Peruuta ] ’ Ohije

]

2

Napsauta [Ohje]-painiketta.
Nahdaksesi tietyn asetuksen
Ohjeen, napsauta ensin
-painiketta ikkunan oikeassa
yldkulmassa ja sen jélkeen
asetusta.

Kun ohjekuvake ((E*) ilmestyy, voit
napsauttaa kuvaketta, jolloin saat
tietoja kielletyista
asetusyhdistelmista sek& muista
asioista.
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TULOSTINAJURIT

Kun kaytat laitteen tulostintoimintoa, voit maarittdd useita asetuksia tulostinajurin ominaisuuksien ikkunassa.
Tassé osassa esittelemme sinulle tulostinajurityypit seké tulostinajurin asennukset.

Tulostinajurityypit

PCL-tulostinajuri

Laite tukee Hewlett-Packard PCL6- ja PCL5c-tulostinohjauskielia. On suositeltavaa, etta kaytat
PCL6-tulostinajuria. Jos sinulla on vaikeuksia tulostaa vanhemmasta ohjelmistosta kayttden PCL6-tulostinajuria,
k&yta PCL5c-tulostinajuria.

PS-tulostinajuri (kaytetaan, mikéli PS3-laajennus on asennettu)
Tama tulostinajuri tukee Adobe Systems Incorporatedin kehittdmaé PostScript 3-sivukuvauskieltd ja mahdollistaa
laitteen kayttdmisen PostScript 3-yhteensopivana tulostimena.

Yksityiskohtaista tietoa ajureiden kaytdsta, katso Tulostinopas kohta "LAITTEEN TULOSTUSTOIMINTO".

Tulostinajurin asetukset

Tulostinajurille valittavat asetukset on ryhmitelty kuuteen valilehteen. Voit napsauttaa valilehted tuodaksesi sen
etualalle. Alla on listattuna jokaisen vélilehden sisaltamat asetukset.

Huomioi, ettd on olemassa myds lisdasetuksia, joita ei esitella alla olevassa. Lisatietoa muista asetuksista saat
tulostinajurin Ohjeesta.

Paaasetukset-vililehti Lisdasetukset-vililehti Vesileimat-vililehti

¢ Asiakirjatyyli ¢ Peilikuva (vain PS) * Vesileima

¢ Moniotostulostus » Paallekkaiskuvat e Kuvaleima (PCL6, PS)
¢ Nidonta ¢ Vélilehden asetukset

* Rei'itys * Tandemtulostus

* Mustavalkoinen tulostus

* Pamphlet-tyyli / Vihkonidonta
* Marginaalin siirto

e K&anna 180 astetta

Paperi-vililehti Tyon hallinta-vélilehti Véri-vélilehti
* Sovita paperikokoon * Sailytys e Vérin sdato
e Julistetulostus (PCLS6, PS) e Asiakirjan arkistoinnin asetus e Teksti mustalle/Vektori mustalle
e Zoomaa/XY-Zoomaa » Kuvatyyppi

e Eri paperityyppi

» Kalvojen vélilehdet

e Jaljennds

¢ Vélilehden tulostus (vain PCLS6)
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TULOSTINAJURIN ASETUSTEN VALINTA

Seuraavassa esitetdan tulostinajurin asetusten valintamenettely kéyttden esimerkkina "Sovita paperikokoon"

-asetusta.

Sovita paperikokoon -toimintoa kaytetdan suurentamaan tai pienentdmaan tulostuskuvaa automaattisesti
paperikokoon sopivaksi. Esimerkissad A4-kokoinen kuva tulostetaan A3-kokoiselle paperille.

Tulostinajurin asetusten maaritysmenettely vaihtelee asetuksittain.
Liséatietoja kaikista asetuksista, katso Tulostinopas kohta "2. HYODYLLISIA TULOSTUSTOIMINTOJA
WINDOWSISSA".

& Tulosta

I Tleizet |

Yalitze tulostin

Lis&4 tulostin

[ T ulosta tiedostoo
Etszi (2) b

4

Fopioiden maara: |1

1
Tila: Y almiz ( )
Sijainti;
K.ommeritti;
Sivureali
® K.aikki
Walinta I jl:;I,.';;;'l-_ RN |
O Sivut: 1-E5R35

Anna vkaittEinen sivunumero tai sivualue,

1

Avaa tulostinajurin
ominaisuuksien ikkuna.

(1) Valitse laitteen
tulostinajuri.

(2) Napsauta
[Maaritykset]-painiketta.
Windows 98/Me/
NT 4.0-kayttojarjestelméssa
napsauta [Ominaisuudet]-painiketta.
Windows 2000-kayttdjarjestelméss
a [Maaritykset]-painike ei tule
nékyviin. Napsauta jokaista
vélilehte& "Tulosta"-dialogiruudussa
séataéksesi kunkin valilehden
asetukset.

& Tulostusmddritykset

| Pagasetukse | Paperi "Liséasetukset | Tyiin halinta | Vesilsimat | Wani |

- [ 4

Kéi_l,ltta|aasetukset:| Mimetan

v H Tallenna... ] [ Oletukset ]

Faperikoko Faperin walinta
21000 297 mom Paperikazetti
|A4 e | |ﬁ-‘-.ut0maattinen walinta A |
l Mu (2) i I Faperityppi:

|ﬁ-‘-.ut0maattinen walinta R |
Zoomauzazetukset
() Mermaali [ Tazon tila... l

()
Tulosta sd-arkki

g

(%) Sovita paperikokoon ’
T Zoon

E 10 I

Tulasteiden vaztaanotto

| Laiittelutazo v |

(=) Marmaali

110101
1

Az (4) . () Eri paperityyppi

Aln [] Julistetulostus

JUIEIEASElLE &l

() E.alvojen walilehdet
() Jaliennis
() Willehen tulostus

(5) o J'[ Peuta | [ Ohie

2

Valitse tulostusasetukset.
(1) Napsauta
[Paperi]-vililehtea.
(2) Valitse [A4].
Valitse tulostuskuvan koko.
(3) Valitse [Sovita
paperikokoon].
(4) Valitse [A3].
Valitse paperikoko, johon
haluat tulostaa.
(5) Napsauta
[OK]-painiketta.
Nyt asetus on suoritettu loppuun.
Aloita tulostus.
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HYODYLLISIA TULOSTUSTOIMINTOJA

Kaksipuoleinen tulostaminen (Asiakirjatyyli)

Kayta tata toimintoa, kun haluat tulostaa
paperin kummallekin puolelle. Voit
vahentaa kaksipuoleisen

tulostustoiminnon avulla sivuméaéaraa, kun '
tulosteesi kasittda paljon sivuja ja kun 5
haluat saastaa paperia. 5 »

Tulostuskuvan sovittaminen paperille (Sovita paperikokoon)

Kéyté tata toimintoa, kun haluat suurentaa
tai pienentaa tulostuskuvan paperikokoon

sopivaksi.
Tama sopii hyvin sellaisiin tarkoituksiin
kuten letter- tai A4-kokoisen asiakirjan
suurentaminen ledger- tai A3-kokoon, )
jotta sité on helpompi katsella, seka
A4 A3

tulostamiseen silloin, kun asiakirjan kuvan
kokoista paperia ei ole asetettu
laitteeseen.

Useiden kuvin tulostus yhdelle sivulle (Moniotostulostus)

Kayta tata toimintoa, kun haluat pienentaa
kuvaa ja tulostaa useita kuvia yhdelle

paperiarkille.

Voit tulostaa yhdelle paperiarkille joko 2,

4,6, 8,9, tai 16 kuvaa. Tama on

hyddyllinen toiminto, kun haluat esittaa »
yleiskatsauksen useista sivuista tai kun

haluat sdastaa paperia.

Tulostettujen sivujen nidonta (Nidonta)

Kayta tata toimintoa tulosteiden
nitomiseen.
(Kun laitteeseen on asennettu

viimeistelija.) 0 .
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Tulosteiden reil'itys (Rei'itys)

Kéyté tata toimintoa tulosteiden
rei'ittmiseen .
(Kun laitteeseen on asennettu

viimeistelijé/rei'itysyksikkd.)
.

Varikuvan tulostaminen harmaaskaalalla
(Mustavalkoinen tulostus)

Kayta tata toimintoa, kun haluat tulostaa
kuvia harmaaskaalalla.

Taman toiminnon ansiosta saastat

variainetta silloin, kun sinun ei tarvitse

tulostaa vareissa eli kun tulostat asiakirjan ‘
esimerkiksi oikolukua tai asettelun

tarkistusta varten.

Laitteessa on myos seuraavat toiminnot

Jokaisen toiminnon yksityiskohtaiset ohjeet, katso Tulostinopas kohta "2. HYODYLLISIA
TULOSTUSTOIMINTOJA WINDOWSISSA".
Vihkojen ja julisteiden luomisessa hyodylliset toiminnot

e Vihkon luominen (Vihko/Vihko nidonta)

* Marginaalin lisddminen (Marginaalin siirto)

¢ Suuren julisteen luominen (Julistetulostus)
Toiminnot sivujen koon ja suunnan muuttamiseksi

e Tulostuskuvan kdantdminen 180-asteella (K&danna 180 astetta)

¢ Tulostuskuvan suurentaminen ja pienentdminen (Zoomaa/XY-Zoomaa)

e Kuvan kaantaminen (Peilikuva)
Véritilan saatétoiminto

* Kuvan kirkkauden ja kontrastin s&até (Véarin s&ato)

* Vaalean tekstin tai viivojen tulostus mustalle (Teksti mustalle/Vektori mustalle)

e Variasetusten valinta kuvatyyppiin sopivaksi (Kuvatyyppi)

Toiminnot, jotka yhdistévat tekstin ja kuvia

¢ Vesileiman lisddminen tulostetuille sivuille (Vesileima)

¢ Kuvan tulostaminen toisen tulostuskuvan péaélle (Kuvaleima)

» Paallekkaiskuvien luominen tulostuskuville (Paallekkaiskuvat)

Tulostustoiminnot erikoistarkoituksiin

* Maaritettyjen sivujen tulostus eri paperille (Eri paperityyppi)

¢ Kalvojen toisiinsa tarttumisen estadminen kalvoja tulostettaessa (Kalvojen valilehdet)
¢ Jaljenndskopion tulostaminen (Jéljennds)

¢ Tekstin tulostus valilehtipaperin kielekkeelle (Valilehtitulostus)

Hyddylliset tulostustoiminnot

e Kahden laitteen kayttdminen suuren tulostustydn tulostamisessa (Tandemtulostus)
* Asiakirjan arkistointitoiminnon kayttaminen (Sailytys/Asiakirjan arkistointi)
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TULOSTUS MACINTOSHISTA

Tassé osassa kuvataan tulostuksen perustoiminnot Macintosh-kayttdjarjestelmésta.

Seuraava esimerkki selittda asiakirjan tulostuksen "TextEdit"-ohjelmasta, joka on Mac OS X:n vakio apuohjelma.
Jotta laitetta voidaan kayttaa tulostimena Macintoshille, laitteeseen on asennettava PS3-laajennus ja se on
litettdva verkkoon. PPD-tiedoston asennusohjeet |6ytyvat kohdasta "3. ASENNUS
MACINTOSH-KAYTTOYMPARISTOSSA" Ohjelmiston asennusohjeessa.

Paperikoon asettaminen

Seuraavassa esimerkissa kerrotaan, kuinka paperin kooksi asetetaan "A4".

m Muokkaus Muoto 1
Avaa sivun asetusnaytto

(1)1 #N ¢

Avaa... %0 ohjelmasovelluksesta.

Avaa dskeiset > (1) Avaa [Arkisto]-valikko.
Sulje BW (2) Valitse [Arkin maarittely].
Tallenna H#S

Tallenna nimella... {r 365

Tallenna kaikki
Palaa tallennettuun

Arkin mdaarittely... {r3EP

|
Asetukset: | Arkin asetukset & Aseta paperikoko sivun
asetusnaytossa.
Muotoile: | SCxxxxxx H (1) Varmista, etta oikea
) Ne = Laitenimi, joka tulee nékyviin
Paperikoko: || A4 B "Muotoile"-valikossa on
30,99 cm x 20 (2)tm tavallisesti [SCxxxxxx].
= —~ ("xxxxxx" on merkkijono, joka
Suunta: m I’_ I_‘ vaihtelee laitemallista
riippuen.)
skaalaus: |100 % .
- : (2) Valitse [A4].

(3) Napsauta
@ l.: Kumuaj li-—el(—) [OK]-painiketta.

(3) — Ikkuna vaihtelee
kayttdohjelmaversiosta,
tulostinajuriversiosta ja
sovelluksesta riippuen.
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Kirjoilin(’ SCRXNKKX H-i)
Esiasetukset: | Tavallinen (1) B
[ (T =)
Sivut ja kopiot
l ja kop s )
Kopiot: |1 | ™ Jarjestetty
Sivut: @ Kaikki
() Sivulta: |1 sivulle: ]

@ (Esikatselu) (Tallenna PDF_._) ( Faksi...) ( Kumoa ) M

3)

4 D
Tiedoston tulostaminen
@ Muokkaus Muoto 1
(1)1 se N Valitse sovelluksesta
Avaa... ®0 tulostuskasky.
Avaa askeiset > (1) Avaa [Arkisto]-valikko.
Sulje EW (2) Valitse [Tulosta].
Tallenna #S
Tallenna nimellda... {r3S
Tallenna kaikki
Palaa tallennettuun
|

2

Valitse tulostusasetukset
ja napsauta
[Tulosta]-painiketta.

(1) Varmista, etta oikea
tulostin on valittu.
Laitenimi, joka tulee nakyviin
"Kirjoitin"-valikossa, on
tavallisesti [SCxxxxxx].
("xxxxxx" on merkkijono, joka
vaihtelee laitemallista
riippuen.)

(2) Valitse
tulostusasetukset.
Napsauta [#] , joka on [Sivut
ja kopiot]-kohdan vieressa
([Yleiset] Mac OS 9.0 -
9.2.2-versioissa) ja valitse ne
asetukset pudotusvalikosta,
jotka haluat maarittaa.
Vastaava asetusnéytté tulee
esiin.

(3) Napsauta
[Tulosta]-painiketta.
Tulostus kaynnistyy.
Tulostusikkuna vaihtelee
kayttéohjelmaversiosta,
tulostinajuriversiosta ja
sovelluksesta riippuen.
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Skannaus

T&ssa osassa kuvataan verkkoskannerin toiminnot ja skannaustilan
kayttéon liittyvat perusmenetelmat. Lisaksi tAssé osassa esitelldan
verkkoskannerin yhteydessa kaytettavia muita erikoistoimintoja.
Internet-faksin laajennuspaketti tarvitaan Internet-faksi -toimintoa varten.

VERKKOSKANNERITOIMINTO .........c0vuunn.. 56
ALKUPERAISKAPPALEEN SKANNAUS........... 57
TARKKUUDEN SAATAMINEN . ...........cunnn.. 59
VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN VALINTA ...... 60
TIEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN . ............ 61
KOHDEOSOITTEEN TALLENTAMINEN. ........... 62
SAMAN KUVAN LAHETTAMINEN USEISIIN

KOHTEISIIN (Sarjalahetys). . ................ ..., 65
HYODYLLISIA LAHETYSMENETELMIA ........... 66
SKANNAUKSEN ERIKOISTOIMINNOT ............ 68
SKANNERIN ERIKOISTOIMINTOJEN

VALITSEMINEN. . ... ovtiniiieieiiiinnannnnnnn 69
HYODYLLISIA SKANNERITOIMINTOJA ........... 71
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VERKKOSKANNERITOIMINTO

Voit lahettda skannatun kuvan useisiin eri kohteisiin kéayttéden laitteen verkkoskanneritoimintoa.
Verkkoskanneritoiminnoissa on seuraavia skannaustiloja.

(— Skannaustilat

Skannaa sahkopostiin
Skannattu tiedosto ldhetetdén sdhkopostitse.

Skannaa FTP:lle
Skannattu tiedosto lahetetdan maariteltyyn kansioon FTP-palvelimella.

Skannaa verkkokansioon

Skannattu tiedosto voidaan lahettaa tietokoneen jaettuun kansioon verkossa. Tiedonsiirto on
mahdollista seuraavilla kayttdjarjestelmilla varustetuilla tietokoneilla:

Windows 98/NT 4.0/2000/XP/Server 2003.

Skannaa tyopoydaélle

Skannattu tiedosto l&hetetaén tietokoneeseesi ennalta maariteltyyn kansioon. (Skannaa
tyépoydalle-ominaisuuden kayttdmiseksi on asennettava ohjelma "Sharpdesk/Network Scanner
Utilities"-CD-ROM-levylta, joka toimitetaan laitteen mukana (tai joka toimitetaan
verkkoskannerilaajennuksen mukana silloin, kun mallissa ei ole vakiovarusteena
verkkoskanneritoimintoa). Katso ohjelman asennusohjeet kohdasta Sharpdesk ASENNUSOPAS.)

\

/

Tama toiminto mahdollistaa faksi
lahettdmisen Internetin kautta.

Tama toiminto aiheuttaa
Internet-yhteyden vuoksi kuluja, mutta
jos sinulla on jo kaytdssési

Voit skannata alkuperaiskappaleen
kayttdmalla samaan verkkoon
asennetun tietokoneen TWAIN*2
-yhteensopivaa ohjelmasovellusta.

Internet-palvelu tai lahetét saannsllisesti Kun haluat muokata skannattua kuvaa,
fakseja, toiminto voi auttaa sinua \{0|daan skanr?al.'l.st.mmenplde suorittaa
vahentdmaan viestintakustannuksiasi. J tietokoneeltasi kasin.

K Tietokoneen skannaustilan

kéyttdmiseksi on skannerin ajuri

T asennettava laitteen mukana tulevalta
USB-muistitila "Software CD-ROM"-levylta. Kaytettavat
Skannattu tiedosto tallennetaan kayttéjarjestelméat ovat Windows
USB-muistiin*1, joka on kytketty 98/Me/2000/XP/Server 2003.

laitteeseen. k

Internet-faksi -tila PC-skannaustila
_. — ([ )

J

*1 USB-muistilaite on tallennusvéline, joka kytketddn USB-liitantaan.

*2 TWAIN on skannereissa ja muissa kuvanlukulaitteissa kaytettava litdntdstandardi. Kun tietokoneeseesi on

asennettu TWAIN-ajuri, voit kdyttdd mité tahansa TWAIN-yhteensopivaa sovellusta skannaamiseen.
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' ALKUPERAISKAPPALEEN SKANNAUS

Seuraavassa kuvataan skannauksen perustoiminto.

sahkopostitse.

Téasséa osassa kerrotaan, kuinka skannattu tiedosto lahetetaan

Alkuperiinen, -~ Skannattu kuva,

(4] (5] (6]
(7] (e) (9]
(] (o] ()

TULOSTUS
DOKUMENTIN VaLis
RS D =)
s ) S
KOPIOIT : .
C_D JIRJESTELMA

TILAN NAYTTO  ASETUKSET

LoGout

A4

is lahettamaan.

Lah. uudelleen]

» Osoitekirja
asetukset | . 1tteen Ant
Lahetysasetu

| Pikatiedosto E

1
Paina [KUVAN LAHETYS]-néppdinta.

Skannaustilan perusnaytt6 tulee nakyviin.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin!

2

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

) Valmis lahettamaan.

Tilan Vaiht
.

Lihetysasetuk.f

Lih. uudelleenf]

Skannaa Laheta 2
Lém p Osoitekirja
Ad P [ autom. —

Osoitteen Anto
.|Erik¢ ! 1 ! lin.l

A 4

Valitse osoitteen paikka

@Vast.ott. Kopio |
(2)

3

Valitse kosketinnaytosta kohde.
(1) Kosketa [Osoitteen Anto]-nappainta.

(2) Kosketa [Vast.ott.]-ndppainta.
Tekstin syéttdikkuna tulee nayttédn. Sydta
kohteen sahkdpostiosoite.

Tekstin syéttdminen, katso Kayttajan opas
kohta "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".
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4

Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinti tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappainta.

Peruuta skannaus
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TARKKUUDEN SAATAMINEN

Voit valita alkuperéisen tyypin mukaisen resoluution eli tarkkuuden.
Tassé osassa esitetdan, kuinka tarkkuudeksi séadetdan "300X300dpi" resoluutioluku, jonka ansiosta kuvasta
tulee selkedmpi kuin oletustarkkuudella.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yl6spéin! 1
Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
/%\ Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
\/ ’ asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

Mono2 /Autom IEB_’_E p Osoitekirja
varitila F

Froimreen ) Valitse kosketusnaytosta tarkkuus.
(1) Kosketa [Kuva-asetukset]-néppéinta.
JDxikois Tiedosto | (2) Kosketa [Tarkkuus]-nappainta.

TIFF/JPEG E
Tiedostomuoto E

=0

v
Sramnas (8) Kosketa [300X300dpi] -ndppainta.

(4) (4) Kosketa [OK]-nappainta.

3

Valitse kohde ja paina sitten
nappéaimesta [VARI KAYNNISTYS] tai

tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Peruuta skannaus
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VALINTA

' VALOTUKSEN JA VALOTUSTILAN

alkuperaisen tyypin mukaiseksi.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli ylospéin!

1

Valotus voidaan sdataa alkuperaiskappaleen varien tummuuteen sopivaksi ja valotustila voidaan asettaa

Tasséa osassa kerrotaan kuinka vaaleaa alkuperaiskappaletta tummennetaan sekéa valotustilaksi asetetaan "Teksti".

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.
Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

I~
|
. = . Mono2/Autom ILE’J p Osoitekirja 2
__retotis ) Vel LW[oSoitteen = Valitse kosketusnaytosta
. (1 ) Tarkkuus Tiedostomuoto
Autom,  Ad rikois- Tedosto 1) Kosketa [Kuva-asetukset]-nappainta.
Alkuperéine TFOi“]\{inHOt L—T'd_"':_"g ( ) [ . . .] . pp
Pikaticdosto | (2) Kosketa [Valotus]-nappainta.
N 4
Xun faksin/I-faksin osoitetta (3) Lue naytdéssa nakyva ilmoitus ja kosketa
Komken Jasttu valotusasety valivasn. [OK]-nappainta.
[ o ]
- (3
Siaaen [ Jroiee vanennrs L = _)] (4) Kosketa [Manuaal.]-nappainta.
Tekeei/ l TAZ)‘E (5) Tu__mm"e_nna vaaleita vareja [ » )
-nappaimen avulla.
] Kontrastitasoja on viisi. Tummenna vaaleaa
6) : P E alkuperéista kuvaa [(» ] -nappaimella ja
(6) vaalenna tummaa alkuperaisté
-né&ppéaimella.
(6) Kosketa [Teksti]-nappainta.
(7) Kosketa [OK]-nappéainta.
|
Valitse kohde ja paina sitten
nappaimesta [VARI KAYNNISTYS] tai
tai ce [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].
&

Peruuta skannaus
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TIEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN

Skannatun kuvan tiedostomuoto (tiedoston tyyppi ja pakkausmenetelma) méaéarittyy l&hettdmista varten, kun
kohde on tallennettu pikanappaimeen. Voit kuitenkin muuttaa tiedostomuotoa tiedonsiirron aikana.
Seuraavassa kerrotaan, kuinka skannattu kuva lahetetddn monivarisessa TIFF-muodossa.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yl6spéin!

1

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

Tiedostomuoto

Alkuperainen er— —
Pikatiedosto !

Valitse tiedostomuoto,
jota sovelletaan kaikkiin

skannauskohteisiin.
' OK E
Tiedostotyyppi Pakkaustapa

[ Ei mitaan |

)
Salattu PDF |
Ohjelmoitu |

DEritellyt sivut/tiedosto - (1-59)

Tiedostot i

C(6))
QEriteHyt sivut/tiedosto -[1 (6

2

Valitse kosketinnaytosta
tiedostomuotoasetukset.

(1) Kosketa [Kuva-asetukset]-nappainta.
(2) Kosketa [Tiedostomuoto]-nappainta.

(3) Lue naytéssa nakyva ilmoitus ja kosketa
[OK]-néppainta.

(4) Muuta tilaksi Vari’/harmaaskaala -tila.

(5) Kosketa [TIFF]-nappainta.

(6) Kosketa [Korkea pakk]-nappainta.
Tama saéatéa tiedoston pakkauksen suureksi.
Tiedostojen koko on pienempi, kun
pakkaussuhde on suurempi.

(7) Kosketa [OK]-nappéainta.

3
Valitse kohde ja paina sitten
nappaimesta [VARI KAYNNISTYS].

Jos tiedostotyypiksi on asetettu [Salattu PDF], sinun on
syotettdva salasana ennen tiedonsiirron aloittamista.

Peruuta skannaus
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' KOHDEOSOITTEEN TALLENTAMINEN

Seuraavassa kerrotaan menetelma, jonka avulla tallennetaan séhkopostiosoitteita pikandppaimistdihin
skannauksen lahettdmiseksi sahkopostitse.

Tallennetut sdhkopostiosoitteet ovat helposti ja nopeasti sybtettdvissa.

Jos lahetat sdanndllisesti skannattuja tiedostoja samoihin kohdeosoitteisiin, kyseiset kohteet voidaan tallentaa
ryhmaéksi. Tietoja kohteiden tallentamisesta verkkoskanneritoiminnon muissa tiloissa, katso Skannerin opas kohta
"KUNKIN SKANNAUSTILAN KOHDEOSOITTEIDEN TALLENTAMINEN OSOITEKIRJAAN".

Yksilollisen nappaimen tallentaminen

— 1
b Paina [JARJESTELMA
wmuiens(— D) SH (6] ASETUKSET]-néppaint.
om0 JARJESTELMA @

TILAN NAYTTO § ASETUKSET

(] (D (%] (0] (#r)

LoGout
Jarjestelmiasetukset [ padkdyt.salasana | [_poistu | 2
| B E | Clerus- E Loettelon tulostus Tallenna sahkopostiin suoritettavan
— —— skannauksen kohdeosoite kosketusnaytéssa.
Paperikaukalon  § Osoitt‘eiden Faksi Data . ] . . " .
fallinta JJ{_Yastorajan e (1) Kosketa [Osoitteiden Hallinta]-nappainta.
Tul?i;imen Arl?isst(.]a)LliI]nta UsB-lait. tarkist E

(2) Kosketa [Suora Osoite / Ohjelma]-néppainta.

Jarjestelmiasetukset

Osoitehallinta OK

st

l I Suora Osoite/Ohjelma
I F-Koodi (2) ilokero

I Oma Hakemisto

(3) Kosketa [Oma]-nappaéinta.

by

(4) Valitse [Sahkoépostil]-seurantaruutu niin,
etta rasti (] tulee nakyviin.

by

A 4 (5) Kosketa [Hakunumero]-nappainta.
Jarjestelmiasetukset "Hakunumero" annetaan automaattisesti.
Suora Osoite/Ohjelna x ) Hakunumeroa voidaan muuttaa automaattisesti

naytolla, joka tulee nékyviin, kun
[Hakunumero]-n&ppainté painetaan. Numeroa,

Tallenna

& ona _E) l Frmd E l onjetna i fuuta/Folsta i joka on jo kayt6ssa, ei kuitenkaan voida kayttaa.
(3) (6) Kosketa [Nimi]-nappainta.
Tekstin syéttdikkuna tulee nayttddn. Sydta
v _ kohdeosoitteen nimi (enintaan 36 merkkia).
Seuraeve | Tekstin syéttdminen, katso Kayttajan opas
(et kohta "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".

(7) Kosketa [Alkukirjain]-nappainta.
Tekstin sy6ttdikkuna tulee nayttddn. Syota
kohdeosoitteen alkukirjaimet (lyhenne),
enintdan 10 merkkia.

(8) Kosketa [Hakemisto]-néppainta.




4

{ Seuraava } ! Poistu

Suora Osoite/Oma

Nro001

Hakemisto l:])

(i

Vali hakemisto, jonne osoite reklsteroldaan

I Kayt 2 E’ Kayt 3 I’ Kayt 4 I Kayt 5

Rel (9) itké tdmén osoitteen m ko

teeseen [Toist. kayttd]?

Suora Osoite/Oma

| sahkoposti B I-Faksi
Hakunumero E 001

Seuraava ( Poistu )]

e (13)

Nimi E AAA AAA
AL 12 in EA Hakemisto E Kayt 1
Osoite XX@XX . XXX . Com

Tallenna sahkopostiin suoritettavan
skannauksen kohdeosoite
kosketusnaytossa. (Jatkoa)

(9) Kosketa [Kayt 1]-ndppéinta.
Tassé valittua kayttdjahakemistoa voidaan
kayttaa osoitekirjanaytéssa.

(10) Kosketa [Kylla]-nédppéinta.
Kosketa [Kyll&]-ndppaintd, mikali haluat, etta
tallennettu kohde esiintyy osoitekirjan
toistuvasti kaytettyjen osoitteiden valilehdella.
Kosketa muussa tapauksessa [Ei]-nappéinta.

(11) Kosketa [OK]-nappéainta.

(12) Kosketa [Osoite]-nappainta.
Tekstin syéttdikkuna tulee nayttddn. Sydta
sahkopostiosoite, jonka haluat tallentaa.

(13) Kosketa [Poistu]-nappainta.

Ryhmanappaimen tallentaminen

(4] (5] (6]
(7] (e) (9]
(%] (o] ()

Logout

TULOSTUS
DOKUMENTIN
s 1) Sk
KOPIOIT - :
C_D JARJESTELMA

TILAN NAYTTO § ASETUKSET

1

Paina [JARJESTELMA
ASETUKSET]-nappainta.

Jarjestelmiasetukset [ Padkayt.salasana ] |__Poistu ]

Kok . Laskur Oletus- Luettelon tulostus
ok Laskuri Asetukset (Kayttaja)
Osoitteiden ]
Hallinta
Tulostinen » USB-lait. tarkist
Tila Arklst na J.mta

Faksi Data

Paperikaukalon

Asetukset Vast Ota/Lah Ed

b 4

Jarjestelmiasetukset

Osoitehallinta OK |
l I Suora Osoite/Ohjelma E l
I F-Koodi (2) ilokero E
I Oma Hakemisto E

A 4

2

Valitse kosketusnaytosta ryhma.

(1) Kosketa [Osoitteiden
Hallinta]-nappainta.

(2) Kosketa [Suora
Osoite/Ohjelma]l-nappainta.
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Jarjestelmiasetukset

Suora Osoite/Ohjelma ok ]

Tallenna

ona ELRyhmé _EJ[ Ohjelma ‘
(3)

Muuta/Poista ‘

A 4

Suora Osoite/Ryhmd

Ryhmén Nimi

Alkukirjain

| Hakemisto Osoite

= (6)m (5)

4

Suora Osoite/Ryhmd i Poistu }

Nro004

Hakemisto ([:OK )
-

Vali hakemisto, jonne osoite rekisterdidaan. 9

(9
I Kayt 2 E ’ Kayt 3 l ’ Kayt 4 E I Kayt 5 E rKayt b—i
Rel (7) itkd tdmén osoitteen m

kohteeseen [Toist. kayttd]?

Suora Osoite/Ryhmd [ Seuraave | [Cpoistu |
Hakunumero E 004
Ryhmén Nimi E DDD DDD
Alkukirjain E D
Hakemisto E Kayt 1 Osoite
—(10)
\

Nappainnimi

Suora Osoite/Ryhmd

Valitse osoite.

Suora Va(1 2

Osoit. Tark. E
o
Toist. Kayt. E ABCD l EFGHI E JKLMN EOPQRST EUVWXYZ I Lajitt. osoite E
Suora Osoite/Ryhmd [Seur&]]
Hakunumero E 004 (1 3)

Ryhman Nimi E DDD DDD
Alkukirjain E D
Hakemisto E Kayt 1 Osoite EZ Osoitteet
Nappainnimi E DDD DDD

Valitse kosketusnaytosta ryhma. (Jatkoa)
(3) Kosketa [Ryhma]-nappainta.

(4) Kosketa [Ryhman Nimi]-nappainta.
Tekstin sy6ttdikkuna tulee nayttéon. Syota
kohderyhman nimi (enintdan 36 merkkia).
Tekstin sy6ttdminen, katso Kéyttéjan opas
kohta "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".

(5) Kosketa [Alkukirjain]-nappainta.
Tekstin syéttdikkuna tulee nayttddn. Sydta
kohderyhman alkukirjaimet (lyhenne), enintédan
10 merkkié.

(6) Kosketa [Hakemisto]-néppainta.

(7) Kosketa [Kayt 1]-nappainta.
Tassa valittua kayttdjahakemistoa voidaan
kayttaa osoitekirjanaytdssa.

(8) Kosketa [Kylla]-nappainta.
Kosketa [Kylla]-n&ppaintd, mikéali haluat, etta
tallennettu kohde esiintyy osoitekirjan
toistuvasti kaytettyjen osoitteiden valilehdella.
Kosketa muussa tapauksessa [Ei]-nappainta.

(9) Kosketa [OK]-nappéainta.
(100 Kosketa [Osoite]-nédppéinta.

(11) Kosketa kohdenéappdinta, jonka haluat
tallentaa seuraavana.
Valittu ndppéin korostuu.
Tallenna kohde, jota ei ole tallennettu
pikandppaimeen, koskettamalla [Suora
Valinta]-nappéinté ja syottamalla
séhkdpostiosoitteen.

(12) Kosketa [OK]-nappéinta.

(13) Kosketa [Poistu]-nappainta.
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SAMAN KUVAN LAHETTAMINEN
USEISIIN KOHTEISIIN (Sarjaldhetys)

Sama kuva voidaan lahettaa useisiin kohteisiin yhdella toiminnolla. Kohteet voivat siséltdéd myods faksi- ja

internet-faksi -kohteita.

Seuraavassa kuvatun menetelmén avulla valitaan useita pikandppaimiin tallennettuja kohteita ja lahetetdan kuva

kyseisiin kohteisiin.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli ylospéin!

1

Aseta alkuperéinen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

dell

Lahetd =
= P Osoitekirja
P auton.

Osoi
Brixoistolnin

Lahetysasetuk.}

figy DD DDD
L—g com

|I:| Vast.ott.E Kopio E

(2)
[m FFF FFF (3)

Toist. Kayt. E ABCD [ EFGHI E JKLMN IOPQRST [UVWXYZ I

1IN Tila- ]
Asetukset |

G o
Osoi (4) ntaf

Lajitt. osoite |

2

Valitse kosketusnaytosta
kohdeosoitteiden asetukset.

(1) Kosketa [Osoitekirja]-nappainta.

(2) Kosketa pikanappéintd, johon
haluamasi kohde on tallennettu.

(3) Kosketa muiden haluamiesi kohteiden
pikanappaimia.
(4) Kosketa [Osoit. Tark.]-ndppainta.

A 4
Osoitteen Tarkastelu L_m (5) Tarkasta kohteet ja kosketa
001 |ARA ARA IEIE 002 [DDD DDD EIE . (5) [OK]_néppéinté-
' Kun haluat poistaa kohteen, kosketa sita
kohdetta, jonka haluat poistaa. Vahvista
mvast.ote. | — I peruutus nakyviin tulevan viestin avulla.
Kosketa [Kylla]-n&ppainta.
Paina [VARI KAYNNISTYS]-néppéinta tai
_ ce [MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-ndppainta.
tai
@ Peruuta skannaus
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HYODYLLISIA LAHETYSMENETELMIA

Laitteessa on kaytettavissé helppoja tiedonsiirtotoimintoja kuten lahettdminen ja uudelleen lahettdminen
pikanappaimella, joten kuvan ldhettdminen on hyvin helppoa.

Pikanappain

Pikanappaimeen tallennettu kohde voidaan noutaa esiin helposti ndppainta koskettamalla.

Valmis lahettamédan.
= Valmis lahettamaan

Skannaa Laheta
Tilan Vaihto
- e | 24 P [ autom.

|I:| Vast.ott.

ARA AMA

=71 | |» Tila-
_E Asetukset
] _1/1 Osoit. Tark.

Globaali
cee cec (2) |DDD DDD E‘E |Osoite-Etsinté
IEEE EEE Q.} [FE‘F FFF EIE

Toist. Kayt. l ABCD E EFGHI E JKLMN lOPQRST [UVWXYZ “Lajitt. osoite

Lahettaminen uudelleen

(1) Kosketa [Osoitekirjal-nédppainta.

(2) Kosketa halutun kohteen nappainta.

(3) Kosketa [Vast.ott.]-nappéinta.
Jos pikanédppaimeen on tallennettu
sahkopostiosoite, maarittele
vastaanottajatyyppi valitsemalla joko [Vast.ott.]
tai [Kopio] valittuasi ndppaimen.

[L&h. uudelleen]-ndppéainta voidaan koskettaa lahettdmé&éan kuva johonkin 8:sta viimeisesté lahetyskohteesta.
Joissakin tapauksissa uudelleen l&hettdminen ei ole mahdollista, kuten esimerkiksi, jos kuva on l&hetetty
pikanappaimella ryhmaélle.

) Valmis lahettamaan.

Tilan Vaihto
Kuva-
asetukset

Skannaa Laheta

(o

Osoitteen Anto

} Autom.

) 4
[Nrooz ¢, BBB BBB E
} [o0s & poD DDD ]
[NroOG §) FFF FFF !
007 @ cec cos } [vroos & mmm mm ]

(1) Kosketa [Lah. uudelleen]-nappainta.

(2) Kosketa halutun kohteen néappaéinta.
Néakyvat kohteet siséltavat myoés faksi- ja
internet-faksi -kohteita.
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Pikalahetys

Kun tallennat yksil6llisen tai ryhmanéppaimen, maérittyy samalla 3-numeroinen hakunumero.
Voit valita kohteen kayttamalla ("] -nappainta ja 3-numeroista hakunumeroa.
Hakunumeron tarkistamiseksi voit tulostaa vastaavan listan jérjestelméasetusten lahetysosoitelistavalikossa.

(1) Kosketa -nappainta.

° L&h. uudelleen

S
Tilan Vaihto

Skannaa L&hetd @7‘ osoiterins
2 soitekirja
. (1)
e

Lihetysasetuk.|

=
Pikatiedosto E

(2) Syoéta 3-merkkinen hakunumero.

|} Osoitekirja
Osoitteen Antof

Erikoistoimin

[riciosts )
| Pikatiedosto B
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SKANNAUKSEN ERIKOISTOIMINNOT

Skannauksen erikoistoimintojen avulla voit suorittaa useita erilaisia skannausléhetyksia erityistarpeittesi mukaan.
Seuraavilla sivuilla on esitettynd mahdolliset skannaustehtavét. (TAssa osassa ei kerrota minkaan erikoistoiminnon kayttéohjeita.)
Kullakin erikoistoiminnolla on omat asetuksensa ja menetelménsg, kaikkien erikoistoimintojen perusmenetelmé on kuitenkin sama.

Seuraavalla sivulla on esitetty perusmenetelma erikoistoiminnon valitsemiksesi kayttaen esimerkkin toimintoa “Taustan Haivytys".
Lisétietoja kunkin erikoistoiminnon erityismenetelmisté, katso Skannerin opas kohta "7. KAYTANNOLLISIA TOIMINTOJA".

Tilan Vaihto
Kuva-
asetukset |

Lihetysasetuk.|

B

= Valmis lahettamdan.

Skannaa

Lahetd

’ Autom. -~

h. uudelleen

p Osoitekirja

Osoitteen Antof

Pikatiedosto E

Kun haluat kéyttaa jotain erikoistoiminnoista, avaa
erikoistoimintovalikko ja kosketa haluamaasi
erikoistoiminnon nappainta.

Valikko vaihtelee riippuen siit4, onko laite
skannaustilassa, Internet-faksi -tilassa tai jos
USB-muistin skannaustila on valittuna.

Kosketa [Erikoistoimin.]-ndppéinté perusnaytéssa
avataksesi erikoistoimintojen valikon. (Voit myo6s
avata erikoistoimintojen valikon koskettamalla
[Erikoistoimin.]-ndppdainta, joka tulee nékyviin sen
jalkeen, kun [Kuva-asetukset]-néppdinté on painettu.)

Skannaustila
1. naytté 2. naytté
Skannaus Skannaus
Erikoistilat Erikoistilat
. s —a Kirja- B Tydn 5| Sekakoko Hidas skan
Ohjelma I Haivytys Eg Skannaus é‘jzj Kokoaminen E Alkup. Tila
l Ajastin I jgystan Korttitoiminto Tiedosto I Pikatiedosto
Haivytys
Internet-faksi -tila
1. néyttd 2. nayttd
Internet-faksi Internet-faksi
Erikoistilat Erikoistilat
Ohjelma Haivytys Kirja- Toiminta-
B =l Skannaus Raportti ;
I Ajastin I 2->1 Korttitoiminto
3. naytté
Internet-faksi
Erikoistilat
E Tydn =) Sekakoko Hidas skan
==E Kokoaminen J Alkup. Tila
Tiedosto I Pikatiedosto
USB-muistin skannaustila
1. naytté 2. naytté
Skan USB-muist Skan USB-muist
Erityistilat Erityistilat
s Kirja- E Tyén Sekakoko Hidas skan
I Halvytys B=| Skannaus l Kokoaminen I Alkup. Tila

Taustan
Haivytys

Korttitoiminto

Kun kosketat erikoistoimintonappdinta, joka on ympyroéityna

, hdppain nékyy korostuneena ja asetus on valmis.

Naytdssa nakyvat ndppéimet vaihtelevat maittain ja alueittain sekd sen mukaan, millaisia oheislaitteita on asennettuna.
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VALITSEMINEN

SKANNERIN ERIKOISTOIMINTOJEN

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli ylospain!

Alla selitetddn menetelmd, jonka avulla valitaan skannerin erikoistoiminto.
Valittavat asetukset vaihtelevat kunkin erikoistoiminnon osalta, perusmenetelmé on kuitenkin sama.
Seuraavassa on esimerkki siitd, kuinka valitaan "Taustan Haivytys".

1

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kéaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

I~
| q
= Valmis lahettamaan. 2
Skannaa  Lihetd L: osoiteriria Valitse haluamasi erikoistilan asetukset
A4 } Autom. ; H H O a1
[ : (esimerkiksi: tat_Jstan haivytys)
< kosketuspaneelissa.
(1) (1) Kosketa [Erikoistoimin.]-nadppéainta.
p— (2) Kosketa [Taustan Haivytys]-nappainta.
Erikoistilat
Ohjelma I Haivytys Siiii;s
l Ajastin I HTéai‘ifs;ta;s Korttitoiminto
(2)
D 4
(3) Lue naytéssa nakyva ilmoitus ja kosketa
ama toiminto el valttamattd toimi e mn 0
r{éhetzttynétmustavallzziseiz [Zt%loita]. [OK]'nappa|nta-
(Mono2 -valinta)
3) )
v R
— (4) Saada tausta haluttuun tummuuteen
Toiminnot (5) =) -nappaimilla.
_eske a 5 o 0
Soustas VLN (reskeyea )L {9) ) Tasoja on kolme. Kosketa (=] -ndppainta
Alkuperdisen vaaleita alueita saatetaan asettaa taustaksi. ]attaakse3| taustan Vaaleammaksi. KOSketa
(4) =] l sy -néppainta jattaaksesi taustan
— tummemmaksi.
Tassa "1" on sdadetty vaaleimmaksi taustaksi.
(5) Kosketa [OK]-nappainta.
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3
Valitse kohde ja paina sitten [VARI
KAYNNISTYS]-nappéinta.

Tata toimintoa ei voida kayttaa, jos varitilaksi on
saadetty [Mono2].

Peruuta skannaus

70




HYODYLLISIA SKANNERITOIMINTOJA

Reunavarjojen haivyttaminen (Haivytys)

Voit haivyttda tdman toiminnon avulla

sivun reunojen varjot, jotka syntyvat usein
kirjaa tai muita paksuja
alkuperaiskappaleita skannattaessa.

Skannaus liman haivytysta
= P
Skannaus

Haivytyksen kera

Sidotun dokumentin vasemman ja oikean sivun
skannaus kahdeksi erilliseksi sivuksi (2.sivun skann)

Kayta t4ta toimintoa skannaamaan vihkon

tai muun sidotun dokumentin aukeaman
molemmat sivut erillisiksi sivuiksi.
8. = [o].
= Skannaus
N

Vaaleiden taustavarien tulostaminen valkoisena
(Taustan Haivytys)

Kéayté tata toimintoa, kun haluat haivyttda

vaalean taustan skannatusta kuvasta.

Tama toiminto on erittdin hyddyllinen
skannattaessa varilliselle paperille “\‘ o D
painettua alkuperaista kohdetta. Skannaus
Tama toiminto ei toimi

mustavalkokayttétilassa.

Kortin molempien puolien skannaus yhdelle sivulle (Kortti-otos)

Kayta tat4 toimintoa, kun haluat skannata

kortin etu- ja takasivun yhdeksi kuvaksi. Eupuol
Skannaus
Skannaus

Takapuoli
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Suuren alkuperaiskappalemaaran skannaaminen
kerralla (Tyon Kokoaminen)

Automaattisen syéttolaitteen avulla

voidaan sy6ttad enintddn 100 arkkia

paperia kerralla.

Jos sinun on skannattava enemman kuin

100 alkuperdista asiakirjaa, voit tyon
kokoamistoiminnon avulla jakaa 100
alkuperaiskappaleet sarjoihin ja syéttaa

sarjan kerrallaan.

e 200

Skannaus

Kahden alkuperaisen sivun lahettaminen yhtena
sivuna (2->1)

Kayta tata toimintoa, kun haluat pienentaa
kaksi alkuperéissivua puoleen kokoonsa
ja lahettda ne yhtend sivuna.

Tama on Internet-faksi -tilan )
erikoistoiminto. % @
Skannaus

Laitteessa on myos seuraavat toiminnot

Lisatietoja kunkin erikoistoiminnon kaytdsta, katso Skannerin opas kohta "7. KAYTANNOLLISIA TOIMINTOJA"
tai "8. INTERNET-FAKSI-TOIMINNOT".

* Kuvan lahettdminen tiettyné ajankohtana (Ajastin)

e Tallennettujen asetusten kaytté (Ohjelma)

* Ohkaisten alkuperaiskappaleiden skannaus (Hidas skan Tila)

* Erikokoisten alkuperaiskappaleiden skannaus samalla kertaa (Sekakoko Alkup.)

* Tulostusasetusten muuttaminen tapahtumaraporttia varten (Toiminta-Raportti)

* Vastaanotetun Internet-faksin lahettdminen eteenpéain séhkdpostiosoitteeseen (Saapuvien reitityksen

asetukset)
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Asiakirjojen
arkistointi

Asiakirjojen arkistointitoimintoa kdytetddn dokumentin tai tulostuskuvan
tallentamiseen kovalevylle suoritettaessa kopiointi-, tulostus- tai muuta
tyéta. Talldin dokumenttitiedosto on tarvittaessa aina helposti kaytettavissa.
Tassa osassa esitellaén useita asiakirjojen arkistointitoimintoja.

ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI . .. ..o veve e eeeen s 74
ASIAKIRJAN TIETOJEN PIKATALLENNUS
(Pikatiedosto) ........... ... i 76
TIETOJEN LISAAMINEN TIEDOSTOA
TALLENNETTAESSA (Tiedosto) ... ...cvvvvnnn.n. 77
PELKKA DOKUMENTIN TIETOJEN TALLENNUS
(Skannaa kiintolevylle). .. ................ ..., 79
TALLENNETUN TIEDOSTON TULOSTAMINEN ..... 80
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ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI

Asiakirjan arkistointitoiminnon avulla voit tallentaa kopio- tai faksityén asiakirjatiedot tiedostona laitteen
kovalevylle. Voit noutaa tiedoston tarvittaessa ja tulostaa tai siirtda sen.

Asiakirjojen arkistoinnin kayttotapoja

Kopiointi » « Faksitoiminto
Tulostus ‘ ﬁ Skannaus

(Tiedostot, jotka haluat tallentaa myéhempaa kayttéa varten)

y 4 _ A\

e A
Tallenna nopeasti

\
Tallenna ja Tallenna ja

ja helposti organisoi kasittele

[ J
. - )
Tallenna tiedosto nopeasti ja "Tiedosto":n avulla tallennettuja tiedostoja voidaan kéasitellad

helposti "Pikatiedosto":n helposti ja turvallisesti. Voit méaritell4 tiedostolle tiedostonimen
avulla. ja kéyttajanimen seké kansion. Kun haluat tallentaa dokumentin
kuvana tai tiedostona, kdyta toimintoa "Skannaa kiintolevylle".

J

4 A 4

Pikatiedostokansio w ( Paakansio w ( Mukautettu Kansio w
Téaman ansiosta tallennat Jos tiedostolle on méaaritelty Tiedostolle voidaan valita
tiedoston nopeasti eiké sinun kansio "Tiedosto":lla mukautettu kansio. Voit luoda
tarvitse maaritella asetuksia. tallennettaessa, tiedosto mukautettuja kansioita

tallentuu kyseiseen kansioon. jarjestelmaasetuksissa.

Tallennetut tiedostot ovat tulostettavissa ja ldhetettavissa aina tarvittaessa.
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Asiakirjojen ja dokumenttien arkistointi on
hyodyllinen naissa tilanteissa

Olet valmistanut monisivuisen monistenipun
jaettavaksi kokouksessa, mutta kokouksen
osanottajien maara kasvaakin pikaisesti ja sinun
on valmistettava kiireesti lisda kopioita.

On aikaa vievaa skannata kaikki sivut
monistenipusta. Lisaksi kopioasetukset on
valittava uudelleen. Tassé tapauksessa ei ole
kuitenkaan syyté huoleen. Voit tulostaa
yksinkertaisesti monistenipun uudelleen, koska
olet tallentanut sen asiakirjan dokumentin
tallennustoimenpiteelld. Alkuperdisia ei tarvitse
enéé skannata eiké valita kopioasetuksia
uudelleen.

Tarvitset usein toimistossasi kaytettavia
paivittaisten tai viikoittaisten raporttien
kaavakkeitta.

Kun tallennat paivittéisten tai viikoittaisten
raporttien alkuperaiskappaleet yhteen kansioon,
kayttajat saavat lisda kaavakkeita Internet-sivun
kautta tai laitteen ohjauspaneelista.

Ominaisuuksia, jotka tekevét asiakirjan ja dokumenttien arkistotoiminnosta vielakin mukavamman
kayttaa

Kun kéayttajan tunnistus on aktivoituna "Minun kansio"-kansio voidaan méaéritella kayttajan kayttajatietoihin. Kun
kayttaja haluaa noutaa tallennetun tiedoston "Minun kansio"-kansio ilmestyy nakyviin eika kayttajan tarvitse etsia
kansiota.
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ASIAKIRJAN TIETOJEN PIKATALLENNUS |
(Pikatiedosto)

Tassa osassa kerrotaan dokumentin tallennustoiminnon pikatiedosto-ominaisuudesta kopiointi-esimerkin avulla.
Pikatiedosto on helpoin tapa tallentaa dokumenttitiedosto asiakirjan arkistointitoiminnossa.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli ylospéain! 1
Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.
/%\ Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
\/ ’ asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.
I~
4 q

2

Valitse kosketusnéaytosta pikatiedosto.

Valitse asetukset samoin kuin tavallista kopiointia
suorittaessasi.

| (1) Kosketa [Pikatiedosto]-nappainta.

(2) Kosketa [OK]-nappéainta.

& Skannatut tiedot tallennetaan
automaattisesti pikatied.kansioon. Ald
tallenna luottamuks. Tietoja kansioon.

3

Suorita kopiointi.
Tiedosto tallentuu samalla hetkella kovalevylle, kun

oe laite suorittaa kopioinnin.

Korjaa asetukset il Peruuta skannaus [l Peruuta kopiointi

76




Seuraavassa kerrotaan esimerkki, kuinka skannattu kuva tallennetaan paékansioon kopiointitoimintaa
kéytettaessa. Tiedostolle voidaan mééaritelld tiedostonimi ja kayttajanimi, toisin kuin pikatiedoston kohdalla.

&

Tyén tietojen
Asetukset
Val

2-Puol.Kopio

Ulostulo

B ES

E
Kopiosuhde

Keskeytd | OK

Tiedoston tiedot

DLuottam.
Kayttajanimi }éytt. Tuntem.

—
Tied (2) timif Kopioi 01082005 134050
e

Talletettu: ! Paakansio

Salasana

ED Valitse kayttajanimi

E@

[Name 7 E [Name 8

Kaikki Kéyttf ABCD E EFGHT E JKLMN EOPQRST[UVWXYZ l

Keskeytd | OK

Tiedoston tiedot

Q Luottam.
3 Paikansio

Salasana

(5)
(6)

1

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kéaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

2

Valitse kosketinnaytosta
tiedostoasetukset.

Valitse asetukset samoin kuin tavallista kopiointia
suorittaessasi.

(1) Kosketa [Tiedosto]-nappainta.

(2) Kosketa [Kayttajanimil]-nappainta.

(3) Kosketa [Name 1]-nappainta.
(4) Kosketa [OK]-nappainta.

(5) Kosketa [Tiedoston Nimi] -ndppainta.
Tekstin syéttdikkuna tulee ndyttdon. Syoté
kohdeosoitteen nimi (enintdédn 30 merkkia).
Tekstin syéttdminen, katso Kayttajan opas
kohta "6. TEKSTIN SYOTTAMINEN".

(6) Kosketa [Talletettu:] -néppainta.
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Valitse kansio.

B

User 2
User 3 (7) User 4

[ User 5

E[ User 6

[ User 7 }[ User 8

Kaikki Kans. E ABCD [ EFGHI E JKLMN EOPQRST[ UVWXYZI

Tiedoston tiedot Keskeyta l[Tn
N ™ 4
Q Luottam. Salasana (9)
Kayttajanimi !Name 1

Tiedoston Nimi!file—ol
Talletettu: EUser 1

HEEG
EEEE
&) ¢
)
S
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Valitse kosketusnaytosta
tiedostoasetukset. (Jatkoa)

(7) Kosketa [User 1]-nappainta.
(8) Kosketa [OK]-nappéainta.

(9) Kosketa [OK]-nappéainta.

3

Saada kopioiden lukumaara ja paina
sitten nappaimesta [VARI KAYNNISTYS]
tai [MUSTAVALKO KAYNNISTYS].

Tiedosto tallentuu samalla hetkelld kovalevylle, kun
laite suorittaa kopioinnin.

Korjaa asetukset il Peruuta skannaus [l Peruuta kopiointi




Voit yksinkertaisesti tallentaa asiakirjatiedot ilman tyén kopioimista, tulostamista tai Iahettamista.
Seuraavassa kerrotaan, kuinka tiedosto tallennetaan paakansioon.

DOKUMENTIN
TALLENNUS

Tallenna Tied.

Skannaa |

%
i Tiedosto
Kansio

Palauta Tied.

Pikatiedosto
Kansio

Tallenna Tied.

Skannaa
kiintolevylle

Palauta Tied.

Tiedosto-
Kansio ;
Pikatiedosto
Kansio |

Tybén tietojen
Asetukset

E@ Valmis skannaamaan kiintolevylle.
: i [Start] skannaaksesi alkup.

Erikois-
Toiminnot
Tiedoston

Tiedot

tai

-I

Paina [DOKUMENTIN
TALLENNUS]-néppéinta.

Asiakirjojen arkistoinnin perusnaytto tulee nakyviin.

2

Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Kun kaytat valotuslasia, aseta alkuperéisen
asiakirjan kopioitava puoli lasia vasten.

3

Kosketa [Skannaa
kiintolevylle]-nappainta.

Nakyviin tulee kiintolevylle skannauksen
perusnaytto.

4

Paina [VARI KAYNNISTYS]-nappéinta tai
[MUSTAVALKO KAYNNISTYS]-nappainta.
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Voit noutaa asiakirjan tallennustoiminnolla suoritetun tiedoston seké tulostaa tai valittda sen.
Tassé osassa kerrotaan kuinka p&&kansioon tallennettu tiedosto noudetaan ja tulostetaan.

=
TULOSTUS
(DOKUMENT\N )
itz o)

KUVAN LAHETYS

koponTi (D)

TILAN NAYTTO  ASETUKSET

LINJA
(6]
JARJESTELMA @

(%] (o] ()

_/  Logout

Tallenna Tied.

Skannaa ]
kiin vylle |

Palauta Tied.
S

Tiedosto-
Kansio

Padkansio

[ Muk .Kansio E[ Etsi

E [4- Edellinen E

Tiedoston Nimi

B! file-01

B file-02

(2) Name 2

Kayttajanimi

= file-03.tiff ‘Name 3 101/08/2005 l
Kaikki Tied.[) Per tyd I [ Erdn tulostus E
Tyén Asetukset Keskeyta
[® file-01 Name 1 A4 Vérillinen
Valitse tyé.
Tulosta Léhetd Ominaisuuden
Muutos

Q(“LZ E | Poista E | Tiedot E
Tydn Asetukset/ Tulosta Keskeyta
[B file-01 Name 1 Al Varillinen

Paperin Val

Ulostulo

|Erikoistoimin.§

Tulost. maara

“"9”\’ (4) Tulosta ja poista data
QM/V tulostus

Tulosta ja tallenna dataE
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1

Paina [DOKUMENTIN
TALLENNUS]-néppaint.

2

Valitse kosketusnaytosta tiedosto ja tulosta
se.

(1) Kosketa [Tiedosto-Kansio]-nappainta.
Kun kosketat [Tiedosto-Kansio]-nappainta,
avautuu joko [Paédkansio] tai [Mukautettu
Kansio], riippuen kumpaa on kaytetty viimeksi.

(2) Kosketa sen tiedoston nappainté, jonka
haluat noutaa.

(3) Kosketa [Tulosta]-nappéinta.

(4) Kosketa [Tulosta ja poista
data]-nappainta.
Valitse [Tulosta ja poista data]-nappain
tulostaaksesi ja poistaaksesi tiedot.
Valitse [Tulosta ja tallenna data]-nappain
tulostaaksesi ja tallentaaksesi tiedot.



Jarjestelmaasetukse

Jarjestelméasetusten avulla voit s4&taa laitteen toimintaa sopimaan juuri
sinun tarpeisiisi ja tydymparistodsi. Tassa osassa esitelldan lyhyesti useita
jarjestelméasetuksia.

Jérjestelméasetusten yksityiskohtaiset tiedot, katso Jarjestelméasetusten
opas.

JARJESTELMAASETUKSET . ..o ot iiveienannnnn 82
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Jarjestelmaasetuksissa voidaan saataa aika, tallentaa faksi- ja skannauskohteita, luoda dokumentin
tallennuskansioita sek& maaritelld useita muita laitteen toimintaan liittyvia jarjestelméasetuksia.
Seuraavassa on kerrottu, kuinka jarjestelméaasetusnayttd avataan seka selitetty naytén vaihtoehdot.
Jarjestelméasetusten yksityiskohtaiset tiedot, katso Jarjestelmaasetusten opas.

~
TULOSTUS

DOKUMENTIN VALMIS

TALLENNUS @ %DATA

OLINJA

KUVAN LAHETYS O DATA

koponTi( D)

TILAN NAYTTO

JARJESTELMA
ASETUKSET

()

Paina [JARJESTELMA
ASETUKSET]-nappainta.

Jarjestelmiasetukset

[ Padkayt.salasana ]

[ Poistu ]

Vastaava jarjestelméasetusten néyttd tulee nékyuville.

l Kok .Laskuri l I Oletus- l

Asetukset

Luettelon tulostus

Naytdssa nakyvat ndppaimet vaihtelevat riippuen
E asennetuista oheislaitteista.

(Kayttaja)

Paperikaukalon
Asetukset

||

Osoitteiden
Hallinta

Vast.Ota/L&h.Ed.

Faksi Data E

I | e | e

Asetukset Kuvaus

. Tassa nakyy tyotyypin perusteella tulostettujen sivujen yhteismaara, kuten
Kok.Laskuri yy tyotyypin p ) jeny

kopiotbiden ja tulostustdiden.

Oletus-Asetukset

Oletusasetusten avulla voit sdatda kosketusnaytén kontrastia, sdatéa kellon seka
vaihtaa tekstin sytttamiseen kaytettdvaan nappéaimistéohjelmaan.

Luettelon tulostus (Kayttaja)

Tama asetuksen avulla voit tulostaa luettelon, jossa nakyy laitteen tila ja asetukset.

Paperikaukalon Asetukset

Taman asetuksen avulla séédetdén kussakin paperitasossa kaytetty paperin koko
ja tyyppi seké talletetaan uusia paperityyppeja.

Osoitteiden Hallinta

Kuvan lahetystoiminnon kohdeosoitteet voidaan tallentaa pikan&ppaimille ja
asetuksia voidaan tallentaa ohjelmanéppaimiin.

Faksi Data Vast.Ota/Lah.Ed.

Taalla maaritellaan asetukset faksien ja Internet-faksien vastaanottamista varten
sekd asetukset vastaanotettujen faksien ja Internet-faksin edelleen valittamiselle.

Tulostimen Tila

Taman toiminnon avulla mééritelldén asetukset tulostamiselle ilman tulostusajuria
ja tulostustoiminnon asetukset.

Asiakirjan Arkist. Hallinta

Taman toiminnon avulla tallennetaan, muokataan ja poistetaan mukautettuja
kansioita asiakirjan arkistotoiminnosta.

USB-lait. tarkist

Tata kaytetaan tarkistamaan USB-laitteen kytkentatilaa.
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Huomio

* Tietoa kayttojarjestelméastasi saat kayttojarjestelmasi kayttdohjeesta tai Internetin Ohje-toiminnosta.

 Tamén kayttdohjeen nayttdjen ja toimintamenetelmien selitykset koskevat padasiassa Windows® XP-kéayttojarjestelmaa
Windows® -kéyttdympaéristdissé, ja Mac OS X v10.3.9 —kayttojarjestelmad Macintosh-kayttdympéristoissa. Naytot voivat
vaihdella kayttdjarjestelmén versiosta riippuen.

¢ Aina kun ohjeessa on "MX-xxxx", korvaa "xxxx" mallisi nimell&.

* TAma dokumentti on pyritty tekemaé&n mahdollisimman tarkaksi. Jos sinulla on jotakin huomautettavaa tésta kayttdohjeesta, ota
yhteyttd kauppiaaseesi tai l&himp&an valtuutettuun huoltopalveluun.

* Talle tuotteelle on suoritettu tarkat laadunvalvonta- ja tarkistustoimenpiteet. Jos kaikesta huolimatta huomaat laitteessa vian tai
muun ongelman, ota yhteytta jélleenmyyjaasi tai 1ahimpaan valtuutettuun huoltopalveluun.

* Laissa maarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa vioista, jotka esiintyvat laitteen tai sen vaihtoehtojen
kayton aikana, tai vioista, jotka aiheutuvat laitteen tai sen vaihtoehtojen asiattomasta kaytdsta, tai muista vioista tai vahingoista,
jotka aiheutuvat tuotteen kaytosta.

* Tassa ohjeessa on viitteita faksitoimintoon. Ota kuitenkin huomioon, etta faksitoiminto ei ole saatavana joissakin maissa tai
joillakin alueilla.

Varoitus

* TAman kayttdohjeen sisallon kopiointi, muuttaminen tai kd&ntdminen ilman ennalta annettua kirjallista lupaa on kielletty muissa
kuin tekijanoikeuslaissa sallituissa tapauksissa.
» Kaikkea oppaassa ilmenevaa tietoa voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Tassa ohjeessa esitetyt kuvat seka kayttopaneeli ja kosketuspaneeli.

Lisélaitteet ovat yleensa valinnaisia, jotkin mallit siséltéavat kuitenkin tiettyja lisélaitteita vakiovarusteena.
Taman kayttdohjeen selitykset olettavat, ettd laitteessa on oikea taso ja vakio/2 x 500 arkkia.
Eraiden toimintojen ja kayttojen lisaselityksissé edellytetdan, ettd oheislaitteita on asennettu.

Tassa kayttdohjeessa esitetyt naytét, ilmoitukset ja ndppainten nimet saattavat poiketa itse laitteessa olevista
naytoistd, ilmoituksista ja nappéainten nimisté tuotekehityksen ja -muutosten vuoksi.
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