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DIGITAALINEN MONITOIMIJARJESTELMA

Pikaohje

Ennen laitteen kayttamista
Laitteen toiminnot ja toimenpiteet

alkuperaiskappaleiden sijoittamista
ja paperin lisdadmista varten.

Kopiointi
Kopiointitoiminnon kaytto.

Tulostus
Faksitoiminnon kaytto.

Skannaus
Skannaustoiminnon kaytto.

Asiakirjojen arkistointi
Toiden tallentaminen tiedostoina
kiintolevylle.

Jéarjestelmaasetukset
Asetusten maarittdminen laitteen
kayton helpottamiseksi.

Vianmaaritys
Usein esitetyt kysymykset ja
paperitukosten poisto-ohjeet.

Pid&a tdmé opas aina késilla tulevaa
tarvetta varten.



KAYTTOOHJEET JA MITEN NIITA
KAYTETAAN

Koneen mukana toimitetaan kolme painettua kéyttdéohjetta ja yksi PDF-muodossa
oleva kayttéohje.

Painetut kayttoohjeet

Laitteen osien tunnistus ja niiden kayttd
Paperin lataaminen
Ennen laitteen kayttamista (sivu 7)

[
—
== Pikaohje

(tdmé& opas)

— Kopion tekeminen
EIZZ2 Kopiointi (sivu 25) >>
,% . Tiedoston tulostaminen
Tulostus (sivu 51)
— Skannatun kuvan l&dhettdminen
EEM Intemet-faksin.kéyttéminen Tassa oppaassa on helposti
= Skannaus (sivu 63) ymmarrettavat ohjeet kaikista
. Mits iakirioi istointl? koneen toiminnoista yhdessa
= Ita on asiakirjojen arkistointi :
,"Z—:i Mihin tarkoitukseen sita kéytetdan? paketissa.
II Asiakirjojen arkistointi (sivu 83) Tamén oppaan selitysten
- N » ) painopiste on usein kaytetyissa
o Mita ovat jarjfastelmaasetuks_et? toiminnoissa. Erikoistoiminnot,
==  Jarjestelmaasetukset (sivu 91) vianmadritys ja koneen kayttoa
koskevat yksityiskohtaiset
[\  Usein esitetyt kysymykset ja toimenpiteet ovat
% paperitukosten poisto-ohjeet PDF-muodossa olevissa
=== Vianmaaritys (sivu 95) oppaissa.
Ohjelmiston
Lue ennen laitteen kayttoz. asennusohje /
a Sharpdesk
Yllapito- ja turvaopas
Asennusopas

Selittaa tulostinohjaime ja
skanneriohjaimen asennustoimenpiteet.

Siséltaa tarkeita varoituksia, laitteen
puhdistukseen ja tarvikkeiden vaihtoon
liittyvié tietoja seka laitteen tekniset tiedot.




PDF-muodossa olevat kayttooppaat

Yksityiskohtaiset selitykset laitteella kéytettavissa olevista toiminnoista ovat PDF-muodossa olevassa

kayttdohjeessa. Kayttdohje voidaan ladata laitteen WWW-sivuilta.

Lataa kayttoohje laitteen

. . . WWW-sivuilta.
Kayttoohje
T 1 . b.;(.ayﬂoopas
Yksityiskohtaista
tietoa ataal

Kuvaus

PDF-muctoinen k&

Saat lataustoimenpiteesté lisatietoa
katsomalla "Kayttéohjeen
lataaminen” (sivu 3).

—

Katevia tapoja kayttoohjeen kayttoon

Kéayttéohjeen sisaltd on seuraavanlainen:

C TULOSTIN C VIANMAARITYS
C SKANNERIINTERNET-FAKSI

Ensimmaisella sivulla on yleinen siséllysluettelo seka "Haluan..."-siséllysluettelo.
"Haluan..."-siséllysluettelon kautta voit hypatd haluamasi tehtdvan selitykseen.
Esimerkiksi "Kaytan kopiointitoimintoa usein, siksi haluaisin sdastaa paperia".

Voit kdyttdd kumpaa tahansa siséllysluetteloa riippuen siitd, mitad haluat tehda.

C ENNEN LAITTEEN KAYTTAMISTA € ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI
C KOPIOKONE C JARJESTELMAASETUKSET

* Kayttdohjeen tarkasteluun PDF-muodossa tarvitaan Adobe Systems Incorporatedin Adobe® Reader”

tai Acrobat® Reader”
Adobe® Reader” voidaan ladata seuraavasta URL:sta::
http://www.adobe.com/




'IP-OSOITTEEN TARKISTAMINEN

Tulosta jarjestelméasetuksista kaikkien asiakaskohtaisten asetusten
luettelo tarkistaaksesi laitteen IP-osoitteen.

JARJESTELMA 1 Paina i
ASETUKSET [JARJESTELMAASETUKSET]
-nappainta.

2 Valitse kosketusnaytossa
Asiakaskohtaisten
Asetusten Luettelo.

(1) Kosketa [Luet. tulostus
(Kayttaja)]-néappainta.

(2) Paina "Asiakaskohtaisten
Asetusten Luettelo"
-kohdan oikealla puolella
olevaa
[Tulostus]-néppéinta.
IP-osoite né&kyy tulostuvassa
listassa.




' LAITTEEN INTERNET-PALVELIMELLE PAASY

Kun laite on kytkettyn& verkkoon, padaset sen sisddnrakennettuun
Internet-palvelimeen oman tietokoneesi Internet-selaimen avulla.

Internet-sivujen avaaminen

& Tyhis s Windeaslossat Belorer Mene laitteen
B Internet-palvelimelle
Internet-sivujen avaamiseksi.

Kéynnista Internet-selain
tietokoneessa, joka on kytketty
samaan verkkoon laitteen kanssa
ja syota laitteen IP-osoite.

i

Tiedosto  Muokkaa Nayta Suosikit Tyokalut Ohje
& Tyhja sivu

Suositeltavat Internet-selaimet

* Internet Explorer: 6.0 tai myéhempi (Windows®)
* Netscape Navigator: 9 (Windows®)

* Firefox: 2.0 tai mydhempi (Windows®)

* Safari: 1.5 tai myéhempi (Macintosh)

Internet-sivu tulee nékyviin.

Laitteen asetukset saattavat edellyttdd kayttajan tunnistustoiminnon suorittamista,
jotta Internet-sivu aukeaa. Pyyda laitteen paakayttajalta kayttajan tunnistukseen
tarvittava salasana.

Kayttoohjeen lataaminen
Tarkempaa tietoa sisaltava kayttdohje voidaan ladata laitteen
WWW-sivuilta.

F Tyolok

Kéayttéohjeen lataaminen.

¥ Tietoturva-Asetukset

B (1) NaPsa_l_Jta kohtaa
(T —— ) (1) [Kayttoop_paan lataus]
Internet-sivulla olevasta
- valikosta.

tava ohjekira.

(2 (2) valitse haluamasi kieli.

Kuvaus

b4

Hirni Kuvaus

(3) Napsauta [Lataa]-painiketta.

-Q'_:-Ké\).ﬂﬁgpag PDF-muctoinen kavttdopas esittas Kéyttéohje ladataan.

| Lataa(o) || (3)

.

W\
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Ennen laitteen kayttamista

T&ssé osassa annetaan yleisté tietoa laitteesta, sen osien
nimista ja toiminnoista seka lisdvarusteista; saat myds tietoa
siitd, miten alkuperdisid asiakirjoja ja paperia asetetaan
laitteeseen.

P> OSIEN NIMETJATOIMINTA. .. ..ovveeiieeennennnnn. 8
P TARVIKKEET . ..ot eteeeteieneeeaeeneenennnn, 9
P KAYTTOPANEELI .. ....oviireeiiiiieeennnennn. 10
P KOSKETUSNAYTON KAYTTAMINEN .. ............. 12
P KAYTTAJANTUNNISTUS. .. ...cvviiiiieeeennes 15
P KOTINAYTTO. ..ot it ieens 16
P KUVANTARKISTUSTOIMINTO (ESIKATSELU). . ...... 17
P ALKUPERAISKAPPALEIDEN SIJOITTAMINEN ....... 19

P> TASOSSA OLEVAN PAPERIN VAIHTAMINEN . . ...... 21



'OSIEN NIMET JA TOIMINTA

(5) (6) @)

(1) Automaattinen asiakirjan syéttélaite
Syottédé automaattisesti ja skannaa
useita alkuperéiskappaleita. Laite voi
yhdella kertaa skannata kaksipuolisen
alkuperéiskappaleen molemmat sivut.

(2) Asiakirjan syé6ttétaso
Aseta alkuperéiset asiakirjat talle
tasolle k&yttdessési automaattista
asiakirjan syéttolaitetta.

(3) Kayttépaneeli

(4) Valotuslasi
T&ta kéytetéan kirjojen ja muiden
alkuperaiskappaleiden skannaukseen,
joita ei voi skannata automaattisen
asiakirjan syéttélaitteen avulla.

(5) Viimeistelija*
Voidaan kéyttaa tulosteiden
nitomiseen.

(6) Paakytkin
Kéytetdan laitteen k&ynnistdmiseen.
Pid& tdmé kytkin "On"-asennossa, kun
kaytat faksi- tai Internet-faksitoimintoja.

.

@  (9)(10)

(7) Luovutustaso (keskitaso)
Kopiointi- ja tulostusty6t paatyvat télle
tasolle.

(Kun viimeistelija on asennettuna,
luovutustasoa [keskitasoa] ei voida
kayttaa.)

(8) Taso 1
Enintaan 500 paperiarkkia (80 g/m2 (21
Ibs.)) voidaan ladata kullekin tasolle.

(9) Taso 2/ Taso 3/ Taso 4 (500
arkin syéttélaite on
asennettuna)*

Tassé sailytetdén paperia.
Kaukaloon mahtuu enintdén 500
arkkia (80 g/m2 (21 Ibs.)) paperia.

(10) USB-liitanta (tyyppi A)

Tukee USB 2.0:aa (Suuri nopeus).
Sen kautta USB-muisti tai muu
USB-laite voidaan liittda laitteeseen.

* Oheislaite. Saat lisatietoa kayttdohjeen luvun "1. ENNEN LAITTEEN
KAYTTAMISTA" kappaleesta "OHEISLAITTEET".

8




(11) (12)

(11) Etukansi
Avaa etukansi, kun haluat vaihtaa
véariainekasetin.

(12) Ohisyottétaso
Erikoispaperityyppeja ja kirjekuoria
voidaan sy6ttaa ohisyéttdétason
kautta.

TARVIKKEET

(13)

(13) USB-liitin (B-tyyppi)
Tukee USB 2.0:aa (Suuri nopeus).
Tietokone voidaan kytkea tahéan
liittimeen, jotta laitetta voidaan
kayttaa tulostimena.

(14) LAN-liitin
Yhdistd LAN-johto tahan liittimeen
silloin, kun laitetta kaytetdéan
verkossa.

(1) Kehiteyksikko
T&ama siséltéa kehitteen, joka on
tarpeellinen vériaineen
siirtAmiseen paperille.

(2) Rumpukasetti
Tama sisaltaa valoherkdn rummun,
jota kaytetdan kopioinnin ja
tulostuksen kuvien
muodostuksessa.

(3)(4)

(3) Hukkavérisiilio
Tulostuksen jalkeen jaljelle jaanyt
ylimaarainen variaine keratdan
tédhan sailioon.

(4) Varikasetti
Se sisaltaa variainetta tulostusta
varten. Kun vériaine loppuu
kasetista, kasetti on vaihdettava.




KAYTTOPANEELI

Kuvanlahetyksen merkkivalot

LINJA-merkkivalo

DATA-merkkivalo

Taméa merkkivalo syttyy faksitilassa l&ahetyksen tai vastaanoton aikana. Se syttyy lahetyksen
aikana myods skannaustilassa.

Kun vastaanotettua faksia ei voida tulostaa jonkin ongelman kuten paperin loppumisen vuoksi,
Qnerkkivalo vilkkuu.Merkkivalo palaa tasaisesti, kun data odottaa lahetysta.

J

Kosketusnaytto

ﬁrlLAN NAYTT@]-néppéinw

(Tulostuslilan merkkivalot

Viestit ja nappéimet
tulevat

LCD-néayttéon. Toimin-
not suoritetaan
koskettamalla
néppéimia sormen

uainalluksella.

J

Taté néppaintd painamalla voidaan
tarkastella tyon tilan ndytt6a. Tyon
tilan ndytdssa voit tarkistaa tdiden
tilan ja peruuttaa toité.

VALMIS-merkkivalo

Laite voi vastaanottaa tulostustietoja,
kun tdmé& merkkivalo palaa.
DATA-merkkivalo

Tama merkkivalo vilkkuu
tulostusdatan vastaanoton aikana ja

\ palaa tasaisesti tulostuksen aikana.

KUVAN

KOPIOINTI LE LAHETYS

DOKUMENTIN
@ TALLENNUS

Klar til &

P

Erikois-Toiminnot

020/015

2-Puol. Kopio:
Tavallinen
A4 Ulostulo
Pikatiedosto

Kopiosuhde

Alkup.

Paperin Val.

Kopioi

005/000

odottaa

KUVAN LAHETYS

I_D

010/000

oOdottaa

010/000

Odottaa

ﬁlARJESTELMI\ASETUKSET]-néppéin

Tata nappainté painamalla saadaan nakyviin

jarjestelmaasetukset. Jarjestelmaasetuksia voidaan saataa,
esimerkiksi paperikaukalon asetuksia voidaan méaérittaa ja
osoitteita tallentaa, jotta laitteesta tulee helppokayttéisempi.

r[ALKUUN] -nappain

\

Taté nappainta painamalla

avataan kotinaytto.
Kunkin tilan perusnaytté avataan
kotindytdsta.

10




( \ . N\ /. " R .
Numeronéppéimet [TYHJENNA]-nppiin \ ( Paavirran merkklvalo\
A5 MANRAIMIllE cudtats A Téta ndppdinté painamalla Tama kkivalo svityy. ki
Nailla nappéaimilla syotetaan i Pl . ama merkkivalo Syttyy, kun
kopioiden lukumaari, faksinumeroita g%?uuktgitfsaimg;yj:sﬁg%f;? pédvirta kytketéan paalle.
Ja muita numeroita. \kopioiden lukumazra arvoon 0" Padvirtakytkin siaitsee laitteen
[LOGOUT]-néppéin ( ©) ) vasemmassa reunassa.

Kun kéyttéjan todennus on otettuna kéyttéon,
paina tata ndppéintd kirjautuaksesi ulos laitteen
kayton jalkeen. Faksitoimintoa kéytettdessé taté
néppéinta voidaan painaa &énisignaalien
|&hettdmiseksi pulssivalintalinjalle.

[#P1nappain (@) ( VIRTAT-nappain |
Paina t&té nappainta tydohjelman kayttda varten

kopiointitoiminnon aikana. Faksitoimintoa
kaytettaessd tatd ndppéinta voidaan painaa
cumeron valitsemiseksi ohjelman avulla. Yy,

!

Taman néppéimen
avulla voit kdynnistéa
ja sammuttaa laitteen.

( [VIRRANSAASTO]-nappain

[TYHJENNA KAIKKI]-nappéin \

Taman néppdimen avulla aktivoidaan virransaéstotila.

Painamalla tata nappainta toiminto [VIRRANSAASTO]-nappain vilkkuu, kun laite on
suoritetaan alusta alkaen uudelleen. virranséastotilassa. Virransaéstétila kytketédan pois
Kaikki asetukset poistetaan ja toiminta paaltd saman néppdimen avulla. y
\palautuu alkutilaan.
7 [KAYNNISTA]-nappiin R
[SEIS]-painike ) R ————
Taté ndppainta painamalla voit kopioida tai skannata
Tata nappainta painamalla keskeytetaan alkupgréisen asiakirjan. "Néi.ppéinté kéytetaédn myds
\ 2lkuperéiskappaleen kopiointi tai skannaus. \ faksitilassa faksin lahettamiseen. )
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KOSKETUSNAYTON KAYTTAMINEN

Kosketusnaytén néppaimet on ryhmitelty kdytén helpottamiseksi ryhmiin.
Néppainten asettelu ja toiminnot selitetdan alla.

(I'ilanvalintanéippéimet \

[KOPIOINTI]-nédppain

Jos haluat kéyttaa kopiointitoimintoa, vaihda kopiointitilaan painamalla tatéa nappainta. Pitamalla
sormesi [KOPIOINTI]-néppéaimella voit tarkastella laitteen yhteensé tulostamien sivujen ja jaljella
olevan variaineen maaraa.

[KUVAN LAHETYS]-nappéin
vaihda kuvanlahetystilaan painamalla tata nappainta.

[DOKUMENTIN TALLENNUS]-né&ppéin
Kun haluat tulostaa tai l&hettaa kiintolevylle tallennettuna olevan tiedoston, vaihda asiakirjan
arkistointitilaan painamalla tata nappainta.

:

J

T -
@ xoeromtt | ) pigerys | mavzews

ry
L4
MFP-tila

® oz0/01s

2-Puol. Kopio Kopioi
Tavallinen
A Ulostulo @ 005/000
Odottaa
Tiedosto
@ o10/000
Pikatiedosto D

odottaa

Kopiosuhde Alkuperainen Paperin val e
© 010/000
i odottaa

o—
?

(el

( Kirkkauden saato -nappain

Laitteen tilaa muutettaessa nayttéon tulee juuri

~

valitun tilan paanaytto. Kosketa tata nappaintd muuttaaksesi kosketusnayton
P&aanaytélta voidaan valita toiminnot ja tarkastaa kirkkautta.
asetukset.

J
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Yleisten nappéinten kayttd

Erikois-Toiminnot 0K ”
[ Marg.Siirto ] [ Haivytys ] [Vihkokopiointi]
1

@ Tydn Kalvojen 2-51 >

kokoam. valilehdet

N ] =
Korttitoiminto Leima Kuvan muokkaus

Teravyys Tiedosto Pikatiedosto
|Ty5n Asetukset/ Tulosta Keskeyta

File-01.tiff

Paperin Val.

199)

(3) D Sovita sivulle
- (1

(1) Kun nayttd on yksi kahdesta tai useammasta néaytosta, kayta [+] (2]
-nappaimia vaihtaaksesi nayttdjen valilla.

2 (= -nappdaimia voidaan kayttaa arvon nostamiseen ja laskemiseen.

Pida sormeasi nappaimelld muuttaaksesi arvoa nopeasti. Voit myds
koskettaa suoraan numeroarvollista ndytténappainta vaihtaaksesi
numeroa numeronappaimilla.

(3) Kun kosketat ruutua [__J, nayttéon ilmestyy [v| osoittamaan, ettd
kyseinen asetus on otettu kayttéon.
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Koneen tilan tarkastus

Kosketusnaytdssa on ndppéin koneen tilan tarkastusta varten.

"Tilan Naytto" naytto w ( Nayténvalintandppéin w
Téssé tilassa néytetadn 4 ensimmaista Tilan&ytt6éa voidaan vaihtaa "Tilan Naytto"
tulostusjonossa olevaa tulostusty6ta (kdynnissa ja "MFP-tila" valilla.

olevat tyot ja tulostusta odottavat ty6t). Jos néytdssa on tydn tilan ikkuna, tilanayttd
Tydn tyyppi, séédetty kopiomaara, valmiiden muuttuu automaattisesti "MFP-tila".

kopioiden mé&éré ja tyon tila ndytetaan.

DOKUMENTIN
= maumms

| KOPIOINTI

*
MFP-tila

2-Puol. Kopio: P
B
ul o] [ oo

-
PRI Tiedosto Cdottaa
BT
LM g - ® o10/000

odottaa

Kopiosuhde Alkup. Paperin Val. —
© o010/000
odottaa

e i —

“MFP-tila" néytt )
Tama nayttaa laitteen jarjestelmatiedot. J
™

ﬁériestelménéytté

USB-laitteen yhteyden tila ja "Huolto Tiedot"

tisdonsiirron tila nakyvat Tama nayttaa laitteen huoltotiedot koodeina.
kuvakkeina.

(Tyén tilan nayttoy

Varattujen téiden tai kéynnissé olevan tyon tilan néyttava kuvake, paperia syéttéavén tason ja tyén
tilan n&ytto. Tyon tilan néyttd voidaan avata kuvaketta painamalla.

ey m s e : )
Ifé B E R (N Tyét nédytetadn pikandppainten
luettelona. Téiden nappéaimet naytetaan
T e — — suoritusjarjestyksesséa. Tyén nappain
[3 @ 0312345678 002/000 Odottaa ] \Valltaan palnama”a sita.
(s © xowonm 002/000 osottaa | 3 (
’ Valittu tyd voidaan asettaa térkeysjarjestyksessé
\ ensimmaiseksi ja suorittaa ennen muita toita tai
jonossa oleva tyd voidaan peruuttaa.
Seis/Poista \J ty p
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KAYTTAJAN TUNNISTUS

Kun kéyttdjan tunnistustoiminto on kaytdssa laitteen jarjestelméasetuksissa,
sinun on kirjauduttava sisdan, ennen kuin voit kéyttaa laitetta. Kayttajan
tunnistus on oletuksena asetettu pois paalta.

Kirjaudu ulos lopetettuasi laitteen kaytén suorittamalla uloskirjautuminen.

Kayttajan tunnistusmenetelmat

Laitteessa on kaksi kayttdjan tunnistusmenetelmaa: sisdankirjautuminen
kayttajanumeron avulla ja sisdankirjautuminen kéyttéjanimen ja salasanan
avulla. Pyyda sisdéankirjaukseen tarvittavat tiedot laitteen paéakéayttajalta.
Saat lisétietoa kéyttajan tunnistamisesta luvun "1. ENNEN LAITTEEN
KAYTTAMISTA" kappaleesta "KAYTTAJAN TUNNISTUS".

Sisaankirjautuminen kayttajanumeron avulla

Taméa menetelmé edellytta, etta
kirjaudut sisdéan syottamalla laitteen
jarjestelméasetuksiin tallennetun
kayttajanumerosi (5 - 8 merkkia).

rl
| Kéyttdjén Tunnistus ( ]‘I

Sisdankirjautuminen kayttajanimen ja salasanan avulla

Tamé menetelma edellyttad, etta
kirjaudut siséan syottamalla laitteen
jérjestelméasetuksiin tallennetun

]
| Kéyttajan Tunnistus [ ]‘I

2] kéyttajanimesi, salasanasi ja

sayteajania sisdankirjautumiskohteesi. My6s
Salasana sdhkopostiosoitetta voidaan kayttaa

e — kéyttajén tunnisteena riippuen siita,

kuinka laitteen paakayttaja on
konfiguroinut jérjestelméasetukset.

Logout

Kirjaudu ulos lopetettuasi laitteen kéytdén suorittamalla uloskirjautuminen.
Uloskirjautuminen estéa laitteen luvattoman kayton.

Uloskirjautuminen logoutin avulla

Voit kirjautua ulos misté tahansa laitteen tilasta painamalla [LOGOUT]-n&ppéinté ().
[LOGOUT]-n&ppainta (()) ei kuitenkaan voi kéyttaa uloskirjaukseen, kun faksinumeroa
ollaan antamassa faksitilassa, silld [LOGOUT] ((*)) -ndppéin toimii talléin
numerondppaimené.

Jos ennalta asetettu aika ylittyy sen jalkeen kun laitetta on viimeksi kytetty,
automaattinen paluu perustilaan aktivoituu. Kun automaattinen paluu perustilaan
aktivoituu, laite suorittaa automaattisen uloskirjautumisen.

\, J




'KOTINAYTTO

Kéayttopaneelin [ALKUUN]-n&ppainta painettaessa kosketusnayttéon
ilmestyy kotinayttd. Tilanvalintanappéimet nékyvat kotindytésséa. Néitéa
ndppaimia painamalla voidaan avata kunkin tilan perusnaytté. [Oma valikko]
-nappéaimella voidaan tuoda nayttéén "Omaan valikkoon" tallennettujen
toimintojen pikakuvakkeet.

1. nayttd 2. nayttd
2) 1) (f)

(©)] @) (é)

(1) [Oma valikko]-ndppain (4) Pikakuvakenappdin
Kosketa tata toiselle kotindytolle Rekisteroity toiminto nakyy
siirtymiseksi. pikakuvakenappéaimena.

(2) Tilan valintansppaimet Nappainté painamalla voidaan
Vaihda nailla nappaimilla kopiointi-, valita rekisterdity toiminto.
kuvanlahetys-, asiakirjojen (5) Kayttéajanimi
arkistointi- ja Sharp OSA -tilojen Tama nayttad sisédankirjautuneen
valilla. kayttajan nimen.

(3) Nimi Kéyttajanimi naytetdan kun

Tama nayttaa kotindyton nimen. kayttajan tunnistus on
kaytdssé laitteessa.

Rekisterdi usein kéytetyt toiminnot kotindytéssé, jolloin voit kayttaa niité

nopeasti ja helposti.

Rekisterdi kotindytdssa naytettdvat ndppaimet jarjestelmaasetuksissa.

Lisatietoja kotinayton asetuksista on kayttoohjeen luvun
"6. JARUESTELMAASETUKSET" kohdissa "Suosikkitoimintaryhméan
rekisterdinti" ja "Kotindytén asetukset".




'KUVANTARKISTUSTOIMINTO
(ESIKATSELU)

Kuvantarkistustoiminnolla tuodaan kosketusnayttéén vastaanotetun faksin
sisalté tai muita tietoja.

Kuvantarkistuksen sopivat
kayttotarkoitukset

"Tulosta fakseja vain tarvittaessa"

Voit tarkistaa vastaanotetun faksin ennen sen tulostamista. Jos et tarvitse
faksia, voit poistaa sen tulostamatta sitd, joten voit sdastaa paperia ja
variainetta.

"Laitteeseen tallennetun tiedoston sisallon

tarkistaminen"

Voit ennen asiakirjan arkistointitoiminnolla tallennetun tiedoston
tulostamista tai Iahettdmisté tarkistaa sen sisélldn. Esikatselukuva voidaan
nayttda suoraan Tydn asetukset -valikosta, jonka ansiosta on helppoa
siirtya kuvan esikatselusta tyén suorittamiseen.

Tarkistettavat tiedot

Kuvantarkistustoiminnolla voidaan tarkistaa seuraavat tietotyypit:

* Faksitilassa vastaanotetut faksit

¢ Internet-faksitilassa vastaanotetut faksit

* Muistilokeroon tallennetut faksit

* Asiakirjojen arkistointia kayttdmalla tallennetut tiedostot

* Kuvantarkistusnayton néppainnimet ja naytdn kéytdn toimenpiteet
vaihtelevat kuvatyypeittain.

Kun kuvantarkistustoimintoa kaytetdan, seuraavan ndytoén kaltainen nayttd
tulee nékyviin.




o, 0123456789 2010/04/04 11:12

Tietojen sisélté nakyy
tassa. =
Kosketusnéaytolta voit
e Selata naytt6a
* Vaihtaa sivuja

* Vaihtaa naytén 7 . :
suurennosta = . } .
W) (@ s om0 () ()

Esimerkki: Vastaanotetun faksin kuvantarkistusnaytté

Saat lisatietoa kuvantarkistustoiminnosta katsomalla kayttéohjeesta kunkin
toimintatilan.

* Esikatselukuva on tarkoitettu kuvan nayttd6n kosketusnaytdssa. Se
poikkeaa todellisesta tulostustuloksesta.
Tarkastettuasi vastaanotetun faksin talla toiminnolla joko tulosta se tai
poista se siten, ettei faksitietoja jaa.




' ALKUPERAISKAPPALEIDEN SIJOITTAMINEN

Automaattista syottdlaitetta voidaan kéyttédd useiden alkuperéiskappaleiden
skannaamiseen yhdella kertaa. Talldin sinun ei tarvitse sy6ttda manuaalisesti
jokaista alkuperaisté asiakirjaa erikseen.

Kayta sellaisten alkuperaiskappaleiden skannaamiseen valotuslasia, joita ei
voi skannata automaattisen syéttélaitteen avulla, kuten kirja ja
muistiinpanollinen asiakirja.

Automaattisen syottolaitteen kayttaminen

Aseta alkuperaiset asiakirjat syéttdlaitteen tasolle, kun kaytat automaattista syéttélaitetta.
Varmista, ettei alkuperéista ole asetettu valotuslasille.

Aseta alkuperéiskappale paikoilleen tekstipuoli
yléspéin ja reunat tasaisesti linjattuna.

Séaada alkuperéisen . ) , _
asiakirjan ohjaimet A4 Y. Merkkiviiva osoittaa, kuinka mont alkuperéisti

asiakirjan leveyden mukaan. asiakirjaa voidaan suurin piirtein asettaa.

\/ Alkuperaisten asiakirjojen nippu ei saa olla osoitinlinjaa korkeampi.

R

Valotuslasin kayttaminen

Varo, etteivat sormesi jaé puristuksiin sulkiessasi automaattista syéttélaitetta.
Varmista alkuperdisen asettamisen jalkeen, etté suljet automaattisen syéttolaitteen.
Jos se jaé auki, alkuperaisen ympérilla oleva alue kopioituu mustaksi ja vériainetta
kuluu tarpeettomasti.

Aseta alkuperainen asiakirja

tekstipuoli alaspéin paikoilleen. Kun haluat asettaa laitteeseen paksun
Linjaa alkuperiisen vasen alkuperéisen asiakirjan kuten esimerkiksi
ylanurkka valotuslasilla monisivuisen kirjan, tydnné automaattisen

'c"?:vznr] P:“?n ‘éari??g?%iak';ﬂ::sa asiakirjan syottolaitteen takimmaista
] . reunaa ja sulje automaattinen asiakirjan
hitaasti.

Aseta alkuperdinen

asiakirja tekstipuoli alaspéin. @ =




Alkuperaiskappaleet

Valotuslasin asteikko

— P -merkki

|

A5 (5-1/2" x 8-1/2")

B5 |
A4 (8-1/2" x 11")

Pystysuuntaiset alkuperaiskappaleet

[ . .
Aseta alkuperaiskappale vaakasuuntaan valotuslasin asteikon mukaan.

Pystysuuntainen alkuperdiskappale ~ Vaakasuuntainen alkuperdiskappale

Kun kéaytat seuraavia toimintoja

kopiointitilassa, aseta alkuperéiskappale
niin, ettd kuvan yldosa on oikealle pain.

* Nitova lajittelu

| Kuvan
oikeanpuoleinen
ylédosa

* Vihkokopiointi
* 2in1
e Leima

Vaakasuuntaiset alkuperaiskappaleet

Kun kaytat nitovaa lajittelua, aseta

alkuperaiskappale niin, ettéd kuvan yldosa on
itseasi pain.

|1

+Kuvan yldosa

sinua kohti

kappaleesta "ALKUPERAISKAPPALEET".

.

Saat lisatietoa kayttdohjeen luvun "1. ENNEN LAITTEEN KAYTTAMISTA"
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'TASOSSA OLEVAN PAPERIN
VAIHTAMINEN

Tasojen nimet

Tasojen nimet on annettu alapuolella.

Tasoihin lisattavissé olevasta paperin maarasté on lisatietoja seuraavissa

oppaissa:

* Kayttéohjeet, luku "6. JARJESTELMAASETUKSET", kappale
"Paperitason asetukset"

* Yllapito- ja turvaopas, "TEKNISET TIEDOT"

(1) Taso 1
— EJ (5) @ Taso2
(3) Taso3
l (4) Taso4
(5) Ohisyottdtaso

(1)
(2)
(3)
4

LIKIEIK)

ppg

Tulostuspuoli ylos- tai alaspain

Paperi ladataan paperityypisté ja tasosta riippuen tulostuspuoli ylés- tai
alaspain.

Taso Tulostuspuoli*

Tasot 1-4 Kuvapuoli yléspéin

Ohisyéttdtaso Kuvapuoli alaspéin

* Jos ladattava paperityyppi on "Esirel’itetty”, "Kirjelomake" tai
"Esitulostettu”, tulostuspuolen suunta on eri.
Saat lisatietoa kayttdohjeen luvun "1. ENNEN LAITTEEN KAYTTAMISTA"
kappaleesta "PAPERIN LISAAMINEN".
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Paperin lisaaminen tasoon

Jos haluat vaihtaa tasossa olevaa paperia, lisdé haluttu paperi tasoon ja
maarité lisatty paperi muuttamalla tason asetuksia. Alla on selitetty tasossa
olevan paperin koon vaihtotapa. Esimerkissé tasossa 1 oleva A4-koon
(8-1/2" x 11") tavallinen paperi vaihdetaan A5-koon (5-1/2" x 8-1/2")
kierratyspaperiin.

Vedé paperitaso pois.
Jos tasolla on paperia, poista se.

Liikuta tason kahta ohjainta
example, vaihtaaksesi A4
(8-1/2" x 11")-koon A5
(5-1/2" x 8-1/2")-kooksi.
S&adé ohjaimet ladattavaan
asiakirjaan sopiviksi. Jos ohjaimet
ovat liian 16ysélla, paperi ei pysy
paikallaan. Jos ohjaimet ovat liian
tiukassa, paperi taipuu.

Lataa paperi niin, etté se ei ole alla
olevan kuvan mukaisesti katsottuna
laitteen edesti ja sivulta.

[=0=1EQ=EQ=

Ladattu paperi ei saa yltaa naita
ulkonemia korkeammalle.

Lisaa paperia tulostuspuoli
yléspdin. limaa paperit hyvin ennen
laitat paperit kaukaloon. Muuten on
mahdollista ettd useampi arkki
syotetaan yhtaikaa koneeseen.
Laita paperi paikalleen ja tyénna

kaukalo varovasti koneeseen.

=== Osoitinlinja
Osoitinlinja osoittaa tasoon
lisdttdvan paperipinon
maksimikorkeuden. Lisadtessési
paperia varmista, ettei pino ylety
korkeammalle kuin osoitinlinja.
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r L]
Tason asetusten muuttaminen

Kun vaihdat paperia tasossa, tason asetukset jarjestelméasetuksissa on myés
muutettava.

JARJESTELMA 1 Paina
ASETUKSET [JARJESTELMAASETUKSE
() T]-néppainta.

2 Maérittele tason asetukset
kosketusnaytdssa.

(1) Kosketa [Paperikaukalon
Asetukset]-nappainta.

(2) Kosketa
[Kaukaloasetukset]-nappainta.

(3) Paina "Kaukalo 1"
[Muuta]-néppéinta.

(4) Valitse "Tyyppi"-valintaikkunasta
[Kierratetty].

(5) Varmista, etta
"Koko"-valintaikkunastaon
valittu [Auto-AB].

Lisatietoja on kéyttdohjeiden luvun
"6. JARJESTELMAASETUKSET"
kappaleessa "Paperitason asetukset".

(6) Paina [OK]-nappainta.

Ylla olevat ohjeet muuttavat tason
1 paperiasetukset A5-koon
kierratyspaperin mukaisiksi.
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Paperin lisaaminen ohisyottotasoon

N~ N[~ —
w /9/ l % Kopioitavan
puolen on

Kun asetat laitteeseen paperikokoja A4,
veda tason pidennysosa ulos.
Ohisyéttotasolle voidaan asettaa enintaén
( 100 tavallista paperiarkkia tai noin
< 20 kirjekuorta.

Esimerkki: kirjekuoren

\\Qﬂﬁ/\ Qjﬂﬁ/\
N =

/\

[ Paperikoon A5, 7-1/4" x 10-1/2", Voit tulostaa ainoastaan
tai pienemman paperikoon kirjekuorien osoitepuolelle.
lisiaminen paperitasolle. Aseta Aseta kirjekuoret tasolle niiden
paperi tekstipuoli alaspain osoitepuoli alaspain.

_osoitetussa suunnassa.

Ala aseta ohisyottotasolle painavia esineité aldka paina sité alaspain.
Ohisyéttotaso saattaa vaurioitua tai laite saattaa kaatua, jolloin seurauksena voi
olla tapaturma.

Erikoispapereita ei voida sy6ttdad muista kaukaloista, vaan ne on syétettéva
ohisyottotasolta.

Lisétietoa ohisydttétasosta on kayttéohjeen luvun "1. ENNEN LAITTEEN
KAYTTAMISTA" kappaleessa "PAPERIN LISAAMINEN OHISYOTTOTASOLLE".
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Kopiointi

Téssa osassa kuvataan kopiointilaitteen perustoimintojen
kayttd. Lisaksi tAssd osassa esitellaén erikoistoimintojen
avulla suoritettavia erilaisia kopiotyyppimahdollisuuksia.

P> KOPIOINTITILAN PAAIKKUNA. . . ... .oovee e, 26
P KOPIOIMINEN . ... e e eeeaaaanns 28
P KAKSIPUOLEINEN KOPIOINTI (Automaattinen
sybttélaite). . . ........ i e 30
P KOPIOIMINEN ERIKOISPAPERILLE
(Ohisyottékopiointi) . ........... ..., 31

P> VALOTUKSEN JA KUVAN TYYPIN VALITSEMINEN ... 34
P> KOPIOITAVAN KUVAN SOVITTAMINEN PAPERILLE

(Automaattinen suhteen valinta) . ... ............... 35
P> SUURENNUS/PIENENNYS (Esiasetetut suhteet /

74 o o 1 1 T- 11 1) 37
P> KOPIOINNIN KESKEYTTAMINEN (Keskeytys). .. ..... 39
P KOPIOTOIMINTOJEN TALLENTAMINEN (Ohjelmat) . .. 40
P> ERIKOISTOIMINNOT . . .. cieieeeeieeeaeeaeaeeenen 43
P ERIKOISTOIMINNON VALITSEMINEN. .............. 44
P HYODYLLISIA KOPIOINTITOIMINTOJA ............. 46
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'KOPIOINTITILAN PAAIKKUNA

Avaa kopiointitilan paéikkuna painamalla kosketusnaytén
[KOPIOINTI]-n&ppainta.
Valitse kopiointiasetukset paaikkunasta.

M

)

3

(6) (7)
@J'-[lar til & skanne for kopi. l- :._ (8)
) E=—— ()
N——— e (10)
R pe— | CE—e—)
2 —T=
._(12)
3 g KODiOSUNGE
©
(4) —;
(5)
Tulostenéaytt6 (4) [Alkup.]-ndppéin

Kun valitaan yksi tai useampi
toiminto, kuten lajittelu, ryhmittely
tai nitova lajittelu, tdssa naytdssa
nékyvét valittujen toimintojen
kuvakkeet.

[Valotus]-nappéin

Nayttaa kéytdssa olevat kopioinnin
valotus- ja valotustila-asetukset.
Taman nappaimen avulla voit
muuttaa valotus- tai
valotustila-asetusta.
[Kopiosuhde]-nédppain

Nayttad kaytdssa olevan
kopiointisuhteen. Taman
nappaimen avulla voit sdataa
kopiosuhdetta.

®)

(6)

Taman nappaimen avulla voit
antaa alkuperaisen koon
manuaalisesti.

Kun olet asettanut
alkuperéiskappaleen, méaéarita
alkuperaiskappaleen koko talla
nappaimella.

[Paperin Val.]-nappéin

Taman nappaimen avulla voidaan
vaihtaa kaytettya paperia (tasoa).
Nayttéon tulee taso, paperikoko ja
paperityyppi. Sama nayttd voidaan
avata valitsemalla
paperikokonaytdssa olevia tason
kuvakkeita.

Alkuperéisen syotténayttd
Ikkuna avautuu, kun alkuperéinen
asetetaan automaattiseen
asiakirjan syo6ttolaitteeseen.
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r(7) Paperin valintanaytt6

Nayttda kuhunkin tasolle lisatyn
paperin koon ja jéljella olevan
paperin maaran El .

Valittu taso nakyy korostettuna.
Paperia syottava taso naytetdén
vihreédna.

Al4 veda tasoa ulos sillé aikaa
kun paperin sy6tt6é kaukalosta
on kdynnissa. Tama aiheuttaa
paperinsyéttévirheen.

(8) Kopioiden lukuméaéra -naytté
Nayttaa asetettujen kopioiden
maaran.

(9) [Erikois-Toiminnot]-ndppain
Taman nappaimen avulla voit valita
erikoistiloja, joita ovat muun
muassa marginaalin siirto, héivytys
ja vihkokopiointi.

(10) [2-Puol. Kopiol-ndppain )

Taméan nappéimen avulla voit valita
2-puoleisen kopiointitoiminnon.

(11) [Ulostulo]-ndppéin
Taméan nappéimen avulla voidaan
valita ulostulotoiminto, kuten
lajittelu, ryhmittely, ladonta tai
nitova lajittelu.

(12) Mukautetut nappaimet
Nama néppéimet voidaan muuttaa
siten, ettd ne nayttavat haluamasi
asetukset tai toiminnot.
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' KOPIOIMINEN

T&ma on kopioinnin yksinkertaisin
perusmenetelma.

Yksi i Yksipuolei
alkuperinen | —~ kopio |

Téma puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin!

uillll

=

Tiedosto
A, [ —c—
4
s J(men J[x
3
BS5 216x340 Tuumaa
e
Koon Sydttd [Mukautet.Kokc [ Ei mitadn ]

1 Aseta alkuperdinen
asiakirja paikoilleen.
Kun kaytét valotuslasia, aseta
alkuperéisen asiakirjan kopioitava
puoli lasia vasten.

2 Valitse asetukset
kosketusnaytolla.

(1) Paina
[KOPIOINTI]-nédppéinta.
Nayttéon tulee kopiointitilan
paaikkuna.

(2) Paina [Alkup.]-ndppainta.

(3) Paina [A4]-nappéinta.
Valitse alkuperéaiskappaleen koko.
(4) Paina [OK]-nappainta.

28




Valitse asetukset

kosketusnaytolla. (Jatkoa)

(5) Varmista, ettad haluttu
paperikoko on valittuna.

Kopiosuhde Alkup.

3 Aseta kopioiden mééra
tarpeen mukaan ja paina

% % % [KAYNNISTA]-néppainta.
858 >
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' KAKSIPUOLEINEN KOPIOINTI
(Automaattinen syoéttolaite)

Voit kayttaa automaattista syottolaitetta

automaattiseen 2-puoleiseen kopiointiin ilman,
ettd sinun tarvitse erikseen kaént4a alkuperéisia
asiakirjoja toisin pain ja sy6ttaa niitd uudelleen.

Tassé osassa esitetdan, kuinka kaksi
yksipuoleista alkuperdisté kopioidaan yhdeksi
kaksipuoleiseksi paperiksi.

alkuperalnen = Roplo

1 Aseta alkuperéinen

Téma puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin! . .
asiakirja paikoilleen.

S

—— [

5| 2 Valitse asetukset

kosketusnaytolla.

(1) Méarita alkuperéisen koko.

(2) Kosketa [2-Puol.
Kopio]-néappainta.

(3) Kosketa [1-puoleisesta
2-puol.]-nappainta.
(4) Paina [OK]-ndppainta.

3 Aseta kopioiden méaéara
tarpeen mukaan ja paina

%% } [KAYNNISTA]-nappainta.
® , —
D
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' KOPIOIMINEN ERIKOISPAPERILLE |
(Ohisyottokopiointi)

kirjekuorille.

Kayta ohisybttdétasoa, kun kopioit
erikoispaperille, kuten paksulle paperille tai g/
T&ssé osassa selitetdén, kuinka painavaa \/

A4-paperia lisdtdan ohisydttétasolle.

Kopiointi painavalle
Alkuperdinen | —, P! papeeille

S

— 1

uillll

Téma puoli on kopioitava tekstipuoli ylospain!

)z l Tama puoli
on kopioitava
tekstipuoli
alaspaéin!

1 Aseta alkuperédinen

asiakirja paikoilleen.

Kun kéytéat valotuslasia, aseta
alkuperéisen asiakirjan kopioitava
puoli lasia vasten.

2 Aseta paperi

ohisyottétasolle.

3 Valitse asetukset

kosketusnaytolla.

(1) M&arita alkuperéisen koko.

(2) Paina [Paperin
Val.]-ndppainta.

(3) Paina ohisyéttétason
paperityyppinappainta.
Tassa on painettu
[Tavallinen]-n&ppainta.
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A 4 Valitse asetukset

kosketusnaytolla. (Jatkoa)

Of,sycttctason‘ Tyyp)‘n/Kch Asetus [ Keskeyta ] (4) Paina [Paksu paperi]
Valitse paperityyppi. : -nappainta_

[T Tiinen | (Eicatostertu) [ Kisrracet ][Kjelcmke]

[‘Esireiitetty] (_varillinen ] [ Ohut paperi | (__ Tarrat @

aksu pap: Kirjekuori ]
(E @ =

Paksu paperi : 106 - 209 g/m? (28 - 56 1bs.)

v

Paperin Val. | (5) KOSKeta
Ohisydttétason Tyypin/Koon Asetus I oK ] [AutO'AB]'néppéintﬁ.
6) 7] (6) Paina [OK]-nappainta.

“R4,B5,B5
.216x330 (84x13)

@ (5) &) _sosr vme

Manuaal.

v

| Paperin Val.

(7) Kosketa ohisyo6ttétason
= = néppainta.

— = (7) = (8) Paina [OK]-ndppainta.

u Tavallmen

Paperikaukalo ‘

4 Aseta kopioiden méara
tarpeen mukaan ja paina

@O K ;

@ @ @ [KAYNNISTA]-nappéinta.
@ @ } Korjaa asetukset | Peruutaskannaus J| Peruuta kopiointi
®»O




Tasojen valinta

Paperi valitaan painamalla [Paperin
Val.]-nappéinta tai kopiointitilan
paénaytdssa olevaa laitteen kuvaa.

Erikofs-Toinimot
——— 2-Puol. Kopio:
B, | Tavallinen
A Ulostulo

Valotus = =0

o

M

T

Pi i
Kopiosuhde Alkup. Paperin Val.
100%
s

Valitse taso ndppéainta painamalla.

e ]‘i (A) Talla nappaimella valitaan Taso 1 -
4.
Paperikaukalo Ohisydttd ey ae . P .
e (= (B) (B) Ta.IIa PaE)palmeIIa valitaan
— i (C) ohisyéttétaso.

(C) Talla nappaimella asetetaan
ohisyéttoétasolla olevan paperin

tyyppi.

| Tavallinen

I=l Tavallinen
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'VALOTUKSEN JA KUVAN TYYPIN
VALITSEMINEN

N

Saat kopiosta tarkemman maéarittdmalla

alkuperéisen kuvan tyypin.
Kun haluat selkeédn kopion, valitse

alkuperéiskappaleelle sopiva valotustila.

Qg

Vaaleaalkuperamenj —,  Valotuksen saato

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

ulll

=

1 Aseta alkuperédinen
asiakirja paikoilleen.
Kun kéytéat valotuslasia, aseta

alkuperéisen asiakirjan kopioitava
puoli lasia vasten.

2 Valitse asetukset
kosketusnaytolla.
(1) Kosketa
[Valotus]-nédppéainta.

(2) Kosketa [Vaalea
Alkup.]-nappainta.

(3) Tummenna tulostusjalkea
(D | -nappaimella.

Valotus voidaan valita yhdeksésté tasosta.

Tummenna vaaleita alkuperaisid

E] -ndppdimell4 ja vaalenna tummia

alkuperaisia [_Q_] -nappaimella.
(4) Paina [OK]-néppéinta.

3 Aseta kopioiden méaéara
tarpeen mukaan ja paina
[KAYNNISTA]-néappainta.

Peruuta skannaus

Korjaa asetukset

Peruuta kopiointi
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' KOPIOITAVAN KUVAN
SOVITTAMINEN PAPERILLE
(Automaattinen suhteen valinta)

A4-paperille.

Voit kopioida alkuperéisen asiakirjan mille
tahansa paperikoolle kayttamalla
automaattista suurennusta/pienennysta.
Téassa osassa kerrotaan, kuinka

Ab5-alkuperaiskappale kopioidaan

/j E
A5 ) = A4 J

=<

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin! 1 Aseta alkuperéinen

asiakirja paikoilleen.

Kun kaytét valotuslasia, aseta
alkuperéisen asiakirjan kopioitava
puoli lasia vasten.

Valitse asetukset

kosketusnaytolla.

(1) Paina [Alkup.]-ndppainta.

(2) Paina [A5]-nappaéinta.

(3) Paina [OK]-nappainta.

(4) Paina [Paperin
Val.]-nappainta.

(5) Paina halutun paperikoon
mukaista tasoa.

(6) Paina [OK]-nappainta.




Valitse asetukset
kosketusnaytolla. (Jatkoa)

(7) Kosketa [Autom.
Kuva]-néppainta.

3 Aseta tulostettavien
kopioiden maara.

Korjaa asetukset

@@

4 Paina !
[KAYNNISTA]-néppainta.

Peruuta skannaus | Peruuta kopiointi
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' SUURENNUS/PIENENNYS )
(Esiasetetut suhteet / Zoomaus)
Voit sdatdé kopion kokoa tarkasti
valitsemalla esiasetetun suhteen ja/tai 9
s&atdmalla suhdetta 1% askelin.
Kerromme tédssa osassa esimerkkiné, kuinka
kuvaa pienennetéén 55%:iin saakka. Alkupersinen | . _Suhteutettu kopio
Tamé puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin! 1 As_eta_ glkup.eré'_inen
= asiakirja paikoilleen.
S Kun kéaytat valotuslasia, aseta
/ ﬁ‘ ‘ | || alkuperéisen asiakirjan kopioitava
= ﬂ puoli lasia vasten.
2 Valitse asetukset
kosketusnaytolla.
(1) Méarita alkuperéisen koko.
(2) Kosketa
[Kopiosuhde]-néppéinta.
A 4
— (3) Paina [+]-nappainta.
425 % BS =
35~A5 Zoom |z 5+ B
A4 »BS 141% - A
- ]
e @)
A 4
L _J
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Valitse asetukset

Kopiosuhde

= kosketusnaytolla. (Jatkoa)
— (6) (4) Kosketa [50%]-nappainta.

Paina sita esiasetetun suhteen
painiketta, joka on l&himpané
arvoa 55% (haluttu suhde).
(5) Saada kopiosuhde 55%:n
-nappaimella.

-né&ppain pienentada suhdetta

1% askelin ja -nappéain

suurentaa suhdetta 1% askelin.
(6) Paina [OK]-ndppainta.

3 Aseta tulostettavien
kopioiden méaéara.

Korjaa asetukset

4 Paina !
[KAYNNISTA]-néppainta.

Peruuta skannaus | Peruuta kopiointi
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' KOPIOINNIN KESKEYTTAMINEN
(Keskeytys)

Laitteen tulostaessa voit valiaikaisesti

keskeyttaa tyodn ja suorittaa kopiointitydn,

jonka haluat asettaa muiden tdiden edelle.

Tama ominaisuus on erittdin hyddyllinen, jos Alkuperéinen
[

joudut suorittamaan Kiireellisen kopioinnin
laitteen suorittaessa suurta kopiointity6ta.

—

Tulostaa Keskeytys

[Keskeytys]-nappainta
laitteen tulostaessa.
[Keskeytys]-nappain ilmestyy
perusnayttddn laitteen tulostaessa
kopiointity6ta.

2 Aseta alkuperéinen
asiakirja paikoilleen.
== Kun kéytéat valotuslasia, aseta
ﬁ‘ ‘ | | |%E alkuperaisen asiakirjan kopioitava

< % puoli lasia vasten.

3 Aseta kopioiden mééra
tarpeen mukaan ja paina
[KAYNNISTA]-ndppéinta.

@ Keskeytetty kopiointityd jatkuu heti,
@ } kun ottamasi kopio on tulostettu.

Téma puoli on kopioitava tekstipuoli ylospain!

©

Korjaa asetukset | Peruuta skannaus § Peruuta kopiointi
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'KOPIOTOIMINTOJEN
TALLENTAMINEN (Ohjelmat)

Voit tallentaa kopiointiasetukset ryhméana. Asetukset voidaan hakea ja
kayttaa niita tarvittaessa.

Kun kaytat usein samoja asetuksia, sinun ei tarvitse valita niita joka kerta
manuaalisesti erikseen vaan voit valita asetukset nopeasti ohjelman avulla.

01010
01616
91010
®O®@

Haku Il

pppppp

Ohjelman tallentaminen

1 Paina [#/P]-ndppainta (@).

2 Valitse asetukset
kosketusnaytolla.

(1) Kosketa
[Tallennus/Poisto]-nappdinta.

(2) Paina nappainta, johon
haluat tallentaa
ty6ohjelman.

Paina mita tahansa nappainta, jota
ei ole korostettu.

Nappaimet, joihin on tallennettu
tyéohjelma, korostetaan.
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Valitse asetukset

kosketusnaytolla. (Jatkoa)

(3) Valitse ne kopioasetukset,
jotka haluat tallentaa.

(4) Paina [Ohjelman
Nimi]-nappainta.

(e Tallentaaksesi tee valinnat japaina
D 108 poistaninen [Keskeyti

Sy6té ohjelmalle nimi.
(5) Paina [OK]-nappainta.

Tyoohjelman kayttaminen
O@G 1 Paina [#/P]-nappainta (@).

Aseta alkuperdinen asiakirja

@ @ paikoilleen.
®®

®O®
OIOIO)
SIOIO)

Nayttoon tulee tekstinsyéttdikkuna.

- J| 2 Valitse haluamasiohjelman
nappain.
L =)= - Aseta ohjelman valinnan jalkeen
® kopioiden maara ja kaynnista
kopiointi painamalla [KAYNNISTA].
)
Haku l Tallennus/Poisto
Ohjelman poistaminen
O G 1 Paina [#/P]-ndppainta (@).
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Onjelmat

Anna ohjelman numero

o f n o SR
®
. ®
it Il Tallennus/Poisto
(1)
A 4
Ohjelmat [ Poistu ]i

nna ohjelman numero

-
o =0 C@3
) o
==y &

Haku Tallennus/Poisto

]
v

Tydohjelma on jo tallennettu.tallenna
toinen chjelma?

[ Keskeytd i[ Poista ]i Tallenna ]

v

Ohjelmat

I Poistu

Anna ohjelman numero

@7

.

e JCs JC= )
[7][8][9]@

[ Y s s

Haku l Tallennus/Poisto

- J| 2 Valitse asetukset

kosketusnaytolla.

(1) Kosketa
[Tallennus/Poisto]-nappéin
ta.

(2) Valitse poistettavan
ty6ohjelman nappain.
Kosketa korostettua n4ppéinta.
Néappéaimet, joihin on tallennettu
tybohjelma, korostetaan.

(3) Lue naytossa nakyva
ilmoitus ja kosketa
[Poista]-nappéainta.

(4) Kosketa
[Poistu]-nédppainta.
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'ERIKOISTOIMINNOT

Erikoistoimintoja voidaan kayttéé useisiin erilaisiin kopiointitehtéviin.

Téssa osassa esitelldén erilaisia kopiotyyppeja, joita voidaan valmistaa erikoistoimintojen
avulla. (Kaikkien erikoistoimintojen kéyttdon liittyvia kaytantdja ei selitetd.)

Jokaisella erikoistoiminnolla on omat asetuksensa ja suoritusjarjestyksensd, mutta
peruskéytantd on kaikille toiminnoille sama. Erikoistoiminnon valitsemisen
peruskaytantd on selitetty seuraavalla sivulla "Marg. Siirto" -esimerkkind.
Lisétietoja erikoistoimintojen kéaytt66n liittyvista kaytannoista on kayttdohjeen
luvun "2. KOPIOKONE" kappaleessa "ERIKOISTOIMINNOT".

Erikoistoiminnot
Kun haluat kayttéa jotain
erikoistoiminnoista, avaa
—a erikoistoimintovalikko ja kosketa
haluamaasi erikoistoiminnon nappainta.

i Valikko koostuu kahdesta naytosta.

- o Va|r|1|da nayttja (+][#] -nappainten
avulla
Kosketa [Erikois-Toiminnot]-n&ppainta
perusnéytdssé avataksesi

erikoistoimintojen valikon.

1. naytto Kuvanmuokkausvalikon naytté
| Erikois-Toiminnot [ oK ]‘i Kuvan muokkaus oK ]

2. nayttd
| Erikois-Toiminnot [ oK ]‘i

____________ N

i) |

nakyy korostuneena ja asetus on valmis.

Kun kosketat jotain muuta erikoistoimintonéppainté, nakyviin tulee asetusnaytto,
jolloin voit valita sen toiminnon asetukset.

Naytdssa nakyvat nappaimet vaihtelevat riippuen maasta ja alueesta seka
asennetuista oheislaitteista.

. w
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'ERIKOISTOIMINNON VALITSEMINEN

N

Alla on esimerkkina selitetty "Marginaalin lisddminen (Marg.Siirto)"
-toiminnon asetusten valitseminen. Vaikka jokaisen erikoistoiminnon
erityisasetukset vaihtelevat, peruskéyténtd on kuitenkin kaikille sama.

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

il

=

— 1

5-Tolninm
—— 2-p (1)»10:
<P | e
M Ulostulo
Valotus -
[ vators ] e
3. M=)
P
= Pikatiedosto

Kopiosuhde

100%

Erikois-Toiminnot [ oK ]‘

| Marg.Siirto l Haivytys Vihkokopiointi
@l ) )
L Kalvojen 251 )
% kokoam. 4lilehdet 5
]
] .-3

Kuvan
muokkaus

] [ Pikatiedosto

Leima

Kor:tuamjntn] [

[ Teravyys Tiedosto

v
Erikote-Totnimot | [111] o _]]
Marg. Siirto , [ Reskeyta L(4) _J
NENRINSAE N - B -
= E](a)E] (a)

1 Aseta alkuperdinen
asiakirja paikoilleen.
Kun kaytét valotuslasia, aseta
alkuperéisen asiakirjan kopioitava
puoli lasia vasten.

9] 2 Valitse asetukset

kosketusnaytolla.

(1) Kosketa
[Erikois-Toiminnot]-ndppéinta.

(2) Kosketa
[Marg.Siirto]-ndppéainta.
Valittuna on asetukset, joilla

marginaali siirtyy 15 mm alaspain.

(3) Valitse 15 mm etupuolelle
ja 15 mm takapuolelle
nappéinten (> [«] avulla.
Marginaalin siirto on asetettu
kohtaan "Y16s" oletukseksi.
Voit asettaa marginaalin siirron
kohdaksi "Oikea", "Vasen" tai
"Alas" koskettamalla vastaavaa
néppainta.

(4) Paina [OK]-néppéinta.
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3 Aseta kopioiden maara
een mukaan ja paina

®O®®
@eO®®
®Ee®

YNNISTA] nappalnta
4
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'HYODYLLISIA
KOPIOINTITOIMINTOJA

Marginaalin lisaaminen (Marg.Siirto)
Kéayté taté toimintoa siirtdmaan
kuvaa kopiolla, jolloin voit
luoda sidontamarginaalit.
Tama toiminto on kateva, kun
haluat rei’ittd& kopiot.

YRR

Reunavarjojen haivyttaminen (Haivytys)
Voit haivyttda tdman toiminnon
avulla sivun reunojen varjot, /1\
jotka syntyvat usein kirjaa tai Ay J

muita paksuja = @@
il)kul (p)ﬁ;aej ig:ppale|ta w (iman haivytysta ) (Haivytyksen kera)

Kopioiminen vihkomuotoon
(Vihkokopiointi)
Taman toiminnon avulla voit
tehda vihkoksi taitettavia
kopioita.
Vihkokopioinnin ansiosta

vihkojen tekeminen on
helppoa.




' Suuren alkuperaiskappalemaaran
kopioiminen kerralla (Tyon Kokoaminen)

Syéttdlaitteen lapi ei voi

sy6ttaa alkuperaisten nippua, @ @
joka ylettyy automaattisen 0 =3
asiakirjan syo6ttolaitteen

merkkiviivan ylapuolelle.

Tydn kokoamistoiminnon

avulla voit jakaa alkuperéisten

nipun sarjoiksi, sy6ttda niput ja

kopioida ne yhtena tyéna.

Valilehtien lisays kopioitaessa kalvolle
(Kalvojen Valilehdet)

Tama toiminto lisda kalvoille

kopioitaessa paperiarkin / -
kalvojen valiin, jolloin kalvot / e,
eivét tartu toisiinsa. = /

Kahden alkuperaissivun kopioiminen
vhdelle paperille (2-1)

Kayta tata toimintoa, kun

haluat kopioida kaksi / /
alkuperaissivua yhdelle W /7\ ) Q Q
paperiarkille. =4/
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Kortin molempien sivujen kopioiminen
vhdelle paperille (Korttitoiminto)

Kayta tata toimintoa, kun
haluat kopioida kortin etu- ja
takasivun yhdelle paperiarkille.

Etupuoli

Takapuoli

Paivayksen tai leiman tulostaminen

kopioihin (Leima)
Kayta tata toimintoa, kun
haluat tulostaa paivéayksen,

leiman, sivunumeron tai tekstia
kopioihin.

wostuspiiviys Loima
Sl I LUOTTAMUKSELL,

Valokuvien toistaminen kopiossa (Valok.
toisto)

Taman toiminnon avulla voit

toistaa yhdesté valokuvasta
enintédan 12 kopiota yhdelle g >
paperiarkille.

Kuvan kaantaminen (Peilikuva)

Taman toiminnon avulla voit

tehdéa kopiosta
alkuperaiskappaleen 2
peilikuvan.




rKopiointi keskelle paperia (Keskitys)

Kayta tata toimintoa, kun
haluat keskitté& kopioitavan
kohteen paperin keskelle.
Tama on hyddyllinen toiminto,
jos kohdetta on pienennetty tai
kun haluat kopioida sen
suuremmalle paperille.

Mustan ja valkoisen kaantaminen
kopiossa (M/V Kaanto)

Tama toiminto muuntaa

mustan ja valkoisen kopiossa
toisin pain, jolloin kopiosta »
tulee alkuperéisen negatiivi.

Taman toiminnon avulla
séastat varia, kun kopiot
alkuperaista, jossa on laajoja
mustia pintoja.

Kuvan teravyyden saataminen (Teravyys)
Taman toiminnon avulla voit
teravoittda tai pehmentéaé
kuvaa.

Terava

Kopioiden tarkastaminen ennen
tulostamista (Vedoskopiointi)

Tama toiminto tulostaa vain
ensimmaisen sarjan
maaritellysta kopiomaarasta
riippumatta. Jaljella olevat
sarjat tulostetaan sen jélkeen,
kun olet tarkistanut
ensimmaéisen sarjan.
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 Erikokoisten alkuperaiskappaleiden

kopiointi (Sekakoko alkuperaiset)

Vaikka A4-kokoisten

alkuperaisten joukossa olisi =
esimerkiksi B5-kokoinen
alkuperainen, tdman toiminnon
avulla voit kopioida kaikki
alkuperaiset samalla kertaa.
Kun taté toimintoa kaytetdan
yhdistettyn& automaattisen
kuvan toimintoon, kaikki kopiot
voidaan tulostaa
samankokoiselle paperille.

(Hidas skannaustila)

Taman toiminnon avulla voit
skannata tavallisesti vaikeasti
kasiteltaviad ohuita alkuperaisia
automaattisessa asiakirjan
syo6ttdlaitteessa.

Ohuiden alkuperaiskappaleiden kopiointi

Usean kayntikortin kopiointi
(Kayntikortin skannaus)

Yhdelle paperiarkille voidaan

kopioida enintdan kahdeksan

kayntikorttia. Talla toiminnolla =
voidaan luoda

kayntikorttiluettelo tai arkistoida

useita kayntikortteja yhtena

ryhmana.

(Edellyttda kayntikortin

lokeroa.)
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Tulostus

T&ssé osassa kuvataan tulostamisen perusmenetelmaét ja
laitteen tulostinohjaimen kéytto. Liséksi tdssé osassa
esitelldén tulostinohjaimelle valittavissa olevat asetukset.
Nayttdjen ja toimenpiteiden selitykset ovat etupdésséa
Windows Vista®:lle Windows®-ymparistéissa ja Mac OS X
v10.4:lle Macintosh-ymparistbissa. Ikkuna vaihtelee riippuen
kayttdjarjestelmaversiosta, tulostinohjainversiosta ja
sovelluksesta.

P TULOSTUS. ..t tiietiieeieeieeaneaneennn, 52
P TULOSTAMISEN PERUUTTAMINEN (LAITTEESTA) ... 57
P TULOSTUSASETUSTEN VALITSEMINEN. .. ......... 58
P HYODYLLISIA TULOSTUSTOIMINTOJA . ............ 60

51



'TULOSTUS )
Téssé osassa selitetdén tulostamisen peruskaytannot.
Seuraavassa esimerkissa selitetdén, miten A4-koon asiakirja voidaan tulostaa
WordPad-ohjelmasta, joka kuuluu Windowsin tavallisiin apuohjelmiin.
Lisatietoja tulostinohjaimen asennuksesta ja sen asetusten méérittdmisesté
Windows-ympaéristéssa on ohjelmiston asennusohjeen / Sharpdesk-asennusohjeen
luvussa "2. ASENNUS WINDOWS-KAYTTOYMPARISTOSSA".
Lisatietoja kéytettavissa olevista tulostinohjaimista ja niiden k&ytton liittyvista
vaatimuksista on kayttdohjeen luvun "3. TULOSTIN" kappaleessa "LAITTEEN
TULOSTINTOIMINTO".
T —— 1 Valitse sovelluksesta
(1)= | tulostuskasky.
e s 0 RCUREES S (1) Avaa [Arkisto]-valikko.
) e (2) Valitse [Tulosta].
(2)*
2 Avaa tulostinohjaimen
= ominaisuuksien ikkuna.
= Tulosta
o (1) Valitse laitteen
Valtse st tulostinohjain.
= | - (2) NaP_§auta
Usss wlostn| - SHARP [Maaritykset]-painiketta.
— - Windows
ST Tt et ‘%’ 2000-kayttojarjestelmassa
o (8220 ) [Madritykset]-painike ei tule
Shvavall o ; nékyviin. Napsauta jokaista
@ Kailcki Kopiciden maara: 1 = e .
vélilehted
St ) 1465535 S8 "Tulosta"-dialogiruudussa
o g et svusbe el saatéaksesi kunkin valilehden
asetukset.
el (et Windows 98/Me/NT 4.0-

kayttojarjestelméssé napsauta
[Ominaisuudet]-painiketta.

. w
52




(= Tulostusmaaritykset ==
Pazaselukse]| Papen (|isaasetukset | Entyistiat | Tybn halinta | Vesisimat
Kayt (”uksatwmemn v|[ Tlenna.. | [ Olemiset |
Paperkoko Papemn valirta
210x 287 mm Paperkasetti
1 (a2 - [ valita =]
[ Mukautettu J Faperityyppi
[Atomaattinen vainta |
Toomasas (2
S @ Nomaali [ Tason tila. ]
= Sovita paperkokoon
Zoomaa
=3
_‘}'ijﬂ
Julistetulostus
(3) [0k Peruta ][ one
(= Tulosta ==
Yieiset
Valitse tulostin
= =0
Lisas tulostin ~ SHARP
Mi-o00x
Tia: Vamis Tulostatisdostoon | Maariyksst |
Sijairti:
Huomautus |Els\luloshn. ‘
Sivuval
9 Kaikki Kopiciden maara: 1
Sivut 1-65535
. 23 213
Anna yksittinen sivunumero tai sivualue. 1 1
Esimerkki: 5-12
| Tuesa || Peuta |

3 Valitse
tulostusasetukset.
(1) Napsauta

[Paperi]-valilehtea.
(2) valitse [A4].
(3) Napsauta
[OK]-painiketta.

4 Napsauta
[Tulosta]-painiketta.

Tulostus alkaa.

Windows 98/Me/NT 4.0-
kayttojarjestelmissé napsauta
[OK]-painiketta.
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.

= Tulosta
Veiset

Valtse tulostin,

Lisa tulostin

Tila: Valmi.
Sijainti:
Huomautus

Tulosta tiedostoon || Maarityksst ‘I
(@]

Sivuval
@ Kaikki Kopioiden maara: 1
Sivt 1465535

Anna yksitainen sivunumero tai sivualue. all
Esimerkki: 5-12

Pagasetukset | Paperi | Lisaasetukset | Entyistiat | Tyon halinta | Vesieimat

- [ Oletukset

Vimeistely

& laftelua

Marginaaiin sito:

[E mitaan -
[10tos -]

Kuvasuunta
® Pysty
Vaaka

Kaannz 180 astetta

Mustavalkoinen tulostus

1= Tulostusmasritykset ==

Tietyn asetuksen ohjeen tarkastelu
Napsauta asetusta, josta haluat tietoa ja paina [F1]-nappaintd. Kyseisen asetuksen
ohje tulee esiin.
*Voit tarkastella tietyn asetuksen Ohjetta Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/

rTulostinohjaimen ohjeen kaytto

Valitessasi tulostinohjaimen asetuksia tulostinohjaimen ominaisuuksien ikkunassa,
voit katsoa Ohje-kohdasta asetusten selitykset. (vain Windowsissa)

9 Avaa tulostinohjaimen
ominaisuuksien ikkuna.

(1) valitse laitteen

tulostinohjain.

(2) Napsauta
[Maaritykset]-painiketta.
Windows
2000-kayttojarjestelméssa
[Mé&éritykset]-painike ei tule
nékyviin. Napsauta jokaista
valilehted
“Tulosta"-dialogiruudussa
saétaaksesi kunkin vélilehden
asetukset.

Windows 98/Me/NT 4.0-
kayttojarjestelméssé napsauta
[Ominaisuudet]-painiketta.

2 Napsauta
[Ohje]-painiketta.
Ohje-ikkuna avautuu ja voit
tarkastella vélilehdessé olevien
asetusten selityksia.

Jos haluat tarkastella
valintaikkunassa olevien
asetusten ohjetta, napsauta
Ohje-ikkunan ylareunassa
olevaa vihreé&ta tekstia.

Server 2003 -kayttojarjestelmissd napsauttamalla tulostinohjainikkunan oikeassa

yldkulmassa olevaa painiketta

ja napsauttamalla sitten asetusta.
Kun tietokuvake ((i~) tulee ndytté6on
Kuvaketta napsauttamalla voit tarkastella toimintojen kiellettyja yhdistelmi&
ja muita tietoja.
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Seuraavassa esimerkissé selitetdan, miten A4-koon asiakirja voidaan
tulostaa TextEditistd (Mac OS 9:ssa SimpleTextistd), joka kuuluu
Macintosh-tietokoneiden tavallisiin apuohjelmiin.

Lisatietoja tulostinohjaimen asennuksesta ja sen asetusten mééarittdmisesté
Macintosh-ymparistdssa on ohjelmiston asennusohjeen /
Sharpdesk-asennusohjeen luvussa "3. ASENNUS
MACINTOSH-KAYTTOYMPARISTOSSA".

Paperikoon asettaminen

Valitse tulostinohjaimen paperiasetukset ennen tulostuskomennon
valitsemista.

Muokkaus Muoto

9 Avaa arkin asetusikkuna

e 7 TextEdit-ohjelmassa.
Avaa dskeiset > (1) Avaa [Arkisto]-valikko.
Sulje W (2) Valitse [Arkin
Tallenna #S 858 e
Tallenna nimelld...  ©%S maadrittely].
Tallenna kaikki Mac OS 9
Palaa tallennettuun -kéyttojarjestelméssa valitse
Nayta ominaisuudet 3P SimpleTextin[Arkisto]-valikosta
- — [Tulosta].
ulosta... (2)
2 Valitse paperiasetukset.
Asetukset: | Arkin asetukset ; :] (1) VarmiStag etté Oikea
— ) tulostin on valittu.
Muctole: SO __ =) Laitenimi, joka tulee nakyviin
papercoko: [[aa B) "Muotoile"-valikossa on
: : tavallisesti [SCxxxxxx].

20.99 cm x 29.7 (2)

Suunta:

Skaalaus: 100 %

® (won) £

(3)

("xxxxxx" on merkkijono, joka
vaihtelee laitemallista
riippuen.)

(2) valitse [A4].

(3) Napsauta
[OK]-painiketta.
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rTiedoston tulostaminen

r =~

‘ Arkisto ﬂMuokkaus Muoto

S MDJust ®N
Avaa... #¥0
Avaa askeiset >
Sulje EW
Tallenna 38S
Tallenna nimella... 135S
Tallenna kaikki
Naytd ominaisuudet “\_36P
Arkin maarittely. .. 11 38P

[ Tulosta...

9 Tulosta

TextEdit-ohjelmasta.

(1) Avaa [Arkisto]-valikko.

(2) Valitse [Tulosta].
Mac OS 9
-kéyttdjarjestelméassa valitse
SimpleTextin[Arkisto]-valikosta
[Tulosta].

2 Valitse tulostusasetukset ja napsauta [Tulosta]-painiketta.

:-m,omn-[ SCRARON

=)

1)

Esiasetukset: Vakio

[ Sivut ja kopiot

)

2)
Kopioita: 1 @Jarlestetw
Sivut: ":‘ Kaikki

:Mista' 1 mihin: 1

é PDF v Esikatselu

Kumoa

Tulosta )
(3)

(2) Valitse tulostusasetukset.
Napsauta [Sivut ja kopiot]-kohdan vieresta
pudotusvalikosta. Valitun asetuksen naytt6

napsauta tulostimen nimen vieresta | ¥ /.

(3) Napsauta [Tulosta]-painiketta.
Tulostus alkaa.

(1) Varmista, etté oikea tulostin on valittu.
Laitteen nimi, joka nakyy Kirjoitin-valikossa,
("xxxxxx" on merkkijono, joka vaihtelee laitemallista riippuen.)

on yleensd muodossa [SCxxxxxx].

Ta)

+ | ja valitse maaritettavat asetukset
tulee esiin.

Elleivat asetukset tule esiin Mac OS X v10.5 - 10.5.5 -kayttdjarjestelmissa,

Napsauta Mac OS 9 -kayttdjarjestelmassa B [Yleiset]-kohdan vieresta ja valitse
pudotusvalikosta asetus. Valitun asetuksen néytto tulee esiin.
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‘"TULOSTAMISEN PERUUTTAMINEN
(LAITTEESTA)

Voit peruuttaa tulostustydn, jos suoritat peruuttamisen ennen kuin
varsinainen tulostaminen alkaa.

TILAN NAYTTO 1 Paina [TILAN

D NAYTTO]-nappainta.

2 Valitse asetukset

ém_!ﬂ e [ ey Jemmenl] | kosketusnaytélla.
i 01 020 / 001 u_ aa ;- (1) Kosketa
(3) " (2) [Tulostusty6]-nappainta.
[4 (fy KOPIOINTI 002 / 000 Odottaa ] (2) Muuta tulostustyén
E f; — - o) = tilaksi [Taustatul.] tai
[7 @ KOPIOINTI 002 / 000 Odottaa Bt [TinOI’IO].
(s _roeronm 002 /000 odotaa || Tamén ndppaimen avulla voit
4= muuttaa tiloja. Valittu tila nakyy
A 4 korostettuna.
(3) Kosketa sen
Oy Foistesssio e tulostustyén néappainta,
@5 Computer02 .
= jonka haluat peruuttaa.
(4) Kosketa
— _T [Seis/Poista]-ndppainta.
(5) Kosketa
[Kylld]-ndppéinta.
\. J
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' TULOSTUSASETUSTEN VALITSEMINEN

Laitteen tulostustoiminnon kéayttdminen edellyttéa tulostinohjaimen
ominaisuusikkunassa olevien asetusten maarittdmista. Lisétietoja

tulostinohjaimen ominaisuusikkunan avaamisesta ja tulostamisen

peruskéytanndista on kohdassa "TULOSTUS" (sivu 52).

Alla on selitetty tulostinohjaimen asetusten valinta kéyttden esimerkkind
toimintoa "Tulostettavan kuvan sovittaminen paperille (sovita
paperikokoon)".

Sovita paperikokoon -toimintoa kédytetddn suurentamaan tai pienentdmaan
tulostuskuvaa automaattisesti paperikokoon sopivaksi. Esimerkissé
A5-kokoinen kuva tulostetaan A4-kokoiselle paperille.

Tulostinohjaimen asetusten méaaritysmenettely vaihtelee asetuksittain.
Lisatietoja asetuksista on kdyttéohjeen luvun "3. TULOSTIN"
kappaleissa "USEIN KAYTETYT TOIMINNOT" ja "HYODYLLISIA
TULOSTUSTOIMINTOJA".

) Tulostusmasritykset E= Val itse
psssﬁmkgei Papeii lgaasamkset Ertyisila | Tyon halinta | Vesicimat tulostusasetu kset.
Kt (1) ukset | Nimeton ~|[ Talenna | [ Oletukset | (1 ) Napsauta

[Paperi]-valilehtea.
(2) Valitse [A5].
Valitse tulostuskuvan koko.
(3) Valitse [Sovita
paperikokoon].
(4) Valitse [A4].
Valitse paperikoko, johon
haluat tulostaa.
(5) Napsauta
(S)m Peuta | [ Ohie [OK]'painiketta.

Nyt asetus on suoritettu loppuun.
Aloita tulostus.
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Tulostinohjaimen asetusten valinta on selitetty alapuolella kéayttden
esimerkkind toimintoa "Usean kuvan tulostaminen yhdelle sivulle
(moniotostulostus)”.

Tama toiminto pienentéé jokaisen sivun kokoa siten, etté voit tulostaa useita
sivuja yhdelle paperiarkille. Esimerkissé havainnollistetaan kahden sivun
tulostamista yhdelle paperiarkille reunoilla.

Tulostinohjaimen asetusten méaritysmenettely vaihtelee asetuksittain.
Lisatietoja asetuksista on kdyttéohjeen luvun "3. TULOSTIN"
kappaleissa "USEIN KAYTETYT TOIMINNOT" ja "HYODYLLISIA
TULOSTUSTOIMINTOJA".

— - Valitse
S 5| tulostusasetukset.
(o 3 (1) Valitse [Taitto].
gy C— (2) valitse [2].
wemans 2] [$] ] [0 7 . A
1 2 Rﬁ (3) VaI!tse sivujen jarjestys.
ekl Qs — (4) Valitse halutun reunan
5 yhyen reunan sidonta tyyppi.
\ _J
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'HYODYLLISIA
TULOSTUSTOIMINTOJA

Kaksipuoleinen tulostaminen (2-Puol.)

Kayta tata toimintoa, kun

haluat tulostaa paperin _—
kummallekin puolelle. Voit //\ . NN
vahentaa kaksipuoleisen 777/f ; my | I
tulostustoiminnon avulla — — L
sivumaara, kun tulosteesi

kasittéda paljon sivuja ja kun

haluat sdastaa paperia.

Tulostuskuvan sovittaminen paperille
(Sovita paperikokoon)

Kayta tata toimintoa, kun

haluat suurentaa tai pienentaa ,, p—
tulostuskuvan paperikokoon / 7 /b /
sopivaksi. /& - /& /

Tama sopii hyvin esimerkiksi
A5- tai invoice-kokoisen
asiakirjan suurentamiseen A4-
tai letter-kokoon, jotta sita on
helpompi katsella, seka
tulostamiseen silloin, kun
asiakirjan kuvan kokoista
paperia ei ole asetettuna
laitteeseen.
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 Usean kuvan tulostaminen yhdelle sivulle )
(Moniotostulostus)

Taman toiminnon avulla voit
tulostaa useita sivuja yhdelle

. . . i - [T
arkille pienentamalla 1/7 /
tulostettavien kuvien kokoa. S /\/ =

[*\;

Tama on kaytannollista, kun
haluat tarkastella
samanaikaisesti useita sivuja
tai sdéstaa paperia.

Tulostettujen sivujen nidonta (Nidonta)

Kayta tata toimintoa
tulosteiden nitomiseen.

(Kun viimeistelija on rr e,
asennettuna.) = ﬁ/




[ . . . -
Laitteessa on myoOs seuraavat toiminnot

Lisatietoja naisté toiminnoista on kayttoohjeen luvun "3. TULOSTIN"
kappaleessa "HYODYLLISIA TULOSTUSTOIMINTOJA".

Lehtisten ja julisteiden luomiseen tarkoitettuja kayttokelpoisia
toimintoja
* Vihkon luominen (Vihko)
* Marginaalin lisdédminen (Marginaalin siirto)
¢ Suuren julisteen luominen (Julistetulostus)
Toiminnot sivujen koon ja suunnan muuttamiseksi
e Kuvan k&ant6 180 astetta (Kdanna 180 astetta)
* Tulostettavan kuvan suurentaminen/pienentéminen (Zoom / XY-Zoom)
¢ Viivaleveyden sdatdminen tulostuksen aikana (Viivapaksuuden
asetukset)
* Kuvan kéantaminen (Peilikuva)
Kuvan saatétoiminto
e Kuvan kirkkauden ja kontrastin sdaté (Kuvan s&ato)
* Vaalean tekstin tai viivojen tulostus mustalle (Teksti mustalle/Vektori
mustalle)
Tekstin ja kuvien yhdistamiseen kéytettavat toiminnot
* Vesileiman lisddminen tulostetuille sivuille (Vesileima)
* Kuvan tulostaminen tulostettujen tietojen péélle (Kuvaleima)
» Paallekkaiskuvien luominen tulostuskuville (Paallekkaiskuvat)
Tulostustoiminnot erikoistarkoituksiin
* Maaritettyjen sivujen tulostus eri paperille (Eri paperityyppi)
¢ Vélilehtien lisddminen kalvoille tulostettaessa (Kalvojen valilehdet)
¢ Jaljenndskopion tulostaminen (Jaljennds)
* Tulostus siten, etté tietty sivu on etusivu kayttdmalla kaksipuoleista
tulostusta (Kappaleen vélilehdet)
Hyéodyllisia tulostustoimintoja
* Tulostustiedostojen tallennus ja kaytt6é (Sailytys / Asiakirjan arkistointi)

62



Skannaus

T&ssé osassa kuvataan verkkoskannerin toiminnot ja
skannaustilan kayttdon liittyvat perusmenetelmét. Lisaksi
tédssé osassa esitelldén verkkoskannerin yhteydessa
kaytettévid muita erikoistoimintoja.

Internet-faksin laajennuspaketti tarvitaan
Internet-faksi-toimintoa varten.

P VERKKOSKANNERITOIMINTO ...........covnun... 64
P> SKANNAUSTILAN PAAIKKUNA. . .................. 65
P ALKUPERAISKAPPALEEN SKANNAUS............. 66
P VALOTUKSEN JA ALKUPERAISEN KUVAN TYYPIN

MUUTTAMINEN . . ..ottt i it iiieeaanns 67
» TARKKUUDEN MUUTTAMINEN. ................... 68
» TIEDOSTOMUODON MUUTTAMINEN ............... 69
» KOHDEOSOITTEEN TALLENTAMINEN. ............. 71
P HYODYLLISIA LAHETYSMENETELMIA ............. 73
P SAMAN KUVAN LAHETTAMINEN USEISIIN

KOHTEISIIN (Sarjalahetys). . ...............ccouat 76
P SKANNAUKSEN ERIKOISTOIMINNOT .............. 78
P ERIKOISTOIMINNON VALITSEMINEN. .............. 79
P HYODYLLISIA SKANNERITOIMINTOJA ............. 81
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'VERKKOSKANNERITOIMINTO

Laitteen verkkoskanneritoimintoa kayttamalla skannattuja kuvia voidaan
lahettaa eri tavoin. Verkkoskanneritoiminnoissa on seuraavia
skannaustiloja.

Skannaustilat USB-muistitila

Jos haluat tallentaa
” USB-muistiin,
]| Jos haluat 1anettaa
51 séhkopostiosoitteeseen,

Skannaa sahkopostiin

=\

Internet-faksi-tila

Jos haluat siirtaa FTP-palvelimelle,
Jos haluat lahettéa faksitse

=T 7.
Skannaa‘;amuperamen Internetin kautta,
ja sitten..!

Skannaa FTP:lle

@ |I ” Jos haluat ldhettaa
==aN

Laite tukee suoraa
SMTP-lahetysta.

o | tietokoneellasi olevan

jaetun kansion PC-skannaustila

Skannaa verkkokansioon Jos haluat skannata

valokuvan samalla kun teet
siihen korjauksia tietokoneella,

ﬂm Jos haluat késitelld Voidaan kayttaa
o tietyssé sovelluksessa, TWAIN-yhteensopivaa
ohjelmistosovellusta.

Skannaa ty6poydalle
Tietojen syottotila

Kayta tata tilaa sovellukseen liittyvaa
asiakirjaratkaisua varten

» Kaytettavissa olevat toimintotilat ovat erilaisia mallista ja asennettuina
olevista laajennuksista riippuen.

* Tassd oppaassa olevat selitykset keskittyvat skannaustilan Skannaa
sédhkdpostiin -toimintoon.

=" Kayttoohje "4. SKANNERI / INTERNET-FAKSI"
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'SKANNAUSTILAN PAAIKKUNA

Avaa skannaustilan padikkuna painamalla kosketusnaytén [KUVAN
LAHETYS]-nappainta. Jos skannausnéyttd ei tule nékyviin, valitse
[Skannaus]-vélilehti.

Valitse skannausasetukset paaikkunasta.

= Valmis lahettamaan.

Lah. uudelleer qumm (7
L 7)
(1) =8 skennaus Intemet-FaksiI Faksi IUSB-muist skanl PC-skannaus
(2) mme poccitekinia Alkup. | Skannaa: (. Laheta:
(3) - Osoitteen Anto
(TR ————
— e Tarkkuus 200X200dpi = (8

4

Osoit. Tark. & eor o oo
(5) = \ Tiedosto varitila | M Wonoz

:]mjmnict i e ©)

(6) ——i7| (10)
(1) Lahetystilan vililehdet (6) -néppain
Nailla nappaimilla voit muuttaa Té&t4 painiketta painamalla voit mééritell4
kuvanléhetystoiminnon tilaa. Voit kohteen hakunumeron” avulla.
vaihtaa skannaustilaan painamalla * Vastaanottajaa tallennettaessa
[Skannaus]-valilehtea. madritetty kolminumeroinen tunnus.

(7) [Lah. uudelleen]-néppéin / [Seur.
Osoite]-ndppéin
Kahdeksan viimeisen skannaa
sahkdpostiin-, faksi- ja/tai
Internet-faksildhetyksen (mukaan lukien
suora SMTP-osoite) vastaanottajat

(2) [Osoitekirja]-nappéin
Téa&méan ngppaimen avulla voit
kayttaa pika- tai ryhménappainta.
Kun néppéainta painetaan,
osoitekirjanayttd tulee nakyviin.

(3) [Osoitteen Anto]-néppaéin tallennetaan. Paina haluttua
Taman nappaimen avulla voit vastaanottajaa, jos haluat valita jonkin
maarittda vastaanottajan osoitteen ndista vastaanottajista. Vastaanottajan
manuaalisesti pikandppaimen valinnan jélkeen ndppéin muuttuu [Seur.
sijaan. Osoite]-nappaimeksi.

(4) [Lihetysasetuk.]-nappiin (8) Kuva-asetukset

Kuva-asetukset (alkuperéisen koko,
valotus, tarkkuus, tiedostomuoto ja
vdritila) ovat valittavissa.

Ta&méan ndppaimen avulla voit
antaa aiheen, tiedostonimen,

lahettdjan nimen tai viestin tekstin, - o
jotka on aikaisemmin tallennettu ©) :"?PP?_'"_ o
Web-sivuun. Téama néppéin ilmestyy nayttoon, kun

olet valinnut erikoistoiminnon tai

(5) Mukautetut ndppéimet 2-puoleisen skannauksen. Taman

Nama nappéaimet voidaan muuttaa n&ppaimen avulla voit nayttaa valitut
siten, ettd ne nayttavat haluamasi erikoistoiminnot.
asetukset tai toiminnot. (10) [Erikois-Toiminnot]-néppain

Tamén ndppéimen avulla voit kayttaa
erikoistoimintoja.
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 ALKUPERAISKAPPALEEN SKANNAUS |

Seuraavassa kuvataan skannauksen perustoiminto.

Téassa osassa kerrotaan, kuinka skannattu tiedosto W
l&hetetdédn s&hkdpostitse.

Skannaustilassa alkuperaiset skannataan vérillisina T

tai harmaaSéVyiSiné. Alkuperéinen| — Skannattu kuva)

o [ 1 Valitse asetukset

= kosketusnaytolla.

LLLLLL : (1) Paina [KUVAN
LAHETYS]-nappainta.

(2) Paina [Skannaus]-vélilehtea.

Skannaustilan perusnayttd tulee
nékyviin.

2 Aseta alkuperainen

Tama puoli on koioitava tekstipuoli ylospéin! aS|aki I‘ja paikOi"een.
> Kun kaytat valotuslasia, aseta
= % alkuperéisen asiakirjan kopioitava

puoli lasia vasten.

——L==—1 3 Valitse asetukset
kosketusnaytolla.

(1) Varmista, etta asetetun
alkuperaiskappaleen koko
nakyy naytéssa.

Jos néytdssé nakyy véara koko, paina
nappainté ja valitse oikea koko.

(2) Kosketa [Osoitteen

Anto]-néppaéinta.

(3) Kosketa [Vast.ott.]-ndppaéinta.
Naytté6n tulee tekstinsyoéttdikkuna.
Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite
ja paina [OK]-nappainté.

4 Paina [KAYNNISTA]-néppainta.
e Peruuta skannaus
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VALOTUKSEN JA ALKUPERAISEN |
KUVAN TYYPIN MUUTTAMINEN

Alkuperdiselle voidaan valita valotuksen ja alkuperéisen kuvan tyypin asetukset tilanteen mukaan.
Alla selitetdan, miten valotusta tummennetaan ja miten alkuperdisen kuvan tyypiksi asetetaan
"Teksti/Valokuva".

1 Aseta alkuperéinen
Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain! asiaki ria paikoi"een_

JAN Kun kaytét valotuslasia, aseta
@ alkuperéisen asiakirjan kopioitava

puoli lasia vasten.

]m:emepyaks)l Faksi IJSBrmu)s\: skanl PC-skannaus I 2 Valitse asetUKset
a |__A]m skamnaa: (5w Lahecs k k t . t||
osketusnaytolla.
[Lal"ety ssssss k] ( ) 2::)(2‘:‘::1;» - (1) KOSketa
e [Valotus}-néppéinti.
- (2) Lue naytéssa nakyva

ilmoitus ja kosketa
[OK]-nappainta.

(3) Paina
[Teksti/Valokuva]-ndppainta.

] (4) Tummenna vaaleita véreja
D _|-nappéaimella.
Valotusta varten on valittavana 5
tasoa. Tummenna vaaleita
alkuperaisia [_D_] -nappaimella ja
vaalenna tummia alkuperaisia
(_d ] -nappaimella.

(5) Paina [OK]-nappainta.

3 Valitse kohde ja paina sitten
nappaimesti [KAYNNISTA].

Peruuta skannaus




'TARKKUUDEN MUUTTAMINEN

Voit valita tarkkuuden alkuperéisen mukaan.
T&ssa osassa selitetdén, miten tarkkuudeksi voidaan asettaa 300X300dpi,
mik& luo kuvasta oletustarkkuutta kirkkaamman.

1 Aseta alkuperdinen
~ asiakirja paikoilleen.
S ﬁ‘ ‘ | || Kun kéytat valotuslasia, aseta

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

alkuperéisen asiakirjan kopioitava

= % puoli lasia vasten.

Skannaus Imtamappakslr Faksi IUSB'mulst skanr PC-skannaus I 2 Va I itse asetu kset
skannaa: (4’ Lahets: [N kosketusnéyté"é,

) () e (1) Kosketa
HUBEFE o [Tarkkuus]-néppéinta.

o oroz

[ Tiedosto ]

Pikatiedosto

v
Skannaa/Tarkkuus I 0K
= (3) (2) Kosketa

[300X300dpi]-nappainta.
(3) Paina [OK]-nappainta.

T (2) i

3 Valitse kohde ja paina
sitten nappaimesta
[KAYNNISTA].
Peruuta skannaus
. 4
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'TIEDOSTOMUODON )
Skannatun kuvan tiedostomuoto (tiedoston tyyppi ja pakkausmenetelma)
maarittyy lahettamista varten, kun kohde on tallennettu pikané&ppéaimeen.
Skannatun kuvan ldhettdminen kokonaan varillisessa TIFF-muodossa on
kuvattu alla.

Téma puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin! 1 As_eta_ ?Iku p_era_lnen
~ asiakirja paikoilleen.
S Kun kéytat valotuslasia, aseta
ﬁ‘ ‘ | | | alkuperéisen asiakirjan kopioitava
< % puoli lasia vasten.
Skannaus | Intemnet-Faksi||  Faksi | UsB-miist skan| 2C-skannaus | 2 Valitse asetu kset
) e : kosketusnaytolla.
[ l =
[Lahetysasetuk 200%200dpt (1) KOSketa
[o i Tark. m] [Tiedostomuoto]-nappainta.
] f® Mono2
(2) Lue naytéssa nakyva
;Z;:\:;;:iif::mm kéytettaviksi kaikissa ilmoitus ja kosketa
[OK]-nappainta.
2=
— | (3) Muuta tilaksi Vari/harm.
(Csataceu eor | [ xeS | [ W (@)
3
S p— o
&
N 4
J
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| Skannaa/Tiedostomuoto

I OK

Tiedostotyyppi

G C (45

Ohjelmoitu JPEG

DErJteAly: sivut/tiedosto C] (1-99;

®2&

Valitse asetukset
kosketusnaytolla. (Jatkoa)
(4) Kosketa [TIFF]-ndppéainta.
(5) Kosketa [Korkea
pakk]-nappainta.
Taméa séataé tiedoston
pakkauksen suureksi.

Tiedostojen koko on pienempi, kun
pakkaussuhde on suurempi.

(6) Paina [OK]-néppéinta.

Valitse kohde ja paina
sitten nappaimesta
[KAYNNISTA].

Jos tiedostotyypiksi on asetettu
[Salattu PDF], sinun on syoétettava
salasana ennen tiedonsiirron
aloittamista.

Peruuta skannaus
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' KOHDEOSOITTEEN TALLENTAMINEN |

Alla selitetdén sdhkodpostiosoitteiden tallentaminen pikanéppaimiin
séhkdpostiin skannausta varten.

Tallennetut sdhkdpostiosoitteet voidaan hakea nopeasti ja helposti.

Jos lahetat kuvia usein samoille vastaanottajien ryhmaélle, vastaanottajat
voidaan tallentaa ryhméana.

Jos haluat tallentaa vastaanottajia verkkoskanneritoiminnon muita tiloja
varten, katso kéyttéohjeen luvun "4. SKANNERI/INTERNET-FAKSI"
kappaletta "VASTAANOTTAJIEN OSOITTEIDEN TALLENTAMINEN
OSOITEKIRJAAN KUTAKIN SKANNAUSTILAA VARTEN".

Yksittaisen nappaimen tallentaminen

JARJESTELMA 1 Paina .
ASETUKSET [JARJESTELMAASETUKSET]
-nappainta.

2 Valitse asetukset
kosketusnaytolla.
(1) Paina [Osoitteiden

Hallinta]-nappainta.

(2) Paina
[Osoitekirjal-nappainta.
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& ]

Valitse asetukset
kosketusnaytolla. (Jatkoa)

(3) Kosketa [Lisaa
Uusi]-nappéinta.

(4) Valitse Osoitteen tyyppi
-valintaikkunasta
[Séhkopostil.

(5) Paina "Osoitteen nimi"
-tekstiruutua.

Nayttoon tulee tekstinsyéttdikkuna.
Anna vastaanottajan nimi.

(6) Paina
"Alkukirjain"-tekstiruutua.
Nayttoon tulee tekstinsyéttdikkuna.
Sy6té hakumerkit, joiden avulla
vastaanottaja I6ydetaan.

(7) Siirra nayttoéa liu’uttamalla
vierityspalkkia alaspain.

(8) Kosketa
"Sahkopostiosoite"-tekstir
uutua.

Nayttoon tulee tekstinsyéttdikkuna.
Syo6té tallennettava
sahkdpostiosoite.

(9) Paina [OK]-nappainta.

Ominaisuudet on syétettava ylla olevaan kohtaan. Sybtettavista
ominaisuuksista on listietoa kayttdohjeen luvussa

"6. JARJESTELMAASETUKSET".

Léhetettdessd samaa asiakirjaa tai kuvaa useille vastaanottajille, on
hyddyllisté tallentaa vastaanottajaryhmé. Ryhmien tallentamisesta on
lisatietoa kayttdohjeen luvussa "6. JARJESTELMAASETUKSET".
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'HYODYLLISIA ] )
LAHETYSMENETELMIA

Kaytettavissa on lahetys yhdella ndppéimen painalluksella,

uudelleenldhetys ja muita kuvien l&dhettamista helpottavia kaytanndéllisia
I&hetystoimintoja.

Pikanappain
Pikanappaimeen tallennettu vastaanottaja voidaan hakea helposti
nappaimen painalluksella.

(1) Paina
e e T T T [Osoitekirjal-nappainta.
u R ]_] Alkup. Skanr;a» i Laheta
U
["““ o ot (2) Kosketa néappainta, johon
[ l ot ez haluttu vastaanottaja on
e tallennettu.
Voit muuttaa pikanappéainten
méaéraé naytolla koskettamalla
ow) o 1 (3) & -nappainta. Valitse 5,
y As:ééi;et : s 10 tai 15 néppainta.
S — (3) Kosketa
e [Vast.ott.]-nappéinta.
il {G“GG i {"" "” i =) Jos pikandppéaimeen on tallennettu
sahkdpostiosoite, maarittele
m vastaanottajatyyppi valitsemalla
] Fokein Muistii100% joko [Vast.ott.] tai [Kopio] valittuasi
néppéimen.
4
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rLéhettéminen uudel

8:sta viimeisesta |&hetyskohteesta.

esimerkiksi, jos kuva on lahetetty pik

Tah. uudelleen

Internet-Faksi

Faksi

YESSTRREE ) | (i) s o

Laheta:

[Osontean Anto]

[Lahetysasetuk AT RETE] 200X200dpi

[ Osoit. Tark. i eoe ™ #oF
[ Tiedosto ] - vonoz

Blsilclis Erikois-Toininnot

USB-muist skanl R (1 ) ﬂ

leen

[L&h. uudelleen]-nappéintéd voidaan koskettaa lI&hettdméan kuva johonkin

Joissakin tapauksissa uudelleen l1&hettdminen ei ole mahdollista, kuten

andppaimella ryhmalle.

(1) Kosketa [Léh.
uudelleen]-nappéinta.

h 4

1
|L§h, uudelleen ([ xeskeyta ]‘I

[sro01 ¢.ann Aaa

Nro02 ¢, BEB BEB
|} (001 g 000 o0

[ tz003 mcce coe

(Nzo0s & EEE (2)

(007 =665 e

(Neo0s (g FFF FFE

) (weovs & mum mm

(2) Kosketa nappainta,
johon haluttu
vastaanottaja on
tallennettu.

Nakyvét kohteet siséltavat
myds faksi- ja
internet-faksi-kohteita.
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Hakunumerolahetys

Yksittéistd ndppéinté tai ryhmanéppainta tallennettaessa nappéaimelle
maéritetdadn kolminumeroinen tunnus.

Voit valita vastaanottajan [&”]-n&ppéimell4 ja 3-lukuisella hakunumerolla.
Hakunumeron tarkistamiseksi voit tulostaa vastaavan listan
jarjestelmaasetusten ldhetysosoitelistavalikossa.

Skannaus rInternet-Fskslr Faksi IUSB-mqut skanr 2C-skannaus ] (1) Paina -néppéinté-

[RreeEEp Alkup. skamnaa: (e Lahetd:
=

R | () o e
Pikatiedosto Erikois-Toininnot

T orta Tarommere. (T0T-39 _ (2) Syota 3-merkkinen
e T e | hakunumero.
posoitekizia Skanna E Lahetd:
o

Pikatiedosto Brikois-Toiminnot




'SAMAN KUVAN LAHETTAMINEN )
USEISIIN KOHTEISIIN (Sarjalahetys)
Sama kuva voidaan lahettda moniskannaustilan, Internet-faksitilan ja
faksitilan vastaanottajille yhdella toiminnolla. Jos lahetat kuvia usein
samoille vastaanottajien ryhmaélle, suosittelemme, etté tallennat
vastaanottajat ryhnmana pikanédppéaimeen.

Seuraavassa kuvatun menetelméan avulla valitaan useita pikanappaimiin
tallennettuja kohteita ja lahetetdan kuva kyseisiin kohteisiin.
Téma puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin! 1 As_eta_ ?IkuP_era_men
asiakirja paikoilleen.

Kun kéytéat valotuslasia, aseta

alkuperéisen asiakirjan kopioitava

puoli lasia vasten.
2 Valitse asetukset
kosketusnaytolla.

(1) Paina
[Osoitekirja]-ndppainta.

(2) Kosketa pikanéppéinta,
johon haluttu vastaanottaja
on tallennettu.

— Voit muuttaa pikanappainten
'? (4) . ] ] madrad naytolla koskettamalla
- — — ol d -nappainta. Valitse 5,
= )= ‘l[“ 2 ﬂ 10 tai 15 nappainta.
e | e (2) TS 25 (3) Kosketa niiden

e ()55 vastaanottajien

i E D ) e pikanappéaimia, joille haluat
) el |ahettéd kuvan.

(4) Kosketa
[Vast.ott.]-nappainta.

(5) Kosketa [Osoit.
Tark.]-nappainta.

. 4
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| Osoit. Tark.

oo1 [ ) oo [ S

i Vast.ote [ T

Valitse asetukset
kosketusnaytolla. (Jatkoa)

(6) Tarkasta kohteet ja kosketa
[OK]-néppéinta.
Kun haluat poistaa kohteen,
kosketa sitd kohdetta, jonka haluat
poistaa. Vahvista peruutus
nékyviin tulevan viestin avulla.
Kosketa [Kylla]-n&ppainta.

Paina
[KAYNNISTA]-nappéinta.
Jos faksien tai internet-faksien
vastaanottajat sisallytetdén
sarjaldhetykseen, skannaus
tapahtuu tilassa [Mono2].

Peruuta skannaus
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' SKANNAUKSEN ERIKOISTOIMINNOT

N

skannaus-léhetystgihin.
Seuraavilla sivuilla esitelladn suoritettavissa olevat skannausléhetystyét.
(Kaikkien erikoistoimintojen kayttdon liittyvia kaytantoja ei seliteté.)

mutta peruskdytantd on kaikille toiminnoille sama. Erikoistoiminnon
valitsemisen peruskéyténtd on selitetty seuraavalla sivulla "taustan
héivytyksen" esimerkin avulla.

Lisatietoja erikoistoimintojen kaytté6on liittyvistd kaytannoista on
kéyttoohjeen luvun "4. SKANNERI/INTERNET-FAKSI" kappaleessa
"ERIKOISTOIMINNOT".

[Erikois-Toiminnot]-ndppainta
perusndytdssé avataksesi
erikoistoimintojen valikon.

Erikoistoimintoja voidaan kayttda useisiin erikoistarkoituksiin suunniteltuihin

Jokaisella erikoistoiminnolla on omat asetuksensa ja suoritusjarjestyksensé,

S [matomerroi]  rowi [ues-euies sian] v o | Kun haluat kayttaa jotain
) [ s (2 erikoistoiminnoista, avaa
> erikoistoimintovalikko ja kosketa
. - haluamaasi erikoistoiminnon
= ot oo nappéinté. Valikko vaihtelee sen
ot oz mukaan, onko valittuna skannaustila,
Internet-faksitila tai USB-muistitila.
Kosketa

Skannaustila

Kun kosketat erikoistoimintonappainta, joka on ympyréityna | ¢

nappain nakyy korostuneena ja asetus on valmis.

Kun kosketat jotain muuta erikoistoiminton&ppéainta, nakyviin tulee
asetusnayttd, jolloin voit valita sen toiminnon asetukset.

Naytéssa nakyvat nappaimet vaihtelevat rippuen maasta ja alueesta seka

asennetuista oheislaitteista.
A
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'ERIKOISTOIMINNON VALITSEMINEN

Alla selitetdédn menetelmd, jonka avulla valitaan skannerin erikoistoiminto.
Vaikka valittavat asetukset vaihtelevat kunkin erikoistoiminnon osalta,
perusmenetelmé on kuitenkin kaikille sama. Vaaleiden taustavarien
tulostaminen valkoisena (Taustan Haivytys) -valinnan toimenpide selitetédén
tassé esimerkkind.

1 Aseta alkuperdinen
asiakirja paikoilleen.
ﬁ‘ ‘ | || Kun kéytét valotuslasia, aseta

alkuperéisen asiakirjan kopioitava
< % puoli lasia vasten.

Skannaus IInternet—FakslI Faksi IUSB'Wu)st skan]’ PC-skannaus ] 2 Valitse asetu kset

Tama puoli on kopioitava tekstipuoli yléspain!

) e (e kosketusnaytolla.

[a tteen Antu] aton

[ | s ] s (1) Kosketa

[ Osoit. Tark. B eor o eoe [EI‘ikOiS-TOiminnOt]'
== o vonon nappainta.

| Skannaa/Erikoistoimin. ( oK ]‘

(2) Kosketa [Taustan
[ | [ ] [ Haivytys]-ndppainta.
e B
{ J

Ohjelma

File

[ Pikatiedosto ] [ Kaynt)kort]
skannaus
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Timd toiminto ei vilttimattd toimi

jos [Mono2) on valittu viritilassa
Skannaa/Erikoistoimin. l[ ox l
Taustan Haivytys ([ xeskeyra ] (5)
Alkuperaisen vaaleita alueita hiivytetiin taustaksi.

Valitse asetukset

kosketusnaytolla. (Jatkoa)

(3) Lue naytossa nakyva
ilmoitus ja kosketa
[OK]-néppéinta.

(4) Aseta sailytettavan taustan
tummuus
[-1[+]-nappaimilla.
Valittavissa on 3 tasoa. Paina
[-]-n&ppaint4, jos haluat vaalentaa
taustaa. Paina [+]-ndppaintd, jos
haluat tummentaa taustaa.

"1" osoittaa vaaleinta taustaa.

(5) Paina [OK]-néppéinta.

Valitse kohde ja paina
sitten nappaimesta
[KAYNNISTA].

Té&ta toimintoa ei voida kayttéa, kun
alkuperéinen skannataan
[Mono2]-tilassa.

Peruuta skannaus
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'HYODYLLISIA SKANNERITOIMINTOJA

\

Kuvassa olevien varjojen haivyttaminen
(Haivytys)
Voit haivyttda taman
toiminnon avulla sivun P : L
reunojen varjot, jotka 4 ="
syntyvat usein kirjaa tai
muita paksuja / / /%:;/; -~y )

alkuperaiskappaleita = (Emyyreen)
skannattaessa.

Vaaleiden taustavarien tulostaminen valkoisena
(Taustan Haivytys)

Kayté tata toimintoa, kun

haluat haivyttéda vaalean //*\—71,\\&7; ” S
/<

taustan skannatusta L - y 7

kuvasta. -l Skannaus (W@

Tama toiminto on erittain
hyddyllinen skannattaessa
vérilliselle paperille
painettua alkuperéista
kohdetta.

Tama toiminto ei toimi
mustavalkokayttétilassa.

Kortin molempien puolien skannaus
vhdelle sivulle (Korttitoiminto)

Kayta tata toimintoa, kun
haluat skannata kortin etu-
ja takasivun yhdeksi
kuvaksi.

Etupuoli

Takapuoli




Useiden alkuperaisten skannaaminen
kerralla (Tyon Kokoaminen)

Syéttdlaitteen lapi ei voi
sy6ttad alkuperaisten
nippua, joka ylettyy (@

automaattisen asiakirjan @ 0 >

syéttblaitteen merkkiviivan
ylapuolelle.

Tyén kokoamistoiminnon
avulla voit jakaa
alkuperaisten asiakirjojen
nipun sarjoihin, syéttaa
jokaisen sarjan ja l&hettda
sarjat yksittaisena
l&hetyksena.

Skannaus

Laitteessa on myos seuraavat toiminnot

Yksityiskohtaisia tietoja kaikista néista toiminnoista on kayttéohjeen luvun

"4. SKANNERI / INTERNET-FAKSI" kohdissa "ERIKOISTOIMINNOT" ja

"INTERNET-FAKSIN VASTAANOTTOTOIMINNOT".

¢ Kuvan ldhettdminen ennalta maarattyna ajankohtana (Ajastettu lahetys)

¢ Skannaustoimintojen tallentaminen (Ohjelma)

¢ Ohkaisten alkuperaiskappaleiden skannaus (Hidas skan Tila)

e Kayntikorttien skannaus (kdyntikortin skannaus) (Tarvitaan
Kéayntikorttisyottolaite.)

¢ Tulostusasetusten muuttaminen tapahtumaraporttia varten
(Toiminta-Raportti)

¢ Vastaanotetun Internet-faksin edelleenlahetys verkko-osoitteeseen
(Saapuvan reitityksen asetukset)
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Asiakirjojen
arkistointi

Asiakirjojen arkistointitoimintoa kaytetdan dokumentin tai
tulostuskuvan tallentamiseen kovalevylle suoritettaessa
kopiointi-, tulostus- tai muuta ty6ta. Talléin
dokumenttitiedosto on tarvittaessa aina helposti
kaytettéavissa.

Téssa osassa esitelldaan useita asiakirjojen
arkistointitoimintoja.

P ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI . . . oo voeeeeeeeeee e 84
P TYON NOPEA TALLENTAMINEN (Pikatiedosto) . ..... 86
P TIETOJEN LISAAMINEN TIEDOSTOA
TALLENNETTAESSA (Tiedosto) .......covvveennn.. 87
P> VAIN ASIAKIRJAN TALLENTAMINEN (Skannaa
kiintolevylle) ... et e 89
P TALLENNETUN TIEDOSTON TULOSTAMINEN . ...... 90
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' ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI

Asiakirjojen arkistointitoiminnon avulla voit tallentaa kopiointi- tai kuvan l&hetystyén
asiakirjavedoksen tai tulostyon tiedot laitteen kiintolevylle tiedostona.
Tallennettu tiedosto voidaan tarvittaessa hakea muistista ja tulostaa tai l&hettéa.

Asiakirjojen arkistoinnin kayttotapoja

Kopiointi

\

Skannaus
Tulostus

Tiedostot, jotka haluat tallentaa my6hempéa kaytt6a vartenD

i A\

- N
Tallenna ja hallitse

e N
Tallenna nopeasti
ja helposti
g — —u N

N N [

Pikatiedosto Tiedosto Skannaus HDD:lle

Pikatiedosto-toiminnon avulla
asiakirjan kopiointi tai
lahettaminen ja asiakirjatietojen
tallennus kiintolevylle on
mahdollista samalla kertaa.

Tiedosto-toimintoa kayttamalla
tallennettuun tiedostoon
voidaan liittaé kéyttajanimi ja
tiedostonimi. Voit myds
tiedostojen hallinnan
helpottamiseksi valita kansion,
jonne tiedosto tallennetaan.

Skannaa kiintolevylle -toiminnon
avulla voit tallentaa asiakirjan
kiintolevylle sité tulostamatta tai
lahettamétta. Tiedostotoiminnan
tapaan kayttajanimi,
tiedostonimi ja kansio voidaan
maarittaa.

G J

\ 4

Y

4

Pikatiedostokansio

( Paakansio/Mukautettu kansio

Pikatiedosto-toiminnon avulla
tallennetut tiedostot
tallennetaan tdhén kansioon.

G J

Jos kansiota ei méaériteta tiedostoa tallennettaessa Tiedosto- tai Skannaa
kiintolevylle -toimintojen avulla, tiedosto tallennetaan paakansioon.
Paakansion lisaksi tiedostot voidaan tallentaa myods mukautettuihin
kansioihin. Mukautetut kansiot luodaan jérjestelméasetuksissa.

Tallennetut tiedostot ovat tulostettavissa ja lahetettdvissa aina tarvittaessa.
Tulostinohjaimen avulla tallennettua tiedostoa ei voida lahettaa.
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Asiakirjojen ja dokumenttien arkistointi
on hyodyllinen naissa tilanteissa

/ - - \
Tassa tilanteessa...

r S
S Olet ottanut kopioita monisivuisesta dokumentista
S kokousta varten, mutta osallistujien m&ara on
@, yllattaen kasvanut jasinun on otettava
> dokumentista nopeasti lisdé kopioita.
INNA\N )/ﬂ - J

v

s D
= = Asiakirjojen arkistointi onkéytdnnéllista

Monisteen kaikkien sivujen skannaaminen vie
- ) aikaa. Kopiointiasetukset on myds valittava
uudelleen. Téssa tilanteessa on turha
hataéntya. Sinun ei tarvitse tehda muuta kuin
tulostaa tiedosto, jonka tallensit asiakirjan
arkistoinnin aikana.Alkuperéiskappaleita ei
tarvitse skannata tai kopiointiasetuksia ei
tarvitse valita uudelleen.
. J
4 N\
Tassa tilanteessa...
Paivittaisten tai viikoittaisten N
raporttien lomakkeita sailytetdén
toimistolla, mutta ne kéytetadén usein
loppuun ja niit4 on tulostettava lisaa
\kéyttéiméllé alkuperéisté tiedostoa. )
v 7
N
Ve ™\ g —T
Asiakirjojen arkistointi on kaytanndllisté et "
Jos sailytat paivittaisten tai e
viikoittaisten raporttien )

lomakkeita kansiossa, kayttajat

voivat hakea ne kayttamalla

verkkosivua tai laitteen
\ké’lytt(’)paneelia.

J

Ominaisuuksia, jotka tekevét asiakirjan ja dokumenttien
arkistotoiminnosta vieldkin mukavamman kéyttaa

Kun kayttajan tunnistus on aktivoituna "Minun kansio" -kansio voidaan
maaritella kayttajan kayttajatietoihin. Kun kayttaja hakee tallennetun
tiedoston, "Minun kansio" iimestyy nayttéén ensimmaisena, jolloin kayttajan
ei tarvitse ndhda vaivaa kansion valitsemiseen.

Tietoa "Minun kangio" -ominaisuuden luomisesta on kayttéohjeiden luvun
"6. JARJESTELMAASETUKSET" kappaleessa "Kayttajaluettelo".

\ y
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"TYON NOPEA TALLENTAMINEN
(Pikatiedosto)

Alla on selitetty esimerkkind "Pikatiedosto"-toiminnon kaytté kopioinnin
aikana.

Pikatiedosto on helpoin tapa tallentaa dokumenttitiedosto asiakirjan
arkistointitoiminnossa.

1 Aseta alkuperédinen
asiakirja paikoilleen.
Kun kéytéat valotuslasia, aseta

|| | alkuperéisen asiakirjan kopioitava

< % puoli lasia vasten.

Téma puoli on kopioitava tekstipuoli ylospain!

S

=%

2 Valitse asetukset
. kosketusnaytolla.
R Valitse asetukset samoin kuin
tE B tavallista kopiointia suorittaessasi.
— (1) Kosketa
= M [Pikatiedosto]-nappainta.

(2) Paina [OK]-néppéinta.

3 Aseta kopioiden mééra
tarpeen mukaan ja paina
[KAYNNISTA]-nappainta.

@ Tiedosto tallentuu samalla hetkella
@ kovalevylle, kun laite suorittaa

@ kopioinnin.

D) Peruuta kopiointi
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'TIETOJEN LISAAMINEN )
(Tiedosto)
Alla on selitetty esimerkking "Tiedosto"-toiminnon kéyttd kopioinnin aikana.
Toisin kuin Pikatiedosto-toimintoa kaytettiessa, tiedostoa tallennettaessa
voidaan maarittaa tiedostonimi, kayttajanimi ja kansio.
Téma puoli on kopioitava tekstipuoli yléspéin! 1 As_eta_ ?IkuP_era_men
asiakirja paikoilleen.
Kun kaytét valotuslasia, aseta
alkuperéisen asiakirjan kopioitava
puoli lasia vasten.
—==)| 2 Valitse asetukset
5 —— g - kosketusnaytolla.
= Valitse asetukset samoin kuin
i || tavallista kopiointia suorittaessasi.
— EHUE) (1) Kosketa
[Tiedosto]-néppéinta.
|T doston Tiedot [ keskeyta || oK ]‘“
(2) Kosketa
RS [Kayttdjanimi]-ndppainta.
Tie (2) Timi] KOPIOINTI_04042010_112030
Padkansio
A 4
\, J

87



[ 3 Keskeyta | oK ‘]|
= — ()
B
E
ini ) !
)
16
5 )
Kéyﬁm Xaikk  [TRBGD | ERGH ]| T9KL | FOP ] GRoT0 ]| VwRYZ | ote |
[Freasecen mieaor [ reskeya J[__ ox ]]I
D Luot
& b
Sedoston Nini]
alletettu
(6)
T )
)
:
| Kayceasa 5 (7) ] (Cxayeeasa a ]
[ rayeeasa s ] [ eveans e ) (&
(rayecaza ) ((aveeasie ]
(xayeeaja o ) ([ rayeeaja 10 ) @
Kaikki Kans l ‘ABCD l EFGHT l TKLMN l quns-rl uvwxyz]
[Fisdoston Tisdr T ]'
9

Valitse asetukset

kosketusnaytolla. (Jatkoa)

(3) Kosketa [Nimi
1]-nappainta.

(4) Paina [OK]-nappainta.

(5) Kosketa [Tiedoston
Nimi]-nappainta.
Nayttdon tulee tekstinsyoéttdikkuna.
Anna tiedoston nimi.

(6) Kosketa [Talletettu:]
-nappainta.

(7) Kosketa [Kayttaja
1]-nédppainta.
(8) Paina [OK]-ndppainta.

(9) Paina [OK]-néppéinta.

00
@G
@®
®»©®

r©

®Ee®

Korjaa asetukset

Aseta kopioiden méaara
tarpeen mukaan ja paina
[KAYNNISTA]-néappainta.
Tiedosto tallentuu samalla hetkella
kovalevylle, kun laite suorittaa kopioinnin.

Peruuta skannaus | Peruuta kopiointi
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'VAIN ASIAKIRJAN TALLENTAMINEN |
(Skannaa kiintolevylle)

Voit tallentaa asiakirjan kopiointi-, tulostus- tai lahetysty6ta suorittamatta.
Alla on selitetty asiakirjan tallentaminen paékansioon.

@ xortonmr_ || g BT _‘;i;:’g‘m;” 1 Paina [DO KUMENTIN
TALLENNUS]-néppaints.

Asiakirjojen arkistoinnin perusnaytté

ran M J..J " P y

— " ] tulee nakyviin.
[HH ) Conuise ) —

Cravms s ) T s )

e ) [ ) (2]

Crapmn ) (s )3

[ijv ][Katcualﬂ ]

Roikki Rane. [ oo ]| _srcen ||_srom ] orart | vz

Téama puoli on kopioitava tekstipuoli ylospain! 2 As_eta_ ?Iku p_era_lnen

= aS|a!(|tja palko!IIeen.
++| | | I Kun kaytat valotuslasia, aseta
% alkuperéisen asiakirjan kopioitava puoli
~ lasia vasten.
Palauta T)cdl Skannaa hd:1le ]I HDD-tila IUlkY\:)ed.péasy][ ]Il 3 Kosketa [Skannaa
(paika ) (eikatissmston ) hd:lle]-nappainta.
[y 1 ) (rayeeniaz ] —
([ rayeeaza s ) [ ey ]
((ayreana s ) [ xeyeeaa e ]
([ rayeeasa 7 ) ((raias ]
[ ayerazs o | [ rayeeasa 1o |
Kaikki Kan: l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQ?ST] vaxu]
[ Palauta Tied. I Skannaa hd:1le I HDD-tila IUlk tied paéﬁy]

e el Nékyviin tulee kiintolevylle
skannauksen perusnaytto.
(Cramose ) zooxaoot Maarita kayttajanimi, tiedostonimi ja
_ B kansio painamalla [Tiedoston

Tiedot]-ndppainta.

4 paina
[KAYNNISTA]-ndppéinta.
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' TALLENNETUN TIEDOSTON TULOSTAMINEN

(1)

Palauta Tied HDD-tila | Ulk.tied.paasy

Kansion valint (= ﬂ
[paakansio ]l[?)kt dostokan: |
[ Kayttaja 1 (2) ] [ xayeeaja 2 %

[ ayeeada s ) ([ raveeaza )

[ rayeeas 5 ] [(raveeasa e ]
[ xayeeasa 7 ] [ xayeeaja s |
[ xayeeasa o ] [ xayeeasa w0 |

Kaikki Kans. l 'ABCD l EFGHT l JKLMN l OPQRSTI vam]

v

Palauta T)edr Shamza bii1le I HDD-tila IUlk tied péasy]

Padkansio ( Btsi ) ([ Edellinen ]
[nedosmn Nini Kayttajanimi Paiva A]
( L]
(5 | Tiedosto-01 Nimi 1 04/04/2010 ]]7
2
— —
i) eeoseove (3) N ]
[_Q Tiedosto-03 Nimi 3 OA/uA/zan]
5 | Tiedosto-04 Nimi 4 04/04/20101 -
@ 5
@; Tiedosto-05 Nimi 5 04/04/20101
Kaikki Tied | Kaikki Tied. ([Usean tied tulost]
Tyén Asetukset [ Keskeyta ]‘I
() Tiedosto-01 Nimi 1 4 Honoz
Valitse tyd
[ Tulosta ] [ Laheta ] Ominaisuuden ] [Kuvan tark)st]
Mautos
1
Tydn Asetukset/ Tulosta ([ xeskeyza ]‘I
£ Tiedosto-01 Nimi 1 a4 Mono2

Voit hakea asiakirjan arkistointitoiminnolla tallennetun tiedoston ja tulostaa tai lahett&é sen.
Téssé osassa selitetdén, miten padkansioon tallennetut tiedostot voidaan hakea ja tulostaa.

Valitse tiedosto ja tulosta se.

(1) Paina [DOKUMENTIN
TALLENNUS]-néppainta.

(2) Paina
[Paakansio]-nappainta.

(3) Kosketa sen tiedoston
nappéintd, jonka haluat
noutaa.

Tuo ndytdnvaihtonéyttd esiin
painamalla [Kaikki Tied]-n&ppainta.
Kosketa naytdnvaihtonéytén
[Pienoiskuva]-néppainté, niin
tiedostonappaimissé néaytetaan
pienoiskuvat.

(4) Kosketa
[Tulosta]-nappainta.
(5) Kosketa [Kuvan

tarkist]-nappainta
tarkistaaksesi tiedoston
sisallon.

(6) Paina [Tulosta ja tallenna
data]-nappainta.
Kun [Tulosta ja tallenna
data]-vaihtoehto on valittuna, tiedosto
tallennetaan tulostamisen jalkeen.
Valitse [Tulosta ja poista data], jos
haluat poistaa tiedoston tulostamisen
jélkeen.
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Jarjestelmaasetukset

Jarjestelméasetusten avulla voit s&ataa laitteen toimintaa
sopimaan juuri sinun tarpeisiisi ja tydymparistdosi. Tassa
osassa esitelldan lyhyesti useita jarjestelmaasetuksia.
Jarjestelméasetusten yksityiskohtaiset tiedot ovat
kayttdohjeen luvussa "6. JARJESTELMAASETUKSET".

» JARJESTELMAASETUKSET .......covveevnnnnnnn. 92
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' JARJESTELMAASETUKSET

Jarjestelméasetuksissa voidaan sdatéa paivamaara ja aika, tallentaa faksi-
ja skannauskonhteita, luoda asiakirjojen arkistointikansioita sekd maaritella
useita muita laitteen toimintaan liittyvié jérjestelméasetuksia.

Seuraavassa on kerrottu, kuinka jarjestelmaasetusnaytté avataan seka
selitetty ndytdn vaihtoehdot.

Jérjestelméasetusten yksityiskohtaiset tiedot ovat kdyttdohjeen luvussa

"6. JARJESTELMAASETUKSET".

Jarjestelmaasetusten naytto

JARJESTELMA i
ASETUKSET Paina

[JARJESTELMAASETUKSET]-
nappainta.

Vastaava jarjestelméasetusten
naytto tulee nékyville.

Néaytdssa nakyvéat nappéaimet
vaihtelevat riippuen asennetuista
oheislaitteista.

Mita kaikkea voit tehda jarjestelmaasetuksissa

Asetukset Kuvaus

Kokonaislaskuri Tassé nakyy tyotyypin perusteella tulostettujen sivujen
yhteismaara, kuten kopiotdiden ja tulostustoiden.

Oletusasetukset Téaman toiminnon avulla voit asettaa kellon ja vaihtaa
tekstin sy6ttoon kaytettdvaa ohjelmistondppaimistoa.

Luet. tulostus Tama asetuksen avulla voit tulostaa luettelon, jossa
(Kayttaja) nékyy laitteen tila ja asetukset.

Paperitason Taman asetuksen avulla sdadetaan kussakin
Asetukset paperitasossa kaytetty paperin koko ja tyyppi seka

talletetaan uusia paperityyppeja.

Osoitehallinta Kuvan lahetystoiminnon kohdeosoitteet voidaan
tallentaa pikanappaimille ja asetuksia voidaan tallentaa
ohjelmanappaimiin.
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Asetukset Kuvaus

Fakdatan T&alla mééritellddn asetukset faksien ja Internet-faksien

Vastaanotto/ vastaanottamista varten seké asetukset vastaanotettujen

Edelleenléhetys faksien ja Internet-faksin edelleen valittdmiselle.

Tulostimen Tila T&aman toiminnon avulla maaritelldan asetukset
tulostamiselle ilman tulostusohjainta ja tulostustoiminnon
asetukset.

Dokumentin Tamén toiminnon avulla tallennetaan, muokataan ja

tallennuksen poistetaan mukautettuja kansioita asiakirjan

hallinta arkistotoiminnosta.

USB-laitteen Té&ta kaytetdan tarkistamaan USB-laitteen kytkentétilaa.

tarkistus

Jarjestelmaasetukset (paakayttaja)

Jarjestelmaasetukset (paakayttaja)* ovat jarjestelméan asetuksia, jotka vain
laitteen paakayttaja voi maarittada. Naiden asetusten maarittdmiseksi on
syétettava paakayttajan salasana.

Kuin kayttajan todennus on otettu kayttdéon, tiettyja kayttdoikeuksia omaavat
sisdan kirjautuvat kayttajat saattavat pystya maarittadmaan naitéa asetuksia
ilman paakayttajan salasanan antamista. Tarkista tama paakayttajalta.

* Vaikka laitteen kayttdohjeissa ilmaistaan paakayttajan oikeuksia
edellyttavat jarjestelméaasetukset nimella "jarjestelméaasetukset
(paakayttaja)", ndin on tehty vain, jotta asetusten selittdminen on
helpompaa. Sana "paakayttaja" ei tule nakyviin kosketusnayttéon tai
muualle laitteeseen.

Jarjestelmaasetusten (paakayttaja) yksityiskohtaiset tiedot ovat
kayttdohjeen luvussa "6. JARUJESTELMAASETUKSET".
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Vianmaaritys

Tésséa luvussa on vastauksia usein esitettyihin kysymyksiin
ja siind selitetdan, miten paperitukoksia poistetaan.

P USEIN ESITETYT KYSYMYKSET. . ........ccuvnn... 96
P> PAPERITUKOSTEN POISTO ......c.vvuvvinnnnnn. 102
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"USEIN ESITETYT KYSYMYKSET

Kopion teko muusta kuin
vakiokokoisesta alkuperaiskappaleesta

Alla on kuvattu, miten kopioidaan
maksutosite tai muu kooltaan ei-vakio
alkuperaiskappale.

Kopioidun kuvan sijoittamiseksi paperin E= 7> E=
keskelle voidaan valita kopiointitilan
erikoistila "Keskitys".

- 1 Aseta alkuperainen asiakirja paikoilleen.

Jos asiakirjan X-mitta (leveys) on alle

89 mm (3-1/2") tai Y-mitta (korkeus)
@ alle 100 mm (4"), aseta alkuperainen

M valotuslasille.

Kun kaytat automaattista

sy6ttdlaitetta ja ohutta

alkuperaiskappaletta, kayta "Hidasta

Skannaustilaa".
NN Al

- 2 Anna alkuperaisen koko.

\Lki OK
Paina kopiointitilan perusnaytélta
= 200 oo [Alkuperéinen] ja sitten [Koon
(=i -
150 S8 syo6tto].
@
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- 3 Aseta paperi ohisyottotasolle

Ohisyottétasoa kaytetdan tassa

kopiointiin paperille, jota ei ole

| ladattu mihink&&n koneiden
aperitasoista.

- pap

Tyyppi: Kierratyspaperi

J B ! Koko: A4

= 4 Valitse ohisyottotaso.

|

Kosketa kopiointitila perusndytésté [Paperin Val.] ja sitten
"Ohisyéttétason paperityyppi".
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[ . . n .
Tulostaminen kirjekuoriin

Kirjekuoriin tulostamisen toimenpide
selitetdan alla. Ainoastaan kirjekuoren
nimi- ja osoitepuolelle voidaan tulostaa.
Suositellaan, ettd otat testikopion
tarkastaaksesi tulostustuloksen ennen
kirjekuoren kayttamista.

— 1 Aseta paperi ohisyoéttotasolle.

Tulosta nimi- ja
N osoitepuolelle
¢ m

4

Tyyppi: Kirjekuori
Koko: Valitse kirjekuoren koko
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'

Pagsseiuksst | Papen | Lisassstuksst | Eriyistist | Tyon halinta | Vesileimat

Kayttajaasetukset: | Nimeten

v Talenna. | [ 7 ket

(1)

(2)

Paperioko
110% 220 mm

DL

v

Papern valinta
Paperkasett
| Ohisyéttétaso |

[ Mukauteiiu

Papentyyppi
| Kijekuor -

@ Nomaal

[ )

L oK _|] Peuuta | [ Ohe |

@

- 3 Valitse tulostinohjaimen asetukset.

(1) Valitse kirjekuoren koko
kohdasta "Paperikoko".

(2) Valitse "Paperin valinta"

-kohdan

"Paperikasetti"-kohdasta
"Ohisyottétaso”.

(3) Valitse

"Paperityyppi"-kohdasta
[Kirjekuori].

Valitse tarvittaessa
[Paaasetukset]-valilehden
"Kuvasuunta"-kohdasta "Ka&nna
180 astetta" -valintaruutu ( |:| ).

(4) Napsauta [OK]-painiketta.
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vaihtaminen

Kun tulostustyéhén méariteltya

toimimalla seuraavasti.

paperikokoa ei ole ladattuna mihink&an
laitteen paperitasoista, vaihda paperikokoa

- 1 Tarkista tyon tiedot.

020 / 000 [, E:

[4 Q 1234567890 001 / 000 Odottaa

- 2 Vaihda tyohon kaytettavaa paperikokoa.

| Paperin Val. [ oK

rTulostustyiihiin kaytettavan paperikoon

Paina kayttopaneelin [TILAN
NAYTTO]-n&ppainta, niin
tydtilanaytté naytetaan.
(1) Valitse ty6, jonka tilana on [Ei
Paperia).
(2) Paina [Tiedot]-nappainta.
Tyd voidaan poistaa painamalla
[Seis/Poista]-nappainta.

(3) Tarkista tyota varten
maéaéritetty paperikoko
lisdtietojen naytélta ja paina
[Paperin Val.]-nappainta.

Valitse kéytettavisté
paperivaihtoehdoista paperikoko,
jolle haluat suorittaa tulostustyén.
Valitse osan kuvasta
poisleikkautumisen valttdmiseksi
paperikoko, joka on suurempi kuin
tyéhén maaritetty paperikoko.
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Soittoaanen voimakkuuden saataminen

Jos faksin vastaanoton aikana kuuluva
soittodani on liilan voimakas tai heikko,
aanenvoimakkuutta voidaan saataa alla
olevien vaiheiden mukaisesti.

Faksin soittoddnen voimakkuutta
sdadetdan jarjestelmaasetuksissa
(pé&ékayttaja).

Paina kayttépaneelin
[JARJESTELMAASETUKSET]-ndppaint
a, kosketa [Kuvan lahetysasetukset] -
[Faksiasetukset] - [Faksin
oletusasetukset] - [Kaiutinasetukset] -
[Soittodanen voimakkuus] tassa
jarjestyksessé ja valitse sitten haluttu
danenvoimakkuus.

Laitteen kommunikaatiotietueen
tarkastaminen

Laitteen kommunikaatiotietue voidaan
tarkastaa kuvanlahetystoiminnon avulla,
seuraamalla alla olevia vaiheita kuvien
l&hetyksen tapahtumaraportin
tulostamiseksi.

Kuvien lahetyksen tapahtumaraportti
tulostetaan jarjestelmaasetuksissa
(paékayttaja).

Paina kayttépaneelin
[JARJESTELMAASETUKSET]-ndppainta
ja tulosta raportti sitten koskettamalla
[Luet. tulostus (Paakayttaja)] - [Kuvien
lahetyksen tapahtumaraportti].
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'PAPERITUKOSTEN POISTO

Kun ilmenee paperitukos, kosketusnayttéon tulee viesti "Paperitukos” ja
tulostus seké skannaus keskeytyvéat. Tassé tilanteessa on painettava
kosketusnaytdn [Ohjeet]-nappainta. Kun ndppainta painetaan, nayttéon
tulevat syéttétukoksen poisto-ohjeet. Seuraa ohjeita. Kun paperitukos on
poistettu, viesti katoaa automaattisesti.

Kuvan vasemmalla puolella oleva vilkkuva " merkki osoittaa tukoksen
arvioidun sijainnin.

Tuo seuraava nayttd esiin
painamalla [Ohjeet]-nappainta.

Virhesy6ton sijainti

(A)Tassa nakyvat ohjeet
paperitukoksen
poistamiseen.

(B)Animaatio nayttaa, mita tulee
tehda.

(C)Néayta edellinen tai seuraava
néaytto.

(D)Ohjenéyttd suljetaan tasta.
) (e | Ohjenaytt6a ei voi sulkea, ennen
(C) kuin tukos on poistettu.

¢ Viestin ndkymisen aikana tulostusta ja skannausta ei voida jatkaa.
* Ellei viesti katoa edes paperitukoksen poiston jalkeen, tdma voi johtua
alla olevista syista. Tarkista uudelleen.
- Paperitukosta ei ole poistettu oikein.
- Laitteeseen on jaanyt repeytynyt paperinpala.
- Paperitukoksen poistamiseksi avattua tai siirrettya kantta tai
vksikkda ei ole palautettu alkuperaiseen asentoon.

Yksityiskohtaista tietoa paperitukosten poistamisesta on kayttdohjeiden
luvun "7. VIANMAARITYS" kappaleessa "PAPERITUKOSTEN POISTO".

.
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Huomio

* Tietoa kayttojarjestelméstési saat kayttjarjestelmasi kayttdohjeesta tai Internetin
Ohje-toiminnosta.

* Windows-ympéristdsséa nayttdjen ja toimenpiteiden ohjeet viittaavat padasiassa
Windows Vista®-kayttojarjestelmaan. Naytot saattavat olla erilaisia riippuen
kayttojarjestelmén tai ohjelmasovelluksen versiosta.

* Macintosh-ymparistdssa nayttdjen ja toimenpiteiden kuvaukset perustuvat Mac OS
X:n tapauksessa Mac OS X v10.4 -kayttdjarjestelmaan. Naytét saattavat olla
erilaisia riippuen kayttéjarjestelman tai ohjelmasovelluksen versiosta.

¢ Aina kun ohjeessa on "MX-xxxx", korvaa "xxxx" mallisi nimell&.

e Tdma dokumentti on pyritty tekem&an mahdollisimman tarkaksi. Jos sinulla on
jotakin huomautettavaa tasté kayttdohjeesta, ota yhteytta kauppiaaseesi tai
l&ahimpaén valtuutettuun huoltopalveluun.

* Télle tuotteelle on suoritettu tarkat laadunvalvonta- ja tarkistustoimenpiteet. Jos
kaikesta huolimatta huomaat laitteessa vian tai muun ongelman, ota yhteytta
jalleenmyyjaasi tai ldhimpaan valtuutettuun huoltopalveluun.

* Laissa maarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa vioista, jotka
esiintyvat laitteen tai sen vaihtoehtojen kdytén aikana, tai vioista, jotka aiheutuvat
laitteen tai sen vaihtoehtojen asiattomasta kaytdsta, tai muista vioista tai
vahingoista, jotka aiheutuvat tuotteen kaytosta.

e Tassa ohjeessa on viitteita faksitoimintoon. Ota kuitenkin huomioon, etta
faksitoiminto ei ole saatavana joissakin maissa tai joillakin alueilla.

Varoitus

* Téaéman kayttdohjeen sisallén kopiointi, muuttaminen tai kdantdminen ilman ennalta
annettua kirjallista lupaa on kielletty muissa kuin tekijanoikeuslaissa sallituissa
tapauksissa.

» Kaikkea oppaassa ilmenevaa tietoa voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Tassa ohjeessa esitetyt kuvat ja kayttépaneeli.

Lis&varusteet ovat yleensa valinnaisia, mutta joihinkin malleihin saattaa kuulua
tiettyja lisévarusteita vakiovarusteina.

T&aman ohjeen selityksissé oletetaan, ettd 500 arkin syéttdlaitteet (yhteensa nelja
tasoa) on asennettu MX-B381:een.

Joissakin toiminnoissa ja toimenpiteissa oletetaan, etté jokin muu laite kuin ylla
mainitut laitteet on asennettu.

Tassa kayttdohjeessa esitetyt naytét, ilmoitukset ja ndppéinten nimet
saattavat poiketa itse laitteessa olevista ndytoistd, ilmoituksista ja
néppainten nimista tuotekehityksen ja -muutosten vuoksi.
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